TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO PARANA
DIRETORIA GERAL

TERMO DE REFERENCIA

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Contratac&o de servicos de CONSULTORIA PARA ADEQUACAO A LEI GERAL DE PROTECAO
DE DADOS, conforme condi¢des e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

1.2. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 MESES contados do(a) assinatura do contrato na
forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.3. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a vigéncia da
contratacao.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenarizada em topico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGCAO

4.1, A CONTRATADA devera se utilizar de todos 0s meios necessarios para apoiar o processo de gestao
de riscos e adequacédo aos requisitos da Lei Geral de Protecdo de Dados (LGPD), assegurando que o TCE/PR
tenha uma abordagem integral e eficaz em todas as etapas da implementacéo, previstas nos 10 mdédulos
contidos na proposta, desde o mapeamento detalhado de dados até o desenvolvimento de uma cultura
organizacional voltada para a protecéo de dados, garantindo, assim, a conformidade com a legislacao vigente
e a minimizacdo de riscos associados ao tratamento de dados pessoais.

4.2 A CONTRATADA deve ter comprovada exceléncia na formulacdo e execucdo de planos de
adequacéo a LGPD em 6rgéos publicos.

4.3. Os profissionais envolvidos no projeto devem possuir qualificagfes e certificacbes especificas em
protecdo de dados e seguranca da informacéo, além de experiéncia comprovada.

4.4, A CONTRATADA deve ser capaz de realizar um trabalho integral de adequacg&o a LGPD, cobrindo
todos os aspectos de mapeamento de dados, revisdo da estrutura organizacional, politicas de protecédo de
dados, procedimentos para resposta a incidentes, sistema de seguranca da informacgéo, treinamentos e
ferramentas de comunicacao.

4.4.1. A execucdo do projeto deve incluir abordagens especificas para mapeamento de dados,
revisdo da estrutura organizacional, politicas de protecdo de dados, procedimentos para resposta a
incidentes, sistema de seguranca da informacéo, treinamentos e ferramentas de comunicagédo, com a
emissao de atestado a cada entrega e conclusdo de mdédulo devidamente certificada pelo fiscal do
contrato.

Subcontratagao

4.5. N&o é admitida a subcontratacédo do objeto contratual.

Garantia da contratacdo

4.6. N&o havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n°® 14.133, de
2021.
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Vistoria

4.7. Nao h& necessidade de realizacao de avaliagéo prévia do local de execugéo dos servigos.
5. MODELO DE EXECUQAO DO OBJETO

Condicfes de execucao
5.1. A execucdo do objeto seguira a seguinte dinamica:
5.1.1. Inicio da execucao do objeto: 02 dias da assinatura do contrato.

5.1.2. Serao desenvolvidos os trabalhos previstos em 10 médulos ao longo da duracéo do contrato,
segundo a proposta enviada pelo fornecedor, conforme imagem abaixo:

MODULO IV

RESPOSTA A
INCIDENTE DE

SEGURANCA A
MODULO II MODULO VII

ESTRUTURA SISTEMA DE
ORGANIZACIONAL SEGURANGCA DA

MODULO | MODULO V INFORMACAO

MODULO IX

DATA MAPPING
& RISK

ASSESSMENT MODULO i

GESTAO DE
REDESENHO DE
TERCEIROS PROCESSOS

= MODULO ViII

POLITICAS DE SISTEMA DE
PROTEGCAO DE TRANSPARENCIA

DADOS MODULO VI

DIREITO DOS

TITULARES E

GESTAO DO
COSENTIMENTO

5.1.3. Cronograma de realiza¢@o dos servicos:
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CRONOGRAMA

Data Mapping & Risk Assessment
Estrutura Organizacional

Politicas de Protecio de Dados

Direitos dos Titulares ¢ Consentimento
Sistema de Seguranca da Informacdo
Sistema de Transparéncia

Privacy by Design

wr ws L A% " s wwis vy s i “in i win

Local e horério da prestacédo dos servicos

5.2. Os servicos serdo prestados no seguinte endereco: Tribunal de Contas do Estado do Parana
(TCE-PR), Praga Nossa Senhora de Salette s/n Centro Civico Curitiba - PR - CEP 80530-910.

5.3. Os servigos serdo prestados no seguinte horario: das 09:00 as 18:00 horas.

Informacgdes relevantes para o dimensionamento da proposta
5.4. A demanda do 6rgdo tem como base as seguintes caracteristicas:
5.4.1. Obrigacao legal de estar em conformidade com a LGPD;

5.4.2. Experiencia notéria da contratada para realizar o servico.

Minuta do Termo de Referéncia
LGPD



TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO PARANA
DIRETORIA GERAL

Especificacdo da garantia do servico (art. 40, 81°, inciso lll, da Lei n®14.133, de 2021)

55

. O prazo de garantia contratual dos servicos € aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de
setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor).

Procedimentos de transicao e finalizagdo do contrato

5.6

. Os procedimentos de transi¢éo e finalizacdo do contrato constituem-se das seguintes etapas:
a) entrega das planilhas de controle utilizadas durante o servico;

b) demais entregaveis listados nos requisitos para cada médulo.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas
e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecucao total ou parcial.

Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

As comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o0 uso de mensagem eletrnica para esse
fim.

O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adocdo de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.

Apés a assinatura do contrato, 0 6rgdo ou entidade podera convocar o representante da empresa
contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que conterd
informacdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacéo, das estratégias
para execucao do objeto, do plano complementar de execucao da contratada, quando houver, do
método de aferi¢cdo dos resultados e das sanc¢des aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizacdo

6.6

. A execucgédo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

7. CRITERIOS DE PAGAMENTO

Liguidacgéo

7.1

7.2

. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de 30 dias Uteis
para fins de liquidagéo.

. Para fins de liquidacao, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.2.1. o prazo de validade;

7.2.2. adata da emissao;

7.2.3. os dados do contrato e do 6rgao contratante;
7.2.4. o periodo respectivo de execuc¢do do contrato;

7.2.5. ovalor a pagar; e
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7.3

7.4,

7.5.

7.6.

7.7.
7.8.

TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO PARANA
DIRETORIA GERAL

7.2.6. eventual destaque do valor de retencdes tributérias cabiveis.

. Havendo erro na apresentacéo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impecga a liquidagao
da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apés a comprovacao da regularizacdo da situacédo, sem 6nus a contratante.

O pagamento sera precedido de consulta ao GMS, para comprovacao de cumprimento dos
requisitos de habilitag&o.

Na hipétese de irregularidade no cadastro ou habilitagdo no GMS, a contratada devera regularizar
a sua situacao perante o cadastro no prazo de até 15 (quinze) dias, sob pena de aplicagcéo das
sancdes contratuais e rescisdo do contrato.

O pagamento efetuado pelo TCE/PR né&o isenta a CONTRATADA de suas obrigacdes e
responsabilidades.

E vedado & contratada transferir a terceiros os direitos ou créditos decorrentes do contrato.

Em caso de atraso de pagamento motivado exclusivamente pelo TCE/PR, o valor devido devera
ser acrescido de atualizagdo financeira, e sua apuracado se fard desde a data de seu vencimento
até a data do efetivo pagamento, em que os juros de mora serdo calculados a taxa de 0,5% (meio
por cento) ao més, ou 6% (seis por cento) ao ano, mediante a aplicacdo das seguintes formulas:

| = (TX/ 100) / 365
EM =1 x N x VP, onde:
= Indice de atualizacdo financeira,
TX = Percentual da taxa de juros de mora anual;
EM = Encargos moratorios;

N = N. de dias entre a data prevista para pagamento e a do efetivo

pagamento;

VP = Valor da parcela em atraso.

Forma de pagamento

7.9

7.1

7.1
7.1

. O pagamento sera realizado através de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

0. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria
para pagamento.

1. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacéo aplicavel.

2. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar

n° 123, de 2006, ndo sofrerd a retencgédo tributaria quanto aos impostos e contribui¢cdes abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado & apresentacdo de comprovagéo,
por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributério favorecido previsto na
referida Lei Complementar.
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8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO E REGIME DE EXECUGAO

Forma de selecdao e critério de julgamento da proposta
8.1. O contratado sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de inexigibilidade de
licitagdo, com fundamento na hipétese do art. 74, I, ¢!, da Lei n°® 14.133/2021.
Exigéncias de habilitacdo
8.2. A documentacédo exigida para fins de habilitacao juridica, fiscal, social e trabalhista e econémico-
financeira, podera ser substituida pelo registro cadastral no SICAF ou GMS/CFPR.
Habilitac&o juridica

8.3. Documentacao ordinaria, em conformidade com os artigos 66, 68 e 70 da Lei n°® 14.133/21.

Qualificacao Técnica

8.4. Declaracado de que o interessado tomou conhecimento de todas as informacdes e das condicBes
locais para o cumprimento das obrigacdes objeto da contratacéo;

8.5. A declaracdo acima podera ser substituida por declaracdo formal assinada pelo responsavel
técnico do interessado acerca do conhecimento pleno das condicdes e peculiaridades da
contratacao.

8.6. Para fins da comprovacado de que trata este item, os atestados deverdo dizer respeito a contratos
executados com as seguintes caracteristicas minimas:

8.6.1. Apresentar atestado de projetos concluidos , com detalhamento de pelo menos 03 projetos
anteriores ou atuais realizados em érgaos publicos, com preferéncia de projetos realizados em
Tribunais de Contas;

8.6.2. Apresentar os curriculos detalhados dos profissionais que estardao envolvidos diretamente na
execucao da presente contratacdo, demonstrando sua experiéncia prévia relevante no campo de
atuacéo da LGPD.

8.7. O interessado disponibilizara todas as informa¢des necessérias & comprovacgdo da legitimidade
dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, copia do contrato que deu
suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foi executado o objeto
contratado, dentre outros documentos.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO
9.1. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 389.400,00 (trezentos e oitenta e nove mil e
quatrocentos reais).
10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento desta Corte de Contas.

L Art. 74. E inexigivel a licitagio quando inviavel a competicéo, em especial nos casos de:

Ill - contratagdo dos seguintes servicos técnicos especializados de natureza predominantemente intelectual com profissionais ou
empresas de notdria especializacdo, vedada a inexigibilidade para servi¢os de publicidade e divulgacéo:

C) assessorias ou consultorias técnicas e auditorias financeiras ou tributérias;
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Curitiba, em 17 de novembro de 2023

Evaldo Luis Moreno Silva
Auditor de Controle Externo
Matricula n° 50.942-6
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