1.

DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

TERMO DE REFERENCIA

TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO PARANA

1.1 Trata-se de solicitacdo da Escola de Gestdo cujo objetivo é a contratacdo da

empresa

ZENITE

INFORMACAO

E

CONSULTORIA  S/A,

CNPJ

86.781.069/0001-15, para o fornecimento da assinatura do sistema de solucao
de pesquisa Zénite Facil, conforme descritivo abaixo:

ITEM ESPECIFICACAO UNIDADE DE QUANTIDADE VALOR TOTAL
MEDIDA
ZENITE FACIL | Assinatura do | ASSINATURA 3 12.546,00

sistema de busca
que disponibiliza
de forma
diferenciada todo
0 acervo sobre
contratagao

publica, que
contempla

informacdes

sobre a nova Lei
de Licitagdes n¢
14.133/2021 e
regulamentagoes,
bem como o
acervo existente
sobre as Leis n%s
8.666/1993 e
10.520/2002, o

Decreto ne
10.024/2019 e o
RDC, dentre

outros.
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O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo bem de luxo, conforme
Decreto n°® 10.818, de 2021.

O custo estimado total da contratagdo é de R$ 12.546,00 (doze mil, quinhentos e
gquarenta e seis reais), conforme custos apostos na tabela acima.

O instrumento contratual sera substituido por nota de empenho, nos termos do
inciso | do art. 95 da Lei n® 14.133/21, visto que o valor desta contratacao € inferior
ao limite das modalidades de dispensa de licitac&o, previsto no inciso Il do art. 75
da Lei.

As assinaturas vigentes do Zénite Facil sdo validas até o dia 14 de fevereiro de
2025, conforme estabelecido no procedimento 48220/24.

As assinaturas que comtemplam esse Termo de Referéncia terdo validade de
14/02/2025 a 14/02/2026.

FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

Considerando os objetivos estratégicos e as necessidades corporativas do TCE-
PR essa contratacéo justifica-se, pois, as areas de contratacdo publica utilizam-
se de matérias complexas e em constante mutacao, exigindo continua atualizagéo
por parte dos atores de negdocio com o fim de minimizar riscos e garantir, por meio
de subsidios legais, a eficacia e eficiéncia da instituicdo.

E fundamental que servidores e colaboradores de um Tribunal de Contas tenham
suprida sua necessidade de informagédo e conhecimento, mantendo-se sempre
atualizados com relacdo a novas Doutrinas e Jurisprudéncias acerca das
principais matérias que afetam essa Corte.

Na conducéo dos processos de licitagdes e contratos, muitas sdo as davidas e as
dificuldades. As alterag@es legislativas e o volume de entendimento dos Tribunais
de Contas e da jurisprudéncia potencializam as polémicas, especialmente
considerando o novo marco juridico inaugurado com a Lei n® 14.133/2021.

Com esse sistema, em poucos segundos, o servidor acessa o conteudo que
precisa. Os resultados sdo apresentados em abas faceis de localizar e navegar,
considerando a relevancia juridica e hierarquia legal.
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DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO.

O Grupo Zénite consolidou-se como referéncia de qualidade em matéria de
contratacdo publica e suporte juridico, com mais de 33 anos de atuacdo no
Mercado.

A Assinatura do sistema de busca disponibiliza de forma diferenciada todo o
acervo sobre contratacdo publica, que contempla informacdes sobre a nova Lei
de LicitagBes n°® 14.133/2021, Lei n°® 8.666/1993, Lei n° 10.520/2002, o decreto do
pregdo eletronico n° 10.024/2019 e do decreto do pregdo presencial n°
3.555/2000, Lei n°® 12.462/2011 (RDC), Lei n° 13.303/2016 (Estatuto Juridico das
Estatais), dentre outros, pelo periodo de 12 meses.

O layout apresentado é descomplicado, propiciando uma navegacao intuitiva, pois
a consulta é realizada em um unico campo. O acesso é feio pelo portal Zénite por
meio de area exclusiva.

REQUISITOS DA CONTRATACAO

A prestacao dos servigos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da
Contratada e a Administracdo Contratante, vedando-se qualquer relagéo entre
estes que caracterize pessoalidade e subordinacao direta.

N&o haverd exigéncia da garantia da contratagdo constante dos arts. 96 e
seguintes da Lei n® 14.133/21, por se tratar de uma contratacdo direta de pequeno
valor por emissdo de nota de empenho, sem a formalizac&o de Termo de Contrato.
N&o serd admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

ESTIMATIVA DO VALOR E JUSTIFICATIVA DO PRECO
A assinatura do sistema de busca “Zénite Facil” é valida pelo periodo de 12 (doze)
meses e valor de R$ 12.546,00 (doze mil, quinhentos e quarenta e seis reais).
Conforme prevé o artigo 72, inciso Il, da lei n® 14.133/2021, justifica-se o preco

estipulado para o TCE/PR com os referenciais praticados pela empresa para
assinaturas do mesmo sistema com outras instituigdes, conforme segue:

EMPENHO ASSINATURAS VALOR

451 — TRIBUNAL REGIONAL 3 12.546,00
ELEITORAL DE GOIAS

00882/2024 — 01 - Camara 3 12.546,00
Municipal de Sdo José dos

Campos

480 - TRIBUNAL REGIONAL 3 12.546,00

ELEITORAL DO MARANHAO
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Com isso, verifica-se que o valor proposto pela empresa ZENITE INFORMACAO
E CONSULTORIA S/A para esta Corte de Contas é o mesmo que praticado com
outros Orgaos.

CLASSIFICAGCAO COMO SERVICO COMUM

O servico é classificado como comum, pois seus padrdes de qualidade foram
objetivamente definidos neste Termo de Referéncia, por meio de especificacbes
usuais de mercado.

MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

O prazo de entrega dos bens é de 20 (vinte) dias, contados do(a)expedi¢do da
Ordem de Fornecimento, em remessa Unica.

Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera
comunicar as razdes respectivas com pelo menos 15 (quinze) dias de
antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogacdo de prazo seja analisado,
ressalvadas situagdes de caso fortuito e forga maior.

Os bens deverédo ser entregues no endereco previsto na Ordem de Fornecimento.
Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no prazo de 5 (cinco)
dias, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscaliza¢éo do contrato, para
efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com as especificacdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta.

Os bens poderéao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com
as especificagbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo
ser substituidos no prazo de 10 (dez) dias, a contar da notificagdo da contratada,
as suas custas, sem prejuizo da aplicacao das penalidades.

Os bens serao recebidos definitivamente no prazo de 15 (quinze) dias, contados
do recebimento provisério, apds a verificacdo da qualidade e quantidade do
material e consequente aceitacdo mediante termo detalhado.

Na hip6tese de a verificacao a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida
dentro do prazo fixado, reputar-se-4 como realizada, consumando-se o0
recebimento definitivo no dia do esgotamento do prazo.

O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional
pela perfeita execucéo do objeto.

A Fiscalizacdo da execucdo do objeto ficara a cargo da unidade requisitante.

OBRIGACOES
S&o0 obrigagbes da CONTRATADA:

8.1.1 Cumprir todas as obrigacdes constantes deste Termo de Referéncia e em

seus anexos, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas
decorrentes da boa e perfeita execucdo do objeto;

8.1.2 Responder perante a contratante e terceiros por eventuais prejuizos e danos

decorrentes da execucédo do objeto;
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8.1.3 Manter-se, durante toda a execucao do objeto, em compatibilidade com todas

as condi¢cOes de habilitagdo e qualificacdo exigidas na licitagéo;

8.1.4 Abster-se de subcontratar total ou parcialmente o objeto do contrato;
8.1.5 Arcar com todos o0s encargos decorrentes da presente contratacao,

especialmente os referentes a fretes, taxas, seguros, encargos sociais e
trabalhistas;

8.1.6 Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos

gquantitativos de sua proposta, devendo complementa-los, caso o previsto
inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o atendimento ao
objeto da licitacéo.

8.1.7 Prestar os esclarecimentos julgados necessarios, bem como, informar e

manter atualizado(s) o(s) numero(s) de telefone, endereco eletrénico (e-mail)
e 0 nome do preposto.

8.1.8 Manter atualizado, durante a vigéncia do contrato, o credenciamento junto ao

8.2

SICAF — Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores.
S&o obrigagbes do TCE/PR:

8.2.1 Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela CONTRATADA,

de acordo com o Termo de Referéncia e seus anexos.

8.2.2 Comunicar & CONTRATADA, por escrito, sobre ocorréncias de eventuais

imperfei¢cdes, falhas ou irregularidades no curso da execucdo do objeto,
fixando prazo para a sua correcgao.

8.2.3 Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes da CONTRATADA;
8.2.4 Verificar o SICAF — Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores.
8.2.5 Efetuar o pagamento a CONTRATADA no valor correspondente a prestacdo

9.
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9.5

9.6

do servico no prazo e forma estabelecidos no Termo de Referéncia.

PAGAMENTO
O valor total da contratagédo é de R$ 12.546,00 (doze mil, quinhentos e quarenta
e seis reais).
O pagamento sera realizado mediante ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pela contratada.
Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.
O pagamento sera efetuado no prazo maximo de 30 (trinta) dias, contados do
recebimento da Nota Fiscal/Fatura.
Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura quando o 6rgéo
contratante atestar a execucao do objeto do contrato.
O TCE/PR fara as retencdes de acordo com a legislacdo vigente e/ou exigira a
comprovacao dos recolhimentos exigidos em lei.
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O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou
Fatura apresentada expressa 0s elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como: a) prazo de validade; b) a data da emisséo; c¢) os dados do
contrato e do 6rgdo contratante; o periodo respectivo de execug¢do do contrato; o
valor a pagar; e f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.
Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura ou dos documentos
pertinentes a contratacdo, ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidacdo da
despesa, 0 pagamento ficard pendente até que a contratada providencie as
medidas saneadores. Nesta hip6tese, 0 prazo para pagamento iniciar-se-a4 apds
a regularizagéo da situagéo, ndo acarretando qualquer 6nus para o TCE/PR.

No caso de atraso pela Contratante, os valores devidos ao contratado serdo
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data
de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do indice IPCA de corregédo
monetaria.

A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao
SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta
aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n°
14.133/2021

Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a
Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengao
das condic6es de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que
impecga a participagao em licitacdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, proibi¢éo de
contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.
Constatando-se, junto ao SICAF, a situacao de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias
Gteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo
podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da contratante.
Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado nao
regularize sua situacéo junto ao SICAF.

O pagamento efetuado pelo TCE/PR ndo isenta a CONTRATADA de suas
obrigacdes e responsabilidades.

E vedado 8 CONTRATADA transferir a terceiros os direitos ou créditos recorrentes
da contratacéo.

10. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

10.1

O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
inexigibilidade de licitacdo, com fundamento na hip6tese do art. 74, |, da Lei n°®
14.133/2021. Trata-se de servigco de exclusivo da empresa Zénite, conforme Carta
de Exclusividade, anexa a este processo "No exercicio da competéncia conferida
pelo art. 25, 1, da Lei n® 8.666/93, declaramos, para dos devidos fins e conforme
requerimento dirigido a esta entidade sindical, que a empresa ZENITE
INFORMACAO E CONSULTORIA S/A., inscrita no CNPJMF sob o n°
86.781.069/0001-15, sediada na Av. Sete de Setembro, 4698, 3° e 4° andares,
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Batel, Curitiba, Estado do Parand, goza de exclusividade em relacdo a
comercializagdo do produto/servico “Zénite Facil”, em todo territério nacional, nos
exatos limites conferidos pelos documentos apresentados e abaixo indicado
conforme, atestados de capacidade técnica*, escritura publica de declaragcao**,
registro da marca “Zénite Facil” no INPI*** e material digitalizado."

N&o serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF
diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da
matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome
da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso
daqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem
emitidos somente em nome da matriz.

Seréo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de
nameros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for
comprovada a centralizagédo do recolhimento dessas contribui¢des.

Para fins de contratac&o, devera o fornecedor comprovar 0s seguintes requisitos
de habilitagéo:

Habilitacdo Juridica:
Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

Habilitacdes fiscal, social e trabalhista:
Prova de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao
de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil
(RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos
os créditos tributérios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da
Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02/10/2014, do Secretério da Receita Federal do
Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

10.10 Declaracéo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso

ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos,
na condi¢do de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIIl, da Constituigdo;

10.11Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,

mediante a apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa,
nos termos do Titulo VII-A da Consolidacéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo
Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

10.12Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes municipal, se houver, relativo ao

domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel
com o objeto contratual;
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10.130 fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n.
123, de 2006, estard dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de
contribuintes estadual e municipal.

10.14Prova de regularidade com a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede
do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre

10.15Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos municipais ou distritais
relacionados ao objeto, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacao
de certiddo ou declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou por
meio de outro documento equivalente, na forma da respectiva legislagdo de
regéncia

11. SANCOES ADMINISTRATIVAS

11.1 Pelo descumprimento parcial ou total das obrigacbes assumidas, a
CONTRATADA estara sujeita a aplicacao das seguintes sancdes, apos regular
apuracdo, mediante processo administrativo, garantido amplo direito de defesa,
no prazo de 05 (cinco) dias Uteis:

11.2 Multa compensatoéria, quando sera aplicada nos seguintes percentuais:

a) 15% (quinze por cento) em caso de inexecucao parcial do objeto pela contratada
ou nos casos de rescisado do contrato, calculada sobre a parte inadimplida;

b) 20% (vinte por cento) sobre o valor do contrato, pela sua inexecugéo total ou
pela recusa injustificada do licitante adjudicatario em assinar o contrato ou retirar
o0 instrumento equivalente, dentro do prazo estabelecido pela Administragéo.

11.3 O atraso, para efeito de calculo de multa, sera contado em dias corridos, a partir
do primeiro dia util seguinte ao do vencimento do prazo de entrega ou execugao
do contrato.

11.4 Multa moratéria, na hipétese de atraso injustificado na entrega ou execuc¢édo do
objeto do contrato, quando sera aplicada nos seguintes percentuais:

a) 0,33% (trinta e trés centésimos por cento) por dia de atraso, na entrega de
material ou execucdo de servigos, calculado sobre o valor correspondente a
parte inadimplida, quando o atraso néo for superior 30 (trinta) dias corridos;

b) 0,66% (sessenta e seis centésimos por cento) por dia de atraso que exceder a
alinea anterior, até o limite de 15 (quinze) dias, na entrega de material ou
execucdao de servigos, calculado, desde o trigésimo primeiro dia de atraso, sobre
o valor correspondente a parte inadimplida, em carater excepcional, e a critério
do 6rgéo contratante.
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11.5 Adverténcia;

11.6 Impedimento de licitar e contratar com o Estado do Parand, por até dois anos.

11.7 Declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao Publica
enquanto perdurarem o0s motivos determinantes da punicdo ou até que seja
promovida a reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade,
gque sera concedida sempre que o contratado ressarcir a Administracdo pelos
prejuizos resultantes e depois de decorrido o prazo de dois anos.

11.8 As multas poderdo ser aplicadas juntamente com as penas de adverténcia,
suspenséo e declaracdo de inidoneidade.

11.9 A critério do TCE/PR, poderdo ser suspensas sanc¢des, no todo ou em parte,
quando o atraso for devidamente justificado por escrito pela CONTRATADA, e
aceito pelo TCE/PR.

11.100 valor das multas sera deduzido da importancia a ser paga a CONTRATADA.

11.10.1 Se o valor da fatura for insuficiente, fica a CONTRATADA obrigada a
recolher a importancia devida em prazo a ser definido pela Administragéo,
contados da comunicagéo oficial.

11.10.2 Esgotados os meios administrativos para cobranca do valor devido pela
CONTRATADA ao CONTRATANTE, este ser4 encaminhado para inscricdo
em divida ativa.

12. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

12.1 A Diretoria Financeira (DF) indicara a dotacdo or¢gamentaria no momento da
emissao da nota de empenho.

Curitiba, 23 de janeiro de 2025

FELICITA MENEGOTTO BEPPLER SADE
Matricula n® 5~25209
ESCOLA DE GESTAO PUBLICA

FERNANDO DO REGO BARROS FILHO
Matricula n°® 513539
AUDITOR DE CONTROLE EXTERNO
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WILMAR DA COSTA MARTINS JUNIOR
DIRETOR - Matrl'cula n° 517348
ESCOLA DE GESTAO PUBLICA



