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DIRETORIA ADMINISTRATIVA
SUPERVISAO DE PATRIMONIO E ALMOXARIFADO

1. DAS CONDIGCOES GERAIS DA CONTRATAGAO (art. 6°, XXIII, “a” e “i” da Lei n.
14.133/2021).

1.1. Aquisicdo de item para uso interno do Tribunal de Contas, nos termos das
tabelas abaixo, conforme condicdes e exigéncias estabelecidas neste
instrumento.

TABELA 1 - QUANTITATIVO DE ITENS A SEREM ADQUIRIDOS.

UNIDADE DE
MEDIDA

VALOR

ITEM ESPECIFICACAO UNITARIO

QTDE VALOR TOTAL

Apostilas 30x12 Modelos - 20 Paginas - 12
ETAPA

capa: 2 folhas, 21x29,7cm, 4x0 cores em
Triplex LD 250g.

R$
T | miolo: 20 pgs, 21x29,7cm, 4 cores em Off- un. 360 | 4202777778

set LD 75g.

R$ 4.330,00

Com Espiral, Tamanho: 30(capa).

Capa emTriplex 250 - Impressao na 12 capa.

Apostilas 30x12 Modelos - 20 Paginas - 22
Etapa

capa: 2 folhas, 21x29,7cm, 4x0 cores em
Triplex LD 250g.

R$
2 | miolo: 20 pgs, 21x29,7cm, 4 cores em Off- un. 360 | 4202777778

set LD 75g.

R$ 4.330,00

Com Espiral, Tamanho: 30(capa).

Capa emTriplex 250 - Impressao na 12 capa.

1.2 Objeto e Condigdes Gerais da Contratagao

1.2.1. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo de bem de
luxo, conforme Decreto n°® 10.818, de 2021.

1.2.2. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 8.660,00 (oito mil
seiscentos e sessenta reais), conforme custos unitarios apostos na
tabela acima.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO (art.
6°, inciso XXIlIl, alinea ‘b’, da Lei n° 14.133/2021).

2.1. A aquisi¢ao desta necessidade esta descrita conforme item 1 do Estudo Técnico
Preliminar.
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3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO E ESPECIFICAGAO DO PRODUTO (art. 6°, inciso XXIIl, alinea ‘c’, e
art. 40, §1°, inciso |, da Lei n°® 14.133/2021)

3.1. O material a ser adquirido, é padronizado de modo que, a descrigdo feita no
tépico 1.1 deste Termo de Referéncia ja é suficiente para descrevé-lo.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO (art. 6°, XXIII, alinea ‘d’, da Lei n° 14.133/21

1. Requisitos Funcionais

Os requisitos funcionais definem as caracteristicas necessarias para o atendimento
da finalidade administrativa do objeto, sem adentrar no mérito do conteudo.

A contratagédo devera atender aos seguintes requisitos funcionais:

a) As apostilas deverao ser destinadas ao uso institucional, para apoio as atividades
administrativas, de capacitagdo ou de orientagao interna do Tribunal de Contas do
Estado do Paran3;

b) As apostilas deverao ser fornecidas em formato fisico (impresso), em quantidade
definida pela Administragao;

c) O material devera apresentar estrutura padronizada, contendo capa, miolo e
encadernacao adequados ao uso continuo;

d) As apostilas deverao permitir manuseio frequente, incluindo abertura completa, sem
prejuizo a integridade fisica do material;

e) O objeto devera possibilitar a padronizagdo visual institucional, conforme
orientagdes da area demandante, quando aplicavel,

f) O fornecimento devera abranger a producao e a entrega das apostilas prontas para
uso, conforme especificagdes definidas no termo de referéncia.

2. Requisitos de Desempenho

Os requisitos de desempenho tratam da qualidade, durabilidade e adequacédo do
objeto ao uso pretendido.

A contratagado devera observar os seguintes requisitos de desempenho:

a) As apostilas deverdo apresentar qualidade grafica compativel com padrdes
institucionais, com impressao uniforme e legivel;

b) O papel utilizado no miolo devera possuir gramatura adequada ao uso regular,
permitindo escrita sem comprometimento da legibilidade;

c) A encadernacéo devera ser resistente e funcional, assegurando a integridade das
paginas durante todo o periodo de utilizagao;

d) A capa devera ser confeccionada em material que proporcione protecdo adequada
ao miolo, compativel com uso continuo;
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e) O acabamento geral devera garantir durabilidade, evitando desprendimento de
folhas, deformacdes ou danos prematuros;

f) O prazo de entrega devera ser compativel com o cronograma institucional,
garantindo a disponibilidade do material quando necessario.

3. Requisitos de Seguranga

Os requisitos de seguranga visam assegurar a integridade fisica do material, a
conformidade contratual e a regular execugao do objeto, sem analise de conteudo.

A contratacdo devera atender aos seguintes requisitos de seguranga:
a) Os materiais utilizados na confec¢ao das apostilas deverédo ser adequados ao uso
institucional, n&o apresentando riscos a saude ou a seguranga dos usuarios durante
0 manuseio;

b) As apostilas deverao ser entregues em condi¢cdes que preservem sua integridade
fisica, sem avarias decorrentes de falhas de produgdo, acondicionamento ou
transporte;

c) A contratada devera garantir que o processo de produgao e fornecimento esteja em
conformidade com as normas técnicas aplicaveis, quando existentes;
d) A execugdo contratual devera assegurar a regularidade quanto aos direitos de
reproducdo do material fornecido, responsabilizando-se a contratada por eventuais
questionamentos de terceiros;

e) O fornecimento devera observar as normas internas do Tribunal de Contas do
Estado do Parana relativas a seguranca institucional e a boa gestdo dos recursos
publicos.

5. MODELO DE EXECUGAO CONTRATUAL (arts. 6°, XXIll, alinea “e” e 40, §1°,
inciso I, da Lei n® 14.133/2021).

5.1. O cronograma de execugao prevé a entrega do objeto em duas etapas. A
primeira etapa de entrega esta programada para 02 de margo de 2026, e a
segunda etapa para 06 de abril de 2026, de modo a atender ao planejamento
institucional e assegurar a adequada disponibilizagdo do material no periodo
necessario.

5.2. Caso nao seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera
comunicar as razdes respectivas com pelo menos 5 dias corridos de
antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogagao de prazo seja analisado,
ressalvadas situagdes de caso fortuito e forga maior.
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5.3. Os bens deverao ser entregues na garagem do Edificio Anexo do Tribunal de
Contas do Estado do Parana sito a Praga Nossa Senhora de Salette, s/n, Centro
Civico, Curitiba.

5.4. Os bens serao recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no prazo de 3 (trés)
dias, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagao do contrato, para
efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as especificacdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta.

5.5. Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com
as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta,
devendo ser substituidos no prazo de 10 (dez) dias, a contar da notificagdo da
contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

5.6. Os bens serao recebidos definitivamente no prazo de 1 (um) dia, contados do
recebimento provisério, apos a verificagdo da qualidade e quantidade do material
e consequente aceitacido mediante termo detalhado.

5.6.1. Na hipotese de a verificacdo a que se refere o subitem anterior ndo ser
procedida dentro do prazo fixado, reputar-se-a como realizada,
consumando-se o recebimento definitivo no dia do esgotamento do
prazo.

5.7. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranga do servico nem a responsabilidade ético-profissional
pela perfeita execu¢ao do contrato.

6. ESPECIFICAGAO DA GARANTIA CONTRATUAL EXIGIDA E DAS CONDIGOES
DE MANUTENGAO E ASSISTENCIA TECNICA (art. 40, §1°, inciso Ill, da Lei n°
14.133/2021)

6.1. O prazo de garantia € aquele estabelecido na Lei n°® 8.078, de 11 de setembro
de 1990 (Cdodigo de Defesa do Consumidor).

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 6°, XXIll, alinea “f’, da Lei n°
14.133/21)

7.1. Este termo de referéncia devera ser executado fielmente pelas partes, de
acordo com as clausulas acordadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e
cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecuc¢ao total ou parcial

7.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacao ou suspensao do contrato, o
cronograma de execucao sera prorrogado automaticamente pelo tempo
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correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila (Lei n°
14.133/2021, art. 115, §5°).

7.3. A execugao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is)
do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n° 14.133/2021, art. 117,
caput).

7.3.1. O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do contrato, determinando o que for
necessario para a regularizagao das faltas ou dos defeitos observados
(Lei n°® 14.133/2021, art. 117, §1°).

7.3.2. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para
a adocgao das medidas convenientes, a situacdo que demandar decisao
ou providéncia que ultrapasse sua competéncia (Lei n°® 14.133/2021,
art. 117, §2°).

7.4. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, a suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que
se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes de sua execugao ou
de materiais nela empregados (Lei n°® 14.133/2021, art. 119).

7.5. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a
Administragéo ou a terceiros em razdo da execug¢ao do contrato, e ndo excluira
nem reduzira essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo
contratante (Lei n® 14.133/2021, art. 120).

7.6. Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execucgao do contrato (Lei
n°® 14.133/2021, art. 121, caput).

7.6.1. A inadimpléncia do contratado em relagdo aos encargos trabalhistas,
fiscais e comerciais nao transferira a Administragao a responsabilidade
pelo seu pagamento e nao podera onerar o objeto do contrato (Lei n°
14.133/2021, art. 121, §1°).

7.7. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se,
excepcionalmente, o uso de mensagem eletrénica para esse fim (IN 5/2017,
art. 44, §2°).

7.8. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao
de providéncias que devam ser cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44, 31°).

7.9. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a
situagdo da empresa junto ao Sistema de Cadastramento Unificado de
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Fornecedores - SICAF ou Gestao de Materiais e Servicos - GMS/CFPR, para
comprovagao de cumprimento dos requisitos de habilitagdo e demais hipoteses
de regularidade.

7.10. Na hipdtese de irregularidade no cadastro ou habilitagcdo no Gestdo de
Materiais e Servigos - GMS, a CONTRATADA devera regularizar a sua situagao
perante o cadastro no prazo de até 15 (quinze) dias, sob pena de aplicagéo das
sanc¢des contratuais e rescisdo do contrato.

7.11. Serao exigidos Prova de regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo
de Servigo - FGTS, mediante apresentagao do Certificado de Regularidade do
FGTS — CRF, fornecido pela Caixa Econémica Federal — CEF.

7.12. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Estadual relativa aos Tributos
Estaduais, mediante apresentacao de Certidao Negativa de Débito ou Certidao
Positiva com efeito de Negativa do domicilio ou sede do licitante, ou outra
equivalente, na forma da lei.

7.13. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Municipal relativa aos Tributos
Municipais da sede da proponente, mediante apresentagdo de Certidao
Negativa de Débito ou Certidao Positiva com efeito de Negativa ou documento
equivalente do Municipio do domicilio ou sede do licitante, na forma da lei.

7.14. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentagdo de Certiddo Negativa ou Positiva com Efeito de
Negativa, nos termos do artigo 642-A da Consolidagcéo das Leis do Trabalho,
aprovada pelo Decreto Lei n.° 5.452, de 1° de maio de 1943.

8. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO
8.1. CRITERIOS DE RECEBIMENTO E ACEITAGAO DO OBJETO

8.1.1. Ao término da execugdo contratual (entrega do objeto da contratagéo),
sera realizada inspecao técnica para verificagdo da conformidade dos
servigos prestados. A entrega sera considerada concluida quando todos
os itens contratados estiverem integralmente executados, de forma
satisfatéria e em conformidade com as especificagdes constantes deste
Termo de Referéncia e Estudo Técnico Preliminar (ETP).

8.1.2. A medicao do objeto ocorrera em etapa unica, apds a finalizacao completa
dos servigos e entrega do conjunto dos materiais e itens previstos,
devidamente instalados.

8.1.3. O recebimento dos servicos sera condicionado a analise conjunta da
equipe técnica e do setor solicitante, que elaborara relatério de
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verificagdo, contendo registro fotografico e termo de aceite. Somente
apds essa aprovagao formal sera autorizada a liberagcao para
pagamento.

8.1.4. A execucgao devera seguir rigorosamente as condi¢gdes estabelecidas
neste Termo de Referéncia. Em casos omissos, aplicar-se-ao
subsidiariamente os principios da teoria geral dos contratos e as
disposicdes de direito privado, conforme previsto no art. 89 da Lei n°
14.133/2021.

LIQUIDAGAO

8.2.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o
prazo de até 30 dias corridos para fins de liquidagao.

8.2.2. Parafins de liquidacao, o setor competente devera verificar se a nota fiscal
ou instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa os
elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

e 0 prazo de validade;

e adata da emisséao;

e o0s dados da CONTRATADA e do 6rgao CONTRATANTE;

e 0 periodo respectivo de execug¢ao do objeto;

e o valorapagar; e

e eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

8.2.3. Havendo erro na apresentagao da nota fiscal ou instrumento de cobranga
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidacao da despesa, esta
ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a comprovagao da regularizagao
da situacao, sem 6nus ao CONTRATANTE.

8.2.4. O pagamento sera precedido de consulta ao Gestdo de Materiais e
Servigos - GMS, para comprovacdo de cumprimento dos requisitos de
habilitacéo.

8.2.5. Na hipotese de irregularidade no cadastro ou habilitagdo no Gestao de
Materiais e Servigos - GMS, a CONTRATADA devera regularizar a sua

situagao perante o cadastro no prazo de até 15 (quinze) dias, sob pena
de aplicacdo das san¢des contratuais e anulacdo da nota de empenho.

8.2.6. O pagamento efetuado pelo TCE/PR nao isenta a CONTRATADA de suas
obrigagdes e responsabilidades.
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8.2.7. E vedado a CONTRATADA transferir a terceiros os direitos ou créditos
decorrentes da contratacao.

8.2.8. Em caso de atraso de pagamento motivado exclusivamente pelo TCE/PR,
o valor devido devera ser acrescido de atualizagdo financeira, e sua
apuracgao se fara desde a data de seu vencimento até a data do efetivo
pagamento, em que os juros de mora serdo calculados a taxa de 0,5%
(meio por cento) ao més, ou 6% (seis por cento) ao ano, mediante a
aplicacao das seguintes férmulas:

| =(TX/100)/ 365

EM=1xN x VP, onde:

| = indice de atualizacao financeira;

TX = Percentual da taxa de juros de mora anual;
EM = Encargos moratorios;

N = N. de dias entre a data prevista para pagamento e a do efetivo
pagamento;

VP = Valor da parcela em atraso.
8.3. FORMA DE PAGAMENTO

8.3.1. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

8.3.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida
a ordem bancaria para pagamento.

8.3.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na
legislagao aplicavel.

8.3.4. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, seréo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os
percentuais estabelecidos na legislagéo vigente.

FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR (art. 6° inciso XXIII,
alinea ‘h’, da Lei n° 14.133/2021)

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
dispensa de licitacdo, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso Il, da Lei n®
14.133/2021.

9.2. Previamente a celebragdao do contrato, a Administracao verificara o eventual
descumprimento das condi¢cbes para contratagdo, especialmente quanto a
existéncia de sancdo que a impeca, mediante a consulta a cadastros
informativos oficiais, tais como:
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a) Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF ou Gestao
de Materiais e Servigos - GMS/CFPR,;

b) O licitante ndo cadastrado no Sistema de Cadastramento Unificado de
Fornecedores - SICAF ou Gestdo de Materiais e Servigos - GMS/CFPR
devera apresentar toda a documentagao de habilitagao prevista neste Termo
de Referéncia.

9.3. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e de
seu socio majoritario, por forga do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé,
dentre as sangbes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade
administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por
intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.

9.4. Caso conste na Consulta de Situacado do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por
parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas.

9.5. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

9.6. O fornecedor sera convocado para manifestagao previamente a uma eventual
negativa de contratagao.

9.7. Caso atendidas as condigdes para contratacao, a habilitagdo do fornecedor sera
verificada por meio do Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores -
SICAF ou Gestao de Materiais e Servigos - GMS/CFPR, nos documentos por ele
abrangidos.

9.8. E dever do fornecedor manter atualizada a respectiva documentacdo constante
do Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF ou Gestao de
Materiais e Servicos - GMS/CFPR, ou encaminhar, quando solicitado pela
Administracéo, a respectiva documentacao atualizada.

9.9. Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF
diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

9.10. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da
matriz, e se o fornecedor for afilial, todos os documentos deverao estar em nome
da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso
daqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem
emitidos somente em nome da matriz.

9.11. Serao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de
numeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for
comprovada a centralizagédo do recolhimento dessas contribuigdes.
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10. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

10.1. A Diretoria Financeira (DF) indicara a dotacdo orgamentaria no momento da
emissao da nota de empenho.

11. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

11.1. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 8.660,00 (oito mil, seiscentos e
sessenta reais) conforme pesquisa de precgos realizada no mercado.

11.2. Em conformidade com a Lei n°® 14.133/2021, Artigo 23 e seu § 2°, e Instrugao de
Servigo n° 125/2018, Artigo 20, inciso lll, foi realizada uma pesquisa de mercado
com empresas especializadas no objeto da contratagao.

11.3.Apos analise dos valores praticados no mercado e busca por licitagdes
semelhantes o preco maximo foi obtido, conforme detalhado em tdpico
especifico do Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.

11.4.Estes valores sao considerados adequados e condizentes com 0s pregos
praticados no mercado, garantindo a efetivagao da contratagdo com qualidade e
economicidade para a Administragao Publica.

12. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

12.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdao a conta de recursos
especificos consignados no Or¢gamento desta Corte de Contas.

Diretoria Administrativa, em 03 de fevereiro de 2026.

Elaborado por:

ISABELA CHAOWICHE
Estagiaria Juridica
Matricula 83.145-0

Revisaol/ Aprovagao:

FREDERICO SCHOLL BETTEGA
Gerente de Compras e Almoxarifado
Matricula n°® 50800-4
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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

1. INTRODUGAO

O principio do planejamento é um dos pilares da Lei 14.133/2021 e tem como
objetivo assegurar que as licitagdes e os contratos publicos sejam conduzidos de forma mais
eficiente e transparente.

Para tanto, a nova lei estabelece uma série de regras e procedimentos que
devem ser observados na fase de planejamento da contratacdo publica, dentre elas a
obrigatoriedade da elaboragao de estudos técnicos preliminares para todas as contratagdes
publicas, destacando-se assim a importancia do principio do planejamento.

O presente documento caracteriza a primeira etapa da fase de planejamento e
apresenta os devidos estudos para a contratagao de solucdo que atendera a necessidade
abaixo especificada.

O objetivo principal é estudar detalhadamente a necessidade e identificar no
mercado a melhor solugdo para supri-la, em observancia as normas vigentes e aos

principios que regem a Administragdo Publica.

2. DESCRIGAO DA NECESSIDADE

O Tribunal de Contas do Estado do Parana necessita assegurar a organizagao,
padronizacao e disponibilizacdo de informacdes de apoio as suas atividades institucionais.
A auséncia de instrumentos adequados pode comprometer a eficiéncia das rotinas
administrativas, gerar retrabalho e dificultar o acesso uniforme as informagdes pelos
publicos internos. A demanda busca apoiar atividades administrativas, de capacitagcéo e de
orientagcdo interna, contribuindo para a melhoria da gestdo do conhecimento. Tal
necessidade esta alinhada ao interesse publico, a eficiéncia administrativa e as

competéncias institucionais do Tribunal.

3. PREVISAO NO PLANO DE CONTRATAGOES ANUAL

A contratagédo pretendida é uma despesa recorrente, cuja previsdo do recurso €
feita anualmente através da dotagao orcamentaria 33.90.39.46, além de fazer parte do
Plano Anual de Contratacbes e estar de acordo com o Plano Estratégico desta Corte.
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4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

A contratagdo devera atender aos seguintes requisitos essenciais:

1. Requisitos Funcionais

Os requisitos funcionais definem as caracteristicas necessarias para o atendimento da
finalidade administrativa do objeto, sem adentrar no mérito do conteudo.

A contratagao devera atender aos seguintes requisitos funcionais:

a) As apostilas deverdo ser destinadas ao uso institucional, para apoio as atividades
administrativas, de capacitacdo ou de orientagdo interna do Tribunal de Contas do Estado
do Parang;

b) As apostilas deverao ser fornecidas em formato fisico (impresso), em quantidade definida
pela Administracao;

c) O material devera apresentar estrutura padronizada, contendo capa, miolo e
encadernacao adequados ao uso continuo;

d) As apostilas deverdao permitir manuseio frequente, incluindo abertura completa, sem
prejuizo a integridade fisica do material;

e) O objeto devera possibilitar a padronizacéo visual institucional, conforme orientagdes da
area demandante, quando aplicavel;

f) O fornecimento devera abranger a producéo e a entrega das apostilas prontas para uso,
conforme especificagdes definidas no termo de referéncia.

2. Requisitos de Desempenho

Os requisitos de desempenho tratam da qualidade, durabilidade e adequacao do objeto ao
uso pretendido.

A contratagdo devera observar os seguintes requisitos de desempenho:

a) As apostilas deverao apresentar qualidade grafica compativel com padrdes institucionais,
com impressao uniforme e legivel,

b) O papel utilizado no miolo devera possuir gramatura adequada ao uso regular, permitindo
escrita sem comprometimento da legibilidade;

c) Aencadernacéao devera ser resistente e funcional, assegurando a integridade das paginas
durante todo o periodo de utilizagao;

d) A capa devera ser confeccionada em material que proporcione protegdo adequada ao
miolo, compativel com uso continuo;

e) O acabamento geral devera garantir durabilidade, evitando desprendimento de folhas,
deformagdes ou danos prematuros;

f) O prazo de entrega devera ser compativel com o cronograma institucional, garantindo a
disponibilidade do material quando necessario.
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3. Requisitos de Seguranga

Os requisitos de seguranga visam assegurar a integridade fisica do material, a conformidade
contratual e a regular execugao do objeto, sem analise de conteudo.

A contratacdo devera atender aos seguintes requisitos de seguranca:
a) Os materiais utilizados na confec¢cdo das apostilas deverdo ser adequados ao uso
institucional, ndo apresentando riscos a saude ou a seguranga dos usuarios durante o
manuseio;

b) As apostilas deverao ser entregues em condi¢gdes que preservem sua integridade fisica,
sem avarias decorrentes de falhas de producdo, acondicionamento ou transporte;
c) A contratada devera garantir que o processo de produgédo e fornecimento esteja em
conformidade com as normas técnicas aplicaveis, quando  existentes;
d) A execucao contratual devera assegurar a regularidade quanto aos direitos de reprodugao
do material fornecido, responsabilizando-se a contratada por eventuais questionamentos de
terceiros;

e) O fornecimento devera observar as normas internas do Tribunal de Contas do Estado do
Parana relativas a seguranca institucional e a boa gestdo dos recursos publicos.

5. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES

A estimativa das quantidades considera o publico interno potencialmente
atendido, especialmente servidores e colaboradores envolvidos em atividades
administrativas e de capacitagdo. Foram observadas a demanda recorrente por materiais
de apoio padronizados e a necessidade de reposi¢ao ao longo do exercicio. Considerou-se
ainda o historico de utilizagado, quando disponivel, bem como uma margem técnica para
evitar desabastecimento. O dimensionamento busca atender as necessidades institucionais
sem gerar estoque excessivo. A estimativa podera ser ajustada no termo de referéncia
conforme consolidagdo da demanda pelas unidades.

UNIDADE
DE MEDIDA

VALOR VALOR

ITEM ESPECIFICACAO UNITARIO TOTAL

QTDE

Apostilas 30x12 Modelos - 20 Paginas - 12
ETAPA

capa: 2 folhas, 21x29,7cm, 4x0 cores em Triplex

LD 250g.
L miolo: 20 pgs, 21x29,7cm, 4 cores em Off-set LD Un. 360 | R$12,02777778 | R$ 4.330,00
75g.

Com Espiral, Tamanho: 30(capa).

Capa emTriplex 250 - Impressao na 12 capa.

Apostilas 30x12 Modelos - 20 Paginas - 22 Etapa

capa: 2 folhas, 21x29,7cm, 4x0 cores em Triplex
LD 250g.

2 miolo: 20 pgs, 21x29,7cm, 4 cores em Off-set LD un. 360 | R$12,02777778 | R$ 4.330,00
759.
Com Espiral, Tamanho: 30(capa).
Capa emTriplex 250 - Impressao na 12 capa.
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6. LEVANTAMENTO DE MERCADO

Foi realizado um levantamento de mercado para avaliar as alternativas disponiveis
que pudessem atender as necessidades da instituicdo. Dentre as opgdes analisadas,
verificou-se que a contratagcdo de empresa que fornega apostilas padronizadas se
apresentou como a solugdo mais adequada, considerando aspectos de funcionalidade,
praticidade e capacidade de atendimento aos usuarios. Vejamos:

a) Producao interna pela Administragao:

Consiste na elaboracgao e reprodugao do material com recursos préprios do Tribunal.
Como vantagem, permite maior controle sobre o processo e sobre os prazos. Como
desvantagens, demanda estrutura, equipamentos e mao de obra especificos, podendo gerar
sobrecarga administrativa e custos indiretos.

b) Contratacao de fornecimento sob demanda:

Baseia-se na producao conforme necessidade ao longo do exercicio. Apresenta
como vantagens a flexibilidade e a redu¢ao de estoques. Como desvantagens, pode resultar
em custos unitarios mais elevados e maior complexidade no planejamento e na gestao
contratual.

c) Solugao exclusivamente digital:

Consiste na disponibilizagdo do material apenas em formato digital. Tem como
vantagens a redugao de custos logisticos e menor impacto ambiental. Como desvantagens,
depende de infraestrutura tecnoldgica adequada e pode limitar o acesso em situagdes que

demandem consulta fisica ou uso continuo.

7. ESTIMATIVA DO PREGO DA CONTRATAGAO

A estimativa do prego da contratacdo foi realizada a partir de consulta a trés
empresas distintas atuantes no mercado, com capacidade para atender ao objeto
pretendido. As cotacdes obtidas permitiram verificar a compatibilidade dos valores com os
precos praticados no mercado. Apos a analise comparativa dos orgamentos apresentados,
constatou-se que uma das empresas ofertou o menor prego, atendendo as especificagcoes
e condigdes exigidas pela Administragcdo. Dessa forma, a estimativa de prego foi definida
com base no menor orgamento obtido, em observancia aos principios da economicidade e
da vantajosidade para a Administracéo Publica.

Os precos foram coletados de acordo com o disposto no Artigo 23, §1°, IV da Lei n°
14.133/2021.

Descrigao Unidade de Nova Grafica Pinguim

Medida Grafica Topgraf
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Apostilas 30x12 Modelos - 20 Paginas - 12
ETAPA
capa: 2 folhas, 21x29,7cm, 4x0 cores em Triplex|
1 miolo: 20 pgs, 21x;g$§r?194 cores em Off-set Un. R$ 12,02777778| R$ 13,47222222| R$ 12,3888889
LD 75g.
Com Espiral, Tamanho: 30(capa).
Capa emTriplex 250 - Impresséo na 12 capa.
Apostilas 30x12 Modelos - 20 Paginas - 22
Etapa
capa: 2 folhas, 21x29,7cm, 4x0 cores em Triplex
LD 250g.
2 miolo: 20 pgs, 21x29,7cm. 4 cores em Off-set Un. R$ 12,02777778| R$ 13,47222222| R$ 12,3888889
LD 75g.
Com Espiral, Tamanho: 30(capa).
Capa emTriplex 250 - Impressé&o na 12 capa.
TOTAL R$ 8.660,00 R$ 9.700,00 R$ 8.920,00

8. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

A solugao consiste na disponibilizagdo de material fisico padronizado, destinado
ao apoio as atividades administrativas, de capacitacéo e de orientagéo interna do Tribunal
de Contas do Estado do Parana. A solugao contempla a produgao e o fornecimento de
unidades em quantidade compativel com a demanda institucional, observados critérios de
qualidade, durabilidade e adequagao ao uso continuo. O fornecimento devera ocorrer de
forma planejada, assegurando a disponibilidade do material no periodo necessario, sem
geragao de estoque excessivo. A solugdo proposta atende as necessidades identificadas,

contribuindo para a organizagao institucional e para a eficiéncia das rotinas internas.

9. JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUGAO
O objeto desta contratagao sera aglutinado em lote unico, pelos motivos a seguir:

i. Consisténcia do fornecedor: Com um unico fornecedor, a probabilidade de
inconsisténcia na qualidade dos servigos € menor. Além disso, a coordenagao
€ a comunicagao com um unico fornecedor sao mais faceis e eficazes.

ii. Gerenciamento simplificado de pedidos e faturas: Ter um unico lote de itens
relacionados ao servico simplifica a administracdo do processo de pedido e
faturamento, economizando tempo e recursos administrativos.

iii. Mitigacdo de riscos: A dependéncia de varios fornecedores pode expor a
organizacao a risco, como atrasos na entrega, falhas de comunicagdo ou
problemas de qualidade. A concentragcdo de todos os itens em um unico lote
pode ajudar a mitigar esses riscos.

iv. Reducdo de Custos de Transacdo e Complicacbes Administrativas: A
administracdo de varios contratos com multiplos fornecedores pode ser
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onerosa. Isso inclui ndo apenas o tempo e o0s recursos gastos no
gerenciamento desses contratos, mas também os custos de transagéo
associados, como os honorarios legais e administrativos. Ao juntar itens em um

unico lote, esses custos e complicagcbes podem ser significativamente
reduzidos

v. Promocao da Eficiéncia Logistica e Economia de Escala: A consolidacéo de
todos os itens em um unico lote permite otimizar a logistica, ja que a entrega
de todos os produtos pode ser coordenada de uma vez, reduzindo assim os
custos associados a entrega e diminuindo o impacto ambiental causado pelo
transporte. Ademais, ao adquirir um volume significativo de produtos de um
unico fornecedor, a economia de escala é potencializada, pois o custo unitario
tende a reduzir com o aumento do volume adquirido. Tal estratégia resulta em
um melhor uso dos recursos publicos, gerando economia direta para o Tribunal
de Contas do Parana.

vi. Facilitacdo do Suporte e Manutengao: Em situagdes que demandem suporte, o
contato com um unico fornecedor se torna mais simples e agil, minimizando
periodos de inatividade. Essa abordagem resulta em beneficios operacionais e
financeiros para o Tribunal de Contas do Parana, garantindo a continuidade do
servico.

10. DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS

Com a adocgao da solugao proposta, espera-se promover maior padronizacao e
organizacao das informacdes de apoio as atividades institucionais do Tribunal de Contas do
Estado do Parana. Pretende-se melhorar a eficiéncia das rotinas administrativas e de
capacitacao, reduzindo retrabalho e facilitando o acesso as informagdes pelos publicos
internos. Busca-se assegurar maior previsibilidade e continuidade no apoio as atividades
institucionais, contribuindo para a racionalizagdo do uso dos recursos publicos e para o
aprimoramento da gestdo administrativa.

11. PROVIDENCIAS PREVIAS AO CONTRATO

Antes da formalizagdo contratual, devera ser confirmada, junto ao setor
requisitante, a adequacdo dos modelos/servicos a serem fornecidos, garantindo que
atendam plenamente as necessidades funcionais descritas na demanda.

12. CONTRATAGOES CORRELATAS/INTERDEPENDENTES

Nao ha aquisicdes correlatas ou interdependentes do objeto deste instrumento.
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13. IMPACTOS AMBIENTAIS

A contratagéo apresenta impactos ambientais reduzidos, associados ao consumo
de insumos e a geragao de residuos. Tais impactos sao de baixa relevancia e compativeis
com a natureza do objeto. A solugdo observa os principios da sustentabilidade na
Administragcédo Publica.

14.  VIABILIDADE DA CONTRATAGAO

A contratagdo mostra-se viavel sob os aspectos técnico, operacional e
econdmico, uma vez que o objeto € amplamente ofertado no mercado e ndo demanda
solucdes complexas ou customizacdes relevantes. A execugao é compativel com a estrutura
administrativa existente, nao exigindo recursos adicionais para sua gestao ou fiscalizagao.
Os custos estimados sdo compativeis com os pregos praticados no mercado, permitindo a
obtencdo da solugdo com observancia aos principios da economicidade, eficiéncia e
interesse publico.

DA, em 03 de fevereiro de 2026.
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