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DIRETORIA ADMINISTRATIVA
SUPERVISAO DE PATRIMONIO E ALMOXARIFADO

1. DAS CONDIGCOES GERAIS DA CONTRATAGAO (art. 6°, XXIII, “a” e “i” da Lei n.
14.133/2021).

1.1. Aquisicdo de item para uso interno do Tribunal de Contas, nos termos das
tabelas abaixo, conforme condicdes e exigéncias estabelecidas neste
instrumento.

TABELA 1 - QUANTITATIVO DE ITENS A SEREM ADQUIRIDOS.

~ UNIDADE VALOR VALOR
ITEM ESPECIFICACAO pE MebibA | @TPE | uniTARIO TOTAL
4,4x4,4cm, 4x0 cores, Tinta Escala
em Adesivo Brilho.
1 uUn. 20.000 | R$ 0,0895 R$ 1.790,00
Meio Corte, Faca Especial, N°
Imagens 12.

1.2 Objeto e Condi¢des Gerais da Contratagao

1.2.1. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo de bem de
luxo, conforme Decreto n°® 10.818, de 2021.

1.2.2. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 1.790,00 (mil, setecentos
e noventa reais), conforme custos unitarios apostos na tabela acima.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO (art.
6°, inciso XXIlIl, alinea ‘b’, da Lei n° 14.133/2021).

2.1. Aaquisicao desta necessidade esta descrita conforme item 1 do Estudo Técnico
Preliminar.

3. DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO (art. 6°, inciso XXIIl, alinea ‘c’, e
art. 40, §1°, inciso |, da Lei n°® 14.133/2021)

3.1. O material a ser adquirido, € padronizado de modo que, a descricao feita no
tépico 1.1 deste Termo de Referéncia ja é suficiente para descrevé-lo.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO (art. 6°, XXIII, alinea ‘d’, da Lei n° 14.133/21

A empresa contratada devera, além de estar em situagédo regular perante as
exigéncias fiscais, trabalhistas e financeiras, apresentando a documentagédo comprobatdria

quando solicitado, preencher os seguintes requisitos:
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Requisitos Funcionais

e Permitir a identificacdo temporaria de visitantes de forma clara e
padronizada,;

e Possibilitar a distingdo imediata entre visitantes e publico interno;

¢ Viabilizar o registro e controle de entrada e saida de visitantes;

e Associar cada visitante as informagbées minimas exigidas pelos
procedimentos administrativos;

e Ser compativel com o fluxo de atendimento, garantindo agilidade na
identificacao;

o Permitir facil distribuicdo e utilizagdo durante a permanéncia nas

dependéncias.

Requisitos de Segurancga

e Prevenir acessos indevidos as dependéncias do Tribunal;

e Dificultar adulteracdes, reutilizagbes indevidas ou transferéncias entre
pessoas;

e Permitir verificagao rapida pelos responsaveis pelo controle de acesso;

e Assegurar a rastreabilidade das informacgdes para auditorias e apuragoes;

e Estar alinhado as normas internas de seguranga institucional.

Requisitos de Desempenho
e Suportar variagdes no volume diario de visitantes sem perda de eficiéncia;
e Garantir rapidez no processo de identificagao e liberagcao de acesso;
¢ Manter legibilidade e integridade das informagdes durante todo o periodo
de uso;
e Contribuir para a fluidez do atendimento, evitando filas e atrasos;

¢ Nao impactar negativamente a rotina administrativa do Tribunal.

5. MODELO DE EXECUGAO CONTRATUAL (arts. 6°, XXIIl, alinea “e” e 40, §1°,
inciso I, da Lei n® 14.133/2021).

5.1. O prazo de entrega dos bens € de 20 dias uteis, contados do envio da nota de
empenho ao fornecedor, em remessa unica.
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5.2. Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera
comunicar as razdes respectivas com pelo menos 5 dias corridos de
antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogagao de prazo seja analisado,
ressalvadas situacoes de caso fortuito e forca maior.

5.3. Os bens deverao ser entregues na garagem do Edificio Anexo do Tribunal de
Contas do Estado do Parana sito a Praga Nossa Senhora de Salette, s/n, Centro
Civico, Curitiba.

5.4. Os bens serao recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no prazo de 3 (trés)
dias, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagao do contrato, para
efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as especificacdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta.

5.5. Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com
as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta,
devendo ser substituidos no prazo de 10 (dez) dias, a contar da notificagdo da
contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

5.6. Os bens serao recebidos definitivamente no prazo de 1 (um) dia, contados do
recebimento provisério, apos a verificagdo da qualidade e quantidade do material
e consequente aceitacido mediante termo detalhado.

5.6.1. Na hipotese de a verificacdo a que se refere o subitem anterior ndo ser
procedida dentro do prazo fixado, reputar-se-a como realizada,
consumando-se o recebimento definitivo no dia do esgotamento do
prazo.

5.7. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranga do servico nem a responsabilidade ético-profissional
pela perfeita execu¢ao do contrato.

6. ESPECIFICACAO DA GARANTIA CONTRATUAL EXIGIDA E DAS CONDIGCOES
DE MANUTENGAO E ASSISTENCIA TECNICA (art. 40, §1°, inciso lll, da Lei n°
14.133/2021)

6.1. O prazo de garantia € aquele estabelecido na Lei n°® 8.078, de 11 de setembro
de 1990 (Codigo de Defesa do Consumidor).
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7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 6°, XXIll, alinea “f’, da Lei n°
14.133/21)

7.1. Este termo de referéncia devera ser executado fielmente pelas partes, de
acordo com as clausulas acordadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e
cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecug¢ao total ou parcial

7.2. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, a suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que
se verificarem vicios, defeitos ou incorregcdes resultantes de sua execugao ou
de materiais nela empregados (Lei n°® 14.133/2021, art. 119).

7.3. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a
Administragéo ou a terceiros em razdo da execug¢ao do contrato, e ndo excluira
nem reduzira essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo
contratante (Lei n°® 14.133/2021, art. 120).

7.4. Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execugao do contrato (Lei
n°® 14.133/2021, art. 121, caput).

7.4.1. A inadimpléncia do contratado em relagdo aos encargos trabalhistas,
fiscais e comerciais nao transferira a Administragao a responsabilidade
pelo seu pagamento e ndo podera onerar o objeto do contrato (Lei n°
14.133/2021, art. 121, §1°).

7.5. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se,
excepcionalmente, o uso de mensagem eletrénica para esse fim (IN 5/2017,
art. 44, §2°).

7.6. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao
de providéncias que devam ser cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44, 31°).

7.7. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a
situagao da empresa junto ao Sistema de Cadastramento Unificado de
Fornecedores - SICAF ou Gestao de Materiais e Servicos - GMS/CFPR, para
comprovacao de cumprimento dos requisitos de habilitacido e demais hipoteses
de regularidade.

7.8. Na hipotese de irregularidade no cadastro ou habilitacdo no Gestdo de
Materiais e Servigos - GMS, a CONTRATADA devera regularizar a sua situagao
perante o cadastro no prazo de até 15 (quinze) dias, sob pena de aplicagédo das
sang¢des contratuais e rescisdo do contrato.
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7.9. Serao exigidos Prova de regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo
de Servigo - FGTS, mediante apresentagdo do Certificado de Regularidade do
FGTS — CRF, fornecido pela Caixa Econémica Federal — CEF.

7.10. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Estadual relativa aos Tributos
Estaduais, mediante apresentacao de Certidao Negativa de Débito ou Certidao
Positiva com efeito de Negativa do domicilio ou sede do licitante, ou outra
equivalente, na forma da lei.

7.11. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Municipal relativa aos Tributos
Municipais da sede da proponente, mediante apresentagdo de Certidao
Negativa de Débito ou Certiddo Positiva com efeito de Negativa ou documento
equivalente do Municipio do domicilio ou sede do licitante, na forma da lei.

7.12. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentagdo de Certiddo Negativa ou Positiva com Efeito de
Negativa, nos termos do artigo 642-A da Consolidacéo das Leis do Trabalho,
aprovada pelo Decreto Lei n.° 5.452, de 1° de maio de 1943.

8. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
8.1. CRITERIOS DE RECEBIMENTO E ACEITAGAO DO OBJETO

8.1.1. Ao término da execugdo contratual (entrega do objeto da contratagéo),
sera realizada inspecao técnica para verificagdo da conformidade dos
servigos prestados. A entrega sera considerada concluida quando todos
os itens contratados estiverem integralmente executados, de forma
satisfatoria e em conformidade com as especificagdes constantes deste
Termo de Referéncia e Estudo Técnico Preliminar (ETP).

8.1.2. A medigao do objeto ocorrera em etapa unica, apos a finalizagdo completa
dos servigos e entrega do conjunto dos materiais e itens previstos,
devidamente instalados.

8.1.4. A execucgao devera seguir rigorosamente as condi¢gdes estabelecidas
neste Termo de Referéncia. Em casos omissos, aplicar-se-ao
subsidiariamente os principios da teoria geral dos contratos e as
disposi¢cdes de direito privado, conforme previsto no art. 89 da Lei n°
14.133/2021.

8.2. LIQUIDAGAO

8.2.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o
prazo de até 30 dias corridos para fins de liquidagao.
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8.2.2. Parafins de liquidacao, o setor competente devera verificar se a nota fiscal
ou instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa os
elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

e 0 prazo de validade;

e adata da emissdo;

e o0s dados da CONTRATADA e do 6rgao CONTRATANTE;

e 0 periodo respectivo de execugao do objeto;

e o valorapagar; e

e eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

8.2.3. Havendo erro na apresentagao da nota fiscal ou instrumento de cobranga
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidacao da despesa, esta
ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a comprovagao da regularizagao
da situagao, sem 6nus ao CONTRATANTE.

8.2.4. O pagamento sera precedido de consulta ao Gestdo de Materiais e
Servicos - GMS, para comprovagado de cumprimento dos requisitos de
habilitagcao.

8.2.5. Na hipotese de irregularidade no cadastro ou habilitagdo no Gestao de
Materiais e Servigos - GMS, a CONTRATADA devera regularizar a sua
situagao perante o cadastro no prazo de até 15 (quinze) dias, sob pena
de aplicacdo das sangdes contratuais e anulagcdo da nota de empenho.

8.2.6. O pagamento efetuado pelo TCE/PR ndo isenta a CONTRATADA de suas
obrigacdes e responsabilidades.

8.2.7. E vedado a CONTRATADA transferir a terceiros os direitos ou créditos
decorrentes da contratagao.

8.2.8. Em caso de atraso de pagamento motivado exclusivamente pelo TCE/PR,
o valor devido devera ser acrescido de atualizagcdo financeira, e sua
apuracgao se fara desde a data de seu vencimento até a data do efetivo
pagamento, em que os juros de mora serao calculados a taxa de 0,5%
(meio por cento) ao més, ou 6% (seis por cento) ao ano, mediante a
aplicagao das seguintes férmulas:

I =(TX/100) /365
EM=1x N x VP, onde:
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| = indice de atualizacao financeira;

TX = Percentual da taxa de juros de mora anual,
EM = Encargos moratérios;

N = N. de dias entre a data prevista para pagamento e a do efetivo
pagamento;

VP = Valor da parcela em atraso.
8.3. FORMA DE PAGAMENTO

8.3.1. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

8.3.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida
a ordem bancaria para pagamento.

8.3.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na
legislagao aplicavel.

8.3.4. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, seréo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os
percentuais estabelecidos na legislagao vigente.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR (art. 6°, inciso XXIII,
alinea ‘h’, da Lei n°® 14.133/2021)

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdao de procedimento de
dispensa de licitacdo, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso Il, da Lei n°®
14.133/2021.

9.2. Previamente a celebragcdo do contrato, a Administragdo verificara o eventual
descumprimento das condi¢gbes para contratagdo, especialmente quanto a
existéncia de sancdo que a impeca, mediante a consulta a cadastros
informativos oficiais, tais como:

a) Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF ou Gestao
de Materiais e Servigos - GMS/CFPR;

b) O licitante ndo cadastrado no Sistema de Cadastramento Unificado de
Fornecedores - SICAF ou Gestdo de Materiais e Servigos - GMS/CFPR
devera apresentar toda a documentacao de habilitagao prevista neste Termo
de Referéncia.

9.3. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e de
seu socio majoritario, por forga do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé,
dentre as sanc¢des impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade
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administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por
intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.

9.4. Caso conste na Consulta de Situagcao do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por
parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas.

9.5. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

9.6. O fornecedor sera convocado para manifestagao previamente a uma eventual
negativa de contratacao.

9.7. Caso atendidas as condicdes para contratacao, a habilitagao do fornecedor sera
verificada por meio do Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores -
SICAF ou Gestao de Materiais e Servigos - GMS/CFPR, nos documentos por ele
abrangidos.

9.8. E dever do fornecedor manter atualizada a respectiva documentacdo constante
do Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF ou Gestao de
Materiais e Servigos - GMS/CFPR, ou encaminhar, quando solicitado pela
Administracéo, a respectiva documentacao atualizada.

9.9. Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF
diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

9.10. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da
matriz, e se o fornecedor for afilial, todos os documentos deverao estar em nome
da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso
daqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem
emitidos somente em nome da matriz.

9.11. Serao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de
numeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for
comprovada a centralizagao do recolhimento dessas contribui¢des.

10. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

10.1. A Diretoria Financeira (DF) indicara a dotagdo orgamentaria no momento da
emissao da nota de empenho.
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11. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

11.1.0 custo estimado total da contratacdo é de R$ 1.790,00 (mil, setecentos e
noventa reais), conforme pesquisa de precos realizada no mercado.

11.2. Em conformidade com a Lei n® 14.133/2021, Artigo 23 e seu § 2°, e Instrugao de
Servigo n° 125/2018, Artigo 20, inciso lll, foi realizada uma pesquisa de mercado
com empresas especializadas no objeto da contratagao.

11.3.Apos analise dos valores praticados no mercado e busca por licitagdes
semelhantes o preco maximo foi obtido, conforme detalhado em tépico
especifico do Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.

11.4.Estes valores sao considerados adequados e condizentes com 0s precos
praticados no mercado, garantindo a efetivagdo da contratagdo com qualidade e
economicidade para a Administragao Publica.

12. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

12.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdao a conta de recursos
especificos consignados no Or¢gamento desta Corte de Contas.

Curitiba, 19 de margo de 2026.

Elaborado por:

ISABELA CHAOWICHE
Estagiaria Juridica
Matricula 83.145-0

Revisaol/ Aprovagao:

FREDERICO SCHOLL BETTEGA
Gerente de Compras e Almoxarifado
Matricula n® 50.800-4
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