TERMO DE REFERENCIA

sSdinae

IBIPORA - PARANA

OBJETO:

Aquisicao de 20 (vinte) certificados digitais do tipo e-CPF A1 e 1 (um) e-CNPJ A1, com
validade de 12 (doze) meses, para uso dos servidores e da diretoria do Servico
Autdbnomo Municipal de Agua e Esgoto — SAMAE, do Municipio de Ibipora/PR.

Ibipora, 26 de outubro de 2026.
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1. JUSTIFICATIVA

Com o avanco da transformacéo digital na Administracdo Publica, é indispensavel
que os servidores e a diretoria, responsaveis por atos administrativos, assinatura
de documentos, transmissdes fiscais e contabeis, bem como opera¢cdes em
plataformas digitais oficiais, possuam certificados digitais validos, com seguranga e
validade juridica.

A aquisicdo dos certificados e-CPF A1 e e-CNPJ A1 garantira acesso e
autenticidade nas seguintes plataformas e obrigacgodes:

- Receita Federal (e-CAC, SPED, DCTFWeb, eSocial, entre outros);
- Sistemas de prestacao de contas;

- Plataformas de compras publicas;

- Assinaturas de documentos via assinatura digital ICP-Brasil.

O tipo A1 foi escolhido por sua viabilidade econémica, com instalagao direta no
computador, eliminando a necessidade de tokens ou cartdes.

2. QUANTITATIVO E VALOR ESTIMADO

e Vir.

Item Descricao Qtd Und. Unitario Vir. Total

Certificado digital (midia RS
41039 digital) e-CPF tipo A1 20 Un R$ 95,00
; 1.900,00
com validade de 01 ano
Certificado Digital e-
CNPJ A1 validade 12 01 Un R$ 145,00 R$ 145,00
meses
Total R$2.045,00

3. ESPECIFICAGOES TECNICAS
- Tipo: e-CPF A1;
- Validade: 12 (doze) meses;

- Compativel com: sistemas da Receita Federal, eSocial, sistemas de compras
publicas, assinatura de documentos eletrénicos;

- Emisséo realizada por Autoridade Registradora credenciada pela ICP-Brasil;

- Suporte técnico incluso durante a emissao e instalagao.
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- Tipo: e-CNPJ A1,
- Validade: 12 (doze) meses;

- Compativel com: sistemas da Receita Federal, eSocial, sistemas de compras
publicas, assinatura de documentos eletrénicos;

- Emisséo realizada por Autoridade Registradora credenciada pela ICP-Brasil;

- Suporte técnico incluso durante a emissao e instalagao.

4. FUNDAMENTAGAO LEGAL E JUSTIFICATIVA DE DISPENSA

A contratacado é amparada pelo art. 75, inciso Il, da NLLC que autoriza a dispensa
de licitagdo para outros servigos e compras de valor inferior ao limite legal, que,
para o exercicio de 2026, foi atualizado para R$ 65.492,11 pelo Decreto Federal n°
12.807/20251.

5. FORMA DE CONTRATAGAO E EXECUGAO

Sera contratada empresa devidamente credenciada como Autoridade de Registro
vinculada a ICP-Brasil, mediante cotacdo de precos, observando o menor valor
aliado a regularidade fiscal, trabalhista e técnica da empresa.

A aquisicao dos certificados sera de FORMA IMEDIATA e digital.

Os certificados deverdo ficar a disposigédo da autarquia a contar 05 (cinco) dias
uteis apos a assinatura do contrato.

6. RECURSOS ORGAMENTARIOS

A despesa correra por conta da seguinte dotagdo orgamentaria:
1800117122001821353390390000 - 1045 - OUTROS SERVICOS DE
TERCEIROS - PESSOA JURIDICA

7. HABILITAGAO

Poderao habilitar-se as instituicdes interessadas que apresentarem a seguinte
documentagao:

a) Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) expedido pela Caixa
Econbémica Federal, comprovando a regularidade com o Fundo de Garantia
por Tempo de Servico;
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b) Certiddao Conjunta Negativa de Débitos Relativos a Tributos Federais e a
Divida Ativa da Unido, abrangendo as contribuicées sociais, expedida pela
Procuradoria- Geral da Fazenda Nacional e Receita Federal do Brasil;

c) Certiddo Negativa de Débitos de Tributos Estadual, expedida pela
Secretaria de Estado da Fazenda, da sede da empresa,;

d) Prova de Regularidade com o Tesouro Municipal, da sede da
proponente,mediante apresentacao da Certiddo Negativa de Débitos;

e) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) com prazo de
validade de 180(cento e oitenta) dias contados da data de sua emisséo;

f) Atestado de Capacidade Técnica, fornecido por pessoa juridica de
direito publicoou privado para a qual a proponente tenha prestado os
servigos objeto desta licitagao;

g) Declaragao, sob as penas da lei, que ndo mantém em seu quadro de
pessoal menores de 18 (dezoito) anos em horario noturno de trabalho
OuU em servicos perigosos ou insalubres, ndo mantendo ainda, em
qualquer trabalho, menores de16 (dezesseis) anos, salvo na condicdo de
aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos;

h) Declaragao expressa do responsavel legal da proponente participante
de que a mesma nao se encontra inadimplente, impedida de licitar e nem é
objeto de quaisquer restricdes ou notas desabonadoras no cadastro de
quaisquer 6rgaos da administragdo publica direta ou indireta;

i) Declaragdo expedida pela proponente, do recebimento de todos os
elementos e informagdes necessarias para a participagdo da presente
licitacdo e a aceitacdodas condi¢cbes deste Edital, sem restricbes de
qualquer natureza, vinculando-se ao futuro contrato, sob as penas cabiveis;

j)  Ato constitutivo, estatuto ou contrato social e/ou, se for o caso, a(s)
respectiva(s) alteragdo(dées) contratual(is), que comprove em seu objeto
social a habilitagdopara atuagao no ramo pertinente ao objeto da presente
licitagao.
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8. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

8.1. Acompanhar e fiscalizar a execucéo dos servigos contratados, por meio de
servidor designado ou comissdo, garantindo o cumprimento das clausulas
contratuais e exigindo corregdes quando houver irregularidades.

8.2.Informar a contratada sobre normas, procedimentos de acesso (caso
aplicavel) e quaisquer alteragdes relevantes, proporcionando a estrutura
necessaria para o bom desempenho das atividades.

8.3.Receber o objeto — os certificados digitais — nos prazos e condigbes
estabelecidos, verificando a conformidade com as especificagdes técnicas;
comunicar por escrito qualquer imperfeicao, falha ou inconformidade para
providéncias.

8.4.Efetuar o pagamento no prazo de até 30 (trinta) dias corridos, mediante
apresentacao de Nota Fiscal e certiddes de regularidade fiscal e trabalhista.

8.5. Aplicar san¢des ou rescindir unilateralmente o contrato nos casos previstos
nos arts. 138 e seguintes da Lei n°14.133/2021, observando o devido
processo legal.

8.6.Emitir decisdes motivadas sobre solicitagbes, indicios de desequilibrio
econdmico ou pedidos apresentados pela contratada, no prazo legal e com
justificativa documental.

8.7.Nao assumir compromissos da contratada com terceiros, bem como nao ser
responsabilizada por danos causados por atos desta ou de seus prepostos.

8.8.Prestar informagdes e esclarecimentos sempre que solicitados pela
contratada, cooperando para o bom andamento dos servigos.

8.9.Proporcionar condigdes adequadas — incluindo infraestrutura, acesso a
sistemas ou instru¢gées — para que a contratada cumpra o objeto contratual.

8.10. Acompanhar prazos de execugao, adotando medidas cabiveis em caso
de atraso, conforme previsto na legislacéo vigente.

9. OBRIGAGOES DA CONTRATADA:

9.1. Executar fielmente o objeto contratual, cumprindo rigorosamente o prazo,
quantidade e as especificagdes técnicas estabelecidas no Termo de
Referéncia.
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9.2.Manter regularidade legal e fiscal durante toda a execugéo, incluindo
certiddes trabalhistas, fiscais e previdenciarias, além de manter habilitagcao
técnica e documental.

9.3.Indicar preposto responsavel para centralizar as relagdes com o SAMAE,
apto a representar a empresa e responder pela execugéo contratual.

9.4.Realizar suporte técnico e atendimento, disponibilizando canais como
telefone, e-mail ou tiquetes, e solucionando solicitagdes dentro de prazos
previamente estabelecidos.

9.5.Instalar e entregar os certificados digitais diretamente aos servidores
indicados, garantindo funcionalidade e cumprimento das normas da ICP-
Brasil.

9.6. Comunicar prontamente qualquer irregularidade, atraso ou impedimento na
entrega e instalacéo dos certificados e propor plano de agdo para solugéo.

9.7.Garantir confidencialidade e sigilo, respeitando a LGPD, ICP-Brasil e
demais legislagdes aplicaveis, sem divulgar dados ou procedimentos sem
autorizacao.

9.8. Utilizar pessoal qualificado, com formagado, experiéncia e treinamento
compativeis com as atividades contratadas, substituindo eventuais
profissionais que ndo atendam aos requisitos.

9.9. Responsabilizar-se por danos, materiais ou morais, causados ao SAMAE
ou terceiros, resultantes de acdo ou omissdo de seus empregados,
prepostos e representantes.

9.10. Reparar ou substituir, as suas expensas, quaisquer certificados emitidos
com vicios, defeitos ou falhas, conforme notificagdes e prazos definidos pelo
fiscal do contrato.

9.11. Manter todas as condi¢cdes de habilitacdo durante execucéo do contrato,
atualizando documentos e credenciamentos quando necessario.

9.12. Fornecer relatérios ou comprovantes, sempre que solicitados pelo fiscal
ou gestor do contrato, detalhando quantidades, atendimentos realizados e
suporte prestado.

9.13. Devolver bens, documentos ou informagdes disponibilizados pelo SAMAE
durante a execugao, ao final do contrato ou quando solicitado.

4e00dc57-1b08-4985-a5b4-dd6070ce7204

10. SUBCONTRATAGAO

E vedada a subcontratacdo de pessoa fisica ou juridica, se aquela ou os
dirigentes desta mantiverem vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente do érgéo ou entidade contratante ou
com agente publico que desempenhe fungéo na licitagdo ou atue na fiscalizagéo
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ou na gestao do contrato, ou se deles forem cénjuge, companheiro ou parente
em linha reta, colateral, ou por afinidade, até o terceiro grau.

11. FISCALIZAGAO E ACOMPANHAMENTO DA EXECUGCAO DOS SERVICOS

11.1. A fiscalizagdo do objeto deste certame sera exercida pelo ocupante da
funcédo de Coordenador de Pessoal e Recursos Humanos do SAMAE;

11.2. Nao obstante ser a CONTRATADA a unica e exclusiva responsavel pela
execucgao do objeto, a CONTRATANTE reserva-se o direito de, sem que de
qualquer forma restrinja a plenitude dessa responsabilidade, exercer a mais
ampla e completa fiscalizacao;

11.3. Ao Fiscal, conforme determina o art. 117 da Lei n° 14.133/2021 e o
Decreto Municipal n° 002/2023, compete:

11.4.

11.5.

a)

b)

a)

b)

Registrar todas as ocorréncias relacionadas a execug¢ao do contrato,
determinando o que for necessario para a regularizagao das faltas ou
dos defeitos observados;

Informar a seus superiores, em tempo habil para a adogcédo das
medidas convenientes, a situagcdo que demandar decisédo ou
providéncia que ultrapasse sua competéncia;

O fiscal do contrato sera auxiliado pelos setores Juridico e de
Licitagdes e Contratos Administrativos, que deverao dirimir duvidas e
subsidia-lo com informag¢des relevantes para prevenir riscos na
execucao contratual;

Sao atribuigdes do Fiscal do contrato, entre outras:

Receber a Nota Fiscal/Fatura apresentada pela CONTRATADA, bem
como os demais documentos exigidos neste Termo de Referéncia, e
atestar a realizagdo dos servicos, para fins de liquidagao e
pagamento.

Emitir pareceres a respeito dos atos da CONTRATADA relativos a
execucao do contrato, em especial quanto a aplicacdo de sancoes,
alteragbes, prorrogacgoes e rescisdo do contrato.

Cabe a CONTRATADA atender prontamente e dentro do prazo

estipulado quaisquer exigéncias do Fiscal do Contrato ou do substituto
inerentes ao objeto desta licitacdo, sem que disso decorra qualquer
onus extra para a CONTRATANTE, ndo implicando essa atividade de

acompanhamento e fiscalizacdo qualquer exclusdao ou reducdo da
responsabilidade da CONTRATADA, que é total e irrestrita em relacéo ao
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objeto executado, inclusive perante terceiros, respondendo a mesma por
qualquer falta, falha, problema, irregularidade ou desconformidade
observada na execugao do ajuste.

11.6. O objeto deste Termo de Referéncia devera estar rigorosamente dentro
das normas vigentes e das especificagbes estabelecidas pelos 6rgaos
competentes e por esta Autarquia, sendo que a inobservancia desta
condicao implicara a sua recusa, bem como sua devida adequagao e/ou
refazimento, sem que caiba a CONTRATADA qualquer tipo de reclamacgéao
ou indenizagao.

12. SANGOES ADMINISTRATIVAS

12.1. A CONTRATADA ficara sujeita as seguintes penalidades, caso deixe de
cumprir os prazos e demais obrigagdes assumidas em Contrato, conforme
excerto da Lei Federal n® 14.133/2021 a seguir:

Art. 156. Serdo aplicadas ao responsavel pelas infracbes administrativas
previstas nesta Lei as seguintes sangoes:

| - Adverténcia;

Il - Multa;

[l - impedimento de licitar e contratar;

IV - Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar.

§ 1° Na aplicagdo das sang¢des serdo considerados:

| - A natureza e a gravidade da infragdo cometida;

Il - As peculiaridades do caso concreto;

[l - As circunstancias agravantes ou atenuantes;

IV - Os danos que dela provierem para a Administragao Publica;
V - A implantacao ou o aperfeicoamento de programa de integridade,
conforme normas e orientagdes dos 6rgaos de controle.

§ 2° A sancédo prevista no inciso | do caput deste artigo sera aplicada
exclusivamente pela infragcdo administrativa prevista no inciso | do caput do
art. 155 desta Lei, quando néo se justificar a imposigao de penalidade mais
grave.

§ 3° A sancao prevista no inciso Il do caput deste artigo, calculada na forma
do edital ou do contrato, ndo podera ser inferior a 0,5% (cinco décimos por
cento) nem superior a 30% (trinta por cento) do valor do contrato licitado ou
celebrado com contratacdo direta e sera aplicada ao responsavel por

qualquer das infragcdes administrativas previstas no art. 155 desta Lei.
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§ 4° A sangéo prevista no inciso Il do caput deste artigo sera aplicada ao
responsavel pelas infracdes administrativas previstas nos incisos I, lll, IV,
V, VI e VIl do caput do art. 155 desta Lei, quando ndo se justificar a
imposigao de penalidade mais grave, e impedira o responsavel de licitar ou
contratar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta do ente
federativo que tiver aplicado a sangéao, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

§ 5° A sancgao prevista no inciso IV do caput deste artigo sera aplicada ao
responsavel pelas infragdes administrativas previstas nos incisos VIlI, IX, X,
Xl e Xll do caput do art. 155 desta Lei, bem como pelas infracbes
administrativas previstas nos incisos Il, lll, 1V, V, VI e VIl do caput do referido
artigo que justifiquem a imposigédo de penalidade mais grave que a sang¢ao
referida no § 4° deste artigo, e impedira o responsavel de licitar ou contratar
no ambito da Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes
federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos.

§ 6° A sancgao estabelecida no inciso IV do caput deste artigo sera precedida
de analise juridica e observara as seguintes regras:

| - Quando aplicada por érgédo do Poder Executivo, sera de competéncia
exclusiva de ministro de Estado, de secretario estadual ou de secretario
municipal e, quando aplicada por autarquia ou fundacédo, sera de
competéncia exclusiva da autoridade maxima da entidade;

4e00dc57-1b08-4985-a5b4-dd6070ce7204

Il - Quando aplicada por 6rgaos dos Poderes Legislativo e Judiciario, pelo
Ministério Publico e pela Defensoria Publica no desempenho da funcéo
administrativa, sera de competéncia exclusiva de autoridade de nivel
hierarquico equivalente as autoridades referidas no inciso | deste paragrafo,
na forma de regulamento.

§ 7° As sangbes previstas nos incisos |, Ill e IV do caput deste artigo
poderéo ser aplicadas cumulativamente com a prevista no inciso |l do caput
deste artigo.

§ 8° Se a multa aplicada e as indenizagbes cabiveis forem superiores ao
valor de pagamento eventualmente devido pela Administragdo ao
contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera descontada da
garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.
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§ 9° A aplicacao das sangdes previstas no caput deste artigo ndo exclui, em
hipétese alguma, a obrigacdo de reparacédo integral do dano causado a
Administragédo Publica.

Art. 157. Na aplicacdo da sancéo prevista no inciso |l do caput do art. 156
desta Lei, sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
dias uteis, contado da data de sua intimacao.

Art. 158. A aplicagédo das sancdes previstas nos incisos Ill e IV do caput do
art. 156 desta Lei requerera a instauracdo de processo de
responsabilizagdo, a ser conduzido por comissdo composta de 2 (dois) ou
mais servidores estaveis, que avaliara fatos e circunstancias conhecidos e
intimara o licitante ou o contratado para, no prazo de 15 (quinze) dias uteis,
contado da data de intimacao, apresentar defesa escrita e especificar as
provas que pretenda produzir.

§ 1° Em 6rgao ou entidade da Administragcdo Publica cujo quadro funcional
nao seja formado de servidores estatutarios, a comissao a que se refere o
caput deste artigo sera composta de 2 (dois) ou mais empregados publicos
pertencentes aos seus quadros permanentes, preferencialmente com, no
minimo, 3 (trés) anos de tempo de servigco no 6rgao ou entidade.

§ 2° Na hipétese de deferimento de pedido de produgao de novas provas
ou de juntada de provas julgadas indispensaveis pela comissao, o licitante
ou o contratado podera apresentar alegagdes finais no prazo de 15 (quinze)
dias uteis, contado da data da intimagao.

§ 3° Serao indeferidas pela comissdo, mediante decisdo fundamentada,
provas ilicitas, impertinentes, desnecessarias, protelatérias ou

intempestivas.

§ 4° A prescricdo ocorrera em 5 (cinco) anos, contados da ciéncia da
infracdo pela Administragao, e sera:

| - Interrompida pela instauracéo do processo de responsabilizacdo a que
se refere o caput deste artigo;

Il - Suspensa pela celebragao de acordo de leniéncia previsto na Lei n°
12.846, de 1° de agosto de 2013;

Pagina 10 de 13

i Tramitado e Assinado Eletronicamente por Elotech
Lol E| Assinatura Eletronica - Verifique pelo QRCode ou pelo link: https://ibipora.oxy.elotech.com.br/app-signer/verify?code=4e00dc57-1b08-4985-a5b4-dd6070ce 7204




L 4

-
samae

IBIPORA - PARANA

[Il - suspensa por decisao judicial que inviabilize a conclusao da apuracgéo
administrativa.

Art. 159. Os atos previstos como infragbes administrativas nesta Lei ou em

outras leis de licitagdes e contratos da Administragdo Publica que também
sejam tipificados como atos lesivos na Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de
2013, serao apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos,
observados o rito procedimental e a autoridade competente definidos na
referida Lei.

13. CARACTERIZAGAO DO SERVICO COMO DE NATUREZA CONTINUADA,
CONTRATAGAO E VIGENCIA

13.1

13.2.

13.3.

13.4.

. O objeto deste contrato caracteriza-se como servigo continuo, dada sua

essencialidade a manutencdo das atividades administrativas e
operacionais do SAMAE — especificamente, o uso regular de certificados
digitais e-CPF A1 e e-CNPJ A1 pelos servidores e pela diretoria ao longo
do tempo, considerando que tais instrumentos sdo necessarios
permanentemente para assinatura eletrbnica, acesso a sistemas
governamentais e cumprimento de obrigacdes legais.

Constitui atividade prolongada dentro do contexto contratual, uma vez que
a prestacao dos servigos de emisséo, instalagao, suporte e renovagao dos
certificados digitais esta inserida no ciclo anual de validade dos mesmos,
implicando renovacdo e necessidade de continuidade para evitar
descontinuidade de operagdes do 6rgéo.

Diante disso, o contrato podera ser firmado com prazo inicial de até 12
meses, passivel de prorrogagdo por periodos sucessivos, conforme
autorizado pelos art.106 e art.107 da Lei n° 14.133/2021, desde que
mantidas as condi¢cdes orgcamentarias, a vantajosidade e a continuidade
dos requisitos técnicos.

A renovagado ou eventual prorrogagao do contrato devera respeitar a

legislagdo, mediante anuéncia formal do gestor, atestagdo da manutengao
de vantagem para o SAMAE e declaragao de continuidade orgamentaria.
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14. Analise de Risco

N° Risco Prob. | Impacto | Nivel Mitigagao Responsavel
1 Empresa.nao credenciada Baixa Alto Médio EX|.g|r Licitagbes
ICP-Brasil credenciamento
2 Atraso na emissao Média Alto Alto Def'T"r pfam © Fiscal
fiscalizar
3 Dados incorretos Média Alto Alto Conferéncia prévia Contratada
4 Falta de suporte Média Médio | Médio Suporte contratual Fiscal
. Muito .
5 Vazamento de dados Baixa Alto Alto LGPD e sigilo Contratada
6 Perda dos certificados Média Alto Alto Backup seguro Usuario/Fiscal
. . 1 Exigir
7 Incompatibilidade Baixa Alto Médio o Contratada
compatibilidade
8 | Nao renovagso Média | Alto | Alto Controle de RH
vencimento
~ . . Muito ,
9 Interrupgéo servigos Baixa Alto Alto Planejamento Gestor
10 Irregularidade fiscal Baixa Médio | Médio Verificar certiddes Fiscal
11 Falha instalagao Média Médio | Médio Suporte técnico Contratada
12 | Descumprimento Baixa | Alto | Médio Fiscalizagio Fiscal

contratual

Responsavel pela elaboragao

Diretora Administrativo-Financeira
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