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Vera Cruz do Oeste, 27 de agosto 2024. 

 

ANEXO II 

TERMO DE REFERÊNCIA 

 

1 – DEFINIÇÃO DO OBJETO 

Contratação de empresa para locação de estruturas físicas para realização de eventos 

ou festividades do Município de Vera Cruz do Oeste. 

Através de Pregão Eletrônico, com registro o de preços para o período de 12 (doze) meses, 

podendo ser prorrogado a critério da administração. 

 

2 – DA FUNDAMENTAÇÃO DA CONTRATAÇÃO     

   Tendo em vista que o município, através das secretarias municipais realiza eventos 

no decorrer do ano, fazendo-se necessária a contratação, visando dar continuidade a essa 

demanda salientamos que o municipio não dispõe dos materias/serviços ora solicitados, e 

durante a realização dos eventos os mesmos são essenciais, proporcionando comodidade, 

melhor aproveitamento do evento garantindo a estrutura e padrão de qualidade adequados 

para a segurança e o bem-estar da população em geral. 

                                                                               

3 – DA DESCRIÇÃO DA SOLUÇÃO COMO UM TODO 

Após realizar o levantamento de mercado, identificou-se que a solução mais adequada é a 

contratação de empresa para locação de estruturas físicas para realização de eventos do Município 

de Vera Cruz do Oeste, através de licitação, na modalidade Pregão, Sistema Registro de Preços, 

tendo em vista que os serviços serão utilizados somente nas realizações de eventos ou festividades 

do município. 

A modalidade escolhida preza pela ampla concorrência e economicidade. 

A empresa vencedora terá como objetivo prestar os serviços sempre que solicitado, 

atendendo as especificações e respeitando os prazos que serão estipulados no Termo de 

Referência. 

 

4 – REQUISITOS DA CONTRATAÇÃO 

A secretaria responsável pelo evento comunicará à contratada a data, horário e local da 

realização do evento e/ou festividade, com prazo mínimo de antecedência de 15 (quinze) dias, 

mediante autorização de fornecimento. 

A Contratada se responsabilizará por qualquer dano que ocorrer com as estruturas e 

equipamentos necessários para a realização do evento. 

A Contratada deverá estar com as estruturas e equipamentos quando solicitados, sempre a 

disposição do município. 

A Contratada deverá se responsabilizar pela montagem das estruturas física e 

equipamentos no local do evento, bem como a desmontagem dos mesmos no final do evento ou 

festividade, sendo que em caso de eventuais acidentes pela má instalação, ficará a responsabilidade 

a cargo da Contratada. 
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A Contratada deverá prestar serviços com as estruturas físicas no local do evento, no 

município de Vera Cruz do Oeste, de acordo com as necessidades e orientações da secretaria 

responsável pelo evento ou festividade. 

A Contratada deverá prestar/fornecer os serviços de acordo com as especificações que 

estarão contidas no termo de referência. 

Executar o contrato e/ou Ata de Registro de Preços, sem transferência de responsabilidade 

ou subcontratações não autorizadas pelo Contratante. 

As proponentes vencedoras deverão apresentar a ART/CREA para os itens 18 e 20, e vínculo 

empregatício entre a  proponente vencedora e o profissional. 

As demais condições e obrigações da contratada e do contratante estarão consolidadas no 

Termo de referência. 

Para os itens 12 e 13 (banheiros químicos) apresentar autorização ambiental, expedida pelo 

órgão competente (instituto água e Terra – IAT) e autorização para descarte de resíduos junto a 

Sanepar. 

 

5 – MODELO DE EXECUÇÃO DO OBJETO 

A contratante deverá acompanhar e fiscalizar o fornecimento /prestação dos serviços. 

Prestar as informações e os esclarecimentos solicitados pela contratada relacionados com o 

objeto pactuado. 

Comunicar, por escrito, à contratada, quaisquer irregularidades verificadas no fornecimento do 

objeto, solicitando a substituição dos serviços que não estejam de acordo com as especificações deste  

Termo de Referência. 

Estando os serviços de acordo com o solicitado e a respectiva Nota Fiscal devidamente 

atestada, o contratante efetuará o pagamento nas condições, preços e prazos pactuados neste Termo 

de Referência. 

Acompanhar os prazos de entrega, exigindo que a Contratada  tome as providências 

necessárias para regularização do fornecimento, sob pena de infrações e sanções administrativas 

previstas na Lei 14.133/2021 e demais cominações legais. 

Fornecer, a qualquer tempo, mediante solicitação escrita da contratada, informações 

adicionais, esclarecer as dúvidas e orientar em todos os casos omissos. 

Permitir que os funcionários da contratada tenham acesso aos locais indicados para a 

execução e entrega dos serviços solicitados. 

A Contratada deverá realizar a prestação de serviços de forma parcelada de acordo com as 

orientações e necessidades do departamento de compras e/ou secretaria responsável pelo evento ou 

festividade. 

A Contratada se responsabilizará por qualquer dano que ocorrer com as estruturas e 

equipamentos necessários para a realização do evento. 

A Contratada deverá estar com as estruturas e equipamentos quando solicitados, sempre a 

disposição do município. 

A Contratada deverá se responsabilizar pela montagem das estruturas física e equipamentos 

no local do evento, bem como a desmontagem dos mesmos no final do evento ou festividade, sendo 

que em caso de eventuais acidentes pela má instalação, ficará a responsabilidade a cargo da 

Contratada. 
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A Contratada deverá prestar serviços com as estruturas físicas no local do evento ou 

festividade. 

A Contratada deverá prestar/fornecer os serviços de acordo com as especificações que estarão 

contidas no termo de referência. 

A não entrega dos serviços/estruturas no prazo estabelecido, implicará nas infrações e sanções 

administrativas previstas neste termo de Referência e nas cabíveis previstas na lei nº 14.133/2021. 

A contratada deverá comunicar o contratante quando da entrega dos serviços, para que a 

Comissão de Recebimento de Bens e Serviços e/ou servidor designado possa realizar o recebimento 

dos mesmos, visando o cumprimento do objeto do presente termo de referência. 

 

6 – MODELO DE GESTÃO DO CONTRATO 

Não obstante o fato de a contratada ser a única responsável pela locação, a Administração, 

através de seus servidores ou de prepostos formalmente designados, sem restringir a plenitude dessa 

responsabilidade, exercerá a mais ampla e completa fiscalização aos referidos serviços. 

A fiscalização exercerá amplo e rigoroso controle particularmente em relação à qualidade dos 

itens objetos deste Termo de Referencia, a fim de possibilitar a aplicação das penalidades previstas, 

quando desatendidas as disposições a elas relativas. 

As solicitações, reclamações, exigências, observações e ocorrências relacionadas com a 

execução dos objetos do presente Termo de referência, deverão ser registradas pela Administração, 

através de seus prepostos no Livro de Ocorrências, produzindo esses, registros de direito. 

O acompanhamento e a fiscalização dos contratos e/ou ata de registro de preços firmados com 

a CONTRATADA deverão estar em conformidade com o disposto no art. 117 da Lei n° 14.133/21. 

O fiscal do contrato e/ou Ata de Registro de Preços anotará em registro próprio todas as 

ocorrências relacionadas à execução do contrato, determinando o que for necessário para a 

regularização das faltas ou dos defeitos observados. 

A secretaria responsável pelo evento comunicará à contratada a data, horário e local da 

realização do evento e/ou festividade, com prazo mínimo de antecedência de 15 (quinze) dias, mediante 

autorização de fornecimento. 

A Contratada deverá entregar os serviços no mínimo de 01 (um) dia antes do início do evento 

e/ou festividade. 

Não será exigido das empresas qualquer tipo de depósito caução, seguros ou garantias 

financeiras. 

A Administração não responderá por quaisquer compromissos assumidos pela contratada com 

terceiros, ainda que vinculados à execução do objeto, bem como por qualquer dano causado a terceiros 

em decorrência de ato da empresa, de seus empregados, prepostos ou subordinados. 

A contratada assumirá integral responsabilidade pelos danos que causar ao contratante e a 

terceiros, por si ou seus sucessores e representantes, na execução do objeto da presente licitação, 

isentando o Município de Vera Cruz do Oeste de qualquer reclamação que possa surgir em decorrência 

dos mesmos. 

 

7 – CRITÉRIOS DE MEDIÇÃO E PAGAMENTO 

Os objetos que não estiverem estritamente de acordo com as especificações constantes neste 

termo de referência, deverão ser substituídos no ato, sob pena de aplicações das infrações e sanções 

administrativas previstas na legislação. 
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Os serviços serão recebidos pela Comissão de Recebimento de Bens e Serviços e/ou servidor 

designado, que realizará as conferências necessárias para o cumprimento do objeto. 

No ato da entrega, a contratada deverá apresentar a autorização de fornecimento ao (à) 

servidor (a) /Comissão de Recebimento de Bens e Serviços que receberá os serviços/estruturas, para 

que o (a) mesmo (a) a assine e coloque a data da entrega, comprovando assim o recebimento dos 

mesmos. 

Os serviços uma vez solicitados, deverão ser prestados e entregues pela contratada, 

respeitando os prazos e especificações constantes neste Termo de Referência. 

A contratada ficará obrigada a refazer/substituir, às suas expensas, serviços/estruturas que 

vierem a ser recusados, sendo que o ato do recebimento não importará na aceitação. 

Independentemente da aceitação, a contratada garantirá a qualidade de cada serviço, 

obrigando-se a trocar/substituir aqueles que apresentarem defeitos e/ou irregularidades. 

O pagamento será efetuado em até 30 (trinta) dias, após a locação dos itens, bem como a 

entrega da Nota Fiscal, por parte da contratada, contendo em seu corpo a descrição do objeto, 

quantidade, valor unitário e total, número e modalidade da licitação. 

A contratada deverá informar no corpo da nota o número da conta bancária vinculada ao CNPJ. 

A contratada deverá enviar anexada à Nota Fiscal, as Certidões Negativas Federal/INSS e 

FGTS, vigentes, e mantê-las atualizadas durante a vigência. 

O pagamento será única e exclusivamente através de meio eletrônico e preferencialmente que 

a empresa contratada indique conta no Banco do Brasil ou Caixa Econômica Federal, conforme 

orientações do CONTRATANTE. Caso seja indicado outra agencia bancária as despesas de 

transferência correrão por conta da mesma. 

Havendo erro na Nota Fiscal ou circunstância que impeça a liquidação da despesa, esta será 

devolvida à empresa, e o pagamento ficará pendente até que a mesma providencie as medidas 

saneadoras. Nesta hipótese, o prazo para pagamento iniciar-se-á após a regularização da situação ou 

reapresentação do documento fiscal não acarretando qualquer ônus para o CONTRATANTE. 

O contratante efetuará a retenção de tributos sobre o pagamento a ser realizado, (quando 

obrigatório) conforme determina a legislação vigente. 

Poderá haver reajuste de preços desde que devidamente comprovados e aceitos pela 

Administração Municipal. 

 

8 – FORMA E CRITÉRIO DE SELEÇÃO DO FORNECEDOR 

            A seleção de fornecedores será realizada através de Pregão Eletrônico na modalidade de 

Registro de Preços, seguindo com fundamento da lei 14.133/2021. 

 

9 – ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAÇÃO 

A proposta foi elaborada tendo como base os valores oriundos                                                        

da licitação do órgão ainda vigente e licitações de outros órgãos públicos pesquisados em ferramenta 

on line contratada pela administração municipal, conforme Mapa de Apuração de Preços, anexo a este 

termo de referência. 

Os itens devem atender as descrições e detalhamentos em quantidade, qualidade e 

especificações a seguir: 

ITEM ITEM UNIDADE QUANTIDADE 
VALOR 

UNITÁRIO 

VALOR TOTAL 

MÁXIMO 
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MÁXIMO 

1 

LOCAÇÃO, DE TENDA em formato de 

pirâmide, medindo 5,00 x 5,00 metros, com 

2,50 metros de altura, podendo ser 

alongada em até 50 cm., com cobertura em 

lona térmica branca sem fechamento 

lateral. Estrutura metálica em alumínio ou 

ferro. 

Unid. 20 793,17 15.863,40 

2 

LOCAÇÃO, DE TENDA em formato de 

pirâmide, medindo 5,00 x 5,00 metros, com 

2,50 metros de altura, podendo ser 

alongada em até 50 cm., com cobertura em 

lona térmica branca com fechamento 

lateral. Estrutura metálica em alumínio ou 

ferro. 

Unid. 6 1.403,91 8.423,46 

3 

LOCAÇÃO, DE TENDA em formato de 

pirâmide, medindo 10,00 x 10,00 metros, 

com 3,00 metros de altura, podendo ser 

alongada em até 50 cm., com cobertura em 

lona térmica branca sem fechamento 

lateral. Estrutura metálica em alumínio ou 

ferro. 

Unid. 40 2.035,21 81.408,40 

4 

LOCAÇÃO, DE TENDA em formato de 

pirâmide, medindo 10,00 x 10,00 metros, 

com 3,00 metros de altura, podendo ser 

alongada em até 50 cm., com cobertura em 

lona térmica branca com fechamento 

lateral. Estrutura metálica em alumínio ou 

ferro. 

Unid. 10 3.528,75 35.287,50 

5 

LOCAÇÃO DE FECHAMENTO (tapume) 

em chapa metálica com altura mínima de 

2,00 metros. 

Metro 200 35,40 7.080,00 

6 

LOCAÇÃO DE GRADE DE ISOLAMENTO 

(grade de proteção) vazada, medindo no 

mínimo 1,10 metros de altura sendo em 

peças de no mínimo 2,00 metros de 

comprimento cada uma. Estrutura metálica 

em alumínio ou ferro. 

Metro 200 19,63 3.926,00 

7 

LOCAÇÃO DE ARQUIBANCADA, com 

50m, contendo 4 degraus, com capacidade 

de 500 lugares, estrutura metálica tubular, 

sem cobertura, sem toldo. 

Unid. 2 9.791,50 19.583,00 

8 

LOCAÇÃO DE PALCO com medida 

aproximada de 10,00 metros x 8,00 metros 

com 6,00 metros de altura, estrutura em 

ferro, base com tablado naval 20mm, com 

cobertura duas águas, para apresentações 

Unid. 2 15.330,00 30.660,00 

mailto:administracao@veracruz.pr.gov.br


 

Município de Vera Cruz do Oeste 
   ESTADO DO PARANÁ 

      Rua Rui Barbosa, 202 – Fone/Fax (045) 3267-1131 – e-mail: administracao@veracruz.pr.gov.br - CEP 85845-000 – Vera Cruz do Oeste - Paraná 

CNPJ: 78.101.821/0001-01 

em ambientes externos. 

9 

LOCAÇÃO DE PALCO, COM 

COBERTURA TIPO 2 (DUAS) ÁGUAS, 

com medida aproximada de 14,00 metros x 

10,00 metros x 9,00 metros de altura, 

estrutura em ferro, base com tablado naval 

20mm, com cobertura para apresentações 

em ambientes externos. 

Unid. 2 21.546,67 43.093,34 

10 

LOCAÇÃO DE STANDS básicos, em 

estrutura de alumínio octanorm e chapas de 

ts dupla face branca, com instalações 

elétricas contendo ao menos; 01 tomada e 

03 spot de luz a cada 9,00m2, testeiras de 

0,98 x 0,46m, forração carpet na cor grafite, 

incluída montagem e desmontagem. Para 

evento de até 04 (quatro) dias. 

M2 500 68,78 34.390,00 

11 
LOCAÇÃO DE CARPET vermelho para 

corredor entre estandes 
M2 600 28,23 16.938,00 

12 

LOCAÇÃO DE BANHEIRO (WC) 

QUÍMICOS, MASCULINO E FEMININO, do 

tipo ecológico, incluso o recolhimento de 

dejetos no período da manhã, colocação e 

desinfecção, fornecimento de papel 

higiênico e cestos de lixo ara papel. 

Unid. 20 247,40 4.948,00 

13 

LOCAÇÃO DE BANHEIRO QUÍMICO para 

portadores de necessidades especiais, 

unissex, de acordo com a lei 10.098/2000, 

descrição: locação de banheiro químico 

individual, portátil, para deficientes físico 

usuários de cadeiras de rodas, com 

dimensões padrões, que permitam a 

movimentação de cadeira de rodas do 

usuário no interior do banheiro, composto 

de todos os equipamentos e acessórios de 

segurança que atendam às exigências 

previstas em normas técnicas aprovadas 

pelos órgãos oficiais. Incluso o 

recolhimento de dejetos no período da 

manhã, colocação e desinfecção, 

fornecimento de papel higiênico e cestos de 

lixo para papel 

Unid. 5 711,31 3.556,55 

14 

LOCAÇÃO DE CADEIRA ADULTA, plástico 

resistente cor branca ou preta, suportando 

carga entre 120 /150 kg., certificadas pelo 

inmetro. 

Diária 4000 3,80 15.200,00 
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15 

LOCAÇÃO DE MESA ADULTO, quadrada, 

plástico resistente com dimensões 

aproximadas de 0,70 m de largura, x 0,70 

de comprimento com 0,70 de altura cor 

branca ou preta, plástico resistente, com 

dimensões aproximadas de 0,70 m de 

largura, x 0,70 m de comprimento com 0,70 

de altura branca ou preta, certificadas pelo 

inmetro. 

Diária 750 4,62 3.465,00 

16 

LOCAÇÃO DE GERADOR DE ENERGIA 

de no mínimo 260 kva, com autonomia 

diária de 8 horas de uso. 

Diária 1 4.394,25 4.394,25 

17 
LOCAÇÃO DE GERADOR DE ENERGIA 

de no mínimo 260 kva, stsand by. 
Diária 2 2.794,50 5.589,00 

 

LOCAÇÃO DE SISTEMA DE 

SONORIZAÇÃO E ILUMINAÇÃO DE 

GRANDE PORTE, com as seguintes 

características mínimas: sistema de p.a.: 01 

mesa de som digital com no mínimo 48 

canais (yamara pm5d, pm5d/rh, m7cl, cl5 – 

soudcraft vi 3000, vi6000 – avid venue mix  

rack), ou similar; 24 caixas line array (jbl- ls 

áudio – taigar system – attack - f); 16 sub 

grave alto-falantes 2x18” (jbl-ls áudio–taigar 

system – attack-rcf); 08 caixas de som para 

sistema de front fill; 01 processador digital 

para o sistema de p.a. (dbx, xta, dolby 

lake); 01 processador digital para o sistema 

de front fill (dbx, xta, dolby lake); 01 

processador digital stand-by (dbx, xta, dolby 

lake); amplificadores de potência 

compatíveis para o sistema; todo 

cabeamento e plugs necessários para o 

sistema. sistema de palco: 01 mesa de som 

digital com no mínimo 48 canais de entrada 

e 24 saídas (yamara pm5d, pm5d/rh – 

soudcraft vi 3000, vi6000 – avid venue mix 

rack), ou similar; side fill stéreo 03 ou 04 

vias, contendo: 04 caixas de som para altas 

frequências. 04 caixas de sub grave com 02 

alto falante de 18”. 08 monitores de retorno 

(sm400 ou similar); 01 caixa de sub grave 

02x18” para bateria; 01 caixa de sub grave 

02x18” para percussão; 01 processador 

digital (dbx, xta, dolby lake); 01 processador 

digital stand by (dbx, xta, dolby lake); 

amplificadores de potência compatíveis 

para o sistema; 01 amplificador de fones 

com 08 canais (power play ou similar); 50 

Diária 4 9.862,50 39.450,00 
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microfones de fio (modelos  sm57, sm58, 

condensadores); 01 kit de microfones para 

bateria (modelos beta52, e604, sm81); 04 

microfones sem fio de excelente qualidade; 

08 direct box ativo; 12 direct box passivo; 

04 subsnake 12 vias cada; 02 subsnake 08 

vias cada; 01 multi cabo mínimo 48 vias + 

splitter para palco; 01 multi cabo mínimo 12 

vias 120 cabos xlr; 40 cabos p10; 01 cubo 

para contra-baixo (cabeçote e caixas 01x08 

ou 04x10 + 01x15) – modelos gallien 

krueger, ampeg ou hartke;  01 cubo de 

guitarra (marshall, fender, jazz chorus ou 

similar) 01 bateria musical (bumbo, caixa, 

tons) 10 garras para fixação de microfones 

e assessórios; 16 pedestais grandes para 

microfones; 08 pedestais pequenos para 

microfones; 16 praticáveis  

pantográficos/telescópicos (tamanho 2x1m 

com pés de 20cm,40cm, 60cm e 1m de 

altura); 01 sistema de comunicação entre 

palco e p.a.; 01 man power para o sistema 

de som; todo cabeamento e plugs 

necessários para o sistema de excelente 

qualidade. sistema de iluminação: 01 

console de iluminação modelo ma lighting; 

01 console de iluminação modelo avolites 

pearl 2010; 24 moving beam 200 5r ou 

superior; 32 canhões par led 03 watts 

rgbwa; 06 canhões refletores elipsoidail; 12 

canhões refletores par64 foco 5 com gel 61; 

08 strobo atomic de led; 06 mini-brutes 04 

ou 06 lâmpadas cada; 02 maquinas de 

fumaça com ventiladores; 02 canhões 

seguidores; 01 multicabo para 4 vias de 

sinal palco/house mix; 02 rack de 

iluminação digital (total de 24 canais de 

dimmer-4000w por canal); 01 splitter 04 

entradas  16 saídas 01 splitter 02 entradas 

08 saídas 01 man power para o sistema de 

iluminação. todo cabeamento e plugs 

necessários para o sistema de excelente 

qualidade; sistema de box truss: 70 metros 

de treliça em alumínio linha profissional 

q50; 85 metros de treliça em alumínio linha 

profissional q30; 08 sleeve q30/q550; 08 

pau de carga; 08 bases tubulares; 08 cubos 

05 faces; 04 dobradiças; 08 talhas uma 

tonelada; 02 talhas duas toneladas; cintas 
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de elevação e catracas para travamento; 

incluindo: todo sistema aterrado; 

acompanhamento técnico pela montagem, 

desmontagem e operação. a empresa 

deverá disponibilizar um responsável 

técnico devidamente inscrito no conselho 

competente para acompanhar e fornecer a 

anotação de responsabilidade técnica (art). 

toda a estrutura deverá atender ao rider 

técnico exigido pela atração contratada. 

*marca indicada ou similar 

19 
LOCAÇÃO DE TRELIÇA box Truss Q30 

para pórticos e Back Drop. 
Metros 50 90,13 4.506,50 

20 

LOCAÇÃO DE CAMARIM (DIÁRIA 24h), 

medindo 32,00m2, com estrutura de 

alumínio octanorm e divisórias em chapas e 

ts dupla face branca, com 2,2 0m de pé 

direito, climatizado, coberto com tenda de 

10,00mx10,00mx3,50m, piso em tablado 

deck, com chave e tranca, incluindo 02 

poltronas individuais, 06 mesas brancas, 12 

cadeiras brancas, com art/crea e serviço de 

montagem e desmontagem. o camarin 

deverá ficar montado durante o evento.  

Diária 6 5.100,00 30.600,00 

      

 

O valor total estimado é de R$ 408.362,40 (quatrocentos e oito mil, trezentos e sessenta e dois 

reais e quarenta centavos). 

 

10 – ADEQUAÇÃO ORÇAMENTÁRIA. 

Os pagamentos decorrentes do fornecimento do objeto do presente Termo de Referência 

correrão por conta dos recursos de dotações orçamentárias das secretarias promotoras dos eventos, 

sendo as seguintes rubricas: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Volmir Valentini 

Secretário Municipal de Turismo e Eventos 

Dotação Despesa Fonte 

10.001.04.122.0001.2010 3.3.90.39.00 000 

06.001.04.122.0001.2112 3.3.90.39.00 000 

06.001.12.122.0020.2005 3.3.90.39.00 104 

06.001.13.392.0043.2111 3.3.90.39.00 000 

06.003.27.813.0044.2117 3.3.90.39.00 000 

07.001.10.122.0021.2007 3.3.90.39.00 303 

07.001.10.304.0034.2082 3.3.90.39.00 000 

11.001.27.695.0019.2065 3.3.90.39.00 000 

05.001.20.606.0047.2128 3.3.90.39.00 511 
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