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TERMO DE REFERENCIA

Em atencéo ao disposto na Lei 14.133/2021 (Lei de Licitagbes), vimos por meio desta requerer a
abertura de processo licitatério, modalidade PREGAO ELETRONICO — REGISTRO DE PRECOS, nos
termos a seguir elencados.

1.

3.

4.

ORGAO SOLICITANTE
Secretaria Municipal de Administragao e Planejamento.

MODALIDADE DA LICITACAO

(x) Pregéo (x ) Eletrénico () Presencial

( ) Concorréncia ( ) Eletrénica () Presencial

( ) Concurso

() Leildo

( ) Credenciamento

(x ) Registro de Precos

( ) Dispensade Licitacdo ( )Eletronica ( ) Fisica(e-mail) ( ) Emergencial

DEFINICAO DO OBJETO

Aquisicdo de papel sulfite tamanho A4, 297 x 210 mm, destinado ao atendimento das
necessidades dos diversos setores do Municipio de Braganey/PR.

ESPECIFICACAO DOS ITENS

Item

Descricdo do Produto Und | Ont.| Valor Uni. Valor Total

01

PAPEL SULFITE: TAMANHO A4, 297 X 210 MM, 75 G/M?
ALCALINO, COM ELEVADO TEOR DE ALVURA, RESISTENTE RS
A UMIDADE, GARANTIA DE NAO ATOLAMENTO IGUAL OU | UND | 400 | R$ 375,78 150.312.00
SUPERIOR A  95%, CERTIFICACAO FLORESTAL T

(CERFLOR/INMETRO) — CAIXA COM 5000 FOLHAS.

5.

e

O objeto desta contratagao nao se enquadra como sendo de bem de luxo
Os bens objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns

DA FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE

A presente contratacdo fundamenta-se na necessidade de assegurar o abastecimento
continuo e adequado de papel sulfite tamanho A4, 297 x 210 mm, destinado ao atendimento das
atividades desenvolvidas pelos diversos setores do Municipio de Braganey/PR. Trata-se de material
de expediente de utilizacdo recorrente e indispensavel a execucdo das rotinas administrativas,
sendo empregado na impressdo, reproducdo, formalizacdo, tramitacdo e arquivamento de
documentos, relatérios, oficios, memorandos, formularios, comunicagfes internas e externas e
demais registros necessarios ao funcionamento da Administracdo Municipal. A disponibilidade
regular desse material é, portanto, necessaria para proporcionar condicdes adequadas ao
desenvolvimento das atribuigdes institucionais e a continuidade dos servigos publicos.

A necessidade administrativa decorre especialmente da importancia de prevenir situacfes de
insuficiéncia ou desabastecimento de papel sulfite nos setores municipais. A indisponibilidade do
material podera ocasionar dificuldades na execucdo de atividades que ainda dependem de
documentos impressos, comprometendo rotinas administrativas e o atendimento das demandas
internas e externas. Embora a utilizacdo de processos e documentos eletrénicos contribua para a
reducdo do consumo de papel, permanecem atividades que exigem suporte fisico, tornando
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necessaria a manutencao de estoque compativel com o consumo efetivamente verificado pela
Administracao.

Nesse contexto, a contratacdo devera proporcionar material que apresente qualidade e
caracteristicas técnicas compativeis com sua finalidade. O papel fornecido devera observar as
especificacdes definidas pela Administracdo, de maneira a possibilitar sua utilizacdo regular nos
equipamentos de impressdo e reproducdo existentes, reduzindo ocorréncias relacionadas a
atolamentos, falhas de impressdo, desperdicios e necessidade de reimpressdes. A qualidade
adequada do produto constitui elemento importante para o aproveitamento eficiente dos recursos
publicos, uma vez que materiais inadequados podem gerar perdas e prejudicar a produtividade das
atividades administrativas.

Considerando que o consumo do papel ocorre de forma continua, mas pode apresentar
variacfes ao longo do periodo e entre os diferentes setores municipais, a solucéo sera estruturada
mediante Sistema de Registro de Precos, destinado as futuras, eventuais e parceladas aquisicoes.
Essa sistemética permitird que o Municipio realize solicitagdes conforme suas necessidades
efetivas, sem obrigatoriedade de aquisicao integral dos quantitativos estimados, favorecendo o
controle dos estoques e evitando tanto o desabastecimento quanto a manutencdo de volumes
excessivos de material armazenado. O fornecimento parcelado também possibilitara melhor
adequacdo das aquisicoes a disponibilidade fisica para armazenamento e ao consumo
administrativo.

Dessa forma, a contratacdo encontra fundamento na necessidade concreta de manutencao
das condi¢cdes materiais indispensaveis ao funcionamento dos diversos setores do Municipio de
Braganey/PR, estando alinhada ao planejamento e a busca pela eficiéncia administrativa. A
realizacdo de Pregédo Eletrbnico, mediante Sistema de Registro de Precos, mostra-se compativel
com a natureza comum do objeto e permitir4 a sele¢do de proposta apta a proporcionar resultado
vantajoso para a Administracdo. Pretende-se, assim, garantir abastecimento regular, qualidade
adequada do material e racionalizacdo das aquisicBes, em consonancia com o0s principios do
planejamento, eficiéncia, economicidade, interesse publico e desenvolvimento nacional sustentavel
estabelecidos pela Lei Federal n® 14.133/2021.

6. DESCRICAO DA SOLUGAO

A solucdo consiste na realizacdo de procedimento licitatorio, na modalidade Pregao
Eletrénico, mediante Sistema de Registro de Precos, para futuras, eventuais e parceladas
aquisicoes de papel sulfite tamanho A4, 297 x 210 mm, destinado ao atendimento das necessidades
dos diversos setores do Municipio de Braganey/PR. A adocdo dessa solucao busca assegurar a
disponibilidade continua de material de expediente indispensavel ao desenvolvimento das
atividades administrativas, permitindo que a Administragdo realize as aquisicbes conforme a
demanda efetivamente verificada durante o periodo de vigéncia da Ata de Registro de Precos, sem
necessidade de aquisi¢cdo imediata de todo o quantitativo estimado.

O papel sulfite a ser adquirido devera atender as especificagfes técnicas estabelecidas pela
Administracdo, compreendendo papel tamanho A4, 297 x 210 mm, gramatura de 75 g/m?, alcalino,
com elevado teor de alvura, resistente & umidade, garantia de ndo atolamento igual ou superior a
95% e certificacdo florestal CERFLOR/INMETRO, acondicionado em caixas contendo 5.000 folhas.
O material devera ser novo, de primeiro uso, estar em perfeitas condicbes de conservagédo e
apresentar qualidade compativel com sua utilizagdo nos equipamentos de impresséo e reproducao
documental existentes nos setores municipais, garantindo desempenho adequado e contribuindo
para a reducdo de desperdicios, falhas de impressdo e demais ocorréncias decorrentes da
utilizacéo de produtos inadequados.

A execucao da solucdo ocorrera de maneira parcelada, mediante emissdo de Ordem de
Fornecimento, Nota de Empenho ou instrumento equivalente pela Administracdo, de acordo com
as necessidades verificadas durante a vigéncia da Ata de Registro de Precos. A quantidade
registrada representa estimativa destinada ao planejamento da contratacédo e ndo implica obrigacéo
de aquisicéo integral pelo Municipio. O fornecedor devera possuir capacidade para atender as
solicitagBes nos prazos e condi¢des estabelecidos, responsabilizando-se pela entrega dos produtos
nos locais indicados pela Administracdo, bem como pelo transporte, acondicionamento, carga,
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descarga e demais despesas necessarias ao cumprimento do objeto, sem custos adicionais além
daqgueles considerados no preco contratado.

A solucdo contempla, ainda, o controle e a fiscalizacdo dos fornecimentos, cabendo aos
responsaveis designados pela Administragdo verificar se os produtos entregues correspondem as
guantidades solicitadas e atendem integralmente as especificacbes técnicas e condicdes
estabelecidas no Termo de Referéncia, no edital, na Ata de Registro de Precos e nas respectivas
ordens de fornecimento. Os materiais que apresentarem avarias, sinais de umidade, defeitos,
acondicionamento inadequado ou qualquer divergéncia em relacdo as especificagfes exigidas
poderdo ser recusados, devendo o fornecedor promover sua substituicdo dentro do prazo definido
pela Administracéo e sem qualquer énus adicional para o Municipio de Braganey/PR.

Dessa forma, a solugdo escolhida abrange o fornecimento parcelado de papel sulfite A4
durante o periodo de vigéncia da Ata de Registro de Precos, associado a mecanismos de
planejamento, controle de estoque, fiscalizacdo das entregas e verificagcdo da qualidade dos
produtos. A utilizacdo do Pregéo Eletrdnico mostra-se adequada por se tratar de bem comum, cujos
padrées de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos, enquanto o Sistema de
Registro de Precos proporciona flexibilidade para adequar as aquisiges as necessidades efetivas
dos setores municipais. A solugdo, portanto, busca garantir regularidade no abastecimento,
gualidade do material, reducdo de estoques excessivos e racionalizagdo dos recursos publicos,
atendendo a necessidade identificada e as disposicdes aplicaveis da Lei Federal n® 14.133/2021.

7. DA ESTIMATIVA DO VALOR
A estimativa de valor, levou em consideragédo o disposto no Art. 23 da Lei 14.133/21, bem
como no decreto municipal, conforme mapa de precos anexo a este documento.
O valor total da contratacao é de R$ 150.312,00 (cento e cinquenta mil, trezentos e doze
reasi).

8. DA ADEQUACAO ORCAMENTARIA
A dotacdo orcamentaria sera repassada em momento oportuno.

9. DOS PRAZOS DE VIGENCIA
A Ata de Registro de Precos tera vigéncia de 12 (doze) meses, contados a partir da data de

sua assinatura, podendo ser prorrogada por igual periodo, desde que comprovada a vantajosidade
para a Administracéo, nos termos da Lei n°® 14.133/2021.

Em caso de prorrogacdo da Ata de Registro de Pregos, os quantitativos inicialmente
registrados poderdo ser renovados e restabelecidos para o novo periodo de vigéncia, observados
os limites previstos no edital, no Termo de Referéncia e na legislacdo aplicavel, desde que haja
saldo orcamentério e interesse da Administragdo Publica.

10. DOS CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

O recebimento provisorio e definitivo do objeto contratado sera supervisionado pelo gestor e
fiscal do contrato que atestara, mediante termo detalhado, o atendimento das exigéncias contratuais
e de carater técnico.

Os pagamentos serdo efetuados em até 30 dias Uteis apOs a entrega do objeto, mediante a
verificacdo de regularidade ou apresentacdo dos seguintes documentos:

a) Certiddo Negativa de Débito de FGTS;

b) Certiddo Conjunta Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Federais e & Divida Ativa da
Uniao;

c) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT);

d) Certiddo Negativa de Débitos Municipais;

e) Certiddo Negativa de Débitos da Fazenda Estadual.

11. DA EXISTENCIA DE LICITAGAO ANTERIOR

Informamos iue nao foram realizadas Iicitaic“)es anteriores com este ob'leto.
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12. DA FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

12.1 Da Forma de Selegao
O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de Licitacdo, modalidade
PREGAO ELETRONICO - REGISTRO DE PRECOS, com adocdo do critério de julgamento pela
MENOR PRECO POR ITEM.

12.2 Dos Critérios de Sele¢ao
Habilitagao juridica

12.2.1 No caso de empresario individual: inscricio no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

12.2.2 No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada
- EIRELLI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na
Junta Comercial da respectiva sede;

12.2.3 Em se tratando de Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condicao de
Microempreendedor Individual - CCMEI, na forma da Resolugdo CGSIM n° 16, de 2009,
cuja aceitagdo ficard condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
www.portaldoempreendedor.gov.br;

12.2.4 Documentos Pessoais dos Socios: RG e CPF ou CNH.
Habilitagao fiscal, social e trabalhista

12.2.5 Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas -CNPJ — Cartao CNPJ
(atualizado);

12.2.6 Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, mediante a apresentagao de Certidao
Conjunta de Débitos relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, expedida pela
Secretaria da Receita Federal do Ministério da Fazenda;

12.2.7 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

12.2.8 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentagdo de Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), nos termos do
Titulo VII-A da Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de
1° de maio de 1943;

12.2.9 Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

12.2.10 Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre.

Qualificagao técnica

12.2.11 Atestado de Capacidade Técnica: A licitante devera apresentar, no minimo, 01 (um)
atestado de capacidade técnica, emitido por pessoa juridica de direito publico ou privado,
que comprove o fornecimento anterior de papel sulfite ou de materiais de expediente de
natureza semelhante e compativel com o objeto da contratagdo, demonstrando possuir
capacidade operacional para executar o fornecimento de forma satisfatéria. O atestado
devera conter informacdes suficientes para identificacdo do emitente e caracterizacdo do
fornecimento realizado, de modo a permitir a verificagdo da compatibilidade com o objeto
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licitado, vedada a imposicdo de exigéncias que restrinjam injustificadamente a
competitividade, em observancia ao disposto na Lei Federal n°® 14.133/2021.

13. DA GESTAO E FISCALIZAGAO DO CONTRATO
13.1. Da Gestdo do Contrato: A gestdo do Contrato sera atribuida ao Servidor: Estevo
Gonsales Filho.

13.2. Da Fiscalizagao do Contrato: Afiscalizacdo do Contrato sera atribuida ao Servidor: Ana
Julia dos Reis Barbosa.

14. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

A contratacdo devera atender integralmente as necessidades dos diversos setores do
Municipio de Braganey/PR, assegurando o fornecimento de papel sulfite tamanho A4, 297 x 210
mm, adequado as atividades administrativas e compativel com os equipamentos de impresséo,
reproducdo e processamento de documentos utilizados pela Administracdo Municipal. O
fornecimento devera observar os principios do planejamento, eficiéncia, economicidade,
padronizacdo, competitividade e interesse publico, nos termos da Lei Federal n® 14.133/2021, bem
como as condicdes e especificacdes que serdo estabelecidas no Termo de Referéncia, no edital e
nos demais instrumentos integrantes do procedimento licitatorio.

O papel sulfite a ser fornecido devera possuir tamanho A4, com dimens@es de 297 x 210 mm,
gramatura de 75 g/m?, caracteristica alcalina, elevado teor de alvura e resisténcia adequada a
umidade. O produto devera apresentar desempenho compativel com sua utilizacdo cotidiana nos
equipamentos da Administracdo, inclusive quanto a garantia de ndo atolamento igual ou superior a
95%, conforme especificacdo definida para o objeto. Devera, ainda, possuir certificacédo florestal
CERFLOR/INMETRO, observando-se as caracteristicas técnicas estabelecidas pela Administracéo
para assegurar qualidade, desempenho e adequacao do material a finalidade pretendida.

O produto fornecido devera ser novo, de primeiro uso, estar em perfeitas condi¢cdes de
conservacgao e utilizacdo e apresentar qualidade compativel com as especificacdes exigidas, ndo
sendo admitido material deteriorado, danificado, com sinais de umidade, deformacdes, manchas,
rasgos, alteracdes decorrentes de armazenamento inadequado ou qualquer outra condicdo que
possa comprometer sua utilizacdo. As folhas deverdo apresentar uniformidade e condicdes
apropriadas para impressdao e reproducdo de documentos, evitando desperdicios, falhas de
impressao, atolamentos recorrentes e outros problemas que possam comprometer a eficiéncia das
atividades administrativas.

O acondicionamento devera ser adequado a natureza do produto, proporcionando protecéo
contra umidade, sujeira, deformagfes e demais fatores capazes de prejudicar a qualidade do papel
durante o transporte, armazenamento e manuseio. Considerando a especificacdo estabelecida para
a contratacao, o fornecimento devera ocorrer em caixas contendo 5.000 folhas, devidamente
acondicionadas e protegidas, de maneira que o material permaneca integro até seu efetivo
recebimento e utilizacdo pelos setores municipais. As embalagens deverédo possibilitar identificacéo
adequada do produto e de suas caracteristicas, permitindo a fiscalizacdo verificar sua
correspondéncia com as especificacdes exigidas.

A contratagdo serd realizada mediante Sistema de Registro de Precos, considerando a
natureza recorrente da demanda e a conveniéncia de efetuar futuras, eventuais e parceladas
aquisicdes durante o periodo de vigéncia da respectiva Ata de Registro de Precos. Dessa forma, o
fornecedor devera possuir capacidade operacional e logistica suficiente para atender as solicitagdes
emitidas pelo Municipio de Braganey/PR conforme a necessidade efetivamente verificada, ndo
podendo presumir que o quantitativo estimado corresponda a uma aquisicao integral e imediata. Os
fornecimentos deverdo ocorrer mediante solicitacdo formal da Administracdo, observadas as
quantidades, condicdes, locais e prazos estabelecidos no instrumento convocatério e no Termo de
Referéncia.

A empresa contratada devera responsabilizar-se integralmente pelo transporte e entrega dos
produtos, incluindo todas as despesas necesséarias ao cumprimento do objeto, tais como frete,
carga, descarga, embalagens, seguros, tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios, comerciais
e demais custos diretos ou indiretos relacionados ao fornecimento. Os materiais deverdo ser
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entregues em condi¢des que permitam sua imediata utilizacdo, ficando a contratada responsavel
por quaisquer danos, perdas ou deterioracdes ocorridos até o efetivo recebimento pela
Administracao Municipal.

O recebimento dos produtos ficara condicionado & verificagdo de sua conformidade com as
especificacdes estabelecidas pela Administracdo. A entrega do material, por si s6, nao implicara
aceitacao definitiva, podendo o Municipio realizar conferéncia quantitativa e qualitativa, inclusive
guanto as dimensdes, gramatura, acondicionamento, quantidade de folhas, certificacdo exigida,
estado de conservacdo e demais caracteristicas previstas. Os produtos que apresentarem
desconformidade, defeitos, avarias ou caracteristicas distintas daquelas exigidas deverdo ser
recusados e substituidos pela contratada, sem qualquer 6nus adicional para o Municipio, dentro do
prazo estabelecido no Termo de Referéncia.

A contratada devera manter, durante a vigéncia da Ata de Registro de Precos e das
contratacdes dela decorrentes, as condi¢cdes necessarias ao regular cumprimento das obrigactes
assumidas, inclusive aquelas relacionadas a habilitacéo e qualificagdo exigidas no procedimento
licitatério, quando aplicaveis. Também devera atender as determinacdes da fiscalizacdo, prestar
esclarecimentos quando solicitados e adotar as providéncias necessarias a correcao de eventuais
irregularidades relacionadas ao fornecimento, sem prejuizo da aplicacdo das medidas
administrativas previstas na Lei Federal n°® 14.133/2021 e nos instrumentos da contratacao.

Por fim, todos os fornecimentos deverdo observar as condi¢des definidas no edital, no Termo
de Referéncia, na Ata de Registro de Precos, nas ordens de fornecimento ou instrumentos
equivalentes e na proposta apresentada pela empresa vencedora. Os requisitos estabelecidos tém
por finalidade assegurar que o Municipio de Braganey/PR disponha de material adequado, com
gqualidade e disponibilidade suficientes para atender as atividades dos diversos setores municipais,
garantindo regularidade no abastecimento, reducé@o de desperdicios e continuidade das atividades
administrativas, em consonancia com o planejamento da contratacdo e com as disposicoes
aplicaveis da Lei Federal n°® 14.133/2021.

15. DA JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DO OBJETO

N&o se mostra aplicavel o parcelamento da contratagdo, tendo em vista que o objeto &
composto por item Unico, correspondente ao fornecimento de papel sulfite tamanho A4, 297 x 210
mm, com caracteristicas técnicas uniformes e destinado ao atendimento dos diversos setores do
Municipio de Braganey/PR. A divisdo do objeto em parcelas ou lotes distintos ndo proporcionaria
beneficio técnico ou econdmico a Administragao, considerando a homogeneidade do produto e a
inexisténcia de componentes autbnomos que justifiquem adjudicagdes separadas. Ressalta-se,
contudo, que a adogéo do item unico nao significa aquisicao integral e imediata do quantitativo
estimado, pois a contratagao sera realizada mediante Sistema de Registro de Pregos, possibilitando
fornecimentos futuros, eventuais e parcelados, de acordo com as necessidades efetivamente
verificadas durante a vigéncia da Ata de Registro de Pregos. Dessa forma, a adjudicagao por item
unico preserva a competitividade, facilita a gestdo e a fiscalizagao do fornecimento e mostra-se
compativel com a natureza do objeto e com o interesse publico, observadas as disposicdes e os
principios estabelecidos pela Lei Federal n°® 14.133/2021.

16. DA PARTICIPAGAO EXCLUSIVA DE MICROEMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO PORTE

A presente licitacdo sera realizada em regime de ampla concorréncia, com critério de
julgamento pelo menor preco por item, sendo o objeto composto por item Unico correspondente a
aquisicdo de papel sulfite A4, ndo sendo estabelecida cota reservada para participagédo exclusiva
de Microempresas — ME e Empresas de Pequeno Porte — EPP.

Embora o objeto possua natureza divisivel, a Administracao optou, de forma justificada, pela
nao divisdo do quantitativo do mesmo item entre cota principal e cota reservada, com fundamento
no art. 49, inciso lll, da Lei Complementar n° 123/2006, considerando que a adocéo de duas cotas
para produto de mesma natureza poderd resultar na contratagdo de fornecedores distintos e,
consequentemente, no fornecimento de marcas diferentes para um mesmo material, ainda que
ambas atendam as especificacdes minimas estabelecidas no Termo de Referéncia.

No presente caso, a Administracdo busca assegurar uniformidade e padronizacdo do papel
sulfite utilizado pelos diversos setores municipais, especialmente quanto a gramatura, alvura,
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acabamento, corte, textura, absorcdo, acondicionamento e desempenho nos equipamentos de
impressao e reproducdo. A contratacdo de marcas distintas para atendimento de uma mesma
necessidade podera ocasionar diferencas perceptiveis de qualidade e desempenho entre os
materiais fornecidos, inclusive quanto a alimentacao do papel nos equipamentos, ocorréncia de
atolamentos, qualidade de impressédo e aproveitamento do material, dificultando, ainda, o controle
de qualidade, o recebimento, a distribuicdo e a gestdo dos estoques municipais.

Considerando que o quantitativo sera adquirido de forma futura, eventual e parcelada por meio
do Sistema de Registro de Precos, a divisdo do mesmo item entre fornecedores distintos também
podera ocasionar fornecimentos simultaneos ou sucessivos de produtos de marcas diferentes aos
diversos setores, comprometendo a padronizacdo pretendida e aumentando a complexidade
operacional da fiscalizacdo e do controle dos materiais recebidos.

Dessa forma, entende-se que a divisdo do quantitativo do mesmo item para instituicao de cota
reservada ndo se mostra vantajosa para a Administracdo e podera representar prejuizo ao conjunto
do objeto, enquadrando-se na hip6tese prevista no art. 49, inciso lll, da Lei Complementar n°
123/2006. A opcédo pela contratacdo do guantitativo integral em um Unico item possibilita maior
uniformidade do fornecimento, padronizacdo do material, facilidade de fiscalizacdo, controle de
estoque e gestao das entregas, além de favorecer a obtencédo de ganho de escala e de proposta
economicamente mais vantajosa.

Ressalta-se que a inexisténcia de cota reservada ndo impede a participacdo de
Microempresas e Empresas de Pequeno Porte, que poderdo disputar normalmente o item em
igualdade de condi¢cdes com os demais licitantes e usufruir dos demais beneficios assegurados pela
Lei Complementar n® 123/2006, quando cabiveis.

Essa fundamentacdo € juridicamente mais adequada do que citar o art. 72, I, da Lei n°
14.133/2021, que deve ser retirado, pois trata da instrucéo de contratacdo direta e ndo fundamenta
a dispensa da cota ME/EPP.

17. DA DECLARAGAO DE QUE O OBJETO DEMANDADO NAO SE ENQUADRA COMO ARTIGO
DE LUXO
Em atendimento ao disposto no art. 20 da Lei Federal n° 14.133/2021, declaramos que os
itens a serem adquiridos ndo compreendem artigos de luxo. Logo, reafirmamos que os itens do
objeto em questdo sdo de qualidade comum e ndo superior a necessaria finalidade a qual se
destina.

18. DO MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

A execucdo do objeto ocorrera de forma parcelada, conforme as necessidades dos diversos
setores do Municipio de Braganey/PR, durante a vigéncia da Ata de Registro de Precos, mediante
emissdo de Ordem de Fornecimento, Nota de Empenho ou instrumento equivalente pela
Administrac@o. Cada solicitagdo deverd indicar o quantitativo a ser fornecido e demais informagdes
necessarias ao correto atendimento da demanda. A existéncia de precos registrados e de
gquantitativos estimados nao obrigara a Administracdo a aquisi¢cao integral do objeto, sendo os
fornecimentos realizados exclusivamente de acordo com as necessidades efetivamente verificadas,
observadas as condicfes estabelecidas no edital, no Termo de Referéncia, na Ata de Registro de
Precos e na proposta apresentada pela contratada.

Apoés o recebimento da solicitacdo formal, a contratada devera providenciar o fornecimento
de papel sulfite tamanho A4, 297 x 210 mm, rigorosamente de acordo com as especificacbes
técnicas estabelecidas pela Administrag&o, inclusive quanto a gramatura, caracteristicas do papel,
qualidade, resisténcia, certificacéo e forma de acondicionamento. Os produtos deverdo ser novos,
de primeiro uso, estar em perfeitas condi¢cdes de conservacao e utilizacéo e ser entregues em suas
embalagens adequadas, sem sinais de umidade, rasgos, deformac¢cdes, manchas ou quaisquer
outros defeitos que possam comprometer sua qualidade, desempenho ou utilizagdo nos
equipamentos de impressao e reproducédo documental do Municipio.

A contratada devera realizar a entrega dos produtos nos locais indicados pela Administracéo
em cada solicitagcdo, observando o prazo de 15 (quinze) dias corridos. Todas as despesas
necessarias a execucao do objeto deverdo estar incluidas no preco ofertado, compreendendo
transporte, frete, carga, descarga, embalagens, seguros, tributos, encargos e demais custos diretos
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ou indiretos relacionados ao fornecimento. A contratada permanecera responsavel pela integridade
dos materiais até sua efetiva entrega e recebimento pela Administracdo, ndo sendo admitida a
transferéncia ao Municipio de qualquer custo adicional decorrente das atividades necessérias ao
cumprimento regular do objeto.

O recebimento dos produtos sera realizado pelos servidores responsaveis, mediante
conferéncia quantitativa e qualitativa do material entregue, verificando-se sua correspondéncia com
a Ordem de Fornecimento e com as especificacbes constantes do Termo de Referéncia. A
Administracdo podera verificar, entre outros aspectos, as dimensfes do papel, gramatura,
gquantidade por embalagem, qualidade, certificacdo exigida, integridade das embalagens e estado
geral de conservacao. O recebimento provisério ndo representara aceitacao definitiva do produto
nem afastara a responsabilidade da contratada por vicios, defeitos, desconformidades ou
irregularidades posteriormente identificadas.

Caso sejam constatados produtos em desacordo com as especificacbes estabelecidas,
entregues em quantidade divergente da solicitada, danificados, deteriorados, com sinais de
umidade, inadequadamente acondicionados ou que apresentem qualquer condicdo capaz de
comprometer sua utilizacdo, a Administracdo podera recusa-los total ou parcialmente, devendo a
contratada promover a respectiva substituicdo, complementacdo ou regularizacdo, conforme o
caso, dentro do prazo estabelecido pela Administracdo, sem qualquer 6nus adicional para o
Municipio de Braganey/PR. A substituicdo do material ndo afastara eventual responsabilizacdo da
contratada pelo descumprimento das condicbes assumidas, quando cabivel, observados o
contraditorio e a ampla defesa.

A execucdo sera acompanhada e fiscalizada por servidor ou servidores formalmente
designados pela Administracdo, aos quais competira registrar as ocorréncias relacionadas ao
fornecimento e exigir o cumprimento das condi¢des estabelecidas. A contratada devera atender as
determinacdes da fiscalizacao, prestar os esclarecimentos solicitados e corrigir tempestivamente
eventuais irregularidades verificadas durante a execucédo. O objeto sera considerado regularmente
executado quando os produtos solicitados forem entregues nas quantidades, especificacfes,
prazos e condi¢cbes estabelecidos, permanecendo a contratada responsavel pelo fiel cumprimento
das obrigagfes assumidas durante toda a vigéncia da Ata de Registro de Precos e das contratagfes
dela decorrentes, em conformidade com a Lei Federal n°® 14.133/2021.

19. DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO E/OU ATA DE REGISTRO DE PREGOS

O contrato e/ou a Ata de Registro de Prec¢os devera ser executado fielmente pelas partes, de
acordo com as clausulas avencadas, com as condicBes estabelecidas no Edital, no Termo de
Referéncia, na proposta apresentada e com as normas da Lei n° 14.133, de 2021, respondendo
cada parte pelas consequéncias de sua inexecugéo total ou parcial.

Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspenséo da execuc¢ao da contratacéo,
0s prazos eventualmente afetados seréo prorrogados pelo tempo correspondente, quando cabivel,
devendo tais circunstancias ser devidamente registradas no processo administrativo, observadas
as disposicdes da Lei n°® 14.133, de 2021.

As comunicac¢des entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica para esse fim.

O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.

Todas as despesas diretas, indiretas, beneficios, encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais, tributos, transporte, frete, carga, descarga, embalagens, seguros e demais
custos, sem qualquer excecdo, que incidirem sobre a execucdo do objeto, correrdo por conta
exclusiva da empresa vencedora.

FISCALIZACAO

A execucao da Ata de Registro de Precos e das contratac6es dela decorrentes devera ser
acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) designado(s) pela Administracéo, ou pelos respectivos
substitutos.

O fiscal acompanhara a execuc¢ao do objeto, especialmente o fornecimento futuro, eventual e
parcelado de papel sulfite tamanho A4, 297 x 210 mm, para que sejam cumpridas todas as
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condi¢cbes estabelecidas no Termo de Referéncia, no Edital, na Ata de Registro de Precos, nas
Ordens de Fornecimento e demais instrumentos aplicaveis, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administracao.

O fiscal anotara no histérico de gerenciamento da contratacdo todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do objeto, inclusive atrasos, divergéncias quantitativas, produtos em
desacordo com as especificacbes, avarias, inadequacdo das embalagens ou quaisquer outras
irregularidades, com a descricdo do que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos
defeitos observados.

Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal emitir4 notificacdes para a correcao
da execucao, determinando prazo para a regularizacdo, substituicdo, complementacéo ou adoc¢ao
das providéncias necessarias pela contratada.

O fiscal informara ao gestor da contratacao, em tempo habil, a situacdo que demandar decisao
ou adocao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que sejam adotadas as providéncias
necessérias e saneadoras, se for o caso.

No caso de ocorréncias que possam comprometer o fornecimento dos produtos nos prazos
estabelecidos ou ocasionar risco de desabastecimento dos diversos setores municipais, o fiscal
comunicara o fato imediatamente ao gestor da contratacao.

O fiscal comunicara ao gestor, em tempo habil, a proximidade do término da vigéncia da Ata
de Registro de Precos e/ou dos instrumentos contratuais sob sua responsabilidade, para adocao
das providéncias administrativas eventualmente necessarias.

O fiscal verificara, quando pertinente, a manutencao das condic6es de habilitacdo da
contratada, acompanhara o empenho, o recebimento dos produtos, 0 pagamento, eventuais glosas
e a formalizacdo dos atos relacionados a execucdo, solicitando quaisquer documentos
comprobatorios pertinentes, caso necessario.

Caso ocorra descumprimento das obrigacdes assumidas, o fiscal atuara tempestivamente na
busca da regularizacdo da execucdo, reportando ao gestor as situacdes que demandem
providéncias que ultrapassem sua competéncia, inclusive para eventual apuracdo de
responsabilidade, quando cabivel.

GESTOR DO CONTRATO

O gestor coordenara a atualizacéo do processo de acompanhamento e fiscalizacao da Ata de
Registro de Precos e/ou das contratacfes dela decorrentes, mantendo os registros formais
pertinentes a execucdao, tais como Ordens de Fornecimento, Notas de Empenho, registros de
ocorréncias, notificacdes, recebimentos, alteracbes e demais documentos relacionados, adotando
as providéncias necessarias para verificar o atendimento da finalidade da contratacao.

O gestor acompanhara os registros realizados pelos fiscais, especialmente as ocorréncias
relacionadas ao fornecimento de papel sulfite e as medidas adotadas para sua regularizacéo,
informando a autoridade competente, quando necessario, as situagbes que ultrapassarem sua
competéncia.

O gestor acompanhara a manutencao das condicdes de habilitacdo da contratada, quando
aplicavel, para fins de empenho da despesa e pagamento, bem como registrara eventuais
problemas que possam impedir ou comprometer o fluxo regular da liquidacdo e do pagamento.

O gestor acompanhara a avaliacdo realizada pela fiscalizacdo quanto ao cumprimento das
obrigacbes assumidas pela contratada, especialmente em relacdo a qualidade dos produtos,
cumprimento dos prazos de entrega, atendimento das quantidades solicitadas, substituicdo de
materiais recusados e demais condi¢cdes estabelecidas para o fornecimento.

O gestor adotaréa as providéncias necessarias para a formalizacao de processo administrativo
de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sanc¢fes, quando caracterizada possivel infracdo
administrativa, observando o procedimento e as competéncias estabelecidos na Lei n° 14.133, de
2021.

O gestor devera, quando cabivel, elaborar relatério final contendo informagcbes acerca do
atendimento dos objetivos que justificaram a contratagcdo, bem como registrar eventuais
providéncias ou recomendacdes que possam contribuir para o aprimoramento de futuras aquisi¢cdes
de materiais de expediente pela Administracdo Municipal.
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O gestor devera encaminhar a documentacdo pertinente ao setor competente para a
realizacdo dos procedimentos de liguidacdo e pagamento, considerando o0s quantitativos
efetivamente entregues, recebidos e aceitos pela fiscalizacdo, nos termos estabelecidos na
contratacao.

20. DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE E CONTRATADA

SAO OBRIGACOES DA CONTRATADA:

Executar o objeto da forma ajustada, promovendo o fornecimento futuro, eventual e parcelado
de papel sulfite tamanho A4, 297 x 210 mm, conforme as especificacdes técnicas, quantidades e
demais condicbes estabelecidas no Termo de Referéncia e nas respectivas Ordens de
Fornecimento;

Atender aos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais decorrentes da
execucgao da presente contratacao;

Manter durante toda a execucdo da Ata de Registro de Precos e das contratacBes dela
decorrentes, em compatibilidade com as obrigacbes por ela assumidas, todas as condicdes de
habilitacdo e qualificacdo exigidas na contratacao;

A CONTRATADA nado podera ceder ou transferir a terceiros os direitos e obrigacbes
decorrentes da contratacdo, salvo nas hipoteses expressamente admitidas pela Administracédo e
pela legislacdo aplicavel.

Cabera ainda a Contratada:

a. Cumprir integralmente todos os itens e condi¢ces constantes do Termo de Referéncia, do
Edital, da Ata de Registro de Precos, da proposta apresentada e das Ordens de Fornecimento
emitidas pela Administracéo;

b. Assumir total responsabilidade por seus empregados e/ou prepostos que venham a
participar do transporte e fornecimento do objeto decorrente da presente contratacdo, sendo que o
CONTRATANTE néo tera nenhuma relagéo ou vinculo contratual de natureza trabalhista com tais
profissionais, cuja responsabilidade sera exclusivamente da CONTRATADA, incluindo pagamento
de salarios, encargos sociais, tributos e demais obrigacotes legais;

c. Responsabilizar-se pelos danos que causar ao CONTRATANTE ou a terceiros, por si, Seus
empregados, prepostos ou representantes, durante o fornecimento, transporte, carga, descarga e
entrega do objeto contratado, isentando o CONTRATANTE de responsabilidades decorrentes de
atos imputaveis a CONTRATADA;

d. Dar cumprimento as obrigacdes de natureza trabalhista, fiscal, previdenciaria e demais
correlatas relacionadas a execugao da contratacao;

e. Apresentar, sempre que solicitado pela Administracdo, os documentos necessarios a
comprovacao do cumprimento das obrigacdes assumidas e da manutencao das condicfes exigidas
para a contratacao;

f. Estar a disposicdo do CONTRATANTE sempre que solicitado para prestar esclarecimentos
e adotar as providéncias necessarias a regular execucao do fornecimento;

g. Cumprir todas as exigéncias contidas no Termo de Referéncia, no Edital, na Ata de Registro
de Precos, nas Ordens de Fornecimento e nos demais instrumentos relacionados a contratacao;

h. Adotar todas as medidas necessarias para garantir a integridade do papel sulfite durante o
acondicionamento, transporte, carga, descarga e entrega, responsabilizando-se por eventuais
danos, avarias, umidade, deformacfes ou outras condicbes que comprometam a qualidade ou
utilizacdo do material.

A Contratada deve cumprir todas as obrigacdes constantes no Termo de Referéncia, seus
anexos, no Edital, na Ata de Registro de Precos e em sua proposta, assumindo como
exclusivamente seus o0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucdo do objeto e,
ainda:

Efetuar a entrega do papel sulfite em perfeitas condicbes de conservacdo e utilizagéo,
conforme as especificacdes técnicas, quantidades, prazos e locais estabelecidos pela
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Administracdo, acompanhado da respectiva nota fiscal e demais documentos necesséarios ao
recebimento;

Fornecer produtos novos, de primeiro uso, devidamente acondicionados e protegidos contra
umidade, sujeira, deformacdes e quaisquer outros fatores que possam comprometer sua qualidade,
observando integralmente as especificacdes técnicas estabelecidas para o objeto;

Responsabilizar-se pelos vicios, defeitos, avarias e desconformidades apresentados pelos
produtos fornecidos, inclusive aqueles identificados ap6s o recebimento provisorio, observadas as
disposicdes legais aplicaveis;

Substituir, complementar ou corrigir, as suas expensas e dentro do prazo fixado pela
Administracdo, os produtos entregues em desacordo com as especificacdes, danificados,
deteriorados, com sinais de umidade, em quantidade inferior & solicitada ou que apresentem
qualquer outra irregularidade capaz de comprometer sua aceitacdo ou utilizacao;

Comunicar a Contratante, com antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas, eventual
impossibilidade de cumprimento do prazo de entrega, apresentando a respectiva justificativa, sem
que a comunicacdo, por si s6, afaste a responsabilidade pelo eventual descumprimento das
obrigacfes assumidas;

Manter as condicdes de habilitacdo durante toda a execucdo da Ata de Registro de Precos e
das contratacfes dela decorrentes;

Indicar preposto ou representante para manter contato com a Administracdo durante a
execucao, quando solicitado ou necessario.

SAO OBRIGACOES DO CONTRATANTE:

Além das naturalmente decorrentes da contratac&o, constituem obrigacdes do MUNICIPIO:

Efetuar o pagamento correspondente aos produtos efetivamente fornecidos, recebidos e
aceitos, no prazo e nas condi¢cdes estabelecidas;

Proporcionar a Contratada as condicbes e informacBes necessarias para a adequada
execucdao do objeto;

Emitir as Ordens de Fornecimento, Notas de Empenho ou instrumentos equivalentes,
indicando os quantitativos necessarios, locais de entrega e demais informagfes pertinentes ao
fornecimento;

Receber os produtos nos prazos e condicdes estabelecidos no Termo de Referéncia e nos
demais instrumentos da contratacéo;

Verificar, no prazo fixado, a conformidade do papel sulfite recebido com as especificacdes
técnicas e quantitativos exigidos, para fins de recebimento definitivo;

Recusar, total ou parcialmente, os produtos que estejam em desacordo com as especificacbes
estabelecidas, apresentem avarias, sinais de umidade, acondicionamento inadequado, quantidade
divergente ou qualguer outra desconformidade;

Comunicar a Contratada, por escrito, quaisquer falhas ou irregularidades verificadas durante
a execucdo, para que sejam adotadas as providéncias necessérias a sua corre¢ao;

Acompanhar e fiscalizar a execucado da Ata de Registro de Precos e das contratacdes dela
decorrentes por meio de servidor ou servidores formalmente designados;

Efetuar o pagamento conforme as condi¢des estabelecidas, apds o regular recebimento e
ateste dos produtos efetivamente fornecidos;

A Administracdo ndo respondera por compromissos assumidos pela Contratada com
terceiros, ainda que relacionados a execucao do objeto, nem por danos causados a terceiros em
decorréncia de atos da Contratada, de seus empregados, prepostos ou representantes.

21. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
Comete infracdo administrativa nos termos da Lei n® 14.133/2021, a Contratada que:
Dar causa a inexecucao parcial do contrato;
Dar causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
Dar causa a inexecugao total do contrato;
Deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;
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N&o manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

N&o celebrar o contrato ou hdo entregar a documentacao exigida para a contratacdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

Ensejar o retardamento da execugcdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado;

Apresentar declaracdo ou documentacéo falsa exigida para o certame ou prestar declaracdo
falsa durante a licitacdo ou a execucdo do contrato;

Fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execuc¢éo do contrato;

Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao;

Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

Pela inexecucédo total ou parcial do objeto deste contrato, a Administracdo pode aplicar a
CONTRATADA as sanc0es previstas no art. 156 da Lei n° 14.133/2021.:

A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo
gue assegurard o contraditorio e a ampla defesa a Contratada, observando-se o procedimento
previsto na Lei n°® 14.133/2021 e suas alteragdes.

As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos valores a
serem pagos, ou recolhidos em favor da Unido, ou deduzidos da garantia, ou ainda, quando for o
caso, serdo inscritos na Divida Ativa da Unido e cobrados judicialmente.

Caso a Contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo maximo de 03 (TRES)
dias, a contar da data do recebimento da comunicacéo enviada pela autoridade competente.

Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela conduta do
licitante, a Unido ou Entidade podera cobrar o valor remanescente judicialmente, conforme artigo
419 do Cddigo Civil.

22. DAS DISPOSIGOES FINAIS

Em caso de informagbes omissas, este Processo Licitatério e todos os seus atos ocorrerdao em
conformidade com o que rege a Lei 14.133/2021.

Declaro estar ciente de todas as implicacdes pelas informacdes prestadas no presente Termo de
Referéncia e em relacdo a elas assumimos de forma solidaria a responsabilidade.

Nestes termos, pede-se prosseguimento.

Braganey-PR, 11 de setembro de 2026.

Estevo Gonsales Filho
Secretério Municipal de Administracéo e Planejamento

Ana Julia dos Reis Barbosa
Responsavel pela Elaboragédo do TR
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