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DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA (DFD) Nº01/2025-DP
Assunto: Aquisição de Carimbos e Cartão de Visitas personalizados.

Órgão: Câmara Municipal de Paranaguá
Departamento Demandante/Solicitante: Departamento Patrimonial
Para: Presidência.
Responsável pela Demanda: Sandra Meri 
Mafra Baptista/Diretora do Departamento 
Patrimonial.

Matrícula Funcional: nº 2699

E-mail: sandrameri@paranagua.pr.leg.br Telefone:(41)3420-9018/99280-3485
Descrição da Situação: 

Tendo em vista o início da nova Legislatura em 2025, a possibilidade de mudanças no 
quadro administrativo e a posse de novos Vereadores desta Casa de Leis, apresenta-se este 
Documento de Formalização de Demanda, de modo a propiciar a adoção dos tramites 
iniciais para a aquisição conforme as demandas, ou seja, de forma fracionada pelo período 
de 12 dos itens discriminados abaixo, visando assim atender as necessidades da Câmara 
Municipal de Paranaguá.

Justificativa da Necessidade da Contratação:
A aquisição do objeto constitui na contratação e prestação dos serviços gráficos de 
impressão, incluindo todo material e mão de obra necessária, para executar a impressão e 
acabamento de Materiais Gráficos a serem executados que atenderá as necessidades em 
estabelecer informações em documentos e contatos dos Gabinetes e Departamentos da 
Câmara Municipal de Paranaguá, visando a continuidade dos serviços considerados 
indispensáveis para o bom funcionamento.  Os itens serão solicitados e fornecidos conforme 
a demanda pelo período de 12 meses, com textos diferentes e personalizados, de acordo 
com as necessidades da CMP. Os modelos, layout, cores e padrões serão os mesmos já 
adotados pela CMP.

Detalhamento dos Bens ou Serviços e especificações técnicas: 
   
ITEM

DESCRIÇÃO/
ESPECIFICAÇÃO*

Código 
do 
CATMAT

QTD.

1 Carimbo Automático, área de impressão(borracha) de 
ao menos 7x3 cm, cor da tinta preto, tamanho de letra 
mínimo aconselhado de 6 linhas, na borracha impresso a 
combinar.”

 13824 Quantidade 
média 
estimada 
de ao 
menos 5 
unidades

2 Carimbo Automático, área de impressão(borracha) de 
ao menos 5x2 cm, cor da tinta preto, tamanho de letra 

459757 Quantidade 
média 
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mínimo aconselhado de 4 linhas, na borracha impresso 
“Câmara Municipal de Paranaguá, nome e função.”

estimada 
de ao 
menos 45 
unidades

2 Cartão de visita                                                                         
Tamanho: ao menos 8,5cmX 5cm                                                                         
Papel de ao menos 250g, resistente, com verniz na parte 
da frente e ótima impressão.   

Sendo 1 milheiro por Vereador                                                                                                           
Com Logotipo da Câmara Municipal de Paranaguá + o 
nome do Vereador

EX.:

• XXXX  XXXXXXXXX

                    Vereador ( abaixo do nome)                                                                                 
Fone:(41) 3420-XXXX                                                           
Celular: (41) XXXXX-XXXX                                                               
Palácio Carijó – Rua João Estevão, 361 – Ponta do 
Caju                                                         CEP:    83.203-020 – 
Paranaguá – Paraná – Brasil                 
Site:WWW.paranaguá.pr.leg.br/e-mail:                             
e-mail: XXXXXXXXXX@paranagua.pr.leg.br    

*imagem meramente ilustrativa

471430 Quantidade 
estimada 
de ao 
menos 
22.000 
unidades

3 Folha A4 Timbrado, impressão a laser, colorida em 
papel simples alta alvura 75 gramas, medindo 
210x297mm, 75g/m².

********* Ao menos 
6 mil 
unidades

mailto:XXXXXXXXXX@paranagua.pr.leg.br
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*imagem meramente ilustrativa

4 Envelope modelo oficio Timbrado
Impressão a laser, colorida em papel simples, alta alvura 
90 g/m², medindo 110x230 mm
A4 24x34 - média de 1 mil unid.

613327 Quantidade 
média 
estimada 
de ao 
menos 
1mil 
unidades

5 Envelope modelo A4 Timbrado

Impressão a laser, colorida em papel simples, alta alvura 
90 g/m², medindo 240x340

622716 Quantidade 
média 
estimada 
de ao 
menos 
1mil 
unidades

6 Bloco de Requisição Timbrado personalizado, com 
100 folhas, medindo 240x340mm, impressão a laser, 
colorida em papel simples, alta alvura 90 g/m².

358598 Quantidade 
média 
estimada 
de ao 
menos 20 
unidades
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*imagem meramente ilustrativa

7 Bloco de rascunho com 100 folhas, medindo 
140x200mm, impressão a laser, colorida em papel 
simples alta alvura timbrado.

613272  
Quantidade 
média 
estimada 
de ao 
menos 20 
unidades

8 Cartão de Cerimonial

Em papel cartolina branco, medindo 15x10cm, timbrado

 8305 Quantidade 
média 
estimada 
de ao 
menos 500 
unidades
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*Em caso de divergência entre as especificações dos itens no CATMAT e no Termo de 
Referência, prevalecem as especificações do Termo de Referência.

Havendo o aceite da proposta quanto ao valor, o interessado classificado deverá apresentar o 
Layout dos itens a Câmara Municipal de Paranaguá/Departamento Patrimonial.

A entrega de amostra faz-se necessário para garantir que o material fornecido seja 
padronizado e de qualidade, e que atenda às especificações contidas neste Termo de 
Referência. 

A amostra não faz parte do montante final, portanto não deve ser descontada da quantidade 
total a ser enviada. 

Informações Complementares:
Sendo uma contratação com BAIXA PRIORIDADE, pois é um item de extrema necessidade.

 Paranaguá, 21 de janeiro de 2025.

___________________________________________________________
Sandra Meri Mafra Baptista

Diretora do Departamento Patrimonial
Câmara Municipal de Paranaguá



  

Rua João Estevão, 361 – Ponta do Caju – CEP 83203-020 – Paranaguá – Pr.
Fone: (41) 3420-9000 – Fax: (41) 3420-9017 – www.paranagua.pr.leg.br

  CÂMARA MUNICIPAL DE PARANAGUÁ     

DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA (DFD) Nº01/2025-DP
Assunto: Aquisição de Carimbos e Cartão de Visitas personalizados.

Órgão: Câmara Municipal de Paranaguá
Departamento Demandante/Solicitante: Departamento Patrimonial
Para: Presidência.
Responsável pela Demanda: Sandra Meri 
Mafra Baptista/Diretora do Departamento 
Patrimonial.

Matrícula Funcional: nº 2699

E-mail: sandrameri@paranagua.pr.leg.br Telefone:(41)3420-9018/99280-3485
Descrição da Situação: 

Tendo em vista o início da nova Legislatura em 2025, a possibilidade de mudanças no 
quadro administrativo e a posse de novos Vereadores desta Casa de Leis, apresenta-se este 
Documento de Formalização de Demanda, de modo a propiciar a adoção dos tramites 
iniciais para a aquisição conforme as demandas, ou seja, de forma fracionada pelo período 
de 12 dos itens discriminados abaixo, visando assim atender as necessidades da Câmara 
Municipal de Paranaguá.

Justificativa da Necessidade da Contratação:
A presente aquisição tem por objetivo atender as necessidades de identificação dos em 
documentos físicos, reuniões e visitas a outros e locais. Desta forma, é importante que se 
faça uso de carimbos e cartões de visita, visto que é uma forma simples de estabelecer 
informações em documentos e contatos.  Os itens serão solicitados e fornecidos conforme a 
demanda pelo período de 12 meses, com textos diferentes e personalizados, de acordo com as 
necessidades da CMP. Os modelos, layout, cores e padrões serão os mesmos já adotados pela 
CMP.

Detalhamento dos Bens ou Serviços e especificações técnicas: 
   

ITEM
DESCRIÇÃO/

ESPECIFICAÇÃO*
Código 

do 
CATMAT

QTD.

1 Carimbo Automático, área de impressão(borracha) de ao 
menos 5x2 cm, cor da tinta preto, tamanho de letra 
mínimo aconselhado de 4 linhas, na borracha impresso 
“Câmara Municipal de Paranaguá, nome e função.”

459757 Quantidade 
média 

estimada 
de ao 

menos 50 
unidades
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2 Cartão de visita                                                                         
Tamanho: ao menos 8,5cmX 5cm                                                                         
Papel de ao menos 250g, resistente, com verniz na parte 
da frente e ótima impressão.   

Sendo 1 milheiro por Vereador                                                                                                           
Com Logotipo da Câmara Municipal de Paranaguá + o 
nome do Vereador

EX.:

• XXXX  XXXXXXXXX

                    Vereador ( abaixo do nome)                                                                                 
Fone:(41) 3420-XXXX                                                           
Celular: (41) XXXXX-XXXX                                                               
Palácio Carijó – Rua João Estevão, 361 – Ponta do 
Caju                                                         CEP:    83.203-020 – 
Paranaguá – Paraná – Brasil                 
Site:WWW.paranaguá.pr.leg.br/e-mail:                             
e-mail: XXXXXXXXXX@paranagua.pr.leg.br    

471430 Quantidade 
estimada 

de ao 
menos 
22.000 

unidades

*Em caso de divergência entre as especificações dos itens no CATMAT e no Termo de Referência, prevalecem as 
especificações do Termo de Referência.

Havendo o aceite da proposta quanto ao valor, o interessado classificado deverá apresentar o 
Layout dos itens a Câmara Municipal de Paranaguá/Departamento Patrimonial.

A entrega de amostra faz-se necessário para garantir que o material fornecido seja 
padronizado e de qualidade, e que atenda às especificações contidas neste Termo de 
Referência. 

A amostra não faz parte do montante final, portanto não deve ser descontada da quantidade 
total a ser enviada. 

mailto:XXXXXXXXXX@paranagua.pr.leg.br
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Informações Complementares:
Sendo uma contratação com ALTA PRIORIDADE, pois é um item de extrema necessidade.

 Paranaguá, 08 de janeiro de 2025.

___________________________________________________________
Sandra Meri Mafra Baptista

Diretora do Departamento Patrimonial
Câmara Municipal de Paranaguá


