MPPR

CERIMONIAL DA PROCURADORIA-GERAL DE JUSTICA

PROCESSO SEI N°: 19.19.9012.0009871/2026-36

ASSUNTO : Solicitagao de prestacao de servigos graficos - entrega Unica
TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

O presente Termo de Referéncia tem como objeto a prestagéo de servigos graficos. (Grupo 891, Servigo
18422)

1.1. DESCRIGCAO

Impressao, plastificacao e colocacao de elasticos em 300 (trezentos) unidades de "placas de reservado”,
reutilizaveis, a serem confeccionados conforme especificagdo técnicas minimas, que serao utilizadas pelo
Cerimonial em eventos promovidos pela Instituicao.

1.2. VALOR DA CONTRATA(;Z\O
O custo estimado ¢ de R$ 2,30 a unidade, totalizando R$ 680,00.

1.3. ESPECIFICAGOES TECNICAS MIiNIMAS
- Impressdao em tamanho A5, papel sulfite 150g, formato de pagina "paisagem", com escrito
"RESERVADOQ" centralizado, e na parte inferior a logo atualizada do MPPR.

- Furos nas laterais da impresséo, com 1 elastico de latex padrao pasta polionda.
- Cor da impressao AZUL, escritos e a logo do MPPR na cor branca.

1.4. DO FORNECIMENTO

O material devera ser entregue em lote unico no Bloco Il da sede do MPPR em Curitiba (Rua Marechal
Hermes, 820, Centro Civico), em até 45 dias corridos apds a aprovagao do modelo, mencionado no item
1.5 deste Termo de Referéncia.

1.5. AMOSTRAS/PROTOTIPOS

Sera necessaria apresentacdo de amostra de 1 (um) modelo, para aprovacao da gestora e do fiscal antes
de ser realizada a contratacdo, em até 10 dias corridos apds a emissdo da nota de empenho, o qual sera
analisado e tera o retorno comunicado com aprovacao ou alteragdes, em 1 dia util.

2. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO
As placas de reservado serdo utilizadas em eventos diversos da instituicdo, em substituicdo ao que é
utilizado atualmente, em papel sulfite comum, que acabam tendo avarias apés cada evento, demandando
repetidas impressdes e gasto de material. Além de padronizar a identidade visual das placas e melhorar o
aspecto visual para autoridades e fotografias.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO
Impressao, plastificacdo e colocagéo de elasticos em 300 (trezentos) unidades de "placas de reservado”,
reutilizaveis, que serdo utilizadas pelo Cerimonial em eventos promovidos pela Instituigéo.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1. CONDIGCOES GERAIS O item adquirido devera respeitar os padrdes fixados no presente termo de
referéncia.

4.2 SUSTENTABILIDADE

4.2.1. Prevengcao e Reultilizagdo: A solucdo adota o principio da redugdo de residuos na fonte e do
aumento do ciclo de vida do bem (art. 5° da Lei n® 12.305/2010), uma vez que a confecgado de placas
reutilizaveis elimina a necessidade de impressdes recorrentes e o descarte continuo de papel sulfite a
cada evento da Instituicao.

4.2.2. Origem do Insumo: O papel utilizado na confecgdo do objeto devera, preferencialmente, ser
proveniente de manejo florestal sustentavel (certificagdo FSC, Cerflor ou equivalente) ou conter fibras



recicladas.

4.2.3. Destinagao dos Residuos: Em razédo do processo de plastificagcao, que reduz a reciclabilidade direta
do papel, o descarte do material ao final de sua vida util devera ser efetuado em conformidade com as
diretrizes de gerenciamento de residuos sélidos urbanos da localidade.

4.2.4. Sustentabilidade dos Insumos de Impressdo: A CONTRATADA devera utilizar, no processo de
impressao das placas, tintas atoxicas, preferencialmente a base de agua ou vegetais, isentas de metais
pesados (como chumbo, cadmio, mercurio e cromo hexavalente) e com baixa emissao de compostos
organicos volateis (VOCs), em conformidade com os padrbes socioambientais e as diretrizes do Guia
Nacional de Contratagdes Sustentaveis.

4.3 SUBCONTRATAGAO Nao sera permitido a subcontratagdo do objeto.

4.4 VIGENCIA E PRORROGAGAO DA CONTRATAGAO A presente contratacdo possui vigéncia a partir
da emissao da Nota de Empenho até o final da garantia legal.

44.1. O prazo de entrega dos bens podera ser prorrogado, devendo ser justificado por escrito e
previamente autorizado pelo contratante.

4.5 GARANTIA CONTRATUAL Nao havera exigéncia de garantia contratual dos bens, tendo em vista as
especificidades do objeto serem de baixa complexidade, ndo havendo a necessidade de complementar a
garantia legal.

4.6 GARANTIA DA EXECUGAO Nao havera exigéncia de garantia de execug&o contratual por se tratar de
objeto comum e de baixa complexidade.

4.7 REAJUSTE CONTRATUAL Nao se aplica.

4.8 ALTERAGCAO SUBJETIVA E admissivel a continuidade desta contratagdo administrativo quando
houver fusdo, cisdo ou incorporagéo do contratado com outra pessoa juridica, desde que:

* Sejam mantidas as demais clausulas e condigdes desta contratagao; e

* Nao haja prejuizo a execugdo do objeto pactuado e haja anuéncia expressa da Contratante a
continuidade desta contratagao.

» Sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitagdo exigidos na licitagdo
original;

A alteracdo subjetiva a que se refere o item acima devera ser formalizada por meio de termo aditivo a esta
contratagao.

4.9 CONSORCIO N3zo se aplica.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO A entrega devera ser realizada em lote Gnico no endereco:
Rua Marechal Hermes, 820, Cerimonial da Procuradoria-Geral de Justica, Juvevé, em Curitiba-PR, apos
aprovacgao do modelo protétipo pela equipe do Cerimonial.

5.1 OBRIGAGOES DA CONTRATADA A CONTRATADA compromete-se a manter, durante toda a
contratagao, as condi¢des de habilitagdo e qualificagao exigidas neste TERMO DE REFERENCIA.

5.1.1. Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condicbes, conforme especificacbes, prazo e local
constantes do termo de referéncia, bem como da sua proposta, acompanhado da respectiva nota fiscal, na
qual constardo, quando couber, as indicagcbes referentes a: marca, fabricante, modelo, procedéncia e
prazo de garantia ou validade, e manual do usuario, com uma versao em portugués e da relagdo da rede
de assisténcia técnica autorizada;

5.1.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos 12, 13 e
17 a 27 da Lei Federal n° 8.078, 11 de setembro de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor), ficando a
contratante autorizada a

descontar da garantia, caso exigida no Termo de Referéncia, ou dos pagamentos devidos ao contratado, o
valor correspondente aos danos sofridos;

5.1.3. Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado no termo de referéncia, o objeto
com avarias ou defeitos;

5.1.4. Comunicar a contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da
entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovagéo;
5.1.5. Indicar preposto para representa-lo durante a execucéo esta contratagao;

5.1.6. Manter-se, durante a vigéncia desta contratagdo, em compatibilidade com as obrigagbes assumidas,
e com as condi¢des exigidas para a qualificagdo na contratagao direta;

5.1.7. Manter atualizado os seus dados no Cadastro Unificado de Fornecedores do Estado do Parana,
conforme legislagao vigente;

5.1.8. Guardar sigilo sobre todas as informagbes obtidas em decorréncia do cumprimento desta
contratacao;

5.1.9. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua
proposta, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta néo seja satisfatério



para o atendimento ao objeto da contratagéo, exceto quando houver:

5.1.9.1. alteragao qualitativa do projeto ou de suas especificagcdes pela Administracao;

5.1.9.2. superveniéncia de fato excepcional ou imprevisivel, ou previsivel de consequéncias incalculaveis,
estranho a vontade das partes, que altere fundamentalmente as condicbes de execucdo desta
contratacao;

5.1.9.3. retardamento na expedicdo da ordem de execucdo do servigo ou autorizagdo de fornecimento,
interrupcao da execugao desta contratacdo ou diminuicdo do ritmo do trabalho, por ordem e no interesse
da Administracéo;

5.1.9.4. aumento das quantidades inicialmente previstas nesta contratacéo, nos limites permitidos por esta
Lei;

5.1.9.5. impedimento de execucido desta contratacdo por fato ou ato de terceiro reconhecido pela
Administragdo em documento contemporaneo a sua ocorréncia;

5.1.9.6. omisséo ou atraso de providéncias a cargo da Administragao, inclusive quanto aos pagamentos
previstos de que resulte, diretamente, impedimento ou retardamento na execugéo desta contratacédo, sem
prejuizo das sangodes legais aplicaveis aos responsaveis.

5.2 OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

* Nomear Gestor e Fiscal desta contratagdo para acompanhar e fiscalizar a execucao desta contratacao;

» Efetuar ao contratado o pagamento no valor correspondente ao efetivo fornecimento do objeto ou a
efetiva execucao do servico ou etapa do servigo, no prazo e forma estabelecidos no termo de referéncia;
 Efetuar as retencdes tributarias devidas sobre o valor da nota fiscal e fatura fornecidas pelo contratado,
no que couber.

6. MODELO DE GESTAO DA CONTRATAGAO

6.1. A gestora desta contratagao sera a servidora Claudia Dolores Barrios de Carvalho Pansini Gongalves
e o fiscal sera o servidor Guilherme Vinicius Soaki.

7. CRITERIOS DE PAGAMENTO O pagamento somente sera efetuado mediante a apresentacdo das
certiddes de regularidade com a Secretaria da Receita Federal do Brasil e a Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional, o FGTS, as Fazendas Estadual e Municipal do domicilio ou Sede da empresa, bem
como da Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas.

7.1. FORMAS, CONDIGCOES E PRAZOS DE PAGAMENTO

* Na ocorréncia de rejeicdo da Nota Fiscal, motivada por erros ou incorregdes, o0 prazo para pagamento
passara a ser contado a partir da data da sua reapresentagéo, devidamente corrigida;

* Nenhum pagamento sera efetuado a Contratada enquanto pendente de liquidagdo qualquer obrigagao
financeira, sem que isso gere direito a alteragdo de valor ou a compensacgao financeira;

* O Ministério Publico do Estado do Parana podera deduzir do montante a pagar os valores
correspondentes a multas ou indenizagdes devidas pela Contratada;

* Para efeito da emissédo da Nota Fiscal, o nimero de inscrigdo do Ministério Publico do Estado do Parana
no CNPJ é 78.206.307/0001-30, e o endereco € Rua Marechal Hermes, 751, Centro Civico, Curitiba,
Parana;

* O Ministério Publico do Estado do Parana reserva-se o direito de recusar o pagamento se, no ato da
aceitacao, o servigo prestado nao estiver de acordo com as especificagbes apresentadas.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

8.1 A selecdo do fornecedor se dara para aquele que apresentar a proposta mais vantajosa a
administragéo considerando o MENOR PRECO e estiver em cumprimento das especificagbes deste
TERMO DE REFERENCIA e com as certiddes validas.

9. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA Os recursos orgamentarios serdo indicados pelo Departamento
Financeiro.

10. PARCELAMENTO DO OBJETO O objeto deste TERMO DE REFERENCIA é de apenas 1 (um) lote de
acordo com a natureza dos itens, especificagdes e quantidades. O parcelamento na contratagdo deste
objeto poderia onerar e dificultar a gestdo, uma vez que cada demanda poderia ser atendida com entrega
de bens de qualidades e especificagbes diferentes.



11. CONTRATAGAO DE MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE

Nos termos do art. 48, | da Lei Complementar Federal n° 123, de 2006, os itens de contratagédo cujo valor
seja de até R$ 80.000,00 (oitenta mil reais) serdo destinados exclusivamente a participagcdo de
microempresas de pequeno porte.

12. SANGOES ADMINISTRATIVAS

12.1 O contratado que incorra em infragdes sujeitam-se as san¢des administrativas previstas no art. 156
da Lei Federal n° 14.133 de 2021 e nos arts. 193 ao 227 do Decreto n® 10.086, de 17 de janeiro de 2022,
sem prejuizo de eventuais implicagdes penais nos termos do que prevé o Capitulo II-B do Titulo XI do
Caodigo Penal.

12.2. Serao aplicadas ao responsavel pelas infragdes administrativas descritas no artigo mencionado as
seguintes sangoes:

| — adverténcia;

Il — multa de mora de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso sobre o valor total do contrato
quando a CONTRATADA, sem justa causa, deixar de cumprir, dentro dos prazos estabelecidos, a
obrigagao assumida. A partir do trigésimo primeiro dia de atraso, essa multa sera aplicada em dobro, sobre
todo o periodo moratério, limitando-se ao montante de 30% (trinta por cento) sobre o valor total do
contrato. Decorridos 30 (trinta) dias corridos de atraso, 0 CONTRATANTE podera decidir pela continuidade
da multa ou pelo cancelamento do pedido ou documento correspondente em razdo da inexecucéo total do
respectivo objeto, aplicando, na hipétese de inexecugao total, apenas a multa prevista no item lll;

Il - multa compensatéria de 30% (trinta por cento) sobre o valor total do contrato, na hipétese de
inexecucgdo parcial ou total, caracterizada esta quando a execug¢ao do objeto contratado for inferior a 50%
(cinquenta por cento) do total, quando houver reiterado descumprimento das obrigagbes assumidas, ou
quando o atraso na execugao ultrapassar o prazo limite de 30 (trinta) dias corridos, a que se refere o item
I, hipétese em que podera ser cancelado o pedido ou documento correspondente;

IV — impedimento de licitar e contratar pelo prazo de no maximo 3 (trés) anos, nos termos do artigo 156,
paragrafo 4°, da Lei 14.133/2021;

V - declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e no maximo de
6 (seis) anos, nos termos do artigo 156, paragrafo 5° da Lei 14.133/2021.

Paragrafo Primeiro: A aplicagdo das sangbes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o
contraditério e a ampla defesa da CONTRATADA.

Paragrafo Segundo: As penalidades sido independentes entre si, podendo ser aplicadas isolada ou
cumulativamente.

Paragrafo Terceiro: As multas aplicadas deverao ser recolhidas a conta do CONTRATANTE, no prazo de
10 (dez) dias a contar da data da notificagao, podendo seu valor ser descontado de futuras cobrangas na
ocasidao quando do pagamento. Paragrafo Quarto: Além das multas estabelecidas, o CONTRATANTE
podera recusar o objeto contratado, se ndo estiver de acordo com o exigido nos documentos que
compdem este contrato.

12.3. Em caso de descumprimento das obrigagcées, o MPPR podera reter dos pagamentos devidos a
CONTRATADA os valores correspondentes a multas, indenizagdes ou prejuizos comprovadamente
causados, nos termos deste Termo de Referéncia e da legislagédo cabivel.

13. DEMAIS ELEMENTOS Né&o se aplica.

14. DECRETO ESTADUAL N.° 10.086, de 2022.
O servidor que subscreve este Termo de Referéncia atesta que observou integralmente a regulamentacao
estabelecida pelo Decreto n.° 10.086, de 2022.

Curitiba, 09 de outubro de 2026
Guilherme Vinicius Soaki

Assessoria de Cerimonial da Procuradoria-Geral de Justica

1
seil o
assinatura -
eletrénica

Documento assinado eletronicamente por GUILHERME VINICIUS SOAKI, Assistente 1-C, em
09/10/2026, as 12:07, conforme art. 1°, III, "b", da Lei 11.419/2006.
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