Camara Municipal de Londrina
Estado do Parana

LONDRIA

TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.1. O objeto deste instrumento ¢ o fornecimento de materiais de expediente, suprimentos de
informatica e pilhas para a Camara Municipal de Londrina (CML), conforme especificagdes e
quantidades estabelecidas no Anexo I-A — Tabela de Descricao e Pregos, e demais condicdes e
exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia.

1.2. Os itens deverdo ser de estoque novo e de primeiro uso.

1.2.1. Para itens com prazo de validade declarado pelo fabricante (a exemplo de colas, fitas
adesivas e pilhas), a entrega devera ocorrer antes de decorrido o primeiro quarto do prazo
total de validade, contado da data de fabricacdo, com excecao aos itens 16 (fone de ouvido
headset) e 17 (pen drive), aos quais se aplica a condi¢ao prevista no item 4.13.

1.3. As marcas dos itens do Anexo I-A indicadas sdo referéncias utilizadas para cotagdo,
inexistindo qualquer impedimento de que sejam materiais de marcas diversas, desde que sejam
equivalentes ou de qualidade superior.

1.3.1. Na hipotese de oferta de marca diversa das indicadas como referéncia, a proponente
devera comprovar o atendimento das caracteristicas minimas especificadas por meio de ficha
técnica oficial do fabricante ou documento equivalente, com indicagdo expressa da marca e
modelo do produto ofertado, no momento da apresentac¢ao da proposta.

1.4. A contratagdo se dara pelo menor preco por lote.
1.4.1. O interessado devera cotar todos os itens do lote.

1.5. A contratagdo sera efetivada por meio de Nota de Empenho, nos termo do art. 95 da Lei n.°
14.133/2021, com a solicitacdo de entrega imediata e integral dos bens adquiridos.

2. DA JUSTIFICATIVA

2.1. Dos Motivos para a Contratacio

2.1.1. A contratagdo se justifica para o atendimento das necessidades dos departamentos e
assessorias da Camara Municipal de Londrina (CML), garantindo a operacionalizacdo de suas
atividades.
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2.1.2. Na defini¢do dos materiais, foram consideradas as necessidades gerais das unidades, como
pode ser observado na indicagdo de materiais do Anexo I-A, como canetas, tesouras, borrachas,
fitas adesivas, caixas arquivo e suprimentos de informatica, entre outros.

2.2. Justificativa do Quantitativo

2.2.1. O quantitativo estimado baseou-se: a) nos relatorios de consumo dos anos de 2024 e 2025; b)
na realiza¢do de consultas aos Departamentos da Casa sobre a quantidade de materiais necessarios
para o ano de 2026/2027, por meio da tramitacdo interna n.° 24494/2026; c) com base nas quotas
estabelecidas pelo Ato da Mesa n.° 28/2020; e d) no quantitativo de material ja existente no
almoxarifado da Camara Municipal de Londrina (CML).

2.3. Justificativa da Nao Definicao de Margem de Preferéncia

2.3.1. Nao seré estabelecida margem de preferéncia devido a grande variedade de produtos que sdo
em sua maioria produzidos em materiais reciclaveis. Os itens foram escolhidos considerando o
melhor custo/beneficio em relagdo a durabilidade e aproveitamento.

2.4. Critérios de Desenvolvimento Sustentavel Adotados

2.4.1. Os materiais foram solicitados levando em consideragdao o consumo da CML, o
historico de materiais que tiveram um bom desempenho e problemas ocorridos anteriormente
com grampeadores, apontadores, plasticos de outros modelos ou qualidade. Os objetos sdao
constituidos, em regra, de materiais reciclaveis como: papel, plastico e metal.

2.4.2. Para as pilhas alcalinas (itens 18 e 19), foram adotados critérios de sustentabilidade
que visam a redu¢do do impacto ambiental e a prote¢ao a saude dos servidores: exige-se que
as pilhas sejam isentas de mercurio e cddmio adicionados, em conformidade com os limites
estabelecidos pela Resolucdo CONAMA n.° 401/2008. Adicionalmente, a exigéncia de
validade minima de 10 anos declarada pelo fabricante contribui para a reducdo do descarte
precoce, promovendo maior durabilidade e melhor aproveitamento do produto ao longo de
seu ciclo de vida, em alinhamento com os principios da sustentabilidade nas contratagdes
publicas.

2.43. Além disso, foram incluidas exigéncias de acordo com o Guia Nacional de
Contratagdes Sustentaveis em relacdo aos limites maximos de chumbo, cddmio ¢ mercurio
(Item 6.1.11 — Obrigagdo da Contratada).

2.4.4. 0 lote 2 possui itens nos quais poderia ser exigivel a logistica reversa, entretanto,
considerando (a) a pequena quantidade solicitada pela Camara Municipal, insuficiente para
justificar a estrutura¢do de um sistema de logistica reversa individualizado; (b) o tempo que
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esses bens costumam durar, o que reduz a frequéncia de descarte; e (c) que, neste momento,
no prédio da CML, consta uma caixa de descarte de eletronicos e pilhas da Organiza¢do Nao
Governamental Green Ocean, que ja oferece canal adequado de destinacdo ambientalmente
correta para os residuos gerados, considerou-se ndo haver a necessidade de previsdo de
logistica reversa na contratagao.

2.5. Do Ciclo de Vida

2.5.1. Na definigdo das especificagdes, foi dada preferéncia a escolha de materiais duraveis e,
em regra, reciclaveis. Essa andlise foi feita com base no histdrico de utilizagdo de materiais
que tiveram bom custo-beneficio ao longo dos anos. Nesse aspecto, considerando que a
durabilidade tem impacto direto no ciclo de vida, o ciclo de vida do produto foi analisado
indiretamente, sendo priorizados materiais com maior vida util e menor geragdo de residuos.

2.6. Do Plano Anual de Contratacao

2.6.1. A presente contratagdo ndo estava prevista no Plano Anual de Contratagdes (PAC) do
exercicio vigente. A auséncia de previsdo decorreu de falha no levantamento das
necessidades durante a fase de planejamento, tendo sido identificada a demanda de forma
superveniente ao encerramento do ciclo de elaboracao do PAC.

2.6.2. Nao obstante, a contratagdo se mostra imprescindivel para garantir a continuidade das
atividades administrativas da Camara Municipal de Londrina, uma vez que os materiais
objeto desta dispensa — em especial pilhas, materiais de expediente e suprimentos de
informdtica — sdo insumos essenciais ao funcionamento cotidiano dos departamentos e
assessorias da Casa. A auséncia desses itens compromete diretamente a operacionalizacdo
das atividades institucionais, razdo pela qual a contratagdo ndo pode aguardar o proximo
ciclo de planejamento.

2.7. Da Justificativa da Divisao em Lotes

2.7.1. A contratagdo foi estruturada em dois lotes distintos em razao da natureza heterogénea
dos objetos, que pertencem a universos técnicos e comerciais distintos: o Lote 1 compreende
materiais de escritorio e expediente de uso geral, ao passo que o Lote 2 retine suprimentos de
informatica, equipamentos eletronicos e pilhas, cujos fornecedores especializados, exigéncias
técnicas, prazos de garantia e critérios de recebimento diferem substancialmente dos
materiais do Lote 1.

2.7.2. A divisao em lotes amplia a competitividade do certame, permitindo a participagao de
fornecedores especializados em cada segmento, o que tende a resultar em melhores pregos e
maior qualidade dos produtos ofertados, em conformidade com o art. 40, § 1°, da Lei n.°
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14.133/2021.
2.8. Da Justificativa da Contrataciao Global por Lote

2.9. Dentro de cada lote, adotou-se o critério de menor preco global, com obrigatoriedade de
cotag¢do de todos os itens, em detrimento da contratacdo por item individualizado. Essa opg¢ao se
justifica pelos seguintes fundamentos:

2.9.1. Racionalizacao logistica e operacional: a entrega integral dos itens de cada lote em
uma unica remessa reduz significativamente o nimero de recebimentos, conferéncias e
emissdes de nota fiscal, concentrando o esfor¢o administrativo e permitindo que a
fiscalizagao verifique a conformidade de todos os itens de forma simultanea e eficiente;

2.9.2. Economicidade: a contratagdo global por lote favorece a obtencdo de melhores precos
unitarios, uma vez que o fornecedor, ao cotar todos os itens do lote, pode diluir custos
operacionais como frete, embalagem e deslocamento, resultando em economia para a
Administragao;

2.9.3. Agilidade no atendimento das necessidades institucionais: o fornecimento integral e
simultdneo dos materiais de cada lote garante que todos os departamentos e assessorias da
Casa sejam atendidos de forma coordenada, evitando desabastecimento parcial e o
consequente prejuizo a operacionalizacao das atividades administrativas;

2.9.4. Simplificacdo da gestdo contratual: a existéncia de um unico fornecedor por lote
simplifica 0 acompanhamento da execucdo contratual, a aplicacdo de penalidades em caso de
inadimplemento e a responsabilizagdo por eventuais vicios ou ndo conformidades nos
produtos entregues.

3. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

3.1. O licitante podera ofertar, para os itens 18 e 19 (pilhas alcalinas AA e AAA) do Termo de
Referéncia, marca distinta da sugerida como referéncia de padrao de qualidade, desde que
apresente, no momento da apresentagao da proposta, documento que comprove o atendimento das
especificagdes técnicas exigidas, em conformidade com a ABNT NBR IEC 60086-2,
especialmente:

3.1.1. Ficha técnica oficial do fabricante ou documento equivalente que comprove: tensiao
nominal de 1,5 V, classificagio LR6 (AA) ou LRO3 (AAA), protecdo antivazamento,
auséncia de mercurio e cadmio adicionados, validade minima de 10 anos declarada pelo
fabricante.
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3.1.2. O documento devera indicar expressamente a marca € o modelo do produto ofertado,
de modo a permitir a verificagdo do atendimento integral das especificacdes do presente
Termo de Referéncia.

3.2. Para os demais itens que possuem indicacdo de referéncia de padrao de qualidade, o
fornecedor podera ofertar marca distinta da sugerida, desde que apresente, no momento da
proposta, ficha técnica oficial do fabricante ou documento equivalente comprovando o
atendimento integral das especificagdes técnicas descritas para o respectivo item, com
indicacdo expressa da marca e modelo do produto ofertado.

4. MODELO DE EXECUCAO: CONDICOES DE SOLICITACAO, ENTREGA E
RECEBIMENTO DO OBJETO

4.1. Ap6s a homologagdo do processo de contratagdo, a Nota de Empenho serd encaminhada pelo
Fiscal da Contrata¢dao ao Contratado, via e-mail, como forma de solicitacao de inicio da execugao.

4.2. A entrega dos objetos se dara de forma imediata e integral, em prazo ndo superior a 30 dias
corridos, contados a partir do envio da solicitacdo e da Nota de Empenho ao e-mail da empresa.

4.2.1. O prazo de entrega podera ser prorrogado uma vez, desde que haja solicitagdo formal
do Contratado antes do prazo de entrega terminar e que este demonstre a existéncia de fato
posterior, que ndo dependa de sua vontade, mas impega o regular cumprimento do prazo
inicial de execucao.

4.2.2.0 pedido de prorrogagdo de prazo de entrega serd encaminhado ao Fiscal da
Contratacdo e este apreciard a pertinéncia da justificativa apresentada.

4.2.3. A prorrogagdo do prazo de entrega ndo serd superior a 10 (dez) dias corridos e nio
eximird o Contratado de eventual aplicacdo de penalidades.

4.3. Os itens deverdo ser embalados de maneira a evitar danos durante os procedimentos de carga,
descarga e transporte, inclusive com a identificacio e caracterizagdo dos materiais para a
conferéncia e o recebimento pelo(a) servidor(a) responsavel pela fiscalizagdo do Departamento de
Suprimentos e Patrimonio da CML.

4.4. Os produtos devem vir em embalagens originais de fabrica e conter informagdes para sua
identificacdo, incluindo marca, quantidade, medidas, data de fabricacdo e validade, quando se
aplicar.
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4.4.1. Os produtos deverdo estar acondicionados em embalagens com as quantidades
descritas nas especificagdes estabelecidas no Anexo I-A, uma vez que racionalizard a
conferéncia ¢ a viabilizara a sistematica de fornecimento interno desta Casa.

4.5. No momento da entrega, os itens que se enquadrarem na normativa, deverao apresentar o selo
de seguranca do INMETRO em suas respectivas embalagens.

4.6. Para os itens que se enquadrarem na normativa, a certificagdo compulsoria decorre da Portaria
INMETRO n.° 423, de 08 de outubro de 2021. Para os demais itens de uso de escritorio, a
apresentacao do selo INMETRO ¢ exigida como requisito de qualidade.

4.7. Os itens deverdo ser entregues na sede do 6rgdo, Rua Gov. Parigot de Souza, 145, Centro
Civico, CEP: 86.015-903, Londrina, Parand, no horério das 13 as 18 horas, de segunda a sexta-
feira.

4.7.1. A(s) Nota(s) Fiscal/Fatura(s) devera(2o) ser entregue com os itens.

4.7.2. A Contratada arcara com os custos da entrega.

4.7.3. A Contratada se responsabilizard por danos decorrentes do transporte.
4.8. O objeto da contratacao sera recebido pelo Fiscal de forma:

4.8.1. Provisoria, no prazo de até 5 dias, contados da data da entrega.

4.8.2. Definitiva, no prazo de 15 dias, contados do recebimento provisoério.

4.9. O recebimento provisorio consistird na conferéncia basica da quantidade dos itens entregues
em confronto com a Nota Fiscal e serd dado mediante assinatura no canhoto do documento fiscal
ou em protocolo de entrega.

4.9.1. O Fiscal podera recusar o recebimento provisorio em caso de incompatibilidade entre
0s quantitativos ou caracteristicas declarados no documento fiscal e o efetivamente entregue
e no caso de evidente desatendimento da solicitacao.

4.10. O recebimento definitivo pressupde a verificagdo da adequacdo do produto entregue as
especificagdes deste Termo de Referéncia e a proposta do Contratado e serd dado mediante ateste
na Nota Fiscal ou termo de recebimento especifico.

4.10.1. O prazo do recebimento definitivo ficard suspenso caso haja a necessidade da
corre¢do na entrega do objeto ou na Nota Fiscal apresentada, situacdo em que podera ser
dado recebimento definitivo na parcela incontroversa, em conformidade com documento
fiscal especifico.

Rua Gov. Parigot de Souza, 145
Centro Civico Bento Munhoz da Rocha Neto
Fone/FAX: 3374-1300 — Londrina — PR

Documento assinado digitalmente por Angélica Tiemi Nakai (041.*** ***-24) em 30/09/2026 14:50

Para verificar sua autenticidade, acesse: https://www.cml.pr.gov.br/cer e informe o codigo: 260930145005CDC19



Camara Municipal de Londrina
Estado do Parana

LONDRIA

4.11. Nenhuma espécie de recebimento prejudica a responsabilidade da empresa fornecedora por
vicios ocultos.

4.12. Na impossibilidade de entrega da marca proposta, a Contratada podera solicitar, via e-mail,
ao Fiscal a solicitacao de troca de marca, desde que:

4.12.1. Indique a motivagdo, devidamente comprovada, da impossibilidade de entrega da
marca originalmente proposta.

4.12.2. Indique a nova marca a ser entregue, acompanhada de catdlogo ou documento que
comprove o pleno atendimento de todas as especificagdes exigidas no presente Termo de
Referéncia;

4.12.3. Seja realizado dentro do prazo inicial de entrega dos produtos solicitados.

4.13. O item 16 do lote 2 devera ter prazo de garantia minimo de 12 (doze) meses e o item 17
devera ter prazo de garantia minimo de 5 (cinco) anos, a contar da data de entrega, prevalecendo o
prazo de garantia fixado pelo fabricante ou fornecedor, caso maior.

4.14. O Fiscal podera declarar a constatagdo de vicios ocultos existentes nos produtos entregues,
reduzindo a termo a descricdo dos problemas encontrados, devendo solicitar a substituicdo dos
produtos via e-mail.

4.14.1. A substituicdo de produtos considerados com vicio ou em desacordo ao especificado
serd efetuada em remessa Unica, com prazo de entrega ndo superior a 7 (sete) dias corridos,
contados a partir da notificagdo por e-mail a empresa.

4.15. Caso a Contratada ndo retire produtos entregues cujo recebimento tenha sido rejeitado (seja,
por desconformidade com as especificagdes, por excesso de quantidade ou outro motivo), o Fiscal
notificara a empresa por e-mail para que os bens sejam retirados no prazo de 90 (noventa) dias, sob
pena de serem considerados como doagdo a Camara Municipal de Londrina, situagdo em que
poderao ser incorporado aos bens de consumo da Casa.

5. MODELO DE EXECUCAO: CONDICOES DE PAGAMENTO

5.1. Além das informacdes essenciais acerca da prestagdo realizada, a Nota Fiscal deverd ser
apresentada no ato da entrega dos materiais, com as seguintes informagdes:

5.1.1. Se a empresa € optante pelo Simples;

5.1.2. Com a indicag¢ao das retengdes tributarias devidas, se for o caso;
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5.1.3. Com a informagao do niimero e ano da Nota de Empenho a qual se refere.
5.1.4. Com a informacao do niimero, ano do tipo de licitagdo;
5.1.5. Com a informac¢ao do nimero ¢ ano do contrato ¢ do aditivo, se for o caso.

5.2. O pagamento do objeto deste contrato serd feito a empresa Contratada em até 7 (sete) dias
uteis, contados do recebimento definitivo dos itens solicitados.

5.2.1. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura ou dos documentos pertinentes a
contratagdo, ou, ainda, circunstdncia que impeca a liquida¢do da despesa, o prazo para
pagamento ficara suspenso desde a notificagdo até que a Contratada providencie as medidas
saneadoras.

5.2.2. Nessa hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-4& apds a comprovacdo da
regularizac¢do da situagdo, ndo acarretando qualquer 6nus para a Contratante.

5.3. O pagamento sera efetuado por meio de Ordem Bancéria de Crédito, mediante deposito em
conta-corrente, na agéncia do estabelecimento bancario indicado pela Contratada, ou por outro
meio previsto na legislagao vigente.

5.3.1. Seré considerado como data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

5.4. A Contratante ndo se responsabilizard por qualquer despesa que venha a ser efetuada pela
Contratada, que ndo tenha sido especificada no Termo de Referéncia.

5.5. A Contratante poderd motivadamente adotar providéncias acauteladoras, inclusive retendo o
pagamento, como forma de prevenir a ocorréncia de dano de dificil ou impossivel reparacao.

6.MODELO DE EXECUCAO: OBRIGACOES DA CONTRATANTE E DA
CONTRATADA

6.1. A Contratada se obriga a:

6.1.1. Efetuar a entrega dos bens em perfeitas condi¢cdes, no prazo e local indicado pela
Administragdo, em estrita observancia das especificagdes Termo de Referéncia e da proposta,
acompanhado da respectiva nota fiscal constando detalhadamente as indicagdes da marca,
tipo e procedéncia;

6.1.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do produto, de acordo com as
normas do Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n.° 8.078, de 1990);
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6.1.3.0 dever previsto no subitem anterior implica obrigacdo de, a critério da
Administragdo, substituir, reparar, corrigir, remover, ou reconstruir, as suas expensas, no
prazo méaximo de 7 (sete) dias corridos, os produtos com avarias ou defeitos;

6.1.4. Atender prontamente a quaisquer exigéncias da Administragdo, inerentes ao objeto do
presente Termo de Referéncia;

6.1.5. Prestar todos os esclarecimentos e informagdes que forem solicitados de maneira clara,
concisa e logica, bem como atendendo de imediato as reclamagdes;

6.1.6. Comunicar a Administracdo, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que
antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto,
com a devida comprovagao.

6.1.7. Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigagdes
assumidas, nem subcontratar qualquer das prestacdes a que estd obrigada, exceto nas
condi¢des autorizadas no Termo de Referéncia;

6.1.8. Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal, prestagao de garantia e
quaisquer outras que incidam ou venham a incidir na execucao das obrigagdes assumidas.

6.1.9. Utilizar o endereco de e-mail indicado em sua proposta ou informado no inicio da
execucao do Contrato como meio oficial de comunica¢dao com a Contratante, devendo manté-
lo atualizado e apto a receber mensagens da Contratante.

6.1.10. Quando for o caso, a Contratada devera entregar os Termos de Garantia dos produtos,
emitidos pelos fabricantes e assinados pelo representante legal da empresa, junto ao material.

6.1.11. As pilhas e baterias (itens 18 e 19) fornecidas deverdo possuir composi¢do que
respeite os limites maximos de chumbo, ciddmio e mercurio admitidos na Resolugdo
CONAMA n° 401, de 04/11/2008, para cada tipo de produto, conforme laudo fisico-quimico
de composicdo elaborado por laboratorio acreditado pelo INMETRO, nos termos da
Instru¢do Normativa IBAMA n° 08, de 03/09/2012.

6.2. A Contratante se obriga a:

6.2.1. Verificar minuciosamente ¢ no prazo a conformidade dos bens recebidos com as
especificagdes constantes do Termo de Referéncia e da proposta da Contratada, para fins de
aceitagdo e recebimento definitivo;
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6.2.2. Rejeitar, no todo ou em parte, objeto entregue em desacordo com as obrigacdes
assumidas pela contratada, justificando as razdes da recusa.

6.2.3. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagdes da Contratada por meio de
servidor especialmente designado, nos termos do art. 117 da Lei n® 14.133/2021.

6.2.4. Proceder ao pagamento da fatura decorrente deste instrumento na forma e prazo
pactuados.

6.2.5. Notificar, por escrito, a Contratada, da ocorréncia de eventuais imperfeigdes no curso
da execucao do objeto, fixando prazo para a sua corre¢ao.

6.2.6. Emitir, explicitamente, decisdo sobre todas as solicitacdes e reclamacgdes relacionadas
a execu¢do do objeto, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes,

meramente protelatdrios ou de nenhum interesse para a boa execugdo do contrato, nos termos
do art. 123 da Lei n.° 14.133/2021.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO: DA FISCALIZACAO DA CONTRATACAO

7.1. A fiscalizagdo da contratagdo sera exercida por representante da Camara Municipal de
Londrina (CML), ao qual competird acompanhar e orientar a execuc¢ao do objeto.

7.1.1. A fiscalizacdo sera exercida pelo(a) servidor(a) Angélica Tiemi Nakai, lotada no
Departamento de Suprimentos e Patrimdnio, matricula funcional n.® 5813.

7.1.2. O servidor responsavel pela fiscalizagdo podera ser substituido por ato do Gerente do
respectivo departamento ou despacho do Diretor-Geral, devendo a alteragdo, em qualquer
caso, ser formalmente comunicada a Contratada e a Gestao do Contrato.

7.2. Ao Fiscal do contrato ficam designadas as seguintes atribuicoes:

7.2.1. Somente solicitar prestagcdes da Contratada mediante o envio da Nota de Empenho
correspondente.

7.2.2. Acompanhar e orientar a execucao do objeto, determinando o que for necessario para a
regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados.

7.2.3. Receber provisoria e definitivamente o objeto, verificando a corre¢do dos valores
apontados na Nota Fiscal/ Fatura, antes de remeté-la ao Departamento Financeiro para
pagamento.
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7.2.4. Anotar em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execucdo,
indicando a data e o nome dos envolvidos

7.2.5. Controlar os saldos e quantitativos ja executados e/ou ja empenhados, a empenhar ou a
executar, bem como os ja efetivamente pagos do Contrato.

7.2.6. Comunicar ao(a) Gestor(a) do Contrato caso identifique faltas ou defeitos na execucao
aptas a causar a instauragdo de procedimento administrativo para aplicagdo de penalidade.

7.3. A fiscalizagdo de que trata esta cldusula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeigdes técnicas, vicios redibitorios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade
inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes e
prepostos, de conformidade com o art. 120 da Lei n°® 14.133/2021.

7.4. Ap6s o recebimento definitivo do objeto, o Fiscal encaminhara ao(a) Gestor(a), relatorio
indicando a finalizacdo do contrato, as eventuais ocorréncias e incidentes, bem como a(s) Nota(s)
Fiscal(is) com o recebimento definitivo.

7.5. A Gestora do Contrato ¢ a servidora Lilian Matsubara Denobi Vieira, lotada no Departamento
de Suprimentos e Patriménio.

7.5.1. Em caso de auséncia da gestora, o gerente do respectivo departamento nomeard
substituto.

7.6. A Gestora do contrato tomara providéncias para a formalizacao de processo administrativo de

responsabilizacdo para fins de aplicacao de sangdes, a ser conduzido pela comissao de que trata o
art. 158 da Lei n.° 14.133/2021.

8. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO: DAS INFRACOES CONTRATUAIS E
SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Nos termos do art. 155 da Lei n.° 14.133/2021, a Contratada, ao descumprir quaisquer das
clausulas ou condi¢des do presente Termo de Referéncia, ficard sujeita as penalidades previstas no
art. 156 da referida Lei, observando-se o direito ao contraditorio e a ampla defesa.

8.2. A Contratada poderdo ser aplicadas as seguintes sangdes:

8.2.1. Adverténcia por faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretarem prejuizos
significativos ao objeto da contratagao.

8.2.2. Multa:
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8.2.2.1. Moratdria de 1% (um por cento) por dia de atraso injustificado na entrega do
objeto, calculado sobre o valor da Nota de Empenho ou valor proporcional do item
inadimplido, até o limite de 30% (trinta por cento). O atraso superior a 30 (trinta) dias
sera considerado inexecucdo total do objeto da contratacdo ou do respectivo item
inadimplido.

8.2.2.2. Compensatodria de até 30% (trinta por cento) sobre o valor total da contratacdo,
em caso de inexecugao total do objeto, ou do valor proporcional ao item inadimplido,
no caso de inexecugdo total de itens especificos.

8.2.3. Impedimento de licitar e contratar com a Administragao direta e indireta do Municipio
de Londrina/PR pelo prazo de até 3 (trés) anos, nos casos dos incisos II, III, IV, V, VI e VII
do caput do art. 155 da Lei n.° 14.133/2021, quando ndo se justificar a imposicdo de
penalidade mais grave.

8.2.4. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica
direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos € maximo
de 6 (seis) anos, nos casos dos incisos VIII, IX, X, XI e XII do caput do art. 155 da Lei n.°
14.133/2021 e nos casos citados no subitem anterior que justifiquem a imposi¢do de san¢do
mais grave.

8.3. A entrega de objeto em desacordo com as especificagdes do Termo de Referéncia nao
descaracteriza a mora, que continuara sendo contada sem interrup¢do até a entrega adequada do
objeto.

8.4. Na aplicagdo das sang¢des serdo considerados:
8.4.1. A natureza e a gravidade da infracdo cometida;
8.4.2. As peculiaridades do caso concreto;
8.4.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes;
8.4.4. Os danos que dela provierem para a Administracao Publica;

8.4.5. A implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacdes dos 6rgdos de controle.

8.5. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sangdes.

8.6. A adverténcia serd aplicada diretamente pelo(a) Fiscal do contrato, sem a necessidade de
instauracdo de processo administrativo ou de comissdo para apuragdo de responsabilidade, cabendo
recurso administrativo no prazo de 15 (quinze) dias tteis a autoridade superior, contados a partir da
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notificacdo, pelo(a) Fiscal, da aplicacdo da adverténcia.

8.6.1. Caso haja recurso contra a aplicagdo da adverténcia, a peticdo devera ser encaminhada
ao(a) gestor(a) para encaminhamentos processuais at¢ a decisdo do recurso pelo Diretor-
Geral.

8.7. As san¢des de multa, de impedimento de licitar e contratar com o Municipio de Londrina e de
declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar com a Administragdo Publica serdo aplicadas
mediante instauracdo de processo administrativo para apuragao de responsabilidade, conduzido por
comissdo processante formada por, no minimo, 2 (dois) agentes publicos, na seguinte forma:

8.7.1. O(a) Fiscal do contrato deverd encaminhar ao(a) gestor(a) relatorio acerca do
descumprimento contratual,

8.7.2. Recebido o relatério, o(a) Gestor(a) encaminhard para a Diretoria-Geral, para a
instauracdo do processo, € para a Presidéncia, para designacdo dos servidores, escolhidos
dentre os lotados na Controladoria, no Departamento de Suprimentos e Patrimonio e/ou no
Departamento demandante, que compordo a comissdo processante, respeitada a segregacao
de funcao.

8.8. O processo administrativo tramitard da seguinte forma:

8.8.1. O interessado serda notificado sobre a abertura do processo administrativo para
apuracdo de responsabilidade, para apresentacdo de defesa prévia no prazo de 15 (quinze)
dias uteis, sendo informado que, caso tenha interesse, deve indicar, desde ja, as provas que
pretende produzir e que os autos estdo disponiveis para consulta.

8.8.2. O pedido de produgdo de provas sera rejeitado, mediante decisdo fundamentada, nos
casos em que for manifestamente protelatorio ou irrelevante para o caso concreto.

8.8.3. Caso aceito o pedido de producao de provas, apds a dilagdo probatoria do processo,
devera ser concedido novo prazo de 15 (quinze) dias uteis ao interessado para alegacdes
finais.

8.8.4. Em seguida, a comissdo processante, elaborara relatorio e encaminhara para decisdo da
Diretoria-Geral em caso de arquivamento ou aplicagdo das penas de multa e impedimento de
licitar e contratar ou para a Presidéncia, em caso de aplicacdo da pena de declaracdo de
inidoneidade.

8.9. Da decisdo que aplicar a pena de multa e de impedimento de licitar com o Municipio de
Londrina, cabera recurso administrativo ao Presidente da Camara Municipal de Londrina/PR no
prazo de 15 (quinze) dias uteis, contados da notificagao.
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8.9.1. O recurso sera dirigido ao Diretor-Geral, que terd o prazo de 5 (cinco) dias uteis para
reconsiderar sua decisdo ou encaminhar o recurso a Presidéncia para decisdo no prazo de 20
(vinte) dias tteis.

8.9.2. O recurso tera efeito suspensivo.

8.10. Da decisdo que aplicar a pena de declaracdio de inidoneidade, cabera pedido de
reconsiderag¢do ao Presidente no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contados da notificagdo, que serd
decidido no prazo de 20 (vinte) dias uteis.

8.11. Transitada em julgado a decisdao que aplicou a penalidade:
8.11.1. A interessada serd notificada.

8.11.2. Sera extraida portaria da decisdao de aplicacdo da penalidade para publicacdo no
Jornal Oficial do Municipio (exceto no caso de adverténcia), cuja data sera utilizada como
termo inicial da contagem dos efeitos.

8.11.3. A penalidade aplicada sera registrada no Sistema de Cadastramento Unificado de
Fornecedores — SICAF e no Cadastro de Impedidos de Licitar do Tribunal de Contas do
Estado do Parana (TCE/PR).

8.12. O prazo para pagamento da multa serd de 15 (quinze) dias TUteis apds o recebimento da
notificacao para recolhimento.

8.13. A aplicagdo das sangdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipdtese
alguma, a obrigacao de reparacgao integral do dano causado a Contratante.

8.13.1. A aplicagao de multa compensatoria ao Contratado ndo impede que a Contratante
busque o ressarcimento do prejuizo sofrido, caso este exceda o valor da multa aplicada, na
forma da parte final do paragrafo unico do art. 416 do Cédigo Civil.

8.14. Aplica-se subsidiariamente ao procedimento de penalizagdo previsto neste Termo de
Referéncia, o procedimento previsto na Lei n.° 14.133/2021, e, analogicamente, o previsto na Lei
n.° 9.784/1999.

Londrina, datado ¢ assinado eletronicamente.

Anggélica Tiemi Nakai
Departamento de Suprimentos e Patrimonio
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ANEXO I-A — TABELA DE DESCRICAO E PRECOS — MATERIAIS DE EXPEDIENTE,
SUPRIMENTOS DE INFORMATICA E PILHAS.

Lote 1
Valor .
Item Objeto Qtd. | Unitsrio | ¥ A1°F Maximo
L . Total
Maximo

Blocos para anotacio/recado: papel com gramatura minima de
1 75 g/m ?, autoadesivo acrilico, aderéncia na parte superior,
medindo 76 x 76 mm, com 100 folhas, nas cores amarela ou
verde.

20 unid.

Borracha plastica: Borracha termoplastica escolar/escritorio cor
branca, tamanho médio, dimensdes minimas de 3,3 x 2,0 x 0,8
cm. Atodxica, livre de PVC, acondicionada individualmente com
capa ou cinta protetora, certificada pelo INMETRO. Marca de
Referéncia: Faber-Castell FC Max ou Mercur TR com Capa, ou
equivalente ou superior.

Acondicionamento: Embalagem fechada original de fabrica,
contendo no minimo 18 unidades por caixa.

2 caixas

Caderno 1/4 com brochura: de capa dura, com no minimo 96
3 folhas brancas pautadas (papel com gramatura minima de 56 g/m
), tamanho 140 mm x 200 mm , admitindo-se a variagdo de 20
mm em qualquer das dimensoes.

15 unid.

Caneta marca texto: cor fluorescente AMARELA, corpo com
formato anatémico ou ergondmico, confeccionado em material
plastico, rigido, inquebravel, tampa removivel, ponta chanfrada,
dura e resistente, para destacar com traco  grosso
4 | (aproximadamente 4 mm) ou sublinhar com traco fino
(aproximadamente 2 mm), ndo recarregavel, boa resisténcia a luz.
Composigdo: resina termoplastica, tinta a base de agua, corantes e
aditivos. Marca de referéncia: Faber-Castell, Compactor,
equivalente ou de qualidade superior.

10 cx. (com
12 unid.)

Cola branca liquida: para uso escolar e de escritério; peso
liquido minimo de 35 gramas; formulacédo a base de PVA (acetato
de polivinila); livre de solventes e livre de PVC; at6xica;
consisténcia cremosa e homogénea, ndo fluida; 100% lavavel
mesmo ap6s secagem; colagem rapida sem enrugar o papel;
acondicionada em frasco plastico ergondmico com bico aplicador
contra entupimentos e vazamentos; certificacdo compulséria do
INMETRO. Marca de Referéncia: Pritt Tenaz, ou equivalente
ou superior. Acondicionamento: embalagem fechada original de
fabrica, contendo no minimo 12 unidades por caixa.

2 ¢x. (com no
minimo 12
unid.).

Cola de Bastdo: Cola bastdo para uso escolar/escritorio; peso
6 |liquido minimo de 20 gramas; formulagdo sem solventes; atoxica| 3 cx. (com
e lavavel; colagem limpa com secagem rapida, sem enrugar o| no minimo 6
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papel; acondicionada em tubo plastico com mecanismo giratorio
e tampa hermética; certificada pelo INMETRO. Marca de
Referéncia: Pritt Bastdo, ou equivalente ou superior.
Acondicionamento: embalagem fechada original de fabrica,
contendo no minimo 6 unidades por caixa.

unid.)

Estilete estreito: com ldmina em ago inoxidavel de 9 mm, corpo
em plastico reforgado, formato anatémico, trava deslizante de
fixac@o da lamina sem folga; mecanismo de recolhimento total da
lamina apds o uso; quebrador de lamina integrado e reforgado que
suporte quebrar a lamina.

20 unid.

Fita adesiva crepe branca larga: com largura minima de 48 mm
(e maxima de 50 mm) e comprimento de 50 metros, em papel
crepado, cor branca. Marca de Referéncia: 3M, Adelbras,
equivalente ou qualidade superior.

Acondicionamento: embalagem fechada original de fabrica,
contendo 2 unidades.

7 pct com 2
unid.

Organizador de Mesa: para cartdo de visita, canetas e clips, com
no minimo trés divisorias, em acrilico ou poliestireno cristal ou
fumé, com dimensdes de referéncia de 240 mm x 90 mm x 75
mm, admitindo-se a variacdo de 10 mm.

6 unid.

10

Pasta com aba e eldstico: em cartdo duplex plastificado, na cor
AMARELA, para acomodacdo de documentos, de largura entre
320 mm e 350 mm e altura entre 220 mm e 235 mm.

10 unid.

11

Pasta com aba e elastico: em cartdo duplex plastificado, na cor
PRETA, para acomodac¢do de documentos, de largura entre 320
mm e 350 mm e altura entre 220 mm e 235 mm.

15 unid.

12

Pasta com aba e elastico: em cartdo duplex plastificado, na cor
VERMELHA, para acomodag¢io de documentos, de largura entre
320 mm e 350 mm e altura entre 220 mm e 235 mm.

10 unid.

13

Pasta plastica polionda: Pasta confeccionada em polipropileno
microondulado  (polionda), cor AZUL, formato oficio.
Dimensdes fechadas entre 330x240 mm e 340x250 mm
(comprimento x largura) com lombada de 20 a 25 mm.
Fechamento por aba com eléstico e ponteira de fixagdo. Estrutura
alveolar resistente, com solda de alta durabilidade e acabamento
sem rebarbas. Marca de referéncia: Polibras, Dello, ACP, ou
equivalente ou superior.

10 unid.

14

Régua comum: para uso em escritorio, em acrilico ou
poliestireno cristal, corpo refor¢ado, comprimento de 30 cm,
graduacdo em centimetros e milimetros com resisténcia ao
desgaste, superficie que permita tragado homogéneo e continuo,
certificada pelo INMETRO.

Marca de Referéncia: Acrimet, Dello, ou Waleu New Line, ou
equivalente ou de qualidade superior.

20 unid.

15

Tesoura: para uso geral em escritorio; comprimento entre 18 e
21 cm; laminas em ago inoxidavel, cabo anatdmico ou

20 unid.

Rua Gov. Parigot de Souza, 145

Centro Civico Bento Munhoz da Rocha Neto

Fone/FAX: 3374-1300 — Londrina — PR

Documento assinado digitalmente por Angélica Tiemi Nakai (041.*** ***-24) em 30/09/2026 14:50

Para verificar sua autenticidade, acesse: https://www.cml.pr.gov.br/cer e informe o codigo: 260930145005CDC19



LONDRIA

Camara Municipal de Londrina
Estado do Parana

ergondmico em polipropileno, na cor preta ou azul. Marca de
Referéncia: Tramontina, Mundial, ou equivalente ou superior.

Valor Total

Lote 2

Item

Objeto

Qtde.

Valor
Unitario
Maximo

Valor Total
Maximo

16

Fone de ouvido tipo headset ¢/ microfone: Fone de ouvido tipo
headset com microfone, biauricular, com alg¢a ajustavel para uso
sobre a cabecga; revestimento almofadado nas conchas e na alga;
haste ajustavel e/ou recolhivel para posicionamento do microfone;
controle de volume integrado ao cabo; cabo com comprimento
minimo de 1,8 m (um virgula oito metros); cor preta e/ou cinza;
conexdo USB-A (USB 2.0 ou superior) ou conector de 3,5 mm ti-
po TRRS (4 polos, dudio e microfone em um tinico plugue); caso o
headset utilize dois conectores de 3,5 mm separados (fone e micro-
fone, padrdo TRS de 3 polos), devera acompanhar adaptador para
utilizagdo em conector tnico de 3,5 mm tipo TRRS (4 polos); mi-
crofone com redugdo de ruido; compativel com Microsoft Win-
dows 10 e Windows 11; drivers plug-and-play, sem necessidade de
instalag@o de software adicional.

Marcas/Modelos de Referéncia: Logitech H390, Logitech H570e
Stereo, Multi PH317

40 unid.

17

Pen drive 16 GB USB 3.0 ou superior, garantia minima de 5 anos
declarada pelo fabricante.
Marcas/Modelos de Referéncia: SanDisk, Kingston, equivalente
ou de qualidade superior.

15 unid.

18

Pilha alcalina AA: Pilha alcalina AA (LR6), 1,5 V, alto
desempenho, com prote¢do antivazamento, isenta de mercurio e
cadmio adicionados, validade minima de 10 anos declarada pelo
fabricante, em conformidade com a ABNT NBR IEC 60086-2.
Fornecida em blister com 4 unidades, com identificagdo de marca,
tipo, tensdo, lote e validade na embalagem e/ou nas pilhas,
comprovadas pela embalagem e/ou ficha técnica oficial do
fabricante. Marca de Referéncia: Duracell (Coppertop/Optimum),
Energizer (MAX) ou Panasonic (Evolta), ou equivalente técnico
ou qualidade superior.

70
cartelas
com 4
unid.

19

Pilha alcalina AAA: Pilha alcalina AAA (LRO3), 1,5 V, alto
desempenho, com protecdo antivazamento, isenta de mercurio e
cadmio adicionados, validade minima de 10 anos declarada pelo
fabricante, em conformidade com a ABNT NBR IEC 60086-2.
Fornecida em blister com 4 unidades, com identificagdo de marca,
tipo, tensdo, lote e validade na embalagem e/ou nas pilhas,
comprovadas pela embalagem e/ou ficha técnica oficial do
fabricante. Marca de Referéncia: Duracell

50
cartelas
com 4
unid.
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(Coppertop/Optimum), Energizer (MAX) ou Panasonic (Evolta),
ou equivalente técnico ou qualidade superior.

Valor total
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