
 

 

 

 

 

 

 

 

TERMO DE REFERÊNCIA 

PREGÃO ELETRÔNICO – SISTEMA DE REGISTRO DE PREÇOS 

  

1. FUNDAMENTAÇÃO LEGAL E MODALIDADE 

A contratação será processada nos termos da Lei Federal nº 14.133/2021, da Lei Complementar 

nº 123/2006 e da regulamentação municipal aplicável. Será adotada a modalidade Pregão, em sua forma 

eletrônica, porque o objeto é composto por bens e serviços comuns, cujos padrões de desempenho e 

qualidade podem ser objetivamente definidos por especificações usuais de mercado, conforme arts. 6º, 

XIII e XLI, e 29 da Lei nº 14.133/2021. 

Será utilizado o Sistema de Registro de Preços, com julgamento pelo menor preço por item, em 

razão da natureza parcelada e variável das demandas, observadas as regras dos arts. 82 a 86 da Lei nº 

14.133/2021 e a regulamentação aplicável. 

2. OBJETO 

Registro de preços para futura e eventual contratação de empresa(s) especializada(s) para desenho, 

confecção, impressão, instalação e entrega de materiais gráficos e de comunicação visual, conforme 

especificações, unidades, quantidades e valores de referência constantes neste Termo de Referência, para 

atendimento das secretarias e setores do Município de Tunápolis/SC. 

3. QUANTITATIVOS, ESPECIFICAÇÕES E ESTIMATIVA DE PREÇOS 

Os quantitativos constituem estimativas máximas para o período inicial de 12 (doze) meses e não 

geram obrigação de aquisição integral pela Administração. As contratações decorrentes da ata serão 

realizadas conforme a necessidade efetiva das secretarias. 



 

 

 

 

 

 

 

 

ITE

M ESPECIFICAÇÃO UNID. QUAN

T. 

VALOR 

UNITÁRIO 

ESTIMADO 

(R$) 

VALOR 

TOTAL (R$) 

1 

KIT COMPOSTO POR CRACHA DE IDENTIFICACAO FUNCIONAL 

CONFECCIONADO EM PVC LAMINADO DE ALTA DURABILIDADE, 

TAMANHO PADRAO 54 MMX86MM, IMPRESSAO COLORIDA FRENTE E 

VERSO, PERSONALIZADO CONFORME LAYOUT FORNECIDO PELA 

CONTRATANTE, CONTENDO FOTO, NOME, CARGO, 

MATRICULA,SECRETARIA/DEPARTAMENTO E DEMAIS INFORMACOES 

INSTITUCIONAIS. ACOMPANHA PORTA-CRACHA TRANSPARENTE EM 

MATERIAL RESISTENTE E CORDAO PERSONALIZADO EM POLIESTER 

COM IMPRESSAO DA IDENTIDADE VISUAL DO MUNICIPIO, EQUIPADO 

COM MOSQUETAO METALICO 

UNID. 100 12,47 1.247,00 

2 

PASTAS PERSONALIZADAS COM BOLSO INTERNO(22X07CENTIMETROS) 

COM IDENTIFICACAO DO MUNICIPIO, TAMANHO23 X31CENTIMETROS, 

PAPELTRIPLEX, COLORIDO 350G, PLASTIFICADO, COM ARTE INCLUSA A 

SER DEFINIDA 

UNID. 1000 1,26 1.260,00 

3 

BLOCO PARA ABASTECIMENTO DOS VEICULOS E MAQUINAS DO 

MUNICIPIO, TAMANHO 16X11 CENTIMETROS, BLOCO COM 50 JOGOS 

COM 2 VIAS CARBONADAS E NUMERADAS, DEVENDO INCLUIR CAPA E 

CONTRA CAPA , COM PICOTADO PARA FACILITAR REMOCAO EM CADA 

FOLHA, COM ARTE INCLUSA A DEFINIR. 

BLOC

O 500 5,09 2.545,00 

4 
BLOCOS DE ANOTACOES EM PAPEL SULFITE, COLORIDOS,TAMANHO 

15X21 CM, E FOLHAS DESTACAVEIS, CADA BLOCO CONTENDO 50 

FOLHAS, ARTES A DEFINIR CONFORME CAMPANHA 

BLOC

O 450 6,93 3.118,50 

5 

AGENDAS DE CAPA DURA PERSONALIZADA, ARTE A DEFINIR, COM 

LAMINAÇÃO BRILHO. ESPIRAL. MIOLO: 15X21CM, 396 PÁGINAS EM 

PAPEL OFF SET 70 G – 1X1, COR BRANCA, SENDO: 1 DIA DO ANO POR 

PÁGINA, INCLUSIVE SÁBADOS E DOMINGOS, DADOS PESSOAIS, 

DOCUMENTOS, CALENDÁRIO 2027/2028, ENDEREÇOS, TELEFONES E 

ANOTAÇÕES 

UNID. 100 45,03 4.503,00 

6 

BANNERS (ARTE E IMPRESSÃO) COM INFORMAÇÕES A SEREM 

DEFINIDAS PELA ADMINISTRAÇÃO, LONA TENCIONADA, COM 

SUPORTE EM MADEIRA OU COM CORDÃO OU ILHÓS.ARTES DEFINIDAS 

PELA ADMINISTRAÇÃO E PODENDO SER SOLICITADO EM CM OU 

METROS. 

M² 150 59,54 8.931,00 

7 

FOLDER INFORMATIVO PERSONALIZADO, FORMATO 15 X21CM, 

IMPRESSAO 4X4 CORES (FRENTE E VERSO), EM PAPEL COUCHE BRILHO 

OU FOSCO, GRAMATURA MINIMA DE 115G/M, COM ACABAMENTO DE 

QUALIDADE, DESTINADO A DIVULGACAO DE 

CAMPANHAS ,PROGRAMAS, ACOES,ARTE A SER DEFINIDA PELA 

ADMINISTRAÇÃO. 

UNID. 8000 0,67 5.360,00 

8 
ADESIVO JATEADO, COLORIDO, COM COLA DE ULTRA DURABILIDADE, 

ARTES DEFINIDAS PELA ADMINISTRAÇÃO E PODENDO SER 

SOLICITADO EM CM OU METROS, DEVENDO SER INSTALADO 
M² 250 94,67 23.667,50 

9 

ADESIVO LISO, POLIMÉTRICO LINEAR COM IMPRESSÃO DIGITAL 

COLORIDO, COM PROTEÇÃO UV. ARTES DEFINIDAS PELA 

ADMINISTRAÇÃO E PODENDO SER SOLICITADO EM CM OU METROS, 

DEVENDO SER INSTALADO. 

M² 100 81,53 8.153,00 



 

 

 

 

 

 

 

 

ITE

M ESPECIFICAÇÃO UNID. QUAN

T. 

VALOR 

UNITÁRIO 

ESTIMADO 

(R$) 

VALOR 

TOTAL (R$) 

10 

ADESIVO MICRO PERFURADO, COLA ULTRA DURABILIDADE ESPECIAL, 

SEMI BRILHO IMPRESSÃO COLORIDA E VERNIZADO PARA MAIOR 

DURABILIDADE, COM ESPESSURA MÍNIMA DE 0,14MM, LINER 120G. 

ARTES DEFINIDAS PELA ADMINISTRAÇÃO E PODENDO SER 

SOLICITADO EM CM OU METROS. 

M² 100 116,72 11.672,00 

11 
ADESIVO VINIL COM IMPRESSÃO DIGITAL. ARTES DEFINIDAS PELA 

ADMINISTRAÇÃO E PODENDO SER SOLICITADO EM CM OU METROS. 

DEVENDO SER INSTALADO. 
M² 100 63,06 6.306,00 

12 

ADESIVO PARA MARCADOR DE ALINHAMENTO (PLACA) FUNDO PRETO 

E SINALIZADOR AMARELO (40CMX50CM) REFLETIVAS. ARTES 

DEFINIDAS PELA ADMINISTRAÇÃO E PODENDO SER SOLICITADO EM 

CM OU METROS. DEVENDO SER INSTALADO. 

UNID. 100 44,33 4.433,00 

13 
ADESIVO REFLETIVO PRISMÁTICO PARA PLACA DE SINALIZAÇÃO. 

ARTES DEFINIDAS PELA ADMINISTRAÇÃO, PODENDO SER SOLICITADO 

EM CM OU METROS. DEVENDO SER INSTALADO. 
M² 100 367,34 36.734,00 

14 
ADESIVO REFLETIVO PARA PLACA INDICATIVA PARE (R-1), FORMATO 

OCTOGONAL MEDINDO 60X60CM, REFLETIVO PRISMÁTICO. DEVENDO 

SER INSTALADO. 
UNID. 50 63,55 3.177,50 

15 

CAVALETES PARA SINALIZAÇÃO, COM ESTRUTURA METÁLICA 

MEDINDO 1,10M ALTURA X 0,70M LARGURA, COM CHAPA 

GALVANIZADA Nº 026, ADESIVADO REFLETIVO COM IMPRESSÃO 

COLORIDA E EMPLASTIFICADO COM ADESIVO TRANSPARENTE, E COM 

CORRENTE PARA FIXAR A ABERTURA. 

UNID. 20 313,85 6.277,00 

16 

FACHADA EM ACM 3 MM DE ESPESSURA, ESTRUTURA METÁLICA EM 

TUBOS GALVANIZADOS ( SER RETIRADO E DEVIDAMENTE INSTALADO 

PELA EMPRESA VENCEDORA CONFORME DEMANDA). DEVENDO SER 

INSTALADO 

M² 20 418,52 8.370,40 

17 

PLACA DE IDENTIFICAÇÃO EM MATERIAL EM PVC, COM ADESIVAÇÃO, 

COM ARTE A SER SOLICITADA PELA ADMINISTRAÇÃO, COM FIXAÇÃO 

PARA PAREDE EM ALTA FIXAÇÃO, PODENDO SER SOLICITADO EM CM E 

METROS. DEVENDO SER INSTALADO 

M² 100 90,56 9.056,00 

18 
CHAPA DE AÇO Nº 18, GALVANIZADO. ARTES DEFINIDAS PELA 

ADMINISTRAÇÃO E PODENDO SER SOLICITADO EM CM OU METROS. 

ADESIVO IMPRESSÃO DIGITAL - VERNIZADO 
M² 100 398,27 39.827,00 

19 
PLACAS CHAPA Nº 20 GALVANIZADA. ARTES DEFINIDAS PELA 

ADMINISTRAÇÃO E PODENDO SER SOLICITADO EM CM OU METROS. 

ADESIVO IMPRESSÃO DIGITAL - VERNIZADO 
M² 100 375,00 37.500,00 

20 

REFORMA DE PLACAS DE SINALIZAÇÃO, ADESIVO REFLETIVO 

PRISMÁTICO, COLA ULTRA DURABILIDADE ESPECIAL, SEMIBRILHO 

IMPRESSÃO COLORIDA E VERNIZADO PARA MAIOR DURABILIDADE, 

CONFORME DEFINIDO PELA ADMINISTRAÇÃO. 

UNID. 100 420,91 42.091,00 

21 TUBO DE FERRO GALVANIZADO 2,5``, 2MM DE ESPESSURA, MEDINDO 3 

METROS. COM TAMPA PLÁSTICA PARA FECHAMENTO. UNID. 50 162,72 8.136,00 



 

 

 

 

 

 

 

 

ITE

M ESPECIFICAÇÃO UNID. QUAN

T. 

VALOR 

UNITÁRIO 

ESTIMADO 

(R$) 

VALOR 

TOTAL (R$) 

22 

LETRA EM ACM 4 MM, CAIXA ALTA, ALTO RELEVO, TAMANHO A SER 

DEFINIDO CONFORME FACHADA MAS MEDINDO APROXIMADAMENTE 

40CM DE ALTURA E LARGURA PROPORCIONAL A CADA LETRA, 

DEVENDO SER DEVIDAMENTE FIXADA, E COM COR A SER DEFINIDA 

PELA ADM, COM ILUMINAÇÃO DE LED EM CADA LETRA. 

UNID. 200 292,22 58.444,00 

23 

PLACA DE INAUGURAÇÃO DE OBRA, NO TAMANHO APROXIMADO DE 

80CMX50CM, EM ACRÍLICO COM ADESIVO, COM AS DEVIDAS 

INFORMAÇÕES,E PINOS CROMADOS PARAFUSOS PARA FIXAR NA 

PAREDE. 

UNID. 20 383,33 7.666,60 

24 

ARTE E IMPRESSÃO DO FOLDER EM PAPEL COUCHÊ 150GR, COLORIDO, 

BRILHO, TAMANHO ABERTO FORMATO A4, COM DUAS DOBRAS, 

ESTILIZADO, DOBRA EM C ( A ÚLTIMA ABA DO FOLDER DUAS DOBRAS 

FICA VOLTADA PARA DENTRO).ARTE A SER DEFINIDA PELA 

ADMINISTRAÇÃO. 

UNID. 8000 1,24 9.920,00 

25 
IMPRESSÃO DE FOLDER EM PAPEL COUCHÊ 150G,FORMATO 

28CMX40CM ,COLORIDO, 4X4, COM VERNIZ, DOBRAS (Z),ARTES 

DEFINIDAS PELA ADMINISTRAÇÃO 
UNID. 8000 2,86 22.880,00 

26 

BLOCO DE RECEITUÁRIO TIPO B (NOTIFICAÇÃO DE RECEITA B),BLOCO 

CONTENDO 50FOLHAS. NOTIFICAÇÃO DE RECEITUÁRIO TIPO B-

CONTROLE ESPECIAL. BLOCO COM 50FOLHAS EM PAPEL SUPERBOND 

75G,FORMATO:25X9CM, CORES:4X0 

BLOC

O 200 10,44 2.088,00 

27 

FACHADA EM ACM  4MM DE ESPESSURA COM GARANTIA DA PINTURA 

DE ATÉ 15 ANOS (CONFORME FABRICANTE), ESTRUTURA METÁLICA 

EM TUBOS GALVANIZADOS (CONFORME DEMANDA). DEVENDO SER 

INSTALADO. TAMANHO A SER DEFINIDO 

M² 20 788,33 15.766,60 

28 
PLACA DE INAUGURAÇÃO DE OBRA EM AÇO INOX ESCOVADO COM 

INFORMAÇÕES A SEREM SOLICITADAS PELA ADMINISTRAÇÃO, 

INCLUSIVE COM BRASÃO COLORIDO E COM PARAFUSOS PARA FIXAR. 
UNID. 10 567,00 5.670,00 

29 CARIMBO AUTOTINTADO TAMANHO 30 UNID. 10 24,67 246,70 

30 CARIMBO AUTOTINTADO TAMANHO 50 UNID. 10 43,11 431,10 

31 

BOBINAS DE PAPEL COM AS SEGUINTES CARACTERÍSTICAS: PAPEL 

TERMOSSENSÍVEL COM BARREIRA OVER COATING 75G/M² - BLACK-

MARK, COMPATÍVEL COM IMPRESSORA BIXOLON XM7-40 UTILIZADA 

PELO MUNICÍPIO; TAMANHO DA CONTA 100 X 235 MM; SERRILHA DO 

CANHOTO A 55 MM E SERRILHA NO FINAL DA CONTA (235 MM); TUBETE 

COM DIÂMETRO INTERNO DE 20 MM E DIÂMETRO EXTERNO MÁXIMO 

DE 26 MM; 100 CONTAS POR BOBINA; ATÉ 4 CORES, FRENTE E VERSO; 

DURABILIDADE MÍNIMA DA IMPRESSÃO TÉRMICA, EM CONDIÇÕES 

ADEQUADAS DE ARMAZENAMENTO, DE 5 (CINCO) ANOS; VIDA ÚTIL DO 

PAPEL ANTES DA IMPRESSÃO DE 10 (DEZ) ANOS. A CONTRATANTE 

PODERÁ EXIGIR DOCUMENTO COMPROBATÓRIO DAS 

CARACTERÍSTICAS DO PAPEL E DO USO DE TINTA 

TERMORRESISTENTE. QUANDO PREVISTA NO EDITAL, PODERÁ SER 

EXIGIDA AMOSTRA PARA VERIFICAÇÃO DE COMPATIBILIDADE. AS 

BOBINAS DEVERÃO SER ENTREGUES EMBALADAS EM SACOS 

PLÁSTICOS. 

UNID. 500 15,96 7.980,00 



 

 

 

 

 

 

 

 

ITE

M ESPECIFICAÇÃO UNID. QUAN

T. 

VALOR 

UNITÁRIO 

ESTIMADO 

(R$) 

VALOR 

TOTAL (R$) 

32 

FORNECIMENTO E INSTALAÇÃO DE IMPRESSÃO GRÁFICA PARA PAINÉIS 

DO TIPO OUTDOOR. IMPRESSÃO DIGITAL DE ALTA RESOLUÇÃO EM 

PAPEL ESPECÍFICO PARA OUTDOOR (TIPO BLUEBACK OU EQUIVALENTE 

TÉCNICO), COM GRAMATURA MÍNIMA DE 115G/M², RESISTENTE À ÁGUA, 

INTEMPÉRIES E RAIOS UV. O PAPEL DEVE POSSUIR TRATAMENTO NO 

VERSO PARA BLOQUEIO DE IMAGENS SUBJACENTES (FUNDO 

AZUL/OPACO). O ITEM DEVE CONTEMPLAR OBRIGATORIAMENTE: A 

IMPRESSÃO, O ACABAMENTO COM REFILE EM FOLHAS 

(FOLHAS/CARTAZES PARA COLAGEM), O FORNECIMENTO DE COLA 

PRÓPRIA DE ALTA ADERÊNCIA E O SERVIÇO COMPLETO DE 

COLAGEM/INSTALAÇÃO TÉCNICA NO PAINEL INDICADO PELA 

SECRETARIA REQUISITANTE. 

M² 200 58,17 11.634,00 

33 

SERVIÇO DE PLOTAGEM COMPLETA DE VEÍCULOS OFICIAIS, INCLUINDO 

PREPARAÇÃO DA SUPERFÍCIE, IMPRESSÃO, RECORTE, APLICAÇÃO E 

ACABAMENTO DO MATERIAL ADESIVO, CONFORME LAYOUT 

APROVADO PELA ADMINISTRAÇÃO. A ORDEM DE FORNECIMENTO 

DEVERÁ IDENTIFICAR O VEÍCULO E AS ÁREAS A SEREM PLOTADAS. A 

RELAÇÃO/CATEGORIA DOS VEÍCULOS E PARÂMETROS DIMENSIONAIS 

DEVERÁ INTEGRAR O EDITAL OU ANEXO TÉCNICO PARA ASSEGURAR A 

COMPARABILIDADE DAS PROPOSTAS. 

UNID. 20 1.185,12 23.702,40 

 TOTAL ESTIMADO    438.794,30 

O valor total estimado é de R$ 438.794,30 (quatrocentos e trinta e oito mil, setecentos e noventa 

e quatro reais e trinta centavos). 

A estimativa de preços decorre da pesquisa realizada em atas e editais de outros municípios e, nos 

casos em que não foram localizados objetos idênticos, de itens semelhantes. Os valores unitários de 

referência correspondem aos preços médios apurados na pesquisa. A memória de cálculo e os documentos 

da pesquisa de preços deverão permanecer juntados aos autos. 

4. FUNDAMENTAÇÃO DA CONTRATAÇÃO 

A contratação está fundamentada no Estudo Técnico Preliminar correspondente, que identificou 

a necessidade de materiais gráficos e de comunicação visual para campanhas, eventos, ações de interesse 

público, identificação, sinalização e rotinas administrativas das secretarias municipais. 

O Sistema de Registro de Preços foi adotado em razão da recorrência das necessidades, da 

variação dos quantitativos e da conveniência de realizar solicitações parceladas durante o período, sem 

obrigatoriedade de contratação integral dos quantitativos estimados. 

5. DESCRIÇÃO DA SOLUÇÃO COMO UM TODO 



 

 

 

 

 

 

 

 

A solução compreende o registro de preços de fornecedores aptos a realizar a criação ou adaptação 

de artes, confecção, impressão, fornecimento, entrega e instalação, quando prevista, dos materiais 

relacionados na planilha do item 3. 

As solicitações serão emitidas por Ordem de Fornecimento, contendo item, quantidade, local, 

layout ou conteúdo necessário e demais informações pertinentes. Quando houver arte personalizada, a 

contratada deverá apresentar prova/layout para aprovação da secretaria solicitante antes da produção 

definitiva. 

A Ata de Registro de Preços terá vigência de 1 (um) ano, podendo ser prorrogada por igual período 

desde que comprovado o preço vantajoso, nos termos do art. 84 da Lei nº 14.133/2021 e da 

regulamentação aplicável. A existência de preços registrados não obriga a Administração a contratar. 

6. REQUISITOS DA CONTRATAÇÃO 

• Fornecer materiais novos, sem vícios ou defeitos, em conformidade com as especificações e o layout 

aprovado. 

• Executar a instalação nos itens em que ela estiver prevista, incluindo materiais, ferramentas, 

deslocamentos e mão de obra necessários ao perfeito acabamento. 

• Substituir ou corrigir, sem ônus adicional, materiais ou serviços recusados pela fiscalização por 

desconformidade. 

• Manter, durante a execução, as condições de habilitação e qualificação exigidas no certame. 

• Observar as normas de segurança aplicáveis às instalações e responder por danos decorrentes da 

execução. 

• Adotar práticas de redução de desperdício e destinação adequada dos resíduos gerados durante as 

instalações. 

No item 31, a referência à impressora Bixolon XM7-40 tem por finalidade assegurar a 

compatibilidade das bobinas com o equipamento utilizado pelo Município, sem restrição à marca do papel. 

A apresentação de amostra poderá ser exigida nos termos e condições definidos no edital. 

7. MODELO DE EXECUÇÃO DO OBJETO 

O fornecimento será parcelado, mediante Ordem de Fornecimento emitida pela secretaria 

solicitante. O prazo será contado da aprovação do layout, quando necessária, ou do recebimento da Ordem 

de Fornecimento quando não houver etapa de aprovação. 

O prazo máximo para entrega dos materiais gráficos sem instalação será de 10 (dez) dias úteis. 

Para os itens que envolvam instalação, fachada ou plotagem de veículos, o prazo máximo será de 20 



 

 

 

 

 

 

 

 

(vinte) dias úteis, contado na forma prevista no item anterior, salvo prazo específico previsto na Ordem 

de Fornecimento em razão das características do objeto solicitado. 

Os materiais deverão ser entregues e os serviços executados nos locais indicados pelas secretarias 

requisitantes, dentro do Município de Tunápolis/SC, sem cobrança adicional de frete, deslocamento ou 

instalação quando tais custos integrarem a descrição do item. 

A contratada deverá comunicar formalmente eventual impossibilidade de cumprimento do prazo 

tão logo identificada, apresentando justificativa e documentação comprobatória, cabendo à Administração 

avaliar eventual prorrogação quando juridicamente admissível. 

8. ENTREGA, RECEBIMENTO E CRITÉRIOS DE ACEITAÇÃO 

O recebimento provisório ocorrerá no ato da entrega ou conclusão do serviço, pelo responsável 

pelo acompanhamento, para verificação inicial da quantidade, integridade e conformidade aparente. 

O recebimento definitivo ocorrerá após a verificação da conformidade com as especificações, 

layout aprovado, qualidade, quantidade e condições de instalação, quando aplicável, em até 5 (cinco) dias 

úteis do recebimento provisório. 

Materiais ou serviços em desacordo poderão ser recusados, total ou parcialmente, devendo a 

contratada promover a substituição, correção ou refazimento no prazo definido pela fiscalização, sem 

prejuízo das sanções cabíveis. 

9. MODELO DE GESTÃO E FISCALIZAÇÃO 

A execução deverá ser acompanhada e fiscalizada pelo gestor e pelo fiscal designados pela 

Administração, ou por seus substitutos, nos termos do art. 117 da Lei nº 14.133/2021. 

• O fiscal registrará as ocorrências relacionadas à execução e determinará as providências necessárias à 

correção de faltas ou defeitos. 

• Situações que ultrapassem a competência da fiscalização serão encaminhadas à autoridade competente 

em tempo hábil. 

• A fiscalização não exclui nem reduz a responsabilidade da contratada pela perfeita execução do objeto 

e pelos danos causados à Administração ou a terceiros. 

• As comunicações relevantes deverão ser formalizadas por escrito, inclusive por meio eletrônico 

oficialmente adotado pelo Município. 

10. CRITÉRIOS DE MEDIÇÃO E PAGAMENTO 

A medição corresponderá às quantidades efetivamente solicitadas, entregues/instaladas e 

definitivamente recebidas pela Administração. Somente serão faturados os itens aceitos pela fiscalização. 



 

 

 

 

 

 

 

 

O pagamento será efetuado em até 30 (trinta) dias após o recebimento definitivo dos produtos ou 

serviços, mediante apresentação da Nota Fiscal/Fatura correspondente, devidamente atestada, e observada 

a regularidade exigida para a contratação. 

Na hipótese de desconformidade parcial, a Administração poderá glosar proporcionalmente os 

valores correspondentes ao objeto não aceito, sem prejuízo da obrigação de correção e das sanções 

cabíveis. 

11. FORMA E CRITÉRIOS DE SELEÇÃO DO FORNECEDOR 

A seleção será realizada por Pregão Eletrônico, Sistema de Registro de Preços, adotando-se o 

critério de julgamento de menor preço por item. Será permitida a apresentação de proposta para um ou 

mais itens, observadas as condições do edital. 

A habilitação jurídica, fiscal, social, trabalhista, econômico-financeira e, quando pertinente, 

técnica será exigida na forma da Lei nº 14.133/2021 e do edital. Antes da contratação serão consultados 

os cadastros oficiais aplicáveis para verificação de impedimentos e sanções. 

12. ADEQUAÇÃO ORÇAMENTÁRIA 

Por se tratar de Sistema de Registro de Preços, as despesas decorrentes das contratações serão 

suportadas pelas dotações próprias das secretarias que solicitarem os materiais e serviços, nos respectivos 

exercícios, com indicação da dotação específica por ocasião da formalização de cada contratação 

decorrente da ata. 

13. SUBCONTRATAÇÃO 

Não será admitida a subcontratação integral do objeto. Eventual subcontratação parcial somente 

poderá ocorrer quando expressamente autorizada pela Administração e desde que não envolva parcela 

essencial do item contratado nem afaste a responsabilidade integral da contratada pela execução. 

14. OBRIGAÇÕES DA CONTRATANTE 

• Emitir as Ordens de Fornecimento com as informações necessárias à execução. 

• Disponibilizar layouts, textos, arquivos e demais dados necessários, quando cabível, e aprovar as 

provas apresentadas pela contratada. 

• Receber, conferir e fiscalizar os materiais e serviços executados. 

• Comunicar formalmente as irregularidades constatadas e fixar prazo para correção, quando cabível. 

• Efetuar o pagamento dos itens definitivamente recebidos, na forma prevista neste Termo de 

Referência. 



 

 

 

 

 

 

 

 

15. OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA 

• Executar o objeto conforme este Termo de Referência, o edital, a proposta e as Ordens de 

Fornecimento. 

• Arcar com todos os custos necessários à execução, inclusive materiais, tributos, transporte, mão de 

obra, equipamentos e instalação, quando prevista. 

• Apresentar e ajustar layouts/provas quando solicitados, iniciando a produção definitiva somente após 

a aprovação da Administração nos itens personalizados. 

• Reparar, corrigir, remover ou substituir, às suas expensas, o objeto que apresentar vícios, defeitos ou 

incorreções. 

• Manter preposto ou responsável apto a atender às solicitações da Administração. 

• Manter as condições de habilitação durante toda a execução e cumprir as obrigações trabalhistas, 

fiscais e comerciais sob sua responsabilidade. 

16. REAJUSTE E ALTERAÇÃO DOS PREÇOS REGISTRADOS 

O reajustamento dos contratos decorrentes da ata, quando cabível, observará o interregno mínimo 

legal e o índice previsto no edital e no instrumento de contratação. A alteração dos preços registrados 

obedecerá às hipóteses e procedimentos previstos na Lei nº 14.133/2021 e na regulamentação aplicável 

ao Sistema de Registro de Preços. 

17. SANÇÕES ADMINISTRATIVAS 

O licitante ou contratado que praticar qualquer das infrações previstas no art. 155 da Lei nº 

14.133/2021 ficará sujeito, assegurados o contraditório e a ampla defesa, às sanções previstas no art. 156 

da mesma Lei: advertência, multa, impedimento de licitar e contratar e declaração de inidoneidade para 

licitar ou contratar. 

A multa será aplicada nos percentuais e condições definidos no edital e no instrumento contratual, 

observados os limites legais. O impedimento de licitar e contratar alcançará a Administração Pública 

direta e indireta do ente federativo que aplicar a sanção, pelo prazo máximo de 3 (três) anos, nos termos 

do art. 156, § 4º. 

A declaração de inidoneidade impedirá o responsável de licitar ou contratar no âmbito da 

Administração Pública direta e indireta de todos os entes federativos pelo prazo mínimo de 3 (três) anos 

e máximo de 6 (seis) anos, observados os requisitos do art. 156, §§ 5º e 6º, da Lei nº 14.133/2021. 

As sanções aplicadas serão informadas e mantidas atualizadas, no prazo legal, para fins de 

publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidôneas e Suspensas - CEIS e no Cadastro Nacional de 

Empresas Punidas - CNEP, nos termos do art. 161 da Lei nº 14.133/2021. 



 

 

 

 

 

 

 

 

18. SUSTENTABILIDADE E DESTINAÇÃO DE RESÍDUOS 

A contratada deverá evitar desperdícios e realizar a retirada e destinação adequada dos resíduos 

gerados durante a instalação, tais como sobras de papel, plástico, vinil, PVC, metais e embalagens, 

priorizando reaproveitamento e reciclagem quando tecnicamente viáveis. 

19. RESPONSÁVEIS E APROVAÇÃO 

 

EDIEL BAUMGRATZ 
Gestor 

 

 

IZABEL HANAUER BORDIN 
Fiscal 

 

Aprovo o presente Termo de Referência, nos termos do art. 6º, XXIII, e demais disposições aplicáveis da 

Lei nº 14.133/2021, e autorizo o prosseguimento das providências para elaboração do Pregão Eletrônico 

pelo Sistema de Registro de Preços. 

 

 

SÉRGIO LUÍS EIDT 
Secretário de Administração, Finanças e Planejamento 
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