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TERMO DE REFERÊNCIA 
 

 
 O presente Termo de Referência tem por objeto a inscrição no curso Formação 
Avançada em Assessoria Jurídica e Legislativa. 

 
I. DEFINIÇÃO DO OBJETO  
 

Contratação de empresa para realização do curso Formação Avançada em 
Assessoria Jurídica e Legislativa, a ser realizado de forma on-line, como prestação 

de serviço, de forma continuada, através do processo de inexigibilidade de licitação, 
de acordo com as condições e especificações constantes deste documento. 
 

II. FUNDAMENTAÇÃO DA CONTRATAÇÃO  
 
A contratação foi baseada no Estudo Técnico Preliminar em anexo com os 

documentos desse processo administrativo. 
 

III. DESCRIÇÃO DA SOLUÇÃO COMO UM TODO  
Entende-se que a contratação direta sob fundamento do Art. 74, inciso III, alínea 
f, poderá ocorrer ainda que exista mais de um profissional ou empresa, 

notoriamente especializados no objeto de interesse da Administração. Isto porque, 
seu pressuposto, em verdade, não é a existência de apenas um prestador de 

serviços no mercado; mas sim, a impossibilidade de estabelecer critérios objetivos 
de julgamento que viabilizem a escolha de um ou de outro, diante do atributo da 
notória especialização.  

Superados os argumentos legais e da doutrina quanto aos fundamentos e a 
possibilidade de contratação, faz-se necessário apresentar os motivos pelos quais 
o evento em questão está sendo escolhido pela Administração.  

A contratação do Instituto Renata Cunha para a capacitação em Assessoria 
Jurídica se dá principalmente pelo tema, aliado a análise dos profissionais que 

envolvem a capacitação. .  
No que tange à justificativa de preço inerente às contratações por inexigibilidade 
de licitação, verifica-se o valor dentro do mercado, ao comparar com outros cursos 

de mesmo fornecedor já contratados por este órgão. 
 

IV. REQUISITOS DA CONTRATAÇÃO 
O curso será feito conforme a seguinte programação: 
Advocacia Pública no Poder Legislativo 

Atualização e Revisão da Lei Orgânica Municipal 
Atualização e Revisão do Regimento Interno da Câmara 
Subsídios, Diárias, Décimo Terceiro e Férias para agentes políticos municipais 

Processo de cassação de mandato e CPI na Câmara Municipal 
Inteligência Artificial aplicada à Procuradoria Legislativa 
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Módulos gravados: 

Processo de Julgamento das contas do Prefeito pela Câmara Municipal 
Processo Legislativo Orçamentário e Orçamento Impositivo em âmbito 
municipal (Emendas Impositivas) 

Gestão financeira da Câmara Municipal (Duodécimos) e Improbidade 
Administrativa 
Controle de Constitucionalidade de leis ou atos normativos municipais 

A atuação da assessoria jurídica em processos administrativos internos (PAD 
e Sindicância). 

Atuação do Controle Interno no Legislativo Municipal 
Curso Prático de Implantação da Nova Lei de Licitações e contratos na Câmara 
Municipal 

Curso Prático de Implantação da Nova Lei de Licitações e contratos na Câmara 
Municipal 
E ainda deverá ter: 

Encontros quinzenais ao vivo por videoconferência (Zoom) 

Aulas Gravadas (disponíveis para acesso imediato) 

Suporte de tira-dúvidas 

Materiais de apoio com jurisprudência atualizada dos Tribunais Superiores 

Laboratório de Implementações de Projetos e Programas institucionais no 
Legislativo Municipal (com Minutas prontas e editáveis) 

Deverá ser fornecido o certificado de conclusão ao final do curso. 
 

Deverá ser fornecido o certificado de conclusão aos servidores e vereadores 
participantes. 
 

A empresa deverá apresentar os seguintes documentos mínimos para a habilitação, 
além dos documentos já exigidos: 

a) Cartão CNPJ da empresa; 
b) Certidão Negativa de débitos Municipal (60 dias); 
c) Certidão Negativa de débitos Estadual (180 dias); 

d) Certidão Negativa de débitos Federais (60 dias); 
e) Certidão Negativa de débitos Trabalhista; 
f) Certidão Negativa do FGTS. 

 
V. EXECUÇÃO DO OBJETO 

 
A execução do objeto seguirá a seguinte dinâmica:  

1. Início da execução do objeto: 09/03/2026. 

2. Local da prestação de serviço: ONLINE. 
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VI. GESTÃO DO CONTRATO 
 

O critério para pagamento será com a apresentação, pelo fornecedor, da Nota Fiscal 
e/ou Boleto bancário. 
O fiscal resignado para esse contrato é a servidora Leci Teresinha Rosa conforme 

portaria nº 005/2025. 
 
VII. MEDIÇÃO E PAGAMENTO 

 
O pagamento ocorrerá após a execução do serviço e recebimento da nota fiscal. 

 
VIII. SELEÇÃO DO FORNECEDOR 
 

Em função das necessidades institucionais ora apresentadas, com base no Estudo 
Técnico Preliminar, a solução recomendada é a contratação Do Instituto Renata 
Cunha para o desenvolvimento do treinamento ao Servidor Michel, do setor de 

Assessoria Jurídica da Câmara visando aperfeiçoar seu conhecimento no tema 
solicitado, contratação essa a ser realizada via Inexigibilidade de Licitação. 

 
IX. ESTIMATIVA DO PREÇO 
O preço de referência é o seguinte: 

 
 

X. ADEQUAÇÃO ORÇAMENTÁRIA  
A aquisição aqui descrita possui adequação orçamentária: 

01.001.01.031.0001.2001.3.3.90.00.00 - MANUTENÇÃO DA CÂMARA MUNICIPAL 
3.3.90.39.48 - Serviços de seleção e treinamento 
 

 
 
 

BIANCA VALIM GOETTEN 
TÉCNICA LEGISLATIVA 

1 Inscrição no curso Formação 
Avançada em Assessoria Jurídica e 

Legislativa 

R$2.997,00 


