ESTADO DE SANTA CATARINA
CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES
SAO JOSE DO CEDRO -SC

ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA
Lei Federal n° 14.133/2021: art. 6°, XXlll c/c art. 40, § 1°

1. DEFINIGAO DO OBJETO, INCLUIDOS SUA NATUREZA, OS QUANTITATIVOS, O PRAZO DO
CONTRATO E, SE FOR O CASO, A POSSIBILIDADE DE SUA PRORROGAGAO.

1.1 DO OBJETO

A presente contratagdo tem por objeto a prestacao de servigo de agenciamento de viagem compreendendo a
emissdo de passagem aérea nos seguintes itinerarios: Chapecé/Floriandpolis/Chapecd, com embarque previsto para
os dias 17 e 19 de margo de 2026.

1.2 DA NATUREZA DO OBJETO
(x) Nao se enquadra como sendo bem de luxo.
(x) Os bens/servigos objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comuns, com caracteristicas e

especificagdes usuais de mercado.

1.3 QUANTITATIVOS

As quantidades encontram-se na tabela abaixo:

Un. de Quant.

Item Descri¢ao/Especificagao medida estimada

PASSAGEM AEREA DE IDA
Itinerario: Chapec6/SC para Floriandpolis/SC
Data de Ida: 17/03/2026
Horario de partida: 17h
Tipo de voo: Sem conexao
Bagagem: Sem despacho

1 PASSAGEM AEREA DE VOLTA Un 1
Itinerario: Floriandpolis/SC para Chapecd/SC
Data de Saida: 19/03/2026

Horario de partida: 15:15h

Tipo de voo: Sem conexao

Bagagem: Sem despacho

Conforme Termo de Referéncia
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1.2 DO PRAZO
O prazo de vigéncia da contratagdo sera contado a partir da data de emissdo da nota de empenho até a

conclusdo dos voos e dos tramites necessarios.

2, FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO, QUE CONSISTE NA REFERENCIA AOS ESTUDOS
TECNICOS PRELIMINARES CORRESPONDENTES OU, QUANDO NAO FOR POSSIVEL DIVULGAR ESSES
ESTUDOS, NO EXTRATO DAS PARTES QUE NAO CONTIVEREM INFORMAGOES SIGILOSAS;

O presente processo de Contratagao Direta por Dispensa de Licitagcdo encontra respaldo no artigo 75, II, da
Lei Federal n® 14.133/2021 de 1° de abril de 2021, na Lei Complementar n® 123/2006 e na Resolugdo Legislativa
03/2024 da Camara Municipal de Sao José do Cedro.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO, CONSIDERADO TODO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

Cotacao:

As cotacdes poderdo ser enviadas por meio de relatdrios emitidos pelos sistemas utilizados pelas agéncias de
viagens, podendo constar o valor total da despesa de cada passagem, somando-se a RAV, bilhete de passagem mais
a taxa de embarque, ou com valores ja individualizados, sendo que vencedora precisard evidenciar os valores
individuais de cada um desses itens, para fins de empenhamento adequado das despesas em cada rubrica especifica,

caso nao tenha evidenciado a individualiza¢do no ato da cotagao.

Contratagao:

Devido a volatilidade de pregos do objeto em questdo, o procedimento de recebimento e anélise dos
documentos, contratagéo e reserva/emisséo das passagens devera ocorrer no mesmo dia, para evitar alteragdes no

decorrer do processo de contratagéo.

Apds as opgdes de voos mais vantajosas, serem definidas pela contratante na fase de anélise e sele¢éo das
propostas, a agéncia de viagens contratada procedera com a reserva/emisséo dos bilhetes aéreos. A prestacdo do
servigo inclui todas as etapas necessarias, como a marcagéo, remarcagéo, cancelamento de bilhetes, auxilio nos

processos de pedido de reembolso, entre outros procedimentos, sempre que requisitado.
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A emisséo sera formalizada com o envio dos bilhetes e dos documentos fiscais correspondentes para a Camara
Municipal de forma eletronica, garantindo conformidade com os requisitos legais e fiscais, em especial 0 que prevé o
artigo 12 da INSTRUGAO NORMATIVA RFB N° 1234, DE 11 DE JANEIRO DE 2012.

Faturamento:

Para fins de faturamento, a agéncia devera emitir os documentos fiscais em seu nome, conforme o artigo 12
da INSTRUCAO NORMATIVA RFB N° 1234, DE 11 DE JANEIRO DE 2012, no seguinte sentido:

- Da RAV - Remuneragéo do Agente de Viagem: A fatura e a nota fiscal emitidas devem abranger apenas o
valor referente & intermediacéo na venda do bilhete ou ao servigo de agenciamento de viagens (comissao da agéncia).
A retencéo de 4,8% de IRRF devera ser destacada e retida do CNPJ da agéncia, descontando-se do valor bruto da
RAV, desde que a empresa ndo seja optante pelo Simples Nacional (Inciso I, §1°, art. 12 da IN 1234/2012, combinado

com o Anexo ).

- Do bilhete de passagem: A fatura devera conter: 0 nome e CNPJ da companhia aérea prestadora do servigo,
0 numero e valor do bilhete (excluindo a tarifa de embarque), os nomes dos usuarios do servigo e o destacamento da
retencdo de 2,4% de IRRF a ser retido do CNPJ da companhia aérea, descontado do valor bruto das passagens
(alinea"b" e "d", Inciso II, §1°, art. 12 da IN 1234/2012, combinado com o Anexo I). Caso sejam adquiridas passagens
de diferentes companhias, as informagdes totais referente ao valor do servigo e retengéo, devem ser informados

separadamente por companhia, preferencialmente em faturas distintas.

- Da taxa de embarque: A fatura deve conter: o nome e CNPJ do operador aeroportuario, o valor da tarifa de
embarque e o destaque da retengdo de 2,4% de IRRF a ser retido do CNPJ dos operadores, descontado do valor
bruto das taxas de embarque (alinea "c", Inciso Il, §1°, art. 12 da IN 1234/2012, combinado com o Anexo I). As
informacdes totais referente ao valor do servigo e retencdo, devem ser informados separadamente por operador

aeroportuario, preferencialmente em faturas distintas..

A agéncia de viagens é obrigada a destacar a reten¢@o do IR em cada faturamento, sendo dispensada a
retengao de outros impostos federais (PIS, COFINS e CSLL). No caso dos bilhetes de passagem e taxa de embarque,
as retengdes ocorrerdo e serdo realizadas de forma indireta, cabendo a agéncia a responsabilidade de replicar a
operagdo das retengdes as companhias aéreas e operadores aeroportudrios quando repassar 0s respectivos

pagamentos, umas vez que os prestadores de servigos sao os beneficiarios futuros da substituicdo tributaria.

Caso a contratada opte em fornecer nota fiscal no lugar da fatura, podera ser aceita.
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Pagamento:

Os pagamentos relativos aos servigos prestados (RAV, bilhetes e taxas de embarque) serdo realizados
diretamente para a agéncia contratada de forma individualizada, a qual ficara responsavel transferir os valores
correspondentes aos fornecedores finais, como companhias aéreas e operadores aeroportuarios. Os pagamentos

ocorrerdo somente apds a emissao e envio das passagens e documentos fiscais exigidos.

Finalizacdo do Ciclo da Prestacao do Servico:

A prestagéo de servigos sera concluida com a confirmagao de todas as etapas: reserva/emissao, entrega dos
bilhetes e documentos fiscais e pagamento. Em casos de necessidade de alteragdes, a agéncia continuara a prestar

suporte até que todas as questdes estejam devidamente resolvidas.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

A contratacdo sera formalizada ap6s a publicagdo do Ato que autoriza a Contratagao Direta com a empresa
proponente detentora da melhor proposta a ser habilitada e a comprovagéo da regularidade da contratante junto ao
Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS) e ao Cadastro Nacional de Empresas Punidas
(CNEP), exigéncia prevista no §4°, art. 91, da Lei Federal n® 14.133/2021.

As exigéncias de habilitacdo a serem atendidas pelo fornecedor sdo aquelas discriminadas nos itens a seguir,

respeitando o disposo no artigo 62 da Lei 14.133/2021:

a) Regularidade com a Fazenda Federal;

b) Regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do interessado;

c) Regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do interessado;

d) Regularidade com o FGTS;

e) Regularidade com a Justica do Trabalho;

f) Certidao de auséncia de penalidades impeditivas de licitar e contratar nas seguintes fontes mantidas pela
Administragao Publica: CEIS e CNEP;

g) Declaracdo Unificada (Anexo Ill):
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5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO, QUE CONSISTE NA DEFINIGAO DE COMO O CONTRATO
DEVERA PRODUZIR OS RESULTADOS PRETENDIDOS DESDE O SEU INiCIO ATE O SEU ENCERRAMENTO;

A execucao do objeto contratado seré realizada conforme as condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia

e demais anexos, observando os seguintes critérios:

a) Entrega/Execucdo: A entrega do objeto tera inicio a partir da emissdo da nota de empenho, observando os
prazos e condigdes estabelecidos nos documentos técnicos do processo, sendo os bilhetes de passagem fornecidos

de forma eletrénica.

b) Obrigagdes do Contratado: O Contratado devera observar rigorosamente as especificagdes contratuais e

técnicas aplicaveis, garantindo a qualidade, pontualidade e conformidade do objeto.

c) Aceitacdo e Recebimento: O objeto sera considerado recebido ap6s a verificagao de sua conformidade com

as exigéncias do contrato e a emisséo da liquidagao da despesa.

d) Responsabilidades: O Contratado sera responsavel por todos os aspectos relacionados a execugéo do
objeto, incluindo eventuais custos adicionais necessarios para a conformidade e reparagdo de defeitos ou falhas

identificadas durante a vigéncia contratual.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO, QUE DESCREVE COMO A EXECUGAO DO OBJETO SERA
ACOMPANHADA E FISCALIZADA PELO ORGAO OU ENTIDADE;
O contrato ou instrumento equivalente devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as

clausulas avengadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021.

O gestor do contrato sera Alexander Cesar Utzig, tesoureiro e o fiscal do contrato sera Paulo Isidoro Lorencini,
controle interno.

O acompanhamento consiste em anotar em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a execugao
do contrato, informando as irregularidades a autoridade superior para que decida sobre os procedimentos adotados.

A empresa deve observar as exigéncias de comprovagdo da aquisicdo do bem/servigo, bem como,
encaminhar a nota fiscal para que se proceda a fiscalizagdo e o pagamento.

Este modelo de gestdo do contrato garante que a execugéo do objeto serd acompanhada e fiscalizada de

maneira eficaz, transparente e responsavel, assegurando que todos os resultados pretendidos sejam alcangados.
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1. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO
N&o se aplicam critérios de medi¢ao para o objeto desta contratagéo.
A liquidagao sera realizada a partir do fornecimento do objeto.

O pagamento devera ser realizado em parcela Unica em até 5 (cinco) dias ap6s o voo de volta, através de

transferéncia em conta corrente da contratada, mediante envio dos documentos adequados ao faturamento

Nenhum pagamento seré efetuado ao contratado enquanto pendente de qualquer obrigagao financeira que lhe

for imposta, em virtude de penalidade ou inadimpléncia.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de Dispensa de Licitagdo, conduzida
com processo eletrénico, sem lances, com fundamento na hipotese do artigo 75, Il da Lei n® 14.133/2021, que

culminara com a selegéo da proposta de menor preco global.

Certifico para os devidos fins a Justificativa para adogéo do critério de julgamento pelo menor preco global

para o presente processo de contratagéo.

Justifica-se a adogdo do menor prego global, uma vez que a contratagéo de servigos de agenciamento de
passagens aéreas exige uma sistematica célere e eficiente, em razéo da alta volatilidade dos pregos praticados pelas

companhias aéreas.

A contratagdo do objeto pelo menor valor global estd fundamentada no pequeno valor envolvido e na
necessidade de garantir eficiéncia durante a execugdo do contrato. A escolha dessa opgdo se justifica pela
possibilidade de obter um excelente custo-beneficio, otimizando a alocagdo dos recursos financeiros de maneira
econdmica, sem prejudicar a qualidade do objeto a ser entregue. Além disso, destaca-se a previsdo de uma execugao
agil e eficaz, assegurando que todas as etapas do processo sejam realizadas com precisdo, uniformidade e dentro

dos prazos estipulados, garantindo, assim, o cumprimento das regras contratuais, conforme ja justificado no processo.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO, ACOMPANHADAS DOS PREGOS UNITARIOS
REFERENCIAIS, DAS MEMORIAS DE CALCULO E DOS DOCUMENTOS QUE LHE DAO SUPORTE, COM 0OS
PARAMETROS UTILIZADOS PARA A OBTENGAO DOS PREGOS E PARA 0S RESPECTIVOS CALCULOS, QUE
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DEVEM CONSTAR DE DOCUMENTO SEPARADO E CLASSIFICADO

Nos termos do disposto do inciso II, art. 72 da Lei n® 14.133/2021, os processos de contratacdo direta devem

ser instruidos, dentre outros documentos, com a estimativa de despesa, a qual foi conduzida.

Normalmente, a pesquisa de precos é realizada antes da formalizagdo do Termo de Referéncia (TR)
definitivo, para que este inclua um valor referencial estimado, que serve de base para as elaboragéo das propostas
definitivas no processo de contratagao. Apos essa etapa, o aviso de contrata¢édo direta € publicado no site oficial por

um prazo de 3 dias para recebimento de propostas, seguido pelo julgamento das propostas e habilitagéo.

No entanto, para o objeto em questao, a alta volatilidade dos pregos exige que 0 processo ocorra com muito
mais rapidez, desta forma, neste caso especifico, foi realizada uma pesquisa de preco simplificada no DFD e a
pesquisa de precos definitiva sera formalizada apds a emissdo do Termo de Referéncia e recebimento das cotagdes
dos fornecedores, e 0 aviso de contratacdo direta sera publicado por um periodo de quantidade de horas especificas
(e ndo os 3 dias usuais), permitindo o recebimento de propostas definitivas simultaneamente com a fase de pesquisa

de pregos.

Esse ajuste visa garantir que as propostas estejam alinhadas com os pregos mais recentes do mercado,
evitando o risco de que o valor referencial se torne obsoleto durante o prazo de 3 dias. Caso contrério, ha o risco de
que, ao final desse periodo, os valores das propostas apresentadas sejam superiores aos da pesquisa inicial, 0 que
pode frustrar ou até tornar o processo deserto, afastando fornecedores devido & incompatibilidade de pregos,
resultando em prejuizos para a Camara. Nessa situa¢do, haveria necessidade de abrir um novo processo de

contratacdo, possivelmente com o recebimento de precos ainda mais altos devido a escalada de valores no mercado.

O valor global estimado para a contratagao, que sera pago em parcela Unica, é de R$ 1.066,00 (um

mil e sessenta e seis reais) conforme segue:

Un. de Quant. Valor Unitario Valor Total

Lo VRS R RO G medida | estimada Estimado Estimado

PASSAGEM AEREA DE IDA

Itinerario: Chapeco/SC para Florianépolis/SC
Data de Ida: 17/03/2026
Horario de partida: 17h
Tipo de voo: Sem conexdo
Bagagem: Sem despacho
1 . Un 3 800,00 2.400,00

PASSAGEM AEREA DE VOLTA
Itinerario: Floriandpolis/SC para Chapecé/SC
Data de Saida: 19/03/2026
Horario de partida: 15:15h
Tipo de voo: Sem conexdo
Bagagem: Sem despacho
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Os valor sdo apenas estimativos e nao necessariamente para valor de apresentardo das cotacdes a serem

obtidas, devido a volatilidade de pregos do objeto pretendido.

Valores a serem definidos e atualizados ap6s a habilitagdo da empresa vencedora:

Detalhes do Elemento Valor

3.3.90.33.01.00.00.00 - Passagens Para o Pais 0,00
3.3.90.33.03.00.00.00 - Taxas de Embarque, Seguro, Fretamento e pedagio 0,00
3.3.90.39.99.00.00.00 - Outros Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica 0,00
Total Geral da Contratagédo 0,00

10.  ADEQUAGAO ORGAMENTARIA
As despesas decorrentes deste processo correrdo por conta das dotagdes:
MANUTENGAO DAS AGOES DO LEGISLATIVO
Elemento da Despesa: 3.3.3.90.33.01 — Passagens Para o Pais
3.3.3.90.33.03 — Taxas de Embarque, Seguro, Fretamento e pedagio
3.3.3.90.33.99 - Outros Servicos de Terceiros - Pessoa Juridica

Os recursos financeiros correrdo por conta dos valores consignados em cada exercicio financeiro

correspondente e serdo provenientes da propria contratante.

S&o José do Cedro/SC, 03 de margo de 2026.

ALINE INES ETGES
Agente de Contratacao

Rua Jorge Lacerda, n.° 1158 — Centro — Sao José do Cedro/SC — CEP: 89930-000
Fone/WhatsApp: (49) 3643-0348 — E-mail: camara@prefcedro.sc.gov.br — Site:
www.camarasaojosedocedro.sc.gov.br



mailto:camara@prefcedro.sc.gov.br

