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ESTADO DE SANTA CATARINA

% > \' : MUNICiPIO DE UNIAO DO OESTE

TERMO DE REFERENCIA
Lei Federal n° 14.133/2021: art. 6°, XXIII c/c art. 40, §§ 1° ¢ 4°

1. DO OBJETO
O objeto do presente Termo de Referéncia ¢ CONTRATACAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA PARA FORNECIMENTO, MEDIANTE LICENCIAMENTO DE USO,
DE PLATAFORMA INTEGRADA DE GESTAO PUBLICA MUNICIPAL EM AMBIENTE
WEB, SEM LIMITE DE USUARIOS, INCLUINDO IMPLANTACAO, MIGRACAO DE
DADOS, PARAMETRIZACAO, TREINAMENTO, SUPORTE TECNICO,
MANUTENCAO, ATUALIZACOES LEGAIS E TECNOLOGICAS, PARA
ATENDIMENTO DAS NECESSIDADES DA PREFEITURA, FUNDO MUNICIPAL DE
SAUDE E CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES DO MUNICIPIO DE UNIAO DO
OESTE.

1.2. Natureza do objeto:
( X)Comum  ( ) Especial () Nao se aplica

1.3. Compreende-se que a contratacdo devera ser licitada pela modalidade:
( X)) Pregdo ( ) Concorréncia ( ) Leildo ( ) Concurso ( ) Didlogo Competitivo ( ) Nao se

aplica

1.3.1. Registro de Precgos:
( )SIM (x) NAO

1.4 Sera realizada uma contratagao direta?

( )SIM (X ) NAO

1.4.1 Se sim, qual?

() Dispensa () Inexigibilidade
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DESCRICAO DETALHADA DOS BENS A SEREM ADQUIRIDOS

Item

Valor
Descricao / Especificacdes minimas Qtd | Un.
Maximo

Valor Total

IMPLANTACAO DO SISTEMA E TREINAMENTO DE USUARIOS

1.1

Servigcos de Diagnostico, configuragdo, migracao
de informagoes, habilitagdo e treinamentos dos | 1 Servigo RS 18.826,05

sistemas para uso (PREFEITURA)

18.826,05

1.2

Servigos de Diagnostico, configuragdo, migracao
de informagoes, habilitagdo e treinamentos dos | 1 Servico R$ 4.280,05

sistemas para uso (FUNDO DE SAUDE)

4.280,05

1.3

Servigos de Diagnostico, configuragdo, migracdo
de informagoes, habilitagdo e treinamentos dos
sistemas  para  uso. (CAMARA  DE
VEREADORES)

1 Servico | R$ 6.691,51

6.691,51

SERVICOS SOB DEMANDA (RESERVA TECNICA)

2.1

Servigos de atendimento técnico e outros nao
incluidas atividades de personalizacio e
customizacdo de softwares. (PRESENCIAL -
PREFEITURA)

200 | Hora RS$ 218,66

43.732,00

2.2

Servigos de personalizagdo e customizacdo de
softwares e servigos correlatos. (REMOTO - | 200 | Hora RS 141,96
PREFEITURA)

28.392,00

23

Servigos de atendimento técnico e outros nao
incluidas atividades de personalizagdo e
customizacdo de softwares. (PRESENCIAL),
FUNDO DE SAUDE

100 | Hora R$ 220,11

22.011,00

24

Servigos de personalizagdo e customizacdo de
softwares e servigos correlatos. (REMOTO). | 100 | Hora RS 141,44
FUNDO DE SAUDE

14.144,00

2.5

Servicos de atendimento técnico e outros nao
incluidas atividades de personalizagio e | 100 | Hora RS 218,41
customizacdo de softwares. (PRESENCIAL),

21.841,00
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CAMARA DE VEREADORES

Servicos de personalizagdo e customizacdo de
2.6 softwares e servicos correlatos. (REMOTO). | 100 | Hora R$ 141,96 14.196,00

CAMARA DE VEREADORES
3 LICENCIAMENTO MENSAL - Municipio de Unido do Oeste
Item Descricao / Especificacdes minimas Qtd | Un. Valor Valor total

Maximo

3.1 Escrituracdo Contabil 12 Meses R$ 2.252,40 27.028,80
3.2 Planejamento e Orgamento 12 Meses R$ 567,63 6.811,56
33 Gestdo Financeira 12 Meses R$ 522,74 6.272,88
34 Protocolo 12 Meses R$ 572,41 6.868,92
3.5 Portal de Atendimento 12 Meses R$ 331,39 3.976,68
3.6 Portal da Transparéncia 12 Meses R$ 902,53 10.830,36
3.7 Gestao de Compras, Licitagdes ¢ Contratos 12 Meses R$ 1.524,83 18.297,96
3.8 Gestiao de Obras 12 Meses R$ 396,39 4.756,68
39 Gestdo de Patrimo6nio 12 Meses R$ 355,96 4.271,52
3.10 Gestdo de Almoxarifado 12 Meses RS 447,37 5.368,44
3.11 Gestdo de Frotas 12 Meses R$ 374,76 4.497,12
3.12 Monitoramento de Notas Fiscal Eletronica 12 Meses R$ 226,18 2.174,16
3.13 Gestdo Tributaria 12 Meses R$ 3.078,16 36.937,92
3.14 Gestdo de Divida Ativa 12 Meses R$ 572,09 6.865,08
3.15 Nota Fiscal Eletronica 12 Meses RS 742,15 8.905,80
3.16 Livro Eletrdnico 12 Meses R$ 438,77 5.265,24
3.17 Folha de Pagamento 12 Meses R$ 1.886,62 22.639,44
3.18 Recursos Humanos 12 Meses R$ 656,51 7.878,12
3.19 Portal do Servidor 12 Meses R$ 373,46 4.481,52
3.20 eSocial 12 Meses RS 462,89 5.554,68
3.21 Documentos 12 Meses R$ 1.168,09 14.017,08
3.22 Processo Digital 12 Meses R$ 1.002,06 12.024,72
3.23 Controle Interno 12 Meses RS 857,63 10.291,56
3.24 Meio Ambiente 12 Meses RS 892,43 10.709,16
3.25 Gestao de Cemitério 12 Meses RS 481,04 5.772,48
3.26 Gestao de Assisténcia Social 12 Meses R$ 1.597,97 19.175,64
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3.27 Gestdo do Ponto 12 Meses RS 366,63 4.399,56
3.28 Reldgio Ponto 12 Meses R$ 374,92 4.499,04
Servigo Especializado de Prestacdo de Contas nos
3.29 sistemas de Contabilidade, Planejamento, | 12 Meses R$ 12.148,52 12.148,52
Compras e Contratos.
4 LICENCIAMENTO MENSAL — Fundo de Saude de Unido do Oeste
Item Descri¢ao / Especificacdes minimas Qtd | Un. Valor Valor total
Maximo
4.1 Escrituragao Contabil 12 Meses R$ 467,72 5.612,64
4.2 Gestdo Financeira 12 Meses R$ 185,49 2.225,88
4.3 Portal da Transparéncia 12 Meses R$ 166,51 1.998,12
4.4 Gestao de Compras, Licitagdes ¢ Contratos 12 Meses R$ 394,03 4.728,36
4.5 Gestiao de Obras 12 Meses R$ 135,84 1.630,08
4.6 Monitoramento de Notas Fiscal Eletronica 12 Meses R$ 135,31 1.623,72
4.7 Documentos 12 Meses R$ 209,26 2.511,12
4.8 Processo Digital 12 Meses R$ 200,15 2.401,80
TOTAL ITEM 4
5. LICENCIAMENTO MENSAL — Camara de Vereadores de Unido do Oeste
Valor
Item Descricao / Especificacdes minimas Qtd | Un. Méximo Valor total
5.1 Escrituracdo Contabil 12 Meses R$ 789,24 9.470,88
5.2 Gestao Financeira 12 Meses R$ 203,72 2.444,64
5.3 Portal da Transparéncia 12 Meses R$ 353,69 4.24428
5.4 Gestao de Compras, Licitagoes e Contratos 12 Meses R$ 526,23 6.314,76
5.6 Gestido de Patrimo6nio 12 Meses R$ 224,85 2.698.,20
5.7 Monitoramento de Notas Fiscal Eletronica 12 Meses R$ 156,74 1.880,88
5.8 Documentos 12 Meses R$ 366,93 4.403,16
5.9 Processo Digital 12 Meses R$ 363,67 4.4364,04
5.10 Folha de Pagamento 12 Meses R$ 722,33 8.667,96
5.11 Recursos Humanos 12 Meses RS 284,56 3.414,72
5.12 eSocial 12 Meses RS 199,66 2.395,92
5.13 Portal do Servidor 12 Meses RS 149,84 1.798,08
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3. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO

A presente contratagcdo tem por objetivo atender as demandas da Prefeitura Municipal de
Unido do Oeste, da Camara Municipal de Vereadores ¢ do Fundo Municipal, por meio da
disponibilizagdo de uma solucdo integrada de gestdo publica em ambiente web, destinada a
proporcionar maior eficiéncia administrativa, seguranga da informacao, transparéncia, controle
e conformidade legal na execucdo dos processos governamentais.

A implementacdo de um sistema integrado de gestdo publica configura-se como medida
essencial para a modernizacdo da Administragdo Publica Municipal, considerando a crescente
complexidade das atividades administrativas, o constante aprimoramento das exigéncias legais
e regulatdrias e a evolugdo das tecnologias aplicadas a gestdo publica. A adogdo de uma
plataforma tUnica e integrada possibilita a centralizacdo das informagdes institucionais, a
padronizagdo dos procedimentos administrativos, a automagdo de rotinas operacionais € o
fortalecimento dos mecanismos de governanca, controle interno e gestao estratégica.

A presente contratagdo encontra-se em consonancia com os principios constitucionais da
legalidade, eficiéncia, publicidade, economicidade e transparéncia, bem como com as
disposi¢des estabelecidas pela Lei n° 14.133/2021, que estimula a utilizacdo de solugdes
tecnologicas aptas a promover maior rastreabilidade, segurancga, integridade e eficiéncia na
administracao dos recursos publicos.

A solugdo a ser contratada devera contemplar médulos integrados capazes de atender as
diversas areas da Administragdo Municipal, abrangendo, entre outras, contabilidade publica,
planejamento governamental, compras, licitagdes e contratos, patrimonio, almoxarifado,
tributacdo, recursos humanos, folha de pagamento, protocolo, gestdo de processos e
atendimento ao cidaddo. A integracdo entre esses modulos permitird o compartilhamento
automatico e seguro das informagdes entre os diversos setores da Administragdo, eliminando
retrabalhos, reduzindo inconsisténcias cadastrais e promovendo maior celeridade na execugao
das atividades administrativas.

Sob a perspectiva técnico-operacional, a informatizacdo integral dos processos
administrativos tornou-se requisito indispensavel para assegurar maior controle das operacdes
governamentais, geracdo de informagdes gerenciais confidveis e suporte qualificado aos
processos de tomada de decisdo. A centralizacao dos dados em uma plataforma tinica possibilita

a emissao de relatorios gerenciais, indicadores de desempenho, painéis de acompanhamento
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(dashboards) e mecanismos de auditoria e controle, contribuindo significativamente para o
planejamento estratégico, a gestdo por resultados e a melhoria continua dos servigos publicos.

A interoperabilidade entre os modulos da solugdo favorece a integracdo dos processos
administrativos, financeiros e operacionais, proporcionando maior produtividade aos
servidores publicos e ampliando a qualidade e a confiabilidade das informagdes
disponibilizadas aos gestores e 6rgados de controle. Além disso, facilita o cumprimento das
obrigagodes legais relacionadas a transparéncia publica, a prestacdo de contas, ao atendimento
da Lei de Acesso a Informacao, ao envio de informagdes aos Tribunais de Contas e aos demais
orgdos fiscalizadores.

De forma complementar, a interoperabilidade entre os modulos do sistema permite que
as informag¢des circulem automaticamente entre os diversos setores da Administragao,
eliminando redundancias, reduzindo retrabalhos, otimizando a produtividade dos servidores e
assegurando maior agilidade no atendimento ao cidaddo. Essa integragdo fortalece a prestacao
de contas aos 6rgdos de controle, como Tribunal de Contas do Estado (TCE), Controladoria-
Geral da Unido (CGU) e Ministério Publico (MP), além de facilitar o cumprimento das
obrigacdes legais relativas a transparéncia ativa e passiva, em conformidade com a Lei de
Acesso a Informacgdo e a Lei da Transparéncia. Nesse contexto, a definicdo de requisitos
técnicos e operacionais minimos para a solu¢ao encontra amparo no art. 11, inciso IV, da Lei
n°® 14.133/2021, tendo em vista a necessidade de assegurar a compatibilidade entre os médulos,
a integridade das informagdes, a padronizagdo dos processos e a eficiéncia da gestdo publica,
evitando a fragmentacao tecnoldgica e fortalecendo os mecanismos de governancga, controle e
conformidade administrativa.

A contratacdo de uma plataforma tUnica, disponibilizada por um unico fornecedor,
justifica-se igualmente pela necessidade de padronizacdo tecnologica e mitigagdo dos riscos
operacionais decorrentes da utilizacdo de sistemas distintos e ndo integrados. Tal abordagem
evita a formacao de ilhas de informagdo, reduz problemas de compatibilidade entre sistemas,
simplifica os processos de suporte técnico € manutencdo, diminui custos relacionados a
capacitacdo dos usudrios e assegura maior eficiéncia na gestdo contratual e operacional da
solucao.

Dessa forma, a presente contratacdo visa garantir a continuidade, a modernizacao e o
aperfeicoamento dos servigos publicos municipais, por meio da disponibilizacdo de uma

solucdo tecnologica moderna, integrada e permanentemente atualizada, capaz de promover
Pagina 6 de 206



ESTADO DE SANTA CATARINA
MUNICIPIO DE UNIAO DO OESTE

maior eficiéncia administrativa, fortalecimento dos controles internos, confiabilidade das
informacdes, transparéncia na gestao publica, conformidade legal e melhoria da qualidade dos

servigos prestados a populagao.

4. SECRETARIA REQUISITANTE
A presente contratacdo sera destinada a atender as necessidades da Secretaria de

Administragdo, Fundo Municipal de Saude e Camara de Vereadores do Municipio de Unido do

QOeste/SC.

5. CRITERIO DE JULGAMENTO

A forma e critério de julgamento a ser utilizada no presente certame serd 0 menor prego por:

() item; ( ) por lote; ( x ) global.

O critério de julgamento adotado serd o de menor preco global, considerando a natureza
integrada do objeto pretendido, que envolve o fornecimento de plataforma tnica de gestdo publica
municipal, bem como servigos continuos e interdependentes de implantacao, migracao de dados,
parametrizacao, treinamento, suporte técnico, manutengdo e atualizagdes legais e tecnoldgicas.

A adogdo do julgamento global busca garantir maior compatibilidade, integragao e
padronizacdo entre os mddulos e servigos contratados, assegurando o adequado funcionamento da
plataforma e a eficiéncia operacional da Administragdo Municipal. Além disso, tal critério permite
melhor gerenciamento contratual, centralizacdo da responsabilidade técnica em uma tinica
empresa € maior seguranca na execu¢ao do objeto.

O julgamento global também proporciona economicidade e eficiéncia administrativa,
evitando incompatibilidades entre sistemas, fragmentagdo da prestagdo dos servigos e eventuais
prejuizos a continuidade e a qualidade dos servigos publicos, observadas todas as especificagdes

técnicas e requisitos estabelecidos no Termo de Referéncia.

6. CONDICOES ESPECIAIS DE HABILITACAO E CONTRATACAO
Condicdes especiais de habilitacao (habilitagdo técnica e qualificagdo econdmico-financeira)
estao descritas no item no Estudo Técnico Preliminar de aquisicdo, com quantitativo minimo de

itens, e ndo serd permitida a participa¢do de Pessoa Fisica, uma vez que a mesma ndo conseguira
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cumprir com os requisitos minimos de contratacdo ja definidos na etapa do Estudo Técnico
Preliminar.

O edital sera elaborado apds a conclusao do Estudo Técnico Preliminar e Termo de Referéncia,
com isso, havera um item em especifico que constara toda a documentagdo necessaria para a

participagdo do licitante no processo licitatério, que devera ser seguido precisamente.

6. MODO E CONDICOES PARA A EXECUCAO DO OBJETO

6.1.  Osmodulos deverao ter suas funcionalidades disponiveis integralmente no ato homologacao

deste processo.

Os servig¢os seriao realizados nos seguintes prazos:

6.2.  Fornecimento e instalacdo dos sistemas: inicio em até 5 (cinco) dias corridos, contados a

partir da comunicagdo da ordem de compra/servicos a licitante vencedora/contratada;

6.3. Implantagdo (configuracdo, customizacao, migracao de informacdes e habilitacdo do sistema
para uso): em até 45 (quarenta e cinco) dias corridos, contados a partir da data de conclusdo
de fornecimento das licencas de uso dos sistemas e suas instalacoes;

6.4. Treinamento e acompanhamento operacional: 120 (cento e vinte) dias corridos contado a
partir da data de conclusdo da implantagao dos sistemas;

6.5. Provimento do Data-Center: inicio imediato, contado a partir da data de conclusdo da
instalacdo dos softwares, pelo prazo de vigéncia do contrato e seus aditivos de prazo;

6.6.  Suporte Técnico: inicio imediato, contado a partir da data de conclusdo da instalagdo dos

sistemas, pelo prazo de vigéncia do contrato e seus aditivos de prazo;

6.7. Customizacoes:

6.8.  Por atendimento técnico local, deslocamento técnico: atendimento ao chamado no prazo de

02 (dois) dias uteis com prazo de diagndstico e conclusdo variavel conforme complexidade da

solicitagao;

6.9.  Por atendimento via conexdo remota: atendimento imediato, com prazo de diagnostico e

conclusdo variavel conforme complexidade da solicitagao.

6.10. As rotinas/aplicagdes nao constantes originariamente nos sistemas, mas queridas pela

Licitante, poderdo ser desenvolvidas, concluidas e instaladas quando houver viabilidade técnica

aferida e anuida pela CONTRATADA;
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6.11. Ao final do Processo Licitatorio para fins de assinatura do contrato, um responsavel técnico
da Secretaria de Administragdo ira fazer a avali¢do do sistema. Caso a empresa/sistema nao estiver
de acordo e apresentar todas as funcionalidades descritas no edital, o mesmo sera desclassificado.
Enquadram-se os seguintes casos:

6.12. Nao contenham todos os modulos necessarios para o perfeito funcionamento do sistema,
sejam eles organizados na forma descrita no edital, ou outra elaborada pela licitante, desde que seja
demonstrada, de forma inequivoca, a sua existéncia e operacionalidade;

6.13. Exijam estrutura de rede/conexio inviavel a da entidade.

6.14. A solugdo a ser escolhida por esta administragdo deve estar adequada ao uso do gestor
publico e ao cidaddao de forma mais abrangente possivel, com acesso por meio de qualquer
equipamento que tenha acesso a um navegador de internet (smartphones, notebooks, computadores,
tablets e etc).

6.15. Deverd ser garantido atendimento para suporte técnico remoto, no horario das 08h as 12h e
das 13h as 17h, de segundas as sextas feiras, através de técnicos habilitados como objetivo de:

a). Esclarecer possiveis diividas que possam surgir durante a operagao e utilizagao dos sistemas;
b). Auxiliar na recuperacgdo da base de dados por problemas originados em erros de operacao,

queda de energia ou falha de equipamentos;

c). Orientar os servidores na operacao ou utilizacao dos sistemas em funcao de substitui¢do de
pessoal;
d). Auxiliar o usuario, em caso de duvidas, na elaboragdo de quaisquer atividades técnicas

relacionadas a utiliza¢ao dos sistemas;

6.16. Os servicos prestados e autorizados serdo recebidos pelos responsaveis por seu
acompanhamento e fiscaliza¢do designados quando verificado o cumprimento das exigéncias de
carater técnico e definitivamente por servidor designado pela autoridade competente, quando o
atendimento das exigéncias contratuais.

6.17. A execucdo dos servicos, mesmo que definitivo, ndo exclui a responsabilidade da contratada
pela sua qualidade e caracteristicas, cabendo-lhe sanar quaisquer irregularidades detectadas.

6.18. O Executivo, por intermédio dos seus funcionarios designados, reserva-se ao direito de
proceder a inspecao de qualidade dos objetos e de rejeita-los, no todo ou em parte, se estiverem em
desacordo com as especificacoes do objeto licitado e a proposta apresentada, obrigando-se a
contratada a promover as devidas substitui¢cdes e correcoes.

6.19. Todo e qualquer fornecimento fora do estabelecido no Edital e seus anexos sera,
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imediatamente, notificada a contratada que ficara obrigada a tomar providencias, o que devera fazer
prontamente, ficando entendido que correrdo por sua conta e risco tais substitui¢des, sujeitando-se,
também, as sangdes previstas no Edital.

6.20. O contrato devera ser fielmente executado pelas partes, de acordo com as cldusulas
avencadas e as normas da Lei n°® 14.133/2021, e as partes responderdo pelas consequéncias de sua
inexecugao total ou parcial.

6.21. A execucdo do contrato serd acompanhada pelo fiscal ou por substituto designado.

6.22. A gestdo e a fiscalizacdo do objeto contratado serdo realizadas conforme o disposto na
Resolugdo MD n° 015/2023, que “Estabelece regras e diretrizes para a atuagdo do Agente de
Contratagdo, da Equipe de Apoio, da Comissdo de Contratagdo ¢ dos Gestores e Fiscais de
Contratos, nas areas de que trata a lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021”.

6.23. O contratado fica obrigado a corrigir, reparar, remover, ou substituir, as suas expensas, no
total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecoes
resultantes de sua execucao.

6.24. A CONTRATADA devera realizar o acompanhamento presencial dos usuérios, na sede da
CONTRATANTE, durante toda a fase de implantagdo do objeto, com vistas a adequada transicao
para a nova solugdo tecnolégica.

6.25. A implantacdo dos sistemas deverd observar, no minimo, as seguintes etapas, quando

aplicaveis e conforme definido em cada Ordem de Servigo:

a). Instalacdo, configuracdo e parametrizacao inicial de tabelas, cadastros, formulas e regras de
negdcio;
b). Adequagao e personalizagao de relatérios, telas, layouts e logotipos, conforme identidade

visual e necessidades operacionais da CONTRATANTE;

c). Estruturacdo dos niveis de acesso e defini¢ao de perfis de usudrios com suas respectivas
permissoes;
d). Adequagao das foérmulas de calculo, de modo a atender os critérios técnicos e legais

adotados pela Administracdo, inclusive ajustes quando houver mais de uma formula aplicavel;

e). Realizacdo de todas as adequagdes solicitadas pela CONTRATANTE, sem qualquer custo
adicional, desde que compativeis com a solucdo contratada.

6.26. O processo de implantagdo se aplica exclusivamente aos sistemas e modulos que substituam
solucdes anteriormente utilizadas pela Administragdo, ndo sendo obrigatoria a migracao para

sistemas ja em uso, salvo quando for necessaria melhoria, integracdo ou atualizagdo tecnoldgica.
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6.27. O recebimento dos servigos de implantacdo, incluindo parametrizagdes, customizagdes
iniciais, conversdes ¢ treinamentos, se dard mediante aceite formal e individualizado por
sistema/modulo, precedido de validacdo técnica conduzida pelo Secretario ou chefe de setor
responsavel, observando-se as exigéncias previstas neste Termo de Referéncia e no edital.

6.28. Toda decisdo ou entendimento havido entre as partes durante a execugao dos servicos que
implique alteragdo de planos, cronogramas ou atividades pactuadas devera ser formalmente
acordada e documentada, mediante registro especifico assinado por ambas as partes.

6.29. O prazo médximo para conclusdo dos servicos de implantacdo e migracdo sera de 90
(Noventa) dias corridos, contados da emissdo da respectiva Solicitagdo de Fornecimento por parte
da CONTRATANTE.

6.30. O prazo previsto no item anterior podera ser prorrogado, mediante justificativa expressa e
formalizada pela CONTRATANTE, quando presentes motivos técnicos ou administrativos que
justifiquem a postergacao.

6.31. E obrigatoria a implementagio, pela contratada, das regras de consisténcia impeditivas e de
alerta (CONs) divulgadas pelo TCE/SC, devendo o sistema impedir automaticamente a realizacao
de procedimentos em desconformidade com tais regras.

6.32. O sistema deverd garantir que as informacgdes transmitidas ao TCE/SC sejam fielmente
espelhadas em relagao aos dados constantes no sistema de origem, assegurando total integridade e
rastreabilidade.

6.33. A contratada devera observar os requisitos técnicos e prazos definidos no Plano de Acdo
Excepcional previsto no Decreto Federal n°10.540/2020, com as alteracdes do Decreto
n°11.644/2023 (SIAFIC), inclusive nos casos de prorrogagdo contratual.

6.34. O sistema contratado devera disponibilizar funcionalidade especifica, com atualizacao
diaria, que permita a contratante o acompanhamento do status das remessas de informagdes ao
TCE/SC, modulo a modulo.

6.35. Em conformidade com o disposto no Art. 29 da Instru¢do Normativa n® 28/2021 do Tribunal
de Contas de Santa Catarina, com redagdo dada pela Instru¢ao Normativa TC-35/2024, a vencedora
da licitacdo se submetera as regras previstas na referida instrugao e se obriga a:

L. Firmar e cumprir Acordo de Nivel de Servigo (Service Level Agreement — SLA), contendo
prazos definidos e mecanismos que assegurem o atendimento e a resolucdo célere de problemas
relacionados a disponibilidade dos sistemas de gestdo e a remessa tempestiva dos dados e

informagdes ao Tribunal de Contas do Estado de Santa Catarina — TCE/SC;
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II. Assumir a responsabilidade pelo descumprimento das disposi¢des do SLA, estando sujeita
as penalidades previstas neste contrato, de forma graduada e proporcional a gravidade da infracao;
II1. Responder integralmente pela inexecucdao total ou parcial de quaisquer obrigagdes
assumidas em decorréncia do presente contrato;

IV.  Reconhecer que todos os dados, informagdes e documentos inseridos ou gerados por meio
dos sistemas contratados sdo de propriedade exclusiva da Contratante, sendo vedada qualquer
utilizagao para fins diversos dos pactuados;

V. Disponibilizar de forma tempestiva a Contratante todos os dados, informag¢des e documentos
necessarios 4 migragao para outro prestador de servigo eventualmente contratado, sob pena de
declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar com a Administragao Publica;

VI.  Implementar nos sistemas contratados todas as regras de consisténcia (CONs) impeditivas
e de alerta divulgadas pelo TCE/SC, de modo a impossibilitar a realizacdo de procedimentos em
desacordo com as exigéncias legais e técnicas;

VII.  Assegurar que os sistemas nao contenham funcionalidades que permitam inserir, apagar ou
modificar informagdes contdbeis ou de auditoria em desacordo com os principios contabeis e
demais normas aplicéveis;

VIII. Garantir que os dados e informagdes transmitidos ao TCE/SC reflitam, com exatidao,
aqueles constantes nos sistemas de origem,;

6.36  Atender integralmente aos requisitos minimos e prazos estabelecidos no Plano de Acéao
Excepcional, constante do Anexo ao Decreto Federal n° 10.540/2020, com altera¢des do Decreto n°
11.644/2023, relativo ao Sistema Unico e Integrado de Execugdo Orgamentaria, Administragdo
Financeira e Controle — STAFIC.

6.37 A empresa contratada devera, no prazo maximo de 10 dias apds a assinatura do contrato,
apresentar & Administragdo Municipal um cronograma técnico detalhado de implantacdo do
sistema, com a descri¢do e previsdo de entrega de cada moddulo funcional, contemplando, no
minimo:

a). As etapas de instalacdo, configuragdo, parametrizagdo, testes e validagdo de todos os

modulos do sistema;

b). Treinamento dos usudrios finais e equipe técnica da Administragao;
c). Adocao de medidas de seguranca da informacgao e integridade dos dados;
d). Estabelecimento da data-limite para o inicio da remessa de dados ao Tribunal de Contas do

Estado de Santa Catarina — TCE/SC, conforme cronograma e obrigagdes definidas pela Instrugdo
Pagina 12 de 206



ESTADO DE SANTA CATARINA
MUNICIPIO DE UNIAO DO OESTE

Normativa TC-28/2021 (com alteragdes pela IN TC-35/2024) e demais atos normativos vigentes;

e). Transi¢do e migracdo de dados legados, assegurando a continuidade dos servigos publicos
sem interrupgdes. O cronograma devera respeitar o prazo maximo de 90 (noventa) dias contados da
assinatura do contrato para a plena disponibilizagdo e operacionalizagdo de todos os modulos do

sistema, com prioridade para aqueles diretamente relacionados ao envio de dados ao TCE/SC.

7. ACORDO DE NiVEL DE SERVICO (ANS)

7.1. Acordo de Nivel de Servi¢o: entende-se por Acordo de nivel de servico (ANS), em inglés
Service Level Agreement ou SLA, é o termo formal em que duas partes definem o que uma deve
fornecer e o que a outra pode exigir da primeira, em uma relagdo de prestagdo de servigos de

manuteng¢ao e assisténcia técnica, como servigos com e sem garantia (ABNT NBR ISO/IEC 20000-

1))

7.2.  Classificagdo dos Chamados: os chamados serdo classificados conforme impacto e urgéncia,
em linha com boas praticas:

a). Servigos de Chamados e Manutengao (Corretiva, Legal, Adaptativa e Evolutiva)

b). Durante toda a vigéncia contratual, a CONTRATADA devera executar, de forma continua,
manutengdes corretivas, legais, adaptativas e evolutivas dos sistemas.

C). Apos abertura do chamado, o primeiro atendimento devera ocorrer em até 24 (vinte e quatro)
horas, observados os prazos especificos de cada tipo de manutengao.

d). Manutengao corretiva: ajustes decorrentes de falhas de funcionalidade, erros em telas, regras
de servigo, relatérios ou integragdes. O prazo para reparo sera de até 5 (cinco) dias tuteis, prorrogéavel
mediante justificativa técnica aceita pela CONTRATANTE.

e). Manutencao legal: adequacdes decorrentes de alteragdes legislativas em qualquer esfera. A
CONTRATADA deverd implementar as mudancas necessarias no prazo legal aplicavel,
assegurando continuidade da operagao.

f). As manutengdes corretivas e legais sdo de responsabilidade integral da CONTRATADA,
sem custos adicionais.

g). A CONTRATADA devera disponibilizar todas as atualizacdes e ajustes necessarios ao
cumprimento da legislacdo federal, estadual, bem como normas do Tribunal de Contas, Poder

Judiciario e Ministério Publico, sem 6nus adicional.
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h). Em caso de decisdes judiciais ou determinagdes de 6rgdos de controle, inclusive do
Ministério Publico, que imponham adequagdes legais, normativas ou regulamentares diretamente
relacionadas as funcionalidades ja existentes e contratadas, o prazo para atendimento sera de até 60
(sessenta) dias corridos, podendo ser prorrogado, mediante justificativa técnica formal, desde que
ndo implique desenvolvimento de novas funcionalidades, customizagdes estruturais ou ampliag@o
do escopo originalmente contratado, e condicionada a aceita¢do prévia da CONTRATANTE.

1). Manuteng¢des adaptativas decorrentes de legislacdo municipal propria, por serem especificas
ao ente, poderdao demandar servigos customizados, admitindo contratacdo adicional mediante
or¢amento prévio e autorizagdo da CONTRATANTE.

j)- A remuneracdo podera ser calculada com base em horas técnicas previamente aprovadas.
k). Nas manutengdes adaptativas ou evolutivas (novas funcionalidades, telas, integracgoes,
melhorias), a CONTRATADA devera apresentar proposta técnica em até 20 (vinte) dias corridos
ap6s o chamado, contendo horas estimadas, prazo, impactos e eventual recusa fundamentada.

1). Apo0s aprovacao da proposta, devera ser apresentado cronograma detalhado para aprovagao
mutua antes da execugao.

m).  Alteragdes que envolvam inclusdo, exclusdo, inabilitacdo ou alteracdo de campos e itens em

relatorios ndo poderdo gerar cobranga adicional.

8. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS.
8.1 Cabera ao Orgio Gerenciador, a seu juizo, apos a notificagio por escrito de irregularidades

pela unidade requisitante, aplicar ao detentor da ata, as seguintes sanc¢oes:

L. Adverténcia por escrito para faltas leves;
II. Multa;
II1. Impedimento de licitar e contratar;

IV.  Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

9. DAS PENALIDADES — Acordo de Nivel de Servi¢co (ANS)

9.1.  Penalidades pelo Descumprimento dos Prazos
9.2. O nao cumprimento dos prazos de atendimento e/ou resolugdao dos chamados técnicos
previstos neste Acordo de Nivel de Servigo (ANS) sujeitara a CONTRATADA a aplicagdo das

penalidades abaixo relacionadas, sem prejuizo de outras sancdes legais cabiveis:
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9.3.  Atraso inferior a 24 horas além do prazo acordado: multa equivalente a 0,5% (meio por
cento) do valor mensal do contrato por ocorréncia.

9.4.  Atraso entre 24 e 72 horas além do prazo acordado: multa equivalente a 1% (um por cento)
do valor mensal do contrato por ocorréncia;

a) Atraso superior a 72 horas além do prazo acordado: multa equivalente a 3% (trés por cento) do
valor mensal do contrato por ocorréncia.

9.5. O actmulo de 03 (trés) ocorréncias de descumprimento de prazo dentro do mesmo periodo
de 30 (trinta) dias corridos dara ensejo a aplicacdo de multa adicional equivalente a 5% (cinco por
cento) do valor mensal do contrato, independentemente das multas individuais.

9.6. O nao atendimento ou a nao resolucao de chamados classificados como Severidade Critica
dentro do prazo estabelecido neste ANS acarretard multa imediata de 10% (dez por cento) do valor
mensal do contrato, independentemente das demais penalidades previstas.

9.7. O descumprimento reiterado (igual ou superior a 05 ocorréncias em um periodo de 60 dias)
poderé ensejar a rescisdo contratual por inadimplemento, nos termos da legislagdao vigente e do
edital de licitagao.

9.8. As multas aplicadas poderdo ser descontadas diretamente dos pagamentos devidos a
CONTRATADA, sem prejuizo da ado¢do de outras medidas administrativas previstas na na Lei n°

14.133/2021 ou em regulamentagdo vigente.

10. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO, INCLUSIVE DAS EXIGENCIAS
RELACIONADAS A MANUTENCAO E A ASSISTENCIA TECNICA

10.1. A solugdo a ser contratada devera compreender um sistema informatizado de gestao publica
integrada, modular e em ambiente nativamente web, operando de forma continua, com
disponibilidade 24 (vinte e quatro) horas por dia, sete dias por semana, incluindo feriados, sem a

necessidade de emuladores, VPNs ou instalagdes locais.

10.2. ACESSO E DISPONIBILIDADE

10.3. O sistema devera permitir o acesso irrestrito via navegador de internet, por meio de qualquer
dispositivo (computadores, notebooks, tablets e smartphones), utilizando redes cabeadas ou
conexodes moveis (3G/4G/5G ou Wi-Fi). O acesso devera se dar por protocolo HTTPS, com

certificacdo digital véalida, garantindo a criptografia e a seguranca da comunicagao.
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10.4. O software deve ser multientidade e multissetorial, com navegacao fluida entre os modulos
e alternancia entre as entidades e exercicios sem necessidade de novo login, respeitando os perfis

de acesso definidos para usudrios € grupos.

10.5. SUPORTE TECNICO E ATENDIMENTO

10.6. A contratada deverd garantir atendimento técnico remoto de segunda a sexta-feira, das
08:00h as 12:00 e as 13:30h as 17:30h, com profissionais habilitados para:

a). Esclarecer duvidas operacionais dos usuarios;

b). Auxiliar na recuperagdo da base de dados em casos de falha por erro humano, interrupgao
elétrica ou defeito de equipamento;

C). Orientar os servidores publicos quanto ao uso das funcionalidades, inclusive em casos de
substitui¢do de pessoal,

d). Apoiar o usuario em atividades técnicas especificas relativas a utiliza¢do dos sistemas.

e). O suporte devera ser prestado por meio de telefone, e-mail, chat, ferramenta de abertura de

chamados e atendimento remoto, com controle de SLA e registros das interagdes.

10.7. IMPLANTACAO E MIGRACAO DE DADOS DEVERAO INCLUIR:

a). Diagndstico das rotinas administrativas;
b). Parametrizagdo e configuracdo do sistema;
c). Habilitagdo para uso em producao;

10.8. Conversao/migracao de dados legados, garantindo a integralidade e consisténcia das
seguintes bases:

a). Dados contéabeis do ltimo exercicio e do exercicio corrente;

b). Informagdes or¢amentdrias, financeiras, tributarias, patrimoniais, de compras, licitagdes,
recursos humanos, pessoal e almoxarifado entre outros

C). A migragdo devera assegurar a continuidade operacional, com o pleno funcionamento dos

modulos no momento do corte de sistema antigo para o novo.

10.9. SEGURANCA E CONFORMIDADE COM A LGPD
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a)

b)

©)
d)

A solu¢do devera atender as exigéncias da Lei Geral de Protecio de Dados (Lei n°
13.709/2018) com:

Acesso apenas por usuarios cadastrados com autenticagao;

Registro de todas as alteragdes em auditoria.

Possibilidade de que o cidadao solicite, via protocolo online, relatorio das alteracdes realizadas

em seus dados pessoais.

10.10 EXECUCAO CONTRATUAL

a)

b)

2

h)

)

A prestagdo dos servigos serd continua ¢ mensal, conforme demanda da Administragdo
Publica.

A implantacao devera ser iniciada no prazo maximo de 15 (quinze) dias apds o recebimento
da ordem de fornecimento, com apresentagdo de cronograma a Prefeitura de Unido do
Oeste/SC.

A contratada serd responsavel pelo transporte de seus profissionais até o local dos servigos,
quando exigido.

A contratada devera manter, durante toda a execuc¢do contratual, todas as condi¢oes de
habilitagdo e qualificagdo exigidas no processo de licitagao.

A gestdo e a fiscalizagdo do objeto contratado serdo realizadas conforme o dispostona
Resolugao MD n° 015/2023, que “Estabelece regras e diretrizes para a atuacdo do Agente
de Contratagdo, da Equipe de Apoio, da Comissdao de Contratagdo e dosGestores e Fiscais
de Contratos, nas areas de que trata a lei Federal n°® 14.133, de1° de abril de 2021.

A prestadora devera manter, durante toda a execugao contratual, as condigdes de habilitagao
e qualificagdo exigidas na licitacao.

A execucdo dos servigcos sera continuada e mensal, conforme as demandas do Poder
Executivo.

Os servicos autorizados serdo recebidos mediante verificagdo técnica e validacdo por
servidor designado pela autoridade competente.

A aceitacdo dos servigos ndo exime a contratada da responsabilidade pela qualidade e
conformidade, devendo corrigir eventuais falhas ou inconformidades identificadas.

O Poder Executivo se reserva o direito de inspecionar a qualidade dos servigos e rejeitar o
que estiver fora das especificagdes, cabendo a contratada promover as devidas corre¢des

ou substitui¢des, as suas expensas.
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k)

D

10.11

Qualquer fornecimento fora do escopo contratual serd objeto de notificagdo imediata a
contratada, que devera tomar providéncias as suas custas, inclusive sujeitando-se as
sancoes previstas no edital.

O contrato serd executado conforme as clausulas estabelecidas e as normas da Lei n°
14.133/2021, sendo as partes responsaveis pelas consequéncias de sua inexecug¢ao total ou
parcial.

A execucdo do contrato serd acompanhada por fiscal ou substituto formalmente designado.
A gestdo e fiscalizagdo do contrato obedecerdo a Resolucio MD n° 015/2023, que
estabelece diretrizes para a atuacao dos agentes envolvidos na contratagdo conforme a Lei
Federal n°® 14.133/2021.

A contratada sera obrigada a corrigir, reparar, remover ou substituir, as suas expensas,
qualquer item do contrato que apresente vicio, defeito ou inconformidade com a execugao

prevista.

GARANTIA DE QUALIDADE

A Administracdo Publica reserva-se o direito de inspecionar os servigos a qualquer tempo,
podendo rejeita-los total ou parcialmente caso ndo atendam as especificagdes técnicas e
contratuais. Quaisquer fornecimentos ou servicos prestados em desacordo serdao
notificados, e as providéncias de correcdo deverdo ser imediatas e custeadas pela

contratada.

11. DA PROVA DE CONCEITO NECESSIDADE DE PROVA DE CONCEITO DAS
FUNCIONALIDADES DOS MODULOS, GERENCIAMENTO DE DATA CENTER E DO
PADRAO TECNOLOGICO, SEGURANCA E DESEMPENHO.

11.1. Definido um vencedor provisério, 0 mesmo devera submeter a solucdo ofertada a uma

avaliacao de conformidade do objeto ofertado, através de uma prova de conceito, visando dar

seguran¢a minima a contratagcdo, conforme preconizado na Lei de Licitagdes.

11.2. A data, horario e local para realiza¢do da prova de conceito sera divulgada pelo Pregoeiro,

sendo facultada a municipalidade a realizacao desta por meio remoto.

11.3. A prova de conceito devera ser realizada em até 10 (dez) dias tteis apos a definicdo da empresa

provisoriamente declarada vencedora, por Comissdo Especial a ser designada, formada por
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servidores com conhecimento técnico pertinente as areas a serem avaliadas, podendo esta ser
realizada de forma remota, a critério da municipalidade.

11.4 A Prova de Conceito tem como objetivo garantir que a solucdo ofertada atende integralmente
aos requisitos técnicos e funcionais estabelecidos no presente Termo de Referéncia, portanto,
somente as solu¢des que demonstrarem pleno cumprimento dos requisitos serdo consideradas
aptas para a contratacgao.

11.5 A demonstracdo do sistema faz parte da habilitacdo da licitante, onde caso o sistema
demonstrado ndo atenda as exigéncias, a licitante serd declarada inabilitada.

11.6 A empresa declarada provisoriamente vencedora devera apresentar a solugdo em ambiente
demonstrativo, garantindo que todas as funcionalidades estejam operacionais ¢ atendam aos
critérios estabelecidos neste Termo de Referéncia.

11.7 Durante a Prova de Conceito, serd exigido o atendimento minimo de 90% dos requisitos
obrigatorios estabelecidos e devera demonstrar 100% dos requisitos do padrao tecnoldgico,
seguranca, desempenho no item 1 “ Padrao Tecnoldgico” e "Requisitos da Contratacao" do
Termo de Referéncia, em que o ndo atendimento ao percentual minimo exigido resultard na
imediata desclassificagdo da empresa licitante, sendo entdo convocada a empresa licitante
subsequente, observada a ordem de classificacdo, para realizacdo de nova Prova de Conceito
nas mesmas condigdes estabelecidas.

11.8 Considerando esta hipotese, podera ser convocada a proxima licitante classificada, respeitada
a ordem de classificacdo, desde que mantidas as mesmas condi¢des inicialmente propostas e
aceitas por ocasiao da licitagdo.

11.9 Sera avaliada a robustez dos mecanismos de autenticacao e controle de acesso, incluindo logs
de auditoria e niveis de permissao diferenciados.

11.10 A data e horario para realizagdo da Prova de Conceito serdo divulgados pelo Agente de
Contratagdo, observando que devera ser realizada em até 10 (dez) dias tteis ap0s a sagragdo da
empresa provisoriamente declarada vencedora.

11.11 A Prova de Conceito devera ser realizada, preferencialmente, de forma presencial.
Excepcionalmente, mediante justificativa formal da licitante e anuéncia da Administragdo,
podera ser admitida sua execu¢@o em formato hibrido, com atividades realizadas remotamente,
desde que garantida a presenga de, no minimo, um representante da empresa no local designado,
asseguradas as condi¢gdes de acompanhamento, validacdo e isonomia entre os licitantes, no

Pago Municipal da Prefeitura de Unido do Oeste, AV. Sdo Luiz, 351 - Centro, Unido do Oeste
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- SC - Brasil no qual serdo fornecidos pela Prefeitura de Unido do Oeste computadores com
acesso irrestrito a internet, porém com usudrio local limitado, demonstrando que ndo ha
necessidade de instalagdo de programas locais para acesso a solugdo em nuvem.

11.12 A comissdo avaliadora, composta por profissionais com conhecimento técnico pertinente,
analisara o desempenho do sistema e emitirda um parecer final.

11.13 Caso a solu¢do nao atenda integralmente aos critérios estabelecidos, a empresa sera
desclassificada e serd convocada a segunda colocada para a realizacdo da Prova de Conceito.

11.14 A apresentagdo sera viabilizada para todos demais licitantes interessados, facultada a
presenca destes.

11.15 E vedada qualquer interferéncia de outros licitantes durante a realizagio da Prova de
Conceito e, caso ocorra qualquer tentativa de influéncia, perturbagdo ou interrupcao do
processo, os responsaveis estardo sujeitos as penalidades cabiveis, incluindo aquelas previstas
para desacato as autoridades e servidores envolvidos na avaliacao.

11.16 Sera de responsabilidade da empresa licitante fornecer demais equipamentos e recursos
necessarios para comprovar os requisitos que nao sao demonstraveis através dos computadores
fornecidos pela Prefeitura.

11.17 A Prova de Conceito sera realizada mediante demonstragdo pratica das funcionalidades do
sistema, observando-se os requisitos técnicos e funcionais constantes neste Termo de
Referéncia. Durante a sessdo, a Comissdo Avaliadora podera solicitar a execucao de rotinas,
simulagdes operacionais, emissao de relatorios, validag¢do de integracdes, testes de desempenho
e demais procedimentos necessarios a verificacdo do atendimento das exigéncias previstas.

11.18 A avaliagdo ocorrerd com base em checklist de verificacao elaborado pela Administracao,
no qual os requisitos serdo registrados como “Atendido” ou “Nao Atendido”, servindo de
fundamento para emissao do parecer conclusivo da Comissdo Avaliadora.

11.19. Sendo a Prova de Conceito aprovada e emitido parecer favoravel pela Comissdo Avaliadora, o

processo licitatorio sera encaminhado para adjudicagdo e posterior homologacao pela autoridade competente.

Os modulos a ser contratados, sdo os constantes no escopo da tabela no item 4 deste Termo de

Referéncia, e devem possuir as especificagdes a seguir:

12.1. PADRAO TECNOLOGICO
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Os sistemas deverdo atender as legislagdes Federais e Estaduais, adequando-as sempre que for
necessario, além de serem projetados e desenvolvidos para rodar nativamente em ambiente web, e

que contenham as seguintes caracteristicas basicas:

1. Utilizar protocolo HTTPS para navegagdo na internet, garantido a seguranga das
informagdes tramitadas através de criptografia. E devera ser compativel com, pelo menos,
os principais navegadores disponiveis no mercado, tais como Firefox, Chrome, Safari, além
de rodar nos ambientes Windows, Linux, MAC OS.

2. Garantir a integragao e unificacdo das informagdes. Sendo possivel optar pela ndo integragao
entre cadastros, permitindo também a indicagdo, pelo administrador do sistema, quais
usudrios poderdo decidir quanto a integracao entre os sistemas.

3. Possuir a opc¢do de geragdo de pendéncias cadastrais na integracdo das informacdes, para
que haja a validacdo de regras de negocio antes de sua integragdo, garantindo que apenas
informacdes em conformidade sejam aceitas e aplicadas ao sistema.

4. Permitir a geracdo de relatérios dos dados armazenados em todas as aplicagdes de forma
estruturada com opgdes de exportacdo em PDF, XLS, DOC, ODS, ODT, CSV, TXT, HTML
e XML.

5. Permitir que os relatérios solicitados sejam executados em segundo plano, possibilitando ao
usudrio a execucao de outras rotinas do sistema enquanto o relatério ¢ gerado. Assim que
gerado, o sistema emitira notificagdo em tela com a opg¢do de abertura automatica.

6. Possuir atalho na execugdo para validador de documentos, onde exiba o autor da geracao do
relatdrio, a versao, o status, a hora, a data, quanto demorou durou a geragdo do relatério por
fase, como exemplo: Solicitado, Aguardando Execucdo, Executando e Concluido, assim
como o0s eventos, o contexto e as métricas

7. Permitir a utilizagdo de elementos visuais no layout dos relatorios, como: textos, imagens,
linhas, quadrados, retangulos, circulos, codigos de barra, coddigos QR e graficos.

8. Permitir a customizacdo de relatorios podendo definir o layout dos seus parametros, e
atualiza-los livremente, podendo adicionar por tipo de dado em pelo menos: Arquivo,
caracter, data, data e hora, inteiro, lista multipla, lista simples, més/ano, senha e valor,
definindo se serd obrigatorio ou ndo, adicionando dica de preenchimento, nome e descricao.

9. Possuir “help on-line”, para esclarecimento de duvidas sem necessidade de abertura de

chamado técnico.
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10. Oferecer total seguranca contra a violagdo dos dados ou acessos indevidos as
informacdes. Essa seguranca deve ser aplicada em camadas que vao desde validagdes no
lado cliente com o controle de acesso as funcionalidades, passado pelo canal de comunicagao
com o uso de protocolos seguros.

11. Possuir recursos de seguranca no SGBD para impedir que usuérios nao autorizados
obtenham éxito em acessar a base de dados para efetuar consulta, alteragdo, impressao ou
copia.

12. Objetivando atender a regras impostas pela LGPD (Lei Geral de Prote¢ao de Dados),
os sistemas devem, no minimo: Permitir acesso apenas por usudrios devidamente
cadastrados, que disponham de usuario e senha; Permitir a definicdo do Encarregado de
Dados(DPO), com informagado dos dados necessarios para realizagdo de contato no Portal
da Transparéncia.

13. Dispor de integracdo com o sistema do executivo, seguindo as obrigagdes e
condi¢des do decreto n® 10.540 (Sistema Unico e Integrado de Execugdo Orgamentria,
Administragdo Financeira e Controle - SIAFIC).

14. Permitir a criacdo de usudrio para acessar os sistemas de forma unificada, podendo
este usudrio ser vinculado a qualquer entidade do municipio e até mesmo a entidades de
municipios diferentes se houver a necessidade.

15. Permitir efetuar o login no sistema com as as seguintes opgdes: nome de usudrio, e-
mail e telefone, juntamente com a senha pessoal

16. Permitir um usudrio logar através do servigo do Google, Facebook, Linkedin e e-
CPF.

17. Disponibilizar mecanismo de autenticacdo multifator (MFA), garantindo uma

camada adicional de seguranga no acesso ao sistema.

18. Possuir teclado virtual na tela de login do sistema para maior seguranca.

19. Possuir certificagcdo validado por empresa terceira, que garanta a seguranga para o
login.

20. Oferecer uma API publica segura e escaldvel para integracdo com sistemas de

terceiros, garantindo autenticagdo, controle de acesso e suporte ao padrio REST. A

autenticacao deve ser compativel o protocolo de seguranca OAuth 2.0
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21. Permitir alternancia entre sistemas e entidades, sem necessidade de novo login,
possibilitando que, na mudanga de entidades, o usuario seja automaticamente redirecionado
para 0 mesmo exercicio.

22. Permitir o controle de acesso com o uso de senhas, contendo controle de permissdes
de acesso tanto por usuario quanto por grupo de usudrios, com defini¢do das permissdes para
alteracdo, inclusdo, exclusao.

23. Permitir um usuario conceder acesso a outro em um sistema, bem como a criacao de
um grupo com permissdes especificas a um conjunto de funcionalidades.

24, Permitir consultar o histérico de acessos concedidos, bem como consultar os
usuarios logados.

25. Permitir configurar permissdes para o suporte técnico, para que os representantes do
suporte acessem os seus dados de forma segura sem uso de outro software de terceiros,
quando necessario, para prestar servicos € encontrar solugdes para problemas técnicos.

26. Permitir definir restricdes de acesso por horarios de inicio e fim, dias da semana ou
por endereco de IP, podendo ser selecionada uma faixa de IP pela mascara de sub-rede ou
CIDR.

27. Possibilitar a identificacdo do usudrio que concedeu acesso a outro no sistema, bem
como permitir a consulta dos termos de consentimento, tanto de quem concede o acesso,
quanto de quem recebe o acesso.

28. Permitir a configuracdo do encerramento de sessdo por tempo de inatividade em 15
minutos, 20 minutos, 25 minutos, 30 minutos, 45 minutos ¢ 1 hora.

29. Permitir ao usudrio recuperar sua senha através do e-mail ou celular (SMS).

30. Possibilitar que os administradores liberem e removam acesso ao sistema de
qualquer usuario.

31. Identificar quando o usudrio acessou o sistema, bem como quando ele saiu do
sistema.

32. Nos principais cadastros dos sistemas, a auditoria deve estar presente. O sistema
deve apresentar uma linha do tempo, diretamente no cadastro e sem acesso a novas telas,
indicando o historico de alteragoes.

33. Na visualizagdo dos registros de auditoria, deve-se exibir Criagdo, Alteragdo e

Exclusdo de dados
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34. Permitir visualizar, consultar e executar todas as extensdes disponiveis em um
sistema.

35. Permitir visualizar as execuc¢des de extensdes realizadas, com informacdes
detalhadas relativas a mesma.

36. Permitir visualizar as execugdes recentes de uma extensdo, bem como reaproveitar
os artefatos gerados.

37. Possuir um sistema de extensdes modulares gerencidveis, permitindo visualizagdo,
execugao ¢ monitoramento do desempenho das extensodes, com indicadores de performance
como APDEX.

38. Permitir adicionar um agendamento para execucdo de uma extensdo, informando
parametros, recorréncias, notificagdes e resumo, bem como visualizar todos os

agendamentos relacionados, podendo editar, excluir ou desativar.

39. Permitir salvar os pardmetros preenchidos para facilitar execugdes de extensodes
futuras.

40. Permitir visualizar todas as execugdes publicas de extensdes da entidade.

41. Permitir realizar o cancelamento da execucao de uma extensao.

42. Permite gerenciar o compartilhamento de uma extensdo com os usudrios do sistema.

43. Permitir gerenciar as varidveis de ambientes para ser usado em extensdes.

44. Permitir cria¢do, edi¢do, organizagdo e exclusdo de campos Complementares de

forma dinamica, sem necessidade de customizacgao.

45. Os campos complementares devem possibilitar minimamente os tipos: area de texto,
CNPJ, CPF, data, data e hora, e-mail, hora, lista de selecdo, multipla selecdo, numérico,
telefone e texto, com a indicagdo do rétulo e texto de ajuda para preenchimento do campo.

46. Permitir configurar a politica para expiragdo de senhas, definindo por uma data
especifica ou por dias corridos.

47. Permitir agendar o envio de relatorios para diversos usuarios através de email, sendo
remetido pela propria plataforma, conforme periodo dindmico definido na configuragao.
48. Impedir que o mesmo usuario efetue login em dois locais simultaneamente no

sistema, aumentando assim a seguranca.

49. A solug¢dao deve possuir armazenamento de certificados digitais do tipo Al em
nuvem, permitindo ao usudrio, de forma segura, executar assinaturas digitais de qualquer

dispositivo sem necessidade de token fisico.
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50. Permitir o envio de documentos para assinatura digital, direto pelo sistema, sem

a necessidade de fazer download deste documento e anexa-lo para assinatura na ferramenta
de assinatura, evitando retrabalho e otimizando o tempo das tarefas
51. Permitir que seja configurado a notificagao no whatsapp ou via email quando algum

documento for enviado para assinatura digital ao meu usuario.

1. ESCRITURACAO CONTABIL

1.1. Possibilitar a interagao entre os sistemas Contabil e Folha de Pagamento, tornando possivel
a interacdo com o cadastro de empenhos da folha sem a necessidade de digitagdo, devendo
permitir a geragao prévia dos empenhos estimativos e ordinarios possibilitando o ajuste dos
registros antes da efetivacao.

1.2. Permitir a geracao das liquidagdes de empenhos, retencdes e despesas extras a partir da
integragao da folha de pagamento, possibilitando ao usuario interagir através de um painel
com os registros oriundos dos servigos de interagdo da Folha, com efetiva¢do dos empenhos
e liquidagdes de forma automatica.

1.3. Permitir a geracao das Despesas Extraorcamentarias, referentes a pagamentos antecipados
e outras origens extras, de forma agrupada por classificacdo e fonte de recurso ou ndo
agrupada.

1.4. Possibilitar a construgao de configuragdo customizavel para gestao e integracao dos dados
da folha de pagamento, relacionando despesas, vinculos empregaticios, organogramas e
recursos.

1.5. Emitir relatério para conferéncia da relagdo dos empenhos da integracdo com a folha de
pagamento, bem como gerados em cada interagdo, com identificador da interacao, Credor,
retencoes, valor do empenho.

1.6. Permitir o cadastro de empenhos em atendimento ao fluxo operacional proporcionado pela
Lei n°® 4.320/64. Ao salvar o registro, o sistema devera permitir ao usudrio escolher qual
fase deseja salvar ao gravar o empenho, salvar e iniciar "Em liquidacao", "salvar e
Liquidar", sem necessidade de abertura de outros menus. Ainda possibilitando ao gravar o

empenho as opcoes de salvar e reter e salvar e copiar o cadastro do empenho.
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1.7. Propiciar configuragdo de parametro de inclusdo de responsaveis para ateste da liquidagdo
e responsaveis do pagamento de empenhos e despesa extra. Assim liberando para inserir o
responsavel do ateste da liquidagdo com a data e o responsavel pelo ateste e responsaveis
nos demais cadastros. E ainda possibilitar adicionar novo responsavel caso ndo exista pelo
préprio campo de Responsaveis da liquidacao e pagamentos.

1.8. Permitir o cadastro de Cartdes Corporativos para controle de adiantamento e didrias,
informando os credores (pessoa fisica) e os dados do cartdo corporativo, como o niumero
do cartdo, se ha vinculo automatico ao adiantamento e vinculo automatico a diaria
concedida. Possibilitando ainda a inclusdo de um ou mais cartdo corporativo por credor.

1.9. Possibilitar apds o registro do Cartdes Corporativos para controle de adiantamento e diarias
o sistema faga o vinculo automéatico no momento da baixa dos pagamentos de empenhos
de adiantamentos e diérias dos servidores da entidade.

1.10. Possibilitar na rotina da gestao dos adiantamentos e didrias seja demonstrado o
cartdo corporativo vinculado ao pagamento em questao facilitando a visualizagdo dos itens
da listagem que possuem e ndo possuem cartdes corporativos vinculados e ainda
possibilitando filtrar e visualizar os adiantamentos e dirias por cartdo.

1.11. Permitir a exibicdo das exigéncias legais incluidas no sistema, em formato de
calendario, tendo as informagdes de Data Limite, a Exigéncia Legal, Area de negdcio,
Limite Legal, Abrangéncia e Vencimento e atraso do prazo para atendimento da exigéncia.

1.12. Permitir na Exibic¢do das Exigéncias legais poder filtrar por periodo, area de negocio
com a listagem dos sistemas, abrangéncia Estadual ou Federal e a listagem de todos os
Estados. Ainda detalhando as informagdes de cada exigéncia legal com dados das
exigéncias, Tipo, Dicas e Links uteis de acesso de leiautes, portarias, central de ajuda e
acesso ao TCE.

1.13. Permitir o cadastro dos ingressos orgamentérios, por meio da interagdo com o
sistema de gestao de tributos do municipio e que o usuario possa definir se deseja efetivar
as arrecadagOes individualmente e também efetivar as arrecadagdes e anulagdes
automaticamente por meio de uma configuragdo previamente realizada.

1.14. Permitir no ingresso das arrecadacdes oriundas do tributos, que quando adicionada
individual no contabil pelo painel de interacdo, possibilitar descartar o recebimento
informando o motivo em caso de alguma informagdo indevida. Assim devolvendo ao

sistema tributos para ajuste e reenvio de uma nova interagao.
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1.15. Possibilitar consulta rapida na listagem das arrecadagdes através de icone
identificando as arrecadagdes que foram oriundas do sistema de tributos e ainda filtro de
pesquisa somente dessas arrecadacdes oriundas da integragao sem a necessidade de emissao
de relatdrios para conferéncias.

1.16. Permitir o cadastro de Naturezas das Receitas com suas respectivas caracteristicas
especificas e no cadastro devera informar seu Numero: respeitando a formatacao prévia na
configuracdo de natureza de receita, seu Tipo (sintético ou analitico), sua Descri¢do e
Marcadores vinculados.

1.17. Permitir consultar os cadastros de Natureza de Receita existentes listando o nimero
e descri¢do, permitir a edi¢do, exclusdo ¢ a a¢do de desdobramento das naturezas de
receitas.

1.18. Permitir através de paineis interativos, a consulta dos Saldos da Despesa facilitando
rapida consulta dos saldos sem necessidade de emissdo de relatorio. Demonstrando a
relagdo das Despesas com descrigdo da agdo, Natureza da despesa e informagado do codigo
e descri¢do dos recursos e valor atualizado das despesas.

1.19. Possibilitar em todas as funcionalidades de inclusdo da despesa no sistema, o usuério
possa clicar sobre o codigo da despesa e visualizar o detalhamento completo da Despesa
com informagdes da Despesa (nimero) Entidade (descri¢do), Organograma, Funcao,
Subfuncdo, Programa (nimero + descricdo), Acdo (nimero formatado + descri¢do),
Natureza da despesa (numero formatado + descri¢do de todos os niveis da natureza
utilizada), Recursos (numero formatado + descricdo) e Metas Fisicas (quantidade +
unidade de medida + produto + localizador).

1.20. Controlar os saldos das dotacdes orgamentarias em tempo real, ndo permitindo
inclusdo de bloqueio e empenhamento em dotagdes que ultrapasse o saldo disponivel e ou,
sem saldo, devendo ser controlado o saldo diario.

1.21. Permitir o cadastro das Naturezas de Despesas, informando o Numero da natureza,
Tipo Sintético ou Analitico, sua descricdo, e inclusdo de marcadores especificos para
conferéncias futuras..

1.22. Propiciar a consulta dos cadastros de Naturezas de Despesas em listagem com
Numero e descrigdo das naturezas e possibilitando realizar a edi¢do, exclusdo e o

desdobramento de Natureza da despesa.
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Propiciar o cadastro de Despesas Nao previstas na LOA, que sdo aquelas que nao
contemple a realizagdo dos seus gastos previstos na elaboracdo da LOA e que apds
receberao recursos financeiros através de operacdes de alteragdes orcamentarias. Assim,
possibilitar incluir essas despesas nao previstas com as informagdes do Organograma,
Programa, A¢do, Fun¢do, Subfungio, Localizador e Natureza da despesa e visualiza-las
através de listagem com acdo de edicdo e exclusdo.

Possibilitar o cadastro de Receitas ndo previstas na LOA, assim como as despesas,
muitas vezes a LOA ndo prevé a realizacdo de determinados ingressos e apds seu cadastro
essas receitas recebem recursos por meio da alteracdo orcamentaria (reestimativa). Assim
possibilitar o cadastramento com a Natureza da receita e Organograma para futuros
Ingressos.

Possibilitar o cadastro de Despesas Extras, ou seja, de dispéndios
extraorcamentarios, sejam eles provenientes de ARO (Antecipagdo de Receita
Orcamentaria), Consignagdes, Caucdes e demais classificagdes extras. O dispéndio nao
depende de autorizacdo legislativa, ou seja, ndo integra o or¢amento publico. O cadastro
deve permitir informar ao menos o niimero, data, credor, especificacdo, classificagdo,
identificador, valor, vinculacao de suas origens e vencimento.

Permitir o cadastro de Credores informando Nome do credor, CPF/CNPJ, data da
inclusdo, dados pessoais, dados dos documentos como Naturalidade, Nacionalidade, RG,
orgdo emissor, UF, data de emissdo e possa ser informado também o PIS/PASEP/NIT,
Inscrigdo municipal e municipio da inscricdo. Inserir ainda a informagdo das contas
bancarias, selecionar se ¢ produtor rural ou prestadores de servigos, classificando e
informando as naturezas de rendimentos para cada credor para o envio ao EFD-Reinf.

Propiciar o cadastro das Ac¢des de Governo conforme necessidade da entidade,
consistindo em informar seu Numero, seu Tipo, sua Descri¢do e Finalidade, permitindo a
interacao por meio de listagem, podendo o usuario editar e excluir o registro de uma agao.
Além disso, o usuario podera visualizar as alteracdes da acdo, bem como desfazer essas
alteragoes.

Permitir o cadastro de Alteragdes Orcamentérias da Receita que objetiva alterar o
valor previsto da Receita ou até mesmo criar Receitas que por algum motivo nao foram

previstas na LOA. O cadastro deve informar o tipo de alteragao, sua finalidade, a respectiva
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Receita, o Recurso da Receita, a Deducdo, o Valor da dedugdo, seu Impacto da alteragdo
(se aumenta ou diminui), e o respectivo Valor.

1.29. Possibilitar consultar as Alteracdes Orcamentarias da Receita cadastradas em
listagem com detalhes e status das alteracdes as que estdo A sancionar e as Sancionadas.
Possibilitando a a¢do de sancionar as alteracdes e ainda editar e excluir uma alteragao
or¢amentaria desde que esta ndo esteja sancionada e reabrir alteragdo caso necessario.

1.30. Possibilitar o cadastro de Alteragdes Orgamentarias da Despesa, informando o
Crédito, a Despesa, Tipo do crédito, finalidade, Origens e recurso. E visualizar os registros
em listagem e permitindo ao usudrio interagir com as etapas da alteracdo orcamentarias
Créditos em elaboragdo, Proposta Concluida, No Legislativo e Sancionada.

1.31. Permitir por meio da San¢do de uma Alteracdo Or¢camentdria da Despesa, gerar
alteracdo(0es) da receita com tipo de alteragdo e registrando automaticamente uma
alteracao de receita.

1.32. Permitir Reserva de Dotagdo nas acdes de concluir Proposta e Enviar ao Legislativo
das Alteragao Orgamentaria da Despesa, informando a data e selecionando Reservar saldo
das despesas, o sistema ird reservar o saldo do crédito para que permanega garantido para
0 gasto em questao.

1.33. Propiciar a visualizagdo e pesquisa das Alteragdes Orcamentarias da Despesa atraveés
de listagem, de modo dindmico, sem necessidade da emissdo de relatorios. Possibilitando
consultas pelos filtros por Entidade, Numero da despesa, Numero da emenda, Numero da
solicitacdo da despesa, tipo do crédito, Origens, Ato autorizativo, ato de abertura, Emendas,
Responsaveis da emenda, conta bancaria e Periodo da alteracgao.

1.34. Possibilitar via painel o controle dos Limites na LOA, o qual ¢ demonstrando o valor
estabelecido do valor ja consumido e utilizado deste limite. Demonstrando no painel os
valores autorizado, Utilizado e a utilizar. E ainda detalhando o tipo de crédito, entidade,
organograma, origem e valores autorizados, utilizados e a utilizar das alteracdes
or¢amentarias selecionadas para considerar os limites.

1.35. Possibilitar aos 6rgaos, unidades e departamentos a criacdo de Solicitagdes de
Despesas de Créditos Orgamentdrios para gastos em um or¢amento em curso, para futura
analise e aprovacao pelo setor de or¢amento do ente. Possibilitando visualizar todas as
solicitagdes cadastradas que estdo em elaboracao, Anulada, Sancionada, Em tramitacao de

alteracdo orcamentaria, enviada para alteragdo or¢amentaria e enviadas para LOA.
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1.36. Permitir no cadastro de Solicitacdes de Despesas ja existentes, visualizar o historico
do movimento da solicitacdo de créditos or¢amentéarios, bem como a possibilidade de
inserir pareceres, tramitar para envio da alteracdo or¢camentaria, anular e reabrir as
solicitagdes anuladas.

1.37. Propiciar a visualizacdo e pesquisa dos bloqueios/desbloqueios através de listagem
dindmica com filtros Numero da despesa, do processo administrativo e da solicitagdo de
compras, Identificador do bloqueio se ¢ uma solicitagdo de compras, processo
administrativo e contrato, recurso, data do bloqueio e do desbloqueio sem necessidade da
emissdo de relatorio.

1.38. Propiciar o Desbloqueio das despesas bloqueadas para a realizacdo da execugao
orcamentaria. Seu cadastro deve informar a Data, seu Valor, sua Finalidade e sua Fonte de
recurso.

1.39. Propiciar o cadastro de bloqueios e desbloqueios através da listagem, permitindo a
interacdo com os filtros dos bloqueios, bem como a realizagdo das operacdes de
desbloquear, editar ou excluir bloqueios. Permitindo, ainda, a visualiza¢do do historico do
registro (bloqueios e desbloqueios), editar ou excluir um registro.

1.40. Permitir parametrizar o cadastro de Bloqueios de despesas para o sistema efetivar os
bloqueios e desbloqueios automaticamente, € também para autorizar previamente cada
bloqueio vindo do departamento de compras.

1.41. Propiciar através de um painel de intera¢do visualizar os registros oriundos do
servico de interacao das compras, possibilitando a efetivagao do bloqueio e desbloqueio
or¢amentario individualmente e podendo recusa-lo com apontamento do motivo.

1.42. Permitir o cadastro de Adiantamentos Concedidos de suprimento de fundos e de
didrias. Essa funcionalidade deve registrar todos os adiantamentos concedidos através do
pagamento de empenhos que possuam identificadores de Adiantamento e didria.
Possibilitando ao usudrio visualizar em listagem dinamica os adiantamentos e didrias
"Concedido", "A prestar contas", "Encerrados", “Em prestacdao de contas”, “Devolvido” e
"todos" em tela, sem necessidade de geragdo de relatorios.

1.43. Propiciar a Devolugdo de valores ndo utilizados no adiantamento, atendendo a
necessidade da devolucdo dos valores. O usuario podera executar a devolugao do saldo, o
que desencadeia a anulagdo dos documentos de pagamento, liquidagao, em liquidagdo (se

existir) e empenho com o valor devolvido.
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1.44. Permitir estorno total ou parcial tanto do saldo da liquida¢do quanto do valor das
retengodes, possibilitando a substitui¢do ou alteracdo dos documentos fiscais.

1.45. Permitir o cadastro de anulagdes de liquidagdo de empenhos, pagamento de
empenhos, anulacao de subempenho, anulacao de despesa extra e anulagao de arrecadagdes
orgamentarias.

1.46. Permitir o cadastro de Atos, com o Numero, Tipo do Ato, Natureza do texto juridico,
data da criagdo, data a vigorar, data da san¢do, data de publicacdo, fontes de divulgagdo,
Ementa, Atos alterados, atos revogados e possibilitar a inclusdo de anexos. E ainda realizar
operagdes de edicdo e exclusdo de atos, bem como ter a possibilidade de visualizar
documentos em anexo aos atos e fazer o download deles, por meio da listagem dinamica.

1.47. Propiciar cadastro de Naturezas de texto juridico, realizando operagdes de edigdo e
exclusdo de naturezas e visualizando-as por meio da listagem dindmica de descricao.

1.48. Permitir a visualizagdo e pesquisa dos Tipos de Atos pela descri¢do e classificagao.
Na listagem as informag¢des da descricao e classificagdo devem ser visiveis ao usudrio e
passiveis de ordenacdo.

1.49. Propiciar a interagcdo com o cadastro de empenhos através da listagem onde o usudrio
poderé editar e excluir empenhos, além de poder realizar copias de empenho, adicionar
subempenho, adicionar liquidacdo, adicionar pagamento, adicionar anulagdo, emitir
relatério e emitir nota, bem como realizar filtros por empenhos do exercicio e restos a pagar.

1.50. Possibilitar selecionar empenho individual ou selecionando varios empenhos efetuar
por acao disponivel de emitir Relatorio da relagdo de empenhos pelo proprio cadastro de
empenhos sem a necessidade de acesso a outros modulos.

1.51. Através da listagem dinamica de empenhos o usudrio podera visualizar os empenhos

liquidados, pagos, A liquidar, Em liquidagao, A pagar e a Comprovar e efetivar as etapas

de Empenho, "liquidagdes" e "pagamentos", além de poder gerar um empenho
complementar.
1.52. Propiciar a selecao de parametro de Utilizar Ordem de baixa para possibilitar a pré-

definicao da conta do credor e a conta pagadora no cadastro de liquidacdo, de despesa extra
e de devolugdo de receita. Assim, nos pagamentos essas contas serdo carregadas
automaticamente.

1.53. Propiciar ao usudrio realizar o cadastro de liquidagao, conforme dispde o art. 63 da

Lei n° 4.320/1964, informando Data, valor, Especificacdo, Comprovantes, Vencimentos,
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Retengdes, Ordem de Baixa e inclusdo de anexos. E ainda ao salvar a liquidacao possibilitar
ao usuario a op¢ao de salvar e adicionar nova liquidagao caso ainda possua saldo a liquidar.
1.54. Permitir a op¢ao de copiar o texto da especificagdo do empenho no cadastro da
liquidag¢ao, sem a necessidade de digitagdo com preenchimento inteligente e também
possibilitar capturar audio em texto para preenchimento em audio da especificacio.

1.55. Possibilitar estipular os limites de saldo a serem utilizados no superavit financeiro
em alteracdes or¢amentdrias. Inserindo o cadastro do Superavit financeiro por recursos e
registrando esses limites estabelecidos do Recurso por conta bancaria, valor e
organogramas aplicando os controles de valores que serdo aplicados a entidade da despesa
creditada.

1.56. Permitir o cadastro de Regras contdbeis de escrituracdo dos registros contdbeis
cabiveis. O cadastro deve informar Numero, Titulo, Periodo de Vigéncia, Documento,
Abrangeéncia, Aplicabilidade, Condi¢do, Historico e Roteiro contébil.

1.57. Permitir cadastrar Diaria, com Numero, Data, Credor, Organograma, finalidade e
destino com a origem e dados de data e hora de partida e retorno, Natureza, Ato de
concessao, valor unitario e quantidade. Ap6s inserir o Identificador no empenho "Diaria",
esse empenho podera estar associado a um Credor ou uma Didria.

1.58. Permitir inserir Marcadores em véarios cadastros do sistema como exemplo, nos
casos de atendimento ao SIOPE, MDE, Fundeb 60%, Fundeb 40% informagdes que
possibilite organizar, classificar e possibilitar consultas e geracdo de relatorios especificos
para agilizar as analises conforme necessidade.

1.59. Propiciar o cadastro dos Ordenadores da Despesa com nome completo, CPF e
organograma, das autoridades cujos seus atos resultam em emissdo de empenho,
autoriza¢ao de pagamento, suprimento ou dispéndio de recursos.

1.60. Propiciar ao usuério cadastrar e consultar os cadastros de Organogramas, inserindo
o numero do organograma, descri¢do e tipo de administra¢do. E realizando operagdes de
edicao e exclusdo de organogramas por meio da listagem dinamica.

1.61. Propiciar ao usuario definir parametros de configuracdo o momento que ird realizar
as retengdes da entidade, que podera ser definida por ser na liquidagao, no pagamento e
individual por retencao.

1.62. Propiciar ao usudrio efetuar a Prestacdo de Contas de adiantamento de suprimentos

de fundos e de didrias. A prestacdo de contas do adiantamento deve ser realizada pelo
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usuario visualizagdo em listagem, sendo que na efetiva prestagdo de contas deverdo ser
informados o respectivo Numero e Data da prestagdo, os comprovantes das despesas
vinculadas e seus respectivos valores. Permitindo efetuar a devolugao de valores nao
utilizados, caso existam.

1.63. Permitir o cadastro de Programas de governo conforme necessidade da entidade. O
cadastro deve informar o nimero e descri¢do, publico-alvo, objetivos, justificativa,
diretrizes, responsavel, horizonte temporal continuo, temporario e periodo. E possibilitar a
visualizacdo dos cadastros em listagem dindmica.

1.64. Permitir o cadastro das Contas Bancarias pertencentes a entidade. No cadastro de
contas cadastrar os dados bancarios, organogramas, responsavel, controle de vigéncia da
conta com data inicial, data final e motivos para alteracdo da situacdo da conta seja ativa e
inativa, e¢ administracdo de recursos informando os recursos administradores e
movimentadores.

1.65. Permitir o cadastro de Comprovantes que possam realizar a gestdo dos mesmos com
a inclusdo da classificacdo, tipo de comprovante, nimero do comprovante, data de emissao,
série, codigo de validagdo do comprovante, Credor, valores, retencdes, finalidade,
vencimentos € inclusdo de anexos e apods possibilitar o vinculo dos comprovantes no
cadastro de liquidacgdes.

1.66. Propiciar o cadastro de Transagdes Financeiras com descri¢do e tipo e ainda realizar,
através da listagem as operagdes de edicdo e exclusdo, bem como realizar a ativagdo de
determinadas transacoes financeiras.

1.67. Propiciar o cadastro de Unidades de Medidas, realizando operacdes de edi¢ao e
exclusdo. E possibilitar pesquisa e visualizagdo em listagem das informacdes por
Abreviatura e descricao.

1.68. Possibilitar realizar o encerramento do Periodo da Escrituracdo, permitindo a
realizagdo de validagdes importantes como a verificacao de saldos contabeis, permitindo o
encerramento € também a reabertura de periodos seja diario ou mensal. E ainda visualizar
o histdrico de execugdes com data, hora, descri¢do e usuario a qual executou as rotinas.

1.69. Permitir o encerramento do Periodo Financeiro, rotina que permite que a
contabilidade realize o controle das movimentagdes fisicas da Entidade, por meio da

abertura e encerramento dos periodos, validacdo das movimentagdes, bloqueio de periodos,
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entre outros. E também possibilitando histérico de inicio, encerramento e reabertura do
periodo com data, hora e usuario a qual executou as rotinas.

1.70. Permitir a configuracao do Periodo Financeiro determinando o periodo aberto de
movimentagdo no sistema, em diversas rotinas do sistema permitir selecionar somente dias
uteis configurando os dias pelo calendario, bem como desbloqueio de campos para edicao.

1.71. Possibilitar por meio de configuragdo no Periodo Financeiro, o roteiro de geragdo da
enumeracao cadastral dos empenhos, podendo o usuario optar por bloquea-la, habilita-la
para edicdo livre ou mesmo optar pela ordem cronologica.

1.72. Permitir no Encerramento do Periodo Financeiro a anulagdo de todos os Empenhos
Estimativos com saldo para que os mesmos ndo sejam inscritos em restos a pagar.

1.73. Permitir a transferéncia dos saldos de balanco para o exercicio seguinte pelo Periodo
da escrituracao ao Iniciar o exercicio selecionando a opgao de executar os langamentos de
abertura e saldos iniciais.

1.74. Propiciar ao usuario cadastrar contas contabeis conforme Plano de contas e
legislagao aplicavel, podendo visualizar e consultar as contas do plano de contas através de
planilha dinamica.

1.75. Permitir inserir Lancamento contabil manualmente para lancamentos que ndo sao
contemplados por rotinas do sistema, seja por motivos de ajustes ou por razdes legais.
Inserindo o langamento o com data, historico e evento contabil conforme necessidade da
entidade. E ainda estornar os lancamentos contdbeis ja existentes. Seu estorno deve-se
informar o lancamento contébil desejado, sua data de estorno, seu historico e valor.

1.76. Propiciar ao usuério opgdo de descartar registros de oriundos de integragdes de
empenhos, anulacdes, liquidacdes e bloqueios/desbloqueios do Compras, descartar as
Arrecadacdes do sistema de tributos e descartar também empenhos da folha de pagamento.

1.77. Propiciar ao usudrio recepcionar e armazenar os documentos enviados pelos
departamentos competentes para proceder com a escrituracao contabil como exemplo os
registros das depreciacgoes e aquisicao de bens patrimoniais oriundas do sistema patriménio.

1.78. Permitir a geracdo de demonstrativos gerenciais com visdo analitica e sintética das
receitas, despesas, fontes de recursos e movimentacdes bancarias.

1.79. Propiciar ao usudrio consultar dinamicas e rapidas por Balancete Dinamico,
permitindo controlar através de filtros a consulta aos lancamentos e movimentagdes das

contas contabeis. Possibilitando visualizar os langamentos das contas conforme o filtro,
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apresentando em forma de razao da conta, as movimentagdes da conta analitica em questao.
Os filtros possiveis para emissdo do balancete dinamico devem ser por Periodo: Anual,
Mensal e Diario; Grupo, Conta, Visao, apenas saldo atual, Conta corrente, Componente,
Registro contabil, totalizador por dia, Saldos iniciais, abertura, diarios, encerramento e
documentos escriturados.

1.80. Emitir balancete por fonte de recurso, listando as fontes de recursos e permitindo a
execucdo das visdes do relatorio pelas opgdes de Superavit financeiro com disponibilidades
e obrigacdes, superavit financeiro, superavit financeiro a utilizar e utilizado, superavit
financeiro a utilizar e utilizado por conta bancaria e organograma e demonstrando o saldo.

1.81. Possibilitar a geragdo de informagdes as prestagdes de contas federais: SIOPE,
SIOPS, DCA, MSC, DIRF, EFD-Reinf, RREO, RGF, MANAD.

1.82. Emitir os Relatorios Resumidos de Execu¢do Or¢amentéria (RREO) e Relatorios de
Gestao Fiscal (RGF) de acordo com a Portaria da STN vigente para o periodo de emissao.

1.83. Emitir os relatorios listados pela Lei 4.320/64.

1.84. Emitir relatério de acompanhamento do Ranking na STN sobre a qualidade das
informagdes prestadas referente aos arquivos do SICONFI, oportunizando a selecdo de qual

Dimensao se deseja avaliar.

1.85. Emitir relatorio para acompanhamento e conferéncias das informagdes prestadas ao
EFD-Reinf.
1.86. Possibilitar o acompanhamento rapida as informac¢des do EDF-Reinf de forma

atualizada com data, hora, estimativas de horas para resolver possiveis ajustes e alertas
informacdes em graficos dos eventos gerados, envios federais e envios pendentes das
informacdes referente ao EFD-Reinf ao sistema gestor do e-Social.

1.87. Permitir a emissdo de notas e relatdrios a partir do proprio ambiente de cadastros.

1.88. Realizar via interagdo entre os sistemas Contabil e Compras a integragdo dos com
registros de empenhos, anulacdes de empenhos e liquidagao.

1.89. Propiciar a inclusdo dos empenhos de alteracdes contratuais do tipo "aditivo" ou
"apostilamento" via interagdo com o compras pela a emissdo de empenhos

1.90. Permitir o envio de dados financeiros das movimenta¢des bancarias ao portal de
transparéncia para a populagdo em conformidade com a Lei de Acesso a Informacao de N°

12.527/11.
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1.91. Permitir a alteragdo do exercicio e entidade logada no sistema de forma simples e
rapida.

1.92. Possibilitar cadastro de Responsaveis vinculados a entidade inserindo seus dados
pessoais, descri¢ao do cargo, endereco, periodo de responsabilidades com data inicial, data
final, tipo de responsavel, ato, organograma e motivo da baixa e inclusdo de anexos.

1.93. Permitir a realiza¢do da Prestacdo de Contas para o Tribunal de Contas, referente
aos atos administrativos, dados contabilizados, dados financeiros ¢ dados do or¢camento.

1.94. Propiciar que pessoas fisicas ou juridicas fornecedoras do municipio consultem os
empenhos que estdo pendentes de pagamento pelo municipio via dispositivo movel.

1.95. Possuir painel de interagdo das Solicitagdes de Despesas solicitadas pelos
departamentos para inclusao dos créditos orgamentarios ¢ devolugao da solicitagao caso
necessario.

1.96. Possibilitar a inclusdo de emendas, por meio do cadastramento das Emendas
parlamentares relativas ao orcamento anual da entidade. E possibilitando a vinculagao,
consulta e visualiza¢do das emendas ao recursos informados nos cadastros das despesa, das
solicitacdes de despesas e das alteragdes orcamentarias da despesa.

1.97. Permitir inserir a Publicidade dos relatorios de Gestdo Fiscal e Resumido da
Execugdao Orcamentaria da LRF, informando o Poder, Tipo, Ano, Periodo de referéncia,
competéncia e Publicacdes com a data de publicagdo, fonte de divulgagdo e descricao.

1.98. Permitir a constru¢do de relatdrios personalizados com base nos registros das
funcionalidades e possibilitando sua configuracao por meio da fonte do sistema com agdes
de colunas, filtros e ordenagdes, bem como a inclusdo de parametros conforme a
necessidade da entidade.

1.99. Permitir a definicdo das configuragdes de permissdes para 0s acessos as
funcionalidades do sistema da entidade, identificando se o usudrio possui autorizag¢ao para
acesso, criagdo, edi¢cao ou exclusao de dados.

1.100. Permitir o registro dos entes que sdo a representagdo juridica da corporagdo, além da
representacao juridica e legal da entidade, ao informar dados como a imagem do brasdo da
entidade, seu nome, CNPJ, sigla, natureza juridica, seu endereco, bairro, municipio, nimero
e CEP, os dados para contato como e-mail, site, telefone, fax, bem como, o horario de
funcionamento do ente, a esfera governamental, o identificador de entidade RPPS ¢ o fuso

horario.
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1.101. Propiciar o registro dos Tipos de Certiddoes expedidas por 6rgdos, ao informar uma
descri¢do para serem utilizadas no cadastro de Certiddes dos Convénios. E possibilitar
consulta por meio da listagem e realizando operagdes de edi¢des e exclusdes das mesmas.

1.102. Propiciar cadastrar e realizar a consulta dos cadastros de Convenentes e Concedentes
informando o nome, tipo de Fisica ou Juridica e CPF/CNPJ recebimento e repasses de
recursos e possibilitar a visualizagdo dos cadastros por meio da listagem

1.103. Propiciar ao usuario realizar pesquisa dos Convénios Recebidos cadastrados ao
informar respectivo convénio, seu objeto ou situagdo do mesmo, o aditivo, sua justificativa
ou situacdo do mesmo, demonstrando-os e ordenando-os por meio de listagem as
informagdes do registro, ensejando maior visibilidade das informac¢des que o usuario
necessitar.

1.104. Permitir o registro de Certiddes do Convenente, ao informar qual o nome do mesmo,
o numero ¢ o tipo da certiddo, bem como, a data da emissao e validade.

1.105. Possibilitar a pesquisa das Certiddoes de Convenentes cadastradas, ao informar o
respectivo convenente, o nimero da certiddo e o tipo, demonstrando-os e ordenando-os por
meio de listagem a informagdo da pesquisa, bem como, a data de emissdo e validade,
ensejando maior visibilidade das informagdes que o usudrio necessitar.

1.106. Permitir cadastro e consultas das Modalidades em que os Convénios podem ser
firmados, cadastradas ao informar uma descri¢cdo e demonstrando-as por meio de listagem.

1.107. Possibilitar o Cadastro de Certiddes da Entidade com Numero, tipo, data de emissao
e data de validade. E ainda possibilitar as operacdes de edigdes e exclusdes dos mesmos.

1.108. Possibilitar ao usuario realizar a Pesquisa das Certidoes da entidade cadastradas ao
informar o seu numero ¢ o tipo, demonstrando-os e ordenando-os por meio de listagem a
informacdo da pesquisa, bem como, a data de emissdo e validade.

1.109. Possibilitar a inclusdo de novos campos complementares nos principais cadastros do
sistema, podendo selecionar o tipo de dado que pode ser Area de Texto, CNPJ, CPF, Data,
Data/Hora, E-Mail, Hora, Inteiro, Lista de selecao, Multipla Sele¢do, Telefone, Texto e
Valor (Fracionario), descricdo, tamanho, dica de preenchimento quando o tipo de dado
exigir e ainda indicar se ele ¢ de preenchimento obrigatorio ou nao. Possibilitar também o

agrupamento destes dados e a sua publicacdo entre as entidades.
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1.110. Possibilitar a Prestagdo de Contas de Convénios Recebidos de forma agil, por meio
de informagdes basicas como a data da respectiva prestagdo e o valor da mesma, o valor do
rendimento da aplicagdo, bem como, o devolvido.

1.111. Possibilitar ao usuario consulta dos cadastros de Convénios Recebidos com opg¢ao
por visualizar todos os registros, somente aqueles que sdo os convénios, mesmo somente
os aditivos, tanto quanto, aqueles que estdo em situacdo de prestacdo e mesmo se ja foram
concluidos, realizando operagdes de edi¢des e exclusdes das prestacdes de contas, caso
possuam, bem como, verificar e excluir as situagdes que o convénio apresentar.

1.112. Possibilitar a pesquisa dos Convénios Recebidos cadastrados ao informar respectivo
convénio, seu objeto ou situacdo do mesmo, o aditivo, sua justificativa ou situagdo do
mesmo, demonstrando-os e ordenando-os por meio de listagem as informagdes do registro,
ensejando maior visibilidade das informagdes que o usudrio necessitar.

1.113. Possibilitar o cadastro de Tipos de Aditivos de Convénios, informar sua classificagao
como decréscimo ou acréscimo, a configuracao do seu tipo como prazo, valor ou prazo e
valor, bem como, uma descri¢do para identificagdo cadastral.

1.114. Possibilitar a gestdo de permissdes de acessos, funcionalidades e agdes por usuarios
e grupos de usuarios, a partir de uma ferramenta de acessos.

1.115. Permitir ao usudrio realizar o registro do Tipo de Situacdo dos Convénios, ao
informar uma descric¢ao se estdo em execucao. concluido, Paralisado, Aprovado, Cancelado
e apos efetuar a atualizacdo da situagdo dos convénios.

1.116. Possibilitar o cadastro de Responsaveis com Nome, CPF e Tipo para pessoas que
podem assumir algum tipo de responsabilidade perante os Convénios de determinado ente
publico.

1.117. Possibilitar atualizagdes das Situagdes dos Convénios Recebidos e repassados,
inserindo o tipo da situacdo se estd em execu¢do, concluido, Paralisado, Aprovado,
Cancelado, data e motivo de forma flexivel.

1.118. Permitir o registro do Tipo de repasse dos Convénios, ao informar uma descrigdo e
uma classifica¢do que represente tal repasse.

1.119. Possibilitar a pesquisa dos Tipos de Repasses dos Convénios cadastrados, ao
informar a descrigdao, demonstrando-os e ordenando-os por meio de listagem a informacgao

da pesquisa, ensejando maior visibilidade das informacdes que o usudrio necessitar.
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1.120. Permitir o cadastro dos Convénios Repassados ao informar o nimero do respectivo
convénio, o valor do repasse, da contrapartida e o global, o referente tipo e objeto, o
periodo, a data da assinatura, a conta bancaria, qual a modalidade do respectivo convénio,
o convenente, as certidoes emitidas, bem como, o(s) responsavel(eis) e inclusao de anexos.

1.121. Permitir o cadastro dos Convénios Recebidos ao informar o nimero do respectivo
convénio, o valor do repasse, da contrapartida e o global, o referente objeto, o periodo, a
data da assinatura, a conta bancaria, qual a modalidade do respectivo convénio, o
concedente, as certiddes emitidas, bem como, o(s) responsavel(eis) e o recurso, bem como
0 Ato autorizativo ¢ Ato de publicacio.

1.122. Possibilitar a consulta dos cadastros de Convénios Repassados por meio da listagem,
aplicando filtros conforme a necessidade, seja na op¢ao por visualizar todos os registros ou
somente aqueles que sdo os convénios ou mesmo somente os aditivos, tanto quanto, aqueles
que estdo em situagao de prestacdo ou mesmo se ja foram concluidos. Visualizar ainda a
etapa que os convénios se encontram, ou seja, se estdo ainda em formalizagdo, se estdo em
execucdo ou em prestacdo de contas, bem como, se foram concluidos. Além de realizar
operacgdes de edi¢des, exclusdes ou reaberturas dos mesmos, bem como, verificar e excluir
as situacdes que o conveénio apresentar.

1.123. Permitir a constru¢ao de interacdes com usudrio como validagdes, notificacoes,
envio de e-mail, entre outros, mostradas durante a operacionaliza¢do de funcionalidades,
objetivando alertar ou comunicar.

1.124. Possibilitar adicionar Aditivos a Convénios Recebidos, no cadastro informar o
numero e tipo do aditivo, Ato autorizativo, a data da assinatura e do término, o valor
decrescido no repasse € na contrapartida, bem como, o valor global do decréscimo,
justificativa e inclusdo de anexos.

1.125. Possibilitar a inclusdao de Aditivos a Convénios Repassados de forma agil e flexivel,
ao informar o numero e tipo do aditivo, a data da assinatura e do término, o valor decrescido
no repasse € na contrapartida, bem como, o valor global do decréscimo e justificativa.

1.126. Que nos Convénios Repassados e Recebidos o sistema demonstre notificagdo dos
convénios que ainda nao foi assinado e sem da data de assinatura.

1.127. Permitir o registro dos entes que sdo a representacao juridica da corporagdao que
possui a licenca do software, além da representacao juridica e legal da entidade em si, ao

informar dados como a imagem do brasdo da entidade, seu nome, CNPJ, sigla, natureza
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juridica, seu enderego, bairro, municipio, nimero ¢ CEP, os dados para contato como e-
mail, site, telefone, fax, bem como, o horario de funcionamento do ente, a esfera
governamental, o identificador de entidade RPPS e o fuso horario.

1.128. Permitir o registro dos Tipos de Impactos para estimativa de aumento da despesa, ou
seja, sejam elas: - Aumento de despesa obrigatdria de carater continuado (art. 17 da LRF);
- Criacao de agdo governamental - aumento da despesa (art. 16 da LRF); - Criagdo de
despesa obrigatéria de cardter continuado (art. 17 da LRF); - Expansdo e/ou
aperfeicoamento de acdo governamental - aumento da despesa (art. 16 da LRF).

1.129. Possibilitar a pesquisa dos Tipos de Conselhos Municipal cadastrados, ao informar
a descricdo, demonstrando-os e ordenando-os por meio de listagem a informagdo da
pesquisa, disponibilizando maior visibilidade das informagdes que o usuario necessitar.

1.130. Possibilitar incluir Tipos de Membros do Conselho Municipal, realizando operagdes
de edigoes e exclusdes dos mesmos.

1.131. Permitir o registro do Planos de Controle Interno do ente por sistema administrativo,
possibilitando a inclusdo de arquivos anexos, percentual de execugdo mensal do respectivo
plano, bem como, o periodo.

1.132. Possibilitar a pesquisa dos Planos de controle interno cadastrados, pela informagao
de pesquisa, bem como, o més, data e conclusao do plano, ensejando maior visibilidade das
informagdes que o usudrio necessitar.

1.133. Permitir o registro de Conselhos Municipais, ao informar uma descri¢do, qual o tipo
do conselho e seu ato, qual o tipo da reunido, ou seja, se € entre os gestores ou conselho de
educagdo etc., bem como, informar quem sao os membros participantes.

1.134. Possibilitar a pesquisa dos Conselhos Municipais cadastrados, ao informar a
descri¢do, a data, o tipo do conselho ou o ato autorizativo, bem como, o tipo de reunido, a
data de inicio do conselho, a data e periodicidade das reunides, os membros participantes,
o CPF e o tipo dos mesmos, ensejando maior visibilidade das informagdes que o usuario
necessitar.

1.135. Permitir o registro dos Responsaveis pelo Controle Interno publico de determinado
ente, ao informar os dados pessoais do responsavel, ou seja, nome, CPF e RG, seu endereco,
telefone e e-mail, a descri¢do e o tipo do cargo que ocupa, bem como, o periodo de vigéncia

como responsavel pelo controle.
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1.136. Permitir o registro de documentos referente as Normas de Controle Interno do ente,
por sistema administrativo, com a possibilidade de realizar inclusdes de arquivos anexos,
bem como, informar a qual sistema administrativo ¢ pertencente, o assunto e¢ data do
registro.

1.137. Permitir o registro dos Tipos de Bens, ao informar uma descri¢cdo quando passiveis
de declaragdo a se realizar por ocupantes de cargos eletivos municipais.

1.138. Possibilitar a interagdo com o cadastro de Tomadas de Contas Especiais por meio da
listagem, com as respectivas etapas, como instaurada, em andamento ou concluida. Nas
fases instaurada e em andamento, ¢ possivel adicionar o responsavel, a publicacdo e
documentos, bem como, tramitar as tomadas de contas para conclusdo, informando assim,
a data de conclusao, situagao, numero do processo TCE, valor e parecer.

1.139. Possibilitar na etapa em andamento da Tomadas de Contas Especiais, além de anexar
documentos deve permitir realizar o download e visualizar as publica¢des vinculadas. E na
etapa concluida, podem ser realizados os filtros das tomadas de contas por procedente,
improcedente ou todos, bem como, realizar a reabertura das tomadas de contas,
visualizando e editando.

1.140. Permitir o registro das Unidades Centrais de controle interno, informando data,
descricao e ato.

1.141. Possibilitar a interagdo com os cadastros de Conselhos Municipais por meio da
listagem, realizando operacdes de edi¢des e exclusdes dos mesmos, bem como, alternando
entre outros cadastros, como o de reunides € de membros do conselho.

1.142. Permitir o controle por meio do registro da Estimativa de Impacto do Aumento da
Despesa, conforme determinagdes da LRF, ao informar a data da estimativa, o tipo de
impacto, o ato autorizativo, bem como, possibilidade a inclusdo de anexos.

1.143. Possibilitar os cadastros dos Tipos de Reunides realizando operacdes de edi¢des e
exclusdes dos mesmos e vinculos ao cadastro das reunides do conselho municipal.

1.144. Possibilitar a cadastro e pesquisa das Reunides do Conselho Municipal, ao informar
o tipo de reunido, data da reunido e inclusdo de anexos. Demonstrando-as e ordenando-as
por meio de listagem a informagdo da pesquisa, bem como, a data da reunido,
disponibilizando maior visibilidade das informag¢des que o usudrio necessitar.

1.145. Possibilitar a pesquisa dos Membros do Conselho Municipal cadastrados, ao

informar o nome do membro, demonstrando-os e ordenando-os por meio de listagem a
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informagdo da pesquisa, bem como, a entidade representada, a data da vigéncia do membro
e o tipo e a data do inicio.

1.146. Permitir o Registro de Membros dos Conselhos Municipais, informando seus dados,
sejam eles pessoas fisicas ou juridicas, qual o tipo de membro, bem como, a entidade
representada e insercdo de anexos.

1.147. Permitir os cadastros dos Saldos da Divida de cargos eletivos, informando
responsavel, data do saldo, Descri¢do, Dividas e Obrigacdes, data apuragdo e valor, E
consultando os cadastros por periodo de data do saldo e apuragdo e valor da divida e
possibilitar realizar operagdes de edi¢des e exclusdes dos mesmos.

1.148. Possibilitar a pesquisa dos Saldos das Dividas cadastrados, ao informar uma
descrigdo e um responsavel pela divida, a data do saldo ou da apuragdo, bem como, o valor
da divida, demonstrando-os as informacdes da pesquisa ensejando maior visibilidade das
informacdes que o usudrio necessitar.

1.149. Possibilitar a gestao fiscal do cadastro de Declaracdo de bens de cargos eletivos com
as informacdes do Responsével, data da declaragdo, Complemento, descri¢do dos bens
declarados, data de aquisi¢do, valor, nimero do registro no cartorio e cartorio.

1.150. Possibilitar os cadastros de Componentes Fiscais da LRF com ano, periodo de
referéncia, competéncia e componente da LRF como Meta de Arrecadagdo, Recebimento,
Remuneragdes e valor tanto negativo quanto positivo.

1.151. Possibilitar a Pesquisa dos Componentes Fiscais da LRF cadastrados, ao informar
uma descrigao, o tipo dos componentes, o ano, o periodo de referéncia ou a competéncia,
demonstrando-os e ordenando-os por meio de listagem as informagdes da pesquisa, bem
como, o valor do componente, ensejando maior visibilidade das informagdes que o usuario

necessitar.

2. PLANEJAMENTO E ORCAMENTO
2.1. Permitir executar Alteragdes Orgamentarias da Despesa, via ato legal Lei e Decreto,
possibilitando no cadastro dos Atos com o Numero, Tipo do Ato, Natureza do texto
juridico, data da criagdo, data a vigorar, data da san¢do, data de publicacdo, fontes de

divulgacdo, Ementa, Atos alterados, atos revogados e possibilitar a inclusao de anexos.
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2.2.

2.3.

2.4.

2.5.

2.6.

2.7.

2.8.

2.9.

2.10.

2.11.

Possibilitar, na criagdo de um novo Plano Plurianual, copiar o PPA ja existente e no decorrer
do processo o usudrio deve informar as opc¢des a serem copiadas para novo PPA:
parametrizacdo, receitas e despesas.

Propiciar o registro das receitas e despesas no PPA, LDO e LOA e facil navegagao entre as
3 pegas para conferéncias do que foi planejado num mesmo ambiente.

Permitir no préoprio cadastro das Receitas e das Despesas a opgao adicionar nos campos de
preenchimento que nao existe informagdes e necessita de novo cadastro, como os campos
de organograma, programa, a¢do, funcdo, subfun¢do da despesa e natureza da receita,
organograma, recursos ¢ deducdo da receita sem a necessidade de sair do cadastro de
ambos.

Permitir atualizar as despesas do PPA e LDO a partir das alteracdes or¢camentarias da
despesa, tendo a op¢do de atualizar as despesas até o més desejado e a opgao de atualizar
as despesas somente no PPA, somente na LDO e na LDO e PPA.

Possibilitar efetuar a reserva de dotagao ao concluir uma proposta orgamentaria e no crédito
das alteragdes orcamentarias no envio ao legislativo.

Que o sistema possa registrar a evolucdo do patrimonio liquido automaticamente e possa
ser visualizado as informagdes através de relatério e com visao dos valores de exercicios
anteriores.

Propiciar na LOA a inclusdo dos créditos e propostas das alteracdes or¢amentarias das
Despesas e avangar para as etapas posteriores executando as a¢des de Concluir proposta,
Enviar ao legislativo e Sancionar.

Possibilitar a navegacao e visualizacdo das Alteracdes Orcamentarias das Despesas nas
etapas executadas que estejam em Créditos em elaboragdo, Propostas, no Legislativo e
Sancionada e quando sancionada retornar as etapas pela opcao de Reabrir proposta sempre
que necessario.

Possibilitar na LOA fazer o cadastro de Alteracoes Or¢amentarias da Receita,
inserindo o Tipo de alteragdo, a finalidade, a Receita, impactos da alteracdo e valor. E
efetuar a consulta a partir de listagem dinadmica de todas altera¢des or¢amentarias que sao
A Sancionar e Sancionado. E tendo as opg¢des de edicdo, exclusdo e ja sancionadas poder
reabrir.

Propiciar a emissao dos relatorios da Lei 4.320/64 ¢ que na sua emissao possa se

salvar os pardmetros para futuras emissdes. Visualizar as execucdes recentes de cada
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relatorio emitido com data, hora da emissdo e podendo abrir o arquivo PDF do relatorio ja
gerado anteriormente.

2.12. Propiciar a emissdao dos relatorios legais da LRF, todos conforme mapeamento
disponibilizados pela STN podendo selecionar a peca or¢amentaria, Entidade, Consolidado
quando necessario e notas explicativas e assinaturas ou grupo de assinantes.

2.13. Propiciar na emissdo de artefatos a opgdo de selecionar a visualizacdo de todos
relatorios em listas e pastas. Tendo a separa¢do e organizacdo dos relatérios por TAG e
podendo adicionar os Relatoérios Favoritos, como os relatérios mais utilizados e emitidos.

2.14. Propiciar ainda na emissao de artefatos, visualizar as execugdes dos relatorios por
usuarios a qual emitiu os relatorios e todas as execucdes. E possuir agdes para Reexecutar
o relatorio emitido anteriormente, Solicitar assinatura, visualizar Parametros ¢ Métricas do
inicio da emissao até a conclusao da execucao, se a execucao do relatorio sera publica a
todos usuarios e a consulta do protocolo dos relatérios.

2.15. Permitir o registro das audiéncias realizadas para elaboracdo do orcamento
informando o tema, o ato autorizativo, a data e hora, a equipe de planejamento, a situagao,
o endereco, o tipo de audiéncia, os enderecos da audiéncia, o assunto, bem como, anexar
documentos da audiéncia registrada.

2.16. Permitir o cadastro das agdes de governo, com as opgdes de inclusdo do Numero,
Tipo, Descri¢ao e Finalidade. E possibilitar a consulta das op¢des por filtros, demonstrar as
informagdes em listagem, definir as colunas a serem exibidas e definir a altura das linhas.

2.17. Permitir a navegacao entre as pegas PPA, LDO e LOA sem necessidade de acesso
de janelas e modulos para cada peca orcamentaria. E que possua cadastro unico entre as
pecas dos organogramas, programas, acao, funcdo, subfuncdo, naturezas da receita e
despesa e recursos e que o mesmo cadastro seja possivel visualizar no sistema contabil.

2.18. Propiciar a criacdo de uma configuracdo de organogramas personalizada com a
inclusdo do Nivel, com Descri¢dao, Quantidade de digitos e separador, para que o cadastro
seja realizado conforme a organizagao estrutural dos departamentos da entidade publica.

2.19. Possibilitar o cadastro de organogramas conforme definidos pela entidade e
demonstrar os organogramas em listagem com o Numero, Descricdo e Tipo de
administracao e efetuar pesquisas destes campos e ainda podendo fazer a edigdo e exclusao

dos cadastros ja existentes.
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2.20. Permitir criar uma configuragdo de fun¢do e subfun¢do conforme a necessidade do
municipio, indicando qual configuragdo estd em uso e validando as fung¢des e subfungdes
para utiliza-las no exercicio, bem como, informar a descrigao.

2.21. Possibilitar visualizar em listagem as fun¢des e subfungdes com Numero e Descrigao
e permitir editar e excluir os cadastros.

2.22. Permitir o cadastro Dedugdes das Receitas com as informagdes da Descrigdo e Tipo
de dedugdes. E demonstrar as Dedugdes das Receitas em listagem dindmica com colunas
de Descrigao, Tipo e Situacao. E tendo agdes de ativar e desativar as dedugodes.

2.23. Possibilitar na consulta das Dedugdes das Receitas ordenar as informagdes da
Descrigdo, Tipo e Situagdo conforme melhor visualizagao.

2.24. Permitir a criagdo e alteracdo das despesas do PPA, LDO e LOA durante a
elaboragao e alteracao do orcamento. Alertando as receitas e despesas com inconsisténcias
que necessitam de ajustes e as que estdo pendentes de alguma informacgao, e que logo
preenchidas, possibilitar o enviar ao legislativo e sancionar a referida peca orcamentaria.

2.25. Possibilitar copiar os dados de receitas e despesas do PPA sem a necessidade de
redigitacdo. Com as opg¢des de copia de receitas, despesas com e sem valores, programas,
macroobjetivos, acdes, produtos e localizadores.

2.26. Permitir visualizar as alteragdes efetuadas nas receitas e nas despesas, demonstrando
as informacdes das alteragdes do que foi Sancionado e o que foi Alterado nos cadastros e
podendo desfazer estas alteracdes.

2.27. Que o sistema especifique as receitas e despesas que foram adicionadas e alteradas
apos as sancoes do PPA e da LDO e as alteragdes que ocorreram.

2.28. Permitir a emissao de relatdrios de acompanhamento e comparativos da Receita
programada e Receita Arrecadada e Comparativos das Despesas do orgamento com a
execu¢ao orgamentaria.

2.29. Possibilitar a entidade de inserir Receitas e Despesas individualmente na LDO,
possibilitar priorizar as receitas e despesas do PPA. E também efetuar a Copia de LDO
conforme LDO origem, com opg¢des na copia de copiar Parametros e configuragdes,
Receitas e Receitas com valores zerados e Despesas e Despesas com valores zerados.

2.30. Permitir identificar nos registros das receitas e despesas das pecas orcamentarias a

auséncia de informagdo a qual devem ser inseridas e demonstrar icones de atencdo com
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mensagens de que existem campos obrigatdrios que ndo foram preenchidos e assim poder
enviar ao legislativo e sancionar sem pendéncias de ajustes.

2.31. Permitir o registro do envio ao legislativo quando o or¢camento estiver elaborado,
possibilitando informar: data de envio ao legislativo. Apos o envio, possibilitar as opgoes
de Retornar ao executivo para alteragdes e Sancionar. Além disso, quando a pega estiver
com status que foi enviado ao legislativo ndo deve permitir que as receitas e despesas sejam
alteradas, garantindo a integridade dos registros.

2.32. Possibilitar o envio dos registros de receitas e despesas do PPA, LDO e LOA para
escrituragdo e geracdo dos registros contabil apds as pegas orgamentarias serem
sancionadas.

2.33. Permitir o cadastro e a pesquisa das Equipes de planejamento cadastrando-as com
descri¢do, Ato de nomeacao, periodo, atribui¢des e seus membros pertencentes com Nome
e Funcdo de cada membro e visualizando os cadastros existentes por meio de listagem.

2.34. Possibilitar o registro da Execucao de Metas fisicas da Despesa do PPA, registrando-
as por Periodicidade Anual, Mensal, Bimestral, Trimestral e Semestral, Ano do PPA, Valor
Previsto e inclusdo do campo Valor a ser executado e Data.

2.35. Na Execuc¢do de Metas Fisicas da Despesa, ao inserir o valor do campo Executado
conforme Periocidade, que seja alterado seu status de A executar para Executado. Além
disso, visualizar a alteragdo do status em tela, dos registros em listagem e ainda realizar
pesquisas avancadas por Ag¢do (nimero e descricdo), Programa (numero e descri¢do),
Produto, Unidade de medida e Localizador.

2.36. Permitir visualizar nas Metas Fiscais da Receita da LDO previamente cadastradas,
as que estdo a programar e as programadas e visualizando-as por meio de listagem.

2.37. Possibilitar programar as Metas Fiscais da Receita da LDO individualmente por
Receita, demonstrando os valores do Exercicio corrente e inserindo valores para os dois
proximos exercicios. E possibilitar também a opcdo de programar todas as receitas
conforme usudrio desejar e visualizar os valores totais por exercicio das receitas
programadas.

2.38. Permitir na LDO o registro de Expansdo das Despesas, inserindo a informagao da
Despesa, Descri¢ao, Atos, Valor atual, Projecao dos dois exercicios subsequentes e as suas

respectivas Compensacdo com registro do Tipo de Compensagdo, Receita, o ato
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regulamentar, localizador, Descri¢do e valor atual e também projegdes dos dois exercicios
subsequentes.

2.39. Permitir o cadastro e pesquisa de Naturezas das Receitas. Efetuando o registro com
Numero da natureza, Tipo e Descricao. E possibilitar a pesquisa das naturezas existentes
informando a mascara e texto da descricao da natureza e visualizando-as por meio de
listagem.

2.40. Permitir a visualizag¢ao de todas as receitas e despesas elaboradas no PPA, conforme
quadriénio selecionado, possibilitando de uma forma rapida priorizar as receitas e despesas
selecionando-as individualmente ou em lote para LDO.

2.41. Possibilitar ao Priorizar as receitas e despesas do PPA a inclusdo, conferéncias e
consultas das Receitas por Entidade, Organograma, Recurso e Naturezas e das despesas por
Entidade, Organograma, Programa, Ac¢do, Funcdo, Subfuncdo, Recurso e Natureza da
despesa e assim disponibilizar na LDO.

2.42. Possibilitar campos Marcadores na inclusdo das Receitas, Despesas, Recursos do
PPA replicando para LDO e LOA. Com objetivo de classificar e possibilitar pesquisas e
geracdo de relatorios especificos como informagdes referentes as receitas e as despesas com
Fundeb, SIOPE, SIOPS entre tantos outros.

2.43. Permitir o cadastro de programas tanto no PPA, como LDO e LOA, sendo cadastro
unico e ndo permitindo que sejam incluidos novos programas no PPA quando estiver sido
enviado ao Legislativo, permitindo inclusdes ou alteragdes somente quando status da peca
estiver em modo de alteragao.

2.44. Permitir na consulta dos registros dos programas de governos pesquisar os cadastros
existentes por meio de pesquisa avangada do niimero, da descri¢ao, do publico-alvo e dos
objetivos do programa, estratégicos e macro-objetivos.

2.45. Permitir ainda na consulta dos programas visualizar os programas por meio de
listagem com informagdes dos Programas, Publico-Alvo e Objetivos do Programa assim
ensejando maior visibilidade das informagdes que o usudrio necessitar. Bem como,
possibilitar ordenar as informag¢des como desejar.

2.46. Possibilitar a inclusdo de Indicadores de programas para demonstrar os objetivos
alcancados pela entidade na execugdo dos programas criados para o quadriénio. Inserindo
o cadastro com Programa, Indicador, unidade medida, indice de referéncia, data de

apuracao, fonte, e Indices esperados para o quadriénio.
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2.47. Permitir na rotina de Indicadores de Programas visualizar em listagem os indicadores
por programas, indice de referéncia e o status dos indicadores dos programas que estdo A
avaliar, em avaliacao e avaliado. E possibilitando adicionar os indices obtidos e data para
cada indicador ¢ alterado as etapas dos status de A avaliar para Em avalia¢ao e Avaliado.

2.48. Permitir o registro das projecdes atuariais previdenciarias e plano financeiro, no qual
projeta-se o fluxo anual de receitas, despesas e saldo do regime proprio de previdéncia
social dos servidores publicos para um periodo de 75 anos. Este registro deve ser realizado
para atendimento do Art. 4° da LRF.

2.49. Permitir a identificar no cadastro das Despesas e Receitas quando o valor dos
recursos nao esta totalmente de acordo ao valor da Meta Financeira. Confrontando o valor
da meta em comparagao com o valor aplicado nos recursos ¢ demonstrando a diferenca a
maior ou a menor a ser ajustado.

2.50. Propiciar inserir uma ou mais Dedugdes no cadastro das receitas informando o tipo
de dedugdo, Porcentagem e valor para cada dedug¢des inserida.

2.51. Propiciar cadastro de Recursos que representam as fontes financeiras, que
sustentardo e assegurardo o desenvolvimento do plano de agdo e atingimento do objetivo
do governo. O registro deve ser possivel por meio de informagdes como o nimero, tipo do
recurso ordinario ou vinculado, Descricdo e o Recurso de superavit financeiro. E ainda
visualizar os registros em listagem contendo o nlimero e descri¢ao e tipo dos recursos.

2.52. Permitir o registro das Rentincias Fiscais, ao informar a receita da LDO renunciada,
o tipo, ou seja, se ¢ uma reducado, isencao etc., a localizagdo, o Ato regulamentador, uma
descricdo e os valores para o exercicio atual e os dois subsequentes. Permite registrar a(s)
compensagao(des) informando as mesmas informacdes citadas, bem como, o setor
beneficidrio. Este registro deve ser realizado para propiciar a elabora¢do do relatorio
solicitado pela LRF, art. 4°, § 2° inciso V.

2.53. Permitir a visualizagdo mediante pesquisa das Renuncias Fiscais da LDO
previamente cadastradas ao informar a natureza da receita, a descricdo da natureza da
receita e a respectiva descricdo. E assim, visualizando-as e ordenando-as por meio de
listagem as informacgdes da Natureza da Receita, Tipo, Descri¢ao e Exercicio atual.

2.54. Permitir registrar os Resultados Nominais na LDO, inserindo o tipo resultado,
exercicio atual, anos anteriores e proximos dois anos e também possibilitar efetuar a

programacao mensal do resultado nominal de forma automaética rateando o valor por 12
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meses . Além disso, caso o valor do rateio ndo fechar com valor total do exercicio atual,
deve apresentar informativo de diferencga a ser ajustada.

2.55. Permitir os registros dos Riscos Fiscais na LDO informando o tipo de risco, a
entidade publica, o organograma, o detalhamento e a providéncia, bem como, o exercicio
atual e os proximos dois anos. Este registro deve ser realizado para possibilitar a elaboragao
do relatdrio solicitado pela LRF, Art. 4°, § 3°.

2.56. Permite Sancionar as pecas or¢camentarias PPA, LDO e LOA apds seu envio ao
legislativo, informando a respectiva data da sangdo, o ato autorizativo, possiveis
observagdes, bem como, ndo permitir que a peca orcamentaria seja alterada quando a
mesma estiver sancionada, garantindo a integridade dos registros.

2.57. Possibilitar o registro de Sugestdes das equipes de planejamento, de audiéncias
publicas entre outros, informando a origem da sugestao, tipo da sugestdo, data, categoria,
endereco beneficidrio, assunto e sugestdao apresentada.

2.58. Permitir a pesquisa das Sugestdes realizadas para a elaboragdo do orcamento
previamente cadastradas informando o assunto, a sugestdo apresentada, a categoria, tipo,
periodo e origem. E visualizar as etapas das Sugestdes, quanto as que estdo em Avaliacdo,
em Viabilidade e as Concluidas procedente e improcedente, ensejando maior visibilidade
das informacoes.

2.59. Permitir cadastro dos Tipos de alteracdes da Receita com descricao e tipo, conforme
a necessidade do municipio e ainda possibilitando a acdo de ativar e desativar a situacio
dos tipos de alteragdo de receita e assim utiliza-los nos registros de alteragdes or¢gamentarias
da Receita.

2.60. Propiciar o envio dos dados do orgamento para prestacao de contas conforme leiaute
e exigéncias do Tribunal de Contas.

2.61. Permitir a realiza¢do de consultas e filtros rapidos por meio de paineis interativos,
dos Saldos positivos ou negativos dos Recursos e listando somente as receitas e despesas
dos recursos selecionados.

2.62. Permitir a visualiza¢cdo dos Saldos do or¢gamento por meio de paineis interativos dos
Saldo por entidades e por recursos. Na visualiza¢do dos saldos por entidades possibilitar
visualizar o saldo da receitas (+) transferéncias recebidas (-) despesas (-) transferéncias
concedidas durante a elaboracao da peca or¢amentaria, dispensando por exemplo, realizar

emissoes de relatérios para conhecer o saldo planejado.
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2.63. Possibilitar nas pecas or¢amentarias PPA, LDO e LOA visualizar via painel o Total
planejado das receitas e total das despesas e saldo, dispensando a necessidade de emissao
de relatorios.

2.64. Possibilitar No PPA, LDO e LOA definir agrupamentos das informagdes da Receitas
e das Despesas cadastradas. Possibilitando pelos agrupamentos se ter uma visao organizada
das receitas por organograma e por recurso. E das despesas com op¢des de agrupamento
por programas, organograma, por recurso, por entidade, por funcdo, por subfuncdo e
natureza da despesa.

2.65. Possibilitar inclusdo dos Limites das despesas na LOA, a qual usuario delimite o
valor total das despesa, informando o Numero, valor e selecionando a forma como ela sera
limitada, se serd por Entidade, Organograma, Programa, Acdo, Funcdo, Subfungdo,
Natureza da despesa, Recurso ou Marcador.

2.66. Possibilitar via painel a informacao dos Limites na LOA, o qual ¢ demonstrando o
valor estabelecido do valor j4 consumido e utilizado deste limite. Demonstrando no painel
os valores autorizado, Utilizado e a utilizar. E ainda detalhando o tipo de crédito, entidade,
organograma, origem e valores autorizados, utilizados e a utilizar das alteracdes
or¢amentarias selecionadas para considerar os limites na LOA.

2.67. Propiciar registrar Cenarios Macroeconomicos no PPA, LDO e LOA para aplicacdo
nas receitas e despesas, informando: Varidvel Método de calculo (percentual ou valor),
Percentual ou valor para o ano Atual e para os proximos anos. Além disso possibilitar
informar texto, para detalhar as premissas utilizadas.

2.68. Possibilitar a emissdo dos relatorios legais da LRF: Anexo I - Metodologia e
Memoria de Célculo das Metas Anuais para as Receitas - Total das Receitas; Anexo 1.4 -
Demonstrativo da Memoria de Calculo das Metas Fiscais de Despesas; Anexo la
Metodologia e Memoria de Célculo das Principais Receitas; Anexo II - Metodologia e
Memoria de Calculo das Metas Anuais para as Despesas - Total das Despesas; Anexo Il.a
Metodologia e Memoria de Calculo das Principais Despesas; Anexo III - Metodologia e
Memoria de Célculo das Metas Anuais para o Resultado Primario; Anexo IV - Metodologia
e Memoria de Caélculo das Metas Anuais para o Resultado Nominal; Anexo V -
Metodologia e Memoria de Célculo das Metas Anuais para o Montante da Divida; Anexo
VI - Demonstrativo da Receita Corrente Liquida; Anexo VII - Demonstrativo de Riscos

Fiscais ¢ Providéncias; Demonstrativo I - Metas Anuais; Demonstrativo II - Avalia¢ao do
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Cumprimento das Metas Fiscais do Exercicio Anterior; Demonstrativo III - Das Metas
Fiscais Atuais Comparadas com as Fixadas nos Trés Exercicios Anteriores; Demonstrativo
IV - Evolugao do Patriménio Liquido; Demonstrativo V - Origem e Aplicagao dos Recursos
Obtidos com a Alienacao de Ativos; Demonstrativo VI - Avaliacao da Situagdo Financeira
e Atuarial do RPPS; Demonstrativo VIII - Margem de Expansao das Despesas Obrigatorias

de Carater Continuado.

3. GESTAO FINANCEIRA

3.1.
3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

Possuir banco de dados multiexercicio e multientidades.

Possibilitar configuragdo de pardmetro de Controlar movimentacdo diaria nos cadastros,
assim possibilitando ao usuario abrir a movimentagdo diaria por data e fechando as
movimentagdes por data e ainda reabrir o movimento caso necessario. E visualizar em
listagem daqueles movimentos por data e os que estdo aberto e fechado.

Com o fechamento do movimento por data, o sistema ndo deverd permitir inclusdes de
rotinas como transferéncias bancarias, ajustes e pagamentos e deverd informar nos
cadastros que € necessario selecionar uma movimentacao aberta.

Permitir a edicdo de pagamentos ja realizados, bem como a inclusdo e exclusdo de
documentos vinculados no pacote.

Permitir o cadastro das Contas Bancérias pertencentes a entidade. No cadastro de contas
cadastrar os dados bancarios, organogramas, responsavel, controle de vigéncia da conta
com data inicial, data final e motivos para alteracao da situagao da conta seja ativa e inativa,
e administracao de recursos informando os recursos administradores e movimentadores
Permitir vincular os recursos movimentados e administrados no cadastro das Contas
Bancarias.

Permitir o cadastro de Credores informando Nome do credor, CPF/CNPJ, data da inclusdo,
dados pessoais, dados dos documentos como Naturalidade, Nacionalidade, RG, orgao
emissor, UF, data de emissdo e possa ser informado também o PIS/PASEP/NIT, Inscri¢do
municipal e municipio da inscri¢do. Inserir ainda a informacdo das contas bancadrias,
selecionar se ¢ produtor rural ou prestadores de servigos, classificando e informando as

naturezas de rendimentos para cada credor para o envio ao EFD-Reinf.

Pagina 51 de 206



ESTADO DE SANTA CATARINA
MUNICIPIO DE UNIAO DO OESTE

3.8. Possibilitar pagamento de valores totais ou parciais de empenhos, liquidado e visualizar em
listagem somente os empenhos e liquidacdes, com a informacgao do credor, conta bancéria,
recursos ¢ saldo a pagar.

3.9. Possibilitar na gestdo de pagamentos a pesquisa e listagem dos documentos de empenhos,
despesas extras e devolu¢do de receita a pagar por op¢do de periodo de emissdo e
vencimentos sem a necessidade de emissao de relatorios.

3.10. Permitir inserir mais de uma Retengdes pagamentos de empenhos, restos a pagar e
despesas extras inserindo o tipo da retengao ¢ valor.

3.11. Permitir inserir mais de uma Retencdo na liquidagdo de empenhos e liquidacao de
restos a pagar.

3.12. Possibilitar registrar Transferéncias Bancarias informando a Data, conta bancaria de
origem, tipo da conta origem, recurso e valor e informacdes da conta destino, tipo da conta
destino, tipo de aplicagdo destino, finalidade, data de vencimento.

3.13. Possibilitar no proprio cadastro das Transferéncias Bancarias efetuar a baixa da
transferéncia, informando data, transacdo ¢ nimero do documento.

3.14. Possibilitar efetuar a copia de Transferéncias bancarias de uma ja existente. Na copia
o sistema de trazer todos os campo preenchidos exceto a data, facilitando e agilizando a
inclusdo das transferéncias.

3.15. Controlar a movimentagdo de pagamentos, registrando todos os pagamentos
efetuados contra caixa ou bancos, permitindo estornos, efetuando os lancamentos
automaticamente nas respectivas contas contabeis e possibilitar consultas rapidas dessas
movimentagdes por conta bancaria sem a necessidade de relatorios.

3.16. Propiciar a emissdo de borderds ordens bancarias para pagamentos a fornecedores
de uma mesma institui¢do bancaria, efetuando o mesmo tratamento caso o pagamento seja
realizado individualmente.

3.17. Permitir gerar os arquivos relativos as ordens bancarias para pagamento dos
fornecedores com crédito em conta bancaria. Os arquivos deverdo ser configuraveis e ja
possuir modelos das principais institui¢des bancarias.

3.18. Permitir o bloqueio de pagamento de fornecedores em débitos com a fazenda publica

municipal.
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3.19. Permitir a emissdo de Boletim da movimentacdo Geral demonstrando a
movimentagdo de entradas e saidas, posicao dos saldos bancérios com a informagdo do
banco, agéncia, conta, entras e saidas e saldo atual.

3.20. Propiciar a demonstracdo do Boletim didrio das despesas orcamentarias e
extraorgamentarias realizadas, com natureza da despesa, descri¢do, valor dia, acumulado
més e total do ano .

3.21. Propiciar a demonstragao de saldos bancarios, disponibilizando Balancete bancario
com op¢ao de detalhar as contas bancarias por Recursos e Tipos de aplicagdo, selecionando
a consulta de uma, mais de uma ou todas as contas bancarias e recursos € demonstrando na
exibi¢do as contas bancarias, saldo por recurso, saldo anterior, entradas, saidas e saldo atual.

3.22. Permitir a inclusdo de ingressos financeiros provenientes de receitas orcamentarias
do municipio.

3.23. Permitir que sejam emitidas notas de ordem de pagamento, restos a pagar, despesa
extra e respectivas anulacoes.

3.24. Permitir consultar auditoria dos registros nos principais cadastros do sistema, como
de transferéncia bancaria, ajuste de recurso, resgate, aplicacdo, depdsito bancdrio, saldo
inicial bancario e saque bancario.

3.25. Propiciar o sistema sugerir as contas do credor e da entidade nos pagamentos por
meio da insercdo da ordem de baixa no cadastro da liquidacao.

3.26. Possibilitar a realizacdo da copia de Conciliagdo Bancaria. Os dados devem ser
copiados e a gravagao realizada conforme Dados cadastrais, Conta bancaria, Tipo de Conta,
Tipo de Aplicacdo, Saldo do extrato e todas as Pendéncias facilitando novas conciliagcdes
sem necessidade de nova digitalizagdo.

3.27. Permitir facil consulta nos cadastros das Conciliagdo Bancaria, a visualizagcdo do
saldo financeiro, saldo do extrato e saldo a conciliar. E também demonstrar o status da
conciliagdo se esta em elaboragdo, concluidas e com inconsistentes por meio da listagem e
ainda realizar operagdes de edi¢des e exclusdes dos mesmos.

3.28. Permitir ao usudrio a utilizacdo de dados do extrato bancario a partir da importacdo
do arquivo, em formato OFX e OFC - tipos de arquivos usados para armazenar informagdes
financeiras, geralmente aplicados pelos bancos, no processo de conciliagdo de contas
bancarias da entidade. O sistema deve permitir a exclusdo de itens do extrato a conciliar,

indiferente de serem manuais ou importados.
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3.29. Permitir a constru¢do da visualizagdo da gestdo de pagamentos conforme a
necessidade de cada usuério inserindo colunas, detalhes, numeracdo e ordenagdo para
melhor visualizagao.

3.30. Possibilitar nos pagamentos que constam varios documentos de empenhos tenha a
opcdo de inserir os dados da conta bancaria para todos os documentos simultaneamente
sem a necessidade de informar individualmente.

3.31. Possibilitar ao usudrio visualizar com os registros dos pagamentos de despesas
extras, liquidacdes de empenhos e subempenhos por meio da listagem, realizando a
visualiza¢ao somente dos que possuem saldo a pagar.

3.32. Permitir ao usuario selecionar um ou mais itens de contas a pagar, sejam referentes
a despesas extras, empenhos, e subempenhos, formando um agrupamento para a realizagao
de um unico pagamento. Pagamento este que pode ser baixado com diversas transacoes
bancarias (cheque, banco, remessa bancaria) ou unica, conforme necessidade.

3.33. Propiciar na baixa dos pagamento de empenhos de adiantamentos e didrias dos
servidores das entidades o preenchimento automatico da informacdo do cartdo corporativo
quando existir.

3.34. Possibilitar cadastro das Devolu¢des de Receitas com Data, Dedugao, valor, credor,
conta bancaria, finalidade, Receita e valor, data de vencimento e ordem de baixa. E
possibilitar a visualizag@o as informagdes cadastradas por meio de listagem e com emissao
de uma e mais notas de devolugdes a partir das respectivas visualizagdes.

3.35. Permitir a identificacao no sistema com tag nos pagamentos de empenhos que foram
pagos pelo sistema da contabilidade.

3.36. Possibilitar realizar Ajustes de saldos de Recursos inserindo data, categoria, valor,
recurso origem, origem destino, conta bancaria, tipo da conta, tipo de aplicagdo e finalidade.

3.37. Possibilitar consulta dos Ajuste de Recursos com consultas por filtros de Periodo,
recurso origem e recurso destino e visualizacao por categoria de conta bancéria, dinheiro,
retencao e receita extraorgamentaria.

3.38. Permitir a configuracdo de acesso em diversas funcionalidades para usudrios
conforme o 6rgdo e unidade orcamentéaria a que ele estd vinculado, bloqueando assim
acesso a movimentos de outras unidades or¢amentarias, inclusive a visualizacdo de

registros em listagem.
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3.39. Permitir, por meio de interagdo entre sistemas, o envio de dados financeiros das
movimentagdes bancarias ao portal de transparéncia para a populagdo em conformidade
com a Lei de Acesso a Informagao de N° 12.527/11.

3.40. Propiciar controle e conferéncias dindmicas em tela da Gestdo Bancaria,
visualizando as contas bancarias com detalhamentos das movimentagdes de entradas e
saidas e valores das contas. Ainda possibilitando configurar as emissdes por Periodo Anual,
Mensal e Diario,, modo de visualizacao, exibi¢do totalizando por dia, apenas saldo atual,
apenas contas com movimento no periodo, selecdo de todos os bancos, todas as agéncias e
todas as contas e apenas as contas e recursos conforme usuario desejar.

3.41. Possibilitar na Gestao bancaria a inclusao de Resgate de aplicagdo bancaria com as
informacgodes de Data, Tipo, valor, conta bancaria, finalidade e recursos.

3.42. Permitir a inclusdao de Deposito bancario inserindo a Data, conta bancaria, valor,
finalidade e recursos.

3.43. Permitir a inclusdo de Saque bancério inserindo a Data, conta bancaria, valor,
finalidade e recursos.

3.44, Permitir a inclusdo de Ajustes bancério inserindo a Data, tipo de entrada e saida,
conta bancaria, valor, finalidade e recursos

3.45. Possibilitar a inclusdo de Saldo Inicial bancario inserindo a Data, conta bancaria,
valor, finalidade e recursos.

3.46. Possibilitar a consulta de pagamentos efetuados por periodo, entidade, para os tipos
de documentos como Restos, empenhos do exercicio, despesas extras e devolucdes de
receita. e visdo podendo agrupar as informagdes por Entidade, credor, conta bancéria, data
do pagamento, tipo de documento, recursos do empenho, organograma e agao. Além disso,
também inserir um e mais credores, conta banco, nimero do empenho, natureza da despesa

€ récursos.

4. PROTOCOLO

1. Possuir painel visual que demonstre a quantidade de processos em cada situagdo no
exercicio atual ou ainda de todos os anos.
2. Possuir painel para visualizagdo das movimentagdes recentes realizadas nos processos.

3. Permitir visualizar todos os processos que possuem guias em aberto e guias pagas.
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18.
19.

Definir a estrutura organizacional por meio do cadastro de organograma, definindo a forma
de atribui¢cdo dos processos € 0s responsaveis.

Permitir o registro das solicitagdes a serem protocoladas e controlar os documentos
necessarios para protocolizagdo de uma solicitacdo, definindo a obrigatoriedade do
documento na abertura externa ou interna e se deve ser anexado por solicitante pessoa fisica,
juridica ou ambos.

Permitir anexar modelo de documento padrao para que o solicitante possa visualizar no
momento da abertura de uma nova solicitacao

Possibilitar ao cidadao visualizar e gerar guias de pagamento na consulta dos processos.
Permitir configurar se a solicitagdo podera ser tramitada com taxas pendentes de
pagamentos.

Permitir que sejam anexados as solicitagdes documentos com no minimo as seguintes
extensoes: PDF, CSV, ODS, ODT, XSL, TXT, DOC, DOCX, XLSX, JPG, PNG, ZIP, JPEF,

RAR, DWG e MP4, permitindo ao administrador definir as extensdes permitidas.

. Propiciar a defini¢do de quais departamentos permitirdo a entrada de processos.

. Possibilitar o gerenciamento de permissdes por usudrios, podendo definir se a permissao

serd para acesso a todos os processos da entidade, todos os processos do organograma ou

todos os processos do usudrio.

. Possuir configuragdo para permitir ao usudrio tramitar processos do organograma que nao

estejam com o usuario.

. Possuir configuracdo para permitir ao usudrio realizar o encerramento dos processos do

organograma que nao estejam com o usuario.

. Gerenciar os usudrios que poderao ter acesso a processos em um determinado departamento.
15.
16.

Controlar o acesso dos usudrios para visualizacdo dos pareceres de um processo.
Possibilitar ao usuario administrador a configurag¢@o de notificagdes internas e externas do

sistema.

. Permitir notificar os responsaveis do organograma interno a entidade sobre cada andamento

efetuado.
Permitir notificar o usuario interno ao receber uma transferéncia de processo.
Permitir notificar o responsavel interno pelo processo quando um documento for anexado

externamente.
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20.

21.

22.
23.

24.
25.
26.
27.

28

32

38.

39.

40.

Permitir notificar o responsavel interno pelo processo quando um comentario
interno/externo for realizado.

Permitir notificar o responsavel interno pelo organograma quando um processo for aberto
e/ou protocolado.

Permitir notificar todos os usuarios do organograma quando um processo externo for aberto.
Permitir notificar o responsavel pelo processo quando o processo for devolvido pelo
solicitante.

Permitir notificar externamente ao abrir processos.

Permitir notificar externamente ao realizar andamento no processo.

Permitir notificar externamente ao encerrar processos.

Permitir notificar externamente ao estornar encerramento de processo.

. Permitir notificar externamente ao reativar processo.
29.
30.
31.

Permitir notificar externamente ao parar processo.
Permitir notificar externamente ao gerar guia de pagamento.

Permitir notificar externamente ao realizar um parecer.

. Permitir notificar externamente ao protocolar processo.
33.
34.
35.
36.
37.

Permitir notificar externamente ao rejeitar solicitagoes.

Permitir notificar externamente ao retornar uma solicitagao.

Permitir notificar externamente quando for realizado um comentério externo ao processo.
Permitir limitar a quantidade de protocolos pendentes por requerente.

Permitir que o usudrio crie informagdes adicionais para as solicitagdes de aberturas de
processos, configurando a obrigatoriedade ou ndo do preenchimento destas informacgdes
pelo requerente ou usudrio que realiza a abertura do processo.

Possibilitar ao usuario visualizar e pesquisar as pessoas através de listagem, sendo que na
listagem as informacdes devem ser passiveis de ordenagdo, podendo a ordenacdo ser
realizada por: nome, tipo, CPF/CNP]J, ou situagao.

Permitir configurar um organograma padrao para arquivamento dos processos. No
encerramento dos processos deve sugerir ao usudrio realizar andamento para este
organograma, caso o processo seja encerrado em organograma diferente, ou sugerir o
arquivamento, caso seja encerrado no organograma padrao de arquivamento.

Possibilitar aos usudrios que possuam permissdo de acesso, realizar agdes através da

consulta geral de processos. As seguintes acdes devem ser realizadas: Emitir etiquetas,
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54.

55.
56.

57.

38.
59.

Emitir comprovante de abertura de protocolo, Emitir capa de processo, Gerar guia de
pagamento, Consultar o processo aberto, Realizar andamento do processo, Realizar Parecer,
Parar o processo, Reativar processo parado, Transferir processo, Arquivar processo, Estorno

de encerramento (para processos encerrados).

. Realizar juntada de processos (para processos que atendam as regras para juntada).

. Permitir o cadastro retroativo de processos.

. Permitir alterar o requerente caso nao tenha recebido nenhum andamento e/ou parecer.
. Permitir a exclusao de parecer pelo responsavel.

. Permitir juntada de processos por anexagao e por apensagao.

. Possibilitar a exclusdo de andamentos de processos, confirmados ou ndo confirmados no

organograma de destino.

. Permitir o encerramento ¢ o arquivamento de processos, de forma individual ou varios,

simultaneamente.

. Permitir um usudrio logar através do servico do Google, Facebook, Linkedin ou GOV.BR.
. Permitir ao cidaddo a Consulta de Processos.

. Permitir ao cidaddo anexar documentos pendentes quando requisitado.

. Permitir ao cidadao utilizar certificado digital, quando houver, para abertura de processos.
. Permitir ao cidadao incluir beneficiario ao processo.

. Permitir deferimento de solicitacdes de aberturas externas de processos protocolados pelo

cidadao.

Possibilitar aos servidores a realizagdo de retorno dos processos aos solicitantes, para que
os mesmos possam anexar documentos ou incluir documentos faltantes ao processo, bem
como possibilitar ao servidor desfazer o retorno ao solicitante, para os casos que nao haja
resposta por parte do mesmo, fazendo com que o processo retorne para o servidor.
Possibilitar ao usudrio interno favoritar processos para sua gestao individual.

Possibilitar ao usudrio interno salvar filtros de pesquisa para busca rapida da selecao
desejada.

Dispor de historico completo das movimentagdes realizadas em um processo em linha do
tempo, com no minimo: data, horario, quem enviou, quem recebeu.

Permitir movimentagdes de processos em lote.

Permitir auditoria de dados.
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60.

61.

62

64.

65.

66.

67.

68.

69.

70.

71.

72.

73.

74.

Permitir ao usudrio administrador do sistema a configura¢do personalizada de assuntos
padrdes para selecdao no cadastro de processos, com premissas e sumula vinculada.

Permitir a vinculagdo de taxas inerentes ao andamento do processo.

. Permitir a parada de processo, desde que justificada.

63.

Possibilitar aos usuarios autorizados a criacdo de um fluxo de trabalho, por assunto, com e
sem automagdo de processos com um conjunto de regras definidas, permitindo que estes
possam ser transmitidos de um organograma para outro.

Permitir visualizar em modo mapa todos os processos abertos na entidade que possuem
endereco da ocorréncia indicado, permitindo filtrar por assunto para identificar os locais
com maiores incidéncias daquela solicitagdo.

Permitir definir quem poderd solicitar a geracdo do ITBI: cartorios, proprietarios,
compradores.

Permitir definir se o cidaddao poderd alterar as aliquotas no momento da abertura da
solicitagdao do ITBI.

Permitir que na solicitagdo de gera¢do do ITBI pelo cartorio, proprietario e comprador, seja
possivel escolher o tipo de imdvel: urbano ou rural.

Permitir que o contribuinte na solicitagdo de geragdo do ITBI pesquise seus imoveis,
podendo selecionar um ou mais iméveis.

Permitir que o contribuinte na solicitagdo de geragdo do ITBI informe a inscri¢do
imobilidria/inscrigdo INCRA do imdvel que deseja comprar.

Permitir ao contribuinte preencher a solicitagcdo do ITBI com informagdes como valor venal
do terreno, valor da construcdo, valor declarado, valor das benfeitorias, valor do
financiamento e outros valores.

Permitir ao contribuinte na solicitagdo do ITBI adicionar outros proprietarios compradores
e o percentual da compra.

Disponibilizar conteudo explicativo no momento da solicitagdo de transferéncia de imdveis
para orientar contribuintes com dividas sobre o preenchimento do formulario.

Permitir ao contribuinte informar o responséavel (comprador/vendedor) pelo pagamento da
guia de ITBIL.

Permitir ao contribuinte retificar o pedido de solicitagdo do ITBI informando

obrigatoriamente o motivo.
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75. Permitir que o contribuinte visualize, no pedido de solicitagao do ITBI, os valores ajustados

pela entidade publica quando o valor declarado for inferior ao devido.

76. Permitir ao contribuinte emitir a guia de ITBI e a certidao de ITBI ao consultar a solicitagao

de ITBL

77. Gerar URL para a solicitagdo de abertura externa de protocolo.

78. Gerar URL para consulta externa de protocolo.

79. Permitir configurar abertura de manifestagdo dos tipos: dentncia, elogio, reclamagdo,

simplifique, solicitacdo, sugestdo, através do chatbot disponiveis para abertura externa.

5. PORTAL DA TRANSPARENCIA

1.

Atender as Leis Complementares n°® 10/2000 e n° 131/2009, aos anexos da Lei n°
9.755/1998, e aos preceitos e exigéncias da Lei Federal n® 12.527/2011.

Disponibilizar as informacdes até o primeiro dia util subsequente a data do registro
contabil no respectivo sistema, sem prejuizo do desempenho e da preservacao das rotinas
de seguranca operacional necessarios ao seu pleno funcionamento, conforme legislagao.
Possibilitar configuragdo de acessos a usuarios com permissoes de inclusdes e alteragdes
pelo gerenciador de usudrios.

E possivel integrar no sistema todas as entidades da administracio direta, as autarquias,
as fundagdes, os fundos e as empresas estatais dependentes.

Permitir a consulta de Receitas, Despesas, Patrimdnio, Licitagdes, Compras, Contratos,
Pessoal, Demonstrativos contabeis, Convénios, Obras Publicas e Gestdo de frotas.
Gerar as seguintes informacgodes relativas aos atos praticados pelas unidades gestoras no
decorrer da execucao orcamentaria e financeira quanto ao valor do empenho, liquidacao
e pagamento e quanto a receita, os valores das receitas da unidade gestora,
compreendendo no minimo sua natureza, relativas a Previsao e Arrecadagao.

Exibir as receitas organizadas por natureza, permitindo navegar em cada nivel de seus
respectivos subniveis, exibindo o total dos seguintes valores, por nivel: Receita prevista,
receita arrecadada.

Exibir as despesas organizadas por natureza, permitindo navegar em cada nivel de seus
respectivos subniveis, exibindo o total dos seguintes valores, por nivel: Total de créditos,

Fixado, Empenhado, Liquidada, Pago.
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Permitir visualizar os empenhos emitidos para cada fornecedor, os itens dos empenhos,

a quantidade, o valor unitério e o valor total.

. Permitir visualizar o tipo, nimero, data de emissao e data de pagamento dos documentos

fiscais ligados a cada empenho.

. Exibir os valores recebidos e/ou repassados de transferéncias financeiras por Unidade

Orcamentaria.

. Permitir consultar despesa por unidade gestora, por natureza da despesa, permitindo

navegar em cada nivel da natureza, exibindo seus respectivos valores empenhados,

liquidados e pagos.

. Exibir informagdes detalhadas sobre diarias, tais como: Numero da diaria, local de saida,

local de retorno, data de partida, data de retorno, objeto, valor unitario e quantidade.

. Permitir visualizar as informagdes da nota de empenho, tais como: n° do empenho,

programa, fonte de recurso, processo licitatério, modalidade, contrato, valor empenhado,
liquidado, pago, retido, itens do empenho (descri¢ao, valor unitario, quantidade, total) e

documento fiscal (tipo, nimero, data de emissdo e data de pagamento).

. Possuir uma se¢do especifica que permita a exibi¢do das licitagcdes realizadas pela

entidade, com as etapas do processo, as modalidades, empresas participantes e
vencedoras, mercadorias com suas respectivas quantidades e cotagdes de cada
participante, além dos responsaveis legais das empresas e a relagdo dos fornecedores
impedidos de licitar. Possibilitar também a publicagdo dos documentos legais tais como

editais, avisos retificagdes e toda a documentagao vinculada ao certame.

. Possuir uma sec¢do especifica que permite a exibicao de todos os itens contratuais dos

seus fornecedores de bens e servigos contratados pela entidade. Permitir também a
publicagdo do contrato, na sua integra, para a visualizagdo completa do documento bem
como aditivos e outros possiveis documentos adicionais, possibilitando também o

download dos mesmos.

. Exibir informagdes detalhadas sobre os convénios, tais como: numero, valor, data de

assinatura, objeto, documentos e textos, participantes.

. Possuir uma secdo especifica que apresente a relagdo dos cargos e salarios dos servidores

da entidade, os valores calculados da folha de pagamento separando-os por entidade,
secretaria, organograma, lotacdo e classificagdo, conforme seus respectivos planos de

carreira.
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19.

20.

21

22.

23.

24.

25.

26.
27.
28.
29.

30.

Disponibilizar acesso publico a todos os atos da administragdo publica, tais como,
portarias, leis, decretos, licitagdes, contratos, aditivos, convénios, resolugdes, etc.

Permitir a recepgao e exibigdo das licitagdes com a situagao suspenso.

. Possuir uma se¢ao especifica para exibi¢cao dos relatdrios de Gestao Fiscal e o Relatorio

Resumido da Execug@o Orcamentaria, ambos compostos de uma série de demonstrativos
contabeis, publicados em bases mensais, bimestrais, quadrimestrais, semestrais e anuais,
conforme principio constitucional da publicidade, a Lei de Responsabilidade Fiscal
(LRF) e a Lei n® 9.755/98.

Possuir uma secdo especifica de acesso a informagdo que possibilite ao cidadio efetuar
questionamentos através de um canal direto com a entidade. Esta solicitacdo deve ser
digital, gerando nimero de protocolo e possibilitando uma futura consulta sobre o status
do pedido de informagao, sempre respeitando prazos e normas estabelecidas pela Lei de
acesso a informagao.

Possuir uma secdo especifica de acesso a informagdo que possibilite consultar um
relatério com estatisticas dos pedidos de informacdo solicitados, os atendidos,
prorrogados, deferidos e indeferidos, conforme preconiza a Lei de acesso a informagao.
Permitir que as informacdes consultadas pelo cidaddo possam ser exportadas em
diferentes formatos como PDF, ODT, ODS e CSV, conforme os filtros disponibilizados
nas consultas do sistema.

Permitir consultar tributos arrecadados, receitas orgamentarias e receitas extra
or¢amentarias.

Permitir consultar empenhos emitidos, empenhos liquidados e pagamentos efetuados.
Possibilitar a inser¢ao dos dados e consulta da relagao de veiculos de Frotas.

Permitir a inser¢ao dos dados e consultas referente dos comprovantes fiscais.
Disponibilizar consulta padrdo dos temas: notas fiscais, cargos e vencimentos e
adiantamentos, ordem cronologica de pagamentos, folha de pagamento, servidores
cedidos e recebidos, servidores publicos ativos, servidores e remuneracoes, servidores
publicos, cargos e vencimentos, estagidrios, servidores publicos ativos de educacio,
servidores e remuneracdes de educacao.

Permitir a pesquisa de conteudo do portal, direcionado as consultas através dos resultados

apresentados.
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31.

32.
33.

34.

35.

36.

37.

38.

39.

40.

41.

42.

43.

44,
45,

Permitir consultar relatérios legais, gerados com base nos dados inseridos nos
correspondentes sistemas de gestao.

Permitir acesso as informagdes de forma consolidada e por Entidade gestora municipal.
Permitir a busca por palavras-chave e redirecionamento as consultas e funcionalidades
através dos resultados apresentados.

Permitir a inclusdo e consultas dos dados das Compras Diretas.

Permitir a consulta padrao do tema Relatérios da Lei 4.320/64 ¢ da LRF..

Permitir que nas consultas de informag¢des disponibilizadas seja possivel efetuar filtros
por data (periodo), entidade e demais filtros pertinentes a cada consulta.

Permitir a personalizacdo da exibi¢do de mascaras de CPF's e CNPJ's no portal.
Propiciar a definicdo da obrigatoriedade no preenchimento de dados pessoais no
formulario de cadastro de pedidos de acesso a informagao, como Nome, CPF, CNPJ ¢ e-
mail;

Propiciar configuragdo para interposi¢do de recurso com a defini¢do da quantidade de
dias para que o cidaddo entre com o recurso e a quantidade de dias para atendimento do
recurso, com opg¢do de interposi¢do de recursos apenas para solicitagdes indeferidas, ou
para deferidas e indeferidas;

Propiciar o cadastro de local para atendimento presencial, com informacgdes do enderego,
responsavel, endereco, telefone e horario de atendimento;

Propiciar o cadastro de motivos de indeferimento de pedidos de acesso a informacao,
conforme necessidade da entidade, com opg¢ao de desativa-lo a qualquer momento;
Possuir um ambiente administrador para criar, editar, configurar gerir e disponibilizar :
entidades, consultas, campos, brasdes/logos, cores, e parametrizagdes relacionadas as
rotinas dos sistemas estruturantes que enviam dados ao Portal da Transparéncia

Gerir as cargas de dados recepcionadas pelo Portal da Transparéncia e verificar seus
status

Permitir inserir novos menus pelo administrador do transparéncia como Mural de Avisos.
Propiciar o cadastro da estrutura organizacional da entidade, informando a descricao, as
atribuicdes, o endereco, e-mail, telefone, horario de atendimento, o nome e o cargo do

responsavel, com possibilidade de anexar o organograma.
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46. Possuir recurso para converter os textos dispostos na pagina do Portal da Transparéncia
em voz, visando auxiliar pessoas com deficiéncia visual ou com dificuldade de leitura,
na compreensao das informacgoes;

47. Possibilitar a inser¢ao de graficos nas consultas visando facilitar a compreensdo das
informacdes

48. Possui espaco para que o cidaddo expresse sua opinido em relacdo ao Portal da
Transparéncia, onde seja opcional a identificagdo;

49. Possuir secdo de perguntas frequentes para auxiliar os cidaddos nos esclarecimentos de
davidas comuns relacionadas ao Acesso a Informacgdo, com possibilidade de editar,
excluir, publicar, despublicar ou adicionar novas perguntas a qualquer momento;

50. Possui link de acesso a pagina do Radar da Transparéncia, referente ao Programa
Nacional de Transparéncia Publica;

51. Possuir botdes de atalho para funcionalidades do Portal da Transparéncia, com opgdes de
menu, busca e rodapé;

52. Possuir acesso a Mapa de Obras demonstrando em um mapa virtual de todas as obras do
municipio.

53. Possibilitar visualizar no Mapa de Obras virtual as informagdes detalhadas das obras
como Descrigdo, Valores, Licitacdo, Contrato, Despesa, Empenho, Medi¢do e
Responsavel.

54. Possibilitar também no Mapa de Obras virtual visualizar as imagens das obras do

municipio.

6. GESTAO COMPRAS E CONTRATOS

1. Permitir a integracdo de dados de forma automatica ou ainda através de arquivos de
intercambio de informag¢des com os sistemas de Contabilidade, Patrimonio, Almoxarifado,
Frotas e Gerenciador de Notas Eletronicas.

2. Permitir a configuragdo da plataforma de licitagdes eletronicas Compras.gov.br e interagao;
3. Permitir que os codigos CATMAT/CATSER do Portal de Compras do Governo Federal
sejam vinculados aos materiais em compras e licitagdes.

4. Permitir a indicagdo da configuracao de estrutura organizacional a ser utilizada no exercicio,

possibilitando a criagdo das novas configuracdes caso exista necessidade..
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5. Permitir o cadastro de processos administrativos para compra de materiais, contratacido de
servigos ou obras, informando um protocolo, a data, o tipo do objeto, descricdo do objeto,
condi¢do de pagamento, forma de julgamento, regime de execucgdo, prazo de entrega, local de
entrega, indicar se ha previsao de subcontratagdo, categoria do processo e também a forma que
sera utilizada para controlar o saldo dos itens (quantidade ou valor).

6. Permitir gerar processos administrativos ou compra direta pelo prego médio ou menor preco
cotado do Registro de Precos.

7. Permitir gerar contratagdo a partir da ata de registro de preco para execucao do registro de
prego.

8.  Permitir ao usuario visualizar e remanejar a quantidade dos itens divididos entre as entidades
participantes da ata de registro de pregos.

9. Possibilitar a selecdo da forma de contratacdo ou procedimento a ser adotado para o
processo, caso se trate de uma licitagdo, contratacdo direta, adesdo a ata de registro de preco ou
chamada publica/credenciamento.

10. Permitir aos usudrios do sistema trocar de entidade e/ou exercicio sem ter que feché-lo.

11. Permitir o acompanhamento dos processos licitatorios da preparagcdo até o julgamento,
registrando as etapas de: publicacdo do processo, emissao do mapa comparativo de precos,
emissao das atas referentes documentacdo e julgamento das propostas, interposi¢do de recurso,
anulacdo e revogacdo, impugnacdo, anexar textos, parecer da comissdo julgadora, parecer
juridico, homologa¢do e adjudicagdo, autorizagdes de fornecimento, contratos e aditivos,
liquidacdo das autorizacdes de fornecimento, gerar empenhos para a contabilidade e liquidacao
dos empenhos.

12. Disponibilizar no sistema listagens/interfaces dinamicas para controle de processos,
contratagdes e de solicitagdes de fornecimento.

13. Permitir o registro das solicitagdes de fornecimento para envio aos fornecedores dos
materiais constantes no contrato tanto da forma impressa, como via email.

14. Permitir o cadastro dos recebimentos integrais ou parciais dos itens indicados nas
solicitacdes de fornecimento enviadas aos fornecedores, possibilitando também a integracao dos
bens permanentes com o sistema Patrimonio e os materiais estocdveis com o sistema

Almoxarifado.
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15. Permitir o cadastramento dos dados do fornecedor com nome, CNPJ/CPF, endereco,
telefone, e-mail, porte da empresa, nome dos sdcios e o respectivo percentual na sociedade, bem
como a conta bancaria para pagamento.

16. Permitir integracao e consulta dos dados dos fornecedores com a Receita Federal.

17. Permitir incluir o CNAE (ramos de atividade) no cadastro de fornecedores e possibilitar a
importac¢ao dos dados no CNAE do fornecedor da Receita Federal.

18. Permitir inserir imagens nas descri¢oes detalhadas no cadastro de materiais e servigos.

19. Permitir o cadastro de feriados do exercicio, sendo que o sistema deve disponibilizar os
feriados nacionais do exercicio logado e permitir inclusdo de novos feriados como municipais e
estaduais.

20. Permitir a geragdo de arquivos e envio ao TCE para a respectiva prestacao de contas;

21. Permitir a geragdo de arquivos para demais sistemas/0rgaos externos.

22. Possibilitar o bloqueio/desbloqueio das despesas orcamentarias na contabilidade,
permitindo o envio desde a solicitagdo de compra e mantendo-o até¢ a geragdo do empenho
correspondente.

23. Permitir a distribuicdo/remanejamento da quantidade dos itens da contratagdo entre as
despesas e desdobramentos da entidade.

24. Permitir que o usuario escolha se deseja exibir apenas as despesas relacionadas ao Contrato
ou todas as despesas da entidade e exercicio.

25. Permitir a geracdo de arquivo com os itens da coleta de preco para cotacdo pelos
fornecedores, possibilitando a leitura dos precos cotados para preenchimento automatico dos
precos dos itens da coleta.

26. Permitir o estimar precos dos itens da Cotagdao Precos, escolhendo uma das opgdes Preco
médio, Melhor prego, Preco mediano ou Média saneada .

27. Propiciar controlar as quantidades entregues parcialmente pelo fornecedor, possibilitando a
emissao de relatorio, contendo as quantidades entregues, os valores e o saldo pendente.

28. Propiciar gerar entrada do material no almoxarifado a partir do recebimento da solicitacao
de fornecimento, na propria janela de recebimento.

29. Permitir gerar bens no sistema patrimonial a partir do recebimento das solicitacdes de
fornecimento.

30. Permitir que o sistema emita mensagens de bloqueios ou avisos sobre os contratos a vencer,

vencidos e cancelados.
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31. Permitir parametrizagdo para numerar a licitagdo de forma sequencial ou por modalidade,
possibilitando alterar a numeragao sugerida pelo sistema.

32. Disponibilizar dashboard para gerenciamento das contrata¢des, contendo os seguintes
dados: totais em contratacdes, autorizagdo de fornecimentos, recebimentos, saldos a solicitar,
contratos a vencer permitindo que o usudrio selecione o periodo de vencimento que deseja
visualizar e realizar controle das pendéncias cadastrais referente as contratagdes do exercicio.
33. Propiciar o cancelamento das solicitagdes de compra, permitindo a descri¢ao completa do
motivo da anulagao.

34. Propiciar controle, através de listagem dinamica, de todas as Solicitagdes de Fornecimento,
Empenhos e Liquidagdes;

35. Permitir realizar o acompanhamento do saldo dos itens da licitagao, detalhado por processo
e por periodo.

36. Propiciar efetuar o cadastro dos materiais incluindo informag¢des como: tipo (Material, Bem
Permanente ou Servigo), descri¢do sucinta e detalhada, inclusdo de imagem na descricao
detalhada, grupo e classe, natureza da despesa, descricdo da natureza, informar se o material &
estocavel, unidade de medida, além de executar o controle de materiais em lista dindmica.

37. Possibilitar o cadastro e gerenciamento de Certificado de Registro Cadastral do fornecedor,
permitindo numerar o CRC, e informar a data de validade.

38. Dispor das principais fundamentacdes legais, como a lei 14.133/2021 e 8666/93, bem como
permitir que o usudrio cadastre uma fundamentagao legal e ative/desative conforme necessidade.
39. Permitir vincular documentos e certidoes negativas, materiais fornecidos, nome dos socios.
40. Permitir a realizacdo de licitagdes com julgamento pelo Maior Desconto sobre a
Tabela/Catalogo de Prego ou sobre os proprios itens da licitagdo.

41. Permitir a realizacdo de licitagdes com julgamento pelo Menor Adicional de Acréscimo
sobre uma Tabela de Preco.

42. Permitir a utilizagdo do Pregdo para licitagdes em que o vencedor sera aquele que apresentar
0 menor preco.

43. Permitir realizar licitagdes por lotes com rateio automatico do preco unitario ou possibilitar
a atribui¢ao do preco unitario para cada item do lote.

44. Propiciar o julgamento dos processos licitatérios pela Melhor Técnica e Prego.

45. Permitir aplicar, em licitacdes do tipo Menor Preco por Lote, descontos proporcionais para

cada lote.
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46. Permitir o cadastro dos objetos de Licitagdo com a possibilidade de acompanhar os valores
para cada modalidade dentro de um mesmo objeto, podendo saber quando o limite for
ultrapassado. Os objetivos poderdo ser utilizados nos processos licitatdrios.

47. Possibilitar o cadastro de novos tipos de objetos, possibilitando inserir novas descrigcdes,
selecionando os tipos de objetos padrdes que devem existir no sistema: Compras e Servigos,
Aquisicao de Bens, Prestagdo de Servigos, Obras e Servigcos de Engenharia, Alienagdo de Bens,
Cessao de Direitos, Concessdo, Concurso, Permissdo, Locacdo, Seguros, Contratos de rateio,
Outros direitos e Outras Obrigagdes.

48. Permitida realizar dispensa de licitacdo com lances;

49. Permitir a indicag@o dos fornecedores que participardo da cotagdo e informar os precos que
cada um ofereceu para os itens solicitados.

50. Permitir cadastrar a forma de julgamento das propostas dos licitantes que participam da
licitagao.

51. Propiciar cadastrar modelos de textos proprios, como solicitagdes e pareceres.

52. Propiciar manter o cadastro dos orgdos oficiais que serdo realizadas as publicagdes dos
processos.

53. Possibilitar o registro das solicitagdes de compra, bem como a emissao de relacdo das
mesmas por periodo.

54. Permitir o cadastro de solicitacdo de compra informando a sua entidade gestora.

55. Permitir o cadastramento de coletas de preco, possibilitando gerar uma compra direta ou
processo administrativo, tendo como base para o valor maximo do item o preco médio ou menor
preco cotado para o item na coleta de pregos.

56. Permitir anexar documentos no processo administrativo.

57. Permitir a insercdo dos itens do processo administrativo contendo o material ou servigo,
quantidade, pre¢o unitario previsto, prego total e indicacdo da solicitagdo de compra de origem.
58. Disponibilizar rotina de transferéncia de vencedor no processo licitatorio, a ser utilizada
nos casos em que o convocado (Vencedor) ndo assinar/aceitar a ata de registro de pre¢os ou o
termo de contrato, sendo necessario convocar os licitantes remanescentes e declarar um novo
vencedor.

59. Permitir excluir uma coleta de precos.

60. Propiciar o cadastro e julgamento dos processos com o0s tipos: menor prego por material,

global ou por lote.
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61. Permitir, diretamente do sistema, a realizagdo de pesquisa de prego, possibilitando buscar e
filtrar o0 menor precos dos materiais e servigos, das licitagdes realizadas nas esferas Municipal,
Estadual e Federal do ComprasGov.

62. Permitir o cadastro de compras diretas, informando dados como data da compra, fornecedor,
centro de custo, objeto da compra, local de entrega e forma de pagamento.

63. Permitir a busca de contratagdes e compras diretas independentemente do exercicio logado,
permitindo a consulta e pesquisa de informagdes por pesquisa avancada ou filtros existentes no
proprio ambiente, tais como: contratos em execug¢ao, encerrados e cancelados.

64. Permitir cadastro dos itens da compra direta separando estes por centros de custo
especificos, por despesas ou ambos.

65. Permitir duplicar o cadastro de compra direta e seus itens.

66. Permitir executar a rotina de exclusao da compra direta.

67. Permitir a exclusdo de contratos.

68. Propiciar emitir o oficio de justificativa de dispensa de licitagdo.

69. Propiciar a emissdo da autorizacdo de fornecimento das compras diretas, permitindo
vincular os dados dos empenhos.

70. Emitir a solicitagdo da abertura da licitagdo, com informa¢des numero da licitagao,
modalidade, forma de julgamento, forma de pagamento, prazo de entrega, local de entrega,
vigéncia, itens e objeto a ser licitado.

71. Propiciar cadastrar e acompanhar os processos licitatorios desde a preparagdo até seu
julgamento, em listagem interativa.

72. Permitir o envio dos dados dos processos licitatorios para o portal da transparéncia.

73. Disponibilizar campo para inser¢cao de link de gravacdo audiovisual das sessdes de
julgamento.

74. Propiciar o cadastramento de licitagdes envolvendo a demanda de uma ou mais entidades,
onde a entidade gestora da licitagdo podera gerenciar as aquisi¢des realizadas pelas entidades
participantes.

75. Possibilitar através da consulta do material, a pesquisa do histérico completo de compra,
podendo consultar dados de contratagdes, tais como: fornecedor e valor unitario.

76. Permitir a contratacdo do segundo classificado quando o fornecedor vencedor deixar de
fornecer o material ou de executar os servicos, mostrando na tela o proximo fornecedor

classificado e opgdo para assumir ou nao o0 mesmo prego unitario do vencedor anterior.
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77. Registrar os processos licitatérios contendo todos os dados necessarios para sua
identificacdo, tais como numero do processo, objeto da compra, modalidade de licitacao,
fundamentagdo legal, se ¢ registro de prego, autoridade competente, comissdao responsavel e
datas de abertura e recebimento dos envelopes.

78. Permitir que os itens do processo sejam separados por centro de custo com suas respectivas
quantidades, possibilitando ainda a separacao por despesa.

79. Permitir no langamento dos itens do processo licitatorio a inclusdo de um novo item entre
os ja inseridos e apds realizar a renumeracao dos itens.

80. Permitir a apuragdo dos vencedores da licitagdo, bem como desclassificar aqueles que ndo
cumpriram algum item do edital ou cotaram pre¢o acima do prego maximo estabelecido para um
item, inclusive se for licitagdo por lotes.

81. Permitir efetuar lances para na modalidade de pregdo presencial de forma cronometrada,
apresentando a diferengca minima entre os lances, bem como visualizar o valor minimo aceitavel
para o proximo lance, com a op¢do de declinar para os participantes que desistirem da
competicao.

82. Permitir o registro da inabilitagdo de um licitante logo ap6s o encerramento de cada item/lote
do Pregdo Presencial ou somente apos o encerramento de todos os itens/lotes.

83. Permitir que o pregoeiro registre os lances do pregdo trazendo ao final de cada lance o
proximo classificado automaticamente e permitindo registrar um novo lance ou declinar o
participante salvando automaticamente os lances ja registrados, e possibilitar ainda, que ao
retornar aos lances, caso esses tenham sido interrompidos, possa continuar de onde parou.

84. Propiciar a utilizagdo de critérios de julgamento das propostas em relacdo a microempresa
e empresa de pequeno porte, de acordo com lei complementar 123/2006.

85. Permitir o armazenamento, por meio de arquivo pdf ou de imagem, do documento do
participante da licitagdo.

86. Possibilitar, a partir da tela de lances do pregdo, desclassificar um participante ja classificado
para a etapa de lances, permitindo refazer a classificacdo. Apos desclassificar um participante, o
sistema deve possibilitar a reclassificagdo das propostas, desconsiderando o participante que foi
desclassificado, permitindo a inclusdo dos demais.

87. Possibilitar a distribuicao automatica da diferenca entre o valor do lote proposto e o valor
final do lote vencido pelo participante, permitindo informar quantas casas decimais deseja

utilizar no rateio. Se faz necessaria a funcionalidade para ajustar o valor unitario dos itens de
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cada lote, até que a soma do valor dos itens totalize o mesmo valor do lote proposto pelo
vencedor.

88. Propiciar a emissdao de demonstrativo com a relagao da economicidade do pregao presencial
(valor previsto x lance).

89. Possibilitar a classificacdo automatica dos pregos ofertados pelos participantes, destacando
aqueles que apresentarem o menor prego por item ou menor prego global, possibilitando ao
usuario, selecionar outro fornecedor caso seja necessario.

90. Permitir cadastrar as propostas de pregos dos participantes da licitagao, ou a importacao da
proposta digitada pelo participante em outro aplicativo. Permitir, ainda, a digitagdo do valor
unitario dos itens da proposta do participante, inclusive quando for por lote.

91. Permitir armazenar no sistema, por meio de arquivo pdf ou de imagem, a proposta original
do participante.

92. Permitir integragdo com plataformas de licitagdo eletronicas como por exemplo: Compras
Publicas, ComprasBR e BNC (BLL).

93. Conter rotina para duplicar os dados de um processo de compra ja cadastrado para um novo
processo de compra de forma automatica.

94. Permitir o cadastro de sancdes e penalidades aplicaveis ao fornecedor contratado, contendo
informacdes como: o fornecedor, tipo de sangdo, numero do contrato, data da sancao, periodo
que devera ser aplicada, processo administrativo sancionatorio, fundamento legal e motivo.

95. Conter rotina de registro das interposi¢des de recursos nos processos de compra.

96. Conter rotina de anulagdo, revogacdo, descarte, suspensdo e reinicio dos processos de
compra.

97. Conter rotina de registro das possiveis impugnagdes no processo de compra.

98. Propiciar efetuar os registros dos pareceres das comissdes de licitagdo e serem emitidas nos
modelos de atas de julgamento de propostas.

99. Proporcionar o registro de licitagdo Deserta ou Fracassada no processo de compra.
100.Propiciar o registro de adjudicagdo, homologa¢des e adjudicagdes € homologacdo ou
ratificacdo nos processos de compra.

101.Propiciar informar nos processos licitatorios as dotacdes orcamentarias da entidade gestora
e das participantes para cada item, caso o processo seja multientidade possibilitar informar a

dotacao de cada entidade.
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102.Propiciar gerar os bloqueios/desbloqueios de dotagdes orgamentdrias para cada entidade
contabil através do processo de compra.

103.Permitir cadastrar processos de compras individuais para cada entidade, desde as
solicitagdes de compras, coletas de precgos, processo de compra e contratos.

104.Permitir que os dados sejam unificados entre entidades, permitindo o cadastro de diferentes
entidades, onde os cadastros de materiais e credores poderdo ser integrados entre as entidades.
105.Permitir visualizar ¢ controlar o andamento das contratagoes cadastradas, listando cada uma
em sua situagdo, possibilitando utilizar filtros de pesquisa e, agrupar os registros por entidade e
por fornecedor.

106.Possuir controle automatico do saldo dos itens do contrato, podendo controlar pela
quantidade do item ou pelo valor total do item, considerando valor e quantidade original,
aditamentos de acréscimo ou supressao, entre outras alteracoes contratuais que refletem no saldo
quantitativo ou financeiro.

107.Permitir cadastrar as despesas or¢amentarias, de forma individual e manual, ou de forma
automatica informando aquelas do processo que originou a contratagao.

108.Permitir o bloqueio e desbloqueio das dotagdes orgamentarias vinculadas as contratagdes de
forma automatica via sistema.

109.Permitir anexar textos ou documentos nas contratagdes e criar modelos de contratos.
110.Permitir o envio dos dados das contratacdes para criagdo dos empenhos na contabilidade,
informando a origem dos dados.

111.Possibilitar o cadastro de anulacdo de empenho informando os dados do empenho a ser
anulado, bem como permitir a integragdo com a contabilidade.

112.Permitir o envio de liquidagdo dos empenhos das contratagdes na contabilidade, informando
a data de referéncia e a situagdo das informagdes, disponibilizando para consulta a despesa
or¢amentaria, seu desdobramento, o recurso e o valor total do empenho.

113.Permitir o cadastro de um processo de compra para mais de uma entidade, permitindo reunir
solicitagdes de compra de todas as entidades para formagdao de um unico processo licitatorio,
dessa forma, os itens deverdo ser separados em quantidades para cada entidade levando em
consideragao as respectivas dotagdes e centros de custos. Para esses casos, o sistema deve possuir

uma entidade gestora, responsavel pelo processo de compra.
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114.Possibilitar incluir os responsaveis dos contratos, informando nome, tipo de
responsabilidade (assinante, controlador de encargos, gestor, suplente ou fiscal) e seu periodo de
responsabilidade.

115.Permitir, no registro do contrato, vincular itens conforme os itens vencidos da licitagdo, e
em caso de contratacdo sem licitacdo, permitir inserir os itens desejados.

116.Permitir cadastrar todas as contratagdes, precedidas ou ndo de procedimento licitatorio,
controlando quando ha exigéncia de termo contratual e quando ele ¢ dispensado, informando a
numeragdo, caso possua, o objeto da contratacdo, fornecedor, data de assinatura, periodo de
vigéncia, valor original da contratagdo, se envolve contratagdo com saude ou educagio.
117.Permitir a identificacdo dos contratos que estdo em execu¢do e dos que estdo encerrados.
118.Permitir o cancelamento de uma contratacdo registrada no sistema, informando a data do
cancelamento e o seu motivo.

119.Permitido registrar o cronograma de pagamentos nas contratagdes.

120.Permitir manter historico das alteracdes do contrato permitindo o tipo de alteragdo
contratual, tais como: acréscimo, diminui¢do, equilibrio econdmico-financeiro, prorrogagao,
rescisdo ou apostilamento.

121.Propiciar a rescisdo do contrato ou aditivo, informando motivo da rescisao, tipo, data, valor
cancelado e indenizado e responsavel.

122.Propiciar registrar o apostilamento de alteragdo de despesa orcamentdria do processo
licitatorio.

123.Permitir a criagdo de relatdrios personalizados.

124. Permitir a criagcdio de novos campos complementares aos cadastros padroes
disponibilizados, sendo estes nos formatos area de texto, CNPJ, CPF, data, data e hora, e-mail,
hora, lista de sele¢do, multipla selecdo, numérico, telefone e texto, com a indica¢dao do rotulo,
texto de ajuda, validade inicial e final do campo.

125.Disponibilizar acesso a central de ajuda com acesso nas telas do sistema

126.Possibilitar o envio de Licitagcdes, Contratacdo Direta, Atas de Registros de Pregos,
Credenciamentos, Contratos e Alteragdes Contratuais para o Portal Nacional de Contratagdes
Publicas (PNCP).

127.Disponibilizar a figura do Agente de Contratacao nas comissdes de licitagao.
128.Possibilitar a prorrogagao de prazo nas atas de registros de precos conforme previsto na lei

14.133/2021.
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129.Permitir o cadastro de Documentos de Formalizagdo de Demandas (DFD) com a
possibilidade de informar a entidade gestora, setor requisitante, data, responsavel, descrigdo,
justificativa, prioridade, data da contratacdo e nimero ¢ nome da contratacao futura.
130.Permitir vincular os itens no Documentos de Formalizagao de Demandas (DFD) estes itens
devem possuir informagdes exigidas pelo PNCP para o envio do PCA tais como: Catalogo
utilizado, categoria, cédigo da classe e descri¢ao da classe.

131.Permitir a tramitacao utilizando formato de fluxograma do Documentos de Formalizacao de
Demandas (DFD) nas seguintes etapas: Em edi¢do, Aguardando aprovagdo, Aprovado e
Reprovado.

132.Permitir a criagdo e gerenciar o Plano de Contratagdo Anual (PCA).

133.Ser possivel criar o Plano de Contratagdo Anual (PCA) a partir de um ou mais DFD
cadastrados.

134.Disponibilizar ferramenta de cadastro tinico dos dados, onde o usuario personaliza a forma
como seus cadastros devem ser unificados.

135.Possibilitar a configuragdo de quantidade de casas decimais para quantidade e valores

unitarios.

7. GESTAO DE OBRAS

1. Permitir registrar as licitacdes, contratos e as alteragdes contratuais firmados para a
realizagdo da obra, informando a data do vinculo.

2. Permitir visualizar o resumo da execucdo da obra, apresentando: os valores dos
or¢amentos, valor executado, periodo das medi¢des e percentual executado da obra.

3. Permitir cadastrar responsaveis técnicos, informando além do seu nome, o CPF, qual o
tipo de responsabilidade, o namero do registro no CREA, RG, Enderego, Telefone e E-
mail.

4. Permitir registrar os dados das movimentagdes das operacdes, dentre elas as paralisagoes,
reinicio, medigdes, cancelamento e conclusao das obras.

5. Possibilitar o registro das obras do municipio, possibilitando informar os dados
principais, dentre eles a descri¢ao da obra, o objeto, data do cadastro, prazo de conclusao,
centro de custo para o qual ela pertence, classificacdo, categoria, tipo de execucao,
endereco, tipo da obra e latitude e longitude da obras para uma localizagao precisa da

obra.
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16.
17.
18.

19.
20.

21.

22.

Permitir registrar medi¢des da obra, informando o periodo, responsavel técnico,
percentual fisico, nimero do contrato, ato administrativo e valor correspondentes.
Possibilitar o registro da conclusdo da obra, informando a data, o responsavel técnico e o
ato administrativo que oficializou a conclusao.

Possibilita controlar as medigdes da obra por contrato, aditivo e sem contrato.

Permitir reiniciar a obra apds estar paralisada, informando a data do reinicio.

. Possibilitar cadastrar os tipos de obras, indicando nela a sua classifica¢ao, para melhor

identificacao das obras do municipio.

. Permitir filtrar todas as situa¢des das obras como ndo iniciadas, em andamento,

paralisadas, canceladas e concluidas em um tUnico lugar.

. Permitir a configuragdo da estrutura organizacional a ser utilizada no exercicio,

possibilitando a criacdo de novas configuragdes, caso haja necessidade.

. Permitir desativar o registro de um responsavel técnico informando a data que o mesmo

foi desativado.

. Permitir o registro de exercicios vinculando a configuracdo do organograma que estara

vigente.

. Permitir visualizar e acompanhar as obras cadastradas, demonstrando as informagdes da

sua descricdo, tipo, data do cadastro, percentual ja executado e situagdo atual.

Permitir cadastrar as categorias da obra, informando sua descri¢ao.

Disponibilizar os dados dos registros efetuados para a criagao de relatorios e validagdes.
Permitir registrar os or¢amentos das obras, informando o responsavel técnico, tipo de
planilha, data da inclusdo e base, contrato firmado para a realizagdo da obra, ato
administrativo e valor.

Permitir o cadastro ¢ vinculos de licencas das obras.

Permitir cadastrar os tipos de licengas que serdo utilizadas nas obras, como, por exemplo,
alvara de construgdo, alvara de autorizacdo de equipamentos transitorios, alvara de
parcelamento de solo, etc.

Permitir visualizar o historico das movimentagoes da obra, visualizando a data, situagdo
e usudrio que registrou a movimentagao.

Possibilitar a utilizacao de filtros e realizagao de pesquisas, apresentando apenas os dados

desejados pelo usuario.
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23.

24.

25

26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

33.

Permitir registrar as possiveis paralisacdes da obra, informando a data, responsavel
técnico, ato administrativo ¢ motivo.

Permitir configurar o codigo sequencial da obra de forma manual ou automatica.

. Permitir cadastrar os dados correspondentes aos enderecos, possibilitando informar os

logradouros, condominios, loteamentos, bairros, distritos, estados e municipios.
Permitir incluir o coédigo IBGE no cadastro de municipios do enderego.

Permitir enviar os dados das obras publicas para o portal da transparéncia.
Disponibilizar o mapa das obras do municipio no portal da transparéncia

Permitir o cadastro das CNOs (Cadastro Nacional de Obras) da obra, informando além
de sua data de registro, as informacgdes de uma ou mais certiddes negativas de débitos
vinculadas ao seu registro.

Permitir anexar arquivos nas obras nos formatos PDF, DOC, DOCX, ODT, TXT, XLS,
XLSX, JPG, PNG, COT.

Permitir anexar arquivos nas movimentagdes das obras (inicio, paralisagdo e medigdo)
com as extensdes permitidas PDF, DOC, DOCX, ODT, TXT, XLS, XLSX, JPG, PNG,
COT.

Possuir interface dindmica para o acompanhamento das obras com informagdes de obras
nao iniciadas, obras em andamento, obras paralisadas e obras concluidas.

Permitir a criacdo de novos campos complementares aos cadastros padrdes
disponibilizados como cadastro de obras, licitagdes, contratos, responsabilidade técnica
e acompanhamento da obra, sendo estes nos formatos area de texto, CNPJ, CPF, data,
data e hora, e-mail, hora, lista de selegdao, multipla selecdo, numérico, telefone e texto,

com a indicacao do rotulo, texto de ajuda, validade inicial e final do campo.

8. GESTAO DE PATRIMONIO

l.

Permitir o registo das movimentagdes dos bens patrimoniais, como aquisi¢ao, transferéncia,

baixa, reavaliagcdo, depreciacao e inventarios.

Permitir que o usuério seja mantido no mesmo exercicio ao alternar a entidade logada no

sistema.

Propiciar a indicagdo da configuragdao do organograma do municipio que sera valida para o

exercicio.
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13

19

Disponibilizar informagdes dos bens tais como: valores liquido contabil, total de bens, total
de bens ativos, total de bens baixos, pendéncias operacionais € movimentagdes de bens no
painel da gestao.

Disponibilizar informagdes dos bens no Portal da Transparéncia.

Permitir enviar os anexos do bens patrimoniais para o Portal da Transparéncia a serem
transparecidos para os cidadaos.

Propiciar o controle dos bens por meio de registro de placas.

Propiciar o registro da férmula de calculo para diferentes métodos de depreciagao, exaustao
e amortizagdo, permitindo a classificagdo em linear, soma de digitos ou unidades.

Permitir a configuracao dos 6rgaos, unidades orcamentarias e centro de custo da entidade.

. Permitir o registro de grupos de bens, defini¢do do percentual de deprecia¢do anual, valor

residual do bem e vida util do grupo de bens, com controle e consulta através de listagem

dinamica.

. Propiciar o cadastro de unidade de medida dos bens da entidade, permitindo informar a

abreviatura, grandeza e se possui ou ndo fracionamento.

. Permitir o cadastro dos tipos de transferéncias dos bens, informando descri¢do e

classificagdo, e nos casos de transferéncia entre responsaveis, organogramas, grupos de bem,

localizagao fisica entre entidades e espécie do bem.

. Permitir o cadastro de localizagdes fisicas, possibilitando informar niveis e endereco.

. Permitir o cadastro de apolice de seguro com a opg¢do de vinculagdo dos bens e contrato a

essa apolice, os contratos devem ser apresentados em uma lista para ser selecionado,

buscando de forma automatica no sistema contratos da entidade.

. Propiciar o envio, retorno e consulta de bens da manutencdo, permitindo o registro da

proxima revisao.

. Possuir relatério de bens enviados para manutencdo, contendo minimamente, placa,

descri¢do, data de envio, previsdo de entrega e retorno.

. Propiciar o envio, retorno e consulta de bens cedidos ou emprestados, com registro da data

prevista para retorno.

. Propiciar o registro da utilizagdo do bem imovel, classificado em dominicais, uso comum

do povo, uso especial, em andamento e demais bens imodveis.

. Permitir tombar o bem, demonstrando o organograma, placa e responsavel.

20.

Permitir informar o estado de conservagao dos bens.
Pagina 77 de 206



ESTADO DE SANTA CATARINA
MUNICIPIO DE UNIAO DO OESTE

21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

33.

34.

Permitir identificar na listagem a situacdo que o bem se encontra, inclusive de estar ou ndo
em uso.

Propiciar a remocao do registro do bem apds desfazer o seu tombamento, sendo que para
desfazer o tombamento o bem nao deve possuir movimentagdes vinculadas.

Permitir informar a moeda vigente na aquisi¢do do bem e conversao dos valores para moeda
vigente.

Permitir o cadastro de responsdveis pelos bens patrimoniais, informando nome, CPF,
telefone, e-mail, se ¢ funciondrio do municipio, matricula, cargo, natureza do cargo e o
endereco.

Permitir cadastrar os fornecedores, contendo o nome, o CPF ou CNPJ, endereco, telefone,
email, site, inscricdo municipal, inscri¢do estadual e se o fornecedor esté inativo. O registro
devera ser integrado com os sistemas de Compras, Contratos, Frotas e Contabilidade.
Permitir a localizacdo dos dados cadastrais do fornecedor no banco de dados da Receita
Federal.

Permitir a emissdo e registro do Termo de Responsabilidade, individual ou coletivo dos
bens.

Permitir o registro e processamento da depreciagdo, amortizacdo e exaustdo dos bens em
uso, atualizando de forma automatica os valores depreciados no bem.

Possibilitar que na exclusdo do movimento de depreciagdo, os movimentos processados e
registrados no bem sejam excluidos e retornados os valores anteriores a depreciacio
excluida, bem como a data da ultima depreciagao.

Permitir registrar deprecia¢dao contendo as principais informagdes, como més e ano, data da
finalizacao, responsavel e observacao.

Propiciar a baixa de bens de forma individual ou em lote, atualizando automaticamente a
situacdo do bem para baixado, bem como estornar a baixa apds sua finaliza¢do, retornando
0 bem para a situagdo antes de ser baixado.

Permitir cadastrar o tipo de baixa do bem, podendo classificar em: doagdo em pagamento,
doagdo ou cessdo, perda, permuta, roubo ou furto, sucata, venda e outras.

Propiciar transferéncias de bens entre organograma, responsaveis, grupos de bens,
localizagdes fisicas, entre entidades, espécie do bem e configuragdo de organograma.
Permitir transferéncias individuais ou por lote, atualizando automaticamente os novos

registros no bem.
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35.

36.

37.
38.

39.

49.

Permitir a transferéncia de bens de uma entidade para outra, realizando a baixa automatica
na entidade de origem e incorporacdo na entidade de destino, sem interven¢do de cadastro
manual, possibilitando também o estorno da transferéncia entre entidades.

Permitir a transferéncia de bens quando h4 uma alteracdo de organograma, localizagdao ou
responsavel.

Permitir o controle da destinacdao dos bens patrimoniais em desuso.

Permitir a elaboracdo de inventario de bens patrimoniais com conferéncia dos bens
(localizado e nao localizado).

Permitir no inventério a possibilidade de atualiza¢do dos dados tais como: organograma,

localizagao fisica é responsavel.

. Disponibilizar aplicativo compativel com Android para realizacao de busca e coleta de bens

para inventario.

. Permitir a leitura de etiquetas por meio da tecnologia RFID (Radio-Frequency

Identification), utilizando o recurso NFC (leitura por aproximacao) através de dispositivo

movel.

. Disponibilizar ambiente para controle da coleta de bens para o inventario, via aplicativo

movel e no sistema Patrimonio web.

. Permitir armazenar documentos relacionados a localizacdo do bem por meio dos arquivos

em formato PDF, DOC, DOCX, TXT, HTML, XLS, XLSX, JPG, PNG com tamanho
maximo de 25 MB.

. Permitir o envio de dados dos bens ativos e baixados para Portal da Transparéncia.

. Permitir identificar bens que nao possuem saldo para depreciar, e que o valor liquido

contabil esteja igual ao valor residual do bem.

. Permitir a pesquisa simples e avangada no processo de depreciacdo, com disponibilidade de

filtros que auxiliam na obten¢do de resultado preciso.

. Permitir integracdo com o sistema da contabilidade para envio de depreciacoes,

reavaliagdes, baixas, transferéncias e aquisigoes.

. Permitir pesquisar os bens por codigo e placa ao adicionar e listar bens para transferéncia,

além de pesquisar ao adicionar um bem por organograma, grupo, espécie, localizacao fisica,
responsaveis e estado de conservagao.

Permitir a copia de um bem ja cadastrado para facilitar o cadastramento de bens em lote.
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50. Permitir a integracdo com o sistema de contratos, possibilitando a entrada de bens
permanentes licitados no sistema Patrimonio via integragdo entre os os sistemas.

51. Permitir realizar reavaliacao de bens sendo valorizagao ou desvalorizagao.

52. Permitir o cadastro de comissdes contendo tipo, tipo do ato, ato, data de expiragdo, data de
exoneragdo, finalidade e membros.

53. Possibilidade de impressao de etiquetas para os bens.

54. Permitir a impressao de relatério para controle dos bens patrimoniais, podendo realizar a
emissdo por placa, grupo, responsavel, localizagdo fisica, nimero do comprovante,
empenho/ano, processo/ano, tipo do bem e fornecedor.

55. Permitir a criagdo de novos campos complementares nos cadastros padrdes do sistema,
sendo estes nos formatos area de texto, CNPJ, CPF, data, data e hora, e-mail, hora, lista de
selegdao, multipla selecao, numérico, telefone e texto, com a indicacao do rétulo, texto de

ajuda, validade inicial e final do campo.

9. GESTAO DE ALMOXARIFADO
1. Permitir o controle de toda movimentacao do estoque, sendo entrada, saida e transferéncia
de materiais, atualizando o estoque de acordo com cada movimentagdo realizada.
2. Permitir o gerenciamento automatico nas saidas através de requisi¢des ao almoxarifado,
anulando as quantidades que nao possuem estoque e sugerindo as quantidades disponiveis.
3. Permitir informar limites minimos, limites méximos, consumo médio mensal e ponto de
reposicao de saldo fisico de estoque.
4. Permitir a importacao das notas fiscais eletronicas do sistema que as armazena, a fim de
registrar a entrada de materiais no almoxarifado.
5. Permitir consultar as ultimas aquisi¢des, com informagdo do preco das ultimas entradas,
para estimativa de custo.
6. Permitir receber do sistema de Contratos, solicitagcdes de entrada de material, permitindo
visualizar e registrar a entrada de materiais, visualizar e realizar as a¢des da solicitacao de entrada
de materiais. Para os casos de solicitacdes de entrada de material pendentes para aprovagao, a
demonstragdo deve ser em ordem crescente pela data e hora da solicitagao.
7. Permitir que o sistema Contratos envie as seguintes informagdes na solicitagdo de entrada

de material: nimero da solicitagao de fornecimento, nimero do processo administrativo, nimero
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do contrato, data e horario do recebimento do material, c6digo do organograma, descrigdo do
organograma, nome do fornecedor, nimero do comprovante, valor total e objeto.

8. Permitir movimentacdes de entrada ¢ saida do material de forma automatica ao finalizar o
inventario, corrigindo o saldo dos materiais e respeitando o organograma e lote de validade
indicado na contagem.

9. Permitir que a listagem das saidas de materiais registradas possa ser pesquisada pelo nimero
da saida, descricdo do almoxarifado, descricdo e nimero do organograma, periodo da saida,
responsavel, pessoa que retirou o material, natureza da movimentacao e identificador de origem.
10. Permitir informar quem retirou e o local de entrega na saida de materiais.

11. Permitir realizar requisicdes de materiais ao responsavel do almoxarifado, bem como
realizar o controle de pendéncias dos respectivos pedidos para fornecimento de materiais.

12. Permitir a exclusao de entrada de materiais, sendo que ao excluir o sistema devera recalcular,
na movimentacao futura, o valor unitario e o saldo quantitativo dos materiais existentes. Essa
exclusdo ndo podera ocorrer quando o saldo dos materiais da entrada ficar negativo em algum
momento futuro em relacdo a data da efetivagdo da entrada, a entrada ocorrer um periodo onde
a movimentacao do almoxarifado esta encerrada ou se a entrada de materiais for referente a um
estorno, transferéncia ou inventario.

13. Permitir a alteracao dos dados das entradas ja esteja finalizada, podendo alterar os seguintes
dados: nimero do comprovante, série € anexos.

14. Permitir informar os centros de custo (setores ou departamentos) nas requisigdes para
controle do consumo.

15. Registrar a abertura e o fechamento de inventarios. Nao permitindo a movimentagado, de
entrada ou saida de materiais, quando o estoque e/ou produto estiverem em inventario. A
movimentagdo somente podera ocorrer apos a conclusdo do inventério.

16. Permitir registrar a quantidade dos itens encontrados no inventario, possibilitando o ajuste
dos saldos de forma automatica no estoque.

17. Possuir rotina que permita a realizagdo de encerramento por almoxarifado a fim de nao
permitir nenhum tipo de movimentacao (entrada/saida).

18. Possuir consulta rapida dos dados referente ao vencimento do lote do estoque, possibilitando
ao menos a consulta dos vencidos, vencimentos em periodo a definir, através de listagem

dinamica, com possibilidade de inclusdo, alteracao ou exclusao de lotes através da lista.
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19. Propiciar a emissdo de relatorio da ficha de controle de estoque, mostrando as
movimentagdes por material e periodo com saldo anterior ao periodo.

20. Propiciar a emissao de relatorios de entradas e saidas de materiais por produto, nota fiscal e
setor (centro de custo).

21. Emitir um resumo anual das entradas e saidas, mostrando o saldo financeiro més a més por
estoque ¢ o resultado ao final do ano.

22. Emitir relatorios de controle de validade de lotes de materiais, possibilitando sele¢ao por:
almoxarifado/depdsito, periodo, materiais vencidos, materiais a vencer.

23. Possibilitar a emissdo de relatério de posi¢ao de estoque com o periodo desejado, para
identificar o estoque na data desejada.

24. Permitir a visualizagdo de saldo dos materiais por fornecedores de acordo com as ultimas
entradas realizadas no almoxarifado.

25. Permitir listar os lotes de validade registrados, filtrando por vencidos e a vencer, exibindo o
seu numero do lote, descricdo, material, cédigo do material, unidade de medida, data de
fabricagdo e data de validade.

26. Permitir o gerenciamento integrado dos estoques de materiais existentes nos diversos
almoxarifados/depositos.

27. Permitir realizar saidas de materiais com datas retroativas.

28. Permitir emitir a nota de saida através do botdo de impressdo répida, presente no mesmo
ambiente do cadastro da saida.

29. Emitir alerta na saida de materiais, quando o material atingir estoque minimo ou ponto de
reposicao, conforme a quantidade configurada.

30. Permitir a demonstra¢ao de todos os materiais cadastrados no almoxarifado.

31. Permitir enviar os dados das movimentacdes do almoxarifado para o Portal da
Transparéncia.

32. Permitir pesquisar os materiais pelo codigo do material e descri¢gao do material.

33. Possibilitar filtros na pesquisa avancada das requisigdes com as seguintes opgdes: numero
da requisi¢do, periodo da requisi¢do, requisitante, organograma requisitante e requisitado,
almoxarifado requisitante e requisitado.

34. Permitir a leitura de arquivo de inventario gerado pelo coletor de dados, de forma flexivel

para atendimento a qualquer leiaute de arquivo, aceitando arquivos do tipo TXT, CSV, XML..
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35. Permitir o anexo de arquivos no registro da localizacdo fisica, a0 menos nos formatos
PDF,DOC,DOCX,ODT, TXT,XLS,XLSX,JPG,PNG,COT, com tamanho maximo de até 25 MB.
36. Permitir a realizagdo do atendimento da requisi¢ao de materiais ao almoxarifado por meio
de aplicativo mobile, possibilitando a conferéncia por meio da leitura do codigo de barras com a
camera do smartphone ou por meio de um leitor de codigo de barras, realizando a baixa do saldo
dos materiais no almoxarifado ap6s o atendimento.

37. Permitir a utilizagdo do sistema dentro de um contexto, sendo por entidade, exercicio e
almoxarifado.

38. Permitir a configuragdo dos 6rgdos, unidades or¢gamentarias e centro de custo da entidade.
39. Permitir listar as requisi¢cdes recebidas que estejam pendentes de atendimento, que ndo
foram totalmente atendidas e nem canceladas, exibindo o codigo da requisi¢do, a data da
requisi¢do, o codigo do organograma requisitante, a descricdo do organograma requisitante, o
nome da pessoa requisitante € a situacao da requisi¢ao.

40. Permitir listar todos os materiais durante a entrada de materiais, podendo ser pesquisados
pelo niimero do item, c6digo do material, descri¢ao do material e cédigo da especificagao.

41. Permitir a realizagdo de saida imediata dos materiais pertencentes a entrada, caso a entrada
tenha sido finalizada.

42. Permitir o registro das saidas de materiais do almoxarifado, sendo que ao final do registro o
sistema devera gerar automaticamente um cdodigo identificador da saida.

43. Demonstrar as entradas e saidas de itens que estdo parcialmente finalizadas, exibindo a
situacdo na listagem inicial nas rotinas.

44. Permitir que seja controlado o saldo dos materiais do almoxarifado.

45. Permitir via dispositivo movel atendimento dos materiais que estdo sendo requisitados ao
almoxarifado, o atendimento dos itens na requisi¢ao podera ser efetuada por meio da leitura do
cddigo de barras do produto.

46. Permitir, durante a coleta do atendimento da requisi¢@o pelo dispositivo mdvel, o acréscimo
na quantidade atendida o valor um para o material coletado possibilitando a alteracdo da
quantidade lida, em cada leitura feita.

47. Permitir a edicdo da quantidade lida do material no atendimento da requisi¢do, de forma
manual ou por meio de uma nova leitura do material.

48. Permitir visualizar o saldo do material no almoxarifado requisitante durante o atendimento

de uma requisi¢ao via dispositivo movel.
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49.

Permitir a listagem dos itens da requisicdo selecionada, demonstrando o codigo da

requisi¢do, o codigo do material, descricdo do material, codigo da especificacdo, descricdo da

especificagdo, unidade de medida, quantidade pendente para atendimento, quantidade atendida

e saldo do material no almoxarifado.

50.

Permitir que ao efetuar login no sistema possa selecionar o contexto do sistema, indicando

a entidade permissiondria e o Almoxarifado permissionario, o exercicio existente para esta

Entidade

51.

Permitir a mesma autenticagao no aplicativo utilizada no sistema Almoxarifado.

. Possibilitar a inser¢do de imagens nas descri¢gdes detalhadas no cadastro de materiais.
. Permitir a transferéncia de materiais entre almoxarifados e setores (centro de Custo)
. Possibilitar o envio de dados para o portal de indicadores.

. Permitir integracdo/envio de dados ao portal da transparéncia.

10. GESTAO DE FROTAS

1.

o 2w

9.

Permitir que o registro de viagens, informando a data e horario de saida, data e horario de
chegada, veiculo, motorista, organograma, responsavel, finalidade e observacdes.

Permitir o registro dos gastos com veiculos ou equipamentos, informando a data e horario
da despesa, nimero da ordem, origem, caso se trate de licitagdo, estoque ou terceiros,
veiculo ou equipamento, motorista, organograma, fornecedor, niimero do documento.
Possibilitar a consulta de dados constantes no sistema de Folha para cadastramento dos
motoristas.

Permitir registrar veiculos com informagdes vinculando ao cadastro de bens patrimoniais do
municipio.

Permitir interacdo com o Portal da Transparéncia.

Possibilitar o envio de dados para o portal de indicadores.

Possibilitar a geragdo automatica de uma despesa, a partir da ordem de abastecimento.
Possibilitar o cadastramento dos materiais a serem utilizados/consumidos pelos veiculos e
equipamentos, como lubrificantes, combustiveis e pneus.

Permitir o controle de troca de 6leo dos veiculos.

10. Permitir o controle de troca pneus dos veiculos das frotas.
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11.

12

18

20.

21

22.
23.

24.

25.

26.

27.

Permitir o cadastro de manutengdes em gerais dos veiculos previstas ou ja realizadas
informando a o tipo da manutencdo, veiculo, quilometragem atual, data, quilometragem e

observacoes.

. Possuir historico em tela da manuten¢ao dos veiculos de forma rapida para consulta.
13.
14.

Possuir controle sobre abastecimentos e gastos dos veiculos da entidade
Propiciar registrar o controle de quilometragem dos veiculos, informando o motorista, o
setor requisitante, a distdncia percorrida, a data/hora, a quilometragem de saida e de

chegada.

. Permitir o registro das ocorréncias envolvendo os veiculos ou equipamentos, como troca de

hidrometro, acidentes, entre outros, registrando as respectivas datas.

. Permitir a inclusdo de documentos e/ou imagens nas ocorréncias langadas para os veiculos,

devendo ser armazenadas no proprio banco de dados e possibilitando sua visualizag¢ao pelo

proprio cadastro.

. Permitir o cadastramento dos tipos de ocorréncias indicando se o tipo de ocorréncia se refere

a uma adapta¢@o no veiculo ou nao.

. Permitir cadastrar ordens de abastecimento e servigos para os veiculos da entidade.

19.

Permitir a definigdo dos tipos de taxas e licenciamentos, trazendo como padrao IPVA,
DPVAT e Licenciamento Anual.

Permitir cadastrar informagdes de pagamento do IPVA dos veiculos.

. Permitir o cadastro de licenciamentos dos veiculos com informa¢dao de ano, valor do

licenciamento e parcelar casa tenha.

Propiciar inserir as informagdes dos funciondrios que possuem carteira de habilitagao.
Propiciar a geracao de relatorios dos dados cadastrais alimentados ao sistema como veiculos,
centro de custos, funciondrios, fornecedores, ocorréncias, despesas, materiais.

Controlar o acompanhamento mensal dos veiculos sendo possivel, emitir relatorio
demonstrando os litros consumidos, a média de consumo do veiculo.

Propiciar emitir planilhas das ordens de abastecimento, contendo ao menos os seguintes
campos: motorista, placa do veiculo, fornecedor, material/servigo.

Permitir a pesquisa rapida de ordens de abastecimento ou servigos registrados pelo nimero
da ordem, descri¢ao do veiculo ¢ nome do motorista.

Permitir o cadastro de veiculos com informacoes detalhadas como: modelo do veiculo, valor

de aquisi¢do, nimero do documento fiscal, poténcia do motor, cilindradas, tipo de
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28.

29.

30.
31.
32.
33.

34.

35.

36.

37.

38.
39.

combustivel utilizado, além da classificagdo (passageiro, carga, tracdo), cor, ano de
fabricagdo, ano do modelo, estado de conservagdo, dados do motorista, dados do
combustivel (capacidade volumétrica, cota mensal, tipo do combustivel) e centro de custos.
Possuir o cadastramento de reservas de veiculos por centro de custo e por funcionario,
registrando a data da reserva e o periodo que o veiculo serd reservado, e a finalidade (servigo,
viagem, manuten¢do entre outras).

Permitir que o usudrio cadastre os tipos de finalidades das reservas de veiculos, devendo
apresentar tipos padrdes como servigo, viagem e manutengao.

Propiciar controle de vencimentos do licenciamento dos veiculos, em painel dinamico.
Propiciar controle de motoristas em painel dinamico.

Permitir o vinculo de motoristas a determinado veiculo ou equipamento.

Permitir salvar os relatérios em formato PDF, possibilitando que sejam assinados
digitalmente.

Permitir controlar os servicos que sao realizados utilizando os veiculos da entidade.
Propiciar efetuar o cadastro das cidades que abrangem a competéncia da entidade.

Permitir a emissao de relatorios com as informacdes que contemplam o cadastro de veiculos
detalhando os materiais utilizados pelos veiculos.

Propiciar inserir as despesas nos lancamentos dos gastos com os veiculos da entidade, como
nas ordens de abastecimento e servigo.

Propiciar efetuar o controle do registro das saidas e retornos dos veiculos.

Propiciar realizar o registro das ordens de prestacao de servicos que sao realizados utilizando

os veiculos da entidade.

. Permitir a inclusdo de anexos ao cadastro do veiculo, possibilitando anexar, fotos,

documentos do veiculo, multas, pagamentos e demais arquivos que sejam necessarios. Deve
permitir arquivos nas seguintes extensoes: PNG, BMP, JGP, GIF, DOC, DOCX, TXT, PPT,
PPTX, XLS, XLSX, PDF, ODT, ODS E DWG.

. Permitir a troca de entidade e/ou exercicio sem encerrar o sistema.
. Permitir a configuracdo dos 6rgaos e unidades orgamentarias.
. Permitir o check-list do veiculo em tecnologia mobile para gestio da frota.

. Possibilidade de controle de saldo do empenho nas ordens de abastecimentos e servigos de

despesas com integracdo com o sistema da contabilidade.
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45. Permitir o cadastro de rotas com informacao de local de saida e chegada, além da quantidade

quilometros da rota.

46. Permitir a criagdo de novos campos complementares nos cadastros padrdes do sistema,

sendo estes nos formatos area de texto, CNPJ, CPF, data, data e hora, e-mail, hora, lista de
selecdo, multipla selecdo, numérico, telefone e texto, com a indicagao do roétulo, texto de

ajuda, validade inicial e final do campo.

11.

MONITORAMENTO DE NOTA FISCAL ELETRONICA

1.

Propiciar a captura, armazenamento e gestdo de notas fiscais contra o CNPJ da entidade
através de monitoramento automatico no webservice da Secretaria da Fazenda Nacional —
SEFAZ.

Propiciar a geragdo automatica de Manifestacio de Recusa de operacdo por
Desconhecimento de Operagao e Operagdo ndo Realizada.

Possibilitar visualizar uma listagem das notas fiscais eletronicas armazenadas no sistema,
contendo as seguintes informag¢des: Nimero da NF-e, emitente, CPF/CNPJ, Data e Hora de
emissdo, Valor total e os STATUS do emitente, destinatario, XML, SEFAZ e Transportador.
Possibilitar a gestao de permissodes de acessos, funcionalidades e agdes por usuarios e grupos
de usudrios, a partir de uma ferramenta de acessos.

Criar fonte de dados referente as informacdes da NF-e.

Demonstrar ao usuario um historico de manifestagdes de destinatario (ciéncia de emissao,
confirmacdo da operacdo, operacdo ndo realizada e desconhecimento da operagdo)
realizadas pelo mesmo, onde serd listado o que ocorreu com cada NF-e manifestada,
apresentando quem realizou a manifestacdo, nome do emitente, nimero da NF-e, série da
NF-¢ e a descrigao do retorno do evento.

Permitir que o usuario mantenha-se no mesmo ambiente do sistema ao atualizar o
navegador.

Permitir o upload de XML de notas fiscais no ambiente relacionado aos documentos fiscais,
onde devera permitir o armazenamento dos mesmos.

Possibilitar visualizar a NF-e completa e voltar para a listagem de NF-e recebidas. Ao
retornar ao sistema, apresentar ao usuario a mesma pagina acessada anteriormente ou listada

com base no filtro selecionado anteriormente.
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10.

16.
17.

18.
19.

20.

21.

22.

23.

Possibilitar visualizar a NFS-e completa e voltar para a listagem de NFS-e recebidas. Ao
retornar ao sistema, apresentar ao usudrio a mesma pagina acessada anteriormente ou listada

com base no filtro selecionado anteriormente.

. Possibilitar o acesso aos detalhes de uma Nota Fiscal eletronica, permitindo acesso a todos

os campos definidos no layout mais atual das notas técnicas da SEFAZ, apds pesquisa da

nota desejada.

. Possibilitar a criacao de relatorios personalizados para a entidade.

. Propiciar a configura¢do de certificado do tipo Al e/ou A3 para comunicacdo com o

webservice da SEFAZ Nacional.

. Possibilitar a consulta, de forma manual a cada 60 minutos, das notas fiscais eletronicas

emitidas para o CNPJ da entidade configurada, tempo este que compreende o minimo de
processamento da secretaria da fazenda, e ainda notificd-lo, caso o mesmo ndo seja

respeitado.

. Disponibilizar as Notas Fiscais eletronicas emitidas contra o CNPJ da entidade publica,

demonstrando um resumo e situa¢do das mesmas para o usudrio, por meio de monitoramento
automatico no webservice da SEFAZ nacional. As consultas de forma automatica devem ser
realizadas a cada uma hora, de segunda a sexta, das 07:00 até as 20:00.

Possibilitar ao usuario acesso as paginas da Central de Ajuda nas principais telas do sistema.
Possibilitar que o usuario visualize, na consulta da Nota Fiscal eletronica, os eventos
realizados entre o emitente, destinatario, SEFAZ, e transportador.

Possibilitar a sinalizagao do STATUS no sistema do webservice da SEFAZ.

Possibilitar indicagdo manual das manifestagdes de ciéncia e confirmacao da operagdo, das
notas fiscais eletronicas emitidas para o CNPJ da entidade configurada.

Propiciar visualizagdo das Notas Fiscais eletronicas canceladas na SEFAZ Nacional,
evitando pagamentos desnecessarios quando do cancelamento da nota, pelo emitente.
Possibilitar a utilizagdo de ferramenta de certificados digitais para assinar documentos
(PDF).

Possibilitar a tramitagdo de varias NF-e ao mesmo tempo, onde sera possivel realizar as
seguintes agdes: Ciéncia de Emissdo, Confirmagdo de Operacdo, Operagdo ndo Realizada,
Desconhecimento de Operagao.

Possibilitar o gerenciamento dos relatorios disponiveis para execucao.

Pagina 88 de 206



ESTADO DE SANTA CATARINA
MUNICIPIO DE UNIAO DO OESTE

24.

25

26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

33.

34.

35.

36.

Possibilitar que o usudrio realize consultas dos fatos vinculados a Nota Fiscal eletronica
emitida, conforme eventos usuais da SEFAZ: Ciéncia da Operagdo, Confirmagdo da

Operacao, Operacao nao Realizada, Desconhecimento da Operagao.

. Possibilitar que o usuério tenha acesso aos detalhes de uma Nota Fiscal de servico eletronica,

apos pesquisa da nota desejada.

Possibilitar que seja apresentado para o usuario um STATUS de cada NF-e, onde sera
possivel visualizar os eventos realizados pelo emitente, destinatario, transportador, XML e
a SEFAZ.

Possibilitar a pesquisa pelas Notas Fiscais eletronicas que desejar, podendo informar o
nimero da nota, chave de acesso, a empresa responsavel por sua emissdo ou o seu CPF ou
CNPJ, a data de emissao da nota, o valor total, o produto e servico da NF-e.

Possibilitar agdes em cada NF-e recebida, tais como: Visualizar, onde sera possivel ver os
detalhes da NF-e. Download, onde sera possivel realizar o download do XML do documento
fiscal. Manifestacdes de destinatario, onde sera possivel realizar a ciéncia da emissao,
confirmagdo da operagdo, operacdo ndo realizada e desconhecimento de operacao.
Visualizar a DANF-e, onde serd possivel visualizar um documento em PDF similar a
DANF-e.

Possibilitar que os eventos vinculados ao conhecimento de transporte eletronico (CT-e)
estejam disponiveis ao usuario, para que o permita visualizar todos os detalhes do evento da
CT-e, tais como: nome do evento, protocolo, data’hora da autorizacdo, data/hora da inclusao.
Possibilitar a consulta do status da CT-e na listagem, onde podera ser identificada a situagao.
As situagdes disponiveis devem ser no minimo: a) Status da Situacdo do CT-e na Sefaz:
autorizado; cancelado e denegado;

Permitir que na CT-e seja possivel manifestar a prestacdo do servigo com desconto;
Possibilitar a geracao em PDF similar ao Documento auxiliar do conhecimento de transporte
eletronico (DACT-e) de maneira individual em cada CT-e.

Possibilitar realizar o download do XML da CT-e, de forma individual ou simultaneamente.
Disponibilizar informagdes das notas no Portal da Transparéncia.

Permitir integracdo das notas com outros sistemas estruturantes como: Contabilidade,
Contratos e Almoxarifado.

Permitir a integracao das notas fiscais presentes no sistema de monitoramento de notas com

o sistema de Contabilidade para fins de liquidagao.
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12. GESTAO TRIBUTARIA
1. Permitir, ao cadastrar uma pessoa fisica ou juridica, vincular mais de um endereco,
informando CEP, municipio, logradouro, nimero, descricdo de enderego, complemento,
condominio, bloco, apartamento, loteamento, bairro, distrito e caso julgar necessario, incluir
observagdes ao endereco. Em casos onde o contribuinte possuir mais de um endereco,
possibilitando sinalizar qual destes sera o enderego principal.
2. Permitir ao cadastrar uma pessoa juridica, realizar o vinculo de sdcios a mesma, informando
0 nome, sua qualifica¢do profissional, o responsavel pela sociedade e qualificacdo, as datas de
inclusdo e desligamento do s6cio e o respectivo percentual de participagdo, verificando
automaticamente os percentuais de participacao, impedindo que os percentuais de sociedade
ultrapasse 100% (cem por cento).
3. Realizar movimentagdes nos cadastros de contribuintes, podendo alterar sua situagdo para
ativo ou inativo e incluir averbacdes cadastrais informando o processo e devidas observagoes,
permitindo incluir também comentdrios as movimentagdes, mantendo historico de alteragdes
realizadas.
4. Permitir anexar arquivos ao cadastro de contribuintes, com tamanho maximo 10mb e
extensdes PDF, DOC, DOCX, TXT, XLS, XLSX, DWG, DWF, DXF, CSV, ODS, ODT, ZIP,
RAR, SKP, RVT, CAD, JPG, JPEG, PNG, BMP, com a op¢ao de consultar todos os arquivos
anexados ao cadastro, inserir comentario no anexo, bem como remover arquivos eventualmente
incluidos indevidamente.
5. Permitir a criacdo de novos campos complementares aos cadastros padrdes disponibilizados,
sendo estes nos formatos area de texto, CNPJ, CPF, data, data e hora, e-mail, hora, lista de
selecdo, multipla selecdo, numérico, telefone e texto, com a indicagdo do rétulo, texto de ajuda
e validade inicial e final do campo.
6. Permitir consultas cadastrais através: nome; parte do nome; CNPJ/CPF, RG, enderego,
inscrigdo cadastral.
7. Possuir cadastro de averbagdes para: Contribuintes; Imoéveis; Econdmicos, permitindo
inserir o codigo do processo.
8. Possuir cadastro de averbagdes e comentarios nas Dividas.
9. Possibilitar que seja alterado um comentario do cadastro de contribuinte, imovel e

econdmico, indicando que houve alteragdo, quem fez e quando (data e hora) houve a alteragao.
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10. Permitir a consulta dos historicos das alteragdes cadastrais (cadastro de contribuintes,
cadastro imobilidrio e cadastro mobilidrio), incluindo a data, hora, usuario responsavel e o campo
modificado. Esse historico deve ser exibido diretamente na consulta do cadastro, facilitando a
identificacao das alteragdes realizadas.

11. Permitir a utilizacdo de varias moedas no sistema (UFIR, Reais, UFM) com possibilidade
de indexadores por intervalos de datas.

12. Permitir cadastrar unidades de medidas, estabelecendo descri¢des, simbolos, grandeza e
fracionamento quando houver, por meio de medidas definidas pelo INMETRO.

13. Manter uma tabela de dias ndo uteis para fins de calculo de juro/multa, permitindo indicar a
abrangéncia (municipal, estadual ou nacional) e o tipo (fixo ou variavel).

14. Permitir o cadastramento das imobiliarias, com as informacdes da pessoa juridica acrescido
do niimero do CRECI.

15. Permitir o cadastro dos cartdrios de registro civil, registro de titulos, registro de imodveis,
tabelionato de notas, tabelionato de protesto, tabelido e correspondente bancario.

16. Possuir cadastros de ruas, faces do imovel, bairros, distritos, loteamentos, condominios,
loteamentos, se¢des e localidades para utilizagdo no cadastramento dos contribuintes, iméveis e
econdmicos.

17. Permitir que os campos que compdem a inscri¢cao imobilidria sejam configuraveis, podendo
alterar a ordem, tamanho e a descricdo dos campos, permitindo a inclusdo de informagdes
alfanuméricas, caso seja necessario.

18. Possuir cadastro de imdvel urbano e rural, configuravel conforme boletim cadastral da
Prefeitura, com a possibilidade de inserir campos numéricos (inteiros e decimais), datas, horas e
textos.

19. Permitir a inclusdo de um ou mais contribuintes como proprietarios do imével controlando
o percentual de participagdo sobre o imovel, podendo definir o responséavel pelo imovel e ainda,
permitir vincular um contribuinte como corresponsavel pelo imovel.

20. Permitir adicionar mais de um corresponsavel ao cadastro de corresponsaveis de um imovel,
permitindo relacionar o tipo desejado (ex: arrendatario, compromissario, herdeiro, inventariante,
possuidor, usufrutuario), indicando inicio e fim da titularidade.

21. Permitir adicionar ao cadastro de logradouro contendo lei/ato, decreto e/ou denominagao.
22. Permitir no cadastro dos logradouros informar a geolocalizagdo, através da selecao pelo

mapa/satélite ou informar manualmente a latitude e a longitude.
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23. Permitir definir se o cddigo do endereco sera informado automaticamente (o sistema faz o
controle automatico sequencial) ou manualmente (permite que o usuario informe o cédigo ao
cadastrar) no momento do cadastro.

24. Possibilitar por meio do cadastro de imoveis, realizar a visualizagdo de uma imagem ou
mapa da localizagdo dos imoveis, contendo acesso ao google maps, onde através do endereco
informado seja possivel efetuar a busca deste no mapa.

25. Possibilitar cadastrar pontos notaveis para realizar a indicacdo de uma posicao geografica,
inclusive vinculando iméveis ao ponto notavel

26. Permitir, por meio do cadastro de imodveis, determinar para qual endereco serdo remetidas
as correspondéncias, com a possibilidade de optar entre os enderecos do préoprio imoével, do
responsavel, corresponsavel ou imobilidria. Inclusive possibilitando incluir novo enderego
vinculado ao proprietario, responsavel ou corresponsavel.

27. Permitir por meio do cadastro de imoveis, consultar as informacdes dos beneficios fiscais
concedidos ao imovel, com a possibilidade de conferir a descri¢do do beneficio, a receita
tributéria, periodo de vigéncia, data de revogagdo caso ocorrer e situacao do beneficio.

28. Permitir realizar manuteng¢do em grandes quantidades no cadastro imobiliario. Os campos
deverdo ser alterados de forma simultanea, permitindo reverter as alteragdes se necessario.

29. Permitir adicionar as fotos do imével com tamanho maximo de 10mb e extensoes PDF,
DOC, DOCX, TXT, XLS, XLSX, DWG, DWF, DXF, CSV, ODS, ODT, ZIP, RAR, SKP, RVT,
CAD, JPG, JPEG, PNG, BMP no cadastro dos iméveis.

30. Possuir cadastro de testadas, possibilitando o cadastro de quantas forem necessarias,
incluindo o controle por ano

31. Possibilitar que através do cadastro de imodveis, seja possivel emitir o extrato financeiro do
contribuinte e o espelho do cadastro imobilidrio.

32. Permitir a partir do cadastro de imoéveis, efetuar a copia dos dados cadastrais, gerando novos
imoveis com as mesmas informagdes, podendo ainda indicar os campo(s) varidvel(eis) da
inscri¢ao imobiliaria.

33. Possibilitar na consulta do imovel visualizar o historico de todas as transferéncias anteriores
efetuadas e as movimentagdes de desmembramento, englobamento e remembramento, quando

houver.
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34. Conter um cadastro de imoveis rurais, em que seja possivel inserir informagdes relacionadas
ao Incra e planta de valores especifica para este tipo de imdvel, onde as informagdes possam
também servir de subsidio para o calculo do ITR.

35. Permitir a partir da consulta do imével acessar o cadastro do contribuinte associado ao
imovel, sem precisar acessar outra funcionalidade do sistema.

36. Permitir o englobamento de imoveis, ainda que de lotes diferentes, para a emissdo de carnés.
37. Permitir identificar iméveis englobados por meio da listagem de imdveis apresentados na
tela de pesquisa.

38. Possibilitar consultar as informag¢des do englobamento do imoével por meio da consulta do
cadastro do imovel. Quando realizado englobamento ou desmembramento de um imodvel,
permitir que seja inserida uma movimentagao no respectivo cadastro indicando a acdo realizada.
39. Permitir que haja Planta de Valores e que seja configuravel conforme boletim cadastral e a
localizagdo do imoével.

40. Permitir realizar atualizagdo do valor de m* de uma planta de valores, podendo realizar
acréscimo ou decréscimo no valor configurado, determinando se a atualizacdo serd em valor ou
percentual, determinar o ano para qual a atualizacdo serd aplicada e ainda permitir que a
atualizagdo seja aplicada para varias plantas de valores.

41. Propiciar a integragdo via API e/ou webservice com empresas de geoprocessamento, entre
outras solugdes utilizadas pela contratante.

42. Propiciar a alteragdo do cadastro de imoveis devido a ajustes do geoprocessamento.

43, Permitir desmembramentos € remembramentos de imoveis. Para desmembramento, indicar
maximo de lotes pela metragem minima legal.

44. Permitir a inclusdo de arquivos digitalizados aos desmembramentos e remembramento de
imoéveis, com tamanho maximo de 10mb, permitindo as seguintes extensdes: PDF, DOC, DOCX,
TXT, XLS, XLSX, DWG, DWF, DXF, CSV, ODS, ODT, ZIP, RAR, SKP, RVT, CAD, JPG,
JPEG, PNG, BMP.

45. Permitir parametrizar todas as rotinas de calculo da Contribuicao de Melhoria, conforme a
obra, e que atenda a legislagao.

46. Permitir indicar os imoveis que serdo beneficiados por uma contribui¢do de melhoria,
informando se o imovel sera aderente a contribuicdo de melhoria, a data de adesao, o valor de

venda do imoével e percentual de valorizagdo, apurando automaticamente o valor de valorizagao,
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possibilitando configurar numero e intervalo de vencimento das parcelas de forma individual
para cada imével aderente a contribuicao de melhoria.

47. Permitir o controle de propostas efetuadas para valores e formas de pagamento de uma
contribuicdo de melhoria, podendo realizar o comparativo entre as propostas inicial e final,
visualizando por proposta o valor méximo de parcelas, periodo de vencimento, percentual de
juros de financiamento, valor minimo de amortizagdo por parcela e percentual de participacao
da entidade.

48. Permitir relacionar os materiais € servicos que serao necessarios para execucao de uma
contribui¢cdo de melhorias, apurando valor de forma separada por material e servigo.

49. Permitir realizar movimentagdes nas contribuig¢des de melhorias, podendo cancelar, concluir
ou suspender uma melhoria, incluindo comentarios e anexos e¢ mantendo historico das
movimentagoes realizadas

50. Permitir determinar as aliquotas a serem aplicadas ao calculo do crédito tributario de
transferéncia de imdveis, podendo configurar aliquotas diferenciadas para o valor a vista, valor
financiado, outros valores pertinentes a transmissdo e benfeitorias. Bem como aliquotas
diferenciadas por tipo/motivo de transacao.

51. Permitir realizar a definicao da forma como ocorrera a transferéncia do imével ao identificar
a quitacdo do crédito tributario a ela relacionado, com opg¢do de transferir automaticamente ou
exigir intervencdo manual para efetivacdo da transacdo. E ainda, permitir aplicar a mesma
verificag@o para casos onde a transferéncia € isenta do imposto.

52. Propiciar o cadastro automatico de imoéveis rurais quando for cadastrado um ITBI Rural de
um imovel que ndo possua ainda cadastro.

53. Propiciar a geracao de um tunico cadastro de ITBI para transferéncia de diversos imoveis
com vendedores e compradores diferentes.

54. Possibilitar que, ao finalizar o cadastro do ITBI, seja questionado ao usuario se deseja emitir
o carné e/ou a certidao do ITBI referente ao processo efetuado, e a funcionalidade s6 podera ser
solicitada ja tenha ocorrido o calculo do ITBI.

55. Permitir a solicitagdo ITBI on-line pelos tabelionatos para imdveis urbanos ou rurais.

56. Permitir configurar se a solicitacdo de transferéncia de imoveis podera ser realizada para
imoéveis urbanos, rurais ou ambos.

57. Permitir validar pendéncias financeiras ao deferir uma solicitagdo de transferéncia

automaticamente.
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58. Permitir definir se o lancamento na solicitagdo ITBI on-line serd gerado automaticamente
ou ficard pendente para andlise do usuario fiscal.

59. Permitir que o fiscal identifique, na solicitagdo de ITBI online, se houve retificagdo de
alguma informacao, detalhando quais dados foram alterados, a data e hora da modificagdo, além
do responsavel pela alteracao.

60. Permitir indicar os usudrios que deverdo ser notificados quando uma solicitacio de
transferéncia de imoveis for cadastrada ou quando o cartdrio realizar alguma movimentacdo na
solicitagao.

61. Permitir a insercao de pareceres na solicitacao de transferéncia de imoveis, texto livre de até
4000 caracteres.

62. Permitir que ao consultar/visualizar as informacdes de uma solicitagao de transferéncia de
imoveis, seja possivel consultar as informagdes do calculo do imposto de ITBI.

63. Permitir, através de inteligéncia artificial, que o sistema liste os fatores que influenciaram o
valor de mercado sugerido, historico das transferéncias realizadas para um determinado imovel
e ainda, histérico de transferéncias realizadas para imoveis que possuem caracteristicas
semelhantes.

64. Permitir, durante o processo de transferéncia de imovel, que o usuério identifique através de
inteligéncia artificial quando o valor da venda de um imdvel ndo esta de acordo com o valor de
mercado.

65. Possuir alerta ao usuario quando um valor de venda do imdvel estiver abaixo do valor de
venda do mercado, sugerindo ainda através de inteligéncia artificial, o valor aproximado da
venda de um imoével conforme valor de mercado durante o processo de ITBI.

66. Permitir emitir a simulacdo de transferéncia de imével em PDF, sem que a transferéncia
ocorra de fato.

67. Possuir cadastros mobilidrio (econdmico) e de atividades configuraveis, conforme boletim
cadastral da Prefeitura, com a possibilidade de inserir campos numéricos (inteiros e decimais),
datas, horas e textos a qualquer momento.

68. Permitir que o cadastro mobilidrio possa referenciar o cadastro imobiliario.

69. Possui configuracdo para definir se serd permitido ou ndo o cadastro de multiplos

econdmicos ativos para uma mesma pessoa fisica.
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70. Permitir anexar arquivos ao cadastro de Econdmicos com a op¢ao de consultar todos os
arquivos anexados ao cadastro, bem como remover arquivos eventualmente incluidos
indevidamente.

71. Possibilitar a emissdao dos alvaras de licenca localizagdo e funcionamento, sanitario e
provisorio, com a possibilidade de definir o prazo validade por data ou intervalo de dias, incluir
informagdes complementares e selecionar um modelo de documento previamente configurado
no sistema.

72. Propiciar o controle das situagdes dos econdmicos em atividade, em aberto com alvara
provisorio, suspensdo das atividades, irregular, baixa das atividades e cancelamento das
atividades.

73. Propiciar ap6s a baixa, a emissao de relatério com o demonstrativo do movimento para
conferéncia.

74. Atender integralmente ao que rege a resolucdo IBGE/CONCLA N° 01 de 25/06/1998
atualizada pela resolugdo CONCLA N° 07 de 16/12/2002 que prevé o detalhamento do CNAE
(Codigo de Classificagao Nacional de Atividades Economicas).

75. Possuir cadastro da lista de servigos adequado a Lei Complementar 116/03 e também com
as atualizagdes e novos itens criados pela Lei Complementar 157/2016.

76. Possibilitar o relacionamento entre a CNAE e os itens de servigos constantes na lista da lei
complementar 116/2013 e também com as atualizacdes e novos itens criados pela Lei
Complementar 157/2016.

77. Permitir realizar a classificacao de atividade econdmica conforme as opgdes agropecuaria e
pesca, industria, meio ambiente, comércio € servigo.

78. Permitir realizar a classificagdo do risco das atividades econdmicas, de forma a apoiar o
processo de analise para emissdo de licengas ou autorizagdes para funcionamento, dispondo das
seguintes classificagdes: normal; baixo risco; médio risco; alto risco, além de possibilitar
diferenciar o MEI e demais tipos econdmicos.

79. Permitir realizar o controle dos valores das atividades econdmicas, de forma a indicar os
valores dos alvaras por data, do valor para cobranga de ISSQN e ISS fixo, com data e percentual
a ser aplicado.

80. Permitir efetuar o cadastro de horarios de funcionamento para vinculo com as empresas,
informando a descri¢ao do horario, dias e horarios de funcionamento.

81. Propiciar a importagdo de arquivos de Periodos e Eventos do Simples Nacional.
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82. Permitir a validagcdo de pendéncias financeiras dos CNPJs optante do simples nacional,
enviados pela Receita Federal.

83. Permitir a emissao de notas avulsas e realizar movimentagdes na situacao da mesma, com a
opc¢ao de anular a nota, realizar uma copia ou fazer a sua emissao.

84. Permitir a consulta das notas fiscais avulsas cadastradas, visualizando as informacgoes de
nimero e série, data de emissdo, nomes do prestador e do tomador, consulta dos servicos
vinculados a nota, valor total da nota, valor de ISSQN, visualizar se o imposto foi langado ou
nao ¢ verificar a situacao da nota.

85. Permitir emissdo da nota fiscal avulsa somente apds quitacdo do imposto devido pelo
prestador de servigos incidente na mesma.

86. Permitir a configuracdo da tabela de célculo das aliquotas do IRRF com base nos valores
determinados pela Receita Federal, para apuragdao do respectivo imposto na emissao de notas
fiscais avulsas.

87. Permitir que sejam parametrizados todos os tributos, quanto a sua férmula de célculo,
acréscimos, correcao ¢ indices, moedas etc.

88. Permitir alteragdes nas formulas de célculo, possibilitando calculos complementares, e ainda
permitir calculos individuais ou de um grupo de contribuintes.

89. Possibilitar a cobranca de taxas por prestacdo de servicos ao contribuinte, por meio do
langamento de uma receita diversa, permitindo registrar o servi¢o prestado, a receita para qual
sera lancado o crédito tributdrio, o contribuinte, o coédigo do processo administrativo que
originou o servico e imovel ou econdmico para qual o servigo sera prestado.

90. Permitir a consulta das receitas diversas cadastradas na Entidade.

91. Permitir a cobrancga de mais de uma taxa no mesmo langamento, pela alteragao do cadastro
de empresas, possibilitando definir o tipo de alteragcdo cadastral passivel de cobranca de taxa.
92. Propiciar que seja feito calculo simulado baseado no histérico de alteragdes, exercicios
anteriores, dados cadastrais do exercicio atual, considerando os parametros de calculo do
exercicio solicitado.

93. Manter o historico dos valores calculados de cada exercicio.

94. Possibilitar em ambiente centralizado, a consulta de informagdes cadastrais e financeiras de

um contribuinte, imovel ou econdmico, oferecendo diversas opgdes de filtragens.
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95. Permitir gerar extrato da movimentacao financeira do contribuinte demonstrando os tributos
pagos, em aberto, cancelados ou parcelados, corrigido com valores em aberto, atualizados até a
data atual ou data de referéncia informada pelo usuario.

96. Indicar a existéncia de lancamentos ou dividas suspensas e/ou Langamentos abaixo do
limite.

97. Permitir por meio de consulta unificada do contribuinte, visualizar os documentos emitidos
em seu nome, como Certiddo Negativa de Débitos, Alvaras de localizagdo, provisério ou
sanitario, Notificagoes de langamentos e Certiddes de ITBI, onde para cada item citado, permitir
que seja realizada uma nova emissao.

98. Permitir a emissdo da certiddo positiva, negativa e positiva com efeito negativa, para
diversas finalidades (configurdveis) para imoveis, econdmicos ou contribuintes, verificando os
débitos eventualmente existentes de todas as receitas.

99. Possibilitar ao cadastrar convénios bancarios, determinar uma validade para o identificador
de numero de baixa (nossonumero) de pagamento conforme prazo estabelecido para institui¢ao
financeira.

100.Permitir ao usuario consultar todos os bancos nacionais, conforme lista da FEBRABAN,
independente de ser um banco associado a ela ou ndo, detalhando o nimero, a sua descricao,
sigla, CNPJ, site e informagdes de associagdo ou nio FEBRABAN.

101.Permitir configuracdo de modelos de guias e/ou carnés pelo proprio usudrio.

102.Emitir guias e/ou carnés dos créditos tributdrios e divida ativa, bem como segunda via
desses, imprimindo opcionalmente algumas parcelas. Propiciar também a emissao de notificacao
de langamento enderecada aos contribuintes que tiverem langamentos.

103.Possibilitar a emissdo da segunda via da guia de pagamento, contendo nova data de
vencimento no boleto, além dos valores dos acréscimos (corre¢do, juros e multa), calculados até
a nova data de vencimento.

104.Permitir que sejam gerados arquivos para a impressao dos carnés por terceiros.

105.Poder emitir parcela unificada para pagamento, relacionando todos os débitos correntes,
dividas ativas e parcelas de parcelamentos em aberto.

106.Possuir rotina que realize o registro bancario automaticamente a geracao dos langamentos
tributarios, para pagamento em qualquer banco.

107.Permitir realizar a baixa dos pagamentos dos langamentos de créditos tributarios de forma

automatica, onde o responsavel pela baixa informa o convénio bancario cujas baixas devem ser
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vinculadas e realiza a importagdo do arquivo de retorno bancario, contendo a relagdo dos
pagamentos para que o sistema automaticamente localize os langamentos e registre os
respectivos pagamentos.

108.Permitir ao responsavel pela baixa automatica de pagamentos, a partir da homologacao dos
pagamentos, identificar os pagamentos que eventualmente apresentarem alguma inconsisténcia,
podendo realizar a consulta de forma detalhada dos pagamentos realizados em parcelas
canceladas, eliminadas, suspensas, ja pagas ou pagamentos cujo langamento nao foi identificado.
109.Possibilitar que a baixa de arquivos de arrecadagdo fornecidos pelos bancos seja efetuada
em segundo plano, apenas notificando o usuario sobre o andamento e finalizacdo do processo.
110.Permitir que seja realizada a baixa dos pagamentos dos lancamentos de créditos tributarios
de forma manual, indicando o motivo da baixa, nimero do processo e observagdes sobre a baixa.
111.Permitir o controle por permissdo para homologacdo das baixas manuais, sendo possivel a
indicacdo de uma ou varias pessoas com permissao para homologar.

112.Permitir realizar a consulta das baixas manuais de pagamentos registradas no sistema,
possibilitando diferenciar as baixas que estdo disponiveis para homologar, das baixas que ja
constam homologadas e ainda permitir buscar por pagamentos que tenham sofrido estorno,
apresentando convénio, CPF/CNPJ e nome do contribuinte, data do pagamento, data de crédito,
valor do pagamento e usuario que realizou a operagao.

113.Permitir realizar o estorno da baixa de pagamentos realizada a partir da importa¢do de um
arquivo de retorno bancdrio, estornando automaticamente todos os pagamentos relacionados no
arquivo.

114.Permitir a configuragdo de valores referente a limites de diferencas de arrecadagao,
aplicaveis em casos de identificacdo de pagamentos a menor, para geracdo de parcela
complementar, podendo ser o controle diferenciado por baixa manual e baixa automadtica, e ainda
por crédito tributario.

115.Possibilitar realizar compensagao de valores, sendo que os créditos pagos a maior ou pagos
duplicados, possam ser compensados com outros créditos do mesmo contribuinte que estejam
em aberto, podendo compensar em sua totalidade ou nao.

116.Possibilitar a geragdo de saldo, a compensar ou restituir, de valores pagos de forma
equivocada por contribuintes, informando os dados do pagamento equivocado, e gerando o saldo

para o contribuinte que efetuou o pagamento.
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117.Permitir realizar alteragcdes de langamentos pagos, de forma a gerar saldos quando for o caso
de pagamentos duplicados ou a maior para que sejam devolvidos ao contribuinte, indicando se a
manutengdo sera realizada em um pagamento normal ou inconsistente, vinculando o tipo de
inconsisténcia, informar o nimero do processo administrativo que originou a manutencao e
registrar observagdes caso julgar necessario.

118.Permitir realizar a antecipagdo ou prorrogagdo de vencimentos de langamentos de créditos
tributarios de forma individual para um contribuinte, com a possibilidade de definir o ano do
langamento, nimero e receita da parcela que deseja alterar o vencimento, informando
manualmente uma nova data ou estabelecendo um intervalo de tempo para o novo vencimento.
119.Possuir cadastro para suspender langamento integral do crédito tributario.

120.Permitir a concessao de Remissao ao contribuinte para Débitos ¢ Dividas.

121.Permitir o cadastro de beneficio fiscal.

122.Permitir a consulta dos requerimentos de beneficios fiscais ou manutengdes de célculo
cadastrados, possibilitando verificar a data de cadastro, se individual ou geral, o nome do
requerente, o nimero do processo administrativo, sua vigéncia e situacao, se em analise, deferido
ou indeferido, bem como consultar o histérico de movimentagdes aplicadas ao mesmo.
123.Permitir desfazer agdes realizadas em um requerimento a partir do deferimento ou
indeferimento de beneficio ou manutencao de calculo, permitindo que ao desfazer a ultima acao,
o requerimento volte a ficar em aberto para novo parecer.

124.Permitir a contabilizagdo dos valores referente aos lancamentos, Cancelamentos de
langamentos, Dividas, Cancelamentos de Dividas, Prescri¢ao de Dividas, Remissdes, Isencdes e
Imunidades, bem como as arrecadadas dos valores das receitas.

125.Permitir a conferéncia das arrecadagdes enviadas para contabilizacao, podendo visualizar as
informagdes do lote como data, usuario de criacdo e situacdo, e ainda detalhar os pagamentos,
com a possibilidade de incluir comentarios aos pagamentos, realizar o envio dos dados ou excluir
o lote em caso de alguma inconsisténcia.

126.Permitir a geragdo de relatérios que contenham informacgdes dos pagamentos de créditos
tributérios.

127.Possuir rotina de inscricdo em divida com emissdo do livro de divida ativa, gerando
informacdes sobre o ato da inscri¢ao (livro, folha, data e nimero da inscri¢do), permitindo

calculos de atualizagdes e acréscimos.

Pagina 100 de 206



ESTADO DE SANTA CATARINA
MUNICIPIO DE UNIAO DO OESTE

128.Possuir rotina de inscricdo em divida ativa, com a possibilidade de gerar uma divida por
langamento, ou uma divida por parcela de langamento

129.Possuir rotinas de movimentagdes e alteragdes de dividas (anistias, prescrigoes,
cancelamentos, suspensdes € estornos).

130.Possuir formulas que garantem uma maior agilidade na andlise de dividas quando houver
necessidade de aplicar alguma legislagdo pertinente a anistias, cancelamentos, suspensoes e
remissoes.

131.Permitir realizar a homologa¢do de uma movimentagdo realizada em Divida Ativa, com a
possibilidade de conferir as informagdes da divida bem como os valores onde a movimentagao,
apenas sera efetivada apds a conferéncia e confirmagao da operagao.

132.Permitir indicar se determinada receita de crédito tributario podera ser inscrita em divida
ativa.

133.Emitir notificagdo de cobranga administrativa para o contribuinte devedor, com
parametrizacao do contetido da notificacao.

134.Permitir a integragdo com o sistema de procuradoria do municipio, referente aos dados
pertinentes a emissdo da peti¢do para ajuizamento e ao acompanhamento do tramite juridico na
identificacdo dos ajuizamentos, sem que haja a necessidade de redigitacdo em ambas as
operacoes.

135.Possuir rotina configuravel de Parcelamento de Divida Ativa: Podendo parcelar varias
receitas, reparcelar parcelamentos em aberto; Lancamentos do exercicio juntamente com Dividas
ativas; Dividas executadas; Conceder descontos legais através de formulas configurdveis;
Determinar valor minimo por parcela; Cobrangas de taxas de parcelamento.

136.Permitir ao efetuar o parcelamento de créditos, realizar simulacdes quanto aos valores do
parcelamento, visualizando o valor do tributo, valor de correcdo, juros, multa e valor total a
parcelar, podendo determinar a quantidade de parcelas a gerar, o intervalo e data inicial de
vencimento, adicionar reforcos e taxas as parcelas, onde para cada valor informado, as parcelas
sdo atualizadas automaticamente pelo sistema.

137.Permitir a determina¢do do intervalo de data de vencimento para buscar as parcelas no
momento de parcelar um crédito tributério.

138.Sinalizar na rotina do parcelamento de crédito as dividas que constam em Protesto e/ou

Executadas.
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139.Permitir agregar ao parcelamento de dividas, a cobranga de outros valores pertinentes a ela,
como honordrios, juros de financiamento, corre¢ao pré-fixada, taxa de expediente etc.
140.Permitir, ao parcelar as dividas, a inclusdo de valores de reforcos em parcelas, devido a
sazonalidade de liquidez dos contribuintes.

141.Permitir o controle da evolugdo dos pagamentos dos langamentos e/ou dividas que compdem
o parcelamento

142.Permitir o controle do saldo das dividas, para que ao cancelar um parcelamento os dados
originais das dividas permanegam

143.Possibilitar emitir o termo de parcelamento de dividas ativas e os langamentos do exercicio,
permitindo constar no documento, a quantidade de parcelas, valores do tributo, corregdo, juros,
multa, taxas, vencimentos ¢ composicao das dividas que compdem o parcelamento.

144.Possuir meios para identificacio de maneira automatica dos parcelamentos em atraso,
podendo selecionar o nimero de parcelas atrasadas que se deseja filtrar, para que seja procedido
o cancelamento do parcelamento de acordo com o que prevé a legislagdo municipal.
145.Permitir a emissdo de relacdo de contribuintes com maior valor em aberto (maiores
devedores) com a possibilidade de visualizar as informagdes por tipo de lancamento de crédito
(débito, divida ou parcelamento) definindo a quantidade de contribuintes a serem demonstrados,
créditos tributarios, data inicial do vencimento e data final do vencimento.

146.Propiciar que usudrios com permissdo especifica para transferéncia de divida realizem a
transferéncia da divida com situagdo aberta para outro contribuinte.

147.Permitir o cadastro de projetos de obras para imoveis urbanos ou rurais, inclusive de obras
realizadas nos imdveis do municipio, possibilitando realizar o acompanhamento da situagdo do
projeto de obras por meio de suas movimentagoes.

148.Controlar os projetos para emissao Alvara de Construcao e Habite-se.

149.Permitir a indicagdo do responsavel pela execu¢@o da obra, contendo ao menos as seguintes
opgoes: proprietario do imovel, dono da obra, incorporador de construgdo civil, empresa
construtora e consorcio.

150.Permitir registrar as informagdes de coordenadas geograficas do imovel no qual serd
executado o projeto de obra, de forma que seja possivel controlar sua localizagao e consulta via
mapas.

151.Permitir que o usuario anexe documentos, imagens relacionados ao projeto de obras,

demonstrando a data e a hora em que foi anexado o arquivo.
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152.Permitir que o usudrio visualize as obras que possuem alvara de licenca que esteja vencido,
devendo considerar alvara vencido, os documentos cuja data de validade é menor que a data
atual.

153.Permitir o cadastramento de construtoras, com as informacdes de pessoas juridicas
previamente cadastradas, o nimero e data de registro no CREA e a relagdao de engenheiros ¢
arquitetos vinculados a ela.

154.Permitir o vinculo dos responsaveis técnicos pelo projeto de obras, com as seguintes
informagdes: Responsaveis, tipo de responsabilidade, Numero e validade do CREA, Ocupacao
(CBO), Numero da ART, Numero da RRT e Numero do TRT.

155.Disponibilizar campos compativeis ao SisObra, que poderao ser utilizados como base para
o cadastro de obras ¢ emissao do alvara e habite-se.

156.Possuir rotina de controle da prestacao de contas em relagdo ao SisObra, inclusive com a
possibilidade de prestar contas em meses em que ndo houve nenhuma movimentacao
157.Possibilitar que ao alterar o cadastro mobilirio, seja indicado dados sobre o processo que
originou a alteracdo, como data, nimero do processo € outras informagoes.

158.Possibilitar que ao alterar informacdo cadastral no cadastro mobiliario, seja gerado o
lancamento de taxa(s) de forma automatica.

159.Possibilitar que ao alterar o cadastro imobiliario, seja indicado dados sobre o processo que

originou a alteracdo, como data, nimero do processo € outras informagoes.

13. GESTAO DE DIVIDA ATIVA

1. Permitir ao usudrio realizar a interacdo do sistema de procuradoria com o sistema de
arrecadacdo tributdria, possibilitando que as informagdes das dividas ativas sejam
compartilhadas entre os sistemas, diminuindo erros de digitagdo e aumentando o controle
sobre o historico da divida ativa desde a sua criagao.

2. Permitir a consulta das dividas ativas inscritas no municipio organizadas por anos,
possibilitando filtrar por dividas sem certidao, com certiddo emitida, com peti¢cdes emitidas,
protestadas ou dividas que ja tenham sido executadas, objetivando a centralizacdo das
informagdes.

3. Permitir consultar as dividas ativas inscritas no municipio organizadas por anos, permitindo
0 agrupamento por tipos de créditos tributarios, més de vencimento, faixas de valor e

contribuinte, objetivando a centralizagao das informacdes.
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Permitir cadastrar e consultar as informagdes dos referentes que compdem a divida ativa:
imovel, contribuinte e/ou econémico.

Permitir controlar a execugao dos créditos inscritos em dividas ativas, para que uma divida
ativa ndo seja vinculada a mais de uma Certidao de Divida Ativa ou a mais de uma Execugao
Fiscal, visando a agilidade e seguranga nas informagdes.

Disponibilizar na tela que permite a gestdo da divida ativa, a data de vencimento do débito
que gerou a divida, o nimero da inscri¢ao, o codigo do referente e o valor total.

Permitir que na tela da gestdo da divida ativa seja possivel consultar os dados cadastrais do
contribuinte e do referente sem sair da rotina.

Permitir através de uma unica rotina emitir a Certiddo de Divida Ativa, a Peticao Inicial,
realizar a Assinatura Eletronica dos Documentos, e realizar a Comunica¢ao com o Tribunal
de Justica e com o Instituto de Protesto, de maneira individual ou em lote.

Permitir filtrar as dividas por ordem alfabética, por tributo, ou por intervalo de exercicios.

. Possibilitar editar a Certiddo de Divida Ativa, removendo ou adicionando dividas. Na

mesma rotina deve ser possivel definir o modelo da certidao, adicionar texto complementar

a CDA e a data da correcao monetaria.

. Permitir identificar no histérico da Divida Ativa a CDA editada, permitindo a qualquer

momento fazer o download da CDA original e da CDA atualizada.

. Possibilitar gerar Peti¢cdes de Divida Ativa para mais de uma CDA do mesmo contribuinte.
13.

Permitir consultar as certidoes de divida ativa que serdo encaminhadas para protesto,
emitidas no municipio, organizadas por anos, permitindo o agrupamento por tipos de
créditos tributarios, més de inscricdo ou faixas de valor e possibilitando ainda filtrar por

contribuinte, data de inscrigao ou nimero da CDA .

. Permitir a emissao de segunda via das Certiddes de Divida Ativa, Peti¢cdes Iniciais e Peticdes

Intermedidrias geradas no sistema, possibilitando visualizar os documentos que ja foram

emitidos no sistema a qualquer momento.

. Permitir a abertura de documento que esteja sem assinatura ou assinado em formato PDF o

documento seja aberto em uma nova aba do navegador de internet.

. Permitir que o usuario crie modelos de peti¢cdes de forma simples e direta, utilizando um

editor de texto interno do sistema, sem necessidade de acesso a ferramentas externas.
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17.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

Permitir que o usuario edite modelos de peticdes de forma simples e direta, utilizando um
editor de texto interno do sistema, sem necessidade de acesso a ferramentas externas,

podendo a qualquer momento ajustar e customizar os seus proprios documentos.

. Possuir recurso para pré-visualizacdo do modelo criado/editado pelo usudrio através de

editor de texto interno do sistema.

. Permitir a emissdo de peti¢des iniciais e peticdes intermediarias nos processos que tramitam

no Poder Judiciario, inclusive com filtros de informac¢des cadastrais dos contribuintes, dos
créditos e das demais pessoas, juridicas ou fisica, que estabelecam vinculo com o Municipio.
Permitir realizar a comunicacdo com o Web Service do Tribunal de Justiga para realizacio
do peticionamento eletronico, possibilitando informar a URL, o local de tramitagdo para
onde serd enviada a peti¢do, a area, o assunto e classe da peticdo intermedidria que sera
enviada ao tribunal por meio de Web Service.

Permitir o cadastramento dos processos judiciais de forma automatica através da integragao
Web Service ou de forma manual.

Permitir controlar a rotina de ajuizamento eletronico para que uma peti¢ao inicial que foi
protocolada com sucesso, ndo possa ser enviada novamente ao Tribunal de Justi¢a por meio
eletronico.

Permitir ao usuario anexar arquivos digitais nos formatos PDF, DOC, JPEG, GIF, PNG,
BITMAP, TIFF, DOCX, TXT, ZIP, XLS, XLSX, RAR, JPG, ODT, BMP, CSV, com
tamanho maximo de 10 megabytes, no cadastro do processo judicial auxiliando o usudério a
possuir uma copia digital dos documentos relevantes do processo judicial.

Permitir o cadastro e consulta dos tipos de peti¢des intermediarias que podem ser utilizadas
no peticionamento intermediario eletronico, informando a descrigdo da peticao
intermediaria e o codigo utilizado pelo Tribunal de Justi¢a, auxiliando a manter a
padronizacdo das informagdes que serdo langadas no sistema.

Permitir consulta e sele¢do dos processos judiciais que serdo encaminhadas para emissao da
peticdo intermediaria, possibilitando ao usudrio filtrar os processos judiciais por niimero do
processo ou por contribuinte e selecionar um modelo de documento criado no sistema.
Possibilitar a emissdo de peti¢cdes intermediarias que atualizem o valor das dividas ativas

vinculadas a execugao fiscal.
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27.

28.

29.

30.

31.

32.

33.

34.

35.

36.

Permitir que o sistema informe ao usudrio os processos de execug¢do fiscal que ainda estio
ativos mesmo com dividas quitadas e/ou canceladas, a fim de evitar a tramitacdo de
processos de dividas pagas e\ou canceladas.
Permitir visualizar as dividas que compdem os processos ¢ a situagdo de cada uma delas.
Permitir que o sistema informe ao usudrio os processos de execug¢do fiscal que ainda estio
ativos mesmo com dividas quitadas e/ou canceladas, a fim de evitar a tramitacdo de
processos de dividas pagas e\ou canceladas, possibilitando ainda a gera¢do de petigdes
intermediarias e envio da peti¢do ao tribunal de justica.
Permitir que o sistema informe ao usudrio os processos de execugdo fiscal que ainda estio
ativos mesmo com dividas parceladas, a fim de evitar a tramitagdo de processos de dividas
parceladas, possibilitando ainda a geragdo de peti¢cdes intermedidrias e envio da peti¢do ao
tribunal de justica.
Permitir que o sistema informe ao usuario os processos de execucao fiscal que ainda estdo
suspensos mesmo com dividas abertas, a fim de retomar a tramita¢do de processos com
parcelamentos cancelados, possibilitando ainda a geracao de peti¢cdes intermediarias e envio
da petigdo ao tribunal de justica.
Permitir que o sistema informe ao usudrio os protestos que ainda estdo ativos mesmo com
dividas quitadas e/ou canceladas, a fim de evitar a tramitacao de protestos de dividas pagas
e\ou canceladas, possibilitando ainda a emissao da suspensdo\desisténcia e envio ao cartorio
de protestos.
Permitir que o sistema informe ao usuario os protestos que ainda estao ativos mesmo com
dividas parceladas, a fim de evitar a tramitacdo de protestos de dividas parceladas,
possibilitando ainda a emissao da suspensao\desisténcia e envio ao cartorio de protestos.
Permitir realizar o apensamento de processos no sistema, possibilitando vincular todos os
processos relacionados entre si € assegurando que o usuario tenha acesso rapido aos dados
dos demais processos que possam impactar no processo selecionado.
Permitir cadastrar os tipos de movimentagdes que serdo utilizadas no cadastro de processo
judicial, possibilitando informar a descrigdo da movimentagdo, se altera a situacdo do
processo judicial e auxiliando a manter a padronizagdo das informagdes que serdo lancadas
no sistema.
Possibilitar administracao de honorarios e custas judiciais no momento da abertura da acao
judicial.
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37.

38.

39.

Permitir informar o valor e os tipos das custas processuais no cadastro do processo judicial,
auxiliando o usuério a manter um controle de custas de cada processo judicial existente no
sistema.

Possibilitar gerar langamentos de débitos das custas processuais automaticamente no
sistema de tributagdo a partir do cadastro das custas no processo, possibilitando que a
entidade realize a cobranca dos valores de custas do contribuinte devedor.

Permitir através da consulta do processo, identificar a situacdo do pagamento das custas

processuais, conforme situa¢ao do langamento no sistema da tributagao.

. Possibilitar gerar lancamentos de débitos dos honorarios da execugdo fiscal

automaticamente no sistema da tributagdo possibilitando que a entidade realize a cobranga

dos valores de honorarios do contribuinte devedor.

. Possibilitar gerar lancamentos de débitos dos honordrios de protesto no sistema de

tributacao, possibilitando que a entidade realize a cobranga dos valores de honorarios do

contribuinte devedor.

. Possibilitar o cancelamento dos langamentos dos débitos de custas processuais langadas no

sistema através da consulta do processo.

. Possibilitar o cancelamento dos lancamentos dos débitos de honorarios da execucao fiscais

lancados no sistema através da consulta do processo.

. Possibilitar gerar langamentos de débitos dos honorarios de protesto no sistema de

tributagdo, através da emissdo da Certiddo de Divida Ativa, possibilitando que a entidade

realize a cobranca dos valores de honorarios do contribuinte devedor.

. Permitir através da consulta do Protesto, identificar a situacdo do pagamento dos honorarios

de protesto langados no sistema.

. Possibilitar o cancelamento dos langcamentos dos débitos de honorarios de protestos

langados no sistema a partir da consulta do Protesto.

. Possibilitar a geracdo de guias de pagamento para envio ao protesto que contenham as

dividas e os débitos de langamento de honorarios para envio junto ao protesto da CDA.

. Possibilitar a geracdo de Certidao de Divida Ativa com valores de honoréarios de protesto e

futuro envio para o cartorio de protestos.

. Possibilitar que ao receber a movimentacdo de pagamento de protesto pelo cartorio de

protestos, caso tenham sido enviados para protestos valores de honorarios, os mesmo sejam

pagos no sistema de tributacao.
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50.

51.

52.

53.

54.

55.

56.

57.

38.

59.
60.

Permitir o cadastro de tipos de documentos digitais conforme padrao disponibilizado pelo
Tribunal de Justi¢a informando o cédigo do tipo de documentos digital e a descrigdo do tipo
de documento digital, possibilitando posteriormente a utilizagdo dessas informacdes no
peticionamento eletronico.

Permitir o cadastro dos tipos de partes processuais que podem ser langadas no processo
judicial, informando a descri¢do do tipo de participagdo e o codigo utilizado pelo Tribunal
de Justica, auxiliando a manter a padronizacao das informagdes que serdo langadas no
sistema.

Permitir o cadastro de locais de tramita¢do informando o codigo do Tribunal de Justica, a
descri¢dao do Tribunal, o grau de jurisdi¢do do Tribunal, o municipio do Tribunal, a UF do
Tribunal, o co6digo da comarca, a descri¢do da comarca, o municipio da comarca, a UF da
comarca, o codigo da vara, a descricdo da vara, o e-mail da vara, o telefone da vara e a
competéncia eletronica da vara, e posteriormente utilizar essas informagdes em filtros no
sistema, no cadastro de processos judiciais € no peticionamento eletronico.

Permitir o cadastro de a¢des, procuradores (advogados), locais de tramitagdes, tipos de
movimentagdes e custas processuais.

Permitir cadastrar advogados e procuradores, que atuardo nas acoes judiciais do municipio,
informando o nome do advogado/procurador, a inscricdo na OAB, a seccional da inscrigao
na OAB e se se trata de primeira, segunda ou terceira inscri¢do ou superior.

Gerenciar as operacdes referentes aos tramites dos processos de ajuizamento de dividas,
permitindo a vinculagdo do cadastro do processo judicial a um procurador responsavel,
registrado no cadastro de procuradores.

Possibilitar a redistribui¢ao das tarefas existentes para determinado usuario do sistema ou
para um determinado grupo de trabalho.

Possibilitar que os Procuradores recebam um e-mail com o aviso de que uma nova tarefa foi
disponibilizada no sistema.

Permitir a anotacdo em agenda corporativa das atividades realizadas por usudrio, nas quais
constem as distribui¢cdes dos prazos judiciais, administrativos e demais demandas.

Acusar o vencimento das atividades com prazo langado no sistema.

Propiciar o envio de certiddo de divida ativa para cobranca em cartérios de maneira

automatica através de WebService padrao.
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61.

62.

63.

64.

65.

66.

67.

68.

69.

70.

71.

72.

Possibilitar que a certiddo de um débito de divida seja possivel ser gerada para cobranga
Judicial e Cartorio, ndo perdendo ambas as referéncias.

Disponibilizar os dados do protesto nas telas de gerenciamento da divida ativa, de divida
protestada, protestada com peticdo e executada\protestada.

Permitir definir qual sera a data de vencimento atribuida a CDA protestada permitindo a
configuracdo pela data de emissdo da certiddo de divida ativa, data de vencimento da divida
ativa que compdem a CDA e a vista.

Permitir definir qual o formato de cancelamento ou desisténcia do Protesto devera ser
destinado ao cartorio onde o Protesto foi realizado, disponibilizando ao usuario opgdes de
cancelamento e desisténcia que englobam todas as necessidades da prefeitura

Permitir cadastrar e consultar cartorios responsaveis por efetuar os protestos de titulos,
informando o nome e a que tipo ele pertence e o cddigo do cartorio.

Permitir controlar a sequéncia dos documentos emitidos no sistema, com base na numeragao
do documento, ano da emissao, tipo e nos dados padroes utilizados.

Permitir realizar o cancelamento de documentos emitidos no sistema informando
obrigatoriamente o motivo do cancelamento.

Permitir reativar o documento cancelado informando obrigatoriamente o motivo da
reativacao.

Permitir cadastrar e consultar os motivos padrdes ou especificos para que sejam utilizados
nas operacdes administrativas realizadas na entidade.

Permitir realizar movimentagdes nos cadastros de contribuintes, podendo alterar sua
situagdo para ativo ou inativo e incluir averbagdes cadastrais informando o processo e
devidas observacgdes, incluindo comentérios e possibilitando a consulta do histérico de
alteragOes realizadas.

Permitir ao funciondrio do setor de cadastro, anexar arquivos ao cadastro de contribuintes,
com tamanho maximo de 5mb e extensdes PDF, DOC, DOCX, TXT, XLS, XLSX,
BITMAP, CSV, RAR, ZIP, ODT, JPG, JPEG, PNG, BMP, GIF, TIFF, possibilitando
consultar todos os arquivos anexados ao cadastro, bem como remover arquivos
eventualmente incluidos indevidamente ao registro do contribuinte.

Possibilitar administracdo de honorarios automaticamente com a emissao da Certidao de
Divida Ativa que serd enviada para Protesto e/ou com emissdao da Peti¢do Inicial da

Execucao Fiscal, integrando os langamentos com o sistema tributario.
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73. Conter cadastro de painéis graficos que possibilitem a criagdo e a personalizagao de graficos
com informagdes relevantes da Divida Ativa, permitindo a adicdo de novos graficos ao
painel a qualquer momento.

74. Possibilitar a partir da visualizagdo do grafico a emissao de relatorio.

75. Possibilitar que os Procuradores recebam um e-mail com o aviso de que uma nova tarefa foi
disponibilizada no sistema.

76. Acusar o vencimento das atividades com prazo lancado no sistema.

77. Possibilitar que os usudrios sejam notificados via e-mail que um prazo estd préximo do
vencimento.

78. Possibilitar que os usuarios sejam notificados no sistema que um prazo esta préoximo do
vencimento.

79. Possibilitar que o usudrio configure um limite de dias antes do vencimento do prazo para
ser notificado.

80. Permitir a anotagdo em agenda corporativa das atividades realizadas por usuario, nas quais
constem as distribui¢des dos prazos judiciais, administrativos e demais demandas.

81. Possibilitar que um usuario compartilhe a sua agenda com demais procuradores do sistema.

82. Possibilitar que um usuario crie, edite e exclua rétulos para as pendéncias cadastradas no
sistema.

83. Possibilitar que uma pendéncia seja compartilhada com varios usuérios do sistema.

14. NOTA FISCAL ELETRONICA

1. Possuir rotina para controle e gerenciamento das liberagdes das solicitagdes de acessos, de
modo que permita ao fisco municipal realizar os seguintes procedimentos:

1.1 - Permitir filtrar as solicitagdes pelo contribuinte que fez o cadastro e também de forma
individualizada por situacdo (Nao analisada, Em analise, Deferida, Indeferida) ou todas juntas.
1.2 - Realizar as tramitagdes na solicitacdo de acesso, podendo colocar os status em andlise, ou
conceder o parecer final de Deferida ou Indeferida, podendo ainda para cada status, preencher
um comentario.

1.3 - Possuir ambiente proprio de liberagdo, visualizar os dados cadastrais preenchidos pelo
contribuinte no formulario da solicitagdo e os dados cadastrais da base de dados do municipio.
1.4 - Permitir visualizar em tela o historico de alteragdes da solicitagao.

1.5 - Possibilitar visualizar por meio de expertise do sistema, as diferengas ou inexisténcias
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cadastrais nos dados preenchidos pelo contribuinte. O sistema deve apresentar um indicativo em
cada campo cadastral que exista divergéncia de informagao.

2. Enviar e-mail ao fiscal quando for efetuada uma solicitagdo de acesso a entidade, permitindo
cadastrar quais fiscais receberao este e-mail.

3. Permitir a configuragdo do sistema, para que somente pessoas juridicas possam solicitar
acesso ao sistema como “prestador de servigo” para emitir notas fiscais.

4. Possibilitar que o contribuinte seja informado por e-mail quando a sua solicitacdo de acesso
estiver “em analise".

5. Permitir que o contribuinte seja informado por e-mail quando ele for desautorizado da
emissao eletronica de notas fiscais de servigos.

6. Permitir a emissdo de relatério dos contribuintes que aderiram ao sistema, como prestadores
para emissao de nota fiscal eletronica.

7.  Permitir ao fisco municipal configurar a obrigatoriedade ou ndo da solicitacao de acesso ser
assinada digitalmente.

8. Permitir ao fisco municipal personalizar o modelo de documento da solicitagdo de acesso, e
ainda, através de parametrizagdo do sistema, definir se 0 documento deve ou nao estar disponivel
para emissao.

9. Permitir que seja personalizado o modelo de e-mail da solicitacdo de acesso, podendo
parametrizar contetidos diferentes para um novo cadastro, para as movimentagoes (Em analise,
Deferida, Indeferida), como também, personalizar para qual destinatario devera ser encaminhado
0 e-mail.

10. Permitir que o fisco municipal configure uma mensagem para que seja exibida no formulario
de preenchimento da solicitagcao de acesso, com o intuito de orientar o contribuinte sobre o fluxo
do processo municipio.

11. Permitir que seja personalizado o formulério da solicita¢do de acesso, dando condig¢des ao
fisco municipal escolher quais campos devem estar disponiveis para o contribuinte preencher,
seu tamanho, sua obrigatoriedade de preenchimento como também, se podera editar ou ndo os
dados sugeridos pelo sistema.

12. Possuir ambiente que permita ao fisco municipal configurar artefatos de validagdo para a
solicitacao de acesso, dando condicdes para que a solicitagdo seja impedida de ser registrada

caso nao atenda os critérios estabelecidos pelo municipio.
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13. Possuir ambiente para que o contribuinte possa cadastrar a solicitacdo de acesso no
municipio, dando condigdes de:

13.1 - selecionar o municipio desejado para solicitar acesso.

13.2 - indicar o perfil de acesso da solicitagado, se ¢ para Prestador ou Tomador.

13.3 - visualizar seus dados cadastrais registrados na base de dados do municipio, como dados
pessoais, endereco e dados de contato, podendo altera-las mediante permissao do municipio.
13.4 - anexar documentos na solicitacdo de acesso.

13.5 - visualizar o resumo prévio da solicitagao antes de efetivar o cadastro.

14. Permitir que o contribuinte possa acompanhar o andamento da solicitacdo de acesso
registrada por ele através de consulta disponibilizada pelo sistema, permitindo consultar uma
determinada solicitagdo de acesso em especifico como também, todas as solicitagdes que foram
registradas pelo mesmo usudrio, para 0 mesmo municipio ou municipio diferentes.

15. Bloquear o registro de uma nova solicitacdo de acesso para 0 mesmo municipio, caso ja
exista uma solicitacao de acesso registrada pendente de parecer final, ou se o prestador ja estiver
autorizado.

16. Impedir que a pessoa juridica faga o registro de uma nova solicitagdo de acesso caso ja esteja
autorizada a emitir notas fiscais em outro municipio.

17. Permitir a emissdo de relatorio de solicitagdes de acesso pendentes.

18. Permitir parametrizar se o ano de emissdo deve compor o numero da nota fiscal.

19. Permitir que seja parametrizado a obrigatoriedade do uso da CNAE juntamente ao item da
lista de servigo na emissao da nota fiscal.

20. Permitir configurar se o contribuinte podera informar ou nao a data do fato gerador da nota
fiscal no momento da sua emissao.

21. Permitir configurar se as pessoas fisicas que sdo responsaveis por prestadores de servigos
pessoas Juridicas, podem assinar digitalmente as notas fiscais utilizando e-CPF.

22. O sistema deve disponibilizar diferentes modelos padrdoes de nota fiscal para uso pelo
municipio, permitindo ainda que estes modelos de documento possam ser personalizados.

23. Permitir por meio de configuracdo em tela do sistema, as mensagens a serem apresentadas
no documento da nota fiscal, de acordo com as caracteristicas da nota fiscal. Nessa configuragao

deve ser possivel definir se a mensagem sera exibida e configurar o texto da mensagem.
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24. Possibilitar que sejam configuradas mensagens de orientagdo para serem demonstradas para
o prestador, no momento em que o prestador acessar seu médulo do sistema, tendo como
caracteristicas de configuracao.

24.1 - possibilitar descrever um texto para a mensagem, anexar arquivo e definir a periodicidade
de exibigao.

24.2 - deve poder definir para qual tipo de prestador a mensagem devera ser exibida, podendo
ser configurado todos, ou personalizar por tipo de pessoa (Fisica,Juridica), Modalidade de ISS,
Porte da empresa e Opg¢ao do simples nacional.

24.3 - deve poder registrar mensagens vigentes ou programadas;

24 .4 - deve poder registrar quantas mensagens vigentes forem necessarias ao mesmo tempo, para
0 mesmo tipo de prestador ou para tipos diferentes

25. Possuir ambiente para que o prestador de servico possa visualizar as mensagens de
orientagdo configuradas pelo municipio, podendo o prestador identificar quando ¢ uma nova
mensagem que ainda ndo foi visualizada por ele, verificar a lista de mensagens ndo lidas e as
lidas, podendo ainda, para uma mensagem j4 lida, marcar como nao lida e para uma mensagem
ndo lida marcar como j4 lida.

26. Permitir a emissdo eletronica de notas fiscais de servicos, contendo validade juridica por
certificagdo digital, sendo o certificado do tipo A1l ou A3 da ICP-Brasil.

27. Possibilitar que seja parametrizado para cada prestador as aliquotas dos tributos federais
(PIS, COFINS, INSS, Imposto de Renda e CSLL, Outros), para que na tela de emissao da nota
o sistema calcule automaticamente os seus respectivos valores.

28. Permitir que seja adicionado mais de um servico na mesma nota fiscal, seja para itens da
lista de servigo iguais ou distintos.

29. Permitir que o prestador informe o intermediario do servigo na nota fiscal.

30. Permitir que o prestador informe a situacdo tributiria da nota fiscal, para os casos de
tributacao direta ao municipio, retengao e substitui¢do tributaria.

31. Permitir que o prestador informe para cada servico da nota fiscal os seguintes valores: valor
unitario do servi¢o, quantidade de servigo, valor de desconto condicionado, valor de desconto
incondicionado ¢ valor de dedugao.

32. Possibilitar ao fisco municipal controlar os prestadores que podem informar descontos e
dedugdes na nota fiscal, controlando se for o caso, determinados prestadores e determinados

Servigos.
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33. Permitir visualizar uma prévia da nota fiscal eletronica antes de efetivar sua emissao.

34. Permitir a assinatura da nota fiscal de servico eletronica e a carta de correcao
automaticamente a partir do certificado Al, previamente importado para um determinado
usuario. Uma vez que o certificado Al estiver importado, o sistema deve identifica-lo e utiliza-
lo independente do computador em que a nota/carta de corre¢ao estd sendo emitida.

35. Possibilitar a identifica¢do na visualizacdo da nota se ela estd assinada digitalmente ou nao
e qual o tipo de certificado utilizado (Digital ou ICP Brasil).

36. Possibilitar a informacao das condigdes de pagamento na nota fiscal eletronica de servigos.
Tratando-se de condi¢des a prazo devera ser informada a quantidade de parcelas, as datas de
vencimento e o valor de cada uma.

37. Enviar e-mail ao tomador do servigo quando a nota fiscal eletronica de servigos prestados
for emitida.

38. Permitir que seja configurado uma relacdo de e-mails padrao do prestador para que sejam
sugeridos em novas emissoes, podendo ainda além desses padrdes, incluir outros e-mails
diretamente pela tela de emissdo, ou também, removeé-los.

39. Permitir ao prestador personalizar discriminagdes dos servigos para agilizar o
preenchimento da nota fiscal, deixando-as predefinidas para cada item da lista de servigo
relacionado ao seu cadastro. No momento do cadastro, o sistema deve permitir ao prestador
consultar a relacdo de discriminagdes predefinidas dando condicdes se selecionar a desejada.
40. Possibilitar que a nota fiscal eletronica de servigos prestados seja integrada automaticamente
no sistema de escrituragao fiscal e, apds sua emissdo, permitir ao contribuinte solicitar seu acesso
no sistema como prestador, para emissao de nota fiscal eletronica.

41. Possuir ambiente que permita ao fisco municipal configurar artefatos de validagao para a
emissao de nota fiscal, dando condig¢des para que a nota fiscal seja impedida de ser emitida caso
ndo atenda os critérios estabelecidos pela legislagdo do municipio.

42. Permitir ao Contribuinte a emissao de guia de recolhimento referente as notas fiscais de
servigo eletronicas.

43. Permitir que o contribuinte escolha quais as notas de servigo eletronica componham a guia
de recolhimento.

44. Possibilitar o intercambio automatico de dados de langamentos e pagamentos com o sistema

tributario.
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45. Permitir que o prestador do servico cancele a guia de pagamento gerada, para que as notas
fiscais possam ficar disponiveis para nova geragao.

46. Permitir que o prestador registre uma solicitacdo de cancelamento da guia de pagamento,
para os casos onde o prazo permitido pelo municipio ultrapassou. Dessa forma a guia sera
cancelada mediante analise de deferimento por parte do fisco municipal.

47. Permitir que o contribuinte efetue alteragdes nas informacgdes do Telefone, Fax, Celular e
E-mail sem ter que entrar em contato com o fisco municipal.

48. Permitir que o contribuinte copie uma nota fiscal ja emitida para a geracdo de uma nova
nota.

49. Possibilitar que o prestador do servigo, através de tela de emissao de notas fiscais, consulte
arelagdo de tomadores registrados.

50. Permitir que o prestador possa por meio de configuragdo, autorizar outras pessoas a serem
responsaveis por emitir e assinar digitalmente notas eletronicas.

51. Possibilitar que o prestador de servigo liberado para emitir nota fiscal de servigos
eletronicos, possa personalizar sua nota com o logotipo de sua empresa.

52. Possibilitar a exibigdo do site do prestador, bem como as informagdes da inscri¢do municipal
e estadual na impressao da nota fiscal de servico.

53. Possibilitar a emissdo de nota fiscal com a situacao “descontado pela prefeitura”, por parte
dos tomadores de servigos, a fim de obter o funcionamento de uma nota retida.

54. Possibilitar a substituicdo de nota fiscal de servigo eletronica, permitindo que a mesma nota
(substituta), substitua apenas uma ou varias notas.

55. Possuir ambiente que permita ao fisco municipal configurar artefatos de validagao para a
substitui¢do da nota fiscal, dando condi¢des para que a substituicao seja impedida de ser efetuada
caso ndo atenda os critérios estabelecidos pelo municipio.

56. Possuir ambiente que permita ao fisco municipal configurar artefatos de validagdo para o
cancelamento da nota fiscal, dando condi¢des para que o cancelamento seja impedido de ser
efetuado caso ndo atenda os critérios estabelecidos pelo municipio.

57. Possibilitar que o prestador de servico cancele a nota fiscal emitida, podendo cancelar a nota
individualmente ou em lote, com a possibilidade de inclusdo de anexos.

58. Permitir que o contribuinte solicite o cancelamento de nota fiscal, ainda que ultrapassado os
limites da configuragdo do sistema, tendo em vista que havera apreciagao posterior do fiscal que

devera analisar a referida solicitagdo, com a possibilidade de inclusdo de anexos.
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59. Permitir que o contribuinte solicite a substitui¢do de nota fiscal, ainda que ultrapassado os
limites da configuragdo do sistema, tendo em vista que havera apreciacao posterior do fiscal que
devera Deferir ou Indeferir tal solicitagdo, com a possibilidade de inclusao de anexos.

60. Possibilitar o controle do usudrio que deferiu ou indeferiu uma solicitacdo de cancelamento
de notas.

61. Possibilitar o controle do usuario que deferiu ou indeferiu uma solicitagdo de substitui¢ao
de notas.

62. Possibilitar que o prestador, mediante permissao do municipio, possa realizar o estorno da
substitui¢do de notas fiscais.

63. Permitir que o contribuinte solicite o estorno da substituicdo de nota fiscal, tendo em vista
que havera apreciacao posterior do fiscal que devera Deferir ou Indeferir tal solicitagao, com a
possibilidade de inclusao de anexos.

64. Permitir que o contribuinte solicite o estorno do cancelamento da nota fiscal, tendo em vista
que havera a apreciagao posterior do fiscal que deverd Deferir ou Indeferir tal solicitagdo, com a
possibilidade de inclusdo de anexos.

65. Permitir a corre¢do de algumas informagdes (endereco, contato, outras informagoes,
condi¢do de pagamento e discriminagao do servigo) da nota fiscal eletronica gerada por meio da
carta de correcao.

66. Permitir a visualizagdo acerca da carga tributaria dos servigos prestados, através da emissao
de nota eletronica.

67. Possibilitar ao Contribuinte a exportacao de todas as notas fiscais no formato XML.

68. Permitir ao contribuinte prestador de servigos, emitir relatério de notas fiscais emitidas,
possibilitando ordenar as informagdes por numero da nota, data de emissdo da nota, valor do
servi¢o ou valor do ISS.

69. Possibilitar aos usudrios do sistema verificarem todas as importantes melhorias
acrescentadas em cada versao lancada.

70. Possibilitar a utilizacdo do teclado virtual para digitacdo da senha de acesso, tornando o
processo de login mais seguro.

71. Permitir a criagdo de contrassenha (CAPTCHA), caso o contribuinte erre a senha do seu
respectivo usuario 3 vezes seguidas.

72. Permitir que o contribuinte envie sua opinido sobre o sistema.
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73. Permitir ao fiscal pesquisar as funcionalidades existentes do sistema em seu modulo,
digitando sua descri¢cao ou parte dela. O sistema deve direcionar o usudrio para a tela que
corresponde a referida funcionalidade pesquisada.

74. Permitir que o fiscal favorite suas funcionalidades mais utilizadas de modo que facilite o
uso do sistema no seu dia-a-dia, podendo realizar tal procedimento para quantas funcionalidades
forem necessarias.

75. Permitir que o fisco municipal consulte os prestadores de servicos do municipio de acordo
com sua permissao para emitir Nota Fiscal de Servigo Eletronica, podendo listar:

75.1 - os prestadores que nao possuem autorizagao.

75.2 - os prestadores que estdo aguardando a autorizagao ser concedida.

75.3 - os prestadores autorizados.

75.4 - os prestadores com autorizagdo suspensa temporariamente.

75.5 - os prestadores desautorizados.

76. Permitir ao fisco municipal gerenciar os cadastros dos prestadores de servigos do seu
municipio, possibilitando fazer sua manutencao cadastral de inclusdo e atualizagdo, tais como:
dados pessoas, dados de endereco, dados de contato, relagdo das atividades do prestador,
beneficios fiscais, e-mail, movimentacdo do simples nacional, movimentacao de porte da
empresa.

77. Possibilitar que o tomador de servigo denuncie a ndo conversdao do RPS em nota fiscal de
servicgo eletronica.

78. Possibilitar a consulta da autenticidade da nota fiscal de servigo eletronica. O sistema devera
disponibilizar um campo para informar CPF/CNPJ do prestador ou nimero da nota e codigo de
verificacdo, que permita validar o documento.

79. Permitir ao fiscal controlar a sequéncia das notas fiscais emitidas, autorizando ou ndo que a
mesma seja alterada.

80. Possibilitar configuragcdo que permita parametrizar o cancelamento pelo prestador das notas
fiscais eletronicas de servigos.

81. Possuir configuracdo dos convénios bancarios para que sejam parametrizados os dados para
emissdo da guia de pagamento.

82. Possuir ambiente que permita configurar as férmulas de acréscimos (correg¢do, juros e
multa), para que o sistema possa emitir as guias de pagamento atualizadas conforme o

vencimento definido pelo prestador.
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83. Possuir cadastro de indexadores para que o fisco municipal possa registrar suas moedas de
referéncia para fins dos calculos dos acréscimos.

84. Possuir cadastro de feriados nacionais, estaduais e municipais.

85. Possibilitar que o municipio registre as competéncias do ano para geragao das notas fiscais,
atendendo assim a legislagdo municipal.

86. Possibilitar a configuracdo do valor minimo para geracao das guias de pagamento.

87. Possibilitar que o prestador gere as guias de pagamento das notas fiscais emitidas.

88. Possibilitar que o fisco municipal gere as guias de pagamento das notas fiscais emitidas
pelos prestadores do municipio.

89. Possibilitar que o fisco municipal configure o sistema para gerar a guia de pagamento de
forma automatica, caso a competéncia anterior a atual possua notas fiscais pendentes de geracao
da guia.

90. Possuir notificacdo ao contribuinte indicando a existéncia de notas fiscais pendentes de
geracdo da guia de pagamento em anos anteriores.

91. Possuir notificagdo ao contribuinte indicando a existéncia de guias pendentes de pagamento
em anos anteriores.

92. Permitir ao contribuinte consultar as guias de pagamento geradas, podendo filtrar por Ano,
Competéncia, Tipo, Vencimento e Situacao (Aberta, Cancelada, Abaixo do limite, Pagamento
compensado, Em fiscalizac¢do, Parcelada, Beneficios fiscais, Paga, Suspensa e Inscrita em divida
ativa).

93. Permitir ao contribuinte visualizar detalhadamente as movimentacdes dos saldos gerados,
podendo ainda saber o valor atual de saldo liberado ou bloqueado que contém.

94. Permitir a parametrizacdo do sistema para que os contribuintes do tipo pessoa fisica
enquadrada como Fixo e Microempreendedor Individual - MEI ndo sejam obrigados a emitir
notas fiscais eletronicas de servigo com certificado digital.

95. Permitir selecionar qual modelo deve ser utilizado para visualizagdo da NFS-e.

96. Permitir que o contribuinte visualize seus dados cadastrais contidos na base de dados do
municipio, sem ter necessidade de entrar em contato com o municipio.

97. Permitir que o sistema gere as competéncias para o exercicio seguinte de forma automatica,
caso essas nao tenham sido geradas até o dia 31/12.

98. Permitir o bloqueio automatico de emissao de notas do contribuinte caso ele ndo emita

nenhuma nota em até determinado dia (conforme configuracido) apos o deferimento da sua
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respectiva solicitacao de acesso ele deve ser comunicado por e-mail que teve a emissdo de notas
bloqueada.

99. Permitir a movimentacdo da natureza da operagdo de uma determinada nota para
"Exigibilidade Suspensa por processo administrativo", "Exigibilidade suspensa por
procedimento administrativo”, "Imune" ou "Isen¢ao".

100.Permitir ao fiscal realizar a manutengdo de notas fiscais emitidas, alterando as seguintes
informagdes: dedugdes fiscais, alteracdo do regime tributario (optante e ndo optante do Simples
Nacional), aliquota e natureza de operagao.

101.Possibilitar que o fiscal altere as notas fiscais de um contribuinte que nao estd mais
enquadrado como Simples Nacional para Optante do Simples Nacional.

102.Possibilitar que o fiscal possa alterar as notas fiscais de um contribuinte que esta enquadrado
como Simples Nacional para Nao Optante do Simples Nacional.

103.Permitir o controle de saldos.

104.Permitir que o fiscal efetue o cancelamento de guia de pagamento gerada por qualquer
contribuinte, ainda que a guia esteja vencida ou o sistema esteja parametrizado nesse sentido.
105.Possibilitar a exportacao das notas fiscais de servigo prestados e tomados através do formato
XML.

106.Permitir ao municipio a adequagdo das aliquotas dos servigos tributaveis em regime de
emissao eletronica de notas fiscais de servigo, exibindo inclusive o histérico de alteracdes deste
valor.

107.Permitir ao municipio a definicao de aliquotas por prestador individualmente.

108.Permitir ao contribuinte optante pelo Simples Nacional utilizar aliquota municipal quando
ultrapassar limite de faturamento. O sistema devera disponibilizar uma op¢do para que o
prestador possa indicar se devera ser emitido a nota fiscal com a geracdo da guia de pagamento,
utilizando a aliquota do municipio e ndo a do Simples Nacional, considerando que ultrapassa o
limite de faturamento bruto (Lei Complementar N° 155/2016 / Resolu¢do CGSN N° 94/2011). O
sistema devera possuir uma orientacao ao usuario prestador sobre o uso desta opgao.
109.Possibilitar o recebimento de lotes de RPS’s via WebService para geracdo de notas fiscais
de servigo eletronicas.

110.Possibilitar o recebimento de lotes de RPS’s via importagao de arquivos XML para geragao

de notas fiscais de servigo eletronicas.
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111.Permitir que o contribuinte realize testes de recebimento de lotes de RPS em um ambiente
especifico para homologagdo, com ativac¢ao exclusiva pelo prestador a qualquer momento.
112.Disponibilizar ambiente no sistema para que o prestador de servigo possa consultar o status
do processamento dos lotes de RPS enviados, podendo visualizar:

112.1 - data e hora de envio e conclusio de processamento.

112.2 - nimero do lote.

112.3 - namero do protocolo de controle.

112.4 - situacdo do processamento (Nao processado, Em processamento, Processado com
sucesso, Processado com erro).

112.5 - nimero do RPS.

112.6 - série do RPS.

112.7 - data de emissao do RPS.

112.8 - situagdo da conversdo (Dentro do prazo / Fora do prazo).

112.9 - limite para conversao.

112.10 - nimero da nota fiscal.

112.11 - competéncia da nota fiscal.

112.12 - mensagem de erro.

113.Possibilitar a consulta de Lotes de RPS, de acordo com os filtros pré-determinados, que
deverao ser: situacdo do processamento destes lotes, nimero do protocolo, dados do prestador e
data de envio dos lotes. Esta consulta, devera permitir ainda o detalhamento dos erros de
integragdo, a possibilidade de efetuar o download do arquivo XML, e quando o lote estiver com
a situacdo de “processado com sucesso” podera visualizar o numero dos RPS nele contidos
(detalhamento), existindo ainda a possibilidade de efetuar o reenvio dos lotes ndo processados.
114.Possibilitar ao fiscal a consulta dos RPS’s convertidos fora do prazo.

115.Possibilitar que notas oriundas da integracdo por meio de webservices sejam passiveis de
consulta também por WebService.

116.Permitir a autorizacao para impressao de RPS.

117.Permitir visualizar a relacdo de autorizagdo para impressdao de RPS's que estdo pendentes de
andlise pela fiscalizagdo, separando-as as que ndo estdo analisadas e as que estdo em fase de
analise. Para cada status, o sistema deve direcionar o fiscal para a rotina de autorizagdo para

impressao de RPS's, podendo assim, o fiscal dar andamento em seu parecer.
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118.Permitir a reutilizagdo de numeragao de RPS caso a situagdo da solicitagdo em que ele esta
contido seja indeferida.

119.Possibilitar que o contribuinte seja impedido de solicitar uma nova autorizagdo de emissao
de RPS, caso ja exista para a mesma série uma solicitacdo que esteja como Nao Analisada ou
Em Analise.

120.Permitir a parametrizacdo do sistema para que o contribuinte seja notificado quando uma
quantidade (em porcentagem) escolhida por ele, de RPS, ja tenha sido convertida em nota.
121.Possibilitar a verificagao de autenticidade do RPS.

122.Controlar a conversdo de RPS ndo autorizado, impedindo sua conversdo e geracao da nota
fiscal.

123.Permitir que o municipio defina a quantidade méxima de RPS poderd ser solicitada por
prestador de servigo.

124.Permitir ao fisco municipal configurar o sistema para deferir automaticamente as
autorizagdes de impressao de RPS pendentes do prestador, quando atingir o limite de RPS
convertidos.

125.Permitir o cadastramento automatico da autoriza¢do de impressdo de RPS quando o limite
configurado de RPS convertido for ultrapassado.

126.Permitir configurar quais os usudrios fiscais que receberdo e-mail quando uma nova
autorizacgao para impressao de RPS for registrada.

127.Permitir configurar o conteudo do e-mail quando uma nova autorizagao para impressao de
RPS for registrada ou tramitada, podendo personalizar textos diferentes conforme o status da
autorizagao.

128.Permitir a configuracao para gerar valor de crédito para abatimento em impostos municipais
(Definicao de percentuais, limites de abatimento etc.).

129.Permitir que o fisco municipal realize movimentag¢des no crédito tributario do contribuinte,
tais como: Liberagdo do crédito, Expiracao do crédito, Cancelamento do crédito, Transferéncia
de crédito.

130.Permitir a configurag@o para gerar beneficios fiscais do tipo incentivo fiscal para a aliquota
e para a base de célculo e também isencao para o valor do ISS calculado na nota fiscal.
131.Possibilitar as permissoes através das configuracdes de usudrios e grupos de usuarios.
132.Permitir a emissao de relatorio de acesso dos diversos usuarios ao sistema, com informagoes

do horario de acesso e saida.
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133.Permitir pelo Modulo do Fiscal e Mddulo do Contribuinte, a emissdo de relatério para
controle das notas fiscais eletronicas emitidas, possibilitando ainda verificar apenas as notas
canceladas e/ou substituidas.
134.Permitir ao fisco municipal emitir um relatério que demonstra a situagdo das guias de
pagamento, podendo filtrar por prestador, ano, competéncia, tipo da guia, situa¢do da guia
135.Permitir ao fisco municipal e ao contribuinte, realizar a consulta das notas fiscais emitidas.
136.Permitir ao fisco municipal realizar a consulta das guias de pagamento.
137.Permitir que os usuarios possam consultar a relagao de prestadores habilitados no municipio,
sem ter necessidade de estar logado no sistema.

15. LIVRO ELETRONICO
1. Permitir ao contribuinte pessoa fisica ou juridica solicitar permissdo de acesso para declarar
o documento fiscal de servigo prestado e tomado no municipio desejado.
2. Possibilitar a configuracdo de quais rotinas estardo disponiveis para os contribuintes.
3. Possibilitar a parametrizagdo das funcionalidades do programa de acordo com a legislagao
do municipio.
4. Permitir ao fisco informar a modalidade de lancamento do ISS para o respectivo contribuinte
de acordo com as opgdes: Fixo, Homologado, Estimado, Nao enquadrado.
5. Disponibilizar meios para que o contribuinte realize todas as declaragdes de servigos
prestados e tomados, de ISS retido de terceiros ou retidos por terceiros, podendo ser realizada
manualmente, informando os documentos fiscais individualmente ou por meio de um arquivo
contendo todos os documentos a serem declarados.
6. Permitir efetuar o calculo automatico do valor do imposto ISS para cada servigo declarado
do documento fiscal de servigos prestados e tomados. O sistema devera considerar para calcular
o valor do imposto ISS, a seguinte féormula: valor do imposto = (base de calculo x aliquota do
servigo). O valor do ISS ndo poderé conter um resultado que seja menor que zero ou maior que
o valor da base de calculo.
7. Permitir a escrituragdo dos servigos prestados e tomados através da importagao de arquivo.
8. Permitir a importa¢do do arquivo selecionando a competéncia e a declara¢do de servico,
podendo ainda validar as informagdes do arquivo antes de importé-lo.
9. Possibilitar que os contribuintes facam a declaragdo de servigos prestados de forma
simplificada. Para aqueles enquadrados como entidades especiais sera possivel informar as

caracteristicas que ird compor a base de célculo.
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10. Possibilitar a reabertura da declaracdo. Podendo ser automatico de acordo com a
parametrizacdo ou através da solicitagdo para deferimento pelo fiscal.

11. Possibilitar ao contribuinte o registro da solicitagdo de reabertura de declaracdes de
despesas.

12. Permitir que o contribuinte encerre declaragdes de servigos prestados ou tomados que nao
possuem movimentagao.

13. Possibilitar que declaracdes encerradas sejam retificadas, gerando uma nova guia de
pagamento ou um saldo a ser compensado em novas declaracdes.

14. Possibilitar a configuragdo do sistema para que seja possivel inserir mais de uma declaragao
para a mesma competéncia.

15. Permitir ao fisco municipal parametrizar o tipo de declara¢ao de servigo que sera possivel
multiplas declaragdes de servigos por competéncia.

16. Permitir a identificagdo das informagdes por competéncias e a visualizacdo da data de
emissao, numero, o servico prestado, o local da prestacdao do servigo, o valor, as deducdes e o
valor do imposto.

17. Permitir que o contador cadastre seus funcionarios, definindo individualmente as permissoes
para as rotinas e relatérios do sistema, bem como as empresas que eles terdo acesso.

18. Possibilitar que o contador solicite a transferéncia da responsabilidade dos servigos
contabeis de um determinado contribuinte para o seu escritorio de contabilidade e que somente
apos a devida analise e deferimento de um fiscal a transferéncia seja realizada.

19. Possibilitar que o contador solicite a desvinculacao do contador de determinado contribuinte
e que somente apos a devida analise e deferimento de um fiscal o desvinculo seja realizado.

20. Permitir que o fiscal emita seu parecer referente a uma solicitagdo de transferéncia de
contador.

21. Possibilitar ao Contador o encerramento da atividade econdmica das empresas vinculadas a
ele, e ainda a critério do municipio permitir a parametrizacao da efetivagcdo da baixa da atividade
com ou sem a verificacdo de pendéncia financeira.

22. Possibilitar que os contribuintes enquadrados como declarantes por conta de servigo,
realizem a importagdo do plano de contas.

23. Possibilitar que os contribuintes que efetuam suas declaragdes através de contas bancarias,
utilizem o Plano Contabil das Instituigdes do Sistema Financeiro Nacional (COSIF), podendo

realizar a importagao por grupos de contas separadamente.
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24. Permitir que o fiscal do Municipio e o prestador de servigos cadastrem as notas fiscais
avulsas eletronicas exibindo dados, como: data de emissdo, nome/razao social do prestador,
inscri¢do estadual, requerente e dados do tomador.

25. Permitir ao contribuinte prestador de servico emitir a relagdo de notas avulsas emitidas.

26. Possibilitar que o fiscal crie caracteristicas para cada tipo de entidade especial.

27. Possibilitar ao contribuinte registrar a declaragdo de faturamento mensal de vendas.

28. Possibilitar por meio de configuracdo do sistema, que o fiscal exija do contribuinte
enquadrado como microempresa o preenchimento da declaragao de faturamento de vendas.

29. Permitir a criacdo de regras para gerar o ISS diferenciado para Microempresas e para o ISS
Fixo.

30. Permitir que o fiscal gere as competéncias de forma automatica.

31. Permitir que o fiscal realize manutengao nos cadastros da lista de servigos (Lei 116/03).
32. Permitir a configuragdo da listagem de servigos conforme Lei 116/03 ou Lei 157/16,
contendo a opg¢do para indicar a data de inicio da vigéncia municipal de acordo com a legislacao
indicada.

33. Possibilitar que o fiscal realize o cadastro de mensagens a serem exibidas aos Contribuintes.
34. Permitir que o fiscal realize o cadastro de materiais diversos a serem utilizados nas
declaracdes de servigos pelos contribuintes enquadrados como construtora.

35. Possibilitar a configuragio do sistema para que gere automaticamente autos de infracao, nos
casos de declaracdes que sejam encerradas fora do prazo estabelecido pela entidade.

36. Possibilitar que o fiscal acesse o0 mdédulo do contribuinte, para averiguagdes nos dados
gerados sem permissao de realizar qualquer alteracao.

37. Possibilitar a visualizacao das notas fiscais emitidas no sistema de emissao de notas fiscais
eletronicas de servicos.

38. Possibilitar que o contribuinte seja informado sobre suas pendéncias de declaragdo de
documentos fiscais de servicos prestados e/ou tomados.

39. Possuir rotina que possibilite ao fiscal exigir ou ndo a assinatura digital na declaracao de
servigo prestado e/ou tomado.

40. Possibilitar que os contribuintes efetuem acesso seguro através de um teclado virtual.

41. Possibilitar a criacao de grupos de usudrios fiscais, bem como a defini¢do das permissoes

para cada grupo.
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42. Possibilitar a inser¢do do valor de dedugdo nas declaracdes de servigos prestados e de
servigos tomados, para as atividades que incidem deducdo, podendo ser informado um unico
valor por competéncia. Quanto a dedugdo no documento fiscal devera ser informada na inser¢ao
da declaracgao de servigo.

43. Possibilitar a realizagdo de declaragdo de documento de servigo prestado/tomado para
estrangeiro.

44. Permitir que o contribuinte insira a informagdo do valor arrecadado em cartdo de
crédito/débito.

45. Possibilitar a emissdo de relatdrio que efetua o cruzamento entre declaragdes de servicos e
valores recebidos em cartdo.

46. Permitir que saldos gerados sejam liberados para uso de forma automadtica, sem a
intervengao do fiscal, ou manualmente, apos a analise do mesmo.

47. Possuir rotinas para consulta, lancamento, liberagdo, bloqueio, cancelamento e utilizacao de
saldos.

48. Possibilitar o cruzamento de documentos fiscais, confrontando os dados informados pelo
prestador do servigo com os dados informados pelo tomador do servico, evidenciando, assim,
indicios de sonegacao fiscal.

49. Possibilitar a emissdo de relatorio de consulta a situacdo do contribuinte, podendo ser
verificado se foram realizadas as declaragdes de servigos prestados ou tomados e se o imposto
foi pago.

50. Possibilitar a emissao de relatorio dos servigos tomados, das empresas de fora do municipio,
exibindo: o municipio do prestador, os valores declarados e o imposto retido, possibilitando
ainda, fazer a andlise das informagdes por atividade.

51. Permitir ao contribuinte emitir o relatério da escrituragdo dos documentos fiscais de servigos
prestados e Tomados.

52. Permitir a defini¢do de férmulas para o calculo de acréscimos (juro/multa/corre¢do) para
emissao de guias de pagamento.

53. Permitir a emissdo de guias para pagamento, conforme o convénio bancario utilizado pela
entidade.

54. Permitir ao fisco/contador se comunicar e dialogar com o contribuinte através de uma

plataforma eletronica, permitindo que fisco/contador dé ciéncia aos contribuintes de qualquer
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ato administrativo durante um processo de apuragao fiscal, expedindo intimagdes, notificacdes,
documentos e avisos em geral, com o registro do didlogo.

55. Disponibilizar ao fisco, em atendimento a Justica Eleitoral, que requisitara informacdes
relativas as Notas Fiscais Avulsas Eletronicas de bens e servigos emitidas em contrapartida a
contratacdo de gastos eleitorais de candidatos e partidos politicos e, ainda, a identifica¢do das
pessoas fisicas que exercam atividade comercial decorrente de permissao publica. A exportagdo
deve utilizar o formato que posteriormente permita a importacao de dados no sistema de Justica

Eleitoral.

16. FOLHA DE PAGAMENTO

1. Dispor de um ambiente centralizado que contenha graficos e indicadores de gestao da folha,

podendo navegar por competéncias, e ainda, que permita a partir desse ambiente:
1.1. realizar consulta de matriculas, dispondo de filtros de consulta tais como Ativos,
Inativos, Selecdes de Matriculas, com op¢ao de definir colunas a serem exibidas em tela e
imprimir o resultado da busca, podendo realizar a pesquisa por, no minimo, Nome, Codigo
da Matricula, CPF, RG, PIS/PASEP, e utilizar critérios de pesquisa como Alguns termos
digitados, Todos os termos digitados ou Nenhum dos termos digitados. Devera ainda
oferecer outras opcoes de filtros, objetivando a otimizacdo das consultas. As matriculas
consultadas deverdo estar acessiveis para que seja possivel realizar alteragdes, podendo
ainda, a partir dessa tela, efetuar uma admissao;
1.2. realizar consulta de afastamentos, dispondo de filtros por tipo de afastamento, com
op¢ao de definir colunas a serem exibidas em tela, podendo efetuar a busca por, no minimo,
Nome, Cdodigo da matricula, CPF, N° do cartdo ponto, e utilizar critérios de pesquisa como
Alguns termos digitados, Todos os termos digitados ou Nenhum dos termos digitados.
Devera ainda oferecer outras opg¢des de filtros, objetivando a otimiza¢do das consultas. A
partir dessa tela, também sera possivel cadastrar um novo afastamento.
1.3. realizar todos os processamentos de calculo da folha, com campos especificos para cada
tipo de processamento, e com opg¢ao de habilitar logs de calculo para debug de férmulas. Os
calculos mensais, de férias, 13° salario e rescisdo, poderdo ser efetuados de forma individual
ou coletiva. Os célculos da folha deverdo ser executados em segundo plano, ndo gerando
bloqueios no sistema durante os calculos, permitindo a execugao de outras tarefas no sistema

durante os calculos, notificando o usuario quando os célculos estiverem finalizados.
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1.3.1. para os célculos de férias, devera ser permitido informar se havera o desconto de faltas
no pagamento e se havera o pagamento do 13° saldrio simultaneamente com as férias.
1.3.2. permitir calcular uma rescisdo complementar para funcionarios que tiveram a rescisao
calculada.

1.4. realizar agdes de langamentos de variaveis de calculo (proventos e descontos) por
determinado periodo, onde ao informar o nimero de parcelas, ja serd informada de forma
automatica a competéncia final do langamento ou ao informar a competéncia final, sera
informado de forma automadtica o nimero de parcelas do langamento. Os langamentos
poderao ser efetuados de forma individual ou coletiva. No momento do langamento, também
devera ter a op¢ao de mostrar as parcelas na consulta de calculos.

1.5. realizar a consulta de célculos, podendo navegar entre competéncias, dispondo de filtros
de consulta por, no minimo, processamento, situacao e sele¢ao de matriculas, com opgao de
definir colunas a serem exibidas em tela e imprimir o resultado da busca, podendo realizar
a pesquisa por, no minimo, Nome, Cdodigo da Matricula, CPF, Cédigo eSocial, e utilizar
critérios de pesquisa como Alguns termos digitados, Todos os termos digitados ou Nenhum
dos termos digitados. Deverd ainda oferecer outras opgdes de filtros, objetivando a
otimizacao das consultas.

1.5.1. na tela de consulta de calculos, devera ser possivel consultar de forma detalhada todos
os eventos calculados, podendo efetuar o recalculo e exclusao de folhas de forma individual
ou coletiva, langar uma variavel de calculo, realizar o fechamento, visualizar os pardmetros
do célculo e a composicao de bases.

1.5.2. a tela de consulta de calculos devera dispor de ferramenta dinamica de comparativo
de folhas, podendo comparar folhas de um mesmo servidor em competéncias diferentes,
servidores diferentes na mesma competéncia e servidores diferentes em competéncias
diferentes, com indicadores visuais para facilitar a visualizagdo das diferengas.

1.5.3. na tela de consulta de calculos, devera ser possivel realizar a alteracao da data de
pagamento do funcionario ou grupo de matriculas que ja tenham o processamento da folha
calculado.

1.6. realizar a consulta dos logs de erro de céalculo, dispondo de filtros de consulta por, no
minimo, processamento, tipo e selecdo de matriculas, com op¢ao de definir colunas a serem
exibidas em tela, podendo realizar a pesquisa por, no minimo, Nome, Codigo, Mensagem,

e utilizar critérios de pesquisa como Alguns termos digitados, Todos os termos digitados ou
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Nenhum dos termos digitados. Devera ainda oferecer outras opgdes de filtros, objetivando
a otimizagao das consultas.
1.6.1. a partir dessa tela, devera ser possivel recalcular ou excluir a folha e ainda, visualizar
os parametros do calculo.
1.6.2. a consulta dos logs de erro devera exibir mensagem que permita ao usuario entender
de forma clara o erro existente. Também devera exibir em tela o processamento que originou
o erro, o nome do servidor, matricula, data da mensagem e usuario que efetuou o célculo.
1.7. realizar o fechamento da folha de pagamento, dispondo de filtros de consulta por, no
minimo, processamento, situagdo e selecao de matriculas, podendo realizar a pesquisa por,
no minimo, Nome, Codigo de matricula, CPF, PIS/PASEP, ¢ utilizar critérios de pesquisa
como Alguns termos digitados, Todos os termos digitados ou Nenhum dos termos digitados.
Devera ainda oferecer outras opcdes de filtros, objetivando a otimizacao das consultas.
1.7.1. arotina de fechamento devera permitir selecionar uma ou mais matriculas de uma vez
para realizar o fechamento das folhas.
1.7.2. também deverd ser possivel realizar a abertura do processamento fechado, por
servidor com perfil de acesso autorizado para realizar esse procedimento.
2. Permitir a criagdo de novos campos complementares aos cadastros padroes disponibilizados,
sendo estes nos formatos area de texto, CNPJ, CPF, data, data e hora, e-mail, hora, lista de
selecdo, multipla selecdo, numérico, telefone e texto, com a indicag@o do rétulo, texto de ajuda,
validade inicial e final do campo.
3. Conter rotina de configura¢do das tabelas de Previdéncia Social (RGPS), Regime Proprio
de Previdéncia (RPPS), Assisténcia, IRRF, FGTS e Salario Familia, permitindo informar os
valores, aliquotas e quotas, que serdo utilizadas para efeito de célculo da folha, bem como,
informar o Salario Minimo, Piso Salarial e Teto salarial.
4. Permitir copiar os dados de configuracdo das tabelas, para que sejam realizadas as devidas
alteragdes, conforme legislacdo e sua utilizagao.
5. Permitir limitar o acesso de usuarios as informag¢des de funcionarios de determinados grupos
funcionais, organogramas e/ou matriculas.
6. Flexibilizar as configuragdes da folha de acordo com a necessidade e método utilizado pela
entidade.
7. Permitir cadastrar e vincular dependentes no cadastro de pessoas, informando o tipo de

dependéncia, data inicial e final.
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8. Dispor de cadastro de dependentes, que contemple no minimo, 0s seguintes campos: nome
do dependente, CPF, RG, data de nascimento, estado civil, grau de instru¢do, grau de parentesco,
deficiéncias, dependéncias de salario-familia, IRRF e Pensao alimenticia.
9. Permitir o gerenciamento dos dependentes dos servidores para fins de salario familia e
imposto de renda, pensdo judicial, realizando a baixa automatica na época devida, conforme
limite e condigdes previstas para cada dependente.
10. Permitir registar todas as configuracdes das estruturas de niveis das lotacdes fisicas
utilizadas para determinar o local de trabalho do servidor na entidade.
11. Controlar a lotacdo fisica dos servidores, registrando o histérico de todos os locais de
trabalho que o servidor passou, permitindo informar no cadastro do funcionario, o local onde
trabalhara.
12. Permitir o registro de feriados fixos, varidveis e pontos facultativos com abrangéncia
nacional, estadual e municipal.
13. Permitir registrar automaticamente a movimentagdo de pessoal referente a admissao do
funcionario, através da informacao do ato.
14. Registrar automaticamente a movimentacao de pessoal referente a prorrogagado de contrato
de servidores com contratos de prazo determinado, através da informagdo do ato.
15. Permitir o controle dos planos previdenciarios ou assistenciais a que cada servidor esteve ou
esta vinculado, podendo registrar o nimero da matricula do servidor no plano.
16. Possuir cadastro de estagiarios vinculados com a entidade, abrangendo sua escolaridade e
outros aspectos para acompanhamento do andamento do estagio.
17. Possuir cadastro de autdbnomos que prestam servigos a entidade, permitindo registrar a data
e o valor de cada servigo prestado.
18. Permitir o registro de matricula do tipo aposentado, possibilitando o preenchimento de dados
de identificacdo e informagdes gerais.
19. Dispor de mecanismo que impegam o registro do cadastro do funcionario, quando existir
campos ndo preenchidos que forem definidos como obrigatorio.
20. Permitir que no cadastro de matriculas dos servidores, sejam relacionados os dados do
concurso que o funcionario participou.
21. Permitir cadastrar diferentes configuragdes de férias, onde sera possivel:

21.1. estipular as regras para cancelamento (perda do direito as férias) dos periodos

aquisitivos de férias conforme as normas previstas em estatuto e/ou lei regulamentada.
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21.2. estipular as regras para "suspensdo" do periodo aquisitivo de férias conforme normas
previstas em estatuto e/ou lei, para que o periodo de aquisi¢ao de funcionario seja postergado
a data final.
21.3. informar para cada configuracao a quantidade de meses necessarios para aquisicao,
quantidade de dias de direito a férias, quantidade de dias que podem ser abonados,
configura¢do de descontos de faltas, ou seja, informar para cada configuragdo de férias as
faixas para descontos de faltas em relagdo aos dias de direito do periodo aquisitivo.
22. Dispor de ambiente que permita o controle dos periodos aquisitivos de férias e 13° salario,
com controle dos langcamentos, suspensdes e cancelamentos por funcionario conforme
configuragdo.
22.1. devera permitir a consulta dos periodos aquisitivos, dispondo de filtros de consulta
por, no minimo, processamento e situa¢do, podendo realizar a pesquisa por, no minimo,
Nome, Cdodigo da matricula, e utilizar critérios de pesquisa como Alguns termos digitados,
Todos os termos digitados ou Nenhum dos termos digitados. Devera ainda oferecer outras
opcoes de filtros, objetivando a otimizagdo das consultas.
23. Controlar os periodos aquisitivos de férias em relagdo a quantidade de dias disponiveis para
0 gozo de férias.
24. Permitir visualizar as faltas e os descontos de faltas que o funcionario teve dentro do periodo
aquisitivo de férias e propiciar o lancamento destas faltas.
25. Controlar os periodos de 13° salario em relagdo aos avos adquiridos e de direito, disponiveis
para pagamento.
26. Permitir calcular o pagamento das férias antecipadamente.
27. Permitir cadastrar grupos funcionais visando a flexibiliza¢do no controle de funcionarios.
28. Cadastrar niveis salariais, permitindo definir a ordem de progressdo das classes e
referéncias.
29. Permitir importar eventos de célculo da folha para uma matricula ou varias matriculas de
uma so vez.
30. Manter as respectivas informagdes de progressdo salariais registradas no historico do
servidor.
31. Permitir registrar todas as informagdes referentes aos atos legais da entidade, como leis,
portarias, decretos, requisi¢cdes estabelecidos pelo o6rgdo, associados as movimentagdes

cadastrais do funciondrio. Os registros das movimentagdes devem ser gerados automaticamente
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pelo sistema, caso seja informado o ato durante o cadastramento de uma movimentagdo
(admissao, alteragdo de cargo, alteragdo salarial, demissdo/exoneracao, afastamento, etc.).
32. Permitir o cadastro dos tipos de movimentacao de pessoal. De maneira geral, cada alteragao
cadastral, alteracdes salariais, de cargo, de lotacdo, admissdo, exoneragdo ou demissao,
aposentadoria, falecimento, transferéncias, entre outros, sofrida pelo funcionario, pode ser
considerada um tipo de movimentagao de pessoal.
33. Possibilitar a geracdo de movimentacdes de pessoal proveniente do registro de pensionistas.
34. Permitir a reintegragdo de funcionario demitido/exonerado por decisdo judicial ou
administrativa, sendo possivel reutilizar a mesma matricula.
35. Permitir a configuracdo de quais proventos e¢ descontos devem ser considerados como
automaticos para cada tipo de calculo (mensal, férias, complementar etc.).
36. Permitir o cadastro e manutengdo de eventos dos tipos: proventos, descontos ¢ eventos
informativos (servem somente para realizar o célculo interno ndo havendo crédito ou débito do
salario pago ao funcionario), dispondo de todos os campos obrigatdrios para registro das
incidéncias para atendimento as regras de envio das rubricas ao eSocial.
37. Permitir a copia de eventos de célculo existentes, objetivando o reaproveitamento de dados
para um novo cadastro.
38. Permitir a configuragdo de todas as féormulas de célculo em conformidade com as legislagdes
vigentes da entidade, dispondo de documentacdo acessivel ao usudrio a partir da tela de
configuracdo das formulas e que contenham informagdes para auxiliar na elaboracdo ou
manuten¢do das formulas.
39. Permitir buscar valores registrados nos novos campos complementares criados, a partir de
func¢ao informada na formula de célculo do evento da folha.
40. Permitir o registro histdrico das alteragdes realizadas no cadastro de eventos de folha.
41. Permitir a inclusdo e configuragdo de motivos de rescis@o, assim como respectivos codigos
de geracdo para os orgaos federais como eSocial e FGTS.
42. Permitir efetuar o célculo da provisdo de férias e 13° salario, gerenciando as baixas de
provisao.
42.1. devera permitir a consulta dos calculos de provisdo, podendo navegar entre
competéncias, dispondo de filtros de consulta por, no minimo, processamento, podendo
realizar a pesquisa por, no minimo, Nome, Codigo da matricula, e utilizar critérios de

pesquisa como Alguns termos digitados, Todos os termos digitados ou Nenhum dos termos
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digitados. Deverd ainda oferecer outras opg¢des de filtros, objetivando a otimizagdo das
consultas.
42.2. a consulta devera detalhar os periodos aquisitivos exibindo os saldos, baixas e demais
informagdes em tela.
43. Permitir a configuragdo das médias e vantagens de férias, rescisdo, 13° salario, abono
pecunidrio e avisos prévios, percebidas pelos servidores, informando os eventos de composi¢ao
e as regras especificas de abrangéncia e obten¢do dos valores, para cada tipo de média e
vantagem.
43.1. na tela de consulta e cadastro das médias e vantagens, deverd ser possivel filtrar as
consultas por tipo, podendo realizar a pesquisa por, no minimo, Evento, e utilizar critérios
de pesquisa como Alguns termos digitados, Todos os termos digitados ou Nenhum dos
termos digitados. Deverd ainda oferecer outras opcdes de filtros, objetivando a otimizacao
das consultas.
44. Possuir rotina de calculo automatico de rescisdo para funcionarios com vinculo de prazo
determinado, na competéncia em que expira o contrato.
45. Controlar os afastamentos do funciondrio permitindo a consulta dos dados dos afastamentos
em ambiente especifico e também no cadastro da matricula.
46. Permitir o lancamento automatico de afastamento do servidor quando realizar o calculo das
férias.
47. Permitir calcular reajustes salariais de individual ou modo coletivo para matriculas sem
niveis ou para niveis salariais ¢ matriculas vinculadas filtrando pelo plano de cargos, podendo
ser por valor ou percentual, realizando a simulacao antes da efetivagao da alteracao.
48. Permitir registrar a informagao do motivo da alteracao salarial, além de possibilitar a criagao
de novos motivos.
49. Permitir calcular a progressdo salarial de modo individual ou coletivo, por niveis salariais,
realizando a simulagdo antes da efetivacao da alteragao.
50. Emitir o resumo da folha por periodo com todos os tipos de proventos e descontos gerados
na folha, mostrando o valor total e a quantidade total de funcionarios. Permitindo selecionar as
informagdes, assim como agrupar os dados e ordend-los.
51. Permitir a consulta do célculo das médias e vantagens que o servidor recebeu em férias, 13°
salario ou rescisdo de contrato, detalhando os calculos.

52. Permitir registrar a divisao hierarquica dos setores.
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53. Permitir a reestruturagao da classificagao institucional de um exercicio para outro através da
mudanga de organogramas, podendo duplicar os dados do organograma para que sejam
realizadas as devidas alteragdes ¢ sua utilizacao.
54. Possibilitar a inclusdo de responsaveis titulares e temporarios em um cadastro de
organogramas.
55. Permitir copiar funcionarios demitidos para realizar a readmissdo individual e também
funcionarios ativos para aproveitamento de dados.
56. Permitir a configuracdo e a integracdo das informagdes da folha de pagamento dos
servidores, encargos e provisdes, com o sistema de contabilidade, sem a necessidade de
exportagdo e importacao de arquivos.
57. Possibilitar integracdo entre os sistemas Folha e Transparéncia.
58. Permitir configurar o envio dos dados para o sistema Transparéncia para viabilizar a
transparéncia dos dados.
59. Possuir ambiente de consulta de matriculas, dispondo de filtros de consulta tais como
Ativos, Inativos, Sele¢des de Matriculas, com opcao de definir colunas a serem exibidas em tela
e imprimir o resultado da busca, podendo realizar a pesquisa por, no minimo, Nome, Codigo da
Matricula, CPF, RG, PIS/PASEDP, e utilizar critérios de pesquisa como Alguns termos digitados,
Todos os termos digitados ou Nenhum dos termos digitados. Devera ainda oferecer outras opgoes
de filtros, objetivando a otimizacdo das consultas. As matriculas consultadas deverdo estar
acessiveis para que seja possivel realizar alteragdes cadastrais, podendo ainda, a partir dessa tela,
efetuar uma admissao, com todos os campos exigidos pelo Ministério do Trabalho e Emprego, e
que possibilite, inclusive, a dispensa do livro de registro dos servidores, conforme Portaria n® 41
de 28/03/2007.

59.1. ao acessar o cadastro da matricula, devera ser exibido em tela todos os dados

contratuais do servidor.
60. Possuir ambiente de consulta de pessoas fisicas, podendo realizar a pesquisa por, no minimo,
Nome, CPF, PIS, e utilizar critérios de pesquisa como Alguns termos digitados, Todos os termos
digitados ou Nenhum dos termos digitados. As pessoas consultadas deverao estar acessiveis para
que seja possivel realizar alteracdes cadastrais, podendo ainda, a partir dessa tela, efetuar um
novo registro de pessoa fisica, possibilitando informar os dados pessoais como: nome, CPF, data
de nascimento, idade, estado civil, sexo, enderego(s), telefone(s), e-mail(s), filiagao(des),

moléstia(s) grave(s), grau de escolaridade, raga, tipo sanguineo, indicativo de doador,
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deficiéncia(s), além de dados relacionados aos documentos, como RG, 6rgido emissor, UF, data
da emissdo, numero do titulo de eleitor, zona, se¢dao, nimero do CNS, data da emissdo, RIC,
orgao emissor, UF, data da emissao, certidao(des) civil(s), nimero do certificado de reservista,
numero da CTPS, nimero do PIS / PASEP, nimero da CNH.
60.1. ao acessar o cadastro da pessoa fisica, devera ser exibido em tela todos os dados
pessoais do servidor.
60.2. permitir a atualizacdo de dados cadastrais das pessoas fisicas, inclusive, adicionando
uma formacao.
61. Permitir o cadastro dos dados estrangeiros da pessoa fisica que nao seja natural brasileira.
62. O sistema devera guardar os registros historicos de alteragdes dos cadastros das pessoas
fisicas e das matriculas, os quais deverdo estar acessiveis ao usuario.
63. Permitir a inclusdo, alterag@o e exclusdo do historico vigente de cadastro de pessoas fisicas
e matriculas, permitindo ainda que os historicos retroativos sejam incluidos ou alterados.
64. Permitir registrar casos de moléstias graves por meio do CID a pessoa, com data inicial e
data final quando for o caso.
65. Possuir registro para cadastramento das deficiéncias dos servidores.
66. Permitir anexar arquivos em varios formatos aos cadastros de servidores e também de
pessoas fisicas, possibilitando manter arquivo digital dos servidores e pessoas cadastradas.
67. Registrar e permitir a visualizagdo de todas as movimentacdes de pessoal de forma
cronoldgica ocorridas no periodo de permanéncia do servidor no municipio.
68. Permitir o registro de cargos, com controle histdrico das alteragdes, possibilitando registrar
informacdes gerais vinculadas ao ato, nome do cargo, tipo do cargo, podendo ser efetivo,
comissionado, temporario, agente politico, entre outros conforme a necessidade da entidade,
quadro de vagas, possibilitando subdividir a quantidade de vagas entre as areas de atuagdo e
organogramas, grau de instru¢do minimo exigido, configuracdo de férias, CBO, aciimulo de
cargos, dedicacao exclusiva, contagem especial de tempo de servigo e referéncias salariais.
69. Permitir manter a nomenclatura do cargo efetivo no cadastro funcional de servidor efetivo
que exerca cargo em comissdo ou fun¢do comissionada, incluindo o registro do cargo ou fungao.
70. Permitir o cadastro dos niveis salariais conforme legislagdo municipal, possibilitando
compor suas variagdes de classe e referéncia dentro do nivel, com controle histérico de

alteragoes, viabilizando a vinculacao da faixa salarial dos cargos.
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71. Permitir o registro de vinculos empregaticios dos funcionarios da entidade. No registro do
vinculo deve possibilitar informar a descricdo, regime trabalhista, regime previdenciario,
categoria do trabalhador, categoria do SEFIP, vinculo temporario, motivo da rescisao, data final
obrigatoria, o envio ao CAGED, envio para RAIS e cddigo RAIS e se gera licenga-prémio.

72. Gerar alerta ao usuario quando for realizar a admissdo de pessoas que t€ém a escolaridade
inferior aquela exigida na configuragao do cargo informado.

73. Permitir o registro dos horérios de trabalho e jornadas, realizados pelo trabalhador.

74. Permitir a configurag@o do envio de dados para o eSocial.

75. Emitir informagdes que comprovem o rendimento e retengdo de imposto de renda retido na
fonte.

76. Gerar o arquivo com a relacdo dos funciondrios para a DIRF, conforme exigéncias da
Receita Federal.

77. Permitir a configuracao de envio da DIRF e Comprovante de Rendimentos, contendo os
dados legalmente exigidos, permitindo informar quais eventos devem ser agrupados.

78. Permitir registrar e gerar as informagdes de dados cadastrados no sistema para atendimento
as exigeéncias legais do TCE.

79. Possuir o quadro de cargos, possibilitando informar a descri¢ao, percentual minimo, ato de
criacdo, ato do percentual minimo, ato de revogacao.

80. Permitir o lancamento de faltas para desconto em folha de pagamento e na tabela de gozo
das férias.

81. Permitir o cadastramento de ACT’s com campo especifico para gerar a rescisao automatica
ao final do contrato celebrado.

82. Permitir o cadastramento de aposentados pela entidade no sistema, com particularidades que
os diferenciam dos demais funciondrios, como motivo da aposentadoria, tipo do beneficio,
situagao, etc.

83. Permitir geracao de informagdes para envio ao sistema SIOPE do Ministério da Educagao.
84. Permitir o cadastro de servidores em diversos regimes juridicos, como: celetistas,
estatutarios, contratos temporarios, emprego publico, estagiario e cargos comissionados.

85. Permitir a prorrogacao de contratos temporarios de forma individual.

86. Permitir a emissdo da ficha de dados cadastrais dos servidores.
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87. Permitir o controle e gerenciamento de acessos ao sistema com vinculagdo de permissoes
aos usudrios, podendo definir grupos com permissdes especificas de acordo com as regras
estabelecidas pela entidade.

88. Permitir a consulta e alteragdo de informagdes da entidade que o sistema foi liberado,
possibilitando ao usudrio alterar informag¢des como sigla da entidade, responsavel da entidade,
enderego da entidade, telefone da entidade, e-mails da entidade, site da entidade, indicativo de
RPPS, tipo de administracdo, sindicato, classificagdo tributaria, indicativo de registro eletronico
de funcionario, classificacao tributaria ¢ situacao da entidade.

89. Possibilitar aos usuarios redefinir a senha de acesso em qualquer momento.

90. Permitir cadastrar forma de pagamento em PIX na matricula do servidor.

91. Permitir realizar alteracdes cadastrais individuais ou coletivas nos histéricos das matriculas,
como: Organograma, Vinculo empregaticio, Cargo, Nivel salarial, Lotacao fisica, Jornada de

trabalho, Grupo funcional e Sindicato.

17. RECURSOS HUMANOS

1. Permitir registar todas as configuragdes das estruturas de niveis das lotacdes fisicas
utilizadas para determinar o local de trabalho do servidor na entidade. Funcionalidade
acessivel no modulo Recursos Humanos.

2. Permitir registrar todas as informacdes referentes aos atos legais da entidade, como leis,
portarias, decretos, requisigdes estabelecidos pelo orgdo. Funcionalidade acessivel no
modulo Recursos Humanos.

3. Permitir registrar a divisao hierarquica dos setores. Funcionalidade acessivel no modulo
Recursos Humanos.

4. Permitir a reestruturagdo da classificagdo institucional de um exercicio para outro através
da mudanga de organogramas, podendo duplicar os dados do organograma para que
sejam realizadas as devidas alteragdes e sua utilizacdo. Funcionalidade acessivel no
modulo Recursos Humanos.

5. Possuir ambiente de consulta de matriculas, dispondo de filtros de consulta tais como
Ativos, Inativos, Selecdes de Matriculas, com op¢ao de definir colunas a serem exibidas
em tela e imprimir o resultado da busca, podendo realizar a pesquisa por, no minimo,
Nome, Codigo da Matricula, CPF, RG, PIS/PASEP, e utilizar critérios de pesquisa como

Alguns termos digitados, Todos os termos digitados ou Nenhum dos termos digitados.
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Deveré ainda oferecer outras opgdes de filtros, objetivando a otimizagdo das consultas.
As matriculas consultadas deverdo estar acessiveis para que seja possivel realizar
alteragOes cadastrais, podendo ainda, a partir dessa tela, efetuar uma admissao, com todos
os campos exigidos pelo Ministério do Trabalho e Emprego, € que possibilite, inclusive,
a dispensa do livro de registro dos servidores, conforme Portaria n® 41 de 28/03/2007.
Funcionalidade acessivel no médulo Recursos Humanos.

5.1. ao acessar o cadastro da matricula, devera ser exibido em tela todos os dados
contratuais do servidor.

Possuir ambiente de consulta de pessoas fisicas, podendo realizar a pesquisa por, no
minimo, Nome, CPF, PIS, e utilizar critérios de pesquisa como Alguns termos digitados,
Todos os termos digitados ou Nenhum dos termos digitados. As pessoas consultadas
deverdo estar acessiveis para que seja possivel realizar alteragdes cadastrais, podendo
ainda, a partir dessa tela, efetuar um novo registro de pessoa fisica, possibilitando
informar os dados pessoais como: nome, CPF, data de nascimento, idade, estado civil,
sexo, endereco(s), telefone(s), e-mail(s), filiacdo(des), moléstia(s) grave(s), grau de
escolaridade, raca, tipo sanguineo, indicativo de doador, deficiéncia(s), além de dados
relacionados aos documentos, como RG, 6rgdo emissor, UF, data da emissao, nimero do
titulo de eleitor, zona, se¢do, nimero do CNS, data da emissao, RIC, 6rgao emissor, UF,
data da emissao, certidao(des) civil(s), naimero do certificado de reservista, nimero da
CTPS, nimero do PIS / PASEP, nimero da CNH. Funcionalidade acessivel no médulo
Recursos Humanos.

6.1. ao acessar o cadastro da pessoa fisica, deverd ser exibido em tela todos os dados
pessoais do servidor.

6.2. permitir a atualizagdo de dados cadastrais das pessoas fisicas, inclusive, adicionando
uma formacao.

Permitir o registro de cargos, com controle histérico das alteragdes, possibilitando
registrar informagdes gerais vinculadas ao ato, nome do cargo, tipo do cargo, podendo
ser efetivo, comissionado, temporario, agente politico, entre outros conforme a
necessidade da entidade, quadro de vagas, possibilitando subdividir a quantidade de
vagas entre as areas de atuacdo e organogramas, grau de instru¢do minimo exigido,

configuragdo de férias, CBO, acimulo de cargos, dedicagdo exclusiva, contagem especial
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19.

de tempo de servigo e referéncias salariais. Funcionalidade acessivel no médulo Recursos
Humanos.

Permitir o cadastro dos niveis salariais conforme legislagdo municipal, possibilitando
compor suas variagdes de classe e referéncia dentro do nivel, com controle histérico de
alteragdes, viabilizando a vinculagdo da faixa salarial dos cargos. Funcionalidade
acessivel no modulo Recursos Humanos.

Permitir o registro de vinculos empregaticios dos funcionarios da entidade. No registro
do vinculo deve possibilitar informar a descricdo, regime trabalhista, regime
previdenciario, categoria do trabalhador, categoria do SEFIP, vinculo temporario, motivo
da rescisdo, data final obrigatoria, o envio ao CAGED, envio para RAIS e codigo RAIS

e se gera licenga-prémio. Funcionalidade acessivel no mdédulo Recursos Humanos.

. Permitir ao superior imediato responder os questionarios de avaliagdao de desempenho de

seus servidores subordinados.

. Possuir cadastro que permita registrar dados de acidentes de trabalho e testemunhas.

. Possibilitar o langamento de atestados, dispondo de campos que permitam cadastrar a

matricula, data inicial, data final, data retorno, CID e o local de atendimento.

. Sugerir langamento de atestado para todas as matriculas ativas do servidor.

. Possuir registro no cadastro de matriculas, de todas as passagens dos servidores na area

médica.

. Permitir cadastrar empresas fornecedoras de vale-transporte, instituigdes médicas e de

ensino, operadoras de planos de satude, sindicatos e empresa geral. As informagdes
minimas para o cadastro devem ser: CNPJ, tipo da empresa e porte, razao social, nome
fantasia, registro n° (NIRE), inscricdo municipal, inscri¢do estadual, enderego, telefone,

e-mail e dados do responsavel.

. Possuir rotina de notificagdes, permitindo visualizar as notificacdes subdivididas por nao

lidas, lidas e em andamento.

. Possibilitar registrar processos de aposentadorias e pensoes, permitindo documentar os

tramites legais, desde o inicio da andlise até o deferimento.

. Possibilitar a gerag@o de aprovacao e classificacdo de candidatos de concurso publico ou

processo seletivo.
Permitir o registro e gerenciamento dos Equipamento de Protecao Individual - EPI,

dispondo de controle de entrega.
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20.

21.

22.

23.

24.
25.
26.
27.
28.

29.

30.

31.

32.

33.
34.

35.

Permitir o cadastro e a visualizacdo de empréstimos consignados. Consultar os calculos
efetuados no sistema de acordo com a competéncia informada e o processamento dela
para cada funcionario.

Permitir o controle de funcionarios substituidos e substitutos, facilitando o
acompanhamento no periodo de substituigdo, permitindo a realizacdo de alteragdes
individuais.

Permitir cadastrar a monitora¢do bioldgica através do cadastro de Atestado de Saude
Ocupacional, com identificacdo das consultas e exames periddicos, admissionais,
demissionais e outros.

Possibilitar o controle de contratos temporarios, permitindo visualizar todos os contratos
temporarios, realizar selecdo e aplicar alteragdes em lote, como prorrogar o contrato e
informar nova data para agendamento da rescisao.

Possibilitar cadastrar diarias de diferentes naturezas e valores.

Permitir o cadastro de concurso publico ou processo seletivo.

Possibilitar a importagao de pessoas candidatas de concurso publico.

Possuir as informagdes necessarias do concurso para a prestacao de contas.

Permitir a demonstracao de historico de movimentagdes de cada etapa do periodo
convocatorio.

Possuir tela integrada ao processo seletivo, que permita realizar o controle de inscrigdes
e os aprovados, sem necessidade de digitar novamente informagdes pessoais.

Permitir o cadastro dos processos seletivos, incluindo os candidatos inscritos, indicando
o cargo para o qual o candidato se inscreveu, se foi aprovado ou ndo, sua classifica¢do e
a nota final.

Permitir cadastrar experiéncias anteriores, € suas respectivas contribuigdes
previdencidrias.

Permitir o registro e controle dos beneficios de vale-alimentacao.

Possibilitar a importacao de valores de vale-alimentagao.

Permitir o langamento de vale-alimentacdo para uma sele¢do de matriculas, permitindo
atribuir o valor de vale-alimentacdo e de desconto individualmente, bem como a
atribuicao de um valor geral a todos da selecao.

Possibilitar o registro da concessao de didrias de viagem para os servidores.
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36.

37

38.

39

40.

41.

42.

43.

44,
45.

46.

Possibilitar o cadastro de cursos, semindrios, congressos, simpoOsios € outros
treinamentos, definindo area de atuagdo, a institui¢do de ensino, duracdo, carga hordaria e

outras informacdes.

. Permitir que os servidores efetuem solicitacdes de cursos de aperfeigoamento. As

solicitagcdes podem ser registradas e, posteriormente, canceladas ou recusadas.
Permitir o planejamento de cursos, com programa, carga horaria, data de realizagdo, local

de realizacdo, ministrante e nimero de vagas disponiveis.

. Permitir o registro referente a formagao académica dos servidores no cadastro de pessoas

fisicas.

Permitir cadastrar e configurar a licenga prémio, possibilitando criar faixas de periodos
para a geracdo de aquisicdo de licenca prémio; informar os tipos de afastamentos que
poderdo ser prorrogadas as licencgas através das suspensdes; informar um ou mais formas
de cancelamentos da licenga prémio; informar as movimentagdes que serdo geradas na
aquisi¢do ou concessao da licenga prémio; informar o tipo de afastamento que sera gerado
o afastamento de licenca prémio de forma automatica.

Permitir a organizacdo de datas dos periodos, acionados pela remodelagem de periodo
aquisitivo de licenga prémio, alterados em decorréncia de afastamentos, ocasionando
suspensdes ou cancelamentos.

Possuir cadastro de formagdes, informando o nivel: aperfeicoamento, médio, técnico,
superior, especializacdo, mestrado e doutorado, e permitindo relacionar com o 6rgao de
classe da categoria e relacionar as areas de atuagdo da profissao.

Possibilitar a configuragao da prorrogacdo e do cancelamento do periodo aquisitivo de
adicionais, em decorréncia de afastamentos.

Permitir a inclusdo de novos tipos de afastamentos.

Permitir o langamento de licengas por motivo de doenga, acidente de trabalho e atestado
de horas, sem prejuizo na frequéncia diaria do servidor.

Possibilitar o registro das rotas de transporte utilizadas pelos servidores, e seus
respectivos valores unitarios, a fim de definir os valores do beneficio de vale-transporte.
Ao definir as rotas, deve-se permitir informar a empresa de transporte, meio de transporte,

perimetro, linha e valor.
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47.

48.

49.

50.

51.

52.

53.

54.

55

56.

57.

58.

59.

60.

61.

Permitir o cadastramento de planos de satude, informando a tabela de valores dos planos
por faixa etéria, tabelas de subsidios dos servidores e dependentes, além dos valores de
adesdo ao plano.

Permitir a inclusdo do beneficio de plano de saude para as matriculas de funcionario,
estagiario, aposentado e pensionista.

Permitir a geracao de adesdo de plano de saude para beneficiarios no més de ingresso do
mesmo ao plano de saude, independentemente do dia do més.

Permitir configuracdo de faixas de planos de satide por aniversario ou no més posterior.
Possibilitar o uso de mais de um adicional por matricula.

Permitir a gestdo de ocorréncias disciplinares, possibilitando a consulta e o cadastro de
elogios, adverténcia e suspensdo de funciondrio. Ao registrar uma ocorréncia devera
permitir informar a data, funcionario, tipo, responsavel, ato, motivo e testemunhas.
Permitir cadastrar verbas para realizar os descontos de empréstimos na folha de
pagamento de forma automatica.

Permitir o registro dos vencimentos dos processos de aposentadorias e pensdes.

. Possibilitar que no ambiente de controle de periodo aquisitivo de licenga prémio seja

possivel acionar a rotina de remodelagem, onde aplica-se os ajustes de cancelamento e
suspensao, conforme as definigdes da configuragao de licenga prémio.

Permitir registrar os riscos ambientais os quais os servidores estardo sujeitos de acordo
com o local de trabalho e cargo.

Possibilitar que o processamento de remodelagem do periodo de licenca prémio seja
executado em segundo plano e que o usuario seja notificado quando do término do
processamento.

Permitir o lancamento automético de afastamento do servidor quando realizar a
concessao da licenca prémio.

Permitir o registro de averbacdo das experiéncias anteriores e dos contratos de trabalho,
para adicional, licenca prémio, tempo de servico e carreira.

Permitir inserir o beneficio de empréstimos para as matriculas de funcionario, estagiario,
aposentado e pensionista.

Permitir escolher a melhor forma de aplicagdo de subsidios de plano de satde para os
servidores e dependentes, podendo ser pelo salario contratual, tempo de servigo, idade e

data de admissdo
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62.

63.

64.

65.

66.

67.

68.

69.

70.

71.

72.

73.

74.

75.
76.

77.
78.
79.

80.
81.

Permitir o lancamento de mais de um periodo de gozo para o mesmo periodo aquisitivo
de licenca prémio.

Possibilitar que no ambiente de gestdo do periodo aquisitivo de licenga prémio, permita
o registro periodo de gozo e/ou abono da licenga prémio.

Permitir configurar os valores de adicional de tempo de servico, podendo configurar a
progressao e o limite maximo do percentual recebido.

Permitir o registro da quantidade de vale-transportes didrio ou mensal utilizado pelo
servidor no percurso de ida e volta ao local de trabalho.

Possibilitar a vinculagao de atestados médicos nos afastamentos decorrentes de acidentes
de trabalho ou doengas.

Disponibilizar ambiente que possibilite realizar o calculo das despesas de vales-
transporte para os funcionarios de forma individual ou coletiva.

Permitir o langamento de licenca prémio em gozo e pectinia para 0 mesmo periodo
aquisitivo.

Manter o cadastro de todos os periodos aquisitivos, possibilitando o registro da licenga
prémio dos servidores, desde a admissdo até a exoneracao.

Possibilitar a consulta dos descontos dos planos de saude do servidor.

Permitir a criacao de empréstimo informando o valor da parcela e quantidade de parcelas.
Possibilitar a quitagao antecipada de parcelas de empréstimo.

Possibilitar a realizagdo da gestdo de baixas das parcelas do beneficio de empréstimos.
Permitir o cadastro da configuragao das regras que definem a aquisi¢dao do adicional de
tempo de servigo.

Possibilitar o registro de processos administrativos para os servidores.

Permitir a emissdo do Perfil Profissiografico Previdenciario - PPP, baseado no histérico
do servidor, no layout da previdéncia social.

Permitir editar os dados dos empréstimos que estiverem em andamento.

Permitir a criacao do cadastro de Comissdes Interna de Prevengao de Acidentes
Permitir a configuracao de agendas e agendamentos relacionados a de Saude e Seguranga
do Trabalho, permitindo navegar entre as competéncias do calendario, filtrar por dia,
semana ou més do ano, e por agenda, estabelecimento ou responsavel.

Permitir registrar extintores existentes nas instalacdes do municipio.

Permitir que o usudrio crie o registro de visitas técnicas.
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82. Permitir a configuracdo do envio de dados para o sistema eSocial.
83. Possibilitar integragdo dos dados de Recrutamento e Sele¢do (Concursos e Processos

Seletivos) ao Transparéncia.

18. PORTAL DO SERVIDOR

l.
2.

11.

Dispor de um portal de acesso exclusivo ao servidor publico.

Permitir que o servidor publico via internet, tenha acesso as suas informagdes cadastrais.
Possibilitar que o servidor publico via internet, por meio de sua matricula e entidade possa
efetuar solicitagdes de cursos de aperfeicoamento, graduagdes, palestras, seminarios,
treinamentos e workshop.

Possibilitar que o servidor publico via internet, por meio de sua matricula e entidade, possa
consultar e emitir os recibos referentes aos pagamentos efetuados por meio da folha de
pagamento.

Possibilitar que o servidor publico via internet, possa consultar as informagdes que
comprovem o rendimento e reten¢do de seu IRRF.

Possibilitar que o servidor publico via internet, possa visualizar todo o seu historico
financeiro.

Possibilitar aos usudrios administrativos a visualizagdo dos status das solicitagdes
cadastradas pelos servidores publicos por meio do portal.

Possibilitar aos usudrios com permissao, em um Unico ambiente, aprovar ou reprovar as
solicitagdes realizadas pelos servidores.

Possibilitar aos usuérios com perfil administrador:

9.1. Adicionar e conceder permissdes por funcionalidades para usudrios e grupos de
usuarios.

9.2. Criar usudrio e senha automaticamente de forma individual ou em lote.

9.3. Personalizar o formato do usuario e senha.

9.4. Alterar a senha dos usudrios adicionados a partir do sistema.

. Permitir que o servidor realize solicitacdes, possibilitando que o mesmo acompanhe os

tramites realizados pelos usuarios administradores, visualizando o status de suas
solicitagoes.
Permitir emissao de relatério de recibo de pagamento, customizados conforme o modelo de

relatorio desejado.
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12.
13.

20.

21.

22.

23.

Permitir a identificagdo, pelos usuarios administradores, dos recibos integrados.
Dispor de ficha funcional da matricula do servidor, contendo os principais dados pessoais e
contratuais, possibilitando a navegagao entre as matriculas, caso o servidor possua mais de

um contrato na entidade.

. Permitir a alteracdo dos dados pessoais pelo servidor, visando o recadastramento ou

correcdo de dados, onde as informagdes alteradas serdo exibidas como solicitagdes que
dependerao da aprovagdo pelos usuarios administradores. Apos aprovadas, as alteragdes

cadastrais deverdo ser formalizadas de forma automatica no sistema de gestdo do RH.

. Possibilitar a realizacdo de conferéncia de video com solicitante, a partir de uma solicitacao

aguardando aprovacao, permitindo ainda ao responsavel, enviar SMS como forma de aviso

ao solicitante.

. Permitir ao servidor a solicitacdo de beneficios, que serdo avaliadas pelo responsavel do

setor pessoal ou pelo administrador do sistema que ficara incumbido de analisar e deferir as

solicitagdes.

. Permitir ao servidor consultar e emitir sua ficha financeira de determinado exercicio,

detalhando as bases de calculo.

. Permitir a emissd@o do comprovante de rendimentos, contendo os valores de IRRF, para

utilizacdo na declaragdo do imposto de renda.

. Permitir o acesso de servidores e estagidrios, possibilitando a selecdo de matriculas e

contratos ativos ou nao.

Permitir a consulta e emissao dos recibos de pagamento das matriculas ativas e demitidas.
Os recibos de pagamentos poderdo ser visualizados pela forma mensal, férias, 13° salario e
rescisao.

Permitir ao usudrio solicitar a alteragdo de marcacdo de ponto via sistema. As solicitagdes
serdo avaliadas pelo usudrio aprovador, que pode aprovar ou reprovar as solicitagdes de
inclusdo, altera¢ao ou exclusdo de marcacoes de ponto.

Permitir ao servidor a solicitacdo de licengas-prémio, licenga sem vencimento, licenca
maternidade, licenca adocdo e licenca casamento. As solicitagdes de licenca devem aguardar
a validag¢do do responsavel informado ou pelo administrador do sistema, para analisar e
deferir ou indeferir as solicitagcdes.

Permitir ao servidor a consulta e emissao dos registros de marcagdes de ponto.
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24. Permitir ao servidor, realizar a solicitagdo de folga para desconto em folha ou folga para
compensag¢do de horas extras, possibilitando a validagao do responsavel, podendo deferir ou
indeferir a solicitagao.

25. Possibilitar ao servidor realizar a solicitagdo de férias, com envio ao departamento de
recursos humanos que devera realizar a analise do pedido e a programacao de férias a partir
do requerimento efetuado.

26. Permitir ao servidor solicitar adiantamento salarial ou adiantamento 13° saléario, que serdo
validadas pelo responsavel, podendo deferir ou indeferir as solicitagdes.

27. Permitir a impressdo em documento no formato PDF dos dados de usuério e senha dos
servidores criados a partir do sistema.

28. Permitir o envio da Declaracdo Anual Bens do Servidor.

29. Permitir a criagao de um novo enderego durante a solicitacdo de alteragao cadastral.

19. E-SOCIAL
1. Permitir a integracdo de dados de forma automatica ou ainda através de arquivos de
intercAmbio de informagdes com o sistema de Folha de Pagamento.
2. O sistema devera realizar o envio de eventos, verificando a existéncia de pendéncias.
3. Possibilitar a recuperagdo de um envio ndo processado, seja motivo de instabilidade ou
outro, que tenha interrompido o fluxo.
4. Possibilitar a visualizagdo e download do arquivo do evento gerado, em formato XML.
5. Possuir notificagdo de ocorréncias do sistema ao usudrio, permitindo visualizar os status
como: em andamento, lidas e nao lidas.
6. Possibilitar a consulta dos eventos conforme sua situacdo, possuindo os status de
aguardando envio, enviando, aguardando retorno e enviados com retorno. Ao listar a consulta,
devera apresentar no minimo: o registro a que se refere no eSocial, a descri¢ao do evento, a data
de envio (quando ja enviado, o prazo limite de envio, o protocolo de envio (quando ja enviado)
e o recibo de retorno, quando existir.
7. Dispor de lista que apresente os proximos envios previstos, seguindo o critério do mais
atrasado para o mais atual.
8. Disponibilizar indicadores e graficos referentes as rotinas de dominios integrados, eventos
gerados e envios pendentes, em ambiente Unico, € que demonstre a estimativa de horas para

sanear oS erros existentes.
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9. Possibilitar a visualizagdo em formato de calendario dos eventos pendentes de envio,
conforme sua data limite.

10. Possuir mensagem que demonstre ao usudrio, como orientagdo, as inconsisténcias
relacionadas a "Erro" e "Alerta".

11. Possibilitar envio dos arquivos para o eSocial via web service.

12. Possuir listagem de eventos aguardando envio, permitindo selecionar um ou varios itens e
executar para os selecionados a agdo e enviar.

13. Permitir ao usuario trocar de entidade sem sair do sistema.

14. Possibilitar o gerenciamento da situagdo do registro que foi transformado para o formato
eSocial, em todas as etapas do processo de envio.

15. Possibilitar envio dos lotes de informagdes para o eSocial, podendo selecionar um ou varios
eventos para assinatura € envio.

16. Permitir consultar os erros do retorno do governo, quando existirem.

20. DOCUMENTOS

1. Permitir o armazenamento de arquivos e documentos em nuvem, possibilitando a
visualizagdo e criacao de multiplos documentos e pastas.

2. Possibilitar anexar documentos com varias extensoes.

3. Possibilitar anexar os arquivos através de botdo que permita inserir o documento,
arrastando-o até o local desejado.

4. Possuir design responsivo, permitindo o acesso através de computadores, tablets e
smartphones.

5. Dispor de lista das principais funcionalidades, como documentos, fluxo de trabalho,
acompanhar assinaturas e lixeira.

6. Permitir a visualizacdo de documentos adicionados pelo usudrio, compartilhados com ele.

7. Permitir a organizagao dos documentos através de criagdo de pastas e subpastas.

8. Permitir ao proprietario do documento a visualizagdo, edi¢do ou exclusao de um documento
podendo ainda baixar o arquivo ou mové-lo para outro local. Ao usudrio que ndo ¢
proprietario, devem estar disponiveis as opgdes de visualizagao e download.

9. Possuir historico de versdes dos documentos, possibilitando a visualizagdo das versoes

realizadas no arquivo.
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10.

11.

15

20.
21.
22.
23.
24.
25.
26.
27.
28.
29.
30.
31.
32.

Possuir campo para realizagdo de pesquisa para localizagdo de documentos, permitindo a
busca pelo autor, titulo ou contetido existente no teor do documento.

Permitir o compartilhamento de documentos e/ou pasta com um usuario, ou um grupo pré-
definido, permitindo ainda a configuragdo quanto a permissao dos participantes (leitor ou

editor).

. Possibilitar atribuir um fluxo de trabalho para um documento inserido, permitindo que

outros usudrios possam aprovar ou reprovar.

. Permitir a criacdo e gestdo dos fluxos de trabalho, possibilitando inserir nome e descri¢ao

ao fluxo, bem como determinar as pessoas envolvidas na tramitacdo, como o aprovador.

. Permitir que na atribui¢do de um responsavel pela aprovagdo, seja possivel incluir a

descrigdo da atividade solicitada, como analisar ou aprovar o documento.

. Permitir a visualizagdo dos fluxos, com os responsaveis e suas respectivas atribuicoes.
16.
17.

Permitir que o usuario visualize os documentos que estdo pendentes de aprovagao .
Possibilitar que o usuario aprovador descreva um parecer em caso de reprovagdao do

documento.

. Permitir o gerenciamento dos usudrios, permitindo conceder e editar as autorizagdes

necessarias para cada um.

. Possibilitar a realizacdo de auditoria, permitindo que o administrador do sistema possa

acompanhar as movimentacdes dos usuarios.

Possuir lixeira, para centralizar documentos excluidos, permitindo restaura-los.
Permitir que apenas o proprietario do documento possa realizar a exclusdo.
Permitir a edi¢cdo de documentos e pastas.

Permitir a visualizacdo dos arquivos anexados nos documentos.

Permitir mover pastas e documentos.

Permitir o anexo de arquivos em documentos ja criados.

Permitir a insercao de multiplos arquivos uma tnica vez.

Permitir a assinatura digital de anexos de um documento.

Permitir o download de um documento.

Permitir a inclusdo de um fluxo de trabalho nos documentos.

Permitir a visualizacdo dos documentos em forma de grade ou lista.
Permitir o envio de documentos em lote para assinaturas.

Permitir a adi¢do de nova versdo aos anexos.
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33.

34.

35.
36.

37.

38.
39.

53.
54.
55.

56.

Permitir o compartilhamento externo de documentos e pastas criando um link de
compartilhamento

Permitir o acompanhamento do andamento das assinaturas realizadas pelos assinantes
associados a um documento.

Permitir filtrar por periodo, tipo, todos e status.

Permitir a consulta dos documentos assinados pelo nome do documento, solicitante,
assinante e natureza.

Permitir o cancelamento de documentos pelo remetente antes de iniciar o processo de
assinatura.

Permitir a visualiza¢do de documentos assinados apenas por pessoas autorizadas.

Permitir a visualizacdo dos assinantes que j&4 assinaram e 0s que necessitam assinar o

documento.

. Permitir que um documento seja classificado como publico ou privado.
. Permitir a adicao da data limite nos documentos a serem enviados para assinatura.
. Permitir que usuarios externos participem do processo de assinatura.

. Permitir a notificacdo via email e whatsapp dos usudrios envolvidos no processo de

assinatura.

. Permitir a visualiza¢cdo das pendéncias cadastradas ao inserir/editar um documento.
. Permitir a aprovagdo ou recusa no fluxo atribuido ao usuério.

. Permitir a visualiza¢do dos documentos e pastas que foram excluidos.

. Permitir a restauracao dos documentos e pastas.

. Permitir a criagao de novos dados adicionais.

. Permitir a visualizagdao dos dados adicionais criados.

. Permitir a edi¢ao e exclusdo de um dado adicional.

. Permitir o gerenciamento dos fluxos de trabalho.

. Permitir a criagdo do fluxo de trabalho, de criacao e exclusao de se¢ao e de edigao e exclusao

de um fluxo.

Permitir habilitar ou desabilitar um fluxo.

Permitir integracdes com documentos assinados.

Permitir que a qualificagdo dos documentos sejam automaticamente armazenadas em uma
pasta previamente definida.

Permitir selecionar pastas para armazenamento.
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57.
58.

59

61.
62.
63.
64.
65.
66.
67.
68.

69.
70.
71.
72.
73.
74.
75.

76.
77.

78.
79.
80.
81.
82.

Permitir a personalizagdo de um caminho podendo utilizar varidveis advindas dos sistemas.
Permitir a personalizacdo do nome do documento podendo utilizar variaveis advindas dos

sistemas.

. Permitir integra¢des com relatorios executados

60.

Permitir a transferéncia de todos os documentos de um usudrio para outro ou para ele
mesmo.

Permitir a visualizacao de todas as transferéncias realizadas.

Permitir o armazenamento de certificados do tipo qualificados pelo ICP-Brasil.

Permitir a visualizagdo das solicitagdes enviadas e recebidas.

Permitir a aprovagdo ou recusa de uma solicitacao.

Permitir vincular e desvincular entidades.

Permitir a assinatura digital de documentos, utilizando e-CPF, certificado A3 ou e-CNPJ.
Permitir o upload de diversos arquivos para o procedimento de assinaturas.

Permitir acompanhar o andamento das assinaturas realizadas pelos assinantes associados a
um documento.

Possibilitar consultar historico de documentos assinados.

Permitir assinar documentos em massa.

Permitir consultar documentos por periodo.

Possibilitar realizar o download de documentos assinados.

Permitir assinar lotes de documentos.

Permitir gerenciar e compartilhar certificados das entidades.

Permitir gerenciar certificados de usudrios, possibilitando, selecionar um certificado no
formato de arquivo e assinar os documentos diretamente pela ferramenta.

Permitir assinar documentos com certificados no servidor.

Permitir consultar documentos assinados pelo nome do documento, solicitante, assinante e
natureza.

Permitir assinar documentos diretamente nos sistemas de origem do documento.

Permitir assinar documentos com multiplas assinaturas.

Possibilitar assinar documentos no formato PDF.

Permitir a visualizacao de um documento em formato PDF, XML, ¢ TXT.

Permitir gerar certificados digitais.
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83.

84.

85

87.
88.
89.
90.
91.
92.
93.
94.

95.
96.

97.

98.

Permitir formatar o texto de um documento: tamanho de fontes, cores, espacamento,
destaque para links, entre outros.

Permitir a inclusao de usuarios externos no procedimento de assinaturas.

. Permitir a identificacao de todas as paginas de um documento assinado.

86.

Permitir a geracdo de pagina adicional contendo as informacdes de todo o processo de
assinaturas, tais como: assinantes, data e hora e certificado.

Permitir o armazenamento de certificados do tipo qualificados pelo ICP-Brasil.

Permitir a assinatura de documentos com certificados fisicos (A3) através do assinador local.
Permitir que os usudrios envolvidos no processo de assinaturas sejam notificados via email.
Permitir a recusa de documentos enviados para o procedimento de assinaturas.

Permitir justificar o motivo de recusar um documento no procedimento de assinaturas.
Permitir a recusa de documentos em lote no procedimento de assinaturas.

Permitir que o remetente cancele um procedimento de assinaturas.

Permitir a consulta externa de documentos assinados de forma privada ou publica/an6nima
por meio de URL ou QRCode.

Permitir a impressao de um documento assinado.

Permitir Upload de pastas do windows explorer em massa, € com seus respectivos arquivos
inclusivos organizados por ordem alfabética.

Permitir que cada usudrio receba as notificagdes no ambiente de documentos de cada
arquivo incluido, alterado ou excluido desde que o usuario faga parte do processo do
compartilhamento e assinatura destes arquivos

Permitir a gestdo das notificacdes dos documentos envoltos no processo de assinaturas e

controlar o status destes arquivos.

21. CONTROLE INTERNO

Permitir cadastro estrutura administrativa do ente,

Possuir integra¢do automatica com sistema contébil, compras, recursos humanos.

Permite a emissdo de relatdrio gerencial mensal e anual com indices constitucionais, legais
e gerencias consolidado ou por entidade gestora. (educagdo, fundeb, satde, pessoal,
execugao orgamentaria, etc)

Relatorio de gestdo com graficos dos principais indices constitucionais, receitas, despesas;
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18.
19.
20.
21.
22.
23.
24.
25.
26.
27.
28.

Disponibilizagdo do acompanhamento da rotina de Verificagdes via Web, pelo Controlador
e os responsaveis pelas informagdes prestadas.

Permitir a emissao do relatorio Controle Interno Mensal e Bimestral.

Geragao do relatério de prestagao de contas TCE.

Permitir a emissao do relatério Circunstanciado. Parecer de Balango.

Permitir Cadastro de Verificagdes. (check List)

. Permitir enquadrar Verificagdes na estrutura administrativa do ente;
. Permitir execugao de Auditorias com base em Check List.
. Permitir notificacdo de auditoria;

. Permitir geracdo de Notificagdes, Comunicados, Oficios, Pareceres, Solicitagdes,

Instrugdes Normativas;

. Permitir encaminhar alertas para central de a¢des e e-mail (Correio Eletronico) para o

responsavel da area setorial quando encerrar as respostas de todos os quesitos de exame da

area, para que possa proceder averiguagao dos itens e digitar o parecer setorial.

. Possuir na avaliacdo dos controladores, recurso para visualizar o historico das ocorréncias

anteriores dos quesitos de exame.

. Possuir painel para exibir as informagdes da avaliacdo do controle interno segregado por

area setorial, fornecendo dados estatisticos como: total de verificagdes no exercicio, no

meés, total regulares, irregulares, ressalva e etc;

. Painel com Indicadores, Gastos com Saude, Educacdo, Didrias, Duodécimos, Principais

Despesas e Receitas.

Permitir a importacdo de documentos digitalizados, relatorios, planilhas entre outros
Permitir cadastro de Agenda de Obrigagoes;

Possuir rotina de langamentos para acompanhamento da agenda de obrigagdes;
Disponibilizagdo de uma base de dados de Verificagdes pré-cadastradas no sistema;
Permitir cadastro e acompanhamento do plano de acao da Controladoria;

Permitir geragdo de pareceres padronizados de Atos de Pessoal,

Permitir geragdo de pareceres padronizados de Compras;

Permitir geragdo de pareceres padronizados de Transferéncias de Recursos;
Permitir geragdo de pareceres padronizados de Aditivos;

Permitir geragdo de pareceres padronizados de Processos Licitatérios;

Permitir geragdo de pareceres padronizados de Antecipacdo de Recursos;
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29.
30.
31.

32.
33.
34.
35.
36.
37.
38.

39.

Permitir criagcdo e emiss@o de pareceres avulsos para qualquer area setorial da entidade;
Permitir acompanhamento das A¢des da Controladoria;

Possuir anexos possibilitando a emissao mensal para acompanhamento da administragdo:
- Resumo Geral da Despesa; - Acompanhamento fisico e financeiro dos projetos/atividades
previstas na LDO; - Acompanhamento das Metas de Arrecadacao; - Acompanhamento do
Cronograma de Desembolso; - Demonstrativo Despesas por Fungdes, Subfungdes; -
Demonstrativo da Despesa por Orgdos; - Comparativo da Receita Orcada com a
Arrecadada; - Comparativo da Despesa Autorizada com a Realizada; - Demonstrativo de
gasto de Pessoal — Executivo, Legislativo — Consolidado; - Demonstrativo de gasto de
Pessoal por Orgﬁo de Governo; - Demonstrativo de Gasto com Satde; - Demonstrativo de
Gasto com Educacao; - Demonstrativo de Gasto com FUNDEB 70%; - Demonstrativo de
Gasto com FUNDEB 100%; - Demonstrativos diversos do Poder Legislativo; - Balanco
Org¢amentario; - Balanc¢o Financeiro; - Balang¢o Patrimonial; - Demonstracao das Variagdes
Patrimoniais; - Demonstrativo da Divida Fundada Interna; - Demonstracdo da Divida
Flutuante. - Acompanhamento das Principais Receitas - Acompanhamento das Principais
Despesas

Acompanhamento das Principais Despesas (configuravel pelo usuario)

Controle Gerencias Diarias;

Controle Gerencial dos Duodécimos

Controle Execugdo Or¢amentaria por Fonte de Recurso;

Cadastro de usuarios com permissoes definidas pelo Admin.

Possibilidade de geragao dos relatdrios do sistema em diversas extensoes (ex.: PDF, Word).
Configuracdes de Assinaturas de Relatorios que possam ser parametrizadas pelos proprios
usuarios.

Possuir Modulo de Audiéncia publica com apresentacdo em modo texto e graficos com no

minimo os seguintes anexos:

. Acompanhamento da Evolucao da Execucdo Or¢amentdrias dos ultimos 5 anos;
. Acompanhamento da Evolu¢do da Receita Corrente Liquida dos tltimos 5 anos;
. Acompanhamento das Metas de Arrecadacao;

. Acompanhamento do Cronograma de Desembolso;

. Acompanhamento dos Indices e Educacio, Saude, Fundeb;

. Acompanhamento dos Gastos de Pessoal. (Executivo, Legislativo e Consolidado);
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22,

46. Acompanhamento dos Restos a Pagar, Alienacdo de Ativos;
47. Acompanhamento das A¢des previstas na LDO.

48. 41.Possuir a geracao de ATA,;

49. Possuir a geracao de Convite;

50. 43.Possuir a geragdo de lista de presenca.

GESTAO DE CEMITERIOS

1. Realizar a movimentagao separada em cada cemitério cadastrado;
Cadastro de usuarios; Cadastro de perfis de usuarios;
Cadastrado de agente funerario; Cadastro de Médicos;

Cadastro ¢ controle de varios cemitérios simultaneamente;

wok wN

Cadastro e controle dinamico de setores; Cadastro e controle de lotes vinculados ao
organograma de setores;

Cadastro e controle de Gavetarios;

Cadastro e controle de Columbarios;

Cadastro e controle de sepulturas e seus respectivos responsaveis;

e

Cadastro e controle de Falecidos;

10. Cadastro de Capelas Mortudrias;

11. Cadastro de Funerarias;

12. Cadastro de Servigos;

13. Cadastro do Valor Fiscal dos Servigos;

14. Registra logs cadastro de Pessoas;

15. Registra logs nos Sepultamentos;

16. Registra logs nas concessdes de terrenos e gavetas;

17. Registra logs no cadastro de funerarias;

18. Registra logs na ficha de acompanhamento funeral;

19. Anexar documentos no cadastro de Capelas Mortudrias;
20. Anexar documentos nos Sepultamentos;

21. Anexar documentos nas Concessoes;

22. Identificagdo de falecidos segundo a causa de sua morte; Emissdao de guias de

sepultamento; Célculo de Juros e multas;
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23. Reemissdo de guias; Concessdo de lotes e de sepulturas por prazo determinado ou
indeterminado, com emissdo de guias;

24. Emissao de taxas anuais para determinados servigos;

25. Parcelamentos de taxas de concessoes; Geragao Autorizacao de Sepultamento;

26. Geragdo Autorizagdo de Manuten¢do de Tumulos/Jazigos Emissdo de FAF (ficha de
acompanhamento funeral)

27. Registros de sepultamento;

28. Registro das exumagdes;

29. Registro das transferéncias;

30. Registro do translado com emissao guias de movimentagao;

31. Registro e controle de velorios registrados na Capela Mortuarias;

32. Consulta dos cemitérios ou lotes via google maps;

33. Inser¢do de imagens do cemitério em extensdao PDF, TIF.

34. Inser¢do de imagens nas concessoes, possibilitando disponibilizar na consulta ptblica;

35. Relatorio de sepultamentos por periodo; Relatorio de sepultamentos por cemitério;

36. Relatorio de sepultamentos por funeraria; Relatorio causa mortis por periodo;

37. Relatério das guias de cobranga das movimentacdes e sepultamentos em aberto (vencidas
ou nao) e pagas;

38. Relatorio de todas as movimentagdes realizadas por cemitério e por tipo de movimento;

39. Relatorio de transferéncias;

40. Relatorio cadastro dos servigos;

41. Relatorio cadastro das funerarias;

42. Relatorios de ocupacao de vagas do cemitério;

43. Relatorio da movimentacao das guias emitidas:

44. Geragao QrCode com dados da concessao e sepultados;

45. Consulta detalhada de sepultamentos;

46. Consulta detalhada das concessoes;

47. Consulta dos agendamentos das capelas mortudrias;

48. Graficos da falecidos por causa mortis;

49. Grafico de falecidos por faixa etaria;

50. Vinculacao de coordenadas geograficas no cadastro dos Cemitérios;

51. Vinculacao de coordenadas geograficas no cadastros dos Lotes;
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52. Consultas Publica de sepultamentos aberta para os cidadaos, possibilitando que os mesmos

realizem consultas sem a necessidade de um pré-cadastro;

23. MEIO AMBIENTE

1.1. Denuncias - Espaco confidencial para recepc¢ao de dentincias ambientais com geolocalizacao

1.2. Permite que qualquer pessoa registre dentincias de forma sigilosa, informando a localiza¢ao
do problema através de mapa interativo ou inserindo o enderego manualmente.

1.3. Acompanhamento anonimo do status e etapas de apuragdo das denuncias

1.4. Permite que o denunciante acompanhe o andamento da sua denuncia de forma sigilosa,
através de um ntimero unico ou QR Code, sem a necessidade de se identificar.

1.5. Geragdo de numero e QR Code de rastreamento de dentincias ambientais

1.6. Fornece um niimero tnico € QR Code para cada denuncia, permitindo o rastreamento do
status da apuragdo e facilitando o acesso as informacgdes por parte do denunciante e das
autoridades.

1.7. Qualificacdo das dentincias ambientais para realizag¢do de fiscalizacao

1.8. Permite que as autoridades qualifiquem as denuincias recebidas, priorizando as mais graves
e com maior potencial de dano ambiental, otimizando o direcionamento das agdes de
fiscalizagao.

1.9. Recebimento de alertas sobre o processo de apuracdo de denuincias

1.10. Permite que qualquer pessoa se cadastre para receber alertas por e-mail sobre o andamento
das denuncias de seu interesse, promovendo a transparéncia € o engajamento da
comunidade.

1.11. Possibilidade de anexar fotos e videos as denuncias

1.12. Permite que o denunciante anexe fotos e videos a sua denuncia, fornecendo mais
informacdes e provas as autoridades, aumentando a qualidade das informacdes recebidas e
facilitando a investigacao dos casos.

1.13. Portal de Informagdes Ambientais

1.14. Publicacdo de noticias relacionadas a eventos ambientais

1.15. Espaco para divulgacao de noticias, eventos e agdes relacionados a prote¢ao ambiental no
municipio, com calendario, informacdes detalhadas e links para inscrigao.

1.16. Publicacdo de acdes de conscientizacdo e educagdo ambiental
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1.17. Divulgagdo de campanhas, materiais educativos, cartilhas, videos e outras iniciativas de
conscientizacdo e educacdo ambiental para diferentes publicos.

1.18. Publicacdo dos servigos ambientais prestados pelo municipio

1.19. Catéalogo online com informagdes detalhadas sobre todos os servigos ambientais oferecidos
pelo municipio, incluindo: * Descrigdo do servigo; * Requisitos para acesso; * Documentos
necessarios; * Canais de atendimento; * Prazos; * Custos; * Links para formularios online.

1.20. Publicacdo da listagem das atividades passiveis de licenciamento pelo municipio

1.21. Lista completa e atualizada das atividades que necessitam de licenciamento ambiental no
municipio, com informagdes sobre: * Tipo de licenciamento;* Etapas do processo; *
Documentos necessarios; * Custos.

1.22. Divulgacao das ac¢des promovidas pela secretaria de meio ambiente

1.23. Espaco para apresentar as ac¢des, projetos e programas da secretaria de meio ambiente, com
fotos, videos, relatorios e outros materiais informativos.

1.24. Consulta a legislagdo ambiental municipal

1.25. Acesso online a legislagdo ambiental municipal, incluindo leis, decretos, normas e outros
instrumentos legais relacionados a protecao ambiental.

1.26. Canal de comunicagdo para denuncias ambientais

1.27. Espaco para que a populacao possa registrar dentincias de forma online, com sigilo e
seguranga, sobre crimes e infragdes ambientais no municipio.

1.28. Acesso Externo para Usudrios

1.29. Criagdo de conta de acesso para usuarios externos

1.30. Permite que empreendedores, consultores e outros interessados se cadastrem no sistema e
criem uma conta de acesso, informando seus dados pessoais e profissionais.

1.31. Acesso por meio de login e senha

1.32. Permite que usuarios cadastrados acessem o sistema utilizando login e senha criados no
momento da inscrigao.

1.33. Recebimento de alertas por e-mail referente ao andamento de processo

1.34. Permite que usudarios cadastrados configurem o recebimento de alertas por e-mail sobre o
andamento de seus processos e solicitagdes, como abertura de processo, mudancga de status,
prazos, entre outros.

1.35. Realizar solicitacao de servico ambiental
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1.36.

1.37.
1.38.

1.39.

1.40.

1.41.

1.42.

1.43.
1.44.

1.45.
1.46.

1.47.
1.48.

1.49.
1.50.

1.51.

Permite que usuarios cadastrados solicitem diversos servicos ambientais online, como: *
Emissdo de Certiddes; * Licenciamento Ambiental Simplificado (LAS); * Autorizagao de
Supressao Vegetal; * Outras solicitagdes.

Acompanhar estado de pedido de servigo ambiental

Permite que usuarios cadastrados acompanhem o status de suas solicitacdes de servigos
ambientais, desde a abertura do processo até a emissao do documento final, através de um
painel online com informagdes detalhadas.

Realizar Solicitagdo de Licenciamento ambiental

Permite que usuarios cadastrados solicitem o licenciamento ambiental de atividades online,
preenchendo formulérios eletronicos e anexando os documentos necessarios.
Acompanbhar status do pedido de licenciamento ambiental

Permite que usuarios cadastrados acompanhem o status de seus pedidos de licenciamento
ambiental, desde a abertura do processo até a emissdo da licenca, através de um painel
online com informagdes detalhadas.

Visualizagdo dos principais indicadores de operagao do setor de meio ambiente

Permite que os servidores da Secretaria de Meio Ambiente visualizem, em tempo real,
indicadores chave de desempenho (KPIs) relacionados as atividades do setor, como: *
Numero de denuncias recebidas; * Tempo médio de resolucao das dentincias; * Quantidade
de processos abertos e fechados; * Nivel de satisfacdo dos usuarios; * Numero de
licenciamentos emitidos; * Multas aplicadas; * Areas desmatadas e recuperadas; * Entre
outros indicadores relevantes.

Controle de acesso por grupo de usuarios

Permite que o administrador do sistema defina diferentes niveis de acesso ao portal para os
servidores, de acordo com suas funcdes e responsabilidades.

Acesso por login e senha

Permite que os servidores acessem o portal de forma segura e individualizada, utilizando
login e senha criados no momento da sua inclusdo no sistema.

Alteracao, analise e aprovagao de status dos processos

Permite que os servidores responsaveis por cada etapa dos processos de licenciamento,
fiscalizagdo e outros servicos ambientais alterem o status dos processos, realizem analises
e tomem decisdes sobre a aprovagao ou reprovacao das solicitagdes.

Recebimento de alertas e notificagdes
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1.52. Permite que os servidores configurem o recebimento de alertas e notificagdes por e-mail
ou SMS sobre eventos importantes relacionados ao seu trabalho, como: * Prazos para
vencimento de processos; * Novas denuncias recebidas; * Solicitagdes de acesso ao
sistema; * Alteragdes em politicas e procedimentos; * Entre outros eventos relevantes.

2. Servigos Ambientais

2.1. Cadastro dos servicos prestados pelo setor

2.2. Permite o cadastro detalhado de todos os servicos oferecidos pela Secretaria de Meio
Ambiente, incluindo: * Nome do servigo; * Descri¢do do servigo; * Legislacdo que embasa
o servico; * Documentos necessarios para a solicitagdo; * Taxas cobradas;* Formularios
eletronicos para solicitagao.

2.3. Listagem de informagdes € documentos necessarios para aprovagdo do servigo

2.4. Apresenta ao usuario, de forma clara e organizada, a lista completa de informacgdes e
documentos que devem ser fornecidos para a aprovacao da solicitacdo de cada servico,
incluindo: * Documentos obrigatorios; * Documentos complementares; * Formulérios
especificos; * Declaracdes; * Certidoes; * Comprovacdes de pagamento de taxas; * Outros
documentos relevantes.

2.5. Determinacdo de informacdes e documentos condicionais de acordo com o que ja foi
informado pelo solicitante

2.6. Analisa as informacgdes ja preenchidas pelo solicitante no formuldrio de solicitacdo e, de
forma inteligente, apresenta automaticamente a lista de documentos complementares que
devem ser anexados, de acordo com as caracteristicas do servigo ¢ do solicitante.

2.7. Célculo automatico da taxa do servico, podendo ser um valor fixo ou condicional a alguma
caracteristica do servi¢co

2.8. Realiza o calculo automatico da taxa do servigo a ser cobrada, com base em critérios
predefinidos, como: * Tipo de servigo; * Escopo do servigo; * Area de atuagio; * Valor de
referéncia; * Fatores de correcao; * Isencdes e descontos.

2.9. Valor da taxa de servico pode ser gratuito, baseado em moeda corrente real ou alguma
unidade fiscal do municipio

2.10. Permite a defini¢do de diferentes tipos de valores para as taxas dos servigos, como: *
Gratuito; * Valor fixo em moeda corrente (real); * Valor baseado em unidade fiscal do
municipio (UFIR, UFM, etc.); * Calculo personalizado com base em formulas e variaveis.

2.11. Licenciamento Ambiental
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2.12.
2.13.

2.14.
2.15.

2.16.

2.17.

2.18.

2.19.

2.20.

2.21.

2.22.

2.23.

2.24.
2.25.

2.26.
2.27.

2.28.
2.29.

2.30.
2.31.

Listagem de atividades

Apresenta relagdo completa das atividades que exigem licenciamento ambiental no
municipio, de acordo com a legislacao local.

Informagoes e documentos

Detalha as informagdes e os documentos especificos necessarios para cada tipo de
licenciamento, com modelos prontos para download.

Formulario dindmico

Oferece um formulério de solicitagdo de licenciamento dindmico, com campos que se
ajustam automaticamente de acordo com as informacdes ja prestadas, evitando retrabalho
e inconsisténcias.

Calculo automatico da taxa

Realiza o calculo automatico da taxa de licenciamento ambiental com base nas informacoes
fornecidas no formulario, garantindo transparéncia e evitando custos adicionais.

Valor da taxa

Permite a configura¢do do valor da taxa de servico, que pode ser gratuito, baseado na
moeda corrente (real) ou em alguma unidade fiscal do municipio, de acordo com a politica
local.

Anexag¢ao de documentos

Permite a anexag¢ao de diferentes tipos de documentos a solicitagdo de licenciamento, como
fotos, laudos técnicos e estudos ambientais, de forma digital e segura.

Solicitagao de corregdes

Permite que o solicitante solicite corre¢des em caso de erros ou inconsisténcias nas
informacdes prestadas, antes do envio da solicitacdo ao 6rgao ambiental.

Vinculagdo de empreendedor e consultor

Permite vincular o empreendedor responsavel pelo licenciamento ao consultor ambiental
que o esté assessorando, facilitando a comunicacao e o acompanhamento do processo
Acompanhamento do status

Oferece um sistema de acompanhamento online do status da solicitagdo de licenciamento,
com notificagdes sobre as etapas do processo e prazos a serem cumpridos.

Fiscalizagao

Formulérios para registros
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2.32. Oferece formularios eletronicos padronizados para o registro de diversas informacgdes
durante a fiscalizacdo, como dados da ocorréncia, local, infragdes identificadas, medidas
tomadas e testemunhas.

2.33. Vinculacao de denuncias

2.34. Permite vincular uma ou mais denuncias ambientais a uma fiscalizagdo, facilitando a
investigagdo e a apuragdo dos fatos

2.35. Vinculagao de pessoas

2.36. Permite vincular uma ou mais pessoas fisicas e juridicas a fiscalizagdo, identificando os
responsaveis pelas infragdes e facilitando a aplicacdo das medidas cabiveis.

2.37. Emissao de auto de infracao

2.38. Permite a emissao eletronica de autos de infracdo com calculo automatico do valor da
multa, de acordo com a legislacdo vigente.

2.39. Abertura de processo

2.40. Automatiza a abertura de um processo de fiscalizacao para cada auto de infragcdo emitido,
garantindo o acompanhamento individualizado de cada caso.

2.41. Recebimento de defesa

2.42. Oferece um canal eletronico para o recebimento de defesas ao auto de infracao, garantindo
o direito a ampla defesa dos infratores.

2.43. Anexacdo de arquivos

2.44. Permite anexar diferentes tipos de arquivos a fiscalizagdo, como fotos, videos, documentos
e laudos técnicos, complementando as informacdes coletadas durante a inspegao.

2.45. Adicao de pareceres

2.46. Permite que fiscais e especialistas adicionem pareceres técnicos aos processos de
fiscalizacao, subsidiando a tomada de decisdes.

24. PORTAL DE ATENDIMENTO AO CIDADAO

1. Verificar autenticidade de documentos.

Permitir a emissdo da segunda via ap6s a validagdo dos documentos.
Possibilitar a Solicitacdo Cadastral através do Portal.

Permitir buscar o servico desejado no Portal através de campo de pesquisa.

Permitir a inclusdo da funcionalidade: dé€ a sua opinido.

A

Dispor de Politica de Cookies.
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20.

21.
22.
23.
24.
25.
26.

27.
28.
29.

30.
31.
32.

. Disponibilizar configuragdo para criagao/gestao do Painel de Avisos.

. Disponibilizar pagina de contetidos no portal do cidadao (CMS).

Disponibilizar configuragdo para criagao/gestao de conteudos (CMS).

. Disponibilizar configuragdo para criacao e edicdo de menu do portal do cidadao.
. Disponibilizar links para acesso a sites externos no portal do cidadao.

. Permitir configura¢do de links de redirecionamento para direcionar o usudrio a paginas

internas ou externas ao Portal do Cidadao.

. Disponibilizar atalhos para relatorios, auditoria e gerenciador de extensoes.
. Possibilitar configurag@o de perfis para acesso a links externos.

. Possibilitar vinculo de usudrio da central.

. Dispor de estrutura para exibi¢ao de avisos no portal do cidadao.

. Possibilitar sele¢ao dos perfis da carta de servigos que disponibilizarao acesso a emissao de

documentos diversos.

. Disponibilizar noticias na pagina inicial do portal do cidadao.

. Possibilitar cadastro, configuragdo e gerenciamento de noticias a serem publicadas no portal

do cidadao.

Disponibilizar menus para acesso simplificado aos recursos disponiveis no portal do
cidadao.

Disponibilizar landing pages para navegagao entre servigos do portal do cidadao.
Disponibilizar mapa para selecao de portais disponiveis ao cidadao.

Possibilitar autentica¢ao por cadastro da central do usuario no portal do cidadao.
Disponibilizar carta de servigos municipais através do portal do cidadao.

Possibilitar cadastro de informagdes no canal de atendimento ao cidadao.

Possibilitar a sincronia de informagdes no momento da solicitagdo cadastral entre cadastros
de sistemas distintos por meio de templates.

Personalizar a identidade visual no médulo administrador.

Possibilitar criacao/edigao de comunicados a serem demonstrados no portal do cidadao.
Possibilitar criagdo e personalizacdo de perfis de carta de servigos disponibilizados através
do portal do cidadao.

Disponibilizar recurso para upload de banner utilizado pelo municipio.

Possibilitar configuragcdo da identidade visual do portal do cidadao.

Disponibilizar a possibilidade de upload de brasdo do municipio.
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25.

33.
34.
3S.

Possibilitar consulta e configuracao de informagdes da entidade.
Possibilitar a emissdo de relatorios com dados gerados no sistema Tributos.
Disponibilizar a importagdo de arquivos de imobilidrias para atualizagdo dos imoéveis

vinculados a sua razdo social.

PROCESSO DIGITAL

1. Permitir a criacdo e edi¢do visual de diagramas de processo no padrado BPMN 2.0.

2. Permitir a execugdo do fluxo mapeado em um ambiente proprio com suporte as tarefas
modeladas.

3. Permite a configuragdo de eventos de inicio e fim de processo.

4. Possibilitar a modelagem de gateway de decisdo com base em variaveis do processo.

5. Permitir a criagdo e automatizagdo de tarefa de usuario, que necessita de agcdes do usuario
para a sua conclusao.

6. Permite configurar responsaveis pela execucdo das tarefas, bem como quais pessoas e
grupos podem visualizar e executar cada tarefa individualmente.

7. Permitir configurar a execu¢do de um relatorio com as varidveis do processo, anexando ao
processo o documento PDF produzido.

8. Possibilitar que o processo modelado possa executar rotinas customizadas externas ao
processo, e utilizar a sua resposta na execu¢do do processo.

9. Possibilitar configurar um fluxo de assinatura para um documento do processo, definindo a
lista e a ordem dos assinantes, sendo sequencial ou paralelo.

10. Permitir a validagdo dos modelos para garantir que estejam sintaticamente corretos e
prontos para execugao.

11. Permitir criar subprocessos que possar ser chamados ao longo de um processo intimeras
vezes, passando ao subprocesso informacdes para a execugao individualizada a cada
chamada.

12. Possibilitar a criacdo de formulérios de usuario customizados, validando dados de entrada
em uma tarefa, sendo ela um evento de inicio de processo ou uma tarefa de usuario
modeladas no processo.

13. Possibilitar personalizagdo dos formularios de usudrio customizados com conjunto variado

de componentes de entrada, incluindo campos especificos para texto (linha unica e
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20.

21.

22.

23.
24.

25.

26.

multipla), valores numéricos, datas com seletores visuais, senhas e listas dinamicas onde o

proprio usudrio pode gerenciar os itens.

. Possibilitar personalizagao dos formularios de usuario customizados com criagao de

campos de sele¢ao que restrinjam a entrada do usuario a um conjunto de opgdes pré-
definidas, utilizando componentes como menus suspensos (Select) e botdes de radio
(Radio) para escolha unica, ou listas de verificagdo (Checklist) e de tags (Taglist) para

escolhas multiplas.

. Possibilitar personaliza¢do dos formuldrios de usudrio customizados com a organizagao

visual e o enriquecimento do formulario com elementos ndo interativos, incluindo a
inser¢ao de texto informativo e imagens, a exibi¢do de dados em tabelas, o agrupamento

l6gico de campos e o uso de separadores, espagadores e botdes de acao.

. Possibilitar que os formularios sejam configurados com opgdes de sele¢do de dados ja

cadastrados em outros mddulos do sistema.

. Possibilitar que campos sejam pré-preenchidos com as variaveis do contexto da execucao

de um processo.

. Possibilitar listar as instancias de cada processo ja executadas.

19.

Permitir a visualizagdo e monitorar em tempo real de todas as instancias de processos em
execucao.

Permitir a inspecao detalhada de uma tnica instancia de processo, incluindo seu historico
de execucao, tarefas concluidas e variaveis.

Possibilitar o detalhamento de cada etapa no processo, incluindo as tarefas relacionadas,
seus formularios, informagdes imputadas, varidveis recebidas como entrada e variaveis
utilizadas como saida para o processo.

Permitir a iniciacdo de novas instancias de processo a partir de uma lista de processos
disponiveis para o usudrio, com base em processo desenhado com a notagio BPMN.
Permitir a visualizacdo de uma lista processos/solicitacdes criadas pelo usuario.

Permitir a visualizacdo de uma lista processos/solicitacdes a qual o usudrio ou seus grupos
fazem parte.

Permitir a visualizag¢do os detalhes de um processo/solicitacdo, com suas tarefas/etapas,
informacdes ¢ documentos gerados.

Permitir gerar um documento unico contendo todos os documentos do processo
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27.

28.
29.

30.

31

34.
35.

36.

45.

Permitir a visualiza¢do de uma lista de tarefas atribuidas diretamente ao usuério ou aos
grupos dos quais ele faz parte.

Permite visualizar os detalhes de uma tarefa

Permitir atribuir a um responsavel para execugao diretamente ao usuario ou aos grupos dos
quais ele faz parte.

Possibilitar o preenchimento de formulérios customizados e a manipulagdo de variaveis

necessarias para a conclusao da tarefa.

. Possibilitar o usuario concluir uma tarefa quando todas as informagdes foram imputadas.
32.
33.

Permitir a conclusao de tarefas, acionando o avango do processo para a proxima etapa.
Permitir que um processo gere arquivos nos formatos HTML, XLS, DOC, ODT, TXT,
CSV, XML, JSON, PDF e anexe os arquivos no processo

Permitir que um processo emita um relatorio e anexe ele ao processo

Permitir que um processo importe um arquivo em qualquer formato ao processo via web
service rest e SOAP

Permitir que um processo realize comunicagdes com servigos externos usando os
principais verbos HTTP (GET, POST, PUT, DELETE) podendo configurar HEADERS,
parametros de URL e o corpo da requisi¢ao, suportando o envio de arquivos textuais e

binarios

. Permitir que um processo envie um email

. Permitir que um processo notifique um ou mais usuarios

. Permitir que um processo carregue em formulérios dados de qualquer modulo do ERP

. Permitir que um processo carregue em formulérios dados capturados em APIs rest e SOAP

. Permitir que um processo carregue em formulérios dados capturados em arquivos nos

formatos HTML, XLS, DOC, ODT, TXT, CSV, XML, JSON, PDF

. Permitir que um processo carregue em formuléarios dados capturados do resultado de um

prompt de uma IA generativa

. Permitir que um processo tome decisdes e faga desvios de fluxo com base em dados dos

modulos do ERP

. Permitir que um processo tome decisdes e faga desvios de fluxo com base em dados

capturados em arquivos nos formatos HTML, TXT, CSV, XML, JSON
Permitir que um processo tome decisdes e fagca desvios de fluxo com base em dados

capturados em APIs rest e SOAP
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46. Permitir que um processo tome decisoes e faca desvios de fluxo com base em dados
capturados do resultado de um prompt de uma IA generativa
26. ASSISTENCIA SOCIAL

1. Prover o controle efetivo do uso do sistema, oferecendo total seguranga contra a
violagdo dos dados ou acessos indevidos as informagdes, através do uso de senhas por
nivel de acesso considerando sua funcdo e grupo a que ele pertenca (Perfil);

2. Os perfis de acesso devem ser definidos de acordo com as areas de atuacdo,
contemplando diferentes fungdes e grupos, tais como: Administrativo, Cadastrador do
CadUnico; Orientadores Sociais e Facilitadores de Oficinas, Equipe Técnica
Psicossocial, Coordenagao, Diretoria, Secretario(a), outros técnicos, cuidador, saude,
educacado, relatdrios, rede intersetoriale Vigilancia Socioassistencial;

3. Possibilitar o registro de inclusdes e atualizagdes pelos usuarios devidamente cadastros
no sistema;

4. Prover a identidade visual do sistema com as caracteristicas do municipio, como:
Brasao, layouts de relatorios e notificacdes.

5. Permitir a emissdo dos relatérios em formato PDF em tela, para arquivamento ou
impressao.

6. Gerir a emissao de relatorios de acordo com o perfil e grupo de usuério configurado no
sistema;

7. Prover uma unica base de dados dentro do sistema, fazendo com que todos os usudrios
utilizem os dados de maneira centralizada e padronizada, independente da area ou
perfil de usuario;

8. O sistema aplicativo devera ser construido, em todos os seus moddulos, utilizando
navegador WEB.

9. Possibilitar o0 encaminhamento de familias entre as unidades da redesocioassistencial,
garantindo a integridade dos dados e o controle de dados sigilosos;

10. Permitir que integrantes da rede intersetorial do municipio tenham acesso ao sistema
por meio de perfis compativeis com as atividades destinadas a eles pela Secretaria
Municipal de Assisténcia Social;

11. Utilizar a lingua portuguesa para todas as comunicagdes do sistema;

12. Disponibilizar tutoriais Web, com orientagdes e detalhamento de funcionalidades;

13. Disponibilizar tutoriais Web de negdcios e normativas legais no que tange a orientagdes
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do MDS e a novas regulamentagdes;

14. Apresentar icones em botdes e op¢des de menu de modo diferenciado caso eles estejam

15.

habilitados ou ndo habilitados;

Apresentar aos usuarios apenas as abas e informagdes pertinentes as suas atividades;

16. O sistema precisa apresentar indicadores relevantes para o municipio, como o nimero

18.

total de familias cadastradas, familias em acompanhamento, familias desligadas do
acompanhamento e em extrema pobreza, total de atendimentos, visitas domiciliares,
beneficios eventuais concedidos e total de atendimentos coletivos. Também ¢é
importante gerar graficos comparativos anuais separados por més e tipo de
atendimento, além de indicar o total de participantes em servigos, grupos, oficinas e
BPC (Beneficio de Prestacdo Continuada) participando em SCFV (Servigo de
Convivéncia e Fortalecimento de Vinculos. E necessario apresentar um grafico
comparativo anual separado por més e tipo de servico, além de gerar um grafico com
as faixas etarias dos participantes de servicos € o percentual de participagdo do perfil
prioritario. Também € preciso indicar quantidades referentes a vulnerabilidades, como
o total de pessoas em situacdo de rua atendidas, pessoas em servigo de acolhimento,
total de medidas socioeducativas e total de casos de violéncia e violacdo de direitos. E
importante gerar graficos percentuais referentes a indices gerais de saude, educagao e

renda por faixa etéria.

. O sistema deve apresentar os indicadores do pacto de aprimoramento do SUAS

(Sistema Unico de Assisténcia Social), considerando os totais de beneficiarios do
programa bolsa familia, SICON (Sistema de Condicionalidades do Programa Bolsa
Familia), beneficiarios de BPC (Beneficio de Prestagdo Continuada) e familias
cadastradas no Cadastro Unico. Também é necessario gerar graficos comparativos de
PAIF (Servigo de Prote¢do e Atendimento Integral a Familia) X Cadastro Unico,
PAIF(Servigo de Protecdao e Atendimento Integral a Familia) X PBF (Programa Bolsa
Familia) , PAIF(Servigo de Protecao e Atendimento Integral a Familia) X SICON
(Sistema de Condicionalidades do Programa Bolsa Familia), SCFV(Servico de
Convivéncia e Fortalecimento de Vinculos) X publico prioritario, PAIF(Servigo de
Protecdo e Atendimento Integral a Familia) X BPC (Beneficio de Prestagdo
Continuada) e BPC (Beneficio de Prestagio Continuada) X Cadastro Unico.

O sistema deve ser compativel com os principais navegadores, especialmente o
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20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

28.
29.

30.

31

Google Chrome, e deve ser acessivel em dispositivos moveis de maneira online.

. A estrutura deve permitir aos gestores o acompanhamento em tempo real das

atividades e disponibilizar o relatorio de login, contendo as informagdes dos tltimos
acessos e usuarios online;

Possibilitar a realizagdo de tarefas concorrentes, sendo compativel com ambiente
multiusuario;

Disponibilizar agenda interna, detalhando as atividades executadas e os agendamentos
planejados;

Possuir atualizagdo on-line dos dados de entrada, permitindo acesso as informagdes
atualizadas imediatamente ap6s o término da transagao;

Ser disponibilizado de maneira 100% Web, sistema no formato responsivo sendo
possivel acessar em varios dispositivos como tablets e celulares - sem plug-
ins e instalagao.

O sistema deve funcionar sem a necessidade de instalagdo de nenhum software de
servidor nas maquinas dos usuarios;

Permitir aos usudrios anexar aos atendimentos, arquivos pertinentes aos processos,
como por exemplo: digitalizagdo de documentos, Boletim de Ocorréncia, fotos,
evidencias etc.

Possibilitar o cadastro de uma foto de identificagdo para cada pessoa registrada no
sistema, afim de facilitar a visualizag¢ao e conferencia de identidade;

Sinalizar claramente campos com preenchimento obrigatdrio;

Apresentar GRIDS (tabela) de informagao em ordem alfabética;

Alertas devem ser apresentados para a rede socioassistencial de encaminhamentos
recebidos e ndo respondidos, atendimentos aguardando finalizagdo geral,
atendimentos aguardando finalizagdo no ambito do PAIF, atendimentos aguardando
finalizacdo no ambito do PAEFI, trabalhadores participantes com descri¢ao, familias
referenciadas para a unidade, pessoas encaminhadas pela recepg¢dao e familias
encaminhadas para o Cadastro Unico;

Alertas devem ser apresentados para encaminhamentos realizados pela rede
intersetorial, encaminhamentos realizados pela unidade e ndo respondidos e
encaminhamentos realizados pela unidade e ja respondidos;

Permitir buscar cidaddos por qualquer parte do nome, CPF, NIS, data de nascimento;
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32.

33.

34.

35.

36.

37.

38.

39.

40.

41.

42.

43.

Disponibilizar ferramenta de chat nativa da solug@o, com interagdo entre os usuarios
do sistema e a central de suporte da contratada durante horario comercial;
Disponibilizar a gestao a possibilidade de acompanhamento de melhorias na estrutura
fisica e qualificacao profissional da equipe;

Deve ser disponibilizado um correio eletronico interno no sistema para a comunicacao
entre os usuarios e as equipes externas, podendo enviar para os e-mails dos
trabalhadores ou das unidades;

Permitir aos executores dos servigos, o registro de participacao e anexacao de imagens
das agoes.

O Sistema deve ser operavel via navegador web padrdo, operando nos seguintes
sistemas operacionais: Windows, Linux, MacOs, Android e i0S;

E importante que o sistema seja compativel com o navegador Google Chrome e/ou
Mozzilla Firefox em sua versdo mais recente;

O Sistema deve utilizar conexdes criptografadas (HTTPS) para garantir a seguranga
das informacdes, e a responsabilidade pela aquisi¢ao dos certificados necessarios fica
a cargo da empresa contratada;

O Sistema Gerenciador de Banco de Dados deve ser do tipo relacional, sem limitagdes
no tamanho da base de dados e nimero de conexdes. Todos os custos envolvidos com
o banco de dados ficam a cargo da empresa contratada;

O sistema NAO deve possibilitar ao usuario a exclusdo de nenhum registro, apenas
desabilitar para que o registro fique oculto na interface e nos relatorios;

O Sistema NAO deve ser limitado quanto a periodicidade de uso, limite de
servidores ativados e/ou conectados simultaneamente, quantidade de dados a serem
armazenados, unidades de atendimento ou volume de utilizagdo e consumo do sistema
em ambiente web.

O Sistema serd executado em nuvem (CloudComputing) de responsabilidade da
empresa contratada, que devera garantir alta disponibilidade do sistema,
providenciando aumento de capacidade de processamento, redundancia de links,
espelhamento de servidores ou quaisquer outros melhoramentos técnicos que
mantenham o acesso ao sistema;

A contratada ira realizar andlise prévia para implantacao do sistema: Configuracao,

estruturacdo e customizacdo, visando a adequacdo do sistema as demandas e
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44,

45.

46.

47.

48.

49.

necessidades especificas da Secretaria Municipal de Assisténcia Social, incluindo
adequagdo de relatdrios, telas, layouts e logotipos.

A contratada ira realizar a importagdo da Base do Cadastro Unico sempre que seja
disponibilizada pela Secretaria Municipal de Assisténcia Social, para que os
servidores possam pesquisar e importar as informagdes da Familia do Cadastro Unico,
por demanda de acordo com as suas necessidades. Importando no minimo,
composi¢ao familiar, dados pessoais da referéncia familiar e dos membros da familia,
endereco da familia e condi¢des de habitacao.

A contratada ira realizar a importacao do Relatdrio de Efeito por Descumprimento de
Condicionalidades do Bolsa Familia, por meio do sistema de condicionalidades
SICON (Sistema de Condicionalidades do Programa Bolsa Familia), o Relatorio
financeiro analitico SIBEC (Sistema de Beneficios ao Cidaddo) e o relatério de
beneficiarios do Beneficio de Prestacdo Continuada — BPC e Renda Mensal Vitalicia
—RMYV, por periodicidade conforme o envio destes relatorios pela contratante.

O sistema deve prover o controle efetivo de seu uso, oferecendo total seguranga contra
a violagdo dos dados ou acessos indevidos as informagoes, através do uso de senhas
por nivel de acesso considerando sua fun¢do e grupo que a ele pertenca (Perfil). Os
dados para acesso ao sistema devem ser obrigatoriamente o CPF e a senha do servidor.
O sistema deve permitir o cadastro de bairros e logradouros, possibilitando ao servidor
definir qualquer endereco, selecionar o logradouro e o bairro diretamente no cadastro
de logradouros e bairros através de recurso de auto completar.

E necessario que o sistema possibilite o registro da Caracteriza¢io dos bairros, que
inclui informagdes como o nome do bairro, nome completo da comunidade, zona de
localizagdo, tipo de comunidade, fornecimento de 4gua e energia elétrica, destino do
lixo, existéncia de esgoto na comunidade, transporte utilizado, vias de acesso a
comunidade, principais fontes de renda, servicos de saude e instituicdes de ensino
presentes na comunidade, locais comunitarios e referéncias culturais existentes,
patronos ou personagens cultuados, presen¢a de lideres comunitarios e unidade de
abrangéncia do territorio, além da percepcao técnica do bairro.

O sistema deve permitir o cadastro da rede Socioassistencial e Intersetorial, devendo
constar no minimo informacdes relativas a identificagdo, endereco, contatos e

infraestrutura.
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50.

51.

52.

53.

54.

55.

56.
57.
58.

59.

60.

O sistema deve permitir geolocalizagdo da rede Socioassistencial e intersetorial
através de mapas.

O sistema deve permitir o cadastro de servidores, devendo conter, no minimono
minimo informacdes que contemplem o preenchimento do CAD SUAS (Sistema
de Cadastro do Sistema Unico de Assisténcia Social)do servidor.Os perfis de acesso
devem atender a necessidade da contratante, separando os acessos conforme a fungao
exercida por cada servidor, resguardando o sigilo das informag¢des dos usudrios.

O sistema deve permitir através do cadastro do servidor referenciar ele a mais de uma
unidade e perfil.

O sistema deve permitir o cadastro de vagas de trabalho em aberto, que possibilitem
informacgdes para recrutamento interno.

Para a gestdo de recursos humanos, o sistema deve permitir o cadastro de
transferéncias e desligamentos de servidores, identificando a razdo do desligamento -
se foi por solicitagdo do trabalhador, da Secretaria de Assisténcia Social ou por
encerramento do contrato.

O registro de licencas e atestados dos servidores também deve ser possivel por meio
do sistema.

O sistema deve permitir o cadastro das férias dos servidores.

E necessario que o sistema possibilite o registro de banco de horas dos servidores.
OSistema deve permitir o cadastro de cursos e aperfeicoamentos dos servidores,
incluindo informacgdes sobre o curso e aperfeicoamento, € se houve auxilio da
Prefeitura ou da Secretaria de Assisténcia Social, especificando o tipo de auxilio
fornecido.

E necessario que o sistema permita o registro de atendimentos prestados aos
trabalhadores, sendo acessivel aos coordenadores de cada equipamento e a gestdo. O
cadastro deve incluir informagdes sobre o trabalhador atendido, indicando se a
solicitacdo do atendimento partiu do proprio trabalhador, da Diretoria de Protecao
Social Bésica, da Diretoria de Protecdo Social Especial de Média Complexidade, da
Diretoria de Protecdo Social Especial de Alta Complexidade ou de outra fonte. Além
disso, ¢ importante registrar a data do atendimento, uma descricdo sumadria do
atendimento ¢ uma descri¢ao detalhada do atendimento.

O sistema deve permitir o registro de a¢des de articulagdo da rede, como reunides
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6l.
62.
63.

64.

65.

66.
67.
68.
69.

70.

71.

72.

externas e internas, articulacdo com a rede, divulgacdo do servigo, palestras,
congressos, semindrios, reunides com liderangas, divulgacdo do servigo no radio,
divulgacao do servigo na TV, divulgacao do servico nas redes sociais, divulgacao do
servico por meio de carro de som, divulgacao do servigo por meio de jornal impresso,
divulgagdo do servico por panfletagem, divulgagdo do servigo por meio de carta,
audiéncias e outras.

O sistema deve permitir o cadastro de melhorias na estrutura de cada unidade.

O sistema deve permitir o cadastro de dificuldade, desafios e avancos de cada unidade.
O sistema deve permitir o registro das refeicdes oferecidas na unidade, contendo
informagdes sobre a data, quantidade de café¢ da manha, lanche da manha, almogo,
lanche da tarde, jantar e outras refei¢des;

Deve ser possivel cadastrar apadrinhamento afetivo, prestadores de servigos,
provedores e familias acolhedoras.

E necessario permitir o registro de atendimentos prestados as familias acolhedoras,
contendo, no minimo, informacdes sobre a familia, data do atendimento, tipo do
atendimento, local do atendimento, descricdo do atendimento e procedimento do
atendimento, como busca ativa, contatos telefonicos, inclusdo, atualizacdo, nao
compareceu, compareceu sem documentos, triagem e manutencao.

O sistema deve permitir o cadastro de especialidades médicas.

E importante que o sistema permita o cadastro de tipos de exames.

O sistema deve permitir o cadastro de tipos de vacinas.

O sistema deve permitir criar prontudrios para as familias, importando as informacdes
do Cadastro Unico ou digitando as informagdes diretamente nos cadastros do sistema.
Oprontuério da familia deve contemplar todos os campos previstos no prontudrio
SUAS (Sistema Unico de Assisténcia Social).

O sistema deve permitir no cadastro de endereco a possibilidade registro de pessoas
em situagio de rua conforme formulario suplementar 2 do Cadastro Unico,
desabilitando automaticamente, os campos de caracteristicas do domicilio.

E necessério que o sistema permita a pesquisa de enderego por meio do CEP (Codigo
de Enderecamento Postal), utilizando o site da Empresa Brasileira de Correios e
Telégrafos durante o cadastro de endereco.

O cadastro de dados pessoais de cada membro da familia deve conter as informagdes
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73.

74.

75.

76.

77.

presentes no formulario principal do Cadastro Unico, como: dados pessoais (nome,
apelido, sexo, cor ou raga, identidade de género, nome social, religido), documentagao
(CPF (Cadastro de Pessoa Fisica), RG (Registro Geral), NIS (Numero de Identificacao
Social), titulo de eleitor, zona eleitoral, CNH (Carteira Nacional de Habilitagdo),
cartdo do SUS (Sistema Unico de Saude), carteira de vacinagdo, carteira de trabalho e
previdéncia social), trabalho e renda (profissdo, condicdo de ocupagdo, renda,
beneficiario do Bolsa Familia, beneficiario do BPC (Beneficio de Prestagdo
Continuada), aposentado ou pensionista, atividades remuneradas, habilidades e
talentos, percepcao do trabalho, profissdes de interesse e desejos de aprendizado,
observagdes  comportamentais),  educacdo  (alfabetizacdo,  escolaridade,
comportamento escolar, cursos realizados e desejados, necessidades e dificuldades de
aprendizagem, atividades de apoio pedagdgico, percepcao sobre a escola), saude
(peso, altura, tipo sanguineo, fator RH (tipo sanguineo), (deficiéncias, doengas graves,
problemas de saude fisica e mental, medicagdes, tratamentos, cirurgias, alergias,
acompanhamento psicolégico e psiquiatrico, uso de substancias psicoativas,
alimentagdo, sono, linguagem, psicomotricidade, socializa¢do, comportamento sexual,
relacdo com a familia, equipe técnica, amigos, namorados, comunidade, institui¢ao),
esporte, cultura e lazer (atividades praticadas, uso do tempo livre, planos para o futuro
e observagoes gerais).

O sistema deve permitir no cadastro dos dados pessoais de cada membro da familia o
registro de obito da pessoa.

O sistema deve permitir no cadastro dos dados pessoais de cada membro da Familia
o registro de gestantes e se estdo realizando pré-natal.

O sistema deve permitir vincular fotos e anexar copias de documentos em formato
PDF ou imagem, no cadastro dos dados pessoais de cada membro da familia.

O sistema deve permitir alterar a composicdo familiar, transferindo membros da
familia para outra familia, mantendo o historico e o motivo da transferéncia. Alterar a
referéncia familiar para outro membro da familia e desabilitar cadastros dos membros
transferidos.

O sistema deve permitir o cadastro de condi¢des habitacionais contendo no minimo
os dados constantes no formulario principal de cadastramento do Cadastro Unico e os

dados do Prontuario SUAS (Sistema Unico de Assisténcia Social).
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78.

79.

80.

81.

82.

83.

84.

85.

86.

O sistema deve exibir, nos cadastros de dados pessoais dos membros da familia, no
cadastro de endere¢o ¢ no cadastro de condigdes habitacionais, informagdes sobre
a ultima atualizagdo, indicando o nome do servidor responsavel por ela e a data e hora
em que ocorreu.

O sistema deve permitir os cadastros de motivo do primeiro atendimento, convivéncia
familiar e comunitéria, especificidades sociais, em conformidade com prontuario
SUAS (Sistema Unico de Assisténcia Social), vinculados a seus respectivos
prontuarios da familia;

O sistema deve permitir o cadastro e historico de vivencia de violéncia e violagao de
direitos, vinculado ao respectivo prontudrio da familia;

O sistema deve permitir o cadastro e historico de Medidas Socioeducativas, vinculado
ao respectivo prontudrio da familia gerando o Plano Individual de Atendimento — PIA
de Medidas Socioeducativas.

E necessario que o sistema permita o registro e o historico de acolhimento
institucional, vinculando essas informagdes ao respectivo prontudrio da familia e
gerando o Plano Individual de Atendimento - PIA do acolhimento de criangas e
adolescentes e PIA de adultos e familias.

O sistema deve informar se a familia possui algum registro de descumprimento no
SICON (Sistema de Condicionalidades do Programa Bolsa Familia), consultando o
arquivo importado do Relatorio de Efeito por Descumprimento de Condicionalidades
do Bolsa Familia, e deve manter o histérico de descumprimento de condicionalidades
da familia em seu respectivo prontuario.

O sistema deve permitir o registro e o historico de despesas mensais, regime prisional,
familia extensa, padrinhos afetivos e programas sociais, vinculando essas informacdes
ao respectivo prontuario da familia.

O sistema deve permitir o cadastro insercao e desligamento do acompanhamento PAIF
(Servigo de Protecdo e Atendimento Integral a Familia)e PAEFI (Servico de
Atendimento Especializado aFamilias e Individuos), vinculado ao respectivo
prontuario da familia.

O sistema deve permitir o registro de insercao e desligamento de demanda reprimida,
contendo, no minimo, informagdes sobre a pessoa atendida, a gravidade da situacao

(imediato, prioritario ou aguardar vez), data, verificagdo documental (sim ou ndo),
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87.

88.

89.

90.

91.

92.

verificagdo presencial (sim ou ndo), vitima (crianga, adolescente, adulto, idoso,
deficiente ou mulher), parentesco ou vinculo do autor da violéncia com a vitima,
violagdo de direito(s), descricao detalhada das violagdes identificadas, agravantes,
avaliagdo psicossocial e o profissional responsavel pela avaliagao.

O sistema deve permitir o cadastro e historico de encaminhamentos recebidos da rede
Intersetorial, vinculado ao respectivo prontuario da familia, devendo conter, no
minimo: Recebido de qual unidade Intersetorial, Prazo para Resposta, se requer
resposta e a possibilidade de anexar ao cadastro documento em PDF.

O sistema deve permitir o cadastro de respostas de encaminhamentos recebidos da
rede Intersetorial e Socioassistencial, vinculado ao respectivo prontudrio da familia,
devendo conter, no minimo: Encaminhamento Recebido de qual unidade, Prazo de
Resposta, Tipo da Referéncia/Contrarreferéncia.

O sistema deve permitir o cadastro e historico de encaminhamentos realizados para a
rede Intersetorial e Socioassistencial vinculado ao respectivo prontuario da familia.

O sistema deve gerar os documentos de tipo de referéncia pré-formatado (trazendo
historico dos atendimentos realizados), tanto nas respostasdos encaminhamentos
quanto nos encaminhamentos realizados, com a possibilidade de validagao e edicao
dos servidores antes de gravar a informag¢ao no banco de dados.

O sistema deve permitir o cadastro e o histdrico dos atendimentos para as familias
atendidas, de forma geral e em acompanhamento PAIF (Servigo de Protecdo e
Atendimento Integral a Familia) e PAEFI (Servico de Atendimento Especializado a
Familias e Individuos). Esses registros devem estar vinculados ao respectivo
prontudrio da familia e devem conter, no minimo, informagdes como: nome do
membro da familia atendido, membros da familia presentes no atendimento, data do
atendimento, tipo de atendimento, local do atendimento, procedimentos realizados,
concessao de beneficio eventual, servidores envolvidos, descri¢do sumaria do
atendimento, descri¢do do atendimento e descri¢ao sigilosa do atendimento. O sistema
deve disponibilizar um campo exclusivo para registro da evolucdo dos servidores
envolvidos no atendimento, agendamento do préximo atendimento quando necessario
(especificando o tipo de agendamento e o responsavel pelo proximo atendimento).

O sistema deve permitir alteragdes em todos os itens de atendimento, tanto para

atendimentos de forma geral quanto para atendimentos em acompanhamento PAIF
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93.

94.

9s.

96.

(Servico de Protecdo e Atendimento Integral a Familia) e PAEFI (Servico de
Atendimento Especializado a Familias e Individuos), apds o registro inicial, desde que
o atendimento nao tenha sido finalizado. Apds a finalizagao do atendimento, o sistema
deve permitir somente a visualizagdo dos registros.

O sistema deve permitir tornar visivel a descricdo sigilosa para os trabalhadores
marcados como participantes do registro de atendimentos gerais, PAIF(Servigo de
Prote¢do e Atendimento Integral a Familia) e PAEFI (Servico de Atendimento
Especializado a Familias e Individuos).

O sistema deve permitir o cadastro e o histdrico das visitas recebidas de pessoas em
situacdo de acolhimento, habilitado para evolugdo da alta complexidade de acordo
com o padrao PIA (Plano Individual de Atendimento) de acolhimento.

O sistema deve permitir o cadastro e historico dos atendimentos para as familias
atendidas pela recepc¢do vinculado ao respectivo prontuario da familia, devendo
conter, no minimo: nome do membro da familia atendido, data do atendimento,
procedimentos que ocorreram no atendimento, tais como: Orientacdes, Busca Ativa,
Contatos Telefonicos para Orientacdes, Contatos Telefonicos para Encaminhamentos,
Encaminhamento para registro no CadUnico, Encaminhamento para atualizagdo no
CadUnico, Encaminhamento para equipe, descri¢io suméria do atendimento,
descri¢ao do atendimento, Agendamento do Proximo Atendimento quando necessario,
Especificando o Tipo do Agendamento e Responsavel pelo proximo Atendimento.

O sistema deve permitir o cadastro e historico dos planos de acompanhamento as
familias PAIF (Servico de Protecio e Atendimento Integral a Familia), PAEFI
(Servigo de Atendimento Especializado a Familias e Individuos) e familias e adultos
em acolhimento, e os planos de acompanhamento para criancas e adolescentes,
divididos e com permissao de acesso pelo seu nivel de complexidade: Baixa, média e
Alta, vinculado ao respectivo prontudrio familiar, devendo conter, no minimo:
potencialidades do grupo familiar, vulnerabilidade a serem superadas, recursos que o
territério possui, compromissos assumidos pela familia, compromissos assumidos
pela equipe de referéncia no processo de superagdo das vulnerabilidades, prazo de
execugdo do plano de acompanhamento, prazo de reavaliacio do plano de
acompanhamento, servidores participantes, estratégia, prazo por estratégia, registro

sintético de avaliacdo de resultados do acompanhamento familiar, data da avaliacdo,
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99.

profissional responsével pela avaliagdo.

. O sistema deve permitir o cadastro e historico de evolucdes de saude de pessoas em

situagdo de acolhimento, vinculado ao respectivo prontudrio familiar, habilitado para
evolugdo da alta complexidade: Consultas, Vacinas, Exames, internagdes, Medicacdes
e registro de aplicacdes da medicacdo com controle de horario conforme cadastro da
mesma com alerta de confirmagdo se medicamento foi ou ndo aplicado nos devidos
horérios.

O sistema deve permitir o cadastro e historico de evolucdes de atendimento
pedagogico. Acompanhamento Pedagodgico, vinculado ao respectivo prontuario
familiar, de pessoas em situacdo de acolhimento, habilitado para evoluciao da alta
complexidade: Auxilio tarefa escola, Passeios, Atividades em geral, Matricula escolar,
Matricula extra curricular, Atividade extra curricular, Transferéncia, Atividades com
padrinhos afetivos, Atividade geral, Outra.

O sistema dever dar acesso ao compartilhamento de familias entre as unidades que
estejam realizando atendimento/acompanhamento em conjunto bem como fazer a

referéncia completa do prontudrio da familia para outra unidade da rede.

100.0O sistema dever ter controle de acessos aos prontudrios das familias, somente aos

técnicos das unidades em que a familia esté referenciada ou compartilhada.

101.0 sistema deve controlar o acesso de servidores por perfil e permissionamento

especifico definido pelo setor de Vigilancia Socioassistencial.

102. Permitir o cadastro de servigos contemplando no minimo: Nome do servigo, tipo do

servico, classificados por: SCFV (Servico de Convivéncia e Fortalecimento de
Vinculos), Oficinas PAIF (Servigo de Protecdo e Atendimento Integral a Familia),
Grupo PAIF(Servigo de Prote¢do e Atendimento Integral a Familia), Oficinas PAEFI
(Servico de Atendimento Especializado a Familias e Individuos) e Grupos PAEFI
(Servigo de Atendimento Especializado a Familias e Individuos), Oficinas MSE
(Medidas Socioeducativas) e Grupos do MSE (Medidas Socioeducativas), Acao
Comunitaria; Departamento do idoso, atividades fisicas, Servigo Centro POP(Centro

de Referéncia Especializado para a Populag¢do em Situacdo de Rua), Outros;

103. Permitir o planejamento dos servigos, com lista de presenga, vinculadas ao participante

e possibilitando a inclusdo de observagdes pelo responsavel pelo servigo;

104. Permitir o cadastro de pessoas nos servigos, link direto do prontuério da familia para
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os técnicos realizarem inclusdo dos participantes, inserindo-as mediante inclusdo de
informagdes como:

Nome do Servigo;

Nome do integrante familiar a frequentar o servigo;

Motivo para a insercao;

Classificacdo de perfil prioritario, conforme orientagdes técnicas do SCFV
(Servico de Convivéncia e Fortalecimento de Vinculos):

Em situacao de isolamento;

Trabalho infantil;

Vivéncia de violéncia e, ou negligéncia;

Fora da escola ou com defasagem escolar superior a 2 anos;

Em situacao de acolhimento;

Em cumprimento de MSE (Medidas Socioeducativas) em meio aberto;

Egressos de medidas socioeducativas;

Situacao de abuso e/ou exploracao sexual;

Com medidas de protecdo do ECA (Estatuto da Criancga e do Adolescente);
Criancas e adolescentes em situacao de rua;

Vulnerabilidade que diz respeito as pessoas com deficiéncia.

Classificacao de perfil ndo prioritario:

Pessoa com deficiéncia, com prioridade para as beneficidrias do BPC (Beneficio
de Prestagdo Continuada);

Pessoa beneficiaria do BPC (Beneficio de Prestagao Continuada);

Pessoa beneficiaria de programas de transferéncia de renda

Pessoa residente em territdrios com auséncia ou precariedade na oferta de servigos;
Pessoa residente em territdrio com auséncia de oportunidades de convivio
familiar e comunitario;

Pessoa da Familia com precéario acesso a renda e a servigos publicos e com
dificuldade de manter-se;

Pessoa que vivencia situagdes de fragiliza¢ao de vinculos;

Jovem fora da escola;

Outra;

105. Possibilitar desativar os participantes dos servigcos em grupo podendo selecionar
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todos ou especificos através de selecao.

106. Possibilitar desativar os servigos mantendo historico em relatorio.

107. Possibilitar o cadastro de Intervencgdes da Equipe no Servigo.

108. Possuir o controle de visualizacao de relatorios por perfil de usuario.

109. Permitir o cadastro de visitas e acdes direcionadas a abordagem social;

110. Permitir o acompanhamento em tela de todas a atividades relacionadas a abordagem

111.

social;

No cadastro das atividades possibilitar ao usuario no minimo a inclusao das
seguintes informagdes:

Data da Visita;

Nome;

Pessoas Abordadas;

Descricao da Visita;

Localizagao do domicilio da familia;
Urbano;

Rural;

Abrigo;

Situagao de Rua;

CEP;

Endereco;

Telefone;

Objetivo;

Possibilitar a inclusdo de anexo no cadastro.

112.Possuir ferramenta para envio de mensagem entre os profissionais e/ou grupo de

profissionais e unidades.

113.Possuir agenda dos profissionais onde nesta seja possivel definir qual dia da semana,

horério este profissional ira atender e a pessoa agendada. Esta deve também permitir
agendar atividades em grupos, visitas, atendimentos € compromissos com opgdes para
o Tipo de compromisso contemplando: Reunido, Viagem, Visita, Formacao,
Atendimento, Ligacdo, Articulagdo, Evento, Trabalho interno e outros; Descrigao do

compromisso, data e hora do compromisso.

114. Permitir filtro por equipamento das atividades agendadas;
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115.Possuir agenda que permita cancelar um agendamento e reagendar um agendamento;

116.Possuir consulta de agenda contendo no minimo unidade, periodo, horario,
profissional;

117.Possibilitar a criagdo de agenda e consequentemente o agendamento por cargo
do profissional onde essa possa ser usada por profissionais do mesmo cargo;

118. Permitir ao Usuario do Cadastro Unico buscar o prontuario das familias, com resumo
da situagdo da Familia no CadUnico.

119.Permitir ainda a atualizagdo cadastral do prontuario familiar de Endereco, telefone,
Composi¢do Familiar, Condi¢des Habitacionais, Convivéncia Comunitaria,
Especificidades Sociais e demais informagdes da Familia conforme os padrdes do
Cadastro Unico.

120. Permitir o registro no prontuario familiar dos atendimentos dos entrevistadores do
Cadastro Unico, com no minimo, Pessoa Atendida, Referéncia Familiar, Data do
Atendimento, Tipo de Atendimento, Local do Atendimento, Instituicdo, ocorreu
algum tipo de procedimento no atendimento tais como: Busca Ativa, Contatos
Telefonicos para Orientagdes, Contatos Telefonicos para Encaminhamentos, Inclusao
no Cadastro Unico, Atualizagdo no Cadastro Unico, Transferéncia para o municipio,
Nao Compareceu, Compareceu sem documentos, Orientagdes e consulta de beneficios
(SIBEC - Sistema de Beneficios do Cidaddo), Folha Resumo, Triagem,
Encaminhamento para a Caixa, Encaminhamento para Equipe de Referéncia,
Encaminhamento para o BPC (Beneficio de Prestacdo Continuada), Encaminhado
para digitacdo, Cadastro Digitado, Manutencdo do Beneficio PBF (Programa Bolsa
Familia), Exclusao do Cadastro, Agendamento para cadastro no CAD (Cadastro
Unico), Agendamento para atualizagio no CAD (Cadastro Unico), Remarcou -
Agendamento, Transferéncia para outro municipio, Cadastro Unico e Programas de
Transferéncia de Renda, tais como: Programa Bolsa Familia - PBF, Isen¢ao da Taxa
Inscricdo em Concursos, Cursos Gratuitos (Pronatec), Beneficio de Prestagdo
Continuada
- BPC (IDOSO), Beneficio de Prestacdo Continuada - BPC (DEFICIENTE), Tarifas
Sociais, Habitacao, Telefone Popular, Cartdo do Idoso, SISC (Sistemas de
Informagdes do Servigo de Convivéncia e Fortalecimento de Vinculos), ID Jovem

(Identidade Jovem), Tarifa Social Luz Elétrica, PETI — Programa Erradicacdo
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Trabalho Infantil, Donas (0) de Casa, Minha Casa Minha Vida, Morador de Rua, IPTU
—Iseng#o, Leites Especiais, Fraldas Geriatricas, Oculos de Grau, Pronatec, TV Digital,
Beneficios Eventuais, Contribui¢do INSS 5%, RG (Registro Geral), Data do
Vencimento da Concessao, Situacao, Descricao Sumaria do Atendimento, Descri¢ao
do Atendimento, possibilidade de anexar documento ao registro eventual e ter opgao
para agendamento com: Data do Proximo Atendimento, Hora do Préximo
Atendimento, Especifique o Tipo do Agendamento e Responsavel pelo Atendimento.

121. Permitir ao usuario cadastrado como Cuidador registrar os plantdes com, no minimo,
Data do Plantdo, Hora de Inicio e de término do mesmo, Trabalhador responsavel e
Trabalhadores participantes. Este cadastro deve conter um alerta do plantdo na Agenda
especifica do Cuidador com as informacgdes de data, hora de inicio, hora de término,
técnico e auxiliar.

122. Permitir o cadastro de atividades em diario especifico do Plantdo com Data, Hora e
descricdo das atividades com opg¢ao de impressao do diario com todas as atividades
registradas no dia, assinatura do Responsavel pelo Plantdo e pela Pessoa Cuidadora.

123. Permitir o cadastro de atividades em didrio de forma sigilosa, onde sé o cuidador que
fez o registro e a equipe técnica e coordenadora.

124.0 sistema deve permitir o cadastro e historico dos atendimentos para as familias
atendidas de forma coletiva, devendo conter, no minimo: nome das pessoas atendidas
participando do atendimento, data do atendimento, local do atendimento,
procedimentos que ocorreram no atendimento, se ocorreu uma concessao de beneficio
eventual, quais servidores realizaram o atendimento, descri¢do sumadria do
atendimento, descricdo do atendimento, Agendamento do Préximo Atendimento
quando necessario, especificando o Tipo do Agendamento e Responsavel pelo
proximo Atendimento e anexo.

125.Permitir a customizacdo dos relatérios com a identidade visual do municipio
(Brasao, nome, data e horas, nimero de paginas);

126.Possibilitar a geracao dos relatorios em tela, em formato PDF;

127.Possuir o controle de visualizacdo de relatdrios por perfil de usuario;

128.Possuir relatorio mensal de atendimento padrao Ministério do Desenvolvimento e
Assisténcia Social, familia ¢ Combate a Fome atualizado (RMA CIT — Relatério

Mensal de Atendimentos Comissdo Intergestores Tripartite) para CRAS (Centro de
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Referéncia de Assisténcia Social), com no minimo filtro de Unidade e Data, com Link
de detalhamento de cada indicador para conferéncia dos registros;

129.Permitir exportar o relatorio mensal de atendimento padrdo do Ministério do
Desenvolvimento e Assisténcia Social, familia ¢ Combate a Fome atualizado (RMA
CIT - Relatorio Mensal de Atendimentos Comissdo Intergestores Tripartite) para
CRAS(Centro de Referéncia de Assisténcia Social) em formato XML de acordo com
o padrao do Ministério do Desenvolvimento e Assisténcia Social, familia e Combate
a Fome;

130.Possuir relatério mensal de atendimentos Ampliado para o CRAS (Centro de
Referéncia de Assisténcia Social) onde, para cada bloco do relatério mensal de
atendimento padrdo Ministério do Desenvolvimento e Assisténcia Social, familia e
Combate a Fome. Sejam gerados complementos.

131.Possuir relatorio mensal de atendimento padrao Ministério do Desenvolvimento e
Assisténcia Social, familia e Combate a Fome atualizado (RMA CIT - Relatério
Mensal de Atendimentos Comissdo Intergestores Tripartite) para CREAS (Centro de
Referéncia Especializado de Assisténcia Social), com no minimo filtro de Unidade e
Data;

132. Permitir exportar o relatorio mensal de atendimento (RMA CIT - Relatorio Mensal de
Atendimentos Comissao Intergestores Tripartite) para CREAS (Centro de Referéncia
Especializado de Assisténcia Social), em formato XML de acordo com o padrdo do
Ministério do Desenvolvimento e Assisténcia Social, familia e Combate a Fome.

133.Possuir relatério mensal de atendimentos ampliado para o CREAS (Centro de
Referéncia Especializado de Assisténcia Social) onde, para cada bloco do relatorio
mensal de atendimento padrdo Ministério do Desenvolvimento e Assisténcia Social,
familia e Combate a Fome sejam gerados complementos.

134. Possuir relatorio mensal de atendimentos para Criangas ou adolescentes em situagao
de Acolhimento e Acolhimento de pessoas e familias.

135.Possuir relatdrio mensal de atendimento padrdo Ministério do Desenvolvimento e
Assisténcia Social, familia e Combate a Fome. Atualizado (RMA CIT - Relatorio
Mensal de Atendimentos Comissao Intergestores Tripartite) para Centro POP (Centro
de Referéncia Especializado para Populagcdo em situagdo de Rua), com no minimo

filtro de Unidade e Data.
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136. Permitir exportar o relatorio mensal de atendimento (RMA CIT - Relatério Mensal de
Atendimentos Comissdo Intergestores Tripartite) para o Centro POP (Centro de
Referéncia Especializado para Populacao em situagdo de Rua), em formato XML de
acordo com o padrao do Ministério do Desenvolvimento e Assisténcia Social, familia
e Combate a Fome.

137.Possuir relatorio mensal de atendimentos da Gestao do Trabalho.

138. Possuir relatério mensal de atendimentos do Cadastro Unico.

139.Possuir o relatorio de BPC (Beneficio de Prestacdo Continuada) com no minimo o
filtro por bairro, além de trazer as seguintes informagdes: nome, bairro, situagdo e o
tipo de beneficio;

140. Possuir relatorio do SIBEC (Sistema de Beneficios do Cidadao);

141.Possuir o relatoério com a tabela dos servidores conforme o censo SUAS (Censo do
Sistema Unico de Assisténcia Social), seguindo as informagdes padrdes, como nome,
data de nascimento, sexo, CPF, RG, Orgﬁo emissor, escolaridade, profissdo, vinculo,
funcao, carga horaria semanal e inicio de exercicio da fun¢ao.

142. Apresentar o relatorio de familias acompanhadas, PAIF (Servigo de Protegdo e
Atendimento Integral a Familia) e PAEFI (Servigo de Protegdo e Atendimento
Especializado a Familias e Individuos)com as opg¢des de filtro por unidade e data;

143. Apresentar o relatério de demanda reprimida;

144.Possuir relatorio de pessoas cadastradas por unidade, com no minimo os filtros por
unidade e faixa etaria;

145.Possuir o relatorio de familias desligadas do acompanhamento, com os filtros de
unidade e data e motivo do desligamento;

146.Possuir relatério de registro dos beneficios concedidos com as opgdes de filtros por
Unidade, Servidores, possibilitando a sele¢ao de todos ou de apenas um em especifico;
Data e Tipo de beneficio;

147.Possuir relatério de encaminhamentos Realizados € Recebidos com as opgdes de
filtros por Unidade, Servidores, possibilitando a selecdo de todos ou de apenas um em
especifico e a data;

148.Possuir relatéorio de encaminhamentos com as opgdes de filtros por Unidade,
Servidores, possibilitando a sele¢ao de todos ou de apenas um em especifico e a data;

149.Possuir o relatério de familias em descumprimento de condicionalidades conforme
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lista bimestral disponibilizada pelo Ministério do Desenvolvimento e Assisténcia
Social, familia e Combate a Fome.

150.Relatorio de participagdo dos usuarios inseridos no Servigo de Convivéncia e
Fortalecimento de Vinculos;

151.Possuir o relatdrio detalhado dos atendimentos de servidores, com possibilidade de
filtros por Unidade, Servidor e Data;

152. Possuir o relatério detalhado dos atendimentos do CadUnico, com possibilidade de
filtros por Unidade, Servidor e Data;

153.Possuir o relatorio detalhado dos atendimentos a pessoas com deficiéncia, com
possibilidade de filtros por Unidade e Data;

154. Possuir o relatorio detalhado de visitas domiciliares de servidores, com possibilidade
de filtros por Unidade, Servidor e Data;

155.Possuir relatorio de familias cadastradas por unidade;

156.Possuir o relatorio detalhado de violéncia e violagdo de direitos, com possibilidade
de filtros por Unidade e Data;

157.Relatorio de medidas socioeducativas, detalhando o periodo, local, data,
horas trabalhadas e nome do participante;

158.Relatorio de familias estrangeiras, contendo, no minimo, as seguintes
informagdes: Nome, cidade de origem e Unidade;

159.Possuir o relatorio detalhado de Pessoas em situacdo de Rua, com possibilidade de
filtros por Unidade e Data;

160.Possuir o relatorio detalhado de acolhimentos, com possibilidade de filtros por
Unidade, Servidor e Data;

161.Possuir o relatorio detalhado de Programas Sociais, com possibilidade de filtros por
Programa, Tipo de relatdrio e Status;

162.Possuir o relatorio detalhado de Familias contempladas em Programas
Sociais, com possibilidade de filtros por Programa.

163.Possuir o relatério detalhado de Familias por bairro, com possibilidade de filtros por
Programa, Bairro e data;

164.Relatorio de diagnostico do Bairro. Com filtro por Bairro.

165.Possuir o relatorio detalhado de Familias por rua, com possibilidade de filtros por

Programa, rua € data;
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166.Relatorio de alteragdo de referéncia familiar com filtro por unidade.

167.Relatorio de referéncia Compartilhada. Com filtro por unidade, funcionério e data.

168.Possuir o relatorio de Trabalhadores para o Setor Gestdo do Trabalho, com
possibilidade de filtros por Unidade;

169.Possuir relatério de vagas abertas para o setor de Gestao do Trabalho, com no minimo
as seguintes informagdes: atividades e responsabilidades, conhecimento e
experiéncias, escolaridade, profissdao, fun¢ao, vinculo e carga horaria semanal;

170.Relatorio de transferéncia de servidores contendo as seguintes informagdes: servidor,
destino, motivo edata de transferéncia.

171.Possuir relatério de servidores afastados, com separagdo por unidade contendo no
minimo: servidor, licengas, atestados e folgas, total de dias, motivo, data do inicio e
data de fim;

172.Relatorio de controle de servidores de férias, contendo as seguintes informacdes:
servidor, data de inicio e data de fim das férias;

173.Relatorio de banco de horas dos servidores, com possibilidade de filtros por unidade
e data, contendo no minimo: servidor, tipo da hora, data, hora de inicio e fim, total de
horas e motivo. Além de totalizadores, com total de horas extras no periodo, total de
horas compensadas e saldo de banco de horas;

174.Possuir relatdrio de cursos e aperfeicoamento de servidor, com possibilidade de filtro
de data além de possuir as informagdes de: servidor, nome do curso, tipo do curso,
total de horas, data de inicio e fim e a institui¢ao;

175.Possuir relatorio da Rede Socioassistencial do municipio, contendo no minimo: tipo
da unidade, unidade, endereco, cidade e telefone;

176.Possuir relatoério da Rede Intersetorial do municipio, contendo no minimo: tipo da
unidade, unidade, endereco, cidade e telefone;

177.Possuir relatorio de detalhamento da articulacdo com a rede, contendo informagoes
como: Unidade; datainicio, data fim, Tipo de articulagdo, local de realizacdo, tema e
trabalhadores participantes;

178.Possuir relatorio de palestras, congressos e semindrios, separados por unidade,
contendo no minimo: unidade, nome, tipo, data de inicio e fim, tema e objetivo;

179.Relatorio de reunides das unidades, contendo as seguintes informagdes; unidade, tipo

da reunido, data da reunido, objetivo e descricao.
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180.Possuir relatério de acompanhamento das melhorias realizadas na estrutura das
unidades, contendo no minimo as informacdes de: descri¢ao das melhorias e itens;

181.Relatoério de acompanhamento das dificuldades, apresentando as informagdes de data
e descricao das dificuldades;

182.Relatorio de acompanhamento dos desafios, apresentando as informagdes de data e
descrigao dos desafios;

183.Relatorio de acompanhamento dos avancgos realizados, apresentando as informagdes
de data e descri¢ao dos avangos;

184.Relatorio de acompanhamento com o controle de acesso ao sistema, detalhando por
servidores os acessos ¢ periodos em que este usuario esteve usando o sistema;

185.Possuir relatorio por perfil de usuario;

186. Relatorio de registro de refeicdes. Com filtro de unidade e Data.

187.Relatorios de atendimentos a familia acolhedora.

188. Possuir relatorio de ficha de inscrigdo na gestdo de servigos, contendo no minimo as
seguintes informacdes: data, nimero do cadastro; grupo, dias da semana, horario,
identificagdo do participante e o perfil do usuario;

189. Possuir relatorio de ficha de desligamento. Com filtro por servigo.

190. Possuir relatorio de lista de participacdo na gestdo de servigcos, contendo no minimo
as seguintes informacdes: participante e perfil prioritario;

191.Possuir relatério de Planejamento na gestdo de servicos;

192.Relatorio de observagdes por participantes dentro da gestdo de servigos, contendo
informagdes como data e observacgao;

193. Relatorio de aniversariantes dentro da gestao de servigos, contendo informagdes como
data e nome;

194.Possuir relatorio de alteragdo de referéncia familiar, contendo as informacgdes de:
antiga referéncia familiar, nova referéncia familiar, data de alteracdo, servidor e
unidade;

195.Emissdo de termo de uso de compromisso e de uso de imagem, afim de atender a
regulamentacdo de politica de seguranga da informacao, para todos os usudrios do
sistema;

196.Possuir ficha cadastral de atendimentos, detalhando a composi¢ao familiar e a

identificacdo da pessoa de referéncia;
Pagina 185 de 206



ESTADO DE SANTA CATARINA

MUNICIPIO DE UNIAO DO OESTE

197.Relatério de registro de atendimento familiar, contendo as informag¢des por membro

da familia de todos os atendimentos realizados, incluindo informag¢des como: Data do
Atendimento, nome da pessoa atendida, descricdo do atendimento, tipo do

atendimento, nome do técnico responsavel;

198.Relatodrio de registro simplificado de atendimento familiar, contendo as informagdes

por membro da familia de todos os atendimentos realizados, incluindo informagdes
como: data do atendimento, nome da pessoa atendida, descricdo sumaria do

atendimento, tipo do atendimento, nome do técnico responsavel;

199.Relatorio de registro com historico de Acompanhamento PAIF (Servigo de Protecdo e

Atendimento Integral a Familia), contendo as informagdes por membro da familia de
todos os atendimentos de acompanhamento PAIF (Servico de Protecdo e Atendimento
Integral a Familia) realizados, incluindo informa¢des como: Data do Atendimento,
nome da pessoa atendida, tipo do atendimento, descri¢do sumaria do atendimento,

descri¢do do atendimento e nome do técnico responsavel;

200.Relatorio de registro com historico de Acompanhamento PAEFI (Servigo de Protecdo

201.

e Atendimento Especializado a Familias e Individuos), contendo as informagdes por
membro da familia de todos os atendimentos de acompanhamento PAEFI (Servico de
Protecdo e Atendimento Especializado a Familias e Individuos) realizados, incluindo
informagdes como: Data do Atendimento, nome da pessoa atendida, tipo do
atendimento, descri¢do sumaria do atendimento, descricdo do atendimento e nome do
técnico responsavel;

Relatorio de histérico de desligamento do PAIF (Servigco de Prote¢dao e Atendimento
Integral a Familia) e PAEFI (Servico de Protecdo e Atendimento Especializado a

Familias e Individuos).

202.Relatorio da identificagdo da pessoa de referéncia e o endereco familiar;

203.Possuir relatorio detalhando a forma de ingresso na unidade e o motivo do primeiro

atendimento;

204.Possuir relatorio da composi¢do familiar, detalhando todos os participantes contendo

no minimo: nome completo, sexo, data de nascimento, idade, parentesco;

205.Possui relatorios detalhados de todas as informagdes do Prontudrio SUAS (Prontudario

Sistema Unico de Assisténcia Social);

206.Possuir relatério de participacdo em servigos, programas ou projetos que contribuam
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para o desenvolvimento da convivéncia comunitiria e para o fortalecimento de
vinculo, com no minimo: nome completo servigo, programa ou projeto, unidade de
realizagdo, data de ingresso e data de desligamento;

207.Relatorio de Plano Individual de Atendimento — P.ILA Servico de Medidas
Socioeducativas, e Servigo de Acolhimento Institucional para Criangas e Adolescentes
e Servico de Acolhimento Institucional para Adultos e suas familias em situagdo de
rua;

208.Relatorio de planejamento e evolugdo do acompanhamento familiar;

209.Possuir relatorio de Situacdes de Violéncia ¢ Violagdes de direito;

210.Possuir relatorio de Acolhimento Institucional ou Familiar;

211.Relatorio de Registro de Encaminhamentos;

212.Relatorio detalhando as medidas socioeducativas.

213. Monitoramento e controle de estoque das rotinas diarias das unidades da Secretaria
de Assisténcia Social;

214.Cadastro e atualizacgdo de registro de itens;

215.Implementagao dos procedimentos de cadastros de acordo com as politicas municipais;

216.Compartilhamento de dados por nivel de acesso;

217.Reducao de tempo e retrabalho;

218. Agilidade na atualizagao dos dados;

219.Simplificacdo do trabalho;

220.Geragao de relatorios de estoque;

221.Entrada e saida de estoque;

222.Relatorio de saldo em estoque por unidade gestora;

223.Customizagao de relatorios;

224.Registro de produtos individuais, conforme permissionamentos de acesso;

225.Controle de produtos disponiveis por unidade;

226.Registro de entradas e saidas de produtos.

27. PONTO ELETRONICO

1. Permitir a criagdo de classificacao de funcdo, além daquelas que devem ja existir: aviso

prévio e férias.
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17.
18.

19.
20.
21.

Disponibilizar a ocorréncia de horas extras noturnas, horas faltas noturnas, horas
trabalhadas noturnas, horas faltas diurnas, horas extras diurnas, bem como o0s
afastamentos por acidente de trabalho e auxilio-doenca.

Permitir a configuragdo de diferentes tipos de horarios para o servidor.

Permitir registrar as areas de atuacao.

Possuir cadastro de jornadas de trabalho.

Possibilitar a criagdo de relogio.

Permitir o cadastro de relogios por entidade.

Possibilitar o cadastro historico de pessoas fisicas.

Permitir a exclusdo de marcagdes ou de apuragao.

. Possibilitar informar uma fun¢do de relogio para que seja utilizada com padrdo nas

alteracdes e inclusdes das marcagdes.

. Dispor de configuracdo para permitir a utilizagdo de horario flexivel, onde o sistema nao

deva controlar a jornada conforme as marcacgoes esperadas, mas qualquer jornada desde

que dentro da tolerancia de alocagdo do servidor.

. Permitir a defini¢do da data na alocagdo e a inser¢cao manual da marcagao.

. Dispor de funcionalidade para fechamento do ponto, encerrando o periodo de apuragdao

das marcagdes, permitindo a geragdo das a¢des de fechamento do ponto.

. Possibilitar informar na matricula de funcionarios e estagiarios, no caso deste optarem

pela compensacdo de horas.

. Possibilitar a inserir registros para compensagdo de horas por meio de funcdes de

formulas de ocorréncias.

. Possibilitar consultar, através de formula de ocorréncias, os atestados disponiveis no

sistema de Recursos Humanos.

Permitir o registro das deficiéncias dos servidores.

Permitir a apuracao das outras classificacdes de registro de ponto, como auséncia legal,
saida particular, médica, ao servico, entre outros que o municipio pretenda cadastrar.
Disponibilizar fungdo de calculo de ocorréncias que informe as horas de interjornada.
Disponibilizar fungdo para o célculo de ocorréncias relacionadas ao feriado facultativo.
Disponibilizar funcdo para calculo de ocorréncias que informe o ntmero total de

marcagoes para determinada data de apuragao.
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22.

23.
24.

25.

26.

27.

28.

29.
30.

31.

32.
33.
34.
35.
36.

37.
38.

Disponibilizar a fun¢do de calculo de ocorréncias que informe se a matricula apurada esta
trabalhando na data de apuracao.

Possibilitar o cadastro de horarios do ponto.

Disponibilizar funcdo de célculo de ocorréncias que informe as horas trabalhadas
conforme enquadramento

Disponibilizar fun¢do de calculo de ocorréncias que informe o tempo minimo de
interjornada.

Disponibilizar fungdo de calculo de ocorréncias que informe se a matricula apurada no
periodo esta em gozo de férias.

Disponibilizar fun¢do de calculo de ocorréncias que informe a carga horaria da jornada
diaria.

Permitir a configuragdo para saldo de banco de horas, possibilitando relacionar um tipo
de compensacao de horas a uma acao, que poderd somar ou subtrair, e também informar
um campo em horas para definir o saldo maximo de extras, e outro de saldo maximo de
faltas.

Permitir gerenciar periodos de registro de pontos semanais.

Permitir criar espago para apresentacao da compensacao de horas na matricula, em que a
listagem devera trazer todas as compensagdes, em ordem de data decrescente, com a
exibicdo do saldo atual.

Possibilitar a criagdo de fonte de jornadas de trabalho com todos os campos da tela do
sistema, inclusive os horarios vinculados.

Permitir a configuragdo dos limites do plano salarial ao cargo relacionado.

Permitir a validagdo do nimero do CPF e PIS/PASEP.

Possibilitar a visualizag@o do histdrico de todos os registros de ponto do servidor.
Possibilitar a interacdo de dados com o sistema de Folha de Pagamento.

Possibilitar que a rotina de importacao e apuragdo do ponto sejam executadas em segundo
plano, liberando o sistema para uso normal durante a geragdo. Ao término do
processamento do célculo o usudrio devera ser notificado.

Permitir o cadastro de niveis salariais.

Permitir o cadastro dos horarios realizados pelos servidores, possibilitando informar o

codigo, descrigao, vigéncia, entrada, saida, se ¢ flexivel e carga horaria.
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39.

40.

41.

42.

43.

44.
45.

46.
47.

48.
49.

50.

51.

52.

Permitir o registro de pessoas, possibilitando informar: os dados pessoais como nome,
CPF, data de nascimento, idade, estado civil, sexo, enderego(s), telefone(s), e-mail(s),
filiagao(0es), moléstia(s) grave(s), grau de escolaridade, raga, tipo sanguineo, indicativo
de doador, deficiéncia(s), além de dados relacionados aos documentos, como RG, 6rgao
emissor, UF, data da emissdo, numero do titulo de eleitor, zona, se¢ao, nimero do CNS,
data da emissdo, RIC, 6rgao emissor, UF, data da emissao, certidao(des) civil(s), nimero
do certificado de reservista, nimero da CTPS, nimero do PIS / PASEP, nimero da CNH,
além de permitir o anexo de arquivos com t¢ 10 MB.

Possibilitar o cadastro de tipos de auséncias para justificativas de faltas, como folga,
treinamento, conferéncia, workshop, nascimento de filho, dentre outros.

Permitir o lancamento de auséncias concomitantes.

Permitir a exclusdo de auséncias de forma coletiva e selegdes com filtros avancados.
Permitir a geragao do espelho do ponto para selegdes avangadas ou sem informar sele¢ao
Possibilitar que o usuario realize o lancamento de horas faltas e horas extras no sistema.
Permitir o cadastro de todos os cargos do quadro de pessoal dos tipos efetivo,
comissionado, temporario, agentes politicos, estabilizados, dentre outros conforme a
necessidade do municipio, com nome do cargo, tipo de cargo, grau de instrucao, CBO,
escolaridade minima, carga horaria mensal e referéncia salarial inicial.

Possibilitar a apura¢do das marcagdes de ponto de estagiarios

Permitir a criagdo de fonte de dados consolidados de dias apurados e marcacdes e
ocorréncias.

Possibilitar o controle historico de alteragdo para cada registro de horario realizado.
Possibilitar o cadastro de empresas classificando-as entre geral, cessionaria, fornecedor
de transporte, instituicdo de ensino, operadora de plano de saiude ou sindicato.

Permitir o cadastro dos afastamentos dos servidores, por motivo de doencga, acidente de
trabalho, cessdao ou atestado de horas, sem prejuizo na frequéncia diaria.

Possibilitar a configuragdo de parametros para auxilio nas apura¢des de marcagoes €
impactos em folha de pagamento, permitindo informar a tolerancia de marcagdes,
tolerancia didria, periodo noturno, tempo minimo entre batidas, tempo minimo de
interjornada, tempo minimo e maximo de intrajornada.

Permitir o registro de vinculos empregaticios, para representar um agrupador entre os

funciondrios e a entidade. Ao registrar o vinculo deve permitir informar a descrigdo,
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53

54.

55

60.

61.

62.

63.

64.

65.

66.

regime trabalhista, regime previdenciario, categoria do trabalhador, categoria do SEFIP,
vinculo temporario, motivo da rescisdo, data final obrigatdria, o envio ao CAGED, envio

para RAIS e codigo RAIS e se gera licenga-prémio

. Permitir a parametrizagdo de horas noturnas, intervalo minimo entre batidas e valor

minimo de horas para desconto.
Dispor de ferramenta para advertir a admissao de pessoas que tém a escolaridade inferior,

aquela exigida na configura¢do do cargo informado para o servidor.

. Permitir o cadastro de grupos funcionais possibilitando o agrupamento de funciondrios.
56.
57.
58.
59.

Possibilitar o bloqueio de manutengdo para o periodo de apuragao.

Possibilitar a permuta de horarios, com data de inicio e término da permuta.

Permitir o uso de filtros avancados no cadastro de permutas.

Permitir a criagdo, alteragdo e extingdo dos cargos, possibilitando mencionar a
fundamentagdo legal de cada um dos registros.

Possibilitar o registro de ocorréncias de ponto, permitindo informar o cddigo, descrigao,
competéncia, classificagdo, sigla e indicativo para gerar eventos na folha.

Possibilitar o registro de servidores quando convocados para participar de evento
extraordinario a jornada.

Permitir a copia de uma ocorréncia ja cadastrada, facilitando alteracdes em novas
ocorréncias geradas a partir da copiada.

Permitir selecionar a informag¢do quanto ao motivo da alteragdo de cargo bem como
possibilitar a criagao de novos motivos.

Permitir registrar todas as configuragdes das estruturas de niveis dos organogramas
utilizados na entidade, definindo a quantidade de niveis, digitos e separador da mascara
dos organogramas

Possibilitar o registro de dependentes dos servidores, informando nome, grau de
dependéncia, data inicial da dependéncia, motivo, data final da dependéncia, motivo, se
¢ dependente no IRRF, se ¢ dependente de salario familia, se ¢ dependente de pensao,
inicio do beneficio, duracdo, data de vencimento, alvard judicial, data do alvara, aplicacdo
de desconto, valor, pensdo sobre FGTS, representante legal, forma de pagamento e conta
bancéria.

Dispor de cadastro integrado com o sistema de Recursos Humanos e Folha, evitando a

duplicidade de informagdes.
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67.

68

69.
70.

71

72.
73.
74.

75.
76.

77.

78.

79.

80.

81.

82.

Possibilitar o cadastro de eventos extraordinarios, permitindo definir o periodo do evento,
se sera concedido folga para os participantes, a quantidade de dias de folga a conceder e

o periodo em que o participante pode folgar, por conta da participagdao no evento.

. Permitir o cadastro dos tipos de afastamento que poderao ser realizados pelo servidor ou

estagiario.
Permitir a inclusdo das novas classificagdes de tipos de afastamentos.

Permitir o registro dos feriados fixos, varidveis, bem como dos dias de ponto facultativo.

. Possibilitar o registro de afastamentos para servidores e estagiarios, a partir do cadastro

de matriculas.

Permitir a adi¢do do cédigo da matricula na fonte de afastamento.

Permitir a apura¢do de matriculas lotadas em jornadas com revezamento.

Possibilitar a flexibilidade de horarios, permitindo a jornada de trabalho em horarios
diferentes.

Permitir o aumento do limite de horarios vinculados a uma jornada de turno corrido.
Possibilitar a identificagdo de qual configuracdo de lotagdo fisica estd em uso
dispensando a cria¢do de uma para cada ano vigente.

Possibilitar o lancamento de auséncias dos servidores e estagiarios, para justificar as
faltas.

Permitir acessar o dia para inserir a marcagdo faltante ou desconsiderar uma marcagao
equivocada, possibilitando processar novamente o dia.

Permitir registar todas as configuragdes das estruturas de niveis das lotacdes fisicas
utilizadas para determinar o local de trabalho do servidor na entidade

Permitir o cadastro da tabela salarial instituida pela legislacdo municipal, contemplando
progressdes horizontais e verticais, viabilizando a vinculagao da faixa salarial dos cargos.
Possibilitar o acionamento do cadastro de afastamentos, a partir da data onde se esta
realizando a manutencao de marcagdes

Permitir a consulta e alteragdo de informagdes da entidade que o sistema foi liberado.
Possibilitando ao usuério alterar informag¢des como sigla da entidade, CNAE, responsavel
da entidade, endere¢o da entidade, telefone da entidade, e-mails da entidade, site da
entidade, horario de funcionamento da entidade, indicativo de RPPS, tipo de
administracao, nimero da UG SIAFI, sindicato, classificacdo tributaria, indicativo de

registro eletronico de funcionario, classificacdo tributéria e situagdo da entidade.
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83. Possibilitar o registro de relégios de ponto, permitindo informar o nimero do relogio,
descri¢do, lotagdo fisica, tipo de reldgio, indicativo de REP, marca, nimero de fabricagao.

84. Possibilitar o cadastro de periodos para apuragao de ponto, possibilitando sua utilizacao
no processo de apuragao das marcagdes.

85. Possibilitar o gerenciamento do historico de alteracdo para cada registro de ocorréncia,
permitindo a exclusdo ou edigdo do histdrico mais atual.

86. Possibilitar a apuragao das marcagdes de ponto dos servidores.

87. Possuir bloqueio no registro do cadastro do funcionario, quando existirem campos nao
preenchidos que forem definidos como obrigatorios.

88. Possuir filtros, na rotina de apura¢do do ponto, por data inicial e final do periodo de
apuragao, por servidor ou sele¢do especifica.

89. Permitir a gestdo de afastamentos de forma centralizada.

90. Possibilitar a importacdo de marcagdes das matriculas por arquivo txt gerado a partir do
layout configurado no cadastro de reldgios.

91. Permitir a alteragdo do registro do cartdo ponto, sem possibilitar a exclusdo da marcagao
original.

92. Possibilitar a consulta de auséncias pela descricdo do tipo de auséncia na data de

apuracao.

28. RELOGIO PONTO

1. Possibilitar o registro de marcacdes de ponto por biometria, captando-as ao menos
nos seguintes leitores: Hamster DX, Hamster III, - Suprema BioMini Plus 2, Hamster Pro
(PXAK) e Hamster Pro 20 (HU20AK).

2. Permitir que as marcagdes sejam coletadas por meio eletronico, sem a necessidade

de utilizacao de um relogio fisico.

3. Possibilitar o cadastro das biometrias dos servidores no sistema.
4. Possibilitar a parametrizagdo para o envio de e-mails com o registro das marcagdes.
5. Permitir a configuragao de reldgio para possibilitar a emissdo de avisos sonoros em

caso de éxito ou falha na marcagao do ponto.
6. Possibilitar integracdo de funcionario auténomo do tipo conselheiro tutelar, para

permitir o registro de ponto
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7. Permitir a personalizagdo dos relatorios de ponto, com a inclusdo do brasdo do

Municipio, ou logotipo da entidade.

8. Possibilitar o cadastramento dos locais de trabalho.

0. Possibilitar o registro das fun¢des de marcacdes para os relégios do ponto.

10. Possibilitar a consulta de manuten¢do individual das marca¢des de ponto do
servidor.

11. Possibilitar filtrar as matriculas que contenham dias apurados com, pelo menos, uma

das ocorréncias informadas.
12. Possibilitar filtra as matriculas que contenham dias apurados com pelo com um dos

horarios informados.

29. SUPORTE TECNICO

l.

A CONTRATADA devera disponibilizar portal de atendimento, suporte e sustentagdo ao
usuario, permitindo a entidade uma visdo gerencial completa dos servicos e do atendimento
técnico prestado pela empresa contratada

Devera ser garantido o atendimento a entidade, no horario das 07h:30 as 11h:30 e as 13h:00:
17h:00, de segunda a sexta-feira

Cada novo atendimento iniciado deverd ser vinculado um coédigo ou numero de chamado
exclusivo, podendo ser listado e visualizado pelo usuério posteriormente.

Podera a CONTRATANTE chamar a central de atendimento da provedora via linha telefonica.
O portal de atendimento deve permitir o cadastro dos usudrios, possibilitando abrir chamados,
executar reclamacodes, enviar documentos, tramitar questdes técnicas.

O login e senha deve ser individualizado e permitir o acesso ao portal de atendimento e demais
sistemas licitados.

O portal de atendimento deve disponibilizar um recurso para o usudrio pesquisar e visualizar
todos os seus registros de chamados realizados. O portal de atendimento deve permitir que o
usuario altere a sua senha de acesso.

O portal de atendimento deve permitir o envio/recebimento de notificagdes aos usudrios
envolvidos no atendimento de uma solicitacao ou tarefa. O portal de atendimento deve possuir

pesquisa de satisfagao dos chamados atendidos.
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28.

29.

ATENDIMENTO TECNICO

O atendimento quando solicitagdo do suporte devera ser realizado preferencialmente na sede
do Solicitante, por técnico apto a prover o devido suporte ao sistema, como objetivo de:
Esclarecer duvidas que possam surgir durante a operagao e utilizagdo dos sistemas; Treinamento
dos usuarios na operacao ou utilizagdo do sistema;

Elaboragdao de quaisquer atividades técnicas relacionadas a utilizagdo dos sistemasapods a
implantacao e utilizagdo dos mesmos, como:

Gerar/validar arquivos para outros 6rgaos, instituicdo bancaria, Tribunal de Contas,auxilio na
legislagdo, na contabilidade e na area de informatica, entre outros; e, Prestacdo de servigos e

orientagdes aos usuarios.

TREINAMENTO

A CONTRATADA devera apresentar, quando solicitado, Plano de Treinamentodestinado a
capacitacdo dos usudrios e técnicos operacionais para a plenautilizacdo das diversas
funcionalidades de cada um dos sistemas, abrangendo osniveis funcional e gerencial, o qual
deverd conter os seguintes requisitos minimos: Nome e objetivo de cada modulo de
treinamento;

Publico alvo; Conteudo programatico;

Conjunto de material a ser distribuido em cada treinamento, incluindo apostilas,
documentacao técnica, etc.;

Carga horaria de cada modulo do treinamento;

Processo de avaliagdo de aprendizado; Recursos utilizados no processo de treinamento
(equipamentos, softwares, filmes, slides, livros, fotos, etc.).

O treinamento para o nivel técnico compreendendo a capacitacao para suporte aosusuarios,
aspectos relacionados a configuragdes, monitoracdo de uso e permissdes de acesso,
permitindo que a equipe técnica possa propiciar o primeiro atendimentoaos usudrios, ou
providenciar a abertura de chamado para suporte pela CONTRATADA.

A CONTRATADA devera treinar os usuarios dentro do periodo de implantacao, se for o
caso, em carga horaria ¢ com métodos suficientes a capacitacdo para normaluso do

ferramental tecnolégico fornecido.
Pagina 195 de 206



ESTADO DE SANTA CATARINA
MUNICIPIO DE UNIAO DO OESTE

8. A CONTRATANTE resguardar-se-4 o direito de acompanhar, adequar e avaliar o
treinamento contratado com instrumentos proprios, sendo que, se o treinamento forjulgado
insuficiente, cabera a CONTRATADA, sem 6nus para a CONTRATANTE, ministrar o

devido reforco.

30.1.MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

30.2.A execugao dos servicos dar-se-a de forma continuada/mensal, conforme as necessidades

e solicitagdes do Poder Executivo, Legislativo e Fundo de Satde de Unido do Oeste/SC.

30.3. Apos o encaminhamento ¢ o recebimento por parte da contratada da autorizacao de
fornecimento dos servigos, a mesma devera se apresentar na Prefeitura Municipal para
definir o cronograma dos trabalhos no prazo maximo de até 15 (quinze) dias, em horario
de expediente, salvo ocorréncia de fato superveniente quendo permita o cumprimento

deste prazo, devidamente justificado.

30.4.0s servicos prestados e autorizados serdo recebidos pelos responsaveis por seu
acompanhamento e fiscalizagdo designados quando verificado o cumprimento das
exigéncias de carater técnico e definitivamente por servidor designado pela autoridade
competente, quando o atendimento das exigéncias contratuais.

30.5. O municipio, por intermédio dos seus funciondarios designados, reserva-se ao direito de
proceder a inspecdao de qualidade dos objetos e de rejeita-los, no todo ouem parte, se
estiverem em desacordo com as especificacdes do objeto licitado e a proposta
apresentada, obrigando-se a contratada a promover as devidassubstituigdes e corregoes.

30.6. Todo e qualquer fornecimento fora do estabelecido no Edital e seus anexos sera,
imediatamente, notificada a contratada que ficard obrigada a tomar providencias, oque
devera fazer prontamente, ficando entendido que correrdo por sua conta e risco tais
substitui¢gdes, sujeitando-se, também, as sangdes previstas no Edital

30.7. O contrato devera ser fielmente executado pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133/2021, e as partes responderdo pelas

consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.
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30. CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO - CONTRATO

a. O acompanhamento e a fiscalizacdo da execucdo do contrato consistem na verificagdo da
conformidade das entregas realizadas, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste,
devendo ser exercidos por um ou mais representantes da CONTRATANTE especialmente
designados para essa finalidade.

b. A verificagdo da adequagdo do fornecimento deverd ser realizada com base nos critérios
previstos neste Termo de Referéncia.

c. O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a
execucao do contrato, determinando o que for necessario para a regularizacao das faltas ou dos
defeitos observados, conforme § 1° do art. 117 da Lei 14.133/2021.

d. A conformidade do item a ser entregue devera ser verificada juntamente com o documento
da Contratada que contenha a relagdo detalhada destes, de acordo com o estabelecido neste
Termo de Referéncia e na proposta, informando as respectivas quantidades e especificacdes
técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso.

e. O descumprimento total ou parcial das demais obrigagdes e responsabilidades assumidas
pela Contratada ensejara a aplicagdo de san¢des administrativas na legislagdo vigente, podendo
culminar em rescisdo contratual, conforme disposto nos artigos 155 € 156 da Lei n° 14.133/2.
f. Ficam designados os secretarios de cada pasta, para exercer a fiscalizacdo e o
acompanhamento do objeto contratado, nos termos disciplinados nos art. 117 e §° da Lei n°

14.133/2021.

31. DO PRAZO DE VIGENCIA E ENTREGA DOS ITENS

O presente objeto se enquadra como fornecimento continuo?

(x )SIM ( )NAO

31.1. A prestacao dos servigos e o cumprimento do disposto neste instrumento serdo fiscalizados
pelo Municipio de Unido do Oeste, por intermédio dos secretarios de cada pasta, que acompanharao
a prestacao do servigo/entrega do objeto, de acordo com o determinado, controlando os prazos
estabelecidos para entrega do mesmo e apresentagao de fatura, notificando a empresa vencedora a
respeito de quaisquer reclamagoes ou solicitagdes havidas.

31.2. Resguardada a disposi¢@o do subitem precedente, a fiscaliza¢do representara o Municipio de
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Unido do Oeste e tera as seguintes atribuigdes:

a) Definir o objeto desta licitagdo, caracterizado por especificagdes e referéncias necessarias ao
perfeito entendimento pelos licitantes.

b) Receber o servigo, verificando a sua conformidade com as especificagdes estabelecidas e da
proposta, principalmente quanto ao modelo ofertado, quantidade, marca (se for o caso), etc.

c¢) Assegurar a0 CONTRATADO acesso as suas dependéncias, por ocasido da entrega do servico.
d) Agir e decidir em nome do Municipio de Unido do Oeste, inclusive, para rejeitar o(s) servigo(s)
fornecido(s) em desacordo com as especificagdes exigidas.

¢) Comunicar oficialmente 8 CONTRATADA quanto a rejei¢ao do(s) servicos(s).

f) Certificar a Nota Fiscal correspondente somente apds a verificacdo da perfeita compatibilidade
entre o(s) produto(s) entregue(s) ao que foi solicitado.

g) Exigir da CONTRATADA o cumprimento rigoroso das obrigacdes assumidas.

h) Sustar o pagamento de faturas no caso de inobservancia, pela CONTRATADA, de condicdes
previstas neste instrumento.

1) Transmitir ordens e instru¢des, verbais ou escritas, a CONTRATADA, no tocante ao fiel
cumprimento do disposto neste instrumento.

J) Solicitar a aplicagao, nos termos deste instrumento, de multa(s) a CONTRATADA.

k) Instruir o(s) recurso(s) da CONTRATADA no tocante ao pedido de cancelamento de multa(s),
quando essa discordar do Municipio de Unido do Oeste.

1) No exercicio de suas atribui¢des fica assegurado a FISCALIZACAO, sem restri¢des de qualquer
natureza, o direito de acesso a todos os elementos de informagdes relacionados com o objeto deste

instrumento, pelos mesmos julgados necessarios.

10. DA FORMA DE PAGAMENTO

a. O pagamento pela efetiva entrega do objeto deste instrumento sera efetuado até o 30°
(trigésimo) dia, a CONTRATADA, através da Tesouraria, mediante apresentacdo da Nota Fiscal
correspondente, com a aceitacdo e atesto do responsavel pelo recebimento do mesmo, juntamente
com as comprovagdes de regularidade junto a Fazenda Federal, Fazenda Estadual, Fazenda
Municipal, FGTS e Justiga do Trabalho.

b. A Nota Fiscal correspondente devera ser entregue pela CONTRATADA diretamente ao
responsavel pela fiscalizagdo que somente atestara a realizagdo dos servigos e liberara a Nota Fiscal

para pagamento quando cumpridas, pela CONTRATADA, todas as condigdes pactuadas.
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c. A contagem para o 30° (trigésimo) dia, previsto no caput, so iniciar-se-4 apos a aceitacao
dos servicos prestados pela fiscalizagdo do Municipio de Unido do Oeste e cumprimento pela
empresa de todas as condigdes pactuadas.

d. Para execucao do pagamento, CONTRATADA devera fazer constar na Nota Fiscal
correspondente, emitida sem rasura, em letra bem legivel, em nome do Municipio de Unido do
Oeste, informando o nimero de sua conta corrente e agéncia Bancaria, bem como o niumero da
Ordem de Compra.

e. Havendo erro na Nota Fiscal ou circunstancias que impecam a liquidacao da despesa, aquela
sera devolvida a CONTRATADA e o pagamento ficara pendente até que o mesmo providencie as
medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apds a regularizagdo da
situagdo ou reapresentagao do documento fiscal, nao acarretando quaisquer 6nus ao Municipio de
Unido do Oeste.

f. A critério da Administra¢do poderdo ser descontados dos pagamentos devidos, os valores
para cobrir despesas com multas, indenizagdes a terceiros ou outras de responsabilidade da
CONTRATADA.

g. O Municipio de Unido do Oeste podera sustar todo e qualquer pagamento do prego ou suas
parcelas de qualquer fatura apresentada pela CONTRATADA caso verificadas uma ou mais das
hipéteses abaixo e enquanto perdurar o ato ou fato sem direito a qualquer reajustamento
complementar ou acréscimo, conforme enunciado:

h. A CONTRATADA deixe de acatar quaisquer determinagdes exaradas pelo Orgdo
fiscalizador do Municipio de Unido do Oeste.

1. Nao cumprimento de obrigacao assumida, hipotese em que o pagamento ficara retido até
que a CONTRATADA atenda a cldusula infringida.

j. A CONTRATADA retarde indevidamente a execu¢do do servi¢o ou paralise os mesmos
por prazo que venha a prejudicar as atividades do Municipio de Unido do Oeste.

k. Débito da CONTRATADA para com o Municipio de Unido do Oeste quer proveniente da
execuc¢do deste instrumento, quer de obrigagdes de outros contratos.

1. Em qualquer das hipdteses previstas nos paragrafos acima, ou de infracdo as demais
clausulas e obrigacdes estabelecidas neste instrumento.

m. Respeitadas as condigdes previstas neste instrumento, no caso de eventual atraso no
pagamento por culpa do Municipio de Unido do Oeste, os valores devidos serdo acrescidos de

encargos financeiros de acordo com o indice de variagdo do Unido do Oeste do més anterior ao do
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pagamento “pro rata tempore”, ou por outro indice que venha lhe substituir, desde que a
CONTRATADA nio tenha concorrido de alguma forma para o atraso.

n. Para execucao do pagamento, a CONTRATADA devera fazer constar na Nota Fiscal
correspondente, emitida sem rasura, em letra legivel, em nome do Municipio de Unido do Oeste,
mediante transferéncia bancaria, na agéncia e estabelecimento bancario a serem especificadas pela
contratada na nota fiscal/fatura contém obrigatoriamente BANCO/INSTITUICAO, CODIGO DO
BANCO, N° DA AGENCIA, TIPO DE CONTA, N° DA CONTA, NOME DO 1° TITULAR,
CPF/CNPJ.

0. Para os pagamentos, sera observada a ordem cronoldgica para cada fonte diferenciada de
recursos, devendoser apresentado a nota fiscal devidamente atestado pelo servidor responsavel,
acompanhada de relatdrios, quando for o caso.

p. Nenhum pagamento serd efetuado ao contratado enquanto pendente de qualquer obrigagdo

financeira que lhe for imposta, em virtude de penalidade ou inadimpléncia.

11. DOTACAO ORCAMENTARIA
As despesas decorrentes deste processo licitatorio correrdo por conta das dotacdes previstas na Lei
Orcamentaria do Exercicio vigente 2026, onde cada secretaria ira usar a sua despesa dentro da

necessidade da solicitagdo para contratacao do servigo.

12. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO, ACOMPANHADA DOS
PRECOS UNITARIOS REFERENCIAIS, DAS MEMORIAS DE CALCULO E DOS
DOCUMENTOS QUE LHE DAO SUPORTE, QUE PODERAO CONSTAR DE ANEXO
CLASSIFICADO, SE A ADMINISTRACAO OPTAR POR PRESERVAR O SEU SIGILO
ATE A CONCLUSAO DA LICITACAO.

Item

Descric¢ao / especificacdes Und. | Quant | Cot.01 Cot.02 Cot.03 Cot.04

minimas

IMPLANTACAO DO
SISTEMA E TREINAMENTO
DE USUARIOS

1.1

Servicos de Diagndstico, Servi 1 22.202,40 | 16.000,00 63.406,12 18.275,76
configuragdo, migracao de co

informacdes, habilitagdo e
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treinamentos dos sistemas para

uso (PREFEITURA)
1.2 | Servigos de Diagnostico, Servi 1 7.340,15 | 4.500,00 8.734,40 1.000,00
configuragdo, migracao de co

informagdes, habilitacao e
treinamentos dos sistemas para

uso (FUNDO DE SAUDE)

1.3 | Servigos de Diagnostico, Servi 1 7.340,15 | 4.000,00 8.734,40 8.800,00
configuragdo, migracao de co
informagdes, habilitacdo e

treinamentos dos sistemas para

uso. (CAMARA DE

VEREADORES)
Item | Descricio / especificacoes Und. | Quant
minimas
2 SERVICOS SOB DEMANDA
(RESERVA TECNICA)
2.1 | Servicos de atendimento técnico e | Hora 200 220,23 220,00 221,00 215,00

outros ndo incluidas atividades de
personalizagdo e customizacdo de
softwares. (PRESENCIAL —
PREFEITURA)

2.2 | Servigos de personalizagdo e Hora 200 141,14 141,75 143,00 145,00
customizacao de softwares e
servicos correlatos. (REMOTO -
PREFEITURA)

2.3 | Servicos de atendimento técnico ¢ | Hora 100 220,23 220,00 *ok *ok
outros nao incluidas atividades de
personalizagdo e customizagdo de
softwares. (PRESENCIAL),
FUNDO DE SAUDE

2.4 | Servigos de personalizagdo e Hora 100 141,14 141,75 ok ok

customizacao de softwares e
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servigos correlatos. (REMOTO).
FUNDO DE SAUDE

2.5 | Servigos de atendimento técnico ¢ | Hora 100 220,23 220,00 221,00 215,00
outros nao incluidas atividades de
personalizagdo e customizagdo de
softwares. (PRESENCIAL),
CAMARA DE VEREADORES

2.6 | Servigos de personalizagdo e Hora 100 141,14 141,75 143,00 145,00
customizacdo de softwares e

servigos correlatos. (REMOTO).
CAMARA DE VEREADORES

Item | Descricao / especificacdes Und. | Quant

minimas

3 LICENCIAMENTO MENSAL

- Municipio de Unifio do Oeste

3.1 | Escriturago Contbil Mese 12 2.229,96 | 2.300,00 2.227,26 2.462,70
s
32 | Plancjamento ¢ Orcamento Mese 12 537,26 700,00 794,55 465,64
s
33 | Gestio Financeira Mese 12 450,20 700,00 571,62 546,40
s
Protocolo Mese 12 497,23 600,00 *x 620,00
3.4 S
Portal de Atendimento Mese 12 373,55 500,00 358,13 261,50
3.5 S
16 Portal da Transparéncia Mese 12 1.000,29 900,00 1.017,34 807,30
s
Gestao de Compras, Licitagdes ¢ | Mese 12 1.452,31 1.500,00 1.900,00 1.622.20
> Contratos s
Gestao de Obras Mese 12 360,03 650,00 362,25 466,90
3.8 S
39 Gestao de Patrimonio Mese 12 359,90 600,00 362,22 345,76
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Gestdo de Almoxarifado Mese 12 450,34 *% 452,77 439,00
3.10 <
Gestao de Frotas Mese 12 360,03 600,00 362,25 402,00
3.11 .
o Monitoramento de Notas Fiscal Mese 12 208,28 350,00 210,76 259,50
Eletronica ]
313 Gestao Tributaria Mese 12 3.130,18 | 2.900,00 3.231,55 3.204,30
]
314 Gestdo de Divida Ativa Mese 12 503,01 ** 510,27 703,00
]
315 Nota Fiscal Eletronica Mese 12 576,91 1.100,00 649,56 1.000,00
]
Livro Eletronico Mese 12 377,54 ** ** 500,00
3.16 .
317 Folha de Pagamento Mese 12 2.099,98 1.500,00 2.629,47 2.059,90
]
318 Recursos Humanos Mese 12 510,01 800,00 1.234,71 659,53
]
319 Portal do Servidor Mese 12 354,81 *ok *ok 392,12
]
320 eSocial Mese 12 409,82 600,00 412,47 566,40
]
391 Documentos Mese 12 1.382,99 900,00 1.400,00 1.221,28
]
39 Processo Digital Mese 12 1.002,06 *ok *ok *ok
]
393 Controle Interno Mese 12 883,15 800,00 889,75 *k
]
394 Meio Ambiente Mese 12 882,38 *x 902,49 *x
]
395 Gestdo de Cemitério Mese 12 478,68 ** 483,41 **
]
326 Gestdo de Assisténcia Social Mese 12 1.597,97 ** ** **
]
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Gestdo do Ponto Mese 12 350,90 600,00 353,27 395,72
3.27 <
Reldgio Ponto Mese 12 354,83 *% 358,15 411,80
3.28 .
Servigo Especializado de Mese 12 9.559,93 | 17,360,00 9.525,65 ok
32 Prestacdo de Contas nos sistemas s
de Contabilidade, Planejamento,
Compras e Contratos.
Item | Descricao / especificacdes Und. | Quant
minimas
LICENCIAMENTO MENSAL
4 — Fundo de Saide de Uniao do
Oeste
1 Escrituracdo Contabil Mese 12 494,94 600,00 365,83 542,40
]
Gestdo Financeira Mese 12 190,22 250,00 160,05 206,20
4.2 S
13 Portal da Transparéncia Mese 12 150,04 250,00 152,60 196,90
]
4 Gestao de Compras, Licitagoes e Mese 12 388,64 500,00 342,97 450,50
Contratos s
Gestdo de Obras Mese 12 190,22 250,00 68,60 148,70
4.5 S
Monitoramento de Notas Fiscal Mese 12 190,22 250,00 84,33 131,40
*0 Eletronica ]
Documentos Mese 12 207,45 250,00 210,13 210,20
4.7 S
43 Processo Digital Mese 12 150,31 250,00 *ok ok
]
Item | Descricio / especificacoes Und. | Quant
minimas
5 LICENCIAMENTO MENSAL
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— Camara de Vereadores de
Unido do Oeste
Escrituracao Contabil Mese 780,48 800,00 797,04 790,20
5.1 . 12
Gestao Financeira Mese 196,16 450,00 158,12 256,90
52 S 12
53 Portal da Transparéncia Mese . 350,10 550,00 356,07 354,90
]
54 Gestao de Compras, Licitagdes e Mese . 508,31 650,00 516,42 554,20
Contratos s
Gestdo de Patrimonio Mese 337,57 500,00 177,20 160,00
5.6 . 12
Monitoramento de Notas Fiscal Mese 190,22 200,00 80,00 **
> Eletronica ] 12
sg Documentos Mese . 484,05 350,00 390,29 360,50
]
5o Processo Digital Mese . 350,72 350,00 390,29 *ok
]
Folha de Pagamento Mese 734,99 850,00 745,72 686,30
5.10 . 12
Recursos Humanos Mese 351,87 350,00 205,79 297,90
5.11 S 12
s 1 eSocial Mese . 143,44 550,00 144,36 311,20
]
s 13 Portal do Servidor Mese . 124,18 200,00 125,34 *ok
]

A pesquisa de pregos foi realizada mediante consulta direta com empresa do ramo pertinente
ao objeto, bem como por meio de consultas ao Portal Nacional de Contratagdes Publicas — PNCP,
utilizando como parametro contratacdes similares realizadas pelos Municipios de Cordilheira
Alta/SC e Ponte Alta do Norte/SC, além de pesquisa no Didrio Oficial dos Municipios — DOM,
referente a0 Municipio de Quilombo/SC.

As consultas realizadas tiveram como finalidade comprovar que os valores obtidos junto as

empresas consultadas estavam compativeis com os pregos praticados no mercado, observando-se
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as particularidades e necessidades especificas de cada Municipio para a contratacdo e implantacao
dos sistemas pretendidos.

Apos andlise dos valores coletados, verificou-se que os precos apresentados encontravam-
se compativeis com os praticados em contratagdes semelhantes pela Administragao Publica,
considerando as peculiaridades de cada contratagdo, tais como quantitativos, modulos,
funcionalidades, suporte técnico e demais especificagdes inerentes ao objeto.

Para definicdo do valor estimado da contratacdo, foi adotada a média dos trés menores
or¢amentos obtidos durante a pesquisa de precos, em conformidade com os principios da

economicidade, razoabilidade e vantajosidade para a Administragao Publica.

13. DA RESPONSABILIDADE PELA ELABORACAO DO TERMO DE REFERENCIA
Declaro estar ciente de todas as implicacdes pelas informagdes prestadas no presente Termo de

Referéncia e em relagdo a elas assumo a responsabilidade.

14. RESSALVA

Ap0s a elaboragdo do Estudo Técnico Preliminar e do Termo de Referéncia, sera elaborado o
Edital. Nesse processo, poderdo surgir novas inclusdes relacionadas a forma de pagamento,
fiscalizacdo, entre outros aspectos. Assim, recomenda-se a leitura atenta do Edital, para garantir que
o procedimento seja realizado corretamente, atendendo as necessidades da Administracdo Publica, e

para entender claramente as exigéncias de habilitacdo e entrega do objeto.

Municipio de Unido do Oeste (SC), em 10 de junho de 2026.
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