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ESTADO DE SANTA CATARINA
MUNICÍPIO DE VIDEIRA
CÂMARA MUNICIPAL DE VEREADORES

DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DA DEMANDA - DFD

CONTRATAÇÃO DE SERVIÇOS 

Pelo presente instrumento, encaminha-se, à consideração do Presidente da 
Câmara Municipal, Documento de Formalização da Demanda – DFD para contratação de serviços.

ÁREA REQUISITANTE

Diretoria Administrativa

RESPONSÁVEL PELA FORMALIZAÇÃO 
DA DEMANDA: 

MATRÍCULA:

Vanessa Cristina Comachio 214-01

E-MAIL TELEFONE/RAMAL

administrativo@camaravideira.sc.gov.b
r

(49) 3566-0500

1. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATAÇÃO/AQUISIÇÃO

1.1 Identificação da demanda

Inscrição para capacitação de Departamento Pessoal na Administração Pública, 
que ocorrerá de 10 a 12 de abril de 2024, em Chapecó/SC, para os servidores André G. Correa de 
Mello, Célio de Jesus Campos e Vanessa Cristina Comachio. 

1.2 Justificativa da necessidade da contratação

Com o objetivo de buscar capacitação e atualização, sobre as rotinas de 
administração de pessoal de órgãos públicos da administração direta e indireta. Para executar 
com segurança operações rotineiras, tais como: procedimento de admissão/contratação, gestão 
de servidores e de afastamentos, concessão de férias e licenças, descontos permitidos por lei, 
cálculos de folha, férias, 13º salário e rescisão de contrato, bem como o conhecimento acerca 
das especificidades do Departamento de Pessoal na Administração Pública.

 Desta forma os Servidores André G. Correa de Mello, Célio de Jesus Campos e 
Vanessa Cristina Comachio, possuem interesse em participar da capacitação de Departamento 
Pessoal na Administração Pública, realizado pela META Cursos e Treinamentos  nas datas de 10 
a 12 de abril de 2024, na cidade de Chapecó. 

O curso será ministrado pelo professor: 
Rodrigo Moraes: Graduado em Direito pela PUC-PR; Pós Graduado – Direito do 

trabalho e Processo Trabalhista - Uninter; Pós Graduando – Pós em Compliance, LGPD e 
Atualizações Trabalhistas - IEPREV; Orientador Trabalhista, Consultor de Empresas, com mais de 
20 anos de atuação na área de rotinas trabalhistas. Especialista em Gestão Pública, Advogado, e 
especialista em Layout do eSocial. Já ministrou aulas em várias instituições pelo Brasil; 
Experiência de 7 anos como Gerente de Controladoria - Controle Interno da FEAS - Fundação de 
Atenção à Saúde de Curitiba; Especialista em eSocial na área Pública e Privada; Especialista em 
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planilhas eletrônicas autor do Curso Excel para Departamento Pessoal/RH.

2. QUANTIDADE A SER CONTRATADA

Para atender à demanda, estima-se o consumo conforme quantidades 
estabelecidas na tabela a seguir:

ITEM QUANTIDADE UNID DESCRIÇÃO

1             3 UNID Inscrição para capacitação de Departamento Pessoal na 
Administração Pública. 

3. PREVISÃO DE DATA DA ENTREGA

A prestação do serviço está prevista para iniciar a partir do dia 10 de abril de 2024 
até 12 de abril de 2024.

4. HABILITAÇÃO E QUALIFICAÇÃO MÍNIMA NECESSÁRIA 

a) Regularidade com a Fazenda Federal;
b) Regularidade com a Fazenda Estadual do domicílio ou sede do interessado;
c) Regularidade com a Fazenda Municipal do domicílio ou sede do interessado;
d) Regularidade com o FGTS;
e) Regularidade com a Justiça do Trabalho 
f) Contrato social ou Cartão do CNPJ. 

5. CONDIÇÕES E PRAZOS DE PAGAMENTO

5.1  Cada inscrição possui o custo de R$ 2.090,00 (dois mil e noventa reais), o pagamento 
será efetuado em 28/03/2024, mediante boleto de titularidade da empresa ministrante do curso 
no valor total de R$ 6.270,00 (seis mil duzentos e setenta reais). O pagamento será antecipado 
para garantir o desconto, confortme Ofício n° 16/2024 em anexo. 
5.2  A Nota Fiscal deverá ser emitida em nome da Câmara Municipal de Vereadores, CNPJ nº 
78.511.326/0001-70, com sede na Avenida Manoel Roque, nº 99, Bairro Alvorada, CEP 89.562-
036, Videira – SC.
5.3  De acordo com o §6º, I, do Art. 23, Anexo XI, do Regulamento do ICMS Catarinense, fica 
o contratado obrigado a emitir nota fiscal eletrônica – NF-e, modelo 55, em substituição às notas 
fiscais impressas modelos 1 e 1-A, quando for o caso.
5.4  O arquivo XML e PDF das notas fiscais eletrônicas deverá ser encaminhado 
obrigatoriamente no e-mail administrativo@camaravideira.sc.gov.br para seu devido 
pagamento.
5.5 Será efetuada a retenção na fonte, dos tributos e contribuições, prevista na Instrução 

Normativa RFB nº 1234/2012 e 2145/2023, devendo o prestador destacar na Nota Fiscal 
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Eletrônica a referida retenção.

5.6 A retenção dos tributos não será efetivada caso a licitante apresente junto com sua Nota 

Fiscal/Fatura a comprovação de que o ele é optante do Sistema Integrado de Pagamento de 

Impostos e Contribuições das Microempresas e Empresas de Pequeno Porte –SIMPLES

6                      DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA

                        Dotação: 264
                        Elemento: 3390
                        SubElemento: 3948

Videira, 12  de março de 2024

VANESSA CRISTINA COMACHIO
Diretora Administrativa 

Matrícula nº 214
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