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ANEXO 

 

01. DAS ESPECIFICAÇÕES MÍNIMAS DO PADRÃO TECNOLÓGICO E DE SEGURANÇA 

DO SISTEMA 

Esta “Prova de Conceito - teste do objeto” deverá ser realizada seguindo os requisitos expressos e 

determinados em edital e seus anexos. Fazendo com que, havendo eventual ocorrência de não 

observância de tais requisitos, o licitante descumpridor terá sua proposta desabilitada, passando assim, 

à análise das ferramentas apresentadas pelos proponentes subsequentes, segundo a sua ordem de 

classificação. 

 

02. A demonstração do sistema terá início após a disputa de preços e só será declarada a vencedora após 

análise prévia da Comissão de Avaliação Técnica, que emitirá parecer atestando o atendimento das 

funcionalidades do sistema. 

 

03. Em conformidade com o parágrafo 3º do artigo 17 da Lei 14.133/2021, será realizada Prova de 

Conceito – Teste do Objeto, que permite ao Município avaliar se a solução ofertada pela empresa 

proponente está de acordo com os requisitos técnicos solicitados. A execução da prova de conceito não 

é etapa competitiva do certame, e é direcionada prioritariamente à Administração Pública, com 

possibilidade de acompanhamento regular do ato por outros proponentes.  

04. A demonstração do software ofertado pela licitante provisoriamente declarada vencedora iniciará 

pelos Requisitos Técnicos do Ambiente Computacional e Requisitos Técnicos Gerais, de atendimento 

obrigatório, o não atendimento dos Requisitos Mínimo Obrigatórios acarretará a desclassificação 

automática do licitante, não sendo preciso proceder com a avaliação dos requisitos funcionais de cada 

Módulo do Sistema; 

 

 

** ETAPA 1 POC ** 

 

05. DO PROCEDIMENTO 

06. Este procedimento visa prover a CONTRATANTE de sistema de computação totalmente em nuvem, 

desenvolvido em linguagem nativa web, de última geração, cujo padrão tecnológico e de segurança deve 

atender no mínimo 70% aos seguintes requisitos, que poderão ser aferidos na POC. 
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07. Caso a empresa provisoriamente declarada vencedora não atenda no mínimo 70% no item 7 (tabela 

01) pontuáveis e obrigatórios ETAPA 01, a comissão de avaliação do POC, emitirá laudo de não 

atendimento dos Requisitos Mínimo Obrigatórios acarretando a desclassificação automática do licitante. 

 

08. PADRÃO TECNOLÓGICO E DE SEGURANÇA DO SISTEMA (SEGURANÇA, 

TECNOLOGIA E ACESSIBILIDADE). 40 itens, 28 obrigatórios (70%), 12 itens não obrigatórios 

(30%).  

Tabela 01. 

 

PROVA DE CONCEITO FASE 001 – SOFTWARE. 

DESCRICAO ITEM. ATENDE 
NÃO 

ATENDE 

OBRIGATÓ

RIO 

PADRONIZAÇÃO  

1.0 Software deverá ser em ambiente web nativo. 

 
  X 

2.0 Visualizar backup gerados, em tela no sistema. 

 

 

  X 

3.0 Possibilitar a extração de backup em formato 

extensão backup a qualquer momento sem a 

necessidade de auxilio técnico com o uso de certificado 

digital. 

 

  X 
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4.0 Possibilitar a consulta de lançamento de dados em 

telas de digitação. 
   

 

5.0 Acesso ao sistema de forma transparente por meio de 

um único domínio / subdomínio exclusivo da 

CONTRATANTE, deverá a CONTRATADA disponibilizar 1 

(um) IP público exclusivo para acesso ao sistema através 

de comunicação segura HTTPS com certificado válido, 

sendo a divisão do banco de dados na seguinte ordem 

por entidade, schemas (módulos) e tabelas (dados).  

 

 

  X 

6.0 Possibilitar a consulta de receitas e despesas.    

7.0 Possuir integração com o software do executivo 

municipal.  

 

 

  X 

8.0 Possuir central de tarefas nos módulos internos para 

visualização das assinaturas de empenhos a serem 

realizadas. 

 

  X 
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9.0 Possuir balancete por fontes de recursos para 

validação de possíveis diferenças. 

 

  X 

10.0 Possuir o mesmo padrão tecnológico para todos os 

módulos. 

 

  X 

11.0 Fica vedado o uso de aplicações tradicionais, 

desktop cliente-servidor (2 camadas) emuladas para 

serem executadas através de navegador ou por outros 

meios como área de trabalho remota. 

 

   

12.0 O sistema deverá operar sob o paradigma de 

“Multiusuários” (mais de um usuário acessando ao 

mesmo tempo a aplicação e um usuário acessando 

múltiplas sessões ao mesmo tempo), com integração 

total entre os módulos, garantindo que os usuários 

alimentem as informações em cadastro ÚNICO para 

todas as áreas, e que sejam integráveis automaticamente 

os existentes e os que vierem a ser implantados de outras 

áreas e ser multi-entidades (Prefeitura, Câmara), 

buscando exercícios anteriores constantes do banco de 

dados, sem que seja necessário sair de um sistema para 

entrar em outro, bem como as tabelas de receita e 

despesa devem centralizar dados de todas as entidades 

para todos os exercícios incluindo dados de exercícios 

inferiores a 2013. 

 

  X 
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13.0 Possibilitar a visualização da das evoluções dos 

eventos de folha de pagamento através de timeline. 

 

  X 

14.0 Possuir central de dashboards permitindo 

minimamente a visualização dos dias de afastamento, 

evolução da folha de pagamentos, quadro de 

funcionários e gastos de eventos. 

 

   

15. Possibilitar a visualização de restos a pagar de 

exercícios anteriores sem deslogar do exercício atual. 

 

   

16. Todas as atualizações para os módulos de 

contabilidade, tributação, folha de pagamento, frota e 

patrimônio devem ser apresentadas em tela para o 

usuário logado, visualmente, proporcionando a 

autorização ou não da atualização, para todos os 

módulos de acesso interno do município. 

 

  X 

17. Possuir tipos de cálculos como Normal, retroativo, 

simulação e provisão. 

 

  X 

18. Deve possuir ferramenta de tratamento de unificação 

de homônimos e multiplicidades de cadastros, (pessoas 

físicas e jurídicas), visualizando minimamente quais 

cadastros estão duplicados em tela. 

 

  X 



PREFEITURA MUNICIPAL DE LUNARDELLI  

 

Av. Dom Pedro II, 195 - CEP 86.935-000 - Lunardelli/PR  

Fone/Fax (043) 3478-1145  

19. Possuir central de integrações permitindo apartir 

desta tela integrar os sistemas de tributos, rh, 

patrimônio, contabilidade e almoxarifado. 

 

  X 

20. Permitir cadastrar de forma rápida usuários em tela 

para todos os módulos. 

 

   

21. Deve integrar os cadastros dos entes (Município, 

Câmara) em base única, sendo tabelas únicas separadas 

apenas por id de cada entidade, visualizando inclusive 

anos anteriores a 2013. 

 

  X 

1. 22. Software de gestão contábil e de receitas, ao 

possibilitar o lançamento da interferência financeira.  

 

  X 

23. Para todo os módulos de acessos internos do 

Município deverá possuir configuração de acessibilidade, 

sendo elas; zoom, contrastes (Claro, Escuro, Protanopsia, 

Deuteranopia, Tritanopia). 

  X 

24. Possuir opções de conexão de entrada no software 

com opções difundidas no mercado minimamente como 

Google, Govbr, certificado digital todas com opção de 

“esqueci minha senha”, aviso via email quando digitação 

incorreta de senhas, possibilitando a vinculação e 

desvinculação de contas diretamente no cadastro dos 

usuários. 

 

  X 
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2. 25. Possuir tela/atalho para cadastramento de leis e atos, 

sendo esta tela seja disponível minimamente nos 

módulos de contabilidade, licitações, tributação e 

recursos humanos para que todos insiram informações 

padronizadas de atos e tenham acesso aos atos 

cadastrados caso queiram consultar.  

 

   

26. O Software do Portal da Transparência deverá 

permitir consultas dos dados em tela, sem a necessidade 

de se fazer download de arquivos após as consultas. 

Exceto itens obrigatórios inseridos de forma manual tais 

como NOTAS FISCAIS NA LIQUIDAÇÃO, NOTAS DE 

PRESTAÇÕES DE CONTAS DE ADIANTAMENTOS, 

EXTRATOS DE BANCOS, DOCUMENTOS DE EDITAIS DE 

LICITAÇÃO, RELATÓRIOS OBRIGATÓRIOS (4320, PORTARIA 

89 TCE-PR, RREO, RGF E DEMAIS EXIGIDOS POR LEIS OU 

MP-PR) Justificativa: Proporcionar ao cidadão maior 

facilidade de visualização sem a necessidade de cada 

consulta em tela fazer download de arquivos 

desnecessários 

 

   

27. Todos os módulos de acesso interno devem pertencer 

ao mesmo padrão tecnológico, acesso ao mesmo 

domínio e subdomínio e com tramitação segura através 

de protocolo JSON, sendo ainda possível a geração de 

links de acesso em todas as abas de todos os módulos 

internos, obedecendo a configuração de acesso de cada 

usuário. 

3.  

  X 

4. 28. O sistema deverá disponibilizar estrutura que 

permita configurar campos adicionais para 

determinadas rotinas, com as seguintes características: 

5.  

   



PREFEITURA MUNICIPAL DE LUNARDELLI  

 

Av. Dom Pedro II, 195 - CEP 86.935-000 - Lunardelli/PR  

Fone/Fax (043) 3478-1145  

6. 29. Permitir a administração que através de 

configurações simples, sem necessidade de 

customização, personalize a adição de novos campos 

nas interfaces. 

7.  

   

30. Possibilitar a geração e compatibilização do plano de 

contas. 

 

  X 

31. Possibilitar a importação de extratos bancários na 

conciliação bancária. 

 

  X 

32. Possibilitar assinar em lotes os empenhos 

 
   

33. Possibilitar a consulta de movimentos como débitos 

e créditos, movimento por conta corrente, separação 

automática por tipo de conta corrente diretamente no 

cadastro do plano de contas. 

 

  X 

34. A infraestrutura da plataforma de software em 

execução deverá ser arquitetada seguindo o conceito de 

imutabilidade, onde os softwares em execução bem 

como as instâncias que os suportam possam ser 

recriadas/descartadas a qualquer momento sem impacto 

na disponibilidade da plataforma; como por exemplo 

deverá ser deletado o serviço da folha e ser recriado 

automaticamente, sem parar o serviço do software. 

  X 
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35. O sistema deverá ser multi-sessions, possuindo micro 

serviços onde cada sessão do usuário é independente, 

como por exemplo logar pelo navegador Chrome no 

módulo contábil abrir a tela de empenhos, 

replicar/duplicar a guia do Chrome utilizando o mesmo 

usuário no mesmo módulo contábil tela de empenho e 

pressionar (F5) atualizar, as sessões devem permanecem 

inalteradas e seus acessos, sendo vedado abrir guia 

anônima. 

 

  X 

36. Possibilitar acesso acessos aos lançamentos 

diretamente no cadastro do plano de contas. 

Possuir no sistema contábil, recursos humanos, 

tributação e compras e licitações tela de consulta 

dinâmica onde o usuário possa configurar suas consultas, 

criação de campos dinâmicos, comandos em SQL, onde 

possa buscar quaisquer dados do banco de dados 

fazendo suas personalizações e adequações necessárias, 

gravando seu modelo de arquivos, possibilitando 

controlar seu versionamento e suas disponibilidades para 

usuários. 

 

  X 

37. Possibilitar a conexão ao banco de dados de forma 

nativa. 
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8. 38. Permitir criar agrupamentos de campos, para 

serem exibidos em conjunto em área específica nas 

janelas de entrada de dados já existentes no sistema, 

como área complementar. 

9.  

 

  X 

10. 39. Permitir a execução de comandos SQL em telas de 

pesquisa dinâmica no modulo de contabilidade, 

compras e licitações e recursos humanos. 

11.  

  X 

12. 40. Na tela de pesquisa do portal da transparência 

devera renderizar para o formato de celulares de forma 

visual e esteticamente funcional.  

  X 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

** ETAPA 02 POC ** 

XX. DAS ESPECIFICAÇÕES TÉCNICAS MÍNIMAS DOS MÓDULOS DO SISTEMA 
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Para atender as áreas de aplicação da CONTRATANTE, o Sistema de administração e gestão 

fornecido/ofertado, será subdivido em Módulos de Programas, cujas principais especificações de 

funcionamento encontram-se a seguir descritas e deverão estar plenamente disponíveis aos usuários após 

a sua implantação. 

Não é obrigatório que o sistema ofertado pela proponente utilize a mesma nomenclatura ou divisão por 

módulos. No entanto, é necessário que atenda as especificações de funcionamentos constantes neste 

termo de referência. 

Visando ampliar a disputa, se submetido a POC, é necessário que o sistema ofertado atenda a pelo 

menos 70% (setenta por cento) dos requisitos por Módulo de Programas. Ou seja, o não 

atendimento, de pelo menos 70% dos requisitos em qualquer dos módulos (e não no quantitativo 

geral), ensejará a não aceitação do sistema avaliado. 

Todos os itens são desejáveis, ou seja, deverá ser atendido em 70%. 

Tabela 02. 

 

MÓDULO DE PLANEJAMENTO ORÇAMENTÁRIO 

(PPA, LDO, LOA) 
ATENDE 

NÃO 

ATENDE 

01 

Possibilitar o registro da realização das audiências 

públicas com campo para: todas as solicitações feitas pela 

comunidade, bairro a ser atendido, com informações de 

contato do solicitante, órgão responsável por sua análise 

e status da mesma;  

  

02 
Anexar atas da audiência pública e permitir a baixa dos 

arquivos anexados;  
  

03 
No cadastro do PPA escolher o grau do plano de contas a 

ser utilizado para a informação das receitas;  
  

04 
Cadastrar os vínculos para o PPA de acordo com tabela 

definida pelo Tribunal de Contas do Estado;  
  

05 
Permitir importar vínculos utilizados na LOA a cada novo 

PPA elaborado;  
  

06 

Cadastrar os programas de governo, com as seguintes 

informações: origem, objetivo, diretrizes, público alvo, 

fonte de financiamento e gerente responsável;  

  

07 
Permitir importar as ações e programas da LOA para cada 

novo PPA elaborado;  
  

08 Permitir a criação automática de códigos reduzidos para 

despesa do PPA composto de órgão, unidade, função, 
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subfunção, programa e ação com o objetivo de facilitar a 

execução orçamentária;  

09 
Permitir importar as receitas e despesas de PPA anterior e 

da LOA;  
  

10 
Cadastrar a programação da receita, possibilitando a 

identificação de cada fonte de recurso;  
  

11 

Permitir informar as receitas do PPA por meio de rateio 

automático para cada conta de receita e suas respectivas 

fontes de recursos;  

  

12 

Efetuar projeção de cálculo para obter a previsão do total 

a ser arrecadado e do total a ser gasto para cada ano do 

PPA;  

  

13 

Permitir a inclusão de alterações orçamentárias para a 

receita do PPA, bem como a consulta de todas as 

alterações incluídas, e de uma receita específica;  

  

14 
Consultar o orçamento da receita e da Despesa do PPA 

com valor orçado atualizado até a data selecionada;  
  

15 

Informar as metas físicas e financeiras da despesa do PPA, 

com a indicação da destinação de recursos, distribuindo 

as metas para cada exercício do PPA e permitir atualizar 

essas metas durante a execução orçamentária do PPA; 

  

16 
Cadastrar a previsão das transferências financeiras, 

identificando a entidade a que se destinam;  
  

17 
Permitir acompanhar o histórico das alterações 

orçamentárias por ordem cronológica; 
  

18 

Permitir consolidar duas ou mais entidades nas rotinas de 

previsão de receita, despesa, transferência financeira e 

alteração orçamentária;  

  

19 

Confrontar as receitas e despesas do PPA por fonte e 

destinação de recursos, consolidando uma ou mais 

entidades e trazendo os valores orçados atualizados até a 

data selecionada; 

  

20 
Emitir relatórios gerenciais de receitas, despesas por fonte 

de recursos e das transferências financeiras;  
  

 

MÓDULO DE ESCRITURAÇÃO E CONTABILIDADE 

PÚBLICA 
ATENDE 

NÃO 

ATENDE 
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01 

Permitir a efetivação da escrituração contábil, 

absolutamente adaptada às exigências do Tribunal de 

Contas do Estado, bem como à Lei Federal nº 4.320/1964, 

à Lei Complementar Federal nº101/2000, bem como às 

demais normas regulamentadoras da escrituração pública; 

  

02 

Permitir a existência de mais de uma entidade na mesma 

base de dados, com contabilização distinta, que 

possibilite a emissão de relatórios anuais e da LRF de 

forma consolidada; 

  

03 

Nos atos da execução orçamentária e financeira, permitir 

que sejam usadas as três fases da despesa: empenho, 

liquidação e pagamento com a escrituração contábil 

automática; 

  

04 

Permitir um controle das operações orçamentárias e 

financeiras, por período, impedindo o usuário de qualquer 

alteração, inclusão ou exclusão nos registros; 

  

05 
Permitir que seja efetuado o registro de empenhos por 

estimativa, global e ordinário; 
  

06 
Permitir a utilização de histórico padronizado e históricos 

com texto livre no empenho; 
  

07 

Possuir facilitador, para que na emissão do empenho seja 

informada qualquer parte da dotação, e o sistema filtre as 

dotações com aquela informação; 

  

08 

Permitir que no empenho possa visualizar saldo da 

dotação atualizado até a data de emissão do empenho e 

também até a data atual, não permitindo em nenhuma das 

duas situações que o valor do empenho seja superior ao 

saldo da dotação; 

  

09 

Controlar os saldos das dotações orçamentárias em tempo 

real, não permitindo bloquear ou empenhar sem que 

exista saldo disponível; 

  

10 

Permitir inscrever as contas contábeis automaticamente 

nas contas de controle dos empenhos que gerem 

adiantamento de valores, e o lançamento de baixa 

respectivo quando as prestações de contas; 

  

11 

Permitir estorno parcial ou total de empenho, informando 

o motivo da anulação e permitir emissão da nota de 

estorno e sua reversão; 

  

12 
Permitir emitir prévia e geração automática de empenhos 

da folha; 
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13 

O módulo de folha de pagamento deve ser totalmente 

integrado ao módulo de contabilidade, permitindo a 

geração automática de empenhos da folha. Deve ser 

possível empenhar por tipo de folha (mensal, ferias, 13º 

salário, etc); 

  

14 

A consulta dos empenhos da folha deverá demonstrar 

possíveis irregularidades, como dotação sem saldo, 

relacionamentos não cadastrados, etc, e não permitir 

empenhar até que as irregularidades sejam resolvidas; 

  

15 

Integrar com a folha de pagamento para lançamento das 

provisões de férias e de 13º salário, bem como de seus 

encargos, fazendo a baixa dos valores quando do 

pagamento; 

  

16 

Permitir liquidar automaticamente os empenhos da folha, 

gerando automaticamente as notas extras orçamentárias 

das retenções; 

  

17 

Possuir fluxo de empenhamento da folha de pagamento, 

que inicie com a liberação da folha na área de recursos 

humanos e finalize o processo somente quando todos os 

empenhos da folha forem pagos e que todo o processo 

seja feito de forma digital; 

  

18 
Permitir visualizar nos empenhos gerados pela integração 

da folha, os servidores e seus respectivos valores; 
  

19 

Possuir total integração com os módulos de compras e 

licitações, permitindo empenhar automaticamente as 

ordens de compras emitidas pelo módulo de compras e 

licitações. Permitir consultar a partir da ordem a ser 

empenhada, a ordem completa, o contrato e a licitação; 

  

20 

Realizar registro e lançamento de bloqueio de dotação 

quando da emissão de requisição de compras e ordem de 

compras. O bloqueio deve ser baixado automaticamente 

quando da emissão do empenho; 

  

21 

Estornar os itens da ordem de compras quando o empenho 

for estornado, mantendo assim a integridade das 

informações; 

  

22 

Permitir consulta inter-relacionada de empenhos. A partir 

do empenho, consultar a ordem de compras, o contrato, a 

licitação, as liquidações, estorno de liquidações, 

retenções, pagamentos, estorno de pagamentos, nota de 

despesa extra-orçamentária, processo digital, anexos 
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relacionados ao empenho, os assinantes da nota de 

empenho e os lançamentos contábeis; 

23 

Permitir a configuração das notas de empenho, 

liquidação, pagamento e estorno de modo a 

compatibilizar com os modelos utilizados pela entidade; 

  

24 
Possuir gerenciamento dos restos a pagar, possibilitando 

consultar os valores empenhados, liquidados e pagos; 
  

25 

Permitir o cancelamento de restos a pagar demonstrando 

no momento do cancelamento o valor processado e não 

processado; 

  

26 

Gerar automaticamente as notas de despesa extra 

orçamentárias para as retenções que são passiveis de 

recolhimento na liquidação do empenho da despesa; 

  

27 
Permitir informar um ou vários documentos fiscais na 

liquidação; 
  

28 
Validar na liquidação, documento fiscal duplicado para 

mesmo fornecedor; 
  

29 

Permitir estorno total ou parcial, tanto do saldo da 

liquidação, quanto do saldo das retenções, possibilitando 

a substituição ou alteração dos documentos fiscais; 

  

30 

Possuir na liquidação ao informar no documento fiscal 

uma nota Danfe-e a consulta da nota no site da Receita 

Federal; 

  

31 

Efetuar automaticamente os lançamentos contábeis na 

emissão e estorno de empenho, liquidação e estorno de 

liquidação e cancelamento de restos; 

  

32 
Validar a situação fiscal do credor nas rotinas de emissão 

do empenho, liquidação e pagamento; 
  

 

MÓDULO DE GESTÃO E EXECUÇÃO FINANCEIRA E 

TESOURARIA MUNICIPAL 
ATENDE 

NÃO 

ATENDE 

01 

Permitir a realização de pagamentos tanto de forma 

individual quanto em lote com diversas liquidações (de 

Empenhos do Exercício e Restos a Pagar) e notas extras; 

  

02 
Exibir o saldo da conta bancária, bem como o saldo por 

fonte/destinação de recursos na rotina de pagamento;  
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03 
Permitir o controle dos pagamentos em ordem 

cronológica, por meio de prazo de vencimentos;  
  

04 

Permitir pagamento por meio de Remessa, Borderô ou 

Ordem Bancária. Nesse caso, deve-se permitir a geração 

e configuração dos arquivos para serem recepcionados 

pelas instituições bancárias utilizadas, bem como 

recepcionar os arquivos de Retorno e identificar o status 

dos pagamentos, se efetivados realizar a baixa 

automática dos mesmos;  

  

05 

Permitir controlar a movimentação de pagamentos, 

registrando todos os pagamentos efetuados, permitindo 

estornos e efetuando os lançamentos contábeis 

automaticamente nas respectivas contas contábeis; 

  

06 

Permitir pagar de uma só vez, as despesas extra-

orçamentárias geradas através de retenção efetuada na 

liquidação;  

  

07 
Nos pagamentos de convênios e operações de crédito 

conter campo para registro do número da parcela;  
  

08 
Permitir efetuar pagamentos totais ou parciais bem como 

estornos totais ou parciais de pagamentos;  
  

09 

Permitir consultar os lançamentos contábeis de cada 

pagamento realizado, permitir o seu estorno e fazendo 

automaticamente seus lançamentos contábeis;  

  

10 

Permitir a emissão de ordens de pagamento de 

empenhos do exercício, de restos a pagar e de despesa 

extra-orçamentária;  

  

11 

Consultar os itens a pagar por data de vencimento, 

credor, destinação/ fonte de recursos e com possibilidade 

de selecionar e pagar simultaneamente os registros 

mostrados.  

  

12 
Permitir incluir anexos no registro de pagamento e nos 

registros movimentos bancários; 
  

13 

Permitir registro de Transferências Financeiras 

(Interferências Financeiras) entre as entidades da 

Administração Direta e Indireta, indicando o tipo da 

transferência (Egresso/Ingresso) e a entidade recebedora, 

contas de origem e destino, número e data do documento 

bancário;  

  

14 Permitir consultar, para cada transferência financeira, os 

lançamentos contábeis, permitindo estorná-los e fazendo 
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automaticamente os lançamentos contábeis do estorno, 

mantendo o registro da situação;  

15 

Permitir incluir os lançamentos de movimentação 

bancária (depósitos, transferências, resgates, aplicações 

e rendimentos), informando as fontes e destinações de 

recursos;  

  

16 

Consultar e controlar os saldos das contas bancárias por 

fonte de recursos no momento das suas movimentações 

(depósitos, transferências, resgates, aplicações e 

rendimentos);  

  

17 

Permitir consultar, na própria rotina de inclusão, para 

cada movimentação bancária os lançamentos contábeis, 

permitindo estorná-los e fazendo automaticamente os 

lançamentos contábeis do estorno, mantendo o registro 

da situação;  

  

18 
Permitir a inclusão de várias receitas orçamentárias 

simultaneamente para uma única conta bancária;  
  

19 

O sistema deve consistir a receita com sua fonte de 

recurso x conta bancária, não permitindo salvar 

arrecadação que esteja divergente;  

  

20 

Permitir a informação da fonte de recursos no momento 

do lançamento da receita, para os casos em que não há 

rateio de percentual entre as fontes;  

  

21 

Permitir o cadastro de dedução de receita, utilizado 

rubricas redutoras, conforme Manual de Procedimentos 

Contábeis da STN (Secretaria do Tesouro Nacional);  

  

22 

Permitir a inclusão de várias deduções de receita 

simultaneamente tendo como contrapartida uma única 

conta bancária;  

  

23 Permitir a inclusão de receitas extra-orçamentárias;    

24 

Possuir opção para selecionar várias receitas extra-

orçamentárias e gerar automaticamente as notas extra-

orçamentárias; 

  

25 

Permitir consultar, na própria rotina de inclusão, para 

cada receita, dedução de receita e receita extra os 

lançamentos contábeis, permitindo estorná-los e fazendo 

automaticamente os lançamentos contábeis do estorno, 

mantendo o registro da situação;  
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26 

Realizar automaticamente nos lançamentos de receita de 

cota parte, o lançamento dos 20% do FUNDEB na 

dedução da receita;  

  

27 

Permitir gerenciar a conciliação bancária com o extrato, 

visualizando os lançamentos contábeis e movimentação 

bancária numa única tela;  

  

28 
Permitir importar arquivos de extrato bancário nas 

extensões OFC, OFX e PDF para a conciliação bancária;  
  

29 

Permitir a inclusão de pendências da conciliação tanto 

para os lançamentos contábeis quanto para os registros 

do extrato;  

  

30 
Permitir a criação automática de pendências tanto para o 

extrato quanto para os lançamentos contábeis;  
  

 

 

MÓDULO DE PRESTAÇÃO DE CONTAS MUNICIPAIS 

(SIM-AM) - SIOPE, SIOPS, SICONF 
ATENDE 

NÃO 

ATENDE 

Emitir os Relatórios Resumidos de Execução Orçamentária de acordo coma Portaria da STN vigente 

para o período de emissão: 

01 Anexo I - Balanço Orçamentário;   

02 
Anexo II - Demonstrativo da Execução das Despesas por 

Função/Subfunção; 
  

03 Anexo III - Demonstrativo da Receita Corrente Líquida;   

04 
Anexo IV - Demonstrativo do Resultado Primário e 

Nominal; 
  

05 
Anexo VI - Demonstrativo dos Restos a Pagar por Poder 

e Órgão; 
  

06 
Anexo VII - Demonstrativo das Receitas e Despesas com 

Manutenção e Desenvolvimento do Ensino – MDE; 
  

07 
Anexo VIII - Demonstrativo das Receitas de Operações 

de Crédito e Despesas de Capital; 
  

08 
Anexo IX - Demonstrativo da Projeção Atuarial do 

Regime Próprio de Previdência dos Servidores; 
  

09 
Anexo X - Demonstrativo da Receita de Alienação de 

Ativos e Aplicação dos Recursos; 
  



PREFEITURA MUNICIPAL DE LUNARDELLI  

 

Av. Dom Pedro II, 195 - CEP 86.935-000 - Lunardelli/PR  

Fone/Fax (043) 3478-1145  

10 
Anexo XII - Demonstrativo da Receita de Impostos 

Líquida e das Despesas Próprias com Ações de Saúde; 
  

11 
Anexo XIII - Demonstrativo das Parcerias Público 

Privadas; 
  

12 
Anexo XIV - Demonstrativo Simplificado do Relatório 

Resumido da Execução Orçamentária. 
  

Emitir os relatórios de Gestão Fiscal de acordo coma Portaria da STN vigente para o período de 

emissão: 

13 Anexo I - Demonstrativo da Despesa com Pessoal;   

14 
Anexo II - Demonstrativo da Dívida Consolidada 

Líquida – DCL; 
  

15 
Anexo III - Demonstrativo das Garantias e Contra 

garantias de Valores; 
  

16 Anexo IV - Demonstrativo das Operações de Crédito;   

17 Anexo V - Demonstrativo da Disponibilidade de Caixa;   

28 
Anexo VI - Demonstrativo Simplificado do Relatório de 

Gestão Fiscal. 
  

Emitir os relatórios Anuais Obrigatórios consolidando por entidade: 

19 
Anexo 10 - Comparativo Receita Orçada com 

Arrecadada (Lei 4320/64); 
  

20 Anexo 11- Comp. Desp. Autorizada c/ Realizada;   

21 Anexo 12 - Balanço Orçamentário (Lei 4320/64);   

22 Anexo 13 - Balanço Financeiro (Lei 4320/64art.103);   

23 Anexo 14 - Balanço Patrimonial (Lei4320/64 art.105);   

24 
Anexo 15 - Demonstrativo das Variações Patrimoniais 

(Lei 4320/64); 
  

25 
Anexo 16 – Demonstrativo da Dívida Fundada Interna 

(Lei 4320/64); 
  

26 
Anexo 17 – Demonstrativo da Dívida Flutuante (Lei 

4320/64); 
  

27 Anexo 18 – Demonstrativo de Fluxos de Caixa.   

28 
Emitir relatórios padrão Tribunal de Contas do Estado 

para solicitação de Certidão Negativa; 
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MÓDULO DE GESTÃO DE COMPRAS, LICITAÇÕES E 

INCLUSÃO E CONTROLE DE CONTRATOS 
ATENDE 

NÃO 

ATENDE 

1 

Possuir no cadastro de materiais, contendo um campo 

para a descrição sucinta e detalhada sem limitação de 

caracteres, possibilitando organizar os materiais 

informando a que grupo, classe ou subclasse o material 

pertence, bem como relacionar uma ou mais unidades de 

medida. 

  

2 

Possibilitar a identificação de materiais/produtos 

conforme especificações de classificação, exemplo: 

Consumo / Permanente / Serviços / Obras, de Categoria, 

exemplo: Perecível / Não perecível / Estocável 

/Combustível. 

  

3 

Possibilitar que o usuário possa configurar no cadastro de 

produtos campos cadastrais de sua escolha desde campos 

numéricos, textos ou listagem pré-definida. 

  

4 
Possibilitar o relacionamento do produto com marcas pré 

aprovadas. 
  

5 
Possibilitar o relacionamento do produto com seu 

CATMAT (Catálogo de Materiais do Governo Federal). 
  

6 Permitir anexar imagens de referência para os produtos.   

7 

Permitir a desabilitação de cadastros de produtos 

obsoletos, de forma a evitar seu uso indevido, porém 

mantendo todo seu histórico de movimentações. 

  

8 

Possibilitar relacionamento com produtos e elementos de 

despesas, impedindo que determinado produto seja 

comprado com elemento errado ou não relacionado. 

  

9 

Possibilitar através da consulta do material, pesquisar o 

histórico completo de aquisições, podendo consultar 

dados como as ordens de compras, fornecedor e valor 

unitário. 

  

10 

Possuir rotina de solicitação de cadastro de produto, 

disparando a notificação via sistema e/ou por e-mail 

automaticamente ao setor responsável, após a aprovação 

o sistema deverá enviar notificação ao solicitante que o 

produto foi cadastrado e o código utilizado, em caso de 

reprovação deverá ser enviado notificação para o 

solicitante com o motivo da rejeição do cadastro do 

produto. 
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11 

Permitir o cadastramento de comissões de licitação: 

permanente, especial, pregoeiros, leiloeiros e cadastro de 

fornecedor, informando a portarias ou decreto que as 

designaram, permitindo informar também os seus 

membros, atribuições designadas e natureza do cargo. 

  

12 

Registrar os processos licitatórios, identificando número 

e ano do processo, objeto, modalidades de licitação e data 

do processo, bem como dados de requisições de compra, 

planilhas de preços, procurando, assim, cumprir com o 

ordenamento determinado no parágrafo único do artigo 

4.ºda Lei de Licitações e Contratos, que impõe a 

obrigatoriedade na formalização dos atos administrativos. 

No caso de dispensa e inexigibilidade possuir 

relacionamento com o inciso da lei correspondente com o 

fundamento legal. 

  

13 
Sugerir o número da licitação sequencial por modalidade 

ou sequencial anual. 
  

14 

Permitir a digitação do processo licitatório sem 

modalidade no sistema podendo escolher a modalidade 

posteriormente após emissão do parecer jurídico. 

  

15 
Bem como disponibilizar para acompanhamento de 

assinaturas pelo workflow. 
  

16 

Possibilitar o anexo de documentos ao cadastro da minuta 

do edital. Ex. Cópia de documentos obrigatórios, projeto 

básico, contratos, ao menos nas extensões: png, bmp, jpg, 

gif, doc, docx, txt, ppt, pptx, xls, xlsx, pdf, zip, rar. 

  

17 

Possibilitar a visualização de todos os documentos e 

anexos da minuta em um único lugar, agrupados por 

classificação. 

  

18 

De acordo com as etapas do processo de licitação, 

possibilitar a emissão de documentos como editais, atas 

de sessões de licitação, aviso de licitação, termo de 

homologação e adjudicação, parecer contábil, jurídico e 

relatório de propostas e/ou lances. Bem como armazenar 

esses documentos em banco de dados, possibilitando 

também o envio de documentos adicionais em 

substituição ao original emitido. 

  

19 
Permitir o registro do parecer contábil, no processo de 

licitação, bem como sua impressão. 
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20 

Permitir o registro do parecer jurídico e/ou técnico, no 

processo de licitação, conforme Art. 38. Inciso – VI, da 

Lei 8.666/1993, bem como sua impressão. 

  

21 

Registrar a interposição de recurso ou impugnação do 

processo de licitação, bem como o seu julgamento, com 

texto referente ao parecer da comissão e/ou jurídico. 

  

22 

Registrar anulação e/ou revogação do processo de 

licitação, possibilitando o registro total ou parcial pela 

quantidade ou valor. 

  

23 

Possuir rotina para classificação das propostas do pregão 

presencial conforme critérios de classificação 

determinados pela Lei Federal no 10.520/2002. 

  

24 

Para as Licitações na modalidade de Pregão Presencial 

possibilitar a visualização dos lances na tela, de forma 

prática e ágil, permitir efetuar lances por lote ou item, 

com opção de desistência/declínio do lance. Permitir que 

o pregoeiro estipule o valor do lance mínimo durante o 

cadastro dos itens do pregão ou durante a rodada de 

lances. Bem como possibilitar que o pregoeiro estipule 

tempo limite para cada rodada de lance por meio de 

cronometro. 

  

25 
Possuir rotina de negociação do preço, com o fornecedor 

vencedor após cada rodada de lances. 
  

26 

Possibilitar o julgamento das propostas em relação a 

microempresa, empresa de pequeno porte e empresa de 

médio porte de acordo com os critérios da Lei 

Complementar 123/2006. 

  

27 
Possuir rotina que possibilite cadastrar os documentos 

dos fornecedores participantes da licitação. 
  

28 

Possuir rotina para o cadastro das propostas dos 

participantes, com indicação de valor unitário, valor total. 

Bem como permitir consultar por fornecedor os quadros 

comparativos de preços, identificando os vencedores. 

  

29 
Possibilitar o cadastro da desclassificação do participante, 

indicando a data e o motivo da desclassificação. 
  

30 

Possibilitar o cadastro da inabilitação do participante, 

indicando a data e o motivo da inabilitação. E, nos casos 

de pregão presencial, caso o vencedor do item seja 

inabilitado permitir que o pregoeiro já identifique o 
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remanescente e, possibilite selecioná-lo para negociação 

e indicação de novo vencedor. 

31 

Possibilitar na consulta do processo visualizar dados do 

processo, como lances (nos casos de pregão presencial), 

requisição(ões) ao compras, vencedor(es), propostas, 

itens do processo, participantes, dotações utilizadas, 

ordens de compras emitidas e, dados sobre a 

homologação e adjudicação do processo. 

  

32 

Permitir o gerenciamento de processos de licitações 

“multientidade”. Onde a Licitação ocorre por uma 

entidade principal, onde será realizado todo o 

gerenciamento, desde o seu cadastro até contrato e ordens 

de compra. E, exista a indicação das entidades 

participantes, onde caberia somente a emissão da ordem 

de compra. 

  

33 

Possuir fluxo diferenciado para licitações de publicidade 

possibilitando o cadastro das sessões de abertura de 

envelopes não identificados e cadastro e julgamento das 

propostas técnicas, de acordo com a Lei 12.232/10. 

  

34 

Possibilitar cadastrar no sistema a pontuação e índices 

para os itens das licitações com julgamento por preço e 

técnica, possibilitando a classificação automática do 

vencedor de acordo com a pontuação efetuada na soma 

dos critérios de pontuação. 

  

35 

Permitir relacionar a comissão de licitação ao processo de 

licitação, bem como selecionar os membros da comissão 

que irão realizar o julgamento da licitação. 

  

36 
Possibilitar o cadastro das publicações das licitações, com 

indicação da data da publicação e o veículo de publicação. 
  

37 

Permitir realizar a indicação do recurso orçamentário a 

ser utilizado no processo de licitação, bem como sua 

respectiva reserva orçamentária. Assim como a cada 

compra efetuada deverá ser liberado o valor da reserva de 

acordo com a compra realizada. 

  

38 

Nos casos de licitações de Registro de Preço, permitir o 

cadastro dos registros referente a ata de registro de preço, 

bem como controlar os respectivos registros e, possibilitar 

a alteração de quantidades, preço e fornecedores, quando 

necessário. 

  

39 
Permitir a integração com o sistema de contabilidade, 

onde deverá gerar lançamentos referente a reserva de 

dotação orçamentária no sistema de gestão orçamentária, 
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bloqueando o valor da despesa previsto no processo 

licitatório ou compra dispensável. Deve também efetuar 

o desbloqueio automático dos valores reservados e não 

utilizados após a finalização do processo ou da compra. 

40 

Permitir realizar duplicidade/cópia de processos de 

licitação já realizados pela entidade, de forma a evitar a 

realizar o cadastro novamente de dados de processos 

similares. 

  

41 

Possibilitar nos processos que possuem a característica de 

credenciamento/chamamento a definição de cotas, em 

licitações do tipo inexigibilidade ou dispensa de licitação. 

  

42 

Possuir disponibilidade de publicação de dados e 

documentos do processo de licitação com o portal de 

serviços, podendo escolher o que deseja ser 

disponibilizado: Itens, Certidões, Documentos Exigidos, 

Quadro Comparativo Preços, Vencedores, Contratos, 

Ordem de Compra, Edital, Anexos, Pareceres, 

impugnação, Ata de Abertura de Envelope de 

Documento, Ata de Abertura Envelope de Proposta, Ata 

do Pregão, Ata de Registro de Preço, Termo de 

Homologação, Termo de Adjudicação e contratos. 

  

43 
Possibilitar a realização de pesquisa preço/planilha de 

preço para estimativa de valores para novas aquisições. 
  

44 

A partir da pesquisa de preço/planilha de preço, tendo 

como critério de escolha para base o preço médio, maior 

preço ou menor preço cotado para o item na coleta de 

preços, permitir gerar um processo administrativo ou 

permitir a emissão de ordem de compra, com base no 

menor preço cotado. 

  

45 

Possuir rotina para cotação de planilhas de preços on-line, 

possibilitando os fornecedores digitarem os preços 

praticados, permitindo fazer o cálculo dos preços médios, 

mínimos e máximos automaticamente, possibilitando 

importação desta planilha nos processos licitatórios a fins 

do cálculo da cotação máxima dos itens a serem licitados. 

  

46 

Possuir integração com o processo digital criando 

automaticamente um processo a partir da digitação de 

uma requisição e/ou solicitação de compras, podendo 

acompanhar a movimentação do processo entre os setores 

da entidade. 

  

47 
Possuir rotina para solicitação de compra dos itens 

homologados da licitação. 
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48 
Possibilitar o controle das solicitações de compra 

autorizadas, pendentes e canceladas. 
  

49 

Controlar as solicitações de compra por centro de custo, 

não permitindo que outros usuários acessem ou cadastrem 

solicitações não pertencentes ao seu centro de custo. 

  

50 

Possuir rotina para avisar através de notificações ou por 

e-mail sempre que for cadastrada uma nova solicitação de 

compras, afins de agilizar o processo de compra. 

  

51 

Possuir rotina para cadastro de requisições ao Compras, 

onde poderá ser realizada uma ordem de compra ou um 

processo de licitação para esta requisição, onde poderá 

informar os itens, bem como recursos orçamentários. 

  

52 

Permitir o cadastro não obrigatório dos recursos 

orçamentários nas requisições de compras, permitindo 

assim que o usuário escolha o recurso posteriormente na 

emissão da ordem de compra. 

  

53 

Possuir rotina para autorização da requisição ao Compras, 

onde permita realizar a reserva dos recursos 

orçamentários da requisição e compras sejam efetuados 

somente no momento de sua autorização. 

  

54 
Emitir relatório de licitações informando todos os dados 

do processo, desde a abertura até a conclusão. 
  

55 

Permitir gerar a relação mensal de todas as compras 

feitas, para envio ao TCU, exigida no inciso VI, do Art. 

1o da Lei9755/98. 

  

56 

Possuir rotina para o cadastro de propostas dos pregões 

presenciais apenas no valor do lote, sem a necessidade do 

preenchimento dos subitens do lote, possibilitando o 

fornecedor vencedor fazer a readequação dos valores dos 

subitens on-line nas suas dependências. Agilizando, com 

isso, o cadastro das propostas e início dos lances e 

posteriormente digitação da readequação pelos usuários. 

  

57 

Possibilitar a escolha dos assinantes de todos os 

documentos emitidos no sistema, possibilitando escolher 

os formatos de geração (pdf, html, doc e xls), quantidades 

de cópias e assinatura eletrônica. 

  

58 

Dispor as principais legislações vigentes e atualizadas 

para eventuais consultas diretamente no sistema. Ex. 

8.666/1993, 10.520/2002, 123/2006, etc. 
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59 

Possibilitar integração através de web servisse com o 

sistema de gerenciamento de pregões eletrônicos 

Compras Públicas, para que seja possível importar os 

dados (lances, participantes, documentos e atas), 

automaticamente através de agendamento não 

necessitando a digitação e nem importação manual de 

arquivos. 

  

60 

Permitir exportar os arquivos para a prestação de contas, 

dos dados referentes a licitações, de acordo com as regras 

e sistema vigente. 

  

61 

Controlar a situação do processo de licitação, se ela está, 

aberta, anulada (total ou parcial), cancelada, homologada 

(parcial ou total), deserta, fracassada, descartada, 

aguardando julgamento, concluída, suspensa ou 

revogada. Abrange as seguintes modalidades: Pregão 

presencial, Registro de preços, Concurso, Leilão, 

Dispensa, Inexigibilidade, Convite, Tomada de Preços e 

Concorrência Pública. 

  

62 
Gerenciar os controles necessários para Registro de 

Preços, de acordo com art. 15 da Lei 8.666/93. 
  

63 

Registrar e emitir solicitações ao compras de compra e 

serviços para o registro de preço, facilitando assim o 

controle de entrega das mercadorias licitadas. 

  

64 
Criar modelos de edital padrão para o uso do sistema sem 

ter que criar vários modelos para licitações diferentes. 
  

INCLUSÃO CONTROLE DE CONTRATOS ATENDE 
NÃO 

ATENDE 

65 

Permitir o cadastro dos contratos de licitações, bem como 

o seu gerenciamento, como publicações, seus aditivos e 

reajustes, permitindo também gerenciar o período de 

vigência dos contratos. 

  

66 Emitir alerta de término de vigência de contratos.   

67 

Possibilitar executar a liberação da diferença reservada 

entre o valor vencido pelo fornecedor e o valor total 

estimado, no momento da adjudicação do processo de 

licitação, disponibilizando assim essa diferença de saldo 

para outras compras, não necessitando aguardar comprar 

todo o processo para que seja executada essa liberação da 

diferença. 

  

68 Registrar a rescisão do contrato, informando: motivo, 

data da rescisão, inciso da Lei 8666/93, possibilidade de 
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gerar dispensa de licitação, gerar impeditivo para o 

fornecedor. 

69 

Possuir identificação dos contratos aditivos do tipo 

acréscimo, diminuição, equilíbrio, rescisão ou outros, e 

ainda, possibilitar a visualização do tipo de alteração 

(bilateral ou unilateral). 

  

70 

Registrar os aditivos ou supressões contratuais, 

realizando o bloqueio caso ultrapasse os limites de 

acréscimos ou supressões permitidas em Lei (§ 1o do Art. 

65 da Lei 8.666/1993), deduzidos acréscimos de 

atualização monetária(reajustes). 

  

 

 

MÓDULO DE GESTÃO DA FROTA MUNICIPAL E 

COMBUSTÍVEL 
ATENDE 

NÃO 

ATENDE 

1 

Cadastro de registros de veículos e seus dados relevantes 

tais como: data de aquisição, descrição, RENAVAN, 

espécie do veículo, ano, cor, tipo de combustível, modelo, 

marca, centro de custo, capacidade do tanque e dados de 

seguro. 

  

2 Possuir registros de Ocorrências/Avaria do veículo.   

3 
Controlar os débitos dos veículos, tais como: 

licenciamento, seguro obrigatório, multas e etc. 
  

4 

Gerenciar todos os gastos do veículo, por NF, autorização, 

registros do almoxarifado, ordem de compra, sendo que 

quando o serviço for interno o sistema integra-se com o 

sistema de almoxarifado quando existir uso de peças. 

  

5 
Possuir identificação da bateria, marca da bateria, registro 

de trocas de bateria. 
  

6 
Permitir lançamento e emissão de autorização de 

Abastecimento. 
  

7 
Possuir autorização de Abastecimento e Ordem de 

Serviço. 
  

8 

Possuir agenda por veículo, departamento e motorista, 

registrando no sistema todas as informações sobre o 

motivo e a finalidade do agendamento. 

  

9 Possuir o registro de entrada e saída de veículos do pátio 

(movimentação da garagem), controlando horários, 
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quilometragem, e quais Motoristas estão em posse dos 

veículos. 

10 
Permitir cadastrar bombas de combustíveis para controle 

da entrada e saída de combustíveis. 
  

11 Permitir o controle de entrada e saída de combustíveis.   

12 
Gerenciar e controlar gastos referentes a frota de veículos, 

máquinas e equipamentos. 
  

13 

Manter integração com o cadastro de bens patrimoniais 

de forma a não duplicar dados relativos aos veículos, 

máquinas e equipamentos considerados como integrantes 

do patrimônio. Alterações efetuadas no cadastro 

patrimonial, a exemplo da transferência de centro de custo 

(setor/departamento) deverão refletir imediatamente nos 

da dos destes. 

  

14 

Possuir rotina para inclusão de anexos ao cadastro do 

veículo, onde seja possível anexar, fotos, documentos do 

veículo, multas, pagamentos e demais arquivos que sejam 

pertinentes ao cadastro. 

  

15 

Possibilitar a emissão/impressão de autorizações de 

abastecimento para preenchimento manual, ou por uma 

ordem já cadastrada no sistema. 

  

16 
Permitir o cadastramento das autorizações para serviços 

ou abastecimento. 
  

17 
Permitir o lançamento da despesa a partir da autorização 

de serviço. 
  

18 
Permitir o lançamento de despesas através de um registro 

referente a ordem de compra dispensável ou de licitação. 
  

19 
Permitir o controle de troca de pneus possibilitando o 

lançamento automático da despesa. 
  

20 

Gerenciar as manutenções realizadas no veículo, revisões, 

lubrificações, trocas de óleo e de pneu e etc., em 

dependências próprias ou de terceiros. 

  

21 
No cadastro do veículo, possuir consulta a tabela FIPE 

(Fundação Instituto de Pesquisas Econômicas). 
  

22 
Permitir o controle das obrigações dos veículos, como 

seguros e licenciamento. 
  

23 
Possuir tabela com todos os tipos de infração, conforme 

CTB (Código de Trânsito Brasileiro). 
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24 

Possuir um gerenciador de multas de trânsito, 

possibilitando informar a cidade da ocorrência da 

infração, infração de acordo com CTB (Código de 

Trânsito Brasileiro), motorista, data de vencimento. 

  

25 
Possuir uma consulta de multas, para que seja acessada a 

qualquer momento pelo usuário. 
  

26 
Possibilitar o registro de dados referente aos pagamentos 

da referida multa informada. 
  

27 

Controlar o deslocamento dos veículos registrando data e 

hora de partida e chegada e a quilometragem percorrida, 

com emissão de planilhas para preenchimento e 

acompanhamento. 

  

28 
Permitir o agendamento de viagens, serviços e consertos 

para cada veículo da frota. 
  

29 

Permitir o cadastro de rotas para os veículos e máquinas, 

bem como possibilitar o controle das rotas fixas para de 

cada veículo. 

  

30 

Possibilitar consultas para as manutenções e taxas 

(licenciamento, seguro obrigatório, seguro facultativo), 

bem como consultar as manutenções previstas e 

realizadas. 

  

 

 

MÓDULO DE GESTÃO PATRIMONIAL DOS BENS 

MOVEIS E IMÓVEIS 
ATENDE 

NÃO 

ATENDE 

01 

Permitir cadastrar bens da instituição classificando o seu 

tipo, pelo menos em: móveis e imóveis, com a 

identificação do bem se adquirido, recebido em doação, 

comodato, permuta e outras incorporações configuráveis 

pela instituição. 

  

02 

Deverá permitir a inclusão de bens patrimoniais 

proveniente de empenho da contabilidade ou de ordem de 

compra, permitindo a importação dos itens sem a 

necessidade de redigitação dos produtos, fornecedor, 

valor e conta contábil. 

  

03 

Ao cadastrar o bem, deverá permitir anexação da imagem 

da nota fiscal de compra, para posterior consulta. Esse 

documento deverá estar indexado no GED 

(gerenciamento eletrônico de documentos) dos processos 

digitais. 
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04 

Relacionar automaticamente na incorporação do bem a 

conta contábil (ativo permanente) utilizada no 

empenhamento para que não tenha diferença nos saldos 

das contas entre os módulos do patrimônio com o 

contábil. 

  

05 

Possuir controle do saldo dos itens do empenho ou ordem 

de compra não permitindo incorporarmais de uma vez o 

mesmo item. 

  

06 

Permitir o cadastramento de diversos Tipos de bens além 

do móvel e do imóvel para ser usadono cadastramento dos 

mesmos. 

  

07 

 Permitir adicionar no cadastro de bens campos 

personalizados, de forma que o usuário possamodelar a 

tela do cadastro de acordo com as necessidades da 

instituição. 

  

08 

Relacionar o bem imóvel ao cadastro imobiliário, 

tornando também disponíveis as informaçõesgeridas 

nesta base cadastral. 

  

09 Permitir o Registros de inventários de bens.   

10 
Permitir o recebimento de bens em grande quantidade a 

partir do cadastro contínuo. 
  

11 
 Permitir ao usuário a possibilidade de visualizar somente 

os bens sob a sua responsabilidade. 
  

12 
Visualizar no cadastro e permitir o controle do estado de 

conservação, exemplo: bom, ótimo, regular. 
  

13 

Visualizar no cadastro e permitir o controle da situação 

em que o bem se encontra com relaçãoao seu estado, 

exemplo empréstimo, locação, manutenções preventivas 

e corretivas. 

  

14 

O sistema deverá possuir através de consulta dos bens 

patrimoniais, uma rotina onde seja possível visualizar 

todos os bens que já atingiram o valor residual. 

  

15 

Permitir consulta aos bens por critérios como código de 

identificação, localização, responsável, código do 

produto, descrição, placa de veículos, empenho, 

modalidade de licitação, cadastramento entredatas (ex: de 

26/08/2020 a 26/08/2021). 

  

16 Possibilitar o controle e a manutenção de todos os bens 

que compõem o patrimônio da instituição, permitindo de 
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maneira rápida seu cadastramento, classificação, 

movimentação, localização e baixa. 

17 

Possuir cadastro de comissões, com indicação do texto 

jurídico que designou, indicação dos membros 

responsáveis, com o objetivo de realizar registros de 

reavaliação, depreciação, inventário. 

  

18 

Possibilitar o controle da situação e do estado de 

conservação do bem patrimonial através do registro dos 

inventários realizados. 

  

19 

Efetuar atualizações de inventário através de escolhas em 

grupos, exemplo: repartição, responsável, conta contábil, 

grupo, classe. 

  

20 

Organizar os grupos conforme a lei que dispõe sobre a 

estrutura administrativa - lei nº 1.427, de30 de janeiro de 

2015. 

  

21 
Atualizar o sistema somente quando ocorrer emendas ou 

revogação da lei acima citada. 
  

22 

Permitir através da rotina de inventário de bens, a 

transferência automática do bem quando omesmo está 

alocado fisicamente em departamento incorreto. 

  

23 

Possibilitar a alimentação do sistema com as informações 

dos inventários dos bens patrimoniais, informando seu 

estado e localização atual (no momento do inventário). 

  

24 

Emitir relatórios de inconsistência no momento que o 

bem estiver com status em inventário,desde que não esteja 

em seu lugar de origem. 

  

25 
Emitir relatórios dos bens em inventário, com termo de 

abertura e fechamento. 
  

 

 

MÓDULO DE RECURSOS HUMANOS (FOLHA DE 

PAGAMENTO) 
ATENDE 

NÃO 

ATENDE 

01 

Possuir cadastro de contratos de funcionários com no 

mínimo os seguintes campos: regime, cargo, salário base, 

data de nomeação, data de posse, data de admissão, data 

de término de contrato temporário, lotação, horário de 

trabalho e local de trabalho, além de permitir a inserção 

de novos campos para cadastramento de informações 

adicionais sem necessidade de customização, não 
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podendo existir limite de quantidade de funcionários 

cadastrados na entidade. 

02 

Permitir relacionar anexos (como documentos, fotos, 

contratos, etc.) ao registro do funcionário, ou 

especificamente a um de seus contratos. 

  

03 

Possuir o cadastro de funcionários vinculado ao cadastro 

único do sistema, evitando redundância de informações 

pessoais. 

  

04 

Permitir cadastrar funcionários para diversos regimes 

jurídicos, tais como: celetista, estatutário, contrato 

temporário, emprego público, estagiário, cargo 

comissionado, agente político, e ainda os conselheiros 

tutelares, aposentados e pensionistas. 

  

05 

Possuir rotina com informações funcionais que permita 

filtrar o cadastro funcional por no mínimo: nome, idade, 

CPF, RG, PIS, título eleitoral, CTPS, CNH, 

nacionalidade, idade, tipo sanguíneo/fator RH, sexo, 

estado civil, cor dos olhos, cor do cabelo, tipo de 

aposentadoria, cor da pele, mês da admissão, data de 

nascimento, cargo, local de trabalho, salário base, dados 

bancários e telefone; devendo dispor das mesmas 

informações como colunas. 

  

06 

Possuir rotina de manutenção de contratos de 

funcionários por campo, permitindo alteração de forma 

coletiva de pelo menos as seguintes informações: centro 

de custo, classificação, grupo de empenho, local de 

trabalho, nível salarial, regime, salário base, sindicato e 

data término de contrato. 

  

07 

Permitir cadastrar dependentes de funcionários para fins 

de salário-família e imposto de renda, realizando a sua 

baixa automática na época devida, conforme limite e 

condições previstas para cada dependente. 

  

08 

Permitir controlar múltiplas previdências para cada 

funcionário, informando pelo menos matrícula 

previdenciária e a data de início e final do 

relacionamento, gerando os descontos em folha de 

pagamento e contribuições patronais devidas pela 

entidade. 

  

09 
Possuir rotina para cadastro de estagiários, incluindo no 

mínimo dados como data inicial e final, 

supervisor/orientador, curso, agente de integração 
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(quando existente), permitindo ainda a emissão do Termo 

de Compromisso de Estágio. 

10 

Permitir cadastrar todos os cargos do quadro de pessoal 

da entidade: descrição, enquadramento, grau de instrução 

exigido, CBO, quantidade de vagas criadas, salário 

mensal, tipo de cargo, lei de criação e lei de extinção. 

  

11 

Possuir controle de quantidades de vagas disponíveis por 

cargo e por local de lotação, emitindo alertas no cadastro 

de contratos de funcionário caso exceda o limite. 

  

12 

Possuir cadastro de níveis salariais contendo no mínimo: 

salário base atual, histórico dos valores salariais, posição 

vertical, posição horizontal, nível inicial e final. 

  

13 Possuir validação de número do CPF e número do PIS.   

14 

Possuir rotina para registro de todos os atos legais do 

funcionário, permitindo registro manual ou de forma 

automática conforme respectiva movimentação (como 

por exemplo, ao realizar o lançamento de um afastamento 

e informado uma portaria, esta deve ser automaticamente 

relacionada na rotina de atos legais do funcionário, o 

mesmo deve ocorrer ao realizar um reajuste salarial de 

níveis onde foi informada uma lei complementar). 

  

15 

Possuir rotina para registrar ocorrências aos funcionários 

como advertências, elogios ou ainda suspensões, bem 

como permitir converter a suspensão em multa com 

lançamento automático em folha de pagamento do 

respectivo desconto. 

  

16 

Possuir rotina para cadastro de funcionários 

residentes/domiciliados no exterior, informando os 

respectivos campos em relação à receita federal e 

tributação, para gerar as informações automaticamente na 

DIRF. 

  

17 

Possuir emissão de ficha completa com informações dos 

funcionários, contendo no mínimo: dados da 

documentação pessoal, dependentes, endereço, contatos, 

relacionamento com as previdências, cargos, atestados 

médicos, afastamentos, faltas, períodos de licença 

prêmio, períodos de férias, atos legais, empregos 

anteriores, locais de trabalho, centro de custo, cargos 

comissionados, proventos e descontos fixos, cursos 

prestados, conselho de classe, sindicato, vale-transporte, 

vale-alimentação,  ocorrências, transferências, acidentes 
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de trabalho, diárias, beneficiários de pensão, planos de 

saúde, histórico de alterações salariais e banco de horas. 

18 

Possuir rotina para controlar a transferência de 

funcionários, identificando (local de trabalho, centro de 

custo, local de origem) indicando o destino e se a 

solicitação foi deferida ou indeferida, com o respectivo 

responsável pela análise, devendo ainda alterar as 

informações no contrato e histórico do funcionário a 

partir do deferimento. 

  

19 

Permitir configuração de férias especiais para 

funcionários, indicando número de dias de direito de gozo 

de férias para o número de meses trabalhado, 

relacionando automaticamente por cargo e regime, e 

ainda se necessário individualmente por funcionário. 

  

20 

Permitir configurar as perdas e prorrogações de períodos 

aquisitivos de férias, licença prêmio e adicionais de tempo 

de serviço por motivo de afastamento e regime. 

  

21 

Possuir rotina de períodos aquisitivos de férias dos 

funcionários, indicando no mínimo: dias de direito, dias 

de perda, dias de prorrogação, dias pagos, dias a pagar, 

saldo proporcional, identificação dos afastamentos/faltas 

que geram as perdas e prorrogações, bem como apresentar 

os períodos de cálculo e gozo já relacionados ao 

aquisitivo. 

  

22 

Possuir rotina de cálculo de férias individual, coletiva e 

baseada em programação, baixando automaticamente os 

dias de gozo e pecúnia, devendo permitir que um único 

cálculo utilize dias de dois períodos aquisitivos diferentes 

e também permitindo o lançamento de mais de um 

período de gozo e pecúnia para o mesmo período 

aquisitivo de férias. 

  

23 

Possuir relatório detalhado de períodos aquisitivos de 

férias, contendo os períodos vencidos, a vencer, vencidos 

em dobro, a vencer em dobro, vencidas em dobro no 

próximo mês e períodos proporcionais, permitindo ainda 

relacionar os períodos já baixados com seus respectivos 

períodos de gozo e pecúnia. 

  

24 

Possuir emissão de avisos e recibos de férias, bem como 

permitir exportar o recibo de férias em arquivo texto para 

impressão em gráfica. 
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25 

Permitir configurar as perdas e prorrogações de períodos 

aquisitivos de licença prêmio e adicionais de tempo de 

serviço em virtude de ocupar cargo comissionado. 

  

26 

Possuir rotina para cadastro de experiências anteriores em 

outras entidades e/ou empresas, permitindo indicar 

separadamente a averbação para fins de adicional de 

tempo de serviço e licença prêmio. 

  

 

 

MÓDULO DE E-SOCIAL ATENDE 
NÃO 

ATENDE 

01 Possuir tela de transmissão de dados via webservice   

02 

Permitir a visualização por filtros; data de transmissão, 

tipo do evento, status, processamento data, 

processamento hora, data de recebimento, hora de 

recebimento, referência.  

  

03 

Possibilitar a visualização do status do processamento 

com no mínimo código do evento, descrição, referencia, 

resposta do processamento, número do recibo, hash do 

recibo, id controle do evento, id lote, possibilitar o 

download do xml. 

  

04 Atender o e-Social conforme o calendário e layout 

disponibilizados; 
  

05 Possuir rotina para exportar e importar arquivos da 

consulta em lote de qualificação cadastral do eSocial. 
  

06 

Possuir rotina de consistência de base de dados visando 

identificar problemas ou faltas de informações exigidas 

no e-Social, sendo que juntamente com as inconsistências 

apontadas deve ser descrito uma sugestão de correção. 

  

07 
Possuir rotinas que permitam gerar, assinar, enviar e 

recepcionar retorno de eventos para a produção do 

eSocial quando o mesmo entrar em vigor. 

  

08 
Possuir rotinas que permitam gerar, assinar, enviar e 

recepcionar retorno de eventos para a produção restrita do 

eSocial, de forma totalmente independente da Produção. 

  

09 

Possuir rotinas que permitam gerar, assinar, enviar e 

recepcionar retorno de eventos do eSocial em base de 

dados única e sistema único, dispensando qualquer tipo 

de integrador ou sistema terceiro/externo para realizar 

qualquer etapa do processo. 
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MÓDULO DE SISTEMA DE GESTÃO EFD-REINF ATENDE 
NÃO 

ATENDE 

01 Possuir módulo de Geração    

02 

Possuir filtros de pesquisa de operação, competência, 

fornecedor, ocorrências do tipo inclusão, alteração, 

exclusão. 

  

03 

Apresentar o evento, status, protocolo, tipo de evento, 

resposta do processamento, protocolo, data e hora do 

processamento, numero do recibo, hash do recibo e id do 

evento no Xml. 

  

04 
O sistema  deve ser atualizado de acordo com as normas 

da Receita Federal. 
  

05 Possibilitar o envio dos arquivos à Receita Federal.   

 

  

MÓDULO DE PORTAL TRANSPARÊNCIA LEI 131/2009 ATENDE 
NÃO 

ATENDE 

01. 
Atender às Leis Complementares nº 101 e nº 131 da 

Secretaria do Tesouro Nacional. 
  

02. Atender aos anexos da Lei nº 9.755/98 do TCU.   

03. 
Atender aos preceitos da Lei Federal no 12.527/2011 (Lei 

de Acesso à Informação). 
  

04. 

Disponibilizar as informações em tempo real no portal, 

sem necessidade de digitação, exportação ou importação 

de dados. 

  

05. 
Consultar informações com filtro de período, permitindo 

as ordenações de consultas por valores. 
  

06. 

Permitir que as consultas sejam gerenciadas pelos 

usuários, definindo quais consultas serão disponibilizadas 

no portal e realizando as devidas parametrizações. 

  

07. 
Possuir cadastro de aviso que será exibido no portal em 

forma de popup, com possibilidade de adicionar imagem. 
  

08. 

Possuir rotina para publicação de relatórios no portal, 

permitindo gerar pdf das informações geradas no sistema 

de gestão e adicionar como anexo do registro cadastrado. 
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09. 
Publicar relatórios em vários formatos no portal, 

permitindo o upload dessas informações. 
  

10. 
Permitir cadastrar um aviso fixo no cabeçalho do portal 

da transparência.  
  

11. 

Permitir cadastrar banners que serão exibidos na página 

inicial do rodapé, realizando o redirecionamento destes 

para links de acordo com a necessidade da contratante.  

  

12. 
Cadastrar novos grupos de consulta para ampliação das 

informações além das disponibilizadas de forma padrão. 
  

13. 
Possuir campo de busca para facilitar na localização das 

consultas. 
  

14. 

Criar novas consultas, com possibilidade de realizar 

upload de arquivos organizando-os com agrupadores, 

bem como o relacionamento de links externos. 

  

15. 
Imprimir as consultas em vários formatos, considerando: 

PDF, DOC, XLS, JPEG, CSV, TXT, entre outros. 
  

16. 
Consultar informações básicas sobre os contratos das 

entidades. 
  

17. 

Permitir a consulta de repasses de convênios. A consulta 

deve demonstrar os valores repassados e os dados do 

convênio como data de celebração, vigência e objeto. 

  

18. 
Permitir a consulta de licitações, que permita a consulta 

de todos os anexos relacionados a licitação.  
  

19. 
Permitir a consulta de entradas e saídas de materiais em 

estoque. 
  

20. 
Permitir a consulta de bens públicos que integram o 

patrimônio. 
  

21. Permitir a consulta de veículos relacionados à frota.   

22. 
Permitir realizar a consulta da linha de tempo do bem, 

exibindo desde a sua requisição ao compras. 
  

23. 

Permitir realizar a visualização do cronograma de 

licitações em forma de calendário, apresentando a agenda 

de licitações. 

  

24. 

Publicar todas as obras que estão sendo realizadas, 

exibindo cronograma da obra, com data de início e 

término. Devem ser exibidos os dados cadastrais da obra 

contendo: a situação da obra, endereço, o contrato(s), 
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licitação, medições, empenhos relacionados a obra e os 

anexos. 

25. 

Publicar orçamento e suas respectivas emendas (créditos 

suplementares), bem como balanço dos exercícios 

anteriores e os relatórios bimestrais e quadrimestrais da 

execução orçamentária, além dos dados constantes na lei 

9.755/98. 

  

26. 

Permitir realizar a consulta de arquivos, documentos e 

auditorias realizadas pelo controle interno. Deve ser 

possível configurar os dados do Controle Interno que 

serão disponibilizados. 

  

27. 
Consultar tributos arrecadados pela entidade, contendo o 

arrecadado no período e acumulado. 
  

28. 

Publicar balanço consolidado das contas do município, 

das autarquias e entidades beneficiadas pelo repasse de 

verbas públicas. 

  

29. 

Consultar dados dos programas estaduais e federais e as 

respectivas verbas repassadas pelos entes federativos 

responsáveis (União e Estado). 

  

30. 

Permitir realizar a consulta dos empenhos emitidos pelas 

entidades diretas e indiretas. Deve ser possível consultar 

os dados: credor do empenho, data de emissão, descrição 

da despesa, itens, licitação, contrato, itens do empenho e 

anexos. 

  

31. 

Permitir realizar a consulta dos empenhos liquidados. 

Deve ser possível consultar os dados: credor do empenho, 

data de emissão, descrição da despesa, itens, licitação, 

contrato, itens do empenho e anexos, data da liquidação e 

documentos fiscais. 

  

32. 

Permitir realizar a consulta dos pagamentos efetuados. 

Deve ser possível consultar os dados: credor do empenho 

data de emissão, descrição da despesa, itens, licitação, 

contrato, itens do empenho e anexos, data do pagamento 

e documentos fiscais. 

  

33. 

Permitir acesso às informações relacionadas à 

contabilidade de forma consolidada e por entidade gestora 

municipal. 

  

34. 

Disponibilizar na área de pessoal, a consulta da estrutura 

organizacional, cargos e funções, salários e centros de 

custos. 
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35. 

Publicar gastos com diárias, especificando a finalidade da 

despesa, data e valor. Deve ser possível consultar os 

detalhes da diária: data de inicio e fim, objetivo, destino, 

meio de transporte e ressarcimentos, se houverem. 

  

36. 
Permitir publicar atos referentes a concursos públicos e 

processos seletivos. 
  

37. 

Emitir relatórios legais gerados no sistema de gestão, 

estando relacionados a gestão fiscal, anexos de metas 

fiscais, execução orçamentária, entre outros. 

  

38. 

Demonstrar a folha de pagamento dos servidores 

públicos, mediante parametrização realizada no sistema 

de gestão. 

  

39. 
Consultar quantidade de funcionários por regime de 

trabalho. 
  

40. 

Consultar quantidade de vagas criadas e ocupadas por 

tipo de cargo (efetivo, comissionado, emprego público, 

etc.). 

  

 

 

 

MÓDULO DE GOVERNO DIGITAL E WORFLOW ATENDE NÃO ATENDE 

01 

Possibilita acesso aos serviços do município através de 

uma pesquisa com autocomplete que traz as pesquisas 

anteriores e a lista de serviços, buscando o serviço 

também através de tags pré configuradas. 

  

02 

Possibilitar a filtragem dos serviços por categorias, qual 

o público destinado (cidadão, empresa ou servidor), 

filtrar se é presencial ou online. 

  

03 

Possibilita o ranking dos serviços mais acessados 

trazendo os 6 serviços que são mais acessados pela 

população, sem a necessidade de executar alguma 

configuração de parâmetro, ser um rankeamento 

automático 

  

04 

Possibilitar que a prefeitura destaque determinados 

serviços, fazendo com que fiquem visíveis na tela inicial 

do sistema, estando logado ou não logado. 

  

05 Possibilidade de login com GOV BR, redes sociais (gmail 

por exemplo) e a criação de usuário com preenchimento 
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de informações básicas como: nome, CPF ou CNPJ, e-mail 

e senha. 

06 

Possibilitar a customização de links de acesso rápido em 

forma de menu, criando também "submenus" nos 

mesmos links 

  

07 

Possibilitar ordenação dos menus de forma dinâmica, 

somente clicando e arrastando, sem ter a necessidade de 

edição do menu 

  

08 

Possibilitar a alteração dos dados do rodapé do portal, 

contendo no mínimo as seguintes informações: Nome da 

entidade, endereço, horário de atendimento, contatos e 

redes sociais 

  

09 

Possibilitar o cadastro dos serviços, tendo as seguintes 

formas de configuração: um direcionamento de link, um 

recurso interno do sistema e ou um formulário dinâmico. 

  

10 

Possibilitar na criação do serviço, um recurso de 

geolocalização (mapa) de onde se encontra a secretária 

a qual o serviço pertence 

  

11 
Permitir o cadastro de categorias, conforme a 

necessidade da prefeitura. 
  

12 

Permitir a especificação do serviço se o mesmo será 

disponibilizado de forma online, e também ter serviços 

que serão somente informativos, pois se tratam de 

serviços presenciais (sem interatividade) 

  

13 

Possibilitar a criação de um modelo (templates) que será 

utilizado na configuração dos serviços, a qual consiga 

colocar a especificação do setor responsável pelo serviço 

(contatos, endereço e visualização do mapa). 

  

14 

Possibilitar que ao entrar logado em um determinado 

serviço, que seja de criação de protocolo para a 

prefeitura, acesse o formulário na mesma tela e que não 

seja necessário efetuar um novo login 

  

15 

Possibilitar a criação de formulários dinâmicos que serão 

integrados com o serviço criado, dispor das seguintes 

características: 

a. Criar formulários dinâmicos, possibilitando os 
campos do tipo: texto, parágrafo, data, opções, 
e-mail, nome, endereço, número e assinalar. 
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Sendo possível marcar se os mesmos são 
obrigatórios 

b. Nos campos de característica "texto": permitir 
opção de máscara pelo menos com os tipos: CPF, 
CNPJ, RG, telefone/celular 

c. Nos campos de característica "nome" e "e-mail" 
caso o usuário esteja logado o mesmo deve ser 
preenchido automaticamente. 

d. Nos campos de característica "endereço" dispor 
um recurso de visualização do mapa, que 
quando clicar no mapa o preenchimento do 
endereço será automático. 

e. Mostrar para o usuário a preview do formulário 
criado, no momento de criação/edição do 
formulário dinâmico. 

f. Permitir a ordenação dos campos na 
criação/edição do formulário dinâmico de forma 
facilitada, somente arrastando e soltando. 

g. Dispor de um recurso a qual, pode-se solicitar o 
anexo de documentos na criação do formulário 
dinâmico, definindo o tipo como imagem, texto, 
documento do word ou pdf. 

h. Ao iniciar um serviço que é proveniente de um 
formulário dinâmico, o formulário deverá 
aparecer aberto com todos os campos criados 
para preenchimento. 

16 

Permitir a criação de páginas dinâmicas, para serem 

utilizadas no vínculo com os menus, as páginas devem 

ser abertas na mesma aba do sistema. 

  

17 

Permitir a criação de banners que serão exibidos na 

página inicial do sistema, podendo cadastrar mais de um 

banner e mostrar a transição entre eles. 

  

18 
Permitir que nos cadastros dos banners possa ser 

colocado o direcionamento de links pré-configurados 
  

19 

Permitir a criação de serviços recomendados, sendo de 

forma de url externa, um recurso interno do sistema, 

uma página dinâmica ou uma página de serviços, deve-

se deixar ajustar a ordenação de apresentação dos itens 

criados. 

  

20 
Permitir o controle dos logs de integração em tela, para 

verificar se algum processo apresentou erro ou não. 
  

21 Permitir a integração com o sistema de protocolos, 

criando as solicitações para serem tramitadas na 
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entidade, configurando o local de envio do processo, 

para que o protocolo seja direcionado de forma correta 

ao devido departamento escolhido. 

22 

Possibilitar a visualização dos processos abertos de 

prática, exibindo uma listagem de todos os protocolos 

abertos com a entidade 

  

23 

Na solicitação aberta, mostrar os dados preenchidos em 

tela, e exibir todos os trâmites do processo em forma de 

linha do tempo. 

  

24 

Permitir a interação da prefeitura com o contribuinte, 

através da solicitação criada, a fim de que se, caso 

necessite de mais alguma informação no processo ou 

documentação, possa ser solicitado no mesmo trâmite 

  

25 
Possibilitar o recebimento de notificações de todas as 

atualizações que compõem o processo. 
  

26 

Permitir a integração com o sistema tributário para 

geração de taxas nos processos abertos pelo cidadão, 

tendo a opção de código de barras e de QRCode. 

  

27 

Exibir de forma automática os serviços mais utilizados 

pelo cidadão quando estiver logado no sistema, 

separados por mês. 

  

28 

Exibir de forma automática os serviços mais utilizados 

pelo cidadão quando não estiver logado no sistema, 

separados por mês. 

  

29 

O sistema deve disponibilizar uma central de 

autorizações que permita a um usuário delegar acessos 

a outros usuários para a execução de serviços 

previamente definidos, com possibilidade de definir a 

validade dessa autorização e revogá-la a qualquer 

momento. 

  

30 

O sistema deverá dispor de funcionalidade para o 

cadastro de fontes de dados, possibilitando a definição 

de estruturas compostas por lista de colunas e 

respectivos campos. Tais estruturas deverão ser 

genéricas, com finalidade de utilização como base para a 

geração de formulários dinâmicos. 

  

31 
O sistema deverá possuir integração com módulo de 

workflow, de forma a viabilizar a automatização de 

serviços por meio do desenho e parametrização de fluxos 
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de trabalho. Essa funcionalidade deverá permitir a 

modelagem de processos, como por exemplo a 

solicitação de férias por parte de um colaborador, 

possibilitando a execução automática das etapas 

definidas no fluxo. 

    

MÓDULO DE GESTÃO DE PROCESSOS ELETRONICOS ATENDE NÃO ATENDE 

01 

Permitir que todos os processos sejam movimentados 

em ambiente digital, com possibilidades de inclusão de 

anexos, geração de modelos de documentos, inclusão de 

apontamentos e encaminhamento para os diversos 

setores e locais definidos na entidade; 

  

02 

Possuir controle da numeração de processos com 

sequência numérica anual devendo permitir que exista a 

distinção da numeração por classificação ou tipo de 

processo, ou seja, teremos números iguais no ano, 

porém de classificação ou tipos distintos; 

  

03 

Possuir controle de permissões dos usuários aos 

respectivos locais e setores, devendo ser permitida a 

visualização e vinculação diretamente nos locais; 

  

04 
Possuir controle de permissões dos usuários por tipo ou 

classificação de processo; 
  

05 

Permitir a atribuição de administrador a usuários, 

quando estes têm acesso a todos os tipos e locais dos 

processos; 

  

06 

Possuir acessos rápidos para identificação das 

pendências dos processos do usuário por local ou com 

responsabilidade exclusiva, sem ter a necessidade de 

acessar telas e executar filtros, devendo ainda mostrar 

de maneira visual a totalização de processos pendentes 

conforme as permissões do usuário; 

  

07 

Possuir cadastro específico para assuntos ou categorias 

de processos, devendo possuir parametrizações por 

registro em no mínimo com as seguintes opções: 

a. Vinculação de documentos, com opção 
individualizada de obrigatoriedade ou não na 
abertura dos processos com distinção sobre a 
parametrização para aberturas internas e 
externas efetuadas pelos cidadãos; 
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b. Vinculação de termos de responsabilidade e 
notas explicativas; 

c. Vinculação de fluxos ou roteiros de tramitação 
fixos ou sugeridos; 

d. Vincular se possui controle de taxas; 
e. Vinculação dos assuntos ou categorias com tipo 

ou classificação para "amarrar" os tipos de dados 
na abertura de processos; 

08 

Possuir integração com o Sistema de Tributação, 

possibilitando que seja indicado ao usuário quando da 

existência de débitos em nome do requerente e permitir 

a geração de documentos de arrecadação conforme o 

assunto ou categoria, com impressão de boleto para 

recebimento na rede bancária, com geração de débito no 

Sistema Tributário; 

  

09 

Permitir que processos sejam indicados como sigilosos, 

existindo então validações pra visualização completa 

somente pelos locais envolvidos; 

  

10 

Possibilitar que sejam relacionados responsáveis ou 

requerentes adicionais a um processo, tanto na abertura 

quanto em eventuais alterações, com a indicação do tipo 

de vínculo destas novas pessoas junto ao processo, com 

cadastro personalizável pela entidade quanto aos tipos; 

  

11 

Possuir rotina que exiba a relação dos processos, que 

permita o controle e otimização das funções com foco na 

usabilidade do usuário devendo possuir no mínimo as 

seguintes funções: 

a. Visualização simplificada de dados do processo 
para não existir necessidade de visualização 
completa para identificar algumas informações 
pontuais; 

b. Possibilitar que sejam aplicados filtros conjuntos 
para as buscas, bem como opção para indicar 
quais colunas devem ser demonstradas na 
listagem do usuário no momento da utilização; 

c. Possibilitar a inclusão de novos anexos, bem 
como solicitações de assinatura, visualização dos 
assinantes, opção para rejeitar o arquivo como 
um todo, devendo possuir comunicação por e-
mail ao requerente quando um anexo for 
recusado; 

d. Visualização de linha do tempo em forma gráfica 
com as tramitações do processo; 
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e. Possibilitar a emissão de comprovante de 
protocolização; 

f. Possibilitar a execução de tramitações rápidas 
como recebimento, encaminhamento, aceitar e 
direcionar processos e arquivar; 

g. Possuir opção para indicação de paralisação do 
processo; 

h. Possuir filtros rápidos para identificação de 
processos com prazo vencido e a vencer; 

i. Possuir rotina para que usuário favorite 
processos com filtro rápido específico para a 
identificação destes; 

j. Possuir a disponibilização de ícones indicativos 
como: Se possui anexos, se possui taxas, se é 
sigiloso, se Possui Responsáveis ou Requerentes 
Extras; 

12 

Possuir no gerenciamento dos processos rotinas extras 

devendo possuir no mínimo as funções: 

a. Notificar a existência de outros processos de 
mesmo assunto ou categoria para o requerente 
no momento da abertura de novos processos; 

b. Permitir o download de todos os anexos de uma 
só vez, devendo possibilitar o download 
individual e também compactado dos anexos; 

c. Possuir rotina para inclusão de novos 
apontamentos aos processos sem a necessidade 
de tramitação entre locais, devendo possuir 
opção para configuração dos tipos de 
apontamentos com parâmetros específicos por 
tipo; 

d. Possuir rotina para anexação/apensamento de 
processos entre si, e neste caso na tramitação do 
processo principal, os processos relacionados 
devem ter a tramitação automática conforme o 
processo denominado como “pai”; 

e. Possuir rotina para gerar um processo a partir de 
outro, já fazendo o vínculo de referência entre 
estes na finalização do lançamento; 

f. Possuir rotina para visualizar anexos sem 
necessidade de fazer o download destes; 

g. Possuir rotina que permita reordenar a ordem 
dos anexos dos processos para que na geração 
completa siga a ordem definida pelo usuário com 
relação aos anexos, com opção de renomear a 
nomenclatura dos documentos inseridos; 

h. Possuir rotina para gerar documento agrupado 
de todos os anexos em formato pdf existentes 
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para o processo, devendo ser possível a seleção 
dos documentos para geração de novo anexo 
unificado; 

13 

Possuir rotinas de tramitação dos processos devendo 

possuir no mínimo as seguintes funções: 

a. Permitir a execução das tramitações de forma 
individual e múltipla para situações de 
recebimento, arquivamento, reabertura e 
encaminhamento; 

b. Permitir a execução simultânea de recebimento 
e encaminhamento; 

c. Deve possibilitar a tramitação completa de 
processos de um status para outro, com a função 
de "arrastar" ou "mover" os processos 
individualmente ou de forma múltipla, 
otimizando a tarefa da tramitação; 

d. Permitir a tramitação utilizando código de lote 
gerado pelo sistema, com carregamento de 
todos os processos referentes; 

e. Permitir a inclusão de pareceres distintos por 
processo na tramitação múltipla; 

f. Permitir no arquivamento a identificação física 
de arquivamento de processo, possibilitando a 
transferência entre "arquivos" sem necessidade 
de reabertura do processo, gerando tramitação 
automática nesta; 

g. Possuir rotina que permita a tramitação de 
processos entre entidades da base de dados, ou 
seja, um processo é gerado por exemplo na 
entidade Prefeitura e precisa de tramitação na 
entidade Fundo, sem necessidade de geração de 
novos processos para tal; 

h. Permitir a edição do último trâmite efetuado 
pelo usuário evitando a inclusão de nova 
tramitação para adequação das anotações ou 
pareceres, devendo demonstrar as alterações no 
texto por trâmite; 

i. Possuir rotina para exclusão de trâmites 
errôneos/indevidos evitando a necessidade de 
nova tramitação de retorno; 

j. Possibilitar a identificação dos textos ou 
pareceres como internos ou privados para não 
demonstrar estes nas consultas externas dos 
cidadãos; 

k. Possibilitar rotina de controle de tramitação com 
Roteiro ou fluxo, devendo indicar o próximo local 
no ato da execução das tramitações; 
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l. Possibilitar que seja disparado aviso via e-mail 
quando efetuadas as tramitações diretamente 
para os requerentes em todas as tramitações do 
processo, desde abertura até o encerramento; 

14 

O sistema deve possuir rotina para geração de modelos 

de documentos para utilização nos processos, devendo 

possuir no mínimo as seguintes funções: 

a. Possuir ferramenta de editor de texto interno na 
aplicação para montagem dos modelos 
desejados; 

b. Possuir vinculação dos modelos por assuntos ou 
categorias, devendo possibilitar que cada 
modelo possa ser relacionado com diversos 
assuntos ou categorias e ainda que um modelo 
possa ser utilizado por qualquer tipo de assunto 
ou categoria; 

c. Possuir rotina para que na criação de modelos de 
documentos nos processos, já possa ser salvo 
como anexo do processo, permitindo inclusive 
salvar o modelo para reutilização no mesmo 
processo; 

  

15 

Deve possuir área pública sem necessidade de login, 

permitindo no mínimo: 

a. Possibilitar a consulta dos processos através de 
dados do processo com senha validadora ou 
CPF/CNPJ do requerente; 

b. Possibilitar a inclusão de novos anexos; 
c. Possibilitar a abertura de processos específicos 

de Ouvidoria, com a possibilidade de requerente 
ser anônimo, com restrição ou sem restrição de 
dados, conforme Legislação sobre o tema; 

d. Possibilitar a abertura de processos de forma 
anônima ou identificada; 

e. Possibilitar a identificação e validação dos 
documentos obrigatórios por assunto ou 
categoria; 

f. Possibilitar validação que exija a marcação de 
aceite para conclusão da abertura de processo; 

g. Possuir opção para seleção pelo cidadão sobre 
qual entidade irá abrir ou consultar processos, 
em se tratando de entidades com a base 
compartilhada; 

h. Possuir consulta de autenticidade sobre os 
documentos assinados internamente no sistema 
através de chave validadora; 
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Possuir rotinas para gerenciamento de assinaturas 

eletrônicas ou digitais nos anexos do sistema devendo 

conter no mínimo: 

a. Possuir possibilidade de indicação de carimbo 
próprio da entidade para inserção nas 
assinaturas; 

b. Possuir configuração por entidade das 
características dos dados das assinaturas; 

c. Possuir rotina para identificação das pendências 
de assinatura do usuário e solicitadas pelo 
usuário; 

d. Possuir aposição de Qr-Code na página de 
assinaturas para permitir a consulta de 
autenticidade; 

e. Possibilitar a solicitação de assinaturas por 
anexo, selecionando usuários da entidade; 

f. Possuir rotina que insira identificador único do 
arquivo em todas as páginas, inclusive incluindo 
numeração de páginas; 

g. Possuir rotina que envie e-mail indicando ao 
usuário a solicitação de assinatura efetuada; 

h. Possibilitar a assinatura em lote, ou seja, de 
vários documentos simultaneamente; 

  

 

 


