U" ESTADO DO PARANA
UNIVERSIDADE ESTADUAL DO OESTE DO PARANA

unioeste CAMPUS TOLEDO

GOVERNO DO ESTADO

TERMO DE REFERENCIA

BENS COMUNS/SERVICOS, LEI 14.133/2021.

1. DO OBIJETO

1.1. O presente Termo de Referéncia visa a aquisicdo de bottons personalizados destinados a XXXVII
Semana Académica do Curso de Secretariado Executivo Trilingue da Unioeste, Campus de
Toledo/PR, conforme tabela, condicdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

1.2. Os bens objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, conforme justificativa
constante neste documento.

1.3. O objeto desta contratacao é de qualidade comum, ndo superior a cumprir as finalidades as quais
se destinam, ndo se enquadrando como sendo de bem de luxo, nos termos do artigo 20 da Lei n2
14.133, de 2021.

2. ESPECIFICACOES E ESTIMATIVA DE CONSUMO
2.1. O custo estimado total da contratacdo é de RS 920,00 (novecentos e vinte reais) conforme custos
unitarios descritos na tabela abaixo.

Item Descricao Unidade | Quant.
8403.116418 — Botton personalizado, redondo, com 3,5 cm
1 de didmetro e fechamento por alfinete, base de aluminio e und 400

fundo de PVC (plastico)

- Considerando o Art. 296 do Decreto N2 10.086 de 17/01/2022, o processo aquisicdo/contratacdo sera
precedido de ampla pesquisa de mercado para fixacdo do preco maximo, e o valor estimado sera definido com
base no melhor preco aferido por meio da utilizacdo dos parametros estabelecidos nos §§ 12 e 22 art. 23 da Lei
Federal n? 14.133, de 2021, bem como por outras técnicas idoneas de formagdo de prego de referéncia.

- Além disso, considerando o § 42 do mesmo Art. 296, para a obten¢do do resultado da pesquisa de pregos, ndo
poderdao ser considerados os precos inexequiveis ou 0s excessivamente elevados, conforme critérios
fundamentados e descritos no processo administrativo.

3. DA FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

3.1. Aaquisicdo dos bottons personalizados justifica-se pela necessidade de identificacdo, divulgacao e
fortalecimento da identidade institucional da XXXVII Semana Académica do Curso de Secretariado
Executivo Trilingue da Unioeste, Campus de Toledo/PR, a ser realizada no periodo de 21 a 24 de
setembro de 2026. O material sera alusivo ao Dia do Profissional de Secretariado, constituindo
elemento de valorizacdo da profissdo e de identificacdo visual do evento e de seus participantes.
A quantidade de 400 unidades foi estabelecida de acordo com a demanda prevista para o evento,
buscando atender as necessidades institucionais sem aquisicdo em quantidade superior a
necessaria.
A contrata¢do mostra-se necessaria considerando, ainda, que a Universidade nao dispde de Ata de
Registro de Pregos vigente que contemple o objeto. Por se tratar de aquisicdo de baixo valor e baixa
complexidade, a contratagdo serd realizada mediante dispensa de licitagdo, observados os
requisitos estabelecidos no art. 75, inciso 1l, da Lei n® 14.133/2021. A compatibilidade do valor da
contratagao com os pregos praticados no mercado serd demonstrada mediante pesquisa de pregos,
buscando-se a proposta mais vantajosa para a Administragao.
Considera-se também a proximidade da realizagdo do evento e a necessidade de disponibilizacdo
do material em tempo habil para sua utiliza¢do, circunstancias que tornam necessaria a conclusdo
da contratagdo antes de 21 de setembro de 2026.
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4. DO ALINHAMENTO COM O PLANEJAMENTO DA ORGANIZAGCAO
4.1. A presente aquisi¢cdo esta prevista no Plano de Contrata¢Ges Anual referente ao exercicio de 2026,
sob o cddigo 14387.

5. DESCRIGCAO DA SOLUGAO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

5.1. Aquisicdo de 400 unidades de bottons personalizados, redondos, com 3,5 cm de didmetro e
fechamento por alfinete, destinados a XXXVII Semana Académica do Curso de Secretariado
Executivo Trilingue da Unioeste, Campus de Toledo/PR.
Apds andlise preliminar, verificou-se que a presente demanda se classifica como de baixa
complexidade e de pequeno valor, que podera ser atestada por meio de cotacao de precos, ndo se
justificando a necessidade de elaboracao de estudo técnico prévio. Portanto, entendemos possivel,
por meio do préprio Termo de Referéncia, a partir da necessidade existente, descrever a solucdo e
demais informacgdes a sua perfeita execucao.
Com base nas informacdes levantadas, a equipe de planejamento declara que a contratacdo é
vidvel, pois é adequada para atender a necessidade apresentada, considerando a realizacdo da
XXXVII Semana Académica do Curso de Secretariado Executivo Trilingue e a necessidade de
disponibilizagdao do material em tempo habil para o evento. E, considerando o valor estimado, a
contratacdo pode ser realizada por Dispensa de licitacdo, com fulcro no inciso Il, art. 75 da Lei
Federal 14.133/2021.

6. REQUISITOS DA CONTRATACAO
6.1. Os bottons devem possuir 3,5 cm de didametro, possuirem base de aluminio e fundo de
plastico/PVC, apresentando acabamento liso, sem rebarbas ou bordas cortantes. O sistema de
fechamento por alfinete deve ser firme, seguro e isento de oxidacao;
6.2. A arte dos bottons, a qual serda enviada pelo Curso de Secretariado Executivo Trilingue ao
contratado, deve ser realizada em alta resolucao, com fidelidade de cores, nitidez e centralizacdo
adequada, e deve ser feita de forma a evitar desbotamento ou danos por atrito.

7. DAS AMOSTRAS
7.1. Paraa presente contratacdo ndo serd obrigatdria a apresentagdo de amostras por parte da licitante
vencedora.

8. DA SUBCONTRATACAO
8.1. Na&o é admitida a subcontrata¢do do objeto contratual.

9. DAS MICRO E PEQUENAS EMPRESAS
9.1. Em conformidade com a Lei Complementar 123, de 14 de dezembro de 2006, em seu artigo 48,
incisos | e lll, alterados pela Lei Complementar 147, de 07 de agosto de 2014, a contratagao serd
exclusiva para micro e pequenas empresas.

10. DA VIGENCIA CONTRATUAL
10.1. Nao se aplica.

11. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO
Forma de selegao e critério de julgamento da proposta
11.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento Contratacdo Direta por
dispensa de licitacdo, com adocgdo do critério de julgamento pelo menor preco.
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Forma de fornecimento
11.2. O fornecimento do objeto serd INTEGRAL.

12, PROPOSTA DE PRECOS

12.1. Os pregos propostos deverdo incluir todos os custos diretos e indiretos, inclusive os resultantes da
incidéncia de quaisquer fretes, impostos, taxas, contribuicdes ou obrigacGes trabalhistas, fiscal e
previdencidrio a que estiver sujeito, e demais custos que incidam, direta ou indiretamente, na
execucdo do objeto a ser contratado;

12.2. A proposta de preco devera conter a discriminagdo detalhada dos produtos ofertados, marca,
modelo e fabricante, quando for o caso, quantidade solicitada, o valor unitario (numérico), valor
total (numérico e por extenso), prazo de validade da proposta de no minimo 90 (noventa) dias e
prazo de entrega dos produtos.

13. EXIGENCIAS DE HABILITACAO
13.1. A HABILITACAO JURIDICA serd comprovada, mediante a apresentacdo da seguinte documentac3o:

13.1.1. Cédula de Identidade, no caso de pessoa fisica, ou;

13.1.2. Registro comercial, no caso de empresa individual, ou;

13.1.3. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se
tratando de sociedades comerciais e, no caso de sociedades por a¢des, acompanhado
de documentos de elei¢gdo de seus administradores, ou;

13.1.4. Inscricao do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de ato formal
de designacdo de diretoria em exercicio, ou;

13.1.5. Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, ou;

13.2. Procuracgdo do representante legal do licitante, se for o caso.
13.3. A REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA sera comprovada mediante a apresentag¢do dos
seguintes documentos:

13.3.1.  Os documentos relativos a regularidade fiscal somente serao exigidos, em momento
posterior ao julgamento das propostas, e apenas do licitante mais bem classificado,
independente se a fase de habilitagdo ird ou ndo anteceder as fases de apresentagao
de propostas e lances.

13.3.2. Prova de inscrigdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional de
Pessoas Juridicas (CNPJ); emitido pela Secretaria da Receita Federal do Ministério da
Fazenda, comprovando possuir situa¢do cadastral ativa para com a Fazenda Federal, ou
no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

13.3.3. Prova de inscricdo no Cadastro de Contribuintes Estadual, comprovando possuir
Inscrigdo Habilitada no cadastro de contribuintes estadual, ou Prova de Inscrigdo no
Cadastro de Contribuintes Municipal quando se tratar de prestador de servigo.

13.3.4. Prova de regularidade com a Fazenda Federal, mediante apresentacdo de CertidGes de
regularidade com a Fazenda Federal (Certiddo Conjunta de Débitos relativos a Tributos
Federais e a Divida Ativa da Unido e Certidao relativa a Contribui¢gdes Previdencidrias);

13.3.5. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual, relativa ao domicilio ou sede do
licitante, mediante a Certiddo Negativa ou Positiva com Efeitos de Negativa de Débitos
e Certiddo Negativa ou Positiva com Efeitos de Negativa de Débitos da Divida Ativa,
expedida pela Secretaria da Fazenda Estadual (inclusive do Estado do Parana paro
licitantes sediados em outro Estado da Federagdo);

13.3.5.1. Caso o licitante seja considerado isento dos tributos estaduais relacionados ao
objeto licitado, deverd comprovar tal condicdo mediante a apresentagao de
declaracdo da Fazenda Estadual do domicilio ou sede do licitante, ou outra
equivalente, na forma da lei.
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13.3.6. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal, relativa ao domicilio ou sede do
licitante, mediante a Certiddo Negativa ou Positiva com Efeitos de Negativa, de Débitos
e Certiddo Negativa ou Positiva com Efeitos de Negativa de Débitos da Divida Ativa,
expedida pela Secretaria da Fazenda Municipal;

13.3.6.1.  Caso o licitante seja considerado isento dos tributos municipais relacionados ao
objeto licitado, deverd comprovar tal condicdo mediante a apresentacao de
declaracdo da Fazenda Municipal do domicilio ou sede do licitante, ou outra
equivalente, na forma da lei.

13.3.7. Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS),
mediante Certificado de Regularidade do FGTS — CRF, emitida pela Caixa Econdmica
Federal;

13.3.8. Prova de regularidade com a justica trabalhista, mediante a apresentacdo da Certidao
Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), emitida por 6rgdo competente da Justica do
Trabalho (conforme Art. 3° da Lei N2 12.440/2011);

13.3.9. Declaragdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na
condicdo de aprendiz, nos termos do inciso XXXIIl do art. 72 da Constituicdo Federal.

13.4. Para a habilitagdo os interessados deverdo possuir o cadastro no sistema GMS — Gestdo de

Materiais e Servicos do Governo do Estado do Parand. Link para o cadastro,

http://www.comprasparana.pr.gov.br - Cadastro Unificado de Fornecedores — CAUFPR.

13.5. HABILITACAO ECONOMICO-FINANCEIRA n3o sera exigida, devido a se tratar de aquisi¢do de baixa
complexidade e de baixo valor, ndo apresentando riscos que justifiquem a avaliacdo da capacidade
econdémico-financeira dos licitantes.

14. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO
Condigoes de Entrega

14.1. O prazo de entrega dos itens serd até 20 de setembro de 2026, apds a emissdao da Ordem de Compra
e envio da arte personalizada ao contratado.

14.2. Antes da confeccdo definitiva dos itens, o contratado devera encaminhar a arte para avaliacdo e
aprovacdo do Curso de Secretariado Executivo Trilingue.

14.3. Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa deverda comunicar as razoes
respectivas com pelo menos 5 (cinco) dias de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogacao
de prazo seja analisado, ressalvadas situa¢des de caso fortuito e forga maior.

14.4. Os bens deverdo ser entregues na sede da Unioeste/Toledo em endereco indicado na Ordem de
Compra.

Garantia, manutengao e assisténcia técnica
14.5. O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n? 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cédigo de
Defesa do Consumidor).

15. DA DOTAGAO ORGAMENTARIA
15.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento Geral da Unioeste/campus Toledo deste exercicio.
15.1.1.  Alindica¢do da dotagdo orgamentaria fica postergada para o momento da formalizacdo
do contrato ou do instrumento equivalente.
15.2. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacgdo da Lei
Orcamentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

16. DO RECEBIMENTO DO OBJETO
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16.1. O objeto sera recebido provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega ou execugao,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificacdio de sua
conformidade com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

16.2. O objeto podera ser rejeitado, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisério,
guando em desacordo com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta,
devendo ser substituido no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar da notificacdo da contratada, as
suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

16.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 10 (dez) dias Uteis, a contar do recebimento da nota
fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administracao, apds a verificacao da qualidade
e quantidade executados e consequente aceitacdao mediante termo detalhado.

16.4. O prazo para recebimento definitivo poderd ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do
atendimento das exigéncias contratuais.

16.5. No caso de controvérsia sobre a execuc¢do do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n2 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para
emissdo de Nota Fiscal no que concerne a parcela incontroversa da execu¢ao do objeto, para efeito
de liquidacdo e pagamento.

16.6. O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execuc¢do do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela
Administracdo durante a analise prévia a liquidacdo de despesa, ndo serd computado para os fins
do recebimento definitivo.

16.7. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execu¢do do contrato.

17. DOS CRITERIOS PARA PAGAMENTO

17.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de vinte dias Uteis
para fins de liquidagdo, na forma da se¢do anterior, prorrogdveis por igual periodo.

17.2. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento,
tais como:

17.2.1. o prazo de validade;

17.2.2.  adata da emissdo;

17.2.3. os dados do contrato e do drgdo contratante;

17.2.4. o periodo respectivo de execu¢do do contrato;

17.2.5. ovalora pagar; e

17.2.6.  eventual destaque do valor de retenc¢Ges tributarias cabiveis.

17.3. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacado da regularizacdo
da situacdo, sem 6nus ao contratante.

17.4. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado
da comprovacdo das certiddes de regularidade junto a Receita Federal do Brasil/Previdéncia,
Trabalhistas, FGTS, Estado (divida ativa e tributos), Municipio (divida ativa e tributos), nos termos
do art. 68 da Lei n? 14.133, de 2021.

17.5. Constatando-se situa¢do de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificacdo, por
escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
contratante.
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17.6. Na&o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizacao da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia
do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam
acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

17.7. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessdrias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a
ampla defesa.

17.8. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacao fiscal.

17.9. 0O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias contados da finalizacdo da liquidacdo
da despesa, conforme item anterior.

17.10. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancdria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

17.11. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

17.12. Quando do pagamento, sera efetuada a retencgdo tributaria prevista na legislacdo aplicavel.
17.12.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislacdo vigente.

17.13. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n2
123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributdria quanto aos impostos e contribuicGes abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresenta¢do de comprovacao,
por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na
referida Lei Complementar.

Toledo (PR), 10 de setembro de 2026.

IVANETE DAGA CIELO
Coordenadora do Curso de Secretariado Executivo Trilingue - CCSET
Portaria N2 2044/2026 - GRE
(45) 3379-7049
Toledo.cursosecretariado@unioeste.br
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