Universidade Estadual do Oeste do Parana — UNIOESTE

Hospital Universitario do Oeste do Parana - HUOP A
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EDITAL

O HOSPITAL UNIVERSITARIO DO OESTE DO PARANA, por intermédio do Setor de Licitagdo, torna publico
que realizara licitacdo nos seguintes termos:

PREGAO ELETRONICO: Acolhimento/Abertura/Divulgagdo de Propostas:

1712/2025
A partir das 09:00 horas do dia 21/10/2025

Nimero para localizagio no Inicio da sesséo / disputa de lances:
compras.gov: 91712/2025

TIPO: menor prego

09:00 horas do dia 05/11/2025

Sera sempre considerado o horario de Brasilia (DF) para todas as

indicagdes de tempo constantes neste edital.
UASG 926277

1. OBJETO:

1.1. A presente licitagdo tem por objeto a contratagdo de empresa para Prestagdo de Servigos Continuos
Especializados em Gestdo Documental para organizagédo, gerenciamento e guarda (custddia) do acervo
documental do SAME e Arquivo Administrativo, para atender a demanda do Hospital Universitario do Oeste
do Parana.

2. VALOR MAXIMO DA LICITAGAO:

2.1. O prego global maximo para o presente procedimento licitatorio € de R$ 4.514.207,40 (quatro milhoes,
quinhentos e quatorze mil, duzentos e sete reais e quarenta centavos).

3. DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS:

3.1. Gestao/Unidade: Funsaude 4760;
3.2. Fonte de Recursos: 500;

3.3. Programa de Trabalho: 8170;

3.4. Elemento de Despesa: 3390.39.83;

4. SISTEMA DO PREGAO ELETRONICO:

41. O pregao sera realizado por meio do sistema eletrénico de licitagdes compras.gov.br. O endereco
eletrénico para recebimento e abertura de propostas é o]
https://www.comprasnet.gov.br/seguro/loginPortalFornecedor.asp.

4.2. O edital esta disponivel na internet, nas paginas do Portal Nacional de Contratagdes Publicas
https://pncp.gov.br/, https://www.comprasparana.pr.gov.br e https://huopforum.unioeste.br/index.php.

4.3. Os trabalhos serdo conduzidos pelo(a) pregoeiro(a) Verdnica Zanchettin e equipe de apoio, designadas
pela Resolugao/Portaria n.° 1521/2025 - GRE, servidores(as) do setor de licitagdo do Hospital Universitario do
Oeste do Parana.

E-mail: huop.licitacoes@unioeste.br

Telefones: 45 3321-5125, 3321-5486; 3321-5485

Whatsapp: informacdes sobre edital (pregoeiros) 45 3321-5125.

Endereco: Avenida Tancredo Neves, 3224, Cascavel - Parana.

O atendimento sera feito no horario das 08h as 12 h e das 12:30h as 16:30 h.
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5. ESCLARECIMENTOS, IMPUGNAGOES E RECURSOS:

5.1. ESCLARECIMENTOS E IMPUGNAGOES:

5.1.1. Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar edital de licitagao por irregularidade na aplicagdo da
Lei Federal n.° 14.133, de 2021 e do Decreto n.° 10.086, de 2022, ou para solicitar esclarecimentos e
providéncias sobre os seus termos, devendo protocolar o pedido, no prazo de até 3 (irés) dias Uteis antes da
data de abertura do certame (até as 23:59 do dia 30/10/2025), através do enderego eletrénico
huop.licitacoes@unioeste.br pelo qual serdo respondidos os esclarecimentos solicitados, no prazo de até 3
(trés) dias uteis, limitado ao ultimo dia util anterior a data da abertura do certame.

5.2. RECURSOS E CONTRARRAZOES:

5.2.1. As razbes de recurso e as contrarrazoes deverao ser enviadas exclusivamente por campo especifico
no sitio eletrdnico http://www.comprasnet.gov.br/seguro/loginPortalFornecedor.asp, observando as regras
dispostas no item 9 das Condi¢des Gerais deste Edital;

5.3. DISPONIBILIDADE DOS AUTOS:

5.3.1. Durante o curso da licitagdo, os autos do processo licitatorio estardo disponiveis para os interessados
no sistema E-Protocolo, acessivel através do site https://www.eprotocolo.pr.gov.br/spiweb/entrada.do . Os
interessados devem solicitar acesso para visualizagao do protocolo via sistema.

6. CONDIGCOES DA LICITAGCAO:

6.1. A licitacdo e a contratacdo dela decorrente sao reguladas pelas condigdes especificas e gerais do
pregao e pelo disposto nos demais anexos do edital.

6.2. Alicitagao sera regida pela Lei Federal n.° 14.133, de 2021, pelo Decreto n.° 10.086, de 2022, pela Lei
Complementar Federal n.° 123, de 2006, bem como as suas devidas alteragoes.
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CONDIGOES ESPECIFICAS DO PREGAO

1. CRITERIO DE ACEITABILIDADE DE PREGOS: valor maximo unitario

11. Encerrada a fase de lances, apés a negociagdo, serdo desclassificadas as propostas que
permanecerem acima dos valor(es) unitario(s) maximo(s) fixados neste Edital.

2. CRITERIO DE JULGAMENTO DAS PROPOSTAS: item

2.1. Na fase de disputa, o critério de aceitabilidade de precos no sistema de compras eletrbnicas é o valor
maximo unitario, fixado no Termo de Referéncia, Anexo | deste Edital.

2.1.1. Os valores que permanecerem acima (ou com lances negativos, no caso de critério de julgamento de
maior desconto) do(s) valor(es) unitario(s) maximo(s), nesta fase, serao desclassificados”.

2.2. O julgamento das propostas sera realizado de acordo com critério de menor prego.

2.3. Encerrada a fase de lances, apds a negociagao, as propostas que permanecerem acima (ou com lances
negativos, no caso de critério de maior desconto) do(s) valor(es) unitario(s) maximo(s), serao
desclassificadas.”

3. PRAZO MINIMO DE VALIDADE DAS PROPOSTAS:

3.1. O prazo de validade das propostas devera ser de no minimo 180 (cento e oitenta) dias, que devera
constar no Descritivo das Propostas de Precos (Anexo lll), ndo podera ser inferior ao fixado neste edital
conforme CONDICOES GERAIS DO PREGAO ELETRONICO disposto no item 4 - DO PREENCHIMENTO
DA PROPOSTA.

4. PROPOSTA PARCIAL:

4.1. Nao sera permitido ao licitante oferecer proposta parcial.

5. RESERVA DE LOTES PARA ME E EPP:

5.1. Alicitagado sera para ampla concorréncia considerando os valores totais envolvidos na contratagao e a
ampliagdo da competitividade

5.2. Comrelagao a cota de até 25% para ME/EPP, as contrata¢des de servigos foram excluidas da aplicagao
da cota por meio da Lei Complementar 147/2014, com essa alteragao, o disposto no Art. 48, lll, da Lei
123/2006, que prevé a cota de até 25% para contratacdo de Microempresas (ME) e Empresas de Pequeno
Porte (EPP) passou a ser aplicada exclusivamente para a aquisicao de bens de natureza divisivel

6. AMOSTRA:
6.1. Nao se aplica.
7. GARANTIA:

7.1. DA GARANTIA DE EXECUCAO CONTRATUAL: Sera realizada a exigéncia de garantia contratual da
execugao:

7.2. A exigéncia de garantia do(s) bem(ns) abaixo informados é de 10% do valor anual do contrato. Faz-se
necessaria a exigéncia neste percentual em fungao dos riscos da execugao contratual identificados no mapa
de riscos contantes no Apéndice lll.

7.3. DA GARANTIA CONTRATUAL DOS BENS: n&o se aplica
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8. CONSORCIO:

8.1. Nao sera permitida a participagdo de empresas em regime de consorcio.

9. ANEXOS:

Anexo | - Termo de referéncia

Anexo Il - Dos documentos

Anexo Il - Modelo de proposta de pregos

Anexo IV - Modelo de procuracao

Anexo V - Declaragado conjunta (obrigatoria)

Anexo VI - Modelo de declaragao de microempresa e empresa de pequeno porte
Anexo VIl - Minuta do contrato de fornecimento

Anexo VIII - Modelo de ordem de compra ou instrumento equivalente
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CONDIGOES GERAIS DO PREGAO ELETRONICO

1. AREALIZAGAO DO PREGAO

1.1. O pregéo sera realizado por meio eletrdnico, no sistema de compras eletrdnicas do compras.gov.br, na
pagina https://www.comprasnet.gov.br/seguro/loginPortalFornecedor.asp.

1.2. O pregéo sera conduzido por servidor(a) publico(a) denominado(a) pregoeiro(a), mediante a insergéo e
o monitoramento de dados gerados ou transferidos para o sistema de compras eletrbnicas adotado pela
Administragao estadual Compras.gov.

1.3. O(a) pregoeiro(a) exercera as atribuigcdes previstas no artigo 4.° do Decreto n.° 10.086, de 2022.

1.4. Para acesso ao sistema de compras eletrénicas, os interessados deverao se credenciar e obter chave
de identificacdo e senha pessoal no Compras.gov.

1.4.1. O credenciamento do interessado e de seu representante junto ao sistema de compras eletrénicas
implica em sua responsabilidade legal pelos atos praticados e presungéo de capacidade para a realizagdo das
transacdes inerentes ao pregao eletrénico.

1.5. Cabe ao licitante acompanhar as operagdes no sistema eletrénico durante a sessao publica do pregao,
ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negécios diante da inobservancia de quaisquer
mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

2. EXIGENCIAS PARA PARTICIPAGAO

2.1. Poderao participar deste Pregao interessados cujo ramo de atividade seja compativel com o objeto
desta licitagdo e que apresentem os documentos exigidos para habilitagéo.
2.2. Poderao participar deste Pregao os interessados que estiverem previamente credenciados no Sistema
de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF e Sistema de Compras do Governo Federal
https://www.gov.br/compras/pt-br, por meio de Certificado Digital conferido pela infraestrutura de Chaves
Publicas Brasileira — ICP — Brasil.
2.3. Os interessados deverado atender as condi¢des exigidas no cadastramento no SICAF até o terceiro dia
util anterior a data prevista para recebimento das propostas.
2.4. Recomenda-se a prévia inscricdo no Cadastro Unificado de Fornecedores do Estado do Parana —
CAUF/PR, por intermédio do portal de Compras do Governo do Estado do Parana
(www.comprasparana.pr.gov.br), nos Decreto Estadual n® 4258 de 30 de novembro de 2023.
2.5. Os interessados em participar do pregéo devem dispor de chave de identificacdo e senha pessoal do
sistema de compras eletronicas, nos termos do ltem 1 - AREALIZACAO DO PREGAO do presente Edital.
2.6. Nao poderao participar desta licitagao pessoas fisicas ou juridicas que:
2.6.1. tenham sido declaradas iniddneas no ambito da Unido, Estados, Distrito Federal e Municipios, em
qualquer esfera da Administragao Publica;
2.6.2. constituiram as pessoas juridicas que foram apenadas conforme item 2.6.1, enquanto perdurarem as
causas das penalidades, independentemente de nova pessoa juridica que vierem a constituir ou de outra em
que figurarem como sécios;
2.6.3. tenham sd6cios comuns com as pessoas juridicas referidas no item 2.6.2;
2.6.4. nao funcionem no Pais, se encontrem sob faléncia, dissolugédo ou liquidagdo, bem como as pessoas
fisicas sob insolvéncia;
2.6.5. mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com
dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe fungéo na licitagdo ou
atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja cdnjuge, companheiro ou parente em linha
reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;
2.6.6. o servidor ou dirigente de 6rgdo ou entidade estadual, bem como a empresa da qual figurem como
sécios, dirigentes ou da qual participem indiretamente.
2.6.6.1. Considera-se participagao indireta a existéncia de qualquer vinculo de natureza técnica,
comercial, econdbmica, financeira ou trabalhista.
2.6.7. As pessoas fisicas e juridicas de que trata o art. 14 da Lei Federal n.° 14.133, de 2021.
2.7. A participacao nesta licitacdo implica aceitacdo das condi¢des estabelecidas no edital e na legislagdo
aplicavel.
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2.8. Além destas condigbes gerais, deverdo ser obedecidas as exigéncias especificas de participagéo
fixadas no edital.

2.9. O(a) pregoeiro(a) verificara o eventual descumprimento das condi¢des de participagao, especialmente
quanto a existéncia de sancao que impeca a participagado no certame ou a futura contratagao.

3. PROPOSTAINICIAL

3.1. Antes de postar a proposta comercial em formulario eletrénico, o licitante devera manifestar, em campo
préprio do sistema de compras eletronicas:

3.1.1. o pleno conhecimento e atendimento as exigéncias de habilitagdo e demais condigbes previstas no
edital;

3.1.2. Para todos os fins sera considerado o descritivo constante no Anexo | deste edital.

3.1.3. a sua condigao de microempresa, de empresa de pequeno porte ou de microempreendedor individual
para usufruir dos beneficios da Lei Complementar Federal n.° 123, de 2006.

3.2. Aproposta de preco inicial devera ser enviada por meio de formulario eletronico no sistema de compras
eletrbnicas no prazo previsto no edital, de acordo com o critério de disputa estabelecido no edital.

3.2.1. A proposta registrada podera ser alterada ou desistida até a data e hora definida no edital. Apds o prazo
previsto para acolhimento das propostas, o sistema eletrénico nao aceitara inclusao, alteragao ou desisténcia
da(s) proposta(s).

3.3. Nos termos do Convénio ICMS n.° 26/2003 — CONFAZ, quando se tratar de operacgdo interna, os
licitantes beneficiados com a respectiva isengao fiscal devem apresentar as suas propostas e lances de pregos
com o valor liquido, ou seja, sem a carga tributaria do ICMS.

3.3.1. Os estabelecimentos enquadrados no Regime Fiscal do Simples Nacional ndo estdo abrangidos pelo
disposto no item 3.3, devendo apresentar proposta de pregos com a carga tributaria completa.

3.3.2. Juntamente com a proposta é obrigatério o envio de declaragédo constando todas as informagdes
dispostas no modelo do Anexo V deste edital.

3.4. O sistema ordenara, automaticamente, as propostas classificadas pelo(a) pregoeiro(a), sendo que
somente estas participarao da fase de lances.

3.5. O(a) Pregoeiro(a), podera verificar as propostas apresentadas, inclusive quanto a exequibilidade, e
desclassificar aquelas que nao estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital.

4. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

4.1. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrénico, dos seguintes
campos:

4.1.1. Valor unitério e total do item ou valor global, ou percentual de desconto;

4.1.2. Marca/modelo/referéncia;

4.1.3. Fabricante;

4.1.4. Descricdo detalhada do objeto, contendo as informacgdes similares a especificacdo do Termo de
Referéncia: indicando, no que for aplicavel, o modelo, prazo de validade ou de garantia, nimero do registro
ou inscricdo do bem no 6rgao competente, quando for o caso.

4.2. Todas as especificagbes do objeto contidas na proposta vinculam o Contratado.

4.3. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente no fornecimento
dos bens.

4.4. Os pregos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteragao, sob alegagao de
erro, omissao ou qualquer outro pretexto, podendo sofrer sangao prevista no art. 156 da Lei Federal n.°
14.133, de 2021.

4.5. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 180 (cento e oitenta) dias a contar da data de sua
apresentagao.

4.6. As ofertas de propostas dos licitantes devem respeitar os pregos maximos estabelecidos neste Edital.
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5. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICAGAO DAS PROPOSTAS E FORMULAGCAO DE LANCES

5.1. A abertura da presente licitagcdo dar-se-a em sessao publica, por meio de sistema eletrénico, na data,
horario e local indicados neste Edital.
5.1.1. Sera desclassificada a proposta que identifique o licitante.

51.1.1. A desclassificacdo sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com acompanhamento
em tempo real por todos os participantes.
5.1.1.2. A ndo desclassificagcdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em sentido contrario,

levado a efeito na fase de aceitacao.

5.2. O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente estas participarao
da fase de lances.

5.3. O sistema disponibilizara campo préprio para troca de mensagens entre o(a) Pregoeiro(a) e os licitantes.
5.4. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio do
sistema eletrénico de licitagdo, sendo informados do seu recebimento e do valor consignado no registro.
5.4.1. O lance devera ser ofertado de acordo com o critério de disputa fixado no item 2 CRITERIO DE
JULGAMENTO DAS PROPOSTAS:

5.5. Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertura da sesséo
e as regras estabelecidas no Edital.

5.6. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ou percentual de desconto superior ao ultimo
por ele ofertado e registrado pelo sistema.

5.7. O intervalo minimo de diferenga de valores ou percentuais entre os lances, que incidira tanto em relagao
aos lances intermediarios quanto em relagédo a proposta que cobrir a melhor oferta devera ser de 1,0% (um
por cento).

5.8. Sera adotado para o envio de lances no pregao eletrdnico o modo de disputa “aberto”, em que os
licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com prorrogagoes.

5.9. A etapa de lances da sesséo publica tera duracdo de 10 (dez) minutos e, apds isso, sera prorrogada
automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois minutos do periodo de duragéo
da sessao publica.

5.10. A prorrogacdo automatica da etapa de lances, de que trata o item anterior, sera de 2 (dois) minutos e
ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogagao, inclusive no
caso de lances intermediérios.

5.11. Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessao publica encerrar-se-a
automaticamente.

5.12. Encerrada a fase competitiva sem que haja a prorrogagao automatica pelo sistema, podera o pregoeiro,
assessorado pela equipe de apoio, justificadamente, admitir o reinicio da sess&o publica de lances, em prol
da consecugéo do melhor preco.

5.13. Nao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e
registrado em primeiro lugar.

5.14. Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serédo informados, em tempo real, do valor do
menor lance registrado (ou maior desconto), vedada a identificagédo do licitante.

5.15. No caso de desconex&o com o(a) Pregoeiro(a), no decorrer da etapa competitiva do Pregéo, o sistema
eletrénico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepgao dos lances.

5.16. Quando a desconexdo do sistema eletrbnico para o(a) pregoeiro(a) persistir por tempo superior a dez
minutos, a sessao publica sera suspensa e reiniciada somente apds decorridas, no minimo, vinte e quatro
horas da comunicagdo do fato pelo(a) Pregoeiro(a) aos participantes, no sitio eletrénico utilizado para
divulgacao.

5.17. O Critério de julgamento adotado sera o menor preco, conforme definido neste Edital e seus anexos.
5.18. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

5.19. Em relagéo a itens n&o exclusivos para participagdo de microempresas, empresas de pequeno porte e
microempreendedores individuais, uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificagao do porte
da entidade empresarial. O sistema identificara em coluna prépria as microempresas, as empresas de
pequeno porte e microempreendedores individuais participantes, procedendo a comparagao com os valores
da primeira colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como das demais classificadas, para o fim
de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar Federal n.° 123, de 2006.

5.20. Nessas condi¢goes, as propostas de microempresas, empresas de pequeno porte e
microempreendedores individuais que se encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor
proposta ou melhor lance serdo consideradas empatadas com a primeira colocada.
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5.21. A ME, EPP ou MEI melhor classificada, nos termos do item anterior, tera o direito de encaminhar uma
ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de 5 (cinco)
minutos controlados pelo sistema, contados apds a comunicagao automatica para tanto.

5.22. Caso a microempresa, a empresa de pequeno porte ou o microempreendedor individual melhor
classificado desista ou ndo se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes na
condi¢gdo de ME, EPP ou MEI que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de
classificagcao, para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

5.23. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas, empresas de pequeno porte
e microempreendedores individuais que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores,
sera realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.
5.24. S6 podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre lances finais da fase
fechada do modo de disputa aberto e fechado.

5.25. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera aquele previsto no
art. 60 da Lei n.° 14.133, de 2021.

5.26. Persistindo o empate, a proposta vencedora sera sorteada pelo sistema eletrénico dentre as propostas
ou os lances empatados.

5.27. Encerrada a etapa de envio de lances da sesséo publica, o(a) pregoeiro(a) devera encaminhar, pelo
sistema eletrénico, contraproposta ao licitante que tenha apresentado o melhor prego, para que seja obtida
melhor proposta, vedada a negociagao em condi¢des diferentes das previstas neste Edital.

5.27.1. A negociagao sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais
licitantes.
5.27.2. O(a) pregoeiro(a) solicitara ao licitante melhor classificado que, no prazo de 3 (trés) horas,

encaminhe a proposta adequada ao valor do ultimo lance ofertado, apés eventual negociagdo, acompanhada
da documentacgéo relativa ao item, quando aplicavel, e dos documentos de habilitagdo, conforme exigido no
edital.

5.28. O prazo estabelecido podera ser prorrogado por igual periodo, a partir de solicitacdo do licitante, via
chat do sistema, desde que antes de finalizar o prazo previsto no item 5.27.2.

5.29. Apds a negociagéo do prego, o(a) Pregoeiro(a) iniciara a fase de aceitagao e julgamento da proposta.

6. DAACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA.

6.1. Encerrada a etapa de negociagdo, o(a) pregoeiro(a) examinara a proposta classificada em primeiro
lugar quanto & adequacdo ao objeto e a compatibilidade do preco em relagdo ao maximo estipulado para
contratagao neste Edital e em seus anexos, observado o disposto no art. 95 do Decreto n.° 10.086, de 2022.
6.2. Sera desclassificada a proposta, ou o lance vencedor, que apresentar preco final superior ao(s) preco(s)
maximo(s) fixado(s), desconto menor do que o minimo exigido ou que apresentar prego manifestamente
inexequivel.

6.2.1. Considera-se inexequivel a proposta que apresente pregos global ou unitarios simbdlicos, irrisérios ou
de valor zero, incompativeis com os pregos dos insumos e salarios de mercado, acrescidos dos respectivos
encargos, ainda que o ato convocatério da licitagdo nao tenha estabelecido limites minimos, exceto quando
se referirem a materiais e instalagdes de propriedade do proprio licitante, para os quais ele renuncie a parcela
ou a totalidade da remuneragao.

6.3. Qualquer interessado podera requerer que se realizem diligéncias para aferir a exequibilidade e a
legalidade das propostas, devendo apresentar as provas ou os indicios que fundamentam a suspeita.

6.4. Na hipétese de necessidade de suspensdo da sessao publica para a realizagdo de diligéncias, com
vistas ao saneamento das propostas, ou analise técnica, a sessao publica sera reiniciada mediante aviso
prévio no sistema.

6.5. Podera ser solicitado a complementagdo da proposta e/ou de documentos de habilitagdo e/ou
especificas do item, os quais deverdo ser encaminhados, via sistema, no prazo maximo de 03 (trés) horas
apos a convocagao do pregoeiro, sob pena de desclassificagdo da proposta.

6.5.1. O prazo estabelecido podera ser prorrogado por igual periodo, a partir de solicitagdo do licitante, via
chat do sistema, desde que antes de finalizar o prazo previsto no item 6.5.

6.6. O(a) Pregoeiro(a) podera encaminhar, por meio do sistema eletrénico, contraproposta ao licitante que
apresentou o lance mais vantajoso, com o fim de negociar a obtengédo de melhor preco, vedada a negociacao
em condigdes diversas das previstas neste Edital.

6.6.1. Também nas hipéteses em que o(a) Pregoeiro(a) ndo aceitar a proposta e passar a subsequente, podera
negociar com o licitante para que seja obtido preco melhor.
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6.6.2. A negociagao sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais licitantes.
6.7. Os resultados das avaliagdes serao divulgados por meio de mensagem no sistema.

6.8. Serado avaliados os critérios estabelecidos no item 10.  CRITERIOS DE SELECAO DO
FORNECEDOR E REQUISITOS DE CONTRATACAO do Anexo | - TERMO DE REFERENCIA

6.8.1. No caso de nao haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega ou havendo entrega de amostra
fora das especificagbes previstas neste Edital, a proposta do licitante sera recusada.

6.8.2. Os licitantes deverao colocar a disposicao da Administragdo todas as condi¢bes indispensaveis a
realizagéo de testes e fornecer, sem 6nus, 0s manuais impressos em lingua portuguesa (Brasil), necessarios
ao seu perfeito manuseio, quando for o caso.

6.8.3. Se a(s) amostra(s) apresentada(s) pelo primeiro classificado nao for(em) aceita(s), o(a) Pregoeiro(a)
analisard a aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo segundo classificado. Seguir-se-a com a
verificacdo da(s) amostra(s) e, assim, sucessivamente, até a verificagdo de uma que atenda as especificagdes
constantes no Termo de Referéncia.

6.8.4. Os exemplares colocados a disposicdo da Administracdo serdo tratados como protétipos, podendo ser
manipuladas, abertas, furadas, cortadas e/ou desmontadas, se necessario, a fim de possibilitar a analise da
equipe técnica, nao gerando direito a ressarcimento.

6.8.5. Apds a divulgacao do resultado final da licitacdo, as amostras em conformidade ndo serdo devolvidas
aos proponentes, as consideradas ndo conformes deverao ser recolhidas pelos licitantes no prazo de 30 (dias)
dias, apds o qual poderao ser descartadas ou incorporadas pela Administragdo, sem direito a ressarcimento.
6.9. Havendo necessidade, o(a) Pregoeiro(a) suspendera a sessao, informando no chat a nova data e
horario para a sua continuidade.

6.10. Nos itens ndo exclusivos para a participagdo de microempresas, empresas de pequeno porte e
microempreendedores individuais, sempre que a proposta nao for aceita, e antes de o(a) Pregoeiro(a) passar
a subsequente, havera nova verificagao, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate ficto, previsto nos
artigos 44 e 45 da Lei Complementar Federal n.° 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida,
se for o caso.

7. DA APRESENTAGAO DA PROPOSTA, DOCUMENTOS DE HABILITAGAO E DE QUALIFICAGAO
TECNICA:

7.1. Os licitantes encaminharao, exclusivamente por meio de sistema eletrénico, a proposta com a descrigao
do objeto ofertado e o preco final proposto (conforme modelo do Anexo Il - ), os documentos de habilitacdo
(conforme Anexo Il - DOS DOCUMENTOS e do item 10. CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E
REQUISITOS DE CONTRATAGCAO do Termo de referéncia (Anexo | - ) até a data e o horario estabelecidos
pelo pregoeiro.

7.2. O envio da proposta ocorrera por meio de chave de acesso e senha.

7.3. Os licitantes poderao deixar de apresentar os documentos de habilitagdo que constem no sistema de
registro cadastral unificado disponivel no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP) ou do Cadastro
Unificado de Fornecedores do Estado do Parana
(https://www.gms.pr.gov.br/gms/loginUsuario.do?action=iniciarProcesso), desde que os referidos documentos
estejam atualizados, assegurado aos demais licitantes o direito de acesso aos dados constantes dos sistemas.
7.4. As Microempresas, Empresas de Pequeno Porte e Microempreendedores Individuais deverao
encaminhar a documentacdo de habilitacdo, ainda que haja alguma restricdo de regularidade fiscal e
trabalhista, nos termos do art. 43, § 1° da Lei Complementar Federal n.° 123, de 2006.

7.5. Incumbira ao licitante acompanhar as operagdes no sistema eletrénico durante a sessao publica do
Pregéao, ficando responséavel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios, diante da inobservancia de quaisquer
mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

7.6. Até a abertura da sessao publica, os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta anteriormente
inserida no sistema.

7.7. Nao sera estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de classificagdo entre as propostas
apresentadas, o que somente ocorrera apos a realizagcado dos procedimentos de negociagéo e julgamento da
proposta.
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8. DESCRITIVO DA PROPOSTA

8.1. A proposta devera ser formulada de acordo com o valor final da disputa, sem emendas, rasuras ou
entrelinhas, assinada por meio eletrdnico com uso de certificagao digital ICP-Brasil, pelo representante legal
do licitante (ou seu procurador devidamente qualificado) e devera conter, de acordo com o modelo definido
neste edital, a identificagdo da licitagdo, o CNPJ e o nome empresarial completo do licitante, a descri¢ao do
produto/servigo oferecido para cada item e/ou lote da licitagao; o valor global, os precos unitarios e globais por
item e/ou lote, cotados em moeda corrente nacional; e o prazo de validade da proposta, que ndo podera ser
inferior ao estabelecido no edital.

8.1.1. Devera ser informada marca, modelo e referéncia, se for o caso, do produto ofertado. No caso de o
descritivo exigir registro em érgao especifico, 0 nimero do registro também devera constar na proposta.
8.1.2. A proposta definitiva devera observar os precos unitarios maximos da planilha de composigao de pregos
fixada pelo edital e seus anexos, sob pena de desclassificagéo, inclusive quando o(s) lote(s) reunir(em) itens
diversos e independente do critério de disputa.

8.1.3. As empresas beneficiarias do disposto no Convénio ICMS n.° 26/2003 — CONFAZ (item 3.3) deverao,
de forma expressa e obrigatoriamente, indicar em sua proposta o prego onerado e o prego desonerado (o qual
deve ser igual ou menor ao prego do arrematante), discriminando o percentual de desconto relacionado a
isencéo fiscal.

8.1.3.1. Para o licitante abrangido pelo beneficio de que trata o item 3.3, e que participar da licitagdo com
o prego desonerado do ICMS (prego liquido), a soma do prego proposto (preco liquido) com o valor do
respectivo imposto ndo pode ultrapassar o valor maximo estabelecido no edital. Caso esta soma ultrapasse o
maximo previsto no edital, o(a) pregoeiro(a) desclassificara a proposta.

8.1.4. Constatado erro de calculo em qualquer operagéo, o(a) pregoeiro(a) podera efetuar diligéncia visando
sanar o erro ou falha, desde que néo alterem a substancia da proposta, do documento e sua validade juridica.
8.1.5. Os pregos deverdao ser cotados em reais, com até duas casas decimais apds a virgula. Seréo
desconsiderados os valores depois da segunda casa decimal apds a virgula.

8.2. Nos termos do §1° do Art. 63 da Lei Federal n.° 14.133/2021, o licitante devera declarar, sob pena de
desclassificagdo, que sua proposta econémica compreende a integralidade dos custos para atendimento dos
direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas
convengodes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das
propostas, conforme Anexo V - DECLARACAO CONJUNTA

9. OS RECURSOS

9.1. Qualquer licitante podera, em campo préprio do sistema de compras eletrénicas, manifestar de forma
imediata e motivada a intencao de recorrer, sob pena de preclusdo, em relacdo as fases de julgamento e
habilitagdo, possuindo o prazo de 3 (trés) dias uteis para apresentagdo das razdes recursais apos a
formalizacdo do término da etapa de antecede a adjudicacgéo.

9.1.1. As razdes recursais devem ser apresentadas exclusivamente por meio do sistema eletrbnico de
licitagbes e com uso de certificacao digital ICP-Brasil.

9.2. Os demais licitantes ficardo desde logo intimados para apresentar contrarrazées ao recurso no prazo
de 3 (trés) dias uteis contados do término do prazo de apresentagéo das razdes do recorrente, exclusivamente
por meio do sistema eletronico de licitagdes e assinadas com uso de certificagéo digital ICP-Brasil.

9.3. Anao apresentacgao das razdes recursos no prazo fixado implicara a decadéncia do direito de recorrer.
9.4. As razbes e as contrarrazbes de recurso que nao forem apresentadas conforme o disposto nos itens
anteriores, ou subscritas por representante ndo habilitado ou ndo credenciado para responder pelo licitante,
ndo serao conhecidas pelo(a) pregoeiro(a).

9.5. Os autos do processo de licitagao poderéao ser acessados pelos interessados no sistema E-Protocolo
no site https://www.e-protocolo.pr.gov.br.

9.6. O acolhimento do recurso implicara invalidagdo apenas de ato insuscetivel de aproveitamento.

10. ADJUDICAGCAO E HOMOLOGAGAO

10.1. Para a habilitagdo os interessados deverao estar com o cadastro no GMS - Gestdo de Materiais e
Servigos do Governo do Estado do Parana completo e ndo somente o simplificado, sera habilitado com o

Minuta Padronizada UNIOESTE-HUOP — Lei Federal n.° 14.133, de 2021 — Decreto Estadual n.° 10.086, de 2022
Maiores informacgdes do processo encontram-se disponiveis em https://huopforum.unioeste.br

Assinatura Avangada realizada por: Rafael Muniz de Oliveira (XXX.165.618-XX) em 17/10/2025 14:04 Local: UNIOESTE/HO02. Inserido ao protocolo 24.427.623-7 por:
Andressa Folchini em: 17/10/2025 12:56. Documento assinado nos termos do Art. 38 do Decreto Estadual n® 7304/2021. A autenticidade deste documento pode ser
validada no endereco: https://www.eprotocolo.pr.gov.br/spiweb/validarDocumento com o cédigo: eedf7b71cfb44f2b3e47395f8a342d5c¢.



https://huopforum.unioeste.br/
https://www.e-protocolo.pr.gov.br/#_blank

65 R NC\
Universidade Estadual do Oeste do Parana — UNIOESTE ( (Fis. 737 \ ~

|

- - I . (= )

Hospital Universitario do Oeste do Parana - HUOP A '\ Mov. 100 /5,

Processo e-protocolo n° 24.427.623-7 MNA \\Q\ _ _/{;}"-’f
Pregéo eletrénico 1712/2025 g (C))\E/SETRAI\Sg 400 00*

simplificado, somente se for comprovado que o cadastro completo nao foi finalizado devido a problemas no
GMS. Link para o cadastro completo, http://www.comprasparana.pr.gov.br.

10.2. No caso previsto no item 10.1, a proponente tera prazo de 05 (cinco) dias Uteis para a realizagcdo do
cadastro completo, podendo ser prorrogado por mais 05 (cinco) dias Uteis, sob pena de, se ndo o fizer,
decadéncia do direito a habilitagdo. Sendo a fase retornada no certame para o julgamento da proposta da
préxima colocada.

10.3. Examinada a aceitabilidade da proposta, a regularidade e a habilitagdo do licitante vencedor, bem como
a analise técnica referente as amostras, quando exigidas, o procedimento licitatério sera encaminhado pelo(a)
pregoeiro(a) a autoridade maxima para adjudicagao e homologacgao.

10.4. Sera permitida a adjudicagdo e a homologacao parcial do procedimento licitatério, quando o seu objeto
possuir mais de um lote.

11. CONTRATO, RECEBIMENTO E PAGAMENTO

11.1. O adjudicatario sera notificado para assinar o contrato no prazo de 5 (cinco) dias uteis, prorrogavel a
critério do 6rgéo ou entidade contratante, sob pena de decair do direito a contratacao e incidir nas penalidades
previstas neste edital ou entregar o objeto do processo licitatério conforme ordem de compra ou documento
equivalente.

11.2. Para a assinatura do contrato ou emissédo ordem de compra ou instrumento equivalente, o adjudicatario
devera estar credenciado no Cadastro Unificado de Fornecedores do Sistema de Gestdo de Materiais, Obras
e Servigos — GMS, para a comprovacgdo das condi¢des de habilitagdo consignadas no edital, que deverao ser
mantidas pelo licitante durante a vigéncia do contrato.

11.3. Antes da assinatura do contrato, a Administrag&o realizara consulta ao Cadastro Informativo Estadual —
Cadin Estadual, haja vista a vedagao contida no art. 3°, inc. |, da Lei Estadual n.° 18.466, de 2015.

11.4. Os pagamentos ficardo condicionados a prévia informacgéo pelo credor dos dados da conta corrente
junto a instituigao financeiro contratada pelo Estado, conforme o disposto no Decreto Estadual n.° 4.505, de
2016, ressalvadas as excegdes previstas na mesma norma.

11.5. Se o adjudicatario ndo apresentar as comprovagées dos itens 11.2 e 11.4 ou se recusar a assinar o
contrato ou proceder a entrega do objeto conforme ordem de compra ou instrumento equivalente, a
Administracdo Publica podera revogar a licitagdo, sem prejuizo da aplicagdo das sangdes previstas na Lei
Federal n.° 14.133/2021, e no Decreto Estadual n.° 10.086/2022, ou ainda, convocar os licitantes
remanescentes, na ordem de classificacdo, para a celebragdo do contrato nas condi¢gbes ofertadas pelo
licitante vencedor.

11.5.1. A recusa injustificada do adjudicatario ou a justificativa ndo aceita pela Administragdo, implicara
a instauracao de procedimento administrativo conforme cddigo disciplinar para eventual aplicacédo de sangdes
administrativas.

11.5.2. Na hipotese de nenhum dos licitantes aceitar a contratagdo nos termos do item 11.5, a
Administragao Publica podera convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificagdo, para a
celebragdo do contrato nas condigbes ofertadas por estes, desde que o valor seja igual ou inferior ao
orgamento estimado para a contratagao, inclusive quanto aos pregos atualizados, nos termos do instrumento
convocatorio.

11.6. A entrega, o recebimento do objeto da licitagdo e os pagamentos serdo efetuados no local, nos prazos
e na forma estabelecida nos anexos deste edital.

11.7. Antes de cada pagamento, o setor financeiro realizara consulta no Sistema de Gestdo de Materiais,
Obras e Servigo — GMS para verificar a manutengao das condigdes de habilitagdo definidas neste edital.

12. SANGCOES ADMINISTRATIVAS

12.1. O licitante e o contratado que incorram em infragdes sujeitam-se as san¢des administrativas previstas
no art. 156 da Lei Federal n.° 14.133, de 2021 e nos arts. 193 ao 227 do Decreto n.° 10.086, de 17 de janeiro
2022, sem prejuizo de eventuais implicagdes penais nos termos do que prevé o Capitulo 11-B do Titulo XI do
Cadigo Penal.

12.2. A multa n&o podera ser inferior a 0,5% (cinco décimos por cento), nem superior a 30% (trinta por cento)
sobre o valor total do lote no qual participou ou do contrato, observando ainda as seguintes variagdes:
12.2.1. multa de 0,5% a 5%, nos casos das infragGes previstas no art. 195, do Decreto Estadual
10.086/2022;
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12.2.2. multa de 5% a 30%, nos casos das infragbes previstas no art. 196, do Decreto Estadual
10.086/2022;
12.2.3. multa de 15% a 30%, nos casos das infragbes previstas no art. 197, do Decreto Estadual
10.086/2022;
12.3. O calculo da multa sera justificado e levara em conta o disposto nos arts. 210 a 212, do Decreto Estadual
10.086/2022.

12.4. A multa podera ser descontada do pagamento devido pela Administragcdo Publica estadual, decorrente
de outros contratos firmados entre as partes, caso em que a Administracdo retera o pagamento até o
adimplemento da multa, com o que concorda o licitante ou contratante.

12.4.1. A retencdo de pagamento de outros contratos, pela Administragdo Publica, no periodo
compreendido entre a decisao final que impds a multa e seu adimplemento, suspende a fluéncia de prazo para
a Administracdo, ndo importando em mora, nem gera compensacao financeira.

12.5. Multa de mora diaria de até 0,3% (trés décimos por cento), calculada sobre o valor global do contrato
ou da parcela em atraso, até o 30° (trigésimo) dia de atraso na entrega; a partir do 31° (trigésimo primeiro) dia,
a multa de mora sera convertida em compensatéria, aplicando-se, no mais, o disposto nos itens acima.

12.6. O procedimento para aplicagdo das sanc¢des seguira o disposto no Capitulo XVI, do Titulo I, do Decreto
n.° 10.086, de 2022. e na Lei n.° 20.656, de 2021.

12.7. Nos casos nao previstos no instrumento convocatério, inclusive sobre o procedimento de aplicagdo das
sangdes administrativas, deverdo ser observadas as disposi¢cdes da Lei Federal n.° 14.133, de 2021 e no
Decreto n.° 10.086, de 2022.

12.8. Sem prejuizo das sangbes previstas nos itens anteriores, a responsabilizagdo administrativa e civil de
pessoas juridicas pela pratica de atos contra a Administragdo Publica, nacional ou estrangeira, na participagao
da presente licitacdo e nos contratos ou vinculos derivados, também se dara na forma prevista na Lei Federal
n.° 12.846, de 2013, e regulamento no ambito do Estado do Parana.

12.9. Quaisquer penalidades aplicadas seréo transcritas no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP)
e no Cadastro Unificado de Fornecedores do Estado do Parana (CAUF/PR).

13. DISPOSIGOES GERAIS

13.1. Todas as referéncias de tempo deste edital correspondem ao horario de Brasilia-DF.

13.2. Ocorrendo decretagao de feriado ou outro fato superveniente que impega a realizagao da sessao publica
de abertura das propostas na data designada no edital, ela sera automaticamente transferida para o primeiro
dia util subsequente, no mesmo horario, independentemente de nova comunicagao.

13.3. E facultado ao(a) pregoeiro(a) a promogao de diligéncia destinada a esclarecer ou a complementar a
instrugao do processo.

13.4. O licitante é responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios, resultante da inobservancia de
quaisquer mensagens emitidas pelo(a) pregoeiro(a) ou pelo sistema, ainda que ocorra a sua desconexao.
13.5. A ndo apresentagdo de qualquer documento ou a apresentagdo com prazo de validade expirado
implicara desclassificagdo ou inabilitagdo do licitante.

13.6. Os documentos que ndo mencionarem o prazo de validade seréo considerados validos por 90 (noventa)
dias da data da emisséo, salvo disposi¢ao contraria de Lei a respeito.

13.7. Os licitantes encaminhar&o os documentos exigidos nesta licitagdo exclusivamente por meio do sistema
de que trata o item 1.1 das Condi¢des Gerais do Pregdo Eletronico. O(a) pregoeiro(a), se julgar necessario,
verificard a autenticidade e a veracidade do documento.

13.8. A realizagdo da licitagdo n&o implica necessariamente a contratagdo total ou parcial do montante
previsto, porquanto estimado, podendo a autoridade competente, inclusive, revoga-la, total ou parcialmente,
por fatos supervenientes, de interesse publico, ou anula-la por ilegalidade, de oficio ou por provocagéo do
interessado, mediante manifestagdo escrita e fundamentada, assegurado o contraditério e a ampla defesa,
conforme dispde o art. 71 da Lei Federal n.° 14.133, de 2021.

13.9. O foro é o da Comarca da Cascavel, no qual seréo dirimidas todas as questdes néo resolvidas na esfera
administrativa.

Cascavel, 17 de outubro de 2025.
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Anexo | - TERMO DE REFERENCIA ‘

1. OBJETO

1.1. ESPECIFICAGAO DO OBJETO

1.1.1. Prestagao de Servicos Continuos Especializados em Gestdo Documental para organizagao, gerenciamento e guarda (custédia) do acervo documental do SAME
e Arquivo Administrativo do Hospital Universitario do Oeste do Parana, para atender a demanda da Diregdo Administrativa conforme solicitagdo de compras n.°114083 e

especificagdes da planilha abaixo:
Tabela 1 — Dos itens
Item Codigo Material Un. Med. Quantidade VI. Maximo Edital VI total edital

1 78928 Prestagdo de Servigos Continuos Especializados em Gestdo Documental para organizagéo, gerenciamento e Més 60 75.236,79 4.514.207,40
guarda (custédia) do acervo documental do SAME e Arquivo Administrativo. Cédigo BR 15407. GMS: 0131.56834

A empresa vencedora devera apresentar proposta detalhada contendo o valor unitario e total de todos os itens que compde o servico, conforme modelo de planilha
disponibilizado no Apéndice Il deste Termo de Referéncia. A planilha deve detalhar os itens e quantidades a seguir:

Qtde estimada
Seq. para 60 meses. | Unid. | Cédigo | Descricdo material

Consulta Digital de registros/prontuarios em custédia - Digitalizagdo Consulta Digital de registros/prontuarios em custddia - Digitalizagdo, com prazo de 02 horas
1 485194 | un 72731 | dteis para insercdo em software de Gerenciamento Eletrénico de Documentos. Unidade de compra por imagem gerada. Cédigo BR 14486. GMS: 0131.56834

Servigo mensal de Guarda de Documentos (custddia) Servico de Guarda de Documentos (custédia). Arquivos, registros, prontuarios acondicionados e caixas-box
arquivo padrao (140x270x390 - dimensdes maximas). A média estipulada é de 30 registros/prontuarios por caixa-box. Servico mensal conforme nimero de caixas-
2 2275365 | CX 72732 | box em custddia. Codigo BR 13960. GMS: 0131.56827
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Locagéo de Software de Gerenciamento Eletrénico de Documentos Locagdo mensal de Software de Gerenciamento Eletrénico de Documentos, referente a 01
licenga sem limites de usuarios, com no minimo 10 GB de espaco em nuvem para guarda de indexadores e imagens. Unidade referente a um més de locagao.
3 60 | Més 72733 | Codigo BR 15741. GMS: 0131.64907
Servigo de retirada do HUOP, transporte, tratamento técnico - higienizagdo e acondicionamento - e indexagdo automatizada de registros (prontuarios) e outros
documentos hospitalares para guarda (custddia). A unidade para execugdo do referido servico € de caixas-box padrdo de arquivos (140x270x390 - dimensdes
4 23722 | CX 72729 | maximas). Considera-se a média de trinta registros/prontudrios por caixa-box. Detalhes vide Termo de Referéncia. Cédigo BR 13919. GMS: 13164900
Consulta Fisica de registros/prontuarios em custddia em custddia em carater Normal (até 04 horas uteis) ou Urgéncia (até 02 horas uteis). A devolugéo dos registros
fisicos para a guarda (custddia) deve estar prevista no valor sem oneragéo adicional a Contratante. A unidade de medida corresponde a um prontuario. Cédigo BR
5 3000 | un 72730 | 19801. GMS: 0131.56830
Servigo de indexagao automatizada de registros (prontuarios) e outros documentos hospitalares para guarda (custédia). A unidade para execugéo do referido servigo
€ de caixas-box padrao de arquivos (140x270x390 - dimensdes maximas). Considera-se a média de trinta registros/prontuarios por caixa-box. Detalhes vide Termo
6 11361 | CX 77401 | de Referéncia. Codigo BR 27278. GMS: 0131.64899
7 3801 | CX 78883 | Servigo de retirada do HUOP, transporte e Organizagdo Simples de arquivo documental Administrativo Céd Br: 845 14036 Céd. GMS: 0131 64904
8 7604 | CX 78884 | Servico de retirada do HUOP, transporte e Organizagao Intermediaria de arquivo documental Administrtivo Céd BR: 845 14036 Cod GMS: 0131 64904
9 3801 | CX 78885 | Servigo de retirada do HUOP, transporte e Organizagdo Complexa de arquivo documental Administrativo Céd BR: 845 14036 Cod GMS: 0131 64904
10 9125 | CX 78887 | Eliminacdo de Documentos Cod BR: 8115 4162 Céd GMS: 0316 46400
11 300 | HR 78881 | Horas de Projeto para organizagdo documental de documentos administrativos. Cod. BR: 545 16926 Céd GMS: 0131 64899
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1.1.1. Classificagdo dos bens e servigos:

1.1.1.1. Observa-se que o(s) objeto(s) dessa licitacdo é(sdo) classificado(s) como bem(ns) comum(ns),
pois possui(em) especificacdo(des) usual(is) de mercado e padrao(des) de qualidade definidas em edital,
conforme estabelece o inciso Xlll do art. 6° da Lei Federal n.° 14.133, de 2021, e pelo que estdo aptos a
satisfazer necessidades comuns, ndo precisando conter caracteristicas peculiares para atingir seus fins. Os
atributos essenciais do objeto, possuem forma objetiva e uniforme, cujas caracteristicas tendem a
padronizagao e invariaveis ou entao, sujeitas a diferengas minimas.

1.1.2. Da padronizagao

1.1.21. Consta no descritivo de cada item o cédigo referente ao Catalogo Eletrénico de Materiais e
Servigos do Estado do Parana — e-CAT. No entanto, algumas descri¢gbes utilizadas no presente Termo de
Referéncia foram adequadas a realidade do HUOP, sendo elaboradas pelos profissionais técnicos
competentes da area demandante, os quais atestam que as especificagdes técnicas do(s) objeto(s) sado
aquelas estritamente necessarias para a afericdo da adequagéo do objeto ao fim a que se destina, nao
havendo exigéncias desprovidas de razoabilidade.

1.1.3. Memoéria de calculo:

1.1.3.1. Foi necessario realizar a revisao das quantidades constantes no ETP, em fungao de reformas no
local onde esta localizado o SAME do HUOP, bem como recalculo das quantidades de processos que estao

sob guarda de empresa externa.

()
Média anual Proieci .25A’. Qtde considerando
. Historico rojecao estimativa . . a unidade de
Item Descritivo 2021, 2022 e para 60 de Unidade de medida e valores medida e a forma de
’ meses ampliagao
2023 -POP pagamento
72731 | consulta digital 77.631 388.155 485.194 | por imagem digitalizada 485.194
caixas ja arquivadas em empresa
externa, prontuarios ja existentes
guarda de no HUOP, projecao para 60 meses
documentos e estimativa de ampliagéo - valor
72732 SAME 11.361 19.633 24.541 mensal a ser pago por caixa 1.472.475
72733 software 12 60 60 meses 60
retirada do
HUOP,
transporte,
indexagao
SAME (previsao
para os
72729 | proximos anos) - 8.272 10.340 caixas - valor por caixa retirada 10.340
72730 | consulta fisica - 3.000 3.000 por prontuario 3.000
indexagao
automatizada
de registros
(para os
arquivos que ja
estao nova empresa devera fazer a
guardados em indexagdo dos prontuarios que
empresa estdo em empresa externa - valor
77401 externa) 11.361 11.361 11.361 por caixa 11.361
guarda de
documentos valor mensal a ser pago por
72732 | Administrativos 12165 1216,5 0 caixa 802.890
Organizacao
Simples
documentos
78883 | Administrativos 3041 760,25 caixas - valor por caixa retirada 3.801
Organizagao
Intermediaria
documentos
78884 | Administrativos 6083 1520,75 caixas - valor por caixa retirada 7.604
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Organizagao
Complexa
documentos
78885 | Administrativos 3041 760,25 caixas - valor por caixa retirada 3.801
Eliminagao de
78887 documentos 7300 1825 caixas - valor por caixa eliminada 9.125
Horas de
78881 Projeto 240 60 valor por hora 300
1.1.4. Proposta parcial:
1.1.4.1. Nao sera permitido ao licitante oferecer proposta parcial.

2. DO OBJETIVO DA CONTRATAGAO E DA JUSTIFICATIVA

2.1. A Universidade Estadual do Oeste do Parana enfrenta uma problematica significativa relacionada a
falta de organizacgéo e sistematizagdo na gestdo dos documentos Administrativos.

2.2. Essa deficiéncia compromete ndo apenas a eficiéncia interna da instituicdo, mas também apresenta
riscos ao cumprimento de exigéncias legais e normativas que regem a transparéncia e a responsabilidade na
gestdo publica. A atual situagcdo € caracterizada pela desagregagcdo das informagdes nos arquivos,
dificultando o acesso rapido e eficaz aos dados necessarios para a tomada de decisées, bem como para a
prestagao de servicos.

2.3. Aauséncia de um sistema estruturado gera ineficiéncias operacionais, como a duplicagdo de esforgos
e a possibilidade de perda de documentos relevantes, impactando negativamente no atendimento a
comunidade académica e demais stakeholders.

2.4. A desorganizagdo pode levar a falhas graves, colocando em risco a integridade de informacoes
sensiveis e, consequentemente, a protegado dos direitos dos pacientes e usuarios. Do ponto de vista do
interesse publico, a implementagdo de uma gestdo documental eficiente e sistematica na Universidade
Estadual do Oeste do Parana é essencial para garantir a transparéncia, a efetividade administrativa e a
qualidade dos servigos prestados a populagdo. Uma atuagcdo mais organizada possibilitara nao apenas o
melhor gerenciamento dos recursos publicos, mas ficara alinhada com os principios de responsabilidade fiscal
e social, promovendo um ambiente de confianga entre a universidade e a sociedade.

2.5. Portanto, a Caréncia identificada revela-se fundamental para a evolugdo da gestdo documental na
instituicdo, permitindo uma modernizagdo que atende as demandas contemporaneas de eficiéncia,
transparéncia e seguranga da informacédo. O enfrentamento dessa necessidade sera determinante para a
construcdo de um ambiente organizacional robusto e mais capaz de responder as expectativas da coletividade.
2.6. No que se refere aos prontuarios médicos, o Hospital Universitario do Oeste do Parana possui um
grande arquivo de documentos gerados desde sua inauguracao em 1989.

2.7. Em fungdo da lotagdo do espago destinado para arquivo do acervo médico, em 2020 foi realizado
processo licitatério para contratacdo de empresa para Prestagédo de Servigos Continuos Especializados em
Gestdo Documental para organizagao, gerenciamento e guarda (custddia) do acervo documental do SAME
do Hospital Universitario do Oeste do Parana. A época da realizagdo do certame estimava-se cerca de
320.000 (trezentos e vinte mil) prontuarios médicos arquivados no HUOP.

2.8. Apods a contratacdo da empresa para guarda dos prontuarios, a contratada retirou do HUOP 324.251
prontuarios, ficando arquivados no HUOP os prontuarios gerados nos ultimos dois anos, em fungcédo da
necessidade de consulta por parte dos residentes. Atualmente estdo arquivados no HUOP aproximadamente
53.000 prontuarios.

2.9. Arealizagcdo de novo processo surge em funcdo da necessidade de adequagdes no contrato vigente
(Contrato 004/2021), com encerramento em 31/01/2026.

2.10. O processo justifica-se pela importancia de uma gestédo eficiente do acervo documental do SAME
(Servigo de Arquivo Médico e Estatistica). A organizagao, gerenciamento e guarda adequada dos documentos
s&0 essenciais para a operacionalidade e conformidade regulatéria do hospital, facilitando o acesso rapido e
seguro as informagdes, essencial para a prestagao de servigos de saude eficazes.

2.11. Esses servigos sdo cruciais para manter a integridade, seguranga e acessibilidade do vasto acervo

documental do hospital, além disso a redugdo do espacgo fisico necessario para o armazenamento de
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documentos permite ao hospital reestruturar e otimizar outros arquivos de processos nao relacionados aos
prontuarios médicos.

2.12. Ja no que tange aos arquivos de documentos administrativos, a instituicdo possui um grande volume
de documentos que estdo guardados em varias salas da instituigdo, em locais inapropriados para
armazenamento.

2.13. Os documentos administrativos estdo armazenados desde o inicio das atividades do HUOP, assim é
necessario a analise quanto ao ciclo de vida dos documentos, determinando os prazos de guarda no arquivo
corrente ou setorial, sua transferéncia para o arquivo intermediario ou geral, a eliminagdo ou o arquivamento
permanente, ou ainda, o recolhimento para a Divisdo de Documentacdo Permanente do DEAP, quando os
documentos forem considerados de valor histérico, de acordo com o contido Manual de Gestdo de
Documentos do Estado do Parana e na Tabela de Temporalidade publicada pela Universidade Estadual do
Oeste do Parana, no que tange ao arquivo administrativo e académico.

3. PARCELAMENTO OU NAO DA CONTRATAGAO/OBJETO

3.1. O objeto serd licitado por item.

3.1.1. O item constante no processo contempla o agrupamento de varios servigos que compde a execugdo do contrato.
3.1.2. Tais servigos que compde o objeto deste processo sdo absolutamente integrados entre si para execugao do
Servico de Gestdo Documental, com inviabilidade de execugao separadamente por mais de um prestador.

3.1.3. Os servigos de organizagdo, gerenciamento e custdodia documental formam um tnico sistema de gestdo
documental. A organizacéo (classificagdo, indexagdo), o gerenciamento (uso de software e fluxo) e a custddia (guarda
fisica e/ou digital) sdo etapas interligadas e interdependentes.

4. TRATAMENTO DIFERENCIADO PARA MICROEMPRESA (ME) E EMPRESA DE PEQUENO PORTE
(EPP) - LEI 123/2006:

4.1. Alicitagao sera para ampla concorréncia considerando os valores totais envolvidos na contratagdo e a
ampliagdo da competitividade.

4.1.1. Com relagédo a cota de até 25% para ME/EPP, as contratagdes de servigos foram excluidas da aplicagédo
da cota por meio da Lei Complementar 147/2014, com essa alteragdo, o disposto no Art. 48, Ill, da Lei
123/2006, que prevé a cota de até 25% para contratagdo de Microempresas (ME) e Empresas de Pequeno
Porte (EPP) passou a ser aplicada exclusivamente para a aquisigéo de bens de natureza divisivel.

5. PESQUISA DE PREGCOS

5.1. Os valores maximos constam no item 1.1.1 - Tabela de itens/lotes.

5.2. O mapa de formagéao de preco foi realizado conforme avaliagdo do gestor dos itens, fundamentado no
Art. 368 do Decreto Estadual 10086/2022 que regulamenta a Lei Federal 14133/2021 e consta no e-protocolo.
5.3. As fontes pesquisadas e a metodologia adotada na formagéo do(s) prego(s) maximo(s) constam no
Apéndice | do Termo de Referéncia.

6. SUSTENTABILIDADE

6.1. O contratado devera adotar praticas de sustentabilidade, entre elas:

6.1.1. que os bens sejam constituidos, no todo ou em parte, por material reciclado, atéxico, biodegradavel,

conforme normas especificas da ABNT;

6.1.2. que sejam observados os requisitos ambientais para a obtencao de certificagdo do Instituto Nacional

de Metrologia, Normalizagdo e Qualidade Industrial - INMETRO, como produtos sustentaveis ou de menor

impacto ambiental em relagdo aos seus similares;

6.1.3. que os bens devam ser, preferencialmente, acondicionados em embalagem individual adequada, com

o0 menor volume possivel, que utilize materiais reciclaveis, de forma a garantir a maxima prote¢cao durante o

transporte e o armazenamento;

6.1.4. que os bens ndo contenham substancias perigosas em concentracdo acima da recomendada na

diretiva RoHS (Restriction of Certain Hazardous Substances), tais como mercurio (Hg), chumbo (Pb), cromo
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hexavalente (Cr(VI)), cadmio (Cd), bifenil-polibromados (PBBs), éteres difenil-polibromados (PBDEs).

6.2. Descarte dos documentos eliminados por meio do processo de eliminagdo de documentos: os
documentos eliminados, apds o processo de trituragdo, devem ser encaminhados para reciclagem, para que
sejam serao reaproveitados nas industrias de papel.

7. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO:

7.1. Prazo de entrega/realizagéo do servigo: conforme item 8;

7.2. Horario de entrega do produto/ realizagao do servigo: conforme item 8;
7.3. Condicdes de entrega do produto/servigo: conforme item 8;

7.4. Prazo de validade do produto: conforme item 8.4;

7.5. Prestacdo de garantia nas contratagdes de obras, servicos e fornecimentos: conforme item 16;
7.6. Garantia do produto/servigo: conforme item 9.1.3;

7.7. Manutencgao e a assisténcia técnica: conforme item 9;

7.8. Capacitagédo: conforme item 9.1.2.

7.9. Forma de contratagao: licitacao;

7.10. Modalidade de licitagado: pregao;

7.11. Tipo de licitagdo: aquisi¢ao;

7.12. Critério de julgamento: menor preco;

7.13. Abrangéncia: nacional;

7.14. Modo de disputa: aberto;

7.15. Parcelamento ou ndo da solugéo: conforme item 3;

7.16. Instrumento de contratagao: contrato;

7.17. Intervalo minimo de diferenga de valores entre os lances: 1 %.

7.18.

8. DO LOCAL E DO PRAZO DA ENTREGA, E CONDIGOES DA REALIZAGAO DO SERVIGO

8.1. O fornecimento se dara de forma continua.

8.2. O prazo de entrega dos bens é de serdo de acordo com a especificidade de cada item:

8.3. Item 72731: Consulta Digital de registros/prontuarios em custddia — Digitalizacdo. Os servigos serao
realizados por demanda, com prazo de 02 horas Uteis, apds a solicitacdo no software de Gerenciamento
Eletrébnico de Documentos, para inser¢ao em software de Gerenciamento Eletronico de Documentos.

8.4. Item 72732: Servico mensal de Guarda de Documentos (custddia). Servico continuo realizado
initerruptamente.

8.5. Item 72733: Locagdo de Software de Gerenciamento Eletrobnico de Documentos. Servigo continuo
realizado initerruptamente.

8.6. Item 72729: Servigo de retirada do HUOP, transporte, tratamento técnico. Os prontuarios médicos sob
guarda e custodia do Hospital Universitario do Oeste do Parana deverdo ser retirados uma vez ao ano, no
prazo de 20 (vinte) dias apds o envio da ordem de compra autorizando a retirada.

8.7. Itens 78883, 78884, 78885: Servico de retirada do HUOP, transporte e organizagcdo simples,
intermedidria e complexa do arquivo documental. O inicio da retirada deve ocorrer em até 20 (vinte) dias apos
0 envio da ordem de compra autorizando a retirada.

8.8. Item 78881: Horas de Projeto para organizagao de documentos administrativos. A elaborag¢ao do projeto
deve ser iniciada na data de assinatura do contrato.

8.9. Item 72730: Consulta Fisica de registros/prontuarios em custédia. Os registros/prontuarios para
consulta em carater normal devem ser entregues no HUOP no prazo de até 04 horas Uteis apos a solicitagao
software de Gerenciamento Eletrénico de Documentos. Os registros/prontuarios para consulta em carater de
urgéncia devem ser entregues no HUOP no prazo de até 02 horas uteis, apds a solicitagdo software de
Gerenciamento Eletrénico de Documentos.

8.10. Item 78887: Eliminagao de documentos. A empresa estara autorizada a iniciar o processo de eliminagao
de documentos apods o recebimento da ordem de compra contendo este item.

8.11. Item 77401: Servigo de indexagcdo automatizada de registros (prontuarios). A indexacao deve ser
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iniciada no prazo de 20 (vinte) dias ap6ds a retirada dos prontuarios do HUOP e da entrega dos prontuarios
pela atual empresa contratada.

8.12. Aretirada dos arquivos devera ser realizada no Hospital Universitario do Oeste do Parana, Cascavel -
Parana, CEP.: 85.806-470, no Setor de Servico de Arquivamento Médico e Estatistico, de segunda a sexta
das 08:00 as 12:00 horas e das 13:00 as 17:00 horas.

8.13. O prazo de validade: Nao se aplica

8.14. Das condig6es da realizagao do servigo :

8.14.1. Os prontudrios médicos sob guarda e custddia da atual empresa contratada (Eletrodocs Eireli)
serdo entregues por ela, na sede da nova empresa contratada, no quantitativo total de 11.361 caixas. Sendo
que apos o recebimento, devera ser realizada a indexagao automatizada dos prontuarios e a guarda, no prazo
de 20 (vinte) dias apds a autorizagcdo do HUOP.

8.14.2. Os prontuarios médicos e arquivos administrativos, sob guarda e custédia do Hospital
Universitario do Oeste do Parana deverao ser retirados uma vez ao ano, no prazo de 20 (vinte) dias apds o
envio da ordem de compra autorizando a retirada.

8.14.3. Servigos por demanda: item 77401 — Servico de indexagcdo automatizada de registros
(prontuarios) e outros documentos hospitalares para guarda (custddia), sera pago conforme demanda. O
acervo a ser disponibilizado na atual empresa contratada é de 11.361 caixas;

8.14.4. Servigos por demanda: item 72729 — Servi¢co de Retirada do HUOP, transporte, higienizagao e
acondicionamento (tratamento técnico) e indexagao automatizada sera pago conforme demanda. O acervo a
ser coletado anualmente corresponde ao crescimento estimado de registros para o periodo de 60 (sessenta)
meses;

8.14.5. Servigos por demanda: item 78881 - Horas de Projeto para organizagdo documental de
documentos administrativos. Sera pago por demanda, sempre que forem retiradas caixas de documentos
administrativos do HUOP.

8.14.6. ltens 78883, 7884 e 78885 - Servigo de retirada do HUOP, transporte e organizagéo simples,
intermediaria e complexa do arquivo documental. Sera pago por demanda sempre que forem retiradas caixas
de documentos administrativos do HUOP.

8.14.7. Iltem 78887 — Eliminagdo de Documentos. Sera pago por demanda, sempre que identificado que
os documentos atingiram o fim de sua vida util, de acordo com a TTD da UNIOESTE.

8.14.8. Servigos por demanda: item 72730 - Solicitagdo de Consulta (Normal e Urgente) regular de
registros por processo fisico serd pago conforme demanda, sendo que o valor da consulta &€ por prontuério;
8.14.9. Servigos por demanda: item 72731 — Solicitacdo de Consulta Digital (Digitalizacdo de processos)
de registros por imagem sera pago conforme demanda, sendo que o valor é por imagem gerada;

8.14.10. Servigcos mensais de manutengao: item 72732 — servigo de guarda de arquivos (custédia) sera

paga mensalmente de acordo com o numero de caixas-box em custédia. A guarda sera referente a todo o
acervo ativo acumulado, mais os novos documentos que forem surgindo no decorrer do contrato;

8.14.11. Servigos mensais de manutengdo: item 72733 — Software de Gerenciamento Eletrdnico de
Documentos sera pago mensalmente referente a 01 licenga de uso com no minimo 10GB de espago na nuvem
para guarda de indexadores e imagens, sem limites de usuarios.

8.14.12. Das condi¢oes da realizagao do servigo para o arquivo Administrativo:

8.14.13. Os arquivos administrativos deverao ser retirados do HUOP pela empresa Contratada.

8.14.14. A empresa devera elaborar projeto para gerenciamento do arquivo. O projeto deve contemplar:
8.14.15. Analise do Acervo, classificando o arquivo como corrente, intermediario e permanente para
entdo aplicar a Tabela de Temporalidade de Documentos (TTD) da Universidade Estadual do Oeste do Parana
(Unioeste), disponivel no link:

https://www.unioeste.br/portal/arqg/files/secretariaGeral/ TABELA TEMPORALIDADE - MEIO_- ESTADO -
_atual.pdf e suas atualizagdes. Conforme consta na Tabela de Temporalidade de Documentos da Unioeste a
classificagdo deve ser realizada por Assunto/Tipo Documental.
8.14.16. Implantacdo e Organizagao: Consiste na higienizacéo, triagem, ordenacdo dos documentos,
inventario para numerar automaticamente todos os itens e indexagcdo em sistema informatizado
disponibilizado pela empresa Contratada.
8.14.17. Guarda de documentos: Destinacdo de espago apropriado para guarda de documentos.
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8.14.18. Eliminagdo de documentos: Consiste na eliminagdo de documentos que atingiram o fim de sua
vida util, de acordo com a TTD da UNIOESTE. Para eliminagcdo de documentos é necessario seguir o disposto
no Manual de Gestao de Documentos do Estado do Parana

(https://www.administracao.pr.gov.br/sites/default/arquivos_restritos/files/documento/2021-
10/Manual_de_Gestao_de_Documentos_do Estado_do_Parana_2019 - 4 edicao DEAP.pdf ) e suas
atualizagdes e também o seguinte procedimento:

8.14.19. Encaminhar a Subcomissdo Permanente de Avaliagdo de Documentos do HUOP relagao dos
documentos aptos a eliminacao, de acordo com Modelo de Formulario (Formulario VIIl) constante no Manual
de Gestdo de Documentos do Estado do Parana, 2019;

8.14.20. A Comissao emitira parecer sobre a eliminagdo. Em sendo favoravel, a Comisséo procedera a
solicitacdo de autorizagdo do Departamento de Arquivo Publico do Parana (DEAP);
8.14.21. Sendo aprovado pelo DEAP, a Comissdo publicara edital de ciéncia de eliminagdo de

documentos de acordo com Modelo de Formulario (Formulario IX) constante no Manual de Gestdo de
Documentos do Estado do Parana, 2019;

8.14.22. E posteriormente, a Subcomissdo Permanente de Avaliagdo de Documentos do HUOP emitira o
Termo de Eliminagdo de Documentos (Formulario X) constante no Manual de Gestdo de Documentos do
Estado do Parana, 2019;

8.14.23. Os documentos relativos a eliminagdo serdo encaminhados a empresa Contratada para que a
mesma realize a eliminagao, fotografando o processo de fragmentacdo e anexe as fotos ao processo de
eliminagao.

8.14.23.1. Apods a fragmentacgao, os residuos devem ser encaminhados para reciclagem.

8.14.23.2. Critérios para aceite da entrega do servigo:

8.14.23.3. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes no processo e na proposta, devendo ser substituidos no mesmo prazo estipulado
para a entrega da ordem de compra, a contar da notificagdo do contratado, as suas custas, sem prejuizo da
aplicacao das penalidades.

8.14.23.4. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 3 (trés) dias, contados do recebimento
provisorio, apos a verificagdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitagdo mediante termo
circunstanciado.

8.14.23.5. Nahipodtese de a verificagido a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida dentro do prazo
fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do esgotamento do
prazo.

8.14.23.6. Nos termos do art. 359 do Decreto n.° 10.086, de 2022, podera ser dispensado o recebimento
provisorio nos casos de géneros pereciveis e alimentacao preparada, bem como nos casos de calamidade
publica, quando caracterizada a urgéncia no atendimento de situagdo que possa ocasionar prejuizo ou
comprometer a seguranga de pessoas, obras, servigos, equipamentos e outros bens publicos ou particulares,
e ainda, nas compras até o valor previsto no inciso Il do art. 75, da Lei Federal n.° 14.133, de 2021, desde
que nao se componham de aparelhos, equipamentos e instalagdes sujeitos a verificagdo de funcionamento e
produtividade.

8.14.23.7. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade do contratado
pelos prejuizos resultantes da incorreta execugao do contrato.

8.14.23.8. A contratada se obriga a ajustar, refazer e ou substituir qualquer servi¢o entregue, que prejudique
a instituicao.

8.14.23.9. Na ocorréncia o gestor do contrato fara a solicitacdo para ajustar, refazer ou substituir os
servigos, objeto(s) dessa Licitacdo, sendo que se esta ndo atender ao solicitado sofrera as penalidades
previstas em lei.

9. OBRIGAGOES DO CONTRATADO E DO CONTRATANTE

9.1. SAO OBRIGAGOES DA CONTRATADA:

9.1.1. efetuar a entrega do objeto em perfeitas condigbes, conforme especificagcdes, prazo e local constantes

no edital e seus anexos, acompanhado da respectiva nota fiscal, na qual constarao as indicagdes referentes
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a: marca, fabricante, modelo, procedéncia e prazo de garantia ou validade, e acompanhado do manual do
usuario, com uma versdao em portugués e da relagdo da rede de assisténcia técnica autorizada, quando
cabivel;

9.1.2. responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos 12, 13 e 17 a
27, do Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n.° 8.078, de 1990);

9.1.3. substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado no termo de referéncia, o objeto com
avarias ou defeitos;

9.1.4. comunicar ao Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da
entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovacgao;

9.1.5. indicar preposto para representa-lo durante a execugdo do contrato, e manter comunicagdo com
representante da Administragédo para a gestdo do contrato;

9.1.6. manter durante toda a vigéncia do contrato, compatibilidade com as obrigagbes assumidas, todas as
condi¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagio;

9.1.7. manter atualizado os seus dados no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP) e no Cadastro
Unificado de Fornecedores do Estado do Parana, conforme legislagéo vigente;

9.1.8. a empresa contratada ndo podera estar registrada no Cadastro Informativo Estadual — CADIN Estadual;
9.1.9. guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;

9.1.10. o contratado é responsavel pelos danos causados diretamente a Administragado ou a terceiros,
decorrentes de sua culpa ou dolo na execugéo do contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade.
9.1.11. arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de

sua proposta, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta nao seja satisfatério
para o atendimento ao objeto da licitagdo, exceto quando houver:

9.1.12. alteragao qualitativa do projeto ou de suas especificagdes pela Administragéo;

9.1.13. retardamento na expedicdo da ordem de execucgdo do servigo ou autorizagao de fornecimento,
interrupcdo da execugédo do contrato ou diminuigdo do ritmo do trabalho, por ordem e no interesse da
Administracao;

9.1.14. aumento das quantidades inicialmente previstas no contrato, nos limites permitidos pela Lei
Federal n.° 14.133, de 2021;

9.1.15. prover todos os meios necessarios a garantia do pleno fornecimento do produto, inclusive
considerados os casos de greve ou paralisagdo de qualquer natureza;

9.1.16. atender e aceitar todas as exigéncias técnicas conforme Anexo | do Edital

9.1.17. realizar o tratamento de dados pessoais, inclusive nos meios digitais, nos termos da Lei n°
13.709/2018 e do Decreto Estadual n° 6.474/2020

9.1.18. cumprir as exigéncias de reserva de cargos prevista em lei, bem como em outras normas
especificas, para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social e para aprendiz.

9.1.19. se responsabilizar pela integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas

assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengoes coletivas
de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes.
9.1.20. A contratada devera manter durante todo o periodo de vigéncia do contrato de servigos, um
seguro contra roubo, incéndio, vendaval, terremoto e enchentes, sendo que sempre que houver renovagéo
do seguro, deve ser encaminhada a apdlice renovada ao gestor do contrato;
9.1.21. A contratada se obriga a manter uma cobertura de seguro contra riscos de Responsabilidade
Civil Profissional; cobrindo qualquer ato, erro ou omissao, efetivo ou imputado, resultante de falha na
execucao dos servigos profissionais por parte da contratada com limite de indenizagdo de no minimo
R$ 100.000,00 (cem mil reais), sendo que sempre que houver renovagéo do seguro, deve ser encaminhada
a apolice renovada ao gestor do contrato;
9.1.22. Anualmente deve ser apresentado ao gestor do contrato Comprovante de manutengao
predial, elétrica e hidraulica periddica e Laudo de dedetizagao do prédio.
9.1.23. Cabera a empresa Contratada prevenir e controlar a agao de agentes biolégicos, adotando as
seguintes medidas:
9.1.23.1. Na identificagdo da presenca de fungo, mofo ou resquicios de qualquer invasor
biolégico, verificar as caixas laterais, as superiores e inferiores com a finalidade de
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identificar o &mbito da infestagéao;
9.1.23.2. Executar as atividades de higienizagao, utilizando os EPIs e EPCs;
9.1.23.3. A limpeza e higienizagdo devem ser feitas fora do acervo, em ambiente separado;
9.1.23.4. Limpar estantes, caixas, depodsitos e trocar os materiais de acondicionamento se
estes estiverem infectados.
9.1.24. Todas as instalagdes, estrutura, aparelhamento, equipamentos, softwares, mobiliario e demais

recursos necessarios a realizagdo do objeto deste processo, deverdo ser fornecidos pela contratada e
estarem prontos para operacao e alocados na sede da contratada, em até 20 dias apds a assinatura do
contrato.

9.1.25. A contratada devera fornecer toda a mao-de-obra necessaria ao cumprimento do objeto e
responsabilizar-se-a por todos os encargos sociais e trabalhistas, bem como por todo o 6nus de seu pessoal,
mantendo a contratante isenta de qualquer responsabilidade subsidiaria ou solidaria por tais obrigacoes.

9.1.26. E vedada a subcontratacdo ou execugdo por terceiros de qualquer atividade ou parcela dos
servigos relacionados ao processo.

9.1.27. No decorrer da contratagdo, e/ou no seu encerramento, podera a Contratante solicitar backup
contendo toda base de dados dos servigos realizados.

9.1.28. Cabera a Contratada zelar pelo Sigilo e Inviolabilidade de todo o acervo submetido aos seus
servigos.

9.1.29. Apds o encerramento do Contrato, os arquivos deverao ser entregues pela Contratada em local
a ser indicado pela Contratante, sendo que, as despesas de transporte correrao por conta da Contratada.
9.1.30. No encerramento do contrato a empresa deve emitir relatério contendo a relagéo de todos os
arquivos.

9.1.31. CONDICOES DE LOCAL DE GUARDA DE DOCUMENTOS

9.1.32. O local de guarda dos documentos deve passar por manutengao periddica;

9.1.33. O local deve , bem como manter de o ambiente livre de pragas e a forma de higienizagéo
9.1.34. PROJETO DE GESTAO DE DOCUMENTOS

9.1.35. Preliminarmente ao inicio da prestagao dos servigos, a contratada devera elaborar o Projeto de

gestdo dos documentos, por intermédio dos profissionais descritos no edital, mediante entrevistas com os
futuros usuarios dos servigos e representantes da contratante, analise do acervo e demais pesquisas de
campo, em que serdo evidenciadas as caracteristicas dos arquivos, necessidades dos usuarios e demais
informagdes imprescindiveis a elaboracéo do projeto de gestdo dos documentos.

9.1.36. Com os dados obtidos a partir das entrevistas e pesquisas descritas na alinea anterior, é
realizado o planejamento dos procedimentos a serem adotados, para implantagdo ordenada, estruturada e
conjugada das Solugdes em Gestao de Documentos e Informacoes.

9.1.37. No Projeto serdo formalizados e documentados as técnicas e procedimentos necessarios a
execugdo dos servigos, cumprimento das exigéncias editalicias e do presente termo, de modo que os
resultados dos servigos se inter-relacionem na forma de um uUnico sistema de gestdo de documentos e
informagdes, que atenda plenamente as necessidades dos usuarios dos servigos e da contratante.

9.1.38. Sera disponibilizado aos usuarios as partes do projeto de gestdo dos documentos que lhes digam
respeito, para utilizagdo dos servigos, partes essas que serdo compiladas sob a forma de manual de
operacoes.

9.1.39. A contratada fornecera treinamento aos usuarios para utilizagdo dos servigos e operagido do
Software de gerenciamento eletrénico de documentos.

9.1.40. O projeto em questéo devera ser reformulado, sempre que fique evidenciado tal necessidade.
9.1.41. SOFTWARE DE GERENCIAMENTO ELETRONICO DE DOCUMETOS

9.1.42. O Software devera ser parametrizado em estrita observancia as definicées contidas no projeto

de gestado de documentos, item 9.1.34, e executar todas as funcionalidades necessarias aos servigos, como
descrito no edital e seus anexos.

9.1.43. A contratada devera garantir o funcionamento do software durante todo o periodo de vigéncia do
contrato. No caso de paralisagao temporaria de acesso ao sistema via internet, a contratada devera possuir
plano de contingéncia que possibilite a utilizagdo de outros meios de comunicagéo para envio das solicitagdes.
9.1.44. Os médulos devem ser compostos de funcionalidades integradas
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9.1.45. Os moédulos devem estar disponiveis via internet, sete dias por semana, 24 horas por dia.
9.1.46. Requisitos gerais dos médulos:
9.1.47. Controle de permissdes por departamentos;
9.1.48. Usuarios Unicos para acesso aos médulos;
9.1.49. Criagao ilimitada de usuarios;
9.1.50. Licenga ilimitada de usuarios;
9.1.51. Acesso ilimitado de usuérios concorrentes;
9.1.52. Armazenamento dos dados em banco de dados MYSQL ou SQL;
9.1.53. Software e manual completamente em Portugués do Brasil;
9.1.54. Compatibilidade com Internet Explorer 6.0 ou Superior.
9.1.55. Acesso mediante login e senha com definicao de perfil: permissdes e restricdes do usuario
quanto as agdes a executar nos aplicativos e permissdes e restricdes aos departamentos da empresa;
9.1.56. Modulo de guarda e gerenciamento de documentos
9.1.57. O moédulo de guarda de documentos deve permitir o gerenciamento dos documentos fisicos,
digitalizados ou digitais da contratante.
9.1.58. Permissdes ilimitadas de usuarios, mediante senha e login;
9.1.59. Cadastrar ilimitadamente filiais, departamentos, tipos e subtipos documentais;
9.1.60. Cadastrar campos customizados para cada tipo documental, sempre que necessario;
9.1.61. Cadastrar, controlar e gerenciar os documentos fisicos, digitalizados e digitais: Indexa¢do dos
materiais conforme as planilhas elaboradas e os campos customizados de que trata a alinea anterior;
9.1.62. Possibilitar a obrigatoriedade da indexagado de determinado metadado, conforme a classificagdo
do documento;
9.1.63. Possibilitar o compartilhamento de campos de indexagdo em diversos niveis da classificagdo
documental;
9.1.64. Possibilitar o download dos documentos eletrénicos ou digitalizados (de quaisquer extensdes)
de forma unitaria;
9.1.65. Possibilitar o download dos documentos eletrénicos ou digitalizados (de quaisquer extensdes)
em lote agrupados em um arquivo zip;
9.1.66. Possibilitar o download e o agrupamento de varios arquivos PDF em um unico arquivo PDF;
9.1.67. Definir de forma automatica o local de armazenamento das Caixas e midias especiais;
9.1.68. Possibilitar o upload e download de arquivos eletrénicos em quaisquer extensoes;
9.1.69. Manter, em um unico registro do banco de dados, as informac¢des dos documentos fisicos, digitais
ou digitalizados;
9.1.70. Pesquisa do material armazenado, fisico, digital ou digitalizado, mediante os campos padrao do
software ou campos customizados para cada tipo documental;
9.1.71. Visualizagao instantanea e simplificada dos documentos digitais ou digitalizados, conforme
parametros da consulta;
9.1.72. Ferramenta de solicitacdo de digitalizacdo imediata dos documentos pesquisados, e insergéo
destes no software, para visualizagdo das imagens nos padrdes da alinea anterior;
9.1.73. Ferramenta de solicitacdo de entrega dos documentos fisicos na sede da contratante,

possibilitando o agendamento da entrega de documentos, de acordo com a necessidade do usuario,
determinacado do endereco de entrega, departamento e usuario solicitante;

9.1.74. Ferramenta de solicitagdo de recolhimento de novos documentos ou de documentos consultados,
possibilitando o agendamento da coleta dos documentos, de acordo com a necessidade do usuario,
determinagao do enderecgo de busca, departamento e usuario solicitante.

9.1.75. Gerenciar a entrada e saida dos materiais e responsaveis por estes, e emissao de relatérios dos
eventos, para possibilitar a rastreabilidade dos documentos, caixas e midias especiais.

9.1.76. Controlar a temporalidade documental e emissao de relatério para analise da contratante.
9.1.77. Emissédo de relatério em formato CSV onde a contratante podera exportar todos os dados
cadastrados no sistema utilizando filtros para cada série de dados.

9.1.78. Administrar os arquivos internos da contratante, com os seguintes recursos minimos:

9.1.79. Criar a diagramagao do layout do arquivo interno da contratante (Descricdo e definicdo de
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enderecos nas estantes, armarios e demais méveis existentes para o armazenamento dos documentos ativos,
podendo ser parametrizada conforme localizagao fisica e geografica).

9.1.80.
9.1.81.
contratante;
9.1.82.
9.1.83.
9.1.84.
9.1.85.
9.1.86.
9.1.87.
9.1.88.
9.1.89.
9.1.90.
9.1.91.

Definir de forma automatica o local de armazenamento da caixa ou pasta;
Controlar entrada e saida e a localizagdo e armazenamento dos documentos no arquivo da

Emitir rétulos de caixas, com a localizagao e descri¢gao do conteudo;
Emitir guia de busca dos documentos para localizagdo do mesmo no arquivo;
Controlar solicitagbes e entregas das consultas dos documentos ou caixas;
Controlar devolugdes dos documentos e caixas;
Controlar status dos documentos, conforme sua localizacao;
Disponibilizar histérico de consultas e devolugdes dos documentos;
Emitir protocolos de consultas e devolugoes;
Relatérios customizaveis, conforme necessidade da contratante.
Médulo de Captura e Digitalizacdo de Documentos:
O modulo de Captura e Digitalizagédo devera permitir o escaneamento, indexagéo e envio destes

e de arquivos eletrdnicos para o software de Gestao Eletrénica de Documentos (GED) juntamente com os

metadados;
9.1.92.

Carregar de forma automatica todas as filiais, departamentos, tipos, subtipos e campos

customizados parametrizados no Médulo GED;

9.1.93.
9.1.94.
9.1.95.
9.1.96.
9.1.97.
9.1.98.
9.1.99.
9.1.100.
9.1.101.
9.1.102.

Configurar a qualidade do documento a ser gerado na digitalizacao;

A selecgao do driver Twain do scanner que estiver conectado na maquina no momento.
Definigéo e insercdo de metadados (dados de indexagao) dos documentos;

Digitalizar documentos;

Visualizar as paginas que estao sendo digitalizadas;

Excluir paginas digitalizadas;

Rotacionar paginas digitalizadas;

Redigitalizar paginas que ficaram ilegiveis, possibilitando inser¢gdo das mesmas na tela;
Multipaginar documentos digitalizados e gerar arquivos PDF;

Envia documentos digitalizados ou arquivos eletrénicos com seus metadados automaticamente

para o software de GED;

9.1.103.

Digitalizar e inserir as paginas atuais em arquivos PDF j& armazenados no software de GED, no

inicio ou fim do (arquivo PDF) documento;

9.1.104.
9.1.105.
9.1.106.
9.1.107.
9.1.108.
9.1.109.
9.1.110.
9.1.111.
especificos.
9.1.112.

Digitalizar e inserir um novo arquivo em um registro ja existente no software de GED;

Pesquisar documentos ja disponiveis no software de GED.

Fazer download de documentos do software de GED.

Possuir assinador digital.

Possuir automacgao para certificar digitalmente os documentos a serem digitalizados.

Assinador digital padrao ICP-Brasil.

Modulo para Auditoria de Documentos

Este modulo deve permitir a auditoria dos documentos faltantes para a gestdo de documentos

Este modulo deve funcionar no mesmo banco de dados do Software, de forma a evitar

informacdes duplicadas de documentos.

9.1.113.

Este modulo deve ser totalmente WEB, de propriedade da contratada, e estar disponivel via

internet, sete dias por semana, 24 horas por dia.

9.1.114.
9.1.115.

ORGANIZACAO, INDEXACAO E ARQUIVAMENTO DOS DOCUMENTOS
Para os arquivos administrativos: realizar a catalogagcdo dos processos com referéncia no

numero do Controle de Registro (CR) e niUmero de paginas de cada processo;

9.1.116.

Além do numero da CR devem ser inseridas informagdes adicionais como modalidade de

contratagdo e numero da contratagao, quando for o caso;

9.1.117.

Apés a catalogacao, deve ser aplicada a Tabela de Temporalidade da Unioeste para documentos

administrativos, aprovada pela Resolug¢édo 031/2022 — COU, devendo analisar, avaliar e selecionar o conjunto
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de documentos administrativos produzidos e acumulados pela administragao publica estadual, tendo em vista
a identificagdo dos documentos para guarda intermediaria ou permanente e a eliminagdo dos documentos
destituidos de valor administrativo legal ou histérico;

9.1.118. Casos omissos serdo analisados conforme deliberagdes institucionais;

9.1.119. Para os documentos, que apds catalogacao sejam identificados, de acordo com a Tabela de
Temporalidade, que estdo aptos a eliminagéo, deve ser seguido o tramite disposto no Decreto Estadual
10763/2022 — Capitulo VI: Eliminagao de Documentos;

9.1.120. A Contratada devera executar a organizagéo, indexagéo e guarda dos documentos conforme
metodologia prevista no Projeto de Gestdo Documental, para proporcionar preservagéo, organizagao,
tornando a recuperagéao e disseminagao da informagao mais rapida e agil seguindo as atividades descritas:
9.1.121. Garantir a integridade dos documentos durante o transporte;

9.1.122. Realizar o tratamento recomendado aos documentos, apds a aprovagao dos projetos de gestao
documental prevista no item 9.1.34: retirada de poeira e desamassamento dos documentos, e outros
procedimentos afins;

9.1.123. Inserir a listagem (inventario das caixas) na base de dados do software de gerenciamento
eletrobnico de documentos, fazendo referéncia ao numero da Caixa de acondicionamento destas e a
localizagédo exata da Caixa no arquivo da contratada, para permitir a posterior consulta aos documentos de
forma eficaz e imediata;

9.1.124. Acondicionar os documentos em caixas padrdo de arquivo novas, que deverao ter capacidade
para, no maximo 20 kg e ou 3 caixas-arquivo (box);

9.1.125. Alocar as Caixas em estruturas especiais de arquivo — porta paletes, de grande porte e
resisténcia, localizados na sede da contratada;

9.1.126. Durante o processo de coleta e implantagdo dos servigos anteriormente descritos, manter a
documentagéo da contratante disponivel para consulta, desarquivamento e posterior arquivamento, ou seja,
a contratada devera possuir um plano de contingéncia para que n&o haja a descontinuidade na prestacao dos
servigos de gerenciamento da documentagéo as areas da contratante;

9.1.127. Na execugdo da organizagao, os documentos devem ser separados conforme caracteristicas,
classificagdo de acordo com o assunto, bem como, os documentos que estejam soltos no arquivo devem ser
inseridos nos processos de origem, conforme projeto de gestéo.

9.1.128. O servico de Indexacao consiste na digitagcdo dos metadados, com campos indexadores e tipos
de registros conforme definido pelo projeto de gestdo documental, realizado pela contratada e aprovado pela
contratante, possibilitando que o usuario cadastrado pesquise e localize os seus documentos por registro.
9.1.129. Apds a organizacédo dos documentos, a contratada devera preservar as caixas em sua sede.
9.1.130. Para fins de atendimento e devolugdo de consultas, e coleta de novas caixas-arquivo, 0s
documentos deverdo ser entregues ou recolhidos pela contratada diretamente na unidade solicitante, ao
responsavel devidamente autorizado, apds prévia solicitagdo cadastrada no Sistema de gerenciamento
eletrénico de documentos. Para esta atividade devera existir protocolos de entrega e recebimento
automatizados e assinados por ambas as partes, de maneira a formalizar a operagéo, bem como relatério de
movimentagdo documental extraido do Sistema de Gestdo Documental Informatizado.

9.1.131. Os documentos a serem rearquivados serdo recolhidos pela contratada, juntamente com os
demais documentos destinados ao armazenamento.

9.1.132. A coleta, desarquivamento, entrega de documentos para consulta e busca de devolugdes devera
ser, obrigatoriamente, realizado com o uso de equipamento eletrénico de leitura do cédigo das caixas, que
permita:

9.1.133. Inserir ou excluir do sistema  imediatamente a documentagéo, no préprio ponto focal de cada
6rgéo, com emissao de protocolo impresso com o nome do responsavel do 6rgéo;

9.1.134. Conferéncia das caixas a serem coletadas junto aos 6rgéos, com leitura dos cdodigos das
mesmas e geragao de relatério impresso no local com o nome do responsavel do 6rgao;

9.1.135. Conferéncia e certificagdo das caixas através da leitura dos cdédigos das mesmas, no ato do
descarregamento e armazenagem na sede da contratada;

9.1.136. Conferéncia das caixas a serem entregues aos 6rgaos para consulta, realizando a conferéncia

dos cddigos das mesmas no momento da entrega no 6rgéo e emitindo um protocolo impresso com o nome
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do responsavel do 6rgao;

9.1.137. A contratada devera realizar o controle integrado de pragas e higienizagao antes de armazenar
0s documentos.

9.1.138. A Contratada devera comprovar que possui procedimento e sistema informatizado que garanta
que uma caixa de documentos de qualquer cliente seu ndo possa ser entregue ou recolhida erroneamente
em outro cliente, sendo que para isto seja obrigatério a leitura do cédigo de toda caixa no momento da entrega
ou recolhimento destas nos clientes e o protocolo de entrega seja também impresso no ato da entrega ou
recolhimento.

9.1.139. A automacéo dos procedimentos de coleta, desarquivamento e entrega de documentos e caixas-
arquivo destinam-se a garantir a segurancga e integridade do acervo da contratante, prevenindo e alertando,
de imediato, o extravio de documentos e caixas-arquivo da contratante, ou a entrega destes a outros clientes
da contratada, ou ainda o arquivamento errado, impossibilitando ou dificultando a localizagdo desses.
9.1.140. O local destinado ao armazenamento do acervo devera estar situado em uma distadncia maxima
de 100 km em Cascavel - PR, e suas instalagGes deverao atender no minimo as seguintes condigdes, sendo
facultada a utilizagao de similares mais modernos, no caso de equipamentos:

9.1.141. Situada fora de baixadas, distantes de coérregos, ribeirbes e assemelhados, ao ar livre ou
encanados, e demais condi¢des de riscos de alagamento, correntezas e inundagdes;

9.1.142. Conservagao predial periddica, com a realizagdo dos reparos necessarios ao bom andamento
dos servigos, de forma a prevenir estado de insalubridade (infiltragbes, umidade excessiva, etc.);

9.1.143. Area destinada para guarda e recuperacdo de documentos sem riscos de inundacdo; as
dependéncias e instalagdes hidraulicas e de ar condicionado devem estar em perfeitas condigdes; os sistemas
de seguranga contra incéndio devem ser aprovados pelo Corpo de Bombeiros Militar; e as instalagdes
elétricas devem atender plenamente as normas técnicas vigentes para a finalidade de deposito de grande
quantidade de papel.

9.1.144. O prédio deve ser seguro, com vedagdo ao acesso de pessoas nado autorizadas as suas
dependéncias, bem como dispor de servigos de monitoramento 24 (vinte e quatro) horas por dia, nos 07 (sete)
dias da semana.

9.1.145. Possuir extintores manuais e hidrantes com mangueira em todas as dependéncias, além de
reservatoério de agua com volume suficiente para combater focos de incéndio, observadas as disposi¢des da
legislacao vigente.

9.1.146. Possuir sistema de detecgdo de fumaga com monitoramento ininterrupto.

9.1.147. Possuir monitoramento do ambiente interno e externo por meio de circuito fechado de televiséo
(CFTV), que possibilite a filmagem de todo ambiente em que estara armazenado o acervo.

9.1.148. Possuir controle bioldgico por meio de fumigacéo, dedetizacdo, desratizacdo e descupinizagao,
realizado mensalmente por empresas especializadas, cujos custos ficardo inteiramente a cargo da empresa
contratada.

9.1.149.

9.1.150. DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS

9.1.151. A digitalizacdo sera o meio de consulta preferencial adotado pela Contratante nos casos de
solicitagdes especificas para determinado prontuario.

9.1.152. O procedimento de digitalizacdo devera ser prontamente atendido para o fim do item anterior

através de requisicdo formal por representante da contratante designado para este fim. O procedimento de
digitalizagao podera ser previsto conforme projeto descrito no item 9.1.34.
9.1.153. Em situacao extraordinaria em que a contratante venha a precisar do documento fisico que esta
em processo de digitalizagdo, a contratada devera retirar o lote da linha de produgéo, digitalizar o documento
solicitado e anexa-lo no Software, para possibilitar a consulta pelo usuario, ou protocolar e devolver a unidade
organizacional da contratante, conforme o caso.
9.1.154. Abertura do lote de documentos e conferéncia de seu contetudo, informando imediatamente a
contratante a existéncia de eventuais inconsisténcias identificadas.
9.1.155. Preparagao dos documentos: nessa etapa serao realizados o manuseio de cada lote de
documentos, para garantir sua qualidade e ordenagédo, mediante os seguintes procedimentos:
9.1.156. Retirada de clipes, grampos e objetos estranhos;
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9.1.157. Desfazimento de encadernagdes, quando for o caso;

9.1.158. Higienizagdo dos documentos;

9.1.159. Agrupamento dos documentos por titulo documental e em ordem sequencial correta;

9.1.160. Elaboragéo de indices, por lote de documentos que nao ultrapassem vinte paginas, contendo

atributos tais como descri¢ao padronizada do titulo documental, departamento de origem, referéncia do lote
de documentos quanto a datas de inicio e fim a que se referem, sua sequéncia alfabética ou outros
parametros de identificagdo, conforme sua natureza, utilizando-se em média trés campos que devem ser
indexados com até 40 caracteres, e inserir a indexagao no Software, de modo a garantir a facil e imediata
rastreabilidade das imagens digitalizadas;

9.1.161. Insercéo dos indices no software de gerenciamento eletrénico de documentos;

9.1.162. Apods a preparacgao e indexagao, os documentos deverao ser digitalizados através do moédulo do
software.

9.1.163. Requisitos da captura das imagens:

9.1.164. Processar documentos nos formatos A3, A4, carta e oficio, em gramaturas variando de 50 a 180
g/m?

9.1.165. Coloragéo: Preto e branco (bitonal), escala de cinza ou colorida;

9.1.166. Resolugdo da captura: 200 DPI, no minimo, ou superior de acordo com a caracteristica do
documento;

9.1.167. Codificagédo de imagens: Padrao TIFF ou PDF, a critério da contratada;

9.1.168. Tamanho ideal do arquivo PDF: 75 kb por imagem de informagéo textual e 150 kb para fotos ou
desenhos.

9.1.169. Tamanho ideal do arquivo TIFF: 25 kb por imagem de informacgao textual e 100 kb para fotos ou
desenhos;

9.1.170. Durante a etapa de digitalizagéo, deverao ser utilizados scanners de produgao até formato A3,
com as seguintes caracteristicas minimas, para garantir a qualidade das imagens:

9.1.171. Tracionamento (alimentagéo) automatica;

9.1.172. Digitalizacao frente e verso no modo alimentador automatico;

9.1.173. Processamento automatico do arquivo de Imagem, de acordo com o tipo e tamanho do papel a

ser convertido, permitindo a manutengao da boa qualidade da imagem do documento, no que se refere a sua
nitidez e legibilidade, além de estabelecer padrdes que garantam os tamanhos médios dos arquivos em baixos

niveis;

9.1.174. Reconhecimento das margens do documento para eliminar areas que ndo fagam parte do original
em papel;

9.1.175. Alinhamento automatico das informagdes existentes no original. Este recurso é de extrema
importancia para a precisédo de um futuro reconhecimento optico;

9.1.176. Remocgéo de sujeiras (pontos) da imagem, provendo uma maior compressao do arquivo e
aumentando a precisdo de uma futura etapa de reconhecimento;

9.1.177. Remocgao de sombras;

9.1.178. Remocao de linhas horizontais e verticais;

9.1.179. Eliminagao/limpeza de bordas pretas;

9.1.180. Melhoramento da imagem de zonas previamente definidas;

9.1.181. Possibilidade de criagdo de perfis de tratamento de imagem;

9.1.182. O equipamento de captura devera permitir o descarte de imagens indesejaveis, tais como

paginas separadoras e versos em branco, bem como a insercdo e atualizacdo de imagens de paginas

integrantes do documento digitalizado, mantida a integridade original dos documentos fisicos e a ordem

cronologica dos mesmos;

9.1.183. O referenciamento das imagens com os indices gerados podera ser do tipo manual ou

automatico. Devera ser utilizada solugédo tecnolégica de Document Imaging capaz de se adequar aos

diferentes tipos de indexag¢ado e documentos, a qual devera conter:

9.1.184. Controle de acesso aos indexadores;

9.1.185. O operador de controle de qualidade das imagens devera ser responsavel pela checagem dos

resultados obtidos na etapa de digitalizagdo dos documentos, avaliando a qualidade de todas as imagens
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capturadas, bem como a seqiiéncia e integridade dos documentos digitalizados;

9.1.186. Verificar a quantidade de imagens geradas por documento consistindo com o quantitativo de

documentos fisicos do lote. Esta pratica de controle podera identificar ndo conformidades quanto a falta de

versos ou duplicidade de paginas;

9.1.187. Verificagdo da qualidade da Indexacdo: Verificar se os documentos foram corretamente
indexados conforme padrao definido;

9.1.188. Avaliagdo da qualidade da imagem do documento, no que tange a quesitos de nitidez e
legibilidade;

9.1.189. A contratada devera emitir certificado de garantia de dois anos dos servigos de digitalizagdo de
documentos.

9.1.190. Remontagem e Devolugao de Documentos

9.1.191. Ao final do processamento, os lotes de documentos seréo rearquivados no servigo de guarda de

documentos, obedecendo-se o sequenciamento definido nas etapas de preparagao e indexagao dos mesmos.
9.1.192. CONSULTA DO ARQUIVO CUSTODIADO

9.1.193. As consultas por pessoas autorizadas que terdo acesso ao Software de Gestdo Documental
poderao ser solicitadas através do mesmo software nas seguintes condi¢des de servigo:

9.1.194. Consulta de documentos ou Caixas em carater Normal com prazo de 04 horas uteis;

9.1.195. Consulta de documentos ou caixas em carater de Urgéncia com prazo de 02 horas uteis;
9.1.196. Consulta através de digitalizacdo de documentos com prazo de 02 horas Uteis;

9.1.197. As devolugdes de consultas fisicas deverdo estar previstas no valor de consulta, ndo podendo
gerar qualquer custo adicional a contratada;

9.1.198. O transporte e devolugdo de todo acervo arquivado em caso de rescisao contratual motivado por

qualquer parte ou mesmo o término contratual, é de total e exclusiva obrigagao da Contratada, sem 6nus para
a Contratante.

9.1.199. Capacitagao:

9.1.199.1. A capacitagao devera disponibilizada pelo contratado considerando: a necessidade de
treinamento para utilizagao do software.

9.1.199.2. A contratada fornecera treinamento aos usuarios para utilizagdo dos servigos e operagédo do
Software de gerenciamento eletrénico de documentos.

9.1.200. Garantia do produto/servigo:

9.1.200.1. Nao se aplica.

9.1.201. Comodato:

9.1.201.1. N&o ha previséo para este processo.

9.2. SAO OBRIGAGOES DO CONTRATANTE:

9.2.1. receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas neste edital e seus anexos;

9.2.2. exigir o cumprimento de todas as obriga¢des assumidas pelo Contratado, de acordo com as clausulas
contratuais e os termos de sua proposta;

9.2.3. verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade do objeto recebido provisoriamente, com as
especificagdes constantes do edital/proposta/ordem de compra/contrato, para fins de aceitagao e recebimento

definitivo;
9.2.4. comunicar ao Contratado, por escrito, as imperfei¢gées, falhas ou irregularidades verificadas, fixando
prazo para a sua corregcdo, de acordo com a Resolugdo 99/2023 - COU (disponivel em:

https://www.unioeste.br/portal/praf/documentos/resolucoes).
9.2.5. acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacées do Contratado, através de comissdo ou de
servidores especialmente designados;

9.2.6. efetuar o pagamento ao Contratado no valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo e
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forma estabelecidos neste edital e seus anexos;

9.2.7. efetuar as eventuais retencdes tributarias devidas sobre o valor da nota fiscal e fatura fornecida pelo
Contratado, no que couber;

9.2.8. emitir decisédo sobre as solicitagdes e reclamagdes relacionadas a execugao do contrato, ressalvados
requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa
execucao do contrato;

9.2.9. ressarcir o contratado, nos casos de extingdo de contrato por culpa exclusiva da Administracao, pelos
prejuizos regularmente comprovados que houver sofrido, além de devolver a garantia, quando houver, e
efetuar os pagamentos devidos pela execugao do contrato até a data de extingdo e pelo custo de eventual
desmobilizagao;

9.2.10. adotar providéncias necessarias para a apuragao das infragdes administrativas, quando se
constatar irregularidade que configure dano a Administragdo, além de remeter coépias dos documentos
cabiveis ao Ministério Publico competente, para a apuragao dos ilicitos de sua competéncia;

9.2.11. prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelo Contratado;

10. CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E REQUISITOS DE CONTRATAGAO

10.1. O critério de julgamento da proposta esta definido no item 2 das Condi¢des Especificas do Pregao.
10.2. As regras de desempate entre propostas sdo as discriminadas no edital.

10.3. As exigéncias de habilitagido juridica e de regularidade fiscal e trabalhista sdo as usuais para a
generalidade dos objetos, conforme disciplinado no edital.

10.4. Os critérios de qualificagdo econémico-financeira a serem atendidos pelo fornecedor estao previstos
no edital.

10.5. A analise de habilitagao juridica, fiscal e trabalhista sera efetuada concomitantemente com a analise
técnica da proposta e documentagéo técnica.

10.6. As exigéncias da habilitagdo técnica, tanto para a qualificagédo do licitante quanto para a qualificagao
dos itens, bem como os certificados de capacidade técnica, se aplicaveis, estdo devidamente descritos abaixo:

10.7. REQUISITOS DE HABILITAGAO TECNICA

10.7.1. Na etapa subsequente de lances e convocagédo do pregoeiro, € necessario apresentar os
seguintes documentos junto com a proposta da empresa, a fim de possibilitar a qualificagao técnica tanto do
proponente quanto dos itens, conforme descrito abaixo:

10.7.1.1. Para qualificagao do proponente:

10.7.1.1.1.1. Atestados que comprovem a prestagédo de servigco anterior, expedido
por pessoa juridica de direito publico ou privado, sendo que cada um deles
devera ser equivalente as caracteristicas e quantidades admitindo-se a
imposigdo de quantitativos minimos de prova de execucdo de servigos
similares, desde que em quantidades razoaveis, assim consideradas:
10.7.1.1.1.2. Os atestados devem comprovar no minimo:
10.7.1.1.1.2.1. Comprovagédo de que ja executou a guarda de documentos
(custodia) de 3408 caixas box, pelo periodo de 12 meses;
10.7.1.1.1.2.1.1.Quantitativo definido com base no histdrico da média anual do
HUOP, definindo-se o percentual de 30% dessa média anual para
fins de comprovagéo de capacidade técnica.
10.7.1.1.1.2.2. Comprovagéo de que ja executou a indexacéo de registros de
3408 caixas box, pelo periodo de 12 meses;
10.7.1.1.1.2.2.1.Quantitativo definido com base no histérico da média anual do
HUOP, definindo-se o percentual de 30% dessa média anual para
fins de comprovacgéao de capacidade técnica.
10.7.1.1.1.2.3. Somatdrio de atestados de capacidade técnico operacional: sera
admitido o somatério de atestados para a comprovagao da capacidade
técnica do licitante.
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10.7.1.1.1.2.4. O(s) atestado(s) ou certiddo(6es) devera(ao) ser apresentado(s)

em papel timbrado, assinado(s) por autoridade ou representante de
quem o(s) expediu, com a devida identificacdo, nao Ihe sendo exigido
prazo de validade.
10.7.1.1.1.2.5. Os atestados devem conter:
10.7.1.1.1.2.5.1.Prazo contratual, data de inicio e término dos servigos;
10.7.1.1.1.2.5.2.Local onde presta ou foi prestado o servico, a época;
10.7.1.1.1.2.5.3.Natureza da prestacao dos servi¢os (continuado ou ndo);
10.7.1.1.1.2.5.4.Caracterizagao do bom desempenho do licitante;
10.7.1.1.1.2.5.5.0utros dados caracteristicos se houver;
10.7.1.1.1.2.5.6.Somente serdo aceitos atestados que se referiram a contratos ja
concluidos ou se decorrido, no minimo, quatro meses do inicio de
sua execugdo, exceto se houver sido firmado para ser executado
em prazo inferior.
10.7.1.1.1.2.5.7.0s atestados deverao referir-se a servigos prestados no dmbito
de sua atividade econdmica principal ou secundaria especificadas
no contrato social vigente.
10.7.1.1.1.2.6. Podera ser admitida, para fins de comprovagéao de quantitativo
minimo do servico, a apresentagéo de diferentes atestados de servigos
executados de forma concomitante, pois essa situacao se equivale, para
fins de comprovacdo de capacidade técnico-operacional, a uma Unica
contratagao.
10.7.1.1.1.2.7. O LICITANTE disponibilizara todas as informacgdes necessarias
a comprovagao da legitimidade dos atestados apresentados, tais como
copia do contrato que deu suporte a contratagcdo, enderego atual do
CONTRATANTE e local em que foram prestados os servigos.
10.7.1.1.1.2.8. A apresentagido de declaragao falsa, relativa ao cumprimento
dos requisitos de habilitagdo e proposta, sujeitara o LICITANTE as
sangbes previstas no Decreto n° 10.024/19, de 31/05/2005.

10.7.1.2. Para qualificagao dos itens:

Apresentar proposta detalhada contendo o valor unitario e total dos itens que compde o servigo, conforme
modelo de planilha disponibilizado no Apéndice Il deste Termo de Referéncia.

10.7.2. Amostra
10.7.2.1. Nao se aplica
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10.8. REQUISITOS DE CONTRATAGAO

10.8.1. Os requisitos para assinatura do contrato abaixo descrito serdo analisados pela equipe técnica,
estando em conformidade sera emitido o contrato para assinatura.

10.8.2. Garantia no percentual de 10% do valor anual do contrato.

10.8.2.1. Em se tratando de seguro garantia, a apdlice deve prever cobertura contra riscos
de Responsabilidade Civil Profissional, cobrindo qualquer ato, erro ou omissao, efetivo ou
imputado, resultante de falha na execugao dos servigos profissionais por parte da
contratada. Também deve prever a cobertura contra roubo, incéndio, vendaval, terremoto
e enchentes.

10.8.3. Comprovante de manutencao predial, elétrica e hidraulica periddica;

10.8.4. Laudo de dedetizagao do prédio.

10.8.5. Apresentar plano de contingéncia para os casos de alagamento, encharcamento e incéndio.
10.8.6. Declaragdo de que o prédio possui sistema de seguranga, com monitoramento do ambiente

interno e externo por meio de circuito fechado de televisdo (CFTV), que possibilite a filmagem de todo
ambiente em que estara armazenado o acervo.

10.8.7. Apds a homologagao do processo, a empresa vencedora tera um prazo de 20 (vinte) dias para
apresentagao da documentagao elencada no item 10.8, contados do recebimento do oficio enviado pelo Setor
de Contratos do HUOP.

11. FORMA DE PAGAMENTO

11.1. As notas fiscais devem ser emitidas para a Razdo Social especificada nas “Informagdes para o
Fornecedor’ das “Ordens de Compras”, constando numero da licitagcao, lote/item e validade dos produtos,
para fins de rastreabilidade em estoque.

11.2. O pagamento fica condicionado a correta emissdo da NFe, inclusive quanto ao correto destaque do
valor de IR a ser retido observadas as regras das IN RFB n°1.234/2012 e 2.145/2023 em todos os documentos
fiscais emitidos para a Universidade Estadual do Oeste do Parana — Unioeste, a partir de 1° de Setembro de
2023, em caso de a empresa nao ser optantes pelo SIMPLES Nacional/MEI.

11.3. O pagamento de cada fatura devera ser realizada em um prazo de até 30 (trinta) dias contados a partir

do atesto da Nota Fiscal, apés comprovado o adimplemento do Contratado em todas as suas obrigacdes, ja
deduzidas as glosas e notas de débitos e mediante verificacdo do Certificado de Regularidade Fiscal (CRF),
emitido por meio do Sistema de Gestdo de Materiais, Obras e Servigos — GMS, destinado a comprovar a
regularidade com os Fiscos Federal, Estadual (inclusive do Estado do Parana paro licitantes sediados em
outro Estado da Federagcado) e Municipal, com o FGTS, INSS e negativa de débitos trabalhistas (CNDT),
observadas as disposi¢des do Termo de Referéncia.

11.4. Nenhum pagamento sera efetuado sem a apresentagéo dos documentos exigidos, bem como enquanto
nao forem sanadas irregularidades eventualmente constatadas na nota fiscal, no fornecimento dos bens ou
no cumprimento de obrigagdes contratuais.

11.4.1. Os pagamentos ficardo condicionados a prévia informagéo pelo credor, dos dados da conta
corrente junto a instituicado financeiro Contratado pelo Estado, conforme o disposto no Decreto n.° 4.505, de
2016, ressalvadas as excecdes previstas no mesmo diploma legal.

11.5. No caso de instituigdo de multa, a mesma podera ser descontada do pagamento devido pela
Administragao Publica estadual, decorrente de outros contratos firmados entre as partes, caso em que a

Administracdo retera o pagamento até o adimplemento da multa, com o que concorda o licitante ou
contratante.

11.6. Aretencdo de pagamento de outros contratos, pela Administracdo Publica, no periodo compreendido
entre a decisao final que impbs a multa e seu adimplemento, suspende a fluéncia de prazo de pagamento
pela Administragao.
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11.6.1. Decorrido o prazo de adimplemento da multa, caso esta ndo tenha sido paga, os valores seréo

descontados da fatura apresentada.

12. DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS

12.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no orgamento geral do Estado.

12.1.1. Conforme dotacao abaixo discriminada:

12.1.1.1. Gestao/Unidade: 4760;

12.1.1.2. Fonte de Recursos: 500;

12.1.1.3. Programa de Trabalho: 8170;

12.1.1.4. Elemento de Despesa: 3390.39.83.

13. VIGENCIA

13.1. O prazo de vigéncia do contrato sera de 60 (sessenta) meses e podera ser prorrogado conforme
previsto na Lei 14.133/2021, desde que as condicdes e o0s pregos permanecem vantajosos para a
Administracao.

14. DO REAJUSTAMENTO

14.1. A periodicidade de reajuste do valor deste contrato serd anual, conforme disposto na Lei Federal n.°
10.192, de 2001, utilizando-se o indice IPCA.

14.1.1. O indice adotado para corregéao considerara sete casas decimais ap6és a virgula;

14.1.2. Os valores monetarios obtidos apds a aplicagao do indice serdo arredondados de acordo com a
norma ABNT 5891:1977, sendo considerados duas casas apés a virgula.

14.1.3. Para arredondamento sera utilizada a formula ARRED() do Excel com duas casas decimais.
14.1.4. A realizagdo do calculo sera por meio da calculadora do cidad&o, disponivel no link:
https://www3.bcb.gov.br/CALCIDADAO/publico/exibirFormCorrecaoValores.do?method=exibirFormCorrecao
Valores.

14.2. Os reajustes deverao ser precedidos de solicitagdo da CONTRATADA,;

14.2.1. Caso a CONTRATADA néo solicite tempestivamente o reajuste e prorrogue o contrato sem

pleitea-lo, ocorrera a precluséo do direito.

14.3. A data-base do reajuste sera vinculada a data do orgamento estimado. A data do orgamento estimado
é: 18/09/2025.

14.4. O reajuste sera concedido mediante simples apostila, conforme dispbe o art. 136 da Lei Federal n.°
14.133, de 2021.

14.5. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir do ultimo
reajuste.

14.6. Nao serdo admitidos apostilamentos com efeitos financeiros retroativos a data da sua assinatura.
14.7. A concessao de reajustes ndo pagos na época oportuna sera apurada por procedimento proprio.

15. SUBCONTRATAGAO
15.1. Nao sera admitida a subcontratacao.
16. DA GARANTIA DE EXECUGAO

16.1. Sera realizada a exigéncia de garantia contratual da execugéo:

16.2. A exigéncia de garantia do(s) bem(ns) abaixo informados € de 10% do valor anual do contrato. Faz-se
necessaria a exigéncia neste percentual em funcao dos riscos da execugédo contratual identificados no mapa
de riscos contantes no Apéndice Il

17. ALTERAGAO SUBJETIVA

17.1. E admissivel a continuidade do contrato administrativo quando houver fusdo, cis&o ou incorporagdo do
Contratado com outra pessoa juridica, desde que:

1711, sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitagdo exigidos na
licitac&o original;
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17.1.2. sejam mantidas as demais clausulas e condigdes do contrato; e
17.1.3. nao haja prejuizo a execugao do objeto pactuado e haja anuéncia expressa da Administracéo a

continuidade do contrato.
17.2. A alteracdo subjetiva a que se refere o item 17.1 devera ser formalizada por termo aditivo ao contrato.

18. DA EQUIPE TECNICA

18.1. A equipe técnica podera diligenciar e ou solicitar documentacdo complementar que comprove a
regularidade do proponente e do fabricante/detentor do registro.
18.2. A equipe técnica podera solicitar o envio do Catalogo Original sempre que julgar necessario.
18.3. Qualquer esclarecimento e informagbdes sobre amostras, catalogos, e ainda especificagdes
técnicas dos produtos contatar Misael Gongalves De Oliveira responsavel pelo(a) setor de Assessor
da Diregao Administrativa pelo telefone 453321-5340 das 8h as 12h e das 13h as 17h.

19. DA GESTAO E FISCALIZAGAO DO CONTRATO

19.1.1. A responsabilidade pela gestao deste contrato conforme atribui¢cdes definidas no art. 10 do
Decreto n.° 10.086, de 2022; cabera a Misael Gongalves De Oliveira, CPF 028.340.429-93, email
misael.oliveira@unioeste.br, telefone 45 3321-5340, Dire¢gdo Administrativa.

19.1.2. Aresponsabilidade pela fiscalizagdo deste contrato conforme atribuicbes definidas nos art. 11 e 12
do Decreto n.° 10.086, de 2022; cabera a Patricia da Silva, CPF 008.955.949-5, e-mail:
patricia.silva9@unioeste.br e telefone do setor: 45 3321-5370.

19.1.3. O servidor responsavel pela gestdo e fiscalizagdo do contrato serdo designados por ato
administrativo proprio do Contratante.

20. SANGOES ADMINISTRATIVAS

20.1. O licitante e o contratado que incorram em infragcdes sujeitam-se as sang¢des administrativas previstas
no art. 156 da Lei Federal n.° 14.133, de 2021 e nos Arts. 193 ao 227 do Decreto n.° 10.086, de 17 de janeiro
2022, sem prejuizo de eventuais implicagdes penais nos termos do que prevé o Capitulo 11-B do Titulo XI do
Cddigo Penal.

21. DECRETO ESTADUAL N.° 10.086, de 2022

21.1. Os servidores que subscrevem este Termo de Referéncia atestam que observaram integralmente a
regulamentacao estabelecida pelo Decreto n.° 10.086, de 2022.

Cascavel, 17 de outubro de 2025.

Karine Daniele Byhain de Souza
Responsavel pela elaboragao do Termo de Referéncia
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Apéndice | - Fontes pesquisadas e a metodologia adotada na formagao do(s) pre¢o(s) maximo(s)

Fontes pesquisadas e a metodologia adotada:

Precos existentes nos bancos de pregos do Sistema GMS ()
Precgos obtidos por outros 6rgéos ou entidades publicas (x)
Pesquisa com fornecedores ou prestadores de servigos (x)
Precos de Tabelas oficiais ()
Precos constantes de banco de precos e homepages (x)
Painel de Pregos Ministério da Saude — BPS ()
Painel de Pregcos Comprasgov (x)
Relatério de Pregcos Comprasgov (x)
Ultimo prego pago pelo HUOP (x)
Nota Parana ()

Resultado da Pesquisa de Precos
Média dos fornecedores consideraveis (x)
Mediana ()

Menor Preco ()

Observagoes:

1) A pesquisa de precos foi realizada pelo Setor de Compras por Grazielle Zenni Zin.

2) Aandlise técnica das propostas foi realizada pela Gestdo de Suprimentos, levando em consideragcao
o descritivo dos itens, sendo que foram descartados os itens que ndo atendem ao descritivo, conforme
despacho em anexo (fls. 540, mov. 72).

3) A analise dos pregos para a composicdo da meédia foi realizada pelo Setor de Compras,
considerando o valor da Média (Consideraveis), conforme Mapa de Precgos (fls. 541 a 544, mov. 73).

4) O detalhamento de cada item segue em anexo.

5) Informamos que o presente processo foi inserido no Sistema GMS, conforme Check list (fls. 552, mov.
81).

6) A sequéncia gerada no tasy pela cotagao de precos para langcamento da licitagdo esta registrada sob

o numero 3907.
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Apéndice Il — Modelo de planilha detalhada de composicao de custos
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Seq.

Qtde.

Unid.

Coédigo

Descrigao material

VI. Unit.

VI. Total

485194

un

72731

Consulta Digital de registros/prontuarios em custédia -
Digitalizagédo Consulta Digital de registros/prontuarios
em custddia - Digitalizagdo, com prazo de 02 horas
Uteis para insergdo em software de Gerenciamento
Eletrénico de Documentos. Unidade de compra por
imagem gerada. Cédigo BR 14486. GMS: 0131.56834

R$

2275365

CX

72732

Servigo mensal de Guarda de Documentos (custédia)
Servico de Guarda de Documentos (custodia).
Arquivos, registros, prontuarios acondicionados e
caixas-box arquivo padrao (140x270x390 - dimensdes
maximas). A média estipuada ¢é de 30
registros/prontuarios por caixa-box. Servico mensal
conforme numero de caixas-box em custddia. Codigo
BR 13960. GMS: 0131.56827

R$

60

72733

Locagédo de Software de Gerenciamento Eletronico de
Documentos Locagdo mensal de Software de
Gerenciamento Eletrénico de Documentos, referente a
01 licenga sem limites de usuarios, com no minimo 10
GB de espago em nuvem para guarda de indexadores
e imagens. Unidade referente a um més de locagéo.
Cadigo BR 15741. GMS: 0131.64907

R$

23722

CX

72729

Servigo de retirada do HUOP, transporte, tratamento
técnico - higienizacdo e acondicionamento - e
indexacdo automatizada de registros (prontuarios) e
outros documentos hospitalares para guarda
(custédia). A unidade para execugdo do referido
servico €& de caixas-box padrdo de arquivos
(140x270x390 - dimensdes maximas). Considera-se a
média de trinta registros/prontuarios por caixa-box.
Detalhes vide Termo de Referéncia. Codigo BR 13919.
GMS: 13164900

R$

3000

un

72730

Consulta Fisica de registros/prontuarios em custédia
em custddia em carater Normal (até 04 horas Uteis) ou
Urgéncia (até 02 horas Uuteis). A devolugcdo dos
registros fisicos para a guarda (custddia) deve estar
prevista no valor sem oneragdo adicional a
Contratante. A unidade de medida corresponde a um
prontuario. Cédigo BR 19801. GMS: 0131.56830

R$

11361

CX

77401

Servico de indexagdo automatizada de registros
(prontuarios) e outros documentos hospitalares para
guarda (custédia). A unidade para execugdo do
referido servigo é de caixas-box padrdo de arquivos
(140x270x390 - dimensdes maximas). Considera-se a
média de trinta registros/prontudrios por caixa-box.
Detalhes vide Termo de Referéncia. Codigo BR 27278.
GMS: 0131.64899

R$

3801

CX

78883

Servico de retrada do HUOP, transporte e
Organizacédo Simples de arquivo documental Céd Br:
845 14036 Céd. GMS: 0131 64904

R$

7604

CX

78884

Servico de retrada do HUOP, transporte e
Organizagao Intermediaria de arquivo documental Céd
BR: 845 14036 Céd GMS: 0131 64904

R$

3801

CcX

78885

Servigco de retrada do HUOP, transporte e
Organizacdo Complexa de arquivo documental Céd
BR: 845 14036 Céd GMS: 0131 64904

R$

10

9125

CcX

78887

Eliminacdo de Documentos Céd BR: 8115 4162 Cdéd
GMS: 0316 46400

R$

1

300

HR

78881

Horas de Projeto para organizagdo documental de
documentos administrativos. Céd. BR: 545 16926 Cod
GMS: 0131 64899

R$

TOTAL

R$
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Apéndice Ill - Mapa de Risco
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seres humanos

Dano/ Probabilidade Impacto
Risco Causa
Consequéncia (1ab) (1ab)
1. Estrutura predial, L
Posicionamento do .
encharcamento, rédio: rede elétrica Comprometimento dos 5 5
incéndio, estrutura | Pre9'o: documentos
) precaria
predial
Agédo de mofo,
2. Acédo de agentes | roedores, insetos, | Deterioracdo dos 5 5
biol6gicos gatos, passaros e | documentos

Classif.

(ref.
Matriz)

Acao de Contingéncia
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Acao Preventiva Responsavel . Responsavel
(se o risco se
concretizar)

Conservagao  predial,

rede elétrica e hidraulica

periddica, com a

realizagdo dos reparos

necessarios ao bom Apresentar plano de

andamento dos e contingéncia para os SiEE

servicos, de forma a Gz casos descritos neste item N

prevenir estado de

insalubridade;

impermeabilizagéo da

estrutura

Averiguar os acervos,

constantemente. Fazer 1. Na identificagdo da

verificagdes em presenca de fungo, mofo

amostras do acervo. ou resquicios de qualquer

Selecionar secbes de invasor biolégico, verificar

caixas a serem as caixas laterais, as

verificadas superiores e inferiores

semanalmente. Abrir os com a finalidade de

locais onde os identificar o ambito da

documentos estao infestacao; 2. Executar as

arquivados e atividades de

- Empresa T " Empresa
acondicionados, higienizagao, utilizando os

verificar os fundos e | Sontratada EPIs e EPCs; 3. Alimpeza | contratada

laterais em busca de e higienizagdo devem ser

indicios de infestacdes. feitas fora do acervo, em

Limpar frequentemente ambiente separado; 5.

0s ambientes de Limpar estantes, caixas,

arquivamento. depdsitos e trocar os

Higienizar os materiais de

documentos e locais de acondicionamento se

armazenamento € estes estiverem
acondicionamento. infectados;

Dedetizar o prédio.
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O prédio deve ser
o seguro, com | Empresa . Empresa
3. Seguranga do local Furtos e roubos Perda de documentos 2 2 Médio monitoramento dos | contratada Seguro garantia contratada
ambientes
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Apéndice IV — Instrumento de Medi¢ao de Resultado - IMR

ITEM 1 - INSTRUMENTO DE MEDIGAO DE RESULTADO (IMR):

1.1 - Trata-se do ajuste escrito, anexo ao contrato, entre o prestador de servigos e o 6rgdo CONTRATANTE,
que define, em bases compreensiveis, tangiveis, objetivamente observaveis e comprovaveis, os niveis
esperados de qualidade da prestacao do servigo e respectivas adequagbdes de pagamento, conforme art.
391 do Decreto Estadual n° 10086/2022.

1.2 - Afiscalizagao, exercida no interesse do CONTRATANTE, n&o exclui nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA, por qualquer dano que venha a causar ao CONTRATANTE ou a terceiros. O fiscal técnico
do contrato acompanhara continuamente os servigos contratados para aferir se os resultados estdo em
conformidade com os termos contratados, bem como se observado o IMR estabelecido.

1.3 - Para exercer a fiscalizagdo mencionada no subitem anterior, o fiscal devera observar as orientacdes
do processo bem como os seguintes procedimentos:

1.3.1 - Acompanhar a execugao do servigo e o atendimento aos prazos previstos no processo;

1.3.2 - Realizar vistorias e apontar as falhas detectadas, devendo comunicar formalmente o preposto da
CONTRATADA no mesmo dia da ocorréncia, para que no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, excepcionando-
se os demais prazos dispostos no contrato, proceda as corregdes apontadas;

1.3.2.1 - Caso as falhas néo sejam corrigidas, o fiscal técnico registrara junto ao Gestor do Contato,
relatando a situagao fatica, bem como instruindo com a documentagédo necessaria, inclusive com a copia do
documento ou e-mail encaminhado a CONTRATADA;

1.3.2.2 - O Gestor por sua vez, comunicara o preposto da CONTRATADA para que, no prazo de 5
(cinco) dias uteis, contados a partir da data da comunicagao, apresente as justificativas e/ou a solugédo das
falhas apontadas.

1.3.3 - O controle da fiscalizagdo mediante o IMR tera como norte as diretrizes dispostas a seguir:

INSTRUMENTO DE MEDIGAO DE RESULTADO
ITEM DESCRIGAO

Finalidade Executar os servigos contratados com eficacia dentro das suas

atribuicoes/especificagbes determinadas.

Meta a cumprir Obediéncia ao disposto nas clausulas contratuais.

Forma de | Procedimentos de fiscalizacdo (Acompanhar a execug¢ao do servico e o

acompanhament | atendimento aos prazos previstos no processo).

o
Periodicidade Ocorréncias mensais.

Inicio de | Data do inicio da prestacao dos servigos (conforme disposto em clausula
Vigéncia contratual), sendo renovavel a cada prorrogagéo, se houver.

GLOSA DE VALOR MENSAL DO CONTRATO
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Faixas de ajuste | Gradagdo 1 - glosa de R$ 150,00 (cento e cinquenta reais) na fatura

no pagamento mensal;

Gradagéo 2 - glosa de R$ 250,00 (duzentos e cinquenta reais) na fatura
mensal;

Gradacéo 3 - glosa de R$ 400,00 (quatrocentos reais) na fatura mensal;
Ao final do contrato, o ultimo pagamento somente sera liberado se nao

houver nenhum procedimento de glosa pendente.

1.4 - Do procedimento de apuragao do acordo de niveis de servico:

1.4.1 - Mensalmente, no primeiro dia util do més subsequente a prestagcado dos servicos, o fiscal do
contrato comunicara ao Gestor todas as irregularidades havidas no més anterior.

1.4.2 - Recebida a comunicagéao de irregularidade contratual com descrigdo de fato contemplado no IMR,
o Gestor do contrato notificara a CONTRATADA para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, apresente
justificativa.

1.4.3 - A defesa da CONTRATADA devera ser enviada ao e-mail do gestor, respeitados os prazos
estipulados.

1.4.4 - Apresentada a manifestagcdo ou transcorrido o prazo sem qualquer justificativa por parte da
CONTRATADA, o Gestor do Contrato analisara sobre a necessidade ou ndo de outras diligéncias,
encaminhando, quando necessario, ao fiscal do contrato.

1.4.5 - Apos a verificagdo de cumprimento das etapas e elucidagao dos fatos, o Gestor do Contrato
informara sobre a tramitagao e eventual valor a ser glosado.

1.4.6 - Na sequéncia, os autos serdo encaminhados a Assessoria Juridica do 6rgédo ou entidade, assim
que compiladas todas as ocorréncias do més de referéncia, para analise de eventual aplicacao da glosa em
carater corretivo.

1.4.7 - Com o parecer, 0s autos serdo encaminhados a autoridade competente do 6rgéo ou entidade que
decidira pela aplicacdo ou ndo da glosa proposta.

1.4.8 - Decidido, os autos retornardo ao Gestor do Contrato para as anotagdes e comunicagdes devidas,
inclusive ao contratado.

1.4.9 - Uma vez comunicada sobre a aplicacdo de glosa, os autos serdo encaminhados a unidade
financeira para o ajuste no pagamento.

1.4.10 - A glosa ocorrera no pagamento do més subsequente a irregularidade na prestacéo do servico.

1.4.11 - Para a apuragao do IMR o CONTRATANTE adotara a tipificagao das agdes contempladas na
tabela abaixo:

1.5 - Tipificagdo das agbes contempladas no acordo de niveis de servigo, gradagéo e incidéncia:

Ite R Grau R
Descrigao (ocorréncia) Incidéncia
m (pontos)
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1 Deixar de Garantir o atendimento de 100% da demanda 1 Por ocorréncia
ininterruptamente;
2 Deixar de cumprir solicitagao do Gestor do Contrato; 1 Por ocorréncia
3 Disponibilizar a consulta fisica fora do prazo estipulado 2 Por ocorréncia
4 Disponibilizar a consulta digital fora do prazo estipulado 2 Por ocorréncia
5 Utilizar software de gestdo de documentos que ndo atenda aos 3 Por
parametros previstos no processo Més limitado a
3 (trés) meses
6 Ndo manter as condigdes de manutengao predial, elétrica e 3 Por
hidraulica do local onde os documentos estdo sob custodia Més limitado a
3 (trés) meses
7 Nao realizar dedetizagao do prédio 3 Por
Més limitado a
3 (trés) meses
8 Nao prevenir e controlar a agdo de agentes bioldgicos 3 Por
Més limitado a
3 (trés) meses
Numero de pontos = numero de pontos * o numero de incidéncia. Ex: (pontos 3*3+2*5
incidéncias = 19 pontos).

1.6 - Seréo considerados para os ajustes no pagamento a CONTRATADA, os seguintes critérios:

PONTUAGAO -
N APLICACAO
AFERIDA/MES
De 1 até 10 pontos Adverténcia

) Ajuste no pagamento do valor mensal total
A partir de 11 pontos
apurado

1.7 - Afaixa de adverténcia considerara apenas para as ocorréncias grau 1 e 2.
1.8 - As ocorréncias de grau 3 serdo apuradas e glosadas independentemente da pontuacéo aferida.
1.9 - Para o calculo de valores proporcionais sera sempre considerado o més comercial de 30 (trinta) dias
e os dias efetivamente trabalhados.
1.10 - O valor da glosa a ser aplicada & obtido pela férmula, o qual se dara da seguinte forma:

1.10.1 - Quantidade de ocorréncias por gradagdo * o valor da glosa conforme o grau de gradagéo.
Exemplo: 2 ocorréncias no grau 3 (2 * R$ 400,00 = R$ 800,00) + 1 ocorréncia no grau 2 (1 * R$ 250,00),
totalizando R$ 1.050,00.
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1.11 - Apos a aplicagéo de 03 (trés) adverténcias, consecutivas ou ndo, na 42 (quarta) sera aplicada a glosa
de maior pontuacgao no periodo, reiniciando-se novo ciclo de apuragao ou processo administrativo e extingao
do contrato.

1.12 - A aplicagao do valor da glosa apurado se dara no pagamento do més subsequente ao avaliado, ou
nao sendo possivel a finalizagdo do processo, sera aplicada no segundo més ao da ocorréncia.

1.13 - O ajuste mensal no pagamento a CONTRATADA fica limitado a 20% (vinte por cento) do valor mensal
do contrato.

1.14 - O licitante e o contratado que incorram em infragdes sujeitam-se as sangdes administrativas previstas
no art. 156 da Lei Federal n.° 14.133, de 2021 e nos arts. 193 ao 227 do Decreto n.° 10.086, de 17 de janeiro
2022, sem prejuizo de eventuais implicagdes penais nos termos do que prevé o Capitulo 11-B do Titulo XI do
Cddigo Penal.
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Anexo Il - DOS DOCUMENTOS

1.1. O licitante convocado para apresentar os documentos de habilitacdo, devera entregar, no prazo
maximo previsto no item 5.27.2 das Condigdes Gerais do Pregao Eletrénico, os documentos de habilitagéo,
os quais devem ser enviados pelo sistema de compras eletronicas conforme estabelecido no presente Edital:
1.2. A documentagéo constante nos itens 2.1 a 2.1.5 e 3 do Anexo Il - DOS DOCUMENTOS podera ser
substituida por registro cadastral emitido por 6rgao ou entidade publica, tais com o GMS E SICAF, desde
que o registro tenha sido feito em obediéncia ao disposto nesta Lei e que os documentos relacionados no
certificado estejam dentro do prazo de validade.

2, DOCUMENTOS DE HABILITAGAO JURIDICA:

21. Comprovante de constituicdo da empresa:

2.1.1. Cédula de Identidade, no caso de pessoa fisica, ou;

2.1.2. Registro comercial, no caso de empresa individual, ou;

2.1.3. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando de
sociedades comerciais e, no caso de sociedades por agdes, acompanhado de documentos de eleigao de
seus administradores, ou;

2.1.4. Inscrigdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de ato formal de designagao
de diretoria em exercicio, ou;

2.1.5. Decreto de autorizagédo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no
Pais.

2.2. Procuracao do representante do licitante no pregdo, se for o caso. (Anexo IV - MODELO DE
PROCURACAO)

3. DOCUMENTOS DE HABILITAGAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA:

3.1.  Prova de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional de Pessoas
Juridicas (CNPJ);

3.2. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;
3.3. Certificado de regularidade do FGTS, emitido pela Caixa Econémica Federal;

3.4. Certidbes de regularidade com a Fazenda Federal (Certiddo Conjunta de Débitos relativos a Tributos
Federais e a Divida Ativa da Unido e Certidao relativa a Contribuigées Previdenciarias);

3.5. Fazenda Estadual (inclusive do Estado do Parana paro licitantes sediados em outro Estado da
Federacgéo);

3.6. Fazenda Municipal;

3.7. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), instituida pela Lei Federal n.° 12.440/2011;

4, DOCUMENTOS DE HABILITAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

4.1. O fornecedor devera encaminhar:
4.1.1. para pessoa juridica, certiddo negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede do
licitante;
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5. DOCUMENTOS DE HABILITAGAO TECNICA:

5.1. Atestados que comprovem a prestagao de servigo anterior, expedido por pessoa juridica de direito
publico ou privado, sendo que cada um deles devera ser equivalente as caracteristicas e quantidades
admitindo-se a imposi¢cao de quantitativos minimos de prova de execugao de servigos similares, desde que
em quantidades razoaveis, assim consideradas:

5.1.1. Os atestados devem comprovar no minimo:

51.1.1. Comprovacéo de que ja executou a guarda de documentos (custddia) de 3408 caixas box, pelo
periodo de 12 meses;

5.1.1.2. Quantitativo definido com base no histérico da média anual do HUOP, definindo-se o percentual
de 30% dessa média anual para fins de comprovagao de capacidade técnica.

5.1.1.3. Comprovacéao de que ja executou a indexagao de registros de 3408 caixas box, pelo periodo
de 12 meses;
5.1.1.4. Quantitativo definido com base no histérico da média anual do HUOP, definindo-se o percentual

de 30% dessa média anual para fins de comprovagao de capacidade técnica.

5.1.2. Somatdrio de atestados de capacidade técnico operacional: sera admitido o somatério de atestados
para a comprovagao da capacidade técnica do licitante.

5.1.3. O(s) atestado(s) ou certiddo(des) devera(ado) ser apresentado(s) em papel timbrado, assinado(s) por
autoridade ou representante de quem o(s) expediu, com a devida identificagdo, ndo Ihe sendo exigido
prazo de validade.

5.1.4. Os atestados devem conter:

5.1.4.1. Prazo contratual, data de inicio e término dos servigos;
5.1.4.2. Local onde presta ou foi prestado o servico, a época;
5.1.4.3. Natureza da prestac&o dos servigos (continuado ou n&o);
51.44. Caracterizagao do bom desempenho do licitante;

5.1.4.5. Outros dados caracteristicos se houver;

5.1.5. Somente serdo aceitos atestados que se referiram a contratos ja concluidos ou se decorrido, no
minimo, quatro meses do inicio de sua execugéo, exceto se houver sido firmado para ser executado em
prazo inferior.

5.1.6. Os atestados deverao referir-se a servigos prestados no ambito de sua atividade econdmica principal
ou secundaria especificadas no contrato social vigente.

5.1.7. Podera ser admitida, para fins de comprovagao de quantitativo minimo do servigo, a apresentagao de
diferentes atestados de servigos executados de forma concomitante, pois essa situagado se equivale, para
fins de comprovacgao de capacidade técnico-operacional, a uma Unica contratagéo.
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5.1.8. O LICITANTE disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovagao da legitimidade dos
atestados apresentados, tais como coépia do contrato que deu suporte a contratagao, enderego atual do
CONTRATANTE e local em que foram prestados os servigos.

5.1.9. Aapresentagao de declaragao falsa, relativa ao cumprimento dos requisitos de habilitagdo e proposta,
sujeitara o LICITANTE as sangbes previstas no Decreto n® 10.024/19, de 31/05/2005.

6. DOCUMENTOS DE QUALIFICAGAO TECNICA DO ITEM:

6.1. Apresentar proposta detalhada contendo o valor unitario e total dos itens que compde o servigo,
conforme modelo de planilha disponibilizado no Apéndice Il deste Termo de Referéncia

7. REQUISITOS DE CONTRATAGAO

7.1. Os requisitos para assinatura do contrato abaixo descrito serdo analisados pela equipe técnica,
estando em conformidade sera emitido o contrato para assinatura.

7.2. Garantia no percentual de 10% do valor anual do contrato.

7.2.1. Em se tratando de seguro garantia, a apdlice deve prever cobertura contra riscos de Responsabilidade
Civil Profissional, cobrindo qualquer ato, erro ou omisséo, efetivo ou imputado, resultante de falha na
execugao dos servigos profissionais por parte da contratada. Também deve prever a cobertura contra roubo,
incéndio, vendaval, terremoto e enchentes.

7.3. Comprovante de manutencgao predial, elétrica e hidraulica periddica;
7.4. Laudo de dedetizagao do prédio.
7.5. Apresentar plano de contingéncia para os casos de alagamento, encharcamento e incéndio.

7.6. Declaragao de que o prédio possui sistema de seguranga, com monitoramento do ambiente interno e
externo por meio de circuito fechado de televisdo (CFTV), que possibilite a filmagem de todo ambiente em
que estara armazenado o acervo.

7.7. Apo6s a homologacdo do processo, a empresa vencedora tera um prazo de 20 (vinte) dias para
apresentacdo da documentagao elencada no item 10.8, contados do recebimento do oficio enviado pelo
Setor de Contratos do HUOP.

8. COMPROVANTE DA CONDIGAO DE ME OU EPP

8.1. Certiddo Simplificada original da Junta Comercial da sede do licitante ou documento equivalente,
além de Declaracao escrita sob as penas da lei, de que cumpre os requisitos legais de qualificagdo da
condicdo de microempresa, de empresa de pequeno porte ou microempreendedor individual, estando apto
a usufruir dos beneficios previstos nos art. 42 a art. 49 da Lei Complementar Federal n.° 123, de 2006
(Anexo V - DECLARAGC), bem como o Demonstrativo de Resultado do Exercicio — DRE, do ano calendario
anterior, a que se refere a Resolugao n.° 1.418, de 2012, de Conselho Federal de Contabilidade — CFC, ou
outra norma que vier a substituir (art. 122, paragrafo tnico do Decreto Estadual n® 10.086/2022).

8.2. De acordo com o art. 43, §1°, da Lei Complementar Federal n° 123, de 2006, havendo alguma
restricdo na comprovacao da regularidade fiscal e trabalhista das microempresas, empresas de pequeno
porte ou microempreendedor individual, sera assegurado o prazo de 5 (cinco) dias uteis, cujo termo inicial
correspondera ao momento em que o proponente for declarado vencedor do certame, prorrogavel por igual
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periodo, para a regularizagcdo da documentagédo, pagamento ou parcelamento do débito e emissdo de
eventuais certidées negativas ou positivas com efeito de certidao negativa.

8.2.1. A prorrogagao do prazo previsto no item anterior devera ser concedida pela Administragdo sempre
que requerida pelo licitante, salvo na hipétese de urgéncia da contratagido, devidamente justificada.

8.3. A néo-regularizagdo da documentagdo, no prazo previsto no paragrafo anterior, implicara na
decadéncia do direito a contratagdo, sem prejuizo das sangbes previstas no art. 156 da Lei Federal n.°
14.133, de 2021, sendo facultado ao 6rgéo ou entidade responsavel pelo processo licitatério convocar os
licitantes remanescentes, na ordem de classificagao, ou revogar a licitagao.

8.4. Na hipdtese do item 8.2, as microempresas, as empresas de pequeno porte e o0s
microempreendedores individuais deverdo apresentar toda a documentagdo exigida para efeito de
comprovacgao de regularidade fiscal e trabalhista, mesmo que esta apresente alguma restrigao.

8.5. Eventuais informagbes/certiddes vencidas no registro cadastral deverdo ser supridas pela
apresentagao do respectivo documento atualizado.

8.6. Todos os documentos apresentados deverdo identificar o licitante, com a indicacdo do nome
empresarial e o CNPJ da matriz, quando o licitante for a matriz, ou da filial, quando o licitante for a filial
(salvo para os documentos que séo emitidos apenas em nome da matriz).
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Anexo Ill - PROPOSTA DE PRECOS (MODELO DE DESCRITIVO)
| PREGAO ELETRONICO N° 1712/2025 Ano: 2025 |
DADOS DO FORNECEDOR
Fornecedor:
CNPJ/CPF: Inscrigcdo Estadual:
Endereco:
Bairro:
CEP: Cidade: Estado:
Telefone: e-mail;
Banco: Agéncia:

Conta corrente:

Constitui objeto desta licitagdo: Contratacdo de empresa para Prestagcdo de Servigos Continuos
Especializados em Gestdao Documental para organizagido, gerenciamento e guarda (custédia) do
acervo documental do SAME e Arquivo Administrativo, para atender ao(a) Hospital Universitario do
Oeste do Parana.

Valor Valor . o
HEE Descrigao Quantidade| Unitario velor etz Unitario s/Vanr Uizl st v
1 Bruto s/ ICMS ICMS
Bruto ICMS
Descricdo do item que

demonstre que o produto

ofertado atende ao
descritivo  solicitado no

ltem o
1 termo de referéncia,
informar marca/modelo

referéncia, registro do
produto (se exigido no
descritivo).

Validade da proposta: 180 (cento e oitenta) dias.

Local, 17 de outubro de 2025.

Representante Legal

Orientagoes para preenchimento da proposta:
Quando o produto for isento de registro, pode ser informado que o mesmo é isento.

A proposta devera ser elaborada observando-se o quantitativo de cotagdo de quantidade (vedada a
cotagao parcial ou inferior a exigida em cada um dos itens que compdem o Anexo |). Nao deverdo ser
cotados produtos que ndo atendam as especificagdes minimas previstas nos itens do Anexo |, sob pena de
desclassificagao.

O preco unitario estimado para o objeto encontra-se com a carga tributaria completa. Nas operagdes
previstas com o beneficio do ICMS, na proposta de preco, o valor ndo pode ser maior do que 0 maximo
UNITARIO estimado para o item, independentemente de tratar-se de “operacdo interna”, conforme
estabelece o Convénio ICMS n.° 26, de 2003 - CONFAZ.

As empresas beneficiarias do disposto no Convénio ICMS 26, de 2003 - CONFAZ deverao, de forma
expressa e obrigatoriamente, indicar em sua proposta o preco onerado e o preco desonerado (o qual deve
ser igual ou menor ao prego do arrematante), discriminando o percentual de desconto relacionado a isengéo
fiscal.
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Para o licitante abrangido pelo beneficio de que trata o item 4 e que participar da licitagdo com o preco
desonerado do ICMS (preco liquido), a soma do prego proposto (prego liquido) com o valor do respectivo
imposto ndo pode ultrapassar o valor maximo estabelecido no edital.
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Anexo IV - MODELO DE PROCURAGAO ‘

OUTORGANTE: XXXXXXXX, pessoa juridica de direito privado, neste ato representado por XXXXXXXX,,
portador da Carteira de Identidade n.? XXXXXXXX,, CPF n.® XXXXXXXX,, residente e domiciliado na Rua
XXXXXXXX, 0.2 XXXXXXXX, Cidade XXXXXXXX, Estado XXXXXXXX, CEP XXXXXXXX.

OUTORGADO: XXXXXXXX, portador da Carteira de Identidade n.°® XXXXXXXX, e do CPF n.° XXXXXXXX,
residente e domiciliado no(a) XXXXXXXX, n.® XXXXXXXX, Cidade XXXXXXXX, Estado XXXXXXXX, CEP
XXXXXXXX.

PODERES: Por este instrumento, o OUTORGANTE confere ao OUTORGADO os mais amplos e gerais
poderes, para em seu nome representa-lo no(a) Pregao Eletronico n.° XXXX/XXXX, podendo para tanto
protocolar e receber documentos, assinar declaragbes, propostas e contratos de fornecimento, interpor
recurso, efetuar e efetivar lances no pregao, enfim, todos os atos necessarios ao fiel e cabal cumprimento
deste mandato.

Cidade, 17 de outubro de 2025.

OUTORGANTE
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Anexo V - DECLARAGAO CONJUNTA ‘

(Declaragao obrigatéria)

XXXXXXXX, inscrito no CNPJ n.° XXXXXXXX, por intermédio de seu representante legal, o(a) Sr.(a)
XXXXXXXX, portador(a) da Carteira de Identidade n.° XXXXXXXX e do CPF n.°® XXXXXXXX, DECLARA,
para os devidos fins, que tem pleno conhecimento das regras contidas no edital de licitagao e que possui
as condi¢des de habilitacdo previstas no edital, bem como:

e atendemos e aceitamos todas as exigéncias técnicas conforme Anexo | do Edital.

e nos responsabilizamos pela qualidade e integridade do produto durante o periodo de validade
e, inclusive, pelo seu transporte. Constatado qualquer problema, cabe a esta empresa efetuar a
troca do produto nos termos do Edital e da legisla¢do vigente.

e para fins do disposto no § 1.° do art. 63 da Lei Federal n.° 14.133/2021, que a proposta
compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na
Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de
trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega desta proposta.

e atendemos ao Decreto n.° 10.086, de 2022 do art. 362, cumpro o disposto no item 6, referente
as regras de SUSTENTABILIDADE conforme Anexo | - TERMO DE REFERENCIA.

e como condi¢ao para participar desta licitagcdo e ser contratado(a), fornecerei a Administragao
Publica diversos dados pessoais, entre eles:

- aqueles inerentes a documentos de identificagao;

- referentes a participagdes societarias;

- informagdes inseridas em contratos sociais;

o enderecos fisicos e eletronicos;

- estado civil;

o eventuais informacgdes sobre conjuges;

> relagdes de parentesco;

> numero de telefone;

> sangdes administrativas que esteja cumprindo perante a Administragao Publica;

- informagdes sobre eventuais condenagdes no plano criminal ou por improbidade administrativa;
dentre outros necessarios a contratagao.

e realizar o tratamento de dados pessoais, inclusive nos meios digitais, nos termos da Lei n°
13.709/2018 e do Decreto Estadual n°® 6.474/2020

e cumprir as exigéncias de reserva de cargos prevista em lei, bem como em outras normas
especificas, para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social e para aprendiz;

e se responsabilizar pela integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas
assegurados na Constituigdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengoes
coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes;

e Estou ciente que essas informacbes constardo do processo administrativo e serdo objeto de
tratamento por parte da Administragcdo Publica e ainda que o tratamento dos dados pessoais

relacionados aos processos de contratagdo se presume valido, legitimo e, portanto, juridicamente
adequado.

Local, 17 de outubro de 2025.

Representante Legal
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Pnexo VI - MODELO DE DECLARAGAO DE MICROEMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO PORTE ‘

XXXXXXXX, inscrito no CNPJ n.° XXXXXXXX, por intermédio de seu representante legal, o(a) Sr.(a)
XXXXXXXX, portador(a) da Carteira de Identidade n.” XXXXXXXX e do CPF n.® XXXXXXXX, DECLARA,
para os fins dispostos no Pregdo Eletronico n. 1712/2025, sob as penas da Lei, que esta empresa, na
presente data, ¢ considerada:

( ) MICROEMPRESA, conforme Inciso | do artigo 3° da Lei Complementar n° 123, de 14/12/2006;

() EMPRESA DE PEQUENO PORTE, conforme Inciso Il do artigo 3° da Lei Complementar n° 123, de
14/12/2006;

( ) MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL, conforme paragrafo 1° do artigo 18-A da Lei Complementar
n° 123, de 14/12/2006, com redagdo dada pela Lei Complementar n°® 188, de 2021.

( ) COOPERATIVA, nos termos do Art. 34, da Lei Federal n° 11488/2007.
DECLARA ainda:

1. Que a empresa estd excluida das vedagbes constantes do pardagrafo 4° do artigo 3° da Lei
Complementar n.” 123, de 14 de dezembro de 2006;

2. Que nao extrapolou a receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento como microempresa ou

empresa de pequeno porte no ano-calendario de realizagéo da licitagdo, nos termos do § 2° do Art. 4°
da Lei Federal n.° 14.133/2021.

Local e data

Representante Legal
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Anexo VII - MINUTA DE CONTRATO ‘

CONTRATO N°/-HUOP

-GMS

CONTRATANTE: Universidade Estadual do Oeste do Parana - UNIOESTE (HUOP), pessoa juridica de
direito publico, inscrita no CNPJ sob n.° 78.680.337/0007-70, situada na Av. Tancredo Neves, 3224, na
cidade de Cascavel, Estado do Parana, neste ato representada por seu Ordenador de Despesas e Diretor
Geral do HUOP, Sr. Rafael Muniz de Oliveira, nomeado pelas Portarias n.° 0109/2020-GRE e 0167/2020-
GRE, de 06/01/2020, inscrito(a) no CPF sob o n.° 315.165.618-80.

CONTRATADO: , pessoa juridica de direito privado, sita a , inscrita no CNPJ sob n.° , representada neste
ato por.

O presente Contrato sera regido pela Lei Federal n.° 14.133, de 1° de abril de 2021, pelo Decreto n.°
10.086, de 17 de janeiro 2022; pelo processoda n.° (protocolo n.° ) do procedimento licitatorio que originou
o presente instrumento, com todos os seus anexos, pela proposta do licitante vencedor e pelas clausulas e
condigdes seguintes:

1. OBJETO
<<descri¢do>>, conforme Anexo | e descrito no Termo de Referéncia.

2. FUNDAMENTO

2.1 Este contrato decorre do , objeto do processo administrativo n.° , com autorizagdo publicada no sitio
eletronico oficial e no Diario Oficial do Estado n.° xxxx, de xxx de 2025 e conforme ato de ratificacdo nas fls.
xxx deste protocolo.

3. REGIME DE EXECUGAO E FORMA DE FORNECIMENTO

O contrato sera executado sob regime de empreitada por preco unitario;

O fornecimento se dara de forma continua durante toda a vigéncia do contrato;

A empresa contratada devera iniciar os servigos na data de inicio da vigéncia do contrato;

4. VIGENCIA

O prazo de vigéncia do contrato sera de 60 (sessenta) meses, contados a partir de xxx e podera ser
prorrogado conforme previsto na Lei 14.133/2021, desde que comprovado o prego vantajoso.

5. VALOR CONTRATUAL

O Contratante pagara ao Contratado os pregos unitarios previstos em sua proposta, que é parte integrante
deste contrato;
O valor total do contrato € de R$ xxx (xxxxx), sendo que somente serdo pagos os itens efetivamente
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adquiridos;
No preco pactuado estdo inclusas todas as despesas necessarias a execucado do objeto do contrato,
inclusive tributos, encargos trabalhistas e despesas com transporte.

6. FONTE DE RECURSOS

8.1 As despesas decorrentes da presente contratagao correrdo a conta de recursos especificos consignados
no Orgamento Geral do Estado deste exercicio, na dotacao abaixo discriminada:

Gestao/Unidade: 4534 e/ou 4760;

Fonte de Recursos: 262 e/ou 100 e/ou 101 ou outra que for suplementada e disponibilizada;

Programa de Trabalho: 6078 e 6163/6170;

Elemento de Despesa: 3390.30.25, 3390.39.20

7. DO REAJUSTE

A periodicidade de reajuste do valor deste contrato sera anual, conforme disposto na Lei Federal n.° 10.192,
de 2001, utilizando-se o indice IPCA.

O indice adotado para corregao considerara 7 (sete) casas decimais apos a virgula;

Os valores monetarios obtidos apds a aplicagdo do indice serdo arredondados de acordo com a norma
ABNT 5891:1977, sendo considerados duas casas ap6s a virgula.

Para arredondamento sera utilizada a formula ARRED() do Excel com duas casas decimais.

A realizacdo do caélculo serd por meio da calculadora do cidaddo, disponivel no link:
https://www3.bcb.gov.br/CALCIDADAO/publico/exibirFormCorrecaoValores.do?method=exibirFormCorreca
oValores.

Os reajustes deverao ser precedidos de solicitacdo da CONTRATADA;

Caso a CONTRATADA nao solicite tempestivamente o reajuste e prorrogue o contrato sem pleitea-lo,
ocorrera a preclusao do direito.

A data-base do reajuste sera vinculada a data do orgamento estimado. A data do orgcamento estimado é:
XXIXXIXXXX.

O reajuste sera concedido mediante simples apostila, conforme dispde o art. 136 da Lei Federal n.° 14.133,
de 2021.

Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir do ultimo
reajuste.

Nao serao admitidos apostilamentos com efeitos financeiros retroativos a data da sua assinatura.

A concessao de reajustes ndo pagos na época oportuna sera apurada por procedimento préprio.

8. A RESPONSABILIDADE DA GESTAO E FISCALIZAGAO DO CONTRATO

A gestédo e a fiscalizagdo do contrato serdo exercidas pelo Contratante, que realizara a fiscalizacédo, o
controle e a avaliagdo do servigo executado, bem como aplicara as penalidades, apds o devido processo
legal, caso haja descumprimento das obriga¢des contratadas.

Os responsaveis pela gestao e fiscalizagdo do contrato serdo designados por ato administrativo préprio do
Contratante, através de portaria;

A responsabilidade pela gestao deste contrato conforme atribuicbes definidas no art. 10 do Decreto n.°
10.086, de 2022; cabera a Misael Goncalves de Oliveira, CPF 028.340.429-93, e-mail
misael.oliveira@unioeste.br, telefone 45 3321-5340, Diregao Administrativa.
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A responsabilidade pela fiscalizacdo deste contrato conforme atribuicbes definidas nos art. 11 e 12 do
Decreto n.° 10.086, de 2022; cabera a Patricia da Silva, CPF 008.955.949-5, e-mail:
patricia.silva9@unioeste.br e telefone do setor: 45 3321-5121.

9. DO LOCAL E DO PRAZO DA ENTREGA E DOS CRITERIOS DE ACEITAGAO DO OBEJO

O servico se dara de forma continua, durante toda vigéncia do contrato.

O prazo de entrega dos bens sera de acordo com a especificidade de cada item:

Iltem 72731: Consulta Digital de registros/prontuarios em custédia — Digitalizagdo. Os servigos serdo
realizados por demanda, com prazo de 02 horas Uteis, apds a solicitacdo no software de Gerenciamento
Eletrénico de Documentos, para inser¢do em software de Gerenciamento Eletronico de Documentos.

ltem 72732: Servigo mensal de Guarda de Documentos (custddia). Servigo continuo realizado
initerruptamente.

Item 72733: Locagao de Software de Gerenciamento Eletrénico de Documentos. Servigo continuo realizado
initerruptamente.

Item 72729: Servico de retirada do HUOP, transporte, tratamento técnico. Os prontuarios médicos sob
guarda e custodia do Hospital Universitario do Oeste do Parana deverao ser retirados uma vez ao ano, no
prazo de 20 (vinte) dias apos o envio da ordem de compra autorizando a retirada.

Itens 78883, 78884, 78885: Servigco de retirada do HUOP, transporte e organizagao simples, intermediaria e
complexa do arquivo documental. O inicio da retirada deve ocorrer em até 20 (vinte) dias apds o envio da
ordem de compra autorizando a retirada.

Item 78881: Horas de Projeto para organizacdo de documentos administrativos. A elaboragdo do projeto
deve ser iniciada na data de assinatura do contrato.

Item 72730: Consulta Fisica de registros/prontuarios em custddia. Os registros/prontuarios para consulta
em carater normal devem ser entregues no HUOP no prazo de até 04 horas Uteis apds a solicitagdo software
de Gerenciamento Eletronico de Documentos. Os registros/prontuarios para consulta em carater de urgéncia
devem ser entregues no HUOP no prazo de até 02 horas uteis, apds a solicitagdo software de
Gerenciamento Eletrénico de Documentos.

Item 78887: Eliminagao de documentos. A empresa estara autorizada a iniciar o processo de eliminagao de
documentos apos o recebimento da ordem de compra contendo este item.

Item 77401: Servigo de indexagédo automatizada de registros (prontuarios). A indexagéo deve ser iniciada
no prazo de 20 (vinte) dias apds a retirada dos prontuarios do HUOP e da entrega dos prontuarios pela atual
empresa contratada.

A retirada dos arquivos devera ser realizada no Hospital Universitario do Oeste do Parana, Cascavel -
Parana, CEP.: 85.806-470, no Setor de Servico de Arquivamento Médico e Estatistico, de segunda a sexta
das 08:00 as 12:00 horas e das 13:00 as 17:00 horas.

Das condicbes da realizacdo do servico:

Os prontuarios médicos sob guarda e custdédia da atual empresa contratada (Eletrodocs Eireli) serdo
entregues por ela, na sede da nova empresa contratada, no quantitativo total de 11.361 caixas. Sendo que
apos o recebimento, devera ser realizada a indexagédo automatizada dos prontuarios e a guarda, no prazo
de 20 (vinte) dias apds a autorizagdo do HUOP.

Os prontuarios médicos e arquivos administrativos, sob guarda e custddia do Hospital Universitario do Oeste
do Parana deverao ser retirados uma vez ao ano, no prazo de 20 (vinte) dias apds o envio da ordem de
compra autorizando a retirada.

Servigos por demanda: item 77401 — Servi¢o de indexagdo automatizada de registros (prontuarios) e outros
documentos hospitalares para guarda (custédia), sera pago conforme demanda. O acervo a ser
disponibilizado na atual empresa contratada é de 11.361 caixas;

Servigos por demanda: item 72729 — Servico de Retirada do HUOP, transporte, higienizacdo e
acondicionamento (tratamento técnico) e indexacédo automatizada sera pago conforme demanda. O acervo
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a ser coletado anualmente corresponde ao crescimento estimado de registros para o periodo de 60
(sessenta) meses;

Servigos por demanda: item 78881 - Horas de Projeto para organizacdo documental de documentos
administrativos. Sera pago por demanda, sempre que forem retiradas caixas de documentos administrativos
do HUOP.

Itens 78883, 7884 e 78885 - Servico de retirada do HUOP, transporte e organizacédo simples, intermediaria
e complexa do arquivo documental. Sera pago por demanda sempre que forem retiradas caixas de
documentos administrativos do HUOP.

Iltem 78887 — Eliminagdo de Documentos. Sera pago por demanda, sempre que identificado que os
documentos atingiram o fim de sua vida util, de acordo com a TTD da UNIOESTE.

Servigos por demanda: item 72730 - Solicitagdo de Consulta (Normal e Urgente) regular de registros por
processo fisico sera pago conforme demanda, sendo que o valor da consulta & por prontuario;

Servigos por demanda: item 72731 — Solicitagdo de Consulta Digital (Digitalizacdo de processos) de
registros por imagem sera pago conforme demanda, sendo que o valor é por imagem gerada;

Servicos mensais de manutencgdo: item 72732 — servico de guarda de arquivos (custddia) sera paga
mensalmente de acordo com o nimero de caixas-box em custédia. A guarda sera referente a todo o acervo
ativo acumulado, mais os novos documentos que forem surgindo no decorrer do contrato;

Servigos mensais de manutengao: item 72733 — Software de Gerenciamento Eletrénico de Documentos
sera pago mensalmente referente a 01 licenga de uso com no minimo 10GB de espag¢o na nuvem para
guarda de indexadores e imagens, sem limites de usuarios.

Das condicdes da realizac&o do servico para o arquivo Administrativo:

Os arquivos administrativos deverao ser retirados do HUOP pela empresa Contratada.

A empresa devera elaborar projeto para gerenciamento do arquivo. O projeto deve contemplar:

Analise do Acervo, classificando o arquivo como corrente, intermediario e permanente para entéo aplicar a
Tabela de Temporalidade de Documentos (TTD) da Universidade Estadual do Oeste do Parana (Unioeste),
disponivel no link: https://www.unioeste.br/portal/arq/files/secretariaGeral/TABELA TEMPORALIDADE_-
_MEIO_- ESTADO - atual.pdf e suas atualizagbes. Conforme consta na Tabela de Temporalidade de
Documentos da Unioeste a classificagéo deve ser realizada por Assunto/Tipo Documental.

Implantagéo e Organizagao: Consiste na higienizagao, triagem, ordenagéao dos documentos, inventario para
numerar automaticamente todos os itens e indexagcdo em sistema informatizado disponibilizado pela
empresa Contratada.

Guarda de documentos: Destinagédo de espago apropriado para guarda de documentos.

Eliminacdo de documentos: Consiste na eliminagdo de documentos que atingiram o fim de sua vida util, de
acordo com a TTD da UNIOESTE. Para eliminagcdo de documentos é necessario seguir o disposto no
Manual de Gestéo de Documentos do Estado do Parana
(https://www.administracao.pr.gov.br/sites/default/arquivos_restritos/files/documento/2021-
10/Manual_de_Gestao_de_Documentos_do_Estado_do_Parana_2019_- 4 edicao_DEAP.pdf ) e suas
atualizagbes e também o seguinte procedimento:

Encaminhar a Subcomissdo Permanente de Avaliacido de Documentos do HUOP relagdo dos documentos
aptos a eliminagao, de acordo com Modelo de Formulario (Formulario VIII) constante no Manual de Gestao
de Documentos do Estado do Parana, 2019;

A Comissao emitira parecer sobre a eliminagdo. Em sendo favoravel, a Comissdo procedera a solicitagao
de autorizagdo do Departamento de Arquivo Publico do Parana (DEAP);

Sendo aprovado pelo DEAP, a Comissao publicara edital de ciéncia de eliminagao de documentos de acordo
com Modelo de Formulario (Formulario 1X) constante no Manual de Gestdo de Documentos do Estado do
Parana, 2019;

E posteriormente, a Subcomissao Permanente de Avaliagcdo de Documentos do HUOP emitira o Termo de
Eliminacdo de Documentos (Formulario X) constante no Manual de Gestdo de Documentos do Estado do
Parana, 2019;
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Os documentos relativos a eliminagcado serdo encaminhados a empresa Contratada para que a mesma
realize a eliminagao, fotografando o processo de fragmentacgéo e anexe as fotos ao processo de eliminagéo.
Apés a fragmentacgao, os residuos devem ser encaminhados para reciclagem.

Critérios para aceite da entrega do servico:

Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes
constantes no processo e na proposta, devendo ser substituidos no mesmo prazo estipulado para a entrega
da ordem de compra, a contar da notificagdo do contratado, as suas custas, sem prejuizo da aplicagcdo das
penalidades.

Os servigos serao recebidos definitivamente no prazo de 3 (trés) dias, contados do recebimento provisoério,
apds a verificacdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitacdo mediante termo
circunstanciado.

Na hipotese de a verificagdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida dentro do prazo fixado,
reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do esgotamento do prazo.
Nos termos do art. 359 do Decreto n.° 10.086, de 2022, podera ser dispensado o recebimento provisério
nos casos de géneros pereciveis e alimentagao preparada, bem como nos casos de calamidade publica,
quando caracterizada a urgéncia no atendimento de situagao que possa ocasionar prejuizo ou comprometer
a seguranga de pessoas, obras, servigos, equipamentos e outros bens publicos ou particulares, e ainda,
nas compras até o valor previsto no inciso Il do art. 75, da Lei Federal n.° 14.133, de 2021, desde que nao
se componham de aparelhos, equipamentos e instalagdes sujeitos a verificagdo de funcionamento e
produtividade.

O recebimento provisdrio ou definitivo do objeto n&o exclui a responsabilidade do contratado pelos prejuizos
resultantes da incorreta execugao do contrato.

A contratada se obriga a ajustar, refazer e ou substituir qualquer servigo entregue, que prejudique a
instituicao.

Na ocorréncia o gestor do contrato fara a solicitagao para ajustar, refazer ou substituir os servigos, objeto(s)
dessa Licitagdo, sendo que se esta ndo atender ao solicitado sofrera as penalidades previstas em lei.

10. OBRIGAGOES E RESPONSABILIDADES DAS PARTES

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas
desta Lei, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial;

Sao obrigacdes do Contratado:

Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condigbes, conforme especificagdes, prazo e local constantes no
edital e seus anexos, acompanhado da respectiva nota fiscal, na qual constarao as indicagdes referentes a:
marca, fabricante, modelo, procedéncia e prazo de garantia ou validade, e acompanhado do manual do
usuario, com uma versdo em portugués e da relacdo da rede de assisténcia técnica autorizada, quando
cabivel;

Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos 12, 13 e 17 a 27,
do Cdédigo de Defesa do Consumidor (Lei n.° 8.078, de 1990);

substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado no termo de referéncia, o objeto com avarias
ou defeitos;

Comunicar ao Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da entrega,
0s motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovagao;

Indicar preposto para representa-lo durante a execugdo do contrato, € manter comunicagcdo com
representante da Administragcao para a gestao do contrato;

Manter durante toda a vigéncia do contrato, compatibilidade com as obrigagbes assumidas, todas as
condigdes de habilitagdo e qualificacdo exigidas na licitagao;

Manter atualizado os seus dados no Portal Nacional de Contrata¢cdes Publicas (PNCP) e no Cadastro
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Unificado de Fornecedores do Estado do Parana, conforme legislagéo vigente;
A empresa contratada ndo podera estar registrada no Cadastro Informativo Estadual — CADIN Estadual;
Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;
O contratado é responsavel pelos danos causados diretamente a Administragao ou a terceiros, decorrentes
de sua culpa ou dolo na execugao do contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade.
Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta,
devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o
atendimento ao objeto da licitagdo, exceto quando houver:
Alteragdo qualitativa do projeto ou de suas especificagcdes pela Administracao;
Retardamento na expedi¢do da ordem de execugao do servigo ou autorizagao de fornecimento, interrupgao
da execugao do contrato ou diminuicdo do ritmo do trabalho, por ordem e no interesse da Administracao;
Aumento das quantidades inicialmente previstas no contrato, nos limites permitidos pela Lei Federal n.°
14.133, de 2021;
Prover todos os meios necessarios a garantia do pleno fornecimento do produto, inclusive considerados os
casos de greve ou paralisagao de qualquer natureza;
Atender e aceitar todas as exigéncias técnicas conforme Anexo | do Edital
Realizar o tratamento de dados pessoais, inclusive nos meios digitais, nos termos da Lei n° 13.709/2018 e
do Decreto Estadual n°® 6.474/2020
Cumprir as exigéncias de reserva de cargos prevista em lei, bem como em outras normas especificas, para
pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social e para aprendiz.
Se responsabilizar pela integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na
Constituigdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e
nos termos de ajustamento de conduta vigentes.
A contratada devera manter durante todo o periodo de vigéncia do contrato de servigos, um seguro contra
roubo, incéndio, vendaval, terremoto e enchentes, sendo que sempre que houver renovagao do seguro,
deve ser encaminhada a apdlice renovada ao gestor do contrato;
A contratada se obriga a manter uma cobertura de seguro contra riscos de Responsabilidade Civil
Profissional; cobrindo qualquer ato, erro ou omissao, efetivo ou imputado, resultante de falha na execugéo
dos servigos profissionais por parte da contratada com limite de indenizagdo de no minimo R$ 100.000,00
(cem mil reais), sendo que sempre que houver renovagdo do seguro, deve ser encaminhada a apdlice
renovada ao gestor do contrato;

Anualmente deve ser apresentado ao gestor do contrato Comprovante de manutengéo predial, elétrica e
hidraulica periédica e Laudo de dedetizacéo do prédio.
Cabera a empresa Contratada prevenir e controlar a agdo de agentes biolégicos, adotando as seguintes
medidas:
Na identificacdo da presenca de fungo, mofo ou resquicios de qualquer invasor biolégico, verificar as caixas
laterais, as superiores e inferiores com a finalidade de identificar o ambito da infestagao;
Executar as atividades de higienizagao, utilizando os EPIs e EPCs;
A limpeza e higienizagdo devem ser feitas fora do acervo, em ambiente separado;
Limpar estantes, caixas, depdsitos e trocar os materiais de acondicionamento se estes estiverem infectados.
Todas as instalagdes, estrutura, aparelhamento, equipamentos, softwares, mobiliario e demais recursos
necessarios a realizagcdo do objeto deste processo, deverdo ser fornecidos pela contratada e estarem
prontos para operagao e alocados na sede da contratada, em até 20 dias apds a assinatura do contrato.
A contratada devera fornecer toda a mao-de-obra necessaria ao cumprimento do objeto e responsabilizar-
se-a por todos os encargos sociais e trabalhistas, bem como por todo o 6nus de seu pessoal, mantendo a
contratante isenta de qualquer responsabilidade subsidiaria ou solidaria por tais obrigacdes.
E vedada a subcontratagcdo ou execugdo por terceiros de qualquer atividade ou parcela dos servicos
relacionados ao processo.
No decorrer da contratagéo, e/ou no seu encerramento, podera a Contratante solicitar backup contendo toda
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base de dados dos servicos realizados.

Cabera a Contratada zelar pelo Sigilo e Inviolabilidade de todo o acervo submetido aos seus servigos.
Apds o encerramento do Contrato, os arquivos deverdo ser entregues pela Contratada em local a ser
indicado pela Contratante, sendo que, as despesas de transporte correrdo por conta da Contratada.

No encerramento do contrato a empresa deve emitir relatério contendo a relagéo de todos os arquivos.
PROJETO DE GESTAO DE DOCUMENTOS

Preliminarmente ao inicio da prestacéo dos servigos, a contratada devera elaborar o Projeto de gestao dos
documentos, por intermédio dos profissionais descritos no edital, mediante entrevistas com os futuros
usuarios dos servigcos e representantes da contratante, analise do acervo e demais pesquisas de campo,
em que serdo evidenciadas as caracteristicas dos arquivos, necessidades dos usuarios e demais
informagdes imprescindiveis a elaboragéo do projeto de gestdo dos documentos.

Com os dados obtidos a partir das entrevistas e pesquisas descritas na alinea anterior, é realizado o
planejamento dos procedimentos a serem adotados, para implantagdo ordenada, estruturada e conjugada
das Solugdes em Gestdo de Documentos e Informagdes.

No Projeto serédo formalizados e documentados as técnicas e procedimentos necessarios a execugao dos
servigos, cumprimento das exigéncias editalicias e do presente termo, de modo que os resultados dos
servigos se inter-relacionem na forma de um unico sistema de gestdo de documentos e informagdes, que
atenda plenamente as necessidades dos usuarios dos servigos e da contratante.

Sera disponibilizado aos usuarios as partes do projeto de gestdo dos documentos que lhes digam respeito,
para utilizagdo dos servigos, partes essas que serao compiladas sob a forma de manual de operagoes.

A contratada fornecera treinamento aos usuarios para utilizagdo dos servigos e operagédo do Software de
gerenciamento eletrénico de documentos.

O projeto em questao devera ser reformulado, sempre que fique evidenciado tal necessidade.
SOFTWARE DE GERENCIAMENTO ELETRONICO DE DOCUMETOS

O Software devera ser parametrizado em estrita observancia as definicées contidas no projeto de gestao de
documentos, item 9.1.30 do TR, e executar todas as funcionalidades necessarias aos servigos, como
descrito no edital e seus anexos.

A contratada devera garantir o funcionamento do software durante todo o periodo de vigéncia do contrato.
No caso de paralisagdo temporaria de acesso ao sistema via internet, a contratada devera possuir plano de
contingéncia que possibilite a utilizagdo de outros meios de comunicagéo para envio das solicitagdes.

Os médulos devem ser compostos de funcionalidades integradas

Os mdédulos devem estar disponiveis via internet, sete dias por semana, 24 horas por dia.

Requisitos gerais dos modulos:

Controle de permissbdes por departamentos;

Usuarios unicos para acesso aos modulos;

Criacéao ilimitada de usuarios;

Licenga ilimitada de usuarios;

Acesso ilimitado de usuarios concorrentes;

Armazenamento dos dados em banco de dados MYSQL ou SQL;

Software e manual completamente em Portugués do Brasil;

Compatibilidade com Internet Explorer 6.0 ou Superior.

Acesso mediante login e senha com definicao de perfil: permissdes e restrigdes do usuario
quanto as acgbes a executar nos aplicativos e permissées e restrigdes aos
departamentos da empresa;

Moédulo de guarda e gerenciamento de documentos

O médulo de guarda de documentos deve permitir o gerenciamento dos documentos fisicos,
digitalizados ou digitais da contratante.

Permissoes ilimitadas de usuarios, mediante senha e login;

Cadastrar ilimitadamente filiais, departamentos, tipos e subtipos documentais;
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Cadastrar campos customizados para cada tipo documental, sempre que necessario;

Cadastrar, controlar e gerenciar os documentos fisicos, digitalizados e digitais: Indexagao
dos materiais conforme as planilhas elaboradas e os campos customizados de que
trata a alinea anterior;

Possibilitar a obrigatoriedade da indexagdo de determinado metadado, conforme a
classificagdo do documento;

Possibilitar o compartiihamento de campos de indexagdo em diversos niveis da
classificacdo documental;

Possibilitar o download dos documentos eletrbnicos ou digitalizados (de quaisquer
extensdes) de forma unitaria;

Possibilitar o download dos documentos eletrbnicos ou digitalizados (de quaisquer
extensbes) em lote agrupados em um arquivo zip;

Possibilitar o download e o agrupamento de varios arquivos PDF em um unico arquivo PDF;

Definir de forma automatica o local de armazenamento das Caixas e midias especiais;

Possibilitar o upload e download de arquivos eletronicos em quaisquer extensoes;

Manter, em um Unico registro do banco de dados, as informacdes dos documentos fisicos,
digitais ou digitalizados;

Pesquisa do material armazenado, fisico, digital ou digitalizado, mediante os campos
padrao do software ou campos customizados para cada tipo documental;
Visualizacao instantanea e simplificada dos documentos digitais ou digitalizados, conforme

parametros da consulta;

Ferramenta de solicitagdo de digitalizacdo imediata dos documentos pesquisados, e
insercao destes no software, para visualizagdo das imagens nos padrdes da alinea
anterior;

Ferramenta de solicitagdo de entrega dos documentos fisicos na sede da contratante,
possibilitando o agendamento da entrega de documentos, de acordo com a
necessidade do usuario, determinagao do endereg¢o de entrega, departamento e
usuario solicitante;

Ferramenta de solicitacdo de recolhimento de novos documentos ou de documentos
consultados, possibilitando o agendamento da coleta dos documentos, de acordo
com a necessidade do usuario, determinacdo do enderegco de busca,
departamento e usuario solicitante.

Gerenciar a entrada e saida dos materiais e responsaveis por estes, e emissao de relatorios
dos eventos, para possibilitar a rastreabilidade dos documentos, caixas e midias
especiais.

Controlar a temporalidade documental e emissao de relatério para analise da contratante.

Emisséo de relatério em formato CSV onde a contratante podera exportar todos os dados
cadastrados no sistema utilizando filtros para cada série de dados.

Administrar os arquivos internos da contratante, com os seguintes recursos minimos:

Criar a diagramacgao do layout do arquivo interno da contratante (Descrigdo e definicdo de
enderegos nas estantes, armarios e demais moveis existentes para o
armazenamento dos documentos ativos, podendo ser parametrizada conforme
localizagéo fisica e geografica).

Definir de forma automatica o local de armazenamento da caixa ou pasta;

Controlar entrada e saida e a localizagao e armazenamento dos documentos no arquivo da
contratante;

Emitir rétulos de caixas, com a localizagéo e descrigao do conteudo;

Emitir guia de busca dos documentos para localizagdo do mesmo no arquivo;

Controlar solicitagbes e entregas das consultas dos documentos ou caixas;
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Controlar devolugdes dos documentos e caixas;
Controlar status dos documentos, conforme sua localizagao;
Disponibilizar histérico de consultas e devolugdes dos documentos;
Emitir protocolos de consultas e devolugbes;
Relatérios customizaveis, conforme necessidade da contratante.
Médulo de Captura e Digitalizagdo de Documentos:
O maédulo de Captura e Digitalizagdo devera permitir o escaneamento, indexagéo e envio
destes e de arquivos eletrbnicos para o software de Gestdo Eletronica de
Documentos (GED) juntamente com os metadados;
Carregar de forma automatica todas as filiais, departamentos, tipos, subtipos e campos
customizados parametrizados no Médulo GED;
Configurar a qualidade do documento a ser gerado na digitalizagao;
A selegao do driver Twain do scanner que estiver conectado na maquina no momento.
Definigéo e insergdo de metadados (dados de indexagao) dos documentos;
Digitalizar documentos;
Visualizar as paginas que estao sendo digitalizadas;
Excluir paginas digitalizadas;
Rotacionar paginas digitalizadas;
Redigitalizar paginas que ficaram ilegiveis, possibilitando inser¢gdo das mesmas na tela;
Multipaginar documentos digitalizados e gerar arquivos PDF;
Envia documentos digitalizados ou arquivos eletrbnicos com seus metadados
automaticamente para o software de GED;
Digitalizar e inserir as paginas atuais em arquivos PDF ja armazenados no software de GED,
no inicio ou fim do (arquivo PDF) documento;
Digitalizar e inserir um novo arquivo em um registro ja existente no software de GED;
Pesquisar documentos ja disponiveis no software de GED.
Fazer download de documentos do software de GED.
Possuir assinador digital.
Possuir automacao para certificar digitalmente os documentos a serem digitalizados.
Assinador digital padrdo ICP-Brasil.
Modulo para Auditoria de Documentos
Este modulo deve permitir a auditoria dos documentos faltantes para a gestdo de
documentos especificos.
Este modulo deve funcionar no mesmo banco de dados do Software, de forma a evitar
informagdes duplicadas de documentos.
Este modulo deve ser totalmente WEB, de propriedade da contratada, e estar disponivel via
internet, sete dias por semana, 24 horas por dia.
ORGANIZACAO, INDEXACAO E ARQUIVAMENTO DOS DOCUMENTOS
Para os arquivos administrativos: realizar a catalogagdo dos processos com referéncia no numero do
Controle de Registro (CR) e numero de paginas de cada processo;
Além do numero da CR devem ser inseridas informagdes adicionais como modalidade de contratagéo e
numero da contratacdo, quando for o caso;
Apés a catalogacédo, deve ser aplicada a Tabela de Temporalidade da Unioeste para documentos
administrativos, aprovada pela Resolugao 031/2022 — COU, devendo analisar, avaliar e selecionar o
conjunto de documentos administrativos produzidos e acumulados pela administragdo publica estadual,
tendo em vista a identificacdo dos documentos para guarda intermediaria ou permanente e a eliminacao
dos documentos destituidos de valor administrativo legal ou histérico;
Casos omissos serdo analisados conforme deliberagdes institucionais;
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Para os documentos, que apds catalogagao sejam identificados, de acordo com a Tabela de Temporalidade,
que estdo aptos a eliminagéo, deve ser seguido o trAmite disposto no Decreto Estadual 10763/2022 —
Capitulo VI: Eliminagdo de Documentos;

A Contratada devera executar a organizagao, indexagao e guarda dos documentos conforme metodologia
prevista no Projeto de Gestdo Documental, para proporcionar preservagdo, organizagdo, tornando a
recuperagao e disseminagao da informagao mais rapida e agil seguindo as atividades descritas:

Garantir a integridade dos documentos durante o transporte;

Realizar o tratamento recomendado aos documentos, apds a aprovagéo dos projetos de
gestdo documental prevista no item 9.1.30 do TR: retirada de poeira e
desamassamento dos documentos, e outros procedimentos afins;

Inserir a listagem (inventario das caixas) na base de dados do software de gerenciamento
eletrébnico de documentos, fazendo referéncia ao numero da Caixa de
acondicionamento destas e a localizagao exata da Caixa no arquivo da contratada,
para permitir a posterior consulta aos documentos de forma eficaz e imediata;

Acondicionar os documentos em caixas padrdo de arquivo novas, que deverdo ter
capacidade para, no maximo 20 kg e ou 3 caixas-arquivo (box);

Alocar as Caixas em estruturas especiais de arquivo — porta paletes, de grande porte e
resisténcia, localizados na sede da contratada;

Durante o processo de coleta e implantagao dos servigos anteriormente descritos, manter a documentagéo
da contratante disponivel para consulta, desarquivamento e posterior arquivamento, ou seja, a contratada
devera possuir um plano de contingéncia para que nao haja a descontinuidade na prestagéo dos servigos
de gerenciamento da documentagao as areas da contratante;

Na execucgao da organizagdo, os documentos devem ser separados conforme caracteristicas, classificagao
de acordo com o assunto, bem como, os documentos que estejam soltos no arquivo devem ser inseridos
nos processos de origem, conforme projeto de gestao.

O servigo de Indexacgao consiste na digitacdo dos metadados, com campos indexadores e tipos de registros
conforme definido pelo projeto de gestdo documental, realizado pela contratada e aprovado pela contratante,
possibilitando que o usuario cadastrado pesquise e localize os seus documentos por registro.

Apds a organizagédo dos documentos, a contratada devera preservar as caixas em sua sede.

Para fins de atendimento e devolugdo de consultas, e coleta de novas caixas-arquivo, os documentos
deverdo ser entregues ou recolhidos pela contratada diretamente na unidade solicitante, ao responsavel
devidamente autorizado, apds prévia solicitagdo cadastrada no Sistema de gerenciamento eletrdnico de
documentos. Para esta atividade devera existir protocolos de entrega e recebimento automatizados e
assinados por ambas as partes, de maneira a formalizar a operagéo, bem como relatério de movimentagao
documental extraido do Sistema de Gestdo Documental Informatizado.

Os documentos a serem rearquivados serdo recolhidos pela contratada, juntamente com os demais
documentos destinados ao armazenamento.

A coleta, desarquivamento, entrega de documentos para consulta e busca de devolugbes devera ser,
obrigatoriamente, realizado com o uso de equipamento eletrbnico de leitura do cddigo das caixas, que
permita:

Inserir ou excluir do sistema imediatamente a documentacgdo, no préprio ponto focal de
cada 6rgao, com emisséo de protocolo impresso com o nome do responsavel do
6rgao;

Conferéncia das caixas a serem coletadas junto aos 6rgaos, com leitura dos cddigos das
mesmas e geragao de relatério impresso no local com o nome do responsavel do
6rgao;

Conferéncia e certificagdo das caixas através da leitura dos cédigos das mesmas, no ato
do descarregamento e armazenagem na sede da contratada;
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Conferéncia das caixas a serem entregues aos 6rgaos para consulta, realizando a
conferéncia dos cddigos das mesmas no momento da entrega no 6rgéo e emitindo
um protocolo impresso com o nome do responsavel do 6rgao;

A contratada devera realizar o controle integrado de pragas e higienizagdo antes de armazenar os
documentos.

A Contratada devera comprovar que possui procedimento e sistema informatizado que garanta que uma
caixa de documentos de qualquer cliente seu ndo possa ser entregue ou recolhida erroneamente em outro
cliente, sendo que para isto seja obrigatério a leitura do cédigo de toda caixa no momento da entrega ou
recolhimento destas nos clientes e o protocolo de entrega seja também impresso no ato da entrega ou
recolhimento.

A automagéo dos procedimentos de coleta, desarquivamento e entrega de documentos e caixas-arquivo
destinam-se a garantir a seguranga e integridade do acervo da contratante, prevenindo e alertando, de
imediato, o extravio de documentos e caixas-arquivo da contratante, ou a entrega destes a outros clientes
da contratada, ou ainda o arquivamento errado, impossibilitando ou dificultando a localizagdo desses.

O local destinado ao armazenamento do acervo devera estar situado em uma distancia maxima de 100 km
em Cascavel - PR, e suas instalagbes deverdo atender no minimo as seguintes condi¢des, sendo facultada
a utilizagao de similares mais modernos, no caso de equipamentos:

Situada fora de baixadas, distantes de cérregos, ribeirbes e assemelhados, ao ar livre ou encanados, e
demais condic¢des de riscos de alagamento, correntezas e inundagdes;

Conservacao predial periddica, com a realizagdo dos reparos necessarios ao bom andamento dos servigos,
de forma a prevenir estado de insalubridade (infiltragbes, umidade excessiva, etc.);

Area destinada para guarda e recuperagdo de documentos sem riscos de inundagdo; as dependéncias e
instalagdes hidraulicas e de ar-condicionado devem estar em perfeitas condigbes; os sistemas de seguranga
contra incéndio devem ser aprovados pelo Corpo de Bombeiros Militar; e as instalagbes elétricas devem
atender plenamente as normas técnicas vigentes para a finalidade de deposito de grande quantidade de
papel.

O prédio deve ser seguro, com vedagao ao acesso de pessoas nao autorizadas as suas dependéncias, bem
como dispor de servigos de monitoramento 24 (vinte e quatro) horas por dia, nos 07 (sete) dias da semana.
Possuir extintores manuais e hidrantes com mangueira em todas as dependéncias, além de reservatério de
agua com volume suficiente para combater focos de incéndio, observadas as disposi¢cdes da legislagao
vigente.

Possuir sistema de detecgdo de fumaga com monitoramento ininterrupto.

Possuir monitoramento do ambiente interno e externo por meio de circuito fechado de televisao (CFTV), que
possibilite a flmagem de todo ambiente em que estard armazenado o acervo.

Possuir controle biolégico por meio de fumigacao, dedetizacdo, desratizacao e descupinizagdo, realizado
mensalmente por empresas especializadas, cujos custos ficardo inteiramente a cargo da empresa
contratada.

DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS

A digitalizagdo sera o meio de consulta preferencial adotado pela Contratante nos casos de solicitagdes
especificas para determinado prontuario.

O procedimento de digitalizagdo devera ser prontamente atendido para o fim do item anterior através de
requisicao formal por representante da contratante designado para este fim. O procedimento de digitalizagédo
podera ser previsto conforme projeto descrito no item 9.1.30. do TR.

Em situagao extraordinaria em que a contratante venha a precisar do documento fisico que esta em
processo de digitalizacéo, a contratada devera retirar o lote da linha de produgéao, digitalizar o documento
solicitado e anexa-lo no Software, para possibilitar a consulta pelo usuario, ou protocolar e devolver a
unidade organizacional da contratante, conforme o caso.

Abertura do lote de documentos e conferéncia de seu conteldo, informando imediatamente a contratante a
existéncia de eventuais inconsisténcias identificadas.
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Preparagao dos documentos: nessa etapa serao realizados o manuseio de cada lote de documentos, para
garantir sua qualidade e ordenagéo, mediante os seguintes procedimentos:

Retirada de clipes, grampos e objetos estranhos;
Desfazimento de encadernagdes, quando for o caso;
Higienizagdo dos documentos;
Agrupamento dos documentos por titulo documental e em ordem sequencial correta;
Elaboragao de indices, por lote de documentos que nao ultrapassem vinte paginas, contendo atributos tais
como descricdo padronizada do titulo documental, departamento de origem, referéncia do lote de
documentos quanto a datas de inicio e fim a que se referem, sua sequéncia alfabética ou outros parametros
de identificagdo, conforme sua natureza, utilizando-se em média trés campos que devem ser indexados com
até 40 caracteres, e inserir a indexagédo no Software, de modo a garantir a facil e imediata rastreabilidade
das imagens digitalizadas;
Insercéo dos indices no software de gerenciamento eletrénico de documentos;
Apés a preparagdo e indexagao, os documentos deverao ser digitalizados através do médulo do software.
Requisitos da captura das imagens:
Processar documentos nos formatos A3, A4, carta e oficio, em gramaturas variando de 50 a 180 g/m?
Coloragao: Preto e branco (bitonal), escala de cinza ou colorida;
Resolugao da captura: 200 DPI, no minimo, ou superior de acordo com a caracteristica do documento;
Codificagdo de imagens: Padrao TIFF ou PDF, a critério da contratada;
Tamanho ideal do arquivo PDF: 75 kb por imagem de informagé&o textual e 150 kb para fotos ou desenhos.
Tamanho ideal do arquivo TIFF: 25 kb por imagem de informagé&o textual e 100 kb para fotos ou desenhos;
Durante a etapa de digitalizagédo, deveréo ser utilizados scanners de producdo até formato A3, com as
seguintes caracteristicas minimas, para garantir a qualidade das imagens:
Tracionamento (alimentagéo) automatica;
Digitalizacao frente e verso no modo alimentador automatico;
Processamento automatico do arquivo de Imagem, de acordo com o tipo e tamanho do papel a ser
convertido, permitindo a manutencgéo da boa qualidade da imagem do documento, no que se refere a sua
nitidez e legibilidade, além de estabelecer padrdes que garantam os tamanhos médios dos arquivos em
baixos niveis;
Reconhecimento das margens do documento para eliminar areas que nao fagam parte do original em papel;
Alinhamento automatico das informagdes existentes no original. Este recurso é de extrema importancia para
a precisdo de um futuro reconhecimento optico;
Remocéo de sujeiras (pontos) da imagem, provendo uma maior compressado do arquivo e aumentando a
precisao de uma futura etapa de reconhecimento;
Remocgao de sombras;
Remocgao de linhas horizontais e verticais;
Eliminagao/limpeza de bordas pretas;
Melhoramento da imagem de zonas previamente definidas;
Possibilidade de criagcéo de perfis de tratamento de imagem;
O equipamento de captura devera permitir o descarte de imagens indesejaveis, tais como paginas
separadoras e versos em branco, bem como a insergéo e atualizagao de imagens de paginas integrantes
do documento digitalizado, mantida a integridade original dos documentos fisicos e a ordem cronolégica dos
mesmos;
O referenciamento das imagens com os indices gerados podera ser do tipo manual ou automatico. Devera
ser utilizada solugéo tecnoldgica de Document Imaging capaz de se adequar aos diferentes tipos de
indexacao e documentos, a qual devera conter:
Controle de acesso aos indexadores;
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O operador de controle de qualidade das imagens devera ser responsavel pela checagem dos resultados
obtidos na etapa de digitalizagdo dos documentos, avaliando a qualidade de todas as imagens capturadas,
bem como a seqliéncia e integridade dos documentos digitalizados;

Verificar a quantidade de imagens geradas por documento consistindo com o quantitativo de documentos
fisicos do lote. Esta pratica de controle podera identificar ndo conformidades quanto a falta de versos ou
duplicidade de paginas;

Verificagdo da qualidade da Indexagéo: Verificar se os documentos foram corretamente indexados conforme
padrao definido;

Avaliagdo da qualidade da imagem do documento, no que tange a quesitos de nitidez e legibilidade;

A contratada devera emitir certificado de garantia de dois anos dos servicos de digitalizagdo de documentos.
Remontagem e Devolug&o de Documentos

Ao final do processamento, os lotes de documentos serdo rearquivados no servico de guarda de
documentos, obedecendo-se o sequenciamento definido nas etapas de preparagdo e indexagdo dos
mesmos.

CONSULTA DO ARQUIVO CUSTODIADO

As consultas por pessoas autorizadas que terdo acesso ao Software de Gestdo Documental poderao ser
solicitadas através do mesmo software nas seguintes condigbes de servigo:

Consulta de documentos ou Caixas em carater Normal com prazo de 04 horas uteis;

Consulta de documentos ou caixas em carater de Urgéncia com prazo de 02 horas Uteis;

Consulta através de digitalizagdo de documentos com prazo de 02 horas uteis;

As devolugdes de consultas fisicas deverdo estar previstas no valor de consulta, ndo podendo gerar
qualquer custo adicional a contratada;

O transporte e devolucao de todo acervo arquivado em caso de rescisdo contratual motivado por qualquer
parte ou mesmo o término contratual, é de total e exclusiva obrigacdo da Contratada, sem 6nus para a
Contratante.

CAPACITACAO:

A capacitagdo devera disponibilizada pelo contratado considerando: a necessidade de treinamento para
utilizagéo do software.

A contratada fornecera treinamento aos usuarios para utilizagdo dos servigos e operagédo do Software de
gerenciamento eletrénico de documentos.

Obrigacoes da contratante:

Receber o servigo nos prazos e condigdes estabelecidas neste edital e seus anexos;

Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pelo Contratado, de acordo com as clausulas
contratuais e os termos de sua proposta;

Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade do objeto recebido provisoriamente, com as
especificagdes constantes do edital/proposta/ordem de compra/contrato, para fins de aceitagao e
recebimento definitivo;

Comunicar ao Contratado, por escrito, as imperfei¢cdes, falhas ou irregularidades verificadas, fixando prazo
para a sua corregdo, de acordo com a Resolugdao 99/2023 - COU (disponivel em:
https://www.unioeste.br/portal/praf/documentos/resolucoes);

Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagbes do Contratado, através de comissdo ou de
servidores especialmente designados;

Efetuar o pagamento ao Contratado no valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo e forma
estabelecidos neste edital e seus anexos;

Efetuar as eventuais retencdes tributarias devidas sobre o valor da nota fiscal e fatura fornecida pelo
Contratado, no que couber;

Emitir decisdo sobre as solicitagdes e reclamagdes relacionadas a execugdo do contrato, ressalvados
requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa
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execugao do contrato;

Ressarcir o contratado, nos casos de extingdo de contrato por culpa exclusiva da Administragao, pelos
prejuizos regularmente comprovados que houver sofrido, além de devolver a garantia, quando houver, e
efetuar os pagamentos devidos pela execugao do contrato até a data de extingdo e pelo custo de eventual
desmobilizacao;

Adotar providéncias necessarias para a apuragido das infragbes administrativas, quando se constatar
irregularidade que configure dano a Administragcdo, além de remeter cépias dos documentos cabiveis ao
Ministério Publico competente, para a apuragao dos ilicitos de sua competéncia;

Prestar as informacgdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelo Contratado;

11. FORMA DE PAGAMENTO
As notas fiscais devem ser emitidas para a Razao Social especificada nas “Informagdes para o Fornecedor”
das “Ordens de Compras”, constando numero da licitagao, lote/item e validade dos produtos, para fins de
rastreabilidade em estoque.
O pagamento fica condicionado a correta emissao da NFe, inclusive quanto ao correto destaque do valor
de IR a ser retido observadas as regras das IN RFB n°1.234/2012 e 2.145/2023 em todos os documentos
fiscais emitidos para a Universidade Estadual do Oeste do Parana — Unioeste, a partir de 1° de Setembro
de 2023, em caso de a empresa nio ser optantes pelo SIMPLES Nacional/MEI.
O pagamento de cada fatura devera ser realizada em um prazo de até 30 (trinta) dias contados a partir do
atesto da Nota Fiscal, apés comprovado o adimplemento do Contratado em todas as suas obrigagdes, ja
deduzidas as glosas e notas de débitos e mediante verificagcao do Certificado de Regularidade Fiscal (CRF),
emitido por meio do Sistema de Gestao de Materiais, Obras e Servicos — GMS, destinado a comprovar a
regularidade com os Fiscos Federal, Estadual (inclusive do Estado do Parana paro licitantes sediados em
outro Estado da Federagéo) e Municipal, com o FGTS, INSS e negativa de débitos trabalhistas (CNDT),
observadas as disposi¢cdes do Termo de Referéncia.
Nenhum pagamento sera efetuado sem a apresentacao dos documentos exigidos, bem como enquanto nao
forem sanadas irregularidades eventualmente constatadas na nota fiscal, no fornecimento dos bens ou no
cumprimento de obriga¢des contratuais.
Os pagamentos ficardo condicionados a prévia informagéo pelo credor, dos dados da conta corrente junto
a instituicdo financeiro Contratado pelo Estado, conforme o disposto no Decreto n.° 4.505, de 2016,
ressalvadas as excegbes previstas no mesmo diploma legal.
No caso de instituigdo de multa, a mesma podera ser descontada do pagamento devido pela Administragdo
Publica estadual, decorrente de outros contratos firmados entre as partes, caso em que a Administragao
reterd o pagamento até o adimplemento da multa, com o que concorda o licitante ou contratante.
Aretencdo de pagamento de outros contratos, pela Administragdo Publica, no periodo compreendido entre
a deciséo final que impds a multa e seu adimplemento, suspende a fluéncia de prazo de pagamento pela
Administracéo.
Decorrido o prazo de adimplemento da multa, caso esta ndo tenha sido paga, os valores serdo descontados
da fatura apresentada.
Conforme o Decreto Estadual n° 4.505/2016, contrato 003/2016 do Estado do Parana e resolugdo SEFA n°
1212 de 2016, ao qual regulamenta os pagamentos e repasses a credores e Fornecedores do Estado do
Parana, os Pagamentos e Repasses aos Credores e Fornecedores, bem como transferéncias bancarias
diversas do Estado, serao realizadas exclusivamente no por intermédio do Banco do Brasil S/A.

12. SUSTENTABILIDADE
O contratado devera adotar praticas de sustentabilidade, entre elas:

Que os bens sejam constituidos, no todo ou em parte, por material reciclado, atéxico, biodegradavel,
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conforme normas especificas da ABNT;

Que sejam observados os requisitos ambientais para a obtengédo de certificacdo do Instituto Nacional de
Metrologia, Normalizagdo e Qualidade Industrial - INMETRO, como produtos sustentaveis ou de menor
impacto ambiental em relagdo aos seus similares;

Que os bens devam ser, preferencialmente, acondicionados em embalagem individual adequada, com o
menor volume possivel, que utilize materiais reciclaveis, de forma a garantir a maxima protecao durante o
transporte e o armazenamento;

Que os bens nao contenham substancias perigosas em concentragdo acima da recomendada na diretiva
RoHS (Restriction of Certain Hazardous Substances), tais como mercurio (Hg), chumbo (Pb), cromo
hexavalente (Cr(VI)), cadmio (Cd), bifenil-polibromados (PBBs), éteres difenil-polibromados (PBDEs).

Logistica reversa: A destinagao correta e logistica reversa esta descrita no Plano de Gerenciamento de
Residuos de Servigos de Saude (PGRSS) do HUOP.

13. ALTERAGAO SUBJETIVA

E admissivel a continuidade do contrato administrativo quando houver fusao, cisdo ou incorporacdo do
Contratado com outra pessoa juridica, desde que:

Sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitacao exigidos na licitagao original;
Sejam mantidas as demais clausulas e condigdes do contrato; e

Nao haja prejuizo a execugao do objeto pactuado e haja anuéncia expressa da Administragcéo a continuidade
do contrato.

A alteracao subjetiva a que se refere o item 13.1 devera ser formalizada pér termo aditivo ao contrato.

14. DA GARANTIA DE EXECUGAO

Fica a empresa contratada obrigada a apresentar garantia contratual no percentual de 10% do valor anual
do contrato (de acordo com o total anual do valor fixo mensal que sera pago a empresa), conforme previsto
no art. 96 da lei Federal 14.133/2021.

Faz-se necessaria a exigéncia neste percentual em fungéo dos riscos da execugéo contratual identificados
no mapa de riscos contantes no Apéndice | do TR.

15. SANCOES ADMINISTRATIVAS

O licitante e o contratado que incorram em infragdes sujeitam-se as sangdes administrativas previstas no
art. 156 da Lei Federal n.° 14.133, de 2021 e nos arts. 193 ao 227 do Decreto n.° 10.086, de 17 de janeiro
2022, sem prejuizo de eventuais implicacdes penais nos termos do que prevé o Capitulo 11-B do Titulo Xl do
Cddigo Penal.

A multa ndo podera ser inferior a 0,5% (cinco décimos por cento), nem superior a 30% (trinta por cento)
sobre o valor total do lote no qual participou ou do contrato, observando ainda as seguintes varia¢des:

multa de 0,5% a 5%, nos casos das infragdes previstas no art. 195, do Decreto Estadual 10.086/2022;
multa de 5% a 30%, nos casos das infragdes previstas no art. 196, do Decreto Estadual 10.086/2022;
multa de 15% a 30%, nos casos das infragdes previstas no art. 197, do Decreto Estadual 10.086/2022;

O calculo da multa sera justificado e levara em conta o disposto nos arts. 210 a 212, do Decreto Estadual

10.086/2022.
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A multa podera ser descontada do pagamento devido pela Administracao Publica estadual, decorrente de
outros contratos firmados entre as partes, caso em que a Administracdo reterd o pagamento até o
adimplemento da multa, com o que concorda o licitante ou contratado.

A retencao de pagamento de outros contratos, pela Administragdo Publica, no periodo compreendido entre
a decisao final que imp6s a multa e seu adimplemento, suspende a fluéncia de prazo para a Administragao,
nao importando em mora, nem gera compensagao financeira.

Multa de mora diaria de até 0,3% (trés décimos por cento), calculada sobre o valor global do contrato ou da
parcela em atraso, até o 30° (trigésimo) dia de atraso na entrega; a partir do 31° (trigésimo primeiro) dia, a
multa de mora sera convertida em compensatdria, aplicando-se, no mais, o disposto nos itens acima.

O procedimento para aplicacado das sangbes seguira o disposto no Capitulo XVI, do Titulo I, do Decreto n.°
10.086, de 2022. e na Lei n.° 20.656, de 2021.

Nos casos né&o previstos no instrumento convocatério, inclusive sobre o procedimento de aplicagdo das
sang¢des administrativas, deverdo ser observadas as disposicoes da Lei Federal n.° 14.133, de 2021 e no
Decreto n.° 10.086, de 2022.

Sem prejuizo das sangdes previstas nos itens anteriores, a responsabilizagdo administrativa e civil de
pessoas juridicas pela pratica de atos contra a Administragdo Publica, nacional ou estrangeira, na
participacao da presente licitagdo e nos contratos ou vinculos derivados, também se dara na forma prevista
na Lei Federal n.° 12.846, de 2013, e regulamento no ambito do Estado do Parana.

Quaisquer penalidades aplicadas serao transcritas no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP) e
no Cadastro Unificado de Fornecedores do Estado do Parana (CFPR).

As multas previstas neste edital poderdo ser descontadas do pagamento eventualmente devido pelo
contratante decorrente de outros contratos firmados com a Administragdo Publica estadual.

16. CASOS DE EXTINGAO
O presente instrumento podera ser extinto:

Por ato unilateral e escrito da Administragcédo, exceto no caso de descumprimento decorrente de sua prépria
conduta;

De forma consensual, por acordo entre as partes, por conciliagdo, por mediagao ou por comité de resolugao
de disputas, desde que haja interesse da Administracao; ou

Por decisao arbitral, em decorréncia de clausula compromisséria ou compromisso arbitral, ou por deciséo
judicial.

No caso de rescisdao consensual, a parte que pretender rescindir o Contrato comunicara sua intengao a
outra, por escrito.

Os casos de extingdo contratual devem ser formalmente motivados nos autos do processo, assegurado o
contraditério e o direito de prévia e ampla defesa ao Contratado.

O Contratado, desde ja, reconhece todos os direitos da Administragdo Publica, em caso de extingdo
administrativa por inexecugao total ou parcial deste contrato.

17. ALTERAGOES CONTRATUAIS, ACRESCIMOS E SUPRESSOES

Este contrato podera ser alterado em qualquer das hipéteses previstas nos artigos 124 e 125 da Lei Federal
n.° 14.133. de 2021.
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16.1.1 Nas alteragbes unilaterais a que se refere o inciso | do caput do art. 124 da Lei Federal n.° 14.133,
de 2021, o contratado sera obrigado a aceitar, nas mesmas condigbes contratuais, acréscimos ou
supressodes de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato que se fizerem nas
compras.

E admissivel a continuidade do contrato administrativo quando houver fuso, cisdo ou incorporacdo do
Contratado com outra pessoa juridica, desde que:

sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitagdo exigidos na licitagao original;
sejam mantidas as demais clausulas e condi¢des do contrato; e

nao haja prejuizo a execugao do objeto pactuado e haja anuéncia expressa da Administragao a continuidade
do contrato.

A substituicdo de consorciado devera ser expressamente autorizada pelo 6érgao ou entidade contratante e
condicionada a comprovacdo de que a nova empresa do consoOrcio possui, n0O Minimo, 0s mesmos
quantitativos para efeito de habilitagcdo técnica e os mesmos valores para efeito de qualificagdo econémico-
financeira apresentados pela empresa substituida para fins de habilitagdo do consércio no processo
licitatério que originou o contrato.

As alteracdes previstas nesta clausula serao formalizadas por termo aditivo ao contrato.

Concluida a instrugao do requerimento de reequilibrio econébmico-financeiro, a Administragao tera o prazo
de 30 (trinta) dias para decidir, admitida a prorrogagéo motivada por igual periodo.

18. DA PROTEGAO DE DADOS PESSOAIS

A CONTRATANTE, na condigdo de controlador, e a CONTRATADA, na condicdo de operadora,
comprometem-se ao tratamento de dados pessoais relacionados ao presente Contrato, inclusive nos meios
digitais, nos termos da Lei n°® 13.709/2018 e do Decreto Estadual n° 6.474/2020.

19. DISPOSIGCOES GERAIS

Integram o presente contrato, para todos os fins: o edital da licitagdo e seus anexos e a proposta
apresentada pelo Contratado durante a licitagao.

Este contrato é regido pela Lei Federal n.° 14.133, de 2021, pelo Decreto n.° 10.086, de 2022 e demais leis
estaduais e federais pertinentes ao objeto do contrato, aplicando-se referida legislagao aos casos omissos
no presente contrato.

O Contratante enviara o resumo deste contrato a publicagao no Diario Oficial do Estado do Parana e no sitio
eletrdnico oficial, sem prejuizo de disponibilizacao da integra do contrato no Portal Nacional de Contratagdes
Publicas (PNCP) e no sistema GMS.

As questdes decorrentes da execucdo deste instrumento, que nao possam ser dirimidas
administrativamente, serdo processadas e julgadas no Foro da Comarca de Cascavel - Parana, com
excluséo de qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

Cascavel, .
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Item

Cédigo e Descrigao

Qtde

Un.
Med

Vir

Unit VIr Total

72731 - Consulta Digital de registros/prontuarios em
custédia - Digitalizagdo Consulta Digital de
registros/prontuarios em custédia - Digitalizagdo, com
prazo de 02 horas Uteis para insergcdo em software de
Gerenciamento Eletrénico de Documentos. Unidade de
compra por imagem gerada. Codigo BR 14486. GMS:
0131.56834

485194

un

72732 - Servico mensal de Guarda de Documentos
(custodia) Servico de Guarda de Documentos
(custodia). Arquivos, registros, prontuarios
acondicionados e caixas-box arquivo padrao
(140x270x390 - dimensdes maximas). A média
estipulada é de 30 registros/prontuarios por caixa-box.
Servico mensal conforme numero de caixas-box em
custédia. Codigo BR 13960. GMS: 0131.56827

2275365

CX

72733 - Locacao de Software de Gerenciamento
Eletrénico de Documentos Locagao mensal de Software
de Gerenciamento Eletrénico de Documentos, referente
a 01 licenga sem limites de usuarios, com no minimo 10
GB de espago em nuvem para guarda de indexadores e
imagens. Unidade referente a um més de locagéo.
Cddigo BR 15741. GMS: 0131.64907

60

72729 - Servigo de retirada do HUOP, transporte,
tratamento técnico - higienizagéo e acondicionamento -
e indexagdo automatizada de registros (prontuarios) e
outros documentos hospitalares para guarda (custodia).
A unidade para execucgdo do referido servico é de
caixas-box padrédo de arquivos (140x270x390 -
dimensbdes maximas). Considera-se a média de trinta
registros/prontudrios por caixa-box. Detalhes vide
Termo de Referéncia. Cdédigo BR 13919. GMS:
13164900

23722

CX

72730 - Consulta Fisica de registros/prontuarios em
custddia em custddia em carater Normal (até 04 horas
Uteis) ou Urgéncia (até 02 horas uteis). A devolugao dos
registros fisicos para a guarda (custddia) deve estar
prevista no valor sem oneragao adicional a Contratante.
A unidade de medida corresponde a um prontuario.
Cddigo BR 19801. GMS: 0131.56830

3000

un

77401 - Servigo de indexagao automatizada de registros

11361

CX
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(prontuarios) e outros documentos hospitalares para
guarda (custddia). A unidade para execugéao do referido
servico €& de caixas-box padrdao de arquivos
(140x270x390 - dimensdes maximas). Considera-se a
média de trinta registros/prontuarios por caixa-box.
Detalhes vide Termo de Referéncia. Cédigo BR 27278.
GMS: 0131.64899

78883 - Servigo de retirada do HUOP, transporte e
Organizagéo Simples de arquivo documental. Cod Br:
845 14036 Cod. GMS: 0131 64904

3801

CX

78884 - Servigo de retirada do HUOP, transporte e
Organizagéo Intermediaria de arquivo documental. Cod
BR: 845 14036 C6d GMS: 0131 64904

7604

CX

78885 - Servigo de retirada do HUOP, transporte e
Organizagdo Complexa de arquivo documental. Cod
BR: 845 14036 Cod GMS: 0131 64904

3801

CX

10

78887 - Eliminagdo de Documentos. Céd BR: 8115
4162 Cod GMS: 0316 46400

9125

CX

11

78881 - Horas de Projeto para organizagao documental
de documentos administrativos. Céd. BR: 545 16926
Céd GMS: 0131 64899

300

HR
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Anexo VIII - ORDEM DE COMPRA OU INSTRUMENTO EQUIVALENTE l

Universidade Estadual do Oeste do Parana Ordem die Comprarsenvigo
Tancredo Neves LICITAGAD
85806470 Cascavel PR| patm
winir=sla ::‘r:‘] ;;?;:?TMT'M :-':t tsento Modalkdade
TTHLIEsI LB N S e 1D E-mall huop.cc te bir Solicitanie
Mot Cancs|
C.RL
ORDEM DE COMPRA/MS ERVICO NUMERO:
Fomecedor
Endersgo Cklade CEP UF
Fone § Fax CHPJICPF LE.
Comtato
E-miall
Ciod. credor
Hem Cddigo Haml[:legmigén Marca aride UM V. Uni . Taotal
1 | || I
Total
Total Geral
Prazo Entrega Tipo Frete  Gf- Freie por conta oo Fomecedon
Local Entrega Vakires em Real
Conmigio 0e Pgto 30 Dias Hr Entrega
Obaaryacio: Enwiar Noda Fiscal Eletrdnica para os e-mall's:
nuap. @unioaste br,
A enfrada para o local de enfrega desies materials esta Iocallzada na Rua
OBSERVACAC: Nio acaitamos o Boletn Bancano, soments pagaments por Transfenanda Bancana.
INFORMAGOES PARA O FORNECEDOR

» Emitir Nota Fiacal fatura para: Razffo Soclal: CHPJ: Endersffo: RUA

» Local de Entrega: Hospital Universith jric do Oseste do Parand| - Endersfgo; Av. Tancredo Mewes, 3224 - Balrro: Sanio Onofre - CEP:
85806470 - Cldade: Cascavel-PR.

» Deve constar obrigatortamente na Nota Fizcal o nA"mens desta Ordem de Compea, local de enfrega e cA>digo do credor. &
lzanfA§A80 do ICMS nas vendas Intsmas esth] previsio no Decreto Estadual 7.8712017.

» A% cbrigati®ric a emi=afife de Mota Flacal EleirA nica em substibulf §580 ace modelos 1 8 14 Em caso de atraso Injestificado na
enfrega do objeto ou na InexecufgEfo total ow parcial desta Ordem de Compra, serf| aplicada Multa por dias de atraso conforma
daferminam as Leka 8.665M5393 & 156082007 Para efetival§fifo do pagamenio a empresa deverd | estar com o CRF - Cerfifcado da
Regularidade Flecal vAflido conforme Decrete Estadual STE22013, da 19122003,

INFORMAGOES EXCLUSIVAS DA UMIDESTE
Informagdo contabil
Conta comtabil [Rubrica Walor
[Printed on: Page 1 o CSUPDD114
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