CAMARA MUNICIPAL DE DIAMANTE DO NORTE
Estado do Parana — CNPJ 80.611.759/0001-40

e-mail: camara@cmdiamantedonorte.pr.gov.br

TERMO DE REFERENCIA
(Processo Administrativo n° 012 /2025)
FUNDAMENTACAO: ART. 6°, Inciso XXIII e ART. 72, Inciso I

1. DA DEFIN_IQAO DO OBJETO, QUANTITATIVO, PRAZO DO CONTRATO E
PRORROGACAO E ESTIMATIVA DA CONTRATACAO (Art. 6°, inciso XXIII, “a” e

1.1. CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTACAO DE
SERVICOS DE REALIZACAO DE CURSO/CAPACITACAO: “EFD REINF -
DCTFWEB 2025 e MATRIZ DE SALDOS CONTABEIS”, nos dias 18 e 19 de
setembro de 2025, no total de 14 (quatorze) horas de treinamento, visando atender
as necessidades da Camara Municipal de Diamante do Norte-Pr., nos termos da
tabela abaixo, conforme condicoes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

Rua José Vicente, 257 — Fone: (044) 3429-1970- CEP 87.990 — 000

wRloF valor total
Item Especificacao Unidade | qtde | unitario
R$ i

CONTRATACAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA PARA PRESTACAO
DE SERVICOS DE REALIZACAO DE
CURSO/CAPACITACAO: “EFD REINF
- DCTFWEB 2025 e MATRIZ DE

19 de setembro de 2025, no total de 14
(quatorze) horas de treinamento, visando
atender as necessidades da Camara
Municipal de Diamante do Norte /PR.

01 | SALDOS CONTABEIS ”, nos dias 18 e | Inscricao | 01 1.260,00 1.260,00

1.2. Os servicos objeto desta contratacédo sdo caracterizados como servicos técnicos
especializados de natureza predominantemente intelectual, conforme justificativa
constante do Documento de Formalizacdo de Demanda.

1.3. O objeto desta contratacdo nao se enquadra como sendo de bem de luxo.

1.4. O prazo de vigéncia do contrato sera de 30 (trinta) dias contados da publicacao
do extrato do contrato.

1.5. O valor do contrato é de R$ 1.260,00 (hum mil, duzentos e sessenta reais).

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO (Art. 6°, inciso XXIII, “b”)
2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se
pormenorizada em Topico especifico do Documento de Formalizacao de Demanda,
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baseada em pesquisa prévia realizada pela Camara Municipal demonstrando as
razoes da necessidade da contratacdo e da escolha do profissional técnico
especializado selecionado.

2.2. O objeto da contratacao esta previsto no Plano de Contrata¢des Anual, conforme
consta das informacdes basicas desse termo de referéncia.

2.3. A contratacio objetiva capacitar um servidor da Camara Municipal de Diamante
do Norte, fornecendo-lhes conhecimentos e habilidades essenciais para o
desempenho eficaz de suas fungoes legislativas e administrativas. O curso visa
atualizar o participante sobre as melhores praticas em gestao publica, promover o
desenvolvimento de competéncias técnicas e interpessoais, e fortalecer o
funcionamento institucional da Camara Municipal. Por meio deste investimento em
capacitacdo, busca-se melhorar a qualidade dos servicos prestados a comunidade,
garantir o cumprimento adequado das leis e regulamentos, instru¢oes normativas e
promover uma gestdo transparente, responsavel e eficiente dos recursos publicos.

2.4. A escolha do profissional técnico especializada escolhida encontra-se justificada
em Documento de Formalizacido de Demanda, parte integrante deste Termo de
Referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO (art. 6°, inciso XXIII, alinea ‘c’)

3.1. Trata-se de medida estratégica para investir no desenvolvimento profissional e
institucional da Camara, capacitando seu funcionario, para enfrentar os desafios do
cenario politico-administrativo atual e contribuindo para o alcance de resultados
positivos a longo prazo.

3.2. Dos elementos/produtos que compdem o objeto:

item Produto qtde.
CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA

PRESTACAO DE SERVICOS DE REALIZACAO DE
CURSO/CAPACITACAO: “EFD REINF - DCTFWEB
01 | 2025 e MATRIZ DE SALDOS CONTABEIS”, nos dias 18 | 01
e 19 de setembro de 2025, no total de 14 (quatorze) horas de
treinamento, visando atender as necessidades da Camara
Municipal de Diamante do Norte/PR.

Do ciclo de vida do objeto e garantia de qualidade do objeto
3.3. Nao se aplica avaliacdo de validade dos produtos que compdem o objeto por se
tratar de realizacdo de curso/capacitacdo em data determinada.

3.4. O objeto devera ser prestado em perfeitas condi¢ées de uso e gozo pela Camara
Municipal.
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Da Padronizacao dos produtos que integram o objeto
3.5. O item nao compreende o catalogo de Padronizacao inseridos na Portaria SEGES
n® 938/2022.

3.6. Conforme estabelece o inciso II do art. 19 da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de
2021, este item podera ser adotado conforme descricao apresentada.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO (art. 6°, XXIII, alinea ‘d’ da Lei n° 14.133/21)

Dos critérios de sustentabilidade

4.1. Para os licitantes interessados na execucao de servicos para a administracao
publica devem demonstrar comprometimento com praticas sustentaveis, de acordo
com a legislagao aplicada aos servigos contratados.

Da Indicacdo de marcas ou modelos (Art. 41, inciso I, “d”, da Lei n° 14.133, de

2021):

4.2. Na presente contratacido nao sera admitida a indicacdo de marca(s) como
referéncia, caracteristica(s) ou modelo(s).

Da Subcontratacao
4.3. E vedada a subcontratacdao do objeto contratual.

Do Parcelamento
4.4. O objeto sera contratado diretamente por item.

Do orcamento Sigiloso
4.5. Nao sera adotado o orcamento sigiloso.

Da exigéncia de amostra
4.6. Nao ha necessidade de apresentacao de amostra.

Garantia da contratacao
4.7. Nao havera exigéncia de garantia de execucao contratual.

5. EXECUCAO CONTRATUAL (arts. 6°, XXIII, alinea “e” da Lei n. 14.133/2021)

5.1. A execucdao dos servicos contratados se dara com realizacao do
curso/capacitacio na data de: 18 e 19 de setembro de 2025, na Trecsson Business
School, localizado no Shopping Catuai, na Avenida Colombo, 9161 - Parque
Industrial Bandeirantes — Maringa-Pr., Cep 87.070-000, iniciando-se a partir das
08h30m e término as 17h00m, total de 14 (quatorze) horas de treinamento.

5.2. Caso néao seja possivel a capacitacdo/curso na data assinalada, a licitante devera
comunicar as razoes respectivas com pelo menos 1 (um) dia de antecedéncia para
que qualquer pleito de prorrogacao de prazo seja analisado, ressalvadas situacoes de
caso fortuito e forca maior.
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6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 6°, XXIII, alinea “f” da Lei n°
14.133/21)

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n° 14.133 de 2021, e cada parte respondera
pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do contrato, a
execucdo sera prorrogada automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas
tais circunstancias mediante simples apostilamento.

6.3. As comunicacdes entre o 6rgio ou entidade e a contratada devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletronica para esse fim.

6.4. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da contratada para adogao
de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade
podera convocar o representante da contratada para reunido inicial para
apresentacdo do plano de fiscalizagéo, que contera informacées acerca das obrigacoes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execucao do objeto,
do plano complementar de execugdo da contratada, quando houver, do método de
afericdo dos resultados e das sancdes aplicaveis, dentre outros.

Da Fiscalizacao
6.6. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacdo Técnica

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucao do contrato, para que
sejam cumpridas todas as condicgdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar
os melhores resultados para a Administracao.

6.8. O fiscal técnico do contrato anotara no histdrico de gerenciamento do contrato
todas as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato, com a descri¢éo do que for
necessario para a regularizacéo das faltas ou dos defeitos observados. (Lein® 14.133,
de 2021, art, 117, §1°)

6.9. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato
emitira notificacdes para a corre¢do da execucao do contrato, determinando prazo
para a correcao.

6.10. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a
situacdo que demandar decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.
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6.11. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucao do contrato nas
datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao
gestor do contrato.

6.12. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil,
o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagao tempestiva
ou a prorrogacao contratual.

Fiscalizacao Administrativa

6.13. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencéo das condicoes de
habilitacdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as
glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatoérios pertinentes, caso necessario

6.14. Caso ocorra descumprimento das obrigacdoes contratuais, o fiscal
administrativo do contrato atuara tempestivamente na solucdo do problema,
reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando
ultrapassar a sua competéncia;

Gestor do Contrato

6.15. O gestor do contrato coordenara a atualizagao do processo de acompanhamento
e fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execug¢ao no
histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro
de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatorio
com vistas a verificacdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administracao.

6.16. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execugéo do contrato e as medidas
adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia.

6.17. O gestor do contrato acompanhara a manutencao das condicoes de habilitacéo
da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, € anotara os
problemas que obstem o fluxo normal da liquidacédo e do pagamento da despesa no
relatorio de riscos eventuais.

6.18. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliacao realizada
pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes
assumidas pelo contratado, com mengéao ao seu desempenho na execugao contratual,
baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigacoes.

6.19. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacao de processo
administrativo de responsabilizacao para fins de aplicacdo de sancdes, a ser
conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo
agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.
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6.20. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacgoées sobre a
consecucao dos objetivos que tenham justificado a contratacéo e eventuais condutas
a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracao.

6.21. O gestor do contrato devera enviar a documentacao pertinente ao setor de
contratos para a formalizacdo dos procedimentos de liquidacédo e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizacao e gestao nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO (art. 6°, XXIII, alinea “g” da Lei
n° 14.133/21)

Do Recebimento

7.1. Os servicos serdao recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da
realizacdo dos servicos pelo agente beneficiado pelo curso/capacitacao, devendo
encaminhar informagcoées ao gestor e fiscal do referido contrato, bem como a juntada
da lista de presenca.

Dos Requisitos para aceitacdo do item:

7.2. Realizacao do curso/capacitacao:

Trecsson Business School, localizado no Shopping Catuai, na Avenida Colombo, 9161
- Parque Industrial Bandeirantes — Maringa-Pr., Cep 87.070-000.

Liquidacao

7.3. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo
de 10 (dez) dias tuteis para fins de liquidagéo, na forma desta secao, prorrogaveis por
igual periodo, nos termos do art. 7°, §3° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n°
77/2022.

7.4. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacéo, no caso de contratacées decorrentes de despesas cujos
valores néo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°® 14.133,
de 2021.

7.5. Para fins de liquidacao, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios
e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

c) os dados do contrato e do 6rgao contratante;

d) o periodo respectivo de execugao do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retencgdes tributarias cabiveis.
7.6. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se
o prazo apo0s a comprovacao da regularizacdo da situacao, sem 6nus ao contratante;
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7.7. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser
obrigatoriamente acompanhado da comprovacao da regularidade fiscal, constatada
por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido
Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentacao
mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133, de 2021.

7.8. A Administracao devera realizar as consultas pertinentes para: a) verificar a
manutencédo das condicbées de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel
razao que impeca a participacdo em licitacdo, no ambito do 6rgao ou entidade,
proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas
indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.9. Constatando-se, a situacéo de irregularidade do contratado, sera providenciada
sua notificacéo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua
situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado
uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.10. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos 0rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.11. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas
necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.12. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serao realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado nao
regularize sua situacao.

Prazo de pagamento

7.13. O prazo de pagamento sera de até 30 (trinta) dias, apos a assinatura do contrato
ou da emissao de documento que o substitua, podendo ocorrer na forma antecipada
nos termos do art. 145, §1° da Lei 14.133/21, por tratar-se de forma indispensavel
para a prestacao do servico.

e Nesse sentido, empresas de capacitacdo optam pelo pagamento
antecipado, uma vez que trabalham com turmas fechadas. Nesse caso,
o cancelamento pela administracdo publica em momentos antes da sua
realizacao gera prejuizo a contratada. Logo, a exigéncia de pagamento
antecipado garante seguranca na prestacao dos servicos.

Forma de pagamento

7.14. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado ou PIX.
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7.15. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancaria para pagamento.

7.16. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na
legislacao aplicavel. Independentemente do percentual de tributo inserido na
planilha, quando houver, serao retidos na fonte, quando da realizacao do pagamento,
os percentuais estabelecidos na legislacao vigente.

7.17. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n°® 123, de 2006, nao sofrera a retencao tributaria quanto aos
impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento
ficara condicionado a apresentacao de comprovacgao, por meio de documento oficial,
de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR (art. 6°, XXIII, alinea
“h” da Lei n° 14.133/21)

Da modalidade e critério de julgamento
8.1. O contratado sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
CONTRATACAO DIRETA na modalidade INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO.

Exigéncias de habilitacao
8.2. Para fins de habilitacédo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitacao juridica (Art. 66, Lei 14.133/21)
8.3. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por
forca de lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territorio nacional;

8.4. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

8.5. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicao de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a
verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor;

8.6. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU: inscricao do ato
constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis,
a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatoério de seus administradores;

8.7. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdao de funcionamento
no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da
unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a
qual sera considerada como sua sede, conforme Instrucao Normativa DREI/ME n.°
77, de 18 de marco de 2020.
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8.8. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatoério de seus
administradores;

8.9. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricao do
ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbacao no Registro onde tem sede a matriz

8.10. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no
Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata
o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.11. Agricultor familiar: Declaracdo de Aptidao ao Pronaf — DAP ou DAP-P valida,
ou, ainda, outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura
Familiar e do Desenvolvimento Agrario, nos termos do_art. 4°, §2° do Decreto n°
10.880, de 2 de dezembro de 2021.

8.12. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEI, que comprove
a qualificacdao como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrucao Normativa
RFB n. 971, de 13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).

8.13. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as
alteracoes ou da consolidacdo respectiva.
Habilitacao fiscal, social e trabalhista (Art. 68, Lei 14.133/21)

8.14. Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro
de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.15. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacao de certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal
do Brasil (RFB), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da
Uniao (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social,
nos termos da Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario
da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional,

8.16. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);
8.17. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacao de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.18. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;
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8.19. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre.

Qualificacao Economico-Financeira (Art. 69, Lei 14.133/21)
8.20. Dispensada nos termos do art. 70 inciso III da Lei 14.133/21.

Declaracoes
8.21. Dispensada, nos termos do art. 70, inciso III da Lei 14.133/21.

9. ADEQUACAO ORCAMENTARIA (art. 6°, XXIII, alinea “j” da Lei n° 14.133/21)
9.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orcamento da Camara.

9.2. A contratacao sera atendida pela seguinte dotacao:
Reduzido: 07
Programatica: 01.001.01.031.0001.2.001.3.3.90.39.05.00.00
Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica
Servicos Técnicos Profissionais
Especificacao Fonte: 01001

Diamante do Norte-Pr., 16 de setembro de 2025.
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PAULO AFONSO DE OLIVEIRA
Agente de Contratacao
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