MUNICIPIO DE CHAPECO
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

TERMO DE REFERENCIA - TR
1 - DEFINIGAO DO OBJETO

Contratacdo de empresa especializada para a prestacao de servigcos técnicos especializa-
dos de elaboragao, aplicagdo e corregao de prova objetiva, bem como a divulgagéo dos
resultados finais referentes ao Processo Seletivo Publico para contratacdo de emprega-
dos celetistas para o cargo de Agente Comunitario de Saude, no d&mbito do Municipio de
Chapeco/SC

] VALOR | VALOR
ITEM ESPECIFICACAO OBJETO QTDE |UNITARIO| TOTAL
Unidade (R$) (R$)

Prestacao de servicos técnicos
especializados para a elaboracéao
e aplicacdo de prova objetiva e
01 Servigo entrega dos resultados finais de 01 14.980,00 | 14.980,00
Processo Seletivo Publico para o
cargo de Agente Comunitario de
Saude

1.1 O servico objeto desta contratacdo é caracterizado como comum, decorrente de
necessidade permanente para a manutengdo da atividade administrativa do 6rgao,
conforme justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.2 O prazo de vigéncia inicial da contratacdo é de 3 meses, contados a partir da
assinatura do contrato, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1 A Fundamentacao da Contratagcdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada
em topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de
Referéncia.

2.2 O objeto da contratagdo estd previsto no Plano de Contratagdes Anual, pois a
Prefeitura Municipal de Chapecd elaborou o seu PCA.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE

VIDA DO OBJETO

3.1 A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tdpico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1 A empresa contratada deve elaborar o Edital de Abertura do Processo Seletivo
Publico para o cargo de Agente Comunitario de Saude.

4.2 A empresa contratada deve elaborar e aplicar a prova objetiva em dia, local e horario
divulgado no Edital, aos candidatos inscritos no Processo Seletivo Publico.

4.3 O prazo de vigéncia inicial do contrato € de 3 meses, contados a partir da assinatura
do contrato.

4.4 A vigéncia do contrato se dara a partir da assinatura do contrato até a entrega das
notas finais dos candidatos inscritos no Processo Seletivo Publico.



4.5 A empresa contratada deve disponibilizar website com o sistema de inscricdes on-line.
4.6 A empresa contratada deve apresentar sugestdo de bibliografia e material de apoio
para os candidatos, para constar no edital de abertura do Processo Seletivo.

4.7 A empresa contratada deve disponibilizar todo o material necessario para o dia da
aplicacdo da prova objetiva, bem como providenciar o local onde sera realizada a
aplicacao do certame.

4.8 A empresa contratada deve formar equipe necessaria para a execugao do objeto
contratado, bem como, assumir as responsabilidades por todos os encargos trabalhistas,
sociais e previdenciarios e pagamento salarial.

4.9 A empresa contratada € responsavel por resolver problemas de ordem técnica que
possam surgir durante a aplicagdo da prova objetiva (falta de material, falta de provas,
provas com erros de impress&o ou incompletas).

4.10 A empresa contratada deve elaborar prova com 40 (quarenta) questdes.

411 A empresa contratada deve efetuar a montagem da prova, imprimir, efetuar a
corregao e proceder a entrega do resultado.

4.12 A empresa contratada deve avaliar e julgar eventuais recursos em relagdo as
questdes da prova.

4.13 A empresa contratada deve garantir o sigilo das questdes bem como dos resultados.
4.14 Nao sera permitido a subcontratagao.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condi¢oes de execugao

5.1 O inicio da execugdo do objeto sera em até 03 (trés) dias, a partir da assinatura do
contrato.

5.2 A Contratada elaborara em conjunto com o Municipio o Edital de Abertura, o
cronograma das etapas do Processo Seletivo Publico e demais normas para a realizagao
do certame.

5.3 A Contratada devera disponibilizar website e pagina especifica para as inscri¢gdes on-
line e divulgagéo de todo material relacionado ao certame.

5.4 O Municipio informara conta corrente especifica para os valores a titulo de taxa de
inscricdo e repassara a empresa contratada, diariamente, os arquivos de retorno
disponibilizados pelo banco, para fins de processamento dos candidatos efetivamente
inscritos.

5.5 A Contratada devera designar e efetuar o pagamento do local adequado para a
realizagao das provas.

5.6 A Contratada realizara a elaboragédo da prova com 40 (quarenta) questdes, aplicagéao
e corregao das provas.

5.7 A Contratada fornecera todo o material necessario para a realizacdo das provas,
incluindo material de orientacdo e sinalizagdo interna do local de aplicagdo da prova e
identificacao dos fiscais e de toda equipe que trabalhara no local do certame.

5.8 A Contratada devera disponibilizar arquivo para publicagdo do gabarito das provas,
conforme data prevista em cronograma do Edital.

5.9 A Contratada devera receber eletronicamente os eventuais recursos e emitir parecer.
5.10 A Contratada realizara o processamento das notas e emissdo de listagem de
classificacdo dos candidatos inscritos.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1 Fiscalizagao do Contrato

a) O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecugao total ou parcial. Para esta contratagcdo serdo
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nomeados como “Fiscais de contrato” os servidores:

Servidor: Raquel Catani Maleski de Conto

Matricula: 36293

Cargo: Auxiliar de Administragdo/Gerente de Gestdo de Pessoal
Lotagao: Secretaria de Saude

b) As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletrénica para esse fim;

c) Apos assinatura do contrato, o fiscal podera convocar representante da empresa para
adocao de providéncias que devam ser cumpridas de imediato, através de reunido para
detalhamento das informacdes acerca das obrigagbes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizagdo, das estratégias para execugdo do objeto, do plano complementar de
execucao da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das
sangodes aplicaveis, dentre outros;

d) O fiscal do contrato acompanhara a execugao do contrato, a fim de garantir que sejam
cumpridas todas as condi¢gdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os
melhores resultados para a Administracao;

e) O fiscal do contrato devera manter registro de todas as ocorréncias relacionadas a
execucgao do contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizagao das
faltas ou dos defeitos observados;

f) Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira
notificacbes para a correcdo da execugao do contrato, determinando prazo para a
corregao;

g) O fiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil e de maneira
formal (por escrito) a situacdo que demandar decisdo ou adogado de medidas que
ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se
for o caso;

h) No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato;

i) O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou a prorrogacao
contratual,

j) O fiscal do contrato devera enviar a documentagao pertinente ao setor de contratos
para a formalizacdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizagao e gestao nos termos do contrato;

) O fiscal do contrato verificara a manutengcdo das condi¢des de habilitacdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a
formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatdérios pertinentes, caso necessario;

m) Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal do contrato atuara
tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que
tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.



6.2 Gestor do Contrato

a) O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execugédo do contrato, a
exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragbes e das
prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade
de adequacgdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da Administragao;

b) O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia;

c) O gestor do contrato acompanhara a manutengdo das condi¢des de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos
eventuais;

d) Caso haja necessidade, o gestor do contrato emitira documento comprobatério da
avaliacao realizada pelo(os) fiscal(is) quanto ao cumprimento de obriga¢cdes assumidas
pelo contratado, com menc¢ao ao seu desempenho na execucéo contratual, baseado nos
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes;

e) O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo
administrativo de responsabilizacédo para fins de aplicacdo de sangodes, a ser conduzido
pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo
setor com competéncia para tal, conforme o caso;

f) O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacdes sobre a
consecugdo dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a
serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracao.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

7.1 O critério de medigao sera na forma por servico.

7.2 O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta correntes indicadas pelo contratado.

7.3 A periodicidade das medicdes ficara a cargo do fiscal de contrato, com a escolha da
frequéncia em que realizara as medigdes.

7.4 Sera indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

a. Nao produziu os resultados acordados;

b. Deixou de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as
atividades contratadas; ou

c. Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugao do
servico, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.5 O fiscal do contrato também podera se diligenciar ao local de prestagao dos servigos
para verificagao in loco se estdo sendo atendidos os requisitos da contratagdo e se objeto
entregue condiz com o descritivo do que foi contratado.



8. DO RECEBIMENTO

8.1 Os servigos serao recebidos, pelos fiscais de contrato, quando os mesmos teréo pra-
zo de até 7 (sete) dias consecutivos para finalizar a verificagdo do cumprimento das exi -
géncias do edital, do termo de referéncia, contrato e demais documentos que fazem parte
deste processo.

8.2 O prazo da disposicdo acima sera contado do recebimento de comunicagao de co-
branca oriunda do contratado com a comprovacao da prestacao dos servigos a que se re-
ferem a parcela a ser paga.

8.3 Quando comprovada o cumprimento das exigéncias sera solicitada a nota fiscal dos
servigos prestados via e-mail, atestando o recebimento definitivo do objeto.

8.4 O fiscal do contrato podera solicitar a corregéo de eventuais falhas ou irregularidades
que forem verificadas na entrega do servigo que esta previsto no descritivo do objeto.

8.5 O fiscal também devera enviar a documentagao pertinente ao setor financeiro para
formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento em até 07 (sete) dias do
recebimento definitivo.

8.6 Na ocasionalidade de inconsisténcias apontadas na execugao do contrato ou no rece -
bimento provisorio, os prazos de recebimento serdo suspensos até que ocorra as corre -
¢des necessarias para a solugao do problema.

8.7 O recebimento provisoério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da con-
tratada pelos prejuizos resultantes da correta execugao do contrato, ou, em qualquer épo-
ca, das garantias concedidas e das responsabilidades assumidas em contrato e por forga
das disposicdes legais em vigor.

9. LIQUIDAGAO
9.1 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de 10
(dez) dias uteis para fins de liquidagao.
9.2 Para fins de liquidagcdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emisséo;

c) os dados do contrato e do érgao contratante;

d) o periodo respectivo de execugéo do contrato;

e) o valor a pagar;

f) eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

9.3 Havendo erro na apresentacado da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liuidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as
medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacédo da regularizagdo da
situacao, sem 6nus a contratante.

10. PRAZO DE PAGAMENTO

10.1 O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias, contados da
emissdo da nota fiscal.

10.2 No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serao
atualizados monetariamente entre o tempo final do prazo de pagamento até a data de sua
efetiva realizacdo, mediante aplicacado do indice INPC/IBGE de correcdo monetaria.

11. FORMA DE PAGAMENTO

11.1 O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta-corrente indicados pelo contratado ainda na fase de celebragdo do
contrato.



11.2 A data do pagamento correspondera ao dia em que for emitida a ordem bancaria
para pagamento.

11.3 Devera ser efetuada a retencgéao tributaria prevista na legislagao vigente, conforme a
Constituicao Federal, do Art. 64, da Lei Federal n°® 9.430, de 27 de dezembro de 1996, do
Art. 15, da Lei Federal n° 9.249, de 26 de dezembro de 1995, do Decreto Federal n°
9.580, de 22 de novembro de 2018 e da Instru¢cdo Normativa da Receita Federal do Brasil
n° 1.234, de 11 de janeiro de 2012, e ainda conforme Decreto Municipal N° 45.712, de ju-
Iho de 2023.

11.4 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a retengao tributaria quanto aos impostos e
contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz
jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

12. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR
Forma de selec¢ao e critério de julgamento da proposta

12.1 Sugere-se que o fornecedor seja selecionado por meio da realizagdo de
procedimento de DISPENSA DE LICITACAO, com adogédo do critério de julgamento pelo
MENOR PRECO. Tal sugestédo se da baseado nas contratagbes anteriormente realizadas
deste mesmo objeto. A fundamentacgéao legal para esta escolha esta baseada no Art. 75,
incisos I, da Lei n° 14.133/2021:

“Art. 75 E dispensavel a licitagao:
[...]

Il - para contratagdo que envolva valores inferiores a R$65.492,11 (sessenta e cinco
mil quatrocentos e noventa e dois reais e onze centavos), no caso de outros servigos e
compras;”

13. EXIGENCIAS DE HABILITAGAO

13.1 Para fins de habilitagdo, devera a empresa comprovar os seguintes requisitos:

a) Cartdao CNPJ;

b) Prova de regularidade para com a Fazenda Publica Federal;

c) Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual;

d) Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do licitante;

e) Prova de regularidade junto ao FGTS;

f) Prova de inexisténcia de débitos trabalhistas perante a Justica do Trabalho, através da
apresentacao de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

14. QUALIFICAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA

14.1 Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor — Lei
n® 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso Il).

15. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

15.1 O custo estimado total da contratagdo ¢ de R$14.980,00 (quatorze mil, novecentos e
oitenta reais).

15.2 DA METODOLOGIA APLICADA PARA ORCAMENTAGAO
A presente contratacao esta fundamentada no Art. 23, incisos | e IV, alinea "a" da Lei
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n° 14.133/2021, que estabelece como diretriz para a fase de planejamento:

A compra direta n°026/2025 do municipio de Nova Porteirinha/MG e o Edital 0106/2025
do municipio de Sao Lourengo/MG tem base ao inciso |. Ja os orgamentos atendem ao
inciso IV onde foi realizada pesquisa de pregos junto a fornecedores do ramo,
visando a determinagdo do valor médio praticado no mercado para o objeto pretendido.
Assim foi contado pouco mais de 14 prestadores de todo o territério nacional, que tem
atuacdo consolidada no ramo de prestacdo de servicos técnicos em elaboracéo,
aplicacdo e resultados de processos seletivos. As empresas consultadas possuem
experiéncia comprovada no mercado.

Com base nos dados apresentados, o valor estimado da contratacdo é fixado em
R$14.980,00 (quatorze mil, novecentos e oitenta reais). Este valor é considerado
compativel com o mercado, vantajoso a Administragdo e tecnicamente adequado ao objeto
pretendido.

16. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

16.1 As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos vinculados consignados no Orgamento do Fundo Municipal de Saude.

16.2 A contratagdo sera atendida pelas seguintes dotagdes:

I) Gestao/Unidade: 21000 - Fundo Municipal de Saude de Chapecd — FMS

Il) Fonte de Recursos: 1020 - 02 Receitas de Imp e Transf. de Imp. - Saude

[1l) Elemento de Despesa: 210-2.21021.10.301.104 .2.112. 0. 339000 - Aplicagbes

A dotacéo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacao
da Lei Orcamentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante
apostilamento.

Chapecé, 04 de marcgo de 2026.

Documento assinado digitalmente

b RAQUEL CATANI MALESKI DECONTO
g L Data: 04/03/2026 09:20:40-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br

Raquel Catani Maleski de Conto
Responsavel pela elaboracdo do T.R
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