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DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA – DFD 

PROCESSO ADMINISTRATIVO Nº 67/2024 

1. OBJETO 

1.1. CONTRATAÇÃO DE EMPRESA DO RAMO DE SERVIÇOS EM DECORAÇÃO DE 

AMBIENTES, PARA A FESTA DO AGRICULTOR, FERMOP, CANTA CANTU, 

FESTIVIDADES ALUSIVAS AOS 38 ANOS DE CAMPO BONITO, ABERTURA DA 

OLIMPIADAS MUNICIPAIS, BAILE DOS IDOSOS E FORMATURA DAS INSTUIÇÕES 

MUNICIPAIS DE ENSINO. 

2. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATAÇÃO 

A contratação de uma empresa especializada em serviços de decoração de ambientes para 

os eventos mencionados apresenta diversas justificativas importantes: 

 Experiência e Qualificação Especializada: Empresas especializadas em decoração 

de ambientes possuem expertise na criação de cenários temáticos e adequados para 

diferentes tipos de eventos. Com isso, garantem que cada celebração tenha uma 

identidade visual única e memorável. 

 Cuidado com Detalhes e Temática Adequada: Cada evento mencionado possui 

características específicas e um público-alvo distinto. Uma empresa especializada 

poderá ajustar a decoração de acordo com o tema e o propósito de cada celebração, 

desde festas comunitárias como a Festa do Agricultor e Canta Cantu, até eventos mais 

formais como a abertura das Olimpíadas Municipais e o Baile dos Idosos. 

 Eficiência na Execução e Planejamento: A contratação de uma empresa 

profissional permite um planejamento detalhado da decoração, considerando prazos 

e orçamento disponível. Isso assegura que a decoração seja preparada e montada de 

maneira eficiente, sem contratempos de última hora. 

 Valorização do Evento e da Comunidade: Ao investir em uma decoração de 

qualidade, os eventos ganham em atratividade e impacto visual, valorizando a 

experiência dos participantes e promovendo uma imagem positiva da cidade e das 

festividades comunitárias. 



 

 
 

Rua Prefeito Darcísio Roberto Grassi, 252 - Centro - 85.450-000 - CNPJ 80.869.621/0001-45 - (45) 3233-1282  - Página 2 de 4 

 
 

 Minimização de Riscos e Preocupações: Com uma empresa especializada, há 

menos preocupações em relação à logística e à qualidade dos materiais utilizados na 

decoração, pois esses aspectos são cuidadosamente gerenciados pelos profissionais 

contratados. 

Portanto, a contratação de uma empresa do ramo de serviços em decoração de ambientes 

para os eventos mencionados não apenas assegura a qualidade e o sucesso das celebrações, 

mas também contribui para fortalecer a identidade e a imagem positiva de Campo Bonito em 

suas festividades comunitárias e eventos especiais. 

3. DESCRIÇÃO E QUANTIDADE 

 
ITEM  UNI DESCRIÇÃO QTDE 

1 uni 

FESTIVAL: rebaixamento de teto (plissado) 35m x 25m em voil branco. 03 lustres 

pendentes de cristal. 30 iluminações cênicas de chão em led. Revestimento de parede 

aproximadamente 50m em tecido Jacquard bege/nude. 06 plantas naturais 

ornamentais (PALMEIRA OU DRACENA).65 centros de mesa em cachepot de papel com 

flores naturais KALANCHOE ou CALANDIVA (pote 11). Letreiro 'CANTA CANTU' em MDF 

medindo 0,60m de altura e 'FERMOP' em MDF medindo 0,60m de altura e iluminação 

medindo 1m de altura. Mesa de honra para jurados. 05 cadeiras DIOR para o corpo de 

jurados. Mesa para contagem de votos. Mesa para premiação com toalha. DOIS DIAS 

DE USO DA DECORAÇÃO (SEXTA-FEIRA E SÁBADO). 

1 

1 uni 

OLIMPIADAS: 01 Estrutura do símbolo anéis olímpicos em led de 3m de largura por 

1,5m de altura. 02 Arcos de balões com 200 balões profissionais. 15 Colunas pequenas 

com 12 balões cada. 15 Balões bubble de 24’ personalizados com o nome de cada 

delegação. 10 Malhas tensionadas em formato triangulo posicionadas nos pilares do 

ginásio. 01 Corredor medindo aproximadamente 3m com balões em gás hélio. 01 

cortina de Fogos indoor ao fundo da quadra medindo 18m com acendimento elétrico. 

10 Iluminação cênica em led. 09 Malhas tensionadas para entrada (área externa) do 

ginásio em formato de triangulo com 6m de altura cada. 10 canhão de serpentina ou 

papel picado. 

1 

1 uni 

BAILE DO IDOSO: 01 Hall de entrada no formato L em tecido com aparador de madeira, 

vaso para arranjo e tapete. 03 Iluminações cênicas de chão em led. 02 Plantas naturais 

ornamentais (PALMEIRA OU DRASCENA). 01 Arranjo de flores naturais contendo 30 

hastes de ROSAS, 10 hastes de LISIANTHUS, 15 hastes ALSTROEMERIA, 01 maço de 

verde MURTA e 10 hastes de TANGO. 40 Tampos redondos para mesas. 40 Toalhas de 

mesa redondas em tecido Jaquard medindo 2,80m. 40 Centros de mesa em cachepot 

de papel com flores naturais KALANCHOE OU CALANDIVA (pote nº 11). 320 Capas para 

cadeiras. 

1 
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1 uni 

BOLO MUNICÍPIO: 01 Bolo alusivo de três andares com vela em formato de numeral 

em biscuit (n.º 38). 01 Mesa espelhada. 03 Iluminações cênicas de chão em led. 02 

Plantas naturais ornamentais (PALMEIRA OU DRASCENA). 02 arranjos em flores 

naturais contendo 20 hastes de ROSAS, 20 hastes de ALSTROEMERIAS e 20 hastes de 

LISIANTHUS em cada um. 02 vasos para arranjos. 02 guirlandas de balões 

desconstruídos. 

1 

1 uni 

Camarins: 56m² de parede revestido em tecido; 25m² de rebaixamento de teto, 25m² 

revestimento de chão em carpete nos camarins; 2 tampos redondos para buffet com 

toalhas; 1 sofá; 2 poltronas; 1 orquídeas naturais; 1 arranjos com flores nobres naturais 

(ROSAS, ALSTROEMERIA, LISIANTHUS E MURTA); 2 plantas naturais ornamentais; 6 

iluminações cênicas de chão em led; 1 aparador 

4 

1 uni Locação de tampo de mesa redondo com 1,30m de diâmetro. 200 

1 uni 
Locação de toalhas de tecido jacquard com cores a definir conforme evento) para 

tampo de mesa de 1,30m de diâmetro. 
200 

1 uni Locação de capas de tecido para cadeira, na cor branca - modelo fantasminha. 1000 

1 uni 
Arranjo de flores naturais (20 ROSAS, 20 LISIANTHUS, 20 ALSTROEMERIA, verde murta 

e 5 LÍRIOS) tamanho médio. 
15 

1 uni 
Arranjo de flores naturais (30 ROSAS, 30 LISIANTHUS, 30 ALSTROEMERIA, verde 

MURTA e 8 LÍRIOS) tamanho grande. 
5 

1 uni 
Arranjo de flores naturais formato canoa (15 ROSAS, 15 LISIANTHUS, 15 

ALSTROEMERIA e verde MURTA) tamanho médio. 
5 

1 M² Muro inglês com folhas naturais (MURTA OU COSTELA DE ADÃO) M² 40 

1 uni 

Hall de entrada: no formato L com tecido Jacquard (cor a definir) com aparador, vaso 

para arranjo e forração de chão. 02 plantas naturais ornamentais (PALMEIRA OU 

DRASCENA) iluminação cênica de chão em led. 

3 

1 uni 
Painel de entrada: painel modular redondo com kit de cilindros forrados 

personalizados de acordo com o evento. 
5 

1 uni 
Arco de balões de 6 metros com aproximadamente 200 balões nº 9 em cores a definir 

conforme o evento. 
10 

1 uni Coluna de balões medindo 1,50 m de altura. 10 

1 uni 
Painel de fotos: painel para fotos medindo 4m x 2,5m em tecido com balões (tema e 

cores a definir) 
5 

1 uni 

FORMATURA PRÉ ESCOLA COMUNIDADE SERTÃOZINHO: 01 painel principal medindo 

6m x 2,5m em tecido com balões. 01 passadeira com aproximadamente 10m de 

comprimento na cor branca. 01 mesa de honra. 12 capas para cadeiras dos formandos. 

Mesa para lembranças.  

1 
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1 uni 

FORMATURA PRÉ ESCOLA: 1 painel no hoall de entrada para fotos medindo 5m x 2,5m 

em tecido com balões. 01 painel principal medindo 6m x 2,5m em tecido com balões. 

01 passadeira com aproximadamente 15m de comprimento na cor branca. 01 mesa de 

honra com arranjo canoa, contendo 20 hastes de ROSAS, 30 hastes de ALSTROEMERIAS 

e 1 maço de MURTA. 

1 

 

4. OBSERVAÇÕES GERAIS 

4.1. PRAZO DE ENTREGA / EXECUÇÃO: 

4.1.1. O prazo para entrega do objeto é de no máximo de 72 (setenta e duas) horas, 

contados a partir do recebimento do empenho (por parte da empresa), durante o 

período de vigência do Contrato. 

4.2. LOCAL E HORÁRIO DA ENTREGA/EXECUÇÃO: 

4.2.1. O objeto deverá ser entregue após solicitação da Secretaria competente mediante 

nota de empenho. 

4.2.2. Realizar a entrega após contato com o responsável pelo recebimento, planejando 

assim, data e horário do recebimento dos objetos. 

4.3. UNIDADE E SERVIDOR RESPONSÁVEL PARA ESCLARECIMENTOS: 
4.3.1. CRISTIANE G. RIPPLINGER - Secretária de Educação e Cultura. 

4.4. PRAZO PARA PAGAMENTO: 
4.4.1. O pagamento deverá ser realizado em até 30 dias úteis, contados a partir da 

finalização da despesa. 
4.5. Em conformidade com a legislação que rege o tema, encaminhe-se à autoridade 

competente para análise de conveniência e oportunidade para a contratação e demais 

providências cabíveis.                                                                                 
Campo Bonito, 26 de junho de 2024. 

 


