GOVERNO MUNICIPA

ampo Bonito

TERMO DE REFERENCIA (TR)
Inexigibilidade N© 08/2025
Processo Administrativo N2 34/2025

1. IDENTIFICAGAO DO SOLICITANTE E DESCRICAO DO OBJETO:

1.1. Secretaria Municipal de Educacao;

2. OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA PARA CAPACITACAO NAS AREAS: LINGUA
PORTUGUESA, ALFABETIZACAO E LETRAMENTO, COORDENADORES PEDAGOGICOS,
NUTRICIONISTAS, GESTAO ESCOLAR - RESPONSABILIDADE DO DIRETOR, EDUCACAQ
INFANTIL, EDUCACAO ESPECIAL INCLUSIVA, GESTAO EDUCACIONAL, DOCUMENTACAQ
ESCOLAR, E L.G.P.D (LEI GERAL DE PORTECAO DE DADOS PESSOAIS).

|3. IDENTIFICAGAO DOS SERVIDORES DA AREA TECNICA E/OU REQUISITANTES: |

3.1. Servidor: Cristiane G. Ripplinger- Secretaria Municipal de Educagio.

| 4. DEFINICAO DO OBJETO: |

4.1. A CONTRATAGAO DE EMPRESA PARA CAPACITAGCAO NAS AREAS: LINGUA PORTUGUESA,
ALFABETIZAGAO E LETRAMENTO, COORDENADORES PEDAGOGICOS, NUTRICIONISTAS, GESTAO
ESCOLAR - RESPONSABILIDADE DO DIRETOR, EDUCACAO INFANTIL, EDUCAGCAO ESPECIAL
INCLUSIVA, GESTAO EDUCACIONAL, DOCUMENTAGAO ESCOLAR, E L.G.P.D (LEI GERAL DE PORTECAO

DE DADOS PESSOAIS), conforme especificagcdes e valores estabelecidos abaixo:

LOTE | ITEM DESCRIGAO QTDE | UNiDADE| VALOR | VALOR

UNI. TOTAL
Grupo de estudos nas areas: Lingua portuguesa,
Alfabetizagdo e letramento, Coordenadores
Pedagdgicos, Nutricionistas, Gestdo Escolar - RS RS

1 1 |Responsabilidade do Diretor, Educagdo Infantil,| 16 uni
Educagdo Especial Inclusiva, Gestdo Educacional,
Documentagdo Escolar, e L.G.P.D (LEI GERAL DE
PROTECAO DE DADOS PESSOAIS).

950,00 |15.200,00

RS
15.200,00

4.2, VALORTOTAL DA CONTRATAGAO: R$ 15.200,00 ( quinze mil e duzentos reais).

4.3. Para o atendimento ao objeto desta licitacdo, os servicos consistirdo em: == { Formatado: N3o Realce

4.3.1 - GRUPO DE ESTUDO nas areas: lingua portuguesa, alfabetizacio e letramento
coordenadores pedagogicos, nutricionistas, gestdo escolar-responsabilidade do diretor
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educacao infantil, educacdo especial inclusiva, gestdo educacional, documentacio

escolar e L.G.P.D.

5. DA CLASSIFICAGAO DOS BENS / SERVICOS

5.1. O Objeto a ser adquirido enquadra-se na classificagdo de bens e servigos comuns (art.
69, inciso XVIII alinea F, Lei n.2 14.133/2021), servicos técnicos especializados de
natureza predominantemente intelectual: aqueles realizados em trabalhos relativos a
treinamento e aperfeicoamento de pessoal.

6. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO / JUSTIFICATIVA

6.1. A contratagdo de empresa para capacitacdo nas areas mencionadas, é fundamental para

garantir a melhoria continua da qualidade educacional, a qualificagdo dos profissionais da
educagdo e a adequagdo as exigéncias legais e pedagodgicas vigentes. Seguem as Principais

justificativas para essa contratagio:

6.1.1. Aprimoramento da Pratica Pedagégica: A capacitagio em Lingua Portuguesa,
Alfabetizacdo e Letramento contribuiraa para o desenvolvimento de praticas mais eficazes no

ensino da leitura e escrita, fundamentais para o aprendizado dos alunos.

6.1.2. Formacido de Coordenadores Pedagodgicos: a qualificagdo continua desses
profissionais fortalece suya atuagdo como mediadores no processo de ensino-aprendizagem,

promovendo o alinhamento das estratégias pedagdgicas as necessidades dos alunos.

6.1.3. Capacitacio de Nutricionistas: a formacdo especifica para nutricionistas visa
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aprimorar a qualidade da alimentacdo escolar, garantindo o cumprimento das normas

5

nutricionais e promovendo habitos saudaveis entre os estudantes.

6.1.4. Gestdo Escolar e Responsabilidade do Diretor: a capacitagdo nessa area permitira
que diretores e gestores escolares desenvolvam competéncias para uma administragdo

eficiente, garantindo um ambiente de ensino prganizado e produtivo.

6.1.5. Educacdo Infantil e Educacao Especial Inclusiva: A qualificagdo para essas areas é
essencial para a adog¢do de praticas pedagbgicas adequadas ao desenvolvimento infantil e a
inclusdo de alunos com deficiéncia, assegurando o direito a educag¢do de forma equitativa e

acessivel.

6.1.6. Gestdo Educacional e Documentagio Escolar: A formacdo especifica nesses temas
contribuird para a organizacdo eficiente dos processos administrativos e pedagdgicos,
gar4antindo a conformidade com as normas educacionais e a correta gestdo de documentos

académicos.

6.1.7. Lei Geral de Protecio de Dados (LGPD): A capacitagdo messa legiuslacio é crucial
para que os profissionais da educagdo compreendam e apliquem corretamente as diretrizes de
protecdo de dados pessoais, assegurando a conformidade com a legislagdo vigente e evitandBo

sangdes legais.

Portanto, a contratacdo da empresa especializada, garantird a qualificagio adequada dos
profissionais, promovendo um ensino de qualidade, uma gestdo eficiente e a conformidade com

as exigéncias educacionais legais.

DA INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO: Amparo legal; Lei 14.133/21, Se¢do Il - Da
inexigibilidade de Licitagdo, Art. 74, Inciso III, “contratacdo dos seguintes servigos técnicos
especializados de natureza predominantemente intelectual com profissionais ou empresas de
notoéria especializagdo, vedada a inexigibilidade para servigos de publicidade e divulgagio: f)
treinamento e aperfeicoamento de pessoal;” “§ 32 - “Para fins do disposto no inciso Il do caput
deste artigo, considera-se de notéria especializacdo o profissional ou a empresa cujo conceito
no campo de sua especialidade, decorrente de desempenho anterior, estudos, experiéncia,
publicagdes, organizacio, aparelhamento, equipe técnica ou outros requisitos relacionados com
suas atividades, permita inferir que o seu trabalho é essencial e reconhecidamente adequado a

plena satisfagdo do objeto do contrato”.

7.

DESCRICAO DA SOLUCAO:
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7.1. Adescrigdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico 6 do ETP.
8. REQUISITOS DA CONTRATAGAO:
8.1. Indicagdo de marcas ou modelos (Art. 41, inciso I, da Lei n® 14.133, de 2021):

8.1.1. Na presente contratacdo NAO serd indicado marcas, caracteristicas ou modelo(s).

8.2,

Da vedag¢ao de marca/produto na aquisi¢ao do objeto:

8.2.1. Para a contratagio do objeto NAO havera vedacdo ou restricdes com relagio ao

8.3.

emprego de marca ou produto de bens empregados em sua execugio.

Da exigéncia de carta de solidariedade:

8.3.1. Nio sera exigido Carta de Solidariedade emitida pelo fabricante.

8.4.

Da Subcontratacgao:

8.4.1. Nio sera admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

8.5.

Da Garantia da contratagio:

8.5.1. Nio haverd exigéncia de garantia contratual da execugdo.

8.6.

Da exigéncia de amostra:

8.6.1. Nio havera exigéncia de amostra.

8.7. Serem cotados conforme previsto neste Estudo Técnico Preliminar, obedecendo
rigorosamente as especificacdes e condigdes estipuladas no Edital de Licitagdo e na
proposta comercial.

| 9. DA GARANTIA (E/OU VALIDADE)

9.1. O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n? 8.078, de 11 de setembro de1990
(Cédigo de Defesa do Consumidor).

9.2. Diante da natureza e das peculiaridades do servico prestado ndo havera exigéncias
relacionadas a manutengio e a assisténcia técnica.

10. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO:

10.1. A vigéncia do Contrato terd seu termo inicial na data de sua assinatura, depois de

cumpridas as formalidades legais, perdurando pelo periodo de 30(trinta) dias , desde

que constatado sempre, o total cumprimento das obrigacdes assumidas pelas partes.
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10.2. A prestagdo do servico se da de forma continua durante o periodo em que o curso

ocorrera, conforme solicitagdo da Secretaria Municipal requisitante.
10.3. O objeto desta contratagio trata-se de pretagdo de servico.

10.4. O objeto deverd ser entregue nos enderegos em conformidade com as autorizages de

ordem de servico.

10.4.1. Caso ndo seja possivel a entrega na data solicitada, a empresa devera
comunicar as razdes respectivas com pelo menos 02 (dois) dias tteis de
antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogacio de prazo seja

analisado, ressalvadas situacdes de caso fortuito e for¢a maior.

10.4.2. No momento da entrega haverd a verificacdo por parte dos Responsaveis pelo

Recebimento;

10.4.3. Para efeito de recebimento provisoério, ao final de cada periodo de faturamento,
o fiscal técnico do contrato ird apurar o resultado das avalia¢des da execugdo
do objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestacdo
dos servicos realizados em consondncia com os indicadores previstos, que
podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada,

registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.
10.4.4. Apos o recebimento definitivo serd encaminhado para pagamento, mediante
emissdo da Nota Fiscal, em até 30 (trinta) dias tteis.
9.6. SAO OBRIGACOES DA CONTRATADA:

9.6.1. Emitir Faturas no valor pactuado, apresentando-as ao CONTRATANTE para ateste e

pagamento.

9.6.2. Assumir inteira responsabilidade pela entrega dos objetos, responsabilizando-se pelo

transporte, acondicionamentos e descarregamento dos materiais.

9.6.3. Responsabilizar-se pela garantia dos materiais empregados nos itens solicitados,
dentro dos padrdes adequados de qualidade, seguranga, durabilidade e desempenho,

coforme previsto na legislagdo.

9.6.4. Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais e comerciais

resultantes da execugdo do objeto deste Estudo Técnico Preliminar.

9.6.5. Nao transferir para o CONTRATANTE a responsabilidade pelo pagamento dos encargos
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estabelecidos no item anterior, quando houver inadimpléncia da CONTRATADA, nem

onerar o objeto deste Estudo Preliminar.

9.6.6. Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pela CONTRATANTE sobre o

Objeto em questdo (Servigo Técnico).

9.6.7. Quando couber (for pertinente) Disponibilizar toda a literatura técnica (como

manual de servico, catdlogo de pecas, manual de operagdo e manutengdo) em lingua

portuguesa.

9.6.8. A CONTRATADA deve conduzir suas a¢des em conformidade com os requisitos legais

aplicaveis, observando também a legislagdo ambiental para a prevencédo de

adversidades ao meio ambiente.

9.6.9. Com relagdo aos critérios de sustentabilidade, os produtos deverdo respeitar as

normas e os principios ambientais, minimizando ou mitigando os efeitos dos danos ao
meio ambiente, utilizando, sempre que possivel e disponivel, tecnologias e materiais
ecologicamente corretos, bem como promovendo a racionalizagio de recursos

naturais.

9.7. SAO OBRIGACOES DO CONTRATANTE:
9.7.1. Acompanbhar e fiscalizar a entrega dos itens solicitados;
9.7.2. Efetuar o pagamento devido, nas condi¢des estabelecidas;

9.7.3. Prestar informacdes e esclarecimentos que venham a ser solicitados ao
municipio;

9.7.4. Atestar notas fiscais correspondentes apés o recebimento dos itens
comprados;

9.7.5. Notificar formalmente quaisquer irregularidades encontradas na pretagio dos

Servigos.
10. GESTAO DO CONTRATO:
10.7. Gestor: Cristiane G. Ripplinger;
10.8. Fiscal Técnico: Tamara Fernandes Baroni;
10.9. O gestor e o fiscal deverdo acompanhar, fiscalizar e gerir o contrato/ata, consoante as

disposi¢des previstas na Lei Federal n214.133/21 e Decreto Municipal n2 3611/2024.
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O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei Federal n? 14.133/21 e Decreto Municipal n®
3611/2024, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou

parcial.

. As comunica¢des entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por

escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo- se o uso de mensagem

eletrdnica para esse fim.

. Ap6s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgio ou entidade podera

convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial acerca das

obriga¢des contratuais, dentre outros.

11.

CRITERIOS DE MEDIGCAO E DE PAGAMENTO:

11.8.

11.10.

O objeto serd recebido observando-se as disposi¢des do art. 140 da Lei Federal n®

14.133/21 e do art. 26 e seguintes do Decreto Municipal n® 3611/2024:

A empresa contratada devera apresentar a Administragdo os seguintes documentos

como comprovantes da execugdo dos servigos ou entrega dos produtos:

11.8.1. Relatdrios de servigos executados, contendo informacgdes detalhadas sobre as
atividades realizadas, o tempo gasto, os materiais utilizados e os resultados

alcancados.

11.8.2. Notas fiscais referentes aos servigos prestados ou produtos fornecidos,
devidamente discriminados e em conformidade com os valores e condigdes

estabelecidos no contrato.

11.8.3. Recibos de entrega dos produtos ou de realizagdo dos servigos, assinados por
representantes da empresa contratada e da Administracdo, atestando a
conformidade dos itens entregues ou servigos prestados com as especificagdes
e requisitos do contrato, apresentando relatdrio da totalidade do servigo

prestado.

Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de 30

dias uteis para fins de liquidagao.

0 pagamento devera ser realizado em até 30 dias uteis, contados a partir da finalizagdo

da despesa.
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11.10.1. As notas fiscais somente serdo emitidas pela contratada com valor e

quantidade dos itens solicitados no empenho.

11.10.2. As notas fiscais somente serdo liberadas mediante conferéncia e comprovagio

das especificagdes pelos responsaveis pelo recebimento.

11.11. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco,

agéncia e conta corrente indicados pelo contratado. Serd considerada data do
pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
Quando do pagamento, serd efetuada a retengdo tributdria prevista na legislacdo

aplicavel.

FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR:

12.7.

0 fornecedor sera selecionado por meio da realizagio de procedimento de
INEXIGIBILIDADE, visando contratar empresa para a prestacdo de servigo técnico
especializado no treinamento aperfeicoamento pessoal prestado pela empresa
ASSOCIACAO DOS MUNICIPIOS DO OESTE DO PARANA- AMOP - CNPJ: 75.907.576/0001-
36 sendo notoria sua especializac¢do no trabalho desenvolvido o qual visa a aperfeigoar

os colaboradores, sobre a lei 14.133/2021, e suas especificagoes.

ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO:

A Estimativa do Valor da Contratagdo encontra-se pormenorizada em tépico 8 do ETP.

DA DOTACAO ORCAMENTARIA:

14.7.

A Contratacido sera atendida pela seguinte dotagdo da Secretaria de Administragio:

CONTA ORGAO UNIDADE FUNCIONAL PROJETO / ATIVIDADE

2833 06 06.01 123610004 2032000

NATUREZA DA DESPESA FONTE DE RECURSOS

3.3.90.39.48.01.00 103

Campo Bonito, 3+-demaree14 de abril de 2025
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s G, Q,\mﬁun«m
Cristiane GrzyBewski Ripplinge?
Secretaria de Educacao Cristi G Rivpli
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