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TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

Contratagdo de pessoa juridica para prestacdo de servigcos informatizados de
pagamento de beneficios, mediante implementacdo, gerenciamento, emissao,
administragao, fornecimento, distribui¢do e carregamento de crédito de auxilio alimentagao,
via cartées eletrénicos, com tecnologia de chip ou tarja magnética, para fornecimento de
vale alimentagio aos servidores do municipio de Sulina/PR

2. DA JUSTIFICATIVA

A presente contratagdo tem por objetivo garantir a continuidade da concessao do beneficio
de vale alimentagao aos servidores publicos do Municipio de Sulina, beneficio este instituido pela Lei
Municipal n® 1.013/2019 e alteragdes posteriores.

O vale alimentagdo constitui importante instrumento de valorizagdo do servidor publico
municipal, contribuindo para melhoria das condi¢gdes de subsisténcia, qualidade de vida e motivagao
dos servidores, refletindo diretamente na eficiéncia e qualidade dos servigos prestados a populagao.

Atualmente, o beneficio possui valor fixado em R$ 500,00 (quinhentos reais) mensais,
conforme estabelecido pela Lei Municipal n® 1.240/2026, sendo necessaria a contratagao de empresa
especializada para operacionalizagdo, gerenciamento, emissao e administracao dos créditos
disponibilizados aos beneficiarios.

A adogdo de sistema informatizado por meio de cartdes eletrGnicos proporciona maior
seguranga, praticidade, controle e transparéncia na gestao do beneficio, reduzindo riscos de fraudes,
extravios e inconsisténcias operacionais, além de permitir maior eficiéncia administrativa na
execugao dos procedimentos relacionados a concessdo do auxilio alimentagao.

A contratagdo também possibilita melhor controle da utilizagdo dos recursos publicos,
rastreabilidade das operagbes realizadas, facilidade na fiscalizagao contratual e maior comodidade
aos servidores beneficiarios, que poderdao utilizar os créditos em rede credenciada de
estabelecimentos comerciais.

Alem disso, a terceirizagdo da administragao do beneficio elimina a necessidade de estrutura
operacional propria para gerenciamento dos créditos, emissao de cartdes, suporte técnico e
manutencgdo de sistemas, proporcionando economicidade e eficiéncia a Administragao Publica.

Ressalta-se ainda que o modelo de contratagao pretendido se encontra amplamente
consolidado e utilizado por diversos orgaos publicos, demonstrando viabilidade técnica, operacional
e econOmica para atendimento das necessidades do Municipio de Sulina.

Por fim, a contratagdo mostra-se necessaria para assegurar a continuidade regular do
beneficio aos servidores municipais, observando os principios da legalidade, eficiéncia,
economicidade, continuidade do servigo publico e interesse publico, previstos na Lei Federal n°
14.133/2021.

3. DA FUNDAMENTAGAO LEGAL
A presente contratagao fundamenta-se:
e Lei Federal n® 14.133/2021 — Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos.
¢ Decreto Municipal n° 95/2023 - Elaboragao dos Estudos Técnicos Preliminares — ETP.
¢ Decreto Municipal n® 96/2023 — Procedimento administrativo para a realizagao de pesquisa
de pregos.
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e Decreto Municipal n® 107/2023 - Regulamenta, no ambito municipal, as sangdes
administrativas.

¢ Decreto Municipal n°® 91/2023 — Funcionamento da comissdo de contratagao e a atuagao
dos gestores e fiscais de contratos, da atuagao da advocacia publica e do controle interno
nas licitagbes e contratagdes, no ambito da administragao publica municipal.

e Portaria Municipal n® 030/2025- Nomeacao de fiscais e gestores.

4. DA ESTIMATIVA DE CUSTOS E DAS ESPECIFICAGCOES TECNICAS
Conforme pesquisa de pregos e 0s demais documentos anexos, segue a estimativa de custos,
bem como as especificagbes técnicas basicas:

VALOR ESTIMADO: R$ 1.449.000,00 (um quatrocentos e quarenta e nove mil reais).

Conforme descrigdo abaixo:

Percentual Valor total | Valor mensal | Valor Valor anual s
. Maximo mensal correspondente | mensal mais taxa -
ITEM | DESCRICAQ UN aceitavel para | estimado |ataxa mais taxa $m
taxa de |a ser o
administracéao | creditado ;t:i
Prestacao de servico o 3
informatizado de ST
pagamento de o3
beneficios, mediante 2%
implementacéo, £z
gerenciamento, o 2
emissao, B
administragao, ExL .
fornecimento, Sy
distribuigédo e 5 s s EE E
carregamento de . o R R R P
01 | Gadito e auxilio | SeViso | 5% 115.000,00 | R 575000 1456 750,00 | 1.449.000,00 g8t
alimentagéo, via =
cartées eletrénicos, "L
com tecnologia de 5o
chip ou tarja g£,08
magnética, para S8
formecimento de Vale guy
Alimentacéo aos
servidores da Ol
Prefeitura Municipal :
de Sulina
CATMAT 14109

Havendo divergéncias entre a descrigdo do item e o CatMat, devera prevalecer o
prescrito no Termo de Referéncia.

5. DOTAGOES ORGCAMENTARIAS

Conforme parecer contabil datado de 09 de junho de 2026, segue:
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DOTACOES
Exercicio | Conta da | Funcional programatica Fonte de recurso Valor
despesa Dotagdes

2026 2339 03.01.04.122.0004.2.005000.3.3.90.46.02.00.00 0 — Rec. Ord. Livres R$ 53.758,72
2026 2340 04.01.12.361.0007.2.010000.3.3.90.46.02.00.00 103 — Educacgéo 10% R$ 0,00
2026 2341 04.01.12.361.0007.2.011000.3.3.90.46.02.00.00 103 — Educacgéo 10% R$ 80.000,00
2026 2342 04.01.12.365.0007.2.012000.3.3.90.46.02.00.00 103 — Educacgéo 10% R$ 18.198,41
2026 2343 04.02.13.392.0009.2.015000.3.3.90.46.02.00.00 0 — Rec. Ord. Livres R$ 12.000,00
2026 2344 04.03.27.813.0010.2.016000.3.3.90.46.02.00.00 0 — Rec. Ord. Livres R$ 12.000,00
2026 2345 05.01.08.244.0016.2.019000.3.3.90.46.02.00.00 0 — Rec. Ord. Livres R$ 0,00
2026 2346 05.01.08.245.0016.2.023000.3.3.90.46.02.00.00 0 — Rec. Ord. Livres R$ 38.688,64
2026 2347 05.02.08.243.0013.6.001000.3.3.90.46.02.00.00 0 — Rec. Ord. Livres R$ 12.559,35
2026 2348 05.03.08.241.0014.2.021000.3.3.90.46.02.00.00 0 — Rec. Ord. Livres R$ 2.400,00
2026 2349 06.01.10.122.0017.2.028000.3.3.90.46.02.00.00 303 — SAUDE 15% R$ 9.000,00
2026 2350 06.02.10.301.0018.2.029000.3.3.90.46.02.00.00 303 — SAUDE 15% R$ 178.111,45
2026 1318 06.02.10.301.0018.2.029000.3.3.90.46.02.00.00 494 — Bloco de Cust R$ 38.708,36
2026 2351 07.01.26.782.0021.2.039000.3.3.90.46.02.00.00 0 — Rec. Ord. Livres R$ 14.563,72
2026 2352 07.02.15.452.0022.2.040000.3.3.90.46.02.00.00 0 — Rec. Ord. Livres R$ 60.000,00
2026 2353 08.01.20.608.0023.2.041000.3.3.90.46.02.00.00 0 — Rec. Ord. Livres R$ 21.374,54
2026 2354 08.02.17.512.0020.2.038000.3.3.90.46.02.00.00 0 — Rec. Ord. Livres R$ 12.000,00
2026 2355 09.02.23.691.0025.2.044000.3.3.90.46.02.00.00 0 — Rec. Ord. Livres R$ 6.396,67
2026 2356 11.01.04.121.0004.2.008000.3.3.90.46.02.00.00 0 — Rec. Ord. Livres R$ 3.666,67

6. REQUISITOS DE CONTRATAGAO

A contratagdo devera contemplar empresa especializada na prestagdo de servigos de
implantagao, gerenciamento, administragao, emissao, fornecimento, distribuigdo e carregamento de
creditos de auxilio alimentagcao, por meio de cartdes eletrénicos com chip, tarja magnética ou
tecnologia superior, destinados aos servidores publicos do Municipio de Sulina.

A empresa contratada devera disponibilizar cartdes eletrénicos individuais, nominais,
recarregaveis e protegidos por senha, garantindo seguranga nas transagoes e utilizagao adequada
do beneficio pelos servidores beneficiarios.

A solugao devera possuir sistema informatizado para gerenciamento dos creditos, permitindo
a Administragdo Municipal realizar inclusao, exclusao, bloqueio, desbloqueio, manutengao cadastral
e acompanhamento das recargas mensais dos cartdes.

Também devera disponibilizar app para iOS e Android para que os servidores possam
consultar seu saldo, solicitar bloqueio, realizar alteragéo de senha, e demais fungdes pertinentes.

A contratada devera disponibilizar canais de atendimento aos usuarios e a Administragéo
Municipal, incluindo suporte técnico, central telefénica, atendimento eletrébnico e mecanismos para
consulta de saldo e extrato por aplicativo, site ou meio equivalente.

Os cartdes deverédo possibilitar bloqueio imediato em caso de perda, roubo, furto ou extravio,
bem como emissao de segunda via com transferéncia do saldo remanescente.

A empresa devera possuir rede credenciada de estabelecimentos comerciais aptos ao
recebimento do beneficio, preferencialmente com abrangéncia no Municipio de Sulina e regido,
garantindo condi¢des adequadas de utilizag&do pelos servidores municipais.

A contratada devera assegurar a realizagao das recargas dos créditos nos prazos definidos
pela Administragdo Municipal, garantindo regularidade e continuidade na disponibilizagao do
beneficio.

Considerando o planejamento da Administragcdo Municipal de disponibilizar bonus natalino
aos servidores publicos por meio de cartdo na modalidade gift card, a solugao contratada devera
possuir compatibilidade tecnologica e operacional para esta finalidade.
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Dessa forma, a contratada devera possibilitar a utilizagao do proprio cartao vale alimentagao
para disponibilizagdo eventual de creditos adicionais na modalidade gift card, ou fornecer cartao
especifico adicional para esta finalidade, conforme necessidade da Administragdo Municipal.

A empresa contratada devera observar as disposi¢des da Lei Geral de Protegdo de Dados —
LGPD, garantindo sigilo, integridade e seguranga das informagdes dos beneficiarios.

Também devera comprovar regularidade juridica, fiscal, trabalhista e econémico-financeira,
além de aptidao técnica compativel com o objeto da contratagdo, nos termos da Lei Federal n°
14.133/2021.

A contratagao devera observar ainda as disposigbes da Lei Municipal n® 1.013/2019 e
alteragdes posteriores, que regulamentam a concesséo do cartdo vale alimentagéo aos servidores
publicos municipais.
6.1Documentos de Habilitacdo Necessarios

Para fins de habilitagdo no procedimento licitatorio, a empresa participante devera apresentar
os documentos abaixo relacionados, nos termos da Lei Federal n® 14.133/2021:

Habilitagao Juridica

+ Registro comercial, no caso de empresa individual,

e Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, acompanhado
das alteragdes contratuais ou consolidagao;

o Comprovante de inscrigdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica — CNPJ.
Regularidade Fiscal e Trabalhista

e Prova de regularidade para com a Fazenda Federal;

e Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual;

o Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede da licitante;

o Certificado de Regularidade do FGTS — CRF;

o Certiddo Negativa de Deébitos Trabalhistas — CNDT;

e Prova de inscrigao no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, quando aplicavel ao
ramo de atividade.

Qualificagao Economico-Financeira

o Certiddo negativa de faléncia, recuperagao judicial ou extrajudicial expedida pelo distribuidor
da sede da pessoa juridica;

Qualificagao Técnica

o Atestado(s) de capacidade técnica emitido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado,
comprovando que a empresa executa ou executou servigos compativeis com o objeto da
contratagao, envolvendo gerenciamento, administragdo e fornecimento de cartdo vale
alimentagao ou beneficio similar;

o Declaragao de disponibilidade de suporte técnico e canais de atendimento aos usuarios e a

Administragdo Municipal;

o Comprovagao de rede credenciada ativa no Municipio de Sulina.

Para fins de comprovagao da capacidade operacional minima, a empresa devera apresentar
relagdo contendo, no minimo, 10 (dez) estabelecimentos comerciais credenciados e ativos no
Municipio de Sulina, abrangendo preferencialmente segmentos como supermercados, mercados,
mercearias, padarias, restaurantes, agougues, farmacias e estabelecimentos do ramo alimenticio em
geral.

A relagao devera conter, no minimo:

o Nome empresarial ou nome fantasia do estabelecimento;

e Enderego;

e CNPJ, quando possivel;
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e Segmento de atuagao.

A exigéncia de rede credenciada minima justifica-se pela necessidade de garantir efetiva
utilizagdo do beneficio pelos servidores municipais, assegurando ampla disponibilidade de
estabelecimentos aptos ao recebimento do cartao no territério do Municipio de Sulina.

A empresa previamente classificada vencedora tera 5 (cinco) dias uteis apds a sessao publica
para apresentar a lista dos estabelecimentos credenciados no municipio. A ndo apresentagao no
prazo decorrera em desclassificagdo automatica.

Declaragoes

A empresa devera ainda apresentar:

o Declaragao de inexisténcia de fatos impeditivos para licitar ou contratar com a Administragao

Publica;

e Declaragao de que cumpre as disposigoes da Lei Geral de Protegdo de Dados — LGPD no
tratamento das informagdes dos beneficiarios.

7. DA PESQUISA DE PRECOS

A pesquisa de pregos foi realizada com o objetivo de identificar os valores praticados no
mercado para contratagdo de empresa especializada na prestagao de servigos de gerenciamento,
administragéo, emissao e fornecimento de cartdo vale alimentacdo aos servidores publicos
municipais, observando os principios da economicidade, eficiéncia e vantajosidade para a
Administragédo Publica.

Para formacgéo da estimativa de precos, foram utilizados multiplos parametros de consulta,
buscando ampliar a confiabilidade das informag¢des obtidas e assegurar compatibilidade com os
pregos praticados no mercado e na Administragao Publica.

A pesquisa considerou orgamento fornecido por empresa especializada no ramo de
administragao de beneficios, elaborado com base na estimativa de 230 servidores beneficiarios, valor
mensal de R$ 500,00 por servidor e vigéncia contratual de 12 meses.

Também foram analisados contratos administrativos e procedimentos licitatorios realizados
por outros orgaos publicos para objeto semelhante, possibilitando avaliagdo comparativa das
condigdes de execugao, operacionalizagdao do sistema, rede credenciada e taxas administrativas
praticadas no mercado.

Durante o levantamento, constatou-se que o mercado de gerenciamento de vale alimentagao
apresenta elevada competitividade, sendo recorrente a pratica de taxa administrativa zerada,
situagao igualmente verificada nos documentos analisados durante a pesquisa.

Aléem da analise de valores, a pesquisa avaliou aspectos tecnicos relevantes para a
contratagao, tais como disponibilidade de rede credenciada no Municipio de Sulina, suporte técnico,
tecnologia empregada, operacionalizagdo dos créditos e condigdes de atendimento aos
beneficiarios.

Dessa forma, conclui-se que a pesquisa de pregos realizada mostrou-se adequada e
suficiente para subsidiar a definicdo do valor estimado da contratagcdo, demonstrando
compatibilidade com os pregos praticados no mercado e atendendo as disposigoes da Lei Federal
n°® 14.133/2021.

8. DO PARCELAMENTO DO OBJETO
O objeto da presente contratagao nao comporta parcelamento, tendo em vista que os servigos
de implantagao, gerenciamento, administragao, emissao, fornecimento, distribuicdo e carregamento
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de créditos de vale alimentagdo possuem natureza integrada e interdependente, devendo ser
executados de forma unificada por uma unica empresa especializada.

9. DA CLASSIFICAGAO DOS BENS E SERVICOS COMUNS
O objeto dessa licitagao € classificado como servigo comum, pois possui especificagao usual

de mercado e padrao de qualidade definidas em edital, conforme estabelece o inciso Xlll do art. 6°
da Lei Federal n.° 14.133, de 2021.

10. OBRIGAGOES DO CONTRATADO E DO CONTRATANTE

a) Sao obrigacoes do Contratado:

a.1. efetuar a entrega do objeto em perfeitas condi¢des, conforme especificagdes, prazo e local
constantes no edital e seus anexos, acompanhado da respectiva nota fiscal, da qual constaréo as
indicagbes referentes a marca, modelo, procedéncia e prazo de garantia ou validade, e
acompanhado do manual do usuario com uma versao em portugués, e da relagdo da rede de
assisténcia técnica autorizada, quando cabivel;

a.2. responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Cddigo de
Defesa do Consumidor (Lei Federal n.° 8.078, de 1990);

a.3. substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado no termo de referéncia, o objeto
com avarias ou defeitos;

a.4. comunicar ao Contratante, no prazo maximo 24 horas que antecede a data da entrega, os
motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovagao;

a.5. indicar preposto para representa-lo durante a execugao do contrato, e manter comunicagao com
a Administragao para gestdo do contrato;

a.6. manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas,
todas as condigdes de habilitagdo e qualificagao exigidas na licitagao;

a.7. manter atualizados os seus dados no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP) e no
Certificado de Registro Cadastral de Fornecedores do Municipio, conforme legislagao vigente;

a.8. guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;
a.9. arcar com o 6nus decorrente de eventual erro no dimensionamento dos quantitativos de sua
proposta, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta nao seja
satisfatorio para o atendimento ao objeto da licitagao, exceto quando: houver alteragao qualitativa do
projeto ou de suas especificagdes pela Administragao, retardamento na expedigdo da ordem de
execugao do servigo ou autorizagdo de fornecimento; interrupgao da execugédo do contrato ou
diminui¢cao do ritmo do trabalho, por ordem e no interesse da Administragao ou ainda aumento das
quantidades inicialmente previstas no contrato, nos limites permitidos pela Lei Federal 14.133/2021,
de 2021.

b) Sao obrigacoes do Municipio Contratante:

b.1. receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas neste edital e seus anexos;

b.2. exigir o cumprimento de todas as obrigagbes assumidas pelo Contratado, de acordo com as
clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

b.3. verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade do objeto recebido provisoriamente,
com as especificagbes constantes do edital e da proposta, para fins de aceitagdo e recebimento
definitivo;

b.4. comunicar ao Contratado, por escrito, as falhas, irregularidades ou imperfeigbes verificadas,
fixando prazo para corregao;

b.5. acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagoes do Contratado, através de comissao ou
de servidores designados;

b.6. efetuar o pagamento ao Contratado no valor correspondente ao objeto, no prazo e forma
estabelecidos neste edital e em seus anexos;

b.7. efetuar as eventuais reteng¢des tributarias devidas sobre o valor da nota fiscal e fatura fornecida
pelo Contratado, no que couber;

b.8. prestar esclarecimentos e informagdes que venham a ser solicitados pelo Contratado, assim
como emitir decisao sobre as solicitagdes e reclamagdes sobre a execugao do contrato, ressalvados
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requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatorios ou de nenhum interesse para
a boa execugao do contrato;

b.9. ressarcir o Contratado, nos casos de extingdo de contrato por culpa exclusiva da Administragao,
pelos prejuizos regularmente comprovados que houver sofrido, além de devolver a garantia, quando
houver, e efetuar os pagamentos devidos pela execugao do contrato até a data de extingao e pelo
custo de eventual desmobilizag¢ao;

b.10. adotar providéncias necessarias para a apuragado das infragdes administrativas, quando se
constatar irregularidade que configure dano a Administragdo, além de remeter copias dos
documentos cabiveis ao 6rgao competente, para a apuragao de eventuais ilicitos.

11. DA FORMA DE PAGAMENTO

11.1. O pagamento de cada fatura devera ser realizado em um prazo n&o superior a 30 (trinta) dias
contados a partir do atesto da Nota Fiscal, apos comprovado o adimplemento do contratado em todas
as suas obrigagbes, ja deduzidas as glosas e notas de débitos, e mediante verificacdo da
regularidade fiscal, observadas as disposi¢gdes do Termo de Referéncia.

11.2. Nenhum pagamento sera efetuado sem a apresentagdo dos documentos exigidos, bem como
enquanto ndo forem sanadas irregularidades eventualmente constatadas na nota fiscal, no
fornecimento dos bens ou no cumprimento de obriga¢gdes contratuais.

11.2.1 Os pagamentos ficarao condicionados a prévia informagao pelo credor dos dados da sua
conta corrente, que devera ser na instituicdo financeiro contratado pelo Municipio.

11.3 O prazo estabelecido no item “a” ficara suspenso na hipotese prevista no item 13, “d.1” das
Condigdes Gerais do Pregao.

11.3.1 Decorrido o prazo de adimplemento da multa, caso n&o tenha sido paga, os valores serao
descontados da fatura apresentada.

11.4 As notas fiscais devem ser emitidas em nome do Municipio de Sulina, CNPJ 80.869.886/0001-
43, Enderego Rua Tupinamba n° 68, bairro Centro, constando numero do contrato e empenho, para
fins de rastreabilidade.

12. DO CRITERIOS DE SELEGCAO DO FORNECEDOR E REQUISITOS DE CONTRATAGCAO

O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de LICITACAO, na
modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICO, com adogdo do critério de julgamento pela
MENOR TAXA ADMINISTRATIVA.

O Critério de disputa, se dara pela taxa de administragao, cujo valor referencial no sistema
Compras Net fica estabelecido em R$ 100,00. A diferenca entre o lance ofertado e o valor referencial
(100,00) sera a taxa administrativa com notagao percentual. Este critério de disputa € devido as
restrigbes do sistema ComprasNet, podendo haver taxa negativa.

Exemplo:
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Sistema Comprasnet TAXA EQUIVALENTE
Proposta
VA VA

102,00 2,00%

101,50 1,50%

101,58 1,58%

99,00 -1,00%

98,50 -1,50%

97,58 -2,42%

95,80 -4,20%

*VA= Vale alimentagao
Conforme estabelecido no termo de referencia o lance inicial inicia em 5%(105,00).

13. DA ALTERAGAO SUBJETIVA

a) E admissivel a continuidade do contrato administrativo quando houver fusdo, cisdo ou
incorporagéo do Contratado com outra pessoa juridica, desde que:

e Sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitagao exigidos na
licitag&o original;

e Sejam mantidas as demais clausulas e condigdes do contrato; e

e Na&o haja prejuizo a execugao do objeto pactuado e haja anuéncia expressa da Administragao a
continuidade do contrato.

b) A alteragao subjetiva a que se refere o item anterior devera ser formalizada através de termo
aditivo ao contrato.

14. DA SUBCONTRATAGAO
E vedada a subcontratacéo de pessoa fisica ou juridica.
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15. DAS RETENGOES FISCAIS

15.1. A CONTRATANTE realizara as retengdes do imposto de renda na fonte sobre todos os
rendimentos pagos a qualquer titulo pelo ente publico municipal, nos termos da Instrugao Normativa
n°. 1234/2012 da Receita Federal, a qual consolida o entendimento acerca da amplitude e efeitos do
inciso | do artigo 58 da Constituigdo Federal de 1988.

15.2. Sera aplicado a aliquota para retengao, conforme prevista na IN RFB n° 1234/2012, e
atualizagdes posteriores, editada nos termos do artigo 64 da Lei Federal n°. 9.430/96, aplicado por
extensdo aos pagamentos realizados por esta Municipalidade.

15.3. As hipodteses de retengdo do IR na fonte e dedugbes na base de calculo deverao ser informados
nos documentos fiscais, bem como as hipoteses de dispensa de retengao, nos termos da IN RFB n°.
1234/2012.

15.4. As retencOes serao realizadas no momento do pagamento dos valores decorrentes da
prestagdo dos servigos contratados/fornecimento dos bens contratados, uma vez atestados e
liquidados, mediante recolhimento aos cofres municipais, nos termos do inciso | do artigo 158 da
Constituicdo Federal de 1988.
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16. SANCOES ADMINISTRATIVAS

16.1. O licitante e o Contratado que incorram em infragdes sujeitam-se as sang¢des administrativas
previstas no art. 156 da Lei Federal n.° 14.133, de 2021 e nos art. 3% seguintes do Decreto
n°107/2023 sem prejuizo de eventuais implicagdes penais nos termos do que prevé o Capitulo 11-B
do Titulo XI do Codigo Penal.

16.2. Os servidores que subscrevem este Termo de Referéncia atestam que observaram
integralmente a regulamentagao estabelecida pelo Decreto n® 098/2023 e as orientagdes constantes
da Minuta Padronizada aprovada pelo Departamento Juridico.

17. DA GESTAO E DA FISCALIZACAO

a) Cabera ao gestor do contrato e, nos seus afastamentos e seus impedimentos legais, ao seu
substituto, em especial:

a.1) coordenar as atividades relacionadas a fiscalizagao;

a.2) acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato das ocorréncias relacionadas a
execugao do contrato e as medidas adotadas, e informar a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia;

a.3) acompanhar a manutengao das condigbes de habilitagdo do contratado, para fins de empenho
de despesa e de pagamento, e anotar os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagao e do
pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais;

a.4) coordenar a rotina de acompanhamento e de fiscalizagdo do contrato, cujo historico de
gerenciamento devera conter todos os registros formais da execugao, a exemplo da ordem de
servico, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagdes contratuais, e elaborar
relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da Administragao;

a.5) coordenar os atos preparatorios a instrugéo processual e ao envio da documentagao pertinente
ao Departamento de Compras, Patriménio e Material para a formalizagdo dos procedimentos de que
trata o art. 91 da Lei n°. 14.133, de 2021, no prazo de, no minimo, 30 (trinta) dias ou em tempo habil;
a.6) elaborar o relatorio final de que trata a alinea "d" do inciso VI do § 3° do art. 174 da Lein® 14.133,
de 2021, com as informagdes obtidas durante a execugao do contrato, quando cabivel;

a.7) coordenar a atualizagao continua do relatorio de riscos durante a gestdo do contrato, com apoio
do(s) fiscal(is);

a.8) analisar a documentagao que antecede o pagamento;

a.9) analisar os pedidos de reequilibrio econdémico-financeiro do contrato;

a.10) analisar eventuais alteragdes contratuais, apos ouvido o fiscal do contrato;

a.11) realizar o recebimento definitivo do objeto do contrato, mediante termo detalhado que comprove
o atendimento das exigéncias contratuais;

a.12) tomar providéncias para a formalizagao de processo administrativo de responsabilizagao para
fins de aplicagéo de sangdes, a ser conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da Lein® 14.133,
de 2021, ou pelo agente ou pelo setor competente para tal, conforme o caso;

a.13) responder a solicitagdes e reclamacgdes relacionadas a execugéo dos contratos;

a.14) outras atividades compativeis com a fungao.

b) O fiscal de contrato e, preferencialmente, o servidor efetivo ou empregado publico dos
quadros permanentes da Administracao Publica designado pela autoridade maxima, ou por
quem ela delegar, para acompanhar e fiscalizar a prestacao dos servicos, a entrega dos
materiais e a execucao das obras e servigos de engenharia.

b.1) O fiscal de contrato deve anotar, em registro, préprio todas as ocorréncias relacionadas com a
execugao e determinara o que for necessario a regularizagao de falhas ou defeitos observados.

b.2) A verificagdo da adequagao do cumprimento do contrato devera ser realizada com base nos
critérios previstos na legislagéo aplicavel.

b.3) O fiscal de contrato de obras e servigos de engenharia devera ter formagado nas areas de
engenharia e demais areas correlatas, sendo que essa figura nao se confunde com o fiscal da obra
em si, o qual devera ser engenheiro ou arquiteto com conhecimentos técnicos na area afim de aferir
se a quantidade, qualidade, tempo e modo de prestagao de servigos sao compativeis com o0s
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indicadores de niveis minimos de desempenho estipulados, podendo ser auxiliado pelo fiscal do
contrato.

b.4) O fiscal de contrato tera as seguintes atribuigdes:

b.4.1) prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, com a realizagao das tarefas
relacionadas ao controle dos prazos relacionados ao contrato e a formalizagdo de apostilamentos e
de termos aditivos, ao acompanhamento do empenho e do pagamento e ao acompanhamento de
garantias e glosas;

b.4.2) anotar no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a
execugao do contrato, com a descri¢gao do que for necessario para a regularizagao das faltas ou dos
defeitos observados;

b.4.3) emitir notificagbes para a corregao de rotinas ou de qualquer inexatidao ou irregularidade
constatada, com a definicdo de prazo para a corregao;

b.4.4) informar ao gestor do contato, em tempo habil, a situagao que demandar decisdo ou adogao
de medidas que ultrapassem a sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso;

b.4.5) comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que possam inviabilizar
a execugao do contrato nas datas estabelecidas;

b.4.6) fiscalizar a execugao do contrato para que sejam cumpridas as condi¢des estabelecidas, de
modo a assegurar os melhores resultados para a administragao, com a conferéncia das notas fiscais
e das documentagdes exigidas para o pagamento e, apos o ateste, que certifica o recebimento
provisorio, encaminhar ao gestor de contrato para ratificagao;

b.4.7) comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a renovagao tempestiva ou a prorrogagao contratual;

b.4.8) atuar tempestivamente na solugcao de eventuais problemas relacionados ao descumprimento
das obrigagdes contratuais e reportar ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
quando ultrapassar a sua competéncia;

b.4.9) convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial, com a finalidade de
apresentagao do plano de fiscalizagao, que contera informagbes acerca das obrigagbes contratuais,
dos mecanismos de fiscalizagao, das estratégias para a execugao do objeto, dentre outros que julgar
pertinente, se for o caso.

c) Cabera ainda ao fiscal do contrato:

c.1) esclarecer prontamente as duvidas administrativas e técnicas e divergéncias surgidas na
execugao do objeto contratado;

c.2) expedir, através de notificagbes e/ou relatorio de vistoria, as ocorréncias e fazer as
determinagdes e comunicag¢des necessarias a perfeita execugao dos servigos;

c.3) proceder, conforme cronograma fisico-financeiro, as medigbes dos servigos executados e
aprovar a planilha de medigao emitida pela contratada ou conforme disposto em contrato;

c.4) adotar as medidas preventivas de controle dos contratos, inclusive manifestar-se a respeito da
suspensao da entrega de bens, a realizagao de servigos ou a execugao de obras;

c.5) conferir e certificar as faturas relativas as aquisigdes, servigos ou obras;

c.6) proceder as avaliagdes dos servigos executados pela contratada;

c.7) determinar por todos os meios adequados a observancia das normas técnicas e legais,
especificagdes e métodos de execugdo dos servigos exigiveis para a perfeita execugao do objeto;
c.8) exigir o uso correto dos equipamentos de protegao individual e coletiva de seguranga do trabalho;
c.9) determinar a retirada de qualquer empregado subordinado direta ou indiretamente a contratada,
inclusive empregados de eventuais subcontratadas, ou as proprias subcontratadas, que, a seu
critério, comprometam o bom andamento dos servigos;

c.10) receber designagdo e manter contato com o preposto da contratada, e se for necessario,
promover reunides periodicas ou especiais para a resolugao de problemas na entrega dos bens ou
na execugao dos servigos ou das obras;

c.11) dar parecer técnico nos pedidos de alteragdes contratuais;

c.12) verificar a correta aplicagao dos materiais;

c.13) requerer das empresas testes, exames e ensaios quando necessarios, no sentido de promogao
de controle de qualidade da execugdo das obras e servigos ou dos bens a serem adquiridos;
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c.14) realizar, na forma do art. 140 da Lei Federal n.° 14.133, de 2021, o recebimento provisorio do
objeto contratado, quando for o caso;

c.15) propor a autoridade competente a abertura de procedimento administrativo para apuragao de
responsabilidade;

c.16) anotar em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugao do contrato,
indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funcionarios eventualmente envolvidos,
determinando o que for necessario a regularizagdo das falhas ou defeitos observados e
encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis;

c.17) no caso de obras e servigos de engenharia, manter pasta atualizada, com projetos, alvaras,
ART's do CREA e/ou RRT's do CAU referente aos projetos arquitetbnico e complementares,
orcamentos e fiscalizagao, edital da licitagao e respectivo contrato, cronograma fisico-financeiro e os
demais elementos instrutores;

c.18) vistar o diario de obras, certificando-se de seu correto preenchimento;

c.19) verificar a correta construgéo do canteiro de obras, inclusive quanto aos aspectos ambientais;
¢.20) outras atividades compativeis com a fungao.

d) A fiscalizagao ndo exclui nem reduz a responsabilidade da contratada, inclusive perante terceiros,
por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢gdes técnicas ou vicios redibitorios, e,
na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da Administragdo ou de seus agentes e
prepostos, de conformidade com o art. 119 e 120 da Lei Federal n.° 14.133, de 2021.

e) O representante da Administragao anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas
com a execugdo do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funcionarios
eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a regularizagao das falhas ou defeitos
observados e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias
cabiveis.

f) A execugao dos contratos devera ser acompanhada e fiscalizada por meio de instrumentos de
controle, que compreendam a mensuragao dos seguintes aspectos, no que couber:

f.1) os resultados alcangados em relagdo a contratada, com a verificagao dos prazos de execugao e
da qualidade demandada;

f.2) os recursos humanos empregados, em fungdo da quantidade e da formagao profissional exigidas;
f.3) a qualidade e quantidade dos recursos materiais utilizados;

f.4) a adequacgao dos servigos prestados a rotina de execugao estabelecida;

f.5) o cumprimento das demais obrigagbes decorrentes do contrato; e

f.6) a satisfagao do publico usuario.

g) O fiscal do contrato devera verificar se houve subdimensionamento da produtividade pactuada,
sem perda da qualidade na execugdo do servigo e, em caso positivo, devera comunicar a autoridade
responsavel para que esta promova a adequagéao contratual a produtividade efetivamente realizada,
respeitando-se os limites de alteragéo dos valores contratuais previstos no Capitulo VIl da Lei Federal
n.° 14.133, de 2021.

h) A conformidade do material a ser utilizado na execugao dos servigos devera ser verificada com o
documento da contratada que contenha a relagéo detalhada deles, de acordo com o estabelecido no
contrato, informando as respectivas quantidades e especificagdes técnicas, tais como: marca,
qualidade e forma de uso.

i) O descumprimento total ou parcial das responsabilidades assumidas pela contratada, sobretudo
quanto as obrigagdes e encargos sociais e trabalhistas, ensejara a aplicagdo de sangdes
administrativas, previstas no instrumento convocatorio e na legislagao vigente, podendo culminar em
extingdo do contrato, conforme disposto no Capitulo VIII do Titulo 11l e Capitulo | do Titulo IV, ambos
da Lei Federal n.° 14.133, de 2021.

j) Na fiscalizagdo do cumprimento das obrigagdes trabalhistas e sociais nas contratagoes
continuadas com dedicagao exclusiva dos trabalhadores da contratada, exigir-se-a, dentre outras, as
seguintes comprovacgdes:

j.1) no caso de empresas regidas pela Consolidag&o das Leis Trabalhistas:

a) recolhimento da contribuicdo previdenciaria estabelecida para o empregador e de seus
empregados, conforme dispde o artigo 195, §3° da Constituigdo Federal, sob pena de rescisdo
contratual;
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b) recolhimento do FGTS, referente ao més anterior;

c) pagamento de salarios no prazo previsto em Lei, referente ao més anterior;
d) fornecimento de vale-transporte e auxilio-alimentag&o, quando cabivel;

e) pagamento do 13° salario;

f .

g) realizagcao de exames admissionais e demissionais e periodicos, quando for o caso;
h) eventuais cursos de treinamento e reciclagem;

i) encaminhamento das informagdes trabalhistas exigidas pela legislagao, tais como a RAIS e o
CAGED;

j) cumprimento das obrigagées contidas em conveng¢ao coletiva, acordo coletivo ou sentenca
normativa em dissidio coletivo de trabalho; e

k) cumprimento das demais obrigagoes dispostas na Consolidagédo das Leis do Trabalho (CLT) em
relagao aos empregados vinculados ao contrato.

j.2) No caso de cooperativas:

a) recolhimento da contribuicao previdenciaria do INSS em relagao a parcela de responsabilidade do
cooperado;

b) recolhimento da contribuicdo previdenciaria em relagdo a parcela de responsabilidade da
Cooperativa;

c) comprovante de distribuicdo de sobras e produgao;

d) comprovante da aplicagédo do FATES — Fundo Assisténcia Técnica Educacional e Social;

e) comprovante da aplicagdo em fundo de reserva;

f) comprovagéo de criagao do fundo para pagamento do 13° salario e férias; e

g) eventuais obrigagbes decorrentes da legislagdo que rege as sociedades cooperativas.

j.3) No caso de sociedades diversas, tais como as Organizagdes Sociais Civis de Interesse Publico
— OSCIP’s e as Organizagbes Sociais, sera exigida a comprovagao de atendimento a eventuais
obrigag¢des decorrentes da legislagao que rege as respectivas organizagoes.

k) A fiscalizagao da contratagdo sera exercida por um representante da Secretaria da Educacgao, ao
qual competira dirimir as duvidas que surgirem no curso da execugao do contrato, e de tudo dara
ciéncia a Administragao.

O Fiscal do Contrato, quando verificar problemas no nivel de qualidade dos servigos, devera
intervir para corrigir ou aplicar sangdes quando verificar um viés continuo de desconformidade da
prestagdo do servigo a qualidade exigida, no tocante de suas atribuigdes, conforme Portaria
Municipal n° 030/2025, sendo:

SECRETARIA ADMINISTRAGCAO
SECRETARIA GELSO CHIOQUETTA
GESTORA DO | GELSO CHIOQUETTA
CONTRATO

FISCAL DO CONTRATO | FRANCIMARA PIRES KLASSEN

=%, Nome: Francimara Pires
£ Klassen
—— CPF: ** 637.459-**

com cer digital

FRANCIMARA PIRES KLASSEN
' SETOR DE CONTRATAGOES )
RESPONSAVEL PELA ELABORAGAO DO TERMO DE REFERENCIA
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