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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR
1. INTRODUCAO

O presente documento tem por objetivo apresentar as condi¢des técnicas e administrativas
para a contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servicos de aluguel de decoracdo para
eventos institucionais e servigos de fotografia profissional, com a finalidade de atender as
demandas da Administracdo Pablica na organizacdo, ambientacdo e registro de eventos oficiais
promovidos pelo érgéo.

A realizacdo de eventos é uma ferramenta essencial para a divulgacéo de politicas pablicas,
promocdo de acles sociais, culturais e educativas, bem como para o fortalecimento da imagem
institucional perante a sociedade. Tais ocasifes demandam ambientacdo adequada, com estrutura
decorativa compativel com o perfil do evento, além de registro fotogréafico de qualidade para fins
de divulgacéo oficial, memodria institucional e prestacdo de contas.

Diante da inexisténcia de estrutura propria para atender a essas necessidades com a
qualidade e frequéncia requeridas, torna-se imprescindivel a contratacdo de empresa terceirizada,
com expertise e recursos técnicos necessarios para a execucdo eficiente e padronizada dos servicos.

A contratacdo visa garantir a padronizacao, a eficiéncia e a economicidade na execucao
dos eventos, bem como assegurar que todos os procedimentos ocorram dentro dos padrdes de

qualidade exigidos pela Administracdo Publica.

2. DESCRICAO DA NECESSIDADE

A presente contratacdo se faz necessaria para atender as demandas recorrentes da
Administracdo Publica relacionadas a organizacdo de eventos institucionais, como solenidades
oficiais, inauguracdes, audiéncias publicas, conferéncias, seminarios, encontros tematicos, datas
comemorativas e  outras  atividades promovidas ao longo do exercicio.

Esses eventos exigem uma ambientacdo visual adequada, que esteja alinhada com os
padrdes de formalidade, estética e representatividade exigidos em acgdes oficiais. Para isso, é
indispensavel contar com servicos de aluguel de decoragdo, incluindo mobiliério, estruturas
decorativas, iluminacdo, arranjos florais e elementos visuais que promovam a identidade
institucional e garantam conforto aos participantes.

Além disso, a cobertura fotografica profissional € fundamental para o registro e a
divulgacdo dessas atividades por meio dos canais oficiais de comunica¢do, bem como para a

composicdo de acervo historico e prestacdo de contas de a¢fes publicas.
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Considerando que a Administracdo ndo dispGe de equipe especializada nem de recursos
materiais para atender essas demandas internamente, a contratacdo de empresa terceirizada com
expertise comprovada € a solucdo mais eficiente, garantindo qualidade técnica, padronizagéo e
cumprimento dos prazos previstos.

A contratacdo abrangerd servicos sob demanda, conforme a programacgdo de eventos,
sendo a execucdo controlada mediante solicitagdes formais emitidas pela Administragao.

3. AREA REQUISITANTE
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

4. DESCRICAO DOS PRODUTOS

ITEM

DESCRICAO

UNIDADE

QUANTIDADE

VALOR UNITARIO

VALOR
TOTAL

KIT DECORACAO MODELO 01: LOCACAO DE 03
FLOREIRAS COM FLORES PARA O CHAO DO PALCO; 01
TAPETE PARA ENTRADA;02 ARRANJOS COM COLUNA,

CORTINA DE FUNDO DE PALCO NAS CORES A COMBINAR
CONFORME O TEMA DO
EVENTO COM SERVICO DE MONTAGEM E
DESMONTAGEM.

UND

10

R$ 320,00

R$
3.200,00

KIT DECORACAO MODELO 02: LOCACAO DE 06
FLOREIRAS PARA O CHAO DE PALCO; 01 TAPETE PARA
ENTRADA; 04 ARRANJOS COM COLUNA; 30 PECAS DE
TECIDO TENCIONADAS NAS GRADES/PALCO NAS CORES
A COMBINAR COM O TEMA
DO EVENTO COMPONDO A DECORACAO COM SERVICO
DE MONTAGEM E DESMONTAGEM

UND

12

R$ 283,33

R$
3.399,96

KIT DECORAGCAO MODELO 03: LOCACAO DE 06
FLOREIRAS PARA O CHAO DE PALCO; 01 PAINEL/PAREDE
DE 8M DE LARGURA COM TECIDO TENCIONADO,
CONTENDO CORES DIVERSAS PARA PALCO, 01 ESTUDIO
PARA FOTOS COM 3M DE LARGURA, INCLUINDO TAPETE,
PAINEL/ PAREDE COM TECIDO, 02 POLTRONAS, 02
ARRANJOS ARTIFICIAIS COM COLUNA; COR DE TECIDO E
ARRANJO A DEFINIR, COM SERVIGCO DE MONTAGEM E
DESMONTAGEM

UND

10

R$ 140,00

R$
1.400,00

KIT DECORAGCAO MODELO 04: LOCACAO DE DECORACAO
DE MESA GRANDE (ESTILO CONGRESSO), INCLUINDO
TOALHA, FLOREIRA/ ARRANJO CENTRAL DE MESA
ARTIFICIAL; 01 ESTUDIO PARA FOTOS COM 3 M DE
LARGURA, INCLUINDO TAPETE, PAINEL/ PAREDE COM
TECIDO, 02 POLTRONAS, 02 ARRANJOS ARTIFICIAIS COM
COLUNA; COR DE TECIDO E ARRANJO A DEFINIR, COM
SERVICO DE MONTAGEM E DESMONTAGEM.

UND

10

R$ 400,00

R$
4.000,00

LOCAGAO DE ESTUDIO PARA FOTOS COM 3M DE
LARGURA, INCLUINDO TAPETE, PAINEL/PAREDE COM
TECIDO, 02 POLTRONAS, 02 ARRANJOS ARTIFICIAIS COM
COLUNA; COR DE TECIDO E ARRANJO A DEFINIR, COM
SERVICO DE MONTAGEM E DESMONTAGEM.

UND

15

R$ 294,66

R$
4.419,90
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LOCACAO DE ARCO DECORATIVO COM BALOES COM
SERVICO DE MONTAGEM E DESMONTAGEM, MEDINDO R$
6 APROXIMADAMENTE 2,30 DE LARGURA X 2,50M DE UND 20 R$ 123,33 2.466,60
ALTURA
LOCACAO DE ARCO DECORATIVO COM FLORES
ARTIFICIAIS COM SERVICO DE MONTAGEM E R$
7 DESMONTAGEM, MEDINDO APROXIMADAMENTE 2,30 DE UND 20 R$ 256,66 5.133,20
LARGURA X 2,50 M DE ALTURA
8 LOCACAO DE VASOS COM ARRANJOS ARTIFICIAIS UND 100 R$ 49,72 4 95? 00
LOCACAO DE TOALHA PARA MESA 4 LUGARES NA COR R$
9 BRANCA UND 200 R$ 11,50 2.300,00
LOCACAO DE TOALHA PARA MESA 6 LUGARES NA COR R$
10 BRANCA UND 200 R$ 32,71 6.542.00
ARRANJO DE FLORES NATURAIS PARA USO DE CHAO EM RS
11 | FRENTE A MESA DE SOLENIDADE - ALTURA MAXIMA 0,80 UND 30 R$ 290,00 8.700.00
X LARGURA MAXIMA 2,00 M B
ARRANJO DE FLORES: ARRANJO DE FLORES USO DE RS
12 | CHAO EM FRENTE AO PULPITO - ALTURA MAXIMA 0,80MX UND 35 R$ 226,49 792715
LARGURA MAXIMA 1,00 M =eh
ARRANJOS DE FLORES: FLORES NATURAIS, PARA USO
EM CIMA DA MESA DA RECEPCAO E HALL DE ENTRADA R$
13 DO EVENTO (ALTURA MAXIMA 0,30 X LARGURA MAXIMA UND 100 R$ 151,66 15.166,00
1,00 M
LOCACAO DE VASOS DE FLORES: VASOS DE FLORES R$
14 ARTIFICIAIS DE ALTURA NO MAXIMO 1,00M UND 100 R$ 115,96 11.596,00
SERVICOS DE FOTOGRAFIA, COBERTURA FOTOGRAFICA
DE EVENTOS, SESSOES FOTOGRAFICAS, EDICAO E
TRATAMENTO DE IMAGENS, COM FORNECIMENTO DE RS
15 TODO O EQUIPAMENTO NECESSARIO. OBS. VALOR HORAS 170 R$ 463,75 78.837 50
REFERENTE A 1 (UMA) HORA DE TRABALHO oeh
FOTOGRAFICO, COM EQUIPAMENTO PROPRIO, SEM
LIMITES DE QUANTIDADE DE FOTOGRAFIAS.

VALOR TOTAL: R$ 160.060,31 (CENTO E SESSENTA MIL E SESSENTA REAIS E
TRINTA E UM CENTAVOS)

5. DESCRICAO DA NECESSIDADE COMO UM TODO

A contratacdo de servigos especializados em aluguel de decoracéo para eventos e fotografia
profissional visa suprir uma necessidade continua da Administracdo Publica na organizacdo de
eventos institucionais, comemorativos e cerimoniais, 0s quais fazem parte das atividades de
comunicagdo, representagdo e relacionamento com a sociedade, servidores, parceiros
institucionais e autoridades publicas.

Tais eventos incluem, entre outros, solenidades oficiais, inauguracbes de obras e
equipamentos puablicos, audiéncias publicas, seminarios, conferéncias, campanhas educativas,
datas comemorativas e encontros interinstitucionais. Essas ocasides requerem uma ambientacao
apropriada e esteticamente qualificada, condizente com o porte e finalidade do evento, para
garantir uma imagem institucional adequada e proporcionar conforto aos participantes.

Nesse sentido, a Administracdo necessita contratar empresa capacitada para fornecer,

montar e desmontar toda a estrutura de decoracdo, o que pode incluir: mobiliario, painéis
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tematicos, arranjos florais, tecidos decorativos, iluminagdo cénica, estruturas personalizadas e
outros itens necessarios conforme 0 perfil de cada evento.

Paralelamente, também se faz indispensavel a contratacdo de servicos de fotografia
profissional, com a finalidade de documentar, registrar e divulgar adequadamente 0s eventos
promovidos. O registro fotografico tem papel fundamental na transparéncia publica, no
fortalecimento da imagem institucional, na preservacdo do acervo historico e na comunicagdo com
a sociedade por meio de canais digitais e Impressos.

A execucdo dos servicos sera realizada sob demanda, mediante solicitacGes especificas da

Administracdo, respeitando cronograma e locais previamente definidos para cada evento.

6. BENEFICIOS A SEREM ALCANCADOS COM A CONTRATAC}AO

A contratacdo dos servicos de aluguel de decoracdo para eventos institucionais e fotografia
profissional trard uma série de beneficios estratégicos e operacionais a Administracdo Publica,
contribuindo diretamente para a melhoria da qualidade dos eventos promovidos e para o
fortalecimento da imagem institucional. Dentre os principais beneficios, destacam-se:

Padronizagédo e Qualidade Visual dos Eventos: A contratacdo de empresa especializada
permitird a padronizacdo da ambientacdo dos eventos, com identidade visual alinhada a proposta
institucional, agregando qualidade estética e profissionalismo as acdes realizadas.

Otimizacdo de Recursos e Tempo: Com a terceirizacdo dos servicos, a Administracdo
poderd concentrar esforcos em atividades fim, evitando a sobrecarga de equipes internas e
eliminando a necessidade de aquisicdo de materiais e equipamentos de uso eventual, o que
representa economia e eficiéncia operacional.

Preservacdo do Acervo Historico: As fotografias produzidas formardo um acervo digital
organizado, que podera ser utilizado como memoria institucional, facilitando a gestdo de arquivos,
a prestacao de contas e a elaboracédo de relatorios de atividades.

Atendimento Técnico e Especializado: Ao contar com empresas do setor, a Administracdo
assegura a execucdo dos servicos com o suporte de profissionais qualificados, materiais
apropriados e solucdes técnicas compativeis com os diferentes perfis de evento, garantindo
resultados satisfatdrios e dentro dos prazos exigidos.

Flexibilidade e Agilidade no Atendimento: A contratacdo sob demanda permite que os
servigos sejam executados conforme a necessidade real da Administragdo, com agilidade no

atendimento e adaptacdo ao cronograma de eventos ao longo do ano.

7. DESCRICAO DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

D fofrvints e asva Higliia



MUNICIPIO DE LUIZIANA

£ CNPJ: 80.888.688/0001-27 www.luiziana.pr.gov.br E-MAIL: pm@luiziana.pr.gov.br
FONE: (44) 3571-1285 - 3571-1286 - Rua Dr. Miguel Vieira Ferreira, n° 22 - centro - Luiziana/PR

A contratacdo objeto deste termo requer a prestacdo dos seguintes servicos especializados,
devendo a empresa contratada atender aos requisitos técnicos, operacionais e administrativos
minimos estabelecidos a seguir:

Requisitos Gerais da Contratada: Ser pessoa juridica legalmente constituida, com
comprovada atuacdo nas areas de decoracdo para eventos e/ou fotografia profissional; Possuir
regularidade fiscal, trabalhista e juridica, conforme exigéncias da Lei n® 14.133/2021;
Apresentar, quando solicitado, portfélio ou comprovacdo de experiéncias anteriores com
prestacdo de servicos similares, em especial para érgdos publicos ou eventos corporativos de
médio a grande porte; Dispor de equipe técnica qualificada, composta por profissionais com
experiéncia nas areas envolvidas; Garantir capacidade de atendimento sob demanda, com
disponibilidade para atuacdo em diferentes dias, horarios e locais definidos pela Administracéo.

Requisitos para o Servigo de Decoragdo para Eventos: Fornecimento de todos os itens
necessarios a ambientacdo do evento, incluindo: Mobiliario (cadeiras, mesas, aparadores, balcdes
etc.); Estruturas decorativas (painéis tematicos, backdrops, porticos etc.); lluminacdo decorativa
(spots, refletores, luzes de LED, corddes de luz, etc.); Arranjos florais (naturais ou artificiais),
vasos, suportes; Tecidos decorativos, tapetes e demais elementos visuais adequados; Realizagdo
do transporte, montagem e desmontagem da decoracdo no local do evento, com zelo e seguranca;
Adequacdo estética e tematica conforme orientacdo da Administracdo para cada evento
especifico; Garantia de que os materiais estejam em bom estado de conservacdo, limpeza e
funcionamento; Capacidade de adaptagdo aos mais diversos ambientes (internos ou externos).

Requisitos para o Servico de Fotografia Profissional: Prestacdo de servico de cobertura
fotografica durante os eventos realizados pela Administracdo, com: Captacao de imagens em alta
resolucdo; Registro dos ambientes, pablico, autoridades e momentos institucionais relevantes;
Edicdo basica das imagens (ajuste de luz, contraste, recorte e alinhamento); Entrega digital das
fotos em até 5 (cinco) dias Uteis apds cada evento, por meio de link em nuvem ou midia fornecida;
Utilizacdo de equipamentos proprios de qualidade profissional (cAmeras DSLR ou mirrorless,
lentes adequadas, flashes, etc.); Profissional responsavel devidamente identificado durante o
evento, atuando com discricdo e alinhado as orientacbes do cerimonial ou responsavel da
Administragéo.

Requisitos Operacionais: Cumprimento rigoroso dos prazos de montagem, desmontagem
e entrega definidos previamente; Disponibilidade para atuar em finais de semana, feriados ou
horarios ndo comerciais, conforme a agenda dos eventos; Responsabilidade por eventuais danos
causados ao patrimdnio publico ou a terceiros durante a execugdo dos servigos; Atendimento as
normas de seguranca do trabalho e regras de conduta institucional do local da prestacdo de
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servico.

8. JUSTIFICATIVAS PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUCAO

De acordo com a Lei n. 14.133/2021, as compras efetuadas pela Administracdo serdo

divididas em tantas parcelas que se comprovem técnica e economicamente viaveis.

9. RECEBIMENTO DOS PRODUTOS

O recebimento dos servicos contratados observara os critérios técnicos e operacionais
definidos neste Termo de Referéncia, sendo realizado em duas etapas: recebimento provisorio e
recebimento definitivo, conforme descrito abaixo:

O recebimento provisério ocorrera imediatamente apds a execucdo de cada servigo
contratado, mediante verificacdo in loco pela unidade demandante ou servidor designado, que
confirmard: A correta montagem e desmontagem da decoracdo, conforme especificacdes e
solicitacdo da Administracdo; A execuc¢do da cobertura fotografica durante o evento, com presenca
do profissional e uso de equipamento adequado; O cumprimento dos prazos estabelecidos e a
conformidade com as orientacGes recebidas.

O recebimento definitivo sera realizado ap6s: A entrega das fotografias em formato digital,
devidamente editadas, no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis ap0s a realizacdo de cada evento;
A conferéncia e aprovacdo do material entregue, pela unidade responsavel, que atestara a qualidade
e conformidade dos servicos prestados; A emissdo de termo de recebimento definitivo ou atesto
na nota fiscal/fatura, que condicionara o processamento do pagamento.

Caso sejam identificadas falhas, omissGes ou inadequacfes nos servicos prestados, a
empresa contratada sera notificada para correcdo imediata, sem 6nus adicional a Administracdo;
O néo atendimento podera ensejar a aplicacdo das penalidades previstas em contrato, inclusive

suspensdo de pagamento e aplicagdo de sanc¢Ges administrativas.

10. RESULTADOS PRETENDIDOS
A contratacdo dos servicos de decoracao para eventos e fotografia profissional tem como
objetivo final proporcionar um suporte qualificado e eficiente a realizagdo de eventos
institucionais, garantindo que esses momentos estejam organizados com qualidade estética,
funcionalidade e ampla documentacdo visual. Os principais resultados esperados com a
contratacao séo:

Realizacdo de eventos institucionais com ambientacdo adequada, condizente com a
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identidade e os objetivos da Administracdo Publica;
Disponibilizacdo de estrutura decorativa padronizada e profissional, contribuindo para o

bom acolhimento do pablico e a imagem positiva da institui¢éo;

Registro fotogréafico completo, com imagens em alta qualidade que documentem o0s
eventos de forma organizada, fiel e funcional;

Divulgacdo eficiente das acdes da Administracdo por meio de fotos profissionais,
reforcando a transparéncia e o alcance das politicas publicas;

Preservacdo do acervo institucional por meio do armazenamento e organizacdo das
fotografias entregues digitalmente;

Agilidade e pontualidade na execucdo dos servicos, garantindo que a estrutura esteja
montada e as coberturas realizadas dentro dos prazos definidos;

Atendimento as demandas com flexibilidade e profissionalismo, respeitando o cronograma

de eventos, as orientacGes da equipe organizadora e as normas de conduta da Administracao.

11. DECLARAQAO DE VIABILIDADE DA CONTRATAQAO

A contratacdo dos servicos de decoracdo para eventos institucionais e fotografia profissional
é viadvel e necessaria, tendo em vista a demanda recorrente da Administracdo, a auséncia de
estrutura interna para execucdo dos servicos e a compatibilidade dos custos com os pregos de
mercado.

A medida atende aos principios da eficiéncia, economicidade e legalidade, estando em
conformidade com a Lei n® 14.133/2021, e contard com dotacdo orgamentaria disponivel. Assim,
a contratacdo é considerada 0 meio mais adequado para assegurar a realizacdo qualificada dos

eventos institucionais promovidos pelo 6rgao.

Luiziana, 29 de julho de 2025.

Secretaria Municipal de Administracao
CARLOS CESAR BRATH
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