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TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1.0 objetivo deste Termo de Referéncia ¢ a CREDENCIAMENTO DE PESSOA JURIDICA
PARA PRESTACAO DE SERVICO DECORACAO PARA EVENTOS INSTITUCIONAIS
E SERVICOS DE FOTOGRAFIA PROFISSIONAL conforme demanda da Secretaria
Municipal de Administragdo do Municipio de Luiziana/PR.

1.2. Poderdo participar desse credenciamento apenas empresas sediadas na regido da COMCAM
— Comunidade dos Municipios da Regido de Campo Mouréo.

2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATA(;AO

2.1. A presente justificativa tem por finalidade demonstrar a necessidade e a viabilidade da abertura
de procedimento de credenciamento de pessoas juridicas para a prestacdo de servicos de decoracao
para eventos institucionais e fotografia profissional, visando atender de forma continua, eficiente e
padronizada as demandas da Administracdo Publica.

2.2. A Administracdo realiza, ao longo do exercicio, diversos eventos oficiais, tais como
solenidades, audiéncias publicas, campanhas educativas, inauguracdes, conferéncias e atos
comemorativos. Essas atividades requerem ambientacdo visual adequada e cobertura fotografica
profissional, condizentes com os padrdes institucionais de qualidade, formalidade e divulgacéo.
2.3. Diante da imprevisibilidade da demanda em termos de datas, locais e formatos de eventos, a
modalidade de credenciamento mostra-se a mais adequada e vantajosa, permitindo a Administracéo
contar com varias empresas previamente habilitadas, aptas a serem convocadas conforme a
necessidade, respeitando a isonomia e a transparéncia do processo.

2.4. Assim, justifica-se plenamente a abertura de credenciamento de pessoas juridicas, com critérios
técnicos e documentais claros, para a prestacdo dos servicos mencionados, de modo a garantir a
realizacdo adequada dos eventos promovidos pela Administracdo, com qualidade, agilidade e
responsabilidade.

3. DETALHAMENTO DO OBJETO
3.1. As especificacdo e quantidades estimadas estdo contempladas no quadro abaixo:

x VALOR VALOR
ITEM DESCRICAO UNIDADE | QUANTIDADE UNITARIO TOTAL
KIT DECORAGCAO MODELO 01: LOCAGCAO DE 03
FLOREIRAS COM FLORES PARA O CHAO DO PALCO; 01
TAPETE PARA ENTRADA;02 ARRANJOS COM COLUNA, RS
1 | CORTINA DE FUNDO DE PALCO NAS CORES A COMBINAR UND 10 R$ 320,00 3.200.00
CONFORME O TEMA DO e
EVENTO COM SERVICO DE MONTAGEM E
DESMONTAGEM.
KIT DECORAGAO MODELO 02: LOCACAO DE 06
FLOREIRAS PARA O CHAO DE PALCO; 01 TAPETE PARA
ENTRADA; 04 ARRANJOS COM COLUNA; 30 PECAS DE RS
2 | TECIDO TENCIONADAS NAS GRADES/PALCO NAS CORES UND 12 R$ 283,33 3.399 96

A COMBINAR COM O TEMA
DO EVENTO COMPONDO A DECORAGAO COM SERVICO
DE MONTAGEM E DESMONTAGEM
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KIT DECORACAO MODELO 03: LOCAGCAO DE 06
FLOREIRAS PARA O CHAO DE PALCO; 01 PAINEL/PAREDE
DE 8M DE LARGURA COM TECIDO TENCIONADO,
CONTENDO CORES DIVERSAS PARA PALCO, 01 ESTUDIO RS
3 | PARA FOTOS COM 3M DE LARGURA, INCLUINDO TAPETE, UND 10 R$ 140,00 1.400.00
PAINEL/ PAREDE COM TECIDO, 02 POLTRONAS, 02 R
ARRANJOS ARTIFICIAIS COM COLUNA; COR DE TECIDO E
ARRANJO A DEFINIR, COM SERVICO DE MONTAGEM E
DESMONTAGEM
KIT DECORACAO MODELO 04: LOCACAO DE DECORACAO
DE MESA GRANDE (ESTILO CONGRESSO), INCLUINDO
TOALHA, FLOREIRA/ ARRANJO CENTRAL DE MESA
ARTIFICIAL; 01 ESTUDIO PARA FOTOS COM 3 M DE R$
4 LARGURA, INCLUINDO TAPETE, PAINEL/ PAREDE COM UND 10 R$ 400,00 4.000,00
TECIDO, 02 POLTRONAS, 02 ARRANJOS ARTIFICIAIS COM
COLUNA; COR DE TECIDO E ARRANJO A DEFINIR, COM
SERVICO DE MONTAGEM E DESMONTAGEM.
LOCACAO DE ESTUDIO PARA FOTOS COM 3M DE
LARGURA, INCLUINDO TAPETE, PAINEL/PAREDE COM RS
5 | TECIDO, 02 POLTRONAS, 02 ARRANJOS ARTIFICIAIS COM UND 15 R$ 294,66 4.419 90
COLUNA; COR DE TECIDO E ARRANJO A DEFINIR, COM A
SERVICO DE MONTAGEM E DESMONTAGEM.
LOCACAO DE ARCO DECORATIVO COM BALOES COM
SERVICO DE MONTAGEM E DESMONTAGEM, MEDINDO R$
6 APROXIMADAMENTE 2,30 DE LARGURA X 2,50M DE UND 20 R$123.33 |, 466,60
ALTURA
LOCACAO DE ARCO DECORATIVO COM FLORES
ARTIFICIAIS COM SERVICO DE MONTAGEM E R$
7 DESMONTAGEM, MEDINDO APROXIMADAMENTE 2,30 DE UND 20 R$ 256,66 5.133,20
LARGURA X 2,50 M DE ALTURA
8 LOCACAO DE VASOS COM ARRANJOS ARTIFICIAIS UND 100 R$ 49,72 4 9535 00
LOCACAO DE TOALHA PARA MESA 4 LUGARES NA COR R$
9 BRANCA UND 200 R$ 11,50 2.300,00
LOCACAO DE TOALHA PARA MESA 6 LUGARES NA COR R$
10 BRANCA UND 200 R$ 32,71 6.542,00
ARRANJO DE FLORES NATURAIS PARA USO DE CHAO EM RS
11 | FRENTE A MESA DE SOLENIDADE - ALTURA MAXIMA 0,80 UND 30 R$ 290,00 8.700.00
X LARGURA MAXIMA 2,00 M e
ARRANJO DE FLORES: ARRANJO DE FLORES USO DE RS
12 | CHAO EM FRENTE AO PULPITO - ALTURA MAXIMA 0,80MX UND 35 R$ 226,49 792715
LARGURA MAXIMA 1,00 M =eh
ARRANJOS DE FLORES: FLORES NATURAIS, PARA USO
EM CIMA DA MESA DA RECEPCAO E HALL DE ENTRADA R$
13 DO EVENTO (ALTURA MAXIMA 0,30 X LARGURA MAXIMA UND 100 R$ 151,66 15.166,00
1,00 M
LOCACAO DE VASOS DE FLORES: VASOS DE FLORES R$
14 ARTIFICIAIS DE ALTURA NO MAXIMO 1,00M UND 100 R$ 115,96 11.596,00
SERVICOS DE FOTOGRAFIA, COBERTURA FOTOGRAFICA
DE EVENTOS, SESSOES FOTOGRAFICAS, EDICAO E
TRATAMENTO DE IMAGENS, COM FORNECIMENTO DE RS
15 TODO O EQUIPAMENTO NECESSARIO. OBS. VALOR HORAS 170 R$ 463,75 28,837 50
REFERENTE A 1 (UMA) HORA DE TRABALHO o2
FOTOGRAFICO, COM EQUIPAMENTO PROPRIO, SEM
LIMITES DE QUANTIDADE DE FOTOGRAFIAS.

VALOR TOTAL: R$ 160.060,31 (CENTO E SESSENTA MIL E SESSENTA REAISE TRINTAE
UM CENTAVOS)
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4. PRAZO DE VIGENCIA CONTRATUAL
4.1. O prazo de vigéncia contratual sera de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado conforme
legislacdo, podendo ser prorrogado sucessivamente, respeitado o prazo decenal, nos termos dos
artigos, 105, 106 e 107, da Lei n. 14.133/2021.

5. LOCAL E CONDIC}@ES DE ENTREGA DOS PRODUTOS E PRESTAQAO DOS

SERVICOS
5.1. Os servicos de decoracdo e fotografia deverdo ser prestados no (s) local (is) onde ocorrerem
0s eventos institucionais organizados pela Administracdo Puablica, podendo incluir: Espacos
publicos (pracas, ginasios, auditorios, escolas, centros culturais, etc.); Prédios publicos municipais,
estaduais ou federais; Locais definidos previamente em cronograma fornecido pela unidade
demandante. Todos os locais estardo situados dentro do territério do Municipio de Luiziana ou em
areas de abrangéncia da entidade promotora, podendo variar conforme a programacdo oficial.
5.2. A prestacdo dos servicos deverd obedecer as seguintes condigdes: A empresa contratada sera
comunicada com antecedéncia minima de 5 dias Uteis, por meio de ordem de servigo formal,
especificando o local, data, horério e tipo de evento; A montagem da decoracdo devera ser concluida
com, no minimo 3 horas de antecedéncia ao inicio do evento, e a desmontagem realizada ap6s o
encerramento, dentro do prazo estabelecido pela Administracéo; O servico de cobertura fotografica
deverd ser executado presencialmente durante todo o evento ou conforme orientacdo da equipe
responsavel; As fotografias deverdo ser entregues em formato digital, impresas, via e-mail ou link
de compartilhamento em nuvem, em até 5 (cinco) dias Uteis ap0s a realizacdo do evento; Todos 0s
produtos e materiais utilizados (mobiliario, itens decorativos, equipamentos fotogréficos etc.)
deverdo estar em perfeito estado de conservacgdo, funcionamento e limpeza; A contratada sera
responsavel pelo transporte, montagem, operacdo e desmontagem dos materiais utilizados, bem
como pela remocdo total dos residuos ou itens apdés o término do evento.
5.3. Outras Condic¢bes: A contratada devera observar todas as normas de seguranca, acessibilidade,
uso adequado do espaco publico e orientaces repassadas pelos responsaveis da Administracao;
qualquer dano ao patriménio publico ou privado durante a execucdo dos servicos serd de
responsabilidade exclusiva da empresa contratada, devendo ser reparado sem Onus para O
contratante.

6. DA FISCALIZACAO e GESTAO DO CONTRATO

6.1. O gestor e fiscal do contrato serdo indicados pelo CONTRATANTE, dentre
profissionais Capacitados para exercerem essas fungoes:

Paragrafo Primeiro

Cabera a gestdo do contrato a quem compete as a¢des necessarias ao fiel cumprimento das
condicdes estipuladas neste contrato e ainda:
a) propor ao orgdo competente a aplicacdo das penalidades previstas neste contrato e na
legislagdo aplicavel, no caso de constatar irregularidade cometida pela CONTRATADA,;
b) receber do fiscal as informacdes e documentos pertinentes a execucéo do objeto contratado;

c) manter controles adequados e efetivos do presente contrato, do qual constardo todas as
ocorréncias relacionadas com a execucdo, com base nas informagdes e relatorios
apresentados pela fiscalizagéo;
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d) propor medidas que melhorem a execucédo do contrato.
Paragrafo Segundo

Caberaao fiscal do contrato, 0 acompanhamento da execucao do objeto da presente contratacao,
informando ao gestor do contrato todas as ocorréncias que possam prejudicar o bom andamento
da execugéo contratual.

Paragrafo Terceiro

A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA pelos danos causadosao CONTRATANTE ou a terceiros, resultantes de agéo
ou omisséo culposa ou dolosa de quaisquer de seus empregados ou prepostos.

Paragrafo Quarto

A acédo ou omissao, total ou parcial, dafiscalizacdo do CONTRATANTE néo elide nem diminui
aresponsabilidade da CONTRATADA quanto ao cumprimento das obrigacdes pactuadas entre
as partes, responsabilizando-se esta quanto a quaisquer irregularidades resultantes de
inadequacdes técnicas e legais, as quais ndo implicardo corresponsabilidade do
CONTRATANTE ou do servidor designado para a fiscalizacao.

Paragrafo Quinto

Ao CONTRATANTE ndo caberd quaisquer 6nus pela rejeicdo do objeto considerados
inadequados pelo fiscal, os quais, enquanto perdurar a vigéncia da garantia prevista no
ordenamento juridico, devera ser prontamente corrigido pela CONTRATADA, livre de
quaisquer dnus financeiro para 0o CONTRATANTE.

Paragrafo Sexto.

N&o obstante a CONTRATADA seja a Unica e exclusiva responsavel pela execucédo de todos
0S Servicos, reserva-se a Prefeitura Municipal de Luiziana o direito de, sem qualquer forma de
restricdo a plenitude dessa responsabilidade, exercer amais ampla e completa fiscaliza¢éo sobre
0S Servigos.

7. CONDICOES E PRAZOS DE PAGAMENTO

7.1. O pagamento serd realizado pela Prefeitura Municipal de Luiziana mediante
apresentacdo da nota fiscal/fatura correspondente, devidamente atestada pelo setor
competente, no prazo maximo de até 30 (trinta) dias ap0s a entrega total dos servicos e
comprovacéo da regularidade fiscal da empresa contratada, conforme previsto na legislagéo
vigente. O pagamento sera efetuado via transferéncia bancaria, para conta de titularidade da
contratada, sendo vedado qualquer adiantamento ou pagamento antecipado, salvo disposicéo
legal especifica em contrario.

7.2. Na apresentacdo de documentos fiscais para empenho deverd o fornecedor apresentar
CND atualizada do FGTS e CERTIDAO CONJUNTA FEDERAL, sob pena de nio
realizacdo do empenho e posterior liquidagdo e pagamento.

7.3. No corpo da nota fiscal devera constar: Nimero do edital e do contrato; Nome do Banco,
nome e nimero agéncia bancaria, nUmero da conta corrente da contratada.
7.4. No caso de eventual atraso de pagamento, desde que a empresa nédo tenha concorrido de
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alguma forma para tanto, fica convencionado que o indice de compensacao financeira devido
sera calculado mediante a aplicacdo da seguinte férmula:

EM=IxNxVP
Onde:
EM = Encargos Moratérios;
N = Numero de dias entre a data prevista para 0 pagamento e a do efetivo pagamento; VP = Valor da
parcela a ser paga;
| = indice de compensaco financeira = 0,00016438, assim apurado: | = (TX) | = (6/100) 1=
0,00016438365
365 365
TX = Percentual da taxa anual = 6%

7.5.Caso se faca necesséria reapresentacdo de qualquer fatura por culpa da
CONTRATADA, o prazo para pagamento reiniciar-se-a a contar da data da respectiva
representacao.

8. DA HABILITACAO

8.1. HABILITACAO JURIDICA:

a) Contrato social devidamente registrado na junta Comercial do Estado ou no Cartdrio de Titulos e
Documentos, onde conste, dentro dos seus objetivos, a prestacdo dos servigos acima indicados (objeto
compativel);

b) Registro comercial, no caso de empresa individual,

8.2. REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA:

a) Copia do CNPJ;

b) Certiddo de Regularidade junto ao FGTS;

c) Certiddo Conjunta Negativa de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Uniao,
abrangendo as contribuic@es sociais, expedida pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional e Receita
Federal do Brasil;

d) Certiddo Negativa de Débitos de Tributos Estadual, expedida pela Secretaria de Estado

da Fazenda, da sede da empresa proponente;

e) Certiddo Negativa de Tributos junto a Fazenda Municipal do domicilio ou sede dolicitante;

f) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) com prazo de validade de 180 (cento

e oitenta) dias contados da data de sua emiss&o;

9. DAS PENALIDADES E MULTAS

9.1. A CONTRATADA seréo aplicadas as san¢des previstas na Lei n® 14.133/2021, nas seguintes
situacOes, dentre outras:

| - Pela recusa ou atraso injustificado, de entrega dos produtos, nos prazos previstos neste contrato,
sera aplicada multa na razéo de 10% (dez por cento), sobre o valor total adjudicado para a proposta,
até 5 (cinco) dias consecutivos. Apds esse prazo, serd acrescido a multa 1% (um por cento) sobre o
total adjudicado para o lote por dia de atraso;

Il - Pela entrega dos produtos em desacordo com o solicitado, aplicacdo de multa na razéo de 10%
(dez por cento), sobre o valor total adjudicado para a proposta, por infragdo, com prazo de até 5
(cinco) dlas consecutivos para a efetiva adequagdo. Apos esse prazo, sera acrescido a multa 1% (um
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por cento) sobre o total adjudicado para o lote por dia sem a efetiva adequacédo, podendo, também,
ser anulada a nota de empenho, rescindido o contrato;
Il - quando da reincidéncia em imperfeicdo ja notificada pelo CONTRATANTE, referente aos
servigos prestados, aplicacdo de multa na razéo de 0,50% (cinguenta centésimos por cento), sobre
o valor total adjudicado para a proposta, por reincidéncia, sendo que, a CONTRATADA terd um
prazo de até 24 (vinte e quatro) horas para a efetiva adequagdo. Apds 3 (trés) reincidéncias e/ou
ap6s o prazo para adequacdo, podera, também, ser anulada a nota de empenho e rescindido o
contrato;
Paragrafo Unico: Nos termos da Lei n. 14.133/2021, Artigo 156, a CONTRATADA, sem
prejuizo das demais cominacOes legais e contratuais, podera ficar, pelo prazo de até 60
(sessenta) meses, impedida de licitar e contratar com a Administracdo Publica, nos casos de:
a) apresentacdo de documentacéo falsa;

b) retardamento na execucdo do objeto;
¢) comportamento inidéneo;

d) fraude ou falha na execucdo do contrato.

10. VALOR ESTIMADO
10.1. Os valores estimados foram definidos com base em pesquisa de precos de mercado, por

meio de solicitacdo de orcamentos feitos pelo servidor Carlos Cesar Brath nas seguintes empresas:
Livia Walker — CNPJ: 50.134.284/0001-87; Sara Gongalves dos Reis — CNPJ: 60.368.588/0001-62;
Angela Marta Procopiuk Ltda — CNPJ: 52.137.474/0001-83; Foto Seki Ltda - ME — CNPJ:
82.357.401/0001-86; Marcos Natalino Borges — CNPJ: 12.202.640/000163 e Nelton Salustino da
Silva— CNPJ: 61.653.661/0001-00.

10.2.0 departamento de compras fez pesquisa de pre¢os em contratos com 6rgaos publicos no portal
da BLL, gerando um relatério através da BLLCOMPRAS, no sitio eletrdnico
https://bllcompras.com

11. RESULTADOS ESPERADOS

11.1. Com a presente contratacdo, almeja-se ampliar significativamente a realizacdo de
eventos institucionais com ambientacdo visual adequada, organizada e compativel com os
padrdes de formalidade e identidade da Administracdo Publica.

11.2. Disponibilidade de estrutura decorativa completa e de qualidade, instalada
pontualmente e de acordo com as necessidades de cada evento, garantindo conforto e boa
apresentagdo ao publico.

11.3. Cobertura fotografica profissional de todos os eventos, com registros em alta resolugéo
que documentem os principais momentos, participantes e estruturas montadas.

11.4. Entrega &gil das fotografias editadas em formato digital, para fins de divulgacao
institucional, prestacdo de contas, acervo historico e transparéncia publica.

11.5. Atendimento eficiente, flexivel e descentralizado, por meio de empresas previamente
credenciadas e distribuidas por regides, assegurando agilidade logistica e menor custo
operacional.

11.6. Melhoria na comunicacgéo visual dos eventos publicos e fortalecimento da imagem
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institucional da Administracdo perante a comunidade.

11.7. Reducéo de custos e otimizacao de recursos, com contratacdo sob demanda, evitando
desperdicios e garantindo eficiéncia na execucdo dos servicos.

Luiziana — Pr 30 de julho de 2025.

Secretaria Municipal de Administracao
CARLOS CESAR BRATH

Defiro o referido pedido e encaminha-se para os Departamentos responsaveis para prosseguimento.

EDSON LISS
PREFEITO MUNICIPAL



