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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

1.  INTRODUCAO

O presente Estudo Técnico Preliminar tem por finalidade analisar a viabilidade e a melhor solucéo
para atender a necessidade de aquisi¢do de materiais de expediente destinados ao atendimento das
demandas das Secretarias e demais setores da Administragcdo Municipal.

A contratacdo pretendida visa garantir o regular funcionamento das atividades administrativas,
assegurando o adequado suporte operacional as rotinas internas, ao atendimento ao publico, a
organizacdo documental e a tramitacdo de processos administrativos. Trata-se de itens de consumo
continuo, essenciais para a manutengao dos servi¢os publicos.

O presente ETP é elaborado em conformidade com a Lei n® 14.133/2021, que estabelece a
obrigatoriedade do planejamento das contratacBes publicas, demonstrando a necessidade da
contratacdo, a analise das alternativas disponiveis no mercado, a estimativa de consumo e a solucao
mais vantajosa para a Administracdo Publica, observando os principios da eficiéncia,
economicidade e interesse publico.

Assim, este estudo busca fundamentar tecnicamente a futura contratacdo, assegurando que o
procedimento licitatorio seja realizado de forma planejada, transparente e alinhada as reais
necessidades da Administragdo Municipal.

2. DESCRIQAO DA NECESSIDADE
A presente aquisicdo de materiais de expediente justifica-se pela necessidade de assegurar o
regular funcionamento das atividades administrativas desenvolvidas pelos diversos setores desta
Administracdo Publica. Os materiais de expediente sdo indispensaveis para a execucao das rotinas
internas, elaboracdo de documentos, organizacao de arquivos, atendimento ao publico, controle de
processos e demais demandas operacionais.

Considerando o consumo continuo desses materiais e a imprescindibilidade de sua disponibilidade
para evitar interrupcdes nos servigos prestados, faz-se necessaria a reposicao periddica do estoque,
garantindo eficiéncia, organizacao e continuidade dos trabalhos administrativos.

A aquisicao visa atender as necessidades das secretarias e departamentos municipais, assegurando

condicgdes adequadas de trabalho aos servidores e contribuindo para a manutencao da qualidade e
celeridade dos servicos publicos ofertados a populacéo.

3. AREAREQUISITANTE
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

4. DESCRICAO DOS PRODUTOS

ITEM DESCRICAO UNIDADE | QUANT
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AGENDA ANUAL CAPA DURA ESPIRAL — CAPA DURA REVESTIDA,
ENCADERNACAO EM ESPIRAL, PLANEJAMENTO MENSAL E VISAO DIARIA
1 (EXCETO SABADO E DOMINGO), FORMATO APROXIMADO 135MM X UND 5
192MM, PAPEL GRAMATURA MINIMA 56G/M2, IMPRESSAO EM PRETO,

MINIMO 160 PAGINAS.

AGENDA TIPO TELEFONICA —-REVESTIDA E PLASTIFICADA,
ENCADERNACAO EM ESPIRAL PLASTICO, 100 FOLHAS, PAPEL OFF-SET
90G/M2, FORMATO APROXIMADO 150MM X 210MM, INDICE ALFABETICO
A/Z IMPRESSO.

UND 5

ALFINETE COM CABECA COLORIDA — CORPO EM ACO NIQUELADO,
3 CABECA REDONDA OU TIPO TACA EM MATERIAL PLASTICO COLORIDO, CAIXA 30
CAIXA COM 50 UNIDADES.

ALMOFADA PARA CARIMBO — ESTOJO EM PLASTICO RESISTENTE, BASE
4 COM ESPONJA ABSORVENTE REVESTIDA EM TECIDO, TAMANHO MEDIO UND 40
(APROX. 9X5CM), COR AZUL, TIPO NAO ENTINTADA.

APONTADOR DE LAPIS COM DEPOSITO — CORPO EM PLASTICO
5 RESISTENTE, DEPOSITO PARA RESIDUOS, LAMINA EM ACO TEMPERADO, CAIXA 20
CAIXA COM 25 UNIDADES, CORES SORTIDAS.

APONTADOR EM ALUMINIO — FABRICADO EM ALUMINIO, COM DOIS
6 FUROS (LAPIS NORMAL E JUMBO), SEM DEPOSITO, MEDIDAS UND 50
APROXIMADAS 3,1 X3 X 1,5CM.

BARBANTE BRANCO 08 FIOS — 100% ALGODAO, 08 FIOS, ROLO COM 500

! GRAMAS, ALTA RESISTENCIA. ROLO 200

8 BARBANTE COLORIDO N° 6 — FIBRA DE ALGODAO OU MISTA, N° 6, ROLO ROLO 100
COM APROXIMADAMENTE 600 GRAMAS.

9 BARBANTE CRU N° 6 — 100% ALGODAO, ROLO COM 1KG, FIO N° 6. ROLO 30

BEXIGA N° 12 —- BALAO DE LATEX NATURAL, 12 POLEGADAS, CORES

10 VARIADAS, PACOTE COM 50 UNIDADES.

PACOTE 200

BEXIGA REDONDA N° 7 — LATEX NATURAL, CORES VARIADAS, PACOTE

1 COM 50 UNIDADES.

PACOTE 300
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BEXIGA REDONDA N°9 - LATEX NATURAL, CORES VARIADAS, PACOTE

12 COM 50 UNIDADES.

PACOTE 200

BOBINA PAPEL KRAFT — PAPEL PARDO, MEDIDAS APROXIMADAS 60CM X

13 140CM, GRAMATURA MINIMA 80G/Mz2,

ROLO 20

BOBINA DE FILME PARA LAMINACAO, CONFECCIONADA EM POLIESTER,

ESPESSURA MINIMA DE 0,05 MM (125 MICRAS), ACABAMENTO BRILHANTE

14 OU FOSCO, LARGURA COMPATIVEL COM O EQUIPAMENTO, ROLO 10

COMPRIMENTO DE 100 (CEM) METROS, INDICADA PARA PLASTIFICACAO E
PROTECAO DE DOCUMENTOS.

BOLA DE ISOPOR — FABRICADA EM POLIESTIRENO EXPANDIDO (EPS),

5 TAMANHO 10MM. UND 100

16 BOLA DE ISOPOR - FABRICADA EM POLIESTIRENO EXPANDIDO (EPS), UND 100
TAMANHOS 15MM.

17 BOLA DE ISOPOR — FABRICADA EM POLIESTIRENO EXPANDIDO (EPS), UND 100
TAMANHOS 30MM.

18 BOLA DE ISOPOR - FABRICADA EM POLIESTIRENO EXPANDIDO (EPS), UND 100
TAMANHOS 50MM.

19 BOLA DE ISOPOR — FABRICADA EM POLIESTIRENO EXPANDIDO (EPS), UND 100
TAMANHOS 75MM.

BLOCO ADESIVO POST-IT - PEQUENO
PACOTE COM 4 BLOCOS ADESIVOS PEQUENOS, CADA BLOCO COM 100
20 FOLHAS, MEDINDO APROXIMADAMENTE 7,5X7,5CM. IDEAL PARA PACOTE 100

ANOTACOES RAPIDAS, RELEMBRETES E ORGANIZACAO DE TAREFAS.
DISPONIVEL EM CORES DIVERSAS. PRATICO, VERSATIL E FACIL DE FIXAR
EM QUALQUER SUPERFICIE.
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BLOCO ADESIVO POST-IT - GRANDE
PACOTE COM 4 BLOCOS ADESIVOS GRANDES, CADA BLOCO COM 100

ANOTACOES MAIORES, LISTAS E ORGANIZAGAO DE IDEIAS. DISPONIVEL
EM CORES DIVERSAS. PRATICO, VERSATIL E FACIL DE FIXAR EM MESAS,
PAREDES OU MATERIAIS DE TRABALHO.

FOLHAS, MEDINDO APROXIMADAMENTE 10X15CM. PERFEITO PARA PACOTE

100

22

BORRACHA BRANCA N° 20 - BORRACHA MACIA, NAO TOXICA, CAIXA
COM 20 UNIDADES.

CAIXA

50

23

BOBINA DE PAPEL KRAFT, COR PARDA, GRAMATURA MiNIMA DE 80

G/M2, LARGURA MINIMA DE 60 CM, COMPRIMENTO MINIMO DE 50
METROS, INDICADA PARA EMBALAGENS, PROTECAO DE SUPERFICIES E
TRABALHOS DIVERSOS.

BOBINA

50

24

CHAVEIRO IDENTIFICADOR COM ETIQUETA, CONFECCIONADO EM
PLASTICO RESISTENTE, COM ARGOLA METALICA PARA FIXACAO DA
CHAVE, VISOR TRANSPARENTE PARA INSERCAO DE IDENTIFICACAO EM
PAPEL, DIMENSOES APROXIMADAS DE 5 A 6 CM DE COMPRIMENTO,
CORES DIVERSAS. ACONDICIONADO EM CAIXA COM 50 (CINQUENTA)
UNIDADES.

CAIXA

10

25

CALCULADORA DE MESA - ELETRONICA, COM NO MINIMO 12 DIGITOS,
VISOR LCD INCLINADO DE FACIL LEITURA, TECLAS PLASTICAS

RESISTENTES, FUNCOES BASICAS (ADICAO, SUBTRACAO,
MULTIPLICAGCAO, DIVISAO, PORCENTAGEM E MEMORIA), ALIMENTACAO
POR PILHA E/OU ENERGIA SOLAR. MEDIDAS APROXIMADAS: 14 CM (C) X
10 CM (L) X 3CM (A).

UND

100

26

CAIXA PARA CORRESPONDENCIA TRIPLA ARTICULAVEL —
CONFECCIONADA EM POLIESTIRENO OU ACRILICO RESISTENTE, COM 03
BANDEJAS MOVEIS E ARTICULAVEIS, ESTRUTURA FIXA COM HASTES
LATERAIS METALICAS OU PLASTICAS, INDICADA PARA ORGANIZACAO
DE DOCUMENTOS, PAPEIS E PASTAS EM FORMATO A4. MEDIDAS

APROXIMADAS: 36 CM (C) X 26 CM (L) X 40 CM (A).

UND

100
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CAIXA PARA ARQUIVO MORTO - PLASTICA, EM POLIPROPILENO
RESISTENTE, COM TAMPA DE ENCAIXE E ESPACO PARA ETIQUETA.

21 INDICADA PARA ARMAZENAMENTO DE DOCUMENTOS FORMATO UND 1000
A4/OFICI0. MEDIDAS APROXIMADAS: 36 CM (C) X 14 CM (L) X 25 CM (A).
CANETA CORRETIVA LIQUIDA, CORPO PLASTICO RESISTENTE, PONTA
28 METALICA PARA APLICACAO PRECISA, SECAGEM RAPIDA, ALTO PODER UND 100
DE COBERTURA, CONTEUDO MINIMO DE 7 ML, INDICADA PARA
CORRECAO DE ESCRITA EM PAPEL, NAO TOXICA.
29 CANETA ESFEROGRAFICA — CORPO EM PLASTICO, PONTA MEDIA 1.0MM, CAIXA 200
TINTA AZUL, PRETA OU VERMELHA, CAIXA COM 50 UNIDADES.
30 CANETA MARCA -TEXTO — CORPO PLASTICO, PONTA CHANFRADA, CAIXA 50
TINTA FLUORESCENTE, CAIXA COM 12 UNIDADES.
31 CANETA PARA CD - PONTA FINA 1.0MM, TINTA PERMANENTE, SECAGEM UND 200

RAPIDA.

CANETA MARCADORA PERMANENTE, CORPO PLASTICO RESISTENTE,
TINTA A BASE DE ALCOOL, SECAGEM RAPIDA, ALTA FIXAGCAO E
32 RESISTENCIA A AGUA, PONTA MEDIA OU FINA (APROXIMADAMENTE 1,0 A UND 100
2,0 MM), INDICADA PARA ESCRITA EM DIVERSAS SUPERFICIES COMO
PAPEL, PLASTICO, VIDRO E METAL, CORES DIVERSAS.

CARTOLINA AMERICANA — PAPEL COLORIDO, GRAMATURA MINIMA

33 120G/M2. CORES A ESCOLHER. UND 300
44 | CARTOLINA SIMPLES - PAPEL COLORIDO, GRAMATURA MINIMA 150G/M2 | 500
CORES A ESCOLHER.

45 | CLIPS N°2/0, FABRICADO EM ARAME DE AGO NIQUELADO, RESISTENTEE |, /s o 0
DURAVEL, ACONDICIONADO EM CAIXA COM NO MINIMO 500 GRAMPOS.

45 | CLIPS N°4/0, FABRICADO EM ARAME DE AGO NIQUELADO, RESISTENTEE | s o %
DURAVEL, ACONDICIONADO EM CAIXA COM NO MINIMO 500 GRAMPOS.

47 | CLIPS N°6/0, FABRICADO EM ARAME DE AGO NIQUELADO, RESISTENTEE | ., /s o %
DURAVEL, ACONDICIONADO EM CAIXA COM NO MINIMO 500 GRAMPOS.

[o]
4g | CLIPS N°8/0, FABRICADO EM ARAME DE AGO NIQUELADO, RESISTENTEE |, /s o 0

DURAVEL, ACONDICIONADO EM CAIXA COM NO MINIMO 500 GRAMPOS.
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39 COLA BASTAO 10G - BASE PVA, ATOXICA, TUBO 10G. UND 100

40 COLA BRANCA 40G - BASE PVA, ATOXICA, LAVAVEL, FRASCO 40G. UND 200

M COLA GLITTER - ATOXICA, LAVAVEL, CAIXA COM 6 CORES, TUBOS DE CAIXA 200
23G CADA

42 COLA INSTANTANEA TIPO TEK BOND — ADESIVO CIANOACRILATO, UND 200

SECAGEM RAPIDA. MINIMO 20G.

EXTRATOR DE GRAMPO - TIPO ESPATULA, CONFECCIONADO EM AGO

INOXIDAVEL OU ACO CARBONO NIQUELADO, COM PONTA BIPARTIDA

43 PARA REMOGAO DE GRAMPOS N° 26/6 E SIMILARES, CABO PLASTICO UND 100

RESISTENTE, FORMATO ANATOMICO. MEDIDA APROXIMADA: 12 A 15 CM
DE COMPRIMENTO.

44 ELASTICO COLORIDO - LATEX NATURAL, PACOTE COM 100 UNIDADES. PACOTE 30

45 ELASTICO N° 14 — LATEX, 10 METROS, PACOTE COM 100 UNIDADES. PACOTE 20

46 ELASTICO N° 18 - LATEX NATURAL, PACOTE COM 100 UNIDADES. PACOTE 30

47 ENVELOPE AMARELO 18X24 — PAPEL KRAFT, GRAMATURA MINIMA UND 500
80G/M2,

48 ENVELOPE KRAFT 26X36 — PAPEL KRAFT OURO, GRAMATURA MINIMA UND 1000
80G/M2.

49 ENVELOPE OFICIO - PAPEL BRANCO, FORMATO OFICIO. UND 500

50 ENVELOPE PLASTICO 4 FUROS — POLIPROPILENO TRANSPARENTE, UND 1000

FORMATO OFICIO, COM 4 FUROS LATERAIS.
ESTILETE GRANDE, COM TAMANHO MINIMO DE 18 CM, CORPO EM
51 PLASTICO RESISTENTE, LAMINA EM ACO CARBONO E SISTEMA DE TRAVA UND 20

DE SEGURANCA, INDICADO PARA CORTES PRECISOS EM DIVERSOS
MATERIAIS.

ESTILETE PEQUENO, COM TAMANHO MINIMO DE 9 CM, CORPO EM
52 PLASTICO RESISTENTE, LAMINA EM ACO CARBONO E SISTEMA DE TRAVA UND 30
DE SEGURANCA, INDICADO PARA CORTES LEVES E PRECISOS.

EXTENSAO ELETRICA COM COMPRIMENTO MINIMO DE 3 (TRES)
METROS, CABO FLEXIVEL COM ISOLACAO EM PVC, TENSAO NOMINAL
53 127/220V, CORRENTE MiNIMA DE 10A, COM NO MINIMO 3 TOMADAS NO UND 50
PADRAO BRASILEIRO (NBR 14136), PLUGUE MACHO COM PINO TERRA,

PRODUTO CERTIFICADO PELO INMETRO.
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FITA ADESIVA TRANSPARENTE (LARGA), EM POLIPROPILENO COM
ADESIVO ACRILICO, LARGURA MINIMA DE 45 MM E COMPRIMENTO

54 MINIMO DE 45 METROS, INDICADA PARA FECHAMENTO DE CAIXAS E USO UND 500
GERAL.
FITA ADESIVA TRANSPARENTE (FINA), EM POLIPROPILENO COM
55 ADESIVO ACRILICO, LARGURA MINIMA DE 12 MM E COMPRIMENTO UND 500

MINIMO DE 40 METROS, INDICADA PARA USO GERAL, EMBALAGENS
LEVES E FIXACOES DIVERSAS.

FITA CREPE (LARGA), MEDINDO NO MINIMO 48 MM X 50 M, FABRICADA
56 EM PAPEL CREPADO COM ADESIVO A BASE DE BORRACHA, INDICADA UND 500
PARA FIXACAO, PROTECAO E USO GERAL.

FITA CREPE (FINA), MEDINDO NO MINIMO 18 MM X 50 M, FABRICADA EM
57 PAPEL CREPADO COM ADESIVO A BASE DE BORRACHA, INDICADA PARA UND 500
FIXACAO, PROTECAO E USO GERAL.

58 FITA DUPLA FACE - BASE POLIPROPILENO, 12MM X 30M. UND 200

GRAMPO TRILHO PLASTICO PARA PASTA — CONFECCIONADO EM
POLIPROPILENO RESISTENTE, COM HASTES FLEXIVEIS E SISTEMA DE
ENCAIXE TIPO TRILHO, INDICADO PARA FIXACAO DE DOCUMENTOS EM
59 PASTAS E PROCESSOS EM GERAL, COM COMPRIMENTO TOTAL PACOTE 50
APROXIMADO DE 30 CM, DISTANCIA ENTRE HASTES (PADRAO 2 FUROS)
DE 8 CM E CAPACIDADE MEDIA PARA ATE 200 FOLHAS (75G/M2),
ACONDICIONADO EM EMBALAGEM COM 50 UNIDADES.

GRAMPO 26/6 — FABRICADO EM ARAME DE ACO GALVANIZADO OU
COBREADO, RESISTENTE A OXIDACAO, INDICADO PARA GRAMPEADORES
DE MESA PADRAO, CAPACIDADE DE FIXACAO DE ATE 20 A 30 FOLHAS DE

PAPEL 75G/M2, CAIXA COM NO MINIMO 5.000 UNIDADES.

60 CAIXA 500

GRAMPO 23/13 - FABRICADO EM ACO GALVANIZADO REFORCADO,
INDICADO PARA GRAMPEADORES DE ALTA CAPACIDADE, CAPAZ DE
FIXAR ATE 100 A 120 FOLHAS DE PAPEL 75G/M2, CAIXA COM NO MINIMO
1.000 UNIDADES.

61 CAIXA 500

GRAMPO 23/8 — FABRICADO EM ACO GALVANIZADO REFORCADO,
INDICADO PARA GRAMPEADORES DE ALTA CAPACIDADE, CAPAZ DE
FIXAR ATE 100 A 120 FOLHAS DE PAPEL 75G/M2, CAIXA COM NO MINIMO
1.000 UNIDADES.

62 CAIXA 500
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63

GRAMPEADOR DE MESA — ESTRUTURA METALICA COM REVESTIMENTO
EM PINTURA EPOXI OU PLASTICO RESISTENTE, BASE ANTIDERRAPANTE,
SISTEMA DE ABERTURA SUPERIOR PARA RECARGA, CAPACIDADE PARA
GRAMPOS 26/6, CAPACIDADE MINIMA DE PERFURACAO DE 20 A 30
FOLHAS DE PAPEL 75G/M2, COM MECANISMO DE PRESSAO RESISTENTE E
DURAVEL.

UND

200

64

GRAMPEADOR DE GRANDE PORTE (ALTA CAPACIDADE) —- ESTRUTURA
REFORCADA EM ACO, BASE ANTIDERRAPANTE, SISTEMA DE ALAVANCA
PARA REDUCAO DE ESFORCO, COMPATIVEL COM GRAMPOS 23/8 OU
SUPERIORES, CAPACIDADE MINIMA DE GRAMPEAMENTO DE 100 FOLHAS
DE PAPEL 75G/M2, COM AJUSTE DE PROFUNDIDADE E MECANISMO DE
CARGA FRONTAL OU TRASEIRA, INDICADO PARA USO EM SETORES

ADMINISTRATIVOS COM GRANDE VOLUME DE DOCUMENTOS.

UND

50

65

GRAMPEADOR DE GRANDE PORTE (ALTA CAPACIDADE) — ESTRUTURA
REFORCADA EM ACO, BASE ANTIDERRAPANTE, SISTEMA DE ALAVANCA

SUPERIORES, CAPACIDADE MINIMA DE GRAMPEAMENTO DE 100 FOLHAS

PARA REDUCAO DE ESFORGO, COMPATIVEL COM GRAMPOS 23/13 OU

DE PAPEL 75G/M?, COM AJUSTE DE PROFUNDIDADE E MECANISMO DE
CARGA FRONTAL OU TRASEIRA, INDICADO PARA USO EM SETORES
ADMINISTRATIVOS COM GRANDE VOLUME DE DOCUMENTOS.

UND

50

67

FORMATO ANATOMICO QUE FACILITA O MANUSEIO, ALTA COBERTURAE
66

GIZ DE CERA, COMPOSTO POR CERAS E PIGMENTOS ATOXICOS,

BOA FIXACAO, INDICADO PARA USO ESCOLAR E ATIVIDADES CA
ARTISTICAS. PRODUTO COM CERTIFICAGCAO DO INMETRO,
ACONDICIONADO EM CAIXA COM 12 CORES SORTIDAS.

IXA

300

GLITTER EM PO - POTE COM 3G, CORES DIVERSAS.

UND

200
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HD EXTERNO PORTATIL COM CAPACIDADE MINIMA DE 1 TB (UM
TERABYTE), PADRAO 2,5 POLEGADAS, CONEXAO USB 3.0 OU SUPERIOR,
COMPATIVEL COM USB 2.0, TAXA DE TRANSFERENCIA COMPATIVEL COM
68 O PADRAO DA INTERFACE. ALIMENTACAO VIA PORTA USB, SEM UND 10
NECESSIDADE DE FONTE EXTERNA. COMPATIVEL COM SISTEMAS
OPERACIONAIS WINDOWS, LINUX E MACOS. ACOMPANHA CABO USB.
GARANTIA MINIMA DE 12 MESES.

LIVRO ATA — CAPA DURA
LIVRO ATA COM CAPA DURA E FOLHAS NUMERADAS, COM 100 FOLHAS.
IDEAL PARA REGISTRO DE REUNIOES, ATA DE ASSEMBLEIAS E
ANOTACOES OFICIAIS. DURAVEL, PRATICO E ORGANIZADO.

69 UND 150

LIVRO PONTO - CAPA DURA
LIVRO PONTO COM CAPA DURA E FOLHAS NUMERADAS, IDEAL PARA
REGISTRO DE FREQUENCIA, PONTO DE FUNCIONARIOS E CONTROLE DE
ASSIDUIDADE. DURAVEL, PRATICO E ORGANIZADO.

70 UND 20

LIVRO PROTOCOLO - CAPA DURA
LIVRO PROTOCOLO COM CAPA DURA E FOLHAS NUMERADAS, IDEAL
PARA REGISTRO DE DOCUMENTOS, ENTRADAS E SAIDAS DE
CORRESPONDENCIAS. DURAVEL, PRATICO E ORGANIZADO.

71 UND 20

72 LUPA 10X — LENTE 80MM, AUMENTO 10X, CABO PLASTICO. UND 10

LAPIS DE COR - 12 CORES
CONJUNTO COM 12 LAPIS DE COR, IDEAL PARA DESENHO, COLORIR E
ARTES ESCOLARES. RESISTENTE, DE ALTA QUALIDADE, COM CORES
VIVAS E FACIL DE APLICAR.

73 CAIXA 100
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MINI PROJETOR PORTATIL - EQUIPAMENTO COMPACTO E DE FACIL
TRANSPORTE, DESTINADO A PROJEGAO DE IMAGENS, VIDEOS E
APRESENTAGOES. RESOLUGCAO NATIVA MINIMA 800X480 (WVGA) OU
SUPERIOR, BRILHO MINIMO DE 1.500 LUMENS, CONTRASTE MINIMO
1.000:1. TAMANHO DE PROJECAO ENTRE 30” E 150”. ENTRADAS MINIMAS:
HDMI E USB, PODENDO CONTER AV E/OU VGA. SISTEMA DE PROJEGCAO
LED COM VIDA UTIL MIiNIMA DE 20.000 HORAS. AJUSTE DE FOCO E
CORREGAO KEYSTONE. ALIMENTAGAO BIVOLT AUTOMATICA.
ACOMPANHA CONTROLE REMOTO E CABO DE ALIMENTAGAO. GARANTIA
MINIMA DE 12 MESES.

UND

10

75

MOUSE PAD, CONFECCIONADO EM MATERIAL EMBORRACHADO COM
SUPERFICIE EM TECIDO OU POLIESTER, BASE ANTIDERRAPANTE,
FORMATO RETANGULAR, DIMENSOES MINIMAS DE 18 X 22 CM,
ESPESSURA MINIMA DE 3 MM, INDICADO PARA USO EM COMPUTADOR,
PROPORCIONANDO MELHOR DESLIZAMENTO E PRECISAO DO MOUSE.

UND

50

76

ORGANIZADOR DE ESCRITORIO VERTICAL — CONFECCIONADO EM
POLIESTIRENO OU POLIPROPILENO RESISTENTE, COM 02 A 04 DIVISORIAS
VERTICAIS FIXAS, INDICADO PARA ARMAZENAMENTO E ORGANIZACAO
DE PASTAS, LIVROS, CADERNOS E DOCUMENTOS NO FORMATO A4. BASE

ESTAVEL, ESTRUTURA REFORCADA E FACIL HIGIENIZACAO.
MEDIDAS APROXIMADAS: 24 CM (A) X 10 CM (L) X 26 CM (P).

UND

30
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PAPEL ADESIVO TIPO CONTACT, TRANSPARENTE OU COLORIDO,
CONFECCIONADO EM FILME DE PVC AUTOADESIVO, COM PROTEGAO EM
PAPEL SILICONADO COM ESCALA PARA CORTE, LARGURA MINIMA DE 45

CM, ACONDICIONADO EM ROLO COM COMPRIMENTO MINIMO DE 10
METROS, INDICADO PARA REVESTIMENTO E PROTEGAO DE SUPERFICIES
LISAS.

77 ROLO 30

PAPEL DE PRESENTE EM BOBINA, COM NO MiNIMO 60 CM DE LARGURA
78 E 200 METROS DE COMPRIMENTO, ESTAMPAS VARIADAS, INDICADO PARA ROLO 10
EMBALAGENS E DECORAGOES EM GERAL.

79 PAPEL CARTAO - GRAMATURA MINIMA 180G/M?, CORES VARIADAS. UND 200
80 PAPEL COLOR SET - GRAMATURA 120G/M?, DUPLA FACE. UND 200
81 PAPEL COUCHE A4 180G — RESMA COM 50 FOLHAS. RESMA 50

PAPEL CREPOM RESISTENTE, MEDINDO 48CM X 2M, IDEAL PARA

82 DECORAGCAO, ARTESANATO E FESTAS. DISPONIVEL EM CORES VARIADAS.

UND 600

PAPEL LAMINADO DE ALTA QUALIDADE, DISPON[VEL EM CORES
83 VARIADAS, IDEAL PARA ARTES, ESCOLAS, DECORACAO E TRABALHOS UND 100
MANUAIS.

84 PAPEL VERGE - PACOTE COM 50 FOLHAS, GRAMATURA 180G/Mz2, PACOTE 300

PAPEL FOTOGRAFICO PARA IMPRESSAO JATO DE TINTA,
ACABAMENTO BRILHANTE OU FOSCO, GRAMATURA MINIMA DE 180 G/M?,
85 FORMATO A4 (210 X 297 MM), SECAGEM RAPIDA, ALTA RESOLUCAO E PACOTE 300
FIDELIDADE DE CORES, ACONDICIONADO EM PACOTE COM NO MIiNIMO 20

FOLHAS.

PAPEL FOTOGRAFICO AUTOADESIVO PARA IMPRESSAO JATO DE
TINTA, FORMATO A4 (210 X 297 MM), GRAMATURA MINIMA DE 130 G/M?,
86 ACABAMENTO BRILHANTE OU FOSCO, SECAGEM RAPIDA, BOA FIXACAO PACOTE 300
EM SUPERFICIES LISAS E SECAS, ACONDICIONADO EM PACOTE COM NO

MINIMO 20 FOLHAS.
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PAPEL SULFITE BRANCO, FORMATO A4 (210 MM X 297 MM), GRAMATURA
75 G/M?, INDICADO PARA IMPRESSORAS A LASER, JATO DE TINTAE
87 COPIADORAS. RESMAS COM 500 FOLHAS CADA, EMBALADAS EM CAIXA 1000
MATERIAL RESISTENTE A UMIDADE. FORNECIDO EM CAIXA COM 10
RESMAS, TOTALIZANDO 5.000 FOLHAS

PENDRIVE - 32GB
PENDRIVE COM CAPACIDADE DE 32GB, COMPACTO, PRATICO E IDEAL
PARA ARMAZENAMENTO E TRANSFERENCIA DE DOCUMENTOS,
ARQUIVOS E MIDIAS DIGITAIS.

88 UND 30

PILHA AA — ALCALINA, 1,5V, TAMANHO PADRAO AA, NAO
89 RECARREGAVEL, INDICADA PARA CONTROLES, MOUSES, TECLADOS E UND 300
EQUIPAMENTOS ELETRONICOS.

PILHA AAA — ALCALINA, 1,5V, TAMANHO PADRAO AAA (PALITO), NAO
90 RECARREGAVEL, INDICADA PARA CONTROLES REMOTOS E PEQUENOS UND 300
APARELHOS ELETRONICOS.

PILHA C — ALCALINA, 1,5V, TAMANHO MEDIO, NAO RECARREGAVEL,

1 INDICADA PARA EQUIPAMENTOS DE MAIOR CONSUMO. UND 300
9 PILHA D — ALCALINA, 1,5V, TAMANHO GRANDE, NAO RECARREGAVEL, UND 100
INDICADA PARA EQUIPAMENTOS DE ALTO CONSUMO.
PILHA 9V — ALCALINA, 9 VOLTS, FORMATO RETANGULAR, NAO
93 RECARREGAVEL, INDICADA PARA EQUIPAMENTOS ELETRONICOS UND 100
DIVERSOS.

94 PILHA A23 — ALCALINA, 12V, MODELO CILINDRICO, UTILIZADA EM UND 300
CONTROLES REMOTOQOS E DISPOSITIVOS DE SEGURANCA.

95 PILHA A27 — ALCALINA, 12V, MODELO CI!_I'NDRICO, UTILIZADA EM UND 300
CONTROLES E DISPOSITIVOS ELETRONICOS ESPECIFICOS.

% PILHA BOTAO CR2032 - LITIO, 3V, MODELO MOEDA, UTILIZADA EM UND 300

CALCULADORAS, PLACAS ELETRONICAS E DISPOSITIVOS PEQUENOS.
97 PILHA BOTAO CR2025 - LITIO, 3V, MODELO MOEDA, UTILIZADA EM UND 300

DISPOSITIVOS ELETRONICOS DE PEQUENO PORTE.
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PILHA BOTAO CR2016 - LITIO, 3V, MODELO MOEDA, UTILIZADA EM

EQUIPAMENTOS ELETRONICOS E CONTROLES. UND 300

98

PORTA FITA ADESIVA — GRANDE
PORTA EM PLASTICO RESISTENTE, MEDINDO APROXIMADAMENTE
12X8X8CM, IDEAL PARA ORGANIZAR FITAS ADESIVAS DE FORMA
PRATICA E ACESSIVEL. FUNCIONAL, VERSATIL E DURAVEL.

99 UND 10

ORGANIZADOR EM METAL RESISTENTE, MEDINDO
APROXIMADAMENTE 15X12X12CM, IDEAL PARA CANETAS, CLIPS E
LEMBRETES. FUNCIONAL, DURAVEL E PRATICO PARA ESCRITORIO, MESA
DE TRABALHO OU ESTUDO.

100 UND 30

PASTA A/Z, CONFECCIONADA EM PAPELAO RESISTENTE REVESTIDO,
COM FERRAGEM NIQUELADA DE ALTA DURABILIDADE, VISOR PARA
IDENTIFICACAO E MECANISMO DE ALAVANCA, MEDINDO
APROXIMADAMENTE 28 CM X 35 CM, LOMBADA LARGA DE NO MiNIMO 7
CM, INDICADA PARA ORGANIZACAO E ARQUIVAMENTO DE
DOCUMENTOS.

101 UND 50

PASTA COM ABA E ELASTICO, CONFECCIONADA EM POLIPROPILENO
RESISTENTE, FORMATO OFiCIO, MEDINDO APROXIMADAMENTE 24 CM X
34 CM, COM FECHAMENTO EM ELASTICO PARA MAIOR SEGURANCA,
INDICADA PARA ORGANIZACAO E TRANSPORTE DE DOCUMENTOS.

102 UND 300

PASTA CATALOGO, COM 4 PARAFUSOS METALICOS PARA FIXACAO,
103 CAPACIDADE MINIMA PARA 100 FOLHAS, CAPA RESISTENTE, INDICADA UND 100
PARA ORGANIZACAO E APRESENTACAO DE DOCUMENTOS.

PASTA SUSPENSA, CONFECCIONADA EM CARTAO MARMORIZADO
RESISTENTE, COM HASTES METALICAS PARA SUSTENTACAO EM

104 ARQUIVOS, ACOMPANHA VISOR E ETIQUETA PARA IDENTIFICACAO, UND 500
INDICADA PARA ORGANIZACAO E ARQUIVAMENTO DE DOCUMENTOS.
PALITOS DE SORVETE, FABRICADOS EM MADEIRA NATURAL, LIXADOS E
105 SEM FARPAS, INDICADOS PARA USO EM ARTESANATO, ATIVIDADES PACOTE 50

ESCOLARES E CULINARIA, ACONDICIONADOS EM PACOTE COM 100
UNIDADES. CORES A ESCOLHER.
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PALITOS PARA CHURRASCO, MEDINDO 25 CM, FABRICADOS EM
MADEIRA NATURAL, LIXADOS E SEM FARPAS, INDICADOS PARA USO EM
ARTESANATO, ATIVIDADES ESCOLARES E CULINARIA, ACONDICIONADOS
EM PACOTE COM 50 UNIDADES.

106 PACOTE 20

PERFURADOR DE PAPEL, ESTRUTURA METALICA RESISTENTE, COM
CAPACIDADE DE PERFURAGAO DE 20 A 40 FOLHAS (75 G/M2), BASE
ANTIDERRAPANTE E DEPOSITO COLETOR DE RESIDUOS, INDICADO PARA
USO EM ESCRITORIO.

107 UND 30

PERCEVEJO METALICO PARA FIXACAO DE PAPEIS, AVISOS E
DOCUMENTOS EM MURAIS E QUADROS. POSSUI PONTA EM ACO
RESISTENTE E FACIL MANUSEIO. ACONDICIONADO EM CAIXA COM 100
UNIDADES.

108 CAIXA 50

109 PINCEL ATOMICO - PONTA FELTRO, CORES VARIADAS. UND 200

PINCEL PARA DESENHO, COM CABO EM PLASTICO, PONTA TIPO CHATAE
110 CERDAS EM PELO ANIMAL, INDICADO PARA PINTURAS E TRABALHOS UND 200
ARTISTICOS EM GERAL

PINCEL PARA QUADRO BRANCO, COM TINTA DE SECAGEM RAPIDA E
111 FACIL REMOCAO, PONTA RESISTENTE, DISPONIVEL EM VARIAS CORES, UND 200
INDICADO PARA USO EM QUADROS BRANCOS E SUPERFICIES LISAS.

PINCEL MARCADOR TIPO PILOT COLOR, PONTA DE 4,0 MM, TINTA DE
112 ALTA COBERTURA E SECAGEM RAPIDA, INDICADO PARA ESCRITAE UND 200
MARCACAO EM DIVERSAS SUPERFICIES, CORES A ESCOLHER.

PISTOLA DE COLA QUENTE, BIVOLT (127V/220V), COMPATIVEL COM
REFIL GROSSO (11 MM), CORPO EM MATERIAL RESISTENTE, COM GATILHO

113 ANATOMICO E SUPORTE DE APOIO, INDICADA PARA ARTESANATO E USO UND 20
GERAL.
PISTOLA DE COLA QUENTE, BIVOLT (127V/220V), COMPATIVEL COM
114 REFIL GROSSO (7 MM), CORPO EM MATERIAL RESISTENTE, COM GATILHO UND 20

ANATOMICO E SUPORTE DE APOIO, INDICADA PARA ARTESANATO E USO
GERAL.

PLACA DE EVA MEDINDO 40 X 47 CM, MATERIAL FLEXIVEL E
115 RESISTENTE, INDICADA PARA ARTESANATO E TRABALHOS ESCOLARES, UND 1800
CORES VARIADAS.
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PLACA DE EVA MEDINDO 40 X 48 CM, MATERIAL FLEXIVEL E
116 RESISTENTE, INDICADA PARA ARTESANATO E TRABALHOS ESCOLARES, UND 200
CORES VARIADAS.

PLACA DE ISOPOR, (EPS) MEDINDO 7,5 CM DE ESPESSURA X 50 CM DE
LARGURA X 100 CM DE COMPRIMENTO, MATERIAL LEVE E RESISTENTE,
INDICADO PARA ISOLAMENTO TERMICO, PROTEGAO E USO EM
TRABALHOS DIVERSOS.

117 UND 800

PRANCHETA — ACRILICO
PRANCHETA COM BASE EM ACRILICO TRANSPARENTE E PRENDEDOR
METALICO, RESISTENTE E VERSATIL, IDEAL PARA ORGANIZAR
DOCUMENTOS E PAPEIS.

118 UND 200

REGUA DE PLASTICO — CONFECCIONADA EM MATERIAL PLASTICO
RESISTENTE (POLIESTIRENO OU ACRILICO), TRANSPARENTE OU
COLORIDA, COM ESCALA MILIMETRADA EM CENTIMETROS E
MILIMETROS, GRADUACAO NITIDA E IMPRESSAO RESISTENTE AO
DESGASTE. BORDAS RETAS E ACABAMENTO LISO. MEDIDA PADRAO: 30
CM DE COMPRIMENTO.

119 UND 100

REGUA DE INOX — CONFECCIONADA EM ACO INOXIDAVEL, ALTA
RESISTENCIA E DURABILIDADE, COM ESCALA MILIMETRADA GRAVADA
120 OU SERIGRAFADA, RESISTENTE A CORROSAO E AO DESGASTE. BORDAS UND 100
RETAS E PRECISAS, INDICADA PARA USO TECNICO E PROFISSIONAL.

MEDIDA PADRAO: 30 CM DE COMPRIMENTO.

REFIL DE COLA QUENTE - 7MM (FINO) REFIL DE COLA QUENTE PARA
USO EM PISTOLAS, IDEAL PARA MADEIRA, PAPEL, TECIDO, PLASTICO E
OUTROS MATERIAIS. OFERECE MAIOR PRECISAO EM TRABALHOS
DETALHADOS. RESISTENTE, VERSATIL E DE AQUECIMENTO RAPIDO.

121 UND 500

REFIL DE COLA QUENTE - 11MM (GROSSO)
REFIL DE COLA QUENTE PARA USO EM PISTOLAS, IDEAL PARA MADEIRA,
122 PAPEL, TECIDO, PLASTICO E OUTROS MATERIAIS. OFERECE MAIOR UND 500
PRECISAO EM TRABALHOS DETALHADOS. RESISTENTE, VERSATIL E DE
AQUECIMENTO RAPIDO.

ROLO DE ETIQUETAS — 30X15MM TERMICAS
ROLO DE ETIQUETAS TERMICAS, MEDINDO 30X15MM, IDEAL PARA
IMPRESSAO RAPIDA E ORGANIZACAO DE PRODUTOS, PRECOS E
IDENTIFICACOES DIVERSAS.

123 UND 200
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SUPORTE PARA MONITOR EM MDF, COM 2 GAVETAS PARA
124 ORGANIZACAO DE DOCUMENTOS E OBJETOS, ESTRUTURA RESISTENTE, UND 100
IDEAL PARA ELEVAR O MONITOR E OTIMIZAR O ESPACO NA MESA.

SUPORTE ERGONOMICO PARA PES, FABRICADO EM MATERIAL

RESISTENTE, COM SUPERFICIE ANTIDERRAPANTE E INCLINAGAO

AJUSTAVEL, PROPORCIONANDO MELHOR POSTURA E CONFORTO
DURANTE O USO.

125 UND 100

SOLUCAO LIMPADORA PARA QUADRO BRANCO, ACAO INSTANTANEA,
ASPECTO FIiSICO LIQUIDO, ACONDICIONADA EM FRASCO TIPO SPRAY,
INDICADA PARA REMOCAO DE RESIDUOS DE TINTA E LIMPEZA DE
SUPERFICIES. 60ML

126 UND 100

TACHINHA TIPO PERCEVEJO, COM CABECA PLASTICA COLORIDAE
PONTA METALICA AFIADA, INDICADA PARA FIXACAO DE PAPEIS EM
MURAIS, QUADROS DE AVISO E SUPERFICIES SIMILARES,
ACONDICIONADA EM CAIXA COM NO MiNIMO 100 UNIDADES.

127 CAIXA 200

TESOURA GRANDE - MULTIUSO, COM LAMINAS EM AGO INOXIDAVEL,
CABO ANATOMICO EM PLASTICO RESISTENTE, PONTA FINA OU
ARREDONDADA. INDICADA PARA USO EM ESCRITORIO. MEDIDAS
APROXIMADAS: 21 CM DE COMPRIMENTO TOTAL (8 POLEGADAS).

128 UND 100

TINTA GUACHE - 250ML
TINTA GUACHE ATOXICA, COM VOLUME DE 250ML, DISPONIVEL EM
DIVERSAS CORES A ESCOLHER. IDEAL PARA ESCOLAS, ARTES E
TRABALHOS MANUAIS.

129 UND 100

TINTA GUACHE - 15ML (CAIXA COM 6 CORES)
CONJUNTO DE TINTAS GUACHE ATOXICAS, CADA FRASCO COM 15ML,
COM 6 CORES VARIADAS. IDEAL PARA ESCOLAS, ARTES E TRABALHOS

MANUAIS.

130 CAIXA 200

131 TINTA CARIMBO - FRASCO 42ML. CORES A ESCOLHER. UND 30

TINTA PARA REABASTECIMENTO DE PINCEL PARA QUADRO BRANCO,
132 | DE SECAGEM RAPIDA, FACIL REMOCAO A SECO, INDICADA PARA USO EM UND 20
SUPERFICIES LISAS, CORES A ESCOLHER. 1 LITRO

TECIDO TNT, VENDIDO POR METRO, DISPONIVEL EM CORES VARIADAS.

LEVE, RESISTENTE E IDEAL PARA ARTESANATO, DECORACAO E EVENTOS. METRO 200

133
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VENTOSA PARA VIDRO, CONFECCIONADA EM BORRACHA OU MATERIAL
EMBORRACHADO DE ALTA RESISTENCIA, COM BASE DE SUCGAO DE NO
MINIMO 10 CM DE DIAMETRO, CAPACIDADE ADEQUADA PARA MOVIMENTACAO
E INSTALACAO DE VIDROS E SUPERFICIES LISAS, POSSUINDO ALGA OU
SUPORTE PARA EMPUNHADURA FIRME. PRODUTO RESISTENTE E DE FACIL
FIXACAO E REMOGAOQ. PACOTE COM 4 UNIDADES.

134 PACOTE
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5. DESCRICAO DA NECESSIDADE COMO UM TODO

A presente contratagdo tem como finalidade suprir, de forma ampla e continua, as demandas de
materiais de expediente necessarios ao pleno funcionamento de todos os setores da
Administracdo Publica Municipal. A necessidade abrange o fornecimento de itens essenciais ao
desenvolvimento das atividades administrativas, técnicas e operacionais, garantindo suporte
adequado as rotinas internas e ao atendimento ao publico.

Os materiais de expediente sdo insumos indispensaveis a producao, organizagdo, arquivamento
e tramitacdo de documentos, bem como a manutencdo da estrutura organizacional dos
departamentos e secretarias. A auséncia desses materiais compromete diretamente a eficiéncia
dos servicos, podendo ocasionar atrasos, prejuizos administrativos e descontinuidade das
atividades publicas.

Dessa forma, a aquisicdo planejada busca assegurar o abastecimento regular e suficiente dos
estoques, evitando interrupcGes, promovendo economicidade por meio de planejamento
adequado e garantindo melhores condic¢des de trabalho aos servidores, refletindo diretamente na
qualidade dos servicos prestados a populagéo.

6. BENEFICIOS A SEREM ALCANCADOS COM A CONTRATAC}AO

A contratacdo para aquisicdo de materiais de expediente proporcionard a manutencdo da
continuidade e eficiéncia das atividades administrativas desenvolvidas pelos diversos setores da
Administra¢do Publica Municipal.

Entre os principais beneficios a serem alcancados, destacam-se:

o Garantia de abastecimento regular dos materiais essenciais ao desempenho das rotinas
administrativas;

« Prevencdo de paralisacdes ou atrasos decorrentes da falta de insumos basicos;

« Melhoria na organizacgéo interna e na gestdo documental;

« Otimizacdo do tempo de trabalho dos servidores, com reflexo direto na produtividade;

« Atendimento mais &gil e eficiente a populacéo;

« Planejamento adequado das aquisi¢fes, promovendo economicidade e melhor gestdo dos
recursos publicos.

Dessa forma, a contratacdo contribuird para o fortalecimento da estrutura administrativa,
assegurando melhores condigdes de trabalho aos servidores e maior qualidade na prestacdo dos
servigos publicos.

7. DESCRICAO DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

A contratacdo para aquisicdo de materiais de expediente devera garantir o fornecimento de
produtos novos, de boa qualidade e em conformidade com as especificagBes técnicas previstas no
Termo de Referéncia.

O fornecimento podera ocorrer de forma parcelada, conforme a demanda da Administracéo,
respeitando os prazos e locais de entrega estabelecidos. A contratada devera assegurar a
substituicdo de itens que apresentem defeitos ou inconformidades.

Deverd, ainda, manter todas as condicGes de habilitacdo e regularidade fiscal durante a execucao
contratual, garantindo o cumprimento das normas legais e a adequada aplicacdo dos recursos
publicos.

C fofrvinds o wsva Higlivia
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8. JUSTIFICATIVAS PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUCAO

De acordo com a Lei n. 14.133/2021, as compras efetuadas pela Administracao serdo divididas em
tantas parcelas que se comprovem técnica e economicamente vidveis, pois ndo tem como receber
0s produtos de uma s6 vez, devido a locais de armazenamento.

9. RECEBIMENTO DOS PRODUTOS

O recebimento dos produtos ocorreré no local indicado pela Administracdo, conforme estabelecido
no Termo de Referéncia, mediante conferéncia quantitativa e qualitativa dos itens entregues.

O recebimento provisorio sera realizado no ato da entrega, para verificacdo da conformidade com
as especificacbes contratadas. O recebimento definitivo dar-se-a apds a andlise detalhada das
condicdes dos materiais, observando-se a qualidade, integridade e adequacdo ao solicitado.

Constatadas irregularidades, os produtos deverdo ser substituidos pela contratada, sem 6nus para a
Administracdo, no prazo a ser estipulado, sob pena de aplicacdo das sancfes cabiveis.

10. RESULTADOS PRETENDIDOS

Com a presente contratacdo, pretende-se garantir o0 abastecimento continuo e adequado de
materiais de expediente, assegurando a regularidade das atividades administrativas e o pleno
funcionamento dos setores da Administragdo Municipal.

Busca-se maior eficiéncia na execugéo das rotinas internas, melhoria na organizacéo dos servicos,
reducdo de interrupcGes por falta de materiais e melhor aproveitamento dos recursos publicos,
contribuindo para a qualidade e agilidade no atendimento a populacéo.

11. DECLARACAO DE VIABILIDADE DA CONTRATACAO

Diante das informac@es levantadas e da anélise da necessidade administrativa, declara-se viavel a
contratacdo para aquisicdo de materiais de expediente, considerando sua imprescindibilidade para o
regular funcionamento dos setores da Administragdo Municipal.

A contratacdo mostra-se adequada sob 0s aspectos técnico, operacional e orcamentario, havendo
previsdo de recursos para sua realizacdo. Além disso, a solucdo proposta atende ao interesse publico,
garantindo eficiéncia, continuidade dos servicos e correta aplicacdo dos recursos publicos.

Assim, conclui-se pela viabilidade da contratagdo, recomendando-se o0 prosseguimento dos tramites
legais necessarios a sua efetivacao.

Luiziana, 25 de fevereiro de 2026.

Secretario da Administracao
CARLOS CESAR BRATH
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