PODER LEGISLATIVO DE LUIZIANA

ESTADO DO PARANA

CNPJ: 80.888.712/0001-28

www.camaraluiziana.pr.gov.br

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 10/2024

TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

O objeto do presente termo de referéncia é a Contratacdo de empresa especializada na

encadernacdo em capa dura de documentos da Camara Municipal, conforme condi¢des, quantidades

e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

2. DESCRIGAO DETALHADA DOS BENS A SEREM ADQUIRIDOS
Item Descricdo/Especificacdo Qtd. Und. Valor Unt RS | Valor Total
RS
CNAE: 18.22-9-01

14054202 | Encadernagdo em capa | 17 UND 75,00 1.275,00
dura

14054202 | Encadernagdo em capa | 05 UND 70 350,00
dura

14054202 | Encadernagdo em capa | 07 UND 80 560,00
dura

TOTALRS | 2.185,00
3. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA AQUISICAO

A contratacao de empresa especializada na encadernacdao em capa dura de documentos da

Camara Municipal de Luiziana — PR é fundamental para preservar a integridade dos registros e garantir

sua organizacdo. Documentos importantes da Camara Municipal, como atas de reunides, leis, decretos,
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e outros registros, necessitam de cuidados especificos para evitar danos fisicos, perdas ou deterioragdo
ao longo do tempo.

A correta conservacdo e arquivamento de documentos sdo requisitos legais e normativos para
a administracdo publica. Contratar uma empresa especializada assegura que os processos de
encadernacdo estejam alinhados com os padrdes exigidos pela legislacdo vigente, garantindo
conformidade e evitando possiveis problemas legais.

Uma empresa especializada possui expertise e recursos adequados para realizar a
encadernacdo de documentos de forma eficiente e profissional. Isso inclui o uso de materiais de
qualidade, técnicas adequadas de encadernacdo e pessoal treinado para lidar com documentos
sensiveis.

Ao optar pela contratacdo de uma empresa especializada, a Camara Municipal evita a
necessidade de investir em infraestrutura, equipamentos e pessoal especifico para realizar a
encadernacdo internamente. Isso resulta em uma alocacdo mais eficiente de recursos, reduzindo
custos operacionais a longo prazo.

Ao contratar uma empresa especializada, a Camara Municipal pode contar com a garantia de
qualidade nos servigos prestados. Isso inclui prazos de entrega cumpridos, padrdes de acabamento
adequados e a certeza de que os documentos serao tratados com o devido cuidado e respeito.

Em suma, a contratacdo de uma empresa especializada em encadernacdo de documentos para
a Camara Municipal é uma decisdo estratégica que promove a preservac¢ao, organizacdo, conformidade
legal, eficiéncia operacional e qualidade na gestdo dos registros, contribuindo para o bom

funcionamento e credibilidade da instituicdo perante a comunidade e as autoridades competentes.

4. INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO

Aquisicao fundamentada nos pressupostos do art. 74, inciso |, da Lei n°14.133, de 1° de abril

de 2021.

Com base no Parecer Juridico referente ao Memorando Interno n° 01/2024, que solicitou ao

Departamento Juridico andlise juridica referente a possibilidade de contrata¢cdo do objeto presente
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neste Termo de Referéncia por Inexigibilidade de Contratacdo, conforme os pressupostos presentes na
Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021.

Sendo feito estudo técnico preliminar para identificar possiveis fornecedores que atendam as
especificacdes necessarias para o atendimento da demanda, documento este que integra o presente
Termo de Referéncia.

Todos os documentos que fazem parte do Memorando Interno n° 01/2024 estdo anexos ao

presente Termo de Referéncia.

5. CONDICOES ESPECIAIS DE HABILITACAO E CONTRATACAO

A presente contratacdo ndo necessita de condicOes especiais de habilitacdo.

6. MODO E CONDIGOES PARA EXECUGCAO DO OBJETO

6.2 OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

Sdo obriga¢des da Contratante:

I Prestar todas as informacBes e os esclarecimentos necessdrios ao bom desempenho das

atividades;

Il. Efetuar os pagamentos a CONTRATADA, apds o cumprimento das formalidades legais;

M. Exigir, a qualquer tempo, a comprovacao das condicGes da CONTRATADA que ensejaram sua
contratagao;

IV.  Aplicar penalidades a contratada, por descumprimento contratual;

V. Fornecer atestados de capacidade técnica quando solicitado, desde que atendidas as
obrigacbes do Projeto Basico.

VL. Manter arquivado, junto ao processo administrativo ao qual esta vinculado o presente termo,
toda a documentacdo referente ao mesmo.
VII. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes da Contratada, através de
comissdo/servidor especialmente designado;
VIII. Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do objeto, no

prazo e forma estabelecidos no Edital e seus anexos;

IX. A Administracdo ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada
com terceiros, ainda que vinculados a execucdo do presente Termo de Contrato, bem como
por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus
empregados, prepostos ou subordinados.
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6.2 OBRIGAGOES DA CONTRATADA

Sao obriga¢des da Contratada:

VI.
VIL.

VIIL.

XI.

XIl.

A Contratada deve cumprir todas as obrigacGes constantes no Termo de Referéncia, seus
anexos e sua proposta, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas
decorrentes da boa e perfeita execucdo do objeto.

Disponibilizar a entrega do objeto de contrata¢do dentro dos padrdes exigidos no Termo de
Referéncia e demais documentos que o comp&em;

Prestar todos os esclarecimentos solicitados pela CONTRATANTE, atendendo prontamente a
todas as reclamacgoes;

Atender prontamente quaisquer exigéncias da fiscalizacdo do contrato, inerentes ao objeto
da contratacgao;

Manter, durante a execug¢do do contrato, as mesmas condi¢cdes da habilitacao;

Garantir que todo o fornecimento em conformidade com as especificagées do objeto;

Emitir notas fiscais correspondentes a cada empenho de despesa e apds cada fornecimento,
acompanhada de todas as CNDs ao endereco contabilidade@camaraluiziana.pr.gov.br, para
devida liquidagdo e pagamento do servico contratado;

N3o transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto do presente Termo Referéncia;
Assumir a responsabilidade pelos custos e despesas decorrentes de licengas, tributos, taxas,
fretes, emolumentos, encargos fiscais e comerciais resultantes dessa contratacdo e mais
outras despesas diretas e indiretas de qualquer natureza, que incidam sobre os custos do
objeto;

Arcar com todas as despesas decorrentes da execuc¢do do contrato, tais como salarios,
encargos trabalhistas, sociais e previdencidrios, seguros, impostos e contribuigdes,
indenizagdes, transporte, alimenta¢do e outras que porventura venham a ser criadas ou
exigidas por lei.

Manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacGes
assumidas, todas as condicOes de habilitacdo e qualificagdo exigidas na licitacdo;

Indicar preposto para representa-la durante a execu¢do do contrato.

CONDIGOES DE RECEBIMENTO DO OBJETO

A entrega do objeto serd realizada apds a sua devida confec¢do conforme as especificagdes

presentes neste Termo Referéncia.

especificagbes

Os objetos poderdao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as

constantes neste Termo de Referéncia e/ou Contrato, devendo ser
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corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas da Contratada, sem

prejuizo da aplicacao de penalidades.

8. CONTROLE E FISCALIZAGAO DA EXECUCAO

O acompanhamento e a fiscalizacdo da execu¢do do contrato consistem na verificagdo da
conformidade das entregas realizadas, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste,
devendo ser exercidos por um ou mais representantes da Contratante, especialmente designados, na
forma dos artigos 117 e incisos da Lei 14.133/21, e do art. 2° e incisos da Resolu¢do 14/2023.

A verificacdo da adequacdo do fornecimento devera ser realizada com base nos critérios
previstos neste Termo de Referéncia.

O fiscal do contrato anotard em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas a execucao
do contrato, determinando o que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos
observados, conforme §1° do art. 117 da Lei 14.133/2021.

A Contratada deverd manter preposto aceito pela Contratante, com poderes para solucionar
demandas oriundas da execuc¢do do contrato, nos termos do art. 118 da Lei 14.133/2021.

O descumprimento total ou parcial das demais obrigacGes e responsabilidades assumidas pela
Contratada ensejara a aplicacdo de san¢Ges administrativas na legislacdo vigente, podendo culminar
em rescisdo contratual, conforme disposto nos artigos 155 e 156 da Lei 14.133/2021.

Fica designada a servidora Malvina Maritania Forlin, matricula n® 91, portadora da Cédula de
Identidade RG n° 7.570.392-9 e inscrita no CPF sob n° 040.818.399-30 para exercer a fiscaliza¢cdo e o
acompanhamento do objeto do contrato, nos termos disciplinados nos art. 117 e 7 da Lei Federal
n°14.133/21.

A fiscalizagdo de que trata esta cldusula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfei¢cdes técnicas, vicios redibitdrios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior
e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes e

prepostos, de conformidade com o art. 120 da Lei n°14.133/21.
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9. DO PRAZO DE VIGENCIA

O prazo de vigéncia para a execuc¢do do objeto sera o periodo de 30 dias, a contar da assinatura
do instrumento contratual ou seu substituto, limitando-se aos devidos créditos orgamentarios, nos

termos do art. 105 e 106 da Lei Federal 14.133/2021.

10. VALOR ESTIMADO DA CONTRATACAO E RESPONSAVEL

Os valores estimados foram estipulados levando em consideracdo os pregos praticados pela
propria empresa, através de solicitacdo de orcamento formal e de pesquisa no portal do PNCP.
Realizada pela servidora Etienne Taind Damaceno Ferreira Rosina.

Na pesquisa realizada no portal PNCP foi verificada contratacdo similar realizada pela Camara
Municipal de Pato Branco-PR no ano de 2023, cujas informagdes se encontram anexas ao presente
Termo de Referéncia.

Fundamento legal: Resolucdo 12/2023 e Art. 23 da Lei Federal 14.133/2021.

11. DA FORMA DE PAGAMENTO

O pagamento, decorrente da entrega do objeto desta licitacdo, sera efetuado mediante crédito
em conta corrente, no prazo de em até 30 (trinta) dias, contados da entrega do objeto em cada
autorizacdo de fornecimento, apds a apresentacdo da respectiva documentacdo fiscal, devidamente

atestada pelo setor competente.

12. DA SUBSTITUIGAO DO INSTRUMENTO DE CONTRATO POR ORDEM DE EXECUGAO DE SERVICO
OU AUTORIZAGAO DE COMPRA (ART. 95, DA LEI 14.133/2021)

Embora o inciso I, do Art. 95 da Lei Federal n° 14.133/2021, traga a literalidade no caso de
substituicdo do instrumento do contrato por instrumento habil, acompanhamos o entendimento do
Blog Zenite, que na contratacao por inexigibilidade de licitacdo, desde que o valor do servico seja

inferior aos limites admitidos para a contratagdo direta por dispensa de licitagdo em razdo do valor (art.
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75, incisos | e 1l da Lei n? 14.133/2021), o carater econbmico da contratacdo se insere na previsdo
contida no inciso | do art. 95 da Lei n2 14.133/2021.

Neste mesmo sentido, a Orientagdo Normativa n2 21, de 01 de junho de 2022, ao abordar as
hipéteses de dispensa de parecer juridico prévio, reconheceu a desnecessidade da formaliza¢do do
pacto através de instrumento de contrato, pois a quantia da presente contratacdo esta dentro do limite
estabelecido para o que se considera pequeno valor para dispensa de licitagao (inciso Il do artigo 75 da
Lei n.2 14.133/2021), de modo que a Administracdo pode materializar o negdcio juridico por outros
instrumentos habeis.

N3o é por outro motivo que a consultoria juridica da Unido, especializada virtual de aquisicoes,
estabeleceu que “nas contratacdes decorrentes da Lei n2 14.133/2021, independentemente do objeto,
do prazo de vigéncia, do parcelamento do fornecimento, da existéncia ou ndo de obrigacdes futuras e
da forma empregada para selecionar o contratado (processo licitatério, contratagéo direta por dispensa
ou inexigibilidade de licitacdo), sera possivel substituir o instrumento de contrato por instrumentos
mais simples sempre que o contrato possuir valor inferior aos limites para a dispensa de licitacdo em
razdo do valor (art. 75, incisos | e 11)".

Neste sentido, entendemos que no presente processo de contratacdo direta é vidvel a
substituicdo do termo contratual por ordem de execucdo de servigco. Importante lembrar que a
auséncia do instrumento de contrato ndo fragiliza a Administracdo, desde que haja processo
administrativo de contratacdo adequadamente instruido, do qual constem todas as obrigacGes das

partes, a exemplo de prazos, dentre outras condicionantes e, ainda, a proposta.
13. DOTACAO ORCAMENTARIA

Os recursos para a execugao do objeto serdo provenientes do orgamento da Camara Municipal
de Luiziana-PR, conforme previsdao orcamentdria especifica detalhada a seguir:

e Orgdo 01— Poder Legislativo

e Unidade 01.001 — Camara Municipal

e Prog. Trabalho 01.031.0001.2.001 — Manutengao da Camara Municipal

e Elemento despesa 3.3.90.39.00.00 — Outros servigcos de terceiros — Pessoa Juridica
e F.Recurso 1005
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14. DA RESPONSABILIDADE PELA ELABORAGAO DO TERMO DE REFERENCIA

Declaro estar ciente de todas as implicacOes pelas informac¢Oes prestadas no presente Termo

de Referéncia e em relacdo a elas assumimos de forma solidaria a responsabilidade.

Elaborado em: / /2024
Aprovado em: / /2024

ETIENNE TAINA DAMACENO FERREIRA ROSINA

Agente de Contratagao

JOAQUIM PEPINELI DE ARAUJO

Presidente da Camara Municipal
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