Camara Municipal Erotides
Manoel de Matos

ESTADO DO PARANA

Avenida Parana, 480, Centro - CEP 87280-000 — Iretama — Parana

Fone(44) 3573-1042 — E-mail: secretaria@camarairetama.pr.gov.br
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ANEXO I
TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.1. O objeto do presente termo de referéncia ¢ o _registro de preco para futura e

eventual aquisicio de materiais de expediente e papelaria, em atendimento a

Camara Municipal de Iretama/PR, conforme condi¢des, quantidades e exigéncias

estabelecidas neste instrumento, pelo periodo de 12 (doze) meses.
1.2. Registro de Precos:

(x)SIM  ( )NAO

2. DESCRICAO DETALHADA DOS BENS A SEREM ADQUIRIDOS

Item | Qtd Und Descricao / Especificacao Valor Unt RS Valol;;" gta
1 2 CX |Grampo trilho metal para 200 fls ¢/ 50un. RS 18,78 R$ 37,55
25 |UND |Caixa arquivo morto polionda, formato RS 6,87 R$ 171,80
350x130x250mm, Composi¢do/Material:
Polipropileno.
3 10 | CX |Papel sulfite alcalino 75g/m? tamanho A4, 500 fls, R$ 273,55 R$ 2.735,49
caixa com 10 resmas.
4 8 CX |Caneta esferografica cristal, ponta fina, 0.8mm Azul R$ 76,78 R$ 614,24
¢/50un. Marca de referéncia BIC.
5 3 CX |Caneta esferografica cristal, ponta fina, 0.8mm Preta RS 54,52 R$ 163,55
¢/50un. Marca de referéncia BIC.
6 1 CX |Caneta esferografica cristal, ponta fina, 0.8mm R$ 52,01 R$ 52,01
Vermelha ¢/50un. Marca de referéncia BIC.
7 10 |UND |Pincel marca texto Cores Diversas, ponta normal. R$ 2,41 R$ 24,08
Marca de referéncia Faber Castell.
8 20 | CX |Clips n°®2/0 ¢/ 100un RS 3,85 R$ 77,09
9 5 CX |[Clips n° 4 ¢/ 100un R$ 3,51 R$ 17,57
10 5 CX | Clips n° 6/0 ¢/50un R$ 3,40 R$ 17,00
11 5 CX |Clips n° 8/0 ¢/25un R$ 6,17 R$ 30,86
12 5 |UND |Cola em bastdo 10g RS 4,95 RS 24,75
13 5 |UND Cola branca 90g R$ 4,56 R$ 22,78
14 2 |UND | Corretivo liquido ndo téxico a base de d4gua 18ml RS 3,49 RS 6,99
15 2 | UND |Extrator de grampo RS 3,21 R$ 6,41
16 5 |UND |Fita adesiva transparente 12mm x 30m R$ 2,31 R$ 11,53
17 5 |UND |Fita adesiva transparente 48mm x 50m RS 5,62 RS 28,08
18 2 | UND |Fita Crepe 25mm x 50m R$ 8,10 R$ 16,21
19 2 | UND |Fita Crepe 48mm x 50m RS 13,16 R$ 26,32
20 2 | UND |Fita dupla face 12mm x 30m RS 8,63 R$ 17,26
21 2 |UND |Grampeador de mesa 26/6 Totalmente em ago, com R$ 22,67 RS 45,34

apoio plastico; - Utiliza Grampos: 26/6 - Dimensoes
aproximadas: Comprimento: 11,5 cm; Altura: 5,5
cm; Largura: 3,5 cm.
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Item  Qtd Und Descricao / Especificacao Valor Unt R$ Valol;;“ otal
22 2 |UND |Grampeador de mesa 26/6 Totalmente em ago, com R$ 40,15 R$ 80,30
apoio plastico; Perfura até 50 folhas - Utiliza
Grampos: 26/6 Medidas (C x L x A): 157 x 40 x
60mm.
23 2 | UND |Grampeador de mesa 26/6 Totalmente em aco, com R$ 38,71 R$ 77,42
apoio plastico; Perfura até 25 folhas - Utiliza
Grampos: 26/6 Medidas (C x L x A): 200 x 49 x
90mm.
24 5 CX |Grampo 26/6 galvanizados ¢/ 5000un R$ 8,11 RS 40,54
25 12 |UND |Lapis de escrever preto n® 02. Marca de referéncia R$ 0,78 R$9.41
Faber Castell.
26 10 |UND |Livro Ata capa dura 100fls R$ 21,48 R$ 214,79
27 5 |UND |Livro Ata capa dura 50fls R$ 13,73 RS 68,64
28 2 | UND |Perfurador de papel ¢/ 02 furos p/ 20fls RS 37,26 RS 74,52
29 3 PCT |Saco pléstico Tamanho A4: 220 x 300mm, 4 furos R$ 24,16 R$ 72,47
12mm ¢/ 50un
30 3 |UND |Régua em acrilico 30cm R$ 3,21 R$ 9,62
31 5 |UND |Tesoura uso geral 21cm R$ 17,82 RS 89,11
32 6 |UND |Apontador de metal ou plastico 1 furo. Marca de R$ 2,37 RS 14,22
referéncia Faber Castell.
33 1 |UND | Alfinete colorida para mapa redondo ¢/100 unidades RS 15,30 R$ 15,30
(Alfinete para Quadro de Editais)
34 3 |UND |Adesivo instantdneo 20g R$ 10,61 R$ 31,82
35 2 | UND |Estilete largo profissional com trava RS 11,53 RS 23,06
36 2 | UND |Molhador de dedo 12g R$ 4,16 RS 8,33
37 4 CX |Prendedor de papel 25mm ¢/ 12un R$ 9,07 RS 36,27
38 3 CX |Envelope Oficio branco ou amarelo ¢/ 100un R$ 55,12 R$ 165,37
39 1 CX |Envelope branco ou amarelo 28x20 cm ¢/ 100 un R$ 53,89 R$ 53,89
40 1 CX |Envelope Saco Kraft ¢/ 100un R$ 69,09 R$ 69,09
41 10 |UND |Bloco autoadesivo 38x50mm sortido ¢/4 unidades RS 8,64 RS 86,44
100 folhas cada
42 5 | UND |Bloco autoadesivo 76x102mm sortido 1 unidade 100 R$ 7,65 RS 38,23
folhas cada
43 3 | UND |Borracha escolar. Marca de referéncia Faber Castell. R$ 1,95 RS 5,84
44 20 |UND |Pasta Aba Elastico Polipropileno, dorso: 5,5 cm, R$ 7,57 R$ 151,44
tamanho: oficio, dimensdes: 245mmx50mmx335mm
45 20 |UND |Pasta Aba Elastico Polipropileno, dorso: 3 cm, RS 7,73 RS 154,63
tamanho: oficio, dimensdes: 245mmx30mmx335mm
46 20 |UND |Pasta Aba Elastico Polipropileno 0,35mm Oficio, R$ 3,85 R$ 76,90
sem dorso, tamanho: oficio, dimensdes: 332 x 232
mm
47 6 |UND |Caderno 48 folhas, pequeno, capa dura, 140x200mm RS 6,99 RS 41,91
48 2 CX |Prendedor de Metal Binder 41mm ¢/ 12un R$ 27,75 R$ 55,50
49 2 CX |Prendedor de Metal Binder 51mm ¢/ 12un R$ 20,51 R$ 41,03
50 1 |UND |Tinta para todos os tipos de almofadas de carimbos, R$ 9,52 R$ 9,52
cor: preta, Contetido: 42 ml. Marca de referéncia
Pilot.

| | TOTAL ESTIMADO|  R$5.962,53

2.1. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo bem de luxo conforme Art.
2° Resolugdao n° 006/2024 que regulamenta o artigo 20 da Lei 14.133/21 quanto ao



Camara Municipal Erotides
Manoel de Matos

ESTADO DO PARANA

Avenida Parana, 480, Centro - CEP 87280-000 — Iretama — Parana

Fone(44) 3573-1042 — E-mail: secretaria@camarairetama.pr.gov.br
C.N.P.J 80.889.223/0001-90

enquadramento de bens de consumo nas categorias de qualidade comum e de luxo, no

ambito da Camara Municipal de Iretama-PR.

2.2. Todos os procedimentos necessarios para a entrega dos itens serdo de inteira
responsabilidade da empresa contratada.

3. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO

Considerando que a manutencdo das atividades administrativas e institucionais da
Camara Municipal depende do fornecimento continuo de materiais de expediente e
papelaria, a presente contratacdo se mostra indispensavel ao pleno funcionamento da Casa
Legislativa.

A aquisicdo dos referidos itens tem por objetivo garantir o adequado suprimento das
necessidades cotidianas da Camara, possibilitando o regular desenvolvimento das
atividades administrativas, legislativas e operacionais desempenhadas pelos servidores,
vereadores e demais colaboradores que nela exercem suas fungdes.

Trata-se, portanto, de medida necessaria a regular manutencdo dos servigos publicos
prestados pelo Poder Legislativo Municipal, atendendo aos principios da eficiéncia,
economicidade e continuidade do servigo publico.

A contratagdo proposta enquadra-se nas hipoteses de dispensa de licitacdo por valor,
previstas no art. 75, inciso II, da Lei Federal n® 14.133/2021, e regulamentadas no &mbito
da Camara Municipal de Iretama pela Resolugdo n® 004/2024, que disciplina a aplicagdo
local desses dispositivos legais.

Diante do exposto, a contratacdo pretendida € essencial para assegurar o adequado
funcionamento das atividades administrativas da Cadmara Municipal, atendendo ainda aos
requisitos legais pertinentes a modalidade de dispensa de licitagdo por valor, nos termos
da legislagdo federal e da regulamentacdo interna vigente.

4. ENTE REQUISITANTE

4.1. A presente contratacdo sera destinada a atender as necessidades da Camara Municipal
Erotides Manoel de Matos.
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5. CRITERIO DE JULGAMENTO

5.1. A forma e critério de julgamento a ser utilizados no presente certame serd o menor

prego global.

6. CONDICOES ESPECIAIS DE HABILITACAO E CONTRATACAO

Das Condig¢oes Gerais Habilitacao

6.1. Poderao participar deste Processo de Dispensa de Licitagdo os interessados do ramo
de atividade pertinente ao objeto da contratagdo, que atenderem a todas as exigéncias
constantes deste Termo de Referéncia e seus Anexos;

6.2. Nao sera permitida a participacdo de empresas estrangeiras que ndo funcionem no
Pais, de interessados que se encontrem sob faléncia, concordata, concurso de credores,
dissolu¢do e liquidacdo, de consércio de empresas, qualquer que seja sua forma de
constitui¢do, estando também abrangidos pela proibi¢do aqueles que tenham sido punidos
com suspensdo do direito de licitar ou contratar com a Camara Municipal de Iretama/PR,
ou declarados inidoneos para licitar ou contratar com a Administragdo Publica;

6.3. Nao podera participar, direta ou indiretamente, empresa ou pessoa juridica que tenha
em seu quadro social ou administrativo servidor ou dirigente que faca parte do quadro de
funciondrios da Prefeitura Municipal de Iretama e da Camara Municipal de Iretama;

Da Qualificacdo Juridica

6.4. Para comprovar a regularidade Juridica da empresa, na contratacdo deverao ser
apresentados os seguintes documentos:

a) Contrato Social em vigor (Consolidado), devidamente registrado, em se tratando de
sociedades comerciais; exigindo-se, no caso de sociedade por acdes, documentos de
elei¢do de seus administradores;

b) Estatuto Social devidamente registrado acompanhado a ultima ata de elei¢do de seus
dirigentes devidamente registrados em se tratando de sociedades civis com ou sem fins
lucrativos. Quando se tratar de empresa publica sera apresentado copia das leis que a
instituiu;

¢) Certificado da Condi¢ao de Microempreendedor Individual — MEI,

Da Regularidade Fiscal, Social e Trabalhista
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6.5. Para comprovar a regularidade Fiscal, Social e Trabalhista da empresa, na

contratagdo deverdo ser apresentados os seguintes documentos:

a) Prova de inscri¢ao no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - Cartao CNPJ;

b) Regularidade para com a Fazenda Federal - Certiddo Conjunta Negativa De Débitos
relativos a Tributos Federais € a Divida Ativa da Unido;

d) Certidao Regularidade junto a Secretaria de Estado da Fazenda Publica Estadual;
e) Certidao Negativa de Débito do Municipio Sede da Empresa (CND Municipal);
f) Certidao Negativa de Débitos junto ao FGTS;

g) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT);

Da Habilitacao Economico-Financeira

a) certiddo negativa de faléncia ou concordata.

7. MODO E CONDICOES PARA EXECUCAO DO OBJETO

7.1. Sera permitida a Subcontratacao:
( ) Sim ( X )Nao

7.2. Obrigacoes Da Contratante
7.2.1. receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no Edital e seus anexos;

7.2.2. verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos
provisoriamente com as especificacdes constantes do Edital e da proposta, para fins de
aceitagao e recebimento definitivo;

7.2.3. comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfei¢des, falhas ou irregularidades
verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido;

7.2.4. acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagdes da Contratada, através de
comissao/servidor especialmente designado;

7.2.5. efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do
objeto, no prazo e forma estabelecidos no Edital e seus anexos;

7.2.6. A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execu¢do do presente Termo de
Contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da
Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.
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7.3. Obrigacoes Da Contratada

7.3.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigacdes constantes no Edital, seus anexos
e sua proposta, assumindo como exclusivamente seus os riscos ¢ as despesas decorrentes
da boa e perfeita execugdo do objeto e, ainda:

7.3.2. efetuar a entrega do objeto em perfeitas condigdes, conforme especificagdes, prazo
e local constantes no Termo de Referéncia e seus anexos, acompanhado da respectiva
nota fiscal, na qual constardo as indicacdes referentes a: marca, fabricante, modelo,
procedéncia e prazo de garantia ou validade;

7.3.3. responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os
artigos 12, 13 e 17 a 27, do Coédigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990);

7.3.4. substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste Termo de
Referéncia, o objeto com avarias ou defeitos;

7.3.5. comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que
antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo
previsto, com a devida comprovacao;

7.3.6. manter, durante toda a execucao do contrato, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, todas as condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na
licitagdo;

7.3.7. indicar preposto para representa-la durante a execucao do contrato.

8. CONDICOES DE RECEBIMENTO DO OBJETO

8.1. A entrega dos itens contratados deverd ocorrer nas dependéncias da Camara
Municipal Erotides Manoel de Matos, situada a Avenida Parana, n® 480 — Centro —
Iretama/PR — CEP 87280-000.

8.2. A entrega completa do objeto contratado deverd ocorrer no prazo de até 05 (cinco)
dias uteis, contados da Ordem de Fornecimento.

8.3. O objeto sera recebido provisoriamente, no prazo de até 48 (quarenta e oito) horas,
pelo servidor responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para fins de
verificacdo quanto a sua conformidade com as especificagdes técnicas constantes deste
Termo de Referéncia, da proposta da contratada e das obrigacdes contratuais.

8.4. Os objetos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com
as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e/ou Contrato, devendo ser
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corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas da

Contratada, sem prejuizo da aplicagdo de penalidades.

8.5. O objeto sera recebido definitivamente no prazo de até 48 (quarenta e oito) horas,
contados a partir do recebimento provisério, por servidor ou comissao designada pela
autoridade competente, mediante emissao de termo de recebimento definitivo, com
registro detalhado do cumprimento de todas as exigéncias técnicas e contratuais.

8.6. Na hipotese de a verificagcdo a que se refere o subitem anterior nao ser procedida
dentro do prazo fixado, reputar-se-a& como realizada, consumando-se o recebimento
definitivo no dia do esgotamento do prazo.

8.7. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exime a contratada da
responsabilidade por eventuais prejuizos decorrentes de falhas na execugdo, defeitos
ocultos ou inobservancia das obriga¢des contratuais, conforme disposto na legislagio
vigente.

9. CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO

9.1. O acompanhamento e a fiscalizagdo da execugdo do contrato consistem na
verificagdo da conformidade das entregas realizadas, de forma a assegurar o perfeito
cumprimento do ajuste, devendo ser exercidos por um ou mais representantes da
Contratante, especialmente designados, na forma dos artigos 117 e incisos da Lei
14.133/21, e da resolugdo n° 001/2024, da Camara Municipal.

9.2. A verificagdo da adequacdo do fornecimento devera observar os critérios e
especificagdes estabelecidos neste Termo de Referéncia, na proposta da contratada e nos
termos do contrato.

9.3. O fiscal do contrato anotard em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a
execugdo do contrato, determinando o que for necessario para a regularizacao das faltas
ou dos defeitos observados, conforme § 1° do art. 117 da Lei 14.133/2021.

9.4. A conformidade do material a ser entregue devera ser verificada juntamente com o
documento da Contratada que contenha a relagdo detalhada destes, de acordo com o
estabelecido neste Termo de Referéncia e na proposta, informando as respectivas
quantidades e especifica¢des técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso.
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9.5. A Contratada devera manter preposto aceito pela Contratante, com poderes para

solucionar demandas oriundas da execu¢ao do contrato, nos termos do art. 118 da Lei
14.133.

9.6. O descumprimento total ou parcial das demais obrigacdes e responsabilidades
assumidas pela Contratada ensejard a aplicagdo de san¢des administrativas na legislagao
vigente, podendo culminar em rescisao contratual, conforme disposto nos artigos 155 e
156 da Lei n°® 14.133/21.

9.7. Fica designado(a) o(a) servidor(a) EMILLY DA SILVA NUNES, matricula n°® 92,
portador(a) da Cédula de Identidade RG n°® xx.607.541-x e inscrito(a) no CPF sob o n°
xxx.726.379-xx para exercer a fiscalizagdo e o acompanhamento do objeto do contrato,
nos termos disciplinados nos art. 117 e 7 da Lei federal n® 14.133/21.

9.8. Fica designado, como fiscal substituto(a) o(a) servidor(a) BRUNA FERREIRA DOS
SANTOS, matricula n® 64, portador(a) da Cédula de Identidade RG n°® xx.595.361-x
SESP/PR e inscrito(a) no CPF sob o n° xxx.418.169-xx para exercer a fiscaliza¢do e o

acompanhamento do objeto do contrato, nos termos disciplinados nos art. 117 ¢ 7 da Lei
federal n® 14.133/21.

9.9. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante
de imperfeig¢des técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de
qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da
Contratante ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o art. 120 da Lei n°
14.133/21.

10. DO PRAZO DE VIGENCIA E REAJUSTE DE VALOR

10.1. O presente objeto se enquadra como servigo continuo?
( )SIM  ( x)NAO

10.2. O prazo de vigéncia sera de (12) meses, a contar da assinatura do instrumento
contratual, observados os devidos créditos or¢amentarios, nos termos do art. 105 ¢ 106
da Lei Federal 14.133/2021, podendo ser prorrogado por igual periodo, nos termos do
disposto no art. 2° da resolucao 002/2024 da Camara Municipal de Iretama.
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11. VALOR ESTIMADO DA CONTRATACAO E RESPONSAVEL:

11.1. Conforme relatorio de pesquisa de pregos realizado pelo servidor Leandro Vinicius

da Cruz Prates, foram obtidas as seguintes cotagdes: a) Aquarela Papelaria LTDA — RS
5.461,41; b) Pesquisa em midia de amplo acesso (internet) — R$ 5.990,66; ¢) Pesquisa
em contratagdes publicas similares (PNCP e TCE-PR) — R$ 5.985,21.

11.2. A média dos valores apresentados resultou em um valor global estimado de R$
5.962,53 (cinco mil, novecentos e sessenta e dois reais e cinquenta e trés centavos),
adotado como referéncia para a contratagdo, em observancia aos principios da
economicidade, razoabilidade e eficiéncia administrativa.

12. DOTACAO ORCAMENTARIA

12.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo por conta do seguinte,
recurso especifico consignado no orcamento da Camara Municipal Erotides Manoel de
Matos:

Programética: 01.001.01.031.0102.2001 — MANUTENCAO DAS ATIVIDADES
LEGISLATIVAS

Elemento Despesa: 3.3.90.30.00.00— Material de Consumo

Desdobramentos: 16.00 — Material de expediente.

Fontes de Recursos: 1005 — Recursos do Tesouro (Decentralizados)

Valor Apresentados: R$ 5.962,53 (cinco mil, novecentos e sessenta e dois reais e

cinquenta e trés centavos).

13. DA FORMA DE PAGAMENTO

13.1. O pagamento, decorrente da entrega dos produtos objeto desta licitagdo, sera
efetuado mediante crédito em conta corrente, no prazo de até 30 (trinta) dias, contados do
recebimento dos produtos, apOs apresentacdo da respectiva documentacdo fiscal,
devidamente atestada pelo setor competente.

14. DA RESPONSABILIDADE PELA ELABORACAO DO TERMO DE
REFERENCIA

14.1. Declaro estar ciente de todas as implicagdes pelas informacdes prestadas no
presente Termo de Referéncia e em relacdo a elas assumimos de forma solidaria a
responsabilidade.

Elaborado em: 22 / 09 / 2026.
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Aprovado em: 22 /09 / 2026.

LEANDRO VINICIUS DA CRUZ PRATES
Agente de Contratagao

CHARLES RODRIGO VITTI
Presidente da Camara



