Av‘ CAIXA DE APOSENTADORIAS E PENSOES

Av CAPSECI pos SERVIDORES PUBLICOS MUNICIPAIS DE CIANORTE

CNPJ/MF n° 80.909.245/0001-75

TERMO DE REFERENCIA

01. OBJETO

O presente processo de dispensa de licitagdo tem como objeto a contratacdo de
empresa para prestagao de servigos de limpeza semanal na sede da CAPSECI. Os materiais e
produtos necessarios para a execucao dos servigcos serao fornecidos pela CONTRATANTE,
enquanto os Equipamentos de Prote¢do Individual (EPI) serdo de responsabilidade da
CONTRATADA. A prestacao dos servigos devera observar uma jornada estimada de 8 (oito)
horas didrias de trabalho, conforme a necessidade da contratante e as especificagdes
estabelecidas no Termo de Referéncia. Ressalta-se que, embora esta autarquia ndo tenha
elaborado um plano anual de contratagdes para o exercicio de 2025, o orcamento aprovado ja
detalha as necessidades da CAPSECI, com valores reduzidos e demandas em pequena escala,
0 que torna comum a utiliza¢do de contratacdes diretas para essas circunstancias. No entanto,
¢ imprescindivel avaliar a viabilidade desta contratagdo, assegurando a existéncia de dotagao
orcamentdria na Lei Orcamentdria Anual de 2025. Os fornecedores interessados poderdo
tomar ciéncia do processo por meio de divulgagdo no PNCP, Diario Eletronico do Municipio
de Cianorte e jornal impresso da tribuna de Cianorte, no momento da abertura do
procedimento.

DESCRICAO DOS BENS/PRESTACAO DOS SERVICOS
. Or¢amento Or¢amento Orcamento
Item | Qt | Med Descricao 01 0 03
. | Limpeza semanal (faxina) nas
01 12 | Més dependéncias da CAPSECT. 13.200,00 18.600,00 22.200,00
VALOR TOTAL 13.200,00 18.600,00 22.200,00

* A pesquisa de prego em questdo foi elaborada em conformidade com o inciso VII do art. 23 do Decreto Municipal n® 31/2023. A estimativa baseou-se em trés
orgamentos de empresas de reconhecida reputagdo no mercado, todas localizadas na regido. Estas empresas, consideradas como potenciais contratadas, destacam-
se pela pratica de pregos competitivos e pela exceléncia em seus servigos. A proximidade geografica dessas empresas oferece vantagens significativas, como
maior facilidade de comunicagéo, agilidade na entrega, e beneficios logisticos, incluindo a redugdo de custos de transporte. Esses fatores facilitam o
acompanhamento do processo de fornecimento e garantem um suporte mais proximo e eficaz em caso de necessidade, o que ¢ crucial para a eficiéncia do
contrato. Além disso, apesar de tratar-se de um processo de contratagdo direta, sera assegurada ampla publicidade da intengdo de dispensa e do termo de
referéncia. A divulgagdo ocorre no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP), diario eletronico do municipio e no jornal impresso da Tribuna de
Cianorte. A CAPSECI informa que, no prazo de até trés dias tteis, estara aberta a receber propostas de outras empresas interessadas, que oferegam o objeto em
questdo e atendam aos requisitos estabelecidos no termo de referéncia. Esse procedimento garante transparéncia e competitividade, permitindo que outras
empresas apresentem suas propostas e participem do processo.

02. MODALIDADE DE CONTRATACAO
() Sistema de Registro de Precos.
(X) Contratagao Comum.

03. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DE CONTRATACAO

e A manutencdo regular da limpeza das instalagdes da CAPSECI ¢ essencial para
garantir um ambiente de trabalho adequado, higiénico e organizado, contribuindo para
a saude e bem-estar dos servidores e visitantes;

e Considerando que a CAPSECI ndo possui equipe propria para a realizagdo desse
servigo, a contratacdo de uma empresa prestadora de servigos permitird a manutengao
da limpeza sem comprometer a rotina administrativa da autarquia;

e A limpeza periodica evita o acumulo de poeira, residuos e sujeira, prevenindo a
proliferacdo de microrganismos que podem causar doengas respiratorias e outros
problemas de saude;

e A contratagdo visa garantir a correta higienizacdo dos ambientes, incluindo salas,
banheiros e demais areas comuns, com o uso adequado de produtos e equipamentos de
limpeza;
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e A realizagdo do servico supracitado possibilita uma solucao eficiente e economica,
atendendo a demanda semanal da autarquia sem a necessidade de vinculo
empregaticio, conforme previsto na legislagao;

e A CAPSECI busca garantir que suas instalagdes estejam sempre em conformidade
com os padrdes de higiene e limpeza exigidos para 6rgaos publicos, proporcionando
um ambiente profissional e agradavel; e

e A contratacdo pretendida pela CAPSECI utilizara como base o inciso II, do artigo 75,
da Lei Federal n® 14.133/2021.

04. DESCRICAO DA SOLUCAO

A contratacdo de uma empresa para prestacao de servicos de limpeza semanal na sede
da CAPSECI atendera a diversas necessidades da autarquia e proporcionara beneficios
significativos, tais como:

e Preservacdo do patrimonio publico;

Evitar o acimulo de residuos e sujeira;
Redugao de impacto em atividades operacionais; e
Garantia de continuidade de servigos.

05. ESTIMATIVA DE VALOR

Item Orc¢amento 1 Orc¢amento 2 Orc¢amento 3

Total 13.200,00 18.600,00 22.200,00

Valor Total Estimado: R$ 13.200,00

06. ATRIBUICOES DAS TAREFAS A SEREM EXECUTADAS
Limpeza Geral dos Ambientes (Semanalmente):
e Recepcdo: Varricdo, remocgdo de poeira, passagem de pano umido no piso, limpeza de
balcdes, mdveis, vidros e higienizacdao dos assentos;
e Sala Central: Varri¢do e passagem de pano no piso, limpeza de mesas, cadeiras e
equipamentos, remoc¢ao de poeira e organizacao dos materiais de trabalho;
e Sala de Reunides: Higienizagdo da mesa de reunides e cadeiras, varri¢do e passagem
de pano no piso, remog¢ao de poeira de equipamentos eletronicos e superficies;
e Sala de Arquivos: Limpeza do ambiente, remog¢ao de poeira de prateleiras, moveis e
documentos expostos, varricdo e passagem de pano no piso; €
e C(Calgadas externas: Varri¢ao e remogao dos lixos.
Higienizacao de Mesas, Computadores e Periféricos (Semanalmente):
e Remocao cuidadosa de poeira de mesas e estagdes de trabalho;
e Limpeza de teclados, mouses, monitores ¢ demais periféricos com produtos adequados
para evitar danos; e
e Utilizacdo de panos secos ou levemente umedecidos, respeitando as orientagdes de
seguranca dos equipamentos.
Higienizacao de Banheiros (Trés unidades — Semanalmente):
e Lavagem completa dos sanitérios, pias, espelhos e portas;
e Varricdo e passagem de pano no piso com produtos de limpeza adequados;
e Reposi¢do de papel higiénico, papel toalha e sabonete liquido; e
e Controle de odores com desinfetantes e produtos apropriados.
Gestao de Residuos (Semanalmente):
e Coleta e separacdo do lixo orgéanico e reciclavel conforme normas ambientais; e
e Higienizacdo e manutencao das lixeiras para evitar odores e proliferagao de insetos.
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Lavagem das Janelas e da Garagem (Mensalmente):
e Janelas e Vidragas: Limpeza completa interna e externa para manutencdo da
transparéncia e estética dos vidros; e
e (Garagem: Lavagem do piso, remocao de poeira, residuos e sujeiras acumuladas,
utilizando produtos adequados para evitar danos a estrutura.
Execucao dos Servicos e Normas de Seguranca:
e Cumprimento do cronograma estabelecido, com frequéncia semanal para as atividades
regulares e mensal para a lavagem das janelas e da garagem;
e Uso obrigatorio de Equipamentos de Prote¢ao Individual (EPIs) a serem fornecidos
pela CONTRATADA;
e Cuidados especiais com equipamentos eletronicos, evitando o uso excessivo de
umidade para prevenir danos; e
e A prestacdo dos servigos deverd seguir padroes de qualidade, garantindo a
conservagao e higiene dos ambientes da CAPSECI de forma eficiente e segura.

07. DOTACAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes desta solicitagdo serdo custeadas pela seguinte dota¢do or¢amentaria;

Classificacdo Funcional - . Saldo da .
Programitica Atividade/Projeto/Elemento de Despesa Dotacio (RS) Fonte Bloqueio (RS)

Manutencao da Superintendéncia da
CAPSECI / Outros Servigos de Terceiros
01.001.04.122.0003.2001 — Pessoa Juridica / Limpeza e 74.508,72 100 9.900,00
Conservagdo Demais Setores da
Administra¢do - 3.3.90.39.78.99

08. ANALISE DE RISCOS

Considerando o §2° do artigo 199 do decreto municipal n® 31/2023, o gerenciamento
dos riscos podera ser dispensado, mediante justificativa, nos casos envolvendo contratagao de
objetos de baixo valor ou baixa complexidade. Em contratos de pequeno valor ou de baixa
complexidade, a analise de riscos pode ser considerada excessiva e desproporcional aos
beneficios esperados, nestes casos, a simplicidade e padronizagdo dos servigos ou produtos
adquiridos podem mitigar naturalmente os riscos associados.

09. PRAZO DE EXECUCAO E DA VIGENCIA

O prazo de execugdo e vigéncia serd de 1 (um) ano, com inicio em 01/04/2025, com
possibilidade de prorrogacdo, desde que haja interesse da administracdo € que sejam
respeitados os limites legais para tal. A prorrogacdo devera observar o limite de valor
estabelecido no inciso II do artigo 75 da Lei Federal n°® 14.133/2021, bem como a duragdo
maxima de 10 anos prevista no artigo 107 da mesma lei. Em caso de renovagao, sera utilizado
o indice IPCA ou indice que venha substitui-lo, que reflita a variagdo dos pregos no periodo
para a corre¢do dos valores. A administracdo se reserva o direito de rejeitar, total ou
parcialmente, os servicos prestados que estejam em desacordo com o presente termo de
referéncia.

10. EXISTENCIA DE LICITACAO ANTERIOR
A CAPSECI, no decorrer do vigente ano, ainda nao realizou esse tipo de contratagao.

11. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

O fornecedor serd selecionado por meio da realizagdo de DISPENSA DE
LICITACAO sob a adocdo do critério d¢ MENOR VALOR GLOBAL para a selegdo da
proposta mais vantajosa.
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12. HABILITACAO

a) Prova de inscri¢ao no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da
Pessoa Juridica (CNPJ);

b) Ato constitutivo, conforme o tipo de sociedade proponente: inscricdo do empresario
individual/requerimento de empresario no Registro Publico de Empresas Mercantis,
estatuto ou contrato social em vigor;

c) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, Estadual e Municipal do domicilio
ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

d) Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS);

e) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
a apresentacao de certiddo negativa; e

f) Prova de inexisténcia de impedimento de licitar — TCE/PR.

A habilitacdo da empresa vencedora ocorrerd exclusivamente no primeiro dia til apds
o encerramento do recebimento de propostas adicionais. A autarquia realizard o contato o
quanto antes possivel, preferencialmente por e-mail. Caso a empresa ndo responda dentro
desse prazo ou ndo atenda as exigéncias necessarias, perderd o direito a contratagdo, sendo
convocada a préxima colocada na ordem de classificacdo.

13. GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO

O acompanhamento e fiscalizagdo das prestagdes dos servigos do presente contrato e
demais atribui¢des descritas no art. 9° do Decreto Municipal n° 31/2023 serdo realizadas pelo
seguinte fiscal de contrato: Tiago Marciano da Silva.

As atribui¢des administrativas do presente contrato, especialmente as descritas no art.
7° do decreto Municipal n® 31/2023 serdo realizadas pelo seguinte Gestor de contrato: Carlos
Alberto Sakai.

14. CONDICOES DE PAGAMENTO

O pagamento serda realizado mensalmente em até 10 (dez) dias tuteis apds a
apresentacao da nota fiscal, desde que o servico seja recebido definitivamente e a regularidade
fiscal da contratada seja confirmada. A nota fiscal devera ser emitida até o 5° (quinto) dia util
subsequente ao més de referéncia. Caso haja erros ou pendéncias, o prazo de pagamento
ficara suspenso até a devida correcdo. A inadimpléncia da contratada quanto a encargos ou
indenizac¢des ndo transfere responsabilidade a contratante, conforme o artigo 121, paragrafo
unico, da Lei n® 14.133/2021.

15. REQUISITOS DA CONTRATACAO
a) Critérios de sustentabilidade;
Nao se aplica.
b) Indicacdo de marcas ou modelos (Art. 41, inciso I, da Lei Federal n® 14.133/2021);
Nao se aplica.
¢) Vedagao de utilizacdo de marca/produto na execugdo do servico;
Nao se aplica.
d) Exigéncia de amostras; e
Nao se aplica.
e) Previsdo de subcontratacdo (Capitulo XX do Decreto Municipal n°® 31/2023);
Proibido subcontratacao.

16. JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DO OBJETO
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Nao se aplica, pois trata-se de contratacdo com fornecedor direto que cumprira a
totalidade do objeto.

17. PARTICIPACAO EXCLUSIVA DE MICROEMPRESA E EMPRESA DE
PEQUENO PORTE (MPE)

No presente caso, optou-se pela ampla concorréncia, ndo sendo aplicados os
beneficios exclusivos para micro e pequenas empresas, conforme previsto no inciso III do art.
49 da Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006. Isso se deve ao fato de que a
adocdo do tratamento diferenciado e simplificado n3o se mostra vantajosa para a
Administragdo Publica e poderia representar um prejuizo ao conjunto ou a integralidade do
objeto a ser contratado.

18. DECLARACAO DE QUE O OBJETO NAO SE ENQUADRA COMO ARTIGO DE
LUXO

Em atendimento ao disposto no art. 20 da Lei Federal n° 14.133/2021 bem como o
Decreto Municipal n® 237/2021, declaramos que os itens a serem contratados nao
compreendem artigos de luxo; logo, reafirmamos que os itens do objeto em questdo sdo de
qualidade comum e ndo superior a necessaria finalidade a qual se destina.

19. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Os servicos serdo prestados, preferencialmente, as segundas-feiras, na sede da
CAPSECI, situada na Rua Ipiranga, 629 — Centro, Cianorte/PR. Caso a data coincida com
feriados ou recessos, a execucdo dos servigos devera ocorrer no proximo dia tutil de
funcionamento da CAPSECI, sendo previamente comunicado pela CONTRATANTE. Essas
eventuais alteracdes de data ndo gerardo custos adicionais.

O pagamento mensal permanecera inalterado, independentemente da quantidade de
semanas que o més possua. Entretanto, nos meses em que houver menos semanas de
funcionamento, como ocorre em dezembro, a CAPSECI podera solicitar a realizagdo de mais
de uma limpeza semanal, de modo a assegurar a prestagdo dos servicos na quantidade
proporcional ao numero total de semanas do més, sem acréscimos no valor acordado.

20. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
A Contratada estard sujeita as penalidades previstas nos artigos 155 e 156 da Lei n°
14.133, de 2021.

ROGERIO Assinado de forma digital
MARCOLINO DA por ROGERIO MARCOLINO

DA SILVA:03312589940
SILVA:0331258994  pados: 2025.03.24 16:32:32
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Rogério Marcolino da Silva
Superintendente da CAPSECI em exercicio
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