Av‘ CAIXA DE APOSENTADORIAS E PENSOES

Av CAPSECI pos SERVIDORES PUBLICOS MUNICIPAIS DE CIANORTE

CNPJ/MF n° 80.909.245/0001-75

INTENCAO DE DISPENSA DE LICITACAO
Art. 75, inciso II e §3° da lei federal n° 14.133/2021)

A Caixa de Aposentadorias e Pensdes dos Servidores Publicos Municipais de Cianorte —
CAPSECI, inscrita no CNPJ/MF sob o n°® 80.909.245/0001-75, neste ato representada por seu
superintendente, Sr. Gilberto Yoshio Matuo, nos termos do art. 75, inciso II combinado com o
seu §3°, da lei federal n°® 14.133/2021, torna publico que tem interesse em realizar a aquisi¢ao
de materiais de expediente e correlatos para atender as necessidades da CAPSECI, na forma
descritiva e requisitos constantes no Termo de Referéncia em anexo. Considerando o exposto
e a intencdo de realizar a dispensa de licitagdo para a contratagdo direta do objeto acima
especificado, a CAPSECI TORNA PUBLICO scu interesse em receber propostas adicionais
de eventuais interessados, pelo prazo de 03 (trés) dias uteis, com inicio em 09/03/2026 as
00:00 e término em 11/03/2026 as 23:59. A manifestacdo de interesse e or¢camentos deve ser

enviada para o e-mail: sedecapseci@gmail.com com o assunto ORCAMENTO.

Gilberto Yoshio Matuo
Superintendente da CAPSECI
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TERMO DE REFERENCIA

01. OBJETO

Aquisi¢do de materiais de expediente e correlatos para atender as necessidades
administrativas da CAPSECI, conforme especificagdes e quantitativos definidos neste
processo. Os valores estimados consideram a inclusdo de encargos tributarios, encargos
sociais, fretes e demais despesas inerentes ao fornecimento, devendo tais custos igualmente
estar contemplados nas propostas apresentadas pelos interessados.

A presente contratacdo encontra-se prevista na 1* Revisao do Plano de Contratagdes
Anual — PCA 2026, especificamente nos itens de numeragcdo 6 a 21, estando, portanto,
alinhada ao planejamento institucional previamente estabelecido.

Ressalta-se que, no momento da instru¢do do presente processo, verificou-se a
necessidade de adequacgdo de alguns itens e respectivos quantitativos, em razao da atualizacao
do levantamento de estoque e da constatacdo de divergéncias entre as demandas inicialmente
projetadas a época da elaboracao do PCA e a realidade atualmente apurada.

Tais ajustes decorrem de critérios técnicos e administrativos, visando assegurar maior
eficiéncia na gestdo dos recursos publicos, evitar aquisi¢des desnecessdrias € promover a
compatibilizacdo entre o planejamento estimado e a necessidade efetiva da Autarquia.

Destaca-se que as alteracdes promovidas ndo descaracterizam a previsdo originaria
constante no PCA, mas representam mera adequacdo quantitativa e qualitativa a situacdo
fatica verificada, preservando-se a coeréncia com o planejamento institucional.

A viabilidade da contratacdo encontra-se condicionada a existéncia de dotagdo
orcamentaria suficiente na Lei Or¢amentaria do exercicio de 2026, observando-se os

principios da legalidade, economicidade, eficiéncia e planejamento.

N° 01 N° 02 N° 03
RS Unit RS Total RS Unit R$ Total RS Unit RS Total

N° | Quantidade Descricao

PASTAS SUSPENSAS feita em
cartdo marmorizado, plastificada,
dimensdes 361 mmx240mm,
01 200 acompanhando visor e etiqueta, 3,96 792,00 3,98 796,00 5,50 1.100,00
grampo plastico e hastes plasticas
removiveis na mesma quantidade de
pastas.

RESMA DE PAPEL SULFITE
com 500 folhas, formato A4,

02 60 26,30 1.578,00 26,99 1.619,40 26,99 1.619,40
dimensdo 210mm X 297mm, Office,

para reprografia em maquina a toner
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a po, laser e multifuncionais ou ndo e
fax; com superficie e massa
homogénea, fibras longitudinais,
espessura uniforme, na cor branca e
com gramatura 75g/m2. Atendendo a
certificagdo ISSO 9001/14001.

APONTADOR em metal de 02
furos sem deposito com lamina em
03 03 3,75 11,25 5,20 15,60 2,95 8,85
aco carbono, certificado pelo

INMETRO.

CAIXA COM 50 UNIDADES DE
CANETA ESFEROGRAFICA, cor
da tinta azul, ponta grossa (trago
espesso), corpo em material plastico
transparente, formato sextavado para
melhor ergonomia e prevengdo de
rolamento, tampa ventilada com
encaixe firme, comprimento total
aproximado de 140 mm. Deve
possuir  orificio  lateral  para
04 01 equalizaho de pressio ¢ estar 48,90 48,90 45,00 45,00 47,90 47,90
gravado no corpo o nome ou
logomarca do fabricante de forma
legivel e permanente. A carga deve
ser composta por tubo plastico com
comprimento aproximado de 130,5
mm, contendo tinta de alta qualidade
que proporcione escrita continua e
sem falhas. A esfera da ponta deve
ser fabricada em  tungsténio,
resistente ao desgaste. Marca de

referéncia: BIC cristal

TONER CF380A PRETO (NAO
REMANUFATURADO) compativel
05 06 53,50 321,00 54,00 324,00 225,95 1.355,70
com impressora Hp Color Laser Jet

MFP M476DW.

TONER CF381A CIANO (NAO
REMANUFATURADO) compativel
06 03 52,90 158,70 54,00 162,00 225,95 677,85
com impressora Hp Color Laser Jet

MFP M476DW.

TONER CF382A AMARELO
(NAO REMANUFATURADO)
07 03 52,90 158,70 54,00 162,00 225,95 677,85
compativel com impressora Hp

Color Laser Jet MFP M476DW.

TONER CF383A MAGENTA
(NAO REMANUFATURADO)
08 03 52,90 158,70 54,00 162,00 225,95 677,85
compativel com impressora Hp

Color Laser Jet MFP M476DW.

09 01 CANETA MARCA  TEXTO, 22,80 22,80 20,70 20,70 19,99 19,99
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material plastico, tipo fluorescente,
diametro ponta 4 mm, ndo
recarregavel, cor amarela, caixa
com 12 unidades.

APOIO PARA OS PES
ERGONOMICO, tubulagdes em

aco cromado e plataforma em
10 01 polipropileno, na cor preta, atender a 103,90 103,90 107,80 107,80 109,90 109,90
norma NR17, medidas minimas de
47cm de altura por 30cm de largura e
18cm de altura.

TOTAL 3.353,95 3.414,50 6.295,29

* A pesquisa de prego em questdo foi elaborada em conformidade com o inciso VII do art. 23 do Decreto Municipal n® 31/2023. A estimativa baseou-se em trés
orcamentos de empresas de reconhecida reputagdo no mercado, todas localizadas na regido. Estas empresas, consideradas como potenciais contratadas, destacam-
se pela pratica de pregos competitivos e pela exceléncia em seus servigos. A proximidade geografica dessas empresas oferece vantagens significativas, como
maior facilidade de comunicagdo, agilidade na entrega, e beneficios logisticos, incluindo a redugdo de custos de transporte. Esses fatores facilitam o
acompanhamento do processo de fornecimento e garantem um suporte mais proximo e eficaz em caso de necessidade, o que ¢ crucial para a eficiéncia do
contrato. Além disso, apesar de tratar-se de um processo de contratagdo direta, serd assegurada ampla publicidade da intengdo de dispensa ¢ do termo de

referéncia.

02. MODALIDADE DE CONTRATACAO
() Sistema de Registro de Precos.

( X') Contratagao Comum.

03. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DE CONTRATACAO

e A aquisicdo de materiais administrativos ¢ indispensavel para a continuidade e a
eficiéncia das atividades operacionais, sendo itens de uso didrio e essenciais para o
desempenho das fung¢des administrativas. Esses materiais atendem diretamente as
demandas de organizagdo, produgdao de documentos, arquivamento e suporte técnico,
garantindo que os processos internos sejam realizados com qualidade e agilidade;

e Os materiais solicitados visam suprir a reposi¢cdo de estoque para o atendimento das
atividades cotidianas e assegurar o cumprimento de normas relacionadas a gestao
documental e arquivistica. Além disso, a padronizacdo e a compatibilidade dos itens
com oS equipamentos € processos ja existentes sao essenciais para evitar interrupgoes
Nnos Servicos;

e Os materiais listados foram selecionados com base nas demandas frequentes da
CAPSECI, priorizando qualidade, durabilidade e compatibilidade com os processos ja
estabelecidos. A auséncia desses itens compromete diretamente a produtividade dos

servidores e a continuidade dos servigos oferecidos;
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e Esses materiais desempenham um papel estratégico ao permitir que a equipe
administrativa mantenha um fluxo continuo e eficiente de trabalho, além de atender
aos objetivos institucionais de forma eficaz;

e A contratacdo pretendida pela CAPSECI utilizara como base o inciso I, do artigo 75,

da Lei Federal n® 14.133/2021.

04. DESCRICAO DA SOLUCAO
A contratacdo em questdo envolve diversas solucdes, tais como:
e Reducdo de custos e prazos;
e Simplicidade e eficiéncia na gestao;
e Redugdo de interrupgdes operacionais;
e Atendimento as Demandas Especificas;

e Razoabilidade e economicidade.

0S. ESTIMATIVA DE VALOR

MENOR VALOR

Ne Quantidade Descricio
R$ Unit RS Total

PASTAS SUSPENSAS feita em cartio marmorizado,
plastificada, dimensdes 361mmx240mm, acompanhando
01 200 . . ) ) . 3,96 792,00
visor e etiqueta, grampo plastico e hastes plasticas removiveis

na mesma quantidade de pastas.

RESMA DE PAPEL SULFITE com 500 folhas, formato
A4, dimensdo 210mm X 297mm, Office, para reprografia em
maquina a toner a po, laser e multifuncionais ou ndo e fax;
02 60 26,30 1.578,00
com superficie e massa homogénea, fibras longitudinais,
espessura uniforme, na cor branca e com gramatura 75g/m2.

Atendendo a certificagdo ISSO 9001/14001.

APONTADOR em metal de 02 furos sem depdsito com
03 03 2,95 8,85
lamina em ago carbono, certificado pelo INMETRO.

CAIXA COM 50 UNIDADES DE CANETA
ESFEROGRAFICA, cor da tinta azul, ponta grossa (trago
espesso), corpo em material plastico transparente, formato
sextavado para melhor ergonomia e prevengdo de rolamento,
tampa ventilada com encaixe firme, comprimento total
04 01 aproximado de 140 mm. Deve possuir orificio lateral para 45,00 45,00
equalizagdo de pressdo e estar gravado no corpo o nome ou
logomarca do fabricante de forma legivel e permanente. A
carga deve ser composta por tubo plastico com comprimento
aproximado de 130,5 mm, contendo tinta de alta qualidade

que proporcione escrita continua e sem falhas. A esfera da
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ponta deve ser fabricada em tungsténio, resistente ao

desgaste. Marca de referéncia: BIC cristal

TONER CF380A PRETO (NAO REMANUFATURADO)
05 06 compativel com impressora Hp Color Laser Jet MFP 53,50 321,00
M476DW.

TONER CF381A CIANO (NAO REMANUFATURADO)
06 03 compativel com impressora Hp Color Laser Jet MFP 52,90 158,70
M476DW.

TONER CF382A AMARELO (NAO
07 03 REMANUFATURADO) compativel com impressora Hp 52,90 158,70
Color Laser Jet MFP M476DW.

TONER CF383A MAGENTA (NAO
08 03 REMANUFATURADO) compativel com impressora Hp 52,90 158,70
Color Laser Jet MFP M476DW.

CANETA MARCA TEXTO, material plastico, tipo
09 01 fluorescente, didmetro ponta 4 mm, ndo recarregavel, cor 19,99 19,99

amarela, caixa com 12 unidades.

APOIO PARA OS PES ERGONOMICO, tubulagdes em

aco cromado e plataforma em polipropileno, na cor preta,
10 01 103,90 103,90
atender a norma NR17, medidas minimas de 47cm de altura

por 30cm de largura e 18cm de altura.

TOTAL 3.344,84

Valor Total Estimado: R$ 3.344,84

06. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA E ORIGEM DOS RECURSOS

Classificagao Funcional

. Atividade/Projeto/Elemento de Despesa Fonte
Programatica:

Manutencao da Superintendéncia da CAPSECI / Material de Consumo /

99.001.04.122.0003.2002 Material de Expediente - 3.3.90.30.16.00.00

100

07. ANALISE DE RISCOS

Considerando o §2° do artigo 199 do decreto municipal n® 31/2023, o gerenciamento
dos riscos podera ser dispensado, mediante justificativa, nos casos envolvendo contratacdo de
objetos de baixo valor ou baixa complexidade. Em contratos de pequeno valor ou de baixa
complexidade, a andlise de riscos pode ser considerada excessiva e desproporcional aos
beneficios esperados, nestes casos, a simplicidade e padronizagdo dos servigos ou produtos

adquiridos podem mitigar naturalmente os riscos associados.

08. PRAZO DE EXECUCAO E DA VIGENCIA
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O prazo de execugdo e vigéncia sera de 10 (dez) dias uteis a contar da homologacao do
processo de dispensa, a qual se dara em até 03 (trés) dias uteis a partir da assinatura do
contrato, com possibilidade de prorrogagdo, desde que haja interesse da administracao e seja
considerado o limite legal para a prorrogagdo, bem como, seja observado o limite de valor
disposto no inciso II do artigo 75 da Lei Federal n® 14.133/2021. Quanto ao prazo para analise
de eventual pedido de reequilibrio por parte da Administragdo, serd conferido até¢ 10 (dez)
dias uteis para analise e resposta. A administracao rejeitara, no todo ou em parte, o servigo
executado em desacordo com o presente termo de referéncia. A garantia materiais e

equipamentos sera de no minimo 03 (trés) meses.

09. EXISTENCIA DE LICITACAO ANTERIOR

A CAPSECI, no decorrer do vigente ano, ainda ndo realizou esse tipo de contratacao.

10. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

O fornecedor seré selecionado por meio de Dispensa de Licitagdo, com fundamento no
inciso II do art. 75 da Lei Federal n® 14.133/2021, adotando-se o critério de julgamento pelo
menor prego por item.

A adogao do critério de menor preco por item justifica-se pela possibilidade de
ampliacdo da competitividade, permitindo a participagdo de um maior numero de
fornecedores, inclusive daqueles que atuam de forma segmentada no mercado, circunstancia
que tende a favorecer a obten¢do de propostas mais vantajosas para a Administragao.

Tal sistematica assegura a observancia dos principios da economicidade, isonomia e
selecdo da proposta mais vantajosa, possibilitando que cada item seja adjudicado ao
fornecedor que apresentar o melhor preco especifico, sem prejuizo da qualidade ou do
atendimento as especificagdes técnicas previamente estabelecidas neste Termo de Referéncia.

Ressalta-se, ainda, que os itens a serem adquiridos possuem natureza autonoma, nao
havendo dependéncia técnica ou operacional entre eles que exija fornecimento integrado por
um unico fornecedor. Dessa forma, a contratagao por item ndo acarreta prejuizo a execugao
do objeto, tampouco gera impacto relevante na gestao contratual.

Assim, o critério de julgamento pelo menor pregco por item mostra-se a alternativa
mais adequada ao interesse publico, pois promove maior competitividade, amplia a

participagdo de fornecedores e possibilita melhor aproveitamento dos recursos publicos.
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Encerrado o prazo para recebimento das propostas, a analise e habilitacdo da proposta
classificada em primeiro lugar ocorrera no primeiro dia util subsequente. O contato com a
empresa classificada sera realizado exclusivamente por meio do endereco -eletronico
informado na proposta apresentada.

A empresa convocada deverd encaminhar a documentacao de habilitacdo exigida neste
Termo de Referéncia dentro do prazo estabelecido pela Administracdo. Caso nao apresente a
documentacao solicitada ou a apresente em desconformidade com as exigéncias estabelecidas,
sera declarada inabilitada, sendo convocada, sucessivamente, a empresa classificada na

posicdo subsequente, observada a ordem de classificagdo das propostas.

11. HABILITACAO JURIDICA E FISCAL

a) Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

b) Ato constitutivo, conforme o tipo de sociedade proponente: inscricdo do empresario
individual/requerimento de empresario no Registro Publico de Empresas Mercantis,
estatuto ou contrato social em vigor;

¢) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, Estadual ¢ Municipal do domicilio
ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

d) Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS);

e) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
a apresentacdo de certiddo negativa;

f) Prova de inexisténcia de impedimento de licitar — TCE/PR.

12. GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO

O acompanhamento e fiscalizagdo das prestacdes dos servigos do presente contrato e
demais atribui¢des descritas no art. 9° do Decreto Municipal n° 31/2023 serdo realizadas pelo
seguinte fiscal de contrato: Tiago Marciano da Silva.

As atribuicdes administrativas do presente contrato, especialmente as descritas no art.

7° do decreto Municipal n® 31/2023 serao realizadas pelo seguinte Gestor de contrato: Carlos

Alberto Sakai.

13. CONDICOES DE PAGAMENTO

O objeto sera recebido:
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e Provisoriamente: A partir da entrega, para efeito de verificacdo da conformidade com
as especificagdes constantes no termo de referéncia e da proposta, no periodo maximo
de 05 (cinco) dias, contados da data do recebimento do objeto pelo servidor
expressamente designado para tal finalidade;

e Definitivamente: Apds a verificagdo da conformidade com as especificacdes
constantes do Termo de Referéncia e da proposta, e sua consequente aceitagao, que se
dara até 05 (cinco) dias depois do recebimento provisério. A administra¢do rejeitara,
no todo ou em parte, os itens que estiverem em desacordo com as especificagdes
técnicas exigidas.

O pagamento sera efetuado em parcela tinica e ocorrera em até 10 (dez) dias uteis, a
partir da apresentacdo de nota fiscal que se dard apds o recebimento definitivo e mediante a
verificagdo da habilitagdo juridica e fiscal. A inadimpléncia da contratada com relagdo aos
encargos sociais, trabalhistas, fiscais e comerciais ou indenizagdes nao transfere a Contratante
a responsabilidade por seu pagamento, nem podera onerar o objeto contratado, de acordo com

o artigo 121, paragrafo unico da Lei Federal n® 14.133/2021.

14. REQUISITOS DA CONTRATACAO
a) Critérios de sustentabilidade:
Nao se aplica.
b) Indicacdo de marcas ou modelos (Art. 41, inciso I, “d”, da Lei Federal n°
14.133/2021):
Nao se aplica.
¢) Vedagao de utilizacao de marca/produto na execugao do servigo:
Nao se aplica.
d) Exigéncia de amostras:
Nao se aplica.
e) Previsdo de subcontratagcdo (Capitulo XX do Decreto Municipal n°® 31/2023):

Proibido subcontratagao.

15. JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DO OBJETO
Nao se aplica, pois trata-se de contratacdo com fornecedor direto que cumprira a

totalidade do objeto.
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16. PARTICIPACAO EXCLUSIVA DE MICROEMPRESA E EMPRESA DE
PEQUENO PORTE (MPE)

Nao se aplica, visto que a natureza do objeto se trata de uma contratagao direta.

17. DECLARACAO DE QUE O OBJETO NAO SE ENQUADRA COMO ARTIGO DE
LUXO

Em atendimento ao disposto no art. 20 da Lei Federal n® 14.133/2021 bem como o
Decreto Municipal n® 237/2021, declaramos que os itens a serem adquiridos ndo
compreendem artigos de luxo; logo, reafirmamos que os itens do objeto em questdo sdo de

qualidade comum e ndo superior a necessaria finalidade a qual se destina.

18. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
A contratada deverd concluir a entrega do objeto no prazo de 10 (dez) dias uteis a
contar da homologagdo do processo de dispensa, que se dara em até 03 (trés) dias tuteis a
partir da assinatura do contrato, no local abaixo:
e Enderego: Rua Ipiranga, 629 — Centro, Cianorte/PR.
e Contato: E-mail - sedecapseci@gmail.com; Fone — (44) 3631-1838.
Caso nao seja possivel a realizagdo do servico na data assinalada, a empresa devera
comunicar as razdes respectivas com pelo menos 5 (cinco) dias de antecedéncia para que
qualquer pleito de prorrogacdo de prazo seja analisado, ressalvadas situa¢des de caso fortuito

e for¢a maior.

19. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

A CONTRATADA ficara sujeita a aplicagdo das san¢des administrativas previstas nos
arts. 155 e 156 da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021, sem prejuizo das demais
penalidades e medidas cabiveis previstas neste contrato e na legislacdo aplicavel, observados

o contraditério e a ampla defesa.

Gilberto Yoshio Matuo
Superintendente da CAPSECI
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