ESTADO DE SANTA CATARINA

MUNICIPIO DE SAO JOAO DO OESTE
Municipio tetracampe&o nacional em alfabetizacao

Capital Catarinense da Lingua Alema

TERMO DE REFERENCIA

Municipio de S&o Jodo do Oeste/SC

Secretaria Municipal de Administracéo, Finangas e Planejamento

Necessidade da Secretaria: Contratacdo de empresa para mao de obra para execucdo de servigos de

limpeza em prédios publicos.

1. DEFINICAO DO OBJETO

Municipio de Sao Jodo do Oeste/SC.

1.2. Especificacdo dos itens:

1.1. O presente termo tem por objeto o registro de precos para eventual e futura contratacdo de
empresa especializada em fornecimento de méo de obra para execugédo de servicos de limpeza em
prédios e reparticdes publicas em geral, com fornecimento de materiais, conforme a necessidade do

Item

Descricao/
Especificacdo

Unidade
de
Medida

Quant.

Valor
Unitario

Valor Total

Fornecimento de médo de obra para execucdo
de servicos de limpeza em prédios e
reparticbes publicas em geral e servico de
copa e cozinha, conforme a necessidade do
Municipio de Sao Jodo do Oeste/SC.

Os de
disponibilizados pela CONTRATADA.

O valor a ser cotado é mensal por servidor

materiais limpeza serao

disponibilizado pelo periodo de 40 a 44 horas
semanais em dias uteis.

Excepcionalmente a empresa podera realizar
servicos extras, fora do horario de expediente
da contratante e em dia ndo dtil (no valor da
trabalhada), solicitado e

hora conforme

justificado pela Administracdo Pubica.

Més

50

R$
5.433,33

R$
271.666,50

Fornecimento de médo de obra para execucao

de servicos de limpeza em prédios e

50

R$
4.916,66

R$
245.833,00
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reparticbes publicas em geral e servico de
copa e cozinha, conforme a necessidade do
Municipio de Séo Jodo do Oeste/SC.

Os materiais de limpeza serao
disponibilizados pela CONTRATANTE.

O valor a ser cotado é mensal por servidor
disponibilizado pelo periodo de 40 a 44 horas
semanais em dias uteis.

Excepcionalmente a empresa podera realizar
servigos extras, fora do horario de expediente
da contratante e em dia ndo util (no valor da
hora trabalhada), conforme solicitado e

justificado pela Administracdo Pubica.

3 |Fornecimento de mao de obra para execucdo| Diaria 230 R$ R$
de servicos de limpeza em prédios e 249,33 | 57.345,90
reparticdes publicas em geral e servico de
copa e cozinha, conforme a necessidade do
Municipio de Sdo Jodo do Oeste/SC.

Os materiais de limpeza serdao
disponibilizados pela CONTRATANTE.

O valor é por dia efetivamente trabalhado,
sendo 8 (oito) horas diarias, podendo ser
fracionado em meio dia, 4 (quatro) horas
diérias.

Excepcionalmente a empresa podera realizar
servigos extras, fora do horario de expediente
da contratante e em dia ndo atil (no valor da
hora trabalhada), conforme solicitado e

justificado pela Administracéo Pubica.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

2.1. As empresas terceirizadas de limpeza oferecem profissionais treinados e capacitados para

melhor atender e controlar as demandas dos segmentos, tais como shopping, hospitais, edificios
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comerciais publicos e privados, escolas, condominios, entre outros. Além disso, a contratacdo de
uma empresa terceirizada de limpeza pode oferecer 6tima qualidade na prestacdo de servigos,
garantindo economia de tempo para o0 contratante, que pode contar com atendimento e suporte
personalizados, de acordo com suas demandas de servico de limpeza. Neste contexto, a licitagéo
para a escolher os prestadores de servicos de limpeza pablica em prédios e espacos publicos é

desejavel, garantindo a observancia ao principio fundamental do controle social.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1. A solucdo proposta é o registro de precos para contratacdo de empresa especializada para o

fornecimento parcelado de servicos de limpeza, conforme as especificacGes de cada item.

3.2. O prazo de vigéncia da ata de registro de pregos/contrato sera de 1 (um) ano e podera ser
prorrogado.

3.3. Considerando o historico de aquisicdes anteriores, a pesquisa de mercado realizada e a
necessidade dos materiais, verifica-se que a realizacdo de licitacdo na modalidade de pregdo é a

forma mais viavel e vantajosa para contratagdo.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Os itens tém natureza de bens comuns, tendo em vista que seus padrdes de desempenho e

qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificacdes usuais de
mercado, nos termos do art. 6°, inciso XIII, da Lei Federal n® 14.133/2021.

4.2. A contratacdo sera realizada por meio de licitacdo, na modalidade Pregdo, pelo sistema de
registro de precos, na sua forma eletrénica, com critério de julgamento por menor preco por item,
nos termos dos artigos 6°, inciso XLI, 17, § 2°, e 34, todos da Lei Federal n® 14.133/2021.

4.3. Poderdo participar da licitagdo os que estejam legalmente constituidas para os fins do objeto
pleiteado e que cumpram todas as exigéncias do edital e seus anexos.

4.4. A Contratada deve cumprir todas as obrigagdes constantes no Edital, seus anexos e sua
proposta, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e
perfeita execucdo do objeto e, ainda: devem entregar os materiais dentro dos pardmetros e
especificacOes técnicas e de qualidade, no local determinado pela municipalidade pelas custas e
responsabilidade da empresa.

4.5. Serdo aplicadas as regras do art. 48, inciso |, da Lei Complementar n® 123/2006, assim como,
aplicacdo da regra do beneficio local/regional uma vez que h& varias empresas na regido da

AMEQOSC que trabalham com o objeto da licitacdo, além disso, facilita a contratacdo ode
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servidores para efetuar o servico licitado.

4.6. Justifica-se a ndo realizacdo de cotas reservadas para ME/EPP/MEI pelo fato de que a mesma
podera representar prejuizos ao conjunto ou complexo do objeto a ser contratado, uma vez que nao
é possivel estabelecer a quantidade exata que seré solicitada, ndo sendo adequado dividir as horas
licitadas entre mais que uma empresa. Portanto justificavel com base no art. 49, Il da Lei
Complementar n® 123/2006.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. O objeto licitado devera ser entregue de forma parcelada, pelo valor aprovando no processo,

sendo vedada a cobranca de qualquer outra despesa que venha a interferir no valor licitado.

5.1.1. Cada pedido ndo possui quantidade minima, podendo ser realizadas solicitaces conforme a
necessidade da contratante.

5.2. Os servicos deverdo ser executados de acordo com cronograma estabelecido pela
municipalidade, junto aos locais indicados pela Administracio Municipal/Secretarias
Municipais/Camara de Vereadores e mediante a emisséo de Solicitagdo de Fornecimento.

5.2.1. O cronograma contém locais fixos para realiza¢do dos servicos.

5.2.1.1. Para os servicos de limpeza foram definidos os seguintes locais: Centro Municipal de
Esportes - CME, Setor de Obras, Celesc, Delegacia de Policia Civil e Destacamento da Policia
Militar, Lar dos ldosos, Camara de Vereadores, Sala de Mdsica, Prefeitura Municipal, Biblioteca,
Escolas municipais, CRAS, Conselho Tutelar, Museu, Praca Municipal, Centro Poliesportivo,
Feira livre e outros que se fizerem necessarios. Estes locais possuem seus proprios prédios pablicos
e nao necessariamente estdo situadas no mesmo local, dependendo do deslocamento dos
funcionarios para um lugar e outro (sujeitos a alteracéo).

5.3. A solicitagdo de fornecimento serd emitida com antecedéncia de 5 (cinco) dias Uteis antes da
data dos servicos, exceto quando se tratar de casos urgentes.

5.4. A carga horaria sera controlada pelos responsaveis de cada setor, devendo a contratada
apresentar relatorio das atividades elaboradas no final de cada més (com descri¢cdo do horario, data
e local).

5.5. Os funcionérios da empresa contratada deverdo fazer uso dos devidos equipamentos de EPIs
no desempenho de suas funcdes e sera responsavel por quaisquer danos que venham a ocorrer em
razao de ndo manter as condicOes de seguranca de trabalho.

5.5.1. Os equipamentos EPIs ficam a cargo da empresa contratada, sem quaisquer dnus para o0
Poder Publico.
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5.5.2 A empresa deverd cumprir as obrigac6es previdenciarias, trabalhistas e fiscais.

5.5.2.1. Os laudos de medicina de trabalho poderdo ser solicitados a qualquer tempo pela
Administracdo Publica.

5.6. As despesas com deslocamento, diarias, alimentacdo dos funcionérios que irdo realizar os
servicos sao de responsabilidade da contratada.

5.7. O objeto sera recebido na forma do art. 140 da Lei Federal n° 14.133/2021 e Decreto
Municipal n°® 86/2023, de 16 de junho de 2023.

5.8. Os servicos deverdo ser de qualidade e atender todas as exigéncias solicitadas pela contratante.
5.9. Fica permitida a subcontratacdo dos servicos (até 30%) ficando, porém, sob responsabilidade
do proponente vencedor o controle dos trabalhos efetuados pela empresa subcontratada, o uso de
EPIs, encargos trabalhistas, previdenciarios, contratuais e legislacdo pertinente. A subcontratacao
deverd ser comunicada com antecedéncia a Administragdo Publica.

5.10. A carga horaria de uma diaria é equivalente a oito (8) horas/dia, podendo ser fracionada de
acordo com a necessidade do municipio; O municipio comunicard a proponente que devera se
deslocar até o mencionado local para efetuar os servicos num tempo maximo de 24 (vinte e quatro)
horas contado da comunicacgdo ou ainda de forma imediata, se os servi¢os forem considerados de
urgéncia e que comprometam a seguranca da populacédo e o pleno atendimento dela.

5.11. Os servicos serdo contratados conforme necessidade da Administracdo Publica.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
6.1. A gestdo e a fiscalizacdo do contrato serdo feitas observando as regras Decreto Municipal n°
86/2023, de 16 de junho de 2023, que regulamenta a Lei Federal n° 14.133/2021.

6.2. A execucdo da contratagdo devera ser acompanhada e fiscalizada pelo Diretor de Cultura, Sr.

Tonico Luiz Wolfart, indicado pela autoridade superior da secretaria requisitante do certame,
especialmente designado, ou pelos respectivos substitutos, permitida a contratacéo de terceiros para
assisti-los e subsidia-los com informagdes pertinentes a essa atribuicao.

6.3. O fiscal do contrato anotard em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas & execucao
do contrato, determinando o que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos
observados.

6.4. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a ado¢do das medidas
convenientes, a situacdo que demandar deciséo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia.

6.5. A contratada deverd aceitar, antecipadamente, todos os métodos de inspecdo, verificacdo e
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controle a serem adotados pela fiscalizacdo, obrigando-se a fornecer-lhe todos os dados, elementos,
explicacdes, esclarecimentos, solu¢des e comunicacdes de que esta necessitar e que forem julgados
necessarios ao cumprimento do objeto do contrato.

6.6. A existéncia e a atuacdo da fiscalizacdo em nada restringem a responsabilidade Unica, integral
e exclusiva do fornecedor contratado, no que concerne ao objeto da respectiva contratacdo, as
implicacdes proximas e remotas perante 0 Municipio ou a terceiros.

6.7. A ocorréncia de irregularidade decorrentes da execucdo contratual ndo implica em
corresponsabilidade do Municipio ou de seus prepostos, devendo, o fornecedor, sem prejuizo das
penalidades previstas, proceder ao ressarcimento imediato dos danos apurados e imputados as

falhas.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

7.1. O pagamento sera efetuado pela Tesouraria do Municipio contra empenho, apds o recebimento

do objeto, e mediante apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, com a aceitacéo e atesto do responsavel
pelo recebimento do mesmo, observando-se o art. 141, da Lei Federal n°® 14.133/21, no prazo de
maximo de 30 (trinta) dias Uteis.

7.1.1. Junto com a nota fiscal a contratada devera apresentar relatorio das atividades elaboradas no
final de cada més/dia (com descricdo do horério, data e local dos servicos).

7.2. A contagem para o 30° (trigésimo) dia, previsto no item anterior, s iniciar-se-a apos a
aceitacdo dos objetos prestados pela fiscalizacdo do Municipio de Sdo Jodo do Oeste e
cumprimento pela empresa de todas as condi¢Bes pactuadas.

7.2.1. Ocorrendo atraso no pagamento, os valores serdo corrigidos monetariamente pelo indice
IPCA do periodo, ou outro indice que vier a substitui-lo, e a Administracdo compensara a
contratada com juros de 0,5% ao més, pro rata.

7.3. A nota fiscal/fatura emitida pela contratada deverad conter, em local de facil visualizagdo, a
indicacdo do nimero do processo, numero do pregdo e da solicitacdo de fornecimento, a fim de se
acelerar o trdmite de recebimento do material e posterior liberacdo do documento fiscal para
pagamento.

7.4. Para execucdo do pagamento, contratada devera fazer constar na Nota Fiscal correspondente,
emitida sem rasura, em letra bem legivel, em nome do Municipio de S&o Jodo do Oeste,
informando o nome do banco, nimero de sua conta corrente e agéncia Bancaria ou chave PIX.

7.5. A nota fiscal/fatura devera ser entregue com o produto e o arquivo XML devera ser

encaminhado obrigatoriamente no e-mail danfesjo@gmail.com.

Rua Encantado, 66 — Centro — CEP 89897-000 — S&o Joéo do Oeste — SC — Fone/Fax (49) 36361122 — E-mail: prefeitura@saojoao.sc.gov.br


mailto:danfesjo@gmail.com

ESTADO DE SANTA CATARINA

MUNICIPIO DE SAO JOAO DO OESTE
Municipio tetracampe&o nacional em alfabetizacao

Capital Catarinense da Lingua Alema

7.6. Havendo erro na Nota Fiscal ou circunstancias que impecam a liquidacdo da despesa, aquela
sera devolvida a contratada e o pagamento ficara pendente até que o mesmo providencie as
medidas saneadoras. Nesta hipétese, 0 prazo para pagamento iniciar-se-4 apos a regularizacdo da
situacdo ou reapresentacdo do documento fiscal, ndo acarretando quaisquer 6nus ao Municipio de
Sao Jodo do Oeste.

7.7. A critério da Administracdo poderdo ser descontados dos pagamentos devidos, os valores para
cobrir despesas com multas, indenizacOes a terceiros ou outras de responsabilidade da contratada.
7.8. Serdo processadas as retencOes tributarias e previdencidrias nos termos da legislacdo que
regula a mateéria.

7.9. Conforme Decreto Municipal n°® 033, de 15 de marco de 2023 e alteracdes, e IN RFB n°
1.234/2012, a partir de 01/06/2023 as empresas estdo obrigadas a destacar o imposto de renda
nas notas fiscais emitidas. N&o estardo sujeitas a retencdo de IR as pessoas juridicas optantes pelo
Simples Nacional, MEI, os imunes e isentos, entre outros, conforme o art. 4° da IN RFB n°
1.234/2012.

7.10. Para fins de reajuste contratual seré aplicado o indice IPCA.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR/PRESTADOR DE
SERVICO

8.1. O futuro contratado sera selecionado mediante processo licitatério na modalidade Pregao

Eletrdnico, com critério de julgamento Menor Preco por Item.

8.2. As exigéncias de habilitacdo juridica e de regularidade fiscal, trabalhista, social e econémico-
financeira sdo as usuais, conforme disciplinado no edital, assim como:

a) Apresentar atestado de capacidade técnica que comprove ja ter fornecido servicos similares a da
presente licitacdo, fornecida por pessoa juridica de direito pablico ou privado, informando sempre
que possivel, quantidades, valores e demais dados técnicos, nome, cargo e assinatura do
responsavel pela informacéo, bem como se foram cumpridos os prazos de entrega e a qualidade
dos produtos solicitados. Sugere-se que seja anexado cdpia do referido contrato para comprovacgéo
de veracidade das informacGes do atestado.

8.3. Junto com a proposta readequada também deve ser apresentada PLANILHA DE CUSTOS,
descrevendo o custo unitario de cada elemento que compde o custo por més/dia (conforme item
cotado) de servico realizado. A planilha devera conter no minimo (podera ser feita planilha mais
detalhada), os custos unitarios para os seguintes elementos: remuneracdo, encargos sociais,

insumos, alimentagéo, transporte/deslocamento, impostos/taxas, lucro - Anexo VI — Assinatura
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(%000 D0 OESTESSX

Eletronica/digital.

8.3.1. A licitante devera observar a Convencdo Coletiva de Trabalho - Numero de Registro MTE
SC000310/2024, Namero da Solicitagdo MR006561/2024 (N° do Processo 19973.002917/2024-
55).

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. Estima-se para contratacdo almejada o valor total de R$ 574.845,40 (quinhentos e setenta e

quatro mil, oitocentos e quarenta e cinco reais e quarenta centavos).

9.2. Vislumbra-se que o valor é compativel com o praticado no mercado correspondente,
observando-se o disposto na Instru¢cdo Normativa n® 04/2023 do Municipio de Sao Jodo do Oeste
que trata, além de outras assuntos, sobre o procedimento de pesquisa de mercado, nos termos do
art. 23 da Lei Federal n® 14133/2021.

9.3. Diante disso, o preco referencial foi realizado com base na pesquisa de precos realizada, sendo

utilizado o pre¢o médio cotado em cada item.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. A possivel despesa decorrente da aquisicdo do objeto desta licitagdo correra por conta dos

recursos orcamentarios do exercicio corrente, 0s quais serdo representados na Solicitacdo de

Fornecimento pelos elementos das secretarias ou entidades.

11. DAS GARANTIAS, CONDICOES DE MANUTENCAO E ASSISTENCIA TECNICA

11.1. A empresa vencedora devera ter no seu quadro de funcionarios, profissionais aptos a efetuar

0 servico solicitado, durante a vigéncia da licitacao.

S&o Jodo do Oeste, 26 de junho de 2024.

ANDRE Assinado de forma digital por
ANDRE KLUNK:02630024970

KLUNK:02630024970 pados: 2024.06.26 17:07:41 -03'00'

André Klunk
Secretéario de Administracdo, Financas e Planejamento
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