
 

 

Capital Catarinense da Língua Alemã 
Tetracampeão Nacional em Alfabetização 

DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA 

Órgão: Município de São João do Oeste 

 

Setor requisitante (Unidade/Setor/Departamento): Secretaria da Administração 

Responsável pela Demanda: Claudir Rauber Matrícula: 1616 

E-mail: assessoria@saojoao.sc.gov.br Telefone: (49) 3195 2046 

1. Objeto: Aquisição de materiais gráficos para atender as demandas das diversas secretarias 

do Município de São João do Oeste. 

2. Justificativa da necessidade da contratação: A presente demanda visa à contratação de 

empresa especializada para o fornecimento de materiais gráficos diversos, com o objetivo de 

suprir as necessidades operacionais das secretarias e unidades administrativas do município. 

A produção e o uso de materiais gráficos são essenciais ao desempenho das atividades 

institucionais, sendo utilizados tanto para fins administrativos quanto para ações informativas 

e educativas direcionadas à população. Entre os itens que compõem essa demanda, incluem-

se materiais como blocos de receita médica, pastas timbradas, cartilhas, folders, fichas, 

formulários e outros impressos técnicos e institucionais, que são fundamentais para a 

organização interna e a execução de políticas públicas nas áreas de saúde, educação, 

assistência social, meio ambiente, entre outras. 

Trata-se de itens de uso recorrente, cuja ausência compromete diretamente a continuidade 

dos serviços públicos, a padronização da comunicação institucional e a eficiência 

administrativa. A aquisição se justifica, portanto, pela necessidade de garantir a 

disponibilidade regular desses materiais, viabilizando o funcionamento adequado das 

atividades desenvolvidas pelo poder público municipal e assegurando o atendimento às 

demandas da população. 
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A contratação deverá assegurar que os materiais fornecidos atendam aos padrões de 

qualidade, identidade visual e funcionalidade exigidos pelas respectivas secretarias, 

respeitando as diretrizes técnicas definidas no processo de aquisição. 

3. Descrições e quantidades  

ITEM DESCRIÇÃO/ 

ESPECIFICAÇÃO 

TIPO 

DO 

ITEM 

SUBITEM UNIDADE 

DE 

MEDIDA 

QUANT. 

1  Impressão de blocos do Programa 

de Melhoramento Genético Animal 

– Bovinos, formato 210x105 mm, 

contendo 50 jogos por bloco, sendo 

a 1ª via em papel autocopiativo CB 

54g, impressão 1x0, com serrilha 

funcional e numeração sequencial, 

e a 2ª via em papel autocopiativo 

CFB 54g, impressão 1x0, também 

com numeração sequencial. Capa 

sem impressão (0x0), acabamento 

grampeado. Ambas as vias devem 

ser destacáveis por meio de serrilha 

visível e funcional, que permita o 

destacamento completo e fácil das 

folhas. A numeração deve ser 

sequencial, iniciando no número 

184501, e seguindo conforme o 

número do pedido. Inclui a 

elaboração da arte gráfica para 

aprovação antes da impressão. 

Material Continuado 

 

UN 800 

2  Impressão de blocos de Receita 

para Médico Veterinário, conforme 

modelo fornecido, no formato 

140x210 mm, em papel 

autocopiativo, com 3 vias por jogo 

e 50 jogos por bloco. A 1ª via 

deverá ser em papel autocopiativo 

CB 54g, a 2ª via em papel CFB 54g 

e a 3ª via em papel CF 54g, todas 

Material Continuado 

 

UN 100 
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com impressão 1x0. As vias devem 

ser perfeitamente alinhadas para 

garantir a transferência adequada 

das informações. As 1ª e 2ª vias 

devem ser destacáveis por meio de 

serrilha funcional, visível e 

eficiente, permitindo o fácil 

destacamento das folhas, enquanto 

a 3ª via deve permanecer fixa no 

bloco. O acabamento deve ser 

grampeado, com capa simples. 

Inclui a elaboração da arte gráfica 

com base no modelo fornecido e 

envio para aprovação antes da 

impressão final. 

3  Caderneta de acompanhamento da 

saúde da criança, em estilo livreto, 

com capa e contracapa, 15x20 cm, 

10 páginas internas, impressão 

colorida (conforme modelo 

sugerido pelo setor solicitante). 

Material Continuado UN 300 

4  Caderneta diário da criança com 

capa e contracapa couchê 200 g + 

miolo sulfite 90 g. Com 50 folhas e 

espiral. Impressão colorida nas 

capas e preto nas folhas internas 

15x20 cm (conforme modelo 

sugerido pelo setor solicitante). 

Material Continuado 

 

UN 300 

5  Caderneta de acompanhamento da 

saúde da gestante, em estilo livreto, 

14x21 cm, impressão colorida 

(conforme modelo sugerido pelo 

setor solicitante). 

Material Continuado 

 

UN 300 

6  Pasta protetora para caderneta de 

vacinação em plástico PVC. 

Deverá ser cristal transparente 

maleável medindo 18 cm x 23 cm 

com zíper para fechar, e 

Material Continuado 

 

UN 300 
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personalizada com a arte a ser 

definida pela secretaria solicitante. 

7  Roteiro de vistoria de 

hidrossanitários, 28x22 cm 

carbonado, bloco com 25 folhas em 

duas vias. (conforme modelo 

sugerido pelo setor solicitante) 

Material Continuado 

 

UN 200 

8  Bloco para requisição de consulta 

15x10,50cm, com 50 folhas 

(conforme modelo sugerido pelo 

setor solicitante). 

Material Continuado 

 

UN 300 

9  Prescrição médica simples 21x10,5 

cm bloco com 100 folhas 

(conforme modelo sugerido pelo 

setor solicitante). 

Material Continuado 

 

UN 300 

10  Receituário de controle especial 

19,5x15cm carbonado, bloco com 

25 folhas em duas vias (conforme 

modelo sugerido pelo setor 

solicitante). 

Material Continuado 

 

UN 100 

11  Notificação de receita b, 28,5 x 

10,5 cm, bloco com 50 folhas 

(receita azul) obs.: a impressão será 

solicitada conforme a liberação da 

numeração pelo estado (conforme 

modelo sugerido pelo setor 

solicitante). 

Material Continuado UN 300 

12  Notificação de receita b2, 25 x 9 

cm, bloco com 20 folhas (azul) 

obs.: a impressão será solicitada 

conforme a liberação da numeração 

(conforme modelo sugerido pelo 

setor solicitante). 

Material Continuado 

 

UN 300 
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13  Adesivos em vinil branco 

(conforme modelo sugerido pelo 

setor solicitante) 

Material Não 

continuado 

 

M² 50 

14  Adesivo com impressão digital de 

alta qualidade aplicado em ímã. 

(conforme modelo sugerido pelo 

setor solicitante) 

Material Não 

continuado 

 

M² 50 

15  Panfleto 30cm x 20cm, couchê 

brilho 150g, 4x4, empacotamento. 

Lote mínimo: 1.000 unidades. 

Material Não 

continuado 

 

UN 10.000 

16  Flyers - 15x21cm - 4x0 (impressão 

somente frente) papel couche 250g, 

acabamento corte reto. Tiragem 

mínima 500 unidades 

Material Não 

continuado 

 

UN 5.000 

17  Flyers - 15x21cm - 4x4 (impressão 

frente e verso) papel couche 250g, 

acabamento corte reto. Tiragem 

mínima 500 unidades 

Material Não 

continuado 

 

UN 5.000 

18  Folder – medida 23x69, 4x4 cores, 

papel couchê 170g com laminação 

BOPP frente e Verniz localizado 

frente e verso, refilado com 2 

dobras, Shrink; até 5 Modelos. 

Tiragem mínima 500 Unidades. 

Material Não 

continuado 

 

UN 15.000 

19  Folder – medida 31x46, 4x4 cores, 

papel couchê 170g, refilado com 3 

dobras, Shrink; até 8 Modelos. 

Tiragem mínima 500 Unidades. 

Material Não 

continuado 

 

UN 15.000 

20  
Caixa em papel cartão, medida 

fechada 21,5x30x5cm, aberta 

45,5x64,5cm, impressão 4x0 cores, 

em papel cartão triplex 350gr, faca 

especial, corte especial, Laminação 

Material Não 

continuado 

 

 

UN 2.000 
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bopp e verniz localizado. Tiragem 

mínima de 500 unidades. 

21  Lona Vinílica – com impressão 4x0 

cores, lona vinílica 280gr, para 

banners, painéis e faixas com 

acabamentos em madeira e cordão, 

e ou ilhós; retirada de lonas antigas 

e instalação de novas lonas em 

locais diversos Formatos diversos. 

Tiragem mínima 1m² 

Material Não 

continuado 

 

M² 100 

22  Lona Vinílica para uso externo em 

fachadas. Impressão 4x0 cores, em 

lona vinílica 440gr para fachadas e 

painéis em ambientes externos, 

com retiradas de lonas antigas e 

instalação de novas lonas em locais 

diversos. Acabamentos com 

metalon, verniz de proteção e 

instalação. Tiragem mínima 1m² 

Material  Não 

continuado 

 

 

M² 100 

23  Chapa de Acrílico Cristal, 3mm, 

aplicado e recortado em placas e 

letras diversas com aplicação de 

adesivos transparente e leitoso. 

Formatos diversos. Tiragem 

mínima 1m² por solicitação 

Material Não 

continuado 

 

M² 50 

24  Placas PS - 3mm, com aplicação de 

adesivo vinílico fosco, impressão 4 

cores, podendo ser 2 unidades por 

placa (frente e verso). 

Material Não 

continuado 

 

M² 50 

25  Cartaz - formato A3; papel couchê 

brilho 115g/m2, impressão em 4/0 

cores, Shrink. Modelos diversos. 

Tiragem mínima de 300 unidades 

Material Não 

continuado 

 

UN 5.000 
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26  Mapa Turístico - 59,5 x 42 cm 

frente e verso - dobra mecanizada - 

material em folha em couchê brilho 

115 gr/m²- impressão colorida 

offset 4 x 4 cores- qualidade de 

impressão mínima DPI 300 

Material Não 

continuado 

 

UN 2.000 

27  Calendário de parede. Base: 

tamanho 50 x 38 cm, com faca 

especial, papel paraná 2 mm, 

impressão em papel duplex 

200g/m2, com 4 x 0 cores, 

laminação brilho.  Miolo: tamanho 

40 x 25cm, 12 folhas, papel couchê 

brilho 150g/m2, corte reto, 

impressão 4 x 0 cores. 

Acabamento: alceamento, grampo, 

laminação, brilho (base), faca 

especial(base), edição de fotos e 

escaneamento de moldura física. 

Tiragem mínima 500 unidades 

Material Não 

continuado 

 

 

UN 4.000 

28  Calendário de mesa com ferragem 

tipo Wire-o, base em triplex 

350g/m2 cores 4x0 Corte e Vinco 

medidas (Comp. x Alt x Larg.) 

20x14,5x9cm, com 13 folhas, 

20x14cm, em Papel Couchê 

150g/m2 brilhantes cores 4x4 – 

medidas. Base com 9cm de largura. 

Conforme modelo. 

Material Não 

continuado 

 

UN 2.000 

29  Foto digital impressa em papel 

profissional térmico fotográfico, 

tamanho 15x21cm 

Material Não 

continuado 

 

UN 1.000 

30  Sacola de papel duplex, com no 

mínimo 200g, tamanho 

45X36X16, 4X0, plastificada, com 

alça de nylon, com fotos impressas 

Material Não 

continuado 

 

UN 1.000 



 

 

Capital Catarinense da Língua Alemã 
Tetracampeão Nacional em Alfabetização 

do Município de São João do 

Oeste, com arte inclusa. 

31  Sacola de papel duplex, com no 

mínimo 200g, tamanho L: 22 X A: 

32, P: 3,5, 4X0, plastificada, com 

alça de nylon, com fotos impressas 

do Município de São João do 

Oeste, com arte inclusa. 

Material Não 

continuado 

 

UN 1.000 

32  Sacola de papel duplex, com no 

mínimo 200g, tamanho L: 7 X A: 

11, P: 4, 4X0, plastificada, com 

alça de nylon, com fotos impressas 

do Município de São João do 

Oeste, com arte inclusa. 

Material Não 

continuado 

 

UN 1.000 

33  Totem de chão em MDF 15mm 

com impressão digital, com base 

em MDF. 

Material Não 

continuado 

 

M² 20 

34  Totem de chão em Acrílico 15mm 

com impressão digital, com base 

em acrílico. 

Material Não 

continuado 

 

M² 20 

35  Chaveiros em acrílico 2mm, 

4,5x3cm, corte e arte especial, com 

etiqueta para identificação. 

Material Não 

continuado 

 

UN 500 

36  Rótulos adesivos frente 12x7cm e 

verso 8x5cm, com impressão 

digital e criação de arte. 

Material Não 

continuado 

 

UN 3.000 

37  Rótulos adesivos redondos, 

personalizados, vinil 10x10 cm, 

impressão digital e criação de arte 

Material Não 

continuado 

 

UN 5.000 
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38  Rótulos adesivos redondos, 

personalizados, vinil 12x12 cm, 

impressão digital e criação de arte 

Material Não 

continuado 

 

UN 5.000 

39  Caneca em cerâmica branca com 

capacidade aproximada de 325 ml 

com sublimação tamanho 9x9cm, 

embalada em caixinha de papel 

individual. 

Material Não 

continuado 

 

UN 200 

40  Catálogo - Capa Dura: 29,7 x 42 

cm, 4x0 cores, em papel couchê 

fosco 150g, revestida em papelão 

nº 20. Miolo: 128 págs., 21x29.7 

cm, 4x4 cores, em couchê fosco 

150g, guardas com impressão 4x4 

cores, acabamento wire-o. Tiragem 

mínima 500 Unidades. 

Material Não 

continuado 

 

UN 2.000 

41  Cartilha com impressão em papel 

couche 180g capa/contracapa - 

miolo em papel couche 110g - 4x4 

cores - 32 páginas - acabamento em 

grampo tipo livro 

Material Não 

continuado 

  

UN 2.100 

42  Pasta em papel cartão 250g/m², 

tamanho 230mm x 310mm 

(formato fechado), impressão 

colorida com timbre/logomarca 

oficial do Município, na capa e 

contracapa, acabamento em 

laminação brilho ou fosca. Deve 

possuir 01 bolso interno para 

encaixe de documentos em papel 

A4. Corte e vincos precisos. 

Material Continuado UN 1.200 

43 Pasta em papel cartão 250g/m², 

tamanho 230mm x 310mm 

(formato fechado), impressão 

colorida com timbre/logomarca 

oficial do Município, na capa e 

contracapa, acabamento em 

Material Continuado UN 2.400 
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laminação brilho ou fosca. Corte e 

vincos precisos. 

44 CRACHÁ FUNCIONAL 

confeccionado em PVC laminado 

(material flexível, e resistente) 2 

faces, laser e passado por um 

processo de laminação, com cantos 

arredondados, Espessura de 

0,76mm; medindo 8,5 x 5,4 cm. 

Com cordão personalizado, com 

clipe tipo jacaré em material 

inoxidável (que não enferruja) 

Material Não 

continuado 

 

UN 300 

 

4. Grau de prioridade da compra: média 

5. Estimativa de valor: R$ 522.351,50 (quinhentos e vinte e dois trezentos e cinquenta e um 

reais e cinquenta centavos) 

6. Prazo de entrega/ execução:  O objeto licitado deverá ser entregue de forma parcelada 

estipulada pelo município, pelo valor aprovado no processo, sendo vedada a cobrança de 

qualquer outra despesa que venha a interferir no valor licitado. 

O prazo máximo para a entrega do objeto será de 30 (trinta) dias a partir da emissão da 

solicitação de fornecimento junto ao local indicado pela secretaria solicitante. Tal prazo já 

conta com o tempo para confecção e o tempo da entrega.  

A arte poderá ser entregue pronta ou desenvolvida em conjunto do setor solicitante com a 

fornecedora. 

7. Local e horário da entrega/execução: A entrega dos itens deve ser realizada 

preferencialmente, das 07h30 às 11h30 e das 13h15 até às 17h15, no local a ser indicado pelo 

município na solicitação de fornecimento. 
 

8. Vinculado ou dependente da contratação de outro Documento de Formalização de 

Demanda: Não 
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9. Indicação do fiscal do contrato ou servidor que fará a liquidação da despesa: Claudir 

Rauber 
 

São João do Oeste, 03 de outubro 2025. 

 

 

_______________________________ 

Claudir Rauber 

Matrícula nº 1616 
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