LB W47 ESTADO DE SANTA CATARINA

SV MUNICIPIO DE SAO JOAO DO OESTE
0= -l A Municipio Tetracampeao Nacional em Alfabetizacao
B Capital Catarinense da Lingua Alemd

TERMO DE REFERENCIA

Municipio de Sao Jodo do Oeste/SC

Secretaria Municipal da Administragdo, Fazenda e Planejamento
Secretaria Municipal da Satde e Promogao Social

Secretaria Municipal de Transportes ¢ Obras

Secretaria Municipal da Agricultura e Meio Ambiente
Secretaria Municipal da Educacao, Cultura e Esportes

Camara Municipal de Vereadores

Necessidade: Formalizar a contratagdo futura e eventual de servigos de pedreiro e auxiliar de
pedreiro, a fim de atender as demandas das secretarias do Municipio de Sao Joao do Oeste/SC.
Abrangem-se servigos como reformas, reparos, adequagdes e manutengdes em estruturas publicas,
incluindo pisos, paredes, calcadas, acessos, estruturas de alvenaria, assentamento de pisos e
revestimentos, entre outros. Tais servigos sdo fundamentais para manter a conservagdo, seguranga e
funcionalidade dos prédios e espagos publicos, garantindo o bom andamento das atividades da
Administragdo Publica.

1. DEFINICAO DO OBJETO

1.1. O presente Termo de Referéncia tem como finalidade subsidiar o processo Licitatorio, para
formalizar a contratagdo futura e eventual de servigos de manutengdo diversos para atender as
demandas das secretarias do Municipio de Sdo Jodo do Oeste/SC. Abrangem-se servigos como
reformas, reparos, adequacdes e manutengdes em estruturas publicas, incluindo pisos, paredes,
calcadas, acessos, estruturas de alvenaria, assentamento de pisos e revestimentos, entre outros.

QTDE VLR VLR
ITEM SERVICO UNID. ESTIMADA MEDIO TOTAL
1 Servigo de Pedreiro DIA 200 336,12 67.224,00
2 Servico de Auxiliar de Pedreiro DIA 200 272,65 54.530,00

1.2. O objeto desta contratagdo nao se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto
Municipal n° 147/2021.

1.3. O prazo de vigéncia da contratagdo serd de 12 (doze) meses, sendo passivel de prorrogagao,
nos ditames da lei n°® 14.133/21.

1.4. O fornecimento de bens e/ ou servigos ¢ enquadrado como ndo continuo ou contratado por
€scopo.

1.5. Consideracoes Adicionais

A unidade de medida em dias em todos os servigos, € correspondente por dia trabalhado/homem,
ou seja, o dia é computada por cada pessoa envolvida no servigo.

Os custos de deslocamento até os locais da prestagdo dos servigos, bem como, a busca e
devolugdo dos equipamentos e maquinarios para as manutengdes em todos os itens sdo de inteira
responsabilidade do proponente vencedor.

O fornecimento de pecas e materiais eventualmente necessarios para a realizagdo da manutencao
ndo constitui obrigagdo exclusiva do contratado, sendo de responsabilidade do Municipio,
conforme a demanda.
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1.6. Detalhamento das Especifica¢oes

1.6.1. Execucdo de servigos de pedreiro e auxiliar de pedreiro, em instalagdes internas e
externas, com fornecimento de mao de obra e, quando solicitado, de materiais:

Especificagdes do Servigo:

* A necessidade de manutenc¢fo preventiva e corretiva em calgadas, paredes, pisos, telhados, muros e
demais estruturas civis de escolas, unidades de satude, pracas e prédios administrativos;

* A necessidade de apoio técnico na montagem e desmontagem de estruturas temporarias
utilizadas em eventos e datas comemorativas;
* A realizagdo de pequenos reparos e obras de alvenaria, pintura e assentamento de
revestimentos;
» A agilidade na execucio de servicos essenciais para evitar a deterioracdo de imoveis
publicos e garantir ambientes seguros e funcionais para servidores e usuarios.

Observagdes:

e Todo material fornecido pela Administracdo devera ser retirado no setor responsavel e
devolvido em perfeito estado, sem Onus para a Administracao Publica;

e Os servigos contratados contardo com o fornecimento, por parte do Municipio, de todos
os insumos, mao de obra especializada e equipamentos necessarios a sua execugao.

e A execucdo deve observar rigorosamente as normas de segurancga vigentes, garantindo a
integridade das instalagdes e das pessoas envolvidas;

e Em caso de necessidade de desligamento da rede elétrica, a equipe deverd comunicar e
obter autorizagao prévia do setor responsavel.

1.7. Consideracoes Gerais

Fica estabelecido que, além das especificacdes detalhadas para cada servico, todos os demais
procedimentos, atividades e fornecimentos que, embora nao descritos de forma expressa, sejam
necessarios, acessorios, complementares ou inerentes ao pleno, seguro e adequado cumprimento
do objeto contratado, estardo incluidos nas obrigacdes do prestador. Tais acdes deverdo ser
executadas sem onus adicional para a Administra¢do, desde que estejam em conformidade com a
natureza ¢ o escopo do servigo contratado, garantindo a completa e satisfatoria prestagao dos
Servigos.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

A presente contratacdo justifica-se pela necessidade continua e recorrente da Administragao
Municipal de Sao Jodao do Oeste/SC em manter em pleno funcionamento suas estruturas fisicas,
instalacdes, equipamentos e sistemas que sdo utilizados pelas diversas secretarias no exercicio de
suas atividades finalisticas e administrativas.

Atualmente, o Municipio enfrenta dificuldades operacionais decorrentes da auséncia de contratos
vigentes e/ou quase expirados, para a execugdo de servigos simples de manuteng@o e reparos em
prédios publicos, entre outros. Em muitos casos, a contratagdo pontual por meio de processos
individuais compromete a celeridade na resolucdo de demandas urgentes, impactando diretamente
na eficiéncia da prestacdo dos servigos publicos.
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A demanda por esses servigos apresenta natureza intermitente, variada e tecnicamente
especializada, tornando inviavel a execugdo direta por servidores publicos efetivos, seja por
auséncia de pessoal capacitado, seja por restrigdes legais e operacionais.

|
|

O sistema de registro de precos ¢ a modalidade mais apropriada para atender a essa demanda,
pois possibilita maior flexibilidade, economicidade e agilidade na contratagdo conforme a
necessidade concreta de cada secretaria, evitando contratacdes emergenciais ¢ otimizando os
recursos publicos.

Entre os principais aspectos que motivam esta contratacdo, destacam-se:

o Necessidade constante de manutengao preventiva e corretiva em estruturas fisicas de
prédios publicos, escolas, unidades de saude, pragas e demais bens publicos, garantindo
condi¢des adequadas de uso e seguranca;

e Reparos frequentes em calgadas, muros, pisos, telhados, revestimentos, paredes e outras
estruturas de alvenaria, devido ao desgaste natural, infiltragdes, impactos e uso continuo;

o Construcao e reforma de pequenas estruturas e melhorias em espagos publicos, como
canteiros, bancos, escadarias, rampas de acessibilidade, entre outros, atendendo as
necessidades da populacdo e dos servigos municipais;

e Apoio em adequacdes estruturais exigidas por normas de acessibilidade, seguranca e
higiene, especialmente em unidades de ensino e saude;

e Montagem e desmontagem de estruturas tempordrias em alvenaria ou com base estrutural
fixa, utilizadas para eventos, datas comemorativas ou a¢des emergenciais;

e Atendimento 4gil a demandas emergenciais, como desabamentos parciais, quedas de
muros, infiltragdes graves e outros danos que possam comprometer a integridade dos
prédios e a continuidade dos servigos publicos.

A adogdo deste modelo de contratagao também contribui com a transparéncia, o planejamento
institucional e a gestdo estratégica dos recursos publicos, pois permite maior controle das
demandas, padronizagdo de servigos e previsao orcamentaria mais precisa.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

A presente contratacdo tem como objetivo o registro de pregos para futura e eventual contratacdo
de servicos especializados, abrangendo:

e Mio de obra qualificada: sera remunerada por dia trabalhado/homem, de acordo com
os servigos efetivamente prestados, observando-se as especificidades de cada atividade.

o Pecas e materiais necessarios: O fornecimento de pegas, componentes, insumos e
materiais necessarios a adequada execug¢do dos servicos sera realizado pelo Municipio, de
forma complementar, mediante prévia aprova¢ao da Administragao

3.1. Aspectos Relevantes da Solucao

o Especializaciao técnica: exige-se que os profissionais atuantes nas fung¢des de pedreiro e
auxiliar de pedreiro possuam capacitagdo adequada, garantindo a execucdo dos servigos
com seguranga, precisdo e qualidade, conforme as normas técnicas aplicaveis;

o Flexibilidade e agilidade: a contratagdo sob demanda (por diaria) permite que os servicos
de alvenaria, reparo e manutengdo sejam realizados de forma célere, conforme a
necessidade emergencial ou programada das diversas Secretarias Municipais, otimizando
recursos € prazos;

e Controle e transparéncia: a medi¢do dos servicos serd realizada por meio de relatdrios
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de execucdo, devidamente assinados pelos responsaveis técnicos, contendo a
discriminacdo dos dias trabalhados e dos materiais eventualmente utilizados, assegurando
a rastreabilidade e a correta aplicagdo dos recursos publicos.

o Compatibilidade técnica: a aquisi¢ao de pegas e materiais especificos, mediante cotagdo
prévia no mercado, assegura a compatibilidade com os equipamentos e instalacdes
existentes, preservando o seu desempenho e a vida ttil.

3.2. Requisitos Operacionais para Execuc¢io dos Servicos

Para garantir a adequada prestacao dos servicos de pedreiro e auxiliar de pedreiro, deverao ser
observados os seguintes requisitos operacionais:

o Equipe técnica habilitada: a contratada devera disponibilizar profissionais qualificados e
com experiéncia comprovada na execucao de servigos de alvenaria, reformas,
manutengdes e obras civis em geral, assegurando qualidade e seguranga na execugao;

o Equipamentos de Protecao Individual (EPIs): ¢ obrigatorio o uso de EPIs compativeis
com cada atividade, sendo responsabilidade exclusiva da contratada o fornecimento e
controle de uso, conforme normas regulamentadoras de seguranca do trabalho;

o Ferramentas e equipamentos proprios: a contratada devera dispor de todas as
ferramentas manuais € equipamentos necessarios (como colher de pedreiro, nivel, trena,
betoneira, entre outros), em boas condi¢des de uso e prontamente disponiveis para a
execugao dos servigos (servigo de pedreiro);

e Custos de deslocamento: todos os custos com deslocamento dos profissionais e
transporte de ferramentas e materiais até os locais de trabalho estao incluidos no valor
contratado. A contratada também sera responsavel por buscar e devolver eventuais
materiais ou equipamentos indicados pela Administragao;

e Ordem de Servico (OS): os servigos somente poderdo ser executados mediante ordem
formal emitida pela Administragdo, contendo a descri¢ao detalhada do servico, local de
execucao e prazos para inicio e término;

o Relatérios de execucao: apds cada servigo executado, deverao ser apresentados relatorios
detalhando as atividades realizadas, tempo despendido, nimero de diarias e materiais
utilizados, com assinatura do responsavel técnico da Administragao atestando a execugao;

o Tempo de resposta: os servigos deverao ser iniciados no prazo de 24 a 48 horas apds a
emissao da ordem de servigo, salvo justificativa aceita pela Administragao;

e Quantidade: exercicio de 1 pedreiro e 1 auxiliar de pedreiro.

o Horarios de execucao: os servigos deverao ser realizados preferencialmente das 07h30 as
11h30 e das 13h15 as 17h15, em local indicado pela Administracao;

e Garantia dos servigos: a contratada sera responsavel por eventuais falhas nos servigos
prestados, devendo realizar, sem custos adicionais, os reparos ou retrabalhos necessarios
durante o prazo de garantia contratual;

3.3. Justificativa da Escolha da Solucao

Optou-se pela contratagdo sob o regime de dia trabalhado por profissional (pedreiro e auxiliar de
pedreiro), com aquisi¢do de materiais mediante pesquisa de precos, por ser a forma mais eficiente
e econdmica de atender as demandas da Administragdo Publica. Tais demandas variam em
quantidade, complexidade e urgéncia, o que impossibilita a definicdo prévia exata dos servigos a
serem executados e dos insumos necessarios, exigindo flexibilidade na execugao.
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Além disso, tal formato garante:

e Adequacgdo técnica: possibilidade de selecionar profissionais conforme o servigo
requerido.

e Economia de recursos publicos: evitando o pagamento por servigos ou materiais
desnecessarios.

e Atendimento as Normas Regulamentadoras: exigéncia de profissionais certificados
para atividades de risco.

3.4. Operacionalizac¢ao da Execu¢ao

A execucdo dos servigos de pedreiro e auxiliar de pedreiro ocorrerd conforme o seguinte
procedimento:

e A cada demanda, a Secretaria requisitante encaminhard solicitacdo formal a empresa
contratada, indicando a necessidade especifica de execugdo de servicos de alvenaria,
reparos ou manutencao;

e Serad emitida Ordem de Servico (OS), contendo a descricdo do servigo a ser realizado,
local de execugdo, prazo estimado e, quando aplicavel, a previsdo de materiais a serem
utilizados;

e A contratada devera apresentar orgcamento prévio e detalhado dos materiais, com base em
cotacao de mercado atualizada, para analise e aprovacao da Administragdo antes do inicio
dos servigos;

e A conclusdo dos servicos sera atestada por servidor designado, mediante verificacdo in
loco e conferéncia dos relatorios de execucdo e da correta aplicagdo dos materiais
aprovados.

3.5. Informag¢oes Complementares

e A vigéncia do registro de pregos sera de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogada nos
termos da legislagdo vigente;

e A Administragdo podera, a qualquer tempo, solicitar a substituicio de profissional
(pedreiro ou auxiliar de pedreiro) que nao atender satisfatoriamente aos critérios técnicos,
operacionais ou de conduta exigidos;.

Os servicos devem ser prestados observando todas as normas de seguranca, higiene e medicina do
trabalho, cabendo a contratada a responsabilidade por eventuais acidentes e encargos trabalhistas
decorrentes.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

A presente contratacdo exige o atendimento a um conjunto de requisitos técnicos e operacionais
indispensaveis, visando assegurar a execucao adequada dos servicos de pedreiro e auxiliar de
pedreiro, a seguranca dos trabalhadores e de terceiros, a durabilidade das solugdes de construcao
e manutencdo aplicadas, bem como o cumprimento integral das normas legais e regulamentares
pertinentes a atividade.

4.1. Definicao do Certame
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Os bens/servigos tém natureza de bens/servigos comuns, tendo em vista que seus padroes de
desempenho ¢ qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de

especificagdes usuais de mercado, nos termos do art. 6°, inciso XIII, da Lei Federal n°
14.133/2021.

A presente contratacao serd formalizada por meio de licitagdo, na modalidade Pregdo Eletronico,
por sistema de Registro de Pregos, sistema que visa selecionar fornecedores e registrar precos
para futuras aquisi¢des ou contratacdes da Administragdo Publica, conforme previsto no artigo 6°,
inciso XLII, da Lei Federal n° 14.133/2021. O critério de julgamento adotado serd o de menor
preco por item, conforme o artigo 33, inciso I, e o artigo 56, § 1°, da mesma lei. Essa abordagem
permite selecionar a proposta mais vantajosa para cada conjunto especifico de itens ou servigos,
otimizando a relagdo custo-beneficio para a administragao.

Para fornecimento/prestacio dos servigos pretendidos os eventuais interessados deverao
comprovar que atuam em ramo de atividade compativel com o objeto da licitagdo, bem como
apresentar os documentos a titulo habilitagdo, nos termos do art. 62, da Lei n® 14.133/2021.

4.2. Requisitos Funcionais

Sao aqueles relacionados diretamente a fungdo dos servigos contratados. Os principais requisitos
funcionais definidos sdo:

- Execucio de servicos de alvenaria, manutencio e pequenas reformas em prédios
publicos, escolas, unidades de satude, pragas e demais espagos publicos, com fornecimento de
mao de obra e, quando solicitado, de materiais;

~ Construciao, recuperacio e conservacao de calgcadas, meios-fios, muros, pisos, muretas,
rampas de acessibilidade e estruturas de concreto em geral;

- Assentamento de tijolos, pisos, azulejos e revestimentos ceramicos, bem como execugao
de reboco, contrapiso e rejuntes;

- Reparos em telhados, coberturas e estruturas de madeira, incluindo substitui¢ao de telhas
e refor¢o de estruturas comprometidas;

- Preparacao de massas, concretos e argamassas, observando as proporgoes técnicas
adequadas para cada tipo de servico;

- Execucao de demoli¢des parciais, remocao de entulhos e limpeza da area de trabalho ao
final dos servicos prestados;

- Montagem e desmontagem de estruturas decorativas ou de apoio a eventos publicos,
respeitando normas de segurancga e orientacdes da Administragao.

Justificativa: Estes requisitos refletem a diversidade e a especificidade das demandas enfrentadas
pelas secretarias municipais. Garantem que a empresa contratada possua conhecimento técnico e
capacidade de resposta eficiente para diferentes tipos de solicitagdes.

4.3. Requisitos Nao Funcionais

Referem-se a condi¢des e caracteristicas complementares a execuc¢dao, como desempenho,
seguranca e conformidade legal:

e Atendimento in loco, dentro do territério municipal, com prazos de execugao previamente
definidos por chamado;

e Emissao de ordem de servico para cada atendimento, com respectiva nota de execucao
técnica assinada por responsavel,
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o Utilizacdo de equipamentos de prote¢do individual (EPIs) por todos os profissionais
durante os servigos;

o Registro fotografico de servicos realizados, quando aplicavel, para fins de fiscalizacao;
e Garantia minima sobre os servigos executados (prazo a ser definido em edital).

Justificativa: Tais requisitos asseguram efetividade, rastreabilidade, controle e seguranca nos
servigos prestados, alinhando-se as boas praticas de gestao publica.

4.4. Requisitos Externos

e Regularidade juridica, fiscal, trabalhista e previdenciaria da empresa contratada,
comprovada por meio de documentagao exigida no edital;

o Comprovacao de capacitacdao técnica dos profissionais para a execu¢ao dos servigos de
alvenaria, manutengao e pequenas obras civis, conforme exigéncias da Administracao;

e Registro ou inscricdo profissional, quando exigido por lei, junto a conselho de classe
competente (como o CREA, se aplicavel a responsabilidade técnica da empresa ou de seus
responsaveis);

e Atendimento a legislagio ambiental, sanitaria e de seguranca do trabalho vigente,
garantindo a integridade dos trabalhadores, dos espagos publicos e da populagao.

Justificativa: Tais exigéncias visam garantir que a execucdo dos servicos esteja em
conformidade com a legislacio brasileira, evitando riscos a saude, a seguran¢a dos
trabalhadores e a integridade do patrimdnio publico.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

A execuc¢do dos servigos de pedreiro e auxiliar de pedreiro devera ocorrer de forma organizada,
eficiente ¢ em conformidade com as normas técnicas e de seguranca vigentes, respeitando as
demandas especificas e os cronogramas estabelecidos pela Administracdo Publica. O modelo de
execugdo seguira os seguintes parametros gerais:

5.1 Solicitacdo e Ordem de Servico

Todas as atividades contratadas, relativas aos servigos de pedreiro e auxiliar de pedreiro, serdo
executadas exclusivamente mediante solicitacdo formal do setor competente da Administragao
Publica, por meio da emissdo de Ordem de Servico, requisi¢do formal ou documento equivalente.
Esse documento contera o detalhamento necessario para a execugdo das atividades, incluindo o
local de realizagdo, cronograma proposto, natureza do servico, caracteristicas especificas,
eventuais restricdes operacionais € prazo para conclusao.

5.2 Planejamento e Preparacio

Apo6s o recebimento da solicitagdo, o prestador deverd realizar o planejamento técnico-
operacional para a execucao dos servicos, considerando:

e Disponibilizagdo e organizacdo prévia de todos os materiais, equipamentos, ferramentas e
INSUMOS necessarios;

e Previsdo de transporte e logistica para retirada e devolugdo de materiais, equipamentos e
pecas junto ao setor responsavel da Administragdo, quando aplicavel;
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e Definicao de medidas de seguranca e sinalizagdo do local, quando pertinente.

5.3 Execucio dos Servicos

Os servigos deverdo ser executados conforme as especificagdes técnicas previstas neste Termo de
Referéncia e demais normas aplicaveis, assegurando a observancia as boas praticas profissionais,
seguranca do trabalho e preservacao do patrimdnio publico e privado. Durante a execucgao, o
prestador devera:

Garantir a utilizagdo de equipamentos adequados ¢ em boas condi¢des de uso;

Assegurar o uso de equipamentos de protegdo individual (EPIs) e coletivos (EPCs);
Seguir os padrdes de qualidade previamente estabelecidos;

Cumprir os prazos definidos nas Ordens de Servico;

Zelar pela limpeza e organizagdo do ambiente de trabalho, evitando danos e transtornos ao
servico publico ou a populagao.

5.4 Acompanhamento e Fiscalizaciao

O setor responsavel da Administragdo Publica realizard o acompanhamento e a fiscalizacao
continua das atividades contratadas, podendo, a qualquer momento, solicitar informagdes,
relatorios, registros fotograficos, ajustes operacionais ou substituicdo de profissionais que nao
estejam atendendo aos requisitos de qualidade, seguranca ou eficiéncia. O prestador devera
cooperar plenamente com a fiscalizacdo e adotar prontamente as medidas corretivas necessarias
para assegurar a adequada execugdo dos servigos de pedreiro e auxiliar de pedreiro.

5.5 Fornecimento de Pecas e Materiais de Reposicao

Sempre que a execu¢do dos servigos demandar o fornecimento de pecas ou materiais de
reposicdo, o prestador nao tera exclusividade no fornecimento, devendo apresentar a
Administracdo or¢camento detalhado contendo a especificagdo técnica, marca, modelo, unidade de
medida, quantidade e valor unitario e total da(s) peca(s) ou material(is) necessario(s). A
Administracdo, a partir dessas informagdes, realizard pesquisa de mercado para verificar a
razoabilidade do preco e sO entdo autorizarda a aquisicdo e a execucao dos servigos
correspondentes.

5.6 Entrega e Validacao dos Servigos

Concluida a execucdao dos servigos, o prestador devera comunicar formalmente o término a
Administracdo e, quando solicitado, apresentar documentos comprobatdrios, como relatdrios
descritivos dos servicos executados, termos de conclusdo, certificados de garantia ou outros
registros que comprovem a efetiva entrega. O aceite dos servicos sera condicionado a conferéncia
e validacao pelo setor demandante, garantindo a conformidade com as especificagdes contratuais
e a adequada execucao das obras ou manutengdes realizadas.

5.7 Prazo de Execucio

Os prazos de execugdo serdo definidos para cada demanda especifica, considerando a
complexidade, urgéncia e relevancia do servico. Em situagdes emergenciais, o prestador devera
assegurar pronto atendimento dentro dos prazos mdéximos estabelecidos contratualmente,
observando o seguinte:
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Para servicos com demanda mais urgente, a empresa contratada devera atender a solicitacdo em
até 24 horas a contar da convocag¢ao formal;

Para os demais servigos, o prazo serd de até 48 horas para que sejam executados e/ou iniciada a
execucao.

5.8 Garantia e Responsabilidades

O prestador sera responsavel pela qualidade e seguranca dos servigos executados, devendo
garantir a durabilidade ¢ a adequacdo das solug¢des aplicadas, conforme as condi¢des de uso
normal. Sempre que necessario, o prestador devera prestar assisténcia técnica, realizar ajustes ou
corrigir eventuais falhas identificadas apos a execugdo, sem 6nus adicional para a Administracao.

5.9 Abrangéncia Complementar

Fica pactuado que eventuais atividades, procedimentos ou fornecimentos nao descritos de forma
expressa, mas necessarios para o completo e adequado atendimento do objeto contratado, deverao
ser executados pelo prestador, desde que compativeis com a natureza do servigo € sem custos
adicionais a Administragao.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

O gerenciamento e a fiscalizagdo do contrato serdo realizados em conformidade com a Lei n°
14.133/2021, garantindo o adequado cumprimento das obrigacdes contratuais, a entrega dos
resultados esperados e a preservacdo do interesse publico. O modelo adotado abrangera as
seguintes diretrizes:

6.1. Identificacao dos responsaveis pela gestao e fiscalizacao
A Administragdo nomeara formalmente:

e Gestor do contrato: servidor publico ocupante de cargo efetivo ou em comissdo,
responsavel por coordenar a execu¢do contratual, controlar prazos, gerir recursos e
articular a comunicag¢ao entre as partes;

e Fiscais do contrato: servidores designados para acompanhar tecnicamente a execucao dos
servigos, verificar a conformidade com as especificagdes contratuais e emitir relatorios;

e Substitutos: serdo designados substitutos formais para o gestor e para os fiscais,
garantindo a continuidade do acompanhamento em auséncias ou impedimentos.

6.2. Mecanismos de comunicacao e interacao
A comunicagdo entre Administragdo e contratado ocorrera preferencialmente por meio de:

e Oficios, memorandos, e-mails corporativos e/ou sistemas eletronicos oficiais;

e Reunides periddicas presenciais ou virtuais, agendadas conforme a complexidade das
atividades;

e Registro formal de decisdes, orientagdes e comunicagdes relevantes, garantindo
transparéncia e rastreabilidade.
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6.3. Procedimentos de acompanhamento e fiscalizacido

)

A fiscalizacdo compreendera:

Inspegdes técnicas no local de execugao;

Analise de documentos, relatorios e registros apresentados pelo contratado;
Aplicacao de checklists técnicos;

Emissdo de relatdrios periddicos de fiscalizagdo e acompanhamento;

Realizacdo de reunides para alinhamento, ajuste de condutas e solucao de pendéncias.

6.4. Critérios de avaliacdo do cumprimento das obrigacoes
Serdo observados indicadores como:

Conformidade técnica dos servigos com o Termo de Referéncia;
Cumprimento dos prazos estabelecidos;

Qualidade dos materiais e mao de obra empregados;
Atendimento as normas de seguranga e meio ambiente;

Grau de satisfacao das areas demandantes.

6.5. Procedimentos de recebimento provisorio e definitivo do objeto

e Recebimento provisorio: mediante verificagdo do cumprimento contratual, com
conferéncia de relatorios, laudos, termos de conclusdo e demais documentos, realizado
pelo fiscal responsavel;

e Recebimento definitivo: apos decorrido o prazo de observagdo ou testes, assegurada a
auséncia de pendéncias, mediante emissao de termo definitivo pela Administragdo.

6.6. Mecanismos de controle de qualidade
Poderdo ser adotados métodos como:

Inspegdes visuais e operacionais;

Testes de funcionamento;

Analises laboratoriais, quando aplicavel;

Avaliagdo comparativa com normas e padroes de mercado.

6.7. Procedimentos para aplicacio de san¢oes
Em caso de infragdo contratual, serd assegurado ao contratado:

e Notificacdo formal, apresentacao de defesa e contraditério;
e Aplicacdo das sangdes previstas no contrato, como adverténcia, multas, suspensao
temporaria ou declaracdo de inidoneidade, nos termos da Lei n® 14.133/2021.

6.8. Gestao de riscos

Foram mapeados alguns riscos operacionais, técnicos, financeiros e administrativos, adotando
medidas de mitiga¢do como:
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e Planos de contingéncia;
e Reforc¢o de fiscalizagdo em servigos criticos;
e Reavaliagdo periddica do contrato.

6.9. Previsao de glosas e retencoes

Nos casos de inexecugdo parcial, execugdo defeituosa ou descumprimento de prazos, poderdo ser
aplicadas glosas nos valores faturados ou retengdes de pagamento, conforme previsto
contratualmente e mediante registro formal.

6.10. Procedimentos para alteracdes contratuais

As alteracdes contratuais observardo as hipoteses legais (art. 124 e seguintes da Lei n°
14.133/2021), com justificativa técnica e aprovagao pelas autoridades competentes, formalizadas
por meio de termos aditivos.

6.11. Condigoes de extin¢ao contratual
O contrato podera ser extinto por:

Descumprimento integral do objeto;

Rescisdo unilateral por motivo de interesse publico;

Rescisdo consensual entre as partes;

Rescisdo por inexecugdo contratual, conforme previsto na legislagao vigente.

6.12. Utilizacao de instrumentos de medicao e pagamento
O pagamento sera realizado mediante:

e Apresentacdo de nota fiscal/fatura;

e Comprovagao da execucdo dos servigos (termos de recebimento, relatérios, laudos
técnicos, etc.);

e Aprovacao expressa pelo gestor/fiscal do contrato ou autoridade legalmente instituida
para este fim;

e Observancia dos prazos legais para liquidagdo e pagamento.

6.13. Possibilidade de apoio técnico

A Administracdo podera contar com o apoio de outros Orgdos publicos, consultorias
especializadas ou equipes técnicas internas para auxiliar na gestdo e fiscalizagdo contratual.

6.14. Utilizacdo de sistemas de gestao

A Administracdo podera utilizar sistemas eletronicos para registro, acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato (ex.: SICON, ComprasNet, Portal de Contratos, etc.), garantindo a
rastreabilidade e a transparéncia da execu¢do contratual.

[ 7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO |
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O pagamento sera efetuado pela Tesouraria do Municipio de Sdo Jodo do Oeste, mediante
empenho, apds o recebimento provisorio e/ou definitivo do objeto, conforme aplicavel, e
mediante apresentagdo da nota fiscal/fatura devidamente atestada pelo fiscal do contrato,
observando-se os seguintes critérios e procedimentos:

7.1. Periodicidade e base para medicao

Os servigos serao medidos por demanda atendida ou, quando aplicavel, em periodicidade mensal,
considerando as Ordens de Servigo emitidas e concluidas no periodo. O contratado devera
apresentar relatorio detalhado dos servigos executados, contendo local, data, responsaveis,
quantitativos e registros comprobatorios, para analise e validagdo da fiscalizagao.

7.2. Documentac¢io para pagamento
O pagamento sera processado mediante apresentagao de:

e Nota fiscal/fatura emitida em nome do Municipio de Sdo Jodo do Oeste, sem rasuras e em
letra legivel, informando o nimero do processo, nimero da concorréncia eletronica e
numero da solicitacao de fornecimento;

e Indicacdo do banco, nimero da conta corrente, agéncia bancaria ou chave PIX na nota
fiscal;

e Arquivo XML da nota fiscal encaminhado obrigatoriamente para o e-mail
danfesjo@gmail.com;

e Laudo ou relatério de medi¢ao emitido pela fiscalizagdo, com aceite e atesto do
responsavel.

7.3. Prazos para pagamento

O prazo maximo para pagamento serd de 30 (trinta) dias tuteis, conforme art. 141 da Lei n°
14.133/2021, contado a partir da aceitagdo formal dos servigos prestados pela fiscalizagdo e do
cumprimento integral das condi¢des pactuadas pela contratada.

Ocorrendo atraso no pagamento por parte da Administragdo, os valores serdo corrigidos
monetariamente pelo indice IPCA ou outro indice que vier a substitui-lo, acrescidos de juros de
0,5% ao més, calculados pro rata.

7.4. Correcao e regularizacdo de documentos fiscais

Havendo erro na nota fiscal/fatura ou circunstancias impeditivas a liquidagao da despesa, a
documentagao sera devolvida a contratada, ficando o pagamento pendente até a regularizacdo da
situacdo. Nessa hipotese, o prazo de pagamento so terd inicio apds a apresentacdo correta dos
documentos, sem 6nus para o Municipio.

7.5. Glosas, descontos e retencoes

A critério da Administracdo, poderdo ser descontados dos pagamentos os valores necessarios para
cobrir despesas com multas, indenizagdes a terceiros, ou outras de responsabilidade da
contratada, bem como glosas proporcionais em razdo de inexecugdo parcial ou execucdo
inadequada dos servigos. Serdo aplicadas também as retengdes tributdrias e previdencidrias nos
termos da legislagdo vigente.

7.6. Regras tributarias especificas

Conforme Decreto Municipal n® 033, de 15 de marco de 2023, e IN RFB n°® 1.234/2012, as
empresas estdo obrigadas a destacar o imposto de renda nas notas fiscais emitidas a partir de
01/06/2023. Nao estardo sujeitas a retencdo de IR as pessoas juridicas optantes pelo Simples
Nacional, MEI, as imunes e isentas, entre outras, conforme previsto no art. 4° da IN RFB n°
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1.234/2012.

7.7. Critérios de avaliacido do cumprimento das obrigacoes
Antes da aprovagdo do pagamento, serao verificados:
e (Conformidade técnica e qualitativa dos servicos prestados;
e Cumprimento dos prazos e condigdes contratuais;
e Apresentagdo de relatorios e documentos exigidos;
e Regularidade fiscal e trabalhista, conforme necessario.

7.8. Recebimento definitivo e pagamento final

O pagamento final estard condicionado ao recebimento definitivo do objeto, com a emissdo do
termo de aceite definitivo pela fiscaliza¢do, assegurando a entrega plena, a regularidade da
execugao ¢ a inexisténcia de pendéncias.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR/PRESTADOR DE
SERVICO

A selecao do fornecedor/prestador de servico sera realizada por meio de Pregdo Eletronico,
conforme previsto no art. 28, inciso II, da Lei n® 14.133/2021, assegurando a ampla participagao,
a isonomia entre os licitantes, a selecdo da proposta mais vantajosa para a Administracdo e o
atendimento do interesse publico.

Serdo adotados os seguintes critérios e condigdes:

8.1. Modalidade de selecao
A contratagdo sera realizada na modalidade de Pregdo Eletronico, via Registro de Precos, em

plataforma oficial, conforme o regulamento préprio do Municipio de Sdo Jodo do Oeste/SC e as
disposicoes da Lei n® 14.133/2021.

8.2. Critério de julgamento das propostas

O critério de julgamento serd o de menor lance por item, conforme estabelecido no edital,
assegurada a compatibilidade com as especificagdes técnicas, os quantitativos e os padroes
minimos de desempenho e qualidade definidos neste Termo de Referéncia.

8.3. Habilitacdo juridica, fiscal, trabalhista e técnica
Os licitantes deverdo apresentar documentagao comprobatoria de:
e Regularidade juridica e fiscal, incluindo certiddes negativas ou positivas com efeito de
negativa;
e Regularidade trabalhista, incluindo comprovacao de cumprimento das obrigagdes com o
FGTS e INSS;

8.4. Demonstracio de capacidade técnica
Podera ser exigida a apresentagao de:

e Atestados de desempenho anterior fornecidos por pessoas juridicas de direito publico ou
privado, que comprovem a execu¢do de servicos de natureza e porte similar ao objeto da
contratacao;

e Certificados de qualificagdo técnica e de seguranca, quando aplicavel.

8.5. Critérios de desempate
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Em caso de empate entre propostas, serdo aplicados os critérios previstos no art. 60 da Lei n°
14.133/2021, priorizando:
e A proposta mais vantajosa para a Administragao;
e Preferéncia para microempresas ¢ empresas de pequeno porte, nos termos da Lei
Complementar n° 123/2006, quando aplicavel;
e Sorteio, se persistir o empate apos a aplicacdo dos demais critérios.

8.6. Validacio da proposta vencedora

A Administragdo analisard a proposta vencedora quanto a exequibilidade e a conformidade com
os precos praticados no mercado. Podera ser realizada diligéncia prévia para esclarecimentos,
comprovagdo da composi¢ao de precos e demonstra¢dao de capacidade operacional.

8.7. Adjudicac¢io e homologacao

Concluido o julgamento e atendidos os requisitos de habilitagdo, sera realizada a adjudicacdo do
objeto a licitante vencedora e a homologagdo do certame pela autoridade competente, nos termos
do art. 71 da Lei n°® 14.133/2021.

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

Em atendimento ao disposto no art. 23 da Lei n° 14.133/2021, foi realizada pesquisa de mercado
visando a defini¢ao da estimativa de precos para a contratagdao, tomando como referéncia:

e Painel de Precos do Tribunal de Contas do Estado de Santa Catarina (TCE/SC);

o Contratagdes similares realizadas por outros entes publicos nos ultimos 180 (cento e
oitenta) dias;

e Pesquisa direta junto a fornecedores locais e regionais com comprovada capacidade
técnica.

Como resultado do levantamento, chegou-se a seguinte estimativa de valor:

e Valor estimado para mio de obra (servicos): R$ 121.754,00 (cento ¢ vinte ¢ um mil,
setecentos e cinquenta e quatro reais)

e Valor total estimado da contratacido: RS 121.754,00 (cento e vinte e um mil, setecentos
e cinquenta e quatro reais)

Ressalta-se que os valores estimados servirdo exclusivamente como referéncia para a licitagdo,
ndo vinculando a Administragdo Publica quanto as quantidades ou volumes efetivamente
contratados, que serdo executados conforme a demanda, mediante controle e autorizagdo prévia
do setor competente.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

Considerando que a presente contratacdo serd realizada na forma de registro de precos, para
atender as demandas de diversas Secretarias Municipais e também do Poder Legislativo, a
dotagdo or¢amentaria nao serd vinculada previamente a uma tnica unidade gestora.

Dessa forma, a indicagdo das dotagdes or¢amentarias ocorrera no momento da emissdao das
autorizagoes de fornecimento e/ou ordens de servigo, cabendo a cada unidade administrativa
(Secretaria ou Poder Legislativo) informar e garantir a existéncia de saldo or¢gamentario proprio
para custear os servigos ou fornecimentos solicitados, em conformidade com suas respectivas leis
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orcamentarias.

Essa sistematica assegura a adequagdo or¢camentaria e financeira prevista no art. 7°, inciso I, e art.
12 da Lei n° 14.133/2021, e permite que a contratacao atenda, com flexibilidade e eficiéncia, as
necessidades especificas das diferentes unidades administrativas, de acordo com a execucao
orcamentaria de cada uma.

11. DAS GARANTIAS, CONDICOES DE MANUTENCAO E ASSISTENCIA TECNICA

11.1. Garantias
O contratado devera garantir a qualidade dos servicos prestados, bem como das pegas, materiais e
equipamentos fornecidos, assegurando sua conformidade com as especificagdes técnicas
estabelecidas no Termo de Referéncia, no edital € no contrato.
O prazo minimo de garantia sera:

e Para servicos executados: 90 (noventa) dias, contados da data do recebimento definitivo;
Eventuais prazos superiores oferecidos pelo fabricante ou pelo contratado prevalecerao,
independentemente de transcri¢do no contrato.

11.2. Condicoes de manutenc¢ao

O contratado se responsabilizard pela correcdo, substitui¢ao ou reparo de qualquer falha ou nao
conformidade identificada nos servigos prestados ou nos materiais fornecidos, durante o prazo de
garantia, sem custos adicionais para a Administracao.

As corregdes deverdo ocorrer em prazo razoavel, definido pela Administracdo, considerando a
natureza e a complexidade do reparo, nao ultrapassando o prazo maximo de 10 (dez) dias uteis,
salvo motivo justificado e aceito pela Administragdo, sendo inicio dos tramites, com os mesmos
prazos estabelecidos de execucao inicial.

11.3. Assisténcia técnica
Durante o prazo de garantia, o contratado devera prestar assisténcia técnica completa, incluindo:
e Atendimento de chamados para reparo, substituigao ou ajustes necessarios;
e Fornecimento de pecas ou componentes compativeis, conforme especificacao original;
e Mao de obra especializada para eventuais intervengoes.
e A assisténcia técnica devera ser prestada preferencialmente no local da execugdo do
servico, salvo situagdes em que o equipamento precise ser levado a oficina ou laboratorio,
sem Onus de transporte para a Administragao.

11.4. Responsabilidades adicionais

O contratado sera responsavel por quaisquer danos causados a Administracdo ou a terceiros em
decorréncia de defeitos nos servigos ou materiais fornecidos, respondendo integralmente pelas
despesas de reparagdo e indenizacdo cabiveis, inclusive no periodo de garantia.

Sao Jodo do Oeste, 05 de junho de 2025.
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