
 
 
 
 
 
 
 

 

TR- TERMO DE REFERÊNCIA 

1. OBJETO (Descrição do Objeto): 

CREDENCIAMENTO DE ARTISTAS, MÚSICOS E PROFISSIONAIS DO SETOR MUSICAL, NAS CATEGORIAS 
CANTOR(A) SOLO, DUPLA/TRIO MUSICAL, BANDA/GRUPO E DJ LOCAIS E REGIONAIS, PARA A 
PRESTAÇÃO DE SERVIÇOS DE APRESENTAÇÕES ARTÍSTICO-MUSICAIS DESTINADAS AO ATENDIMENTO 
DA PROGRAMAÇÃO DE EVENTOS, FESTIVIDADES, ATIVIDADES CULTURAIS E DEMAIS AÇÕES 
PROMOVIDAS OU APOIADAS PELO MUNICÍPIO DE BELMONTE/SC, CONFORME AS CONDIÇÕES, OS 
CRITÉRIOS E OS REQUISITOS ESTABELECIDOS NO EDITAL E TERMO DE REFERÊNCIA. 

2. FUNDAMENTAÇÃO E DESCRIÇÃO DA NECESSIDADE DA CONTRATAÇÃO:( deve demonstrar 
a importância da contratação, o problema que se pretende solucionar e os benefícios 
esperados. Além disso, deve estar respaldada na legislação vigente e nos princípios da 
Administração Pública) 

A presente demanda decorre da necessidade de disponibilizar atrações artístico-musicais para atender à 
programação de eventos, festividades, atividades culturais, comemorativas, institucionais e demais ações 
promovidas ou apoiadas pelo Município de Belmonte/SC ao longo do exercício, proporcionando à 
população acesso à cultura, ao lazer e às manifestações artísticas. 

A realização dessas atividades demanda a disponibilidade de artistas, músicos e profissionais do setor 
musical capazes de oferecer apresentações compatíveis com as características de cada evento, abrangendo 
diferentes estilos musicais e formatos de apresentação, como cantor(a) solo, dupla ou trio musical, banda 
e DJ, de modo a atender à diversidade de públicos, programações e finalidades das ações desenvolvidas 
pela Administração Municipal. 

A contratação busca, especialmente, valorizar e incentivar os artistas locais e regionais, 
proporcionando oportunidades de divulgação de seus trabalhos, reconhecimento de talentos e 
participação na programação cultural do Município. A iniciativa também visa fortalecer a identidade 
cultural da comunidade, estimular a produção artística, ampliar a diversidade das atrações oferecidas à 
população e contribuir para a movimentação da economia local e regional, mediante a valorização dos 
profissionais que atuam nesse segmento. 

Considerando que o Município promove diferentes eventos ao longo do exercício, com características, 
públicos, necessidades e datas variadas, torna-se necessário estabelecer um procedimento organizado que 
possibilite a identificação e a contratação de profissionais habilitados, conforme a demanda da 
Administração. A ausência de um cadastro previamente estruturado pode dificultar o planejamento das 
programações, limitar as opções de atrações disponíveis e tornar mais complexa a organização 
administrativa das contratações. 

Nesse contexto, o credenciamento apresenta-se como alternativa adequada para possibilitar o 
cadastramento de artistas e profissionais interessados que atendam aos requisitos de habilitação e às 
condições previamente estabelecidas no edital, formando um cadastro de profissionais aptos a atender às 
demandas municipais em diferentes categorias e estilos musicais. O procedimento permitirá à 
Administração identificar as atrações compatíveis com cada evento, considerando a programação, a 



 
 
 
 
 
 
 

 

disponibilidade dos profissionais, a categoria artística e os critérios objetivos de convocação e distribuição 
das oportunidades previstos no instrumento convocatório. 

A adoção dessa sistemática poderá proporcionar maior organização, transparência e previsibilidade às 
contratações, ampliar as oportunidades de participação dos artistas locais e regionais e conferir maior 
agilidade ao atendimento das demandas, evitando a necessidade de estruturar um novo procedimento 
integral para cada apresentação, sem prejuízo da observância dos requisitos legais aplicáveis a cada 
contratação. 

A escolha dos profissionais a serem contratados deverá observar as condições estabelecidas no edital, os 
requisitos de habilitação, a categoria artística, a compatibilidade da apresentação com o evento, a 
disponibilidade dos credenciados e os critérios objetivos de convocação e distribuição das oportunidades, 
assegurando a observância dos princípios da legalidade, impessoalidade, isonomia, publicidade, 
transparência, eficiência e interesse público. 

A contratação encontra fundamento na Lei Federal nº 14.133/2021, especialmente em seus arts. 74, inciso 
IV, e 79, que tratam, respectivamente, da inexigibilidade de licitação para objetos que devam ou possam 
ser contratados por meio de credenciamento e das hipóteses de utilização desse procedimento. Sua adoção 
deverá observar o enquadramento legal pertinente, as condições previstas na legislação e na 
regulamentação aplicável, a divulgação do edital, a definição de critérios objetivos, a adequada justificativa 
dos preços e os demais requisitos necessários à regularidade das contratações. 

Como resultados esperados, pretende-se ampliar a oferta de atrações artístico-musicais nas programações 
municipais, facilitar o planejamento e a execução dos eventos, incentivar a produção cultural local e 
regional, proporcionar oportunidades aos profissionais do setor musical e promover atividades culturais 
diversificadas, acessíveis e compatíveis com as necessidades da população. 

Dessa forma, a contratação justifica-se pela necessidade de atender às programações culturais e 
institucionais do Município de Belmonte/SC, valorizar os artistas locais e regionais e estabelecer um 
procedimento organizado, transparente e eficiente para a contratação de apresentações artístico-
musicais, em consonância com o interesse público, os princípios da Administração Pública e a legislação 
vigente. 

3. DESCRIÇÃO DA SOLUÇÃO COMO UM TODO, CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO:( 
deve apresentar uma visão completa da contratação, abrangendo todas as etapas do ciclo 
de vida do objeto, desde a aquisição ou implementação até sua utilização, manutenção e 
descarte ou substituição. O objetivo é garantir que a contratação contemple não apenas a 
obtenção do bem ou serviço, mas também sua viabilidade e eficiência ao longo do tempo) 

A solução proposta consiste na realização de procedimento de credenciamento de artistas, músicos e 
profissionais do setor musical para a prestação de serviços de apresentações artístico-musicais em 
eventos, festividades, atividades culturais, comemorativas, institucionais e demais programações 
promovidas ou apoiadas pelo Município de Belmonte/SC, ao longo do exercício, conforme as 
necessidades da Administração Municipal. 

O credenciamento contemplará diferentes categorias de apresentação, incluindo cantor(a) solo, dupla ou 
trio musical, banda e DJ, possibilitando a formação de cadastro de profissionais habilitados em diferentes 



 
 
 
 
 
 
 

 

estilos musicais e formatos de atuação, de modo a ampliar as opções disponíveis para atender às 
características de cada evento e aos interesses da população. 

A solução compreenderá todas as etapas necessárias à execução dos serviços, desde a divulgação do 
edital e o recebimento das solicitações de credenciamento até a habilitação dos interessados, a 
formalização das contratações, a realização das apresentações, a fiscalização da execução e a avaliação 
dos serviços prestados. 

Inicialmente, será publicado edital de credenciamento contendo os requisitos de participação, a 
documentação necessária à habilitação, as categorias artísticas, as condições de execução dos serviços, os 
valores ou critérios de remuneração, os critérios objetivos de convocação e distribuição das 
oportunidades, as obrigações das partes e as demais regras aplicáveis. Os interessados poderão solicitar 
seu credenciamento mediante apresentação da documentação exigida, desde que atendam às condições 
estabelecidas no instrumento convocatório. 

Após a análise da documentação e a habilitação dos interessados, será constituído cadastro de artistas e 
profissionais aptos à contratação. A Administração poderá consultar esse cadastro conforme as 
necessidades de cada evento, observando a categoria artística, o estilo musical, a compatibilidade da 
apresentação com a programação, a disponibilidade dos profissionais e os critérios objetivos 
previamente definidos no edital, assegurando transparência, impessoalidade e igualdade de 
oportunidades. 

A contratação de cada profissional ocorrerá conforme a demanda efetiva do Município e a 
disponibilidade orçamentária e financeira, mediante formalização do instrumento cabível e emissão dos 
documentos administrativos pertinentes, observadas as exigências legais aplicáveis. O credenciamento, 
por si só, não implicará obrigação de contratação nem garantia de quantidade mínima de apresentações 
aos credenciados. 

Na etapa de execução, os profissionais contratados deverão realizar as apresentações nos locais, datas, 
horários e condições previamente estabelecidos pela Administração Municipal, responsabilizando-se 
pelo cumprimento das obrigações previstas no edital e no instrumento contratual. Deverão ser 
observadas as condições técnicas necessárias à apresentação, incluindo repertório compatível com a 
proposta artística, pontualidade, duração do serviço, qualidade da execução e demais requisitos 
definidos para cada categoria. 

Quando aplicável, deverão ser previamente estabelecidas as responsabilidades relativas ao fornecimento 
e à utilização de instrumentos musicais, equipamentos de sonorização, iluminação, estrutura de palco, 
transporte, alimentação, hospedagem e demais recursos necessários à realização das apresentações, 
evitando sobreposição de despesas e garantindo clareza quanto às obrigações de cada parte. 

A fiscalização municipal acompanhará a execução dos serviços, verificando o cumprimento das 
condições contratadas, a realização efetiva das apresentações e a observância dos horários e demais 
obrigações assumidas. Após a prestação dos serviços, o pagamento será realizado conforme as condições 



 
 
 
 
 
 
 

 

estabelecidas no edital e no instrumento de contratação, mediante comprovação da execução e 
apresentação dos documentos exigidos, observadas as disposições legais aplicáveis. 

Por se tratar de contratação de serviços artísticos de natureza eventual, não há necessidade de 
manutenção periódica de bens adquiridos pela Administração nem de previsão de descarte ou 
substituição de equipamentos municipais como parte essencial do objeto. Eventuais instrumentos, 
equipamentos e materiais utilizados pelos artistas permanecerão sob a responsabilidade definida no 
edital e no contrato, cabendo a cada parte cumprir as obrigações que lhe forem atribuídas. 

Ao longo da vigência do credenciamento, a Administração poderá acompanhar a demanda por 
apresentações, a disponibilidade de profissionais, a qualidade dos serviços executados e a adequação dos 
valores praticados, promovendo as medidas administrativas necessárias à continuidade e à eficiência do 
procedimento, respeitadas as condições do edital e a legislação vigente. 

Ao término da vigência do credenciamento ou quando houver necessidade de atualização do 
procedimento, a Administração avaliará a continuidade da solução, considerando os resultados 
alcançados, a demanda por atrações artísticas, a economicidade, a participação dos artistas locais e 
regionais e a adequação das condições estabelecidas, adotando as providências cabíveis para novo 
procedimento, atualização ou encerramento, conforme o caso. 

Dessa forma, a solução contempla o ciclo de vida da contratação de maneira integrada, desde o 
planejamento e a habilitação dos profissionais até a execução, fiscalização, pagamento e avaliação dos 
resultados, buscando assegurar eficiência administrativa, transparência, adequada aplicação dos 
recursos públicos, valorização dos artistas locais e regionais e atendimento satisfatório às necessidades 
culturais e institucionais do Município de Belmonte/SC, em conformidade com a Lei Federal nº 
14.133/2021 e os princípios que regem a Administração Pública. 

4. REQUISITOS DA CONTRATAÇÃO:(condições mínimas que a empresa ou fornecedor deve 
atender para garantir a execução adequada do objeto contratado) 

A contratação deverá atender aos requisitos técnicos, artísticos, operacionais e legais necessários à 
adequada prestação dos serviços de apresentações artístico-musicais, considerando as características do 
objeto, o interesse público e a valorização dos artistas locais e regionais do Extremo Oeste de Santa 
Catarina. 

a) Abrangência local e regional 

O credenciamento destina-se a cantores, cantoras, duplas, trios musicais, bandas e DJs que desenvolvam 
suas atividades artísticas no Município de Belmonte/SC e nos municípios da região do Extremo Oeste de 
Santa Catarina, observados os critérios territoriais estabelecidos no edital. 

Os interessados deverão comprovar seu vínculo local ou regional mediante documentação compatível 
com sua condição e categoria artística, podendo ser exigidos comprovantes de residência ou domicílio, 
documentos de identificação, comprovação de atuação profissional na região ou outros meios 
pertinentes definidos no instrumento convocatório. 



 
 
 
 
 
 
 

 

b) Categorias artísticas 

Os interessados deverão indicar, na solicitação de credenciamento, a categoria artística pretendida, 
conforme as modalidades previstas no edital: 

I – Cantor(a) solo; 

II – Dupla ou trio musical; 

III – Banda; 

IV – DJ. 

Deverão ser fornecidas informações suficientes para identificar o artista ou grupo musical, sua formação, 
estilo musical, repertório e características das apresentações oferecidas. 

c) Solicitação de credenciamento 

Os interessados deverão preencher e apresentar a Solicitação de Credenciamento, conforme modelo 
constante em anexo ao edital, contendo todas as informações e declarações exigidas no formulário. 

O documento deverá estar devidamente preenchido e assinado pelo interessado ou por seu 
representante legal, quando aplicável, acompanhado da documentação exigida para a categoria 
pretendida. 

d) Comprovação da atuação e experiência artística 

Os interessados deverão apresentar materiais que permitam verificar sua atuação e experiência artística, 
tais como: 

I – Portfólio artístico ou apresentação descritiva do artista ou grupo musical; 

II – Registros de apresentações anteriores, incluindo fotografias e vídeos; 

III – Links de divulgação em plataformas digitais, redes sociais, canais de vídeo ou outros meios de 
divulgação artística; 

IV – Relação de eventos, festividades e apresentações dos quais tenha participado, quando disponível; 

V – Repertório musical, indicação dos estilos musicais e descrição da apresentação oferecida; 

VI – Outros documentos ou materiais pertinentes que permitam identificar e avaliar a atuação artística 
do interessado. 



 
 
 
 
 
 
 

 

A documentação deverá ser compatível com a categoria pretendida e suficiente para demonstrar a 
existência e as características da atividade artística, sem imposição de exigências desnecessárias ou 
desproporcionais. 

e) Documentação de habilitação jurídica, fiscal, social e trabalhista 

Os interessados deverão apresentar a documentação necessária à habilitação, conforme sua natureza 
jurídica e as exigências estabelecidas no edital, incluindo, no mínimo, os seguintes documentos, quando 
aplicáveis: 

I – Documento oficial de identificação e CPF, quando se tratar de pessoa física; 

II – Comprovante de inscrição no Cadastro Nacional da Pessoa Jurídica – CNPJ, mediante apresentação do 
cartão de CNPJ, quando se tratar de pessoa jurídica; 

III – Certidão de regularidade fiscal perante a Fazenda Federal, incluindo os tributos federais e a Dívida 
Ativa da União, conforme documento aplicável; 

IV – Certidão de regularidade fiscal perante a Fazenda Estadual competente; 

V – Certidão de regularidade fiscal perante a Fazenda Municipal competente; 

VI – Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia do Tempo de Serviço – FGTS, quando exigível em 
razão da condição do interessado; 

VII – Certidão Negativa de Débitos Trabalhistas – CNDT, quando exigível; 

VIII – Atos constitutivos, contrato social, estatuto ou documento equivalente, bem como suas alterações, 
quando aplicáveis à pessoa jurídica; 

IX – Documentos de identificação e comprovação dos poderes do representante legal, quando aplicáveis; 

X – Demais documentos de habilitação jurídica e regularidade exigidos no edital, conforme a natureza do 
interessado e a legislação vigente. 

As exigências documentais deverão observar a condição de pessoa física ou jurídica do interessado, a 
legislação aplicável e os princípios da razoabilidade e proporcionalidade, não sendo exigidos 
documentos incompatíveis com sua natureza jurídica. 

f) Condições de execução dos serviços 



 
 
 
 
 
 
 

 

Os credenciados deverão possuir condições de realizar as apresentações para as quais forem 
convocados, cumprindo integralmente as datas, os horários, os locais, a duração, o repertório e as demais 
condições estabelecidas na contratação. 

Os profissionais deverão manter comunicação com a Administração Municipal, informar sua 
disponibilidade quando solicitada e comunicar imediatamente eventual impossibilidade de 
comparecimento, apresentando justificativa e observando as providências previstas no edital e no 
instrumento contratual. 

As apresentações deverão ser realizadas com qualidade técnica e artística compatível com a proposta 
apresentada e com as condições estabelecidas para cada categoria, respeitando as orientações da 
fiscalização municipal e as normas de segurança aplicáveis. 

g) Vedação à terceirização e à substituição do credenciado 

Não será permitida a terceirização ou subcontratação do serviço artístico contratado, devendo a 
apresentação ser realizada pelo artista, grupo musical, banda ou DJ efetivamente credenciado e 
contratado, conforme a categoria e a proposta apresentadas no procedimento. 

Não será admitida a substituição do artista ou grupo credenciado por terceiros não autorizados pela 
Administração Municipal, de modo a garantir que o serviço executado corresponda àquele que 
fundamentou o credenciamento e a contratação, ressalvadas as situações excepcionais expressamente 
admitidas no edital e autorizadas pela Administração, quando legalmente cabíveis. 

h) Responsabilidades dos credenciados 

Os credenciados deverão cumprir as obrigações assumidas, responsabilizando-se pelos instrumentos 
musicais, equipamentos e demais recursos que lhes forem atribuídos conforme o edital e o respectivo 
instrumento contratual. 

Deverão, ainda, observar os horários estabelecidos, manter a qualidade da apresentação, respeitar as 
orientações operacionais da Administração Municipal e responder por danos decorrentes de ação ou 
omissão de sua responsabilidade, sem prejuízo das demais obrigações legais e contratuais. 

As responsabilidades relativas à disponibilização de palco, sonorização, iluminação, transporte, 
alimentação, hospedagem e demais recursos necessários à apresentação deverão estar claramente 
definidas no edital e na contratação correspondente. 

i) Critérios objetivos e transparência 

As condições de credenciamento, os documentos comprobatórios, os valores por categoria, os critérios 
de convocação e a distribuição das oportunidades deverão ser previamente definidos e divulgados no 
edital, assegurando tratamento isonômico aos interessados que preencham os requisitos estabelecidos. 



 
 
 
 
 
 
 

 

A Administração deverá observar critérios objetivos e transparentes para a seleção dos credenciados a 
serem convocados para cada evento, considerando a categoria artística, a compatibilidade com a 
programação, a disponibilidade dos profissionais e as demais regras previstas no instrumento 
convocatório. 

j) Manutenção das condições de habilitação 

Os credenciados deverão manter, durante a vigência do credenciamento e das respectivas contratações, 
as condições de habilitação e qualificação exigidas, comunicando à Administração Municipal qualquer 
alteração que possa comprometer sua regularidade ou a execução dos serviços. 

A Administração poderá solicitar a atualização dos documentos e a comprovação da manutenção das 
condições exigidas, conforme a legislação vigente e as disposições do edital. 

k) Disposições gerais 

O atendimento aos requisitos estabelecidos neste Termo de Referência e no edital será condição para o 
deferimento do credenciamento e para a eventual contratação do interessado, observadas as demais 
exigências legais aplicáveis. 

O credenciamento não gera direito subjetivo à contratação, ficando as convocações condicionadas à 
necessidade da Administração Municipal, à disponibilidade orçamentária e financeira e aos critérios 
objetivos estabelecidos no edital, em conformidade com a Lei Federal nº 14.133/2021. 

CRITÉRIOS DE DISTRIBUIÇÃO DA DEMANDA, SORTEIO E CONVOCAÇÃO DOS CREDENCIADOS 

A distribuição das oportunidades de contratação dos artistas credenciados será realizada mediante 
sorteio específico para cada demanda da Administração Municipal, sempre que houver necessidade de 
contratação de apresentação artístico-musical, observados os critérios objetivos estabelecidos neste 
Termo de Referência e no edital de credenciamento. 

I – Da identificação da demanda e da compatibilidade artística 

Antes de cada sorteio, a Administração Municipal identificará as características da apresentação 
necessária, considerando a natureza do evento, o público-alvo, a categoria artística, o estilo musical, o 
repertório, a duração da apresentação, a data, o horário e as demais condições pertinentes. 

Somente poderão participar do sorteio os artistas credenciados e habilitados cuja categoria, proposta 
artística e repertório sejam compatíveis com as características da demanda identificada. 

A título de exemplo, para eventos cuja programação exija apresentação predominantemente sertaneja, 
serão considerados os artistas que tenham proposta artística e repertório compatíveis com esse estilo, 



 
 
 
 
 
 
 

 

não sendo incluídos no sorteio profissionais cuja atuação não atenda à necessidade específica da 
Administração. 

II – Da prioridade dos artistas locais e regionais 

A distribuição das oportunidades observará a seguinte ordem de prioridade: 

a) Artistas locais: artistas e profissionais que comprovem vínculo com o Município de Belmonte/SC, 
conforme os critérios objetivos de definição e comprovação estabelecidos no edital; 

b) Artistas regionais: artistas e profissionais que comprovem vínculo com os municípios integrantes da 
região do Extremo Oeste de Santa Catarina, conforme delimitação e critérios previstos no edital. 

Inicialmente, serão considerados os artistas locais habilitados, disponíveis e compatíveis com a 
demanda. Caso não haja interessados locais em número suficiente, disponibilidade ou profissionais cuja 
proposta artística atenda às características da apresentação, a Administração poderá recorrer aos 
artistas regionais compatíveis, observada a mesma sistemática de sorteio e distribuição das 
oportunidades. 

A aplicação da prioridade territorial deverá respeitar as condições previamente divulgadas no edital, 
sem prejuízo da isonomia entre os interessados que se encontrem na mesma condição de participação. 

III – Da realização do sorteio para cada demanda 

O sorteio será realizado sempre que houver necessidade de contratação de apresentação artístico-
musical e não for possível atender à demanda mediante contratação de todos os credenciados 
compatíveis. 

Para cada demanda, a Administração identificará o grupo de artistas aptos a participar, considerando a 
categoria, o perfil musical, a prioridade territorial, a disponibilidade e os critérios de rodízio 
estabelecidos neste instrumento. 

O sorteio poderá ser realizado presencialmente ou por meio eletrônico, conforme procedimento definido 
e divulgado no edital, assegurando transparência, impessoalidade, publicidade e possibilidade de 
acompanhamento pelos interessados. 

A data, o horário, o local ou o meio de realização do sorteio, bem como a relação dos participantes aptos 
e as regras aplicáveis, deverão ser divulgados previamente, em prazo razoável, de acordo com a urgência 
e o planejamento da contratação. 

A ausência do interessado no sorteio não impedirá sua participação, desde que esteja devidamente 
credenciado e atenda aos requisitos da demanda, uma vez que o procedimento será conduzido pela 
Administração Municipal. 



 
 
 
 
 
 
 

 

IV – Do controle de rodízio e da distribuição equilibrada das oportunidades 

A Administração Municipal manterá registro atualizado das convocações e contratações realizadas, com 
a finalidade de promover a distribuição equilibrada das oportunidades entre os artistas credenciados 
que possuam perfil artístico compatível com as demandas. 

O controle de rodízio será considerado nos sorteios subsequentes, mediante critérios objetivos 
previamente definidos no edital, levando em conta as contratações anteriores e as oportunidades 
efetivamente disponibilizadas aos artistas de cada categoria, perfil musical e grupo territorial. 

O rodízio não afastará a necessidade de realização de sorteio quando previsto para a demanda, nem 
permitirá a inclusão de artistas cuja proposta não seja compatível com a apresentação pretendida. 

A Administração deverá definir no edital a forma de aplicação do rodízio, inclusive quanto ao tratamento 
dos artistas já contratados, daqueles que recusarem convocações, dos que estiverem indisponíveis e dos 
que ingressarem posteriormente no credenciamento, assegurando tratamento isonômico e critérios 
verificáveis. 

V – Da convocação do artista sorteado 

Concluído o sorteio, o artista selecionado será convocado pelos meios oficiais definidos pela 
Administração Municipal para confirmar sua disponibilidade e atender às condições da contratação, 
incluindo data, horário, local, duração da apresentação, remuneração e demais obrigações previstas no 
edital. 

Caso o artista sorteado não tenha disponibilidade, recuse justificadamente a convocação ou deixe de 
atender às condições estabelecidas, a ocorrência deverá ser registrada no processo administrativo, 
sendo convocado o próximo participante, conforme a ordem resultante do sorteio e as regras de rodízio 
previstas no edital. 

A recusa ou indisponibilidade deverá ser tratada conforme as disposições do instrumento convocatório, 
não implicando penalidade automática quando devidamente justificada e aceita pela Administração. 

VI – Do registro e da publicidade dos procedimentos 

Cada sorteio deverá ser documentado no processo administrativo correspondente, mediante registro da 
demanda, da categoria e do perfil musical pretendidos, da relação de artistas aptos, do método utilizado, 
do resultado, das convocações efetuadas e de eventuais recusas ou indisponibilidades. 

Os resultados deverão ser divulgados pelos meios oficiais adotados pelo Município, respeitadas as 
disposições legais aplicáveis, garantindo transparência, rastreabilidade e possibilidade de fiscalização 
pelos órgãos de controle e pelos interessados. 



 
 
 
 
 
 
 

 

VII – Das disposições gerais 

O credenciamento não assegura ao interessado direito à contratação, quantidade mínima de 
apresentações ou preferência individual fora dos critérios previstos no edital. As contratações 
dependerão das necessidades efetivas da Administração Municipal, da compatibilidade artística, da 
disponibilidade dos credenciados, da existência de recursos orçamentários e financeiros e da 
observância dos critérios de distribuição estabelecidos. 

A aplicação dos critérios de prioridade territorial, compatibilidade artística, sorteio e rodízio deverá 
observar a Lei Federal nº 14.133/2021, especialmente o art. 79, bem como os princípios da legalidade, 
impessoalidade, isonomia, publicidade, transparência, eficiência e interesse público. 

DA DISTRIBUIÇÃO DAS HORAS E DO ESGOTAMENTO DAS QUANTIDADES 

As quantidades de horas previstas para cada categoria artística serão distribuídas de forma igualitária 
entre os credenciados aptos à contratação, observados os critérios de sorteio, rodízio, prioridade 
territorial e demais regras estabelecidas neste Termo de Referência e no Edital, de modo a assegurar 
tratamento isonômico, transparência e igualdade de oportunidades entre os interessados. 

Para fins de planejamento e organização das contratações, a quantidade de horas disponível para cada 
categoria artística será dividida igualmente entre os respectivos credenciados aptos, considerando o 
número de profissionais habilitados e o saldo disponível para cada item. Caso haja saldo remanescente 
decorrente da divisão, sua distribuição observará os critérios de rodízio e as demais regras previstas no 
Edital. 

A distribuição das horas não implica garantia de contratação ou de execução integral da quantidade 
atribuída a cada credenciado, ficando cada convocação condicionada à necessidade da Administração, à 
disponibilidade orçamentária e financeira e à observância das condições estabelecidas no instrumento 
convocatório. 

As contratações ocorrerão conforme o surgimento das demandas do Município, sendo remuneradas as 
horas efetivamente executadas e devidamente atestadas, de acordo com o valor por hora estabelecido para 
a respectiva categoria artística. 

O credenciamento poderá ser encerrado antecipadamente caso sejam esgotadas as quantidades máximas 
estimadas para contratação de todas as categorias artísticas ou quando não houver mais saldo disponível 
para novas contratações, mediante formalização e divulgação do ato de encerramento pela Administração, 
observadas as obrigações decorrentes dos contratos já celebrados. 

O encerramento antecipado em razão do esgotamento das quantidades não prejudicará a execução dos 
contratos regularmente formalizados, que permanecerão sujeitos aos respectivos prazos, condições e 
obrigações, salvo ocorrência de causa legal para sua extinção. 



 
 
 
 
 
 
 

 

O controle do saldo de horas será realizado pela Administração, por categoria artística e por credenciado, 
de modo a assegurar a distribuição igualitária das oportunidades de contratação, a observância dos 
critérios estabelecidos no Edital e o respeito às quantidades estimadas e aos limites orçamentários 
disponíveis. 

5. QUANTIDADE DE MATERIAL OU SERVIÇO  ESTIMADO A SER CONTRATADA: 
ITEM DESCRIÇÃO QUANTIDADE UN 

01 
CANTOR SOLO, VOZ E VIOLÃO OU QUALQUER OUTRO 

INSTRUMENTO DE QUALQUER GÊNERO MUSICAL 
500 

HR 

02 
CANTORES DUPLA/TRIO, VOZ E VIOLÃO OU QUALQUER OUTRO 

INSTRUMENTO DE QUALQUER GÊNERO MUSICAL 
200 

HR 

03 

BANDA/GRUPO MUSICAL COMPOSTO COM NO MÍNIMO 03 

INTEGRANTES E NO MÍNIMO DOIS INTRUMENTOS SENDO 

BATERIA OU VIOLÃO/GUITARRA/VIOLA/GAITA/ 

TECLADO/BAIXO 

100 

HR 

04 
DJS (SERÃO DE RESPONSABILIDADE DO CONTRATADO: CDJ'S, 

MIXERS E PICKUPS. 
70 

HR 

 

6. EXECUÇÃO DO OBJETO (LOCAIS DE ENTREGA DOS BENS/SERVIÇOS E PRAZOS, deve definir 
e indicar com precisão os locais onde os bens deverão ser entregues ou onde os serviços 
deverão ser prestados,especificar o tempo máximo para entrega dos bens ou execução dos 
serviços, se serão contínuos ou eventuais, e a entrega será única ou parcelada, como será 
realizada ou entregue os objetos/serviços) 

1. Forma de execução dos serviços 

Os serviços consistirão na realização de apresentações artístico-musicais por cantores e cantoras solo, 
duplas ou trios musicais, bandas e DJs credenciados, para atendimento de eventos, festividades, 
programações culturais, comemorativas, institucionais e demais atividades promovidas ou apoiadas pelo 
Município de Belmonte/SC. 

As contratações terão caráter eventual e serão realizadas conforme as necessidades da Administração 
Municipal, não havendo obrigação de contratação mínima de apresentações durante a vigência do 
credenciamento. 

A execução ocorrerá de forma parcelada, mediante convocações específicas para cada evento ou 
programação, observadas a disponibilidade orçamentária e financeira, a compatibilidade da proposta 
artística com a demanda e as regras de distribuição, sorteio, prioridade territorial e rodízio estabelecidas 
no edital. 

2. Locais de prestação dos serviços 

As apresentações serão realizadas em locais definidos pela Administração Municipal, podendo abranger 
praças, ginásios, centros de eventos, espaços comunitários, estruturas montadas para festividades, prédios 
públicos e outros locais situados no Município de Belmonte/SC. 



 
 
 
 
 
 
 

 

O local exato, a data, o horário, a duração da apresentação e as demais condições operacionais serão 
informados ao contratado com antecedência compatível com a organização do evento, observadas as 
disposições do edital e do respectivo instrumento de contratação. 

Excepcionalmente, poderão ser previstas apresentações em outros locais, desde que vinculadas a eventos 
promovidos ou apoiados pelo Município e expressamente autorizadas pela Administração Municipal. 

3. Prazos e condições de execução 

O credenciamento dos artistas será realizado com remuneração estabelecida por hora de 
apresentação, conforme os valores definidos para cada categoria artística no edital. 

A contratação de cada apresentação especificará a quantidade de horas contratadas, a data, o local, o 
horário de início e as demais condições necessárias à execução do serviço. 

O artista ou grupo contratado deverá comparecer ao local indicado pela Administração Municipal com 
antecedência mínima de 30 (trinta) minutos em relação ao horário previsto para o início da 
apresentação, a fim de realizar os preparativos necessários, organizar seus instrumentos e 
equipamentos e alinhar os procedimentos com a equipe responsável pelo evento. 

O contratado deverá cumprir integralmente a quantidade de horas contratadas, mantendo a 
apresentação em execução durante todo o período estabelecido, observadas as características da 
categoria artística e as condições definidas na contratação. Não será admitida a redução unilateral do 
tempo de apresentação, tampouco a interrupção injustificada do serviço antes do término do período 
contratado. 

O pagamento será calculado conforme as horas efetivamente contratadas e executadas, observados os 
valores por hora estabelecidos no edital, o ateste da fiscalização e as demais condições de pagamento 
previstas no instrumento de contratação. 

4. Limitação de credenciamento por categoria artística 

Para assegurar uma distribuição equilibrada das oportunidades de contratação e evitar a concentração da 
demanda em um mesmo interessado, cada interessado poderá solicitar credenciamento em apenas 
uma das categorias artísticas previstas no edital, devendo indicar a modalidade escolhida no momento 
da inscrição. 

As categorias compreenderão: 

I – Cantor(a) solo; 

II – Dupla ou trio musical; 



 
 
 
 
 
 
 

 

III – Banda; 

IV – DJ. 

No caso de duplas, trios e bandas, a inscrição deverá identificar o grupo musical e seus integrantes, 
conforme os documentos e as informações exigidos no edital. 

Não será permitido ao mesmo artista ou interessado realizar inscrições múltiplas em categorias distintas, 
ainda que utilize nomes artísticos diferentes ou participe de mais de uma formação musical, quando isso 
caracterizar duplicidade de participação no credenciamento. 

A restrição será aplicada de maneira uniforme a todos os interessados, não sendo admitida a utilização de 
inscrições distintas para contornar a limitação estabelecida. 

5. RESPONSABILIDADES DO MUNICÍPIO 

Caberá ao Município de Belmonte/SC, conforme as características e as condições de cada evento: 

I – disponibilizar o palco ou espaço destinado à apresentação, quando previsto na estrutura do evento; 

II – informar previamente ao contratado a data, o local, o horário de início e a quantidade de horas 
contratadas para a apresentação; 

V – verificar, previamente à realização do evento, se o artista ou grupo contratado dispõe de estrutura 
própria de sonorização, iluminação ou outros equipamentos que possam ser utilizados na apresentação, 
a fim de adequar o planejamento e evitar a mobilização desnecessária de estruturas; 

VI – acompanhar e fiscalizar a execução dos serviços, verificando o cumprimento das condições 
estabelecidas; 

VII – registrar a realização da apresentação para fins de ateste e pagamento, conforme os procedimentos 
administrativos aplicáveis. 

6. RESPONSABILIDADES DO ARTISTA OU GRUPO CONTRATADO 

Caberá ao artista, músico, DJ ou grupo contratado: 

I – disponibilizar os instrumentos musicais, acessórios e equipamentos pessoais necessários à execução 
da apresentação, conforme sua categoria artística e as condições estabelecidas no edital; 

II – informar previamente à Administração Municipal, no momento do credenciamento ou, no máximo, 
quando da convocação para a apresentação, caso disponha de estrutura própria de sonorização, 



 
 
 
 
 
 
 

 

iluminação, palco ou outros equipamentos relevantes para a execução do serviço, especificando os 
recursos disponíveis e suas condições de utilização; 

III – comunicar à Administração Municipal, com antecedência suficiente, as necessidades técnicas 
específicas da apresentação, permitindo o adequado planejamento da estrutura do evento; 

IV – responsabilizar-se integralmente pelo próprio deslocamento e pelo deslocamento de seus 
integrantes, incluindo as despesas com transporte, combustível, alimentação, bebidas, hospedagem, 
quando necessária, e demais custos relacionados à participação e à execução do serviço; 

V – comparecer ao local indicado pela Administração Municipal com antecedência mínima de 30 (trinta) 
minutos em relação ao horário previsto para o início da apresentação; 

VI – executar integralmente a apresentação contratada, cumprindo todas as horas contratadas, conforme 
o valor por hora estabelecido no edital e no respectivo instrumento de contratação; 

VII – zelar pelos instrumentos, equipamentos e materiais utilizados, bem como pela estrutura 
disponibilizada pela Administração Municipal; 

VIII – observar as orientações da fiscalização municipal e as normas de segurança aplicáveis; 

IX – comunicar imediatamente qualquer ocorrência que possa comprometer a execução da apresentação; 

X – responsabilizar-se pelos danos causados por ação ou omissão de sua responsabilidade, conforme as 
disposições legais e contratuais aplicáveis. 

Parágrafo segundo. Todas as despesas necessárias à participação e à execução da apresentação, 
incluindo transporte, combustível, alimentação, bebidas, hospedagem, deslocamento de 
integrantes, instrumentos, acessórios, equipamentos próprios, tributos, encargos e demais custos 
diretos e indiretos, serão de responsabilidade do contratado e deverão estar contempladas no 
valor da contratação, não sendo devido pagamento adicional pelo Município a esses títulos, salvo 
previsão expressa no edital e no respectivo instrumento contratual. 

7. RESPONSABILIDADES ESPECÍFICAS DOS DJs 

Além das obrigações gerais previstas neste Termo de Referência, os DJs contratados deverão 
disponibilizar os equipamentos específicos necessários à execução de sua apresentação, especialmente 
CDJs, mixers e pickups, bem como os demais acessórios e recursos pessoais indispensáveis à sua 
atividade, quando não expressamente disponibilizados pelo Município. 

Caso o DJ disponha de estrutura própria de sonorização, iluminação ou outros equipamentos relevantes, 
deverá informar previamente essa condição à Administração Municipal, especificando os recursos 



 
 
 
 
 
 
 

 

disponíveis, para que seja possível adequar o planejamento técnico do evento e evitar a mobilização 
desnecessária de equipamentos. 

8. FISCALIZAÇÃO, COMPROVAÇÃO DA EXECUÇÃO E PAGAMENTO 

A execução dos serviços será acompanhada por servidor ou fiscal designado pela Administração 
Municipal, a quem caberá verificar o comparecimento do artista, o horário de início e término da 
apresentação, o cumprimento integral das horas contratadas e as demais condições previstas no edital e 
no instrumento de contratação. 

A comprovação da execução ocorrerá mediante registro ou ateste do responsável pela fiscalização, 
acompanhado dos documentos exigidos pela Administração, constituindo condição para o 
processamento do pagamento. 

O pagamento observará o valor por hora definido para a categoria artística, multiplicado pela quantidade 
de horas contratadas e efetivamente executadas, conforme as condições estabelecidas no edital e no 
instrumento de contratação. 

O descumprimento injustificado da duração contratada, assim como das demais obrigações assumidas, 
sujeitará o contratado às medidas e sanções previstas no edital, no instrumento contratual e na 
legislação vigente, assegurados o contraditório e a ampla defesa, quando cabíveis. 

DO CREDENCIAMENTO E DA INEXISTÊNCIA DE GARANTIA DE CONTRATAÇÃO 

O credenciamento do interessado não implica direito subjetivo à contratação, tampouco garante a 
realização de apresentações, a convocação para eventos específicos ou a contratação de quantidade 
mínima de horas, ficando a efetiva contratação condicionada à existência de demanda da Administração 
Pública, à disponibilidade orçamentária e financeira e ao atendimento das condições estabelecidas neste 
Edital e no Termo de Referência. 

A habilitação e o credenciamento representam apenas o reconhecimento de que o interessado atende 
aos requisitos estabelecidos para integrar o rol de credenciados, não gerando obrigação de contratação 
por parte do Município de Belmonte/SC. 

As contratações ocorrerão de acordo com a necessidade e a conveniência administrativa, observados os 
critérios objetivos de distribuição da demanda, a categoria artística, a compatibilidade com o evento e os 
procedimentos de sorteio, convocação e rodízio previstos neste Edital. 

Quando houver demanda e forem atendidos os requisitos legais, a contratação será formalizada por meio 
de contratação direta por inexigibilidade de licitação, com fundamento nos arts. 74, inciso IV, e 79 da Lei 
Federal nº 14.133/2021, conforme o enquadramento jurídico aplicável, sem prejuízo do cumprimento 
das demais exigências legais e editalícias. 



 
 
 
 
 
 
 

 

O Município não ficará obrigado a contratar todos os credenciados, nem a assegurar igualdade no 
número de apresentações realizadas, devendo, contudo, observar os critérios objetivos, transparentes e 
impessoais de distribuição das oportunidades estabelecidos neste instrumento. 

7. CRITÉRIOS DE MEDIÇÃO E DE PAGAMENTO: 
7.1. O pagamento será efetuado mediante prévio empenho, após a efetiva execução dos serviços, o 
recebimento e o ateste pelo responsável designado pela Administração Municipal, observadas as 
condições estabelecidas neste Termo de Referência, no edital de credenciamento e no instrumento de 
contratação. 

7.2. A medição dos serviços será realizada com base nas horas de apresentação efetivamente executadas, 
considerando a quantidade de horas contratadas e o valor por hora estabelecido para a respectiva 
categoria artística. O pagamento ficará condicionado à comprovação da execução dos serviços e ao ateste 
da fiscalização municipal. 

7.3. Para comprovação da execução, a fiscalização deverá registrar, no mínimo, a identificação do artista 
ou grupo contratado, a data e o local da apresentação, os horários de início e término, a quantidade de 
horas executadas e eventuais ocorrências relevantes. 

7.4. Da documentação para pagamento 

A documentação necessária ao pagamento deverá observar a natureza jurídica do credenciado, 
distinguindo-se os procedimentos aplicáveis à pessoa física e à pessoa jurídica, conforme a legislação 
tributária, previdenciária e administrativa vigente. 

7.4.1. Pessoa jurídica: o credenciado deverá apresentar Nota Fiscal de Serviços ou documento fiscal 
equivalente legalmente exigível, acompanhado dos documentos comprobatórios da execução e dos 
demais documentos necessários à liquidação da despesa, conforme solicitado pela Administração 
Municipal. 

7.4.2. Pessoa física: o credenciado deverá apresentar recibo ou outro documento de cobrança admitido 
pela legislação aplicável, bem como os documentos necessários à identificação do prestador, à 
comprovação da execução e à realização dos procedimentos de liquidação e pagamento, inclusive 
aqueles exigidos para fins previdenciários e tributários, quando cabíveis. 

7.5. O pagamento será efetuado em até 15 (quinze) dias, contados do recebimento da documentação 
necessária, devidamente conferida e atestada pelo responsável pela fiscalização, desde que não existam 
pendências relativas à execução dos serviços ou à documentação apresentada. 

7.6. A ausência de apresentação da documentação exigida, bem como a existência de erros, 
inconsistências ou incorreções que impeçam a liquidação da despesa, deverá ser comunicada ao 



 
 
 
 
 
 
 

 

credenciado para regularização. Nesses casos, o prazo para pagamento será contado a partir da 
apresentação da documentação corrigida e aceita pela Administração, observadas as disposições legais 
aplicáveis. 

7.7. Na ocorrência de atraso no pagamento por responsabilidade da Administração, poderão incidir 
atualização monetária e encargos de mora, conforme os critérios expressamente estabelecidos no edital 
e no instrumento de contratação, observada a legislação aplicável. 

7.8. O pagamento será realizado por ordem bancária ou outro meio legalmente admitido, em conta de 
titularidade do credenciado, observadas as exigências aplicáveis à pessoa física ou jurídica. 

7.9. Considerar-se-á como data do pagamento aquela em que for emitida a ordem bancária pela 
Administração para quitação da obrigação. 

7.10. Das retenções tributárias, previdenciárias e dos encargos incidentes sobre os pagamentos 

Os valores estabelecidos no edital para as apresentações artístico-musicais corresponderão aos valores 
brutos da contratação, sobre os quais poderão incidir retenções tributárias e previdenciárias previstas 
na legislação vigente. Dessa forma, o valor líquido efetivamente recebido pelo credenciado poderá ser 
inferior ao valor bruto contratado, conforme sua natureza jurídica, seu enquadramento tributário e as 
retenções legalmente aplicáveis. 

7.10.1. Para os credenciados contratados como pessoa física, os pagamentos estarão sujeitos às 
retenções previdenciárias e tributárias cabíveis, incluindo, quando aplicáveis: 

I – contribuição previdenciária do próprio prestador de serviços, na condição de contribuinte individual, 
observadas as alíquotas, os limites, as deduções e as regras de cálculo estabelecidas na legislação 
previdenciária; 

II – Imposto de Renda Retido na Fonte (IRRF), quando devido, conforme a legislação tributária vigente e 
a base de cálculo aplicável; 

III – Imposto Sobre Serviços de Qualquer Natureza (ISS), quando incidente e sujeito à retenção pelo 
Município, conforme a legislação municipal e as normas tributárias aplicáveis; 

IV – outras retenções legalmente exigíveis, conforme a situação específica do credenciado. 

7.10.2. Além das retenções incidentes sobre o pagamento do prestador, a contratação de pessoa física 
poderá gerar encargos previdenciários patronais de responsabilidade do Município, conforme o 
enquadramento da contratação e a legislação vigente. Esses encargos constituem obrigação do ente 
contratante e não se confundem com os descontos efetuados sobre o valor bruto devido ao credenciado. 



 
 
 
 
 
 
 

 

7.10.3. Para os credenciados contratados como pessoa jurídica, serão aplicadas as retenções tributárias 
e previdenciárias cabíveis, conforme o regime tributário, a natureza dos serviços prestados e a legislação 
vigente, incluindo, quando aplicáveis, IRRF, contribuições sociais, ISS e contribuições previdenciárias. 

7.10.4. A incidência, o cálculo e o recolhimento das retenções serão realizados pela Administração 
Municipal, quando legalmente responsável, observando-se a documentação apresentada, as informações 
declaradas pelo credenciado e as normas tributárias e previdenciárias vigentes na data do pagamento. 

7.10.5. O credenciado declara estar ciente de que o valor líquido recebido poderá ser inferior ao valor 
bruto previsto no edital em razão das retenções legalmente incidentes, não sendo devido pagamento 
complementar pelo Município para compensar tais descontos. 

7.10.6. As condições tributárias e previdenciárias aplicáveis deverão ser observadas durante toda a 
execução contratual, cabendo ao credenciado fornecer informações e documentos verdadeiros e 
atualizados que sejam necessários ao correto processamento do pagamento. 

8. REAJUSTAMENTO DE PREÇOS/ REEQUILÍBRIO ECONÔMICO: 

8.1. Os valores por hora de apresentação estabelecidos no edital de credenciamento serão fixos durante 
o período inicial de 12 (doze) meses, contado da data-base do orçamento estimado, correspondente ao 
mês de outubro de 2026, observado o disposto na Lei Federal nº 14.133/2021. 

8.2. Após o transcurso do período mínimo de 12 (doze) meses, os valores poderão ser reajustados 
mediante aplicação do Índice Nacional de Preços ao Consumidor Amplo – IPCA, ou de outro índice oficial 
que venha a substituí-lo, desde que previsto no edital e observados os requisitos legais aplicáveis. 

8.3. O primeiro reajustamento será aplicado após o transcurso do período mínimo de 12 (doze) meses 
contado da data-base estabelecida no edital. Nos reajustamentos subsequentes, o intervalo mínimo de 12 
(doze) meses será contado a partir da data dos efeitos financeiros do último reajustamento concedido. 

8.4. Na hipótese de atraso ou ausência de divulgação do índice de reajustamento, serão adotadas as 
providências cabíveis conforme a legislação vigente e as condições estabelecidas no edital, observando-
se o índice definitivo quando divulgado. 

8.5. O reajustamento, quando cabível, deverá ser formalizado por apostilamento ou outro instrumento 
legalmente adequado, conforme a natureza da contratação e as disposições da Lei Federal nº 
14.133/2021. 

8.2. DO REEQUILÍBRIO ECONÔMICO-FINANCEIRO 

8.6. O restabelecimento do equilíbrio econômico-financeiro poderá ser solicitado pelo credenciado 
contratado durante a vigência da respectiva contratação, desde que devidamente comprovada a 
ocorrência de caso fortuito, força maior, fato do príncipe ou fatos imprevisíveis, ou previsíveis de 
consequências incalculáveis, que inviabilizem ou onerem excessivamente a execução da contratação nas 



 
 
 
 
 
 
 

 

condições originalmente pactuadas, nos termos do art. 124, inciso II, alínea “d”, da Lei Federal nº 
14.133/2021. 

8.7. O pedido deverá ser formalizado perante a Administração Municipal, por meio do sistema eletrônico 
oficial do Município, com identificação do credenciado, do processo de credenciamento e do instrumento 
de contratação a que se refere, acompanhado dos documentos necessários à demonstração do fato 
alegado e de seus efeitos sobre os custos da prestação dos serviços. 

8.8. O requerimento deverá conter, no mínimo: 

I – justificativa fundamentada, com descrição do fato que teria provocado o desequilíbrio econômico-
financeiro; 

II – documentos que demonstrem as condições econômicas existentes na data da apresentação da 
proposta ou da definição dos valores de credenciamento; 

III – documentos atualizados que comprovem a efetiva alteração dos custos relacionados à execução dos 
serviços; 

IV – demonstrativo detalhado dos custos, indicando o impacto econômico do evento e o percentual de 
reequilíbrio solicitado, quando aplicável; 

V – demais documentos pertinentes que permitam verificar o fato alegado, sua repercussão econômica e 
o nexo causal com a execução contratual. 

8.9. A mera alegação de aumento de despesas pessoais, custos operacionais ou preços de mercado, 
desacompanhada de comprovação suficiente do fato extraordinário e de seu impacto sobre a execução 
da contratação, não será suficiente para justificar a concessão do reequilíbrio econômico-financeiro. 

8.10. A Administração Municipal poderá solicitar documentos ou esclarecimentos complementares 
necessários à análise do pedido, cabendo ao credenciado apresentar as informações solicitadas no prazo 
estabelecido. 

8.11. O protocolo do pedido de reequilíbrio não autoriza o credenciado a deixar de cumprir as 
obrigações já formalmente assumidas, devendo ser observadas as condições e os valores vigentes até 
que haja decisão administrativa, ressalvadas as hipóteses legalmente admitidas. 

8.12. Eventual concessão de reequilíbrio econômico-financeiro dependerá de análise e decisão 
fundamentada da Administração Municipal, considerando a documentação apresentada, a efetiva 
ocorrência do fato alegado, o impacto econômico demonstrado e o nexo causal com a execução da 
contratação. 



 
 
 
 
 
 
 

 

8.13. O reequilíbrio econômico-financeiro, quando deferido, produzirá efeitos conforme as condições 
estabelecidas na decisão administrativa e no instrumento formal correspondente, respeitada a legislação 
vigente. 

8.14. Os pedidos de reajustamento ou de reequilíbrio deverão ser apresentados durante a vigência do 
instrumento de contratação e analisados conforme os requisitos legais aplicáveis, não decorrendo de sua 
apresentação qualquer direito automático à alteração dos valores. 

8.15. As disposições desta cláusula aplicam-se aos valores e às contratações decorrentes do 
credenciamento, observadas as condições estabelecidas no edital, no respectivo instrumento de 
contratação e na Lei Federal nº 14.133/2021. 

9. FORMA E CRITÉRIOS DE SELEÇÃO DO FORNECEDOR: 
9.1. A seleção dos prestadores de serviços artísticos ocorrerá por meio de procedimento auxiliar de 
credenciamento, com fundamento nos arts. 74, inciso IV, 78, inciso I, e 79 da Lei Federal nº 
14.133/2021, observadas as disposições deste Termo de Referência e do respectivo Edital de 
Chamamento Público. 

9.2. O credenciamento destina-se a permitir que os interessados que preencham os requisitos 
estabelecidos pela Administração integrem o cadastro de prestadores aptos à eventual contratação para 
apresentações artísticas em eventos promovidos ou apoiados pelo Município de Belmonte/SC. 

9.3. A seleção dos interessados para fins de credenciamento será realizada mediante análise da 
documentação exigida no Edital, incluindo os documentos de habilitação e os requisitos técnicos e 
artísticos pertinentes à categoria pretendida, observados critérios objetivos, impessoais e previamente 
estabelecidos. 

9.4. O credenciamento abrangerá as seguintes categorias artísticas: 

I – cantor(a) solo; 

II – dupla ou trio musical; 

III – banda; 

IV – DJ. 

6.5. Cada interessado poderá se inscrever em apenas uma categoria artística, conforme as regras 
estabelecidas no Edital, devendo indicar claramente a modalidade na qual pretende atuar. A 
Administração deverá estabelecer critérios para identificação dos artistas, integrantes e grupos, a fim de 
evitar inscrições duplicadas destinadas a obter vantagem indevida na distribuição das oportunidades, 
sem impedir injustificadamente a participação de formações artísticas legítimas. 

9.6. DA INEXISTÊNCIA DE DIREITO À CONTRATAÇÃO 



 
 
 
 
 
 
 

 

O credenciamento não se confunde com a contratação e não gera direito subjetivo à contratação, 
convocação para eventos específicos, realização de número mínimo de apresentações ou garantia de 
quantidade mínima de horas remuneradas. 

A efetiva contratação dependerá da existência de demanda administrativa, da compatibilidade do perfil 
artístico com o evento, da disponibilidade orçamentária e financeira, do cumprimento das condições 
previstas no Edital e da observância dos critérios de distribuição da demanda. 

O Município não estará obrigado a contratar todos os credenciados, nem a realizar contratações em favor 
de determinado artista ou grupo, sendo possível que um credenciado não seja convocado durante a 
vigência do procedimento. 

9.7. DOS CRITÉRIOS DE DISTRIBUIÇÃO DA DEMANDA 

Considerando que a Administração poderá não contratar todos os credenciados simultaneamente, a 
distribuição das oportunidades observará critérios objetivos, transparentes e previamente definidos, em 
conformidade com o art. 79, inciso I e § 1º, inciso II, da Lei Federal nº 14.133/2021, quando aplicável à 
hipótese de credenciamento adotada. 

9.7.1. A cada nova demanda de apresentação artística, a Administração identificará a categoria 
necessária, o perfil artístico, o estilo musical, o repertório compatível, a data, o local, a duração prevista e 
as demais características relevantes do evento. 

9.7.2. A seleção para cada demanda será realizada mediante sorteio específico entre os credenciados 
aptos e compatíveis com a apresentação pretendida, observadas as regras de prioridade territorial, 
disponibilidade e rodízio previstas neste Termo de Referência e detalhadas no Edital. 

9.7.3. Será dada prioridade aos artistas e grupos sediados ou residentes no Município de Belmonte/SC. 
Não havendo interessados locais aptos, disponíveis ou suficientes para atender à demanda, poderão ser 
convocados os credenciados da região do Extremo Oeste de Santa Catarina, conforme a delimitação 
territorial expressamente estabelecida no Edital. 

9.7.4. A prioridade territorial deverá ser aplicada de forma objetiva e documentada, considerando a 
categoria artística e a compatibilidade com o evento. A convocação de artistas regionais deverá ser 
justificada quando não houver credenciados locais aptos e disponíveis em número suficiente ou quando 
não atenderem às características necessárias à apresentação. 

9.7.5. O sorteio será realizado separadamente para cada demanda, entre os credenciados que 
preencham os requisitos correspondentes, assegurando igualdade de condições entre os participantes 
elegíveis. O procedimento poderá ocorrer presencialmente ou por meio eletrônico, conforme definido no 
Edital, devendo ser registrado em ata, relatório ou documento equivalente, com identificação dos 
participantes, resultado e eventuais ocorrências. 



 
 
 
 
 
 
 

 

9.7.6. A Administração manterá controle das contratações e convocações realizadas, por categoria 
artística e abrangência territorial, para permitir o acompanhamento do rodízio e favorecer a distribuição 
equilibrada das oportunidades entre os credenciados aptos. 

9.7.7. O histórico de contratações anteriores poderá ser considerado no controle do rodízio, de acordo 
com critérios objetivos estabelecidos no Edital, sem substituir o sorteio previsto para cada nova 
demanda. A metodologia deverá assegurar transparência e evitar favorecimento, repetição injustificada 
de convocações ou exclusão arbitrária de credenciados. 

9.7.8. O credenciado sorteado será convocado para manifestar sua disponibilidade e aceitar as condições 
da apresentação. Em caso de recusa, ausência de resposta no prazo estabelecido, indisponibilidade para 
a data ou impossibilidade devidamente constatada, a ocorrência será registrada e será convocado o 
próximo credenciado, conforme a ordem resultante do sorteio ou a lista de suplência correspondente. 

9.7.9. A recusa justificada ou a indisponibilidade para uma apresentação específica não implicará, por si 
só, descredenciamento, sem prejuízo das consequências previstas no Edital para recusas injustificadas, 
descumprimento de obrigações ou outras situações expressamente regulamentadas. 

9.7.10. Novos interessados poderão requerer o credenciamento durante a vigência do chamamento 
público, desde que atendam às condições estabelecidas no Edital. Após o deferimento, passarão a 
integrar o cadastro da respectiva categoria e participarão das futuras distribuições da demanda, 
conforme as regras de inclusão, sorteio e rodízio previstas no instrumento convocatório. 

9.8. DA FORMALIZAÇÃO DA CONTRATAÇÃO 

Após a definição do prestador conforme os critérios estabelecidos, a contratação será formalizada 
mediante o instrumento cabível, com indicação do objeto, categoria artística, data, local, duração, valor 
por hora, obrigações das partes e demais condições necessárias à execução. 

A contratação direta deverá ser instruída e formalizada nos termos da Lei Federal nº 14.133/2021, 
incluindo, conforme aplicável, a comprovação da habilitação do contratado, a razão da escolha, a 
justificativa do preço, a disponibilidade orçamentária, a autorização competente e a publicidade exigida 
pela legislação. 

9.9. O procedimento de seleção e distribuição da demanda deverá respeitar os princípios da legalidade, 
impessoalidade, isonomia, publicidade, transparência, motivação, eficiência e interesse público, sendo 
vedada a adoção de critérios subjetivos ou não previstos no Edital. 

9.10. As regras operacionais do credenciamento, incluindo documentação, prazos, sorteio, lista de 
suplência, rodízio, convocação, desistência, inclusão de novos credenciados e formalização contratual, 
deverão constar de forma clara no Edital, ao qual este Termo de Referência estará vinculado. 

 
10. ESTIMATIVA DE PREÇOS,PREÇOS REFERENCIAIS E LEVANTAMENTO DE MERCADO(relato 



 
 
 
 
 
 
 

 

de como foi realizado a pesquisa de preço e como foi chegado nos valores de referência): 
A pesquisa de preços foi realizada mediante consulta a procedimentos de credenciamento e contratações 
públicas similares promovidos por outros órgãos e entidades da Administração Pública, contemplando 
municípios de Santa Catarina e de outro estado, com o objetivo de identificar valores de referência para a 
contratação de apresentações artísticas e musicais, incluindo cantores solo, duplas ou trios musicais, 
bandas ou grupos musicais e DJs. 

Para a definição dos valores estimados, foram coletados os preços divulgados nos procedimentos 
consultados, considerando os valores por hora de apresentação e as características das categorias 
correspondentes ao objeto pretendido pelo Município de Belmonte/SC. 

Após o levantamento, procedeu-se ao cálculo da média aritmética simples dos valores coletados para cada 
categoria, obtendo-se os seguintes resultados: 

• Item 1 – Cantor solo: foram identificados 4 valores de referência, cuja média resultou em R$ 
556,93 por hora; 

• Item 2 – Dupla ou trio musical: foram identificados 6 valores de referência, cuja média resultou 
em R$ 1.089,24 por hora; 

• Item 3 – Banda ou grupo musical: foram identificados 5 valores de referência, cuja média 
resultou em R$ 2.134,94 por hora; 

• Item 4 – DJ: foram identificados 2 valores de referência específicos para essa categoria, cuja média 
resultou em R$ 425,00 por hora. 

A utilização da média aritmética simples teve por finalidade estabelecer um parâmetro de comparação 
entre os preços praticados nos procedimentos públicos pesquisados, subsidiando a definição dos valores 
estimados para o credenciamento. 

Ressalta-se que os valores coletados devem ser analisados em conjunto com as especificações do Termo 
de Referência, especialmente quanto ao número de integrantes, aos equipamentos necessários, à duração 
das apresentações e à inclusão de despesas com deslocamento e demais custos relacionados à execução 
dos serviços. Eventuais diferenças nas condições de contratação devem ser consideradas na avaliação da 
compatibilidade dos preços pesquisados. 

Dessa forma, os valores médios obtidos constituem referências para a estimativa da contratação, 
devendo sua adequação ser avaliada pela Administração antes da fixação dos valores definitivos, de 
modo a buscar preços compatíveis com o mercado e com as condições de execução dos serviços, 
observados os princípios da economicidade, razoabilidade, eficiência e interesse público, bem como as 
disposições da Lei Federal nº 14.133/2021. 

ITEM 
DESCRIÇÃO QUANTIDADE UN VALOR 

UNITÁRIO 

VALOR TOTAL 

01 

CANTOR SOLO, VOZ E VIOLÃO OU 

QUALQUER OUTRO INSTRUMENTO 

DE QUALQUER GÊNERO MUSICAL 

500 

HR R$ 556,93 R$ 278.465,00 



 
 
 
 
 
 
 

 

02 

CANTORES DUPLA/TRIO, VOZ E 

VIOLÃO OU QUALQUER OUTRO 

INSTRUMENTO DE QUALQUER 

GÊNERO MUSICAL 

200 

HR R$ 1.089,24 R$  217.848,00 

03 

BANDA/GRUPO MUSICAL 

COMPOSTO COM NO MÍNIMO 03 

INTEGRANTES E NO MÍNIMO DOIS 

INTRUMENTOS SENDO BATERIA OU 

VIOLÃO/GUITARRA/VIOLA/GAITA/ 

TECLADO/BAIXO 

100 

HR R$ 2.134,94 R$  213.494,00 

04 

DJS (SERÃO DE RESPONSABILIDADE 

DO CONTRATADO: CDJ'S, MIXERS E 

PICKUPS. 

70 

HR R$ 425,00 R$ 29.750,00 

 

11. DOS RECURSOS ORÇAMENTÁRIOS: 
11.1. As despesas decorrentes das contratações realizadas em decorrência deste credenciamento 
correrão à conta das dotações orçamentárias próprias do Município de Belmonte/SC, consignadas nos 
respectivos orçamentos dos exercícios financeiros em que ocorrerem as contratações e a execução dos 
serviços, observada a disponibilidade orçamentária e financeira. 

11.2. A indicação específica da dotação orçamentária, compreendendo unidade orçamentária, ação, 
programa, projeto/atividade, fonte de recursos e elemento de despesa, será realizada por ocasião da 
formalização de cada contratação, conforme a natureza da despesa e os recursos disponíveis no 
respectivo exercício financeiro. 

11.3. Para as contratações que ultrapassarem o exercício financeiro, deverão ser observadas as 
disposições legais relativas à execução orçamentária e à existência de créditos orçamentários suficientes 
para suportar as despesas em cada exercício. 

12. PARTICIPAÇÃO NO PROCESSO DE CONTRATAÇÃO 

12.1 Será admitida a participação de consórcios?  

( ) Sim             (x) Não 

Justificativa: Não será admitida a participação de empresas reunidas em consórcio, considerando que o 
objeto consiste na prestação de serviços artísticos por categorias específicas, cuja execução não exige 
associação entre empresas, sendo possível a participação individual dos interessados que atendam aos 
requisitos estabelecidos no Edital. A vedação não compromete a competitividade do credenciamento, 
diante da natureza e das características do objeto. 

13. ADJUDICAÇÃO (ato formal em que a administração pública atribui o objeto da licitação ao 
licitante detentor da melhor proposta): 

() Por lote          ( ) Por grupo de itens           ( ) Global   (X) por item 

Justificativa: A adjudicação será realizada por item, considerando a divisão do objeto em categorias 
artísticas distintas, permitindo o credenciamento e a eventual contratação dos interessados conforme a 
categoria para a qual foram habilitados, observados os critérios de distribuição da demanda 
estabelecidos no Edital. 



 
 
 
 
 
 
 

 

14. MODALIDADE: 
() Pregão Eletrônico ( ) Concorrência ( ) Concurso ( ) Leilão ( ) Diálogo Competitivo 

( x) Credenciamento ( ) Inexigibilidade de Licitação ( ) Dispensa de Licitação 

Fundamentação e justificativa da modalidade: 

A contratação será realizada por meio de procedimento auxiliar de credenciamento, com fundamento nos 
arts. 74, inciso IV, 78, inciso I, e 79, inciso I, da Lei Federal nº 14.133/2021, considerando a natureza do 
objeto e a possibilidade de contratação de múltiplos prestadores de serviços artísticos, em condições 
padronizadas, conforme a necessidade da Administração Pública. 

Nos termos do art. 79, inciso I, da referida Lei, o credenciamento poderá ser utilizado na hipótese de 
contratação paralela e não excludente, quando for viável e vantajosa para a Administração a realização de 
contratações simultâneas em condições padronizadas. Nesse contexto, o Município pretende credenciar 
cantores solo, duplas ou trios musicais, bandas e DJs, possibilitando a contratação de diferentes artistas 
para atender à programação de eventos municipais, de acordo com as características de cada evento, a 
disponibilidade dos credenciados e o interesse público. 

A adoção do credenciamento justifica-se pela diversidade de estilos musicais e formatos de apresentações 
necessários à programação cultural e recreativa do Município, bem como pela conveniência de manter 
cadastro de profissionais e grupos artísticos previamente habilitados, aptos a serem convocados conforme 
as demandas que surgirem durante a vigência do procedimento. 

O modelo permite que todos os interessados que atendam aos requisitos do Edital possam ser 
credenciados, sem disputa destinada à escolha de um único vencedor, observadas as condições 
previamente estabelecidas para cada categoria artística, inclusive quanto à remuneração, à duração das 
apresentações e às obrigações de execução. 

Considerando que a demanda por apresentações poderá variar conforme o calendário de eventos, a 
Administração adotará critérios objetivos e transparentes para a distribuição das oportunidades, 
mediante sorteio específico para cada demanda entre os credenciados aptos e compatíveis com a 
apresentação pretendida, observada a prioridade estabelecida para artistas de Belmonte/SC e, conforme 
as regras do Edital, para artistas da região do Extremo Oeste de Santa Catarina, além dos mecanismos de 
rodízio e controle das convocações. 

O credenciamento não assegura direito subjetivo à contratação, número mínimo de apresentações ou 
quantidade mínima de horas, ficando cada contratação condicionada à existência de demanda 
administrativa, à disponibilidade orçamentária e financeira e ao cumprimento das exigências legais e 
editalícias. 

Dessa forma, entende-se que o credenciamento constitui instrumento adequado para ampliar as 
possibilidades de participação dos artistas interessados, promover a diversidade cultural, favorecer a 
valorização dos artistas locais e regionais e assegurar maior flexibilidade à Administração no atendimento 



 
 
 
 
 
 
 

 

das necessidades relacionadas à realização de eventos municipais, em conformidade com os princípios da 
legalidade, impessoalidade, isonomia, publicidade, eficiência e interesse público. 

15. O CRITÉRIO DE JULGAMENTO 
( ) Menor preço               ( ) Maior desconto  ( ) Técnica e preço 

( ) Melhor técnica ou conteúdo artistico  ( ) Maior lance (leilões) 

( ) Maior retorno econômico                                      (x ) Atender as qualificações exigidas 

A seleção dos interessados ocorrerá mediante verificação do atendimento aos requisitos de habilitação e 
qualificação estabelecidos no edital, considerando a categoria artística pretendida. Os valores serão 
previamente estabelecidos pela Administração, não havendo disputa por menor preço entre os 
interessados. A escolha para cada apresentação observará os critérios objetivos de distribuição da 
demanda, incluindo sorteio específico, prioridade territorial e rodízio, conforme as regras do edital. 

16. ACEITABILIDADE DA PROPOSTA: 
( ) Não         (X) Sim. Quais: Pedido de credenciamento e proposta comercial. 

Será aceito o pedido de credenciamento acompanhado de toda a documentação exigida no Edital, devendo 
o interessado preencher a proposta comercial conforme o modelo disponibilizado pela Administração, 
informando, obrigatoriamente, a categoria artística pretendida (cantor(a) solo, dupla/trio musical, banda 
ou DJ), o estilo musical e o repertório ou as informações artísticas solicitadas, além dos demais dados 
necessários à identificação do interessado e à avaliação de sua compatibilidade com o objeto do 
credenciamento. 

A proposta deverá observar os valores previamente estabelecidos pela Administração para a respectiva 
categoria, não sendo admitida a apresentação de valores divergentes dos fixados no Edital. O pedido de 
credenciamento e a proposta comercial serão analisados juntamente com os documentos apresentados, 
para verificação do cumprimento dos requisitos exigidos para o credenciamento. 

17. AMOSTRA / DEMONSTRAÇÃO DOS SERVIÇOS: 
( ) Será exigida amostra do objeto ofertado  

(x ) Não será exigida amostra do objeto ofertado 

18. INSTRUMENTO CONTRATUAL: 

( ) Somente por assinatura de contrato 

( ) Autorização de Fornecimento + Contrato de garantia e assistência técnica 

( ) Assinatura de Ata de Registro de Preços + Autorização de Fornecimento 

(X) Assinatura de contrato + Ordem de Serviço/Convocação para apresentação artística. 

A contratação de cada credenciado será formalizada por meio do instrumento contratual cabível, 
acompanhado de Ordem de Serviço ou documento equivalente de convocação, contendo, no mínimo, a 



 
 
 
 
 
 
 

 

categoria artística, a data, o local, o horário, a duração da apresentação e o valor correspondente, 
observadas as condições estabelecidas no Edital e no Termo de Referência. 

19. VIGÊNCIA: 
Vigência do edital de credenciamento 

O edital de credenciamento terá vigência de 12 (doze) meses, contados da data de sua publicação. 

Nos primeiros 15 (quinze) dias corridos, contados da publicação, será realizado o período inicial de 
recebimento dos pedidos de credenciamento, com posterior análise da documentação apresentada e 
divulgação da relação dos interessados habilitados. 

Após esse período inicial, poderão ser apresentados novos pedidos de credenciamento durante a vigência 
do edital, os quais serão analisados conforme os requisitos e procedimentos estabelecidos neste 
instrumento. Os interessados somente passarão a integrar o cadastro de credenciados após a aprovação 
da documentação e o cumprimento das exigências previstas. 

O encerramento da vigência do edital observará a legislação aplicável, especialmente as disposições do art. 
79 da Lei Federal nº 14.133/2021 relativas ao cadastramento permanente de novos interessados. 

Vigência dos contratos 

Cada contrato decorrente deste credenciamento terá vigência inicial de 12 (doze) meses, contados da data 
definida no respectivo instrumento contratual, podendo ser prorrogado sucessivamente até o limite 
máximo de 5 (cinco) anos, desde que a prorrogação seja juridicamente admissível para o objeto 
contratado, esteja devidamente justificada e autorizada pela Administração e sejam atendidos os 
requisitos legais aplicáveis, inclusive quanto à vantajosidade, à disponibilidade orçamentária e à 
formalização do respectivo termo aditivo. 

A prorrogação não será automática nem constituirá direito adquirido do contratado, dependendo de 
decisão expressa e motivada da Administração, observadas as disposições da Lei Federal nº 14.133/2021. 

A vigência contratual deverá ser compatível com a natureza e as condições dos serviços artísticos 
contratados, não podendo a previsão de prazo inicial ou de prorrogação ser interpretada como garantia 
de novas apresentações, de contratação mínima ou de remuneração por serviços não executados. 

20. GARANTIA / VALIDADE DO OBJETO: 
(x) Não será exigida garantia e/ou validade do objeto. 

( ) Será exigida garantia e/ou validade do objeto 

21. GARANTIA DE EXECUÇÃO DO CONTRATO: 

Será exigida garantia de execução contratual? 

 



 
 
 
 
 
 
 

 

( ) Sim  (x ) Não 

22. DAS OBRIGAÇÕES DAS PARTES: 
22.1. DAS OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA 

I. Executar os serviços artísticos em estrita conformidade com as condições estabelecidas no Edital, neste 
Termo de Referência, no instrumento contratual e na respectiva Ordem de Serviço ou documento 
equivalente; 

II. Realizar a apresentação artística na categoria para a qual foi credenciada, observando o estilo musical, 
o repertório informado, as características do evento e as demais condições previamente acordadas com a 
Administração; 

III. Executar integralmente a quantidade de horas contratadas, considerando que a unidade de medida 
dos serviços é a hora (h), cumprindo rigorosamente a duração estabelecida para cada apresentação, 
conforme a Ordem de Serviço ou documento equivalente emitido pela Administração, não sendo 
permitida a redução do período contratado sem prévia autorização da Administração; 

IV. Comparecer ao local da apresentação com antecedência mínima de 30 (trinta) minutos em relação ao 
horário previsto para o início, a fim de realizar os preparativos necessários e alinhar os aspectos técnicos 
com os responsáveis pelo evento; 

V. Disponibilizar os instrumentos musicais, equipamentos de uso pessoal, acessórios e demais materiais 
necessários à execução de sua apresentação, conforme as características da categoria artística e as 
condições definidas para cada evento; 

VI. No caso de DJs, responsabilizar-se pelos equipamentos específicos necessários à sua atuação, incluindo 
CDJs, mixer, pickups e demais equipamentos pessoais, ressalvados aqueles cuja disponibilização tenha 
sido expressamente atribuída à Administração; 

VII. Informar previamente à Administração a necessidade de equipamentos, estruturas ou recursos 
técnicos específicos, bem como comunicar, com antecedência, a disponibilidade de equipamentos próprios 
de som, iluminação ou outras estruturas, para possibilitar o adequado planejamento e evitar 
disponibilizações desnecessárias; 

VIII. Realizar, em conjunto com os responsáveis indicados pela Administração, os alinhamentos técnicos 
necessários à montagem, à passagem de som e à execução da apresentação, respeitando os horários e as 
orientações estabelecidos para o evento; 

IX. Utilizar adequadamente o palco, os equipamentos e as estruturas disponibilizados pela Administração, 
zelando pela conservação dos bens públicos e comunicando imediatamente qualquer dano, falha ou 
irregularidade identificada; 



 
 
 
 
 
 
 

 

X. Manter conduta profissional, respeitosa e compatível com a natureza do evento e com o ambiente 
público, observando as orientações da Administração quanto à programação, ao repertório e às condições 
de realização da apresentação; 

XI. Responsabilizar-se pela regularidade e pela legitimidade da utilização de músicas, obras, fonogramas, 
imagens e demais conteúdos protegidos por direitos autorais ou direitos conexos, conforme a legislação 
aplicável e as responsabilidades atribuídas ao contratado; 

XII. Arcar integralmente com as despesas necessárias à execução dos serviços, incluindo transporte, 
deslocamento, combustível, alimentação, bebidas, hospedagem, instrumentos, equipamentos próprios, 
acessórios, tributos, encargos e demais custos diretos ou indiretos, não sendo devido qualquer pagamento 
adicional ou reembolso pelo Município, salvo previsão expressa no instrumento contratual; 

XIII. Não transferir a terceiros, subcontratar ou delegar a execução da apresentação artística contratada, 
devendo o serviço ser executado pelo artista, dupla, trio ou grupo efetivamente credenciado e contratado, 
ressalvadas as hipóteses expressamente admitidas pela legislação e previamente autorizadas pela 
Administração; 

XIV. Comunicar imediatamente à Administração qualquer situação que possa comprometer a realização 
da apresentação, apresentando justificativa e documentação comprobatória quando cabível, sem que a 
comunicação implique dispensa automática das obrigações assumidas; 

XV. Não cancelar, interromper, reduzir a duração ou alterar unilateralmente a apresentação contratada, 
salvo diante de situação excepcional devidamente justificada ou de determinação da Administração, 
observadas as condições contratuais e a legislação aplicável; 

XVI. Observar as normas de segurança, as orientações dos responsáveis pelo evento e as regras de 
utilização do espaço público, interrompendo a atuação quando houver determinação da Administração ou 
situação que represente risco à integridade das pessoas; 

XVII. Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente à Administração ou a terceiros decorrentes de 
sua atuação ou de seus equipamentos, quando caracterizada sua responsabilidade, sem prejuízo da 
fiscalização exercida pelo Município; 

XVIII. Manter, durante a vigência do credenciamento e de seus contratos, as condições de habilitação e 
qualificação exigidas no Edital, comunicando qualquer alteração que possa afetar sua regularidade ou 
capacidade de execução; 

XIX. Apresentar os documentos exigidos para a liquidação e o pagamento da despesa, conforme sua 
condição de pessoa física ou jurídica e as disposições do Edital e do instrumento contratual; 

XX. Cumprir as orientações legítimas do gestor e do fiscal do contrato, prestar os esclarecimentos 
solicitados e corrigir as irregularidades que forem de sua responsabilidade; 



 
 
 
 
 
 
 

 

XXI. Cumprir as demais obrigações estabelecidas no Edital, neste Termo de Referência, no instrumento 
contratual e na legislação aplicável. 

22.2. DAS OBRIGAÇÕES DO MUNICÍPIO 

I. Formalizar cada contratação mediante o instrumento cabível e encaminhar ao contratado a respectiva 
Ordem de Serviço, convocação ou documento equivalente, com as informações necessárias à execução da 
apresentação; 

II. Informar ao contratado, com antecedência razoável, a data, o horário, o local, a duração e as 
características da apresentação, bem como as demais orientações pertinentes à programação do evento; 

III. Disponibilizar, conforme o planejamento e as necessidades de cada evento, o palco e os demais recursos 
que tenham sido atribuídos à Administração no instrumento contratual ou nas orientações técnicas 
previamente acordadas; 

IV. Informar as condições de acesso ao local e as orientações necessárias à montagem, à passagem de som, 
à preparação e à realização da apresentação; 

V. Designar gestor e fiscal para acompanhar e fiscalizar a execução contratual, registrando as ocorrências 
relevantes e adotando as providências cabíveis; 

VI. Verificar o cumprimento da data, do horário, do local, da categoria artística e da duração contratada, 
bem como a conformidade da apresentação com as condições estabelecidas no instrumento contratual; 

VII. Comunicar ao contratado eventuais irregularidades constatadas durante a execução e solicitar as 
providências necessárias à sua correção, quando cabíveis; 

VIII. Registrar a realização da apresentação, incluindo a data, o local, os horários de início e término, a 
quantidade de horas executadas e eventuais ocorrências relevantes, para fins de fiscalização, medição e 
liquidação da despesa; 

IX. Atestar a execução dos serviços após a verificação de seu efetivo cumprimento e da conformidade com 
as condições contratadas; 

X. Efetuar os pagamentos devidos nos prazos e nas condições estabelecidos, após a regular liquidação da 
despesa e a apresentação da documentação exigível; 

XI. Comunicar formalmente ao contratado eventuais alterações de programação, cancelamentos ou 
mudanças de local e horário, observadas as disposições do instrumento contratual e a legislação aplicável; 

XII. Adotar as providências administrativas cabíveis diante de descumprimento contratual, assegurados o 
contraditório e a ampla defesa quando exigidos pela legislação; 



 
 
 
 
 
 
 

 

XIII. Disponibilizar informações e esclarecimentos necessários à adequada execução dos serviços, dentro 
de suas atribuições e responsabilidades; 

XIV. Cumprir as demais obrigações que lhe forem atribuídas pelo Edital, por este Termo de Referência, 
pelo instrumento contratual e pela legislação aplicável. 

23. RECEBIMENTO: 
23.1. O recebimento dos serviços observará as disposições da Lei Federal nº 14.133/2021, especialmente 
quanto à verificação da conformidade da execução com as condições estabelecidas no Edital, neste Termo 
de Referência e no respectivo instrumento contratual ou Ordem de Serviço. 

23.2. O recebimento ocorrerá após a realização de cada apresentação artística, mediante conferência pelo 
servidor responsável pela fiscalização, que verificará o cumprimento da categoria artística contratada, da 
data, do horário, do local e da quantidade de horas previstas para a execução do serviço. 

23.3. Considerando que a unidade de medida dos serviços é a hora (h), o recebimento ficará condicionado 
à efetiva execução da quantidade de horas contratadas, observados os horários de início e término da 
apresentação e as demais condições estabelecidas pela Administração. 

23.4. A execução será registrada por meio de relatório, atesto ou documento equivalente, contendo, no 
mínimo, a identificação do artista ou grupo contratado, a data e o local da apresentação, os horários de 
início e término, a quantidade de horas executadas e eventuais ocorrências relevantes. 

23.5. Constatada a execução parcial, a redução injustificada da duração contratada ou qualquer outra 
desconformidade, o fato deverá ser registrado pelo fiscal do contrato para adoção das providências 
administrativas cabíveis, inclusive quanto à medição e ao pagamento, observadas as disposições 
contratuais e legais aplicáveis. 

23.6. O recebimento e a atestação dos serviços não excluem a responsabilidade do contratado pela 
adequada execução do objeto, nem impedem a Administração de adotar as medidas cabíveis caso sejam 
identificadas irregularidades relacionadas à prestação realizada. 

23.7. Para fins de pagamento, serão consideradas as horas efetivamente executadas e devidamente 
atestadas pelo servidor responsável, observados o valor por hora estabelecido para a respectiva categoria 
artística, a documentação exigida para a liquidação da despesa e as demais condições previstas no Edital 
e no instrumento contratual. 

23.8. O recebimento dos serviços não implica renúncia da Administração ao direito de apurar eventuais 
descumprimentos contratuais e aplicar as medidas cabíveis, assegurados o contraditório e a ampla defesa 
quando exigidos pela legislação. 

24. ACOMPANHAMENTO E FISCALIZAÇÃO: 
24.1. A execução dos contratos decorrentes deste credenciamento será acompanhada e fiscalizada por 
servidores especialmente designados pela Administração Municipal de Belmonte/SC, em conformidade 



 
 
 
 
 
 
 

 

com a Lei Federal nº 14.133/2021 e com o Decreto Municipal nº 99/2025, que regulamenta a gestão e a 
fiscalização dos contratos no âmbito do Município, observadas as disposições aplicáveis. 

24.2. Caberá ao gestor e ao fiscal do contrato acompanhar, controlar, fiscalizar e avaliar a execução dos 
serviços artísticos, verificando o cumprimento das disposições previstas no Edital, neste Termo de 
Referência, no instrumento contratual, na Ordem de Serviço ou documento equivalente e nos demais 
documentos integrantes do processo de contratação. 

24.3. A fiscalização será exercida no interesse da Administração Pública e não exclui nem reduz a 
responsabilidade do contratado pela adequada execução dos serviços, nem implica corresponsabilidade 
do Município por atos ou omissões do contratado. 

24.4. Compete ao Fiscal do Contrato: 

I – acompanhar a realização das apresentações artísticas nos locais, datas e horários estabelecidos; 

II – verificar se a apresentação está sendo executada pelo artista, dupla, trio, banda ou DJ efetivamente 
contratado, conforme a categoria e as condições do credenciamento; 

III – conferir o cumprimento da quantidade de horas contratadas, considerando os horários de início e 
término da apresentação; 

IV – verificar a observância do estilo musical, do repertório informado e das demais condições artísticas 
estabelecidas na contratação, quando aplicável; 

V – verificar o cumprimento da antecedência mínima de 30 (trinta) minutos para comparecimento ao local 
da apresentação, conforme previsto neste Termo de Referência; 

VI – acompanhar as condições de utilização do palco, dos equipamentos de sonorização, iluminação e 
demais estruturas disponibilizadas pela Administração; 

VII – registrar as ocorrências relacionadas à execução dos serviços, incluindo atrasos, ausências, 
interrupções, redução das horas contratadas, alterações não autorizadas e demais desconformidades; 

VIII – solicitar esclarecimentos e providências ao contratado quando identificadas falhas ou 
irregularidades na execução; 

IX – verificar e registrar as horas efetivamente executadas, para fins de recebimento, medição e 
pagamento; 

X – elaborar ou conferir o relatório de execução da apresentação, contendo, no mínimo, a identificação do 
contratado, a data, o local, os horários de início e término, a quantidade de horas executadas e eventuais 
ocorrências; 



 
 
 
 
 
 
 

 

XI – realizar o atesto dos serviços efetivamente executados e em conformidade com as condições 
contratuais; 

XII – comunicar ao gestor do contrato as ocorrências que demandem providências administrativas que 
ultrapassem sua competência. 

24.5. O fiscal registrará as ocorrências relacionadas à execução contratual, inclusive atrasos, ausência do 
contratado, descumprimento dos horários, execução parcial das horas contratadas, interrupções, 
alterações não autorizadas e outras situações relevantes, mantendo os registros necessários à instrução 
do processo administrativo. 

24.6. Identificada irregularidade ou desconformidade, o fiscal deverá solicitar ao contratado a adoção das 
providências necessárias à sua correção e, quando a situação ultrapassar sua competência, comunicar o 
fato ao gestor para adoção das medidas administrativas cabíveis. 

24.7. Quando houver situação que comprometa a segurança das pessoas, a integridade dos bens públicos 
ou a adequada realização do evento, o fiscal deverá comunicar imediatamente a ocorrência à 
Administração e adotar, dentro de suas atribuições, as providências necessárias, inclusive solicitar a 
interrupção da apresentação quando a situação assim exigir. 

24.8. A Administração poderá realizar inspeções, diligências e registros documentais, inclusive 
fotográficos, quando pertinentes, para comprovar as condições de execução dos serviços, respeitados os 
direitos dos envolvidos e as normas aplicáveis. 

24.9. O contratado deverá prestar os esclarecimentos e as informações solicitados pela fiscalização, 
colaborar com as atividades de acompanhamento e apresentar os documentos necessários à comprovação 
da execução dos serviços. 

24.10. A recusa injustificada do contratado em atender às determinações regulares da fiscalização, bem 
como o descumprimento das obrigações assumidas, poderá ensejar a adoção das medidas administrativas 
e a aplicação das sanções cabíveis, observadas as disposições do Edital, do instrumento contratual e da Lei 
Federal nº 14.133/2021, assegurados o contraditório e a ampla defesa quando exigidos. 

24.11. O acompanhamento e a fiscalização compreenderão, ainda, a verificação do cumprimento das 
condições de credenciamento, da categoria artística contratada, da data, do horário, do local e da duração 
da apresentação, da execução integral das horas contratadas, das obrigações relativas aos equipamentos 
e instrumentos de responsabilidade do contratado, bem como das demais condições estabelecidas neste 
Termo de Referência e no respectivo instrumento contratual. 

24.12. DOS GESTORES E FISCAIS 



 
 
 
 
 
 
 

 

24.12.1. Ficam designados como gestores e fiscais dos contratos decorrentes deste credenciamento os 
servidores indicados abaixo, responsáveis pelo acompanhamento e pela fiscalização da execução dos 
serviços no âmbito de suas respectivas Secretarias: 

Secretaria de Esporte, Cultura e Lazer 

• Gestor do Contrato: Maicon Bonet; 
• Fiscal do Contrato: Lucas Gabriel de Paula. 

Secretaria Municipal de Educação 

• Gestora do Contrato: Marizete B. Trevizan; 
• Fiscal do Contrato: Cleidiane Mistura. 

Secretaria Municipal de Assistência Social 

• Gestor do Contrato: Fernando Revers; 
• Fiscal do Contrato: Claudia Maristela K. Teixeira. 

Secretaria Municipal de Saúde 

• Gestora do Contrato: Juliana Scaranti; 
• Fiscal do Contrato: Claudineia Mistura. 

Secretaria Municipal de Administração 

• Gestora do Contrato: Rosangela Sigulin Pelissari; 
• Fiscais do Contrato: Amanda Carla Pisoni e João Carlos de Godoy. 

24.12.2. Compete aos gestores coordenar o acompanhamento da execução contratual, avaliar as 
ocorrências registradas pelos fiscais e promover os encaminhamentos administrativos necessários ao 
cumprimento das obrigações assumidas. 

24.12.3. Compete aos fiscais acompanhar a realização das apresentações artísticas, verificar o 
cumprimento da data, do horário, do local e da quantidade de horas contratadas, registrar eventuais 
ocorrências e atestar os serviços efetivamente executados, para fins de recebimento e pagamento. 

24.12.4. A fiscalização deverá observar as atribuições e responsabilidades previstas na Lei Federal nº 
14.133/2021 e no Decreto Municipal nº 99/2025, sem prejuízo de eventuais substituições ou novas 
designações formalizadas pela Administração. 

24.12.5. A designação dos servidores deverá guardar correspondência com a Secretaria responsável pela 
demanda e pela contratação, cabendo à Administração formalizar eventuais alterações necessárias. 

25. SANÇÕES: 



 
 
 
 
 
 
 

 

 O descumprimento total ou parcial das obrigações assumidas pelo credenciado ou contratado sujeitará o 
responsável às sanções previstas na Lei Federal nº 14.133/2021, no Edital, no Termo de Referência e no 
respectivo instrumento contratual, observados o devido processo administrativo, o contraditório e a 
ampla defesa. 

Poderão ser aplicadas, conforme a natureza e a gravidade da infração, as circunstâncias do caso concreto 
e os critérios legais, as seguintes sanções: 

I – Advertência, quando o contratado der causa à inexecução parcial do contrato e não se justificar a 
imposição de penalidade mais grave, nos termos da legislação aplicável; 

II – Multa, conforme os percentuais, critérios de cálculo e limites estabelecidos no Edital e no 
instrumento contratual, inclusive nas hipóteses de atraso, inexecução parcial ou total e demais 
descumprimentos das obrigações assumidas; 

III – Impedimento de licitar e contratar, nas hipóteses previstas no art. 156 da Lei Federal nº 
14.133/2021, observados os requisitos e limites legais; 

IV – Declaração de inidoneidade para licitar ou contratar, nas hipóteses legalmente previstas, 
mediante o procedimento e os requisitos estabelecidos na Lei Federal nº 14.133/2021. 

Para fins desta contratação, poderão ensejar a aplicação de sanções, conforme a gravidade da conduta e 
as disposições do Edital: 

a) deixar de comparecer, sem justificativa aceita pela Administração, para realizar a apresentação 
artística na data, no horário e no local previamente estabelecidos; 

b) apresentar-se com atraso injustificado que comprometa a programação do evento; 

c) executar quantidade de horas inferior à contratada, sem autorização prévia da Administração ou 
justificativa legalmente aceita; 

d) interromper ou abandonar injustificadamente a apresentação antes do cumprimento integral das 
horas contratadas; 

e) realizar apresentação em desacordo com a categoria artística para a qual foi credenciado e contratado, 
ou descumprir as condições artísticas expressamente estabelecidas no instrumento contratual; 

f) deixar de disponibilizar os instrumentos, equipamentos pessoais ou acessórios de sua 
responsabilidade, comprometendo a execução da apresentação; 

g) deixar de comunicar previamente necessidades técnicas específicas que sejam de sua 
responsabilidade e que comprometam a realização do serviço; 



 
 
 
 
 
 
 

 

h) transferir ou subcontratar a execução da apresentação sem autorização da Administração, quando tal 
conduta for vedada pelo Edital e pelo instrumento contratual; 

i) prestar informações falsas, apresentar documentação inverídica ou praticar fraude relacionada ao 
credenciamento ou à execução contratual; 

j) descumprir determinações regulares da fiscalização ou deixar de prestar os esclarecimentos 
solicitados pela Administração; 

k) praticar atos que comprometam a segurança, a regularidade ou a adequada realização do evento; 

l) incorrer em qualquer outra conduta tipificada como infração administrativa pela Lei Federal nº 
14.133/2021. 

A recusa ou indisponibilidade do credenciado para uma apresentação específica deverá ser analisada 
conforme as regras de convocação previstas no Edital, não constituindo automaticamente infração 
administrativa. A aplicação de sanção dependerá da existência de obrigação assumida, da caracterização 
da conduta infracional e da observância do procedimento legal cabível. 

A aplicação de multa ou de outra sanção não afasta a obrigação de reparar os danos comprovadamente 
causados à Administração ou a terceiros, quando cabível, nem impede a adoção das demais medidas 
administrativas previstas na legislação. 

Na aplicação das sanções serão considerados, conforme o caso, a natureza e a gravidade da infração, as 
peculiaridades do caso concreto, as circunstâncias agravantes ou atenuantes, os danos causados à 
Administração e a existência de mecanismos de integridade, nos termos da legislação aplicável. 

As sanções serão aplicadas pela autoridade competente, mediante o procedimento administrativo 
cabível, assegurados o contraditório e a ampla defesa, observados os arts. 155 a 163 da Lei Federal nº 
14.133/2021. 

A aplicação de sanções não prejudica a possibilidade de extinção contratual, descredenciamento ou 
adoção de outras medidas legalmente cabíveis, desde que observados os fundamentos, os requisitos e os 
procedimentos previstos na legislação e no Edital. 

26. DO PROCESSAMENTO DA LICITAÇÃO: 
26.1  O procedimento de credenciamento será processado conforme as condições estabelecidas no 
Edital, neste Termo de Referência e na Lei Federal nº 14.133/2021, observados os princípios da 
legalidade, impessoalidade, isonomia, publicidade, transparência, eficiência e interesse público. 

26.2.  Os interessados deverão apresentar o pedido de credenciamento, acompanhado da proposta 
comercial preenchida conforme o modelo disponibilizado pela Administração e de toda a documentação 
exigida no Edital, indicando a categoria artística pretendida e as informações necessárias à identificação 
e caracterização da apresentação. 



 
 
 
 
 
 
 

 

26.3. Durante os primeiros 15 (quinze) dias corridos, contados da publicação do Edital, será realizado o 
período inicial de recebimento dos pedidos, seguido da análise da documentação apresentada e da 
divulgação dos resultados correspondentes. 

26.4. Os pedidos serão analisados pela Administração, que verificará o atendimento aos requisitos de 
habilitação, qualificação e demais condições estabelecidas no Edital. Caso sejam identificadas falhas ou 
ausência de documentos, serão adotadas as providências previstas no instrumento convocatório e na 
legislação aplicável. 

26.5. Serão credenciados os interessados que atenderem integralmente às exigências estabelecidas no 
Edital, mediante divulgação do resultado e inclusão no cadastro correspondente à categoria artística 
para a qual foram habilitados. 

26.6. Os pedidos apresentados após o período inicial de 15 (quinze) dias poderão ser recebidos e 
analisados durante a vigência do procedimento, conforme as regras do Edital. Os interessados somente 
integrarão o cadastro de credenciados após a conclusão favorável da análise documental, observados os 
critérios de participação nas futuras distribuições da demanda. 

26.7. A Administração manterá registro atualizado dos credenciados, organizado por categoria artística, 
contendo as informações necessárias à identificação dos profissionais e grupos habilitados, ao controle 
das convocações e à distribuição das oportunidades. 

26.8. A existência de cadastro de credenciados não implica obrigação de contratação, garantia de 
apresentações ou direito a quantidade mínima de horas, ficando as contratações condicionadas às 
necessidades da Administração, à disponibilidade orçamentária e financeira e aos critérios estabelecidos 
no Edital. 

26.9. Surgindo demanda por apresentação artística, a Administração identificará a categoria necessária e 
aplicará os critérios objetivos de distribuição previstos no Edital, incluindo o sorteio específico para cada 
demanda, a prioridade territorial e o controle de rodízio, quando aplicáveis. 

26.10. O credenciado selecionado será convocado para confirmar sua disponibilidade e formalizar a 
contratação, conforme os prazos e procedimentos estabelecidos no Edital. Em caso de recusa, 
indisponibilidade ou ausência de resposta no prazo previsto, serão adotadas as regras de convocação dos 
demais credenciados aptos. 

26.11. A contratação será formalizada por meio do instrumento cabível, acompanhado de Ordem de 
Serviço ou documento equivalente, com indicação da categoria artística, data, local, horário, duração da 
apresentação, valor por hora e demais condições necessárias à execução. 

26.12. Os atos relevantes do procedimento, incluindo análise documental, decisões de habilitação, 
resultados, sorteios, convocações e contratações, serão registrados no processo administrativo e 
divulgados na forma prevista no Edital e na legislação aplicável. 



 
 
 
 
 
 
 

 

26.13. O procedimento será conduzido de forma objetiva e transparente, sendo vedada a adoção de 
critérios de seleção ou distribuição não previstos no Edital, assegurada a observância das condições 
estabelecidas para todos os interessados. 

27. UNIDADE/SETOR RESPONSÁVEL PELO TERMO DE REFERÊNCIA: 
 

Secretaria Municipal de Administração 

Responsável pela elaboração do Termo de Referência 
 
 
 
 
 

______________________________________ 
Lucas Gabriel Spuldaro da Silva 

ASSESSOR DE IMPRENSA 

 
 

 Belmonte-SC, 13 de outubro de 2026. 
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