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DFD - DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA Nº 02/2025 
(Art. 6º, I da Res. 07/2024)
Procedimento Administrativo de Dispensa de Licitação nº 01/2025
Processo Administrativo nº 02/2025

1. Fundamentação Legal:
· Resolução nº 07/2024 da Câmara Municipal de Lindoeste-PR
· Artigo 75, inciso II, da Lei Federal nº 14.133/2021
2. Identificação do Requisitante e Indicação do Departamento (Art. 6º, II da Res. 07/2024)
De: Vanderlei da Fonseca – Presidente da Câmara Municipal de Lindoeste-PR
Para: Luana Maria Biava Vieira – Agente de Contratação
3. Descrição Sucinta dos Itens Requisitados (Art. 6º, III da Res. 07/2024)
A presente solicitação tem por objeto a aquisição de materiais de expediente para suprir as necessidades administrativas e legislativas da Câmara Municipal de Lindoeste-PR.
Os itens incluem papel, canetas, grampeadores, fitas adesivas, livros de protocolo, pastas e outros materiais essenciais à rotina operacional da Casa Legislativa.
A aquisição desses insumos busca assegurar a eficiência das atividades institucionais, garantindo suporte adequado aos servidores e parlamentares no desempenho de suas funções.

4. Quantificação dos Itens Solicitados (Art. 6º, IV da Res. 07/2024)
A aquisição será realizada com base no consumo médio dos anos anteriores, considerando uma margem de segurança para suprir eventuais demandas futuras e evitar a interrupção dos serviços administrativos. Abaixo segue Planilha 01 – Descrição detalhada dos itens:
	Item 
	Descrição/Especificações mínimas 
	 Qnt 
	UNIDADE DE MEDIDA

	1
	Caixa Arquivo, Material Papelão KRAFT, onda simples, Dimensão (C X L A): 140X240X360mm. Cm, Cor: Pardo, Impressão: com campo para identificação, características adicionais: apresentação em und.
	2
	Caixa

	2
	Calculadora eletrônica, números dígitos: 12, tipo: mesa (4 operações básicas), Fonte alimentação: Pilha, Características adicionais: visor LCD com inclinação, cálculo de porcentagem.
	    2
	Unidade

	3
	Caneta Esferográfica, Material: Plástico, quantidade cargas: 1und, material ponta: aço inoxidável com espera de tungstênio, tipo escrita: média, cor tinta: Azul.
	5
	Caixa

	4
	Capa para encadernação, material: PVC – Cloreto de polivinila, Tipo: A4, cor: preta, formato: 210x297mm, espessura: 0/30mm, com 50 und.
	10
	Pacote

	5
	Capa para encadernação, material: PVC, - Cloreto de polivinila, tipo A4, cor: cristal, formato: 210x297mm, com 50und. 
	10
	Pacote

	6
	Clips Metálico, Tratamento superficial: Galvanizado, Aplicação: Material Expediente, Tamanho 6/0, material: arame de aço, com 500 und.
	5
	Caixa

	7
	Clips Metálico, Tratamento siperficial: Galvanizado, Tamanho 4/0, material: metal, com 500 und.
	5
	Caixa

	8
	Clips Metálico, Tratamento Superficial: Gavalnizado, aplicação: fixar papéis e similares, Tamanho 2/0, material de aço, com 500 und.
	5
	Caixa

	
	
	
	

	9
	Cola, Aplicação: Papel, características adicionais: atóxica, sem glicerina, tipo: Bastão 10x10, cor branca.
	15
	Unidade

	10
	Cola Branca, composição: base água, cor: branca, aplicação: papel, características adicionais: lavável e atóxica, tipo: liquido, 90g.
	8
	Unidade

	11
	Extrator de Grampo, material metal, tipo alavanca, característica adicionais: 12cm de comprimento.
	    5
	Unidade

	12
	Fita Adesiva, largura: 45mm, comprimento: 40m.
	5
	Unidade

	13
	Fita Adesiva, material: acetato, tipo: monoface, largura: 12mm, comprimento: 30m. 
	8
	Unidade

	14
	Perfurador Papel, material: metal, tipo: médio, capacidade perfuração: 30 Fls, funcionamento: manual, características adicionais: aparador de plástico e papel, furos redondos.
	    2
	Unidade

	15
	Grampeador, material: metal, tipo: alicate, capacidade para 30 Folhas.
	2
	Unidade

	16
	Grampo trilho encadernador, material: aço niquelado, comprimento 80mm.
	20
	Caixa

	17
	Grampo grampeador, material: metal, tamanho 26/6, tratamento superficial: Galvanizado, com 50 und.
	10
	Caixa

	18
	Livro Protocolo, material: papel apergaminhado, quantidade folhas: 100fls, comprimento: 230mm, largura: 180mm, tipo: capa dura, características adicionais: numeradas frente/verso.
	4
	Unidade

	19
	Pincel Marcador Permanente CD, material reciclável, tipo ponta feltro, cor: tinta variada.
	20
	Unidade

	20
	Papel A4, material: Papel Sulfite, Gramatura: 75g/ms, Cor: Branca, caixa com 10 pacotes de 500 und.
	25
	Caixa

	21
	Pasta arquivo, material: plástico, tipo: catálago, largura: 260mm, altura: 340mm, lombada: 30mm, prendedor interno: 04 parafusos de metal e cantoneira dourada, características adicionais: 50 porta-folhas plástico.
	10
	Unidade

	22
	Pasta arquivo, material: polipropileno transparente, tipo: com abas, largura: 232mm, altura: 332mm, cor: cristal, características adicionais: com elástico, tamanho: oficio, aplicação: material de expediente e escritório.
	15
	Unidade

	23
	Pasta arquivo, material: cartão marmorizado, tipo: sanfonada, largura: 250mm, altura:370mm, cor: preta, características adicionais: índice alfabético AZ e 12 devisórias.
	8
	Pacote

	24
	Adaptador conector, entrada USB, 64 GB, Aplicação: Notebook tipo: pendriver.
	5
	Unidade

	25
	Adaptador conector, entrada USB, 16 GB, Aplicação: Notebook tipo: pendriver.
	5
	Unidade

	26
	Adaptador conector, entrada USB, 8 GB, Aplicação: Notebook tipo: pendriver.
	5
	Unidade

	27
	Régua escritório, material: acrílico, comprimento: 30cm, graduação: centímetro/milímetro, tipo material: rídico, cor: cristal, características adicionais: transparente.
	   5
	Unidade

	28
	Tesoura, material: aço inoxidável, material cabo: polietileno, comprimento: 21cm.
	2
	Unidade 

	29
	Livro Ata, material off-set branco, quantidade de folhas 100uns, gramatura: 56 g/m2, comprimento: 310mm, largura: 220mm, características adicionais: capa dura na cor preta, numeradas e pautadas.
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	Unidade

	30
	Agenda, tipo: executivo, quantidade de folhas: 300 fls, tipo encadernação: costurada e colada, formato folhas, 14/,5x20/,5 cm.
	1
	Unidade

	31
	Calculadora eletrônica, número dígitos: 12un, tipo: mesa, fonte alimentação: eletricidade/bivolt, tensão:110/220V, características adicionais: com bobina, cor: preta, comprimento: 310mm, largura:210mm, altura: 60mm. 
	1
	Unidade

	32
	Espiral para encadernação, diâmetro: 9mm, comprimento: 330mm, quantidade folhas: 50uns, pacote com 100 und.
	1
	Pacote

	33
	Espiral para encadernação, material: metal. Diâmetro: 14mm, comprimento: 100mm, pacote com 100 und.
	1
	Pacote



5. Justificativa da Contratação (Art. 6º, V da Res. 07/2024)
A reposição dos materiais de expediente é indispensável para garantir o funcionamento contínuo da Câmara Municipal de Lindoeste-PR, assegurando a disponibilidade dos insumos necessários às atividades legislativas e administrativas.
A ausência desses materiais pode comprometer a tramitação documental, a organização interna e a prestação de serviços ao público.
O planejamento adequado da aquisição evita compras emergenciais, garantindo economicidade e racionalização dos recursos públicos.

6. Caracterização dos Bens nos Termos da Resolução nº 02/2024 (Art. 6º, VI da Res. 07/2024)
Em conformidade com a Resolução nº 02/2024, os bens descritos nesta solicitação são classificados como bens de consumo comuns, não se caracterizando como bens de luxo.
7. Indicação do Agente de Contratação e do Gestor/Fiscal do Contrato (Art. 6º, VII da Res. 07/2024)
· Agente de Contratação: Luana Maria Biava Vieira
· Gestor e Fiscal do Contrato: João Cássio Nunes
A ciência do fiscal deverá ser realizada no termo de referência.

8. Providências a Serem Tomadas
Dentro das atribuições conferidas pela legislação vigente, especialmente as Resoluções nº 05 e nº 07 de 2024, solicita-se a adoção das seguintes providências:
· Verificação da necessidade de Estudo Técnico Preliminar (ETP) nos termos do Art. 8º da Resolução nº 07/2024, ou sua dispensa, se cabível;
· Cumprimento do Art. 9º da Resolução nº 07/2024, com a elaboração do Termo de Referência, que deverá conter a pesquisa de preços (Art. 9º, II da Resolução nº 07/2024), observando os critérios estabelecidos na Resolução nº 05/2024, bem como a verificação da adequação orçamentária (Art. 9º, III da Resolução nº 07/2024);
· Publicação do aviso de Dispensa de Licitação (Art. 13 da Resolução nº 07/2024);
· Obtenção do parecer jurídico nos casos em que for necessária a confecção e publicação do aviso de contratação direta, conforme previsão do Art. 15, Parágrafo Único, da Resolução nº 07/2024;
· Deliberação sobre as propostas apresentadas e consulta da regularidade fiscal e trabalhista da empresa com proposta mais vantajosa (Art. 13, §1º da Resolução nº 07/2024);
· Cumprimento dos procedimentos previstos nos artigos 16, 17 e 18 da Resolução nº 07/2024, assegurando a regularidade da contratação direta e a observância das normas internas da Câmara Municipal de Lindoeste-PR.
9. Forma de Realização da Dispensa de Licitação
Solicita-se que seja adotada a forma física para a realização desta dispensa, conforme previsto no art. 21, §3º da Resolução nº 07/2024, e que a publicação do edital ocorra de maneira presencial.
Dada a natureza familiar e tradicional dos fornecedores locais, que não possuem o hábito de participar de processos eletrônicos, a participação será viabilizada por meio de propostas enviadas por e-mail, desde que atendam às exigências contratuais do termo de referência.
A entrega dos itens será feita de forma parcelada e esporádica, o que justifica a escolha pelo procedimento presencial, considerando o pequeno vulto da aquisição e a ausência de almoxarifado na Câmara Municipal de Lindoeste-PR.
Nos termos do art. 16 da Resolução nº 07/2024, o edital deverá ser publicado no Diário Oficial da Câmara Municipal de Lindoeste-PR e no PNCP (Portal Nacional de Contratações Públicas).
10. Encaminhamento Final
Após a conclusão dos trâmites, solicita-se o despacho à Presidência para início do processo administrativo de contratação, com remessa à assessoria jurídica para ratificação da dispensa de licitação.
Lindoeste - PR, 05 de fevereiro de 2025.


VANDERLEI DA FONSECA
Presidente da Câmara Municipal de Lindoeste-PR
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