
Proc. Administrativo 719/2026

De: Eledinéia J. - SMP

Para: DML - Departamento Municipal de Licitação 

Data: 10/09/2026 às 15:20:32

Setores (CC):

DML

Setores envolvidos:

SMA, GAB, DML, SMP

CONTRATAÇÃO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA AQUISIÇÃO DE RELÓGIO PONTO,

PEÇAS, ACESSÓRIOS, INSUMOS E COMPONENTES DESTINADOS À MANUTENÇÃO DE

RELÓGIOS ELETRÔNICOS DE PONTO (REP), BEM COMO A PRESTAÇÃO DE SERVIÇOS

TÉCNICOS ESPECIALIZADOS DE MANUTENÇÃO PREVENTIV

 

 DFD - CONTRATAÇÃO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA AQUISIÇÃO DE
RELÓGIO PONTO, PEÇAS, ACESSÓRIOS, INSUMOS E COMPONENTES DESTINADOS
À MANUTENÇÃO DE RELÓGIOS ELETRÔNICOS DE PONTO (REP), BEM COMO A
PRESTAÇÃO DE SERVIÇOS TÉCNICOS ESPECIALIZADOS DE MANUTENÇÃO
PREVENTIVA E CORRETIVA, DIAGNÓSTICO, CONFIGURAÇÃO, ATUALIZAÇÃO,
REPARO, LIMPEZA TÉCNICA, SUBSTITUIÇÃO DE COMPONENTES, DESBLOQUEIO
DE EQUIPAMENTOS, RESTAURAÇÃO DE FUNCIONAMENTO, TESTES
OPERACIONAIS E SUPORTE TÉCNICO, VISANDO ASSEGURAR A CONTINUIDADE,
CONFIABILIDADE E PLENO FUNCIONAMENTO DOS EQUIPAMENTOS DE CONTROLE
ELETRÔNICO DE JORNADA DE TRABALHO UTILIZADOS PELA ADMINISTRAÇÃO.

_

ELEDINÉIA COLUCI RODRIGUES JACK

Diretora do Departamento Municipal de Planejamento 

Anexos:

DFD_RELOGIO_PONTO.pdf
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 Prefeitura Municipal de Godoy Moreira 
Estado do Paraná 

E-mail: pm@godoymoreira.pr.gov.br  

Rua Campo Mourão, 184 – Fone/Fax (43) 3463 1122/3463 1173 – CEP 86938 – 000 Godoy Moreira – Pr 
 

DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DA DEMANDA - DFD 

1 – IDENTIFICAÇÃO DO ÓRGÃO REQUISITANTE 

Secretaria: Administração 

Unidade/Setor/Departamento: Departamento de Administração 

Servidor responsável pela demanda: CONSTANTE CELINE SOBRINHO 

E-mail (institucional):                                        Telefone (institucional): 

2 – IDENTIFICAÇÃO DO OBJETO 

Objeto: CONTRATAÇÃO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA AQUISIÇÃO DE 
RELÓGIO PONTO, PEÇAS, ACESSÓRIOS, INSUMOS E COMPONENTES DESTINADOS 
À MANUTENÇÃO DE RELÓGIOS ELETRÔNICOS DE PONTO (REP), BEM COMO A 
PRESTAÇÃO DE SERVIÇOS TÉCNICOS ESPECIALIZADOS DE MANUTENÇÃO 
PREVENTIVA E CORRETIVA, DIAGNÓSTICO, CONFIGURAÇÃO, ATUALIZAÇÃO, 
REPARO, LIMPEZA TÉCNICA, SUBSTITUIÇÃO DE COMPONENTES, DESBLOQUEIO 
DE EQUIPAMENTOS, RESTAURAÇÃO DE FUNCIONAMENTO, TESTES 
OPERACIONAIS E SUPORTE TÉCNICO, VISANDO ASSEGURAR A CONTINUIDADE, 
CONFIABILIDADE E PLENO FUNCIONAMENTO DOS EQUIPAMENTOS DE CONTROLE 
ELETRÔNICO DE JORNADA DE TRABALHO UTILIZADOS PELA ADMINISTRAÇÃO. 
Justificativa da necessidade da contratação: 
O Município de Godoy Moreira utiliza relógios eletrônicos de ponto (REP) para o controle e 
o gerenciamento da jornada de trabalho dos servidores públicos municipais, instrumento 
indispensável à apuração fidedigna da frequência, do cumprimento da carga horária, das 
horas extraordinárias e dos demais reflexos remuneratórios, em atenção aos princípios da 
legalidade, da moralidade e da eficiência que regem a Administração Pública. 

O parque de equipamentos atualmente instalado demanda a aquisição de novos 
registradores eletrônicos de ponto, destinados à substituição de aparelhos que já não 
apresentam condições técnicas de uso contínuo e ao atendimento de unidades 
administrativas que ainda não dispõem do equipamento, assegurando padronização 
tecnológica e uniformidade no tratamento dos registros de frequência. 

Além dos equipamentos, a manutenção do sistema de controle de jornada exige o 
fornecimento contínuo de peças, acessórios e insumos de reposição — baterias nobreak 
internas, baterias de lítio CR2032, bobinas de papel térmico, fontes de alimentação e lacres 
de segurança — cuja indisponibilidade acarreta a paralisação dos registradores, a perda de 
registros e a necessidade de apuração manual da frequência, com evidente prejuízo ao 
controle interno. 

De igual modo, mostram-se necessários os serviços técnicos especializados de manutenção 
preventiva e corretiva e de desbloqueio dos equipamentos, uma vez que ocorrências como 
falha de bateria interna, rompimento de lacre, queda de energia, inconsistência de firmware 
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e falhas de comunicação bloqueiam o registrador e impedem o seu funcionamento regular, 
exigindo intervenção de profissional habilitado para restabelecimento imediato da operação. 

A contratação por Pregão Eletrônico, pelo critério de menor preço e julgamento por item, 
mostra-se a solução mais adequada, por ampliar a competitividade, permitir a disputa item a 
item e assegurar a obtenção da proposta mais vantajosa para a Administração, nos termos 
da Lei nº 14.133/2021. 

A estimativa de preços foi obtida mediante pesquisa junto a 03 (três) fornecedores do ramo 
pertinente ao objeto, adotando-se, como valor de referência de cada item, a média aritmética 
dos preços coletados, conforme mapa comparativo que instrui o processo. 

Valor total estimado: R$ 32.472,03 (trinta e dois mil, quatrocentos e setenta e dois reais 
e três centavos) 

3 – FONTE DE RECURSOS 

Recurso:      ☒ Municipal          ☐ Estadual          ☐ Federal 

Categoria Econômica:      ☒ Corrente/Custeio          ☒ Capital/Investimento 

Dotação: ______________________________________________________________ 

Elementos de Despesa: _________________________________________________ 

Projeto/Atividade: ____________________________________________________ 

4 – OBSERVAÇÕES GERAIS 

Legislação específica sobre o objeto (se houver): Portaria MTE nº 373/2009 e Portaria MTP 
nº 671/2021, no que se refere aos Registradores Eletrônicos de Ponto (REP). 

Informações auxiliares (se for o caso): a estimativa de preços foi apurada pela média 
aritmética de 03 (três) orçamentos de fornecedores do ramo, juntados ao processo. 

Instrumento Vinculativo:                                    Prazo de Vigência do Objeto: 

☒ Contrato                                                        ☐ Exercício financeiro da contratação 

☐ Ata de Registro de Preços                                (até 31/12). 

☐ Adesão (carona)                                              ☒ Vigência de 12 meses. 

☐ Outro: _________________.                              ☐ Outro: ____________________. 

Contratação de objeto continuado: 

☐ Sim          ☒ Não 

Regime licitatório adotado: 

Lei nº 14.133/2021, de 1º de abril de 2021 – Pregão Eletrônico, critério de julgamento menor 
preço, modo de disputa por item. 
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ENCAMINHAMENTO PARA A AUTORIDADE COMPETENTE 

Em conformidade com a legislação aplicável, encaminhamos a presente Solicitação da 
Demanda à autoridade competente para análise de conveniência e oportunidade para a 
contratação e demais providências cabíveis. 

Godoy Moreira, 03 de setembro de 2026. 

 
 
 

_______________________________________ 
CONSTANTE CELINE SOBRINHO 

Diretor Municipal de Administração e 
Responsável pelo Documento de Formalização da Demanda 

 
 
 
 
 
 
 

RECEBIMENTO PELA AUTORIDADE COMPETENTE 

RECEBO O PRESENTE Documento de Formalização da Demanda e de acordo com a 
solicitação. 

Godoy Moreira, ____ de ________ de 20___. 

 

 

_________________________________________________ 

Primis de Oliveira 
Prefeito Municipal 
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RECEBIMENTO DEPARTAMENTO DE PLANEJAMENTO 

Recebido em: ____/_____/_____ 

Após analisada a Solicitação da Demanda, verificamos: 

Que a demanda encontra-se alinhada com os instrumentos de planejamento. 

Encaminhe-se ao Departamento Municipal de Licitação para a realização dos procedimentos 
subsequentes. 

Godoy Moreira, ____ de ________ de 20___. 

 
 

________________________________________________ 
Eledinéia Coluci Rodrigues Jack 
Diretora Municipal de Planejamento 
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VERIFICAÇÃO DAS
ASSINATURAS

Código para verificação: 1BA9-F135-1DB3-AFB7

Este documento foi assinado digitalmente pelos seguintes signatários nas datas indicadas:

ELEDINÉIA COLUCI RODRIGUES JACK (CPF 573.XXX.XXX-30) em 10/09/2026 15:21:01 GMT-03:00
Papel: Parte

Emitido por: Sub-Autoridade Certificadora 1Doc (Assinatura 1Doc)

PRIMIS DE OLIVEIRA (CPF 655.XXX.XXX-53) em 10/09/2026 15:34:04 GMT-03:00
Papel: Parte

Emitido por: Sub-Autoridade Certificadora 1Doc (Assinatura 1Doc)

CONSTANTE CELINI SOBRINHO (CPF 307.XXX.XXX-15) em 11/09/2026 13:27:58 GMT-03:00
Papel: Parte

Emitido por: Sub-Autoridade Certificadora 1Doc (Assinatura 1Doc)

Para verificar a validade das assinaturas, acesse a Central de Verificação por meio do link:

https://godoymoreira.1doc.com.br/verificacao/1BA9-F135-1DB3-AFB7

https://godoymoreira.1doc.com.br/verificacao/1BA9-F135-1DB3-AFB7

