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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR
1 — INTRODUGAO

Trata-se de Estudo Técnico Preliminar para a primeira etapa do planejamento da contratacdo que
caracteriza o interesse publico envolvido e procura a sua melhor solugdo, visando auxiliar na
elaboragdo do Termo de Referéncia, do Anteprojeto ou do Projeto Basico, conforme definigdo
disposta no art. 6°, XX, da Lei 14.133/2021.

2 — INFORMAGAO DO PROCESSO DE CONTRATAGAO
Solicitacdo de Demanda 2026

Secretaria Demandante: Administragao Municipal
Responsavel pela Demanda: Constante Celine Sobrinho
Unidades Gestoras Participantes:

Objeto: Descrig¢ao do objeto

AQUISICAO DE TONERS E CARTUCHOS PARA IMPRESSORAS DOS DIVERSOS SETORES DA
ADMINISTRAGAO MUNICIPAL.

3 — DA LEGISLAGAO
Lei 14.133/2021;

Decreto Municipal n® 2930/2024 DE 03 DE JANEIRO DE 2024.
4 — DESCRIGAO DA NECESSIDADE/JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO

A necessidade de toners decorre da demanda constante de impressdes para atividades
administrativas, sendo essenciais para o pleno funcionamento dos departamentos. A
substituicdo ou recarga de toners se apresenta como a solugdo mais adequada em
comparagdo com a aquisicdo de novos cartuchos, promovendo a economicidade dos
recursos publicos.

Necessidades Administrativas: Os departamentos administrativos utilizam impressoras para
produzir documentos oficiais, relatorios, memorandos e outros materiais administrativos. A
aquisigcao de toners e cartuchos é essencial para manter essas operacgdes funcionando.

Atendimento ao Publico: Alguns departamentos oferecem servigos ao publico, como emissao
de certiddes, alvaras, guias de pagamento e outros documentos. Impressoras sdo usadas
para fornecer esses documentos aos cidadaos.

Educacdo e Saude: Prefeituras gerenciam escolas, postos de saude e outros servigos
publicos. Essas instituigdes frequentemente precisam imprimir materiais educacionais,
prontuarios médicos, receitas e outros documentos.
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Manutencao de Equipamentos: A recarga de toners e cartuchos € uma forma de manter os
equipamentos funcionando adequadamente. Isso inclui a substituicdo de cartuchos vazios
ou desgastados.

Em resumo, a aquisigcéo de toners e cartuchos é fundamental para o funcionamento eficiente
das prefeituras e para atender as necessidades administrativas e publicas. Além disso, a
responsabilidade ambiental também desempenha um papel importante na gestdo desses
materiais.

Analise Técnica: Compatibilidade com Equipamentos: As especificacdes dos toners a serem
adquiridos devem ser compativeis com os equipamentos de impressao utilizados nos
diversos setores, garantindo o correto funcionamento dos dispositivos.

Qualidade de Impresséao: Sera considerada a qualidade de impressao oferecida pelos toners,
assegurando que atendam aos padrdes necessarios para documentos administrativos.

Sustentabilidade: Considerando a énfase na sustentabilidade, a opgao por toners
recarregaveis ou de fornecedores comprometidos com praticas ambientais pode ser uma
diretriz a ser considerada.

Quantidade e Prazo de Validade: A quantidade de toners a ser adquirida sera baseada na
média de consumo mensal, evitando estoques excessivos. A verificacdo do prazo de
validade dos toners também sera realizada para garantir a eficacia dos insumos.

5 — ALINHAMENTO AOS INSTRUMENTOS DE PLANEJAMENTO DA ADMINISTRAGCAO

5.1 - O objeto estudado encontra-se alinhado com os instrumentos orgamentarios do
municipio.

5.2 - Alinhamento ao Plano de Contrata¢des Anual (PCA)

A presente contratac3do tem por objeto AQUISICAO DE TONERS E CARTUCHOS PARA IMPRESSORAS
DOS DIVERSOS SETORES DA ADMINISTRACAO MUNICIPAL, destinada ao atendimento das demandas
administrativas e operacionais no exercicio financeiro de 2026.

Registra-se que o referido objeto encontra-se devidamente previsto no Plano de Contratacdes
Anual (PCA) do Municipio para o exercicio de 2026, estando, portanto, alinhado aos instrumentos
de planejamento adotados pela Administracdo Publica.

A previsdo da contratacdo no PCA demonstra a observancia do principio do planejamento nas
contratacoes publicas, garantindo a compatibilidade entre as necessidades institucionais
identificadas pelos setores da Administracdo, a programacao das contratacdes e a disponibilidade
orcamentaria e financeira do Municipio.
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Dessa forma, verifica-se que a contratacao pretendida estd em conformidade com o planejamento
administrativo, contribuindo para a continuidade e a eficiéncia dos servicos publicos prestados a
populacdo, em observancia aos principios estabelecidos na Lei n? 14.133.

6 — REQUISITOS DA CONTRATACAO

6.1 - Prazo de entrega/execu¢ao: 05 (cinco) dias

6.2 - Local de entrega/execug¢do e horario de atendimento: Departamento de Administragéo
Municipal

6.3 — Forma de Recebimento: atender conforme solicitado sobre o item e o prazo.
6.4 — Prazo de garantia/forma de garantia: ndo contém

6.5 - Prazo para substituicdo/correcdo: ndo contém

6.6 - Prazo de vigéncia da contratagéo:12 meses ou até 31/12/2024.

Ainda de acordo com a alinea ‘a’, do inciso XXIIl do artigo 6°, da NLL, é necessario conter a
quantidade e o prazo do contrato e para as hipéteses de prestacdo de servicos continuados, a
possibilidade de prorrogagéao.

Em relacdo ao prazo do contrato, a grande inovagao trazida pela NLL é a possibilidade de
celebragao pelo prazo de até 05 (cinco) anos, nas hipoteses de servigos e fornecimentos continuos,
prazo este que podera ser prorrogado sucessivamente, até o limite de 10 anos.’

Tal previsdo deve estar presente no Termo de Referéncia, que por sua vez, subsidia a elaboragao
do edital e do contrato. Pela Lei n® 8.666/93, a contratacao estava limitada ao prazo maximo de 60
meses.

7 — DA CONTRATAGAO:
7.1 — Documentacéo:

I — Ato constitutivo: Contrato Social, Registro Comercial ou Estatuto; - Contrato Social e todas as
alteragdes apos a consolidagéo, no caso de empresa Ltda.; Registro Comercial em caso de empresa
individual e/fou Microempreendedor Individual; - Estatuto no caso de sociedade por acoes,
acompanhado de documento de eleigcdo de seus administradores;

Il - Cépia do CPF e RG do representante legal,

lll — Inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (Cartdo de CNPJ);
IV — Comprovante de regularidade para com a Fazenda Federal mediante: apresentacado de Certidao
Negativa de Débitos de Tributos Federais e Certidao Negativa de inscricdo em Divida Ativa da Unido
OU Certidao Negativa Conjunta, com abrangéncia as contribui¢des sociais previstas nas alineas ‘a’ a
‘d’ do paragrafo unico do art. 11 da lei 8.212.

V — Comprovante de regularidade para com a Fazenda Estadual, da sede da empresa, mediante
apresentacgao de Certidao Negativa de Débitos de Tributos Estaduais;
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VI — Comprovante de regularidade para com a fazenda municipal, mediante apresentagao de Certidao
Negativa de Tributos Municipais;

VII - Comprovante de regularidade ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS) — CREF;

VIl — Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (em conformidade com a Lei 12.440 de 7 de julho de
2013.

IX - Certidao negativa de faléncia ou concordata expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica
ou de execugdo patrimonial, expedida no domicilio da pessoa fisica. (nao sera aceita negativa com
data de emissao superior a 60 (sessenta) dias);

7.2 — Indicacao ou vedagao de marcas ou modelos especificos ou como referéncia que atenda ao
Art. 41, Inc. I, a, b, c e d da Lei 14.133/21: N&o contém

7.3 - ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO, ACOMPANHADA DOS PREGOS UNITARIOS
REFERENCIAIS, DAS MEMORIAS DE CALCULO E DOS DOCUMENTOS QUE LHE DAO
SUPORTE

7.3.1 - Para a obtencdo do valor previamente estimado em processo licitatorio, a equipe de
planejamento se utiliza dos parametros definidos na lei, como forma de subsidiar a decisdo da
autoridade demandante quanto a autorizagdo ou ndo da contratac&o, considerando que a viabilidade
pode ser alterada ou negada em relagdo ao pedido constante da SD.

- Parametros utilizados e escolhidos pelo Departamento de Planejamento do Municipio (documentos
em anexo):

Portal Nacional de Contratagbes Publicas — PNCP;
Painel de Precos do Governo Federal;
Banco de Pregos em Saude;

contratagdes similares feitas pela Administragdo Publica, inclusive mediante sistema de registro de
precos;

dados de pesquisa publicada em midia especializada ou de tabela de referéncia formalmente
aprovada pelo Poder Executivo Federal; (Ex. Tabela Fipe, CMED, Audatex, tabelas oficiais..)

sitios eletrénicos especializados ou de dominio amplo;

pesquisa direta com, no minimo, 3 (trés) fornecedores, mediante solicitagao formal de cotagao, por
meio de oficio ou e-mail;

pesquisa através de notas fiscais eletrénicas emitidas em caracteristicas similares.

outros: podendo haver outros parametros que auxiliam na pesquisa de preco.
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7.4 - Parametros obtidos através das pesquisas de pregos realizadas no presente estudo, que
intentaram o valor mais proximo possivel do praticado no mercado, segue estimativa do valor da
contratacdo conforme documentos anexos e exposto na tabela abaixo:

Ordem

Descricao Unid. Quant | VIr. Unit. VIr. Total

Cartucho de toner UN 8 R$ 66,80 R$ 534,40
compativel novo HP
435A

Cartucho de toner UN 60 R$ 66,80 R$ 4.008,00
compativel novo HP
285A

Cartucho de toner UN 60 R$ 86,80 R$ 5.208,00
compativel novo HP
505A

Kit toner HP Pro 252 KIT 40 R$ 343,50 | R$ 1.3740,00
CF400/401/402/403

Cartucho de toner UN 40 R$ 66,80 R$ 2.672,00
compativel novo HP
278A

Cartucho de toner UN 60 R$ 83,80 R$ 5.028,00
compativel novo
Samsung D111

Cartucho de toner UN 6 R$ 119,80 | R$ 718,80
compativel novo HP
287A

Kit garrafa de tinta KIT 40 R$ 393,50 | R$ 1.5740,00
Epson 544 (5 un.)

Kit garrafa de tinta KIT 40 R$ 413,50 | R$ 1.6540,00
Epson 504 (5 un.)

10

Cartucho de toner UN 80 R$ 86,80 R$ 6.944,00
compativel novo HP
CF258A

11

Cartucho de toner UN 20 R$ 116,80 | R$ 2.336,00
compativel novo HP
CE255AB

12

Cartucho de toner UN 40 R$ 86,80 R$ 3.472,00
compativel novo HP
226A/740A

13

Cartucho de toner UN 10 R$ 66,80 R$ 668,00
compativel novo HP
18A

14

Kit toner CF414A sem | KIT 40 R$ 343,50 | R$ 1.3740,00
chip (4 cores)
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15 Cartucho de toner UN 14 R$ 116,80 | R$ 1.635,20
Samsung D204 p/
3337FD

16 Cartucho de toner UN 12 R$ 66,80 R$ 801,60
CF283A

17 Cartucho de toner UN 20 R$ 86,80 | R$ 1.736,00
para impressora HP
4003DW 151/152

18 Kit refil de tinta HP UN 40 R$ 568,80 | R$ 2.2752,00
GT51/GT53 (preto e
cores)

19 Cartucho de toner UN 40 R$ 116,80 | R$ 4.672,00
Brother TN3472

20 Cartucho de toner UN 30 R$ 66,80 R$ 2.004,00
compativel HP
Q2612A

21 Cartucho de toner UN 60 R$ 141,30 | R$ 8.478,00
compativel Pantum
BM5100DW

22 Kit HP 122 Preto + UN 20 R$ 361,80 | R$ 7.236,00
Color J610a

Valor total estimado: R$ 140.664,00 (Cento e quarenta mil seiscentos e
sessenta e quatro reais).

4 - OBSERVACOES GERAIS

Informacoes auxiliares:

A quantidade de toners a ser adquirida sera baseada na meédia de consumo
mensal, evitando estoques excessivos. A verificacado do prazo de validade dos
toners também sera realizada para garantir a eficacia dos insumos.
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8 - PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS PELA ADMINISTRACAO PREVIAMENTE A
CELEBRAGAO DO CONTRATO, INCLUSIVE QUANTO A CAPACITAGAO DE SERVIDORES OU
DE EMPREGADOS PARA FISCALIZACAO E GESTAO CONTRATUAL OU ADEQUAGAO DO
AMBIENTE DO ORGAO DA ADMINISTRAGAO

9 - CONTRATAGOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES

De acordo com a solugéo adotada nao ha contratagdes que guardam relagao/afinidade/dependéncia
com o objeto da contratagdo, sejam elas ja realizadas ou em contratagdes futuras.

10 - DOS POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS E RESPECTIVAS MEDIDAS MITIGADORAS,
INCLUIDOS REQUISITOS DE BAIXO CONSUMO DE ENERGIA E DE OUTROS RECURSOS

Deverao atender todos requisitos sobre os possiveis impactos ambientais e que foi analisado todos
aspectos de consumo de energia e outros recursos.

11 - GERENCIAMENTO DE RISCOS

11.1 - Os riscos ordinarios, comuns a toda contratagdo, a exemplo da possibilidade de entrega do
objeto fora das especificagdes técnicas pertinentes ou fora do prazo, ou do recebimento de produtos
perto da validade encerrar, ndo serdo pontuados na presente analise de riscos, porquanto se
encontram previstos no plano basico de fiscalizagdo e a equipe nao identificou outros riscos que
meregam ora ser pontuados.

12 - DA DECLARAGAO DA VIABILIDADE

12.1 - Devido a necessidade do objeto pretendido neste estudo e apds analise das informagdes
apresentadas pela unidade demandante, consideramos VIAVEL a contratacdo, seguindo as
orientagoes técnicas contidas neste estudo.
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12.2 - DA CIENCIA DA AUTORIDADE COMPETENTE

Recebido o presente estudo, verifico que ele estd de acordo com as necessidades técnicas,
operacionais e estratégicas do 6rgao, no mais, atende as demandas formuladas da melhor maneira,
pelo que autorizo a contratagao nos termos concluidos pela equipe técnica de planejamento.

Godoy Moreira/Pr, 13 de margo de 2026.

CONSTANTE CELINE SOBRINHO

Diretor Municipal de Administragao

ELEDINEIA COLUCI RODRIGUES JACK

Diretora Municipal de Planejamento



