ESTADO DE SANTA CATARINA
GOVERNO DO MUNICIPIO DE FORQUILHINHA
DEPARTAMENTO DE COMPRAS
SECAO DE LICITACAO

MODALIDADE: PREGAO ELETRONICO

AMPLA CONCORRENCIA

OBJETO: A presente licitacdo tem por objetivo a prestacdo de servigos de transporte, guarda, digitalizacgao,
indexagao, ocerizagédo (OCR), formagao de banco de dados e disponibilizagdo de repositorio digital (RDC-Arq)
de documentos publicos do Municipio de Forquilhinha-SC, conforme padrdes técnicos e normativos
estabelecidos pelas legislagdes vigentes e pelas resolugdes do Conselho Nacional de Arquivos (CONARQ). A
contratagéo atendera a todas as secretarias do municipio.
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DATA DA ABERTURA: 08/06/2026 AS 09:00 HORAS
FONE: (48) 3463-8121



PREGAO ELETRONICO N°. 63/PMF/2026

O MUNICIPIO DE FORQUILHINHA, inscrito no CNPJ n°. 81.531.162/0001-58, com endereco na Avenida 25 de
Julho, 3.400, Centro, Forquilhinha/SC, sitio eletrdnico https://www.forquilhinha.sc.gov.br/, torna publico que, na
forma da Lei Federal n°. 14.133 de 1° de abril de 2021, Lei Complementar n°. 123 de 14 de dezembro de 2006,
Decreto Municipal n°. 533/2023 e Decreto Municipal n°. 534/2023 de 18 de dezembro de 2023, suas alterages,
e de outras normas aplicaveis, realizara licitagdo, na modalidade Pregéo Eletronico, critério de julgamento
MENOR PRECO mediante as condigbes estabelecidas neste edital. O certame sera conduzido pelo Pregoeiro,
com assisténcia da equipe de apoio, designados pelo Decreto Municipal n° 308 de 4 de maio de 2026.

1. DO OBJETO

1.1. A presente licitagcdo tem por objetivo a prestagcdo de servicos de transporte, guarda, digitalizagao,
indexacgéo, ocerizagdo (OCR), formagao de banco de dados e disponibilizagcao de repositério digital (RDC-Arq)
de documentos publicos do Municipio de Forquilhinha-SC, conforme padrdes técnicos e normativos
estabelecidos pelas legislagbes vigentes e pelas resolugdes do Conselho Nacional de Arquivos (CONARQ). A
contratacéo atendera a todas as secretarias do municipio, nos moldes do Termo de Referéncia (Anexo V) e
demais anexos que fazem parte integrante deste edital.

2. DA ABERTURA

2.1. A sessao publica sera realizada no site https:/bnc.org.br conforme indicado abaixo, de acordo com a
legislacdo mencionada no predmbulo deste Edital.

ABERTURA: 09:00 HORAS DO DIA 08 DE JUNHO DE 2026
3. DA PARTICIPAGAO NA LICITAGAO
3.1. Podera participar do presente processo licitatério, as empresas com ramo de atividade compativel com
0 objeto desta licitagdo que atenderem a todas as exigéncias, inclusive quanto a documentagéo constante

deste Edital e seus anexos e, estiverem devidamente cadastradas junto a Plataforma Eletronica, por meio do
site abaixo:

https:/bnc.org.br

3.1.1. Incumbira a licitante acompanhar as operagdes no sistema eletrénico durante o processo licitatério,
responsabilizando-se pelo énus decorrente da perda de negdcios diante da inobservancia de quaisquer
mensagens emitidas pelo Pregoeiro, por meio do sistema, ou de sua desconexao.

3.2. Podera participar desta licitacdo a empresa interessada que cumprir as exigéncias deste edital,
apresentando todos os documentos em nome da matriz ou todos em nome da filial, exceto aqueles que
comprovadamente s6 possam ser fornecidos a matriz ou filial e referir-se ao local do domicilio ou sede da
licitante

3.2.1. Este processo possui valor estimado de contratacdo acima de R$ 80.000,00. Porém o mesmo nio
possui reserva de cotas, conforme Lei Complementar n° 123/2016 alterada pela Lei Complementar n°
147/2014, por tratar-se de objeto de natureza nao divisivel ou por acarretar prejuizos ao conjunto complexo
do objeto.

3.3. Nao poderéo participar da presente licitagéo:

3.3.1. Pessoa fisica, pessoa juridica ou responsavel por pessoa juridica, que se encontre, ao tempo da
licitacao, impedido de licitar e contratar no ambito do Municipio de Forquilhinha, ou que tenha sido declarado
inidoneo e esteja impedido de licitar e contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta de
todos os entes federativos.

3.3.2. Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista ou civil
com dirigente do Municipio de Forquilhinha/SC, ou ainda com os agentes publicos com fungbes ligadas a
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licitagao, fiscalizagdo/gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau.

3.3.3. Além das condigdes listadas acima, ndo poderao disputar licitagdo ou participar da execugéo de contrato,
direta ou indiretamente, todas as licitantes que se encontrem nas condi¢des previstas no art. 14 da Lei n°.
14.133/2021, declaradas inidéneas em 6rgéos publicos da administragdo Federal, Estadual ou Municipal ou
impedidas/suspensas de licitar com o Municipio de Forquilhinha/SC.

3.4. A participagéo na licitagdo implica automaticamente na aceitacdo integral e irretratavel dos termos e
conteudo deste edital, Termo de Referéncia e seus demais anexos, a observancia dos preceitos legais e
regulamentos em vigor, € a responsabilidade pela fidelidade e legitimidade das informagbes e dos
documentos apresentados em qualquer fase da licitagéo.

4. DA REPRESENTAGAO E DO CREDENCIAMENTO

4.1. O credenciamento dar-se-a pela atribuicdo de chave de identificagdo e de senha, pessoal e
intransferivel, para acesso ao sistema eletronico.

4.1.1. O credenciamento do licitante junto ao provedor do sistema, implica a responsabilidade legal do
participante ou seu representante legal e a presungdo de sua capacidade técnica para realizagdo das
transagdes inerentes ao processo licitatorio.

4.1.2. O uso da senha de acesso ao sistema eletrénico é de inteira e exclusiva responsabilidade do licitante,
incluindo qualquer transacao efetuada diretamente ou por seu representante, ndo cabendo ao provedor do
sistema ou ao Municipio de Forquilhinha, promotor da licitagéo, responsabilidade.

4.2. Como requisito para participagdo, em campo proprio do sistema eletrénico, o licitante devera MARCAR
a opgcao de que atende plenamente os requisitos e exigéncias de habilitagdo previstas no Edital, sendo
oportunizado ao licitante no momento do salvamento da proposta.

4.3. Como requisito para participagdo usufruindo dos beneficios de que trata a Lei Complementar n°.
123/2006 e o Decreto Municipal n°. 533/2023 (ME/EPP) a empresa devera MARCAR a opgado de
enquadramento na tela de cadastramento da proposta na plataforma eletronica.

5. DA APRESENTACAO DE PROPOSTAS

5.1. Apés a divulgacéo do edital, as licitantes deverdo encaminhar a proposta, exclusivamente por meio do
sistema eletrénico e até a data e hora marcadas, quando, entdo, encerrar-se-a, automaticamente, a fase de
recebimento de propostas, devendo ser apresentada na seguinte forma:

a) conter, em campo proéprio do sistema, o preco unitario, que devera contemplar eventuais vantagens e/ou
abatimentos, impostos, taxas e encargos sociais, obrigacdes trabalhistas, previdenciarias, fiscais e
comerciais, assim como despesas com transportes e deslocamentos e outras quaisquer que incidam sobre a
contratagao;

b) conter, em campo préprio do sistema, a MARCA/MODELO do produto comercializado, quando for produto
industrializado e quando couber;

5.1.1 A proposta tera validade de 60 (sessenta) dias, a contar da data da sess&o de abertura desta licitagao.

5.1.2. As garantidas do objeto, quando houver, obedecerao aos prazos minimos estabelecidos no Termo de
Referéncia.

5.2. O licitante devera apresentar proposta para o quantitativo total de cada item, lote ou global, previsto no
Termo de Referéncia (Anexo V), ndo sendo admitidas propostas com quantidades inferiores.

5.2.1. A proposta devera ser apresentada para todos os itens, sendo que devera cotar valores unitarios e
totais, dentro dos quantitativos maximos previstos no Anexo V deste edital:

6. DO INiCIO DA SESSAO
6.1. Encerrado o prazo de recebimento das propostas, o Pregoeiro, via sistema eletrénico, dara inicio a

Sessdo Publica, na data e horario previstos neste Edital, verificando a validade das propostas conforme
exigéncias do edital.



6.2. Durante a sessdo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real e via sistema, do valor do
melhor lance registrado, vedada a identificagéo do licitante antes do término dos lances.

7. DO MODO DE DISPUTA

7.1. O modo de disputa definido neste Pregao sera ABERTO, conforme art. 23 da IN SEGES/ME n°.
73/2022:

a) A etapa de envio de lances na sessdo publica durara dez minutos e, apds isso, serd prorrogada
automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois minutos do periodo de
duragéo da sessao publica.

b) A prorrogacao automatica da etapa de envio de lances, sera de dois minutos e ocorrera sucessivamente
sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogagao, inclusive quando se tratar de lances
intermediarios.

c) Na hipdtese de ndo haver novos lances na forma estabelecida nas alineas “a” e “b”, a sessé&o publica sera
encerrada automaticamente.

d) Definida a melhor proposta, se a diferenga em relagdo a proposta classificada em segundo lugar for de
pelo menos 5% (cinco por cento), o responsavel pelo certame poderd admitir o reinicio da disputa aberta,
nos termos estabelecidos no edital de licitagao, para a definicdo das demais colocagdes.

d.1) Apds o reinicio previsto na alinea “d”, os licitantes serdo convocados para apresentar lances
intermediarios, sendo que, ao final, o sistema ordenara e divulgara os lances em ordem crescente (menor
preco) ou decrescente (maior desconto).

7.2. O intervalo minimo de diferenga de valores ou percentuais entre os lances, que incidira tanto em relagéo
aos lances intermediarios quanto em relagdo a proposta que cobrir a melhor oferta sera de R$ 1.000,00 (mil
reais) como esta expresso no Termo de Referéncia, em anexo.

8. FORMULAGAO DE LANCES

8.1. Classificadas as propostas, tera inicio a fase competitiva para recebimento de lances, no enderego
eletrénico e no dia e horario informados no predmbulo deste Edital, quando entao as licitantes poderao
encaminhar lances exclusivamente por meio do sistema eletronico.

8.2. A licitante sera responsavel por todas as transagdes que forem efetuadas em seu nome no sistema
eletrdnico, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas, os lances inseridos durante a sessao
publica.

8.3. Nao podera haver desisténcia dos lances ofertados, sujeitando-se a licitante desistente as penalidades
constantes neste Edital.

8.4. As licitantes poderéao oferecer lances sucessivos, observado o horario fixado e as seguintes condigées:
a) O licitante somente podera oferecer valor inferior ao Ultimo lance por ele ofertado e registrado pelo
sistema, observado, quando houver, o intervalo minimo de diferenca de valores entre os lances, que incidira
tanto em relagao aos lances intermediarios quanto em relagao ao lance que cobrir a melhor oferta.

b) Os lances a serem ofertados devem corresponder ao MENOR PRECO GLOBAL.

8.5. Na fase de lances, no caso de evidente equivoco de digitagédo pelo licitante, em que este equivoco der
causa a preco incompativel ou lance manifestamente inexequivel, o lance podera, motivadamente, ser
excluido do sistema.

8.5.1. Em caso de permanéncia de preco incompativel ou lance manifestamente inexequivel no sistema
apos transcorrida a fase de lances, a proposta final podera ser excluida do mesmo modo, porém, ndo havera
oportunidade de retornar a etapa de lances para registrar novos lances.

8.6. Apos a apresentagdo da proposta e dos lances ndo cabera desisténcia, salvo se por motivo justo,
justificado, decorrente de fato superveniente e aceito pelo Pregoeiro.

8.7. Encerrada a etapa de lances, o sistema divulgara o nome dos licitantes participantes do certame.
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8.8. Sera concedido o direito de preferéncia para as empresas enquadradas no Decreto Municipal n°.
533/2023 (independentemente de onde esta sediada), como critério de desempate no intervalo percentual
de 5% (cinco por cento) em relagao a melhor oferta.

8.8.1. Ao término dos lances, a plataforma eletrbnica oportunizara as microempresas e empresas de
pequeno porte a apresentagdo de um novo lance, na forma do artigo 8° do Decreto 533/2023.

8.8.2. O direito de preferéncia se aplica apenas quando a proposta valida mais vantajosa ndo houver sido
apresentada por microempresa ou empresa de pequeno porte.

8.9. No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva da Concorréncia, o sistema
eletrdnico podera permanecer acessivel aos licitantes para recepcédo dos lances, retornando o Pregoeiro,
quando possivel, sua atuagado no certame, sem prejuizo dos atos realizados.

8.9.1. Quando a desconex&o persistir por tempo superior a 10 (dez) minutos a sesséo sera suspensa e tera
reinicio somente apds a comunicagio expressa aos participantes.

9. JULGAMENTO

9.1. Apds analise da proposta e transcorrida a etapa de lances, o sistema eletrdnico automaticamente
divulgara a melhor proposta classificada e as subsequentes.

9.2. Serao desclassificadas as propostas que:

9.2.1. Nao atendam as especificacdes, os prazos e as condi¢des definidos neste edital;

9.2.2. Apresentem vicios insanaveis;

9.2.3. Apresentem pregos inexequiveis ou que permanegam acima do orgamento estimado para contratagao
mesmo apods a negociagao de que trata o item 9.4.

9.3. Na hipoétese de a proposta mais vantajosa desatender as exigéncias de habilitagdo, o Pregoeiro
examinara a proposta subsequente, verificando a sua aceitabilidade e procedendo na ordem de
classificagdo, segundo o critério do menor prego ou maior desconto, e assim sucessivamente, até a
apuragao de uma proposta que atenda ao edital.

9.4. O pregoeiro podera encaminhar, pelo sistema eletrénico, contraproposta ao licitante que tenha
apresentado o melhor preco, para que seja obtida melhor proposta, vedada a negociacdo em condi¢des
diferentes das previstas no edital.

9.5. Os pregos unitarios sdo considerados SIGILOSOS sendo que, transcorrida a etapa de lances, os valores
referenciais serdo tornados publicos aos interessados.

9.5.1. Apds transcorridas as etapas de lances e negociagdo, ndo serdo aceitas as propostas com pregos
unitarios acima dos pregos de referéncia que norteardo o Pregoeiro, pois estes serdo tratados como precos
de mercado.

9.5.2. O sigilo dos pregos maximos que a Administracéo se propde a pagar, justifica-se pela expectativa de
economia, uma vez que o fornecedor tera como balizador para formulacdo da proposta suas préprias
praticas de composi¢do do prego, a fim de tornar sua proposta competitiva e, consequentemente, com
precos mais baixos. Mesmo que a etapa competitiva permita a apresentagdo de novos lances, o nivel de
competitividade influencia a intengdo de redug¢édo dos precos. Portanto, a adog¢ao dos precgos sigilosos induz
os licitantes a apresentarem seus pregos de reserva, aplicando precos fidedignos ao de mercado, evitando
uma possivel maximizagao dos lucros, especialmente quando o prego real da proposta puder ser inferior aos
adotados pela Administracao.

9.6. Pregoeiro fixara prazo para o envio da proposta adequada ao ultimo lance quando o prego total ofertado for
aceitavel, mas os pregos unitarios que o compdem necessitarem de ajustes aos valores estimados pela
Administracao, nos termos do item 11.6 deste edital.

10. DA HABILITAGAO

10.1. Para fins de habilitagdo, as licitantes terdo de anexar na plataforma os documentos relativos a:



10.1.2. Regularidade juridica:

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

b) Estatuto ou Contrato Social ou Registro Comercial ou documento equivalente comprovando os poderes de
administracédo pela empresa licitante, apresentados na forma da lei, com as devidas alteragdo e atas de posse,
acompanhados das respectivas alteragdes ou consolidagdes, conforme o caso.

10.1.3. Regularidade social:

a) Declaragéo de que néo foi declarada inidénea em nenhum 6rgao publico Federal, Estadual ou Municipal e
nao esta impedida ou suspensa de licitar com o Municipio de Forquilhinha/SC (Declaragao unificada - Anexo Il);
b) Declaragdo de atendimento as exigéncias do inciso XXXIIl, Art. 7° da Constituicdo Federal (Declaragao
unificada - Anexo ll);

c) Declaracdo de Inexisténcia de servidor publico no quadro societario da empresa (Declaragdo unificada -
Anexo Il);

d) Declaragdo de cumprimento as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia (Declaragao
unificada - Anexo ll);

e) Declaragédo de ndo condenagéo judicial, de acordo com o estabelecido no inciso VI do art. 14 da Lei Federal
n°® 14.133/2021 (Declaragao unificada - Anexo l);

f) Declaracao de que a proposta econdmica compreende a integralidade dos custos para atendimento dos
direitos trabalhistas (Declaragao unificada - Anexo ).

10.1.4. Regularidade fiscal e trabalhista:

a) Prova de regularidade fiscal para com as Fazendas Federal, Estadual e Municipal da sede ou domicilio da
licitante (Certiddo Negativa de Débitos ou Certiddo Positiva com Efeito de Negativa);

b) Prova de regularidade junto ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico — FGTS (Certiddao de
Regularidade Fiscal);

¢) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho - Certiddo Negativa de
Débitos Trabalhistas (CNDT).

10.1.5. Qualificagdo econdémico e financeira:

a) Certidao negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante.

b) Apresentar o Balango Patrimonial e da Demonstragdo do Resultado do Exercicio (DRE) relativos aos 02
(dois) ultimos exercicios sociais da empresa, ou, no caso de licitantes com menos de dois anos de atividade, o
Balango de Abertura. Os documentos devem estar em conformidade com a legislacdo vigente, devidamente
assinados por profissional habilitado e registrado no Conselho Regional de Contabilidade (CRC), sendo vedada
sua substituicio por balancetes ou balancos provisérios. E obrigatéria a comprovagdo de registro na Junta
Comercial competente, sendo aceita a escrituracéo contabil digital - SPED CONTABIL.

c) Apresentar o indice de Liquidez Geral (LG), calculado e demonstrado pela licitante, utilizando a seguinte
férmula, sendo considerada habilitada, neste critério, a empresa que apresentar resultado igual ou superior a
1,00 (um).

c.1) No caso de a licitante apresentar indice de Liquidez Geral (LG) inferior a 1,00 (um), devera comprovar
possuir patriménio liquido minimo equivalente a 10% (dez por cento) do valor estimado da contratagdo. A
comprovacao devera referir-se a data de apresentagdo da proposta, sendo admitida a atualizagdo monetaria
dos valores com base em indices oficiais.

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo
Liquidez Geral =

Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

10.1.6. Regularidade técnica:

a) Atestado(s) e certidao(des) de Capacidade Técnico Operacional que comprove ter o licitante executado, de
modo satisfatério, servigos de digitalizagdo, indexagao, ocerizagao e guarda de material, no minimo 50% do
quantitativo de maior relevancia desta licitagdo, ou seja, se pelo menos 12.500 caixas (ou 12.500.000 folhas)
Serao aceitos apenas atestados emitidos apds a conclusdo do contrato ou, caso tenha sido firmado com prazo
inferior, apds decorrido pelo menos um ano desde o inicio da execugao;



b) Declaracédo Formal de Disponibilidade, relativo aos equipamentos e pessoal minimos necessarios, essenciais
para a realizagdo dos servigos, objeto desta licitagao;

c) Declaragéo formal em papel timbrado da licitante de que, se vencedora, disponibilizara o profissional com
formagao em Arquivologia ou Biblioteconomia, o qual sera o responsavel pela gestdo de todo o contetdo de
documentos fisicos, aplicagcdo de temporalidade e ordenamento documental;

d) Comprovacgéao de vinculo com técnico profissional de nivel superior, reconhecido pelo conselho ou associagéo
competente, na data prevista para a entrega da proposta, o qual serdo obrigatoriamente o técnico preposto; A
comprovagao de vinculo dar-se-a por meio dos seguintes documentos: carteira de trabalho ou outro documento
legal que comprove nos termos da legislagdo vigente, que o técnico profissional indicado pertence ao quadro
permanente da empresa, ou pelos documentos da habilitagdo juridica no caso do técnico profissional ser
soécio/proprietario da empresa licitante, ou contrato de regime de prestagdo de servigos ou outro documento
equivalente;

e) Declaragao ou Atestado de Conformidade com norma ISO14721.
10.2. Comprovac¢ao de Enquadramento ME/EPP:

10.2.1. Para fins de comprovagdo de enquadramento como microempresas, empresas de pequeno porte,
micro empreendedores individuais, produtores rurais pessoa fisica, agricultores familiares e sociedades
cooperativas de consumo, nos termos do Decreto Municipal n°. 533/2023, a licitante devera anexar na
plataforma:

a) Microempresa e Empresa de Pequeno Porte: Certiddo Simplificada expedida pela Junta Comercial na
forma do art. 8° da IN n° 103/2007 do Departamento de Registro do Comércio — DNRC, emitida no periodo
maximo de 90 dias que antecede o processo licitatério, ou por meio de documento equivalente expedido por
cartorio de registro competente, dentro do prazo de vigéncia legal;

b) Microempreendedores individuais: Certificado de Condi¢gdo de Microempreendedor Individual - CCMI que
pode ser obtido no sitio eletrdbnico do Portal do Empreendedor - MEI, emitido no exercicio correspondente a
abertura do processo licitatério;

¢) Sociedade Cooperativa de Consumo: Ata de fundagdo e Estatuto Social em vigor, com a Ata da
Assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das
Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 1971;
d) Agricultor Familiar: Declaragéo de Aptidao ao Pronaf - DAP valida, ou, ainda, outros documentos definidos
pelo Ministério do Desenvolvimento Agrario.

e) Produtor Rural Pessoa Fisica: Cadastro de Atividade Econdémica de Pessoa Fisica - CAEPF, que
comprove a qualificagdo como produtor rural em exercicio de atividade econémica, nos termos do art. 4° da
Instrucdo Normativa RFB n° 1.828, de 2018.

10.2.2. A licitante devera apresentar declaracao especifica afirmando que ainda nao celebrou contratos com
a Administracao Publica, no ano-calendario da realizacédo desta licitacdo, cujos valores somados extrapolem
a receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento e que nio esta inserida nas hipéteses previstas
no § 4° do art. 3° da Lei Complementar n°. 123 de 14 de dezembro de 2006 (Modelo de Declaragao - Anexo

1.

10.3. A auséncia dos documentos exigidos no item 10.2 somente inabilitara a licitante caso o processo licitatorio
seja de participacdo exclusividade para ME/EPP ou para participagdo nas cotas reservadas para ME/EPP,
conforme Lei Complementar n°. 123/2006, altera¢des posteriores e Decreto Municipal n°. 533/2023.

10.4. Para verificagdo da habilitacdo de microempresas, empresas de pequeno porte, micro
empreendedores individuais, produtores rurais pessoa fisica, agricultores familiares e sociedades
cooperativas de consumo:

a) Serdo analisados os documentos NAO integrantes da regularidade fiscal e trabalhista, decidindo-se sobre
o atendimento das exigéncias constantes do edital, de forma que serdo inabilitados os licitantes que
apresentarem irregularidades em relagdo a estas exigéncias;

b) Serdo analisados os documentos relativos a regularidade fiscal e trabalhista, declarando que atendem as
exigéncias constantes no edital OU o seu desatendimento;
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b.1) Constatado o desatendimento a regularidade fiscal e trabalhista, o julgamento da habilitagcdo ficara
suspenso para que a licitante possa proceder a regularizagdo da documentagcdo mediante apresentagéao das
respectivas certiddes negativas ou positivas com efeito de negativas, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis
prorrogaveis automaticamente por igual periodo.

10.5. Para fins de habilitacdo e enquadramento, a verificagao pelo Municipio de Forquilhinha nos sitios oficiais
de 6rgéos e entidades emissores de certidées constitui meio legal de prova.

10.6. Os documentos que ndo possuirem o prazo de validade expresso (no préprio documento ou nas
exigéncias especificas deste edital), somente serdo aceitos com data ndo excedente a 180 (cento e oitenta)
dias corridos da data prevista para apresentagéo das propostas.

10.7. Presume-se a devida seguranca quanto a autenticidade e autoria dos documentos anexados a
plataforma eletrénica, sendo desnecessario o envio de documentos assinados digitalmente com padrao ICP-
Brasil.

10.8. Conjuntamente com a analise dos documentos exigidos no item 10 deste edital, o Pregoeiro realizara
as seguintes consultas, sendo que a licitante devera restar regular para que seja proferida sua habilitagao,
conforme § 4°, Artigo 91 da Lei Federal n°. 14.133/2021:

a) Consulta no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas — CEIS;

b) Consulta no Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP.

10.9. Apds o prazo estabelecido no item 10.3 e subitens, ndo serd considerado valido o envio de novos
documentos, salvo em caso de diligéncia.

11. DA FORMA DE APRESENTAGAO DOS DOCUMENTOS

11.1. Os documentos de habilitagdo e de enquadramento (se for o caso), relacionados nos itens 10.1 € 10.2
deste edital, serao verificados por meio dos documentos anexados a plataforma de compras eletronicas.
11.1.1. A apresentacdo dos documentos dar-se-a, preferencialmente, por meio do anexo de um unico
arquivo, no formato PDF, contendo todos os documentos de forma compilada, organizados na ordem
sequencial solicitada no item 10 deste edital, a fim de agilizar a analise.

11.2. Sera exigida a apresentacao dos documentos de habilitagdo apenas pelo licitante vencedor.

11.3. Os documentos exigidos para habilitacdo deverdo ser enviados no prazo de até 1 (UMA) HORA,
prorrogavel por igual periodo, contado da solicitagdo do Pregoeiro, via chat.

11.3.1. E permitida a apresentacdo dos documentos antes da abertura do referido prazo.

11.3.1.1. Caso o licitante opte pelo cadastro prévio dos documentos a plataforma, estes sé serdo tornados
publicos apds o encerramento da etapa de lances.

11.3.2. A apresentagao prévia dos documentos nido configura decadéncia do direito ao prazo estabelecido
no item 11.3, oportunidade em que a licitante podera complementar a documentacao apresentada até o
limite da contagem do tempo.

11.3.3. Questionado, apds o envio dos documentos, o licitante podera renunciar ao prazo antes de seu
encerramento, via chat, configurando sua decadéncia e permitindo que o Pregoeiro proceda a analise.

11.4. Transcorrido o prazo para envio dos documentos, ndo sera permitida a substituicdo ou a apresentacgao
de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para:

a) complementagdo de informagdes acerca dos documentos ja apresentados pelos licitantes e desde que
necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do certame; e

b) atualizagdo de documentos cuja validade tenha expirado apds a data de recebimento das propostas.

11.5. Na hipdtese de os documentos apresentados ndo atenderem as exigéncias deste edital, a licitante sera
inabilitada e o Pregoeiro examinara a proposta subsequente na forma do item 9.4.

11.6. Habilitada, a licitante tera o prazo de 02 (DUAS) HORAS, prorrogavel por igual periodo, contadas da
solicitagcdo do Pregoeiro na plataforma, para anexar a Planilha Orcamentaria adequada ao prego final

8



ofertado.

11.6.1. Caso o valor da proposta adequada nao reste idéntico ao ultimo lance apresentado na plataforma, a
licitante podera anexa-la com valor total inferior e efetuar novo lance na plataforma para equiparacao.

11.6.2. Ocorrendo divergéncia entre o valor unitario e total para o objeto licitado (equivoco matematico), sera
considerado o primeiro.

11.6.3. O envio da proposta sera por meio do anexo dos arquivos na plataforma eletrbnica, na aba
“documentos complementares”.

12. DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS

12.1. Apos a etapa de habilitagdo, em momento oportuno, o Pregoeiro abrira o prazo de 15 (quinze) minutos,
ocasido em que qualquer licitante podera manifestar sua intengao de recorrer em face do julgamento das
propostas e do ato de habilitagdo ou inabilitacdo de licitante em campo proprio do sistema, sob pena de
preclusao, ficando a autoridade superior autorizada a adjudicar o objeto ao licitante declarado vencedor.

12.2. O licitante que manifestar intengéo de recorrer ficara automaticamente intimado a apresentar as razdes
recursais, as quais deverao ser anexadas a plataforma, no prazo de 03 (trés) dias uteis a contar do primeiro
dia util subsequente a manifestacdo de que trata o item 13.1 deste edital.

12.3. As demais licitantes, desde logo, ficardo intimadas a apresentar suas contrarrazdes, as quais deverao
ser anexadas a plataforma, no prazo de 03 (trés) dias Uteis, a contar do primeiro dia Gtil subsequente ao
término do prazo recursal referido no item 13.2 deste edital.

12.4. O recurso e as contrarrazdes serao dirigidos a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisdo
recorrida, que, se ndo reconsiderar o ato ou a decisdo no prazo de 03 (irés) dias uteis, encaminhara o
recurso com a sua motivacao a autoridade superior, a qual devera proferir sua decisdo no prazo maximo de
10 (dez) dias uteis, contado do recebimento dos autos.

12.5. O acolhimento do recurso importara na invalidacdo apenas dos atos que nio puderem ser
aproveitados.

13. DA IMPUGNAGAO DO EDITAL E DOS ESCLARECIMENTOS

13.1. Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar edital de licitagdo por irregularidade na aplicacdo da
Lei Federal n°. 14.133/2021 ou para solicitar esclarecimento sobre os seus termos, devendo protocolar na
plataforma eletrénica, que podera ser por meio do acesso publico, o pedido até 03 (irés) dias uteis antes da
data de abertura do certame.

13.3. A resposta a impugnacao ou ao pedido de esclarecimento sera divulgada na plataforma eletrénica, no
prazo de até 03 (irés) dias uteis, limitado ao ultimo dia util anterior a data da abertura do certame.

13.4. A impugnagéo nao possui efeito suspensivo e cabera ao Pregoeiro, auxiliado pelos responsaveis pela
elaboragao dos documentos técnicos da fase preparatéria, decidir sobre a impugnagéo.

13.4.1. A concessao de efeito suspensivo a impugnagao € medida excepcional e devera ser motivada, nos
autos do processo de licitagao.

13.4.2. Acolhida a impugnacédo contra o edital, sera definida e publicada nova data para realizagdo do
certame.

14. DA HOMOLOGAGAO

14.1 Nos termos do art. 71 da Lei Federal n°. 14.133/2021, esgotados os recursos administrativos, o
processo licitatorio sera encaminhado a autoridade maxima, que podera:

a) Determinar o retorno dos autos para saneamento de irregularidades;

b) Revogar a licitagdo por motivo de conveniéncia e oportunidade;

c) Proceder a anulagao da licitagdo, de oficio ou mediante provocagao de terceiros, sempre que presente
ilegalidade insanavel;

d) Adjudicar o objeto e homologar a licitagao.



15. DO TERMO DE CONTRATO OU INSTRUMENTO EQUIVALENTE

15.1. Apds a autoridade maxima homologar o resultado da licitagédo, o licitante vencedor serd convocado
para assinar Termo Contratual, Ata de Registro de Pregos ou documento equivalente, dentro do prazo de 05
(cinco) dias consecutivos, a contar da data em que o mesmo for convocado para fazé-lo junto ao Municipio
de Forquilhinha, sob pena de decair o direito a contratagcao, sem prejuizo das sanc¢des previstas nesta Lei.
15.1.1. O prazo de convocacgao podera ser prorrogado 01 (uma) vez, por igual periodo, mediante solicitagdo
da parte durante seu transcurso, devidamente justificada, e desde que o motivo apresentado seja aceito pela
Administracao.

15.1.2. A convocagéao formal podera ser realizada da forma que a Administracao julgar eficiente, podendo se
dar por publicacdo em sitio oficial, e-mail ou aplicativos de conversa, desde que utilizados os dados de
contato inseridos pelo préprio fornecedor na plataforma eletronica em que se deu a sessao da licitagao.

15.2. Sera facultado a Administragdo, quando o convocado nao assinar o termo de contrato ou nao aceitar
ou néo retirar o instrumento equivalente no prazo e nas condigbes estabelecidas, convocar os licitantes
remanescentes, na ordem de classificacdo, para a celebragdo do contrato nas condicées propostas pelo
licitante vencedor.

15.3. Decorrido o prazo de validade da proposta indicado no edital sem convocagdo para a contratacao,
ficardo os licitantes liberados dos compromissos assumidos.

15.4. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou em aceitar ou retirar o instrumento
equivalente no prazo estabelecido pela Administracdo caracterizara o descumprimento total da obrigagcao
assumida e o sujeitara as penalidades legalmente estabelecidas e a imediata perda da garantia de proposta
em favor do 6rgéo ou entidade licitante, quando houver.

15.5. As obrigagOes contratuais, forma e condigbes de pagamento, reajuste, repactuacéo e recebimento do
objeto, e outras obrigacdes exigidas na Lei Federal n°. 14.133/2021, conforme o caso, estdo descritas nas
respectivas clausulas da minuta de contrato, Ata de Registro de Precos ou instrumento equivalente (Anexo )
que é parte integrante deste edital.

16. DA DOTAGAO ORGAMENTARIA

16.1. As despesas decorrentes da presente licitagdo correrdo por conta das dotagbes orgcamentarias
contantes na minuta contratual (Anexo ).

17. DAS PENALIDADES E SANGOES ADMINISTRATIVAS

17.1. O licitante ou o contratado sera responsabilizado administrativamente, nos termos do art. 155 da Lei
Federal n°. 14.133/2021, pelas seguintes infracdes:

a) Dar causa a inexecucgao parcial do contrato;

b) Dar causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo, ao funcionamento
dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c¢) Dar causa a inexecugéo total do contrato;

d) Deixar de entregar a documentagao exigida para o certame;

e) Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

f) Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagéo exigida para a contratagdo, quando convocado
dentro do prazo de validade de sua proposta;

d) Ensejar o retardamento da execucgéo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado;

h) Apresentar declaragdo ou documentagéo falsa exigida para o certame ou prestar declaragao falsa durante
a licitagdo ou a execugao do contrato;

i) Fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato;

j) Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

k) Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;

I) Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

17.1.1. A ndo apresentagado de amostras, quando solicitadas, sera considerada infragao, nos moldes das alineas
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E e F acima citadas.

17.2. Observados o contraditério e a ampla defesa, todas as sangdes previstas no art. 156 da Lei Federal n°
14.133/2021, serao aplicadas pela Autoridade Maxima do Municipio.

17.3. O processo administrativo para aplicacdo das penalidades previstas na Lei Federal n°. 14.133/2021,
seguira o rito do Titulo VII, Capitulo | do Decreto Municipal n°. 534/2023, instaurado por comisséo especifica,
conforme provocagao.

17.3.1. Apds concluido o processo administrativo, a comissdo processante encaminhara seu relatério e parecer
conclusivo a autoridade maxima para decisdo final, a necessaria homologagdo e as devidas providéncias
administrativas.

17.3.2. No caso de aplicagdo de multa, conforme prevé o inciso Il do art. 156 da lei federal n° 14.133, de 2021,
serdo observadas as situagdes relacionadas no Art. 66 do Decreto Municipal n°. 534/2023, assegurado a ampla
defesa.

17.4. A aplicagdo das penalidades previstas no art. 156 da Lei Federal n°® 14.133/2021 n&o exclui, em hipdtese
alguma, a obrigagao de reparacao integral do dano causado a Administragdo Publica.

18. DAS DISPOSIGCOES GERAIS

18.1. As normas disciplinadoras da licitagdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliagdo da disputa
entre os interessados, desde que nao comprometam o interesse da Administragao, o principio da isonomia,
a finalidade e a seguranga da contratagéo.

18.2. No julgamento das etapas deste processo, o Pregoeiro podera sanar erros ou falhas que nio alterem a
substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante registro em ata e acessivel a
todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitagdo e classificagao, respeitadas as disposigoes
da Lei Federal n°. 14.133/2021 e Decretos Municipais n°. 533 e 534/2023.

18.3. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizagdo do
certame na data marcada, a sessao sera automaticamente transferida para o primeiro dia util subsequente,
no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicagdo em contrario, pelo
Pregoeiro.

18.4. Os licitantes assumem todos os custos de preparagdo e apresentagdo de suas propostas e a
Administracdo nao sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da conducéao
ou do resultado do processo licitatorio.

18.5. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus anexos, excluir-se-a o dia do inicio e
incluir-se-a o do vencimento, sendo que s6 se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na
Administragao.

18.6. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importard o afastamento do licitante,
desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia e do interesse
publico.

18.7. Quando houver suspeita de conluio entre os licitantes, ma fé ou qualquer ilicitude, o Pregoeiro podera
adotar medidas que impecam estas de prosperar, encaminhando relatério dos fatos ocorridos durante a
sessao ao Prefeito Municipal, para que este adote as medidas cabiveis.

18.8. Em caso de divergéncia entre disposi¢des deste Edital e de seus anexos com as demais pegas que
compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

18.9. Os casos omissos serdo decididos pelo Pregoeiro em conformidade com as disposigbes constantes
nas Leis citadas no preambulo deste Edital.

18.10. A homologacéo do resultado desta licitagdo ndo implicara direito a contratacao.
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18.11. Fazem parte integrante deste Edital:

Anexo | — Minuta do Contrato, Ata de Registro de Pregos ou documento equivalente;
Anexo Il — Declaragédo unificada de habilitagéo;

Anexo Il — Declaragao de Enquadramento ME/EPP;

Anexo IV — Modelo de Proposta;

Anexo V — Termo de Referéncia;

18.12. E de suma importancia a leitura cuidadosa dos termos deste Edital de Licitacdo e, em casos de
duvidas, podera ser solicitado pedido de esclarecimentos, de acordo com as normas e prazos estabelecidos
neste ato convocatario.

18.13. A Sessao de Licitagdes do Municipio de Forquilhinha esta situada no Pago Municipal 26 de Abril,
Avenida 25 de julho, 3.400, com expediente das 07:00 as 17:00 horas, atendendo pelos telefones: (48) 3463
8121 ou (48) 3463 8122.

Paco Municipal 26 de Abril, Forquilhinha/SC, 13 de maio de 2026.
Documento assinado digitalmente

b JOSE CLAUDIO GONCALVES
g L Data: 13/05/2026 11:06:20-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br

JOSE CLAUDIO GONCALVES
PREFEITO MUNICIPAL
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ANEXO | - MINUTA DO CONTRATO
PREGAO ELETRONICO N° 63/PMF/2026

: Estado de Santa Catarina
ral MUNICIiPIO DE FORQUILHINHA

CONTRATO N° XX/PMF/20XX

TERMO DE CONTRATO DE PRESTAGAO DE SERVIGO, QUE ENTRE SI FAZEM DE UM LADO O
MUNICIPIO DE FORQUILHINHA E DE OUTRO LADO A EMPRESA XXXXXXXXXXX, NOS TERMOS DA
LEI FEDERAL N° 14.133 DE 1° DE ABRIL DE 2021.

PREAMBULO

1. CONTRATANTE: MUNICIPIO DE FORQUILHINHA, inscrito no CNPJ n°. 81.531.162/0001-58, com
enderegco na Avenida 25 de Julho, 3.400, Centro, Forquilhinha/SC, neste ato representado pelo Sr.
XXXXXXXX, Prefeito Municipal, doravante denominado Contratante.

2. CONTRATADA: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, com sede na XXXXXXXXXXXXXXXXX no Municipio de
XXXXXXXXXXXX, inscrita no CNPJ n% XXXXXXXXXXXX, representada neste ato pelo Sr.
XXXXXXXXXXXXX, (contato XXXXXX), doravante denominada Contratada.

3. ADJUDICAGAO: O presente contrato decorre do Processo XXXXXX, modalidade: XXXXXXXXXX n°.
XXXIPMF/20XX, homologado em XX/XX/20XX, que passa a integrar este contrato independentemente de
transcrigdo, juntamente com a proposta da Contratada.

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1. O presente termo tem por objetivo a prestacdo de servigos de transporte, guarda, digitalizacao,
indexagéao, ocerizagdo (OCR), formagédo de banco de dados e disponibilizacdo de repositério digital (RDC-
Arq) de documentos publicos do Municipio de Forquilhinha-SC, conforme padrdes técnicos e normativos
estabelecidos pelas legislagdes vigentes e pelas resolu¢cdes do Conselho Nacional de Arquivos (CONARQ).
A contratacdo atendera a todas as secretarias do municipio.

1.2. Os servigos, objeto deste termo, serdo executados pela Contratada, em conformidade com o disposto
no Termo de Referéncia (em anexo).

CLAUSULA SEGUNDA - DO SUPORTE LEGAL

2.1. O presente contrato sera regido pela Lei Federal n°. 14.133 de 1° de abril de 2021, Decretos Municipais
n° 533 e n°. 534 de 18 de dezembro de 2023. Subsidiariamente, aplicar-se-do os principios gerais do direito.

CLAUSULA TERCEIRA - DAS OBRIGAGOES

3.1. O Contratante obriga-se a:

a) Fiscalizar amplamente os servigos executados pela Contratada, o que em nenhuma hipétese a eximira
das responsabilidades fixadas pelo Coédigo Civil e Penal;

b) Prestar a Contratada toda e qualquer informacao, por esta solicitada, necessaria a perfeita execugédo do
objeto deste instrumento contratual;

c¢) Subsidiar, quando solicitado, a compreensao de elementos técnicos, se for o caso;
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d) Efetuar o pagamento a Contratada, apds a entrega do objeto e da respectiva nota fiscal no setor
competente, no prazo estabelecido no contrato;

e) Conceder os reajustes, quando for o caso, nas condigbes previstas neste termo.

f) Notificar e aplicar penalidades a Contratada, quando for o caso, resguardado o contraditério e a ampla
defesa

3.2. A Contratada obriga-se a:

a) Prestar os servicos de acordo com as especificagdes contratadas responsabilizando-se por suas
execugodes;

b) Arcar com todos e quaisquer impostos, taxas e contribui¢des fiscais e parafiscais, previdenciaria, social e
trabalhista, bem como emolumentos, dnus ou encargos de qualquer natureza, que sejam devidos em
decorréncia direta ou indireta do presente contrato;

¢) Manter durante a vigéncia deste contrato, as mesmas condigdes de habilitacao exigidas na licitagao;

d) Executar o objeto, no precgo, prazo e forma estipulados na proposta, edital e seus anexos, quando
houverem;

e) Registrar a carteira de trabalho e previdéncia social de todos os seus empregados, nos termos da
legislac&o vigente;

f) Orientar seus funcionarios a servigo deste contrato para que conduzam os trabalhos de acordo com as
normas técnicas adequadas, em estrita observancia a legislagéo federal, estadual e municipal aplicaveis;

g) Substituir, imediatamente, qualquer profissional cujo desempenho e conduta sejam considerados pelo
Contratante como inconvenientes para o desempenho dos servigos;

h) Fornecer e entregar o objeto contratado, parceladamente, de acordo com as necessidades do
Contratante, dentro das especificagdes e quantitativos solicitados;

i) Cumprir, durante toda a vigéncia do contrato, a reserva de cargos prevista em lei para pessoa com
deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos
previstas em outras normas especificas.

j) Responsabilizar-se por danos causados a Administragdo ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo,
ou de seus funcionarios, na execugédo do contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade sob
alegagao de acompanhamento e fiscalizagao do Contratante.

k) Aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, acréscimos ou supressdes de até 25% (vinte e cinco por
cento) do valor inicial atualizado do contrato, conforme artigo 125 da Lei Federal n°. 14.133/2021;

1) Conceder livre acesso aos documentos e registros contabeis da empresa, referentes ao objeto contratado,
para os servidores do 6rgéo ou entidade publica concedente e dos 6rgéos de controle interno e externo;

m) Cumprir as demais exigéncias definidas no edital e seus anexos, se for o caso, especialmente no Termo
de Referéncia.

CLAUSULA QUARTA - DOS PREGOS
4.1. Os pregos para a execugao dos servigos deste contrato, sdo os apresentados na proposta contratada

que totalizam o valor global de R$ XXXXXXXXXX (XXXXXXXXXXXXXXX), entendido este como valor justo
e suficiente para a total execugéo do objeto licitado:

Unid/ Quantidad

Medida e Valor Und Valor Total

Item Especificacdo

Digitalizagéo, indexagéo e ocerizagdo de documentos
textuais, incluindo metadados, armazenamento e
disponibilizagdo em repositério digital confiavel (RDC-
1 Arq). (Caixa de arquivo padrdo tamanho | Folha | 25.000.000 R$ R$
aproximadamente 23X14X25cm dotada de acervo
oficial fisico ou digital, em formatos diversos: A4, A3,
CD, Disquete, DVD, entre outros).

Locacdo de espaco fisico para guarda dos
2 documentos (caixas) em local apropriado sob | Caixa 25.000 R$ R$
responsabilidade da contratada.

Locacgédo de sistema de preservagao digital (RDC-Arq)
3 incluindo transferéncia de metadados e documentagao Més 60 R$ R$
técnica (integracdo com o sistema GED municipal)
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4.2. E vedada a Contratada pleitear qualquer adicional de pregos por faltas ou omissdes que por ventura
venham a ser constatadas em sua proposta ou, ainda, decorrentes das variagdes das quantidades previstas
no artigo 125, da Lei Federal n°. 14.133/2021, sendo que neste caso a Contratada tera direito apenas aos
valores proporcionais ao acréscimo, com base em sua proposta inicial.

CLAUSULA QUINTA - DA MEDIGAO E PAGAMENTO

5.1. Os servigos serao aferidos considerando o prazo de inicio de que trata a Clausula Sétima deste termo, e
a frequéncia e a periodicidade de execucgao expressos no modelo de execugcdo do objeto do Termo de
Referéncia.

5.2. O recebimento definitivo do objeto dar-se-a apds satisfeitas as obrigagdes entre as partes, relativas a
esta contratagdo, conforme artigo 65 do Decreto Municipal n°. 534/2023.

5.3. O pagamento, (Para o item 1), sera realizado conforme execucdo, em até 30 (trinta) dias, conforme
estabelecido no Termo de Referéncia, apds a data do “certifico” na nota fiscal, por meio de ordem bancaria
ou na tesouraria da Secretaria de Administragdo e Financas do Municipio.

5.3.1. Na nota fiscal devera constar, necessariamente, as seguintes informacoes:

5.4. Os servigos de prestacdo continuada executado mensalmente, (os itens 2 e 3), tera seu pagamento
realizado até o 10° (décimo) dia do més subsequente a prestacdo dos servigos, conforme estabelecido no
Termo de Referéncia, apds a data do “certifico” na nota fiscal, por meio de ordem bancaria ou na tesouraria
da Secretaria de Administracdo e Finangas do Municipio.

5.4.1. A nota fiscal devera ser acompanhada dos respectivos relatérios que comprovem a execugao dos
servigos em conformidade com o discriminado na proposta contratada.

5.4.2. O “certifico” do responsavel do Municipio de Forquilhinha, autorizado para o recebimento, consiste na
sua assinatura, data e respectivo carimbo funcional, depois de devidamente conferidas as quantidades e
valores do objeto.

5.4.3. Na nota fiscal devera constar, necessariamente, as seguintes informacoes:

a) Numero do Processo de Licitagdo, nUmero da Solicitagcdo de Fornecimento — SF e nimero do Contrato;
b) Dados bancarios: Banco, Agéncia e numero da Conta-Corrente;

c) Informacgao da retengcéo de imposto de Renda — IR, com base na Instru¢do Normativa RFB n°. 1.234 de
2012 e Decreto Municipal n°. 397 de 2023;

PARA RECURSO VINCULADO: d) Constar a expressdao “Convénio” seguido do numero do referido
instrumento e o nome da concedente.

5.4. Além do relatério de servigos e nota fiscal, a Contratada devera comprovar sua regularidade fiscal e
trabalhista.

5.5. O prazo de pagamento previsto somente vencera em dia de expediente da Secretaria de Administracao
e Finangas da Contratante, na cidade de Forquilhinha/SC, postergando-se, em caso negativo, para o
primeiro dia util.

5.6. A constatacao de irregularidades pelo fiscal ou suplente deste contrato sera procedida conforme reza o
Decreto Municipal n°. 534 de 18 de dezembro de 2023.

5.7. O Municipio ndo pagara juros de mora por atraso de pagamento referente a servigos com auséncia total
ou parcial de documentagédo habil ou pendente de cumprimento de quaisquer clausulas constantes deste
contrato.

CLAUSULA SEXTA - DA DOTAGAO ORGAMENTARIA

6.1. As despesas decorrentes do presente contrato correrdo por conta das dotagdes or¢camentarias
referentes ao exercicio corrente:
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2.009 - MANUTENCAO DA SECRETARIA DE ADMINISTRACAO E FINANCAS
(28) 1.500.0000.0080 — RECURSOS NAO VINCULADOS DE IMPOSTOS
1.501.0000.0501 — OUTROS RECURSOS NAO VINCULADOS

Elemento de despesa: 3.3.90.40.00.00.00.00 — Servigcos de Tecnologia da Informagdo e Comunicagédo —
Pessoa Juridica.

CLAUSULA SETIMA - DO REGIME DE EXECUGAO

7.1. Os servigos contratados deverao ser iniciados em apds o recebimento da Solicitagdo de Fornecimento,
de acordo com o detalhamento do objeto constante no Termo de Referéncia.

7.2. Este contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as
normas da Lei, respondendo cada uma pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

7.3. A Contratada é obrigada a reparar ou corrigir, as suas expensas, no total ou em parte, o objeto deste
contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da falha de execugédo dos
Servicos.

CLAUSULA OITAVA - DA VIGENCIA

8.1. O prazo de vigéncia do presente contrato é de 60 (sessenta) meses, a partir da data de sua assinatura,
podendo ser prorrogado por interesse publico e conveniéncia administrativa, mediante instrumentalizagéo de
termos aditivos, observado o disposto no artigo 107 da Lei Federal n°. 14.133/2021.

8.2. Para prorrogagao do prazo de vigéncia do contrato, a Contratada devera garantir sua regularidade fiscal
e trabalhista, bem como nao estar inserida no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas —
CEIS e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, sendo que tais comprovagbes deverado ser
juntadas ao respectivo termo aditivo, indispensaveis para a manutengao do contrato.

8.3. E vedado a Contratada, durante a vigéncia do contrato, contratar cdnjuge, companheiro ou parente em
linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do Contratante ou de agente publico
que desempenhe fungéo na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestao deste contrato.

CLAUSULA NONA - DAS ALTERAGCOES

9.1. O presente contrato podera ser alterado unilateralmente ou por acordo entre as partes, justificadamente,
nos termos dos artigos 124 a 136 da Lei Federal n°. 14.133/2021.

9.2. Os valores pactuados poderao ser reajustados, conforme previsdo do Termo de Referéncia.

CLAUSULA DECIMA - DAS OBRIGAGOES FISCAIS E TRABALHISTAS

10.1. Verificada, em qualquer tempo, a existéncia de débito proveniente do nao-recolhimento das obrigagdes
estabelecidas na alinea b, item 3.2, fica o Contratante desde ja autorizado a suspender os pagamentos
devidos a Contratada, até que fique constatada a plena e total regularizagdo de sua situagéo.

10.2. A Contratada respondera a todas as acgbes trabalhistas que possam ocorrer em consequéncia da
execugao dos servigcos contratados, os quais ndo importam em vinculagao laboral entre o Contratante e o
empregado envolvido, que mantém relagdo empregaticia com a Contratada empregadora na forma do
disposto no artigo 2° da Consolidagao das Leis do Trabalho.

10.2.1. Caso haja condenagdo do Contratante, inclusive como responsavel solidario, a Contratada
reembolsar-lhe-a os valores pagos em decorréncia da decisao judicial.

16



10.2.2. Na hipotese de qualquer agdo trabalhista proposta contra o Contratante pelos empregados da
Contratada, esta deverd comparecer espontaneamente em juizo, reconhecendo sua verdadeira condicdo de
empregadora e substituir o Contratante no processo até a sentencga final, respondendo pelo énus diretos
e/ou indiretos de eventual condenacgao. Esta responsabilidade ndo cessa apds o término ou rescisdo deste
contrato.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DAS PENALIDADES E SANGOES ADMINISTRATIVAS

11.1. A Contratada sera responsabilizada administrativamente, nos termos do art. 155 da Lei Federal n°.
14.133/2021, pelas infragdes previstas no Edital n°. XXX/PMF/20XX, que, independente de sua transcrigéo,
é parte integrante deste contrato, também respondendo pela inexecugao total ou parcial.

11.2. Observados o contraditério e a ampla defesa, todas as sangdes previstas no art. 156 da Lei Federal n°
14.133/2021, serao aplicadas pela autoridade maxima do Municipio.

11.3. O processo administrativo para aplicacdo das penalidades previstas na Lei Federal n°. 14.133/2021,
seguira o rito do Titulo VII, Capitulo | do Decreto Municipal n°. 534/2023, instaurado por comisséo especifica,
conforme provocagao.

11.3.1. Apds concluido o processo administrativo, a comiss&o processante encaminhara seu relatério e parecer
conclusivo a autoridade maxima para decisdo final, a necessaria homologacdo e as devidas providéncias
administrativas, tal como o registro de penalidades e cobranga de multas.

11.3.2. A aplicagdo das penalidades descritas no art. 156, Lei Federal n° 14.133, de 2021, dever-se-a ser levado
em consideragdo as circunstancias e peculiaridades do caso concreto, natureza e a gravidade da infragcao
cometida e eventuais danos a Administragéo, conforme §1° do mesmo diploma, sempre assegurada a ampla
defesa.

11.3.3. No caso de aplicagdo de multa, conforme prevé o inciso |l do art. 156 da Lei Federal n°® 14.133, de 2021,
sera observado ao regulamento do art. 66 do Decreto Municipal n°. 534/2023, de acordo com o caso concreto e
suas gradagdes, a serem apuradas no processo administrativo, assegurada a ampla defesa, ndo podendo ser
inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem superior a 30% (trinta por cento) do valor do contrato licitado, ou
instrumento equivalente.

11.4. A aplicacéo das penalidades previstas no art. 156 da Lei Federal n°® 14.133/2021, n&o exclui, em hipdtese
alguma, a obrigacao de reparagao integral do dano causado a Administragdo Publica.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DA EXTINGAO CONTRATUAL

12.1. O presente contrato podera ser extinto nas hipéteses transcritas no artigo 137 da Lei Federal n°.
14.133/2021, sendo que sua extingdo devera ser formalmente motivada nos autos do processo,
assegurados o contraditério e a ampla defesa.

12.2. A extingéo do contrato podera ser:

a) Determinada por ato unilateral e escrito da Contratante, exceto no caso de descumprimento decorrente
de sua prépria conduta;

b) Consensual, por acordo entre as partes, por conciliagdo, por mediagdo ou por comité de resolugéo de
disputas, desde que haja interesse da Contratante;

c) Determinada por deciséo arbitral, em decorréncia de clausula compromisséria ou compromisso arbitral,
ou por deciséo judicial.

12.2.1. A extingdo determinada por ato unilateral da Contratante e a extingdo consensual deverédo ser
precedidas de autorizagcdo escrita e fundamentada da autoridade competente e reduzidas a termo no
respectivo processo.

12.2.2. Quando a extingdo decorrer de culpa exclusiva da Contratante, o contratado sera ressarcido pelos
prejuizos regularmente comprovados que houver sofrido e tera direito a devolugdo da garantir, pagamento
pelos servigcos executados até a data da extingdo e custeio de possivel desmobilizagao.
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12.2.3. A extingdo determinada por ato unilateral da Contratante podera acarretar na execugao da garantia
do contrato, assungao do objeto no local e estado em que se encontra e a ocupagao e utilizagdo das
instalagdes, equipamentos e afins, sem prejuizo das sangdes previstas na legislagao.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DOS CASOS OMISSOS

13.1. Os casos omissos serdo regulados pela legislagdo em vigor, o direito e a jurisprudéncia, especialmente
pela Lei Federal n°. 14.133/2023 e pelas demais legisla¢des citadas na Clausula Segunda do presente
termo.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DA GESTAO E FISCALIZAGAO

14.1. O Gestor deste contrato sera o Sr. Jonas Fontana Delfino, ocupante do cargo de Secretario de
Administragcdo e Finangas. O Fiscal sera o Sr. Eduardo Damasio Dutra, ocupante do cargo de Técnico de
Informatica e seu suplente sera o Sr. Douglas Fernandes Xavier, ocupante do cargo de Chefe de Patriménio,
0s quais poderao ser substituidos apenas com a autorizagdo e designagdo da autoridade maxima, sendo
que a substituicao devera ser formalizada por meio de apostilamento.

14.2. O fiscal e seu suplente sdo agentes publicos designados para acompanhar e fiscalizar o recebimento
ou execucgao do objeto contratado, conforme atribuigdes relacionadas no artigo 11 do Decreto Municipal n°.
534/2023.

14.3. O gestor e seu suplente desempenharao a fungéo, nos termos do artigo 8° do Decreto Municipal n°.
534/2023, com o objetivo de aferir o cumprimento dos resultados previstos pela Administracdo por meio do
objeto contratado.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DO FORO

15.1. Elegem as partes contratadas o Foro da Comarca de Forquilhinha, para dirimir todas e quaisquer
questdes oriundas deste instrumento, renunciando expressamente a qualquer outro, por mais privilegiado

que seja.

As partes assinam o presente por seus representantes legais, que sera divulgado e mantido a disposi¢do do
publico no Portal Nacional de Contatagdes Publicas - PNCP, na presenga de duas testemunhas idéneas.

Forquilhinha, XX de XXXX de 20XX.

MUNICIPIO DE FORQUILHINHA CONTRATADA
) 9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.904 XXXXXXXXXXXXXXXX
Prefeito Municipal HXXXXXXXXXXXXXX
12 TESTEMUNHA 22 TESTEMUNHA
XXXXXXXXXXXXXXXX ) 9.0.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.0.0 4

) 0.0.0.0.0.00.0000.00000000600004
Fiscal do Contrato
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) ANEXO i
PREGAO ELETRONICO N°. 63/PMF/2026

DECLARAGAO UNIFICADA

RAZAO SOCIAL DA EMPRESA:

CNPJ:

ENDERECO:

Para fins de participagéo no Edital de Pregao Eletrénico n°. 63/PMF/2026, declaramos para todos os fins de
direito, que a nossa empresa:

a)

b)

f)

N&o foi declarada iniddbnea em nenhum 6érgao publico, Federal, Estadual ou Municipal e ndo esta
impedida ou suspensa de licitar com o Municipio de Forquilhinha/SC, inexistindo fatos impeditivos
para contratar com a Administragao Publica;

N&o possui empregados menores de dezoito anos em jornada noturna, ou em locais insalubres ou
perigosos, ndo possui em seus quadros empregados menores de dezesseis anos, salvo na
condicao de aprendiz, a partir dos quatorze anos, em atendimento do Inciso XXXIII do Artigo 7° da
Constituicao Federal de 1988;

N&o possui em seu quadro societario servidor publico da ativa, ou empregado de empresa publica
ou de sociedade de economia mista do ente licitante;

Cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da
Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas;

Nao foi condenada judicialmente, com ftransito em julgado, nos 5 (cinco) anos anteriores a
divulgacédo deste edital, por exploracdo de trabalho infantil, por submissdo de trabalhadores a
condi¢gdes analogas as de escravo ou por contratagdo de adolescentes nos casos vedados pela
legislagao trabalhista, conforme estabelece o inciso VI do art. 14 da Lei Federal n° 14.133/2021;

Apresentou proposta econdmica que compreende a integralidade dos custos para atendimento dos
direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infra
legais, nas convencgdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes.

Por ser expressao da verdade, firmamos a presente declaragao.

Data:

de de

Assinatura, Nome, Cargo e Funcao
(Proprietario, Sécio ou Representante Legal da Empresa)
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ANEXO 1l
PREGAO ELETRONICO N°. 63/PMF/2026

DECLARAGAO DE ENQUADRAMENTO - DECRETO MUNICIPAL N°. 533/2023

RAZAO SOCIAL DA EMPRESA:
CNPJ:
ENDERECO:

Para fins de participagdo no Edital de Pregado Eletronico n°. 63/PMF/2026 e enquadramento como
microempresas, empresas de pequeno porte, agricultores familiares, produtores rurais, pessoa fisica,
microempreendedores individuais ou sociedades cooperativas de consumo, declaramos para todos os fins
de direito, que:

a) Nao celebramos contratos com a Administragdo Publica, no ano-calendario da realizagdo desta
licitagdo, cujos valores somados extrapolem a receita bruta maxima admitida, podendo receber o
tratamento favorecido, diferenciado e simplificado de que trata o Decreto Municipal n°. 533/2023;

b) Nao estamos inseridos nas hipéteses previstas no § 4° do art. 3° da Lei Complementar n°. 123 de 14
de dezembro de 2006.

Por ser expressao da verdade, firmamos a presente declaragao.

Data: de de

Assinatura, Nome, Cargo e Fungao
(Proprietario, Sécio ou Representante Legal da Empresa)
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) ANEXO IV
PREGAO ELETRONICO N°. 63/PMF/2026

MODELO DE PROPOSTA

Apresentamos e submetemos nossa proposta para apreciagdo, acatando todas as especificagdes
consignadas no edital de licitagdo de Pregao Eletronico n° 63/PMF/2026 e seus anexos, conforme abaixo:

EMPRESA:
ENDERECO: CIDADE:
UF: CNPJ:
E-MAIL: TEL.:
~ VALOR VALOR
ITEM DESCRICAO QTDE | UNID UNITARIO TOTAL
Valor Global Total: ...........evvveveeeieeeeeean, R$ XXXXXX (XXXXXXXXXXXXXKX XXX XX XXX XXXXX)

COMPLEMENTACAO: Nos pregos propostos ja estdo incluidas todas as despesas com frete/transporte,
seguro, bem como todos os impostos, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas,
deslocamentos de pessoal, materiais e equipamentos necessarios para execug¢do do objeto, garantia e
quaisquer outros que incidam ou venham a incidir sobre o objeto licitado.

VALIDADE DA PROPOSTA: XXXXXXXX (no minimo 60 sessenta dias), contados da data limite para a
entrega das propostas.

LOCAL E DATA: XXXXXXXXXXXXX.

Assinatura, Nome, Cargo e Fungao
(Proprietario, Sécio ou Representante Legal da Empresa)
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ANEXO V
PREGAO ELETRONICO N°. 63/PMF/2026
TERMO DE REFERENCIA

MUNICIPIO DE FORQUILHINHA/SC
TERMO DE REFERENCIA - TR

Termo de Referéncia fundamentado no DFD n°. 312/2025 e seu Estudo Técnico.

1. OBJETO GERAL

Prestacao de servigos de transporte, guarda, digitalizagao, indexagéo, ocerizagdo (OCR), formagéo
de banco de dados e disponibilizacdo de repositério digital (RDC-Arq) de documentos publicos do
Municipio de Forquilhinha-SC, conforme padrées técnicos e normativos estabelecidos pelas
legislagbes vigentes e pelas resolugdes do Conselho Nacional de Arquivos (CONARQ). A
contratagao atendera a todas as secretarias do municipio.

2. FORMALIZAGAO DA CONTRATAGAO

Registro de Prego x | Termo Contratual QOutro

3. ANEXOS DO TERMO DE REFERENCIA

x | DFD Matriz de risco Projeto Basico
x | ETP Memorial Descritivo Projeto Executivo
x | Planilha orgamentaria Anteprojeto QOutros

4. NATUREZA DO OBJETO

Material de consumo Equipamento/Material Permanente
X | Servigo continuado Servigo ndo continuado
Obra Servico de engenharia

5. DESCRIGAO DA SOLUGAO

Atualmente, para a Prefeitura Municipal de Forquilhinha, faz-se imprescindivel organizar seu
arquivo fisico, visando facilitar a gestdo, o0 manuseio e o fluxo de documentos no dmbito municipal.
O Gerenciamento Eletrbnico de Documentos (GED) emerge como uma tecnologia crucial,
oferecendo meios para criar, controlar, armazenar, compartilhar e recuperar informagdes contidas
em documentos impressos ou em outros formatos, por meio de sua conversdo para o formato
digital.

A contratagdo de uma empresa especializada é essencial para assegurar a implementagdo bem-
sucedida da solugédo. Essa empresa sera responsavel por fornecer tecnologia de ponta, suporte
técnico continuo e uma equipe altamente qualificada, encarregada de todas as etapas do processo,
incluindo a digitalizagdo, catalogacéo e organizagcdo dos documentos fisicos. A equipe garantira a
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correta operagdo do sistema, sua integracdo com os processos ja existentes e o treinamento
adequado dos servidores da Prefeitura. Esse suporte especializado é fundamental para assegurar
a continuidade e a eficiéncia da gestdo documental.

A digitalizagao e a gestao eletrénica dos documentos permitem a conversao do acervo fisico para o
formato digital, proporcionando acesso rapido, seguro e eficiente as informagdes. Esse processo
assegura a preservagao dos documentos originais, protegendo-os contra deterioragdo, desastres
naturais ou extravios, além de aprimorar a gestdo e o fluxo de trabalho por meio de uma
recuperacao mais agil das informacdes. A adocdo de um sistema informatizado possibilita a
integracéo entre diferentes secretarias e setores, promovendo uma comunicagdo mais eficaz e um
controle rigoroso sobre o ciclo de vida dos documentos.

Outro aspecto relevante é a mitigagdo de riscos relacionados a perda de documentos fisicos. A
digitalizacdo aliada ao armazenamento seguro em nuvem garante a integridade e a disponibilidade
continua dos documentos, essenciais para a tomada de decisdes administrativas e para a
transparéncia das atividades governamentais.

Dessa forma, a implementacdo de um sistema informatizado de Gestao Arquivistica e Documental
representa uma oportunidade estratégica para a Prefeitura Municipal de Forquilhinha. Ao
consolidar os documentos em formato digital e adotar praticas modernas de gestao documental, a
administragdo municipal otimiza seus processos internos, racionaliza recursos € promove maior
transparéncia e eficiéncia no atendimento a populagdo. A contratacdo de uma empresa
especializada assegura a execugao adequada de todas as etapas do projeto, garantindo beneficios
duradouros e significativos para a gestao publica.

A solucao proposta consiste na digitalizagdo e preservacao digital de documentos publicos, com o
objetivo de assegurar a autenticidade, a integridade e a acessibilidade das informacbes. A
contratagdo visa atender as exigéncias da Lei n° 8.159/1991 (Lei de Arquivos), do Decreto n°
10.278/2020, da Lei n® 13.709/2018 (Lei Geral de Protegao de Dados — LGPD) e das Resolugdes
do CONARQ n° 48/2021 e n° 51/2023, garantindo a equivaléncia legal entre documentos fisicos e
digitais e viabilizando a implantagéo de um Repositorio Arquivistico Digital Confiavel (RDC-Arq).

O servigo contempla, ainda, a integragdo entre o sistema de Gestdo Eletrénica de Documentos
(GED) da Prefeitura e o repositorio de preservacao digital, permitindo o acesso seguro, controlado
e auditavel as informagdes institucionais.

6. DESCRIGAO DETALHADA DO OBJETO

A presente contratacdo tem como objetivo a prestagdo de servigos especializados de transporte,
guarda, digitalizagdo, indexagéo, ocerizagdo (OCR), criagdo de banco de dados e preservagao
digital de documentos publicos do Municipio de Forquilhinha-SC, assegurando autenticidade,
integridade, acessibilidade e validade juridica dos documentos digitalizados.

De acordo com as exigéncias, os trabalhos a serem realizados serdo fundamentados nas
tecnologias relacionadas ao Gerenciamento Eletronico de Documentos (GED), Informacdes,
Dados e Projetos. Serao adotadas as metodologias, tecnologias e infraestruturas mais modernas
para o gerenciamento fisico e armazenamento, buscando garantir a maxima seguranca, além de
proporcionar localizagao e disponibilizagao objetiva e rapida dos documentos.

A empresa contratada devera fornecer todos os equipamentos, softwares, infraestrutura, materiais,
equipe técnica e suporte necessarios a execugao integral dos servigos, de acordo com os padrdes
técnicos e normativos vigentes.
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6.1 FUNDAMENTAGAO LEGAL E NORMATIVA

A execucéo dos servicos devera atender integralmente as seguintes leis e normativas:

e Lein®8.159/1991 (Lei de Arquivos): Esta é a lei que rege a politica nacional de arquivos

publicos e privados no Brasil. Ela estabelece os principios de gestdo documental, a
protecao dos documentos de arquivo e a necessidade de preservagao.

e Lei n® 13.709/2018 (Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais). A LGPD é fundamental
para a digitalizagdo, pois muitos documentos contém dados pessoais. Ela impde regras
sobre a coleta, armazenamento, tratamento e compartilhamento desses dados, garantindo
a privacidade e a seguranga das informacgoes.

e Decreto n® 4.073/2002: Regulamenta a Lei de Arquivos e detalha a organizagéo e o
funcionamento dos arquivos no Brasil, incluindo a digitalizacdo de documentos como parte
do processo de gestao documental.

e Decreto n° 10.278/2020: a base que estabelece as regras para que um documento
digitalizado tenha o mesmo valor legal de um documento fisico. Ele garante a
autenticidade, a integridade e a validade juridica do documento digital;

e Decreto 12599/2025: altera o Decreto n® 4.073, de 2002 e estabelece diretrizes para a
gestdo, preservacio e acesso a documentos de arquivos, promovendo o funcionamento do
Sistema Nacional de Arquivos (SINAR)

e Resolugdo CONARQ n° 31/2010: dispde sobre a adogao das recomendagdes para
Digitalizacdo de Documentos Arquivisticos Permanente;

o Resolucdgo CONARQ n° 48/2021: O documento detalha os requisitos € normas para o
processo, visando a gestédo e preservagdo dos documentos, além de garantir o acesso as
informacdes;

o Resolucdgo CONARQ n° 51/2023: estabelece as diretrizes para a implementagdo de
Repositérios Arquivisticos Digitais Confiaveis (RDC-Arq) - Versdo 2. Especifica os
metadados necessarios, os formatos de arquivo e os procedimentos de seguranga para
garantir a preservagao a longo prazo.

e Resolucdo CONARQ n° 54/2023: que estabelece diretrizes e regras para a aplicagédo da
LGPD aos arquivos permanentes custodiados por pessoa fisica ou juridica de direito

publico ou privado;
e Orientacdo Técnica n° 3 do Conselho Nacional de Arquivos (CONARQ) - Cenario de uso
do RDC-Arg em conjunto com um SIGAD;

e Norma ISO 19005 (PDF/A). define um subconjunto do PDF para arquivamento de
documentos eletrbnicos. Garante que o documento digitalizado sera acessivel e
renderizavel no futuro, independentemente das tecnologias usadas na sua criagao.

e Norma ISO 14721:2003 define 0 modelo de um Sistema de Informagao de Arquivamento

Aberto (OAIS), que serve como um modelo de referéncia para a preservagéo e
manutencgio de informacgédo digital a longo prazo, detalhando os componentes funcionais,
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as interfaces e os pacotes de informagdo necessarios para um sistema de arquivamento
digital confiavel.

Atestado de Implementacdo e Gestao de RDC-Arg: a conformidade com as leis e decretos
acima é a prova de que uma instituicdo segue essas diretrizes. Ele é a garantia de que os
processos de digitalizagcdo e gestdo estdo em conformidade, o que é fundamental para a
segurancga e a confiabilidade de qualquer servico de digitalizacdo de documentos.

6.1. ESCOPO TECNICO DOS SERVIGOS

A contratada devera realizar as seguintes atividades:

a) Transporte e guarda dos documentos fisicos

Efetuar o transporte seguro e rastreavel dos documentos até as dependéncias designadas
para digitalizagdo, garantindo a integridade fisica e a manutencdo da ordem original do
acervo.

Assegurar condi¢cées adequadas de guarda, incluindo controle de temperatura, umidade e
seguranga fisica.

Manter registros de movimentagdo (controle de entrada, saida e devolugdo dos
documentos).

b) Triagem de documentos

Para garantir uma localizagdo eficaz e acesso aos documentos, sera necessario
cadastrar e identificar as caixas com etiquetas. Além disso, sera importante realizar a
higienizacao, organizacao, triagem, selecéo, classificagéo e planilhamento do acervo. Se
necessario, sera feita a substituicdo de caixas ou embalagens, utilizando caixas arquivo
do tipo Box. Essas medidas visam facilitar a gestdo e o manuseio dos documentos com
maior eficiéncia.

Além disso, sera necessario preparar os lotes de documentos de acordo com a
classificagédo estabelecida. Isso envolvera a remogéo de grampos, clipes e qualquer outro
material que ndo seja parte integrante dos documentos e que possa prejudicar o
processo de manipulagdo e escaneamento. Essa etapa é essencial para garantir a
integridade e a qualidade dos documentos durante todo o processo.

A empresa contratada é responsavel por executar os servigos de acordo com o seguinte fluxo de
trabalho:

Realizar a higienizagdo dos documentos, removendo quaisquer elementos de
agrupamento de folhas, como clipes, grampos, romeu e julieta (metalicos e plasticos), e
outros componentes, de modo a deixar as paginas soltas para analise.

Realizar uma verificagao para identificar e corrigir amassados, dobras ou qualquer outra
imperfeicdo que possa prejudicar a leitura e o processamento dos documentos no
escaner. Essa etapa de verificagdo e correcdo é crucial para garantir a qualidade da
digitalizagdo, eliminando problemas que possam afetar a legibilidade e a precisdo na
reprodugao dos documentos.

Se um documento for encontrado com problemas significativos, seja em sua totalidade ou
em fragmentos, serd seguido um protocolo de separagdo para realizar os ajustes
necessarios, correcoes ou exclusbes, sempre obtendo a autorizacdo adequada da
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CONTRATANTE.

Manter a ordem natural dos documentos dentro de seus invélucros ou caixas. Para
garantir isso, é necessaria uma organizagdo adequada durante a retirada e devolugéo
dos documentos. Nesse sentido, a CONTRATADA tem a liberdade de criar sua prépria
metodologia para esse procedimento, como por exemplo, identificar, catalogar ou ordenar
de maneira organizada a manipulagcdo dos documentos.

Para separagdo dos documentos, € necessario seguir pelo menos os seguintes passos descritos

abaixo:

Quando os documentos forem retirados de seus invélucros ou caixas, a empresa
contratada realizara uma triagem prévia, separando os documentos que serdo
digitalizados.

A empresa contratada também deve observar a gramatura do documento ou pagina
individual, garantindo que a digitalizagdo n&o seja prejudicada e que a qualidade
desejada seja alcangada apds 0 processo.

Essas medidas sdo tomadas para direcionar o documento analisado ao equipamento
adequado. Para encadernados ou livros, utiliza-se o escéner planetario. Ja para folhas
soltas no formato A4, é utilizado o escéner tracionado (ADF). Para folhas que nao podem
ser tracionadas, ndo sdo compativeis com o escaner tracionado ou possuem gramatura
diferente, utiliza-se o escaner de mesa. Além disso, para digitalizar plantas com os
padrdes encontrados no acervo, sdo empregados equipamentos especificos.

b) Digitalizagdo conforme padrdes arquivisticos

Efetuar a digitalizagao de acordo com planejamento apresentado e conforme parametros
técnicos estabelecidos em legislacdo e normas arquivisticas;

A comissdo de digitalizagcdo elaborara este planejamento que listara os setores de
digitalizacdo imediata, os periodos a serem digitalizados e priorizados. Outros documentos
serao digitalizados conforme a demanda e solicitagao.

A digitalizagdo completa sera realizada durante o periodo do contrato, sendo que
mensalmente tera um valor proporcional a todo este periodo.

Poderao ser feitas solicitagbes para digitalizagdo e acesso imediato a determinado
arquivo/processo importante a ser descrito pelo solicitante.

No escopo da digitalizacdo, é necessario incluir a previsdo de materiais como jornais,
mapas e cartazes. Esses tipos especificos de documentos devem ser devidamente
considerados e contemplados no processo de digitalizagao.

O software utilizado para a digitalizagdo deve possuir tecnologia para corrigir imperfei¢oes,
cor de fundo do papel e possiveis amassados. Essa funcionalidade é essencial para
garantir uma digitalizagdo de qualidade e fiel ao documento original.

A digitalizacdo e processamento devem ocorrer de forma continua, sem interrupgdes. O
software utilizado deve permitir a criagao de perfis personalizados para diferentes tipos de
documentos. Ele também deve ser capaz de lidar com documentos coloridos e em tons de
cinza. O software deve ser capaz de identificar e excluir automaticamente paginas em
branco, bem como remover sujeiras e sombras indesejadas. Recursos de corte automatico,
corregdo de inclinacdo de até 5 graus, limpeza e remocao de bordas e furos também
devem ser suportados.

Os documentos deverdo ser digitalizados em formatos abertos e ndo proprietarios (TIFF,
PDF/A, PNG, WAV etc.), conforme sua tipologia (textual, iconografica, cartografica ou
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audiovisual).O software deve ser capaz de gerar tanto imagens como documentos em
formato PDF/A padrédo. Se necessario, também deve ser capaz de gerar arquivos TIF para
manipulagao posterior, especialmente em caso de inclusdo de imagens ou fotos no arquivo
nativo. A extragdo do OCR (reconhecimento 6ptico de caracteres) deve ser realizada com
uma taxa de aproveitamento minima de 80%. A digitalizagcao deve ser feita com um minimo
de 300 DPI para documentos impressos. Caso necessario, ajustes devem ser verificados
para garantir a qualificagdo adequada da digitalizagédo. Por fim, os documentos devem ser
digitalizados em sua cor original, preservando a fidelidade do original.

Cada imagem devera ser associada a metadados técnicos e descritivos, incluindo: data,
operador, resolugao, parametros de captura e cadeia de custédia.

A digitalizagdo devera seguir os requisitos legais do Decreto n° 10.278/2020, garantindo
que os arquivos tenham valor juridico equivalente aos originais.

Apds o processo de digitalizacdo, sera necessario realizar a remontagem e o
acondicionamento dos processos e documentos em sua forma original nas caixas box
previamente identificadas. Essa etapa € importante para garantir a organizagdo e a
preservagdo dos documentos fisicos, permitindo o facil acesso e a localizagdo quando
necessario.

A solucéo deve ter a capacidade de digitalizar e indexar documentos em lotes, permitindo a
associagdo de pastas de rede onde as imagens estdo armazenadas ou realizando a
digitalizacdo durante a criagdo do lote. Apds a digitalizacdo, os lotes devem ser
encaminhados para grupos de usuarios, de acordo com a configuragdo no sistema, para
que as imagens sejam indexadas de forma semiautomatica, contando com recursos que
facilitem a indexagao de grandes volumes de documentos.

A solugdo deve prover um reconhecimento inteligente de caracteres, utilizando regras para
buscar dados especificos nos documentos.

Durante o processo de escaneamento, a solugdo deve permitir o uso de multiplos perfis de
digitalizagao.

Apés o término do processo de digitalizagéo, a solugdo deve permitir que o usuario insira
os metadados do documento e o encaminhe para indexacao.

A solugdo deve oferecer a opgédo de configurar a eliminagdo automatica de paginas em
branco, sem a necessidade de separagido obrigatéria do documento. Deve haver um
mecanismo na solugdo que permita ajustar a sensibilidade para detectar
automaticamente paginas em branco durante o controle de eliminagao.

Deve ser possivel pré-configurar perfis de digitalizagdo para diferentes fontes de captura,
incluindo multiplas fontes.

A solugdo deve permitir a definicdo das etapas do processo de captura, abrangendo pelo
menos as seguintes etapas: digitalizagdo, controle de qualidade, separagdo de
documentos, OCR, validagédo, digitacdo, relacionamento de dados, verificagdo e
indexacao.

Ao capturar um lote de documentos, a solugao deve permitir selecionar uma categoria de
publicacao diferente para cada documento.

A solucéo deve possibilitar a gestdo da produtividade do processo de captura através da
geracao de relatérios, incluindo relatérios de lotes e relatérios de lotes/produtividade.

c¢) Indexacao e metadados

Implementar estrutura de indexacdo e metadados compativel com o modelo OAIS e o
padrao CONARQ 51/2023, permitindo busca eficiente e interoperabilidade.
Seguindo o protocolo de indexacdo estabelecido, os documentos digitalizados devem
passar pelo processo de indexacgao utilizando um software apropriado. Os campos a serem
preenchidos adequadamente incluem:

a) Data de origem: (De Data X a Data Y)
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b) Ano do documento: (Do Ano X ao Ano Y)

C) Tipo do documento: (menu suspenso com os tipos existentes)

d) Numero do processo ou documento: (campo de texto)

€) Assunto: (campo de texto)

f) Orgdo: (campo de texto)

g) Interessado: (campo de texto)
E obrigatério que os campos 'a' e 'b' estejam disponiveis na solugéo de indexacao
proposta. O processo de indexacgao, realizado pelo funcionario da empresa contratada,
exigira atengéo para o preenchimento adequado desses campos.

A CONTRATANTE fornecera uma matriz contendo as informacdes pertinentes para
facilitar a identificacado correta e o preenchimento dos campos.

O software de indexagéo deve permitir o processamento em lotes, facilitando a carga dos
documentos no banco de dados da CONTRATANTE.

Como resultado da indexacéo no software, serdo gerados os seguintes dados e arquivos
para processamento:

Arquivo PDF no formato PDF/A;

Arquivo(s) de texto, com uma pagina por arquivo.

O arquivo resultante do processo de extragdo OCR, no formato texto, deve ser
identificado com o mesmo nome do documento original. Por exemplo, "Arquivo
digitalizado", no formato PDF.

Documentos novos, que ainda ndo foram digitalizados e estdo devidamente
estimados neste Memorial Descritivo, devem seguir integralmente os protocolos
de trabalho mencionados nos itens anteriores.

d) OCR (Reconhecimento Optico de Caracteres)

Aplicar o processo de ocerizagdo (OCR) em todos os documentos textuais, permitindo
busca textual plena no banco de dados.

A tecnologia OCR devera ser capaz de reconhecer caracteres com acuracia minima de
95% e compativel com os idiomas utilizados nos documentos.

e) Controle de qualidade e autenticidade

O controle de qualidade sera integral (100% dos arquivos), abrangendo verificagdo de
resolugao, legibilidade, alinhamento, metadados e integridade do arquivo.
Devem ser aplicados mecanismos de autenticidade e integridade digital, incluindo:

o Cddigos hash ou checksums;

o Assinaturas digitais ICP-Brasil;

o Logs de auditoria automatizados.
O processo de controle de qualidade devera ser documentado e auditavel, garantindo
rastreabilidade completa.
A solucdo deve demonstrar recursos de reconhecimento de tipos de imagens utilizando
histogramas e de dados por meio dos processos de OCR completo (Full OCR), OCR por
zona, ICR, OMR e MICR, incluindo o reconhecimento de cédigos de barras (BCR) e textos
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f) Repositorio Arquivistico Digital Confiavel (RDC-Arq)

Os documentos digitalizados deverao ser armazenados em repositério compativel com a
Resolugdo CONARQ n° 51/2023 (RDC-Arq — Versao 2).
O repositério deve assegurar:;

o Autenticidade, confidencialidade e disponibilidade das informacdes;

o Preservagao digital a longo prazo, com politicas de backup e contingéncia;

o Controle de acesso e rastreabilidade, com perfis de usuarios e trilhas de auditoria.
Devem ser apresentadas evidéncias de certificagdes de seguranga da informacao (ex.: ISO
27001) e planos de preservagéo e migracao tecnoldgica.

O sistema deve ser construido de maneira que possibilite a integracdo com outros
sistemas por meio de "Web Service" ou outra tecnologia a ser definida posteriormente pela
contratante.

Ele também deve ser compativel e devidamente certificado para funcionar corretamente
nas versdes atuais dos principais navegadores do mercado, como Microsoft Edge, Google
Chrome e Mozilla Firefox, sem apresentar problemas ao ser executado em varios
ambientes.

Além disso, a aplicagdo deve ser desenvolvida de forma a permitir a escalabilidade dos
Servigos.

O sistema requer autenticagdo por meio de nome de usuario e senha para permitir o
acesso, com excecgao das fungdes de acesso livre a populagao.

Todos os médulos devem estar disponiveis em uma uUnica tela e acessiveis por meio de um
unico nome de usuario e senha, que serdo gerenciados em uma hierarquia de acessos.
Deve haver um controle de area para o gerenciamento de usuarios, permitindo a criagao de
grupos e a definicdo de niveis de acesso para cada mdodulo e usuario.

A hierarquia de acesso sera configurada incluindo, no minimo: acesso aos madulos;
acesso as funcionalidades especificas dos médulos (subitens dos modulos); acesso a
execucdao de atividades (como consultar, editar, excluir, incluir etc.); e acesso aos
relatérios, ou seja, a permissdo para visualizar quais relatérios cada usuario podera
acessar.

g) Preservagao digital

Adotar estratégias de preservagdo ativa, com verificagdo peridédica de integridade,
atualizagao de formatos e manutengao de cdpias redundantes em locais distintos.

Garantir backups geograficamente distribuidos e politicas documentadas de retencéo,
descarte e migragéo de dados.

Preservar metadados de preservacdo (histérico de versbes, formatos, acessos e
verificagdes de integridade).

h) Gestédo e acesso

O sistema devera assegurar a forga probatéria dos documentos digitalizados, conforme a
Resolugao CONARQ n° 48/2021.

O acesso sera controlado, garantindo confidencialidade e rastreabilidade, com mecanismos
de auditoria e controle de permissdes.

Deverdo ser disponibilizados instrumentos de pesquisa e navegagao (catalogos, filtros,
buscas e indices).

O ambiente digital devera permitir o acesso remoto seguro (https, VPN ou similar), sem
limitagao de usuarios.

O sistema deve fazer o registro (log) de todas as alteragdes, inclusbes e exclusdes feitas
em todos os maddulos, telas e recursos do sistema. O registro deve conter o nome do
usuario, o IP da maquina, a identificacdo do registro afetado pela operagdo do usuario
(exceto em operagdes em massa), a data, a hora, o minuto e o segundo.
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Essa fungdo também deve permitir o registro de dados do sistema de autenticacdo de
usuarios (login).

Deve haver uma ferramenta de auditoria para consultar os dados registrados, com no
minimo os seguintes filtros e campos de busca: data, horario e usuario do sistema.

O acesso a ferramenta de auditoria deve ser restrito apenas a usuarios com autorizagéo
definida na estrutura dos niveis de acesso.

i) Integracao com o sistema GED da Prefeitura

O repositério RDC-Arq devera ser integrado ao Sistema de Gestdo Eletrénica de
Documentos (GED) ja utilizado pelo Municipio.
A integracdo deve possibilitar:
o Transferéncia automatica e segura dos documentos digitalizados para o
repositério;
o Preservagédo dos metadados originais e informagdes de autenticidade;
o Consulta ao acervo do RDC-Arq diretamente a partir do GED;
o Utilizagdo de padrdes abertos de interoperabilidade (APl REST, XML, JSON ou
similares).
A contratada devera apresentar plano técnico de integragao e, se possivel, demonstragéo
pratica (prova de conceito).
A solucao deve ser capaz de lidar com varias fontes de dados e diferentes tipos de
arquivos de maneira simples, utilizando assistentes.
A solucdo deve fornecer uma infraestrutura unificada com interface, metadados,
codificacéo e servidor.
A solugao deve permitir a configuragao de seguranga para cada analise realizada.

j) Implantacao e hospedagem do sistema

A implantacdo do sistema de Gestdo Documental deve ser iniciada imediatamente apds a
emissdo da Ordem de Servico ou Autorizacdo de Fornecimento pelo departamento
competente.

A empresa contratada sera responsavel por hospedar a solugdo em nuvem, podendo
utilizar seu proprio data center ou um externo. Ela também devera garantir o
monitoramento e a expansao dos recursos necessarios, como espago em disco, memoria
e processamento.

Além disso, a contratada devera manter a seguranga e o sigilo de todas as informagdes
durante o contrato, em conformidade com a Lei Geral de Protegdo de Dados (LGPD).
Isso inclui seguir politicas de segurancga de acesso e dados, realizar backups diarios e ter
redundancia dos dados, ter um plano de contingéncia e garantir o funcionamento
redundante do sistema, aplicagao e banco de dados.

Caso seja necessario, a contratada podera subcontratar um data center de terceiros.
Nesse caso, ela devera informar o local e a infraestrutura desse data center no momento
da assinatura do contrato.

A empresa contratada sera responsavel por monitorar e expandir 0os recursos
necessarios, como espago em disco, memoria e processamento, a fim de garantir um
bom desempenho do sistema e sua usabilidade.

Devera fornecer garantias de seguranga para as transagdes realizadas através da web,
durante todo o periodo do contrato, com disponibilidade continua, 24 horas por dia, 7 dias
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por semana.

O servigo de hospedagem deve estar incluido no custo de mensalidade da solugédo. Ao
final do contrato, a parte contratante deve preparar ambientes internos para receber a
migracdo do ambiente utilizado.

A migracdo dos ambientes sera de responsabilidade da contratada e sua funcionalidade
sera validada juntamente com a contratante, para garantir um perfeito funcionamento.

k) Suporte e manutencdo do sistema arquivistico online

A empresa contratada sera responsavel por fornecer suporte técnico remoto, garantindo o
funcionamento continuo do sistema para atender as necessidades basicas de instalacao,
configuracdo e otimizagdo. Isso inclui a identificacdo e correcdo de problemas
operacionais relacionados ao sistema, além de avaliagdes, diagnosticos e sugestbes de
melhorias no ambiente, conforme demanda.

[) Treinamento de usuarios

Serdo oferecidos cursos de treinamento a todos os funcionarios que irdo utilizar a
ferramenta do sistema.

Os treinamentos serdo realizados de segunda a sexta-feira, durante o horario de
funcionamento da prefeitura.

A contratante fornecerd uma sala com mesas e cadeiras, um projetor e conexdo com a
internet para a realizagdo desses treinamentos.

A marcacao dos treinamentos deve ser feita com pelo menos 10 dias de antecedéncia e
cada treinamento podera ter no maximo 15 participantes.

Os treinamentos ocorrerao sempre que houver necessidade por parte da equipe da
empresa contratante, sendo destinados tanto a novos colaboradores quanto para
atualizacgao e apresentacdo de novas funcionalidades a todos os envolvidos no processo.

Os treinamentos devem incluir um escopo pré-definido, carga horaria estabelecida,
material didatico com conteudo especifico do evento, equipamentos, instrutores e
métodos adequados para cada maodulo/processo, abrangendo os niveis funcionais e
gerenciais. O material deve conter o programa de treinamento, o publico-alvo, registros
de presenca com data, nome e assinatura dos participantes, além de um processo de
avaliacdo do aprendizado e conhecimento adquirido.

Os custos relacionados aos treinamentos, como material didatico, equipamentos nao
fornecidos, instrutores, hospedagem, transporte e refeigbes, serdo de responsabilidade
da empresa contratada.

m) Converséo de Midia Fisica — Microfiimagem

A CONTRATADA devera realizar a microfiimagem de documentos com valor legal em filme
16mm, por meio de equipamentos adequados, conforme normas técnicas e diretrizes do
Ministério da Justica, assegurando preparagdo, indexagcdo por lote e fotograma,
microfilmagem individual com respeito a numeragéo das folhas, entrega de filme original e
copia diazdica, acondicionamento e armazenamento padronizados, devolugcdo ou
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eliminagdo dos documentos conforme legislagao vigente, fornecimento de relatério de
identificagdo dos processos microfilmados, adogéo de politica de seguranga da informacgéo
e entrega integral de todos os dados e sistemas a CONTRATANTE ao término do contrato.

6.2. CRITERIOS DE CONFORMIDADE E AVALIAGAO

Para fins de aceitagao dos servigos, serdo observados os seguintes critérios minimos:

e Planejamento e conformidade legal: apresentacdo de plano técnico completo e declaragao

de atendimento as normas.

e Padrdes técnicos de digitalizagdo: conformidade com os formatos, resolu¢cdes e metadados
estabelecidos.
Controle de qualidade: relatério de amostras e metodologia de QA (Garantia da Qualidade).
Repositério digital confiavel: documentagdo do ambiente, politicas e certificagbes.
Preservagéo digital: plano e relatérios de integridade.
Integracéo tecnoldgica: comprovacéo de compatibilidade e testes praticos.

Serao aceitos apenas 0s servigos que:
e Estejam em conformidade com normas legais e técnicas;
e Apresentem qualidade adequada de digitalizagéo, indexagao e ocerizagao;

Os servigos serdo recebidos provisoriamente, apds a entrega, e definitivamente, apds aprovacao
técnica da contratante.

6.3. ENTREGAS ESPERADAS

Ao final da execugéo planejada, deverao ser entregues a contratante:

e Banco de dados digitalizado com todos os documentos, conforme planejamento, indexados
€ ocerizados;

e Relatdrio técnico contendo: parametros de digitalizacdo, metadados, controle de qualidade
e logs de auditoria;

¢ Plano de preservacgao digital e backup;
Manual de operagao e acesso ao sistema RDC-Arq;
Certificados de autenticidade digital e documentagéo de seguranca.

6.4. CONFORMIDADE COM A LGPD

A contratada devera garantir o tratamento adequado dos dados pessoais, em estrita conformidade
com a Lei n° 13.709/2018 (LGPD), adotando medidas de seguranga, controle de acesso e
confidencialidade durante todas as fases do servico, sendo responsavel por qualquer incidente de
vazamento ou uso indevido das informagoes.

6.5. FISCALIZAGAO E ACOMPANHAMENTO

A execugédo sera acompanhada por servidor ou comissao designada pela contratante, com poderes
para:
e Orientar a execucao;
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Verificar conformidade com normas;
Registrar ocorréncias;

Rejeitar servicos em desacordo;
Solicitar providéncias corretivas.

6.6. PROVA DE CONCEITO

Apds a definigdo do licitante provisoriamente vencedor, sera obrigatéria a realizagdo de Prova de
Conceito (PoC), com o objetivo de comprovar a conformidade técnica e funcional da solugéo
ofertada, garantindo aderéncia as exigéncias deste Termo de Referéncia.

A data, horario e local da PoC serdo informados pelo Pregoeiro, devendo sua execugao ocorrer no
prazo maximo de 10 (dez) dias uteis apds a convocagéo. A avaliagdo sera conduzida por Comissao
Especial composta por servidores com conhecimento técnico na area.

A PoC consistira em:

a) leitura e demonstragao pratica das funcionalidades ofertadas;

b) comprovacéao do atendimento aos requisitos técnicos deste Termo;

c) possibilidade de solicitagdes adicionais pela Comissao, desde que razoaveis e pertinentes.

A licitante devera disponibilizar todos os equipamentos necessarios a demonstragao, sendo
recomendada a utilizacdo de projetor multimidia para melhor visualizagdo. Podera ser realizada de
forma remota por meio de videoconferéncia.

Serao avaliados, dentre outros aspectos, os seguintes critérios técnicos de conformidade:

¢ Planejamento e Conformidade Legal: apresentagéo do plano de execucgéo e declaragdo de
atendimento a Resolugdo CONARQ n° 48/2021 e Decreto n° 10.278/2020;

e Padrdes de Digitalizagdo: uso de formatos abertos (TIFF, PDF/A etc.), resolu¢do minima
de 300 dpi e inclusdo de metadados técnicos e descritivos;

e Qualidade e Autenticidade: verificagao integral dos arquivos e aplicagdo de mecanismos de
integridade (hash, assinatura digital, logs de auditoria);

o Repositdrio Digital Confiavel (RDC-Arq): compatibilidade com a Resolugao CONARQ n°
51/2023, seguranga, disponibilidade e politicas de preservagao digital, A empresa licitante
deve apresentar uma certiddo emitida pelo fabricante do sistema ou por parceiro
certificado, em papel timbrado da fabricante, que comprove que possui o direito e um
conhecimento minimo de 2 (dois) anos na plataforma de Gestdo Documental Integrada,
além de estar apta para sua comercializagdo e implantagao.

e Preservacao Digital: estratégias de preservagéo ativa e copias redundantes;

o Gestdo e Acesso: forca probatdria, controle de acesso e instrumentos de pesquisa
integrados.

Ao término da PoC, a Comissao emitira Ata, Relatério de Avaliagao Técnica e Termo de Aceite ou
Recusa da Solugéo, encaminhando-os ao Pregoeiro.

O nado comparecimento da licitante no dia e hora designados ou o ndo atendimento aos requisitos
técnicos podera acarretar desclassificagao ou inabilitagdo. Caso a primeira colocada nio seja
aprovada, serdo convocadas as demais licitantes, até a obtengao de proposta adequada.
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6.1.

ITENS DE CONTRATAGAO

ltem

Especificacao Unid/Medida Quantidade

Digitalizagado, indexagdo e ocerizagdo de documentos
textuais, incluindo metadados, armazenamento e
disponibilizagdo em repositério digital confiavel (RDC-
Arq). (Caixa de arquivo padréao tamanho Folha 25.000.000
aproximadamente 23X14X25cm dotada de acervo oficial
fisico ou digital, em formatos diversos: A4, A3, CD,
Disquete, DVD, entre outros).

Locagédo de espaco fisico para guarda dos documentos
(caixas) em local apropriado sob responsabilidade da Caixa 25.000
contratada.

Locacdao de sistema de preservacao digital (RDC-Arq)
incluindo transferéncia de metadados e documentagao Més 60
técnica (integracdo com o sistema GED municipal)

7.

ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

Valor total da contratagéo: Sigiloso

Fonte de Recurso: Orgamento municipal vinculado a Secretaria de Administragao.

Dotagédo Orgamentaria Consultar controle interno/contabilidade

Complemento do Elemento: Consultar controle interno/contabilidade

HABILITAGAO TECNICA

Atestado(s) e certiddo(des) de Capacidade Técnico Operacional que comprove ter o
licitante executado, de modo satisfatério, servicos de digitalizagao, indexagéo, ocerizagao e
guarda de material, no minimo 50% do quantitativo de maior relevancia desta licitagéo, ou
seja, se pelo menos 12.500 caixas (ou 12.500.000 folhas) Serdo aceitos apenas atestados
emitidos apds a conclusao do contrato ou, caso tenha sido firmado com prazo inferior, apds
decorrido pelo menos um ano desde o inicio da execugao;

Declaragdo Formal de Disponibilidade, relativo aos equipamentos e pessoal minimos
necessarios, essenciais para a realizagdo dos servigos, objeto desta licitagao;

Declaragao formal em papel timbrado da licitante de que, se vencedora, disponibilizara o
profissional com formagao em Arquivologia ou Biblioteconomia, o qual sera o responsavel
pela gestdo de todo o conteido de documentos fisicos, aplicagdo de temporalidade e
ordenamento documental;

Comprovagédo de vinculo com técnico profissional de nivel superior, reconhecido pelo
conselho ou associagao competente, na data prevista para a entrega da proposta, o qual
serao obrigatoriamente o técnico preposto; A comprovagédo de vinculo dar-se-a por meio
dos seguintes documentos: carteira de trabalho ou outro documento legal que comprove
nos termos da legislagao vigente, que o técnico profissional indicado pertence ao quadro
permanente da empresa, ou pelos documentos da habilitagdo juridica no caso do técnico
profissional ser sécio/proprietario da empresa licitante, ou contrato de regime de prestagéo
de servigos ou outro documento equivalente;

Declaragao ou Atestado de Conformidade com norma ISO14721.
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9. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Prazo de execucéo/entrega:

60 meses, conforme prioridade das demandas as quais seréao
definidas pela Administracdo Municipal no transcurso da
execucao, podendo ser prorrogado nos termos da legislagéo
vigente.

Local de execugao/entrega:

Nas dependéncias da contratada.

Frequéncia e periodicidade da
execugao/entrega:

Mensal, dividida a demanda total de material a ser
digitalizado/indexado/ocerizado durante o periodo de vigéncia.
Sendo assim, o contrato sera executado no periodo de 05
(cinco) anos.

Prazo para reposicdo do objeto
em caso de irregularidade:

De forma imediata.

Prazo de vigéncia do contrato ou
da ata de registro de pregos:

O Contrato da prestacao de servigo tera validade de 60 meses
tendo possibilidade de renovacdo, desde que atendidas as
exigéncias contratuais.

Garantia e/ou condicbes de
manutengéo e assisténcia
técnica:

Garantia da proposta: 1% do valor estimado da contratacao,
conforme justificado no ETP.

Condicbes de pagamento e/ou
medigao:

Para o item 1, o pagamento sera realizado conforme
execucao, em até 30 dias a partir da emisséo da nota fiscal.
Para os itens 2 e 3, os pagamentos serao realizados até o 10°
dia do més subsequente a prestacao dos servicos.

Obrigagbes da contratada:

¢ Indicar os documentos a serem transportados, guardados
e digitalizados;

e Montar o planejamento de ordem e setores de digitalizacdo
a serem priorizados;

e Disponibilizar local e acesso para retirada do acervo
documental,

e Acompanhar e fiscalizar a execugao dos servigos;

e Validar as entregas intermediarias e finais.

e Transporte, guarda e organizagdo de documentos fisicos
durante o processo de digitalizago;

e Integracdo do sistema de preservagado digital (RDC-Arq)
com o sistema GED municipal, incluindo transferéncia de
metadados e documentagao técnica.

e Fornecer equipe qualificada, manter sigilo, cumprir normas
de seguranga e LGPD,

e entregar relatérios e
especificagdes.

e A contratada é responsavel por fornecer os servigos
conforme estabelecido neste Termo de Referéncia. Em
caso de profissionais alocados para a execugdo desses

copias digitais conforme

servicos, a contratada deve substitui-los a qualquer
momento caso sua atuagdo, permanéncia ou
comportamento sejam considerados prejudiciais e

inconvenientes para a execugao dos servigos ou contrarios
as normas da contratante.

e A contratada deve facilitar o fluxo de informacoes
relevantes ao processo e permitir 0 acesso as instalagdes
necessarias. Ela também é responsavel pelo sigilo das
informagdes e documentos aos quais tenha acesso ou
conhecimento, bem como aqueles confiados a ela para o
cumprimento adequado do trabalho. Além disso, a
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contratada deve fornecer treinamento aos funcionarios do
o6rgao em todas as ferramentas e sistemas necessarios
para acompanhar o trabalho realizado pela contratada.

Previsao de subcontratacéo:

Fica permitida a subcontratagcdo de servigos secundarios, a
saber: transporte dos documentos e imovel para guarda dos
documentos fisicos.

Previsdo de reajuste e revisdo de
precgos:

Permitido conforme indice oficial aplicavel e periodicidade
prevista em lei. Para os itens 1 e 3 podera ser utilizado INPC
ou IPCA, o que restar mais vantajoso para o Municipio na
oportunidade do primeiro ajuste contratual. Para o item 2 sera
utilizado o IGP-M, indicado para locagdes de imdveis.

10. MODELO DE GESTAO E FISCALIZACAO

A gestao e fiscalizagdo seguira o modelo pré-definido no Decreto Municipal n°. 534/2023. Sera de
competéncia do fiscal, receber e fiscalizar o objeto garantindo sua devida execugdo, bem como,
sera de responsabilidade do gestor, acionar os meios pertinentes, quando necessario, para garantir
o recebimento de seus créditos, devendo comunicar a Autoridade Competente quando convir.

11. FORMA JULGAMENTO E CRITERIOS DE SELEGAO

Modalidade de Licitagao:

Pregéao Eletronico

Tipo de objeto:

Comum

Empreitada:

Nao se aplica

Critério de julgamento:

Menor Preco (Pregao)

Forma de julgamento:

Menor prego global

Modo de disputa:

Aberto

Intervalo de lances:

1.000,00

Forquilhinha/SC, / /

Eduardo Damasio Dutra
Técnico Informatica

Jonas Fontana Delfino

Secretario de Administracédo e Financas

Douglas Fernandes Xavier
Chefe Patriménio
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