
MUNICÍPIO DE FORQUILHINHA/SC
DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA

 Nº. 313/2025
Data: 19/12/2025

DADOS DA UNIDADE REQUISITANTE

Requisitante  Secretaria de Administração e Finanças

Departamento: Setor Pessoal

E-mail: Pessoal2@forquilhinha.sc.gov.br

Telefone: (48) 34638102

TIPO DE DEMANDA

Material de consumo Equipamento/Material Permanente

x Serviço continuado Serviço não continuado

Obra Serviço de engenharia

RESPONSÁVEL(EIS) PELA DEMANDA*

Nome/Cargo: Jonas Fontana Delfino – Secretário de Administração e Finanças

O(s)  responsável(eis)  designado(s)  neste  documento  comporão  a  equipe  de  planejamento  para 
elaboração do Estudo Técnico Preliminar – ETP e gerenciamento de riscos (se for o caso); e Termo 
de  Referência  –  TR,  ficando  à  disposição  para  dirimir  eventuais  dúvidas  sobre  esta  requisição, 
fornecendo as informações técnicas necessárias à futura contratação.

INDICAÇÃO DO FISCAL E SUPLENTE

Nome/Cargo:
Ana Cláudia Decali Mello da Silva / Agente Administrativo
Ruan Barbosa Ferreira/ Agente Administrativo
Wilson Donato Fonseca/ Gerente de Administração de Pessoal

INFORMAÇÕES DA DEMANDA
Descrição básica do objeto da demanda:

Viabilizar a administração e intermediação de estágios, responsável, acompanhamento e gestão de 
estagiários  que  atuarão  em diferentes  secretarias  e  órgãos  do  Município  de  Forquilhinha/SC.
 O  serviço  visa  atender  às  demandas  de  apoio  administrativo  e  operacional,  garantindo  o 
cumprimento  da  Lei  nº  11.788/2008 e demais  normas pertinentes  ao  programa de  estágio  no 
âmbito da Administração Pública Municipal.

Justificativa da demanda (necessidade):
A contratação e administração de estagiários é necessária para contribuir com as demandas de 
apoio  administrativo  e  técnico  nos  diversos  setores  da  Administração  Pública  Municipal  de 
Forquilhinha/SC.
 A terceirização desse serviço possibilita ao Município maior eficiência na gestão do programa, 
assegurando a observância dos requisitos legais previstos na Lei Federal nº 11.788/2008, além de 
proporcionar agilidade nos processos de seleção, contratação, acompanhamento e desligamento 
dos  estagiários.
 Trata-se, portanto, de uma medida de interesse público voltada ao fortalecimento da estrutura 



administrativa da Prefeitura Municipal de Forquilhinha, garantindo a continuidade e a qualidade na 
prestação dos serviços à população.

A  presente  formalização  da  demanda  se  faz  necessária  pelos  motivos  expostos  na  justificativa 
supracitada.

_________________________________
Ana Cláudia Decali Mello da Silva

Agente Administrativo

_________________________________
Jonas Fontana Delfino 

Secretário de Administração e Finanças

   _________________________________
Ruan Barbosa Ferreira 
Agente Administrativo

----------------------------------------------
Wilson Donato Fonseca

Gerente de Administração de Pessoal
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