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PREFEITURA DE ITAPEMA
SECRETARIA DE PLANEJAMENTO URBANO

TERMO DE REFERENCIA (TR)
1. OBJETO

O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratacdo de empresa
especializada para a prestacdo de servicos de reforma e instalacdo, incluindo o
fornecimento de todos os materiais necessarios, para o espaco fisico da Secretaria
de Planejamento Urbano da Prefeitura de Itapema. A contratacao visa estabelecer as
condicdOes técnicas e administrativas para a futura execucao dos servicos, garantindo
a conformidade com a legislacdo vigente e a adequa¢do as necessidades da
administracdo publica, em consonancia com o disposto na Lei n2 14.133/2021.

2. UNIDADE REQUISITANTE

A unidade requisitante responsavel pela presente contratacdo-€ a Secretaria de
Planejamento Urbano do Municipio de Itapema.

3. JUSTIFICATIVA TECNICA

Justifica-se a contratagdo dos servicos de reforma e instalagdo”em virtude da
premente necessidade de requalificagdo do “espago fisico da Secretaria de
Planejamento Urbano da Prefeitura de Itapema. O. ambiente atual encontra-se em
avangado estado de deterioragdo e’ inadequagae funcional, comprometendo
significativamente a eficiéncia das opera¢Ges administrativas, a qualidade" do
atendimento prestado a populagdo e a saude e bem-estar.dos servidores.

A andlise da situacdo atual revela uma série de problemas estruturais ‘e funcionais.
Observa-se um mau estado de conservacao geral da estrutura‘e dos acabamentos,
com desplacamento do reboco da alvenaria e infiltracdes generalizadas que causam
danos estruturais, mofo e umidade, representando um risco a saude dos ocupantes.

Adicionalmente, a inadequacdo funcional é-evidente. As divisérias-de_salas'sdo
obsoletas e danificadas, dificultando a comunicacdo e o\fluxo de trabalho entre'os
setores. A cozinha e 0s banheiros sdo antigos, insuficientes e ndo atendem aos
padroes minimos de conforto, higiene e acessibilidade, O layout atual é
desorganizado e ineficiente, resultando-em-ambientes apertados e um fluxo de
trabalho desordenado, o que culmina em ineficiéncia operacional:

As condi¢Oes precarias do. espaco fisico_afetam negativamente a percepcdo da
populacdo sobre a Administracdo Publica e a experiéncia do cidaddo ao buscar os
servicos da Secretaria. A intervencao proposta tem como objetivo primordial a
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modernizagao da gestao publica, garantindo um ambiente de trabalho seguro,
saudavel e produtivo para os servidores, e um atendimento mais eficiente, acessivel
e digno para a populagdo. Esta iniciativa alinha-se aos principios da economicidade,
eficiéncia e da Lei n? 14.133/2021, buscando otimizar os recursos publicos e
aprimorar a prestacao de servicos.

4. DAS QUANTIDADES E VALORES ESTIMADOS PARA A CONTRATACAO

A drea abrangida pela reforma e instalacdo totaliza 301,34m?, compreendendo
espacos essenciais como area para atendimento, sala para reunides, sala para o
Secretdrio de Planejamento, sala do Secretdrio de Habitacdo, area para
taxas/documentos, area para Andlise, area para Topografia e Cadastro, trés lavabos,
uma copa, um arquivo e uma area nao construida que contribui para a ventilagdo
natural do ambiente.

Os quantitativos estimados de materiais e servicos necessarios para a execuc¢ao da
obra estdo detalhados no Memorial Descritivo, que complementa este Termo_de
Referéncia.

O valor estimado total para a contratagdo, conforme pesquisa de mercado realizada,
é de RS 241.687,58 (duzentos e quarenta e um mil, seiscentos e oitenta e sete reais e
cinquenta e oito centavos).

5. REQUISITOS TECNICOS

Os servicos de reforma e instalagdo deverao ser executados em estrita conformidade
com os preceitos da boa técnica, os cddigos municipais e as Normas Brasileiras
aplicaveis, sendo fiscalizados pela Prefeitura Municipal 'de Itapema. A fiscalizagao
reserva-se o direito de determinar a demolicdo de servicos mal executados, como
aqueles que apresentem irregularidades em niveis, prumos, esquadros, entre outros,
com Onus integral para a empreiteira.

Os materiais a serem empregados na obra deverdo respeitar as Normas Brasileiras e
as especificacdes presentes no projeto e memorial descritivo. Serdo aceitos apenas
materiais de primeira qualidade e de primeiro-use,-ndo sendo admissiveis materiais
de qualidade inferior /ou com defeitos. A Contratante reserva-se o direito 'de
impugnar materiais julgados suspeitos e determinar a demolicdo de servicos
incorretos, com Onus para a Empresa. Serdo exigidos testes de resisténcia e
permeabilidade dos tijolos, bem como-testes de resisténcia ""FCK" dos concretos,
ambos a serem realizados por laboratério oficial.

No que tange a-seguranca do trabalho, a empresa deverd elaborar_e cumprir
rigorosamente /o Plano de Trabalho na Area de Seguranca (PPRA - Programa de
Prevencdo de Riscos Ambientais, conforme NR 9 para a empresa; e PCMAT -
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Programa de Condicdes e Meio Ambiente de Trabalho na Inddstria da Construcao,
conforme NR 18 para a obra). Adicionalmente, serd obrigatério o fornecimento de
todos os Equipamentos de Protecdo Individual (EPI) necessdrios aos operarios, em
conformidade com a NR-35 e demais normas de seguranca.

5.4. COMPETIRA A EMPRESA:

Competird a empresa contratada o fornecimento de todos os materiais necessarios
para a execucdo da obra, garantindo que sejam de primeira qualidade e de primeiro
uso, em conformidade com as especificacdes técnicas e normas aplicaveis. Deverd a
empresa assegurar a prote¢cdo dos materiais e servigos executados até a entrega
final da obra, sem que a Prefeitura seja responsabilizada por eventuais danos. Sera
de responsabilidade da empresa executora a elaboracdo e apresentacdo da
Anotacdo de Responsabilidade Técnica (ART/CREA) referente a todos os servigos
contratados, a ser entregue a fiscalizagdo antes do primeiro boletim de medicdo. A
empresa deverd, ainda, elaborar e cumprir os planos de seguranca do trabalho
(PPRA e PCMAT) e fornecer os Equipamentos de Protecao Individual (EPI) a todos-os
seus operarios.

6. QUALIFICACAO TECNICA

Para a qualificacdo técnica, o licitante deverd apresentar documentacdo que
comprove sua aptiddo para a execugao dos servigos;.conforme os seguintes
requisitos:

. Certiddo de Registro junto ao Conselho Regional de Engenharia, Arquitetura e
Agronomia — CREA, ou Certiddo de Registro junto ao. Conselho'de Arquitetura e
Urbanismo — CAU do domicilio ou sede 'do Licitante, comprovando o registro ou
inscricdo da empresa na entidade profissional competente;

. Declaragao da empresa licitante indicando o profissional.responsavel técnico
da proponente pelo objeto ora licitado;

. Certiddo de Registro de pessoa fisica ou inscricdo na entidade profissional
competente do profissional indicado como responsavel técnico legal-da-proponente
pelo objeto ora licitado, dentro do prazo de validade;

. Documento que comprove o vinculo do profissional responsdvel técnico
indicado pela licitante, o qual poderd ser-contrata de prestacao de servigos, carteira
de trabalho, ato constitutivo da empresa com a indicagdo do referido profissional,
ou, ainda, declara¢do de contrata¢do futura com anuéncia do respectivo profissional;
N3o sera permitido apresentar comprovacao de vinculo.de um mesmo_profissional,
em mais de uma licitante, sob\pena de inabilitacdo de ambas;
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. Atestado(s) de Capacidade Técnica, fornecido(s) por pessoa juridica de direito
publico ou privado, que comprove(m) que o responsavel técnico indicado pela
empresa ja executou servicos da mesma natureza da presente licitacao;

O(s) referido(s) atestado(s) deverdo estar devidamente registrados na entidade
profissional competente e acompanhado(s) da respectiva Certiddo de Acervo
Técnico;

. Atestado de Capacidade Técnica emitido por pessoa juridica de direito
publico ou privado, comprovando que_a licitante executou servicos da mesma
natureza da presente licitacdo, devendo comprovar ter executado no minimo:

* Reforma de obra em geral;

* InstalacGes elétricas e de légica;
Obs.: No caso de atestado emitido por empresa da iniciativa privada, ndo sera
considerado aquele emitido por empresa pertencente ao mesmo grupo empresarial
da empresa proponente. Serdo consideradas como pertencentes ao mesmo grupo
empresarial, empresas controladas ou controladoras da empresa proponente, ou
que tenha pelo menos uma mesma pessoa fisica ou juridica que seja sdcio,
proprietario ou titular da empresa emitente e da empresa proponente;

. Declaragdao de Pleno Conhecimento do local e de suas condigdes,
comprovando que a empresa licitante visitou e vistoriou o local onde sera executado
o servico, tomando conhecimento das condi¢Ges ambientais, técnicas, do grau de
dificuldade dos trabalhos e dos demais aspectos que-possam-~influir direta e
indiretamente na execu¢ao do objeto do presente Edital ou ainda Declaracdao de
Dispensa de visita técnica, declarando que‘a empresa optou por ndo vistoriar.o local
onde sera executado o servigo, estandoassim ciente das condigdes e peculiaridades
inerentes a natureza dos trabalhos, ndo. podendo, em 'momento posterior, alegar a
falta de conhecimento das referidas especificagdes para justificar eventuais futures
descumprimentos dos aspectos que possam influir direta e indiretamente na
execucdo do objeto do presente Edital.

Caso a empresa desejar realizar visita técnica, esta poderd ser‘agendada com o Sr.
Olavo Pellizzari, através do e-mail adm.planejamento@itapema.sc.gov.br.

7. DO PRAZO DE ENTREGA DOS BENS E SERVICOS

O prazo maximo para/a entrega e conclusdo dos bens e servicos objeto desta
contratacdo sera de 02 (dois) meses, contados a partir do recebimento da nota de
empenho.

8. GARANTIA, ATENDIMENTO E SUPORTE

A garantia dos servicos e materiais deverd observar os prazos legais estabelecidos
pela legislagdo vigente, bem como as diretrizes e requisitos da NBR 17170.
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Para atendimento e suporte, a Contratada deverd disponibilizar um canal de
comunicacdo oficial (telefone, WhatsApp ou e-mail), com o teor das comunicag¢des
devidamente registrado para arquivo e com garantia de resposta em até 01 (um) dia
util. Adicionalmente, sera exigido um canal oficial especifico para urgéncias e
emergéncias (telefone, e-mail ou WhatsApp), com tempo de resposta ndo superior a
15 (quinze) minutos, visando a pronta solucdo de eventuais intercorréncias.

9. TREINAMENTO

Nao ha necessidade de treinamento especifico para os servidores da Contratante em
relacdo aos servigos e equipamentos objeto desta licitacdo.

10. DO PAGAMENTO

O processo de pagamento ocorrera apds a conclusao integral da obra. A Contratada
deverd notificar formalmente a municipalidade para que seja realizada a vistoria
final, a qual devera ocorrer no prazo maximo de 03 (trés) dias Uteis a partir da
notificacdo. Apds a vistoria, sera emitido o termo de recebimento da obra ou, caso
sejam identificadas irregularidades, estas serdo indicadas para que a Contratada as
sane.

O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias apds a certificacdo de
recebimento definitivo da obra pela Contratante. A documentagao exigida para o
processamento do pagamento serd a Nota Fiscal. do servico prestado,-devidamente
emitida pela Contratada.

Em caso de irregularidades apontadas durante a ‘vistoria, a_ obra ndo sera
considerada entregue, e a Contratada tera a obrigacao de corrigi-las integralmente
para que uma nova notificacdo de término seja realizada e uma\ nova vistoria
agendada.

11. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

Constituem obrigacGes da Contratada, sem prejuizo de.outras previstas em lei'ou no
contrato:

- Executar os servigos conforme o projeto aprovado, 'memorial descritivo,
cronograma fisico-financeiro, especificacdes técnicas e normas aplicaveis, incluindo
as da ABNT e cddigos municipais, garantindo-a-qualidade e a boa técnica em todas as
etapas.

- Fornecer toda a mao de obra qualificada, equipamentos, ferramentas, materiais de
consumo e suprimentos- necessarios  para a  perfeita execucdao.do objeto,
responsabilizando-se por todos os encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais decorrentes.
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- Utilizar materiais de primeira qualidade e de primeiro uso, em estrita conformidade
com as especificacdes e normas técnicas, os quais estarao sujeitos a aprovagao da
fiscalizacdo da Contratante.

- Cumprir rigorosamente as normas de seguranca e medicina do trabalho, em
especial as NRs 9, 18 e 35, e fornecer todos os Equipamentos de Protecdo Individual
(EPIs) necessarios e adequados aos seus operarios.

- Manter atualizados todos os registros, licencas e alvards exigidos para a execucdo
da obra, incluindo a Anotagdo de Responsabilidade Técnica (ART/CREA) ou o Registro
de Responsabilidade Técnica (RRT/CAU).

- Permitir e facilitar o livre acesso da fiscalizacdo da Contratante ao local da obra,
fornecendo todas as informacgGes e documentos solicitados para o acompanhamento
e controle dos servicos.

- Manter o local dos servigos limpo e organizado, promovendo a remocdo diaria de
entulhos e residuos, e realizando a limpeza final da obra antes da entrega.

- Proteger as instalagOes existentes da Contratante e o patriménio publico contra
quaisquer danos que possam ser causados durante a execugdo dos servigos,
responsabilizando-se integralmente por eventuais prejuizos.

- Contratar e manter validos os seguros de Responsabilidade-Civil e outros exigidos
pela legislacdo ou pelo edital, cobrindo riscos inerentes a‘execuc¢do da.obra.

- Corrigir, reparar ou substituir, as suas expensas, quaisquer defeitos ou imperfei¢gdes
nos servigos ou materiais que forem apontados pela fiscalizagdo da Contratante.

- Manter um canal de comunica¢do eficaz e permanente com a fiscalizacdo da
Contratante, para o pronto atendimento de solicitagdes e esclarecimentos.

12. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

Constituem obrigaces da Contratante,'sem prejuizo de outras previstas em lei.ou
no contrato:

- Proporcionar a Contratada o acesso ao local da obra em tempo' habil e nas
condi¢des adequadas para o inicio e desenvolvimento dos servigos.

- Exercer a fiscalizacdo e o acompanhamento da execugdo do contrato, por. meio de
um representante devidamente designado, conforme o Art. 41 da ‘lei n¢
14.133/2021.

- Realizar a vistoria da obra no prazo maxime-de 03 (trés) dias—uteis apés a
notificacdo de conclusao pela Contratada.

- Emitir o termo de recebimento de obra ou indicar as irregularidades a serem
sanadas, conforme os/resultados da vistoria, em conformidade com o Art. 125 da Lei
n2 14.133/2021.

- Efetuar o pagamento a Contratada, em até 30 (trinta) dias apds_a certificacdo de
recebimento da obra e a apresentacgdo da nota fiscal correspondente, observando o
Art. 107 da Lei n214.133/2021.

- Prestar as informacdGes e esclarecimentos necessarios para a perfeita execu¢ao do
objeto do contrato, sempre que solicitado pela Contratada.
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- Disponibilizar os pontos de agua e energia, se for o caso e se previamente acordado
em projeto ou memorial descritivo.

- Observar e fazer cumprir as normas e disposicoes legais e regulamentares
pertinentes a contratacdo publica, garantindo a legalidade e a transparéncia do
processo.

13. DA FISCALIZACAO

A fiscalizacdo da execucdo do contrato sera realizada de forma integral e continua,
sob a responsabilidade do servidor Luis Adair Sabi Junior, matricula 23549, assessor
especial de engenharia e urbanismo.

A fiscalizacdo sera realizada diariamente, por meio de vistorias in loco. Em caso de
identificacdo de qualquer irregularidade ou ndo conformidade, a Contratada serd
formalmente notificada pelo canal de comunicacao oficial indicado, para que as
devidas correc¢Ges sejam providenciadas.

Para o controle e acompanhamento da obra, serdo utilizados os seguintes
instrumentos:

- Diario de Obras/Livro de Ocorréncias: Registro didrio de todas as atividades
desenvolvidas, ocorréncias relevantes, decisdes tomadas e comunica¢des entre as
partes.

- Relatdrios de Vistoria: Documentagdao formal das inspeg¢des realizadas, com
apontamentos de conformidades e ndo conformidades, incluindo registros
fotograficos para comprovacao.

- Medicoes de Servigos: Verificacdo e registro do avanco fisico da obra, servindo
como base para os pagamentos parciais ou.final.

- Analise de Documentagdo Técnica: Conferéncia de notas fiscais, laudos de testes
de materiais, ARTs/RRTs, e projetos atualizados.

- Reunides Periddicas: Encontros para alinhamento de informacdes, solucdo de
problemas, planejamento das proximas etapas e 'discussdo de quaisquer questdes
pertinentes a execucdo do contrato.

14. DA DESPESA ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes da presente contratagao correrdo por conta da seguinte
dotacdo orcamentaria:

Dotag¢do Orgcamentaria: 1006 - Aquisicio Novos Equipamentos e Estrutura da
Secretaria de Planejamento Urbano
Rubrica: 66 — 4.4.90.00.00.00.00.00
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15. DO PRAZO DE VIGENCIA

O prazo de vigéncia do contrato decorrente desta licitacdo serd de 02 (dois) meses,
contados a partir da data de sua assinatura.

Itapema/SC, 03 de outubro de 2025.

Documento assinado digitalmente

“b OLAVO PELLIZZARI
g Data: 28/11/2025 15:04:13-0300
Verifique em https://validar.iti.gov.br

OLAVO PELLIZZARI
Diretor Administrativo
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