
TERMO DE REFERÊNCIA 
 

1 - OBJETO: Aquisição de Kit´s de livros didáticos de Língua Portuguesa e 
Matemática da Coleção Prepara Brasil,  podendo ser prorrogado nos termos da Lei 
14.133/2021, caso haja interesse da administração. 

2 - JUSTIFICATIVA:  A Secretaria Municipal de Educação de Itapema após análise 
do material didático da Editora Veloz, percebeu-se a expressiva qualidade no 
produto, dada a sua formulação e conteúdo apresentados, a   coleção  está 
elaborada a partir da nova matriz de referência do SAEB, possui vídeos aulas, e 
recursos acessíveis por meio de QR Code gerando interatividade no aprendizado, 
os simulados são impressos e aplicados 4 vezes ao ano para todos alunos do 5 e 
do 9 ano  do ensino fundamental, as questões são exclusivas e elaboradas na 
mesma estrutura da avaliação oficial, com um correção minuciosa dos resultados 
gerando  diagnósticos detalhados, que auxilia  o aprimoramento das práticas 
pedagógicas, com base nestes resultados é realizada  uma formação personalizada 
para município.  A aquisição do material se faz necessária porque a Secretaria de 
Educação, órgão do Poder Executivo responsável pela política educacional no 
âmbito municipal, assumiu o compromisso de melhorar os indicadores educacionais 
presentes no Plano Municipal de Educação, a partir do desenvolvimento de ações 
que possibilitem o cumprimento das diretrizes estabelecidas, e também o alcance 
das metas estabelecidas para o IDEB, visando promover a melhoria da qualidade da 
Educação Básica oferecida em nossa rede de ensino. 

Para isso, a Secretaria de Educação optou pela Coleção Prepara Brasil, da Editora 
Veloz que por meio de seu material didático tem o objetivo de oferecer mais uma 
ferramenta para auxiliar os professores em sala de aula, possibilitando o 
desenvolvimento das competências e habilidades necessárias para que os alunos 
construam o próprio processo de cidadania e para que consigam se integrar à 
sociedade com maior autonomia, e consequentemente, tenham um melhor 
desempenho nos testes cognitivos do SAEB. 

Um diferencial é que todo material está atualizado a partir das habilidades e 
competências presente na BNCC, e também vem um caderno destinado ao 
professor que traz a análise de cada questão, apresentando o objeto de 
conhecimento que ela abrange, destacando a habilidade envolvida para a resolução 
da situação apresentada e as operações mentais necessárias para a resolução 
correta da questão.  Além de trazer no final de cada livro Simulados  questões com o 
foco na Matriz Referência do SAEB visando a melhora no desempenho do Sistema 
de Avaliação da Educação Básica. Nosso objetivo principal com a compra do 
material didático é mensurar a qualidade do ensino ministrado nas escolas da rede, 
produzindo informações sobre os níveis de aprendizagem em Língua Portuguesa, e 



Matemática, fornecendo resultados para cada unidade escolar. Consequentemente 
buscamos também, a melhoria de resultados de proficiência dos estudantes de 
anos iniciais e finais do Ensino Fundamental visando aumentar o Índice de 
Desenvolvimento da Educação Básica - IDEB, do município, o que irá incidir 
diretamente no fortalecimento da aprendizagem dos nossos estudantes. O prazo de 
vigência da contratação é de 12 (doze) meses contados da publicação, na forma do 
artigo 84 nº 14.133, de 2021, com possibilidade de prorrogação. O quantitativo 
encontra-se pormenorizado no ETP (Estudo Técnico Preliminar).  
 
Fundamentação Legal: Inexigibilidade de Licitação, conforme  termos da Lei 
14.133/2021. 
 
Motivação:  A aquisição de material didático por inexigibilidade de licitação é 
motivada, principalmente, pela busca por qualidade e relevância no conteúdo 
educacional. Garantindo informações atualizadas e metodologias eficazes que se 
alinham com as diretrizes curriculares. Outro fator importante é a especialização 
dos conteúdos, que por incluir pacotes completos com recursos digitais e apoio 
técnico para professores, facilitando a adoção e integração no ensino. A compra de 
materiais de qualidade é vista como um investimento fundamental na educação, 
proporcionando um impacto positivo no aprendizado dos alunos e, muitas vezes, 
resultando em economia  
 

3 - PREVISÃO ORÇAMENTÁRIA 

As despesas decorrentes desta contratação correrão por conta de dotação 

orçamentária 2025. 

Despesa: 183 Recurso: 1.500.1001.0001 Proj/Atividade: 2127 - Manutenção do 
ensino Fundamental -   Complemento do elemento: 3.3.90.00.00 

 

4 - DESCRIÇÃO DETALHADA DO OBJETO, REQUISITOS E VALOR DA 

CONTRATAÇÃO 

 



 



 



 









 

4.1 Requisitos Técnicos: 

4.1.1 Aquisição de Kits Didáticos: A contratada deverá fornecer kits didáticos da 
Coleção Prepara Brasil, de acordo com o descritivo detalhado dos itens, quantitativo 
relacionados acima, contemplando material atualizado em conformidade com as 
habilidades e competências da Base Nacional Comum Curricular (BNCC). 

4.1.2 Padrões de Qualidade: Garantia de padrões mínimos de qualidade, 
assegurando que os materiais atendam às diretrizes pedagógicas estabelecidas, 
promovendo uma aprendizagem eficaz. 

4.1.3 Atendimento a Diretrizes Locais: Os materiais devem atender às necessidades 
pedagógicas específicas do município de Itapema, permitindo escolha responsável 
e alinhada à realidade social e pedagógica local. 

4.1.4 Sustentabilidade: Inclusão de práticas sustentáveis na produção dos kits, 
refletindo o compromisso com a responsabilidade ambiental. 

4.1.5 Atualização: Além da aquisição de livros, a Contratada deve garantir 
atualizações constantes do material, de acordo com as diretrizes nacionais e 
regionais, promovendo a qualidade pedagógica ao longo da vigência contratual. 

4.1.6 Disponibilização de Recursos Digitais: A Editora Veloz deve oferecer recursos 
digitais adicionais e serviços de assessoria, incluindo a elaboração de simulados a 
nível municipal, complementando a oferta dos materiais impressos. 



4.1.7 Suporte Técnico: Oferecimento de suporte técnico eficiente, incluindo 
formação continuada para professores e gestores, garantindo a integração eficaz 
dos materiais nas práticas educacionais. 

5 - FORMAS E CRITÉRIOS DE SELEÇÃO DO FORNECEDOR 

●​ A inexigibilidade de licitação pressupõe uma singularidade na solução 
apresentada pela Editora Veloz para a aquisição dos kits didáticos da 
Coleção Prepara Brasil. A escolha da presente fornecedora está embasada 
em características exclusivas e resultados comprovados ao longo de anos 
anteriores.  

●​ 5.1. Qualidade do Conteúdo 
●​ A qualidade do conteúdo é um dos critérios mais importantes na seleção de 

material didático. É fundamental que o material atenda aos objetivos 
educacionais e às diretrizes curriculares estabelecidas pelas instituições de 
ensino. Um material didático de alta qualidade deve ser claro, coerente e 
capaz de envolver os alunos, promovendo uma aprendizagem significativa e 
duradoura. 

●​ 5.2. Adequação ao Público-Alvo 
●​ A adequação do material ao público-alvo é crucial para garantir que os 

conteúdos sejam acessíveis e relevantes para os alunos. O material está  
apropriado para o nível de ensino, considerando a faixa etária, as habilidades 
e as necessidades dos estudantes. Além disso,  refletir a diversidade do 
ambiente educacional, promovendo a inclusão e respeitando diferentes 
contextos culturais. O material bem adaptado ao público-alvo não apenas 
facilita a compreensão, mas também aumenta o engajamento dos alunos no 
processo de aprendizagem. 

●​ 5.3. Inovação e Atualização 
●​ A inovação e a atualização do material didático são aspectos essenciais para 

garantir que os alunos tenham acesso a informações recentes e a métodos 
pedagógicos modernos. O material incorpora novas descobertas, tendências 
educacionais e tecnologias que facilitam a aprendizagem. Materiais que 
utilizam recursos interativos, multimídia e abordagens inovadoras podem 
tornar as aulas mais dinâmicas e envolventes, estimulando a curiosidade e o 
interesse dos alunos. A escolha de materiais atualizados e inovadores pode 
fazer a diferença na eficácia do ensino. 

●​ 5.4 Custo-Benefício 
●​ O critério de custo-benefício envolve a análise do preço do material em 

relação à sua qualidade e à quantidade de recursos que ele oferece. É 
importante considerar os benefícios adicionais que ele pode proporcionar, 
como pacotes completos que incluem recursos digitais, suporte técnico e 
materiais complementares. A avaliação do custo-benefício deve levar em 



conta não apenas o valor monetário, mas também o impacto que o material 
terá na aprendizagem dos alunos e na formação de professores. 

●​ Portanto, a forma de seleção da Editora Veloz como fornecedora dos kits 
didáticos da Coleção Prepara Brasil se baseia no estudo de economicidade e 
qualidade,  realizadas através, de  estudo de contratações similares e  nas 
pesquisas de diversos sites oficiais, da  proposta com as de outros 
fornecedores, dada a singularidade da solução oferecida. 

6 - EXECUÇÃO DO OBJETO, LOCAL E PRAZO PARA ENTREGA 

6.1. Os pedidos serão efetuados pelo Município de Itapema através da secretaria de 
Educação por meio de Nota de Empenho - NE, cuja emissão ocorrerá conforme a 
necessidade, sendo encaminhada por correio eletrônico ao endereço indicado pelo 
licitante vencedor, cujo o prazo de fornecimento deverá ser realizado EM ATÉ 05 
(cinco) dias úteis contados após o recebimento das Notas de Empenho, sob pena de 
incorrer nas sanções e penalidades previstas neste edital. 

6.2. A entrega deverá ser realizada de acordo com o pedido efetuado pela Secretaria 
de Educação. 

6.3. As entregas devem ocorrer em dias úteis, diretamente na unidade escolar 
conforme agendado pela Secretaria de Educação, respeitando-se o horário de 
recebimento: Das 7h30min às 11h30min e das 13h às 17h. 
 

6.4. Caso as especificações do objeto entregue não sejam compatíveis com as 
constantes no Edital, deverão ser corrigidas as incorreções no prazo máximo de 05 
(cinco) dias úteis, e/ou troca do produto se for o caso. Após o tempo mencionado e 
persistindo a entrega de um objeto que não esteja em conformidade, o fato será 
considerado como inexecução total, resultando na rescisão da contratação com a 
aplicação das penalidades previstas em lei e no edital. 

7 - DO PAGAMENTO 

7.1. O pagamento será efetuado no prazo máximo de 30 (trinta) dias após a entrega, 
por crédito bancário. A CONTRATADA deve incluir na nota fiscal correspondente o 
número da Nota de Empenho, o número do banco, da agência e da conta corrente 
onde deseja receber seu crédito. 

7.2. A Nota Fiscal apresentada com erro será devolvida para retificação e 
reapresentação, acrescentando-se, no prazo fixado no item 7.1 deste termo, os dias 
que se passarem entre a data da devolução e a da reapresentação. 



7.3. Se o objeto não for entregue conforme as especificações e quantidades 
estabelecidas na autorização de fornecimento, o pagamento ficará suspenso até 
seu recebimento definitivo. 

7.4. A CONTRATADA deverá manter toda a regularidade fiscal (certidões negativas) 
para fazer jus ao pagamento, sob pena de não receber o crédito que lhe for de 
direito, até a respectiva regularização. 

7.5. O Contratado deverá informar no documento fiscal correspondente o valor do IR 
e contribuições a serem retidas na operação. Caso seja amparado por isenção, não 
incidência ou alíquota zero, deverá informar essa condição no documento fiscal. Em 
caso de alteração de seu enquadramento tributário legal, deverá comunicar 
imediatamente o Município. 

8 - DA GESTÃO E FISCALIZAÇÃO DO CONTRATO 

8.1 A gestão do contrato será orientada por práticas eficientes e transparentes, 
visando assegurar o alcance dos objetivos propostos,  com revisões periódicas do 
contrato, considerando a dinâmica das demandas educacionais, as mudanças 
legislativas e as evoluções tecnológicas. Essas revisões buscarão manter o contrato 
atualizado e alinhado às melhores práticas pedagógicas, promovendo uma parceria 
eficaz e sustentável entre as partes. 

8.2 A comunicação entre as partes será pautada pela transparência e prontidão, 
comprometem-se a compartilhar informações relevantes de forma clara e 
tempestiva, garantindo uma colaboração efetiva e a resolução ágil de eventuais 
questões, serão considerados  revisão periódica do contrato, garantindo uma 
resposta ágil às necessidades da comunidade educacional. 

8.3 Essa transparência facilitará a prestação de contas e promoverá uma 
comunicação efetiva entre as partes. 

8.4 Ambas as partes devem estabelecer um sistema de monitoramento e avaliação 
do contrato, com indicadores de desempenho, reuniões periódicas e relatórios de 
acompanhamento. Este processo tem como objetivo garantir a efetiva execução do 
objeto contratado, promovendo a transparência, a accountability e a busca 
constante por melhorias. 

9 - DAS OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA,  



9.1 Fornecimento Regular: Garantir o fornecimento regular dos kits didáticos, 
observando a quantidade e qualidade estabelecidas no contrato, de forma a atender 
a demanda da Rede Municipal de Ensino de Itapema. 

9.2 Atualização Periódica: Comprometer-se com a atualização periódica dos 
materiais, acompanhando as mudanças nas diretrizes pedagógicas, curriculares e 
legislativas, assegurando que o conteúdo permaneça alinhado às necessidades 
educacionais. 

9.3 Suporte Técnico: Oferecer suporte técnico contínuo, incluindo treinamentos e 
capacitações para professores e gestores, visando a correta utilização dos materiais 
e a maximização dos benefícios pedagógicos. 

9.4 Disponibilização de Recursos Digitais: Cumprir o compromisso de disponibilizar 
recursos digitais adicionais e serviços de assessoria, incluindo a elaboração de 
simulados a nível municipal, conforme estipulado no contrato. 

9.5 Logística Eficiente: Responsabilizar-se pela logística eficiente, desde a 
armazenagem até a distribuição dos kits, assegurando que os materiais cheguem às 
escolas de maneira adequada e no prazo estipulado. 

10 - DAS OBRIGAÇÕES DA CONTRATANTE 

10.1 Recebimento e Fiscalização: Realizar o recebimento dos kits didáticos de 
acordo com as condições estabelecidas no contrato, procedendo à fiscalização da 
qualidade e quantidade dos materiais entregues. 

10.2 Comunicação Efetiva: Manter comunicação efetiva com a Contratada, 
informando sobre eventuais necessidades de ajustes na quantidade contratada, 
visando adequar-se à variação no número de alunos matriculados. 

10.3 Avaliação de Desempenho: Participar ativamente do processo de avaliação de 
desempenho, fornecendo feedbacks regulares sobre a eficácia dos materiais 
didáticos, contribuindo para a melhoria contínua do processo educacional. 

10 - DAS SANÇÕES 

11.1 O licitante ou o contratado será responsabilizado administrativamente pelas 
infrações constantes na lei 14.133/2021. 

11.2 A autoridade competente, na aplicação das sanções, levará em consideração a 
gravidade da conduta do infrator, o caráter educativo da pena e o dano causado à 



Administração, observados os princípios da proporcionalidade e da razoabilidade,                     
mediante instauração de procedimento administrativo que assegurará o 
contraditório e a ampla defesa. 

24/01/2025 
 
 
 
 
 
 
 

Ana Carolina Galvan Camenforte 
Diretora Administrativa 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

Valdir Nesi Filho 
Secretário Municipal de Educação 
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