
 

SECRETARIA DE EDUCAÇÃO 

TERMO DE REFERÊNCIA 

1.DISPENSA ELETRÔNICA, OBJETO: Contratação de empresa especializada 
para manutenção de portões automáticos com fornecimento de material e mão 
de obra das Unidades escolares: CMEI Benta Pereira Florêncio, CMEI Ilhota,  
EMEB Maria Inês de Oliveira, EMEB Eunice Sebastiana Prado, EMEB Maria 
Linhares de Souza, EMEB Bento Eloi Garcia (EJA) e EMEB Prof. Aline Vidal 
Nunes, da Rede Municipal de Ensino do Município de Itapema.    

2.Justificativa: A contratação de empresa especializada para manutenção de 
portões automáticos com fornecimento de material e mão de obra das 
Unidades escolares: CMEI Benta Pereira Florêncio, CMEI Ilhota,  EMEB Maria 
Inês de Oliveira, EMEB Eunice Sebastiana Prado, EMEB Maria Linhares de 
Souza, EMEB Bento Eloi Garcia (EJA) e EMEB Prof. Aline Vidal Nunes, da 
Rede Municipal de Ensino, se faz necessário em razão de que os portões 
dessas unidades são responsáveis pelo controle de entrada e saída de alunos, 
servidores e visitantes, compondo parte fundamental do sistema de segurança 
física das unidades escolares. Com o uso contínuo e a exposição às 
intempéries, os portões apresentam desgastes, falhas mecânicas, problemas 
de alinhamento, travamento, danos em fechos, dobradiças, motores e outros 
componentes que comprometem o funcionamento adequado.  

3.PREVISÃO ORÇAMENTÁRIA:  

3.1 Projeto Atividade: 2069 -  Dotação: 195 - Manutenção CMEIs Pré Escola - Recurso 
próprio: 1.550.1001.0001 -  3.3.90.00.00.00.00.00  

3.2 Projeto Atividade: 2081 -  Dotação: 205 - Manutenção das EMEBs Fundamental - 
Recurso próprio: 1.550.1001.0001 -  3.3.90.00.00.00.00.00  

3.3 Projeto Atividade: 2081 -  Dotação: 206 - Manutenção das EMEBs Fundamental - 
Recurso próprio: 1.550.1001.0001 -  4.4.90.00.00.00.00.00  

3.4 Projeto Atividade: 2069 -  Dotação: 196 - Manutenção CMEIs Pré Escola - Recurso 
próprio: 1.550.1001.0001 -  4.4.90.00.00.00.00.00  



 

4.DESCRIÇÃO DETALHADA DO OBJETO, REQUISITOS E VALOR ESTIMADO DA 
CONTRATAÇÃO,  conforme tabela abaixo: 

Lote 1. Manutenção de portão com fornecimento de peças e mão de obra da 
unidade escolar CMEI Benta Pereira Florêncio, Rua 402C, Bairro Morretes: 
 

                                                                                                                                                          
Lote 2. Manutenção de portão com fornecimento de peças e mão de obra da 
unidade escolar CMEI Ilhota, Rua 1.208B nº 21, Bairro Ilhota:  
 

 
Lote 3. Manutenção de portão com fornecimento de peças e mão de obra da 
unidade escolar EMETI Maria Inês de Oliveira, Rua 1.208, nº 189, Bairro Ilhota: 

Item Especificações Un Qtde Preço 
Unit. 

Preço 
Total 

01 Fornecimento portão (novo), medidas 5,50m x 
3,00m 

Un 01 3.940,00 3.940,00 

02 Instalação portão novo medidas 5,50m x 3,00m  Serv 01 600,00 600,00 

03  Trilho de portão (novo). Un 02 160,00 320,00 

04 Instalação Trilho de Portão novo Serv 02 120,00 240,00 

05 Instalação de motor(mão de obra) já existente. Serv 01 1.400,00 1.400,00 

    Valor 
Total 

6.500,00 

Item Especificações Un Qtde Preço 
Unit. 

Preço 
Total 

06 Fornecimento de motor elétrico (novo). Un 01 1.100,00 1.100,00 

07 Instalação de motor elétrico (novo). 
 

Serv 01 240,00 240,00 

08 Dispositivo de abertura e fechamento fixo na 
Secretaria, com dois controles 

Un 02 150,00 300,00 

09 Instalação de abertura e fechamento fixo na 
Secretaria, com dois controles 
 

Serv 02 390,00 780,00 

    Valor 
Total 

2.420,00 



 

 
Lote 4. Manutenção de portão com fornecimento de peças e mão de obra da 
unidade escolar EMEB Eunice Sebastiana Prado, Rua 622, nº 135 Bairro 
Tabuleiro dos Oliveiras 
 

Item Especificações Un Qtde Preço 
Unit. 

Preço 
Total 

10 Serviço de Mão de obra para reforço do portão 
de correr,  

Serv 01 330,00 330,00 

11 Fornecimento de roldanas para portão 
automático 

Un 02 155,00 310,00 

12 Serviço de mão de obra para colocação de 2 
roldanas 

Serv 01 330,00 330,00 

13 Guia para fechamento de portão de correr Un 01 165,00 165,00 

14 Serviço de mão de obra para instalar guia para 
fechamento de portão. 

Serv 01 220,00 220,00 

15 Serviço de reparos de solda no portão social. Serv 01 575,00 575,00 
    Valor 

Total 
1.930,00 

Item Especificações Un Qtde Preço 
Unit. 

Preço 
Total 

16 Guia para fechamento de portão de correr Un 02 280,00 560,00 

17 Serviço de mão de obra para manutenção do 
Portão principal, colocação de guias, ajuste e 
regulagens para fechamento melhor do portão. 

Serv 01 1.480,00 1.480,00 

18 Serviço de mão de obra para manutenção do 
Portão grande, colocação de guias, ajuste e 
regulagens para fechamento melhor do portão 

Serv 01 1.600,00 1.600,00 

19 Serviço de mão de obra para manutenção do 
Portão acesso a quadra, fixação do portão que 
está caindo, soldas e reparos no portão, 
regulagens. 

Serv 01 1.400,00 1.400,00 

20 Par de dobradiças novas Un 02 180,00 360,00 

21 Fechadura nova Un 02 120,00 240,00 
22 Serviço de mão de obra para manutenção Portão 

fundos, soldas de reparos, colocação de 
Serv 01 1.300,00 1.300,00 



 

 
Lote 5. Manutenção de portão com fornecimento de peças e mão de obra da 
unidade escolar EMEB Maria Linhares de Souza, Rua 810, nº 301, Bairro Alto 
São Bento: 
 

Lote 6. Manutenção de portão com fornecimento de peças e mão de obra da 
unidade escolar EMEB Bento Eloi Garcia (EJA), Rua 402 B, nº 105, Bairro 
Morretes: 
 

Lote 7. Manutenção de portão com fornecimento de peças e mão de obra da 
unidade escolar  EMEB Prof. Aline Vidal Nunes, Rua 288, Bairro Meia Praia: 

dobradiças novas, fechadura nova, suporte para 
cadeado. 

    Valor 
Total 

6.940,00 

Item Especificações Un Qtde Preço 
Unit. 

Preço 
Total 

23 Fornecimento/Fabricação Portão (novo), 
medidas 3,50m x 2,29m com pintura epóxi 

Un 01 4.200,00 4.200,00 

24 Instalação Portão medidas 3,50m x 2,29m  Serv 01 840,00 840,00 

25 Trilho de portão para o portão medidas 3,50m 
x 2,29m 

Un 01 400,00 400,00 

26 Motor eletrônico Un 01 1.300,00 1.300,00 

27 Instalação de motor elétrico aéreo Serv 01 300,00 300,00 

    Valor 
Total 

7.040,00 

Item Especificações Un Qtde Preço 
Unit. 

Preço 
Total 

28 
Cremalheira 

Un 01 550,00 550,00 

29 
Sensor de portão 

Un 01 325,00 325,00 

30 Serviço de mão de obra para troca de 
cremalheira, instalação de sensor, regulagens 
do portão 

Serv 03 370,00 1.110,00 

    Valor 
Total 

1.985,00 



 

 

 
 
 

 

4.1 A(s) empresa(s) contratada(s) realizará a manutenção e fornecerá as 
peças, mão de obra, necessárias para o perfeito funcionamento dos portões de 
acordo com as especificações abaixo relacionadas: 
 
4.1.1 Manutenção com fornecimento de peças e mão de obra da unidade 
escolar CMEI Benta Pereira Florêncio, Rua 402C, Bairro Morretes: 
- Fornecimento/Fabricação de 1 portão (novo), medidas 5,50m x 3,00m, 
- Instalação portão novo; 
- Trilho de portão com instalação; 
- Mão de obra para Instalação de motor já existente. 
 
4.1.2 Manutenção com fornecimento de peças e mão de obra da unidade 
escolar CMEI Ilhota, Rua 1.208B nº 21, Bairro Ilhota:  
- Fornecimento de motor elétrico (novo); 
- Instalação de motor elétrico; 
- Dispositivo de abertura e fechamento fixo na Secretaria, com dois controles; 
- Instalação de abertura e fechamento fixo na Secretaria, com dois controles.  
 
4.1.3 Manutenção com fornecimento de peças e mão de obra da unidade 
escolar EMEB Maria Inês de Oliveira, Rua 1.208, nº 189, Bairro Ilhota: 
 Serviço de mão de obra para reforço de portão de correr 
- Fornecimento de 2 roldanas novas; 
- Serviço de mão de obra para colocação de 2 roldanas; 
- Fornecimento de guia para fechamento de portão de correr; 

Item Especificações Un Qtde Preço 
Unit. 

Preço 
Total 

31 Fornecimento de chapa de alumínio fechada, 
medidas 4,50m x 1,75m 

Un 01 2.200,00 2.200,00 

32 Serviço de mão de obra para substituição de 
vidro por chapa de alumínio fechada, medidas 
4,50m x 1,75m, regulagens do portão. 

Serv 02 1.100,00 2.200,00 

    Valor 
Total 

4.400,00 

Valor Total dos lotes R$ 31.215,00 



 

- Serviço de mão de obra para instalar guia para fechamento de portão;  
- Reparos de solda em portão social. 
 
4.1.4 Manutenção com fornecimento de peças e mão de obra da unidade 
escolar EMEB Eunice Sebastiana Prado, Rua 622, nº 135 Bairro Tabuleiro dos 
Oliveiras: 
-Fornecimento de 2(duas) Guia para fechamento de portão de correr; 
- Serviço de mão de obra para manutenção do Portão principal, colocação de 
guias, ajuste e regulagens para fechamento melhor do portão; 
- Serviço de mão de obra para manutenção do Portão grande, colocação de 
guias, ajustes e regulagens para fechamento melhor do portão; 
- Serviço de mão de obra para manutenção do Portão acesso a quadra, fixação 
do portão que está caindo, soldas e reparos no portão, regulagens; 
-Fornecimento de 2(dois) par de dobradiças e de 2(duas) fechaduras; 
- Serviço de mão de obra para manutenção do Portão fundos, soldas de 
reparos, colocação de dobradiças novas, fechadura nova, suporte para 
cadeado. 
 
4.1.5 Manutenção com fornecimento de peças e mão de obra da unidade 
escolar EMEB Maria Linhares de Souza, Rua 810, nº 301, Bairro Alto São 
Bento: 
- Fornecimento/Fabricação Portão (novo), medidas 3,50m x 2,29m com pintura 
epóxi; 
-Serviço de instalação de portão novo; 
- Fornecimento/instalação de Trilho de portão (novo); 
- Fornecimento de Motor eletrônico (novo); 
- Serviço de mão de obra para Instalação do motor aéreo. 
 
4.1.6 Manutenção com fornecimento de peças e mão de obra da unidade 
escolar EMEB Bento Elói Garcia (EJA), rua 402 b, nº 105, Bairro Morretes: 

-​ Fornecimento de cremalheira; 
-​ Fornecimento de sensor de portão; 
-​ Serviço de mão de obra para troca de cremalheira, instalação de sensor, 

regulagens do portão.  
 
4.1.7 Manutenção com fornecimento de peças e mão de obra da unidade 
escolar  EMEB Prof. Aline Vidal Nunes, Rua 288, Bairro Meia Praia: 

-​ Fornecimento de chapa de alumínio fechada medidas 4,50m x 1,75m;  



 

-​ Serviço de mão de obra para substituição de vidro por chapa de 
alumínio fechada, medidas 4,50m x 1,75m e regulagens do portão. 

 
5.Forma e critério de seleção do fornecedor:  

5.1 A modalidade licitatória para seleção do fornecedor será por Dispensa 
Eletrônica,  a forma de julgamento será: Menor Preço por Lote. 

5.2 A contratação por dispensa  de licitação é regulamentada pela Lei nº 
14.133/2021, em seu artigo 75, inciso II e ainda pelo Decreto Municipal nº 
092/2024 art.76, inc. II, VII.  

6 - Da execução do Objeto:  O Fornecimento será formalizado pelo Município 
de Itapema através da Secretaria de Educação por meio de Nota de Empenho - 
NE, sendo encaminhada por correio eletrônico ao endereço indicado pelo 
contratado. 

6.1 - O prazo para execução dos serviços deverá ocorrer em até 30(trinta) dias 
úteis, contados após recebimento da Nota de Empenho seguindo as 
especificações dos serviços solicitados. 

7.Do Pagamento: 

7.1. O pagamento será efetuado no prazo máximo de 30 (trinta) dias, após a 
comprovação da entrega do produto, por crédito bancário. A CONTRATADA 
deve incluir na nota fiscal correspondente o número da Nota de Empenho, o 
número do banco, da agência e da conta corrente onde deseja receber seu 
crédito. 

7.2. A Nota Fiscal apresentada com erro será devolvida para retificação e 
reapresentação, acrescentando-se, no prazo fixado no item 7.1 deste termo, os 
dias que se passarem entre a data da devolução e a da reapresentação. 

7.3. O Contratado deverá informar no documento fiscal correspondente o valor 
do IR e contribuições a serem retidas na operação. Caso seja amparado por 
isenção, não incidência ou alíquota zero, deverá informar essa condição no 
documento fiscal. Em caso de alteração de seu enquadramento tributário legal, 
deverá comunicar imediatamente o Município. 



 

8.Procedimentos de fiscalização e gerenciamento: A fiscalização e a gestão da 
execução do objeto desta contratação ficarão a cargo da Secretaria Municipal 
de Educação. 

9.Deveres do contratado:  A empresa contratada tem a responsabilidade de 
realizar o serviço de acordo com o orçamento enviado. 

10.Deveres do contratante (Município): O município deverá conferir os serviços 
realizados e efetuar o pagamento dentro do prazo e condições estabelecidas 
no Termo de Referência e seus anexos. 

11. Sanções: O contratado será responsabilizado administrativamente pelas 
infrações constantes na lei 14.133/2021. 

Itapema, 08/05/2026. 

 
 
 
 
 

Valdir Nesi Filho 
Secretário Municipal de Educação 
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