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TERMO DE REFERENCIA

Contratacao de Servigos Especializados de Coordenacao Executiva,
Producgao e Operacao do Festival do Beija-Flor 2026

Fundacido Ambiental Area Costeira de Itapema — FAACI

1. DO OBJETO

Constitui objeto da presente contratagdo a prestacdo de servicos comuns de
coordenagao executiva, planejamento, produgdo, organizagdo e operagao do
Festival do Beija-Flor 2026, compreendendo todas as atividades necessarias a
realizacao do evento de observagao de aves, educagao ambiental e promocéao
do turismo sustentavel, a ser realizado no periodo de 31 de outubro a 02 de
novembro de 2026, no Recanto do Guarapuvu, localizado no Municipio de

Itapema/SC, espaco disponibilizado gratuitamente para a realizagao do evento.

A contratacdo abrange o planejamento, a coordenagdo, a execugado e O
gerenciamento operacional de todas as atividades previstas neste Termo de
Referéncia, incluindo a disponibilizacdo de equipe técnica, plataforma eletronica
para inscricbes, gestdo de participantes, logistica de palestrantes, apoio
operacional, credenciamento, emissdao de certificados e demais servigcos
necessarios ao pleno desenvolvimento do evento, conforme as especificagdes,
condigdes, quantitativos e exigéncias estabelecidos neste Termo de Referéncia

€ em Seus anexos.

A contratagao sera realizada por Dispensa Eletrénica, com critério de julgamento
pelo menor prego global, nos termos do art. 75, inciso Il, da Lei n°® 14.133/2021,

em razao da natureza integrada e indivisivel dos servigos, cuja execugao por um
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unico contratado assegura maior eficiéncia administrativa, adequada fiscalizagéo

e melhor gestao contratual.

2. JUSTIFICATIVA

O Festival do Beija-Flor constitui evento de relevante interesse publico
promovido pela Fundagdo Ambiental Area Costeira de ltapema — FAACI desde
2024, com a finalidade de valorizar a biodiversidade local, especialmente as
espécies de beija-flores e demais aves residentes e migratérias da regido,
fomentar o ecoturismo e fortalecer as acées de educagao ambiental voltadas a

comunidade e aos visitantes do Municipio de Itapema/SC.

A edicao realizada em outubro de 2025, na Reserva Embauva, contou com a
participacao de visitantes de diversos municipios catarinenses, evidenciando o
potencial do evento como instrumento de sensibilizacdo ambiental, difusdo do

conhecimento sobre a avifauna regional e promog¢ao do turismo sustentavel.

A atividade de observacdo de aves (birdwatching) apresenta crescimento
continuo no segmento do ecoturismo, atraindo publico interessado em
experiéncias relacionadas a natureza, a conservagao ambiental e ao turismo
responsavel. Nesse contexto, o Festival do Beija-Flor contribui para consolidar o
Municipio de Itapema como destino de turismo sustentavel, valorizando a
riqueza da avifauna local e os ecossistemas protegidos pelo Refugio de Vida
Silvestre de Itapema — REVIS.

Entretanto, a estrutura operacional da FAACI é reduzida e n&o dispde de equipe
técnica suficiente para executar, de forma direta, todas as atividades
necessarias ao planejamento, coordenagdo, organizagdo e operagao de um
evento com a complexidade e abrangéncia do Festival do Beija-Flor. Dessa
forma, a contratacdo de empresa especializada mostra-se necessaria para
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assegurar a adequada execugao dos servigos, garantindo qualidade técnica,
eficiéncia operacional, cumprimento dos prazos, seguranga na realizagao das

atividades e atendimento satisfatorio aos participantes.

Considerando a natureza integrada e interdependente dos servigos necessarios
a realizagcao do evento, optou-se pela contratacdo de empresa especializada
para execugao conjunta das atividades de planejamento, coordenagao executiva,
gestdo de inscrigdes, secretaria executiva, logistica de palestrantes e produgéo
operacional. A execugao por um unico contratado assegura a integracdo das
etapas, a compatibilidade entre os servigos, a centralizagdo da responsabilidade
pela execugdo do objeto, maior eficiéncia administrativa, melhor fiscalizagéo
contratual e a mitigagdo dos riscos operacionais decorrentes da fragmentagéo

da contratagao.

A contratagao sera realizada por Dispensa Eletrénica, com fundamento no art.
75, inciso Il, da Lei n° 14.133/2021, por se tratar de contratacdo de servigcos
comuns cujo valor estimado se enquadra no limite legal aplicavel, assegurando a
selecdao da proposta mais vantajosa para a Administracdo, observados os
principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia,

economicidade e do interesse publico.
3. DAS ESPECIFICAGOES DO OBJETO

O Festival do Beija-Flor 2026 sera realizado no periodo de 31 de outubro a 02
de novembro de 2026, no Municipio de ltapema/SC, e contemplara palestras,
oficinas de educacédo ambiental e atividades de campo de observacédo de aves
(passarinhadas). A curadoria, o planejamento, a gestao de inscrigcdes, a logistica
de palestrantes e a operagdo executiva integral do evento sao de

responsabilidade da contratada, detalhadas nos 4 (quatro) mdédulos a seguir,
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além do cronograma de execug¢do, da equipe minima e das contrapartidas

previstas neste Termo de Referéncia.

3.1 MODULO 1 - CURADORIA, PLANEJAMENTO E COORDENAGAO
TECNICA:

a) elaboragao e entrega de Plano de Trabalho detalhado, em até 05 (cinco) dias
Uteis apds a assinatura do contrato ou emissdo da Ordem de Servigo, contendo
cronograma macro de execugdo, matriz de responsabilidades, relagdo de
fornecedores e parceiros, plano de gestdo de riscos e plano de contingéncia

para intempéries e imprevistos;

b) elaboragao do planejamento estratégico do evento, com definicdo de conceito,
objetivos, publico-alvo, metas de participacdo e identidade programatica, em

alinhamento com a equipe técnica da FAACI,

c) construgdo da programacao oficial dos trés dias de evento, com horarios,

locais, duracao e responsaveis por cada atividade;

d) selegdo de temas transversais voltados a conservagédo da biodiversidade, a

avifauna local, a educagao ambiental e ao turismo sustentavel e regenerativo;

e) definicdo e organizagdo das palestras, incluindo temas, formato, duracéo,

ordem de apresentacao e mediacao;

f) definicdo e organizacdo das oficinas de educagéo ambiental, incluindo temas,

publico, numero de vagas, materiais necessarios e metodologia de execugao;

g) estruturacdo metodoldgica das atividades de campo de observagao de aves
(passarinhadas), com definicdo de roteiros, trilhas previamente estabelecidas

(conforme Anexo | — Mapa e Descricdo das Trilhas), pontos de encontro,
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horarios de saida e retorno, duracéo, grau de dificuldade e numero maximo de

participantes por grupo;

h) coordenacdo das passarinhadas durante o evento, incluindo escala e
distribuicdo dos guias pelos grupos, realizagdao de briefing prévio com os
participantes e supervisao do cumprimento dos protocolos de conduta ética junto

a fauna silvestre;

i) articulagdo e alinhamento técnico com guias locais (fornecidos pela
FAACI/parceiros, conforme item 3.7), parceiros e equipe técnica da FAACI,
incluindo reunidao especifica de orientacdo dos guias a ser realizada antes do

evento;

j) realizagao de reunides de planejamento e acompanhamento pré-evento com a
FAACI, com periodicidade minima de uma semana e registro em ata, incluindo
reunido final de alinhamento operacional a ser realizada até 7 (sete) dias antes

do evento;

k) elaboracéo e entrega da grade oficial de programagao, em formato editavel e
em PDF, para aprovagcao da FAACI até 7 (sete) dias antes do evento, com

disponibilizagédo de versdes atualizadas sempre que houver alteragoes;

I) elaboracdo de protocolos de conduta e de orientagbes aos participantes
quanto as boas praticas de observagdo de aves, a seguranga em campo e a

mitigacao de impactos ambientais.
3.2 MODULO 2 - GESTAO DE INSCRIGCOES E SECRETARIA EXECUTIVA:

a) montagem, configuragdo, implantagcdo, disponibilizagdo e manutencdo de
plataforma eletronica responsiva e customizada para inscricdes, acessivel por
computadores e dispositivos moveis, ativa até, no maximo, 7 (sete) dias antes

do evento. Este prazo somente podera ser excepcionalmente alterado mediante
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justificativa técnica robusta, aprovada expressamente pela FAACI, desde que

nao comprometa as demais etapas do cronograma obrigatorio;

b) estruturagdo do formulario de inscrigdo, com campos e regras previamente
aprovados pela FAACI, incluindo dados de identificagao, contato, atividades de

interesse e informacgdes sobre necessidades especificas dos participantes;

c) controle de vagas por atividade (palestras, oficinas e passarinhadas),
conforme limites definidos em conjunto com a FAACI, com bloqueio automatico

ao atingir o limite e gestao de lista de espera;

d) triagem, validagao e consisténcia dos dados dos inscritos, com saneamento

de duplicidades e de registros incompletos;

e) envio automatizado de confirmagao de inscricdo e de comunicados oficiais do

evento;

f) atendimento aos participantes por e-mail e por WhatsApp técnico, em horario
comercial, com prazo maximo de resposta de 1 (um) dia util, durante todo o

periodo de inscri¢des e nos dias do evento;

g) gestao de listas de inscritos, de confirmados, de lista de espera e de listas de

presenca por atividade;

h) coordenagdo e execugdo do credenciamento presencial nos trés dias do
evento, com equipe propria, conferéncia das inscricbes, credenciamento dos

participantes e encaminhamento as atividades;

i) emissado e controle de certificados digitais ou impressos, conforme modelo e
conteudo fornecidos pela FAACI (nos termos do item 3.7), vinculados a

comprovacgéo de presencga;
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j) aplicacédo obrigatoria de pesquisa de satisfagdo dos participantes ao final do
evento, com tabulacado dos resultados, conforme modelo aprovado previamente
pela FAACI;

k) armazenamento seguro dos dados dos inscritos, em conformidade com a Lei
n°® 13.709/2018 (LGPD), sendo vedada a utilizagdo para qualquer finalidade
diversa do evento, com repasse integral dos dados a FAACI ao final da

contratacao;

I) emissao de relatdrios parciais de inscritos, com periodicidade minima semanal

durante o periodo de inscrigdes, e de relatério final consolidado;

m) suporte técnico a plataforma e suporte operacional de secretaria durante os

dois dias do evento.

n) a plataforma devera permitir, no minimo:

acesso por computadores e dispositivos moveis;

e emissao de relatérios em formato PDF e planilha eletronica editavel,;

e exportacgédo integral do banco de dados dos inscritos;

e confirmagao automatica das inscricdes por e-mail;

e controle automatico do numero de vagas e lista de espera;

e armazenamento seguro dos dados em conformidade com a Lei Geral de
Protecao de Dados — LGPD;

e disponibilidade durante todo o periodo de inscricdes, ressalvadas

interrupgdes programadas para manutencado previamente comunicadas a

Contratante.
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3.3 MODULO 3 - CAPTAGAO E GESTAO DE PALESTRANTES:

a) prospeccao e indicagédo de 4 (quatro) especialistas em ornitologia, ecoturismo,
conservacdo e temas correlatos, com apresentacdo de curriculos e
comprovacao da capacidade técnica e propostas de temas para indicagao e

aprovagao prévia da FAACI,
b) convite formalizado e negociagdo com os 4 (quatro) especialistas aprovados,
com registro das confirmagoes;

c) gestao de agendas e mediacdo de compromissos dos palestrantes;

d) organizagao logistica completa de até 4 (quatro) palestrantes indicados e
aprovados pela FAACI, incluindo reservas, emissdes e confirmagdes

documentais;

e) custeio integral dos honorarios dos palestrantes eventualmente contratados,
observados os valores previamente aprovados pela FAACI, devendo todas as
despesas integrar o preco global da proposta, vedada qualquer cobranga

adicional durante a execucao contratual;
f) aquisicao de passagens aéreas de ida e volta, em classe econdmica;

g) reserva e custeio de hospedagem para o periodo necessario a participagao

no evento;

h) fornecimento e custeio de alimentagao dos palestrantes durante o periodo de
participacédo no evento;

i) contratacdo e custeio de traslados executivos locais, incluindo os

deslocamentos entre aeroporto, hospedagem e local do evento;

j) acompanhamento dedicado dos palestrantes durante todo o evento, incluindo

receptivo, apoio técnico as apresentagdes e suporte a materiais;
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k) coleta e repasse a FAACI das apresentagdes e dos materiais utilizados pelos

palestrantes, quando autorizada a sua reprodugao.
3.4 MODULO 4 - SUPORTE EXECUTIVO E PRODUCAO OPERACIONAL:

a) coordenacgao geral e presencial da operagao durante os trés dias do evento,

com equipe propria no local;

b) gestdo de fornecedores e de equipes de apoio, incluindo contratagéo,

agendamento, acompanhamento e conferéncia das entregas;
c) supervisao das equipes de apoio envolvidas na operagao do evento;

d) solugdo de demandas operacionais em tempo real, com ponto de comando e

de apoio instalado no local do evento;

e) acompanhamento da montagem e da desmontagem das estruturas

relacionadas aos servigos contratados;

f) coordenacao do fluxo de participantes entre palestras, oficinas e saidas de

campo, com orientagdo e encaminhamento dos grupos;

g) gestéo e registro de ocorréncias, com comunicagao imediata a fiscalizagcédo da
FAACI;

h) apoio a fiscalizacdo da FAACI durante toda a execugao contratual;

i) entrega de relatério final contendo evidéncias da execug&o contratual,

conforme item 4.4 deste Termo de Referéncia.

3.5 DO CRONOGRAMA DE EXECUGAO E DAS ENTREGAS OBRIGATORIAS:
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A execugdo dos servigos observara o cronograma minimo a seguir, cujas
entregas serdo verificadas pela fiscalizagdo para fins de recebimento provisério

e de pagamento:

Etapa Entrega obrigatéria Prazo
Até 5 (cinco) dias uteis
1 Plano de Trabalho apos a assinatura do
detalhado contrato ou emissao da
Ordem de Servico
Grade OfICI?I de Até 7 (sete) dias antes
2 programacgao para do evento
aprovacao da FAACI
3 Plataforma de inscricoes |Até 7 (sete) dias antes
ativa e testada do evento
Palestrantes confirmados
e logistica (passagens, Até 7 (sete) dias antes
4
hospedagem e traslados) |[do evento
contratada
Concluséo de todas as
5 atividades preparatérias e |Até 7 (sete) dias antes
reuniao final de do evento
alinhamento operacional
6 Realizagao do Festival do |31 de outubro a 02 de
Beija-Flor 2026 novembro de 2026
7 Relatério final de Até 30 (trinta) dias apés
execugao a realizagao do evento
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O recebimento de cada etapa dependera da apresentacdo dos produtos
correspondentes, da verificacdo do cumprimento das atividades previstas e da
emissao de termo de recebimento provisorio pelo fiscal do contrato, observado o
disposto na Lei n® 14.133/2021.

O descumprimento dos prazos previstos no cronograma sujeitara a contratada
ao registro de ocorréncia pela fiscalizagdo e as sangdes cabiveis, sem prejuizo

da retengédo do pagamento correspondente a etapa ndo executada.

3.6 DA EQUIPE MINIMA:
A contratada devera disponibilizar, no minimo, a seguinte equipe, dimensionada

de forma compativel com a programagao aprovada:

a) coordenador(a) geral do evento, responsavel pelo interface permanente com
a FAACI;

b) produtor(a) executivo(a), responsavel pela operagdo, pela gestdao de

fornecedores e pela solugdo de demandas em tempo real;

c) equipe de secretaria e credenciamento, com no minimo 2 (duas) pessoas

presentes durante os dois dias do evento;

d) apoio operacional para as atividades de campo, em quantitativo compativel

com o numero de grupos de passarinhadas previstos na programagéo aprovada.

Toda a equipe devera estar devidamente identificada durante o evento e sera de
exclusiva responsabilidade trabalhista, previdenciaria, civel e criminal da

contratada, sem qualquer vinculo com a FAACI.

3.7 DAS CONTRAPARTIDAS DA CONTRATANTE (ITENS FORA DO
ESCOPO DA CONTRATAGAO):
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Nao integram o objeto da presente contratacdo, permanecendo sob
responsabilidade da FAACI ou de parceiros institucionais, conforme o caso,

sem Onus adicional para a contratada:

a) disponibilizagao do espago fisico para a realizagado do evento, no Recanto do
Guarapuvu, incluindo a infraestrutura ja disponivel no local, com sonorizagéo,
projecao digital e acesso a internet, necessarios a realizagdo do credenciamento

e das atividades previstas;

b) realizagdo da comunicacgao institucional e da divulgagéo do evento nos canais
oficiais da FAACI e da Administracdo Municipal, incluindo assessoria de
imprensa e gerenciamento das midias institucionais destinadas a divulgagao e

atracao de publico;

c) producao, disponibilizagao e instalagdo dos materiais de comunicagao visual,

incluindo pecgas graficas, sinalizagao e identificagao das areas do festival,

d) obtencdo e disponibilizacdo das licengas, autorizagcbes e demais atos
administrativos que sejam de competéncia da Administragdo Publica ou que

dependam exclusivamente de providéncias institucionais da FAACI,

e) disponibilizacao dos modelos e das artes dos certificados de participagao, em
formato digital e/ou impresso, cabendo a contratada, dentro do escopo
contratado, o controle da presenca dos participantes, a emissdo nominal, a
impressao dos certificados quando necessaria e a respectiva entrega, mediante

utilizacao das listas de presencga devidamente validadas pela FAACI;

f) disponibilizacdo dos guias de campo especializados em observagéo de aves

(birdwatching) para a condugédo das atividades de passarinhadas, mediante
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parceria institucional da FAACI, cabendo a contratada, exclusivamente, a
organizacdo e coordenacdo das atividades, a distribuicdo das escalas, a
realizagéo de briefing prévio e a supervisdo do cumprimento dos protocolos de

conduta e observagao ética, conforme previsto no subitem 3.1, alinea “h”.

4. DO PRAZO, FORMA DE ENTREGA E LOCAL DE ENTREGA

4.1 Prazo de execugao

O prazo de execucgao dos servigos tera inicio na data da assinatura do contrato
ou da emissado da Ordem de Servigo, conforme cronograma de execugédo do

item 3.5 presente neste termo de referéncia.

O prazo de vigéncia do contrato sera o necessario para a execugao integral do
objeto, podendo ser prorrogado nas hipoteses previstas na Lei n° 14.133/2021,
desde que devidamente justificado e formalizado por termo aditivo, quando

cabivel.
4.2 Nota de Empenho e Nota Fiscal

Os pagamentos seréao efetuados conforme o cronograma previsto neste Termo
de Referéncia, mediante emissao da respectiva Nota Fiscal correspondente a
cada etapa executada, apos a liquidagdo da despesa e o atesto do fiscal do

contrato.
4.3 Dados da Nota Fiscal

A Nota Fiscal deve ser emitida em nome da Fundagdo Ambiental Area Costeira
de ltapema — FAACI, CNPJ n° 05.234.481/0001-13, endereco: Rua 106, n° 165,
Bairro Centro, Itapema/SC (CEP 88.220-000), endereg¢o de e-mail para envio da
Nota Fiscal: compras.faaci@itapema.sc.gov.br, telefone (47) 3267-1486.
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4.4 Relatorio Final

O relatdrio final devera ser entregue em formato digital (PDF) e, quando

solicitado pela Contratante, em meio impresso, contendo, no minimo:

e descri¢cao das atividades executadas;

e programacao realizada;

« registros fotograficos;

e quantitativo e relagao dos participantes inscritos e credenciados;

« relacao dos certificados emitidos;

o avaliacao de satisfagdo dos participantes, com tabulacéo dos resultados,
conforme subitem 3.2.j;

e registro da execugao da logistica dos palestrantes;

e ocorréncias verificadas durante o evento;

o propostas de melhoria para futuras edigdes.
4.5 Recebimento provisério

O recebimento provisério ocorrera mediante verificagdo do cumprimento
das atividades previstas para cada etapa do cronograma de execucgao,
incluindo a conferéncia da documentagao comprobatdria, dos relatérios
parciais e dos produtos entregues, sendo formalizado por termo emitido

pelo fiscal do contrato.
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Etapa Percentual

Apos aprovacao do plano de trabalho e inicio

~ . 40%
da execugao dos servigcos

Apos comprovacgao da execugao das
atividades preparatoérias (programacao,
inscricdes, logistica e demais entregas
previstas até 7 dias antes do evento)

40%

Apos realizagdo do evento, entrega e

o)
aprovacao do relatério final 20%

4.5.1 O recebimento dos servicos em duas etapas:

| - Recebimento provisério, mediante verificacdo da execucido das atividade
previstas para cada etapa contratual;

Il - Recebimento definitivo, apds a conclusdo integral dos servigos, analise e
aprovacao do relatorio final de execucéao e verificagdo do cumprimento de todas

as obrigacdes contratuais.

4.5.2 A constatacao de falhas, irregularidades ou desconformidades ndo impede
o recebimento provisério, devendo a contratada promover as correcoes

determinadas pela fiscalizagdo, sem prejuizo da aplicagao das sangdes cabiveis.

4.5.3 O recebimento definitivo ndo exclui a responsabilidade da contratada pela
qualidade dos servigcos executados nem pela correcdo de eventuais falhas

posteriormente identificadas.

4.6 Recebimento definitivo
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O recebimento definitivo ocorrera apds a conclusdo integral do objeto,
analise e aprovacao do relatorio final, verificagdo do atendimento das
especificacoes deste Termo de Referéncia e inexisténcia de pendéncias

técnicas ou administrativas.

5. DA RESPONSABILIDADE DA CONTRATADA

5.1 Executar os servicos em conformidade com as especificagdes, condicdes e
prazos estabelecidos neste Termo de Referéncia, empregando pessoal

qualificado e os recursos necessarios a perfeita execugao do objeto.

5.2 Elaborar a programacao técnica do evento, os conteudos educativos e os

materiais necessarios a execuc¢ao das atividades previstas.

5.3 Disponibilizar e manter em funcionamento a plataforma eletronica de
inscrigdes, garantindo o correto funcionamento do sistema, o controle de vagas,

o credenciamento dos participantes e a emissao dos certificados.

5.4 Realizar a coordenagao executiva, operacional e logistica do evento,
incluindo a organizagdo das atividades de campo, acompanhamento das

equipes envolvidas e suporte durante toda a execucgao.

5.5 Providenciar a captacao e a logistica completa dos palestrantes prevista no
objeto da contratagdo, compreendendo honorarios, passagens, hospedagem,
alimentacdo, traslados e acompanhamento durante o evento, conforme

estabelecido neste Termo de Referéncia.
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5.6 Cumprir o cronograma de execugdo aprovado pela Contratante,
comunicando imediatamente qualquer ocorréncia que possa comprometer os

prazos ou a qualidade dos servicos.

5.7 Entregar o relatério final de execucédo dentro do prazo estabelecido,
contendo todas as informagdes e documentos exigidos neste Termo de

Referéncia.

5.8 Emitir as Notas Fiscais correspondentes as etapas efetivamente executadas,

observando as exigéncias legais e fiscais aplicaveis.

5.9 Manter, durante toda a execugao contratual, as condi¢cbes de habilitacéo e

qualificagéo exigidas no processo licitatorio.

5.10 Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais,
comerciais e demais obrigagdes decorrentes da execugdo contratual, nao

gerando qualquer vinculo entre seus empregados e a FAACI.

5.11 Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, quaisquer
servicos executados em desacordo com as especificacbes deste Termo de

Referéncia.

5.12 Zelar pela seguranga dos participantes durante as atividades do evento,
observando a legislagdo aplicavel, as normas de seguranga, os protocolos de
mitigagdo de impactos ambientais e as diretrizes de conduta ética junto a fauna

silvestre.
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5.13 Atender prontamente as solicitacdes da fiscalizacdo da FAACI, fornecendo
todas as informagdes e documentos necessarios ao acompanhamento da

execucao contratual.

5.14 Executar integralmente as acbes detalhadas nos modulos do item 3 deste
Termo de Referéncia (curadoria e planejamento; gestdo de inscricdes e
secretaria executiva; captagdo e gestdao de palestrantes; suporte executivo e
producao operacional), observados o cronograma de execugao e as entregas

obrigatérias do subitem 3.5.

5.15 Disponibilizar a equipe minima prevista no subitem 3.6, garantindo sua

presenca nos dias e horarios estabelecidos na programacao oficial do evento.

5.16 Manter canal permanente de comunicacdo com a fiscalizacdo da FAACI,
com resposta em até 1 (um) dia util durante a execugao contratual e

atendimento imediato durante os dias do evento.

5.17 Tratar os dados pessoais dos inscritos em conformidade com a Lei n°
13.709/2018 (LGPD), utilizando-os exclusivamente para a execug¢ao do objeto e

promovendo o repasse integral dos dados a FAACI ao final da contratagéo.

5.18 Incluir no preco ofertado a totalidade dos custos necessarios a execugao do
objeto, incluindo honorarios dos palestrantes, passagens aéreas, hospedagem,
alimentacao, traslados executivos, plataforma de inscricbes, equipe e demais

insumos, ndo cabendo qualquer pagamento adicional por parte da Contratante.

5.19 Manter equipe técnica suficiente para execugao continua do objeto,
promovendo substituicdo imediata de profissionais quando necessario, sem

prejuizo da qualidade dos servigos.
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5.20 Disponibilizar ao fiscal do contrato todas as informagdes e documentos

solicitados para acompanhamento da execucgao.

5.21 Corrigir, no prazo maximo estabelecido pela fiscalizagcdo, quaisquer falhas

ou desconformidades constatadas durante a execucao contratual.
5.22 DA MEDIGAO DOS SERVIGOS

A medicao dos servigos ocorrera por etapas, conforme cronograma

previsto neste Termo de Referéncia, observando-se:
| — aprovacgéo do Plano de Trabalho;
Il — comprovagao documental das atividades preparatorias;
lIl — realizacdo integral do evento;
IV — entrega e aprovagao do relatorio final.

Cada medicdo sera formalizada mediante manifestagdo do fiscal do

contrato, constituindo condigao para liquidagéo da despesa.

6. DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATADA

A contratada respondera pela qualidade dos servigos executados, devendo
corrigir, sem O6nus para a Contratante, quaisquer falhas, defeitos ou
inadequacgdes verificadas durante a execugédo do contrato ou constatadas por

ocasiao do recebimento definitivo do objeto.

7. DAS OBRIGAGOES DA FAACI
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7.1 Designar gestor e fiscal do contrato para acompanhar, fiscalizar e atestar a

execucao dos servigos, na forma da Lei n° 14.133/2021.

7.2 Efetuar o pagamento a contratada, conforme as condicbes e prazos
estabelecidos neste Termo de Referéncia e no contrato, apds o recebimento do

objeto e o atesto da execugéo pelo fiscal do contrato.

7.3 Disponibilizar o espaco fisico destinado a realizagdo do evento, equipado
com sonorizagao, projecao digital e acesso a internet, conforme previsto neste

Termo de Referéncia.

7.4 Disponibilizar os certificados de participagao, digitais ou impressos, bem
como a sinalizagao visual das areas do festival, quando tais itens n&o integrarem

o objeto contratado.

7.5 Realizar a divulgacéo institucional do evento nos canais oficiais da FAACI e

prestar apoio a comunicacgao institucional, quando previsto.

7.6 Providenciar as licengas, autorizagdes e demais atos administrativos de

competéncia da Administracdo necessarios a realizagao do evento.

7.7 Fornecer a contratada, em tempo habil, as informagdes e documentos

necessarios ao adequado planejamento e execugéo dos servigos.

7.8 Comunicar formalmente a contratada qualquer ocorréncia relacionada a
execucgao contratual, solicitando as corregdes necessarias quando constatadas

irregularidades.
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7.9 Rejeitar, no todo ou em parte, os servigos executados em desacordo com as
especificacdes deste Termo de Referéncia, sem prejuizo da aplicagdo das

penalidades cabiveis.
8. RECURSOS ORCAMENTARIOS

As despesas decorrentes da presente contratagao correrdo a conta dos recursos
orcamentarios consignados na Lei Or¢gamentaria Anual — LOA do exercicio de

2026, observada a seguinte dotagédo orgamentaria:

« Orgao: 20.000 — Fundagdo Ambiental Area Costeira de Itapema — FAACI;

o Projeto/Atividade: 2148 — Administracdo do Fundo Municipal de
Unidades de Conservacao de ltapema;

o Natureza da Despesa: 3.3.90.00.00.00.00.00;

e Despesa: 10;

« Fonte/Recurso: 2.500.700.0131.

8.1 O valor estimado da contratagdo ¢ de R$ 50.000,00 (cinquenta mil reais),

correspondente ao menor valor obtido na pesquisa de precgos.
9. DO PAGAMENTO

O pagamento sera efetuado conforme descrito abaixo:
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Etapa Percentual

Apos aprovacao do plano de trabalho e inicio

~ . 40%
da execugao dos servigcos

Apos comprovacgao da execugao das
atividades preparatoérias (programacao,
inscricdes, logistica e demais entregas
previstas até 7 dias antes do evento)

40%

Apos realizagdo do evento, entrega e

o)
aprovacao do relatério final 20%

O pagamento sera calculado sobre o valor adjudicado e contratado.

9.1 Das Glosas

A Contratante podera glosar total ou parcialmente os valores
correspondentes as etapas nao executadas, executadas em desacordo
com este Termo de Referéncia ou entregues fora dos padrées de
qualidade estabelecidos, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades
previstas na Lei n°® 14.133/2021.

10. DISPOSIGOES FINAIS

10.1 A contratada devera observar a legislacdo aplicavel em matéria de
seguranga e saude no trabalho, bem como adotar medidas destinadas a
mitigacdo dos impactos ambientais durante a execucédo do evento, incluindo o
controle do numero de participantes por grupo, a utilizagcdo de trilhas

previamente definidas, a observancia das boas praticas de observacao de aves
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e a orientagdo dos participantes quanto a conduta ética em relagdo a fauna

silvestre.

10.2 Eventuais alteragdes contratuais serdao formalizadas mediante termo aditivo,
quando cabivel, observadas as hipoteses e os limites previstos nos arts. 124 a
136 da Lei n° 14.133/2021.

10.3 O presente Termo de Referéncia integra o processo administrativo da
licitacdo e servira de base para a elaboracdo do edital, da proposta da futura
contratada e do contrato administrativo, podendo ser complementado por

documentos técnicos e demais anexos que integrem o processo.

10.4 Os casos omissos serado resolvidos de acordo com as disposi¢cdes da Lei n°
14.133/2021, da legislagao correlata e dos principios que regem a Administragcao

Publica.

11. DA GESTAO E FISCALIZAGAO DO CONTRATO

11.1 A execucdo do contrato sera acompanhada e fiscalizada por servidor
formalmente designado pela Fundacdo Ambiental Area Costeira de ltapema —
FAACI, na qualidade de fiscal do contrato, bem como por gestor do contrato, nos
termos dos arts. 117 e seguintes da Lei n° 14.133/2021.

11.2 Compete ao gestor do contrato acompanhar a execugao contratual sob os
aspectos administrativos, promovendo os atos necessarios ao regular
andamento do contrato e adotando as providéncias cabiveis em caso de

descumprimento das obrigagdes pactuadas.

11.3 Compete ao fiscal do contrato acompanhar a execugdo técnica dos

servicos, verificando o cumprimento das especificacdes constantes deste Termo
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de Referéncia, registrando ocorréncias e comunicando ao gestor eventuais

irregularidades.

11.4 O recebimento dos servigcos em duas etapas:

| - Recebimento provisério, mediante verificacdo da execucido das atividade
previstas para cada etapa contratual;

Il - Recebimento definitivo, apés a conclusao integral dos servigos, analise e
aprovagao do relatério final de execugao e verificagdo do cumprimento de todas

as obrigacdes contratuais.

11.5 A constatacao de falhas, irregularidades ou desconformidades ndo impede
0 recebimento provisorio, devendo a contratada promover as correcoes

determinadas pela fiscalizagdo, sem prejuizo da aplicagao das sangdes cabiveis.

11.6 O recebimento definitivo ndo exclui a responsabilidade da contratada pela
qualidade dos servigos executados nem pela corregdo de eventuais falhas

posteriormente identificadas.

12. DA HABILITAGAO TECNICA

A licitante devera comprovar sua qualificagcdo técnica mediante a apresentagao

dos seguintes documentos:

12.1 Atestado(s) de capacidade técnica, emitido(s) por pessoa juridica de direito
publico ou privado, comprovando a execugao satisfatoria de servigos
compativeis em caracteristicas, complexidade e natureza com o objeto desta

contratagao.
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12.2 Serdo considerados compativeis 0os servigos relacionados a organizagéo,
coordenagdo, produgdo, gestdo operacional ou execugdo de eventos
institucionais, ambientais, culturais, cientificos, turisticos, esportivos ou de

natureza semelhante.

12.3 A Administragdo podera realizar diligéncias para verificar a autenticidade
das informacgdes constantes dos atestados apresentados, nos termos da Lei n°
14.133/2021.

13. DISPOSIGOES FINAIS

A contratada respondera integralmente pelos servigos prestados por terceiros
eventualmente subcontratados ou contratados para execucido de parcelas do
objeto, permanecendo uUnica responsavel perante a Administracdo pela

execucao contratual.

Itapema/SC, 11 de setembro de 2026.

Documento assinado digitalmente

b LUCIANA SARAMENTO
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LUCIANA SARAMENTO

Presidente da FAACI
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