
DFD – DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA

Nº do DFD:   013/2025/SAMAE

JAGUARUNA/SC, 24 DE FEVEREIRO DE 2025.

Setor / Unidade Requisitante (Unidade/Setor/Depto): Compras SAMAE

Responsável pela Demanda: Silvia Cecília 
Laemmel Matrícula: 91-01

E-mail: compras.samae@jaguaruna.sc.gov.br Telefone: (48) 3624-0089

Responsável pela área (setor / unidade) requisitante: Ana Paula Nandi Triches

1. Justificativa da necessidade da contratação de serviço ou aquisição de bens/materiais, 
considerando o Planejamento Estratégico, se for o caso.

1. Contexto:
A presente justificativa visa formalizar a compra direta de uma coroa de flores em decorrência 
do falecimento de um colaborador do Serviço Autônomo Municipal de Água e Esgoto 
(SAMAE). A perda de um membro da equipe é sempre um momento delicado e que merece 
consideração especial.
2. Reconhecimento e Homenagem:
A coroa de flores servirá como uma forma de reconhecimento e homenagem ao trabalho e à 
dedicação do funcionário, que fez parte da história e do desenvolvimento do SAMAE. 
Demonstra a solidariedade da instituição com a família e expressa o sentimento de luto 
coletivo da equipe.
3. Praticidade e Agilidade:
Em situações como essa, a compra direta permite uma agilidade necessária, evitando trâmites 
burocráticos que poderiam atrasar a entrega das flores. A urgência é um fator importante, dado 
que as cerimônias de velório costumam ser realizadas em um curto espaço de tempo após o 
falecimento.
4. Respeito e Sensibilidade:
A compra da coroa de flores é uma ação pautada no respeito e na sensibilidade que um 
momento de luto exige. Proporcionar um gesto de carinho à família do colaborador reflete os 
valores humanitários da instituição e fortalece os laços de empatia entre a equipe.
5. Conclusão:
Diante do exposto, é necessário a compra direta e emergencial da coroa de flores, a fim de 
proceder com a homenagem de forma digna e respeitosa, prestando assim uma última 
homenagem ao funcionário que dedicou parte de sua vida ao serviço público.

2. Quantidades a serem contratadas.

ITEM DESCRIÇÃO 
ESPECIFICAÇÃO

CATMAT
/ 
CATSER
V

UNIDADE 
DE 
MEDIDA

QUANTIDA
DE TOTAL 
SOLICITAD
A

VALOR 
TOTAL

1 REFERENTE A AQUISIÇÃO 
DE COROA DE FLORES 

MAT UND 01 R$ 400,00



PARA VELÓRIO DO 
FUNCIONÁRIO HAIRON 
MACHADO CAVALCANTE, 
DO SAMAE

3. Previsão de data em que deve ser iniciada a prestação dos serviços ou a entrega do(s) 
material (iais) desejado(s).

Previsão de entrega imediata.

Jaguaruna/SC, 24 de fevereiro de 2025.

_____________________________________

Responsável pela Solicitação de Demanda

SOBRE O PROSSEGUIMENTO DO PROCESSO:

( X ) FAVORÁVEL – Aprovo o prosseguimento das atividades voltadas à contratação, 
considerando sua relevância e oportunidade em relação aos objetivos estratégicos e as 
necessidades da área requisitante. 
Dessa forma, solicitamos a instituição da Equipe de Planejamento da Contratação, por meio de 
emissão de portaria.
(   ) DESFAVORÁVEL. Justificativa:

_____________________________________

Responsável pela Autorização
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