
 

 

 

 

ESTADO DE SANTA CATARINA 
    

Rua Madre Maria Theodora, 264 – Centro – CEP 89.683-000 Telefone: 3435-6008 

 

DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA 

 

ÓRGÃO: PREFEITURA MUNICIPAL DE PONTE SERRADA 

SETOR REQUISITANTE: SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAÇÃO 

RESPONSÁVEL PELA DEMANDA: TALIA HARTCOPF FREITAS 

TELEFONE: (49) 3435-6000 E-MAIL: administracao@ponteserrada.sc.gov.br 

DESCRIÇÃO DO OBJETO: Contratação de empresa especializada em montagem de decoração para 

eventos com locação de objetos e materiais decorativos, em atendimento as demandas da 

Administração Municipal de Ponte Serrada SC. 

DESCRIÇÃO DA NECESSIDADE: Registro de preços para a eventual e futura contratação de empresa 

para montagem de decoração com aluguel de objetos e materiais decotaivos destinados ao 

embelezamento de espaços públicos durante a realização de eventos, visando atender às demandas 

das diversas secretarias do Município. 

GRAU DE PRIORIDADE: (X) Normal  () Urgente  

JUSTIFICATIVA: Considerando a realização de eventos oficiais promovidos pelo Município, com o 

objetivo de fortalecer a identidade institucional, promover a valorização cultural e proporcionar um 

ambiente acolhedor e adequado à solenidade da ocasião, justifica-se a necessidade de contratação de 

empresa especializada na prestação de serviços de decoração. 

A decoração dos espaços destinados à realização dos eventos é elemento essencial para garantir a 

ambientação temática, a harmonia visual, a estética e a organização do local, aspectos que 

influenciam diretamente na receptividade dos participantes, no êxito do evento e na imagem 

institucional transmitida ao público. Ressalta-se que tais eventos geralmente contam com a presença 

de autoridades, servidores, representantes de entidades e da comunidade em geral, sendo 

necessário zelar pela qualidade e apresentação dos ambientes. 

Além disso, a contratação de empresa especializada assegura a execução dos serviços com 

profissionais capacitados, utilização de materiais adequados e cumprimento de prazos previamente 

estabelecidos, evitando improvisações que comprometam a realização dos eventos. 

Cabe destacar que a Administração Pública não dispõe de equipe técnica própria, estrutura física 

nem acervo de materiais para montagem e execução de decorações temáticas, o que inviabiliza a 

execução direta por meios próprios, tornando imprescindível a contratação de empresa do ramo 

para atender à demanda. 
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Dessa forma, com fundamento no princípio da eficiência (art. 37, caput, da Constituição Federal) e da 

economicidade, bem como na viabilidade técnica e legal prevista na Lei Federal nº 14.133/2021 

(nova Lei de Licitações e Contratos), a contratação ora proposta mostra-se necessária e plenamente 

justificada. 

DESCRIÇÕES E QUANTIDADES: 

Lote 01 

Item Serviço / Objetivo   Unidade Quantidade 

1.  Tampos De Mesa Compensado 8 Lugares Unidade 50 
2.  Tampos De Mesa Compensado 6 Lugares Unidade 336 

3.  
Mesa Em Madeira Retangular Medindo No 

Mínimo 1,50 M De Comprimento Por 0,70 M De 
Largura E 0,70m De Altura 

Unidade 20 

4.  Toalha Jacquard para tampão de 8 pessoas  Unidade 50 
5.  Toalha Jacquard Para Tampão De 6 Pessoas  Unidade 336 

6.  
Toalha Para Mesa Quadrada Medindo No Mínimo 
1,50 M De Comprimento Por 0,70 M De Largura 

Uundade 20 

7.  
Arranjo de mesa com flores naturais, mínimo 4 

espécies de flores 
Unidade 150 

8.  
Arranjo de Flores Naturais Alto com no mínimo 

4 espécies de flores  
Unidade 50 

9.  Arranjo Flores Artificiais - Médio Unidade 200 
10.  Painel Muro Ingles 4x2,30mt Unidade 10 

11.  
Tecidos em cetim ou jacquard com medidas 

mínimas de 3m comprimento por 2,80 m altura 
Metros 1000 

12.  Poltronas Decorativas Unidade 30 
13.  Aparadores Decorativos Unidade 10 
14.  Vasos Decorativos Unidade 30 
15.  Tapete Pelo Baixo 2x3mt Unidade 5 
16.  Capas Cadeira Unidade 2500 

17.  
Plantas Verdes Naturais (Como buxinhos, 

palmeiras e pinheiros) 
Unidade 60 

18.  
Espelho com no mínimo 1 metro de altura por 

50 cm de largura. 
Unidade 10 

19.  Armação Metálica Semi Arco Para Balões Unidade 20 
20.  Armação Metálica Redonda 1,50 Mt Diâmetro Unidade 20 

21.  
Tapete Passarela Nas Cores Vermelho, Branco, 

Salmão (Mínimo 10 Metros Comprimento X 1,50 
Metros Largura) 

Unidade 10 

22.  Objetos decorativos e cenográficos Unidade 30 
23.  Lustre no mínimo 08 braços Unidade 20 

 

Lote 02 

1.  
Paredão De Bolhas (Mínimo 3 Metros Comprimento 

X 2 Metros Altura) 
Unidade 12 
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Lote 03  

1.  
Cascata de led branca fria, medindo no mínimo 3 

metros de largura por 3 m de comprimento 
Unidade 20 

 

Lote 04  

1.  
Cascata de led quente, medindo no mínimo 3 metros 

de largura por 3 m de comprimento 
Unidade 20 

 

Lote 05 

                       
1.  

Canhão Led RGB de 18x1w Unidade 30 

 

Lote 06 

1.  Iluminação cênica decorativa Unidade 30 
 

PRAZO DE ENTREGA/EXECUÇÃO: Após  o envio da Autorização de Fornecimento AF,  a contratada terá o prazo de 

24 h para iniciar os serviços, devendo entregar a montagem de decoração e demais itens com antecedencia mínima de 

05h antes do início de cada evento.  

LOCAL E HORÁRIO DA ENTREGA/EXECUÇÃO: O endereço e horário de cada evento será informado na AF.  

PRAZO PARA PAGAMENTO: O pagamento será efetuado em até 30 (trinta) dias após o envio da NF.  

Com base nas informações apresentadas, autorizo e determino a presente contratação. 

 

Ponte Serrada – SC, 18 de junho de 2025.  

 

 

 

________________________________________ 
TALIA HARTCOPF FREITAS  

Secretária de Administração 
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