MUNICIPIO DE PONTE SERRADA
ESTADO DE SANTA CATARINA

Rua Madre Maria Theodora, 264 — Centro — CEP 89.683-000 Telefone: 3435-6008

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

O presente Termo de Referéncia tem por objeto a Contratacao de empresa especializada para
prestacdo de servigos de organizacao, preparacao, divulgacdo e realizacdo de leildo publico
eletronico, incluindo disponibilizacdo de plataforma digital, fornecimento de leiloeiro oficial,
registro fotografico, cataloga¢do dos bens, suporte técnico e operacional, visando alienacdo de

bens méveis inserviveis do Municipio.

2. JUSTIFICATIVA

A presente contratacao justifica-se pela necessidade de promover a adequada destinacao dos
bens moveis inserviveis pertencentes ao Municipio, os quais ndo possuem mais utilidade para
a Administracdo Publica em razdo de desgaste, obsolescéncia, recuperagdo antieconémica ou
desuso, ocasionando ocupacao indevida de espacos publicos destinados ao armazenamento.

A alienagdo desses bens por meio de leilao publico eletrénico possibilita maior transparéncia,
competitividade, publicidade e alcance de interessados, permitindo a obtencao de propostas
mais vantajosas para a Administracdo Municipal e contribuindo para a correta gestdo
patrimonial.

A contratacdo de empresa especializada mostra-se necessaria em razao da complexidade
operacional envolvida na execucao do certame, incluindo disponibilizacao de plataforma
eletronica adequada, suporte técnico especializado, organizacdo e catalogacdo dos lotes,
registro fotografico, divulgacdo do leildao e fornecimento de Leiloeiro Oficial devidamente
habilitado.

A utilizacao de plataforma digital para realizacdo do leildo amplia significativamente o alcance
dos participantes, permitindo a participacdo de interessados de diferentes regides,
aumentando a competitividade e potencializando os resultados financeiros obtidos com a
alienac¢do dos bens publicos.

Além disso, a solucao adotada dispensa o desenvolvimento de sistema préprio pelo Municipio,
assegurando maior eficiéncia, seguranga, rastreabilidade das informag¢des e agilidade na

conducdo do procedimento.
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A contratagdo também se mostra vantajosa sob o aspecto econ6mico, considerando que a

remuneracdo da contratada ocorrera exclusivamente mediante comissdao paga diretamente

pelos arrematantes dos bens alienados, nao gerando custos diretos para a Administracdo

Municipal.

3. DESCRICAO DETALHADA DO ITEM

Item

Descricao Uni Quant Percentual
maximo
admitido

01

Contratacdo de empresa especializada
para prestacdo de servicos de
organizacdo, preparacdo, divulgacio e
realizacdo de leildo publico eletrénico,
incluindo disponibiliza¢do de plataforma
Und 01 5%
digital, fornecimento de leiloeiro oficial,
registro fotografico, catalogacdo dos

bens, suporte técnico e operacional,

visando alienacio de bens mdveis

inserviveis do Municipio.

As informagdes dispostas nos itens da tabela acima, referem-se a contratacao de leiloeiro

oficial para a preparacdo, organizagao e condugdo de Leildo Publico de bens moéveis e veiculos

inserviveis do Municipio de Ponte Serrada/SC.

O preco acima mencionado trata-se do percentual maximo que poderd ser pago pelo

arrematante a titulo de Comissao do Leiloeiro, conforme definido no Decreto n® 21.981/1932.

O critério de julgamento que sera adotado é o de maior desconto sobre o percentual relativo

a Comissao do Leiloeiro, em consonancia com o art. 31, §12, da Lei n? 14.133/2021, conforme

abaixo:
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Art. 31. O leildo poderd ser cometido a leiloeiro oficial
ou a servidor designado pela autoridade competente
da Administragdo, e regulamento deverd dispor sobre
seus procedimentos operacionais.

$ 12 Se optar pela realizagdo de leildo por intermédio

de leiloeiro oficial, a Administragdo deverd seleciond-
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lo mediante credenciamento ou licitagdo na

modalidade pregdo e adotar o critério de julgamento
de maior desconto para as comissOes a Sserem
cobradas, utilizados como pardmetro mdximo os
percentuais definidos na lei que regula a referida
profissdo e observados os valores dos bens a serem
leiloados.

O prazo de vigéncia do contrato é de 12 (doze) meses, contado a partir da publica¢ao no Diario

Oficial dos Municipios - DOM, podendo ser prorrogado no limite da Lei 14.133/2021.

4. LOCAL, CONDICOES E EXIGENCIAS
Os servicos deverdao ser executados de forma eletronica, mediante disponibilizacdo de
plataforma digital propria da contratada, acessivel via internet, permitindo a realizacao de
lances online em tempo real pelos interessados devidamente cadastrados.
Os bens moveis objeto do leildo encontram-se armazenados em locais pertencentes ao
Municipio, os quais serdo previamente informados pela Administracido Municipal para
realizacdo de vistoria, levantamento fotografico, catalogacado e organizacao dos lotes.
A contratada devera disponibilizar Leiloeiro Oficial devidamente matriculado na Junta
Comercial competente, responsavel pela conducao do certame eletronico, observadas as
disposicoes legais aplicaveis.
A empresa contratada devera disponibilizar plataforma eletronica que atenda, no minimo, as
seguintes condigoes:

« funcionamento continuo e acesso via internet;

e seguranca, rastreabilidade e armazenamento das informacdes;

e cadastramento eletrénico de participantes;

e sistema de lances online em tempo real;

e mecanismo de prorrogacdo automatica de lances (“tempo extra”);

e possibilidade de programacgdo de lances automaticos;

e emissdo de relatérios e documentos do certame;

e divulgacao eletrénica dos lotes, contendo descri¢cdo detalhada e fotografias dos bens.
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A contratada devera realizar os servicos de levantamento fotografico, organizacao, catalogacao
e insercdo dos bens na plataforma eletronica, contendo informacgdes claras e completas acerca
dos lotes disponibilizados para alienagao.

Também sera de responsabilidade da contratada promover ampla divulgacdo do leildo em
meios eletronicos e canais especializados, visando ampliar a competitividade e participacao de
interessados.

A empresa devera fornecer suporte técnico e operacional antes, durante e apés a realizagdo do
certame, incluindo atendimento aos participantes, esclarecimento de duvidas e
acompanhamento dos procedimentos relacionados ao leildo.

O leilao eletrénico devera ser realizado em data previamente definida pela Administracdo
Municipal, observados os prazos legais de publicidade e divulgacao do edital.

A remuneracdo da contratada ocorrerda exclusivamente mediante comissdo percentual
incidente sobre o valor dos bens arrematados, paga diretamente pelos arrematantes, nao

gerando Onus financeiro direto ao Municipio.

5. CRITERIOS DE PAGAMENTO

A remuneracao da contratada ocorrera exclusivamente mediante comissdao percentual
incidente sobre o valor dos bens arrematados no leildo, a qual sera paga diretamente pelos
arrematantes, ndo gerando qualquer 6nus financeiro direto ao Municipio.

O percentual da comissdao devera estar expressamente previsto no edital e na proposta
vencedora, observados os limites legais e as normas aplicaveis aos leildes publicos.

O pagamento da comissdo sera de responsabilidade exclusiva do arrematante, juntamente com
o pagamento do valor do bem arrematado, conforme regras estabelecidas no edital do
certame.

Os valores correspondentes aos bens arrematados deverao ser depositados diretamente em

conta bancaria indicada pela Administragdo Municipal, cabendo a contratada apenas o

recebimento da comissdo prevista no edital, suportada exclusivamente pelo arrematante.

6. OBRIGAC()ES DA CONTRATANTE
Constituem obrigacdes da Contratante:
e Fornecer a contratada todas as informagdes e documentos necessarios a execucao dos

servicos;
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Disponibilizar relagdo dos bens moveis a serem alienados, contendo informagdes

patrimoniais e demais dados necessarios a catalogacao dos lotes;

Permitir acesso da equipe da contratada aos locais onde os bens estiverem
armazenados para realizacao de vistoria, avalia¢do, registro fotografico e organizagdo
dos lotes;

Designar servidor(es) responsavel(is) pelo acompanhamento e fiscalizagcdo da execugdo
contratual;

Aprovar previamente os editais, descricdes dos lotes e demais documentos
relacionados ao certame;

Definir, em conjunto com a contratada, as datas de realizacdo do leildo e os prazos
necessarios a divulgacdo do certame;

Fiscalizar a execucdo dos servicos e o cumprimento das obriga¢cdes assumidas pela
contratada;

Disponibilizar local para visitacao dos bens pelos interessados, quando necessario;
Providenciar a publicacdo dos atos oficiais exigidos pela legislagdo aplicavel;

Realizar os procedimentos administrativos necessarios a baixa patrimonial dos bens
alienados;

Comunicar formalmente a contratada qualquer irregularidade verificada na execuc¢ao
dos servicos;

Efetuar o acompanhamento da arrecadagao dos valores provenientes da alienagdo dos

bens.

7. OBRIGACOES DA CONTRATADA

Constituem obrigacoes da Contratada:
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Disponibilizar plataforma eletronica prépria para realizacio do leildo publico
eletronico, com funcionamento seguro, estavel e acessivel via internet;

Fornecer Leiloeiro Oficial devidamente matriculado na Junta Comercial competente,
responsavel pela conducao do certame;

Executar os servigcos de organiza¢do, preparacgdo, catalogacdo e insercdo dos lotes na
plataforma eletrénica;

Realizar levantamento fotografico e descricdo detalhada dos bens a serem alienados;
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e Disponibilizar ambiente eletrénico para cadastramento de participantes e recebimento
de lances em tempo real;

e (Garantir seguranga, rastreabilidade e armazenamento das informagdes do certame;

e Disponibilizar mecanismos de prorrogacao automatica de lances (“tempo extra”) e
lances automaticos;

e Promover ampla divulgacdo do leildio em meios eletronicos, redes sociais, portais
especializados e demais canais adequados;

e Prestar suporte técnico e operacional antes, durante e ap6s a realiza¢do do leilao;

o Orientar e prestar atendimento aos participantes e arrematantes;

o Emitir relatdrios, atas e documentos relacionados ao certame;

e Auxiliar nos procedimentos administrativos relacionados a retirada e transferéncia dos
bens arrematados;

e Manter sigilo e seguranca das informacgdes obtidas em razdo da execugao contratual;

e Responsabilizar-se integralmente pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais,
comerciais e demais despesas decorrentes da execugdo dos servi¢os;

e Manter, durante toda a execucdo contratual, as condi¢des de habilitacdo e qualificagdo
exigidas no processo licitatorio;

e Cumprir integralmente as condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia, Edital e
contrato.

A remuneracao da contratada ocorrera exclusivamente mediante comissdao percentual
incidente sobre o valor dos bens arrematados, paga diretamente pelos arrematantes, nao

gerando qualquer 6nus financeiro direto ao Municipio.

8. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

Comete infracdo administrativa, nos termos do art. 155 da Lei n? 14.133/2021, a
CONTRATADA que:

[ - der causa a inexecugdo total ou parcial do contrato;

II - deixar de entregar documentacao exigida ou ndo manter a proposta, sem justificativa;

[II - ndo celebrar o contrato quando convocada dentro do prazo de validade da proposta;

[V - retardar a execugdo do objeto, sem motivo justificado;

V - apresentar documentacao ou declaragao falsa;

VI - fraudar a contratagdo ou praticar atos ilicitos com vistas a frustrar seus objetivos;
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VII - comportar-se de modo inidoneo;

VIII - praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n? 12.846/2013.

Pela inexecucdo total ou parcial do contrato, o Municipio podera aplicar a CONTRATADA,
observados o contraditério e a ampla defesa, as sanc¢des previstas no art. 156 da Lei n®
14.133/2021, isolada ou cumulativamente:

[ - adverténcia;

II - multa moratéria de 1% (um por cento) por dia de atraso injustificado, limitada a 30
(trinta) dias, incidente sobre o valor da parcela inadimplida;

[II - multa compensatéria de 10% (dez por cento) sobre o valor do contrato, proporcional a
obrigacao inadimplida;

[V - impedimento de licitar e contratar com a Administracao Publica;

V - declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica.

A aplicagdo das sangdes sera precedida de processo administrativo, assegurados o
contraditério e a ampla defesa, nos termos da Lei n® 14.133/2021 e, subsidiariamente, da Lei
n29.784,/1999.

As multas e demais prejuizos causados ao Municipio poderdo ser descontados dos pagamentos
devidos, da garantia contratual, quando houver, ou cobrados administrativa ou judicialmente,
inclusive mediante inscricdo em divida ativa.

Na aplicacdo das sanc¢des, a autoridade competente considerara a gravidade da infracao, o
dano causado, o carater educativo da penalidade e o principio da proporcionalidade.

Havendo indicios de ato lesivo nos termos da Lei n® 12.846/2013, os autos serao

encaminhados a autoridade competente para apuragao de responsabilidade.

9. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pela Secretaria de Administracao
Sra. Talia Hartcopf Freitas, formalmente designada pela Administragdo Municipal, nos termos
da legislagdo vigente, competindo a fiscalizacao verificar o cumprimento das obriga¢des
contratuais, acompanhar a execucdo dos servicos e registrar eventuais ocorréncias
relacionadas a execugdo do objeto.

A gestdo contratual compreendera o acompanhamento de todas as etapas do procedimento,
incluindo organizacdo dos lotes, catalogacdo dos bens, divulgacao do certame, funcionamento

da plataforma eletrénica, realizagdo do leildo, emissdo de relatorios e suporte prestado pela
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contratada.
A fiscalizagdo podera solicitar a contratada, a qualquer tempo, informag¢des, documentos,
relatorios e esclarecimentos necessarios ao acompanhamento da execu¢ao contratual.
Constituem atribuig¢des do fiscal do contrato:

e acompanhar e fiscalizar a execucao dos servigos prestados;

o verificar o cumprimento das condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia, Edital e

contrato;
e registrar ocorréncias e irregularidades constatadas durante a execugao contratual;
e solicitar correcdes e providéncias a contratada quando verificada qualquer
inconsisténcia ou descumprimento contratual;

e atestar a execucdo satisfatéria dos servigos;

e emitir relatérios e manifestacdes necessarias a instru¢do do processo administrativo.
A contratada devera indicar representante responsavel pelo acompanhamento da execucao
contratual e atendimento das demandas da Administra¢do Municipal.
Eventuais irregularidades identificadas durante a execu¢do do contrato deverao ser
comunicadas formalmente a contratada para adog¢ao das providéncias necessarias no prazo
estabelecido pela Administragao.
O descumprimento das obrigacdes contratuais podera ensejar aplicacdo das sangdes
administrativas previstas na legislacdo vigente, no edital e no instrumento contratual.
A remuneracdo da contratada ocorrera exclusivamente mediante comissdo percentual
incidente sobre o valor dos bens arrematados, paga diretamente pelos arrematantes, ndo

gerando desembolso financeiro direto pela Administracao Municipal.

10. DOTACAO ORCAMENTARIA
Considerando-se que para o Municipio nao havera custo algum, uma vez que o valor da

Comissdo do Leiloeiro sera paga pelo arrematante, deixa-se de indicar dotacao orcamentaria.

11. CONSIDERAC()ES FINAIS
Do acima exposto, tendo em vista o relevante interesse publico na contratacao e diante de toda
documentacdo que embasa o presente procedimento, conclui-se pela contratacio mediante

Pregdo Eletronico, seguindo para fins de andlise e demais encaminhamentos ao Setor de
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Licitagdes e Contratos para as providéncias cabiveis.

A opcao pelo Pregdo Eletronico fundamenta-se na natureza comum dos servigos pretendidos,
0s quais possuem padrdes de desempenho e qualidade objetivamente definidos neste Termo

de Referéncia, nos termos do art. 62, inciso XIII, e art. 28, inciso I, da Lei n? 14.133/2021.

Ponte Serrada - SC, 29 de maio de 2026.

TAL'A Assinado de forma

digital por TALIA

HARTCOPF HARTCOPF FREITAS

Dados: 2026.06.02

FREITAS 13:54:03 -03'00'

TALIA HARTCOPF FREITAS
Secretaria Municipal de Administracao e Fazenda
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