MUNICIPIO DE PONTE SERRADA
ESTADO DE SANTA CATARINA

Rua Madre Maria Theodora, 264 — Centro — CEP 89.683-000 Telefone: 3435-6008

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO
Contratacdo de empresa especializada para a prestacdo de servicos técnicos
especializados de retificacdo das informacdes cadastrais e funcionais de aposentados e
pensionistas relativas a isencdo do Imposto de Renda Retido na Fonte (IRRF), incluindo a
realizacdo de ajustes nos eventos da folha de pagamento e a retransmissado das informacgdes ao
sistema eSocial, em conformidade com a legislacao vigente e com as orienta¢des técnicas do

sistema de gestao de folha de pagamento adotado pelo 6rgao.

2. JUSTIFICATIVA

A presente contratacdo justifica-se pela necessidade de regularizar e retificar as
informacdes relativas a isencao do Imposto de Renda Retido na Fonte (IRRF) de aposentados e
pensionistas, em razdo de inconsisténcias identificadas nos registros da folha de pagamento e
nas informagoes transmitidas ao sistema e-Social, as quais devem observar rigorosamente a
legislacdo vigente e as orientagdes técnicas dos 6érgdos competentes.

Trata-se de servigo técnico especializado, que demanda conhecimento especifico em
legislacao tributaria e previdenciaria, bem como dominio operacional do sistema e-Social e do
sistema de folha de pagamento adotado pela Administracao, ndao sendo recomendavel sua
execucdo direta pelo quadro interno sem prejuizo as atividades rotineiras do setor de

Recursos Humanos.

3. DESCRICAO DETALHADA DO ITEM

Item Descricdo Uni Quant Valor Total
PRESTACAO DE SERVICOS TECNICOS
ESPECIALIZADOS PARA RETIFICAGAO DAS
INFORMACOES DE  APOSENTADOS E
PENSIONISTAS, REFERENTES A ISENCAO DE
1 IRRF. UND 01 R$ 7.000,00

Descricdo dos Servicos:
Andlise das rubricas/eventos utilizados para
pagamento de aposentados e pensionistas;

Ajustes dos eventos relacionados a parcela
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isenta de IRRF (evento 135 e demais
correlatos), conforme limite legal;

Revisdo e adequagdo de beneficios lancados
incorretamente em eventos ndo compativeis;
Retificacdo das competéncias no e-Social,
incluindo: © Reabertura de competéncias;
Cancelamento e novo envio dos eventos de
remuneragio e pagamento;

Reenvio das informacdes ajustadas;
Conferéncia final dos envios e validagdo das

informagdes retificadas.

4. LOCAL, CONDICOES E EXIGENCIAS

Local de execucao: Os servicos serdo executados, preferencialmente, de forma remota,
mediante acesso aos sistemas necessarios, ou nas dependéncias da contratante, quando
houver necessidade técnica devidamente justificada, sem 6nus adicional para a Administracao.

Condicoes de execucgdo: A execucdo dos servicos devera observar integralmente a
legislacdo vigente aplicavel, as normas da Receita Federal do Brasil, as regras e orientagdes do
sistema e-Social, bem como as diretrizes e procedimentos internos da Administracao e do
sistema de folha de pagamento utilizado.

A contratada deverd realizar a andlise das informacgdes, proceder aos ajustes
necessarios nos eventos da folha de pagamento e promover a retransmissdo das informacgdes

ao e-Social, assegurando a consisténcia, integridade e valida¢do dos dados.

5. CRITERIOS DE PAGAMENTO

O pagamento devido ao contratado efetuado em até 30 dias apds o recebimento da nota
Fiscal em setor competente (Secretaria Municipal de Administragdo ou Compras) sendo o
envio da Nota responsabilidade da empresa contratada.

O pagamento sera autorizado somente depois de efetuado o “atesto” pelo servidor
competente na Nota Fiscal apresentada.

Havendo erro na apresentacao da NF ou dos documentos pertinentes a contratagdo, ou
ainda, circunstancias que impecam a liquidacdo da despesa, como por exemplo, obrigacao
financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficara

sobrestado até que o contratado providencie as medidas saneadoras. Nesta hipétese, o prazo
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para pagamento iniciar-se-4 apds a comprovacdo da regularizagdo da situacdo, nao

acarretando qualquer 6nus para o contratante.

6. OBRIGACOES DA CONTRATANTE
Constituem obrigacdes da Contratante:

Disponibilizar a contratada as informagdes, documentos e acessos necessarios a execucao dos
servigos, observadas as normas de seguranca da informacao e de protecdo de dados pessoais;
Fornecer orientacdes técnicas e administrativas pertinentes, bem como esclarecer duvidas que
se facam necessarias durante a execugdo do objeto;
Acompanhar, fiscalizar e atestar a execucao dos servicos, por meio de servidor ou comissao
designada, conforme legislacao vigente;
Comunicar formalmente a contratada qualquer irregularidade ou inconsisténcia verificada na
execucdo dos servicos, para que sejam adotadas as providéncias cabiveis;
Efetuar o pagamento devido, de acordo com as condigdes e prazos estabelecidos no
instrumento contratual ou documento equivalente, apés o devido atesto da execucao;
Assegurar as condi¢des necessarias para a adequada execug¢do dos servigos, inclusive quanto

ao cumprimento dos prazos estabelecidos.

7. OBRIGACOES DA CONTRATADA
Constituem obrigacoes da Contratada:

Executar os servigos conforme as especificagdes estabelecidas neste Termo de Referéncia,
observando a legislacao vigente, as normas da Receita Federal do Brasil, as regras do e-Social e
as orientagdes técnicas da Administracao;
Disponibilizar equipe técnica qualificada e devidamente capacitada para a execucao dos
servicos, assumindo integral responsabilidade pelos trabalhos realizados;
Realizar a andlise, a retificacdo das informacgdes, os ajustes nos eventos da folha de pagamento
e a retransmissdo dos dados ao sistema e-Social, garantindo a consisténcia, integridade e
validagdo das informacgdes;
Corrigir, sem Onus adicional para a Administracdo, eventuais falhas, inconsisténcias ou
inconformidades identificadas durante ou apds a execucao dos servigos;
Manter sigilo absoluto sobre todas as informacdes e dados a que tiver acesso, observando

integralmente a Lei Geral de Prote¢do de Dados Pessoais (Lei n2 13.709/2018);
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Cumprir rigorosamente os prazos estabelecidos pela Administragdo, comunicando
previamente qualquer situacao que possa comprometer o cronograma de execugao;

Prestar suporte técnico e esclarecimentos sempre que solicitados pela Administracao, durante
a vigéncia da contratagao;

Responder por danos causados a Administracdo ou a terceiros decorrentes de culpa ou dolo na

execucdo dos servicos.

8. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
Comete infracdo administrativa, nos termos do art. 155 da Lei n? 14.133/2021, a
CONTRATADA que:
[ - der causa a inexecugdo total ou parcial do contrato;
Il - deixar de entregar documentacao exigida ou ndo manter a proposta, sem justificativa;
[II - ndo celebrar o contrato quando convocada dentro do prazo de validade da proposta;
[V - retardar a execugdo do objeto, sem motivo justificado;
V - apresentar documentag¢do ou declaracgao falsa;
VI - fraudar a contratacdo ou praticar atos ilicitos com vistas a frustrar seus objetivos;
VII - comportar-se de modo inidéneo;
VIII - praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n? 12.846/2013.
Pela inexecucao total ou parcial do contrato, o Municipio podera aplicar a CONTRATADA,
observados o contraditério e a ampla defesa, as san¢des previstas no art. 156 da Lei n?
14.133/2021, isolada ou cumulativamente:
[ - adverténcia;
II - multa moratéria de 1% (um por cento) por dia de atraso injustificado, limitada a 30
(trinta) dias, incidente sobre o valor da parcela inadimplida;
[II - multa compensatéria de 10% (dez por cento) sobre o valor do contrato, proporcional a
obrigacdo inadimplida;
IV - impedimento de licitar e contratar com a Administracao Publica;
V - declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica.
A aplicagdo das sangdes sera precedida de processo administrativo, assegurados o
contraditério e a ampla defesa, nos termos da Lei n? 14.133/2021 e, subsidiariamente, da Lei

n?29.784/1999.
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As multas e demais prejuizos causados ao Municipio poderdo ser descontados dos

pagamentos devidos, da garantia contratual, quando houver, ou cobrados administrativa ou
judicialmente, inclusive mediante inscricdo em divida ativa.

Na aplicagdo das sangdes, a autoridade competente considerara a gravidade da
infracdo, o dano causado, o carater educativo da penalidade e o principio da
proporcionalidade.

Havendo indicios de ato lesivo nos termos da Lei n? 12.846/2013, os autos serdo

encaminhados a autoridade competente para apuragdo de responsabilidade.

9. DOCUMENTACAO EXIGIDA
a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ).
b) Certiddo Conjunta negativa de Débitos Relativos aos Tributos
Federais e a Divida Ativa da Uniao;
c) Certiddo Negativa de Débito com a Fazenda do Estado (Tributos Estaduais) onde for
sediada a empresa.
d) Certidao Negativa de Débito com a Fazenda do Municipio onde for sediada a
empresa.
e) Certificado de Regularidade do FGTS (Fundo de Garantia por Tempo de Servico) CRF,
emitido pela Caixa Econémica Federal;
f) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas CNDT;
g) Prova de Inscricdo no Cadastro de Contribuinte Estadual (certificado extraido do site
da Receita Estadual ou documento similar onde conste o numero da inscri¢do) e/ou Municipal
(Alvara de Funcionamento ou documento similar onde conste o numero da inscri¢do),
relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertencente ao seu ramo de atividade e compativel
com o objeto contratual);
h) Comprovante obtido junto ao Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS
de que a empresa ndo estd impedida de contratar com a Administracao Publica e Comprovante
obtido junto ao Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP de que a empresa ndo sofreu
sangdes das quais decorra restricio ao direito de participar e de contratar com a
Administracao Publica, obtidas no site: https://certidoes.cgu.gov.br/ (Certiddo negativa
correcional (CGU-PJ, CEIS, CNEP e CEPIM);

i) Comprovante obtido junto ao Cadastro Nacional de Empresas Punidas- CNEP de que a
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ERRAS
empresa nao sofreu san¢des das quais.

j) Propecto/ficha técnica dos equipamentos;

10.DOTACAO ORCAMENTARIA
Para custear a despesa decorrente desta dispensa de licitacdo, sera usada a seguinte

dotagdo orcamentaria: MANUTENCAO DAS ATIVIDADES ADMINISTRATIVAS: 8-1500.

11.CONSIDERACOES FINAIS
Do acima exposto, tendo em vista o relevante interesse publico na contratacdo e diante
de toda documentacdo que embasa o presente procedimento, conclui-se pela contratacdo
mediante Dispensa de Licitacdo, seguindo para fins de analise e demais encaminhamentos ao

Setor de Licitacdes e Contratos para as providéncias cabiveis.

Ponte Serrada - SC, 05 de fevereiro de 2026.

TALIA Assinado de forma
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