PREFEITURA MUNICIPAL DE B3

SAO JOSE DO CERRITO

SETOR DE COMPRAS E LICITAGOES

TERMO DE REFERENCIA

1. DEFINICAO DO OBJETO

Contratagdo de empresa especializada para a prestacao de servigos de profissional habilitado
em Informatica para exercer a funcdo de instrutor(a) de Informatica para atender as demandas da
Secretaria Municipal de Assisténcia Social de S3o José do Cerrito/SC, conforme condigdes e

quantidades abaixo:

Valor Valor Total

Item Descri¢io Unid. | Quant. .
Unitario
PRESTACAO DE SERVICOS DE
01 | INSTRUTOR(A) DE INFORMATICA HORAS 768 RS 83,41 | R$ 64.058,88

1.2. Os bens objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comuns, com caracteristicas e

especificagdes usuais de mercado.

1.3. O objeto desta contratagdo nao se enquadra como sendo bem de luxo, respeitando a vedacao do

art. 20 da Lei Federal n° 14.133/2021.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Secretaria Municipal de Assisténcia Social desempenha papel fundamental no contexto social
local, sendo responsavel pela protecdo social, promocdo de direitos, fortalecimento de vinculos
familiares e comunitarios, e desenvolvimento de potencialidades da populacdo em situacdo de
vulnerabilidade social. Como instituicdo comprometida com a garantia de direitos e a promogao da
qualidade de vida da comunidade, a Secretaria se posiciona como for¢a essencial para o
desenvolvimento coletivo e transformagao social, proporcionando condi¢cdes adequadas de acesso a

atividades socio educativas.

2.2. A contratacdo de um profissional especializado na area de informatica ¢ essencial para o
sucesso da execucdo do projeto, visto que ele contribuira diretamente para o funcionamento

eficiente e a sustentabilidade da “Sala Tecnoldogica para Inclusdo Digital de Criancas e

(49) 3242 1111 www.cerrito.sc.gov.br o Rua Anacleto da Silva
CNPJ: 82.777.327/0001-39 compras@cerrito.sc.gov.br

Ortiz, n°127, Centro

Pag.1de 10

o



PREFEITURA MUNICIPAL DE B3

SAO JOSE DO CERRITO

SETOR DE COMPRAS E LICITAGOES

Adolescentes em Vulnerabilidade Social”, que sera implementado no municipio de Sao José do

Cerrito.

2.3. O objetivo principal desse projeto € proporcionar acesso a tecnologia e promover a inclusao
digital de criangas e¢ adolescentes em situagdo de vulnerabilidade social, garantindo que esses
individuos possam se inserir de forma mais plena e qualificada no contexto digital e social
contemporaneo. A presenca desse profissional assegurard que os recursos tecnologicos sejam
aproveitados de maneira plena, proporcionando aos jovens o desenvolvimento das competéncias
digitais necessarias para sua inser¢do no mundo contempordneo e, conseqiientemente, o

fortalecimento da inclusdo social.
3. REQUISITOS DE CONTRATACAO

3.1. A empresa devera comprovar experiéncia prévia na prestacdo de servigos de instrutor(a) de

informatica, demonstrando expertise e capacidade técnica para conduzir as aulas de forma eficiente.

3.2. Para a prestacdo dos servigos pretendidos os eventuais interessados deverdo comprovar que
atuam em ramo de atividade compativel com o objeto da licitagdo, bem como apresentar todos os
documentos a titulo de habilita¢do, nos termos do art. 62, da Lei n® 14.133/2021.

3.3. A contratada devera comprometer-se a cumprir os prazos estabelecidos para a realiza¢ao das
aulas, observando os dias programados.

3.4. O prazo de entrega, do objeto licitado devera ser de acordo com a necessidade da secretaria
Municipal de Assisténcia Social e Habitacdo, a partir da assinatura do Contrato.

3.5. A contratada deverd fornecer diretamente o objeto, ndo podendo transferir a responsabilidade

pelo objeto licitado para nenhuma outra empresa ou institui¢do de qualquer natureza.

4. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

4.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de LICITACAO, na
modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogdo do critério de julgamento pelo
MENOR PRECO GLOBAL
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Exigéncias de habilitacdo

4.2. Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitacao juridica

4.3. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

4.4. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficard condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio

https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

4.5. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigdo do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

4.6. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede,
conforme Instru¢ao Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

4.7. Sociedade simples: inscri¢cao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local
de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

4.8. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscri¢do do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil
das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagao no
Registro onde tem sede a matriz;

4.9. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidagdo respectiva. Habilitacdo fiscal, social e trabalhista

4.10. Prova de inscri¢ao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

4.11. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida

Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos
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termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal

do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

4.12. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

4.13. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;
4.14. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital € Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

4.15. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscricao nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdo Economico-Financeira

4.16. certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo na licitagdo (art. 5°,
inciso II, alinea “c”, da Instru¢do Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples;
4.17. certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n°
14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso II);

Qualificacdo Técnica

4.18. Graduacdo em Tecnologia da Informagao (TI) ou Ciéncia da Computacao.

Outros documentos

4.19. Declaracdo conjunta que a licitante:

a) nos termos do art. 63, Inciso I da Lei Federal 14.133/2021, que cumprimos plenamente os

requisitos de habilitagdo, e assumimos inteira responsabilidade por quaisquer erros ou omissoes que
tiverem sido cometidos quando da preparagdo da mesma, ndo havendo fato impeditivo a nossa
habilitagao;

b) ndo fomos declarados inidoneos ou suspensos para contratar ou licitar com a administracao
publica em qualquer esfera de governo;

¢) ndo possui em seu quadro societario servidor publico da ativa do Municipio de Sao José do
Cerrito, empregado de empresa publica e de sociedade de economia mista, agentes politicos
detentores de mandatos eletivos do poder legislativo, tanto federal como estadual, nos termos do

Art. 54, Inc. I, alinea “a” da Constituicdo Federal e Art. 43, Inc. I alinea “a”, inc. II, alinea “a” da

Constitui¢ao do Estado de Santa Catarina;
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d) cumprimos as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da

Previdéncia Social, nos termos do artigo 63, inc. IV, da Lei n°® 14.133/2021;

€) nossa proposta econdmica compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos
trabalhistas assegurados na Constituigdo da Republica Federativa do Brasil de 1988, leis
trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de
ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas, sob pena de desclassificagdo,
conforme art. 63 § 1°, da Lei n°® 14.133/2021;

f) ndo mantém vinculo de natureza técnica, comercial, economica, financeira, trabalhista ou civil
com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe fungdo na
licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro
ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

g) ndo possui condenagdo judicial por exploracdo de trabalho infantil, por submissao de
trabalhadores a condigdes analogas as de escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos
vedados pela legislagdo trabalhista;

h) seu enquadramento de Receita Bruta, como microempresa/empresas de pequeno porte, que nao
contratou com a Administracao Publica acima do limite estabelecido em Lei;

1) para fins do disposto no inciso VI do art. 68 da Lei Federal n° 14.133/21, que nao empregamos
menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre € ndao emprega menor de
dezesseis anos, salvo, a partir de 14 anos, na condi¢ao de aprendiz, conforme preceitua o inciso

XXXIII, artigo 7° da Constitui¢do Federal.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. A execugdo do objeto deverd acontecer pela propria proponente vencedora, ficando

expressamente vedada a subcontratacdo de terceiros em qualquer fase.

5.2. O prazo de vigéncia da contratacdo ¢ de 01 (um) ano contados da data de sua assinatura,

prorrogével para até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.
5.3. O prazo de entrega deverd ocorrer apos a Assinatura do Contrato.

5.4. Os servigos deverao ser prestados no Centro De Referéncia Em Assisténcia Social — CRAS, na

Rua Anacleto da Silva Ortiz, n° 307, bairro Centro em Sao José do Cerrito/SC.
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5.5. A equipe responsavel pela fiscalizacdo dos servigos ira acompanhar as aulas ministradas.

5.6. As despesas com alimentagdo e transporte ficam por conta da Contratada.

5.7. Em caso de descumprimento dos prazos ou especificacdes, poderdo ser aplicadas as

penalidades previstas na Lei n° 14.133/2021.

5.8. As aulas deverdo ser ministradas, conforme cronograma, caso haja alguma alteragdo a
Contratada sera informada com antecedéncia.

Quinta-feira — 30 alunos em cada turma (criangas acima de 08 anos)
Matutino: Turma 01 — das 08:00h as 12:00h

Vespertino: Turma 02 - das 13:00h as 17:00h

Sexta-feira — 30 alunos em cada turma (Adolescentes até 17 anos)
Matutino: Turma 01 — das 08:00h as 12:00h

Vespertino: Turma 02 - das 13:00h as 17:00h.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avengadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte responderao pelas conseqiiéncias de
sua inexecugdo total ou parcial. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do
contrato, o cronograma de execu¢do sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila. As comunicacdes entre o 6rgao ou entidade
e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-
se 0 uso de mensagem eletronica para esse fim. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante

da empresa para adogdo de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

Apés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente o 6rgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagdo do plano de
fiscalizacdo, que contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execu¢do do objeto, do plano complementar de execucdo da

contratada, quando houver, do método de aferi¢do dos resultados e das sang¢des aplicéveis, dentre

outros.
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A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal (is) do contrato a

Sra. Ana Luiza Antunes de Liz, matricula n° 2137/2 e a gestora do Contrato serd a Sra. Leticia

Couto de Lima, matricula n® 2667/2.

O fiscal técnico do contrato acompanhara a execu¢do do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a

Administragao.

O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execuc¢do do contrato, com a descri¢do do que for necessario para a

regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §1°);

Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird
notificagdes para a correcao da execugdo do contrato, determinando prazo para a correcao. O fiscal
técnico do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a situacdo que demandar
decisdo ou ado¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugao
do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicard o fato imediatamente ao

gestor do contrato.

O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacao tempestiva ou a prorrogacao contratual.
O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condi¢des de habilitagdo da
contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes,
caso necessario Caso ocorram descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo
do contrato atuard tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para

que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

O gestor do contrato coordenard a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execugdo no historico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da solicitacdo de fornecimento, do registro de ocorréncias,
das alteracdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da

necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracao.
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O gestor do contrato acompanhara a manuten¢ao das condi¢des de habilitacdo da contratada,

para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal
da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais. O gestor do contrato
acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior

aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado,
com men¢do ao seu desempenho na execu¢do contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de

cumprimento de obrigacdes.

O gestor do contrato tomaré providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o
art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme

0 Caso.

O fiscal administrativo do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacao ou prorrogacgao

contratual.

O gestor do contrato devera elaborar relatdrio final com informacgdes sobre a consecug@o dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o

aprimoramento das atividades da Administragao.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

Para o pagamento dos servigos pela Administragdo Publica Municipal, serd observada a
ordem cronologica, devendo ser apresentado a nota fiscal devidamente atestado pelo servidor
responsavel. O pagamento serd sempre que possivel realizado até 10 (dez) dias apds o recebimento
da Nota Fiscal e a prestacdo do servigo. Serd de responsabilidade do licitante o recolhimento de
todos os impostos inerentes ao objeto, caso ndo venha impresso na nota fiscal, os descontos poderao

ser providenciados pela administragdo municipal. Nenhum pagamento serd efetuado ao contratado
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enquanto pendente de qualquer obrigacdo financeira que lhe for imposta, em virtude de penalidade

ou inadimpléncia.
8. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

Fornecer todas as informagdes necessarias para a perfeita execugdo do objeto;

8.1. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagdes da CONTRATADA, através de servidor
especialmente designado;

8.2. Efetuar o pagamento no prazo previsto;

8.3. E demais obrigagdes fixadas no contrato a ser celebrado com a CONTRATADA.

8.4. O objeto deste termo de referéncia sera fiscalizado pela CONTRATANTE, que para isso
indicara 01 (um) preposto com o qual serdo estabelecidos todos os contatos durante a execugdo do

contrato.

9. OBRIGACOES DA CONTRATADA

Executar todos os servicos conforme especificagdes técnicas estabelecidas, cronograma
aprovadas e diretrizes da Secretaria de Assisténcia Social e Habitagdo, durante toda a vigéncia

contratual:

9.1. A contratada deve seguir o cronograma de aulas previamente definido, com pontualidade,

assegurando que a carga horaria acordada seja cumprida integralmente;

9.2. O instrutor tem a obriga¢do de ajustar o conteudo as necessidades do publico atendido (pessoas
em situacdo de vulnerabilidade, criancas e jovens), de forma a tornar o aprendizado acessivel e

relevante para todos;

9.3. Responsabilizar-se pela disponibilizacdo de profissionais qualificados com comprovagdo de

formacgao e experiéncia na area especifica de atuacdo;

9.4. A contratada deve seguir o cronograma de aulas previamente definido, com pontualidade,

assegurando que a carga horaria acordada seja cumprida integralmente;

9.5. A contratada deve garantir que as atividades sejam realizadas de acordo com as normas de

seguranga, especialmente quando envolver equipamentos de informatica;
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9.6. A contratada deve cumprir as leis e regulamentos relacionados ao projeto, incluindo leis de

educacdo, inclusdo digital, e prote¢do de dados;

9.7. Como o publico pode ser vulneravel, o instrutor deve zelar pelo respeito a dignidade,

privacidade e seguranga dos alunos durante as aulas;

9.8. A contratada deve garantir a pontualidade nas aulas e nas atividades programadas, além de estar

disponivel para realizar ajustes nos horarios ou formatos das aulas, caso necessario.

10. ESTIMATINA DO VALOR DA CONTRATACAO

O valor estimado para a contratagcdo ¢ de RS 64.058,88 (sessenta ¢ quatro mil, cinquenta e
oito reais e oitenta e oito centavos). A estimativa do valor da contratagdo foi obtida com base em
pesquisa de precos de mercado, conforme determina o §1° do art. 23 da Lei n° 14.133/2021. Foram
consideradas propostas obtidas junto a fornecedor do ramo e contratacdes similares de outros

municipios.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes deste processo licitatorio integram as dotagdes or¢amentarias do orgamento

do Municipio de Sao José do Cerrito/SC.

Entidade: MUNICIPIO DE SAO JOSE DO CERRITO

09.001 - SECRETARIA MUN DE ASSISTENCIA SOCIAL E HABITACAO
8.244 - Assisténcia Social / Assisténcia Comunitéria

2.036 - MANUTENCAO SECRETARIA DE ASSISTENCIA SOCIAL

68 - 3.3.90.00.00.00.00.00 - APLICACOES DIRETAS 2.661.0000.2025 - SUPERAVIT - TRANSF
ESTADO PROJETO FIA INCLUSAO DIGITAL CRIANCAS EM VULNERABILIDADE

Sao José do Cerrito, SC, 11 de fevereiro de 2026.
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