MUNICIPIO DE
ANITA GARIBALDI - SC

FINANGAS

SECRETARIA DE

COMPRAS E LICITAGOES

TERMO DE REFERENCIA

1. DEFINICAO DO OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servicos de producédo e coordenagdo

operacional, coordenacdo técnica, apoio de palco, recep¢do de artistas, organizacao de camarins, locucéo,

operacao e reproducédo de conteldos sonoros, apresentacdo musical de DJ, coordenagdo de conteldos

audiovisuais para painéis de LED e divulgacéo prévia da 22 Expo Anita Garibaldi, a ser realizada de 03 a 06

de dezembro de 2026, em comemoracao ao aniversario de 65 anos do Municipio de Anita Garibaldi/SC.

1.2. Os servigos e quantitativos estimados sdo 0s seguintes:

Item

Objeto

Quant.

un.

Va-

lor unitario

Va-
lor total

01

Produtor e coordenador operacional: acompanha-
mento da programacao durante a Expo; articulagdo
com a Comisséo Organizadora e responsaveis pe-
las atragOes; controle da sequéncia e dos horarios
de shows e apresentacdes, inclusive da Mateada
Cultural (1 dia); encaminhamento das orientaces
operacionais aos demais profissionais. Minimo de

dois profissionais por dia.

Diaria

R$ 200,00

R$ 1.600,00

02

Coordenador técnico de shows: coordenagdo das
equipes contratadas de montagem e operagdo de
sonorizagao, iluminagéo e palco; acompanhamento
de passagens de som; conferéncia das necessida-
des técnicas informadas pelas atragdes e organiza-
cdo das transic@es entre apresentagdes. Nao subs-
titui os operadores técnicos dos equipamentos. Mi-
nimo de dois profissionais por dia.

Diaria

R$ 200,00

R$
1.600,00

03

Auxiliar de palco (roadie): movimentacdo e organi-
zacdo de instrumentos e acessoérios dos artistas,
preparacgédo e liberagéo do palco e apoio as trocas
de bandas e apresentagdes, sob orientacéo da co-

ordenacao técnica. Dois profissionais por dia.

Diaria

R$
200,00

R$
1.600,00

04

Recepcionista e assistente de artistas: recepgao
das bandas, musicos e demais artistas na chegada;
orientagédo sobre acessos, horarios, localizagdo de
camarins e deslocamento até a area de apresenta-
cdo; encaminhamento das demandas a produgéo.
Quantitativo de profissionais por dia conforme ne-
cessidade da programacéo e orientacdo da organi-

zagao.

Diaria

R$ 200,00

R$ 1.600,00

05

Assistente de camarins: preparagdo e
organizacdo dos camarins; disposicdo dos materi-
ais e produtos previamente fornecidos pela organi-
zagdo; controle de acesso e conservagao da orga-
nizagéo dos espacos durante o uso. Nao inclui com-
pra ou fornecimento de produtos. Minimo de dois
profissionais por dia.

Diaria

R$ 200,00

R$ 1.600,00
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Locutor: apresentacdo e anuncio das bandas,
shows e atragdes; condugdo de comunicados ofici-
06 ais e informag6es ao publico; chamadas institucio- 4 Diaria R$ 150,00 R$ 600,00
nais e divulgacédo de patrocinadores e apoiadores

conforme roteiro da organizagao.

Servigo de DJ e operador de contetidos sonoros du-
rante os quatro dias da Expo, incluindo selecéo e
reproducdo musical nos intervalos dos shows, vi-
07 nhetas e 4udios institucionais. Na Mateada Cultural, 4 Diaria R$ 150,00 R$ 600,00
recebimento, conferéncia, organizacéo e reprodu-
cdo das musicas encaminhadas pelas entidades,
conforme ordem das apresentacgdes.

Apresentacdo musical de DJ: uma apresentagédo
com estilo musical diversificado, como sertanejo,
bandinha e funk, com duragdo de 1h30min, no dia
03/12/2026. O profissional devera fornecer mesa .
08 o . . 1 Servigo R$ 4.900,00 R$ 4.900,00
controladora de DJ profissional e demais equipa-
mentos necessarios, compativeis com o sistema de
sonorizagédo disponibilizado no evento, sem incluir

operacao técnica de PA ou monitores.

Coordenador de contedos audiovisuais para pai-
néis de LED: recebimento, conferéncia e organiza-
¢ao dos videos institucionais, publicitarios e de pa-
trocinadores; definicdo da sequéncia e dos horarios o
09 L ) ~ L 4 Diéria R$ 150,00 R$ 600,00
de exibi¢ao, conforme orientagdes da Comisséo Or-
ganizadora, em articulagio com a empresa respon-
savel pelos painéis de LED. N&o inclui operagdo

técnica dos equipamentos.

Divulgacdo radiofénica: produgdo das chamadas
publicitarias e veiculagdo durante 20 dias, com su-
gestdo para Radio Alegria (Anita Garibaldi), Radio
Pinhal (Pinhal da Serra), Radio Cultura (Campos .
10 . » ) 1 Servigo R$ 4.600,00 R$ 4.600,00
Novos) e Réadio Clube (Lages), com minimo de 4 in-
sercdes diarias por emissora, preferencialmente em
horérios de pico. Comprovacédo por mapas de vei-

culacéo ou declaragao das emissoras.

Divulgacéo por carro de som: execucdo de 60 horas
de publicidade volante, com chamadas oficiais do
evento, conforme roteiro, localidades e cronograma
11 aprovados pela contratante. Atendimento a Anita 1 Servigo R$ 2.800,00 R$ 2.800,00
Garibaldi, cidades vizinhas e localidades estratégi-
cas da regido. Apresentar relatério de horas e itine-

rarios.

Distribuicéo e fixagdo de materiais graficos e visu-
ais: distribuicdo de impressos e fixacao de cartazes,
banners e faixas em pontos estratégicos de Anita
12 Garibaldi, cidades vizinhas, Regido dos Lagos e 1 Servigo R$ 2.100,00 R$ 2.100,00
municipios da AMURES, conforme orientagédo da
contratante. Inclui deslocamento, transporte, mao

de obra e instalagdo, com autorizagdes necessarias
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e comprovacao fotografica. Quantidades de materi-
ais e pontos de instalacéo a definir pela contratante.
Cartazes e materiais impressos seréo disponibiliza-
dos pela contratante.

Divulgacéo em Instagram de alto alcance: divulga-
cédo da 22 Expo Anita Garibaldi em perfis com rele-
vancia e alcance regional, nas cidades de Anita Ga-
ribaldi, Lages, Campos Novos e Pinhal da Serra, por
13 meio de stories, reels e publica¢des no feed, con- 1 Servico R$ 2.600,00 R$ 2.600,00
forme cronograma e aprovacéo da Comisséo Orga-
nizadora, com comprovacéo das publicacées reali-
zadas. Minimo de 5 perfis e minimo de 10 publica-

¢Oes em cada perfil.

TOTAL ESTIMADO: R$ 26.800,00 (vinte e seis mil e oitocentos reais).

1.3. A execucdo deverd observar os quantitativos, unidades, especificagdes e condi¢bes descritos neste

Termo de Referéncia e no Documento de Formalizagcdo da Demanda — DFD.

2. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATACAO

2.1. A presente contratacdo tem por finalidade viabilizar a organizacdo, coordenacdo, execucao operacional e
divulgacédo da 22 Expo Anita e aniversario de 65 anos do Municipio, a ser realizada no periodo de 03 a 06 de
dezembro de 2026.

2.2. A Expo Anita constitui evento de interesse publico, com relevancia econémica, cultural, turistica e
social, destinado a promover as potencialidades do Municipio, incentivar o desenvolvimento do comércio, da
agricultura, da pecuéria, do turismo e do artesanato, além de proporcionar lazer, entretenimento e integracéo

a populagdo local e regional.

2.3. Considerando a dimens&o do evento e a diversidade da programacéo, que contempla exposicdes,
atividades culturais, atracdes artisticas e musicais, apresentacdes de artistas regionais e nacionais, exposi¢ao
de méaquinas e equipamentos e atividades voltadas ao setor agropecuério, mostra-se necessaria a contratacdo

de servicos especializados para assegurar o adequado planejamento e desenvolvimento das atividades.

2.4. Os servigos de producdo e coordenacdo operacional e técnica sdo necessarios para organizar e
acompanhar as etapas de execucao do evento, integrar a Administracdo Municipal, artistas, fornecedores e

equipes de trabalho, acompanhar a programacéo, organizar os espacos e atender as demandas operacionais.
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2.5. Os servigos de apoio de palco, recepcdo de artistas e organiza¢do de camarins sao necessarios para
oferecer suporte nos bastidores, organizar horarios e acessos, acompanhar necessidades técnicas e

operacionais e proporcionar condi¢des adequadas a realiza¢do dos espetaculos.

2.6. Os servigos de locucao, reproducdo de contetidos sonoros e coordenagao de contelidos audiovisuais sdo
necessarios para conduzir a programacao, apresentar atragoes, transmitir avisos e informacdes institucionais

e organizar a exibicdo de contetdos nos painéis de LED.

2.7. A divulgagdo prévia por emissoras de radio, carro de som, distribuicéo e fixacdo de materiais gréaficos e
visuais e perfis de Instagram justifica-se pela necessidade de dar ampla publicidade a programacao, as datas,
aos horarios e as atrag6es, alcancando publicos diversos no Municipio e na regido, estimulando a
participacdo popular e a visitacao.

2.8. A contratacdo busca, portanto, assegurar o adequado desenvolvimento da 22 Expo Anita, contribuindo

para o alcance de seus objetivos institucionais, culturais, turisticos e econdmicos.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1. A solugdo consiste na contratacdo integrada dos servigos descritos no item 1, abrangendo atividades
preparatorias de divulgacao e servicos de producdo, coordenacao, apoio operacional, locucédo, contelidos

sonoros e audiovisuais durante a programagéo da 22 Expo Anita.

3.2. A contratada devera executar, conforme cada item contratado:

* Produgio e coordenagdo operacional da programagao, com articulag@o junto a Comissdo Organizadora e
aos responsaveis pelas atracoes;

* Coordenagao técnica dos shows e acompanhamento das equipes de sonorizagao, iluminacdo e palco, sem
substituir os operadores técnicos dos equipamentos;

* Apoio de palco, movimentagdo de instrumentos e acessorios, preparacio e liberacdo do palco e suporte as
trocas de apresentagdes;

* Recepgao e orientagdo dos artistas, musicos e bandas, bem como organizacao e controle dos camarins
com 0s materiais disponibilizados pela organizacao;

» Locugao, apresentacdo das atragdes, comunicados oficiais e divulgacao de patrocinadores e apoiadores
conforme roteiro;

* Selecdo e reproducdo de musicas, vinhetas e audios institucionais, incluindo os conteidos encaminhados
pelas entidades para a Mateada Cultural,
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* Apresentagdo musical de DJ, com fornecimento dos equipamentos especificados no item 08;

* Organizacao e programagao dos conteudos audiovisuais para exibi¢do nos painéis de LED, em articula¢do
com a empresa responsavel pelos equipamentos;
* Divulgagéo prévia em radio, carro de som, distribuicdo e instalacdo de materiais graficos e visuais e
publicac6es em perfis de Instagram, com as comprovagGes previstas.
3.3. As atividades deverdo ser coordenadas com a Comissao Organizadora, observando os roteiros,

cronogramas, orientacdes e prioridades definidos pela Administracdo Municipal.

3.4. A contratacdo ndo abrange a compra ou o fornecimento de produtos para 0s camarins, nem a operacao
técnica de PA, monitores ou dos equipamentos dos painéis de LED, conforme delimitages constantes no
DFD.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
4.1. A empresa contratada devera:

* Possuir regularidade juridica, fiscal e trabalhista, conforme exigéncias aplicaveis a contratagéo;
* Possuir capacidade técnica e operacional compativel com os servigos contratados;

« Disponibilizar profissionais em nimero suficiente e com experiéncia compativel com as atividades

previstas;

» Executar os servigos de acordo com as especificacdes, quantitativos, prazos e condi¢des deste Termo de

Referéncia;
* Disponibilizar os equipamentos necessarios a apresentacao de DJ, conforme especificado no item 08;

* Realizar a divulga¢do nos meios, perfis, periodos e quantitativos estabelecidos, apresentando os

respectivos comprovantes;

* Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais, deslocamentos e

demais custos necessarios a execugao;

* Manter, durante toda a execugdo, as condi¢des de habilitacao e qualificagdo exigidas.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. Os servigos serdo executados em Anita Garibaldi/SC, durante o periodo preparatorio e a programacao da

22 Expo Anita, prevista para 03 a 06 de dezembro de 2026, observados os periodos especificos de cada item.

5.2. Os servigos de produgdo, coordenacao operacional e técnica, apoio de palco, recepcédo de artistas,

organizagdo de camarins, locucdo, DJ/operador de contetdos sonoros e coordenagdo de contetdos
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audiovisuais deverdo ser prestados conforme a programacao oficial e as orientagcdes da Comisséo
Organizadora.

5.3. A apresentagdo musical de DJ devera ocorrer em 03/12/2026, com durac¢éo de 1h30min, incluindo o
fornecimento da mesa controladora profissional e demais equipamentos necessarios, compativeis com o

sistema de sonorizacédo disponibilizado no evento.

5.4. A divulgacéo radiofonica devera ocorrer durante 20 (vinte) dias, com o0 minimo de 4 (quatro) insercdes
didrias por emissora, observadas as emissoras indicadas como sugestdo no DFD, e devera ser comprovada

por mapas de veiculagdo ou declaragdo das emissoras.

5.5. A divulgagdo por carro de som compreendera 60 (sessenta) horas de publicidade volante, conforme
roteiro, localidades e cronograma aprovados pela contratante, acompanhada de relatério de horas e
itinerarios.

5.6. A distribuicdo e fixacdo de materiais gréficos e visuais devera ocorrer nos pontos indicados pela
contratante, incluindo deslocamento, transporte, mao de obra, instalacéo, obtengdo das autorizacoes

necessarias e comprovacéo fotografica. Os materiais impressos serdo fornecidos pela contratante.

5.7. A divulgacdo em Instagram devera contemplar, no minimo, 5 (cinco) perfis e 10 (dez) publicacGes em
cada perfil, por meio de stories, reels e publicagdes no feed, conforme cronograma aprovado pela Comisséo

Organizadora, com comprovacdo das publicacdes.

5.8. A execucdo ocorrera mediante solicitacdo e acompanhamento da Administracdo Municipal, observadas

as datas, os horarios, os locais e 0s cronogramas aprovados.

6. OBRIGACOES DA CONTRATADA

6.1. Executar integralmente os servicos contratados, conforme as especificagfes constantes neste Termo de

Referéncia e no DFD.
6.2. Disponibilizar profissionais em quantidade suficiente e aptos ao desempenho das atividades contratadas.

6.3. Cumprir os dias, periodos, horarios, roteiros, cronogramas e orientagdes estabelecidos pela

Administragdo Municipal.

6.4. Manter comunicagdo com a Comissdo Organizadora e informar, com antecedéncia, qualquer situacéo

gue possa comprometer a execucdo dos servicos.

6.5. Fornecer, no item de apresentacdo musical de DJ, a mesa controladora profissional e os demais

equipamentos previstos.
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6.6. Realizar as insercdes, divulgacdes, publicagdes, distribuicéo e fixacdo dos materiais nos quantitativos e
condicdes contratados.

6.7. Apresentar os comprovantes de execucgdo exigidos para cada servico, incluindo mapas ou declaracGes de
veiculacdo, relatérios de horas e itinerarios, registros fotograficos e comprovacgéo das publicacoes.

6.8. Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais, deslocamentos,

transporte e demais despesas decorrentes da execucao.

6.9. Providenciar a substituicdo de profissional que esteja impossibilitado de executar suas fun¢des ou cuja

conduta comprometa a adequada prestacdo dos servicos.

6.10. Responsabilizar-se por danos causados a Administracao ou a terceiros decorrentes de acdo ou omissdo

de seus empregados ou prepostos.

6.11. Observar a legislagdo vigente, as normas técnicas aplicaveis e as orientagdes da Administracéo
Municipal.

6.12. Manter durante toda a execucao as condi¢des de habilitagdo e qualificacdo exigidas para a contratacao.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

7.1. A execucdo da contratagdo devera ser acompanhada e fiscalizada por servidores designados pela
Administracdo, nos termos do art. 117 da Lei n°® 14.133/2021.

7.2. Ficam indicados para fiscalizagdo da contratagcdo Maria Fernanda Xavier e Ueliton de Matos, conforme
informado no Documento de Formalizagdo da Demanda — DFD.

7.3. Compete aos fiscais acompanhar a execucao dos servicos, verificar o cumprimento das obrigagoes,
conferir os quantitativos e as comprovagdes apresentadas, atestar as notas fiscais, registrar ocorréncias e

comunicar & Administracao eventuais irregularidades.

7.4. A fiscalizacdo exercida pela Administracdo ndo exclui nem reduz a responsabilidade da contratada pela

perfeita execugdo do objeto, inclusive perante terceiros.

8. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO.

8.1. A medicdo sera realizada mediante verificagdo da efetiva execugdo dos servigos, considerando os itens,
quantitativos, periodos, inser¢des, horas, publica¢fes e demais condi¢des estabelecidas neste Termo de

Referéncia.
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8.2. Para comprovacéo da execucdo, deverdo ser apresentados, conforme o servico: mapas de veiculagdo ou
declaracdo das emissoras; relatdrio de horas e itinerarios do carro de som; comprovacao fotogréafica da
distribuicdo e instalagdo dos materiais; e registros das publicacGes realizadas nos perfis de Instagram.

8.3. O pagamento serd efetuado apds a execucdo e o recebimento dos servigos, mediante apresentacdo da
respectiva Nota Fiscal, devidamente conferida e atestada pelos fiscais da contratagéo.

8.4. O pagamento serd realizado em parcela Unica, no prazo maximo de até 30 (trinta) dias, contados da

liquidacdo da despesa e da apresentacdo da Nota Fiscal devidamente atestada.

8.5. Nenhum pagamento sera efetuado enquanto houver pendéncia de liquidagéo de obrigagdo financeira

decorrente de penalidade ou inadimpléncia contratual.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

9.1. O fornecedor sera selecionado mediante procedimento de Dispensa de Licitacdo, nos termos do art. 75,
inciso 11, da Lei Federal n® 14.133/2021, adotando-se como critério de julgamento o menor preco, conforme

condigdes estabelecidas no procedimento de contratacao.

10. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O valor estimado da contratacdo é de R$ 26.800,00 (vinte e seis mil e oitocentos reais), conforme
estimativa constante no Documento de Formalizagéo da Demanda — DFD.

10.2. O valor devera contemplar todos os custos diretos e indiretos necessarios a perfeita execucéo do objeto,
incluindo médo de obra, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais, deslocamentos, transporte,

equipamentos e demais despesas inerentes a prestacdo dos servigos.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo por conta da Dotacdo Orgamentaria n® 435 —
Outras Transferéncias de Convénios ou Repasses dos Estados — SGPe: SCC 20174/2025 — 22 Expo Anita e

aniversario de 65 anos do Municipio.

11.2. A contratagdo possui previsdo orcamentaria indicada no Documento de Formalizagdo da Demanda —

DFD, observada a disponibilidade orcamentaria e financeira do Municipio de Anita Garibaldi/SC.
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12. DOCUMENTOS DE HABILITACAO

12.1. Para fins de habilitacdo, a empresa devera apresentar os documentos abaixo relacionados, observadas

as exigéncias legais e as condicdes estabelecidas no Aviso de Dispensa:
12.2. Habilitacdo juridica:
a) Comprovante de inscri¢do no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica — CNPJ;

b) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, acompanhado das

alteracBes pertinentes ou da ultima consolidacéo, conforme o tipo societério;

c) Documento de identificacdo do representante legal da empresa, quando necessario para comprovar 0s
poderes de representacgéo.

12.3. Regularidade fiscal, social e trabalhista:

a) Certiddo Conjunta Negativa de Débitos relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, ou
Certid&o Positiva com Efeitos de Negativa;

b) Certidao de Regularidade Fiscal Estadual, emitida pela Fazenda Estadual do domicilio ou sede da
empresa, ou equivalente;

c) Certiddo de Regularidade Fiscal Municipal, emitida pela Fazenda Municipal do domicilio ou sede da
empresa, ou equivalente;

d) Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia do Tempo de Servico — FGTS (CRF), emitido pela
Caixa Econdmica Federal;

e) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas. — CNDT, emitida pela Justica do Trabalho, ou Certidao
Positiva com Efeitos de Negativa;

f) Comprovante de inscri¢do no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, quando houver, pertinente
ao ramo de atividade e compativel com o objeto da contratacéo.

12.4. Declaracdes:

a) Declaracdo de cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constitui¢do Federal, conforme
modelo ou exigéncia constante do Aviso de Dispensa;

b) Demais declaracfes expressamente exigidas no Aviso de Dispensa, quando aplicaveis.

12.5. Os documentos deverdo estar validos na data de sua apresentacdo. Quando ndo houver prazo de

validade expresso, serdo observadas as regras legais aplicaveis.
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12.6. A documentacdo devera ser encaminhada pelo sistema/Portal de Compras Publicas, no prazo e na
forma estabelecidos no Aviso de Dispensa, ndo sendo exigidos documentos ou requisitos que ndo estejam

previstos no instrumento convocatorio ou na legislacéo aplicavel.

Anita Garibaldi/SC, 09 de novembro de 2026.

MARIA FERNANDA XAVIER
Diretora de Cultura e Turismo
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