PREFEITURA MUNICIPAL DE BOM RETIRO
ESTADO DE SANTA CATARINA

TERMO DE REFERENCIA

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1 Contratacdo de empresa para a aquisicdo de plastico para uso em
plastificadoras, nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢cdes e exigéncias
estabelecidas neste instrumento:

ltem Quant. Unid. Descricao Valor Unit.
01 |20 Caixa |PLASTICO PARA USO EM PLASTIFICADORAS, |R$ 23,00
COM 80MM X 110MM, ESPESSURA 0,07MM (175
MICRAS), CAIXA COM 100 UNIDADES.

2. FUNDAMNENTAQAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO

2.1 Considerando a necessidade do Fundo Municipal de Assisténcia Social e
Habitacdo da contratacdo de empresa para a aquisicao de plastico para uso em
plastificadoras, uma vez que o item é necessario para atender as demandas
administrativas da secretaria, garantindo a conservacgao, protecao e organizacao
dos documentos utilizados diariamente. Muitos desses materiais s&o
manuseados com frequéncia, tornando-se suscetiveis a danos como rasgos,
manchas, umidade e desgaste natural do papel. A plastificacdo contribui para
ampliar a durabilidade dos documentos, preservando informacdes importantes e
assegurando melhor legibilidade ao longo do tempo. Além disso, facilita a
higienizacdo, padroniza a apresentacédo visual e confere maior profissionalismo
aos materiais expostos ao publico, tais como avisos, comunicados, normas
internas, escalas e documentos de orientacdo. Ressalta-se ainda que o referido
item ndo se encontra disponivel para aquisicdo por meio do Cincatarina, sendo
necessaria a realizacdo de processo proprio para suprir a demanda da
secretaria;

2.2 Considerando que os valores propostos estdo de acordo com a realidade
de mercado, de acordo com orgamentos em anexo;

2.3 Arrealizacédo do procedimento ocorrera com disputa para recebimento de
propostas mais vantajosa.

3. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

No caso do fornecimento de bens
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3.1. O prazo de entrega dos bens é de 10 dias, contados do recebimento da
autorizacdo de fornecimento. Caso ndo seja possivel a entrega na data
assinalada, a empresa devera comunicar as razdes respectivas com pelo menos
5 dias de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogagao de prazo seja
analisado, ressalvadas situacfes de caso fortuito e forca maior.

3.2. Os bens deverdo ser entregues no seguinte enderego: Av. Major
Generoso, 350, Centro, Bom Retiro/SC.

3.3. O prazo de garantia contratual dos bens, complementar a garantia legal,
sera de, no minimo, 3 meses, contado a partir do primeiro dia util subsequente a
data do recebimento definitivo do objeto.

3.4. Todos os custos decorrentes do fornecimento do objeto, incluindo
despesas com transporte, embalagem, carregamento, descarregamento,
seguros, tributos e quaisquer outros encargos necessarios a perfeita execucéo
do contrato, serdo de inteira responsabilidade da empresa contratada, nao
cabendo a Administracdo Publica qualquer 6nus adicional além do valor
contratado.

4. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

4.1. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato
da entrega, juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do
contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com as
especificagcdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

4.2. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes
do recebimento provisério, quando em desacordo com as especificacdes
constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no
prazo de 7 dias, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem
prejuizo da aplicacao das penalidades.

4.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 15 dias Uteis, a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela
Administracdo, ap6s a verificacdo da qualidade e quantidade do material e
consequente aceitacdo mediante termo detalhado.

4.4. Para as contratacbes decorrentes de despesas cujos valores né&o
ultrapassem o limite de que trata o inciso 1l do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021,
0 prazo maximo para o recebimento definitivo sera de até 10 dias Uteis.

4.5. O prazo para recebimento definitivo poderd ser excepcionalmente
prorrogado, de forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade
de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

4.6. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimenséo,
qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lein®14.133,
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de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine
a parcela incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de liquidacdo e
pagamento.

4.7. O prazo para a solugéo, pelo contratado, de inconsisténcias na execugéo
do objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca
equivalente, verificadas pela Administracdo durante a analise prévia a liquidacéo
de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento definitivo.

4.8. O recebimento provisoério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil
pela solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-
profissional pela perfeita execugao do contrato.

4.9. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o
prazo de 15 dias uteis para fins de liquidacdo, na forma desta secéo,
prorrogaveis por igual periodo.

4.10. Parafins de liquidacéo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal
ou instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa os elementos
necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) 0 prazo de validade;

b) a data da emisséao;

C) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execucao do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

4.11. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apés a comprovacao da regularizagdo da situacédo, sem
onus ao contratante;

4.12. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser
obrigatoriamente acompanhado da comprovacdo da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou
a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133, de 2021.

4.13. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a
manutencdo das condigcbes de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar
possivel razdo que impeca a participacdo em licitagdo, no ambito do 6rgao ou
entidade, que implique proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas.

4.14. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do
contratado, sera providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo
de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagdo ou, N0 mesmo prazo, apresente
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sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério
do contratante.

4.15. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada
improcedente, o contratante deverd comunicar aos 0rgaos responsaveis pela
fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem
como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam
acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de
seus creditos.

4.16. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas
necessarias a rescisdao contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

4.17. Havendo a efetiva execu¢éo do objeto, os pagamentos seréo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado
nao regularize sua situacao junto ao SICAF.

4.18. O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias Uteis contados
da finalizac&o da liquidagcédo da despesa, seguindo a ordem cronoldgica.

4.19. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

4.20. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida
a ordem bancéria para pagamento.

4.21. A prestacdo do servico estard sujeita a INRFB ° 1234/2012 e suas
alteracdes, bem como, ao Decreto Municipal n° 69/2023, no que diz respeito ao
IRRF.

4.21.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha,
guando houver, serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os
percentuais estabelecidos na legislacéo vigente.

4.22. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da
Lei Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrera a retencgdo tributaria quanto aos
impostos e contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacédo, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na
referida Lei Complementar.

5. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

5.1. O fornecedor seré selecionado por meio da realizacdo de procedimento
de LICITACAO, na modalidade DISPENSA, sob a forma ELETRONICA, com
adocao do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

5.2.  OArt. 70. da Lei 14133/21 diz que a documentacéo de habilitacdo podera
ser:

Prefeitura Municipal de Bom Retiro/SC

CNPJ 82.777.343/0001-21

Endereco: Av. Major Generoso, 350 — Centro — Bom Retiro — SC
Fone: 49 3277-0183

E-mail: compras@bomretiro.sc.gov.br / licitacoespmbr@gmail.com



https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp123.htm

PREFEITURA MUNICIPAL DE BOM RETIRO
ESTADO DE SANTA CATARINA

| - apresentada em original, por copia ou por qualquer outro meio expressamente
admitido pela Administracao;

Il - substituida por registro cadastral emitido por 6rgéao ou entidade publica, desde
gue previsto no edital e que o registro tenha sido feito em obediéncia ao disposto
nesta Lei;

[l - dispensada, total ou parcialmente, nas contratacdes para entrega imediata,
nas contratacdes em valores inferiores a 1/4 (um quarto) do limite para dispensa
de licitacdo para compras em geral;

5.3. Parafins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
a) Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por
forca de lei, tenha validade para fins de identificagcdo em todo o territério nacional;
b) Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis,
a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

c) Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a
verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor;

d) Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

e) Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento
no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial
da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrucdo
Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marc¢o de 2020.

f) Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de
seus administradores;

g) Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do
ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou
empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no
Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no
Registro onde tem sede a matriz

h) Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou
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inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do
registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

i) Agricultor familiar: Declaragdo de Aptidédo ao Pronaf — DAP ou DAP-P vélida,
ou, ainda, outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura
Familiar e do Desenvolvimento Agrario, nos termos do art. 4°, 82° do Decreto n°
10.880, de 2 de dezembro de 2021.

j) Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS - CEIl, que
comprove a qualificagdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da
Instrucdo Normativa RFB n. 971, de 13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e
165).

5.3.1 Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as
alteracdes ou da consolidacao respectiva.

Habilitac&o fiscal, social e trabalhista

k) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro
de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

l) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacao de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB);

m) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico
(FGTS);

n) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de
negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho,
aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

0) Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual e Municipal relativo
ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;

p) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital ou Municipal do
domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata
ou concorre;

g) O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar
n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de
contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdo Econdmico-Financeira

r) Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio
ou sede do licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua
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participagdo na licitagao (art. 5° inciso Il, alinea “c”, da Instrugcdo Normativa
Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples;

s) Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor
- Lei n® 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso ll);

Qualificacao Técnica

u) Comprovacdo de aptiddo para o fornecimento de bens similares de
complexidade tecnoldgica e operacional equivalente ou superior com o objeto
desta contratacdo, ou com o item pertinente, por meio da apresentacao de
certides ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou
regularmente emitido (s) pelo conselho profissional competente, quando for o
caso.

6. ESTIMATIVAS DO VALOR DA AQUISICAO

6.1. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 460,00, conforme custos
unitarios apostos na tabela acima.

7. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

11 - [ Fundo Municipal de Assist.social ]

0008.0244.0028 - [ MANUT.DAS ATIV.DO FUNDO MUNIC.DE
ASSIST.SOCIAL]

3339000000000000000 - [ Aplicacdes diretas ]

348 150070000100 Recursos Ordinarios

Bom Retiro, 27 de janeiro de 2026.

Marcia Denize Schiestl Grudtner
Secretaria Municipal de Assisténcia Social e Habitacao
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